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LISTADO DE DOCUMENTOS PARA INSCRIPCIÓN 
Y REFRENDO AL PADRÓN DE PROVEEDORES 

NOMBRE COMPLETO 

Nombre{s) Paterno Materno 

1.- PERSONAS MORALES 

O 1.- Solicitud de Registro original y dos copias firmada por el Representante Legal. 

FECHA 

1 
Día Mes Año 

O 2.- Constancia de Situación Fiscal, no mayor a 30 días, cuya actividad económica sea afín a la ofertada y coincida con el objeto social en el Acta 
Constitutiva. En caso que el Domicilio Operativo sea diferente al fiscal, presentar acuse de movimientos ante SAT con la Apertura de Establecimiento 
o Sucursal.

O 3.- Acuse de Recibo de la Declaración del Ejercicio de Impuestos Federales ante SAT. 
O 4.- Opinión del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante SAT en sentido Positivo (No mayor a 30 días). En caso de tener Créditos Fiscales, la 

celebración del convenio ante SAT. 
O 5.- Aviso de Registro Patronal Personas Morales en el Regimen Obligatorio de Seguridad Social. 
O 6.- Opinión de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social en sentido Positivo (No mayor a 30 días), o en su caso, los 

contratos de personal por honorarios y en el mismo sentido, de no contar con empleados, anexar opinión de cumplimiento en sentido Sin Opinión. 
O 7.- Recibo Oficial de Pago del lmpuesto Sobre Nómina en el Estado Correspondiente a su Domicilio Fiscal (No mayor a 30 días). 
O 8.- Acta constitutiva, sus modificaciones y poderes, en copia y original para su cotejo (favor de resaltar con marcatextos: objeto social, socios o 

accionistas, representante legal), instrumentos jurídicos que deberán estar debidamente inscritos en el Registro Público de Comercio correspondiente. 
O 9.- ldentificación Oficial del Representante Legal. 
O 10.- Catálogo, Folleto o Carta de Presentación con productos o servicios ofertados. 
O 11.- Carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentra bajo procedimiento o litigio por incumplimiento en el Órgano Interno de Control, 

Secretaría de Función Pública así como en el Estado de Jalisco y sus Municipios. 
O 12.- En caso de ser fumigadora, copia de la Licencia Sanitaria con domicilio fiscal actualizado. 
O 13.- Comprobante de domicilio, emitido por algún proveedor de servicio de telefonía, internet, agua o luz, no mayor a 60 días de antigüedad. 
O 14.- USB o disco compacto con la totalidad de requisitos digitalizados; cada requisito deberá estar digitalizado en archivo separado. (Con relación al 

punto 8, en caso de existir varias modificaciones anexar en archivos separados dentro del mismo USB o CD). 

11.- PERSONAS FÍSICAS 

O 1.- Solicitud de Registro original y dos copias firmada por la Persona Física. 
O 2.- Constancia de Situación Fiscal, no mayor a 30 días, cuya actividad económica sea afín a la ofertada. En caso que el Domicilio Operativo sea 

diferente al fiscal, presentar acuse de movimientos ante SAT con la Apertura de Establecimiento o Sucursal. 
O 3.- Acuse de Recibo de la Declaración del Ejercicio de lmpuestos Federales ante SAT. 
O 4.- Opinión del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante SAT en sentido Positivo (No mayor a 30 días). En caso de tener Créditos Fiscales, la 

celebración del convenio ante SAT. 
O 5.- Aviso de Registro Patronal Personas Físicas en el Régimen Obligatorio de Seguridad Social. 
O 6.- Opinión de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social en sentido Positivo (No mayor a 30 días), o en su caso, los 

contratos de personal por honorarios y en el mismo sentido, de no contar con empleados, anexar opinión de cumplimiento en sentido Sin Opinión. 
O 7.- Recibo Oficial de Pago del lmpuesto Sobre Nómina en el Estado (No mayor a 30 días). 
O 8.- Acta de Nacimiento Original de la Persona Física. 
O 9.- ldentificación Oficial de la Persona Física. 
O 10.- Catálogo, Folleto o Carta de Presentación con productos o servicios ofertados. 
O 11.- Carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentra bajo procedimiento o litigio por incumplimiento en el Órgano Interno de Control, 

Secretaría de Función Pública así como en el Estado de Jalisco y sus Municipios. 
O 12.- En caso de ser fumigadora, copia de la Licencia Sanitaria con domicilio fiscal actualizado. 
O 13.- Comprobante de domicilio, emitido por algún proveedor de servicio de telefonía, internet, agua o luz, no mayor a 60 días de antigüedad. 
O 14.- USB o disco compacto con la totalidad de requisitos digitalizados; cada requisito deberá estar digitalizado en archivo separado. (Con relación al 

punto 8, en caso de existir varias modificaciones anexar en archivos separados dentro del mismo USB o CD). 

DOCUMENTACIÓN ADICIONAL PARA FORÁNEOS 
• Incorporación de Cámara de Comercio segun giro. 
• Fotografías de fachada del domicilio fiscal con número exterior e interior si fuera el caso, asi como del interior de 

las oficinas, firmadas por el Representante Legal.
• Fotografías del domicilio operativo y almacén con productos que se están ofertando.

,• Copia de documentos que acrediten especialidad en case de servicios profesionales.

Para cualquier aclaración comunicarse al Departamento de Desarrollo de Proveedores Teléfono: 3942-3700 Ext. 3868, 3869, 
3877, ó dirigirse a Nicolás Regules# 63 Planta Alta {Nuevo Mercado Mexicaltzingo) Col. Centro Guadalajara. Jal. C.P. 44100 

de Lunes a Viernes de 9:00 a 14:30 Hrs. 
Gobierno de 

Guadalajara 
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