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Nombre(s) Paterno Materno Dia Mes AfRo

.- PERSONAS MORALES

QO 1.- Solicitud de Registro original y dos copias firmada por el Representante Legal.

QO 2.- Constancia de Situacién Fiscal, no mayor a 30 dias, cuya actividad econdmica sea afin a la ofertada y coincida con el objeto social en
el Acta Constitutiva. En caso que el Domicilio Operativo sea diferente al fiscal, presentar acuse de movimientos ante SAT con la Apertura
de Establecimiento o Sucursal.

O 3.- Acuse de Recibo de la Declaracion del Ejercicio de Impuestos Federales ante SAT.

O 4.- Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante SAT en sentido Positivo (No mayor a 30 dias). En caso de tener Créditos Fisca-
les, la celebracién del convenio ante SAT.

QO 5.- Aviso de Registro Patronal Personas Morales en el Regimen Obligatorio de Seguridad Social.

O 6.- Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social en sentido Positivo (No mayor a 30 dias), o en su
caso, las contratos de personal por honorarios.

QO 7.- Recibo Oficial de Pago del Impuesto Sobre Noémina en el Estado Correspondiente a su Domicilio Fiscal (No mayor a 30 dias).

O 8.- Acta constitutiva, sus modificaciones y poderes, en copia y original para su cotejo (favor de resaltar con marcatextos: objeto social,
socios o accionistas, representante legal), instrumentos juridicos que deberan estar debidamente inscritos en el Registro Publico de
Comercio correspondiente.

QO 9.- Identificacion Oficial del Representante Legal.

O 10.- Catalogo, Folleto o Carta de Presentacidn con productos o servicios ofertados.

O 11.- Carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentra bajo procedimiento o litigio por incumplimiento en el Organo Interno de
Control, Secretaria de Funcion Publica asi como en el Estado de Jalisco y sus Municipios.

O 12.- En caso de ser fumigadora, copia de la Licencia Sanitaria con domicilio fiscal actualizado.

QO 13.- Comprobante de domicilio, emitido por algun proveedor de servicio de telefonia, internet, agua o luz, no mayor a 60 dias de antigtiedad.

Il.- PERSONAS FiSICAS

O 1.- Solicitud de Registro original y dos copias firmada por la Persona Fisica.

O 2.- Constancia de Situacion Fiscal, no mayor a 30 dias, cuya actividad econémica sea afin a la ofertada. En caso que el Domicilio Operativo
sea diferente al fiscal, presentar acuse de movimientos ante SAT con la Apertura de Establecimiento o
Sucursal.

O 3.- Acuse de Recibo de la Declaracién del Ejercicio de Impuestos Federales ante SAT.

QO 4.- Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante SAT en sentido Positivo (No mayor a 30 dias). En caso de tener Créditos Fisca-
les, la celebracion del convenio ante SAT.

O 5.- Aviso de Registro Patronal Personas Fisicas en el Régimen Obligatorio de Seguridad Social.

Oeé.- Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social en sentido Positivo (No mayor a 30 dias), o en su
caso, los contratos de personal por honorarios.

QO 7.- Recibo Oficial de Pago del Impuesto Sobre Némina en el Estado (No mayor a 30 dias).

O 8.- Acta de Nacimiento Original de la Persona Fisica.

QO 9.- Identificacion Oficial de la Persona Fisica.

O 10.- Catélogo, Folleto o Carta de Presentacién con productos o servicios ofertados.

O 11.- Carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentra bajo procedimiento o litigio por incumplimiento en el Organo Interno de
Control, Secretaria de Funcién Publica asi como en el Estado de Jalisco y sus Municipios.

O 12.- En caso de ser fumigadora, copia de la Licencia Sanitaria con domicilio fiscal actualizado.

O 13.- Comprobante de domicilio, emitido por algun proveedor de servicio de telefonia, internet, agua o luz, no mayor a 60 dias de antigiiedad.

DOCUMENTACION ADICIONAL PARA FORANEOS

+ Incorporacién de Camara de Comercio segun giro.

+ Fotografias de fachada del domicilio fiscal con nimero exterior e interior si fuera el caso, asi como del interior de las
oficinas, firmadas por el Representante Legal.

+ Fotografias del domicilio operativo y almacén con productos que se estan ofertando.

KCopia de documentos que acrediten especialidad en case de servicios profesionales.

Entregar la documentacién en fisico y digitalizada en CD 6 USB, asi como Actas Certificadas para cotejo

Gobierno de
Para cualquier aclaracion comunicarse al Departamento de Desarrollo de Proveedores Teléfono: 3942-3700 Ext. 3868, 3869, Guadalajara

3870, 6 dirigirse a Nicolas Regules# 63 Planta Alta (Nuevo Mercado Mexicaltzingo) Col. Centro Guadalajara, Jal. C.P. 44780,
de Lunes a Viernes de 9:00 a 14:30 Hrs.

./




\
+ No se recibira la solicitud de Registro si la documentacion esta incompleta o si presenta tachaduras o enmendaduras.
+ Los proveedores solamente podran ser registrados en un giro, por lo que bajo ninguna circunstancia deberan ofertar bienes y
servicios distintos a su clasificacion.
« El registro al padron estara sujeto a los resultados de la visita de verificacion (Domicilio Fiscal u Operativo) con revision de existen-
cias y documentos de acreditacion en caso de Servicios Profesionales.
+ La documentacion solicitada es enunciativa mas no limitativa por lo que se pudiera requerir alguna informacién adicional en caso
de considerarse necesario.

La vigencia del registro de proveedores es del 01 de Enero al 31 de Diciembre, por lo que para conservar su registro es indis-
pensable renovarlo anualmente en el transcurso de los 5 (CINCO) primeros meses de cada afio presentando su solicitud de
registro y documentacion completa para llevar a cabo la respectiva verificacion, de no hacerlo su registro quedara desactiva-
do automaticamente.

Una vez que cuente con su registro en el padrén de proveedores, cualquier cambio posterior en la informacion presentada,
debera ser notificado a la Direccion de Adquisiciones por escrito y firmado por el Representante Legal o Persona Fisica,
adjuntando copia de identificacién oficial.

ESTIMADO ASPIRANTE A PROVEEDOR:

Hacemos de su conocimiento la necesidad de que junto con su solicitud de registro en el Padron de Proveedores, presente, como
parte de sus requisitos, copia del acta constitutiva de su empresa, asi como aquellas en que se contengan sus modificaciones
y demas otorgamiento de poderes a sus representantes legales, como lo indica el articulo 34, fraccion 11, inciso h) del Reglamen-
to de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones para el Municipio de Guadalajara.

Es asi que, cuando se trate de actas de asamblea, cobran relevancia, pero sin limitacién a ello, aquellas en las que se hubiera tratado
del, o los cambios de denominacién de su empresa, y la, o las modificaciones a su objeto social.

Por cuanto se refiere a sus representantes, es preciso que los poderes en que se les confiere la representacion, hablen de sus
facultades para comparecer a procedimientos administrativos de adquisicién, como concursos, licitaciones o cualquier otro, en
el orden Municipal, debido a que el Reglamento antes citado, en su articulo 60, remite a la Codificacion Civil de la Entidad (Jalisco)
la formulacion de contratos, para aquellos que ya siendo proveedores, resultaran adjudicados en algun procedimiento para
proveer al Municipio de los bienes y servicios que ofrecen; de tal modo que es precisamente el Codigo Civil de Jalisco en sus
articulos 2206 y 2207 el que indica los tipos de poderes y los alcances de cada uno, pudiendo advertirse de él, que para el caso
de procedimientos de adquisicion, es necesario mencionar expresamente, a través de clausula que asi lo indique (clausula
especial}, la facultad antes mencionada, debido a que no la otorga la ley sistematicamente.

Cabe hacer mencion igualmente, que todos los poderes deben tener menos de 05 cinco afos de antigliedad, desde que fueron
expedidos, ya que, de ser adjudicado, ya como proveedor, serd necesario que se cumpla este requisito para poder celebrar el
contrato respectivo con el apoderado que pretenda firmarlo.

Para el caso de que el poder de su representante hubiera sido expedido en otra Entidad Federativa, debe conocer que, aunque el
articulo 727 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sefiala que los actos publicos llevados a cabo y emitidos
en otro Estado, hacen fe y tienen crédito en los demas de la Republica Mexicana, también es cierto que, armonizandola con la
legislacién de Jalisco, para el caso de que tales actos publicos, como lo es el otorgamiento de poderes, deban ser ejercidos en
Jalisco, si es necesario que se adecuen a los 05 cinco afos de vigencia antes mencionados, aspecto que ademas abona a la certe-
za y seguridad juridica de sus operaciones con el Municipio.

Agradeciendo su comprension, quedo de Usted.
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