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La presente Guia se expide con fundamento en el texto de la Fraccion
XVIII, del Articulo 215, de la Sub Seccién lll, de la Seccion I, del
capitulo VIII del Cédigo del Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistematica, la
elaboracién o actualizacién de los Manuales de Procedimientos
vigentes.

Para tal fin el area de Gestién de la Calidad ademas proporcionara a
las Dependencias la plantilla o esqueleto del Manual de
Procedimientos que contiene los formatos e informacién no
modificable con la imagen institucional autorizada.

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde

el nivel de Organos, Dependencias, Coordinaciones Generales y
cada una de sus Direcciones subordinadas.
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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propédsito contar
con una guia rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo
de las actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Cédigo de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento estd sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. EI Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del area responsable de la elaboracién
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los siguientes funcionarios:

e Coordinador general o titular de la dependencia del area que elabora el
manual
Director de area que elabora el manual
Director de Innovacion Gubernamental

e Departamento de Gestién de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afio en que se elabord la version Inicial del
manual.

Fecha de actualizacion: Mes y afio de la versibn mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relaciéon con
el campo de “Fecha de actualizacion”.

Cédigo del manual: Cédigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (MP), numero de
version (00), y fecha de elaboracion o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 130, fraccion V. del Codigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la divisién del trabajo, capacitacion y
medicion de su desempernio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacion, comunicacion y difusion para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripciéon del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacién de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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CGDEC-TCEA-P-02-0

Atencion de quejas o peticiones 8 No
Cesioén de derechos en Espacios CGDEC-TCEA-P-02-02 10 No
Abiertos.

Cesidén de derechos en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-03 12 No
Correccién de datos del | CGDEC-TCEA-P-02-04 14 No
permisionario en Espacios Abiertos.

Correccion de nombre en Tianguis CGDEC-TCEA-P-02-05 16 No
Comparecencia por defuncion en | CGDEC-TCEA-P-02-06 18 No
Tianguis.

Permiso por ausencia en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-07 20 No
Solicitud de suplente en Tianguis CGDEC-TCEA-P-02-08 22 No
Cambio de giro en Espacios | CGDEC-TCEA-P-02-09 24 No
Abiertos.

Cambio de giro en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-10 26 No
Permiso Habitual. CGDEC-TCEA-P-02-11 28 No
Permiso de evento. CGDEC-TCEA-P-02-12 30 No
Permiso de temporada. CGDEC-TCEA-P-02-13 32 No
Juegos Mecanicos. CGDEC-TCEA-P-02-14 34 No
Tramite de Reposicion de Tarjeton | CGDEC-TCEA-P-02-15 36 No
y/o Credencial de Tianguis

Balizado de tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-16 38 No
Medicién de puestos en Tianguis CGDEC-TCEA-P-02-17 40 No
Colaboracién y depuracion. CGDEC-TCEA-P-02-18 42 No
Elaboracion de  Tarjetén y/o | CGDEC-TCEA-P-02-19 44 No
Credencial en Tianguis

Cadigo del procedimiento

Cédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de versién (00), y
numero consecutivo (00).
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2. Diagramas de flujo

Simbolo Significado

Inicio de flujograma

Conector intermedio

Fin de flujograma

Espera

Decision exclusiva

Flujo de secuencia

Actividad

I $jeooC
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Coordinacion o Dependencia:

Identlflcacmn Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Atencion de Quejas o Peticiones

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-01

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar.

Responsable del area que Revisé:

Lic. lvan Lozano Seimandi

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré

Responsable del area que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Diagrama de Flujo
Atencién de quejas o peticiones

CGDE-TCEA-P-02-01

Atencidn de quejas o peticiones

Recepcibén de ia
queja o peticion gel
ciudadano

Rewision de la queja o
peticion del cuidadano

Se deriva la queja o
peticidn del
ciudadano al area

| correspondiente

v
oy
Da seguimients la
queja o peticion
N ————

4
.

informa al ciudadanc
—pidel status de su queja
o peticion

Informa al ciudadano
del status de su queja
o peticion
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Coordinacién o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Espacios
Abiertos

Procedimiento:

Cesion de Derechos en Espacios Abiertos

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-02

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:

\
\
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Diagrama de Flujo

Cesidn de Derechos en Espacios Abiertos

CGDE-TCEA-P-02-02

Cesion de Derechos en Espacios Abiertos

Augxiliar Administrativo

Encargado del Area de Informatica

Verifica que e cedente y

cesionario estén presentes

Verifica que 1a
documentacion sea la
correcta.

Revisa que este
vigente en el sistema
operativo
de Espacios
Abiertos

Venfica que no tenga
observaciones o bloqueos

Verifica que el cesionario
no exceda de 3 permisos
a su nombre.

Recepcion de
documentos para
cesion de derechos.

Llena solicitud de
permisoen Espacios
Abiertos.

/_"
Recaba las firmas del

cedente y cesionarno

Sereciben copias de
INE/IFE def cedente yi«

Se captura la cesion
de derechos en

cesionano

m—
Se genera numero de
folio para control de
1a cesion

Recaba firma de jefe
de unidad de
Espacios Abiertos y
se fotocopia la
solicitud de cesion
autonzada

Y
Entrega copia de fa
cesion al ciudadano
para el pago del
mpuesto en tesoreria

y
—

Recibe comprobante
del pago de 1a cesion

—_—

f_!;_,\
Saca copta al recibo y
entrega original al

ciudadano
—

Y
( Sedigitalza los
documentos de

¢esi0n para respaldo

y archivo

sisterna operativo de
Espacios Abiertos
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Coordinaciéon o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Cesion de Derechos en Tianguis

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-03

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del arga que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Diagrama de Flujo

Cesion de Derechos en Tianguis

CGDE-TCEA-P-02-03

Cesion de Derechos en Tianguis

Auxiliar Administrativo

Encargado de Area de informatica

verfica que
cedents y cesionano eften
presentes

Venfica que Ia
documentacion sea la

7 ( N
Recepcion de Se reciben huellas
documentos para »|{ digitales del cedente
cesion de derechos ¥ Cesionano
)
f_‘;‘h

Se genera numaro de
control de la cesién

comstia

Revisa que esle vigenie en
ei sislema operativo de
Tianguis

veniica las faltas que tens
en ei sistema operativo el
espacio

Verilica que el cesionano
no tenga aigun oiro
puesto dentro dei padron
en el mismo Nanguis o en
el mismo tia

Si

ecaba 'wma de jefe

de unidad de Tianguis
y s folocopia la

soWcitud de cesion

\ autorizada /

\ SN
Entrega copia oe la
cesion al ciudadanc
para el pago dei

f_‘;.\

Recibe comprobante

Uena solicitud de del pago de ia cesion
permiso en Tianguis .

DI

(_.;_'ﬁ Saca copia a1 recibo y

g = " entrega onginai ai
Recaba las firmias de
£ ciugadano

cedente y ceslonano \ )

NS

(“slabora oficio de 1as
casiones de derecho

F o PP T S VY Y |
Se autoriza la cesion
de derechos en

det dia y lo enirega al
area de informatica
jpara su capiura

“| sistema operativo de
Tianguis

v
Se archivalas )

cesiones de derecho
como asunto
concluido
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Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Economico

Direccién: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Unidad Departamental de Espacios

Area: Abiertos

Correccion de datos del permisionario en

ELCIE L s Espacios Abiertos

Cdédigo de procedimiento: CGDE-TCEA-P-02-04

Fecha de Elaboracion: Mayo 2022

Persona que Elabordé: Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar
Responsable del area que Reviso: C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Titular del la dependencia que

. Lic. Rolando Cruz Navarro
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del area que Revisé:
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Abiertos

Diagrama de Flujo
Correccion de Datos del Permisionario en Espacios

CGDE-TCEA-P-02-04

Correccion de Datos de Permisionario en Espacios Abiertos

Augxiliar Administrativo

Encargado Area de Informdtica

Recepcion de
documentos para la
correccion de datos

del permisionario.

Verifica que Ia
documentacion sea
correcta y vigente.

Revisa que los datos a
comegi sean corectos
con documentos oficiales
INEAIFE

Revisa que este vigentden ~ NO

el sistema operativo de

- A
Se asignafolio a la

Espacio Abiertos

Verifica que el fitular este
vigente en el software de
Espacios Abiertos

Elabora solicitud de

correccion de datos

nombre) en Espacios|
Abrertos.

solicitud
—

Y
EEEEE—

Se registra solicitud y
ia firma.

Recaba firma del
solictante.

-~

Recaba firma de jefe
de unidad de
Espacios Abiertos y

e captura 1a solicitu
de correccion de

se fotocopia la
solicitud de cesion
autonzada

| datos en el sistema
de Espacio Abiertos
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Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdmico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Correccion de nombre en Tianguis

Caddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-05

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Diagrama de Flujo
Correccién de nombre en Tianguis
Correccidn de nombre en Tianguis
Auxiliar Administrativo Encargado de Area de Informdtica

CGDE-TCEA-P-02-05

Recepcion de
documentos para la
correccion de datos
del permisionario.

Se asigna folio afa
solicitud

Y

Se registra solicitud y
la firma.

Identifica el nombre
completo en el acta
de nacimiento del
titular para su
correccion

Elabora oficio con la
relacion de

solictudes de
correccion de nombre
del dia

Y

Se autoriza la

\x// Entrega oficio al 1 solicitud de
encargado del area »| correccion de datos
de informatica. en el sistema de
tianguis y se archiva.
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Gobierno de
Guadalajara

./

Identificacion Organizacional

Coordinacién o Dependencia:

Coordinacion General de Desarrollo
Econémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Comparecencia por Defuncién en Tianguis

Caodigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-06

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso
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Diagrama de Flujo
Comparecencia por defuncién en Tianguis

CGDE-TCEA-P-02-06

Guadala]?ra

N/

Comparecencia por Defuncién en Tianguis

Auxiliar Administrativo

Encargado de Area de Informética

Recibe
documentacion para
la comparecencia por
defuncion

Elabora
comparacencia por
defuncion

Recaba la firma del
interesado
e —

A 4
T Y

P
Firman testigos de la
comparecencia por

defuncion
SN

v
Entrega la

comparecencia al
éraa de ventanillas

e
Recibe

para qus elaboren la

cesibn de derechos.

»| comparecencia por
defuncign

h 4
DR

—
Elzbora documsnto
que acredite al nueve
titular.
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Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Economico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Permiso por Ausencia en Tianguis

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-07

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elabordé:

Responsable del area que Revisé:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Diagrama de Flujo

Permiso por Ausencia en Tianguis

CGDE-TCEA-P-02-07

Permiso por Ausencia en Tianguis

Auxiliar Administrativo

Revisa que la informacion sea la
correcta

Verifica en el sistema que el jugar
este vigente

Recibe la
documentacion para

solicitar permiso de
ausencia al hianguis

Verifica en &l sistema que no se le
haya otorgado

2 permisos
en el ano.

Elaborar ef permiso
para faftar al tianguis

imprime permiso en
dos tantos, una para
Area de Tianguis ¥
ofra para el
ciudadano

Sella el permiso

| S

!F
Firma el permiso el
Jefe de Tianguis
VN

Y
—

Entrega el permiso
firmado al
comerciante.

Y
Anexa la copia del

permiso a los
documentos

Dresentado_s’,

Archiva los
documentos
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Coordinacién o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Solicitud de Suplente en Tianguis

Caodigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-08

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Revisé:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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" Diagrama de Flujo
Solicitud de Suplencia en Tianguis

Solicitud de Suplencia en Tianguis
Auxiliar Administrativo Encargado de Area de Informatica

CGDE-TCEA-P-02-08

Recaba las firmas de
titular y de hasta 2

Recibe la
documentacion para
tramite de suplente

suplentes

Y

Verifica que titular y

suplente esten presentds Firma de revisadoy

elaborado

No
Revisa que la
documentacion sea la Y
correcla Recaba firma de
autonzacion por parte
del jefe de tianguis.

de tianguis

Captura en el
programa de tianguis
1as solicitudes de
suplencia

Elabora oficio al area
de sistemas para la
captura de suplencia.

Elabora fa solicitud de|
suplente

Archiva las
solictudes de

suplencia como
asunto terminado
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Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Desarrollo
Econdmico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Espacios
Abiertos

Procedimiento:

Cambio de Giro en Espacios Abiertos

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-09

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

C. Francisco javier Vazquez Garcia

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Revisé:
//\\/\'

Titular del la dependencia que Autoriza:

O
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Diagrama de Flujo
Cambio de Giro en Espacios Abiertos

CGDE-TCEA-P-02-09

Cambio de Giro en Espacios Abiertos
Auxiliar Administrativo

Encargado de Area de Informdtica

Capturaen el
Recibe Entrega copia de la programa de
documentacion para solicrtud al a::d:(:ano Espacios Abiertos la
cambio de giro para pagar en ia solicitud cambio de
{esoreria \ Qiro
¥
Archiva las

solicitudes de cambio
de giro como asunto
concludo

Revisa que la
documentacion sea la
correcia

Y
Verifica tipo x Si
de giro solicitado no /
requiera autonzaciones
adicionales

Anexa copia del
recibo de pago de J

solicitud

No

-

Elabora la solictud de
¢ambio de giro

f'_-!t_—n

Asigna folioa la
solicitud

—

_
(4 :
—
Registra la solicitud y
fa firma

r

A

—
Recaba la firma del
jefe de Espacios
Abiertos.
.~
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» Desarrollo
Econémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdmico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Cambio de Giro en Tianguis

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-10

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Revisé:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Desarrollo
Econémico
iaqara A (€
Cambio de Giro en Tianguis CGDE-TCEA-P-02-10
Cambio de Giro en Tianguis
Auxiliar Administrativo Encargado de Area de Informatica
Recibe Er}trega copiade la Autoriza en el
documentacion para solicitud al ciudadano programa de Tianguis
cambio de giro para pagar en la la solicitud cambio de
tesoreria giro
y ¥
. Recibe copia Archivalas
Revisa que la . )
documentacion sea la icomprobante de pago solicitudes de cambio
correcta correspondiente al de giro como asunto
cambio de giro. concluido
¥
Verifica tipo de
gIro selictado, si requiere Anexa copia del
3utonzaciones recibo de pago de
ad:cionales solicitud
Elabora la solicitud de| A4
cambio de grro en Elabora oficio que
sistema contiene todas las

solicitudes de cambio

de giro del dia
Y
Asigna folioala Entrega oficio de fas
solicitud soficitudes de cambio
_ de giro al encargado |

del drea de
nformatica

Registra la solicitud y
lafirma
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Desarrollo
Econémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Espacios
Abiertos

Procedimiento:

Permiso Habitual

Codigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-11

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboro:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area gu\e Revis6:
- i
2 Vg

Titular del la dependencia que Autoriza:
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K

Desarrollo
Econdmico

Diagrama de Flujo

Permiso Habitual

CGDE-TCEA-P-02-11

Gobierno de '
Guadalajara

NV

Permiso Habitual

Auxiliar Administrativo

completa

Recibe documentacion

Lienado de pre-
solicitud con croquis
de ubicacion

€ analza 13
ubicacion donde
pretende instalarse y
que cuente con la
anuencia de los
vecinos {5
colindantes
&

Elabora permiso para
firmario y sellario

—

Registra la solicitud y
la firma

I |

Recaba la firma del
solicitante, del jefe de
drea de Atencion

Entrega una copia

Ciudadana y del jefe

de Espacios Abiertos

para pagar en
tesoreria

/;r—“\
Recibe pago de la
tesoreria

——

, P
f_‘;
Anexa copia del
recibo de pago de
solicitud

4

||

Entrega permiso a
comerciante

A
—

Archiva documentos
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B

Desarrollo
Econémico

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdémico

Coordinacion o Dependencia:

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Espacios
Abiertos

Procedimiento:

Permiso de Evento

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-12

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Revisé:
) e

Titular del la dependencia que Autoriza:
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| Y ) Desarrollo
P IF Y  Econémico

Diagrama de Flujo

Permiso de Eventos

CGDE-TCEA-P-02-12

Permiso de Evento

Auxiliar Administrativo

Recibe
documentacion
completa

Liena solicitud con
croquis de ubicacion
por permiso de
evento

No

Si

Analiza ubicacion
donde pretende
instalarse

r

4 &
Firma de autorizado
la solicitud de uso de

suelo
W

r
- R

Elabora permiso para

firmarlo y sellario

. J

Entrega una copia
para pagaren

tesoreria
h 4
' b §
Recibe pago de la
tesoreria
- o
v
£ ™

Anexa copia del
recibo de pago de

solicitud

. -
v

' ™

Entrega permiso a
comerciante

L A
h

'8 N

Archiva documentos

L "
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Desarrollo
Econdémico

Identificacion Organizacional

S . Coordinacion General de Desarrollo
Coordinacién o Dependencia:

Econdmico
Direccion: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos
Area: Unidad Departamental de Espacios
Abiertos
Procedimiento: Permiso de Temporada
Cédigo de procedimiento: CGDE-TCEA-P-02-13
Fecha de Elaboracion: Mayo 2022
Persona que Elaboré: Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar
Responsable del area que Reviso: C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Titular del la dependencia que

. Lic. Rolando Cruz Navarro
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso:
- N
A

/ \
y

4

Titular del la dependencia que Autoriza:
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& ) Desarrollo
LI  Econdmico

~ Diagrama de Flujo

Permiso de Temporada
Permiso de Temporada
Auxiliar Administrativo

CGDE-TCEA-P-02-13

Recibe la

documentacion para Entrega una copia

solicitar permiso de para pagar en
temporada. Tesoreria
. No 4
Recibe documentacion ( N
completa Recibe pago de la
Tesoreria
Si M ~
Analiza ubicacion p L4 N
"°’F"‘§ p’retende Anexa copia del
il L recibo de pago de la
solicitud.
\ S
N
Elaborar el permisc ¥
para firmarlo y (" B
sellarlo. Entrega permiso a
permisionario.
L. o
¥
' N
Archiva los
documentos
\_ y,
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Desarrollo
Econémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacién Organizacioné]

Coordinacion General de Desarrollo
Econdmico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Juegos
Mecanicos

Procedimiento:

Juegos Mecanicos

Cadigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-14

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

C. Sergio Moreno Cruz

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que EJaboré:
e

Responsg al area que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Desarrollo

ﬁ?ﬁ * Econdmico @

Gobrerno de
Guadalajara

Diagrama de Flujo
Juegos Mecanicos

CGDE-TCEA-P-02-14

Juegos Mecanicos
Comerciante Atencion inicial Atencion de Auxiliar Administrativo

El personal brinda
atencion

Inicio para solicitar

"3

permiso o renovacion| personalizada sobre
los requisitos y
frémites por realizar
v
/~Soliciante cumple
con todos los A{chwa las
requisitos, incluyendo solictudes como

asunto concluido

solicitud y anexos
\_correspondientes /

o

Realiza pago en
tesoreria

T

Recibe el pago de

capturade
documentos /
elaboracion de
documento
Archiva documentos
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Desarrolio
Econémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdmico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Tramite de Reposicién de Tarjetén y/o
Credencial

Cadigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-15

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Revisé:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

laboro:

Persona que

Responsable del:area que Reviso:

o \
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Desarrollo
Econdémico

Diagrama de Flujo

Tramite de Reposicién de Tarjetédn y/o Credencial

CGDE-TCEA-P-02-15

Tramite de Reposicion de Tarjetén y/o Credencial

Administrador de Tianguis

Encargado de Area de Informatica

Auxiliar Administrativo

Recibe solicitud dge
reposicion de tarjeton
yio credencial y
ocumentacion anex:

Si

verifica en el
programa ge
tianguis que el
comerciante
este vigente

®—

Imprime el tafjeton
y/o credencial

&

Revisa
documentacién
y lo deriva al
encargado de
area informatica

Entrega recibopara

———

v

1
Fotocopia tarjeton enl

recibo de entrega l

r
Entrega tarjeton at
| administrador del

)

pago al comerciante I‘

A
I

Recaba recibo
pagado del

comerciante
—

h

( i
Entrega tarjeton y/o
credencial al

comerciante
 —

v
Recibe del

comerciante recibos

pagados de tarjeton

fianguis y recibo para
pago

Archiva documentos

|

yio credencial y Io
deriva al auxiliar
administrativo

P como asunio
concluido

-
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» Desarrollo
Econémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdmico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Balizado de Tianguis

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-16

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Revisé:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

—

Responsable de| area que Revisé:

)

Titular del la dependencia que Autoriza:

<
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» Desarrollo
Econémico

~ Diagrama de Flujo
Balizado de Tianguis

CGDE-TCEA-P-02-16

Balizado de Tianguis

Jefe de Tianguis

Administrador de Tianguis

Jefe Administrativo

Identifica el tianguis

que requiere ser
balizado

Recibe ef reporte de
conclusion de

balizade archiva
como asunto

concluido

S

Elaborar un reporte
de ia cantidad dei

matenal que se
requiere

I——

Solicita al jefe
administrativo el
matenal necesario
para balizar

;l_/

v

Entrega del material
requerido para el

balizado conforme al
trabajo a realizar

' h'
Mide las calles que
s& van a balizar

T

Coloca marcas en ¢l
piso segun metraje
que marca ¢l padron

Coloca plantilia en ¢l
piso y pinta

v
———

Elaborar reporte
sobre el trabajo
balizado

NG

o

Entrega reporte al

Jefe de Area de
Tianguis
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Desarrolio
Econémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Medicién de Puestos en Tianguis

Codigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-17

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboro:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboré:

[

Responsable d 1] area que Reviso:
|

M I

Titular del la dependencia que Autoriza:
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[ y Desarrolio
P I Econdémico

~ Diagrama de Flujo
Medicidn de puestos de Tianguis

CGDE-TCEA-P-02-17

Medicion de Puestos en Tianguis
Administrador

Llega a la zona con
los listados para
medir los puestos

h 4
Ubica la esquina
donde inicia el

comercio para marcar
el primer puesto

4

(" Trazalas lineas
conforme al listado

con las medidas que

marca el permiso

¥
et

(. )
Ubica espacios para
la circutacion
peatonal entre lineas

No

Ubica a los comerciantes en el
lugar que les corresponde

Si
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Desarrollo
Econémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdmico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Clasificaciéon y Depuracion

Cadigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-18

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Reviso:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Responsable del area que Revisé:
_/""/
<
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p Desarrolio
3L Econémico

Diagrama de Flujo
Clasificacion y Depuracion

CGDE-TCEA-P-02-18

Clasificacion y Depuracion
Administrador Encargado de Area de Informatica

Realiza un censoe |
general del comercio Reaiiza la captura
para identificar |
metrajes, pasos ____
sefialados por la
autoridad
Y
Archiva l0s
v documentos de la
b depuracion
Toma datos
generales del
comerciante
-
v
" recibe por parte de )
los administradores
de los tianguis la
depuracién
No Si

X
Rewisa el listado de

todos los puestos y sus
dimensiones "
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B

Desarrollo
Econdémico

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Desarrollo
Econdémico

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Tianguis

Procedimiento:

Elaboracion de Tarjetén y/o Credencial en
Tianguis.

Cddigo de procedimiento:

CGDE-TCEA-P-02-19

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Ing. Angel Eduardo Calvillo Huizar

Responsable del area que Revisé:

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Rolando Cruz Navarro

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2022

Persona que Elaboro:

'y

Responsable del area que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Desarrollo
Econémico

Diagrama de Flujo
Elaboracion de Tarjeton y/o Credencial en Tianguis.

CGDE-TCEA-P-02-19

Elaboracion de Tarjeton ylo Credencial en Tianguis

Encargado de Area de Informatica Auxiliar Administrativo

Administrador de Tianguis

Verifica que €l
padron fotografico
este completo del
gomerciante
de tianguis

Imprime farjeton y/o
credencial

| —

».

Si ¥
Elabora una relacion
de tanetones y/o

,‘I Recaba la firma del

‘\X/ credencial por

tianguis

;Completo?

Entrega tarjeton al
administrador y
relacion de los

mismos.

Recibe e istado y
archiva

'| titular
I

)

Entrega tarjeton y/o
credencial

—

¥
l Entrega tarjeton y/o
credencial firmado
por comerciante al
auxitiar administrativo,
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[ Y ) Desarrolio %

¢ I8 Econémico S

Guadalajara

L
L eomelesheas e ee—

Pre solicitud de Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-01
Solicitud permiso nuevo de Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-02
Solicitud de reposicion de Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-03
Solicitud de baja de Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-04
Solicitud de suspensidn de Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-05
Solicitud de modificacion de datos en Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-06
Cesion de Derechos en Tianguis CGDE-TCEA-F-02-07
Suplentes en Tianguis CGDE-TCEA-F-02-08
Cambio de Giro en Tianguis CGDE-TCEA-F-02-09
Justificacion de faltas CGDE-TCEA-F-02-10
Cesién de Derechos por Defuncion CGDE-TCEA-F-02-11
Correccién de Nombre CGDE-TCEA-F-02-12
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) Desarrollo

Econdémico

Formatos
Pre solicitud de Espacios Abiertos

CGDE-TCEA-F-02-01

Faolin

Pre Solicitud

Cobiwra oe

Guadalajara

T ANTES OF LLEWAR £STA PUE-SOLXITIAY 184 CLUOSCOSAMENTE, YA JUE MO %€ ACEPTARA TON TACHADURAS ¥
ENMENDRIHIRLS .
2. LLENE TOEOUS LOS ESPAZIOS €N LOS QUE SE PIDE LA SNFORMACION, St TIENE DUDw, POR FAUR PREGUMTE 4 MUESTRO
PERSONAL. TON CAISTO L0 ATERDURA
3 UENMESE COM G ETRA OF MOLDE, tAANUSCRITA O MAQUINA [E ESCRIBIA
o, 50058 AFDERA CON LA SOLICEUL Y AMUENCIAS REQLERIDAS, MAERANDO LA DIULTAE NTACIY SCANENTE:
COPIA DE IDEMTIFICACIGN QFCIAL ICHEDENDAL DEL INLY
» COPA JT COMPRIGANTE DE OSMIDL K PAZTICAAR (CCHHTIDIR OON EL INE}
- CHOCHES O LA LUDICACON
« €M CASD DE WENTA DE MUMENTOS O PREPVRADCS, S RECRIIERE CONSTAMIIA DE MANEIQ NE ALMFATOS DE LA
SECRETARIAUE SALUD (DRKENAL ¥ LOFIAL LA QUsL SUEDE QRTENERSE EN LAS RECIDMES SANTTARIAS.
~ SF REQRIEMER TRES {3] FOTOGRAAFLAS DE LA LEICAC 0N DEL FUESTD,

-~ ) B ™\
CADQUIS
BREER I WM EL LPOCRAS PASCIDR L4 M RPR L . SHS TP 2 BT D w, 0 A,
PTG P51 PR FSETR LY SUFE IS MR K1 FLADSI TR W S W94 94 MLPLTD S ¥

FIRMA OE CONPORMROAD DEL DUERD DOKNDE S€ VA A INSTALAR EL PUESTO.

HOPAR RS DONECILID ¥ TELEFOND

FIRMA OF CONFORNMISIALD DF LOS {0} VEONOS COLINDANTES ¥/0 MAS CERCANDS

HOrANSE OCWAOUD Y TELEFUPMO

-

TR
733 Wb AL ERal PEFEATSTS 651 AME Dok SARIRCE LAl L faNa s CAXLIAL N CALDUDAS ¥ ERA SALLT QRIS § ¥18 BB 50 12 8 W6l 3 1 wrtam, Ia%7 ArelhA b 003 T w00
WS DOVTRG DE 1A RETATGRE 22 BCTICADDS AMABCIRLTE CUBIINS PUDLLIRS. ELTRCATASFS DF POy RS | (197 U FY 7% RUPTDAGSTL MIGTAS 2T OIS, PR RLAS
TEPELOTG ¥ PAMTECMER.
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& y Desarrolio

Lk

Econdémico

Solicitud permiso nuevo de Espacios Abiertos

Formatos
CGDE-TCEA-F-02-02

PATOS PLRSONALES

FECHA DE NACIMIENTO

SOUCHTUD NG, e cscvieinns

rerereenn. FECHA DE INGRESO

SEXO

...........

ENTRE .

R e ¢ ey

cP

TELEF@NO ...............

DATOS UBICACION

PETQMISIONARIO

PERMISO NO

UBICACIOM. ..o eeiciiciisinons

COLONIA

SeeRRBevEerEeAsIRIBRORRESSTIONEIITAT 9T TINIRTIRSNENETINS

....................

ZONACOMERCIAL ...

ZONA COPLAUR _..ocoovnnicieiicnins

SUBZONA COPLAUR

HORARIO

TIPO DE PUESTO ....ciiiicsisensasssrssssaasses

CLASIFICACION PERMISO

oo, MEDIDAS it

e TARIEA e s S

........

DESCRIPCION DE CLASIFICACION

HIAS TABORABLES L
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Econémico

Formatos
Solicitud de reposicion de Espacios Abiertos

CGDE-TCEA-F-02-03

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

2021-2024
) Tianguis
Careio foones SOLICITUD DE REPOSICION
ESPACIOS ABIERTOS
ivO:
CON DOMICILIO PARTICULAR EN:
INO. COLONIA: TELEFONO:

POR MEDIO DE LA PRESENTE SOLICITO A LA AUTORIDAD MUNICIPAL POR EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS, SE ME AUTORICE LA CESION DE DERECHOS DE Mi

PERMISO No. UBICACION

POR LAS SIGUIENTES RAZONES

GUADALAJARA, JALISCO. A DE: DEL 20
TITULAR DIRECTOR DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS
ABIERTOS
EIH.. i de dalajara, esel ble del usoy proteccion de sus datos personales a traves de la Direccion de Tianguis y Comercio en

Espacios Abiertos y al repecto le informa losiguiente los datosrecabadounicamenteseranutilizados para tramitarla cesion de derechos de permiso
llos mismos no seran traslados a excepcionde que sean requeridos por una autoridad en el uso de susatribuciones.Si desea consultor el aviso de

privacidad integral podra realizarlo en la sigui URL htpps://

p ia.guadalajara.gob.mx/transparencia/aviso-privacidad.

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS
Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta
Nicolas Regules No. 63 Colonia Centro C.P. 44100 - Telefono 3942-3700 Ext 3838
www.guadalajara.gob.mx
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y Desarrolio
¢ IEY  Econdémico

Formatos
Solicitud de baja de Espacios Abiertos

CGDE-TCEA-F-02-04

DIRECCION DETIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

2021-2024
) Tlanguis
Dosamwio ECenomee SOLICITUD DE BAJA
ESPACIOS ABIERTOS
YO:
CON DOMICILIO PARTICULAR EN:
NO. COLONIA: TELEFONO:

POR MEDIO DE LAPRESENTE SOLICITO ALAAUTORIDAD MUNICIPAL POR EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS, SE ME AUTORICE LA CESION DE DERECHOS DE MI

PERMISO No. UBICACION

POR LAS SIGUIENTES RAZONES

(GUADALAJARA, JALISCO. A DE: DEL 20
TITULAR DIRECTOR DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS
ABIERTOS
El H.Ay i de dalajara,eselr ble delusoy pr ion de sus datos personales a traves de la Direccién de Tianguis y Comercio en

Espacios Abiertos y al repectoleinformalosiguientelos datosrecabadounicamenteseran utilizados paratramitarla cesién de derechos de permiso
los mismos no seran traslados a excepcion de que seanrequeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultor el aviso de

privacidadintegral podra realizarlo en la siguiente URL htpps://transparencia.guadalajara.gob.mx/transparencia/aviso-privacidad.

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS
Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta
Nicolds Regules No. 63 Colonia Centro C.P. 44100 - Telefono 3942-3700 Ext 3838
www.guadalajara.gob mx

Pagina 50 de 60




0

N Desarrollo
Econdémico

Formatos
Solicitud de suspensién de Espacios Abiertos

CGDE-TCEA-F-02-05

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

2021-2024
 Tianguis
SSETOR0 ELONAK T SOLICITUD DE SUSPENSION
ESPACIOS ABIERTOS
YO:
CON DOMICILIO PARTICULAR EN:
NO. COLONIA: TELEFONO:

POR MEDIO DE LAPRESENTE SOLICITO ALA AUTORIDAD MUNICIPAL POR EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS, SE ME AUTORICE LA SUSPENSION DE MI PERMISO

PERMISO No. UBICACION

POR LAS SIGUIENTES RAZONES

{EN EL PERIODO QUE CORRESPONDE DE:

GUADALAJARA, JALISCO. A DE: DEL 20

TITULAR DIRECTOR DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS
ABIERTOS

JEl H.Ayuntamiento de Guadalajara, es el responsable del uso y proteccion de sus datos personales a traves de la Direccion de Tianguis y Comercio en

Espacios Abiertos y al repecto le informa lo siguiente los datos recabado unicamente seran utilizados para tramitar la cesion de derechos de permiso

los mismos no serantraslados a excepcion de que sean requeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultor el aviso de

privacidad integral podra realizarlo en |a siguiente URL htpps://transparencia.guadalajara.gob.mx/transparencia/aviso-privacidad.

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS
Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta
Nicolds Regules No. 63 Colonia Centro C.P. 44100 - Telefono 3942-3700 Ext 3838
www.guadalajara.gob.mx
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DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

2021-2024
) Tlanguis
Desarodo Fconcmico SOLICITUD DE MODIFICACION
ESPACIOS ABIERTOS
EL (LA) SUSCRIBE:
CON DOMICILIO PARTICULAR EN:
COLONIA TELEFONO:

POR MEDIO DE LAPRESENTE SOLICITO DE LAMANERA MAS ATENTA, SE ME AUTORICE LAMODIFICACION DE MI
PERMISO No. POR ASI CONVENIR AMIS NECESIDADES, QUEDANDO DE LASIGUIENTE MANERA

CONCEPTO ACTUAL MODIFICAR A
CORRECCION NOMBRE
UBICACION
GIRO
MEDIDAS
HORARIO
TIPO DE PUESTO
MODIFICACION DE DIAS

ATENTAMENTE

LOS VECINOS QUE ESTAMOS DE ACUERDO EN QUE SE AUTORICE LAMODIFICACION DE SU PERMISO No.

NOMBRE DOMICILIO TELEFONO FIRMA

NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERA SER PRESENTADA POR DUPLICADA, CON COPIA DE LA IDENTIFICACION OFIJAL Y DEL PERMISO

DIRECCION DETIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS
Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta

Nicolds Regules No. 63 Colonia Centro C.P. 44100 - Telefono 3942-3700 Ext 3838

www.guadalajara fob.mx
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CGDE-TCEA-F-02-07

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

» Tlanguis
Dosarroo ECONSMiCO

Tramlte de Cesion de derechos conforme al articulo 166 fraccién | del

R

parael F

2021 - 2024

de los Giros Comerciales Industriales y de Prestacién de Servicios en el Municipio de Guadalajaray

el articulo 39 fraccién Vinciso C parrafo segundo de la Ley de Ingresos del Municipio de Guadalagjara para el Ejercicio Fiscal Ao 2019

TIANGUIS = _DiA i ZONA LINEA ¢ ; FoLlo
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
METROS ACTUALES M ETROS CEDIDOS Il MTs. RESTANTES |
RAJE INICIAL | METRAJEFANAL | GIRO COMENTARIOS
___APELLIDO PATERNO Al APELLIDO MATERNO ". NOMBRE (S)
| METRAJEINICIAL METRAJEFINAL GIRO FOLIO
SEXO ___FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO CcODIGO POSTAL
Lo il [l EOLONEE POBLACION
RFC _ CURP

——

NOMBRE (S)
—= =

FIRMA DEL CEDENTE FIRMA DEL CESIONARIO

FIRMA DEL PRIMER SUPLENTE FIRMA DEL SEGUNDO SUPLENTE

FIRMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLA

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

CAPTURA INFORMATICA
EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES ATRAVES DE LADIRECCION DE TIANGUIS Y
[COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN UTILIZADOS PARA

[ TRAMITAR CESION DE DERECHOS DE UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS MISM OS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEBPCION DE QUE SEAN REQUERIDOS
POR UNA AUTORIDAD EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES. SI DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA REALIZARLO EN LASIGUIENTE URL
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CGDE-TCEA-F-02-08

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA

» Tianguis
Sataviofcondmicc. DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS
2021- 2024
art 156 R para el F i de los Giros Comerciales In y de Pr de Servicios en el Municipio de Guadalajara

1. El Tianguista titular tendra el derechos de utilizar el espacio indicado en el tarjeton en caso de ausencia del titular este podra ser sustituido

por ier de los dos inscritos.
——— __TIANGUIS_ —= == = DIA__ . ZONA = I __FoLIo
s APELLIDO PATERNO £ APELLIDO MATERNO NOMEBRE (s)

& METRAJE INICIAL

____ _APELLIDO PATERNO

NOMBRE (S)

TITULAR

ARMA DEL PRIMER SUPLENTE FIRMA DEL SEGUNDO SUPLENTE

ARMA DE QUIEN ELABORO FARMA ENCARGADO DE VENTANILLAS

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

CAPTURA INFORMATICA
EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJUARA, ES EL. RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DE LA DIRECCION

DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN UTILIZADOS PARA EL TRAMITE DE
SUPLENCIA, LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCERPCION DE QUE SEAN REQUERIDOS POR UNA AUTORIDAD EN EL. USO DE SUS A TRIBUCIONES.

SI DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL htt i ji b.
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CGDE-TCEA-F-02-09

‘ H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA
Miangus DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

2021 - 2024

Se tramita Cambio de Giro conforme al articulos 144,144 BIS, 161 y articulo 164
Reglamento para el Funcionamiento de los Giros Comerciales Industriales y de Prestacion de Servicios en el municipio de Guadalajara y

el articulo 39 fraccidon V inciso A de la Ley de Ingresos del Municiplo de Guadalajara para el Ejercicio Fiscal Afio 2019

—_— =

TIANGUIS DIiA FOLIO ZONA LINEA METROS

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
METRAJE INICIAL METRAJE FINAL: GIRO

P s S s ———

TIANGUIS DIA FOLIO ZONA LINEA METROS
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
METRAJEINICIAL METRAJE FINAL GIRO
Y 1 A P = vk Ve Entaae AT o i ‘Ii
FIRMA DEL TITULAR
FIRMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

CAPTURA INFORMATICA
EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA, ES EL RFSPONSARI F NFI 1ISO V PROTECCION NFE SIS NATOS PERSONALES A TRAVES DE LA DIRECCION

DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERT . . . iicci v im e vt mvviev s mm wiev i s o = )S DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN
UTILIZADOS PARA TRAMITAR CAMBIO DE GIRO DE UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCION DE QUE SEAN

[REQUERIDOS POR UNA AUTORIDAD EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES. SI DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL

hitps://transparencia. guadalajara.gob.mx/transparencia/aviso-privacidad

Pagina 55 de 60




Desarrollo
Econémico

Formatos
Justificacion de faltas

CGDE-TCEA-F-02-10

 Tianguis H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA
saumiokcononso DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS
2021 - 2024
TIANGUIS X DA ___FOLIO ZONA | LINEA METROS
METRAJE INICIAL _ METRAJERNAL | GIRO ESTADO ACTUAL
APELLIDO APELLIDO MATERNO NOMBRE
ARMA DEL TITULAR
FRMA DE QUIEN ELABORO ARMA ENCARGADO DE VENTANILLAS
JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS
CAPTURA INFORMATICA
EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA, ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DE LA DIRECCION
DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RE€ 'S RECABADOS UNICAMENTE SERAN UTILIZADOS PARA EL TRAMITE DE
JUSTIFICACION DE FALTAS, LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCION DE QUE SEAN REQUERIDOS POR UNA AUTORIDAD EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES
SI DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL it je idad
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CGDE-TCEA-F-02-11

» Tianguis H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA
osadlokconamce DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS
2021 - 2024

Tramite de Cesion de derechos conforme al articulo 166 fraccién | del

Reglamento para el Funcionamiento de los Giros Comerciales In y dePr

de Guad jara para el Ej Fiscal Aho 2022

de Servicios en el Municipio de a

pi

el articulo 39 fraccién V inciso C de la Ley de Ingresos del

TIANGUIS | |
I |
APELLIDO PATERNO ARELIDG MATERNO NOMBRE (S)
METRAJEINICIAL || METRAJE FINAL || GIRO COMENTARIOS
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NC (S)
METRAJE INICIAL i METRAJE FINAL 1 GIRO FOLIO
SEXO __FECHA DE NACIMIENTO || TELEFONO CODIGO POSTAL
DOMICILIO i COLONIA POBLACION
DOMICILIO | RARENTESCO

COMPARECENCIA POR DEFUNCION

FIRMA DE CESIONARIO

PRIMER SUPLENTE

FIRMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

CAPTURA INFORMATICA

El H. Ayuntamiento de Guadalajara, es el responsable del uso y proteccion de sus datos personales a través de la Direccién de Tianguis y
Comercio en Espacios Abiertos y al respecto le Informa lo siguiente: Los datos rec ite seran para tramitar
cesién de derechos de un espacio en tianguis, los mismos no seran trasladados, a excepcién de que sean requeridos por una autoridad
ibuciones. Sl desea consultar el aviso de privacidad integral podra ralizarlo en la siguiente URL
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CGDE-TCEA-F-02-12

- ) Tianguis H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA (@
) seemwicvnce DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS ey
2021 - 2024 ~ '

TIANGUIS DiA FoLio || zoNa | LINEA METROS
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
METRAJE INICIAL ! METRAJE FINAL GIRO
TIANGUIS DiA FOLIO ZONA LINEA METROS
m‘%w APEL WWJ}'EENS‘—ITAW
METRAJE INICIAL METRAJE FINAL GIRO

FIRMA DEL TITULAR

FIRMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

CAPTURA INFORMATICA
EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA, ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DE LA DIRECCION

DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN
UTILIZADOS PARA TRAMITAR CORRECION DE NOMBRE DE UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS MISMOSN O SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCION DE QUE SEAN

EQUERIDOS POR UNA AUTORIDAD EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES S| DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD IN TEGRALPODRA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL

|https://transparencia.quadalajara.gob.mx/transparencia/aviso-privacidad

Pagina 58 de 60




» Desarrollo
Econémico

Gobrerno de
Guadalajara

v/

3. Glosario

Balizar: Sefialar con marcas la ubicacion de los puestos que se dedican a comerciar en la
via publica.

Cedente: Persona que cede los derechos de su permiso para tramitar a otra la titularidad
del permiso.

Censo: Conteo y recuento de comercio y su actividad.

Cesion de Derechos: Es un contrato por el cual una parte, el cedente, enajena su
derecho, en favor de otra, el cesionario, para que este se convierta en titular del permiso.

Cesionario: Persona en cuyo favor se hace una cesién de derechos del permiso.

Comparecencia: Accion de realiza un individuo cuando se presenta ante otro sujeto o
especificamente ante una autoridad.

Entre linea y linea: Marcas que establecen la division de comercio separada por lineas y
metrajes.

Giro (comercial): Tipo de actividad econémica que se desarrolla.

Permiso de evento: Permiso para ejercer el comercio en la via publica para los tipos de
puestos ambulantes y semifijos otorgandose una vez al afio y que no excede de 5 dias,
en zonas permitidas dentro del municipio.

Permiso Habitual: Permiso para ejercer el comercio en la via publica que se puede
ejercer en cualquier dia del afio en las zonas permitidas del municipio, exceptuando los
dias que coincidan con la instalacion de tianguis.

Permiso Temporada: Permiso para ejercer el comercio en la via publica para los tipos de
puestos ambulante y semifijo otorgandose una vez al afio y que no excede de 45 dias, en
zonas permitidas dentro del municipio.

Sistema operativo de Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos: Base de datos de
los comerciantes de tianguis y permisionarios de espacios abiertos con sus datos
generales y su actividad comercial.

Suplente: Persona que puede suplir a otra persona, como responsable del puesto de
tianguis o permiso de espacio abierto.

Titular: Persona que ha sido nombrado como responsable del puesto de tianguis o
permiso en espacio abierto.
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4. Autorizaciones

Firma De Autorizacion

eral

Visto Bueno Asesona y Supervision

Ing. Eliseo Zuniga Gutiérrez Lic. José Alan Nfgrtin Jiménez Yanez

Titular de la Direccion de Titular dellé\.lé'fatura del
Departamento de

Innovacion Gubernamental Lig "
Gestion de la Calidad

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimientos de la Direccidn de Tianguis y
Comercio en Espacios Abiertos, dependencia de la Coordinacidn General de Desarrollo Econdmico
CGDE-TCEA-MP-02-0322, fecha de elaboracién: Enero 2017, fecha de actualizacion: Octubre 2022,

Version: 02
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