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La presente Guía se expide con fundamento en el texto de la Fracción 
XVIII, del Artículo 215, de la Sub Sección 111, de la Sección 11, del 
capítulo VIII del Código del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que 
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistemática, la 
elaboración o actualización de los Manuales de Procedimientos 
vigentes. 

Para tal fin el área de Gestión de la Calidad además proporcionara a 
las Dependencias la plantilla o esqueleto del Manual de 
Procedimientos que contiene los formatos e información no 
modificable con la imagen institucional autorizada. 

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde 
el nivel de Órganos, Dependencias, Coordinaciones Generales y 
cada una de sus Direcciones subordinadas. 
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A. Presentación

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar 

con una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo 

de las actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 

Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 

institucional. 

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los 

procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 

ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 

establecido en el Código de Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 

variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 

establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 

influya en la operatividad del mismo. 
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B. Políticas generales de uso del manual de

procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del área responsable de la elaboración
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, así mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión
de los siguientes funcionarios:

• Coordinador general o titular de la dependencia del área que elabora el
manual

• Director de área que elabora el manual
• Director de Innovación Gubernamental
• Departamento de Gestión de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Versión: Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado y que va en relación con 
el campo de "Fecha de actualización". 

""-,J 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (8888), tipo de documento (MP), número de d.­versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 

u 
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 130, fracción V. del Código de Gobierno 
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y
medición de su desempeño.

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

• Actuar como medio de información, comunicación y difusión para apoyar la
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución.

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

• Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realización de las actividades.

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento
en su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realización de las funciones asignadas.

• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua (,j___ · 
en los procedimientos.

éJ 
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1. Inventario de procedimientos�--------- · · �r·���01m Proced1m1ento : :· ._<t<?�!9º >:,-,; -:·t/it; ! ;J?.!9 _ 
Atención de quejas o peticiones CGDEC-TCEA-P-02-01 8 No 

Cesión de derechos en Espacios CGDEC-TCEA-P-02-02 10 No 
Abiertos. 
Cesión de derechos en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-03 12 No 

Corrección de datos del CGDEC-TCEA-P-02-04 14 No 
permisionario en Espacios Abiertos. 

Corrección de nombre en Tianguis CGDEC-TCEA-P-02-05 16 No 

Comparecencia por defunción en CGDEC-TCEA-P-02-06 18 No 
Tianguis. 

Permiso por ausencia en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-07 20 No 

Solicitud de suplente en Tianguis CGDEC-TCEA-P-02-08 22 No 

Cambio de giro en Espacios CGDEC-TCEA-P-02-09 24 No 
Abiertos. 

Cambio de giro en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-1 O 26 No 

Permiso Habitual. CGDEC-TCEA-P-02-11 28 No 

Permiso de evento. CGDEC-TCEA-P-02-12 30 No 

Permiso de temporada. CGDEC-TCEA-P-02-13 32 No 

Juegos Mecánicos. CGDEC-TCEA-P-02-14 34 No 

Tramite de Reposición de Tarjetón CGDEC-TCEA-P-02-15 36 No 
y/o Credencial de Tianguis 

Balizado de tianguis. CGDEC-TCEA-P-02-16 38 No 
Medición de puestos en Tianguis CGDEC-TCEA-P-02-17 40 No 

Colaboración y depuración. CGDEC-TCEA-P-02-18 42 No 
Elaboración de Tarjetón y/o CGDEC-TCEA-P-02-19 44 No 
Credencial en Tianguis 

Código del procedimiento 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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2. Diagramas de flujo

o Inicio de flujograma

o Conector intermedio

o Fin de flujograma

Espera 

<8> Decisión exclusiva 

Flujo de secuencia 

D Actividad 

Ciobt9t'10de 

Guadalajara 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Atencion 
Ciudadana 

Atencion de Quejas o Peticiones 

CGDE-TCEA-P-02-01 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar. 

Lic. lvan Lozano Seimandi 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022

Responsable d

�
�
a que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Revisión de la que¡a o 
petición del cuIda<lano 

Atención de quejas o peticiones 

Recepción de la 
que1a o petición <lel 

cruda<lano 

No 

Se deriva la queja o 
petición del 

ciudadano al área 
correspondiente 

Da seourm1ento la 
que¡a o petición 

Informa al C1Udadano 
del status de su queja 

o petición 

Informa al crudadano 
del status de su queja 

opellaón 

CGDE-TCEA-P-02-01 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Espacios 
Abiertos 

Cesión de Derechos en Espacios Abiertos 

CGDE-TCEA-P-02-02 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Cesión de Derechos en Es¡::,acios Abiertos 

Verifica que el cedente y
cesionario estén presentes 

Verifica que la 
documentación sea la 

correcta. 

Revisa que este 
v19ente en el sistema 

operativo 
de Espacios 

Abiertos 

Venfica que no tenga 
observaciones o bloqueos 

Verifica que el ces10narío 
no exceda de 3 permisos 

a su nombre. 

Cesión de Derechos en Espacios Abiertos 
Auxiliar Administrativo 

Recepción de 
documentos para 

cesión de derechos. 

No 

No 

Si 

Si 

Si 

Si 

Llena solicrtud de 
permiso en Espacios 

Abiertos. 

Recaba las firmas de 
cedente y ces1onar10 t---___, 

Se reciben copias de 
.----INEnFE del cedente y 

cesionano 

Se genera numero de 
folio para control de 

la cesión 

No 

Recaba mna de ¡e e 
de unldad de 

Espaaos Abiertos y 
se otocopia la 

soticitud de cesión 
autonzada 

Entrega copia de la 
cesión al crudadano 

para el pago del 
mpuesto en tesorería 

Recibe comprobante 
del pago de la cesión 

Saca cop¡a al recibo y 
entrega orígmal al 

audadano 

Se digitaliza los 
documentos de 

ces,ón para respaldo 
y archivo 

CGDE-TCEA-P-02-02 

Encargado del Área cfe Informática 

Se captura la cesión 
de derechos en 

stStema operabvo de 
Espacios Abiertos 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Cesión de Derechos en Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-03 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

a que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Cesión de Derechos en Tianguis 
Cesión de Derechos en nanguis 

Auxiliar Administrativo 

Verifica que 
cedente y ces1onano e én 

presentes 

enfica que la 

Recepoónde 
documentos para 

cesibn de dereChos 

No 

documentación sea la �---< 
correcta 

Revisa que este vigente en 
el sistema opera rvo de 

Tianguis 

Venfica las faltas que llene 
en el sistema operabvo el 

espacio 

Verifica Que el ces1onano 
no tenga algún otro 

puesto dentro del padron 
en el mismo tianguis o en 

el mismo día 

o 

o 

Si 

Llena sohcitud de 
permiso en Tianguis 

Recaba las firmas de 
cedente y ces1onano 

Se reciben huellas 
digitales del cedente 

y ces1onano 

Se genera numero de 
control de la cesión 

o 

ecaba ll'ma de ¡e e 
de unidad de Tianguis 

y se fotocop¡a la 
sokcitud de cesión 

autorizada 

Entrega copia de la 
cesión al c1Udadano 

para el pago del 
mpuesto en tesorería 

Recibe comproban e 
del pago de la cesión 

Saca cop¡a al recibo y 
entrega onomal al 

ciudadano 

elabora ofioo de las 
cesiones de derecho 
del dia y lo entrega al 
area de 111formabca 

para su captura 

CGDE-TCEA-P-02-03 

Encargado de Área de Informática 

Se autoriza la cesión 
de derechos en 

sistema operativo de 
T1angu1s 

Se archrva las 
cesiones de derecho 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Espacios 
Abiertos 

Correccion de datos del permisionario en 
Espacios Abiertos 

CGDE-TCEA-P-02-04 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable �el área que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Corrección de Datos del Permisionario en Espacios 
Abiertos 

CGDE-TCEA-P-02-04 

erifica que la 
documen ación sea 
correcta y vigente. 

Revisa que los dalos a 

conegir sean correctos 

con documen os oficia s 

INEIIFE 

Revisa que este vigent 

Corrección de Datos de Permisionario en Espacios Abiertos 

Auxiliar Administrativo Encargado Área de Informática 

Recepción de 
documentos para la 
corrección de datos 
del perm,sionario. 

o 

o 

Sí 

Se asigna folio a ta 
soliotud 

Se reg�tra solicrtud y 
la firma. 

Recaba irma del 
sOlic ante. 

el sistema operativo -----< 
Espacio Abiertos 

Verifica que el titular este 
vigente en el so are de 

Espacios Abiertos 

o 

Si 

Elabora solicitud de 
corrección de da os 
nombre) en Espacios 

Abiertos. 

Recaba firma de ¡e e 
de unidad de e captura la solicítu 

Espacios Abiertos y 1---1---- de corrección de 
se rotocop1a la datos en et sistema 

solicitud de cesión de Espacio Abiertos 
autonzada 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Correccion de nombre en Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-05 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Corrección de nombre en nanguís 

CGDE-TCEA-P-02-05 

Auxiliar Administrativo Encargado de Área de Informática 

Recepción de 
documentos para la 
corrección de da os 
del permisíonano. 

o 

Si 

Identifica el nombre 
completo en el acta 
de nacimiento del 

lilular para su 
corrección 

o Sí

Se asigna olio a la 
solrcrtud 

Se registra solicitud y 
la ruma. 

Elabora o oo con la 
relación de 

solicitudes de 
corrección de nombre 

del día 

Se autoriza la 
Entrega oficio al soficitud de 

encargado del area 1---+------ll>f corrección de da os 
de informa ica. en el sistema de 

tianguis y se archiva. 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Gob,�r,od� 

Guadalajara 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Comparecencia por Defunción en Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-06 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable del área que Revisó 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Comparecencia por Defunción en Tianguis 

Auxiliar Administrativo Encargado de Área de lnfom1ática 

Recibe 
documentación para 
la comparecencia por 

de·unción 

No 

Si 

No 

Si 

Elabora 
comparecencia por 

de·unción 

Re caba la firma del 
in eresado 

Firman testigos ele la 
comparecencia por 

defunción 

En regala 
comparecencia al 
área de ventanillas 

para que elaboren la 
cesión de derechos. 

Recibe 
comparecencia por 

de·unción 

Elabora documento 
que acredite al nuevo 

titular. 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Permiso por Ausencia en Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-07 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvíllo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022

Resp

�

ue Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Revisa que la ínformación sea la 
correcta 

Verifica en el sistema que el lugar 
este vigente. 

Verifica en el sistema que no se le 
haya otorgado 

2 permisos 
en el año. 

Permíso por Ausencia en nanguís 

Auxiliar Administrativo 

Recibe la 
documentación para 
solicitar permiso de 
ausencia al ,anguis 

No 

Elaborar el permtSo 
para fa ar al 1angu1s 

Imprime permiso en 
d�s tantos, una para 
Area de ,angutS y 1----..J 

otra para el 
ciudadano 

Sella el permiso 

Firma el permiso el 
Jefe de Tianguis 

Entrega el permiso 
firmado al 

comerciante. 

Anexa la copia del 
permiso a los 
documentos 
presentados 

Archiva los 
documentos 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Solicitud de Suplente en Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-08 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

el área que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Solicitud de Su lencia en Tian uis CGDE-TCEA-P-02-08 

Solicitud de Suplencia en Tianguis 

Auxiliar Administrativo Encargado de Area de lnformatica 

Ver' 1ca que trtular y 
suplen e estén presenl s

Revisa que la 

Recibe la 
documentación para 
tramite de suplente 

o 

Sí 

documentación sea lai------< 
correcta 

Si 
erifica que el lílular es 
vigente en el program----< 

de tianguís 

Si 

Elabora la solicitud de 
suplente 

Recaba las firmas de 
btular y de hasta 2 

suplentes 

Firma de revisado y 
elaborado 

Recaba firma de 
autor aaón por parte 
del jefe de tianguis. 

Elabora oficio al área Captura en el 

de sis emas para la 
programa de tianguis 

1-----1----.i las solicitudes de cap ura de suplencia. 
suplencia 

Archiva las 
solicitudes de 

suplencia como 
asunto terminado 
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� - '•' ldéñtifica�,19nJ)rganizaci9nal , 

Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Espacios 
Abiertos 

Cambio de Giro en Espacios Abiertos 

CGDE-TCEA-P-02-09 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

C. Francisco javier Vazquez Garcia

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable de� área qu� Revisó: 
-✓

✓ 

,, ,.., 

_.-Y./ V 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Cambio de Giro en Espacios Abiertos 
Auxiliar Administrativo 

9 
Recibe 

c---> documentación para 
cambio de giro 

No 1 

'--------<�>----. 

Sí 

ReVisa que la 
documentación sea la 

correcta 

. 
Verifica tipo Sí 

de giro solicitado no 

requiera aulonzaciooes 
adíC10nales 

X _ ___, 

o 

Elabora la solicitud de 
cambio de giro 

Asigna folio a la 
solicitud 

Registra la sokcitud y 
la firma 

Recaba la firma del 
jefe de Espacios 

Abiertos. 

Entrega copia de la 
r+ solicrtud al ciudadano +­para pagar en la 

tesorería 

o 

X>------' 
Si 

Anexa copia del 
recibo de pago de 

solieitud 

CGDE-TCEA-P-02-09 

Encargado de Área de Informática 

Captura en el 
programa de 

.----.i Espacios Abiertos la 
solicitud cambio de 

niro 

Archiva las 
solicitudes de cambio 
de giro como asunto 

concluido 

6 
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r:I • Desarrollo 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Cambio de Giro en Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-1 O 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Cambio de Giro en Tian uis CGDE-TCEA-P-02-1 O 

Cambio de Giro en Tianguis 
Auxiliar Administrativo 

Recibe 
documentación para 

cambio de giro 

Revisa que la 
documentación sea ta 

correcta 

Vetffica tipo de 
giros ertado, si re1¡;1ere 

all'.onzac u 
adoclonales 

Si 

X '>------J 

o 

Elabora la solicitud de 
cambio de glío en 

sistema 

Asigna folio a la 
solicitud 

Registra la solicitud y 
la rma 

Entrega copia de la 
solicilud al ciudadano 

para pagar en la 
esorería 

Recibe copia 
comprobante de pago 

correspondiente al 
cambio de giro. 

Anexa copia del 
reabo de pago de 

solicitud 

Elabora oficio que 
contiene odas tas 

soliciludes de cambio 
de giro del día 

En rega oficio de tas 
solicitudes de cambio 

Encargado de Área de Informática 

Autoriza en el 

.----programa de Tianguis
la solicitud cambio de 

Archiva las 
solicitudes de cambio 
de giro como asun o 

concluido 

de giro al encargado 1--�1--1 

del área de 
111formática 
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Desarrollo
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Espacios 
Abiertos 

Permiso Habitual 

CGDE-TCEA-P-02-11 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable del área ��! Revisó:� 
r· 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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llenado de pre-­
solicitud con croquis 

de ubicación 

Recibe documentación 
completa 

Si 

e ana 12a a 
ubicacibn donde 

pretende instalarse y 
que cuente con la
anuencia de los 

vecinos (5 
colindantes 

Elabora permiso para 
firmarlo y sellarlo 

Registra la solicltud y 
talirma 

Recaba la firma del 
solicitante, del jefe de 

Permiso Habitual 

Auxiliar Administrativo 

No 

área de Atención 1--------' 
Cíudadana y del jefe 
de Espacios Abiertos 

CGDE-TCEA-P-02-11 

Entrega una copia 
para pagar en 

tesorería 

Recibe pago de la 
tesorería 

Anexa copia del 
reobo de pago de 

solicitud 

Entrega permiso a 
comerciante 

ArchlVa documentos 

•. /
G�l!fnc>de .. ,. 

Guadal.-.jara 

� 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Gc.blerno� 

Guadalajara 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Espacios 
Abiertos 

Permiso de Evento 

CGDE-TCEA-P-02-12 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Uena solicitud con 
croquis de ubicación 

por permiso de 
evento 

No 
Recibe 

documen ación 
completa 

Si 

Analiza ubicación 
donde pretende 

instalarse 

Firma de autorizado 
la solicitud de uso de 

suelo 

Permiso de Evento 

Auxiliar Administrativo 

Elabora permiso para 
firmarlo y sellarlo 1---------' 

CGDE-TCEA-P-02-12 

Entrega una copia 
para pagar en 

tesorería 

Recibe pago de la 
esorería 

Anexa copia del 
recibo de pago de 

solicitud 

Entrega permiso a 
comerciante 

Archiva documen os 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Espacios 
Abiertos 

Permiso de Temporada 

CGDE-TCEA-P-02-13 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

C. Francisco Javier Vazquez Garcia

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable del área ue Revisó: 
'�¡ 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Recibe la 

Permiso de Temporada 

Auxiliar Administrativo 

documentación para 14---­
solicitar permiso de 

Recibe documentación 
comple a 

temporada. 

Si 

AnaliZa ubicación 
donde pretende 

instalarse 

Elaborar el penmso 
para firmarlo y 

sellarlo. 

No 

CGDE-TCEA-P-02-13 

Entrega una copia 
para pagar en 

Tesorería 

Recibe pago de la 
Tesorería 

Anexa copia del 
recibo de pago de la 

solicitud. 

Entrega permiso a 
perm1sionario. 

ArchJVa los 
documentos 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que E aboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Juegos 
Mecánicos 

Juegos Mecánicos 

CGDE-TCEA-P-02-14 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

C. Sergio Moreno Cruz

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Titular del la dependencia que Autoriza: 

Página 34 de 60



n t Desarrollo
w Económico

Comerciante 

9 
Inicio para solicitar 

permiso o renovación 

l 
Solicitante cumple 

con lodos los 
requisitos, incluyendo 

solicitud y anexos 
corresoondienles 

Realiza pago en 
tesorería 

1 

Juegos Mecánicos 

Atención inicial 

El personal bnnda 
atención 

. personalizada sobre 
los requisHos y 

trámites oor realizar 

Atención de Auxiliar Administrativo 

� 

No realiza consulta y 
omito í"";hn 

. X 
Si 

Archiva las 
solicítudes como 
asunto concluido 

Recibe el pago de 
captura de 

documen os/ 
elaboración de 

documento 
Archiva documentos 

6 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Tramite de Reposición de Tarjetón y/o 
Credencial 

CGDE-TCEA-P-02-15 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Tramite de Reposición de Tarjetón y/o Credencial 
Administrador de Tianguis Encargado de Área de lnronnátlca Auxiliar Administrativo 

Recibe solicitud de 
repos,cion de tarjetón 

yto credencial y
ocumentación anex 

No 

Revisa 
documentación 
y lo deriva al 
encargado de 

área informá ica 

Si 

verifica en el 
programa de 

tianguis que el 
comerciante 
este vtoente 

Imprime el tarjetón 
y/o credencial 

No 

Fotocopia tarjetón en 1-----l....------­

recibo de entrega 

Entrega tarjetón al 
Entrega recibo para i+----+--------------4------l adminiS rador del
pago al comerciante tianguis y recibo para 

Recaba recibo 
pagado del 
comerciante 

Entrega tarjetón y/o 
credencial al 
comerciante 

Recibe del 
comerciante recibos 
pagados de tarjeton 1-----------�

yto credencial y lo 
deriva al auxiliar 
administrativo 

pago 

Archiva documentos 
como asun o 

concluido 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Balizado de Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-16 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable de ár.,ea que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Jefe de Tianguis 

o 
Identifica el tianguis 

que requiere ser 
baliZado 

..., 

Recibe el reporte de 
conclusión de 

baliZado archiva 
como asunto 

concluido 

'-

1 

CGDE-TCEA-P-02-16 

Balizado de Tianguis 

Administrador de Tianguis Jefe Administrativo 

Elaborar un reporte 
de la cantidad del 
matenal que se 

requiere 

t 

Solicita al jefe 
administrativo el 

matenal necesario 
para balizar 

1 
J, 

" 

Entrega del material 
requerido para el 

baliZado conforme al 
trabajo a realizar 

) 

J, 1 1 

Mide las canes que 
se van a bal1Zar 

¡ 
Coloca marcas en el 
piso según metraje 

que marca el padrón 

Coloca plantilla en el 
!)ISO y pinta 

! 
Elaborar reporte 
sobre el trabajo 

balizado 

i, 
Entrega r�porte al 
Jefe de Area de 

Tianguis 

� 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Medición de Puestos en Tianguis 

CGDE-TCEA-P-02-17 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022

á�a que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Medición de Puestos en Tianguis 

o 

Administrador 

Llega a la zona con 
los listados para 
medir los puestos 

Ubica la esquina 
donde inicia el 

comercio para marcar 
el primer puesto 

Traza las líneas 
conforme al listado 

con las medidas que 
marca el permiso 

Ubica espacios para 
la circulación 

peatonal entre líneas 

Ubica a los comercian es en el 
lugar que les corresponde 

Si 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Clasificación y Depuración 

CGDE-TCEA-P-02-18 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022

,1 ás:ea que Revisó: 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Administrador 

9 
RealiZa un censo 

'\ 

general del comeroo 
para identificar 
metrajes. pasos 
señalados por la 

autoridad 

l 
Toma datos 

generales del 
comerciante 

l 
recibe por parte de 

---+ 
los administradores 

de los tíanguiS la 
depuración 

No 1 Si 

RevtSa el listado de 
todos los puestos y sus 

dimensiones 

Clasificación y Depuración 

Encargado de Área de lnfonnática 

- Realiza la captura

l 
Archrva los 

documentos de la 
depuración 

¿ 

" 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular del la dependencia que 
Autoriza: 

Firmas: 

Persona que Elaboró: 

Coordinacion General de Desarrollo 
Económico 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Unidad Departamental de Tianguis 

Elaboración de Tarjetón y/o Credencial en 
Tianguis. 

CGDE-TCEA-P-02-19 

Mayo 2022 

lng. Angel Eduardo Calvillo Huizar 

Lic. Juan Carlos Pita Cuadros 

Lic. Rolando Cruz Navarro 

Fecha de Autorización: Octubre 2022 

Responsable del árest que Revisó: 

� 

Titular del la dependencia que Autoriza: 
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Elaboración de Tarjetón y/o Credencial en Tianguis 
Encargado de Área de lnfonnática Auxiliar Administrativo Administrador de Tianguis 

Verifica que el 
padrón lo ográfico 
este completo del 

comerciante 
de tianguis 

.--1-----11o1· lmpnme tarjeton y/o' credencial 

l. 

1 Si 
No 

'------<1'-
¿Completo? 

Elabora una relación 
de ar¡etones y/o 
credencial por 

tianguis 

, 

Entrega tarjetón al 
administrador y 
relación de los 

mismos. 

i---

r-+---.-i· Recaba la firma del 
· ular

En rega tarje ón y/o 
credencial 

En rega tarjetón y/o 
Recibe el hstado y ,.� ______ _, credencial firmado

archiva ' por comerciante al 
auxiliar administrativo 
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Gob,e,nod• 

Guadalajara 

Formatos0·;' •,-,:�··•:;::.;¡;y 'Z-"'."·'. , ., ,", ·•.--, .... �,;:,¡'.,:','!,�-! 
� \- -- � .. ... -t.., ' - � .,.�� • 

Pre solicitud de Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-01 

Solicitud permiso nuevo de Espacios Abiertos CG D E-TCEA-F-02-02 

Solicitud de reposición de Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-03 

Solicitud de baja de Espacios Abiertos CG DE-TCEA-F-02-04 

Solicitud de suspensión de Espacios Abiertos CG DE-TCEA-F-02-05 

Solicitud de modificación de datos en Espacios Abiertos CGDE-TCEA-F-02-06 

Cesión de Derechos en Tianguis CGDE-TCEA-F-02-07 

Suplentes en Tianguis CG D E-TCEA-F-02-08 

Cambio de Giro en Tianguis CG D E-TCEA-F-02-09 

Justificación de faltas CGDE-TCEA-F-02-10 

Cesión de Derechos por Defunción CGDE-TCEA-F-02-11 

Corrección de Nombre CGDE-TCEA-F-02-12 

Página 46 de 60



Desarrollo 

Económico 

CGDE-TCEA-F-02-01 

,. 

Pr Smttíl d 

Nfft:'S oc Llt'.Wo'A A P -5(11.1(1 U0 1 tt\ OJDAOOS.,.MENTE, 'i/4 Q - r◄D SE •'LEP'T/IR,f, co,, -Ac�.-.s Y

l;t,ü,'Erét)A'OIJllJ 

LLEtiE TO os; DS ESPMJOS EN LOS �E� F!llE 1../1 nF0�.-.0174. '!í,t Tll:NI:: 1)1,Jl),w,, POA r,lo.VOil Pn&:.UNTE,. NUE5'iRCJ 
PEIISOO• OON oo�ro WI< mx.M

) U.fri Sf Cf)rU. TAAOt' MOi. , MA.Nl,JSCRJTA Q "'t.4,;;.J A CE ESCRIBIR. 
'l. SOLO$ R RÁ COf'A 1.ASDUCfJUO"of AWEWCli>.S E.QUEIII�. ,v,i "'IACIO L/1 OOC!JN.CNT.-.ci 1ilQ.J1•t◄TE: 

• CCf'IA iJE 105JHIFICAClilN OF'C:IAJ. 1.CREDE óa. 1 ) 
• CCPh\ !JC CJ»'ll"R;Jc-w,r,fTl"t: OC IXll\41:;JI..I() PAA"ll IA.AJl (CCINCJ:JIR OJfl EL I tl 
• CROQl,t Ot IJOll;;.ltOOtL 
• Ei CA5D DE '.IE"TA DE ALJ'l.'iENTDS O i"'AEPfl,PAlJo,;. 1'! PEQUl�E (O>,\STAt,(JA Clt M,•,l'H'IO Ilf AllM TOS DE LA 

CH 

Se::RETl<fllADE SAU.1011::11:p;,_111114 V C.CPlt>l. LA Cl./.f,lP\ltOf: OBTDJ:RS NI.A!. Re�Ol'◄ES !iNjlTAPzA'>. 
Qvteílfr 1 '\i-431 f RAFIA.e;. DE. V. t.!EICA.CIOtJ O&. f'l.l5TCl 

��.:1\;�����;;::��·-/ . : . 
�� ,. • �� •• , : • - <-

���---·; ---�;-: --� .. • .. et.::,-·_ -.. -� , 
.. . 

';" . ·. ' . 
�· -- .. 

�CJQ,-•.wn1.� ....... ,octt-RI 1'1..:ll'.Olif.tl�-..-...-..J-.fi�I� 
�""'-f� .... 3.,�0'.9'11';.,.,.,. fC1"'l' � ..... �M.S...-.t 11,IIPI..' ;1'Plll"11f'a'll. 

NOP.itn.;.,t CClll'<4fCJUD Y �l.J!t>O-,MJ •flft•,.iti, 
- - --

n:=-MIII.Ult ---�Üil�r...& � uw,. &a&.uí&SCKta.M.IOk.� FÚl!isll,�-._�t1'1Atlllil.Mlt,.1 t4Y1il«..t.Jl'tNU'\llll..f#J....._,._..._..c,;ai>¡. &"ID 
MTS....or:,-wo DCt.il.�.a x����n�fJP'�( 11,11.r,:ni .s �·"- n-..,.,.nc:ull'u.s 

�•flWlftW: .... 

Página 47 de 60



n t Desarrollo
'6J Económico 

P TO� PLO�ONALP .. 

SOLICITUD NO ............................................................ FECHA DE INGAFSO 

NOMBRt ............ ....................................................... .............. • ..

FE.CHA DE NACIMIENTO .................................................................. .. SEXO 

DOMICILIO ................................................ ,.................................. . . ......... . 

ENTRE .............................................................................. Y ............... . 

COLO IA ....................................................................................... ..... C.P

IELÉFONO .................................................................... . 

OATOS UDICACIÓN 

PEnMISIONAnlO P AMl�ONO 

UBICACIÓN ............................................................................................................... . 

CNTAE ............................................................................. Y 

ZONA COMERCIAL ............................................................................ ·-····•-•H-................... ,K .... ...... . 

ZONA COPLAUR ........................................................................................................ _ 

SUBZONA COPLAUA ............................. _ ...... "' ........................... , ............ . 

GIAOS ............................................................... CLASIFICACIÓN P RMI -

TIPO D PU STO .............................. �---···-.................... M 01 

MOílARIO ___ ......................... , .. h............. ......... ........ TA I A 

D SCíllPCIÓN DE CLASI ICACIÓN 

1·,¡. r; 1 Al ORJ\DLC. L M M J s D 
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DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 
2021-2024 

SOLICITIJD DE REPOSICIÓN 

ESPACIOS ABIERTOS • 
IYO: _______________________________ _ 

CON DOMICILIO PARTICULAR;::E;.;N;..: _________________________ _ 

NO. COLONIA: 
-----

TELEFONO: 
-----------

POR MEDIO DE LA PRESENTE SOLICITO A LA AUTORIDAD MUNICIPAL POR EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA 
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS, SE ME AUTORICE LA CESIÓN DE DERECHOS DE MI 

PERMISO No. UBICACIÓN 
-----------

P OR LAS SIGUIENTES RAZONES 

GUADALAJARA, JALISCO. A DE: DEL20 
------ -----

TITULAR DIRECTOR DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS 

ABIERTOS 

El H.Ayuntamiento de Guadalajara, es el responsa ble del uso y proteccion de sus datos personales a traves de la Dirección de Tianguis y Comercio en 

Espacios Abiertos y al re pecto le informa lo siguiente los datos recabado unicamente seran utilizados para tramitar la cesión de derechos de permiso 

los mismos no seran traslados a excepcionde que sean requeridos por una autoridad en et uso de sus atribuciones. Si desea consultor el aviso de 

privacidad integral podra realizarlo en la siguiente URL htpps://transparencia.guadalajara.gob.mx/transparencia/aviso-privacidad. 

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS 

Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta 

Nicolás Regules No. 63 Colonia Centro CP. 44100- Telefono 3942-3700 Ext 3838 

www.guadal a jara .gob.mx 
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DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

• 
2021-2024 

;•Tianguis 
-- SOLICITUD DE BAJA 

ESPACIOS ABIERTOS 

. 

YO: 

CON DOMICILIO PARTICULAR EN: 

NO. COLONIA: TELEFONO: 

POR MEDIO DE LA PRESENTE SOLICITO ALAAUTORIDAD M UNICIPAL POR EL ENCARGADO DEL DESPl'CHO DE LA 

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS AEIERTOS, SE ME AUTORICE LA CESIÓN DE DERECHOS DE MI 

PERMISO No. UBICACIÓN 

POR LAS SIGUIENTES RAZONES 

GUADALAJARA, JALISCO. A DE: DEL20 

TITULAR DIRECTOR DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS 

ABIERTOS 

El H.Ayuntamiento de Guadalajara, es el responsable del uso y proteccion de sus datos personales a traves de la Dirección de Tianguis y Comercio en 

Espacios Abiertos y al re pecto le informa lo siguiente los datos recabado unicamente seran utilizados para tramitar ta cesión de derechos de permiso 

los mismos no seran traslados a excepcion de que sean requeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultor el aviso de 

privacidad integral podra realizarlo en la siguiente URL htpps://transparencia.guadalajara .gob.mK/transparencia/aviso-privacidad. 

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS 

Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta 

Nicolás Regules No. 63 Colonia Centro C.P. 44100- Telefono 3942-3700 Ext 3838 

w.w.w. gys1ds1lii1isna lH2b m2S 
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DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

• 
2021-2024 

;tTbngub 
-- SOLICITUD DE SUSPENSION 

ESPACIOS ABIERTOS 

YO: 

CON DOMICILIO PARTICULAR EN: 

NO. COLONIA TELEFONO: 

POR M=DIO DE LA PRESENTE SOLICITO A LA AUTORIDAD MJNICIPAL POR EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS, SE ME AUTORICE LA SUSPENSIÓN DE MI PERMISO 

PERMISO No. UBICACIÓN 

POR LAS SIGUIENTES RAZONES 

EN EL PERIODO QUE CORRESPONDE DE: 

GUADALAJARA, JALISCO. A DE: DEL20 

TITULAR DIRECTOR DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS 

ABIERTOS 

El H.Ayuntamiento de Guadalajara, es el responsa ble del uso y proteccion de sus datos personales a traves de la Dirección de Tianguis y Comercio en 

Espacios Abiertos y al re pecto le informa lo siguiente los datos recabada unicamente seran utilizados para tramitar la cesión de derechos de permiso 

los mismos no seran traslados a excepcion de que sean requeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultor el aviso de 

privacidad integral podra realiza ria en la siguiente URL htpps://transparenda.guadalajara.gob.mx/transparencia/aviso-privacidad. 

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS 

Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta 

Nicolás Regules No. 63 Colonia Centro C.P. 44100 -Telefono 3942-3700 Ext 3838 

'ft.Ww.guadala ¡a rª.gQ!2.rnx 
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Solicitud de modificación de datos en Espacios Abiertos 

.. tTlangub 
v-1�

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

2021-2024 

SOLICITUD DE MODIACACION 

ESPACIOS ABIERTOS • 
EL (LA) SUSCRIB_E_: -------------------------------

CON DOMICILIO PARTICULAR E;;_N..;.: _________________________ _ 

COLONIA TELEFONO: 
--------------

POR �DIO DE LA PRESENTE SOLICITO DE LA MANERA MAS ATENTA SE� AUTORICE LAMODIFICACION DE MI 

PERMISO No. ______ POR ASI CONVENIR A MIS NECESIDADES, QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA 

CONCEPTO ACTUAL MODIFICAR A 

CORRECCION NOMBRE 

UBICACIÓN 

GIRO 

MEDIDAS 

HORARIO 

TIPO DE P UESTO ==ii==============ii===========9I 
AS 

ATIENTAMENTE 

LOS VECINOS QUE ESTAMOS DE ACUERDO EN QUE SE AUTORICE LAMODIFICACION DE SU PERMISO No. ___ _ 

1 NOMBRE 1 DOMICILIO 1 TIELEFONO 11 FIRMA 

NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERA SER PRESENTADA POR DUPLICADA, CON COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL Y DEL PERMISO 

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS 

Mercado Mexicaltzingo- Planta Alta 

Nicolás Regules No. 63 Colonia Centro C.P. 44100 -Telefono 3942-3700 Ext 3838 

www. uadala·ara. ob.mx 

1 
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CG DE-TCEA-F-02-07 

;•Tianguis 
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA 

• O.U-tolOI:� DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

2021 - 2024 

11 f,El:;HA 

(:);E,Slct!,N l:)E DERE(¡;,1,1,0S 111 NQ. 1 

Trám lte de Cesión de derechos conrorme al articulo 166 fracción I del 

Reglamento para el Funclonaniento de los Giros Comerciales Industriales y de Prestación de Servicios en el Municipio de GuadalaJara y 

el arffculo 3'1 fracción V Inciso C párrafo segundo de la ley de Ingresos del Municipio de Guadolajora para el Ejercicio Fiscal Año 2019 

CEDEJ
l

!lliE 

TIANGUIS DÍA 11, ZONA 

11 
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO 

METROS ACTUALES 11 METROS CEDIDOS 11 
METRAJ 

11 

APELLIDO PATERNO 

METRAJE INICIAL 

PJIIC::TD.a. IS: FINAL 

11 

METRAJE ANAL 

SEXO FECHA DE NACIMIENTO 

DOMICILIO 

RFC 

APELLIDO PATERNO 

APELLIDO PATERNO 11 

1 GIRO 

1 1 

CESl:ONARI_OJ 

APELLIDO MATERNO 

GIRO 

TELEFONO 

COLONIA 

PRIMER SUJi'LENiJ;E 

APELLIDO MATERNO 

SEG,WJIIIOO SWPLENiliE 

APELLIDO MAliERNO 

LINEA FOLIO 

NOMBRE(S) 

MTS. RESTANTES U 

COMENTARIOS 

11 NOMBRElSl 

11 
FOLIO 

CÓDIGO POSTAL 

POBLACIÓN 

CURP 

11 NOMBRE(S) 

11 NOMBRElSl 

Cer.tlf'iloo·a-ue las f;l11mas au:e anfeoenden so_n autéoJ:loas por, haber. sido sJar,ada,s en mi oresenola 

ARMA DEL CEDENTE ARMA DEL CESIONARIO 

FIRMA DEL PRIMER SUPLENTE ARMA DEL SEGUNDO SUPLENTE 

ARMA DE QUIEN ELABORÓ ARMA ENCARGADO DE VENTANILLA 

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS 

DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

CAPTURA INFORMÁTICA 
EL H. AYUNT.AMIENTO DE GU.OOALAJMA, ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAJES DE LADtRECCION DE TI.CrNGUIS Y 

COMERCIO 8'I ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIBITE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMerrE SERAN UTILIZADOS PARA 
TRAMITAR CESION DE �HOS DE UN ESPACIO 8'I TIANGUIS. LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCION DE QUE SEAN REQUa=tlDOS 
POR UNAAUTORID.00 EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES. SI DESEACONSUL TM EL AVISO DE PRIV.CCID.l!O INTEGRAL PODRAREALIZMLO EN LA SIGUIENTE URL 

,,,---'-'- . -- - ..... 

' 
' 

' 

i 

' 

1 
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;•Tianguis H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA 

• OIUrtoto (conólnlCO DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

2021- 2024 

FECHA n 

SUPLENTES 1 N.Q u 

art 156 Reglamento para el FunclonarTiento de los Giros Comerciales Industriales y de Prestación de Servicios en el Municipio de Guadalajaro 

1. El Tlangulsta titular tendro el derechos de utilizar el espacio Indicado en el tarjeton en caso de ausencia del titular este podra ser sustituido 

por cualquier de los dos suplentes inscritos. 

DATOS DEL PUES:tiO 

TIANGUIS DIA 1 ZONA LINEA 1 FOLIO 

11 

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE IS' 

METRAJE INICIAL 1 METRAJE FINAL 1 GIRO COMENTARIOS 

1 
PRIMER SUPLENTE 

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(Sl 

SEGUNDO SUPLENTE 

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S\ 

Certlrloo nue las firma■ aue anteoenden son aut�ntloas,nor, t,aber sJdo s.lanadas en mi are,se,nof■ 

TITULAR 

ARMA DEL PRIMER SUPLENTE FIRMA DEL SEGUNDO SUPLENTE 

ARMA DE QUIEN ELABORÓ ARMA ENCARGADO DE VENTANILLAS 

. 

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS 

DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

CAPTURA INFORMÁTICA 

B.. H_ AYUNTAMIENTO ce:GUADALAJARA, ES B.. RESPC:>NSABLEDEL USO Y PROTECCIOf\l DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DELA DIRECCION 

DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE; LOS DATOS RECA8AOOS LINICAMENTE SERAN LITILIZ.AOOS PARA EL TRAMITE DE 

SUA_B'JCIA, LOS MISl'v10S NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEF'CIOI\I ce QUE SEAN REQU�DOS POR UNA AUTORIDAD B\J B... USO DE SUS A TRIBUOONES. 

SI DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL htlps://transparencie.guedelejere.gob.m><llransperencia/eviso-privacided 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA

11 
;ITlangul1 

DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 
--

2021 - 2024 

11 FOLIO 11 
CAMBIO DE GIRO 11 FECHA 11 

Se tramita Cambio de Giro conforme al artículos 144,144 BIS, 161 y a,.tículo 164 

Reglamento para el Funcionamiento de los Giros Comerciales Industriales y de Prestación de Servicios en el municipio de Gua da fajara y 

el articulo 39 fracción V Inciso A de la Ley de Ingresos del M unlclplo de Guadalajara para el Ejercicio Fiscal Año 2019 

EST AOO ACTUAL 

TIANGUIS DÍA 11 FOLIO 11 ZONA LINEA H METROS 

11 11 11 
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBREíSl 

METRAJE INICIAL 11 METRAJE FINAL 11 GIRO 

11 11 
REGISTRO NUEVO 

TIANGUIS 11 DÍA 11 FOLIO 11 ZONA LINEA 11 METROS 

11 11 11 11 
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBREíSl 

11 
METRAJE INICIAL 11 GIRO 

11 11 
Certifico aue las firmas aue antecenden son auténticas 00r haber sido slanadas en mi presencia 

FIRMA DEL TITULAR 

FIRMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS 

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS 

DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

CAPTURA INFORMÁTICA 

EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA. ES EL RF"RPnNRAAI ¡:: ni::1 1 tRn V PAn�r.r.lnN ni=- .c:;11.c:; (')A.TOS PERSONALES A lRAVES DE LA DIRECCION 

DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERT,___ . . ·- . ·--· -- . - -- . .•. -····�· __ -·--·-·· ·-· _JS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN 

UTILIZADOS PARA TRAMITAR CAMBIO DE GIRO DE UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCION DE QUE SEAN 

REQUERIDOS POR UNA AUTORIDAD EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES. SI DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL 

bth2s·Utraos12aceocia guadalaiaca gob m�ltr.aosgaceociala�sg-gd�cidad 

1 

Página 55 de 60



Desarrollo 

Económico 

; t 
Tla

nguk H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA 

• -- DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 
2021 - 2024 

1 FOLIO 1 
JUSTIFICACIÓN DE FALTAS 1 FECHA 1 

DATOS DEL PUESTO 
TIANGUIS 1 DIA FOLIO 1 ZONA LINEA 1 METROS 

11 1 1 
METRAJE INICIAL 11 METRAJE ANAL GIRO ESTAOO ACTUAL 

11 
DATOS DEL TITULAR 

APELLIOO PATERNO 1 APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) 

1 
11 Certifico aue las firmas aue antecenden son aut6ntlcas oor haber sido &lanadas en mi oresencla 

ARMA DEL TITULAR 

ARMA DE QUIEN ELABORÓ ARMA ENCARGl>.00 DE VENTANILLAS 

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS 

DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

CAPTURA INFORMA TICA 

El H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA. ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROlECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DE LA OIRECCION 

DE TIANGUIS V COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RE� S RECABADOS UNICAMENTE SERAN UTILIZADOS PARA EL TRAMITE DE 

JUSTIFICACION DE FALTAS. LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCK)N DE OVE SEAN REQUERIDOS POR UNA AUTORIDAD EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES 

SI DESEA CONSULTAR El AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL POORA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL httpa:/lb..,.,.parenci11.g�ajnr11.gob.nnl'lr11n11peranci..-1Nso-prhecidad 
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CGDE-TCEA-F-02-11 

1:1 tTbnguls H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA • -le- DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

2021 - 2024 

11 FECHA 

CESION DE DERECHOS POR DEli'UNCION' 

Trámite de Cesión de derechos conforme al art iculo 166 fracción 1 del 

Reglamento para el Funcionamiento de los Giros Comerciales Industriales y de Prestación de Servicios en el Municipio de GuadalaJara 

el artículo 39 fracción V Inciso C de la Ley de Ingresos del Municipio de Guadal ajara para el Ejercicio Fiscal Año 2022 

DATOS DEL PUESTO 

TIANGUIS DÍA ! ZONA LINEA 11 FOLIO 

n 
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) 

METRAJE INICIAL 11 METRAJE ANAL 11 GIRO COMENTARIOS 

11 11 

CESIONARIO 

APELLIDO PATERNO H APELLIDO MATERNO 11 NOMBRE(S) 

11 

METRAJE INICIAL METRAJE ANAL GIRO FOLIO 

SEXO FECHA DE NACIMIENTO TELÉFONO CÓDIGO POSTAL 

DOMICILIO COLONIA POBLACIÓN 

DOMICll.]0 PARENTESCO 

PRIMER SUPLENTE 

APELLIDO PATERNO 11 APELLIDO MATERNO 11 NOMBRE(S) 

11 11 
SEGl!JNDO SUPLENTE 

APELLIDO PATERNO 11 APELLIDO MATERNO H NOMBRE(S) 

11 11 
certifico aue las firmas aue antecenden son auténtJ011s 0or haber sldp slar,ada& en mi 0resen0la 

COMPARECENCIA POR DEFUNCION 

ARMA DE CESIONARIO 

PRIMER SUPLENTE 

ARMA DE QUIEN ELABORO ARMA ENCARGADO DE VENTANILLAS 

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS 
DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

CAPTURA INFORMÁTICA 

El H. Ayuntamiento de Guadalajara, es el responsable del uso y protecclon de sus datos personales a través de la Dirección de Tianguis y 
Comercio en Espacios Abiertos y al respecto le Informa lo siguiente: Los datos recabados únicamente serán tullzados para tramitar 
cesión de derechos de un espacio en tianguis, los mismos no serán trasladados, a excepción de que sean requeridos por una autoridad 

: ..... �n e_�
1�

so de sus atribuciones. SI desea consultar el a_vlso _de prl_vac!dad Integral podra rallzarlo en la siguiente URL 

i 

i 

1 
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Corrección de Nombre CGDE-TCEA-F-02-12 

al Tianguis H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA

11 Ofll<IOIOECCMll'i:O DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIER TOS 

2021 -2024 

, 

D FOLIO 1 
CORRECC�NDENOMBRE B FECHA 1 

ESTADO ACTUAL 

TIANGUIS DÍA 11 FOLIO 11 ZONA LINEA 1 METROS 

11 11 1 
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) 

METRAJE IIIICIAL 1 METRAJE RNAL 11 GIRO 

1 11 
REGIS TRO NUEVO 

TIANGUIS 1 DÍA 11 FOLIO 11 ZONA LINEA 1 METROS 

1 11 u 1 
APELLIDO PATERNO 1 APELLIDO MATERNO NOMBRE (Sl 

METRAJE IIIICIAL 1 METRAJE RNAL 11 GIRO 

1 11 
Certifico aue las firmas aue antecanden son auténticas -r habar sido slanadas en mi Drasancla 

FIRMA DEL TITULAR 

FIRMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS 

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS 

DIRECOÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

CAPTURA INFORMÁTICA 
EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA. ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DE LA OIRECCION 

DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN 

UTILIZADOS PARA TRAMITAR CORRECION DE NOMBRE DE UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS MISMOSNO SERAN TRASLAOAOOS,A EXCEPCION DE QUE SEAN 

REOUERIDOS POR UNA AUTCRIDAO EN EL USO DE SUS ATRIBUCIONES SlDESEA COI\ISULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRALPODRA REAUZARLO EN LASIGUIENTE URL 

htt[1s://trans Rarencia. guadalajara, gob, mx/trans [1arenc ia/aviso:12rivacidad 
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3. Glosario

Balizar: Señalar con marcas la ubicación de los puestos que se dedican a comerciar en la 

vía pública. 

Cedente: Persona que cede los derechos de su permiso para tramitar a otra la titularidad 

del permiso. 

Censo: Conteo y recuento de comercio y su actividad. 

Cesión de Derechos: Es un contrato por el cual una parte, el cedente, enajena su 

derecho, en favor de otra, el cesionario, para que este se convierta en titular del permiso. 

Cesionario: Persona en cuyo favor se hace una cesión de derechos del permiso. 

Comparecencia: Acción de realiza un individuo cuando se presenta ante otro sujeto o 

específicamente ante una autoridad. 

Entre línea y línea: Marcas que establecen la división de comercio separada por líneas y 

metrajes. 

Giro (comercial): Tipo de actividad económica que se desarrolla. 

Permiso de evento: Permiso para ejercer el comercio en la vía pública para los tipos de 

puestos ambulantes y semifijos otorgándose una vez al año y que no excede de 5 días, 

en zonas permitidas dentro del municipio. 

Permiso Habitual: Permiso para ejercer el comercio en la vía pública que se puede 

ejercer en cualquier día del año en las zonas permitidas del municipio, exceptuando los 

días que coincidan con la instalación de tianguis. 

Permiso Temporada: Permiso para ejercer el comercio en la vía pública para los tipos de 

puestos ambulante y semifijo otorgándose una vez al año y que no excede de 45 días, en 

zonas permitidas dentro del municipio. 

Sistema operativo de Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos: Base de datos de 

los comerciantes de tianguis y perm1s1onarios de espacios abiertos con sus datos 

generales y su actividad comercial. 

Suplente: Persona que puede suplir a otra persona, como responsable del puesto de 

tianguis o permiso de espacio abierto. 

Titular: Persona que ha sido nombrado como responsable del puesto de tianguis o 

permiso en espacio abierto. 
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4. Autorizaciones

a Gutiérrez 

Titular de la Dirección de 
Innovación Gubernamental 

Titular de I fatura del 
Departamento de 

Gestión de la Calidad 

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimientos de la Dirección de Tianguis y 

Comercio en Espacios Abiertos, dependencia de la Coordinación General de Desarrollo Económico 

CGDE-TCEA-MP-02-0322, fecha de elaboración: Enero 2017, fecha de actualización: Octubre 2022, 

Versión: 02 
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