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REGISTRO CIVIL DEFUNCIONES 

C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DE 
SALVATIERRA., GUANAJUATO. 

P R ESENT E 

ASUNTO: PERMISO DE TRASLADO POR VIA: 

POR ESTE CONDUCTO. SE AUTORIZA SE LLEVE A CABO EL TRASLADO DEL 
CADAVER DE QUIEN EN VIDA LLEVARA EL NOMBRE DE 

PARA QUE SE LLEVE A CABO LA CREMACION EN EL CREMATORIO SANTA 
RITA. UBICADO EN SALVATIERRA. GUANAJUATO. 

QUEDANDO REGISTRADA LA DEFUNCION ESTA OFICIALIA. . BAJO ACTA 
___ LIBRO _ _  PARA CUYO EFECTO ACOMPAI\IO COPIA CERTIFICADA DE 
LA MISMA. 

AT ENTAMENTE-

Guadalajara. ("LEMA VIGENTE") ____ _ 

GUADALAJARA, JALISCO ____ _ 

EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL NUMERO 

OFICIAL DEL AREA DE DEFUNCIONES 
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Solicitud de registro de nacimiento 
I 

SOLICITUD DE REGISTRO DE NACIMIENTO LIBRO __ _ 

FECHA: DE _____ DEL20 ___ . ACTA 

FECHA DE NACIMIENTO: DIA ___ DEL MES. ____ AÑO ___ . HORA: ___ _ 

LUGAR DE NACIMIENTO: _____________ SEXO: MASCULINO ( ) FEMENINO ( ) 

ES PRESENTADO VIVO( MUERTO( ) 

NOMBRE COMPLETO: 
LUGAR DE NACIMIENTO: NACIONALIDAD: 

ESTADO CIVIL TEL: 

NOMBRE COMPLETO: 

LUGAR DE NACIMIENTO: NACIONALIDAD 

ESTADO CIVIL TEL: 

DOMICILIO: 

COLONIA: COD:IGO POSTAL: 

NOMBRE COMPLETO: 

LUGAR DE NACIMIENTO: FECHA OE NACIMIENTO: 

NACfONAUOAD: 

DOMICILIO: ESTAOOC!Vlli 

COLONIA: CODIGO POSTAL: 

NOMBRE COMPLETO: 

LUGAR DE NACIMIENTO: FECHA OE NACIMIENTO: 

NACIONALIDAD: 

DOMICILIO: ESTAOOCIVIL; 

COLONIA: CODIGO POSTAL: 

NOMBRE COMPLETO: 

LUGAR DE NACIMIENTO: i'ECHA OENA.CIM!l:NTO: 

NACIONALIDAD: 

DOMICILIO: FSTADOCIV!l: 

COLONIA: CODIGO POSTAL: 

NOMBRE COMPLETO: 

LUGAR DE NACIMIENTO: FECHA Of NACIMIENTO: 

NACIONALIDAD: 

DOMICILIO: l:STAOOC:IV!l: 

COLONIA: COOIGO POSTAL: 

NOMBRE COMPLETO: 

LUGAR DE NACIMIENTO: ESTADO CIVIL: 

OOMICIUO: COLONIA: 

PARléNTESCO: 

NOMBRE COMPLETO: 
LUGAR DE NACIMIENTO: ESTADO CIVIL: 

COLONIA: 

PARENTESCO: 
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SOLICITUD DE CREMACION 

C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

GUADALA,JARA, ,JALISCO.

"TODO EN ORIGINAL Y COPIA" 

QUIEN CON PARENTESCO 

_ ________ SOLICITA EL PERMISO CORRESPONDIENTE PARA LLEVAR A CABO LA 

CREMACION DEL: ) CUERPO ) FETO ) MIEMBRO ) RESTOS ARIDOS. 

PERTENECIENTE A 

SE ANEXA A LA PRESENTE SOLICITUU I>E CREMACION, LOS SIGUIENTES DOCllMENTOS SON EN· 

• ACTA RECIENTE, ORIGINAL, CERTIFICADA DEL ESTADO CIVIL QUE 

ACREDITE EL ENTRONCAMIENTO FA!\HLIAR ENTRE LA PERSONA QUE 

AUTORIZA Y LA FALLECIDA (nacimiento o matrimonio según sea el caso) 

• COPIA DE ... lD:ENTiliJCACION OFICIAL __ CON FOTOGRAFIA (como 

creclencial ele elector, pasaporte, cartilla militar etc.) 

• ACTA ORIGINAL CERTIFICADA DEL ACTA DE DEFUNCION SI SON 

RESTOS ARIDOS O INTRODUCCION Y COPIA DEL CERTIFICADO MEDICO 

CUANDO SE TRATE DE CUERPOS. 

• RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE. 

SIN OTRO PARTICULAR. LE REITERO LAS MUESTRAS DE lvil CONSJDERACJON Y APRECIO 

ATENTAMENTE 
Guadahüara, Jalisco, a los ___ días del mes de __________ de 2022. 

FIRJ\1A 

I>O�IlClL!O: 

TELEFONO: __ _____ ___ _ ___________ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ 
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Modificación de datos personales conforme a la 
identidad de aénero auto gercibido 

SEGEN-RECI-F-01-07 

Civil 

DOCUMENTOS DE IDENT!FICACIÓ!II OFICIAL CONSISTENTES EN: 

Qijbt;r�i,d� 
GuadalaJara 

\,.,.; 

) CREDENCIAL PARA VOTAR, EXPEDIDA POR EL INSTITUTO FEDERAL/NACIONAL 
ELECTORAL 
( l UCENCII\ DE CONDUCIR, EXPEDIDA POR LA SECRHARIA DE VIALIDAD Y TRANSPORTE. 
( ) PASAPORTE MEXICANO. 
( l CREDENCIAL DH IMSS. 
( 1 OTRO'flPO DE l!)ENTIFICACIÓN: _____________ _ 

POR lO ANTES EXl'UfSTO Y FUNllADO ANTE USTED OFICIAL DEL Rf:GISTRO CIVIL., 
ATENTAMENTE; 

PIDO: 

U N I C O,• POR MEDIO Of.l PRESENTE ESCRITO, SE ME TENGA SOUCITANr>O ANTE ESTA 
INSTITUOÓN, MOOIFICACIÓI\I DE LOS DIITOS PERSONALIES CONTENIDOS EN EL ACTA DE 
NACIMIENTO REfERIDA, CON llASE EN EL DERECHO DE IDENTIDAD DE GÉNERO ALITQ­
PERCIBIDA, 

POR CONSIDERAR QllE ES PROCf.DEN'IE I.A PRESENTE PETICIÓN EN VIRTUD DE LO OUE 
ESTAtlLECEN LOS AITTÍCUlOS INVOCADOS, f.N SU OPORTUNIDAD Sí: DICTE RESOLUCIÓN 
QUE EN DERECHO CORRESPONDA Y EN CONSEClJENCIA SE ORDENE I.A EXPEIJICIÓN !JE 
UNA NUEVA ACTA DE I\IACIMIENTO Ei'l Sll fSTAOO INTEGRO DE CONFORMIDAD CON El. 
ARTÍCULO 38 DEL REGLAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y ArnlclllOS 2.3, FRAWÓN VIII Y 42 
DE LA I.EY DE REGISTRO CIVIL, AMBOS !JEl. ESTAOO DE JAUSCO, EN ESE MISMO TENOR SE 
REAUCE lA RESERVA l)Ft. ACTA PRIMIGENIA CORRESPONDIENTE, DE CONFORMIDAD CON 
LOS ARTÍClJlOS 36 V 63 r>E LA LEY DEL Ri'GISTRO CIVIL OH ESTADO. 

ATE.NTAMENTE: 

GUDAWAIIA, JALISCO, A ____ DE ________ ne 201_. 

NOMBRE Y flRMA 
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Sqlicitud de aclaración Administrativa 

SOLICITUD DE ACLARACIÓN ADMINISTRATIVA DE ACTAS DEL REGISTRO CIVIL 

C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 
DE GUADALAJARA, JALISCO, 
PR E S ENT E. 

EXPl'DIENTE 12022 
OflCIO JUR /2022 

FECHA DE ENTREGA DE 2022 

C. , EN REPRESENTACI0N DE: ______ �C0MPAREZC0 A: 

EXPONER 
QUE CON FUNDAMENTO EN LO ESTIPULADO EN LOS ARTÍCULOS 128, DE LA LEY DEL REGISTRO CIVIL DEL 

!�i1�ci75N ¡��l�is�U'ii��i��� ADr 
LA LEY DfL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO. VENGO A PROMOVER LA 

'·-" 

CUYOS DATOS DE REGISTRO SON: NUMERO DE ACTA_ NÚMERO DE LISRO _DE LA OFICIALÍA NUMERO_ 
DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA, JALISCO, CON FECHA DE REGISTRO: º9/QQ{OQOO __ .A NOMSRE 
DE. _ ______ _ 

DETECTÁNDOSE EN LA MENCIONADA ACTA COMO ERRORES LOS SIGUIENTES: 
EL NOMSRE DE LA PROGENITORA " _______ " 

DESIENDO SER LO CORRECTO; "-------

S0UC!T0 DICHA ACLARACIÓN, EN VIRTUD DE QUE DlCH0(SI ERR0R(ES) ME CAUSA(NI PERJU!C!0 
SOCIAL, FAMILIAR Y JURIDICO, EM ESTE SENTIDO Y PARA EFECTOS DE ACREDITAR LO AQUÍ SOLICITADO. 
CONFORME A DERECHO, ME PERMITO OFRECER LOS SIGUIENTES MEDIOS DE PRUEBAS: 

DCOPIA CERTIFICADA DEL ACTA A ACLARAR 
□COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DUPLICADO DEL ESTADO 
□COFIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL HIJO 
□COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO 
□COPIA CERT!FtCADA DEL ACTA DE DEFUNCIÓN 
□APENDICE CERTIFICADO DE LA ACTA A ACLARAR 
□ 1NE DE LA PROGENITORA 
□ !NE DE LA PROMOVENTE 
□COPIAS CERTIFICADAS DEL APÉNDICE 
OCURP DE LA REGISlRADA Y DE LA PR0M0VENTE 

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL CONSISTENTES EN: 

□CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO FEDERAL/NACIONAL ELECTORAL 
□LICENCIA DE CONDUCIR, EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE VIALIDAD Y TRANSPORTE 
□PASAPORTE MEXICANO NUMERO 
□CEOULA PROFESIONAL 
□CARTILLA M!UTAR 
□DOCUMENTOS ESCOLARES 
□REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE 
□OTRO TIPO 0E IOENTIFICAClÓN 

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO, ATENTAMENTE PIDO: 

PRIMERO: SE ME TENGA POR PRESENTE EN LOS TÉRMINOS DE LA PRESENTE S0UCITUD PROMOVIENDO 
LA ACERACIÓN ADMINISTRATIVA DE ACTA EN REFERENCIA. 

SEGUNDO: EN SU OPORTUNlDAD SE DICTE RESOLUCIÓN EN LOS TÉRMINOS SOLICITADOS Y SE GIREN 
LOS OFICIOS CON LOS INSERTOS NECESARIOS PARA QUE SE SURTAN SUS EFECTOS LEGALES. 

Elaboró: -------­

Revisó:--------

ATENTAMENTE 
GUADALAJARA, JALISCO, -----

(FIRMA) 
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Estados Unidos Mexicanos 

Acta de Nacimiento 

Nombrn(s): Prirrmr Apnllkkr 

$t1KO' Fechad• l\li,dml<lot,r 

Nomtm,(s): Primer Apellido: Sog,mdo Ap,;111<.l<>: 

N<>ml>rn(s)" Primer Apellido: S�gurido Apemdo:: 

Identificador Electrónico 

'.ih8:,i\ií�li¡¡j¡\M, 

IS•91m<lo 1\¡mllido· 

Lugat de N.acimhanto:: 

Nm::kwmlídad·- C\JRf'· 

Nacfoonfidacl: CURP· 

Firma Elactrónlca: 

e-o• 

Olf!ECTOR !!!:!IE!V<l 0€! REGISTRO CML 
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CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE 

REGISTRO DE NACIMIENTO 

Ante esta Institución comparec10 _. _A solicitar constancia de 

inexistencia de nacimiento de• que es hijo (a) de la o (los) señora (es): 

que nació en: el día 

En nombre de la República Mexicana y en mi carácter de Oficial del 

Registro Civil de Guadalajara, Jalisco, CERTIFICO Y HAGO 

CONSTAR LA INEXISTENCIA del acta de Nacimiento de: _que 

después de haber realizado una minuciosa búsqueda en los 

libros de: DE NACIMIENTO correspondientes del mes de , Y HASTA 

LA PRESENTE FECHA DE 2022, No se localizó registro de 

nacimiento a nombre de dicha persona. 

Se extiende la presente Constancia, previa minuciosa 

búsqueda que se realizó en los libros de Nacimiento mencionados, 

que forman parte del archivo de la Oficialía del Registro Civil a mi 

cargo y de conformidad a los Artículos 22, 23, 24 y 25 del Reglamento 

del Registro Civil del Artículo 21 fracción XII de la ley del Registro Civil. 

La presente constancia se extiende a petición del 

interesado, sin perjuicio de que la persona buscada. haya sido 

registrada en cualquier otra oficina de esta Ciudad, otros 

M1.1nicipios de Jalisco u otro Estado de la República.M�.xLc�na. 

RESPONSABLE DE LA BUSQUEDA: 

ATENTAMENTE 

GUADALAJARA,JAL,A 

EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DE GUADALAJARA Nº UNO 
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Modificación de datos personales conforme a la 
identidad de qénero auto 2ercibido 

SEGEN-RECI-F-01-12 

G:rar;,��ª 
'-,1 

EXPEDIENTE: ____ _ 

SOLICITUD DE MODIFICACIÓN DE DATOS PERSONALES 
EN ACTA DE REGISTRO CIVIL 

C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DE GUADALAJARA, JAL1SCO 
PRESENTE. 

____________________ _, OE NACIOMAUDAD 
MEXICANA, MAYOR DE EDAD, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO DE FORMA UBRE Y 
VOLUNTARIA A: 

EXPONER: 

(\Uf. CON HIN!)IIMENTO EN W DISPUESTO POR !.OS ARTfCULOS z:�, FRACCIÓN VIII l)E l./\ 

1.EY Of.L REGISTRO CIVIL, 38, 39 Y 40 OEl REGLAMENTO DEL REG15íRO CIV!l AMBOS DEL 

ESTAtlO DE JAIJSCO, ME PRESENTO ANTE USTED OF«:IAL DE ESTA INSTITUCIÓN A 

PROMOVER MOIJJFICACIÓN DE lOS DATOS PERSONALES CONTENIDOS EN El. ACTA DE 

NAOMlfN TO A NOMBRE DE--------------� CON 

FECHA DE REGISTRO _____ _, ACTI< ________ , UBRO _____ _, DE LA 

OFICINA ______ DEL MUNICtrlO DE _ ______ _, DEL ESTADO DE 

--------�· SIENOO MI VOLUNTAD Y OANtlO MI CONSf.NHMIENm 

PARA QUE SE REALIC!: I.A MODIFICACIÓN l)EL NOMBRE COMO: 

Y EL SEXO DEBERÁ SER: 

NO OBSTANTE LO ANTERIO�. Mf: ENCUENTRO CONSCIENTE Y St DE LA TRASCENDENCIA y 
Al CAN CES QUE GENERA LA PRESENTE 5ClllCITUD. 

CONFORME A LO DISPUESTO POR LOS IIRTÍCIJWS 39 Y 40 DEL REGLAMENTO DEI. 
REGISTRO CIVIL DEL ESTADO, ANEXO PARA TAL EFECTO LOS SIGUIENTES l)OCIJMEl\l105: 

( l( J COPIA CERTIFICADA DE1 ACTA DE NACIMIENTO l'RIMIGEN!A. 
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Solicitud de registro extemporáneo 

SOLICITUD DE REGISTRO 
EXTEMPORÁNEO 

DIRECTOR DEL REGISTRO CIVIL DE GUADALAJARA. 
PRESENTE: 

INTERESADO: 

FECHA DE NACIMIENTO: 

LUGAR DE NACIMIENTO: 

SOLICITANTE: 

DOMICILIO: 

TELÉFONO: 

1 ACTAS DE NACIMIENTO: PAPA: MAMA: HERMANOS: HIJOS_ ABUELOS_ 

ACTAS DE MATRIMONIO PAPAS INTERESADO·_ HIJOS: ABUELO: 

.l CONSTANCIA DE NACIMIENTO DE HOSPITAL:_ 

4 INEXISTENCIA DEL REGISTRO DEL LUGAR DE NACIMIENTO: 

INEXISTENCIA ARCHIVO: 

6 OTRAS INEXISTENCIAS· 

IDENTIFICACIÓN DE PADRE: MADRE· INTERESADO· ABUELO· 

8 CARTA DE IDENTIDAD: 

9. CARTAS DE RECOMENDACIÓN CON IDENTIFICACIÓN: 

lO COMPROBANTE DE DOMICILIO· 

11. IDENTIFICACION DEL TITULAR DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO 

12. TESTIMONIAL: 

13. OTROS 

ATENTAMENTE 

GUADALAJARA JAL ______ 2022 

JEFE DEL AREA DE REGISTROS EXTEMPORANEOS 
DEL REGISTRO CIVIL DE GUADALAJARA 
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1=ormato ele Pago ele Set,dcios de Amhivo 

522.00 

Nadrnfentos 
51903"1 431312 

Maufmonh:1::; 

Defund0-nes; 

5129.00 

Naóm�e1,t;'.l5; 

Mat:rimoni!Y.1 

Defunciones 

$242 00 

4B:!9.':: 

43B10 $00.00 

Folio 

Fe.cha de Entrega 

I'""' ¡y:( 1-',+W�'"'''¡¡ "'.'!'! 
1 . .. · .. · .. Observaciones, 1,1,mA"""'J 

E.sta Forma caduca a bs 45 dfas de :suexpe-dkión 

Follo Folio 

� � 

5:B034 519-034 

:!�� 

431312 �-31312 

4BZ93 41329-3 

431310 431310 

ír1tere:s3do Tesorería 
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3. Glosario

Adopción.: Es el estado jurídico mediante el cual se confiere al adoptado la situación de 
hijo o del o de los adoptantes y a estos, los deberes inherentes a la relación patemo-filiaL 

Adopción. plena: Aquella que confiere al adoptado los apellidos de los adoptantes y los 
mismos derechos, obligadones y parentesco que la filiación consanguínea. 

Adoptado: Persona que mediante la figura jurídica de la adopción adquiere la situación de 
hijo. 

Adoptante: Persona que mediante la figura jurídica de la adopción adquiere los deberes 
inherentes a la relación patemo-filiaL 

Anotación margi.nal: Anotación que se realiza al margen de un acta para indicar una 
modificación del estado civil de la personal de cuya acta se trate o bien para completar o 
realizar al&rún cambio de los datos asentados en la propia acta. 

Apéndice: Conjunto de documentos relacionados con un acta formulada. 

Área: Unidad de trabajo que se hace responsable de un proceso o fase de proceso. 

Cementerio: TeITeno, generalmente cercado, destinado a enterrar cadáveres. 

Certificación: Es el medio de publicidad de las actas y documentos que obren en los 
diversos archivos del registro civil. 

Cremación: Acción de quemar. Cremar. Incinerar. 

Defunción: Muerte o fallecimiento de una persona. 

Departamento: Es el área responsable de coordinar y controlar determinados procesos. Es 
el conjunto de operaciones que forman parte de un proceso dentro de una estructura 
orgánica. 

Depemlencia: Es aquella institución pública subordinada en forma directa aI Titular del 
Gobierno Municipal, en el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho de los negocios 

. . 
' 

del orden administrativo que tienen encomendados. Estas dependencias son: las Secretarías 
o Coordinaciones.

Dirección: (Como estructura): Unidad directiva, la cual va en la parte superior dentro del 
ordenamiento de las unidades en una estructura administrativa 

:Exhu:m.adón: Acción y efecto de exhumar. Exhumar, desenterrar un cadáver o restos 
humanos. 
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Eximir: a una u 

Feto: Embrión de los mamifei:os placentarios y marsupiales, desde que se implanta en el 

útero hasta el momento del parto. 

:Firma: Expresión gráfica que estampa una persona para dejar constancia de su voluntad en 

documentos que con su persona está referido. 

Función: Cmtjunto de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los 

objetivos de un organismo social. Con la función se identifican las atribuciones que se 

confieren a un órgano y consiste en una transcripción textual y completa de las facultades 

confoddas a la entidad o a sus unidades administrativas de acuerdo con las disposiciones 

jurídicas que dan base legal a sus actividades. 

INEGI: Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Infom1átíca. 

l.nhumadón: Acción y efecto de inhumar. Inhumar, enterrar un cadáver.

Matrh:nonio: Es una institución de carácter público e interés social, por medio de la cual 

un hombre y una mujer deciden compartir un estado de vida para la búsqueda de su 

realización personal y la fundación de una familia. 

Registro Civil: Es una institución de orden público y de interés social por medio del cual el 

Estado hace constar, en forma auténtica y da publicidad a los hechos y actos constitutívos, 

modificativos y extintivos del estado civil de las personas. 

Registro Extemporáneo: De nacimiento, será aquel que se efectúe después de los ciento 

ochenta días de ocurddo el nacimiento. 

RI<:NAPO: Registro Nacional de Población.

Requisitos: Son todas aquellas especificaciones cuantitativas y cualitativas que e.l 

ciudadano o el usuario requiere específicamente para ser dotado de un producto o servicio. 

Respmuable: Es la persona encargada de editar, revisar, y actualizar periódicamente el 

documento controlado que le fue asignado. 

Traslado: Desplazamiento que se hace de un cadáver, del lugar donde ocurrió el 

faHecirniento de una persona, a otro poblado, municipio o entidad federativa del país. 

Tutela: Es la institución de orden público e interés social, que respecto de los 

incapacitados, tiene por objeto la guarda de la persona y los bienes o solamente los bienes. 

Ubicaci(m: La ubicación expresará la dirección, departamento y coordinación en que se 

desarrolle el trabrtjo, esto slrve para localizarlo y observarlo. 
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4. Autorizaciones

Lic. Eduardo F,,á:11fan� Martínez Lomelí 

lng. Eliseo Zúñiqa Gutiérrez 

Titular de la Dirección de 
Innovación Gubernamental 

Lic. José Afán Ma.vtfn Jiménez Yáñez 
Titul�i\.de1a Jefatura del 

epartamento de 
Gestión de la Calidad 

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Dirección de Registro Civil, 

dependencia de la Secretaría General (SEGEN-RECI-MP-01-0622), fecha de elaboración: Abril 2017, 

fecha de actualización: Junio 2022, Versión: 01 
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