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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propésito contar con una guia
rapida y especifica que incluya la operacion y desarrollo de las actividades de las
diferentes areas del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de
instrumento de apoyo para la mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los procedimientos a
seguir para las actividades laborales, motivando con ello un buen desarrollo
administrativo y dando cumplimiento a lo establecido en el Cédigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten variaciones en

la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida, en la estructura
organica o bien en algun otro aspecto que influya en la operatividad del mismo.

Pagina 2 de 145






B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del area responsable de la elaboracion
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.
3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacion, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los siguientes funcionarios:
e Coordinador general o titular de la dependencia del area que elabora el

manual

Director de area que elabora el manual

Director de Innovacion Gubernamental

Departamento de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afio en que se elabor6 la version Inicial del
: "~ manual. :
Fecha de actualizacion: Mes y afio de la version mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.
Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacién con
el campo de “Fecha de actualizacion”.

Cadigo del manual: Codigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (MP), nimero de
version (00), y fecha de elaboracién o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 130, fraccion V. del Cdédigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucién de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la dIVISIOh del trabajo, capacitacion y
medicion de su desempeiio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusion para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los ‘métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacién de las actividades.

Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones vy
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.

Pagina 4 de 145



1.Inventario de procedimientos

Procedlmlento

el personal que labora dentro de la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil.

Tramitar Ias solicitudes de dias economlcos para

— Céd;ga - -

SEGEN-PRCI-P-02-01

Pég*

10

SGC

NO

' Establ eer los lineamientos de las altas del |

personal que colabora en la Coordinacién
Municipal de Proteccion Civil y tener el control
administrativo mediante el cual se identifica la
informacion personal, laboral, de competencia y
profesional de cada elemento.

SEGEN-PRCI-P-02-02

12

NO

Capacitar a los participantes con los
conocimientos tedricos practicos necesarios para
prevenir y actuar de manera segura y en caso
necesario por alguna emergencia que se presente
en su ambito laboral y personal de acuerdo con el
catalogo de cursos impartidos por la Coordinacién
Municipal de proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-03

14

NO

Brindar los conocimientos al personal interno para
fortalecer y desarrollar las habilidades y aptitudes
' en el desempefio-de sus funciones, dentro de la

Coordinacién Municipal - de Proteccién  Civil,-

proporcionando las herramientas que perm|tan
hacer frente a su labor.

SEGEN-PRCI-P-02-04 |

16

- NO

Reparar las fallas de los vehiculos que dependen |

de la Coordinacion para la operaC|on segura de
los mismos.

SEGEN-PRCI-P-02-05

18

NO

' Mantener en buenas condiciones los vehiculos de
la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y
detectar posibles fallas en el mismo para que sean
reparadas.

SEGEN-PRCI-P-02-06

20

NO

Reducir la mortandad de las abejas en el
municipio de Guadalajara y apoyar en su
conservacion para mejorar el equilibrio del
ecosistema en todos aquellos casos en donde la
vida y salud de' los ciudadanos no se vea
amenazada por las mismas. '

SEGEN-PRCI-P-02-07

22

NO

Intervenir en la blsqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia,
donde los grupos de rescate se encuentren
limitados (Activacién USAR)

SEGEN-PRCI-P-02-08

24

NO

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios

SEGEN-PRCI-P-02-09

NO
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confinados y otras situaciones de emergencia,
donde los grupos de rescate se encuentren
limitados (Movilizacion USAR) '

Intervenir en la blusqueda y rescate de victimas |
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia,
donde los grupos de rescate se encuentren
limitados (Operacién USAR)

SEGEN-PRCI-P-02-10

28

NO

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia,
donde los grupos de rescate se encuentren
limitados (Desmovilizacion USAR)

SEGEN-PRCI-P-02-11

30

NO

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia,
donde los grupos de rescate se encuentren
limitados (Reunién posterior USAR)

SEGEN-PRCI-P-02-12

32

NO

Atender los incidentes con Material Peligroso, de
acuerdo con las estrategias establecidas y tacticas
acordes a la situacion presente.

SEGEN-PRCI-P-02-13

34

NO

Atender un Incendio en edificio de altura.

36

NO

Controlar y extinguir un incendio en donde se
encuentre involucrada la corriente eléctrica viva
(Incendio Clase C). sin poner en riesgo a la
ciudadania ni a nuestro personal.

SEGEN-PRCI-P-02-14

SEGEN-PRCI-P-02-15

38

NO

Buscar, localizar y rescatar a bomberos perdidos,
atrapados consientes o inconscientes en situacion
en donde existe el peligro inminente para la vida y
la salud de estos. '

SEGEN-PRCI-P-02-16

40

NO

Mantener en  oOptimas  condiciones de
funcionamiento los equipos de respiracion
autocontenida ERA de la Coordinacion Municipal
de Proteccion Civil. '

SEGEN-PRCI-P-02-17

42

NO

Atencion, seguimiento y evaluacién de simulacros
en aquellos inmuebles que han solicitado esta
asistencia ante la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil. '

SEGEN-PRCI-P-02-18

44

NO

Autorizacion para quema de artificios pirotécnicos
en el Municipio de Guadalajara.

SEGEN-PRCI-P-02-19

46

NO

Operativo de Aseguramiento y disposicion de
pirotecnia. -

SEGEN-PRCI-P-02-20

48

NO

Autorizacién de Eventos masivos o especiales en
el Municipio de Guadalajara.

SEGEN-PRCI-P-02-21

50

NO

Garantizar la correcta gestién, andlisis vy
procesamiento de la informacion especializada

SEGEN-PRCI-P-02-22

52

NO
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para la creacion, actualizaciéon y emision de
diversos productos que ayude para la toma de
decisiones en caso de emergencias o desastres y
asi mantener informada a'la poblacion en general.

Tramite de Visto Bueno de Medidas de Seguridad
y Equipo Contra Incendio, Municipio de
Guadalajara.

SEGEN-PRCI-P-02-23

54

NO

Atencion a reporte cmdadanos

SEGEN-PRCI-P-02-24

56

NO

Encontrar y corregir los problemas menores para
el correcto funcionamiento en los equipos de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-25

58

NO

Restaurar el equipo de la Coordinacion Municipal
de Proteccion Civil, para dejarlo en condiciones
normales de funcionamiento.

SEGEN-PRCI-P-02-26

60

NO

Brindar asistencia al personal de la Coordinacion

Municipal de Proteccion Civil, para resolver dudas
o problemas que se presenten en la ejecucion de
software o funcionamiento de hardware y proveer
una solucion frente a
presenten.

las dificultades que

SEGEN-PRCI-P-02-27

62

NO

Dar seguimiento a los avances de los proyectos
especiales, que se ejecutan en la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-28

64

NO

Recopilar, capturar y comunicar la Matriz de
Indicadores de Resultados (MIR).

SEGEN-PRCI-P-02-29

66

NO

Elaboracion de las Cartas de Operaciones que
seran utilizadas en los Operativos de Eventos
Especiales realizados en el Municipio de
Guadalajara. ‘

SEGEN-PRCI-P-02-30

68

NO

Registrar a los grupos voluntarios y voluntariado
que participara en las actividades de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil '

SEGEN-PRCI-P-02-31

70

NO

Brindar a la comunidad de la Coordinacion
Municipal de Proteccién Civil, atencion psicolégica
integral y eficaz en materia de salud mental, con el
fin de brindar herramientas que coadyuven a
mejorar su calidad de vida.

SEGEN-PRCI-P-02-32

72

NO

Brindar asistencia psicoldgica a través de un
proceso sistematico, apoyado en aplicacion de
mensajeria instantanea de telefonia movil.

SEGEN-PRCI-P-02-33

74

NO

Aliviar la carga del estrés asociado al trauma en
un espacio en donde se puedan expresar de
forma segura los sentimientos y pensamientos
relacionados con lo vivido, con el fin de anticiparse
a los problemas y prevenir posibles secuelas
psicopatolégicas en los miembros del trabajo.

SEGEN-PRCI-P-02-34

76

NO
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Intervenir en materia de psicologia, de
forma preventiva, correctiva para atender una
necesidad particular que sefale quien derive.

SEGEN-PRCI-P-02-35

78

NO

Solicitar y almacenar de materia prima para la
elaboracion de alimentos y bebidas. de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-36

80

NO

Brindar al contribuyente un plazo mas extenso
para realizar las correcciones de |las
observaciones que se llevaron a cabo en los
reportes de inspeccion.

SEGEN-PRCI-P-02-37

82

NO

Informar sobre las actividades y servicios que
proporciona la Coordinacion  Municipal de
Proteccién Civil a la ciudadania por medio de los
medios de comunicacion. ’

SEGEN-PRCI-P-02-38

84

NO

Medir el impacto que tienen los boletines,
comunicados y entrevistas de prensa emitidos por
la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil en
los medios de comunicacion.

SEGEN-PRCI-P-02-39

86

NO

Efectuar la medicién de las capacidades fisicas
del personal, mediante pruebas fisicas de campo,
para el cumplimento de las necesidades segun
sea el caso, nuevo ingreso, escalafon o control y
-asi establecer un dictamen sobre la condicién
fisica del personal intervenido, para los- fines
previamente definidos por la autoridad institucional
solicitante. ‘

SEGEN-PRCI-P-02-40

88

NO

Implementar - programas deportivos para la
promocién de la salud en el personal, en
modalidad interna y/o con apoyo del sector publico
y privado que coadyuve al desarrollo de las
estrategias que favorezcan la integracion del
personal. ‘ ‘

SEGEN-PRCI-P-02-41

90

NO

Cédigo’del procedimiento

Codigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (P), numero de version (00), y

numero consecutivo (00).

Pagina 8 de 145




2. ‘Diagramas de flujo

. Simbolo  Significado

Inicio de flujbgramé

Conector intermedio

Fin de flujograma

O
» espore
X

Decision exclusiva

| Flujo de secuencia

[ J Actividad
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Coordinaciéon o Dependencia:

Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Ciil

Direccion:

Enlace Administrativo.

Area:

Recursos Humanos.

Procedimiento:

Tramitar las solicitudes de dias econémicos para el
personal que labora dentro de la Coordinacién
Municipal de Proteccién Civil.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-01.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Nohemi Lomeli Loredo.

Responsable del area que
Reviso:

Miguel Angel Macias Garcia.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que

Responsable del
area que Reviso:

Migu el Macias Garcia.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Luis Art

arcia Pulido.
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Tramitar las solicitudes de dias e

_Diagramade Flujo
conoémicos para el personal que

labora dentro de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-01

Solicitante Director o Jefe de Comandante de Recursos
Area Zona Humanos
@
Elaboracion v entregs .| Revisiéndela RMM:G?M la | Revisiony Captura
) oc:é m::c;,u;z “ T solicitud solieitud A de solicitud
8 persoral 56 mtortzat 25 mutoriza? JCumple
Taboora an fn s requisitos?

Direceide de
Operaciones?

NG

X

Entrega
de Copia

BN

48} prrsanat -

tabora en la

Direccion de
Overacionest

X

NO

)
-

Entrega de Copla

A

6

» Se agrega al
expediente,

L} personal
tabora enly
Direceidn de
Operacines?

8
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Coordinaciéon o Dependencia:

Identificacién Organizacional

Coordinacién Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Enlace Administrativo.

Area:

Recursos Humanos.

Procedimiento:

Establecer los lineamientos de las altas del personal
que colabora en la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil y tener el control administrativo
mediante el cual se identifica la informacién personal,
laboral, de competencia y profesional de cada
elemento.

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-02.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Nohemi Lomeli Loredo

Responsable del area que
Revisé:

Miguel Angel Macias Garcia.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Responsable del
area que Reviso:
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Establecer los lineamientos de la
en la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y tener el control
administrativo mediante el cual se identifica la informacion

| personal, laboral, de competencia y profesional de cada elemento.

s altas del personal que co

labora

SEGEN-PRCI-P-02-02

Servidor Publico

Recursos Humanos de la
Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil

Direccion de Recursos
humanos

i

Llenado de

documentacion

. Propuesta de
- ingresos

< Requisicion de

1

- documentos

-

‘Recabar Firmas con ]

{

Contacto con el

servidor publive

-autoridad competénte

)

(Banerscidn v
S varificacion del exoedienta

Wy

o

LED axpartiante
oontiene todos s
doeurmantos?

X

S

" Srehive de

}MJ

Autorizacion de la
L propuesta de ingresos

sLa propuesia
¥ fue aceptada?
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Coordinaciéon o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Enlace Administrativo.

Area:

Capacitacion.

Procedimiento:

Capacitar a los participantes con los conocimientos
tedricos practicos necesarios para prevenir y actuar de
manera segura Yy en caso nhecesario por alguna
emergencia que se presente en su ambito laboral y
personal de acuerdo al catalogo de cursos impartidos
por la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil.

Caédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-03.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Norma Pérez Robles.

Responsable del area que
Revis6:

Elizabeth Lomeli Pérez.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Respdnséblé del -
area que Revi
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, Diagrama de Flujo
Capacitar a los participantes con los conocimientos teéricos
practicos necesarios para prevenir y actuar de manera segura y
en caso necesario por alguna emergencia que se presente en
su ambito laboral y personal de acuerdo al catalogo de cursos
_impartidos por la Coordinacion Municipal de proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-03

Ciudadano |  Capacitacién _Oficialia de partes | Eniace Administrativo

Informara al
ciudadano logistica y
catélogo de cursos

—

Solicitard
informacidn de )
' capacitacion Recepcion de oficio,
asigna ID y asigna a Conocimiento y

istro en
ministrat red
Asignara prioridad y enface administrativo bitdcora

responsable oficio
< | en Acces control de
documentos
_. ! : » 1. Canalizacion a
admimistrados : ~—|  capacitacion

Se programara de.
acuerdo al
catalogo

Se agendars y
- asignard instructor

v

Se impartird curso

'

Elaborard
constancia y
orden de pago

Entregard constancia
- & integrard expediente

Entrega de oficio

de peticidn A

¥

Pagara curso en
Tesorerla
rrunicipal -
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Identificacion Organizacional | _

Coordinacion o Dependencia:

Coordinacioén Municipal de Proteccién Civil.

Direccion:

Enlace Administrativo.

Area:

Capacitacion.

Procedimiento:

Brindar los conocimientos al personal interno para
fortalecer y desarrollar las habilidades y aptitudes en el
desempeno de sus funciones, dentro de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil,
proporcionando las herramientas que permitan hacer
frente a su labor.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-04.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Norma Pérez Robles.

Responsable del area que
Revisé:

Elizabeth Lomeli Pérez.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

)

Respo nsabie ‘del

area ;9,‘&‘ '
C

S ' - \
N ~

Titular de I(a,el{pendencia que Autoriza:

Luis Artu arcia Pulido.
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Diagrama de Flujo

Brlndar Ios conOC|m|entos al personal interno para fortalecer y
desarrollar las habilidades y aptitudes en el desempefio de sus
funciones, dentro de la Coordinacién Municipal de Proteccién SEGEN-PRCI-P-02-04
Civil, proporcionando las herramientas que permitan hacer frente
a su labor ‘ ‘ |

Participantes Servicio Profesional de Carrera y ' Alta Direccion
Capacitacion

Programacion y Desarrollo Visto Bueno para la
, . »
logistico del curso "1 Implementacion del curso

Convocatoria. - Agenda,
requisitos y perfiles.

A

Registro a cursos reuniendo
requisitos

A

Registro y seleccién
interesados

\4

Confirmacion de
participacion y recopilacion
de documentos

A4

Entrega de
documentacion

A 4
Desarrollo del curso |

v

Procesos de acreditacion |

|
|

Aoredita?

y

Carta de Acreditacién y/o
participacion reconocimiento

\ 4 -
Proceso Administrativo I » Firmas Acredllta.c fones yfo
j Reconocimientos

A4

Y
Integracién de Recepcion de Informe
expediente general

Pagina 17 de 145



Coordinaciéon o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Enlace Administrativo.

Area:

Vehiculos.

Procedimiento:

Reparar las fallas de los vehiculos que dependen de la
Coordinacién para la operacién segura de los mismos.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-05.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Cesar Damian Saldafia Martin.

Responsable del area que
Reviso:

Miguel Angel Macias Garcia.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Revisoé:

/ —

Cop Dot Sl
Cesar Damian Saldana Martin.

"‘/ ) , ,
el Angel Macias Garcia.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Luis Art

arcia Pulido.
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Diagrama de Flujo
Reparar las fallas de los vehiculos que dependen de la
Coordinacioén para la operacion segura de los mismos.

SEGEN-PRCI-P-02-05

"Encargados de area | Encargado del Encargado de Taller Municipal | Taller Parficular
y comandantes vehiculo Recursos
Materiales y
financieros
O Solicitud de! Autoriza la
l sarvicle » solicitud
Reporte de la falla
del vehiculo Recepciény envio | Genera una
desolicitud | orden de
autorbadas serviclos
Repmcﬁn del
 Trasladael | l‘ vehiculo y
vahieulo » notificackin
A
Validacién del
mantenimignto
mwe«ﬁw

£l

oy afectivey

mantenimientdy

Mo

Clerre de la
orden de
servicio
Correctiva
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Coordinacion o Dependencia:

_ Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil

Direccion:

Direccion Administrativa

Area:

Vehiculos

Procedimiento:

Mantener en buenas condiciones los vehiculos de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y detectar
posibles fallas en el mismo para que sean reparadas.

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-06.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Cesar Damian Saldafia Martin.

Responsable del area que
Revisé:

Miguel Angel Macias Garcia.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizaciéon: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Cesar Damian Saagf\"\a Martin. Mi’gueI'AngeI Macias Garcia.

Responsable del
area que Reviso:

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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Diagrama de Flujo

anteer en buenas condiciones los vehiculos de la |
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y detectar | SEGEN-PRCI-P-02-06
posibles fallas en el mismo para que sean reparadas.

Comandante, Directores y

Encargados de Vehiculos Encargado de Vehicuios

Generar el Reporte Semanal del
Parque Vehicular

[
L

[ Captura de Reportes }
| ,

{ Identificar Kilometrajes. J

 ¢Rebasael . i
Hirmite Maximo

Permisible?

S

Genera la Solicitud de
Orden de Servicio.

l

{ Enviar la Solicitud de J

Bervicio.
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Dependencia:

Coordinacion o

Identi

ficacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Divisiébn de Manejo de Fauna.

Procedimiento:

Reducir la mortandad de las abejas en el municipio
de Guadalajara y apoyar en su conservacion para
mejorar el equilibrio del ecosistema en todos
aquellos casos en donde la vida y salud de los
ciudadanos no se vea amenazada por las mismas.

Caédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-07.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Roberto Gabriel Moreno Cortés.

Reviso:

Responsable del area que

Roberto Gabriel Moreno Cortés.

que Autoriza:

Titular de la dependencia

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Roberto Gabriel

Responsable del
area que Revisé:

éno Cortés. Roberto Gabriel N reno Cortés.

Titular de la depend/eﬁcia que Autoriza:

Luis Art arcia Pulido.
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. Diagrama de Flujo
Reducir la mortandad de las abejas en el municipio de Guadalajara
y apoyar en su conservacion para mejorar el equilibrio del
ecosistema en todos aquellos casos en donde la vida y salud de

SEGEN-PRCI-P-02-07

los ciudadanos no se vea amenazada por las mismas.

Cabina/Oficial en Divisidon de Manejo de Comisién Federal de Parques y Jardines
Turno Fauna Electricidad
Envio de unidad
Se recibe notificacién espevializada
de enjambre l
8e coloca cerco de
vy seguridad
Se realizan las
recomendaciones !L s
No resive?
y
8Se captura los datos
dRepresenta un
del reportante rlesgo para la
- l poblacidn?-
@ -
O rlesgo
' eldetrieo?
Se solicita apoyo a
> CFE
Se procede a
exterminacion “
Medio Ambiente y
Ecologia canaliza al
*| Seconservaces | Area de Control de
. canaliza a Medio » Abejas
Ambiente y Ecologia '
. ---——i- Regreso a la Base N
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Identificacién Organizacional

Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia, donde
los grupos de rescate se encuentren limitados
(Activacion USAR).

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-08

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Moisés Escalante Montes de Oca.

Responsable del area que
Revisé:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién Septiembre 2023

Persona que
Elaboro:

Moisés Escalante Montes de Oca.

Responsable del

area que Revis¢:—— ><——~_
,
uez.

Emilio Garcia Rodrig

Titular de la dependencia que Autoriza:
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 Diagrama de Flujo

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas atrapadas
en estructuras colapsadas, espacios confinados y otras
situaciones de emergencia, donde los grupos de rescate

se encuentren limitados (Activacion USAR).

SEGEN-PRCI-P-02-08

A4

v Rentiza lo solicitud para
Notifica al fder o sublider Bt -accederal FGUSAR
Equipo USAR v aplica plan )

de activacién l
iSe .
i’ " autorizardn
los vidticos?

Alerta al grupo USAR :

4
Preparar los EPP (equipo de Moviliza al Cancela
proteccidn personal y personal activacion
documentos de viaje)
Autoriza ta participacidn del
Oficial USAR s cumple los
reauisitos orevios

salida del personal,

v

F 3

Deja copla de Formato de -+

Oficial asignado registra al

personalalertado que arribe al
punto de reunién |

k4

instats mesa de revisién USAR,
revisiin de equipe de

proteceidn personal, revisidn de

documentos, revision médicay

‘asignacion

Radio Operador y/o Enlace USAR Direccion Personal USAR de turno Médico ylo
i Lider USAR _ Administrativa Paramédico de turno
P Activa Plan Familiar » Preparar vehiculos a
maovilizar
Recibe fo solicitud de
apoyw para la
intervencidn del
grupo USAR Preparar EMA, s {equipo, -
herramientas, accesorios)y Revisa la condicion
v logfstica en general a movilizar i médica de personal USAR
Notifica af vehicutos a movilizar ¥ K-SAR

Coordinador general,
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia, donde los
grupos de rescate se encuentren limitados (Movilizacion
USAR).

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-09.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Moisés Escalante Montes de Oca.

Responsable del area que
Revisé:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboro: }

Moisés Escalante Montes de Oca.

.Responsable del

=
¢ ) )

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Luis Artu

arcia Pulido.

ya
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Intervenir en la busqueda y rescate de victimas atrapadas en
estructuras colapsadas, espacios confinados y otras situaciones de

emergencia, donde los grupos de rescate se encuentren limitados
(Movilizacion USAR)

SEGEN-PRCI-P-02-09

Direccitn de Operaciones Coordinador General Consejo de proteccion
Civil
4 8e autoriza la

CAplica o {los) convenio {8} de movilizacion de personal USAR en movilizacion?
conjunte con fa Coordinacidn General y se soliclta autorizacién )

Envia grupo de avanzada o reconocimiento {previa orden del *J 81
Coordinador General)

¥ NO

En conjurto con el Jefe de planificacion y Oficial de seguridad
elabora plan de movilizacion y plan de nuta

v

Mewitiza af personal USAR del punto de reunidn al lugar ded
incidente conforme plan de ruta,
3 :

£n conjunto con el Jefe de planificacidn actuslizan Informaciin de
la evolucian del inoldente durante s movilizechin

45e obtiene NO

respuesta? X

Existe Consejo de

St ) - Proteccidn Civll,
OSOCC o puesto de
Lider o sub lider instalar ef PC comando’?
v
Solicita punto de ariboe al lugar del incldente, puesto de
comando o punto de encuentro X
¢ . NO st
Logistica instata campamento e istalaciones
Informe del arrbo a lugar del incidente a ta cabina central de fa %(mm of
i feipal de P i Civil o al i
Coordinacidn Municlpal de rqmmm vil © al Coordinador Proteccin Civil
Verifica I existencla de un Consejo de Proteccidn Civll, OSOCC
{Centro de Coordinaciin de Operaciones en el sitio) o puesto de

comarndo

F

Envia comisidn de especialistas para reconocimiento ASR 1

| | | , -

inutala puesto de comando, campamento, centro de controf de
fareas USAR, RCD y centro de recepeidn v salida
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- Identificacion Organizacional |

Coordinacioén o
Dependencia:
Direccion: Direccion de Operaciones.

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Area: Area de Operaciones.

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
Procedimiento: confinados y otras situaciones de emergencia, donde
los grupos de rescate se encuentren limitados
(Operacion USAR).

Codigo de procedimiento: |SEGEN-PRCI-P-02-10.
Fecha de Elaboracion: Septiembre 2023.

Persona que Elaboré: Emilio Garcia Rodriguez.

Responsable del area que
Reviso:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Emilio Garcia Rodriguez.

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas: Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023.

Persona que Responsable del
Elaboré: area que Reviso:

Emilio Garci

Luis Art arcia Pulido.
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Intervemr en la busqueda y rescate de victimas atrapadas en estructuras
colapsadas, espacios confinados y otras situaciones de emergencia,
donde los grupos de rescate se encuentren limitados (Operacion USAR) |

SEGEN-PRCI-P-02-10

Lider o sublider

Oficial de Coordinador | Coordinadorde | Coordinador de Personal
del grupo USAR Seguridad de Logistica Operaciones Asignado
planificacion
l Establece puesto de
Comando e instalaciones
Inician las operaciones Asegurs Iy fecapila - ; : Una vez localizads
entra comunicacién de escena informacion o integra a fas ya N javietima
especialistas pars existentes '
reconccimionto de ASR 1 » Realiza sectorizacién
h 4 Abordo a la {8)
) Asigna personal a vietima (5}
A B Establape los biisqueday -
" Realiza of Plan de acciin objetivos localizacin v
de la emergencia PAI Ing operaciones y
estrategias o Estabiliza a la {8)
adopta las que ya vietima {5}
se aplican
A B
Extrae a a {s} Victima (s}
Jurte con coordinadoras
reavalitan y Reajustan
nucesidades de fa Brinda manteni to a8
operacion las instalaciones v
Entrega @ la {5} victima
l (s} al ACV [drea de
concentracion de
£n conjunto con los Brinda mantanimiento 8 victimas} o serviclo
coordinadoras clerran fa las EHA"S médico
operacion
A\
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Identificlcion OfganiZacional

Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacién Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia, donde
los grupos de rescate se encuentren limitados
(Desmovilizacion USAR).

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-11.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Emilio Garcia Rodriguez.

Responsable del area que

Reviso:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia

que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas: Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023
Persona que Reéponsable del
Elaboré: _ area que Reviso:

N

Emilio Garcia Rodriguez. Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Diagrama de Flujo

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia, donde
los grupos de rescate se encuentren limitados

(Desmovilizaciéon USAR).

Lider y/o Sublider Usar

Coordinador de logistica

Aplica ef (los) convenio (s) de movilizacién
UBAR (si existen y estdn vigente)

Y

En conjunto con ef coordinador de planeacion
elaboran plan de desmovilizacidn y plan de
ruta,

v

En conjunto con el conrdinador Planificacion
actualizan y clerran todos los formatos usados -
en los procesos anteriores

v

En conjunto con los coordinadores actualizan y
clerran todos los formates usados en los
procesos anterdores

v

—""‘ Desmonta campamento l

v

- SEGEN-PRCI-P-02-11

Prepara EHA's (equipo, herramientas,
accesorios) y logistica general a
desmovilizar

'

Prepara vehiculos a desmovilizar

‘

Revisa la qcmdmk‘in médica de personal
UBAR y perros K SAR

!

Ravisa los documentos de viaje

Comienza el cierre operativo y administrativo

Desmoviliza el personal UBAR del lugar del N

inniriarda o in haaa i

Almacena EHA's y equipo logistico

Presenta informe a la coordinacion general del -

h 4

a lugar asignado al arbo a la base

resultade de la intervencidn USAR

A

Sefiala fecha de la reunidn posterior y prepara
agenda
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Coordinacion o
Dependencia:

[dentificacié Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccién Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Intervenir en la busqueda y rescate de victimas
atrapadas en estructuras colapsadas, espacios
confinados y otras situaciones de emergencia,
donde los grupos de rescate se encuentren limitados
(Reunidn posterior USAR).

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-12.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Moisés Escalante Montes de Oca.

Responsable del area que
Revisé:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboro:

Responsable del

area que Revisé‘%ﬁi’ ;
c: 1

Emilio Garcia Rodriguez. Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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Intervenir en la busqueda y rescate de victimas

atrapadas en estructuras colapsadas, espacios

confinados y otras situaciones de emergencia, donde
los grupos de rescate se encuentren limitados (Reunion

SEGEN-PRCI-P-02-12

posterior USAR).
Area Médica de la Lider, sublider y Coordinacion
Coordinacion Coordinadores

Evaltia la condicion
médica del personal USAR

Y.

Evalita la condicion psicologica -

del personal USAR

v

Realiza el seguimiento del

Valora lecclones

aprendidas

A 4
Revisa Formatos del

proceso de salud integral

Entrega informe esorito de
reunion posterior al incidente

Realiza la logistica de entrega del
informe de estado de Equipos
herrarmientas y accesorios HEAS

cierre de operacional
y administrativos

Adecua los protocolos y
procedimientos de acuerdo
a los resultados del RPI
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Coordinacion o

Dependencia:

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Atender los incidentes con Material Peligroso, de
acuerdo con las estrategias establecidas y tacticas
acordes a la situacion presente.

Cdédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-13.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Alfonso Fabian Susarrey Lopez.

Responsable del area que
Revisé:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Alfonso Fabian Susarrey Lopez.

Responsable del

area q
e

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Atender los incidentes con Material Pellgroso de

acuerdo con las estrategias establecidas y tacticas

acordes a la s_ituac_ic')nv presente.

SEGEN-PRCI-P-02-13

Cabina

Divi $6n de Materiales peligrosos

" Encargado de Vehiculo |

f

informe del inoldente de
Materiales peligrosos

i

LEstén prosentes 8 pueden
materlales Identificar?
peligrosos?
NOSS— eyt Identificar el tipo de
Si incidente
y
Nc)
No
Se cancela el i
serviolo y se Utitizar otras
informa a firentes
eabing
Aplique téenicas de

Fuga o derrame de
materiales peligrosos

y

Determinar Objetivos y
estrategia de respuesta
y mitigacidn

Determinar EPP
requerido

slas estrategias
son las
adecuadas?

“mitigacién

1

Bvalué el proceso de
control

:

Realizar informe
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Identificacion Organizacional

Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Atender un incendio en edificio de altura.

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-14.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Marcos Betancourt Evangelista.

Responsable del area que
Reviso:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboro:

Marcos Betarfcourt Evangelista.

Responsable del
area que Reviso:-

_/——\\

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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_ SEanTe te RS,

Atender un edificio en altura

' SEGEN-PRCI-P-02-14

Solicitante

Central de
Comunicaciones

Correspondiente

Base

Unidades

Comandante de

- Recursos en

Base Espera

Invendio en

Edificlo de altura

Recepoitn de la

Hamada de guxilio

.| Recoleccion de
Tl informacion

Comunizacidn con
Ia base que le
perrasponde de
acuerdo & la zona,

8o envia recursos

solieitados

Se reallzan lag
aeclones de
supervision
evacuacion

Activacion de recursos

de acuerdy con el
nexo de despacho.

|

Desplazamisnto de las

|

¥

Desplazamiento de
unidades de apoyo al

lugar,

unidades, nidades.
Hay fuogo an
En tacwanriy
ke siperiores Intervenider det
omantiante da by

Tasid

Be asignan las
tareas a las

Eo neuasatio mds

Astime el mando y
reevalia la
situacion

Realizar la
asignacion por
comandante del

Incidente.

Planea las
acclones de
actuacion de los
bomberos.

Moy

Solicita mds
reclrsos a
central de

comunicaciones,
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Coordinacién o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccién de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Controlar y extinguir un incendio en donde se
encuentre involucrada la corriente eléctrica viva
(Incendio Clase C). sin poner en riesgo a la
ciudadania ni a nuestro personal.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-15.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Ernesto Fontanillo Zapata.

Responsable del area que
Revisé:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que

Elaboré: [ A7

Ernesto Fontanillo Zapata.

Responsable del

area que Revisé:”

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Controlar yextmguwun |ncend|o en donde se encuentre
involucrada la corriente eléctrica viva (Incendio Clase C). | SEGEN-PRCI-P-02-15
sin poner en riesgo a la ciudadania ni a nuestro personal.

Solicitante Central de Base Unidades Comandante de Recursos en
Comunicaciones | Correspondiente Base Espera

Recolecolon de

Informacion

r
Despacho de
Reporte de || Recepolénde la Unidades ’
Incendio donde llamada de auxilio
se ve involucrada
y

la energla

O | 0

Se crea un perimetro de
seguridad para proteger
alas personas
cercanas al incendio y
se solicita el apoyo con
personal de CFE para
el corte de energla
eléctrica

Asume el mando y
asigna tareas de las

Realizan las
acciones asignadas

il

aestrategias planeadas

por el Comandante
del Incidente para
culminar el serviclo.

eléctrica

s novesari
i apoye?

Hale la Unidad
Motobombe

Comunicacion con

la base que fe
corrasponde de K of inoondio ae
acuerdo con la zona, eeonit
Tvohenda
anprgle oidutren?

Reallzan las acciones
de control y extincitn -
dél incendio

Sollcita el apoyo via
radio a la central de

Solicita el apoyo con

comunicaciones.
personal de CFE para el v nwonsartn fa l
corte de energla ‘

eléctrica en el drea . Refiare la ' comandan @

Informacion y fa

ubicacién de la
emergencia

Informa al
comandante las
unitlades que van a
prestar el apoyo
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Coordinacioén o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Buscar, localizar y rescatar a bomberos perdidos,
atrapados consientes 0 inconscientes en situacion
en donde existe el peligro inminente para la vida y la
salud de estos.

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-16.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Marcos Betancourt Evangelista.

Responsable del area que
Revisé:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Mare6s Betancourt Evangelista.

Responsable del
area que Revis6:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Luis Art

arcia Pulido.
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Buscar, localizar y rescatar a bomberos perdidos, atrapados
consientes o inconscientes en situacion en donde existe el

peligro inminente para la vida y la salud de estos.

SEGEN-PRCI-P-02-16

Activacién MAY DAY

Comandante de Base

BIR

Central de
Comunicaciones

Base corresponcdiente

o activa la brigada de
intervencitn ripida en o

lugar det incidente.
| C—

Se Informa al
comandante del
incidente o af Jofe de

50 rooibe fe
declarseiin de
MAY-DAY?

8

Recolecoidn de
informacion LUNAR.

&l iider asums el
mando de la
brigada de
intervencidn réplda
y solivite asignacidn
al somandante det
incidente.

A3 mcmmn
1o prosenais
dt

ot
e base? L

No

Asume el mando y
planea las
antrateniag

TN
Asigna la tares a la
BIR de acuerdo con
ol LUNAR.

Sollcita via radio in
activacidn de otra
brigada de intervencion
répida.

S realiza la
avaluacién
situacional,

‘93 astablece s
objetivos y recursos

de acuerdo con el
incidents,

Se reafizala
bitsqueda,
localizacian, v
rescate del bombero.

Eg necosarla
otrm brigada de
intervencidn
ripida

No

B rescata al
bombere y se

enfrega a serviclos
mddicos.

Via radio envia a i
base mds cercana al
fugar del Incidente.

Realizan fas acclones
asignadag pot of
comandante det

Incidente para cuiminar
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Coordinacion o
Dependencia:

_ ldentificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Operaciones.

Area:

Area de Operaciones.

Procedimiento:

Mantener en 6ptimas condiciones de funcionamiento
los equipos de respiracion autocontenida ERA de la
Coordinacion Municipal de Proteccién Civil.

Caodigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-17.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Marcos Betancourt Evangelista.

Responsable del area que
Reviso:

Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Marc

Betahcourt Evangelista.

Responsable del
area que Revis6:— "
TN\

- ‘ )i
Emilio Garcia Rodriguez.

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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Diagrama de Flujo

' Mantener en optimas condiciones de funcionamiento los
equipos de respiracion autocontenida ERA de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-17
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Identificacion Organizacional -
Coordinacion Municipal de Protecmon Civil.

Coordmacwn o Dependenma

Direccion:

Unidad de Gestién Integral de Riesgos (UGIR).

Area:

Area de Prevencion de Riesgos (APR).

Procedimiento:

Atencion, seguimiento y evaluacién de simulacros
en aquellos inmuebles que han solicitado esta
asistencia ante la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil.

Cddigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-18.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Juan Pedro Ramos Rodriguez.

Responsable del area que
Reviso:

Citlali Darany Lopez Souza.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

I“-‘echa de Autorizae‘ié ep 'embre 2023

Persona que
Elaboré:

Juan Pedro

»'%os Rodriguez.

Responsabl -} d

Titularde la depéndencia que Autoriza:
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Atencion, seguimiento y evaluacion de simulacros en
aquellos inmuebles que han solicitado esta asistencia
ante la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

SEGEN-PRCI-P-02-18
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, ~ Identificacion Organizacional
Coordinacion o Dependencia: [Coordinacion Municipal de Proteccién Civil.

Direccion: Unidad de Gestion Integral de Riesgos (UGIR).

Area: Area de Prevencion de Riesgos (APR).

Autorizacion para quema de artificios pirotécnicos

LI E en el Municipio de Guadalajara.

Cédigo de procedimiento: SEGEN-PRCI-P-02-19.
Fecha de Elaboracion: Septiembre 2023.
Persona que Elaboré: Juan Pedro Ramos Rodriguez.

Responsable del area que
Reviso:

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Citlali Darany Lopez Souza.

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas: Fecha de Autorizacion: ?Séptiémbﬁ’r’*é_zoz:?»

Persona que
Elaboré:
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Autorizacién para quema de artificios pirotécnicos en el

Diagrama de Flujo

Municipio de Guadalajara.

SEGEN-PRCI-P-02-19
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Unidad de Gestion Integral de Riesgos (UGIR).

Area:

Oficialia de Inteligencia (Ol).

Procedimiento:

Operativo de Aseguramiento y disposicion de
pirotecnia.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-20.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Boris Vladimir Comi Gonzalez.

Responsable del area que
Reviso:

Citlali Darany Lépez Souza.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Persona que

Elaboro: (g

Boris Vladimir Comi Gonzalez.

Fecha de Autorizacion; Septiembre 2023
Resp n)sa ‘Ii del
éreaﬁje evisQg:

| ek

Titular de la dependencia que Autoriza:

M"l"\" ?""*\”V\L‘?ﬁfé Sguza.
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 Diagrama de Flujo
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Unidad de Gestién Integral de Riesgos (UGIR).

Area:

Area de Prevencién de Riesgos (APR).

Procedimiento:

Autorizacion de Eventos masivos o especiales en el
Municipio de Guadalajara.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-21.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Juan Pedro Ramos Rodriguez.

Responsable del area que
Revisé:

Citlali Darany Lopez Souza.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: §eptié‘r’ﬁbré 2023

Persona que
Elaboré:

y
/’/

/
Juan_Pedro Ramos Rodriguez.

Responsahle de
area que Revjso:
} |

\/C ali Dargny

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Autorizacion de Eventos Masivos o especiales en el

o . SEGEN-PRCI-P-02-21
municipio de Guadalajara.
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Unidad de Gestién Integral de Riesgos (UGIR).

Area:

Oficialia de Inteligencia (Ol).

Procedimiento:

Garantizar la correcta gestién, analisis y
procesamiento de la informacion especializada para
la creacion, actualizacion y emisién de diversos
productos que ayude para la toma de decisiones en
caso de emergencias o0 desastres y asi mantener
informada a la poblacién en general.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-22.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Boris Vladimir Comi Gonzalez.

Responsable del area que
Revisé:

Citlali Darany Lépez Souza.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que

Elaboro: a 2

Boris Vladimir Comi Gonzalez. __

Titular de la dependencia que Autoriza:

Pagina 52 de 145




Diagrama de Flujo

_ Garantizar la correcta gestion, analisis y
procesamiento de la informacion especializada para la
creacion, actualizacién y emisiéon de diversos
y Ve SEGEN-PRCI-P-02-22
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Coordinacion o
Dependencia:

~Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Unidad de Gestion Integral de Riesgos (UGIR).

Area:

Area de Supervision Técnica (AST).

Procedimiento:

Tramite de Visto Bueno de Medidas de Seguridad y
Equipo Contra Incendio, Municipio de Guadalajara.

Coédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-23.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre.

Persona que Elaboré:

Alex Hiram Zamora Franco.

Responsable del area que
Reviso:

Citlali Darany Lopez Souza.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas: Fecha de Autorizacién: Agosto 2023
Persona que | [Respon abl del - |
Elaboré: area/que f 93\i36 , \ )
Alex Hiram ora Franco. jtlali bpeZ Souza,

Titular de la depeﬁaencia que Autoriza:

= m—\
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Tramite de Visto Bueno de Medidas de Seguridad y
Equipo Contra Incendio, Municipio de Guadalajara.

SEGEN-PRCI-P-02-23
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Coordinacién o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinador Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Unidad de Gestion Integral de Riesgos (UGIR).

Area:

Area de Supervision Técnica (AST).
Area de Prevencion de Riesgos (APR).

Procedimiento:

Atencion a reporte ciudadanos.

Cddigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-24.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Alex Hiram Zamora Franco.

Responsable del area que
Revisé:

Citlali Darany Lopez Souza.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Wirmrm Fecha de Autorizamién: Septiembre 2023
Persdna que
Elaboré:
Alex Hira mora Franco.
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinador Municipal de Proteccién Civil.

Direccion:

Direccion de Planeacion.

Area:

Tecnologias de la informacion.

Procedimiento:

Encontrar y corregir los problemas menores para el

correcto funcionamiento en
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

los equipos de

la

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-25.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

J. Jesus Rodriguez Gutiérrez.

Responsable del area que
Reviso:

Abraham Villasefior Herrera.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Elaboro:

Persona que Ve

J. Jesus Rodriguez Gutiérrez.

area que Reviso:

Abrahdam Villasefior Herrera.

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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Encontrar y correg|r los problemas menores para el
correcto funcionamiento en los equipos de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.
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Coordinacion o
Dependencia:

 Identificacién Organizacional

Coordinador Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Planeacion.

Area:

Tecnologias de la informacion.

Procedimiento:

Restaurar el equipo de la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil, para dejarlo en condiciones
normales de funcionamiento.

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-26.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

J. Jesus Rodriguez Gutiérrez.

Responsable del area que
Reviso6:

Abraham Villasefior Herrera.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

J. Jesus Rodriquez Gutiérrez.

Responsable del
area que Revisé:

Abraham Villasenor Herrera.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Y

4

g Garcia Pulido.
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Coordinacién o
Dependencia:

identificacion Organizacional

Coordinador Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Planeacion.

Area:

Tecnologias de la informacion.

Procedimiento:

Brindar asistencia al personal de la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil, para resolver dudas o
problemas que se presenten en la ejecucion de
software o funcionamiento de hardware y proveer
una solucién frente a las dificultades que presenten.

Cdédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-27.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboroé:

J. Jesus Rodriguez Gutiérrez.

Responsable del area que
Revisé:

Abraham Villasefor Herrera.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

J. Jesus Rodriguez Gutiérrez.

Responsable del
area que Revisé:

illasefior Herrera.

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Brindar asistencia al personal de la Coordinacion
Municipal de Proteccién Civil, para resolver dudas o
problemas que se presenten en la ejecucion de
software o funcionamiento de hardware y proveer una
solucion frente a las dificultades que presenten.
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Identificacién Organizacional
Coordinacion Municipal de Proteccion
Civil.

Coordinaciéon o Dependencia:

Direccion:

Direccion de Planeacion.

Area:

Proyectos Especiales (PMO).

Procedimiento:

Dar seguimiento a los avances de los
proyectos especiales, que se ejecutan en
la Coordinacion Municipal de Proteccion
Civil.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-28

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Miguel Angel Sanchez Gaytan.

Responsable del area que Revisé:

Abraham Villaserior Herrera.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré: -~ /.~

Miguel Angél Sanchez Gaytan.

Responsable del
area que Reviso:

Abraham Villasefior Herrera.

Titular de la dependencia que Autoriza:
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de avances a fa PMO para su
revieitn
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Planeacion.

Area:

Evaluacion y Seguimiento.

Procedimiento:

Recopilar, capturar y comunicar la Matriz de

Indicadores de Resultados (MIR).

Cdédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-29.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Diana Berenice Casillas Hernandez.

Responsable del area que
Reviso:

Abraham Villasefior Herrera.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboro:

Diana‘’Berenice Casillas Hernandez.

Responsable del
area que Revisoé:

illasefor Herrera.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Luis Art (

#
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Recopilr, ctr y comunicar la Matriz de
Indicadores de Resultados (MIR)

Diagrama de Flujo
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Coordinacién o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacién Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Planeacion.

Area:

Planificacion de operaciones de emergencias.

Procedimiento:

Elaboracion de las Cartas de Operaciones que seran
utilizadas en los Operativos de Eventos Especiales
realizados en el Municipio de Guadalajara.

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-30.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboro:

Espinoza Rodriguez Alejandro.

Responsable del area que
Reviso:

Abraham Villaserior Herrera.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Espinoza Rodriguez Alejandro.

Responsable del
area que Reviso:

illasefior Herrera.

Luis Art

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.

Pagina 68 de 145




. . ~ Diagrama de Flujo
ElaboraCIon de las Cartas de Operaciones que seran
utilizadas en los Operativos de Eventos Especiales
realizados en el Municipio de Guadalajara.

SEGEN-PRCI-P-02-30
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Identificacién Organizacional

Coordinaciéon o
Dependencia:

Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Direccion de Planeacion.

Area:

Grupos Voluntarios.

Procedimiento:

Registrar a los grupos voluntarios y voluntariado que
participara en las actividades de la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil.

Codigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-31.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Miguel Angel Sanchez Gaytan.

Responsable del area que
Reviso:

Abraham Villasefior Herrera.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que

Elaboré: i
7

Miguel Anbe‘f/Sénchez Gaytan.

Responsable del
area que Reviso:

Abraha asefor Herrera.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Luis Art arcia Pulido.
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Reglstrar alos grupos voluntarlos y voluntariado que

participara en las actividades de la Coordinacion SEGEN-PRCI-P-02-31
Municipal de Proteccion Civil
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mm&mﬁmm
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sobre Ia negativa
Recibe e registro valido por
un afio *
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Oficialia de Salud Integral,

Area:

Psicologia.

Procedimiento:

Brindar a la comunidad de la Coordinacion Municipal
de Proteccion Civil, atencidén psicoldgica integral y
eficaz en materia de salud mental, con el fin de
brindar herramientas que coadyuven a mejorar su
calidad de vida.

Caédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-32.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboro:

Cristina Reyes Alcaraz.

Responsable del area que
Revisé:

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Cristina Rey#&s Alcaraz.

Responsable del
area que Reviso:
Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Luis Art

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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Brlndar a la comunidad de la Coordinacion Municipal
de Proteccion Civil, atencion psicoldgica integral y
eficaz en materia de salud mental, con el fin de
brindar herramientas que coadyuven a mejorar su

calidad de vida.
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interesado

Dependencia
axterna

Encargado de
Salud Integral

¢

Recepoldn de la soliciud

¥

Capturs de datos ded
paciente v se agonda olta

4

Se brinda la atencion
peleotogion

He Hona dotumentos

Vaclado de datos de la
intervencidn y estadistion

varios y se recaba la
firma ded intoresado

3.8 requisre
Inferconsiutta?

Ny

LE paclonte
contingas ey
provese?

Se avala of documento
con firma de testigos

» x ﬁ»«v

Ne

Be fo volicite que firme
carta de desistimiento

LE! paciente se

8o reporia in baja en
bitdoors

nioga o Hrmar?

A

b

Se reportan novedades
de los pacientes

Ho

Be deriva a una
dependencia
especiatizada

Recibe ol Informe
mensual

O

Pagina 73 de 145




Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Oficialia de Salud Integral.

Area:

Psicologia.

Procedimiento:

Brindar asistencia psicologica a través de un
proceso sistematico, apoyado en aplicacion de
mensajeria instantanea de telefonia movil.

Cddigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-33.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023

Persona que Elaboré:

Dagny Alejandra Castafeda Espinoza

Responsable del area que
Revisé:

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

.

Dagny Alejandra Cas(@ﬁ/eda Espinoza

Responsable del
area que Revisé:
N

A

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.

Pagina 74 de 145




Brlndar asistencia pS|coIog|ca a traves de un proceso

sistematico, apoyado en aplicacion de mensajeria instantanea | SEGEN-PRCI-P-02-33
de telefonia movil.
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Coordinacion

Dependencia:

___Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Oficialia de Salud Integral.

Area:

Psicologia.

Procedimiento:

Aliviar la carga del estrés asociado al trauma en un
espacio en donde se puedan expresar de forma
segura los  sentimientos y  pensamientos
relacionados con lo vivido, con el fin de anticiparse a
los problemas y prevenir posibles secuelas
psicopatoldgicas en los miembros del trabajo.

Caodigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-34.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Cristina Reyes Alcaraz.

Responsable del area que
Revisé:

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboro:

Responsable del
area que Revis6:

o

Xochithuetzé"i Moran Martinez.

P
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miembros del trabajo.
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AI|V|ar la carga deI estrés asomado al trauma en un espa0|o en
donde se puedan expresar de forma segura los sentimientos y

- pensamientos relacionados con lo vivido, con el fin de anticiparse a
los problemas y prevenir posibles secuelas psicopatoldgicas en los

SEGEN-PRCI-P-02-34
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Coordinacién o
Dependencia:

ficacion Organizacional

Coordinacién Municipal de Proteccion Civil.

Direccion: Oficialia de Salud Integral.
Area: Psicologia.

Intervenir en materia de psicologia, de
Procedimiento: forma preventiva, correctiva para atender una

necesidad particular que sefale quien derive.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-35.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Dagny Alejandra Castafieda Espinoza.

Responsable del area que
Revisé:

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

0.

éa«o)/ i/ f\%
Dagny Ale fa Cast ﬁ@da Espinoza.

Responsable del
area que Reviso:
\' ‘.‘-.\_'

v XE
WA

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia qu

e Autoriza:

.

Luis ArtyggfGarcia Pulido.
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Intervenir en materia de psicologia, de
forma preventiva, correctiva para atender una - SEGEN-PRCI-P-02-36
necesidad particular que sefiale quien derive.
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Coordinacién o
Dependencia:

Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil

Direccion:

Enlace Administrativo.

Area:

Cocina.

Procedimiento:

Solicitar y almacenar de materia prima para la
elaboracién de alimentos y bebidas de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-36.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

José Armando Medina Félix

Responsable del area que
Revisé:

Miguel Angel Macias Garcia.

Titular de la dependencia

que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

‘s_id" '

4

José Armando Medina Félix

Responsable del
area que Revisé:

. » -

iguel Angel Macias Garcia.

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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SO|ICItaI' y almacenar de materia prima para la elaboracién de

alimentos y bebidas de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil. SEGEN-PRCI-P-02-36
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Coordinacién o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Oficialia Juridica.

Area:

Oficialia Juridica.

Procedimiento:

Brindar al contribuyente un plazo mas extenso para
realizar las correcciones de las observaciones que
se llevaron a cabo en los reportes de inspeccion.

Cdédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-37

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Paola Palomino Ramos.

Responsable del area que
Reviso:

Maria del Rosario Lopez Blanco

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas: Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023
A AR
Persona que - /7\/) Responsable del
Elaboré: | | j ) area que Revisé:
[ > m /Y 4 5
Paola kglgfm,invo-—R/amos. Maria del Rosario Lopez Blanco.

Titular de la dependencia que Autoriza:
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. - Diagrama de Flujo .
Brmdar al contrlbuyente un plazo mas extenso para realizar las -

SEGEN-PRCI-P-02-37
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacién Organizacional

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Oficialia de Informacion Publica.

Area:

Informacion Publica.

Procedimiento:

Informar sobre las actividades y servicios que
proporciona la Coordinacion Municipal de Protecciéon
Civil a la ciudadania por medio de los medios de
comunicacion.

Caodigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-38.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Gustavo Enrique Velazquez Marmolejo.

Responsable del area que
Revisé:

Gustavo Enrique Velazquez Marmolejo.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

Vi

Gustavo Enrique Velazquez Marmolejo.

Responsable del
area que Reviso: g

Gustavo Enrique Velazquez Marmolejo.

Titular de la dependencia que Autoriza:

arcia Pulido.
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lnformar sobre las actividades y servicios que proporciona la
coordinacion municipal de proteccion civil a la ciudadania por SEGEN-PRCI-P-02-38
_medio de los medios de comunicacion.
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Identificacion Organizacional

Coordinacioén o
Dependencia:

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Direccion:

Oficialia de Informacion Publica

Area:

Informacioén Publica.

Procedimiento:

Medir el impacto que tienen los boletines,
comunicados y entrevistas de prensa emitidos por la
Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil en los
medios de comunicacion.

Caédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-39

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboro:

Gustavo Enrique Velazquez Marmolejo.

Responsable del area que
Reviso:

Gustavo Enrique Velazquez Marmolejo.

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

el

Gustavo Enr@/elézquez Marmolejo.

Responsable del
area que Revisé:

X

Gustavo Enrique Velazquez Marmolejo.

Titular de la dependencia que Autoriza:

’/_;;:... p
17 /

#Garcia Pulido.
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Medir el impacto que tienen los boletines, comunicados y entrevistas

de prensa emitidos por la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil | SEGEN-PRCI-P-02-39
en los medios de comunicacion.
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Coordinacion o Dependencia:

Identificacién Organizacional

Coordinacién Municipal de Proteccién Civil.

Direccion:

Oficialia de Salud Integral.

Area:

Gestién Deportiva.

Procedimiento:

Efectuar la medicion de las capacidades fisicas del
personal, mediante pruebas fisicas de campo, para el
cumplimento de las necesidades segun sea el caso,
nuevo ingreso, escalafon o control y asi establecer un
dictamen sobre la condicion fisica del personal
intervenido, para los fines previamente definidos por la
autoridad institucional solicitante.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-40.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboro:

Yaletsi Mayren Chavez UrefAa.

Responsable del area que
Revisé:

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Septiembre 2023

Persona que
Elaboré:

-

Yaletsi Mayren Chavez Urefia.

Responsable del
area que Reviso:

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia que Autoriza:

%

oarcia Pulido.

W2
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Efectuar Ia med|C|on de las capamdades fisicas del personal
mediante pruebas fisicas de campo, para el cumplimento de las
necesidades segun sea el caso, nuevo ingreso, escalafén o
control y asi establecer un dictamen sobre la condicién fisica del
personal intervenido, para los fines previamente definidos por la
autoridad institucional solicitante.

SEGEN-PRCI-P-02-40
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ev:fugleitol'lg ::I ca 4 solicitud P evaluacion
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. 4
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de expediente
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| ' |dentificacifn Organizacional
Coordinaciéon o Dependencia:

Coordinacion Municipal de Proteccion Civil

Direccion:

Oficialia de Salud Integral

Area:

Gestion Deportiva

Procedimiento:

Implementar programas deportivos para la promocion
de la salud en el personal, en modalidad interna y/o
con apoyo del sector publico y privado que coadyuve
al desarrollo de las estrategias que favorezcan la
integracion del personal.

Cédigo de procedimiento:

SEGEN-PRCI-P-02-41.

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2023.

Persona que Elaboré:

Angélica Ivonne Orozco Gallardo.

Responsable del area que
Reviso:

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia que
Autoriza:

Luis Arturo Garcia Pulido.

Firmas: Fecha de Autorizacién: Septiembre 2023
Persona que Responsable del
Elaboré: :’_&\. ™ area que Reviso: _
< S/

Angélica Ivonne Orozco Gallardo.

\

Xochitlquetzalli Moran Martinez.

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Implementar programas deportivos para la promocion de la salud
en el personal, en modalidad interna y/o con apoyo del sector
publico y privado que coadyuve al desarrollo de las estrategias
que favorezcan la integracion del personal.

SEGEN-PRCI-P-02-41

Salud Integral Coordinador de Organizaciones

Proteccion Civil

A

Evaluacién de

viabilidad de ! Firma de oficio y emision a
programa deportivo entidad correspondiente

Y

Entrega de oficio a
entidad correspondiente

A4

Elaboracion de oficio
peticién a entidad
correspondiente

Seguimiento al oficio e
instauracién de convenio

Realiza convocatoria

Firma de Circular con
» convocatoria interna y

interna para proceso de
inscripcion

Registro de personal
interesado en

distribucion-

participacion de
programa deportivo

A 4

Seguimiento y
supervision de
programas deportivos

Y

Elaboracion de informes

Entrega de informe
final
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Formatos de Procedimientos

Nombm de! Fmrmato . '

Tramitar Ias solicitudes de dias econémicos para eI

Cédigo del Fdfmato |

Coordinacién Municipal de Proteccién Civil.

94 personal que labora dentro de la Coordinacion SEGEN-PRCI-F-02-01
Municipal de Proteccion Civil.
95 Documentos de personal de nuevo ingreso/que ya | geGEN.PRCI-F-02-02
laboraba en el gobierno < _
Reparar las fallas de los vehiculos que dependen de R
96 la Coordinacién para la operacion segura de los SEGEN-PRCI-F-02-03
mismos. '
97 Exterminio de enjambre de riesgo SEGEN-PRCI-F-02-04
Atencion, seguimiento y evaluacion de simulacros
99 en aquellos inmuebles que han solicitado esta SEGEN-PRCI-F-02-05
asistencia ante la Coordinacién Municipal de
Proteccién Civil.
101 Autorizacion para quema de artificiog. pirotécnicos | sEGEN-PRCI-F-02-06
en el Municipio de Guadalajara.
Operativo de Aseguramiento y disposicion de
103 p|r0tecn|a .SEGEN-PRCI-F-02-07
Autorizacion de Eventos Masivos o especiales en el
104 municipio de Guadalajara. SEGEN'PRCI'F'OZOS
Tramite de Visto Bueno de Medidas de Seguridad y ) E.o.
107 Equipo Contra Incendio, Municipio de Guadalajara. SEGEN-PRCI-F-02-09
Determinar y validar, los requisitos para la
aprobacion de los proyectos especiales que se J: B
110 ejecutaran dentro de la Coordinacion Municipal de SEGEN PRCI-F-02-10
Proteccién Civil.
Estandarizar el proceso para la elaboracion de las
113 Cartaslde Operaciones que seran uhhz_adas en los SEGEN-PRCI-F-02-11
Operativos de Eventos Especiales realizados en el
Municipio de Guadalajara.
Registrar a los grupos voluntarios y voluntariado
117 que participara en las actividades de la SEGEN-PRCI-F-02-012
Coordinacion Municipal de Proteccién Civil '
122 Solicitud de interconsulta o derivacion. SEGEN-PRCI-F-02-13
-Intervenir en materia de psicologia, de
125 forma preventiva, correctiva para atender una SEGEN-PRCI-F-02-14
necesidad particular que senale quien derive.
Solicitar y almacenar de materia prima para la
126 elaboracion de alimentos y bebidas de la SEGEN-PRCI-F-02-15
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Formatos de Procedimientos

_ Nombre del Formato
Solicitr'y almacenar de materia prima ara la
elaboracion de alimentos y bebidas de la

Cédigo del Formato

127 Coordinacion Municipal de Proteccion Civil. SEGEN-PRC!-F_OZ-W
Brindar al contribuyente un plazo mas extenso para ‘ _ _
129 | realizar las correcciones de las observaciones que | SEGEN-PRCI-F-02-17
se llevaron a cabo en los reportes de inspeccion.
130 Cédula de participacion en el curso SEGEN-PRCI-F-02-18
131 Constancia de acreditacion SEGEN-PRCI-F-02-19
132 Carta de participacion SEGEN-PRCI-F-02-20
133 Formato de inscripcion a programa deportivo. SEGEN-PRCI-F-02-21
Formato de lista de asistencia a programa
134 deportivo. SEGEN-PRCI-F-02-22
135 Solicitud de evaluacion fisica SEGEN-PRCI-F-02-23
1»36 Registro de resultados de evaluaciones. SEGEN-PRCI-F—02-24
137 Evaluacion fisica y composicion corporal. SEGEN-PRCI-F-02-25
Formulario de Registro de Evaluacion Fisica |
138 Individual. SEGEN-PRCI-F-02-26
139 Formato de boletin de prensa. SEGEN-PRCI-F-02-27
141 Impactos en Medios de comunicacion SEGEN-PRCI-F-02-28

Cddigo del formato - |
Codigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (F) numero de version (00), y

numero consecutivo (00).
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‘ » Formato
Tramitar las solicitudes de dias econémicos para el

personal que labora dentro de la Coordinacién SEGEN-PRCI-F-02-01
Municipal de Proteccion Civil. ‘

L &MW
b, O Protsceiin

Kren do adseripoion del
N olciants: . SOLICITUD gf‘: ml;?én;%?o g

Fecha:

Nombre del solicitante:
Cargo y ntimero del empleado:
Base y tumo:
Dias previos tomados en el afio:
Dia y mes de nacimionto (sl aplical
Obsarvaciones:

_FechasolieMada

Sollellwnds ) Vo Bo. Offelat e Auloeiacion de Entnor Adninistmtvg
Gunndia {9 apdea) Comandantyiracor

Movmbing i R Nombn ¥ e Neiendi y Firme Sulhy

P ] .

AN

Fo-PhADMAY V.0 14/Ene2022

SOLICITUD Fecha:

Aren d: ommtn del Dia econdmico m
Dia onomdstico ||

Nombre del soficitante:
Cargo y némero del empleado:
Base y turne:
Dias previos tomados en el afo:
Dia y mos de nacimiento (staplleay . Fechasoficitader
Ohservacisnes:

Bkt Vi, 8o, Okt e Autorizaciin de Enlans Adwinisialiny
Stanria {SFapon) Oomandaaairecte

Nowbe y Flng ombrg y Py Notabre y Firmy Holly

FoPdADM.I V.0 14Enei0e
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Formato

Documentos de personal de nuevo ingreso/que ya laboraba en el | o~ N PRCI-E-02-02
gobierno

PERSONAL DE NUEVO INGRESOR

Documentos originales:

- 2 Fotografias tamafo infantil {con nombre del interesado al reverso)

- Curriculo o Solicitud de Empleo {debidamente lenada por ambos lados)

. Carta de Policla (firmada por el interesado) (no mayor a 3 meses de expedidal -

- Certificado médico {expedido por una institucion mmm) {ggm mayer a 3 mases de

expedido} .

- 2cartas de recomendacidn
- Correo electronico
- Designacion de Beneficiarios (Formato Anexo}

Documentos en copla:

- Acts de nacimiento (no mavor a 3 meses de expedidal
- IFE/JINE

- Comprobante de domicilio {(no fnayor a 3 meses)

- Comprobante de Ultimo grado de estudios

~ RFC {impreso de i;a pégina del SAT)

- CURP

- Namero de Seguridad Social {personal, no de beneficlario)
-~ Carta de No Sancion Administrativa {Contralorfa de! Estado)

Favor de entregar todos los documentos en el orden mencionado, en un solo tanto v sin
engargolar,

PEREQNA& QUE YA LABORABA EN EL GOBIERNO MUNICIPAL DURANTE EL AR 2018

Todo el personal gque anterior al 01 de Octubre de 2018, que ya laboraba en el Goblerno Mxmsmpai
de Guadafajam, deberd presentar la siguiente documentacion:

Formato de Actualizacion de Datos (Formoto Anexo)
Currfeuto o Solicitud de Empleo {debidamente lenada por ambos fados)
- Carta de No Sancidn Administrativa (Contralorfa del Estado)
- Carta.dé No Antecedentes Penales
- Copia IFE / INE
- Copla Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses)
- Correo electrénico
~ Designacidn de beneficiarios (Formato Anexo}

¥ Presentar fa Relacion de Vacantes, con “EXPEDIENTES COMPLETOS”, asi como ocupacidn
de posiciones de FUNCIONARIOS en la Direccidn de Recursos Humanos,

v Solo se recibird documentacidn para ALTA por parte de los ENLACES ADMINISTRATIVOS DE
CADA COORDINACION, con “Formato de Actualizacldn de Datos” Henado en computadora
o & mano con letra de molde leglble y tinta azul, {Formato Anexo).
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Reparar las fallas de los vehiculos

Formato

que dependen de la | g GEN.pRCI-F-02-03

Coordinacion para la operacion segura de los mismos.

" Achmintstracidn
® Innovacién

Solleitud de Ovden de Servicie
Tae Misrsivipal oo Wehiesdos

FORNI N

TECHA D BWPELICION L PATRIMONAL

e

" bhocas

¥
REVIIITSY
0

B

MANERAL BE A

FLAVE I bgrag

TUVEE I O SRS
TRIRIGIIG DY SR
SLANTA B DEEACC NN

X X

wey ©

. FEREENY
TARGHE DE SAROTING

SRR N AN
< SEARMEY T
R

FRE SR

[ TN

§ »‘\? ® N
S A

TARON W e s
TR I SN
VAREL S 1 AN
FR RN AT
SRR S S

- 3 CNP OB

RPN

Ghg
{ Eawy
(" eawr
o o SRR, Batlo
Erwavgacka oo Vebierdos Fiiabtae efe Popencineiy Wesdfey e R Dhonpronciosne i )
o Hembig . . iglhar i Yeltons
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Formato

Exterminio de enjambre de riesgo (Pag. 1 de 2) SEGEN-PRCI-F-02-04

Coordinacidn Municipal de Profeccidn Clvil de Guadalajara
Direccidn de Operaciones

Slendolas __ homseon __ minulos, deldla
. del afiy

, ton nombramiento de

dos testigos de asistencla, el C, yelC.

procedo & levantar la presente acta circunstanclada a fin de hacer constar I siguiente:

Mediante folio:

— se asignd al suscrito para Ja atenclon de un serviclo de emergencia por la
presencia de abejas en las Inmediaciones de la calle , hlimero exterlor
, colonia , &n & Munlciplo de Guadalajara, Jalisco,

Al arribar al lugar nos percatamos que se frata de (Describir las condiciones del enjambre)

Sefialande que al momento el enjambre REPRESENTA RIESGO por las sigulentes caracteristicas:

«  Cuando estén en un lugar en donde por fas acciones cotidianas puedan ser
+ golpeadas por las personas
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Exterminio de enjambre de rlesgo (Pag. 2 de 2) -

Formato

. 4 Coordinacin Munlclpsi de Proteccidn Civill de Guadatajara
SUADALATRRA Diveccidn de Operaciones

En consecuencia con fundamento en fo dispuesto por of artioulo 1 del Roglamanto de Profeccitn Civil para of
Munloiplo de Guadatajara, y of articuln 186 fraccién XIV del Cddigo de Goblomo Munielpat de Guadalajara, mismes
e establocen como finalidad de fa Proteccidn Civi of salvaguardar fa vida de las personas y que disponen como
atribucion de la Coordinacitn Munleipal de Proteccldn Civil of aplicar sin demora las modidas de seguridad necesarias
ante s ocurrencla de cualgulor situacion de riesgo, se hace constar que no existe ningdn otro medie de roducl o
eliminar of riosgo a la vida de las parsonas mds que s exterminacion det enjambre, io anterior por fos mo&i‘m ¥
fundamentos antes sefialados,

Destino del Enjambre

Exterminado por nuestro personal:  Si{ } NO( )
Acclones realizadas:

Recursos utilizados:

‘Se levanta la prasente en curmplimianto a lo dispussto por el articulo 67 Quéter de 1a Ley de Fomento Aplcola
y Proteccion de Agentes Polinizadores del Estado de Jalisco, finnando al cales quienes infervinleron en la
misma y asentado log datos de identificacion corespondientes al reverso del presente documento, se concluye

siendo las e horasOOnN minutos, del dla en que se actia.
{Firma)
]
{Nombre y cargo)
TESTIGOS DE ASISTENCIA
{Firma Testigo 1) {Firma Testigo 2)
{Nombre y cargo) {Nombre y cargo)

_SEGEN-PRCI-F-02-04
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- Formato
AtenC|on seguimiento y evaluacion de simulacros en
aquellos inmuebles que han solicitado esta asistencia
ante la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil.
(pag. 1 de 2)

SEGEN-PRCI-F-02-05

COORDINAGION MUNIGIPAL DE PROTEGGION GIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION DE GESTION INTEGAL DE RIESOS
muwvmmwm.mm\%m ammm

mmm&xm horas | HORA DE TERMING: horas

THEMPO DE BEVACLICION EL INVUEBLE: - winustos
. winntos]  TOTAL DE BRIGADISTAS: |
EMPLEADOS| ALUMNOS
# 3 #:
BIRENY 8 SRBANS O CAWPANA
VOOE } OTRO: N
=5 = X Y 3
g,sss m&ammwpmmm 8t NO
$BE ENOONTRABAN SERALIZADOS? & NO
SRE APLIOO PLAN DE ALERTAMIENTO? 8 NO
ISE APLICO PLAN DE EMERGENCIAY & O
$SE APLIOO EL PLAN DE EVALUCION DE DAROS? 8 NO
FBE APLICO EL PLAN DE VUELTA A LA NORMALIDAD? & NO
$OE LLEVO A CABO LA VERIFICACION DEL PERBONAL o s o w
EVACUADO? s
158 REALIZO REUNION DE EVALUACION O os Oow
8 BRIGANIAG
OBSERADORES
e 8
Exbomos
mmvm A{MUM MATERIALES PELIGROSOS COMUNICACION 8
COMBATE DE INCENDIOS BUSOUEDA ¥ RESCATE EVAOLIACION
REFUGION TEMPORALES BEGURIDAD VIAL
TR e O
ﬁmmmammmaméﬁ O 8 O N0
HIDRANTES EGUIPO DE PROTECCION PERSONAL
ESCALERAS DE EMERGENOIA :
AMBULANGIA INSTITUCIONAL
EOUIPO DE INMOVILIZAGION
SEGURIDAD PUBLICA CRUZ ROVA CRUZ VERDE
VIALIDAD Y TRANSPORTE BOMBEROS PROTECCION CVIL
OTROS: )

PROTEOLION OIVIL DEL ESTADY
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Atencion, seguimiento y evaluacion de simulacros en

aquellos inmuebles que han solicitado esta asistencia

ante la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil
(pag. 2 de 2)

SEGEN-PRCI-F-02-05

iaine ¥ ol

uwmwwww us nsw\mm\mmwm SEGUINIENTOQ DEL PLAN DE (‘:&NT%GENMA&

EVALUACION

mmmmmmmm

OONDICIONED DE LAS RUTAS BE EVACUAGION
LOPAUIZACION BE TAE SATIDAS OF ERERGENGIA
CONDICIONED DE LAS SALIDAS D8 CMERGENCIA
PROCEDIMENTO PARA 51, PLAN OF AUERTAMENTO
PHROCEDIENIT PARK TA EVALUACION DEL TS
TIEMPO DE EMACUGION DER, INVURBLE
[PROCEDIWENTS PARA B BUW BE BRERCENSIR
PROCEDIMENTE PARA L EVALUACION DE BAROE
BROCEIINENTO PARA LA VUBLTA A LA NORMALIGAD
[PARTIGIPACION DE LOG MANDOS MEDIOS v BUPERIGIRES
ACTUAGION BE TO8 JERER BESISS

ACTURGION G LOG BREBADIBTAS

CERMFORTAMENTO D LOB EMPLEADOS v VISITARTES
COORDINACION COM LOS GRUPOS EXTERNDS

OBSERVACIONES GENERALES

LOCLUIDO &h &JSRGWW HRMIW At CALCE h(}&“; FRE&»KN’?I‘IQ
R LAS | R

\\MW‘ MMC) V FiRLA OE LO8 %\mm% WWWQ
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Formato

Autorizacidn para quema de artificios pirotécncos en el _ s
Municipio de Guadalajara. (pag. 1 de 2) SEGEN PRCI-F-02-06

Coordinacidn Munieipal
¥ de Proteccién Civil

: Uy pevr it
TR A EVALUACION PARA LA QUEMA DE PIROTECNIA
Supervision efectuada el dfa de dei ; Horario de A hrs.
DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre o Razén Social:

Propietario o Reptgsamcan’m Legal:

Calle: : ' » num, Ext, , v, int, ; Colonia : -
Entre los cruces de Y ;
Zona ; Teléfono de contacto .

DATOS DE LA QUEMA DE PIROTECNIA

Ublcacion de la quema: .

Seleccione Ia ubicacién de la quema e identifique los cruces en el siguiente diagrama
RN M

RERRN

Fecha de quema: de de alas horas

MIATERIAL PIROTECNICO PARA QQUEMARSE DATOS DEL RESPONSABLE DEL MATERIAL
MATERIAL CANTIDAD EN Kg PIROTECNICO
Cohetes de Luz : Nombre completo:
Ristras
Bombas de fuz de 4”7
Bombas de iuz de 6”7 # Permiso de la SEDENA:
Bombas de Luz de 87
Candll Rofmano o Candelas
Cometas
Letreros o figuras
Cascadas
Castilio
Cohetes de Trueno
Otros: %
Total de material pirotécnico: A
Frd O goarsin ST

# Oficio de Sec. Part.:

g e

o ]
X . Satise Plgiog 1 da 2 © Chumskulagay;
B v, JSaline, Fo PTEC.000 V.0 8 /Mar/2022 AR

O

Pagina 101 de 145



Autorizacion para quema de artificios pirotécnicos en el

Municipio de Guadalajara. (pag

Coordinacién Municipal
¥ de Proteccién Civil

i

SGuadalajars

ANALISIS DE RIESGOS
51 No

e
Cableado eléctrico

Maleza

Estaclones de servicio

Azoteas con materiales combustibles
Arbolado que represente rlesgo
Hospitales con capacidad de
Tanques estaclonarios

Empresas de alto rlesgo

Otros:

Riesgo A una distancia de {m):

internos

PARA MINIMIZAR LOS RIESGOS QUE GENERA EL EVENYO, SE REQUIERE CUMPLIR CON LO SIGUIENTE:
£l producte pirotdenico no debe resguardarse en fas instalaclones donde se celebrard of evento, el pirotdenico se debe
fimitar o Hevar el material con la anticipacion minima necesaria que le permita instalar v reatizar la quema,
Delimitar el drea donde se realizan los trabajos de instalacion v quema del producto pirotdenico, d d
un radio minimo de 10 metros.
3. | Queda prohibido la quema de partes que sean desprendibles como chifiadores, buscaplés, corona, ete,
Tener como minimo un extintor de polvo quimico seco con capacidad de 9 kg, Por cada zona de quema, mismo que debe

ol ‘]

¥ resy

4 estar cercano af drea de quema, accesibie y en dich operablas {mantenimi vigente},

5 Daebe garantizar la estabifidad del castillo, bazucas, y demds equipo u estructuras de donde se fanza o guema la pirotecnia,
" | de manara que en todo momento se mantenga en su lugar y posicidn de quema,

6 El comercio ambulante, juegos y otros deben ublearse a una distancly de por Io menos 10 m respecto del iimite del
“ | acordonamiento de fa zona de quema de a pirotecnia,

7. La persona encargada del producto pirotéonico y del evento, debe tener 2 fa mano los documentos que acreditan sus

permisos y mostrario cuando se le requiera,
B. | Slempre debe existir parsonal al culdado v resguardo de la materla pirotdenico, antes v durante fa quems del product

ADEMAS DE LOS PUNTOS ANTERIORES, SE DEBERA CUMPLIR CON LO SIGUIENTE

CUSERVACIONES:

De conformidad con fo previste por fos articulos 5.2 fraccidn it y 14.4 de a Loy de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados det

SEGEN-PRCI-F-02-06

Estade de Jalisco ysus N

otorgo mi

expreso para que ef K Ayuntamiento de Guadatajars, a través de fa Direccidn de Proteceitn

Civit y Bomberos hage uso de mis datos p cor {a firaliiad de atender lo dispuesto en fos artfeudos 78 fracclones §, 1 y Vi de
in ley | de P dry Civil, 12 fraccidn XiIX y 78 de 1a Ley de Proteceion Civit del Estado de Jaliseo, asf como ef 24 fraccidn Xitty 25 fraccitn i del
{ de Pr dre Chuit del Municipio de datujars,
Nornbre: Nombre: Nombre:
Firma: Firmay Firma:
Atendié Testigo Testigo

e Cadr o Casapesing 1097
{ Sostorns, Uhndalagars, Jalivee
HAIHD)

Pégina 2 de 2
Fo-PATECORIV.S 11/ Mar/2022

T ——
Griamaiadars

g
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i | ____Formato
perativo de Aseguramiento y disposicion de
pirotecnia.

0 SEGEN-PRCI-F-02-07

Goordinacién Municipal de Proteccién y Bomberos de Guadalajara
Direccidn de Gestidn Integral de Riesgos
Acta de Operative Aseguramisnto de Pirotecnia

SUADALASARA

8Fecha elaboracidn:

{497 DATOS GENERALES

‘Nombre del
Operativo:
Objetivo:

Alcance:

Antecedentes:

e Y 'PROGRAMACION
Fecha inicio:

Fecha termino:
Recurso Humano
(personas/dia):
Recurso vehicular:
Recurso brindado Nombre del
Dependencia {humano y material) responsable
Personal de apoyo
de otras
dependencias:
\t". Sitio para inspeccionar Fecha de inspeccion Personal asignado
Responsable del Area de Director de Gestién Integral de
Inteligencia Riesgos
tiabord eviso Autorizd
Phglne tde 4

VO Fo-P TECAQY
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Autorizacion de Eventos Masivos o especiales en el
municipio de Guadalajara.(pag. 1 de 3)

Formato

Chumebusdogos S, o ol ey e ol SRR,

PURRMAT: oSBTy
BORIITED DN TlueTE D
TG SR Puiph EVEINTRG,
CRATE. LUMS ARTURD

PREGENTE, =

Robeis b Vit de Dopardoi phy Rowdsdie de Progmmp Soems de Promoiie Gl o Pan de
Choivgravudine, pose b obtanoldy daf Wate Do o dutosbombie poen Seonto, e oo o
sitpumoat por feo eetiouins 496 e fe Covetooide Sulin do e Bbsdos Unkion S, 35
vty & oo be Loy oo Proooime aduiivebo, S5 mumesd ¢ w2 do Reglsm de dote y de

{1 g e——— e g o Y
o Peauseseis povs B,

Lonwaiimebtie by St e Al Sy i,

8}
a3, Jaluee e
PR s FRAMGL O W TR SRR

SEGEN-PRCI-F-02-08
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_ - Formato
Autorizacion de Eventos Masivos o especiales en el
Municipio de Guadalajara. (pag. 2 de 3)

SEGEN-PRCI-F-02-08

CURTEOE DEL R

DNTRIRANS

DOCUMENTROHIN ARG BICRASALR
Srongmnenr ey oenenusess v ey 0", y e Bum sentimion o Y )

meﬁmmm! .MW%M
gﬁ” “g m’ b, Guadiajorn, &mme P ————
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_ Formato
Autorizacién de Eventos Masivos o especiales en el
Municipio de Guadalajara. (pag. 3 de 3)

SEGEN-PRCI-F-02-08

v wor evvabeenseber g dedie, Arsagdie ey

o (e o e 8000 guensonnine S e coningeadn o oo o S oo de oo,
favm omdar avnw s o e s ol S oo, s e dubod Sy g
vy postedor sposbooite, o sones 10 e S peosdse o G Sk am e e
il i ol g

®  fon comen o et ood debonbe soidbodn, e b s oo am s sl
avdn Goondieodte o wo 40 S g o o Sl g o peogeasmds o olly
penndimebes ev dnes,

w g fue owenton dedn om gl peeoniely del pessons e oete Govsbimolie owne
Oipeeaie  Setemeodiosion, s doband ool of poge comsapondisnte de ey ®
wodmimaitiy we i Loy de [ ouphe et e o A
Sl do Purte, son sl s 45 i pomdes, e GombTi 30 cumct ) Lt
wnlibondo,

» mmmwmmmmmmmmmmwammmm
b Poemanidive S vomeintindoe, o et

o B e e oo B gt oot o Sloe o oy s S
e gy, mmmmmmmmmymmmam

o e onso de Peesons Mol wmmwmmwmwwmm»mmw
pesstior phwapbe oue ool die il o g fngoecimansite Sy el o

oot ol g coitiedes or b Vaworarn Santeip, mmm L]
mmmhwmwwm

SEVENE S O ENTHrEIOR ¢ FNmORNTIG LAGT PESRNRINe Sroumesmneiden o Annmsohien RN e o SRpRee
SR, B anniunin S anrnnng BT SRR H Stiefieie orummenneg i san e ddate
imponsivieeeieg o By infemoiie goaoseinei b DOy oued  EHIPROCEINRNE, Do sty
AR Y N Mo (O o,

Ty T Tt W WALIOLS wn wih ¥
S s Oifitlbs o Prosiian,
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. » . ~ Formato

Tramite de Visto Bueno de Medidas de Seguridad y
Equipo Contra Incendio, Municipio de Guadalajara.
(pag. 1 de 3)

SEGEN-PRCI-F-02-09

rombiieione daioom § b sl N,
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i Formato
Tramite de Visto Bueno de Medidas de Seguridad y
Equipo Contra Incendio, Municipio de Guadalajara. SEGEN-PRCI-F-02-09
(pag. 2 de 3)

W Cads, o Camposian 1097
Co Modorna, Gusdalors, Jobuen, Gumdalalors
P 84100 ity
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Formato
Tramite de Visto Bueno de Medidas de Seguridad y
Equipo Contra Incendio, Municipio de Guadalajara. SEGEN-PRCI-F-02-09

(pag. 3 de 3)
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.. Formatl .
Determinar y validar, los requisitos para la aprobacion
de los proyectos especiales que se ejecutaran dentro
de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

(pag. 1 de 3)

SEGEN-PRCI-F-02-10

_ Restricciones del Proyecto =~

sinisise
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. _ Formato
Determlnar y valldar Ios reqU|S|tos para Ia
aprobacion de los proyectos especiales que se
ejecutaran dentro de la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil. (pag. 2 de 3)

SEGEN-PRCI-F-02-10

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS, SERVICIOS O RESULTADOS ESPERADOS
{Entregables incluidos en el proyecto):

ETAPAS PRINCIPALES DEL PROYECTO

*is i i ss

_OTRAS PARTES INTERESADAS DEL PROYECTO

PRINCIPALES RIEEG§8 DEL PR(’)\{%@Y@ {Amenazas)
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; Formato
Determinar y validar, los requisitos para la
aprobacion de los proyectos especiales que se
ejecutaran dentro de la Coordinacion Municipal de

Proteccion Civil. (pag. 3 de 3)

SEGEN-PRCI-F-02-10

PRINCIPALES OPORTUNIDADES DEL PROYECTO

H

2
3.
4
5

<

PR&SSP@Q&?O PRELIMINAR DEL PROYECTO

APROBACIONES:

Proyect Manager
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‘ = Formato
Estandarizar el proceso para la elaboracién de las
Cartas de Operaciones que seran utilizadas en los
Operativos de Eventos Especiales realizados en el
Municipio de Guadalajara. (pag. 1 de 4)

SEGEN-PRCI-F-02-11

4
ANEXO 1: Andlisis de Riesgos

Probabilidad de WMedidas de Prevencién y/o Mitigacién adoptadas
Ocurrencia
o Dafios a la propiedad privada
o]
o Daflos a instalaciones ptiblicas
0
o Riesgos de incendio ylo
explosiones en la propiedad
piiblica o privada.
¥]
o
o
Q
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. Formato L
Estandarizar el proceso para la elaboracion de las
Cartas de Operaciones que seran utilizadas en los
Operativos de Eventos Especiales realizados en el
Municipio de Guadalajara. (pag. 2 de 4)

SEGEN-PRCI-F-02-11

Coordinacion Municlpa! de
Profeceldn Givil de Guadalajers

GUADALATARA

ANEXO 2: Asignaciones Tacticas de la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil

Plaza de la Liberacion

Cwofer
Bombero X
Paramedico ‘ X

R e — T P f W a :\Y\\i

P PN A0 ot 3 Y cn et Formato de Aslgnacionss Téeticas 1
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Estandarizar el proceso para la elaboracién de las

Formato

Cartas de Operaciones que seran utilizadas en los
Operativos de Eventos Especiales realizados en el
Municipio de Guadalajara. (pag. 3 de 4)

SEGEN-PRCI-F-02-11
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Estandarizar el proceso para la elaboracién de las
Cartas de Operaciones que seran utilizadas en los
Operativos de Eventos Especiales realizados en el
Municipio de Guadalajara. (pag. 4 de 4)

Formato

SEGEN-PRCI-F-02-11

Gooninndn Mol de
Pieifonitn O o Sunditaie

ANEXC 4: Plan de Comunicaclones
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Reglstrar a Ios grupos vquntarlos y voluntarlado que

participara en las actividades de la Coordinacién SEGEN-PRCI-F-02-12
Municipal de Proteccion Civil (pag. 1 de 5)

 Bormbaros die (3
Diocoide de @&wmm\
FICHA DE REGISTRO DE GRUPOS VOLUNTARIOS

o

X, "ﬁ.i.:.....m 08 % N |
u FOLIO

g W\w oy \wamm
Sadndddl

ST

AWORELD v Conve

AGRELITA |

i ﬂ"l"‘ﬁ?‘ﬁ“ AEGIETRO PURLICGO UF LA PROPIEDAT

Fomato de Feghsiro de Gogpos Volirdarios FoPdPLAEY VI Wb
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, Formato
Reglstrar a los grupos voluntarios y voluntariado que

participara en las actividades de la Coordinacion SEGEN-PRCI-F-02-12
Municipal de Proteccién Civil (pag. 2 de 5)

Coosdinaoion Munidpal de Protsocion Chdl y Bomberos de Gosdalajars,
Divnocidn de Plansarion

'mg.}mhm,dﬁ&l}&ﬁ“ ”z&lé&m" LARIC M

{3

Frmyailo de Reglsto de Gnpes Vohabaros, FoPdPlatht VO Wi
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‘ Formato
Registrar a los grupos voluntarios y voluntariado que
participara en las actividades de la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil (pag.3 de 5)

SEGEN-PRCI-F-02-12

PR Cotrinoite Bonicion de Prodeccitn Gl y Bombrenos de Guadebsian,
SUREAL AR Dimockin de Plnsaciin

FICHA DE REGISTRO DE VOLUNTARIADO

Forresto de Reglsto de Volmderdados
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Registrar a los grupos voluntarios y voluntariado que
participara en las actividades de la Coordinacién
Municipal de Proteccion Civil (pag. 4 de 5)

SEGEN-PRCI-F-02-12

Coordinaciin Munichal de Proleccin Gl y Barboros dis Gunadalsfars,

iR

il
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Forroio da

WA abeiEd
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. _ Formato ..

Registrar a los grupos voluntarios y voluntariado que

participara en las actividades de la Coordinacion SEGEN-PRCI-F-02-12
Municipal de Proteccion Civil (pag. 5 de 5)

Coooreinacite hunicined de Profoociin Chdl y Bombieros de Guadalajars,
{irencitn de Plansacitn

FICHA DE RECURSOS

Floha o rocrsog
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‘_ Formato .
Solicitud de interconsulta o derivacion (pag. 1 de 3) SEGEN-PRCI-F-02-13
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| oliitd interconsulta o derivac

ion.

Formato

(pag. 2 de 3)

SEGEN-PRCI-F-02-13

' FECHA
O
Folografia mm dal pacionts ‘ HORESO
FICHA DE IDENTIFICACION
AREA DE PSICOLOGIA
O M AR
EABE ! MODULO TURNG INCOMBRAMEENTO e ANTIOBDNY
[ .M. ey )
EX Aty K 8 D A, B ol arvphwdy
AR i Sl SN RN
5 o Sdwscvee 8, Vet ch B Mo ke . et Nabrdoesho
Fawmonig Aos
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SoI|C|tud de mterconsulta o denvamon (pag 3 de 3) SEGEN-PRCI-F-02-13

R Aoy Sl g Sl swvinbned

S St gl A, Wil 0 o Wy

Lal y comprand! {os Ineamiantos del drea y me comprometo a dares cabal cumplimisnto,

Nombra del paclente: Firaa
TRRRAMRY

"B M, Ayuntamiento de Guadalajara, es e responsable del use y proteccidn de sus Dalos Personales, a frevds de e Coordinaciin
Municlpal de Proteceldn Civil y al respecto le informa o sigulente: fos datos recabados dnleaments serdn ulilizados pars of contar con
datos generales de identiicaciin, par dindar tratamiento ferapdutioo en materia de paicologis, Los mismos no serdn tastadados, 8
excapoitn de que sean requerkios por una amwkmd en el mm m U8 atrtbuc:im m ﬂm conauitar of avise de privacided integral
poded reallzario en ia sigulente URL: hitpeuitransparen ! v

1. NOMBRE COMPLETO:
2. FECHA
3. FIRMA:

PR
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Formato
Intervenir en materia de psicologia, de

forma preventiva, correctiva para atender una SEGEN-PRCI-F-02-14
necesidad particular que senale quien derive.

FORMATO DE DERIVACION
PARA PSIOOLOGEA

&
LT e
Ao g,
. Fatbive Cokiar
T — [Jomwrnien {Tsonsso [ sosaennts [ posaction & sigiin ssevilo
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1 - T . {Jusonts waeive o siatom:
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No
{:}m aOutiasveoss? ____ pecscudnlo?
T P
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E:} [:3 o B athwncdin (90 e s} E}m
R
FORMATO DE DERIVACION
PARA PSICOLOGH .
P oy flrhacty POR AL OFIOIAL s oty As goautie " o= saveme = L]
N T e — TFHE TRV RO T R SRR i
B
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[avenatsd [ Joambiondotumor [ Jeovtsoeno [ Jiuntiians ) visticzn {7 vespono {a i
{Yoseies {Tosmerdemts  [TJossraecomee [ Jansiecan 1 ] & shonhod o ke
[CIstons wscitan [ vontutvs susontan | JApotta {Dluasto excasive Olro it
5. DASCHDE Dort SUG PGS POr UG SFI5 65 W IICORVRIGTED A 6 THDRJ0: B L POFOHE TN PrSORDAO GAIHORTORID UHOY SIATDID B DOMPOASTRRORT
o
{:}u ! vites? e "
WW&% TR
ANy Pt Sy R b ()
Frtumianty prltolbuio {.:} m 0 tn tancide 190 SXD Ciie) mm
Drigina: TN U Ao T rutsrss

VRN

Pagina 125 de 145



. | - Formato
Solicitar y almacenar de materla prima para Ia

elaboracion de alimentos y bebidas de la SEGEN-PRCI-F-02-15
Coordinacién Municipal de Proteccion Civil.

PEDIDO

Solicitud de insumos/o productos

Responsable de pedido Cddigo

Fecha y hora de envio:

Semana programada de
entrega:

UNIDAD DE DIiA DE

PRODUCTO CANTIDAD MEDIDA ~ ENTREGA

OBSERVACIONES ‘ .
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_ , Formato
Solicitar y almacenar de materla prima para la

elaboracién de alimentos y bebidas de la Coordinacién | SEGEN-PRCI-F-02-16
Municipal de Proteccion Civil. (pag. 1 de 2)

FICHA TECNICA DE MENG

Fecha: 24_}de marm_ 2022

PLATILLO PRODUCTO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

BEBIDA PRODUCTO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

PRODUCTO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

BEBIDA PRODUCTO UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

PLATILLO . pRODUCTO CANTIDAD

UNIDAD DE MEDIDA

BEBIDA PRODUCTO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
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‘ ~ ‘ _Formato
Solicitar y almacenar de materia prima para la

elaboracion de alimentos y bebidas de la Coordinacion | SEGEN-PRCI-F-02-16
Municipal de Proteccion Civil. (pag. 2 de 2)

CHECK LIST
/ ! Ficha de verificacién de las caracteristicas de recepcidn
: ! de insumos y/o productos
GUABALATARA Responsable de recepcion Cédigo
Fecha de recepcion Normero de folio de nota
TRANSPORTE
Estado del vehiculo $i No Maleria exiraia

sCueanta con controles para la femperatura® Heces/Oring
Coja cerrac {lbre de orficios) Productos aquimicos

| Sin fauna nociva (insectos o rosdores Ohros lespeciiiue

MATERIA PRIMA

31 No Alimentos

Empacues rotos Refrigerados con und temperatura menor o 4 ¢
Sin presencia de moho v hongos

Del Mar {sin prencia de colores gris o verde y

sin presencla de olores pulrefacio o
Presencia de golpes {frutas o enlatacdos) mm%ﬂlmm) P

Huevos {sin cascaron rolo y/o manchado

HALLAZGOS

Cernes rojas {sin color verde u olores extrafios)

Incidencias
{Observaciones para proveedor, ©
faltantes de materia)

DEVOLUCIONES .

Enuncicar que productos y
canfidades

Firma de proveedor Sello de la Coordinacién
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‘ Formato
Brmdar al contribuyente un plazo mas extenso para
realizar las correcciones de las observaciones que se SEGEN-PRCI-F-02-17

llevaron a cabo en los reportes de inspeccion.

CARTA-COMPROMISO

memmmmmmmmmwm
p o MMWWWW&MWM@&%@
N | M M WMM
WMWMWWMMMWM mmmwmm&%
‘ Mwmw ﬁww xﬁm %a& WM&M MWM&&

— i pra el W ol Municipio de
ywwﬁmmm%mammmmgwmmmmmm‘

wmmmwmwmwxwmmwmmmwwmmw de auta
fecha a corregir las anormalias especificadas a continuacion: pertt

En la inteligencia que do no cumplr fo sefiafeds en este carta compromise v con
wmmmmmmmwﬁmmwmmmmmm
&km& TR ) R i o ‘\! de Profaooin

%MW " - M M o
logalments loe Wmdm olio
H m% a los artidos 189 fraccion | M m%
mmw@ymm&wmmmwm. Jullece,

yamwwwmmwmmmmmwymmwx
mM&W&W&W&““ & lag parsonas o blenes, por

Guadalajara, Jalisco, a DIA de MES dol 2022,
Comandante Luls Arturo Gareia Pulido .
Coordinador Municipal de Proteceidn Representante Legal
Civil do Guadalajara, Jalisco,
Testigo Testigo
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Formato

Cédula de participacion en el curso SEGEN-PRCI-F-02-18

Comandante Luls Arture Garcly Pulido
Coordinador Municipal de Probeccidn Chvil
Presente

De la manera mds atents ¥ Respetuosa me dirio a Usted pars haer de su conodimiento
mi Intencidn de participar en ef Curso

en calided de 8 desarrollarse en
en los fechas del de

2023 en un horarlo .

Eatando asignado » la Base: hrea: en o

Turno: {o dins de s semana que labor) .

Sin otro particular queds de usted para lo que tengs » bien ordensr,

w .
Nowrabre v firma

Servicio Profesionsl de Carvera y Capacitacién 2023
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Constancia de acreditacion SEGEN-PRCI-F-02-19

Pagina 131 de 145



Formato |
Carta de participacién SEGEN-PRCI-F-02-20

Bl Goblame do Ouadslalan o travbe de
La Cosndinacitn Municlpal de Proteccidn O,
mmmmmmmﬁm

mmA

de 2023

Eamchre, Lals Artere Cuvel Pulide O fcial Bombers NORMBRE DEL CODRDINADOR

Late. Dot Compaing 08T
Col. Moderna, Guadalaluny, Jallseo,
LB d8100
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. _Formato . -
Formato de i inscripcion a programa deportivo. SEGEN-PRCI-F-02-21

(‘I«aw@mm:mw Municipal
¥ de Proteccién Civil

‘ Caiactalaiara
GTRBATATRRA Gestion Deportiva
inscripeion Programas Deportivos
o

echat Hase: TFRo! Avea:
Horario: Dfis:
"Doraicilior
Edad Fecha de Nacimlento:
Eny/Alergias: i, ThISET

" Dalos de contacto en case 0o emergencia:

Perlodo Vacaclonal:

gre  a q Sefaato en 18 pane Superon
mmmmeﬁén&nm a m ralos mnamimm %!Wm segiin 1a discipiing correspondiente, en dado
caso de no r asistr, informare la razon al drea de Salud Integral v al entrenador de mi disciplina of
motive de mi inasistencla,

FIRNMA
VoLbo.
Fo-Pd-SAL-8.1 V.0 01-Ma
e ate, dhed g ging §08Y
fe e, G o & mwwmwm
S SR W
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. Formato
Formato de lista de asistencia a programa deportivo.

SEGEN-PRCI-F-02-22

Coordinseidn Municipal
dhe Protoacidn Clvil

insanedatanr s

ARA,

LISTADO DE ASISTENCIA PROGRAMA DEPORTIVO

DIAS: HORARIO: _ DISCIPLINAL
NOMBRE BASE | TURNO FIRMA UBSERVACIONES

o0 i} oy ol B B3 RIS

Vo.Bo,

FoPduBAL-S.2 V.0 01 Mar2022

e al ofied Ui Y
Ll b taa
8 SR
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Solicitud de evaluacion fisica

Formato

SEGEN-PRCI-F-02-23

Fechade solicitud de

Motivo de evalaucion Nuavo ingrase Evaluaciin Anual

Hsta a e 16n sea

COORDINACIGN MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

SOLICITUD DE EVALUACION FiSICA

Fecha en que se requierel

Formato en el que requiere fa

Infi
informacion niorme

Por medio del presente se solicita que el personai que

te, paralos fines institucionales a los que haya lugar.

VY

Numero Nomb

{iniciando por apelildos) Base Turno Area Numero telefonico
1
Atentamente
Cmte, Luis Arturo GarcfaPulido
Coordinador pal de P ion Civii
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Formato

Registro de resultados de evaluaciones.

SEGEN-PRCI-F-02-24

COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
OFICIALIA DE SEGURIDAD, PREVENCION, HIGIENE Y SALUD INTEGRAL

EVALUACIONES FISICAS

I Turno:

10
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Formato

valuaci(')n fisicay composmon corporal. EGEN-PRCI-F-02-25

COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
OFICIALIA DE SEGURIDAD, PREVENCION, HIGIENE Y SALUD INTEGRAL
EVALUACION £fSICA Y COMPOSICION CORPORAL
Fecha
Nombre: Edad:
s e v o " - » ™ e
Masa corporat 101 kg Masa grase 286 Ky Edad Mataboiion
88 Masa museular 34,443 kg
Clrturar Actuat Nomal 0 0
Grasa 786 9% WY 80822 % »
Muscutar 34.1 % 330 45 % Ados
FLEXIBLIDAD STY AND REACH {oms) 42 7¢ BUENO
FUERZAABDOMINAL {ropx min} 28 20 BAID
FUERZAYREN SUPERIOR {pressrapx i) 19 A0 ACEPTABLE
FUERIATREN SUPERIOR min} 25 60 REGULAR
FUERZAEXPLOSIVASAL YO HORIZONYAL {em) 179 10 BAKY
AGHIDAD JVELOTIDAD 8, 34 i % 4 {sag) 12.56 10 BAIY
RESISTENCIAANARROBICA{Burpen Testx min} 18 20 BAID
RESISTENCIAANAEROBICA {200 X sog} 37,1 45 ACEPTABLE
RESISTENCIAAEROBICA {2000 mitsx min} 14,54 10 BAID
PERCENTIL NIVEL RESULTADO TOTAL FINAL
B0 EXCELENTE REMISTENCIA  RESISTENCIA
FUERZA MUSCULAR
VALORES 80.85 MUY BUEND  ANAEROBICA  ABROBICA Huscy
g 6575 BUENO »
REFERENCIA 5060 REGULAR 325 10 325
35.45 ACEPYABLE
PROMEDIO 285 Jooo
OBSERVACIONES:
Su analisis de cormgp f o un de de do al ndice de masa corporal, seginios
refarenciales de peso pars s mﬂa usted se encuentry de&fawdo de su peso ideal por 20 ky aprox. los niveles de grass corporal se
eacuentran muy por encima det nivel norma, sin emba far se en niveles ad o
Sus best fisieos axpresan un buen nivel enia ﬁwdbiltdad mx( xxm ur niver sceptable de fierza on s ruscilatues del tren mpuﬂm
slendo Importante testaje todos fos grupos musculares pars fograr wy adecuado batance, su Hopul T
por debajo del nivel optimo; se fe d reizar un programs de o) flsicos nerobicos de 3 a 5 vaces por semana como
correr o wadar, ademas de un minimo de 2 sesiones del entreramiento de by fuerze general pary mejorar si fuerza muscutar,
paiie sus con sjerciclos de Sextbilidad,
Recuerde que con of flsteo B teid poralsu safiud y mareas preden majorar,
Mantengase sano: * Realice £f fisico, ol el i & M
EVALUACION E INTERPRETACION Seguncio Oficial 16979 Yalots! Moyren Chiver Urely
Primer Ofictal 9423 Angélica tvonne Croreo Gallardo
Proxima aplicacion ¢ ago-21
et Myvas 3 e asnindied e B SOWR QNI
Al S kg N i) E ilvenid VASOX 2000 NSCS
b Wandhenn O Aa W Mk
mmmmmmmm
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Formulario de
Individual.

Registro de

Formato

Evaluacion Fisica

SEGEN-PRCI-F-02-26

OFICIALIA DE SEGURIDAD, PREVENCION, HIGIENE Y SALUD INTEGRAL

COORDINACION MUNMICIPAL DE PROYECCION CiviL

EVALUACACION FISICA Y COMPOSICION CORPORAL

Proavatuacisn [ het evaluacion

i} Focha:

Bl

Objetivos

Datossobre Iy evakieidn

Frecuencia Cardiscy

Tonsidn arterial

Glucoss

Saturacién 02

Pusy

fndice de nvass corporal

Velocidady ngiidad
5X 10

Evaluadorn
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" Formato ~ ‘
Formato de boletin de prensa (parte 1 de 2) SEGEN-PRCI-F-02-27

e

Coordinacidn Municipal
e Proteccibn Cleil
Gugpdalagonn

BOLETIN DE PRENSA 1))

Preside Bomberos Guadalajars reunidn de coordinacién previo al
Temporal de Liuvias _
-

Esta torde, se Hewd o cobo en lbs stolecones de base 5 de s
Coordinecdn  Munidpsl de  Protecedfn Chll vy Bomberos
Guadelajara fa primera reunidn de coordinocddn v planescidn de
fos soclones de prevenddn y mitlpecdén pars el tempors! de Bevias
20228, presidia por el coordinedor municdpsl, Serglo Romirex
Ldper.

W

En ef evento se dio » conocer le perspective meteoroldyion pova by
temporads, o gue prevé gue tendremos ung tempors! de Buvlos
mds abundantes gue los dithmos ofios. Asl mismo se revisaron lns
aogiones gue bhon reslimdo las dferentes dependendas gue
integran  Ip  admiobtrecdn  pdblice monidepsl v todes les
direcciones de la coordinacidn general de servidos munidpeles.

st reunidn thene el objetive el lortslecer los esfuerzos pars
disminuly fos riesgos v los pérdidas de wides humeanes y meteriales
en ef prouimo temporal de Bavins.

ety ebed pnpastag 10ORY
Col, Magern, Quactatigars, Fatiaos,
C0a4500 FoRGCOMEL VO ERASaGER
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Formato

Formato de boletin de prensa (parte 2 de 2) | SEGEN-PRCI-F-02-27

Goordinneién Municipa
¥ do Proteccién Civil
Guoadinlabes

sy

Remirez Loper adelanto que se dard » conover un nuewy plon que
contempls s partic dn de tode la edministracidn pablics
munidpal pare o stenddn de emergendas en lus diferentes foses
de la pestidn integral de rlespos.

"Fue ana reunidn ey productive, de estd se generavon algunos
soverdos de coordinacidn, estaremos hadendo slpunos recorridos
y estomos plamtesndo romper el puwradipwe del manejo de
chrcamos en o chidod... ban sido muy voandalizados en los Gitmos
afios... estomos wnelizende une rete pwre  soluclonsr  este
problemética™ puntualizo.

En la reunidn estuvleron presentes representantes de Secretoria
General del Ayuntamiento, mm%m*ia de  Seguridod  Pdblics,
Povimentos, DIF, Senddos Muniipales, NMovilidad BMunicipol,
Parques y Serdines, Serviclos Médioos Municipales, Participacidn
Cludadumy, €5, Proteccidn Cvll fallsen, comisarie viel y SIAPA.

Oficialia de Informacibn Pablica
Coordinactbn Municipal de Proteccidn Civil

¥ Bomberos Guadatajara
Wt oot Campaecing TOWY
G, ev, Groefalaora, Sy
CB 44100 T MACOME Y W ORI
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Impactos en Medios de comunicacion.

__Formato

SEGEN-PRCI-F-02-28

Impactos en Medios

Fo-Pd-COM-1.2
V.0 02/Mar/2022

NUMERO FECHA NOMBRE DE LA NOTA MEDIO REPORTERO REPORTANTE

00/00/0000

00/00/0000

00/00/0000

& jw N e

00/00/0000
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3. Glosario

Access: Microsoft. Access, o Microsoft Access, es un software que permite
gestionar una base de datos.

Acta constitutiva: Documento que formaliza la constitucién de un proyecto,
mostrando las generalidades y requisitos aplicables del Proyect Manager Institute
del PMI.

ACV: Area de Concentracion de Victimas.

APR: Area de Prevencion de Riesgos.

AST: Area de Supervision Técnica.

Atlas de Riesgos: Instrumento que sirven como base de conocimientos del
territorio y de los peligros que pueden afectar a la poblacién y a la infraestructura
en el sitio.

Boletin de Prensa: Es la presentacion escrita, periddica y breve de informacion
de interés publico. La informaciéon contenida debe ser concreta y responder a las
necesidades reales de informacién para mantener la credibilidad.

Capacitacion: Se define como el conjunto de actividades didacticas, orientadas a
ampliar los conocimientos, habilidades y aptitudes del personal que labora en una
Organizacion.

Carta de Operaciones: Herramienta para gestion de un evento programado o
emergente, integrado por las ordenes particulares de las Direcciones de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Dependencias.

CMPC: Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil.

Contribuyente: Es |la persona fisica o juridica que soporta la carga del impuesto,
pero no necesariamente es el obligado al pago del impuesto a la Hacienda

Publica.

Dash Board: Herramienta de visualizaciéon y seguimiento que se puede aplicar en
cualquier contexto, financiero, administrativo, operativo, etc.

Debriefing: Es una intervencion breve que se realiza en los primeros dias tras un
evento traumatico.

Defusing: Es una técnica que consiste en una sesién informal, que tiene lugar tan
pronto como es posible después del incidente critico en las primeras 24 horas. Es
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conducido en una atmédsfera de apoyo mutuo, en la cual los participantes
describen sus sentimientos y reacciones al suceso.

Dia Econdmico: Se entiende por dias economicos, el derecho que tienen los
servidores publicos para inasistir a sus labores, con goce de sueldo, hasta por
cinco dias al afo, para la atencién de asuntos particulares de urgencia.

EHA: Equipo de herramientas y Accesorios.

EPP: Equipo de Proteccién Personal.

ERA: Equipo de respiracion auto contenida.

Ficha técnica de menu: Formato que muestra la composicion de los alimentos a
ser preparador, mediante la descripcion de los ingredientes, asi como las unidades
en las cuales se deberan de medir para su preparacion.

FOUSAR: Fondo Urban Serch and Rescue (Fondo de blusqueda y rescate)

Grupo Voluntario: Conjunto de las personas que se ofrecen voluntarias para
realizar algo. Conjunto de actividades de interés general desarrolladas con
caracter libre y solidario por personas fisicas, sin contraprestaciéon econémica o
material, a traves de ciertas entidades conforme a programas concretos.

K-SAR: Binomio canino para busqueda y rescate en estructuras colapsadas.

Licitacion: Sistema seguido por la Administracidon publica para adjudicar un
contrato a la empresa que ofrece mejores condiciones.

MIR: Matriz de Indicadores de Resultados.

Mortandad: Tasa de muertes producidas en una poblacién durante un tiempo
dado, en general o por una causa determinada.

Ol: Oficialia de Inteligencia.
OSOCC: Centro de Coordinacién de Operaciones en el Sitio.
PMO: Acrénimo en ingles “Project Manager Office”.

Psicopatologia: Estudio de las enfermedades o trastornos mentales, asi como de
su naturaleza y sus causas.

Puesto de comando:V’Lugar desde donde se ejerce la funcidbn de mando. Es un

lugar fijo o mévil, bien sefalizado (vehiculo, carpa, remolque, camién u otro que
pueda ser facil y rapidamente reubicado).
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Project Manager: Persona que lleva a cabo la implementacion de un proyecto.

Sponsor: Patrocinador de un proyecto y es el Unico facultado para realizar
cambios en el mismo.

UGIR: Unidad de gestion Integral de Riesgo.

USAR: (Urban Serch and Rescue) Busqueda y Rescate Urbano.

Pagina 144 de 145



4. Autorizaciones

~ Firma De Autorizacién

Eduardo Fabian !'f‘
_ Titular dea 4;/
____ VistoBueno

_Asesoria y Supervision

Ing. Eliseo Zuniga Gutiérrez Lic. José Alan Martin Jiménez Yanez

. . e Titular de la Jefatura del
T e Departamento de
Gestibn de la Calidad

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Coordinacion Municipal
de Proteccion Civil, dependencia de la Secretaria General (SEGEN-PRCI-MP-02-0923),
fecha de elaboracion: Diciembre 2017, fecha de actualizacion: Septiembre 2023, Version:
02

Pagina 145 de 145








