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La presente Guía se expide con fundamento en el texto de la Fracción 
XVIII, del Artículo 215, de la Sub Sección 111, de la Sección 11, del 
capítulo VIII del Código del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que 
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistemática, la 
elaboración o actualización de los Manuales de Procedimientos 
vigentes. 

Para tal fin el área de Gestión de la Calidad adémás proporcionara a 
las Dependencias la plantilla o esqueleto del Manual de 
Procedimientos que contiene los formatos e información no . 
modificable con la imagen institucional autorizada. 

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde 
el nivel de Órganos, Dependencias, Coordinaciones Generales y 
cada una de sus Direcciones subordinadas. 
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A. Presentación

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar 

con una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo 

de las actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 

Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 

institucional. 

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los 

procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 

ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 

establecido en el Código de Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 

variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 

establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 

influya en la operatividad del mismo. 
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B. Políticas generales de uso del manual de

procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del área responsable de la elaboración
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, así mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión
de los siguientes funcionarios:

• Coordinador general o titular de la dependencia del área que elabora el
manual

• Director de área que elabora el manual
• . Director de Innovación Gubernamental
• Departamento de Gestión de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
r:nanual. 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y. vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Versión: Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado y que va en relación con 
el campo de "Fecha de actualización". 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (8888), tipo de documento (MP), número de 
versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 130, fracción V. del Código de Gobierno 
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y
medición de su desempeño.

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

• Actuar como medio de información, comunicación y difusión para apoyar la
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución.

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

• Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realización de las actividades.

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento
en su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realización de las funciones asignadas.

• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.

__,__,__,, .... lll�N� .� ! •- N � 
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1. Inventario de procedimientos

Actualización del portal de JEGAB-DPLI-P-01-01 8 No 

transparencia 

Anteproyecto de presupuesto de JEGAB-DPLI-P-01-02 10 No 

egresos 

Diagnóstico de PBR-SED SHCP JEGAB-DPLI-P-01-03 12 No 

Evaluación de programas JEGAB-DPLI-P-01-04 14 No 

Municipales 

Evaluación del Plan Municipal de JEGAB-DPLI-P-01-05 16 No 

Desarrollo 

Indicadores de Evaluaciones JEGAB-DPLI-P-01-06 18 No 

Externos 

Informe de Avance de la Gestión JEGAB-DPLI-P-01-07 20 No 

Financiera 

Matrices de Indicadores para JEGAB-DPLI-P-01-08 22 No 

Resultados 

Plan General del Ayuntamiento JEGAB-DPLI-P-01-09 24 No 

Plan Municipal de Desarrollo JEGAB-DPLI-P-01-1 O 26 No 

Programa Agenda para el JEGAB-DPLI-P-01-11 28 No 

Desarrollo Municipal 

Código del procedimiento 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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2. Diagramas de flujo

Inicio de flujograma 

Conector intermedio 

o Fin de flujograma

Espera 

<8> Decisión exclusiva 

Flujo de secuencia 

Actividad 
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Fil Jefatura de
• Gabinete 

Guadalajara 

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Actualización del portal de transparencia 

JEGAB-DPLI-P-01-01 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 

Titular del la cia que Autoriza: 
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, Jefatura de 
Gabinete 
Guac:f11Jaj,,n1 

Revisa las obligaciones de Transparencia 
da la Dirección 

Revisa lnfOfmación tonh1n!da an al portal de 
Transparencia 

Recopila información y realiza analisls 
labora oficio co'freo _.,, para ....., 

] da inf0fmaci6n a la Orección de 
Transparencia y Buena; Pradleas para 
_ actuallza�6n del pOftaf 
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Guadalajara

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que , 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Anteproyecto de presupuesto de egresos 

JEGAB-DPLI-P-01-02 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 

Titular del la depenclencia que Autoriza: 
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·--

Revisa reglamentos para el proceso de 
1mtsupuestaci6n 

EllW'i foinudos a la THmeña para ser 
mcluidot en el promo de presupues�ón 

Capacita a El'lla<:es Mul'llcipalfl � el 
llenno de fmmatos � coovocatOl'la de 
Tesoreña para capacitecioo del proceso de 

presu1:mestacioo 

., 

Asiste a las reookmn de presupuesto 
convocadas por la Tesoreña 

• 

Participa en la elaboración del anteproyecto 
de presup1Jesto de egresos 
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Guadalajara

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

• Código de procedimiento:

Fecha de Elaboración:

Persona que Elaboró:

Responsable del área que
Revisó:

Titular del la dependencia
que Autoriza:

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Diagnóstico de PBR-SED SHCP 

JEGAB-DPLI-P-01-03 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 
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Dia nóstico de PBR-SED SHCP 

Recibe invitación de la SHCP para la
participación del Municipio en el diagnostico ---·•-llil>I Asl$\e a la capacitacl6n para el temu.io de

PBR·SED 
diagnostico 

----·---------

Recibe información referente al llenado del 
diagno&tíco PBR-SED 

Reali.za el analltls de la información 
referente al diagnostico 

SoNclla a las dependencias la información 
referente al dlaonoslico 

Recopila información 

Ueva acabo el llenado de la Información en 
la plataforma del sistema PBR-SED de 1a 1-----_.,,nvla Información a la SHCP del <Uagnostlco

SHCP del munlcplo 
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Fil Jefatura de
• Gabinete 

GuadalaJara 

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Evaluación de programas Municipales 

JEGAB-DPLI-P-01-04 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 
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Ra\Jisa los termioos de referencia oo ros 
programas moo!cipa!M 

Elabo
r

a el Programa Anual oo Eva11.1acloo 
(PAE} 

Convoca al Comité Tkrnco oo Evaluación 
para aprobación oo PAE 

Envío oo PAE para la contratación oo 
Evaluaciones a ll!I Dirección de 

Adqulslciorlfl 

Seguimiento de evaluacionas 

En\Jio de resultados de evaluaciones para 
su pubffcaclón a la Dirección de 

Transparencia y Buenas Practicas 
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g Jefatura de 
• Gabinete

Guadalajara

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Evaluación del Plan Municipal de Desarrollo 

JEGAB-DPLI-P-01-05 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 
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Evaluación del Plan Municipal de Desarrollo 

() 
R,;,11ls11 las Leyes y 10, R11gl1mtr1tot 

I f'lldarail'!!I, EtlltlfH y M11ntcip1ln P!l!!l la
tVlf\ltC16n dtf PMO 

Elabor11, 1111lodologi1 v los llnvamtento•
p11r11 le evaluaclbn dtl PMO 

El11!l()rn convocatoria II la rtunion del 
Comtt, d!I Plant11Uón para ti Desarrollo Aprobt<'lón de 111 tvttlaclón dt! PMOy su 

Mu11lclpal di! (3uadtltjllra (C()Pt.AOEMUN) ---� .. , , , mtlodOlogla 
para la 8Valuactón dtl PM!) 

U\11111 ac11tio Htíone• d11 1valu1eiún del ,. PMO con actores socleltt '-----------' 

Recaba y slstematiz111.i inf()rmacl6n de las
sesiones 

Revlu }' SIStí!m!lllZ!I (!rl C()fljunto COI\ ti it!t 
i:111 Departamento inlormH, MIR's y evancet
l

di! la 011Uon 

Hedacta en co11)1111to con el Jefe de 
Deparlamento al mlomu, de la evaluaclón

dllll"MO 

Entrega al COPLAC)EMUN lll document() de
tva111aclon del PMD !)!Ira SIi 19YISl6n y 

lll)!'O!:l!!Cl/)11 

Envía la evaluación d!il PMO aprobado poi 
1 el COPLAOEMUN II la Olrt(:Cl6n da 
Transparertcía y Butrias PracHc11s ¡»ara iu

p11blic11ei6n 1111111 ¡ioi!al 
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Jefatura de 
• Gabinete

Guadalajara

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Indicadores de Evaluaciones Externos 

JEGAB-DPLI-P-01-06 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 
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Jí1 t Jefatura de
Gabinete 
Guadalajara 

Indicadores de Evaluaciones Externos 

Revisa las ruentes de información extemas 
que evaluen del desemepeí\o Municipal 

Solicita información a d ependencias de 
evaluación al Municipio 

Recopila información y realiza anallsis 

Eraoora oficio correo elecirooloo para erMo 
de Información a la Oncciól'l de 

Transparencia y Buenas Practas para 
subirlas al portsl 
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ri1 ► Jefatura de
Gabinete 
Guadala¡ara 

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Titular del la dep 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Informe de Avance de la Gestión Financiera 

JEGAB-DPLI-P-01-07 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 

que Autoriza: 
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Informe de Avance de la Gestión Financiera 

Revisa los formatos a ser llenados para el 
informe de avance de la gestlon financiera 

Recopila Información de las matrices de 
indtc:adores para resultados para 

elaboración de im'orme 

Llena los formatos del informe 

Redacta el informe de avance 

' , 

'. 
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g Jefatura de 
t Gabinete 

Guadalajara 

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Matrices de Indicadores para Resultados 

JEGAB-DPLI-P-01-08 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 
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Gwtdalajar.!I 

Matrices de Indicadores para Resultados 

Q 
Rli!VIIIII ltYH Y rtOl8111tnlot FtderalH, 

Ei!ill!l11le11 y Mtmiclpatas rma ta eltt>oracl6n 
di! MatrlcH d!I Indicadora, para RHUl!tdOtl 

Ei11tlor11 oficio <111 convocatoria para 11 
c1paf:llación a f)¡¡p11ri<11111ciH Munlclpalts 

:: 
Lleva acabo c.spacl11clón II tnlactt sobrt 

sobre Malrit!!S d¡¡ lndlc1dores para MIR's 
Resulled011 (MIR's) 

Rteibe información de lat areas ,� 
,,, 

l 
Re\llSI! Y !lilll!!11UIÍ!lll h, ll1fom111tló11 

l 
Tilma al CHrtctor ,, AulO!Íll! '/ 1!1,'1111\\!tlll MIR's . 

El!!bor!l y envía comiü electronleo par1 finlreoa a la Dirección di 'franspe�ncfa y 
solicitar ti 11ll>1)1lll d!! 11\fl!llC!IS da las MIR's " 8uanas Pracftcas para su put>•cac16n an al 

Ci!l(la [HU 1'111\!Sl!S 1)01!1!1

l 
Reclbll y revis11 información di! avancts 

l 
Elabora y 1mvia correo tlectronlco con EtWla Información da 11v11r1cl'!s a la Dirección 

observaciones de M!R'll p11r11 ¡u co1Teclón Ji - dt Transparencia y 8uanat Prac!ic11s para 
e.sel caso su put>licaclón en tf portal 

(' 
\... 

", 
,,,J 
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g Jefatura de 
• Gabinete

Guadalajara

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Plan General del Ayuntamiento 

JEGAB-DPLI-P-01-09 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023

Responsable del � 
área que Revisó: �

que Autoriza: 

Página 24 de 33



- -----·-]
Revisa !as Leyes y los Reglamentos 

Federales. Estatales y Munícipales para la 
elaboración del Plan General 

,, � 

Elabora oficio de convocatoria para la 
capacitación a Dependencias Munlclpeles 

1� 

e TUma a! Director 

,. 

Lleva acabo capacl!aci6n a enlace, sobro] Ptaneación 

B
e información de las areas para
abotación del Plan General 

I"" 

Revisa y slstematila la información pa1a 
elaboración de! Plan General 

Redada en conjunto too Jefe de 

-----�Departamento el borrador del Ptan General 

===c-_, 
Entrega a Pres! dencia el borrador del P$an 

su revlsion y visto bueno General para 

Entrega a la Com ision de Planeación et Plan 
o t'.IOr Presidencia para su 
a sesión de Ayuntamiento 

General aprobad 
revisión y tumo 

'---
par a aprobac!ó_n ____ ..,

Envia Plan G ene1a1 a la Dirección de 

--·:]Transparencia y Buenas Practk:H para su 
ción en el portal publica 

t 
' 
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Fil Jefatura de
► Gabinete 

Guadala¡ara 

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jefatura de Gabinete 

Dirección de Planeación Institucional 

N/A 

Plan Municipal de Desarrollo 

JEGAB-DPLI-P-01-1 O 

Abril 2023 

Vidal Alejandro Llamas Baltazar 

Jesus Javier Colón González 

Valeria Castro Guerrero 

Fecha de Autorización: Abril 2023 

Responsable del 
área que Revisó: 
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ri1 • Jefatura de
Gabinete 
Guada!aJara 

Revisa fas teyea y regltll'mmtlll! F edemm, 
Estatallls y Munlcil'llllas P!llll III elaboradlm 

de!PMO 

l 
'E111bor11 convocatoria f)!lfll 111 1Mtllacl6n <l!ll 

COl'l'lllé de Planeacl6n Plllll ti Oesllfl'Ollo 
Municipal di! Guadalll!11111 (COPLAOEMUN) 

Y !IW 11111� Wl:leomilés 

J, 

Olll!ne lll l'l'lotooologla f)lll'II tlllbonición <fe 
PMO y III oonStri!a Publ!ca 

lleva l!Cllbo la CO!!Slltll! P\Íl)l!CII 

l 
Lleva acabo lllllel' de capacllacl6n en 

Plamtaci6n II enfl!ces M11n!dl)ales 

Redllct!I Jtmlo oon Jefe de Oeparmmooto el 
PMO lllcluyendo el dlagnosttco, Olljtllvos 

mrateglcos, 11m1u de acción, il!dialdortt 
de sll!IU!mlento 

l 
�ntrega al COPI.AOEMIJII! el docÍlmelllo del 

f'MOl)ara su revlsiÓll v afm)bllcl6n 

Enlrefa al Ayu!lllllnlenlo el docu!Mrt!o 
lllffl)bado por COPLAOEMUIII Guadlllll/l!lll 

del PMO f)lll'II su reml6n y ¡¡probación 

l 
Envia ,1 PMO aprobado por el 11Y11ntemlenlo 

a le Oln!«l6n <kt Transl)llranda y Suenas 
Pracilces p111e su put,IICllelórt en el porlal 

-1 

·- Rtallza ff9lón de 1Mtllaci6n del 
COl'I.AOEMUI\I y lffll Wbcomf!(ls 

. Rl!lllllza ff9lón <la aprot>acl6n de la eomulltl 
delF'MO'/� 

' 

R�y� 
IIIIIYl'olmaclÓl!dalll 

CMIIIIIIII P\Íl)l!CII 
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Código del formato 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (F), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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3. Glosario

ADM: Agenda para el Desarrollo Municipal. 

Análisis: Examen detallado de una cosa para conocer sus 

características o cualidades, o su estado, y extraer conclusiones, que 

se realiza separando o considerando por separado las partes que la 

constituyen. 

Convocatoria: Anunciar públicamente un acto para que las personas 

interesadas participen o tomen parte en él. 

COPLADEMUN: Comité de Planeación para el Desarrollo Municipal. 

Diagnóstico: Es análisis que se realiza para determinar cualquier 

situación y cuáles son las tendencias. Esta determinación se realiza 

sobre la base de datos y hechos recogidos y ordenados 

sistemáticamente, que permiten juzgar mejor qué es lo que está 

pasando. 

Lineamiento: Es una tendencia, una dirección o un rasgo característico 

de algo. 

Metodología: Conjunto de métodos que se siguen en una investigación 

científica, un estudio o una exposición doctrinal. 

PBR-SED: Sección del Portal de Transparencia Presupuestaria de la 

SHCP donde se especifican los cursos de capacitación que ofrece, así 

como el material de apoyo para fortalecer el Presupuesto basado en 

Resultados y Sistema de Evaluación del Desempeño (PhR-SED). 

Presupuesto: Conjunto de los gastos e ingresos previstos para un 

determinado periodo de tiempo. 

Recopilar: Juntar o reunir varias cosas dispersas, en especial obras o 

textos literarios, bajo un criterio que dé unidad al conjunto. 

Referencia: Explicación o relación de un acontecimiento que se hace 

de palabra o por escrito. 
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SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Público. 

SIADEM: Sistema de Información del programa Agenda para el 

Desarrollo Municipal. 

Sistematizar: Organizar un conjunto de elementos de manera que 

formen un sistema. 
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La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Dirección de Planeación 
Institucional, dependencia de la Jefatura de Gabinete JEGAB-DPLI-MP-01-0722, fecha de

elaboración: Octubre 2017, fecha de actualización: Abril 2023, Versión: 01 
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