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La presente Guia se expide con fundamento en el texto de la Fraccion
XVIII, del Articulo 215, de la Sub Seccién Ill, de la Seccién I, del
capitulo VIII del Codigo del Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistematica, la
elaboracion o actualizacion de los Manuales de Procedimientos
vigentes.

Para tal fin el area de Gestién de la Calidad ademas proporcionara a
las Dependencias la plantila o esqueleto del Manual de
Procedimientos que contiene los formatos e informacién no
modificable con la imagen institucional autorizada.

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde

el nivel de Organos, Dependencias, Coordinaciones Generales y
cada una de sus Direcciones subordinadas.
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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propédsito contar
con una guia rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo
de las actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Cédigo de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucién de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del area responsable de la elaboracién
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervisidon
de los siguientes funcionarios:

e Coordinador general o titular de la dependencia del area que elabora el
manual
Director de area que elabora el manual

e Director de Innovacién Gubernamental
Departamento de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracién: Mes y afio en que se elabord la version Inicial del
manual.

Fecha de actualizacién: Mes y afio de la versidbn mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacién con
el campo de “Fecha de actualizacién”.

Caédigo del manual: Codigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (MP), nimero de
version (00), y fecha de elaboracion o actualizacién (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 130, fracciébn V. del Cddigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la divisién del trabajo, capacitacion y
medicion de su desempefio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacién, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacién y difusion para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacién de las actividades.

Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

Procedimiento  Cédigo  Pag. SGC

h Actualizacion del portal de JEGAB-DPLI-P-01-01
transparencia
Anteproyecto de presupuesto de JEGAB-DPLI-P-01-02 10 No
egresos ’
Diagnéstico de PBR-SED SHCP JEGAB-DPLI-P-01-03 12 No
Evaluacion de programas JEGAB-DPLI-P-01-04 14 No
Municipales
Evaluacion del Plan Municipal de JEGAB-DPLI-P-01-05 16 No
Desarrollo
Indicadores de Evaluaciones JEGAB-DPLI-P-01-06 18 No
Externos
Informe de Avance de la Gestidn JEGAB-DPLI-P-01-07 20 No
Financiera
Matrices de Indicadores para JEGAB-DPLI-P-01-08 22 No
Resultados
Plan General del Ayuntamiento JEGAB-DPLI-P-01-09 24 No
Plan Municipal de Desarrollo JEGAB-DPLI-P-01-10 26 No
Programa Agenda para el JEGAB-DPLI-P-01-11 28 No
Desarrollo Municipal

Cddigo del procedimiento

Cdédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de versiéon (00), y
numero consecutivo (00).
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2. Diagramas de flujo

Significado

O Inicio de flujograma

@ Conector intermedio

O Fin de flujograma
@ Espera

<x> Decision exclusiva

—_— Flujo de secuencia

{ ] Actividad
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Coordinaciéon o
Dependencia:

Jefatura de Gabinete

Direccion:

Direccion de Planeacion Institucional

Area:

N/A

Procedimiento:

Actualizacién del portal de transparencia

Cddigo de procedimiento:

JEGAB-DPLI-P-01-01

Fecha de Elaboracion:

Abril 2023

Persona que Elaboré:

Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que
Reviso:

Jesus Javier Colén Gonzalez

Titular del la dependencia
que Autoriza:

Valeria Castro Guerrero

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2023

7
\

Persona que

£

Elaboré: iﬂiﬁ\ /

|

Responsable del
area que Reviso: 7

4 g
4 A\

Titular del la encia que Autoriza:
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| » Diagrama de Flujo
Actualizacioén del portal de transparencia

JEGAB-DPLI-P-01-01

Revisa las obligaciones de Transparencia
de la Direccibn

l

Ravisa informacion contenida en el portal de
Transparencia

Elabora oficio correo electronico para envio
de informacidn a la Direccibn de
Transparencia y Buenas Practicas para
actualizacibn del portal

Recopila informacién y realiza analisis
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Coordinaciéon o
Dependencia:

Jefatura de Gabinete

Direccion: Direccion de Planeacion Institucional
Area: N/A
Procedimiento: Anteproyecto de presupuesto de egresos

Cédigo de procedimiento: |JEGAB-DPLI-P-01-02

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboré: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

A Jesus Javier Coldon Gonzalez
Reviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmas: Fecha de Autorizacion: Abril 2023

Responsable del
area que Reviso:
/Y

Titular del la dependencia que Autoriza:

Persona que. /] \ )
Elaboré: / |
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Diagrama de Flujo

Anteproyecto de presupuesto de egresos JEGAB-DPLI-P-01-02

P
Revisa reglamentos para el proceso de - : Elabora formatos para la descripoidn de
presupuestacion proyectos

A

incluidos en el proceso de presupusstac

Envia formatos a la Tesorena para ser J
on

4
Capacita a Enlaces Municipales en el }

fienado de formatos previa convocatoria de
Tesorerda para capacitacion del proceso de
presupuestacibn

A

Realiza ef concentrado de Ia informacion } '{WW@&; informacion de las areas del llenado

de formatos

Asiste a las reuniones de presupuesto
convocadas por la Tesoreria

V

Participa en la elaboracién del anteproyecto
de presupuesto de egresos
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Coordinacion o

Identificac

i6n Organizacional

Jefatura de Gabinete

Dependencia:

Direccidn: Direccion de Planeacion Institucional
Area: N/A

Procedimiento: Diagnostico de PBR-SED SHCP

|Cédigo de procedimiento:

JEGAB-DPLI-P-01-03

Fecha de Elaboracion:

Abril 2023

Persona que Elaboré:

Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Reviso:

Responsable del area que

Jesus Javier Colon Gonzalez

Titular del la dependen
que Autoriza:

cia

Valeria Castro Guerrero

Fecha de Autorizacion: Abril 2023

Persona que
Elaboré:

Responsable del .
area que Reviso:

Titular del la depeﬁgg,ﬁ

!
cNfa/ que Autoriza:
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Gobiamo de
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NS

 Diagrama de Flujo
Diagnostico de PBR-SED SHCP

JEGAB-DPLI-P-01-03

Recibe invitacibn de la SHCP para la 1
participacion del Municipio en el diagnostico .-~—--~\J Asiste & la capacitacibn para el fienado de
PBR-SED J L diagnostico

*

Recibe informacion referente al llenado del |
diagnostico PBR-SED N

o

Realiza el analisis de la fnformacion
referente al diagnostico

s . "\
Solicita a las dependencias a informacion
referente al diagnostico

Recopila informacion

A

,
Lieva acabo el Henado de la informacién Ef‘q i) ‘
. la plataforma del sistema PER-SED de la me%“vm T g - Coanoste

SHCP
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Coordinacion o
Dependencia:

Jefatura de Gabinete

Direccion: Direccidon de Planeacion Institucional
Area: N/A
Procedimiento: Evaluacion de pregramas Municipales

Cddigo de procedimiento: |JEGAB-DPLI-P-01-04

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboré: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

A Jesus Javier Colon Gonzalez
Reviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmas: Fecha de Autorizacion: Abril 2023

\

a
Persona que %a\/j
Elaboré: ‘Q| Responsable del 7’
e -, e
- . area que Reviso:

{

i
Titular del la depen&gn{e/ia que Autoriza:
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_Evaluacién de programas Municipales

Diagrama de Flujo

JEGAB-DPLI-P-01-04

¢ "\
Ravisa los terminos de referencia de los
programas municipales
o’
A
¢ \
Elabora ol Programa Anual de Evaluacion
(PAE)
o
y
'a A
Convoca al Comité Técnico de Evaluacion
para aprobacion de PAE
o
Envio de PAE para la contratacidn de
Evaluaciones a fa Direccion de
Adauisiciones )
v
P
Beguimiento de evaluaciones
., o
v
P
Recepcion de resuitados de evaluaciones

N o

-
Envio de resultados de evaluaciones para
su publicacion a la Direccidn de
Transparencia y Buenas Praclicas
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__Identifi onal

Coordinacion o Jefatura de Gabinete

Dependencia:

Direccion: Direccion de Planeacién Institucional

Area: N/A

Procedimiento: Evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo

Codigo de procedimiento: |JEGAB-DPLI-P-01-05

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboré: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

A Jesus Javier Colon Gonzalez
Reviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmasm Fecha de Autorizacién: Abril 2023
Persona que :
Elaboré: [ Responsable del %
&\/‘,7 ~ j area que Reviso: P
7/ '

Titular del la deper&en)cMe Autoriza:
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Diagrama de Flujo

Evaluacidn del Plan Municipal de Desarrollo JEGAB-DPLI-P-01-05

—

Reavisa tas Leyes y los Reglamentos
Federales, Estatates y Municipales pare a
evaluacidn del PMD

Y

Etabora & metodologia y los lineamientos
para ta evaluacion det PMD

Aprobacidn de 18 evalacidn del PMOy su
matodelogia

(" Elabora convocatoria & 1a reunion del
Comite de Planeacidn para el Desarrolio |
Municipat de Guadalajara (COPLADEMUN)
para la svaluacidn del PMD

Lieva acabo sesiones de evaluacion del
PMD con actores sociates

y

”
Recaha v sigtematiza 12 informacion de las
sesiones

Y

Reviga y sistematiza an conjunto con of jefe
e Dapartamento informas, MIR'S v avances
de fa gestion

4

Redacta en conjunto con el Jefe de
Departamento ef informe de 1a evaluacion
del PMD

»

Y

Entrega al COPLADEMUN of docurmento de
evaluacidn del PMD para su revigion y
aprobacidn

Envia ta evatuacion det PMD aprobado por
el COPLADEMUN & la Direccldn de
Transparencia y Buenas Practivas para su
publicacion en ef portat
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Coordinacion o
Dependencia:

Jefatura de Gabinete

Direccion: Direccion de Planeacion Institucional
Area: N/A
Procedimiento: Indicadores de Evaluaciones Externos

Cdédigo de procedimiento: (JEGAB-DPLI-P-01-06

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboré: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

. . Jesus Javier Coldn Gonzalez
Reviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmas: Fecha de Autorizacion: Abril 2023
y/\

Persona que g ///

Elaboré: / " Responsable del
el area que Reviso: 7

i i
)

[
Titular del la depen ndi!que Autoriza: [ /

-
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Diagrama de Flujo
Indicadores de Evaluaciones Externos

JEGAB-DPLI-P-01-06

Revisa las fuentes de informacién externas
que evaluan del desemepefio Municipal

A

Bolicita informacidn a dependencias de
evaluacibn al Municipio

Elabora oficio correo elecironico para envio
de informacibn a Is Direcclbn de
Trangsparencia y Buenas Praclicas para
subirlas al portal

Recopila informacibn y resliza analisis
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ificacion Org:

Coordinacion o Jefatura de Gabinete

Dependencia:

Direccidn: Direccion de Planeacion Institucional

Area: N/A

Procedimiento: Informe de Avance de la Gestion Financiera

Cddigo de procedimiento: |JEGAB-DPLI-P-01-07

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboré: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

A Jesus Javier Colon Gonzalez
Reviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmas: Fecha de Autorizacion: Abril 2023

(Y

Persona que ’ \

Elaboro: Responsable del 7
147 - ' area que Reviso:

bl ¥ o \IKJ

Titular del la dep eJd;iune Autoriza: /L

-
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ot

Diagrama de Flujo
Informe de Avance de la Gestion Financiera

JEGAB-DPLI-P-01-07

o

Revisa los formatos a ser llenados para el
informe de avance de la gestion financiera —

w l

Recopila informacidn de las matrices de
indicadores para resultados para Reviga ¢ informe
glaboracibn de informe

| l

Ligna los formatos del informe Envia informe de avances a ls Tesoreria

Recibe of informe

Redacta el informe de avance

Entrega para revision de informe
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Coordinacion o
Dependencia:

Jefatura de Gabinete

Direccion: Direccidn de Planeacion Institucional
Area: N/A
Procedimiento: Matrices de Indicadores para Resultados

Cadigo de procedimiento: |[JEGAB-DPLI-P-01-08

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboré: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

DL Jesus Javier Colén Gonzalez
Revisé:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmas: Fecha de Autorizacion: Abril 2023

AN
\ 1

Persona que
Elaboré:

— > . Responsable del
( / N area que Reviso: 7
/)

Titular del la depénvdjnggque Autoriza:
—
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, Diagrama de Flujo
Matrices de Indicadores para Resultados

JEGAB-DPLI-P-01-08

Ravisa leyes y reglamentos Federales,
Estataley y Municipales para fa elaboraciin
de Matrices de indicadores para Resultados

4
Etabora oficio de convocatoria para la {
capacitacidn a Dependencias Municipales | Lieva acabo capaciacidn a enlaces sobre

sobre Matrices de indicadores para MiR's
Resultados (MiR's)

Recibe informacion de las areas

&

Revisa v sistematiza la informacién

Turna al Director 1 Autoriza y apruebs MIR's
¢ ¢
Etabora y envia correo elechronico para Entrega a ta Direccibn de Transparencia y
solicitar ef reporte de avances de las MIR's |« Buenas Praclicas para su publicacién en ol
©ocada lres meses portal

Recibe v revisa informacién de avances

Elabora y envia correo electronico con Envia informacidn de avances a la Direccion

observaciones de MIR's parg su correcion si # de Transparencia y Buenas Practicas para
a8 el cagp st publicacién en of portal
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Coordinacién o
Dependencia:

Jefatura de Gabinete

Direccion: Direccion de Planeacion Institucional
Area: N/A
Procedimiento: Plan General del Ayuntamiento

Cddigo de procedimiento: |(JEGAB-DPLI-P-01-09

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboro: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

T, Jesus Javier Coldn Gonzalez
Reviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmas: Fecha de Autorizacion: Abril 2023
/) =
Persona que | \;
Elaboro: ’ Responsable del —
nm area que Reviso: /
§ /T N |

Titular del la depend Lr
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. __ Diagrama de Flujo
_Plan General del Ayuntamiento

- JEGAB-DPLI-P-01-09

Federales, Estatales y Municipales para la

Revisa las Leyes y 108 Reglamentos
glaboracibn del Plan General

Redacta en conjunto con Jefe de
Departamento o borrador del Plan General

Elabora oficio de convocatoria para la
capacitacion a Dependencias Municipales l

QGeneral para su revision v visto bueno

[Emmga a Presidencia o borrador del Plan

Turna al Direclor

General aprobado por Presidencia para su

revision y turno a sesion {se Ayuntamiento

|
|
|
|

Lisva acabo capacitacidn a enlaces sobre
Planeacién l

y Trangparencia y Buenas Praclicas para su

publicacién en el poris!

l =ntrega a la Comision de Planeacion el Pta}

{ Envia Pian General a la Direccién de

Recibe informacion de* {as areas para
glaboracion del Plan General

Y

Revisa y sistematiza la informacibn para
elaboracion del Plan General
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Coordinacion o

Jefatura de Gabinete

Dependencia:
Direccion: Direccidon de Planeacion Institucional
Area: N/A

Procedimiento:

Plan Municipal de Desarrollo

Cdédigo de procedimiento:

JEGAB-DPLI-P-01-10

Fecha de Elaboracion:

Abril 2023

Persona que Elaboré:

Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que
Revisé:

Jesus Javier Coldn Gonzalez

Titular del la dependencia
que Autoriza:

Valeria Castro Guerrero

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2023

N\
Persona que

Elaboro: - ‘ ﬁ

Responsable del

—

/@@3

area que Reviso:

Titular del la dede})n«q a

5]

que Autoriza:
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Plan Municipal de Desarrollo

o

Revisa las leyes v reglamentos Federales,
Estatales y Municipales para la elaboracibn
det PMD

JEGAB-DPLI-P-01-10

(Etabora convocatorla pare 1a instalacion def)
Comnité de Planeaclon para el Desarrolio | Realiza sesion de instalacion det
Municipat de Guadalajara (COPLADEMUN) COPLADEMUN v los stbeomitis
y 5Us respactivos subcomités ) y
" ¢ N
Define la motodologia para elaboracidnde | Realiza sesitn de aprobacidn de la consulla
PMO v Ia consuita Publica dal PMO y meodologia
J o

A

Livva acabo ta consuita piblica

v

Lieva acabo lalter de capaciiacidn en . » ﬁa mm?xﬁé?m do e
Planeacitn a enlaces Municipates ‘ constile puiblice
\, o

Radacta junto con Jefe de Deparlamento of
PMD incluyendo ef diagnostico, abjetives
estrategicos, lineas de accion e indicadores |

N de seguimiento y
Entrega al COPLADEMUN el documento del Realiza sesién de sprobacidn det
PMDpara su revision y aprobacién COPLADEMUN del PMD

Enrega al Ayuntamiento el documento
aprobado por COPLADEMUN Guadatajara
del PMD para su revisidn v aprobacion
o

A

Envia el PMD aprobado por el ayuntamiento
& 1a Direccidn de Transparencia y Buenas
Practicas para su publicacin en el portal
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Coordinacion o
Dependencia:

ional

Jefatura de Gabinete

Identifi

cacién Organizac

Direccion: Direccion de Planeacion Institucional
Area: N/A
Procedimiento: Programa Agenda para el Desarrollo Municipal

Cddigo de procedimiento: |JEGAB-DPLI-P-01-11

Fecha de Elaboracion: Abril 2023

Persona que Elaboré: Vidal Alejandro Llamas Baltazar

Responsable del area que

0 Jesus Javier Coldn Gonzalez
Reviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: Valeria Castro Guerrero

Firmas: Fecha de Autorizacion: Abril 2023

Responsable del . =
area que Reviso: 7

Y .
/ # :’,/
Titular del la dep@ng/a que Autoriza: //7

Persona que .
Elaboré:
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A w L

| ‘ Diagrama de Flujo
_Programa Agenda para el Desarrollo Municipal

JEGAB-DPLI-P-01-11

-
Recibe invitacion del Goblerno del Estado
para gue of Municlipio participe en el » Reviea evidencies mﬁemmm« dele
programa enviada de la Presidencia
Y A&

i {

Efabora proyecto de dictamen para s Etabora ol autodiagnostico Municipal en ta

participacion del Municiplo al programa plataforma del SIADEM
o
- "\ e
Envia aprobacion de participaotbn del \
Municiplo a la Secretaria General de Elabors o Plan dgxgg‘i’ enla plataforma

Gobierno para su conocimiento

A

r
(" Elabora oficlo de convocatonia para la
capacitacion & dependenciag Municipales Coording fos trabajos de campo de fa
sobre Programa de Agenda para o encuesta de satistacciin de servickos
Desarrolio Municipal (ADM) )

Y.

\ 4

Lieva acabo capacitacion a enlaces sobre Ravisa y capiura los resultados de las
AWM ancuentas

l

Efabora la logistica para is evalacion de
evidencias

A

Participa en e evaluaciin de evidenclas

Y.

p
Elabors e Sersdo de fomeatos junto con is
nstanchs verificadora de las evaluaciones
del programa
Envia por oficio resultados de la evaluacién | | Elabora ef reporte de los resultados de la
a la Becretaria Geneval encuesta de salisfaccidn de servicios
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Cadigo del formato

Cédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (F), nimero de version (00), y
numero consecutivo (00).
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3. Glosario

ADM: Agenda para el Desarrollo Municipal.

Analisis: Examen detallado de wuna cosa para conocer sus
caracteristicas o cualidades, o su estado, y extraer conclusiones, que
se realiza separando o considerando por separado las partes que la
constituyen.

Convocatoria: Anunciar publicamente un acto para que las personas
interesadas participen o tomen parte en él.

COPLADEMUN: Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

Diagnédstico: Es analisis que se realiza para determinar cualquier
situacién y cuéles son las tendencias. Esta determinacion se realiza
sobre |la base de datos y hechos recogidos y ordenados
sistematicamente, que permiten juzgar mejor qué es lo que esta
pasando.

Lineamiento: Es una tendencia, una direccion o un rasgo caracteristico
de algo.

Metodologia: Conjunto de métodos que se siguen en una investigacion
cientifica, un estudio o una exposicion doctrinal.

PBR-SED: Seccién del Portal de Transparencia Presupuestaria de la
SHCP donde se especifican los cursos de capacitaciéon que ofrece, asi
como el material de apoyo para fortalecer el Presupuesto basado en
Resultados y Sistema de Evaluacién del Desempefio (PhR-SED).

Presupuesto: Conjunto de los gastos e ingresos previstos para un
determinado periodo de tiempo.

Recopilar: Juntar o reunir varias cosas dispersas, en especial obras o
textos literarios, bajo un criterio que dé unidad al conjunto.

Referencia: Explicacion o relacion de un acontecimiento que se hace
de palabra o por escrito.
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SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIADEM: Sistema de Informacion del programa Agenda para el
Desarrollo Municipal.

Sistematizar: Organizar un conjunto de elementos de manera que
formen un sistema.
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4. Autorizaciones

Firma De Autorizacion ‘

M%!é{eém Cortés

Jefe de Gabinete
Titular de la Dependencia

-
S0 B i \SEeSO c 88

Lt
Yy

Ing. Zuniga Gutiérrez Lic. José AlarMartimJiménez Yanez
Titular de la Direccion de

Innovacion Gubernamental

Gestian de la Calidad
s

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Direccion de Planeacion
Institucional, dependencia de la lJefatura de Gabinete JEGAB-DPLI-MP-01-0722, fecha de
elaboracion: Octubre 2017, fecha de actualizacidn: Abril 2023, Version: 01

Pagina 33 de 33




Gabieneﬂde
Guadalajara

ot





