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A. Presentación

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar 
con una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo 
de las actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 
Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 
institucional. 

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los 
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 
establecido en el Código de Gobierno del Municipio de Guadalajara. 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 
variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 
establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 
influya en la operatividad del mismo. 
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B. Políticas generales de uso del manual de

procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en
general.

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular del área responsable de la
elaboración y del contenido del manual, es el responsable de difundir al personal
interno el presente documento, así mismo en los casos en que se actualice el
documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión
de los siguientes funcionarios:

• Titular de la Coordinación general o de la dependencia del área que elabora
el manual

• Titular de la Dirección del área que elabora el manual
• Titular de la Dirección de Innovación Gubernamental
• Titular del Departamento de Planeación Tecnológica

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Versión: Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado. 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (8888), tipo de documento (MP), número de 
versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 131, fracción V. del Código de Gobierno del 
Municipio de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y
medición de su desempeño.

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

• Actuar como medio de información, comunicación y difusión para apoyar la
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución.

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimi�ntos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

• Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realización de las actividades.

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento
en su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realización de las funciones asignadas.

• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

Elaboración del Dictamen de 
Trazo, Usos y Destinos 
Específicos / Dictamen de Usos 
y Destinos Específicos 
Revisión y en su caso 
actualización de instrumentos 
municipales de planeación 
urbana 
Elaboración del dictamen de 
beneficio fiscal para la 
conservación de inmuebles 
patrimoniales 
Regularización de predios 
urbanos de propiedad privada 
Titulación de predios urbanos 
regularizados en propiedad 
privada 
Elaboración del Dictamen 
Técnico para anuncios en 
inmuebles sujetos a protección 
del patrimonio cultural y para 
anuncios estructurales y 
semiestructurales 
Elaboración de 
técnicas en 
planeación urbana 

opiniones 
materia de 

Código del procedimiento 

CGGIC-ORTE-P-03-01 

CGGIC-ORTE-P-03-02 

CGGIC-ORTE-P-03-03 

CGG IC-ORTE-P-03-04 

CGGIC-ORTE-P-03-05 

CGGIC-ORTE-P-03-06 

CGG IC-ORTE-P-03-07 

7 
No 

10 
No 

13 
No 

No 

16 

21 No 

25 
No 

28 No 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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2. Diagramas de flujo
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Manual de Procedimientos 

.. 

P. "1 lt 1111 rr.:F.fi fil 

Inicio de flujograma 

Conector intermedio 

Fin de flujograma 

Espera 

Decisión exclusiva 

Flujo de secuencia 

Actividad 
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Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la 
Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Ordenamiento del Territorio 

Área: Área de Dictaminación de Uso de Suelo 

Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y 
Procedimiento: Destinos Específicos; y del Dictamen de Usos y 

Destinos Específicos 

Código de procedimiento: CGGIC-ORTE-P-03-01 

Fecha de Elaboración: Octubre 2025 

Persona que Elaboró: Julio César Jiménez Guerrero 

Responsable del área que 
Sofía Adriana Rivera Sánchez 

Revisó: 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: Perla María Zamora Macías 

Firmas: Fecha de Autorización: Octubre 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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• del Territorio

Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos 
Específicos; y del Dictamen de Usos y Destinos Específicos CGGIC-ORTE-P-03-01 

Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Especíricos / Dictamen de Usos y Destinos Específicos (Parte 1 de 2) 

Ventanilla 

Q 
Recibe expediente 
(incluye solicitud 
formato CGGIC-
ORTE-F-02-01) Regresa • expediente a 

ciudadano e 
Revisa expediente indica tas 

Jbservacionei 

·-l 
a corregir 

-=-? X "" "' 

s, 

Elabora propuesta de 
cobro, la entrega al 
ciudadano junto con 

expediente 

� 

E�.t�elciL:d:td.;Jno 
er,�1,1e mi:100 de P<lt!;IQ 

� y �r!tt�� 

Recibe v revisa 

expediente y recibo 
oficial de pago 

Ingresa datos del -.., 
expediente a SIDOP, 

imprime ficha de 
ingreso, en!rej¡a 

acuse a ciudadano y 
turna expediente al 

área de control 

Manual de Procedimientos 
h• J -Hl) ti t 1 

--- - ---------

Are a de control y Revisión 

Recibe expediente, - registra en base de 
datos y lo turna a 

dictaminador 

Area de Control 
recibe expediente, .
actualiza base de 
datos y lo turna a 1-
Revisor Técnico 

1 
Revisor Técnico 

recibe expediente y lo 
revisa 

� · ... ·--X -c:an-cciD7 

Sell.Zn::!11J�d!t 
OciS"l'lir,;;:,icii:,n 

Auxiliar recibe 
expediente e imprime 
el dictamen en 3 tres 

tantos 

Area de Dictaminación 

,,.Recibe expediente, 
ubica el predio en 

Plata fo m1a de Visor 
Urbano y en Plan 

Parcial de Desarrollo 
Urbano aplicable y 

'--analiza información
...,, 

.. �pwe-,ll:! es ciudadano para 
lrrfi::.rm:sc;ícen

.�
o Se comunica con 

suraeme1 X solicitar información 
complementaria 

s, 

'Analiza información, realiza"" 1
dictamen en formatos CGGIC-

ORTE-F-02-02 o CGGIC- H[9
ORTE-F-02-03, añade al 

expediente documentación que 
soporta e-1 análtsis, escanea !aspera 

,expediente y to sube a la red__... 
rloirl'Tl.:IOÓn 

8---.-.�� 
-�--= 

._ �;� dit s; Turna expediente al 
:::::,: X área de Prote�clón 

al Patrimonio 

No 

� n_ ¡'Revisa ubicación del predio;-., 
consulta clasificacmnes, revisa 
archivos de inventarios, añade 
al expediente documentación 

que soporta el análisis, agrega 
información correspondiente al 
formato CGGIC-ORTE-F-02-02 

o CGGIC-ORTE-F-02-03 y lo 
'- turna al área de control'. / 

Jefe de mctaminación 

r Jefe de 
Oictaminadón recibe 
expediente y revisa 
en la plataforma de ◄ 

Visor Urbano y en 
Plan Parcia I de 

Desarrollo Urbano ,, 

'"""'-�
=::=·""x 

�<T'Ql1d:;,a 

SI ·-

Í Jefe de " 

Oictaminación recibe 
expedlente con 

dictámenes impresos, 
lo revisa, lo antefirma 
y lo manda a Área de 
Dictaminación de Uso 

de Suela 
'- (Subdirección) 

0 

Página 8 de 43 

Coóle,node 
uCJwl...aq.,. • 

tecu1da Guadal.ajara 



g. 
Ordenamiento 

del Territorio 

Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos 

Específicos; y del Dictamen de Usos y Destinos Específicos 
CGGIC-ORTE-P-03-01 

�fdla IDhocibn de Ordenaml9rr10 del 
Ti r.oll-0 

I-J'E<3 da Ok:toronao.'ótl de U,o � 
suelo 

¡(,.� ,;,:,DMl&nl.�. IO 
rll!)lslra. e,:;, 
cu:I.Xl.ln:, QU'!! "' 

d¡:J¡¡millfl cid tG1D �• 
lo en::hi'o'a eit 
rr,,:;,µ:111f<> 

=�-::. i {1:)1 

�-� y· 
'Rc<Ct>= d CI.Jd:r.l<m, 
CCl18� ldlifl!lf\;¡¡� 

S<Stll1111l8 y lena 
seht5 r.i� enlr� 

ielltll;; 1'/rma a 
Ud�dano, 91111.-0ll 

clamen n aut!".ul:am:i 
� "Ml\!�o o3"P81! 

;; á·e,; .r4 o;C>nlTOI 

� dR r:nnlr.;i 
a,JJJ9 8�(1�8" Cl)n 
,fü�irniKI:,� 
lldn�r"""". "'tJ1i;.1J:7;; ..,__...;...._ 
ll!��gl'lnM;a"(I 
oatf.r.i y » ...-vill � 

A:.$;-r;;.ni..o 

o:qmdi,;am;a. 
�r...ann.a )' s.uhn .i 

red lr'l8ne de 111 
Oi'ec.·iJo de 

Orl!An�mludn dRI 
e-.ll1'1m la rehi • 

r ló enviil a V'!lflhi.fdla 

Aren de, Conlrd 
n:obc�ente:, 

---� a-iuet::a � en 
t.;,,e da dates)' lo 

�nv� :1 .:l!ChNO p::Jr.:i 
;;ur�"Jl)ol'l!CI 

""-'"PI'!'""'-' 
re,;qu;;ird:, am.clu;;:, 
la base {19 di'Jto;.1 
..-rl-�va 6PCdente 

Di <:IDrO!-

0 
A,;¡¡¡<l), 

l"ln:i..lm ••• ÍBI dR IJ�n 
of .. :s,.;10� 

--.. eX11edi,e.,1e, te-"'5:8 
e11 Pl:!!talormo d� 
�\J,ti¡ll'tl)'f 

Planes Palc:a.le� de.­
Oo:->Sriu Ur00111) 

.. 
Orúen11111ieulo tl2I ·r-u,na expe<fi�nie r 1�

1 i.rrttnnn �w.a nrrc..
1<11-

--1.+--- h11n;i ;i lli'n.ciñn d• 
y ru:n;; A ¡;, CrrlAn�m n . 

para a.:,egs1 T•fll)!\'íi) 
.,. _____ ....,, 

A,: del 
roe,�i-:se 
óeosnl'. rño ae1 

·r11rr:1xn> -9'."9• 
t. ngr.;:rn;i n;9im� 
hlame oo y IJ.m 

QXpcdmnm ;i :ir= ,:ic, 
COl".llml 
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Coordinación o Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Firmas: 

Persona que 
Elaboró: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Manual de Procedimientos 

Coordinación General de Gestión Integral 
de la 

Ciudad 

Dirección de Ordenamiento del Territorio 

Planeación del Desarrollo Urbano 

Revisión y en su caso actualización de 
instrumentos municipales de planeación 
urbana 

CGG IC-ORTE-P-03-02 

Octubre 2025 

Saulo Manuel Lomelí García 

Diego Macías Enríquez 

Perla María Zamora Macías 

Fecha de Autorización: Octubre 2025 

Responsable del 
área que Revisó: 

Página 1 O de 43

� Gob de 
Lac:Judad ...• 

� cu:' .. .a1 .. ,.. te cuida 
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Revisión y en su caso actualización de instrumentos municipales 
de laneación urbana 

CGGIC-ORTE-P-03-02 

Revisión y en su caso actualización de instrumentos municipales de planeación urbana (Parte 1 de 2) ----l 
Pleno del Ayuntamiento 

o 
Ptreno del Ayuritanuento ;iprut:b::1 � ce 

instrumentm de �n � Em11e 

� p(;blim1ft!I l'lica � proces;a de 

�ción 

w 

Pl&rlO del A)•untamltlflto Mt:!lia oprión 

t!!Cnit.:1, y en su �::, .tp,.eb:I 3C113lDCian de 

J nstrumcntm de pl:ne.:scién urb:wt.i. 

Manual de Procedimientos 

Gobierno J., Cu.id.l ljdn 

Dirección de Ordenamiento del Territorio (Don 
a través del Área de Planeaci.ón del Desarrollo 

L U __ rb_an_o ___ _ 

1 

Cuardin.tct'm Gcner.!l de Ge.litn tl1t.-gral de l.s Oud;xi y ta 

0íreccién de OrrlemYT1;mto dd TcrriiDrm �vi� 

�O'!.l de plMC:xaón J..llfni� Ylger(l!S.. Y 

cmilen oplnlon t&cnlca � pertinencia de Xll.liliiz:!tión. 

1 
Coordi{l.!Cón General dt! C""Csio'I Integral de l.t Ciudad 

1 � (CGGIC) y DOT t!!3ÍliB1 ¡$:lnexico p;::lr.1 foro de 

Cm.sub Públc., 

f CGGIC. OOT y Con=p M- d,, °"'""'"' U.bono � 

coardino:1n. I;, cl;tt)(r.lOón de- fas fOrDI de a:JRSUlb públb en 

las ti!rrnino?: pnrvsios l!ffl � :tttia:.ik> 98 dt!l Códtgll Urtmno 

¡ 
CGGIC y OOTrC"t'is:111 p�s du:bfani'!.5 <id l 

foro ae cone�rta pta111ca , ebbcr.:I et ¡ir,o,¡ecm de m 

1n!ltrtJ�nl'Ds muncp:1les.. 

Cooo:lin:t0ón Gmer:i.l dt! C--emilll'I lntegr,:!I de l.t Oi."d:sd 

(CGGIC) y OOT 11Sli;;:3n pl:r..c:,::aón para Con11Ub 

PObtea [tidu� i�mirm.::ileri:11) 

CGGIC� OOT y CalsqD Municipal de Dc�ilrrollo 

Urb.1nD � Ccn aulta PürJlta en lm lenrinc::. del' j 
Código Utb:sio 

,,-e:,-. 

0 

Consejo Municipal de Desarrollo Urbano 

1 

1 

1 

El con,e10 Muntclpal de oe1arrollo 

Urbano�.., ensu c.m.o m-,.ii.e opnmn �R! 

b 3ctl!aimaán de ID5 ins:rume:nkl':'. de 

p�:ióón urb.2ru1 m\.lKfp;d_ 

1 

ConteJo Mun1.,1 a• Ot.aarrolO 

urbano apt,-eb..1. txmYOC1 y cocrdm fa �na 

« C<lnlllréa FUb41C;I, eutfomu: :z. la C'Sb�tdo 

en et iñitub 98 d1:4 Cót:iga Urb:zno_ 
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Revisión y en su caso actualización de instrumentos municipales 
de laneación urbana 

CGGIC-ORTE-P-03-02 

Revisión y en su caso actualización de instrumentos municipales de planeación urbana (Parte 2 de 2) 

' D1recc1ón. de Ordenamiento del Terntono (DOT) 1 
a través del Area de Planeac1ón del Desarrollo Urbano 

1 

CGGIC. OT y Sindc:,tura �sp;lflden 00�:,cicnes 
proccdenl� e imµnx:eda,te� de l:i Conwtta Plltlllca. 

se penen .a d1�cn de- 1m nt.erer..ados. y !;e 
put,ian M �fio t:á::J31_ 

OOT aJUttl Proyecto di:- instrumenlO dC' �;sne-;>COO 
urtJ-'M c:or!Sidcf.in:::ID �a cienes procedmles e 

b Con1urta PIJbllca 

CGGIC 'I OOT n=mitm � :91usttdode 
1ns.tr\.JJ1"1ef de pb� l.l'b:init a l:t Camst6n dt! 

Domro11o Urbano '1 .2 la Oin:a:ién de MediaAmbente 

OOT �tz.l ct:Jm:!<XXlnf:'5 ��s P-lf':l ,encr yer,.:iófl 
prelmirar dd ?royecto CGGIC &,,,,¡;i proyect,,::i 

31�.::2 pleno l!etAyu�lrm!Dp:m,w .1pn.-b.tción. 

Coml1lan de Deaarfmlo 
uroeno � pro)� y 

erni�obseni-:tci-onM 

Otras dependencias 

Dlra<:cacn ce M1<110 
Ambllnt&l'eVlSJ �'I 

crnJte, evaIua�on de 
lmpado Ambiental 

Secr&Wta ele Me<IIO 

AmbUNrta y OeHrrCIIO 
T&rrltoflBI �� proyedc, 

et11Íle ,;Jt:,o,-.Jl!?rv.-,ci!:ffl:'S y en !!.U 
C!!l!:D cm� 01ctam&11 efe 

CDQgrueneb 

PIM0 Clel AyuntamJ&nto :m"Ue!h;:t 
'------------!---lo! im:tn:mt:nla de pi.lnmción urb.-,n.., y fo-------------' 

Sok:it,. ;:a l;i SEMADET d Otctsnen de 
c.:n;¡rucnci:I 

00Tr,e.ii�ccn-�'$0li:l"b�!.:, n:-;;1ficl ?"Oyet:10 !"1----�----------------------------� 

finod .,. ot:t:ene Oc:..,men de Ccngrucnci::t. 

CGGIC gc:ornt ., envo ?"Oyedt:I rm 
Secr&tan:a General pubk-.,; 

p...-:t pu!::licm::ión en l:1 G.:ia:!'ta 
1-

-----
�

----------
--IH 1n�todrpl�ción 

Y,1ucii:,t e iMt:ripción m el Reg:stro 
ucta,;1 en G:Jeet:t �teip;:,I Pütnc:0 de 1:1 Praeted:td 

Re9ialra P!J.blco de la 
Propleelact 1nsaibe 

in!:trumenlo de ¡:laneoi:ón 
..ix,.., 
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Coordinación o Dependencia: Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Dirección: Dirección de Ordenamiento del Territorio 

Área: Área de Dictaminación de Uso de Suelo 

Procedimiento: Elaboración del dictamen de beneficio fiscal para 
la conservación de inmuebles patrimoniales 

Código de procedimiento: CGGIC-ORTE-P-03-03 

Fecha de Elaboración: Octubre 2025 

Persona que Elaboró: Julio César Jiménez Guerrero 

Responsable del área que 
Sofía Adriana Rivera Sánchez 

Revisó: 

Titular de la Dirección que 
Perla María Zamora Macías 

Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Octubre 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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,..na de D1et;in,tnao .:,. U.o� 
Suelo 

0 

Ara;; itA 
Oirtamna rec.b@ 

e,_pell !i!'l lu 
l'AV�i1 

F■lllll e;.¡¡.edi�rd, r ,� 
luma" Ono::iñn !In 

--+-t--- arnaniim do; 

A'<�� 
·rai:QÓ."I ,la 

Ord�11a111""'110 0,,1 
��l'll�terr.¡¡ 

W,orm;¡d/m y 1\lrn. 
""ll"denle a :l,m de 

QI 

l@fl'�lo 
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Ordenamiento 

• del Territorio

111111 --- ,111,_n -- - ·" -

Hi r:1tlfi • •w:1l'li re1 n(� r-11, ,..if:, .. c•11 r-,1 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Coordinación o Dependencia: 

Ciudad 

Dirección: Dirección de Ordenamiento del Territorio 

Área: Planeación del Desarrollo Urbano 

Procedimiento: Elaboración de opiniones técnicas en materia de 
planeación urbana 

Código de procedimiento: CGG I C-ORTE-P-03-07 

Fecha de Elaboración: Octubre 2025 

Persona que Elaboró: Saulo Manuel Lomelí García 

Responsable del área que 
Diego Macías Enríquez Revisó: 

Titular de la Dirección que 
Perla María Zamora Macías Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Octubre 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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• 
Ordenamiento 

del Territorio 

Elaboración de opiniones técnicas en materia de planeación urbana CGGIC-ORTE-P-03-07 

Oficialía de partes de la 
DOT 

a¡?ir.iCl"l \c'c e, en rrgtefl;, de 
plane.x:i:ón utbm1;, 

Regi:;tra el dicio � 52!1:em.i y 
.sig,.t mStlcro t!e foia. 

E:n1n:9;, � a :.dicit:7rlc 

Tumo <I c6:,o dc ..,¡¡ci,uj de 
opinóntéo-ic-.:ll :il iirm 

ccrrespondier�e: 
' A,,,. de PlatteiJÓÓn <1 

D=rrcilo Ll-boro 
• A.re:, de 0ictJrrm:,OIJ'1 de

Usoá:Sudo 
• A,,,. de ,\poyo o lo COMI.Ml

E!'Cre!,> cíoo con '""!'J.,,. 
éc cpinia, le!:nic3 al 

solido .... Recite ,cu.., de 
recibico firlT'C:ldo 'fÍO �lado 

Manual de Procedimientos 

Elaboración de opiniones técnicas en materia de ptaneación urbana 

Jefe de Area 

Jefe de Are::, n:-cibe :.d:iotud 
deopir.JOtl'CCnlc¡, 

An:iiz;i �ktud ce opinión 
...,,.,, • ifentifir:;, 

tequemltentm p;sr.t 1:i 

CLYlle5".m:iért 

Oenv.1 l.i 50icib.Jd de apnón 
'leaiicl ;;,1 µer.:.an;.,ldd iirm y 
gira in:;lruccione p:ir., :;u 
-

AC'W1$.l, rrn.-diftc:i y 3nrditnr.1 

el :oficie. y envf::, :s b.t 
llre::cón de Otdcn.smlt!r.o 
ó:I T enitcoo p,;:mi 'SU ÍJl1J'Q. 

Oficina técnica de cada Área 

Per.nr.31 tknico ,:,n:,iz.., 

scfü:t.ud e 1nWUccia1e,., e 
idcnllflC:l 3li SIC re<JJ� .'!p0)10 

dc��od�c:fa 

¿Se roquiffl, -
de un., dependen&., 

-mo'?

Scliob 1n� ;,t ,i,e:, 

�ente rnoó111te 

ofoo, � oectroncc 
mtiolu-,,..¡¡,K>iineo 

No 

R91lz.:1 cpm:icn lecnic.J en COO{J1.'!!r:a., ctn 
inwurm::ntcs � ?-!"� urb:u-::, 'ligente:s 

'f -dem.is lllltrn:SÜVl :,pti!::I�. Asig,:, 
...,._,.;.ofi,x¡ 

Ervi.l .1 Jée de Area par., su n:vmón 

1 --- -------- -

Dirección de Ordenamiento del 

1 Territorio 

RC"fls, y finra cfcio !!e 
rontesli!Dón ::, I¡¡ !,Jlí.::il.Jd de 
oi;ir.iOO Clkr.lG!. en su cu� 

ccrrig: o �.? il cc!T"eCDOn. 

(nvill .! ffli31.ia de p;srte,s 

¡x7.S ,u ��!ro y ertreg.,;; 
�!! 

--- .1. _____ ·------
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Solicitud para Dictamen de 
Trazo, Usos y Destinos 

Específicos / Dictamen de Usos y 
Destinos 

Solicitud para dictamen de 
beneficio fiscal para la 

conservación de inmuebles 
patrimoniales 

Solicitud para Regularización de 
Predios Urbanos de Propiedad 

Privada 

Solicitud para Titulación de 
Predios Urbanos Regularizados 

en Propiedad Privada 

Solicitud para Dictamen Técnico 
para anuncios en inmuebles 
sujetos a protección del 
patrimonio cultural y para 
anuncios estructurales y 
semisestructurales 

Código del formato 

CGGIC-ORTE-F-03-01 
31 

CGGIC-ORTE-F-03-02 
33 

CGGIC-ORTE-F-03-03 35 

CGGIC-ORTE-F-03-04 
37 

39 

CGGIC-ORTE-F-03-05 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (F), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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Ordenamiento 

del Territorio 

Solicitud para Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Específicos/ 

Dictamen de Usos y Destinos 

Solicitud para Certificación 

de Uso de Suelo 

Po.r �a �.«in una rnnn::.i * ttpo.d• �d• u-so-do suolo quo do� tr.::wnhr: 

ft • Ord11t".am111nto 

W del ferrltorlo 

Exp: ___ / __ 

O Dictamen de IJso,1, y Destlnm, IEs:peelfü:os 

P.-:iiilt>l'W"tl:lnagoda nuGWl,,nrtirond.lrill!iJh'OO,ilC!MdAd 
� (Lk:onc.1.adelRr.cldoNmk:l:rfmda GiooJ. 

O Dletamen de Tl':azo, Usos y De,,tinos E.speelflc»B 

P.ara Obr., UCN._ Ampt.La<:ión. M�t.adón� Rilta�n, 
S!IAxlM'l;;:161, 'f Ml91!;n,a1 do OGnd(¡ffljfOO. 

�Y,�!M-���),. 

-"" 

IIERSONA MORAL•t 

•Ud:IWIM�.n.Ub�.:.l�MalWldiri_,�,_,,.at 
�lffl11niadi:n:orozón 

DATOSDl!'.t.G&ilWT0AIIIUOllPARA0illlYRECIBIIINOTIRCM:10Hl!S1J1-"""""'1•..,.,_,_.. • .,.,...,-.,.........,_ 

Autrl:ll:.ldo '2 

D>\TiOS Meottll'ACTOO NOTIFlCAC.IÓN: 

DATOS D/B.P1m:IIO: 

Coll>:'<';a, 

PRQMOQICN, usos, GIROS vm .liCl'MDMlES ll!CONOMICAS ASQUCrfAR: 

1r..&:Mpot!J.04%�\Gc,f#tr:'i!.W.1'Ml2Llt�1bal'::1el� 

AVISO·D.'E PAWM::fDAO:; 

T!Clliitona! 

bll:Ílllli:eilM-da(MJ�t1t0,dtll 1\lrr� .. ...._,.�••• .. •• .. n1.tdili'-��iiu.,,._�_.�MrM�--•» 
�-mcr.an.•TM.Ua.�'J�(�--llll�IH • �ddii,��\Sti�díff__.,...,.d'do 
�., .e..-.ro pitlt41 � �"°"' W, � � ... na(N. pti,IIO .... -�i;_UliM1.lil�'!t�� .S• 
l� qlM ,w, • � UlllW'lllíMdml 4_t.,i, ltl.._t.i«:ln a� dhro ....._ .. i:tW .1111ün ,....._.i lflliWJS UN• -Ul\!l!niill,._ d• 
�· - IM.- ��--dí.el�� 'f � LlallidfjlDdd �-ti� ·�ka� IWóC 
il!IQ:tkJl'Q�---���->t;:Gl!IO!linal .... a.�•,,....,�JJ$íaptdillaa�� .. ,.�. 
�.nro&tT�6.d�-=-�iattL 
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Ordenamiento 
• • • 

del Terr1tor10 

CAOOUIS OE LOCAUZAClóH DEL PREDIO 

_ j 
• 

'I 

..... _

L_ 

1 

�MIP, �dflfliif 
"' .. 1,., .. �-
u.- ..... �lóeo• 

l�_.,_..,.o;,_ 
<t•dwi1......, .. 

Mil ..... �. 

1 �JMJmcfilMIII 
,..fflllit'lf ..... ,... 
d'•ni.ttt.du}� 
�-:;Jlft,. 

..... ... 

,c::tch� ..,_. ilnth1 

..... ti, .... � 
�. 

0rcJJis11_.___.. .. -.c-a ...... _._, • ...,._p;.cpu lc11PMatCMt,.,...,.Yq'-"-��u.�-·---iAld•�del� 
,.,.,. .............. .......,__� __ ,...,.__ __ � -i1��-·-�-�-

INTERESADO O llEPRESENTA.NTE LEOAl. 

ombre y firma segun ldennflcaaón otlclal. 

FUNOAMENTO .lURiDICO: 

_..,....UINl!,�d-� 
u 

......... , .. ur..,. 

Qlao.t�o.11)·...,J ..,,.., 
.., -�-.,,...� lluii hdnS'Mt... Ql•l'lllkl u, ,.. .. � 

b..- -�u....._.. ..,.._ ·-11.-.i1.1Ut ... -. 
-

--.. 
Adrt1UM111'�;),tta1ill • 

01SSDtVACIONES: 
- fJ�_,l¡¡ ....... fiitQ",_ 
- i. ,. 

�llldO •oca--r ____ ., ..... _,..)¡jcDo.�-C1MII.UUMW- ,iq.üaá ... 
--· 

..,..,.........,.,_., .. �� a...,v ,�.,,.,.. ,;-. 
� .. .,......� ... --
-

UTE SlOOvt SÓLO DEBE SER lLEHAOO POR LA AUT0fllOA0 

_,___ ......,.,_ 
El� dli ...,._,.. Cllibe ......... conUN�lta OOCUTlMUd � 

���--� 7CCJllil,,I,, �)' �,.,.,,,,.........,.. .. 
·-

CúpladkAL'la � .,,.Q.JIO W �IIIIW1 

-

�to•·---�-. """C.◄t. -� 
.. .a...'thJ •a:ítlndlillOto� 

f&IIÍ,._,,_,IU 
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Ordenamiento 
• del Territorio

Solicitud para dictamen de beneficio fiscal para la conservación de 

inmuebles patrimoniales 1 
CGGIC-ORTE-F-03-02 

� 0.-denamlento 

W • del Tenitorlo 
Sol.icitud para Dictamen de 

Procedenciia de Beneficio Fiscal 
Para lm,uebles considerados como Pa rlmonlo Cultural<1n el 

munlclplóda Guada�ara 

0 � en eil Impuesto sobr6 T�mml!!iei,es P,attimoniatles Expediente: DBF/2025 / __ _ 

OATOSOEI.OS INTEllESADOSm-•--•-""",_"""'°'_l 

PERSOH.AMORALt,osóllll»�en.-.t11Dqta•oru1till¡¡;11toios•110t,o,óao--par.tnaP'db} 
DenomiMci6n o ruón 

-w

OATOSl>EI.OSAIITORIZADOSPARAofAYIRECIBIANOTIFICACIOMES __ ,.. • ...,....,...,._,. .. .._ 

AUtotlrado: 
NomcRtr.l 

OATOSDECONTACTO O NOTil'ICM:IÓN: 
Doifflieiílc:-

DATOS DEL AIEOIO: 

""""-

Mlque 84 estado actuail da et.insetvaclón det bien kl� 

OHcribtl itsaceioM:le � Maludnalbleft ·�•Mar.o:�lldlWl0r-1 P'ffetll8 djetdciG ftsclló enetpresenle 
ª"'" 

Dadans la¡opn,&nt.tdadlOl'-aad.,_INdlla�-,..._, .. ��lll'OIWIIWll..,.IIIO'liw.�dll,......._ 
�KrNdrlfa1•.unc.loM•ad�yp--.1�1M-.fapafl»dOJIIOIIINIMlldpfft*� 

tecuida 
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Ordenamiento 
• 

• •

del Terr1tor10 

C!lOQUlS DE LOCAUZACJÓN DEL Pll.!:DIO 

□ 
� � pcr;dQMfithl-<M .i1I � [l'íi) tK 
�o,(11) •.:µl di& ... l<l .o1"11:� 6 Oí lil:x..l'91 

2 E�� ai-to'l!Cfeller:t:»UlitiqwOWiMiY!ti 
1,/i�,li:t,l"MJk)(_gJ.,¡¡•�-

.l �tl:í<O'Wkldollo�,lht.lidatl}lgaátl) tt,� 
-,�·�Wlll�,l-��. 

• Ai!uw 'ª J� �-nm.d.a � �� ..... ,w 
f)l�fio\�dU1iOOtf:,lit\,1 

INTEM:SAOO O IAE'PRES'E.NTANTE LEGAL 

Nombre y firma según Identificación oficial 

� B di!::t•lWI �-�-.�/IR� t> 11� ¡hl'iolll\ki ,-!,lr..ttUd,¡¡s �• 1,al aht:t13 f..-, bll,Wt dllil:lwlll1Wt.C. �W:,.at.1.,¡¡j¡ � lhU � 
jsW�1.'.hilllñCk�,,Jf,o,¡; ¡},el tiN•� fO� 1.NE. PH� ,!t L�• 11v C..v.Juor1 

FUNDAMBITO JOJIÍOICO: 

���lliJ'l�\laO�---�'fll(•20ti,�..o:2tlilfaU:tlna!yPi;•t �11�1., ... 
La �(ilt 111.tl.W ��- a.et.-. W IÍiWfftw\Jl'J-• ,wt'l.1-61 lo,� 61'1 !iíi iWU(i.BO 2(/ fr� ily 11/dl:i.a Liyd¡a. � U 
.,,..41C...-1.M1tW.&l)lril,il!lf�&:kailO.S 

OBSERVACIONES: 
ElihC.'t.-...,.i:r�"\QU"\oU!�G11¡)f,»v.ui:! J�ad/Jnl1i�¡,i �� 

- B�iilófNalllii:frlé·.'.wt�wt�n\"N6.�I)� 
Les lÜfll'io �'!Jifd 11n a il� ,a� Wllt..tt -� �Ol'Mttodoi. en im. � ���. a1111 wnF....ud con .a L� IMII 
Pi'Qoli:liaklffl#�•;.v..,,.i,t}fE:;iWoM�1.iRll�tiN'lll)dlitÁ�r.oMPl'(l(.1,1',il'W't'llO.li�IDi,,>di&iM�dlil�. 

AVISO DE PR'.I\IJl,CIDAI): 

U DffCCiiill:dliil Of$�t1¡j;j TiID�il:lta�·if•v�:»bd.-!hlf-'°Nh:lia._..not .... cu.;ntq�•íit!Atl:�1',11'.lY 
� drl\l �_,, • flrooNil..'lbt dt � Fitclf • i¾t Milfdlld6rt 1.hl lit &llWi!lad ae ieri ilta-!titds 't aumdud°', UOi!a66l'I � dfill ,-.::iio 
.._ l!iM � 1� � •.i �,. ��r. � ,:i.r., v.1dúll, por lfr -.a._• �rtell � na; w � � 
..,�Q. !!i.11 i:NkirMM q .. - - � Ir�,� qua ft>-,,J...-an ..., !WftlitNilliWIICI,. 1,� � Q!Ai'. -- � ... ..lW!ldiV 
�ao inllione�Gllt UM.au� �. �ttnlfflt flm;,11:hnc y.� U--..aól)Cldril�lll¡¡:.;w•�írMg{iH_. 
�.alá,ujW..�ftdO,,dtl�iilidN,tii�.-ilil �· fllNMiltiMJJinqftie<J'A�tiJl11iii�i611.nil�6í:ITMer.) 
-�di&Ma.i,.,..r •. 

ESTE BlOQUE SÓL!ODEBE SEA LLfNAOO PORILA A!JTORll)AD 

Doctanm.imquc dilr1>c· lngrearel l�d ���iNb-a' __. � UM�ti®�!N� 
1og-. 

IIE<l!J-,,lllCf-llD...,C8lENCI;< l'.JEaeJiBIC10 
,,...,,.. 

� M:I anw dQ Pf� út �iattaioi6f'I 
�¡ 

e� diaídau.ifif«iétl tlic:i,iii,..,...,...rwlltUdilif lll 
lo( _.,¡_.,"'"""''_.,_, 

[J =rkf.il�..iaueM._.ptl'flll!MJ&jf� =--�ColtWIWll'i,Mta!.Odt'iillll� 

�J!flJ� dtlOilgtl �d��� MIi C'üOtf; dll � :iti ��� tkil•i'tc:affllft:tt, 
a .liJauá>.. MtlHl&íia 

0 :.!!eil � rlUfl IIIU!ld'M � � dfl � 

lo..,l ll ttltl.it d>l'Wt M � a.....-¡,a;fldb¡d.. 
0 �<dl6-uricilt.dlllt'tllt•.fbi'tiiil:5jJÍ'IWlll..udl1'. 

eenwrwtál:ft o, 1H lill::� 1h1 .ftlriiOlli6ft ,. �o 
llllliÜliadU,MUidl1'1 Wlfl0Clt"1rl0, í,11:i.�.i.....-!m; 
<Mi\a...altae.l.. 
O:lrá,tH �-C�"/1'4�Uc!W�1t 

□ <!Mil��ll4Mrm�•Hkl01M6dl:LI 
5ccf"ITIJIIÍil di OAlr• áli �!Ji'�. (tlA � 
<!}llli lllll Ol!Jti.dlOMW.fWltu,ft,'t-.m.ii�tlllilllNil'""11' 
o:tibrMelt1'11tJllil 

□ �IMIKk,ül�,>Oll\�lkW'�6li 

C-�-111!1::�'llilt álttllk1i'""'1 lilo -� dllticwt 
-

�MftN;.;,cáll' oonai,¡ M:�it--Jt .. falCli.dlti 
dlftdlÑ'li Oilt � kiln�IIOOO C'#I pnMri,tM • 
�ti011!14ut�iC.adiiifetoO'III&,;, 

-.,. """'�- pia.ma di) - � �­
� .... �� �'!i(d inllf'io4IIIS "'º
�11:oont.ii fmuqui:M� 

C-l)p,lt 4!ll ;(,000 0-iW � a. � p,i:w- a:� d<Mi 
-· 

Sdódl:f��� 
�i!iilll� 

dllfAuaiJa 
Ml!J!I.-.Ut�di,I 
tlfdrilw'llfi\JMIIC•Jilll 

1-1iHlf1" 
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Ordenamiento 
• del Territorio

Solicitud para Regularización de Predios Urbanos de Propiedad Privada 

l±l 

IE••...._ 

Sa1.idtud [P'aara .Regu'lari-zadón
� pl"ed!o ,opiedad pnvada 

=· ,k 

)-º"" 
¡;� 

□ 

===--=:...;.¡=::....�=u .r..e� ------�-------------' 

Manual de Procedimientos 

r ib,erno de C 1d 1l ,¡ar.i 

-·

:,:,: i:Jt. .JSJl".JtN 

wo� 
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Ordenamiento 

del Territorio 

t±l 

1 

i 

1 
□ 

•� .. n.�� � UM'U"'..aw·,diita.u.n..'\. .. 
-i..p- ..duo ... ,,. .. i.., . ""'..., ....... 'j .... 

_....,._ .. • dil L,lo!OOál..L.Q 
fNfHSI.IQ.l l'..IE ut.u'iül. 4".bab ¡u_. 11.( •• u.u.ol. .._ 11 
_ _._....,� IIH,.;.ü,dil _,. iiOi i.,. .a cci:u.u 

..... ¡:r� 

l� ��Ü�aU �tr..:li 
:.lii!!a.,-.. ...,,,.¡;:w�p;.AP..til.M.m&JF::llÚli 

BR.1151.t:Q.1:SJWt::R1!1!!5!1:1!ll.l.ltWD -U iWt!1ll!llll,IJ 

., ID r±:rCul. � lw� • plida 

� ,oJ.odlr..-_____ .... c...--

c...w- • ...,-. _,,_..,� .,u.,.,,,.,..,..,..,-».,, ............ •-»""'....., 
.»'t- W-.1 r .. :nr.-.;, �p.,.1.,,1 :.:.rA.P.o;r 

u;,,... 
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Ordenamiento 

del Territorio 

Solicitud para Titulación de Predios Urbanos Regularizados en 

Propiedad Privada 

o.,. ·.aOU ..... .JF.i 

-·· 

-.. ..

l'tJN'U,.UfT• t,LJOif 0JU 

�u1111al 

�-.., ....... 

Sollcitud para Titu ladón 

� predlo propledad pr,vada 

S..-bdo 

........ 

,!iAW nrt
4

vs,--...fti 

• .., ..... t..�.,�Já�Uiw.o.-.. 16.::.da:ds� ,.¡�11•� IM..tia 
plOf" •tt.Crw:,,..-..xW�dil:J,,a,,ut.: .... n..a:o��n. 'jl�1m! .. P1"U.0ladu.i'(j ...... 
lrM,ufwl�O,��-��.-,.ktl:.illl:t D•�tl.•1\-' 

• �•�-,�di,A:-'ai,.ue.....nitiit. ..... � ... ��-L,CM,a., 
�To.a.calf.�J".MO'M'.dl-�7á__.ai:al016. 
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Ch! Lo:t1ktr ida1 UJfll t.. • -Gul'NaolU:1 •·,..,,. � °' .t i.J3: -.u�,ii• u;n , • ..a.i.w dw pu....on-.A'D ..::Lu:rm .. � 
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3. Glosario

Anuncio. Cualquier dispositivo que contenga letras, imágenes y demás contenido gráfico

sobre las fachadas de las edificaciones y con vista en la vía pública, cuyo objetivo es 

informar a los transeúntes sobre cierta actividad económica o servicio. 

La instalación de anuncios requiere respetar la normativa municipal vigente. 

Anuncio estructural. Cualquier dispositivo que contenga letras, imágenes y demás

contenido gráfico sobre una estructura de mayor tamaño a un anuncio normal, que 

generalmente involucra postes y/o marcos metálicos enclavados sobre los techos de las 

edificaciones o en la vía pública, cuyo objetivo es informar a los transeúntes sobre cierta 

actividad económica o servicio. La instalación de anuncios estructurales requiere respetar 

la normativa municipal vigente. 

Clave Catastral. La clave catastral ubica el predio dentro del sector y zona geográfica

dentro del plano de la ciudad. 

Dictamen de trazo, usos y destinos específicos. Es el acto declarativo emitido por la

Dirección de Ordenamiento del Territorio, en el que se realiza la certificación de usos y 

destinos para efectos de administrar y controlar la zonificación, así como de las normas de 

control de la urbanización y edificación, determinadas en los Programas y Planes 

Municipales de Desarrollo Urbano como fundamentos para la elaboración de los 

proyectos definitivos de urbanización o los proyectos de edificación. Es pre-requisito para 

obtener la Licencia de urbanización o construcción. 

Dictamen de usos y destinos específicos. Es el acto declarativo emitido por la Dirección de

Ordenamiento del Territorio, en el que se realiza la certificación de usos y destinos para 

efectos de administrar y controlar la zonificación determinada en los Programas y Planes 

Municipales de Desarrollo Urbano. Es pre-requisito para obtener la Licencia municipal de 

giros comerciales, industriales y de servicios, así como para subdividir o lotificar un predio, 

u obtener un régimen de condominio.

Finca. Es una propiedad inmueble que se compone de una porción delimitada de terreno.

Inventario o catálogo de fincas patrimoniales. Es el listado oficial publicado por el

gobierno del estado donde se identifican las edificaciones que están protegidas por la ley 

en materia de patrimonio cultural edificado, por contener valor histórico, estético y 

cultural de interés público. 
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Opinión técnica en materia de planeación urbana. Es un documento oficial emitido por la

Dirección de Ordenamiento del territorio como resultado de la solicitud directa de otras 

dependencias públicas que, requieren el análisis de determinadas acciones, promociones 

y litigios desde el ámbito de aplicación de los Instrumentos Municipales de Planeación 

Urbana y/o la normativa en materia de ordenamiento territorial. 

Perímetros de Protección al Patrimonio. Son zonas de control especial a la edificación

declaradas por el gobierno del estado para la protección de la imagen urbana del centro 

histórico y barrios tradicionales de Guadalajara. 

Plan Parcial de Desarrollo Urbano. Es el instrumento que utiliza el municipio para ordenar

sus áreas urbanas por medio de la zonificación, la asignación de usos compatibles, las 

normas de densidad de la urbanización y la edificación, entre otras disposiciones; las 

acciones urbanísticas (como las edificaciones) deben respetar lo establecido en el Plan 

Parcial aplicable y vigente. 

Predial. Es el impuesto municipal a los propietarios de predios que cada año se debe

pagar en Tesorería, y del cual una vez realizado el pago te emiten un comprobante en 

forma de boleta impresa o digital, en el cual vienen los datos generales del predio como su 

domicilio y clave catastral. 

Regularización de Predios Urbanos. Procedimiento administrativo derivado de la posesión

pacífica, pública y de buena fe, por más de 5 años, en predios de propiedad privada; de 

acuerdo a los lineamientos que establece la Ley de Regularización y Titulación de Predios 

Urbanos en el Estado de Jalisco 

Titulación de Predios Urbanos. Procedimiento administrativo donde se reconoce el

derecho de propiedad o dominio a favor del promovente, quien adquirió dicho derecho a 

través del proceso de regularización. 

Sistema de Información Geográfica. Es un conjunto de herramientas que integra y

relaciona diversos componentes (usuarios hardware, software, procesos) que permiten la 

organización, almacenamiento, manipulación, análisis y modelización de grandes 

cantidades de datos procedentes del mundo real que están vinculados a una referencia 

espacial. 

Zonificación. Es el sistema de planeación urbana para controlar los usos del suelo,

integrada en los planes parciales de desarrollo urbano. En la zonificación se incluye el uso 

de suelo predominante, los usos permitidos y prohibidos, así como las normas de control 

de la urbanización y la edificación. 
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