Obras
Pdblicas
Gestidn integral
de la Cludad

CGAIG-ADQU-MP-01-0221
Fecha de elaboracidn: Octubre 2016

~ Fecha de actualizacion: Julio 2021

Version: 01

Gobierno de

Guadalajara






Cilbrns
Siblions

Indice

A. Presentacion
B. Politicas generales de uso del manual de procedimientos
C. Objetivos del manual de procedimientos

1. Inventario de procedimientos

o v b~ W N

2. Diagramas de flujo
3. Glosario 130

4. Autorizaciones 144







A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar con una guia
rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo de las actividades de las
diferentes areas del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de
instrumento de apoyo para la mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con ello un
buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo establecido en el Cédigo
de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucién de los procedimientos, en la normatividad establecida,
en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo.




B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del area responsable de la elaboracion
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervisiéon
de los siguientes funcionarios:

e Coordinador general o titular de la dependencia del area que elabora el
manual

e Director de area que elabora el manual

e Director de Innovacion Gubernamental

e Departamento de Gestidén de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afio en que se elaboré la 12 version del
manual. Para las areas que lo elaboren por primera
vez éste sera el manual vigente.

Fecha de actualizacion: Mes y ano de la versibn mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacién con
el campo de “Fecha de actualizacion”.

Codigo del manual: Cédigo asignado al Manual de Procedimientos vy
representado por las iniciales de la Coordinaciéon
General o Dependencia (AAAAA), seguido por las
iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de
documento (MP), numero de versidén (00), y fecha de
elaboracién o actualizacion (MMAA).




C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento informativo, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucibn de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la divisién del trabajo, capacitacion y
medicidén de su desemperio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacién y difusién para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fuhdamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
gue lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

Otorgar al servidor publico una visidn integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcién del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacién de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora en los
procedimientos.




1. Inventario de procedimientos

Estimaciones

CGGIC-OBPU-P-01-01 9 No
Precios que no estan en catalogo | CGGIC-OBPU-P-01-02 12 No
Prérroga de obra CGGIC-OBPU-P-01-03 14 No
Registro de avance de obra CGGIC-OBPU-P-01-04 17 No
Archivo y recepcion de. CGGIC-OBPU-P-01-05 19 | No
documentos para finiquito
Seguimiento de obra terminada CGGIC-OBPU-P-01-06 21 No
Administracién de obras en
sistema CGGIC-OBPU-P-01-07 23 No
Supervision de obra CGGIC-OBPU-P-01-08 25 No
Registro de bitacora electrénica CGGIC-OBPU-P-01-09 27 No
Supervisién de obra privada CGGIC-OBPU-P-01-10 29 No
Licencia de construccion. CGGIC-OBPU-P-01-11 32 No
No requer'lrmento de licencia CGGIC-OBPU-P-01-12 34 No
construccion.
Prorroga de licencia de CGGIC-OBPU-P-01-13 36 | No
construccion.
Refrendo de licencia de CGGIC-OBPU-P-01-14 38 | No
construccion.
Suspension de licencia de CGGIC-OBPU-P-01-15 40 | No
construccion.
Reinicio de licencia de CGGIC-OBPU-P-01-16 42 | No
construccion.
Cambio de Director Responsable. | CGGIC-OBPU-P-01-17 44 No
Reposicién de bitacora de obra. CGGIC-OBPU-P-01-18 46 No
Orden dfe repar.acic'm de dafios CGGIC-OBPU-P-01-19 48 No
por contingencias.
Ruptura de pavimentos. CGGIC-OBPU-P-01-20 50 No
Licencia de canalizacion. CGGIC-OBPU-P-01-21 52 No
Cfartificadq c_ie alineamiento y CGGIC-OBPU-P-01-22 54 No
numero oficial.
Constancia de nomenclatura. CGGIC-OBPU-P-01-23 56 No
Asignacion de numero oficial. CGGIC-OBPU-P-01-24 58 No




Dictamen resolutivo de

. NN CGGIC-OBPU-P-01-25 60 No
subdivisién o relotificacion.
Dictamen resolutivo de régimen
de condominio en promocién CGGIC-OBPU-P-01-26 62 No
nueva.
Dictamen resolutivo de régimen
de condominio en situacién de CGGIC-OBPU-P-01-27 64 No
hecho.
Licencia de urbanizacién. CGGIC-OBPU-P-01-28 66 No
Recepcion de obras de CGGIC-OBPU-P-01-29 68 | No
urbanizacién.
Estudio técnico urbano. CGGIC-OBPU-P-01-30 70 No
Constanc[a’l de antigliedad de CGGIC-OBPU-P-01-31 79 No
construccion.
Certificado de habitabilidad. CGGIC-OBPU-P-01-32 74 No
Certllflcado de habitabilidad CGGIC-OBPU-P-01-33 76 No
parcial.
Atencidn y supervisién a
vecindades, lotes baldios y fincas | CGGIC-OBPU-P-01-34 78 No
ruinosas.
Elaborar presupuestos de obra CGGIC-OBPU-P-01-35 80 No
Inscripcion al Padron de CGGIC-OBPU-P-01-36 82 | No
Contratistas
Proceso de Adjudicacién CGGIC-OBPU-P-01-37 84 No
Elaborar contratos CGGIC-OBPU-P-01-38 87 No
Proceso de precios CGGIC-OBPU-P-01-39 89 | No
extraordinarios
Recibir documentacion para CGGIC-OBPU-P-01-40 91 | No
recalendarizacién y prorrogas
Otorgamiento de copias o
impresiones de planos CGGIC-OBPU-P-01-41 93 No
manzaneros
Estudios Topograficos CGGIC-OBPU-P-01-42 95 No
Gestion de recursos CGGIC-OBPU-P-01-43 98 No
Proyectos CGGIC-OBPU-P-01-44 100 No
Emision de Vistos Buenos de
Resiliencia Expedicién de Vistos CGGIC-OBPU-P-01-45 102 No
Buenos para proyectos de
Edificacién de Resiliencia.
Reportes de Dafios de CGGIC-OBPU-P-01-46 104 | No

Contingencias




Registro de Director Responsable CGGIC-OBPU-P-01-47 106 No
de Obra.
Actualizacion de Director CGGIC-OBPU-P-01-48 108 No

Responsable de Obra.

Cadigo del procedimiento

Cdédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la

Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), numero de version (00), y

numero consecutivo (00).




2. Diagramas de flujo

Significado

Simbolo

Inicio de diagrama de flujo

Conector intermedio

Espera

Fin de diagrama de flujo

Actividad

Decision exclusiva

Flujo de secuencia




Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Construccidén y Supervision de Obra
Publica

Procedimiento:

Estimaciones

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-01

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Maria Fernanda Miranda Pérez

Responsable del area que
Revisé:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: octubre de 2020

Persona que

N

Responsable del

Elaboré: —t— area q<ue:l:e\uag\

Titular de la dependencia que autoriza:
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Estimaciones CGGIC-OBPU-P-01-01

Supenvisor Jetatura de Conlrol Téenica ¥ Estimaciones

Recibs los
generadores de oia
por parte del

\. coritratiata
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contratista los | Recibe gl contratisia 4
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Recibs ias estimaciones jurdo con ia
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I

Elgbora 2z
estimacionss oty
con el cantrgtists

Autoriza las Revisa toda ig documentacion ya
estimaciones sstablacida

e

Entregs sl contratista
i@ autonizacion de les —————

La dotumentacidn completa

HENGY

Informa a1 contratista

gestimaciones

F@
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; i documsntacion a
documentacian Contratist

faltamte

Regresa ia
documentacion at
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Enfrega un recibo de
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documentacion a
firmag de los
irrvnilicados

Escanaa ia
desumentaciin

HAechiva digitalments

{2 documentacian
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Estimaciones CGGIC-OBPU-P-01-01

:12 estimacidn de
obras es para fniguils?

Erviar la documentacion g
Caontraloria para que slabore
oficio de beracion de obra

Elaborar dos juegos
de copias

Esperar a que envien &

Enviar un jusgo de : , ,
i oy oficic de liberacion de obra

copias a Tesoreria

",

Enviar un juego de
copias a Contraloris

o

h 4 k4

“

( Enviar copia al Director
Resporsable de Chras

Publicas v a Tesoreria

Archivar en fisico ial,
documentasion
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestidon Intral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Construccién y Supervisién de Obra
Publica

Procedimiento:

Precios que no estan en catalogo

Cddigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-02

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboro:

Maria Fernanda Miranda Pérez

Responsable del area que
Reviso:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas: Fecha de autorizacién: octubre de 2020
Persona que Responsable del
Elaboré: t S

— area que reviso:.

Titular de la dependencia que autoriza:

12




Precios que no estan en catalogo

CGGIC-OBPU-P-01-02

Supervisor

-

Elaborar solicitud de
precios gus no estaban
presupussiados

Adiuntar documentacion
que justifique 1z solichud

Envia solicitud 2 1a

Jefaturs de Controt
termice vy Estimaciones

Jefatura de Contro! Térnice v Estimaciones

—_—

4

™

A

Fecibe 13 solicitud

S

r’_‘!_'

Revisa la
documentacion

-7

oLz documentacion avala la peticidn?

Axisa al supervisor gus 3
documentacion no es
corracts o wigne incompleta

k.

Superdisor

Regrasa documentagion al

Elabora oficio de
aprobacion, donde se
especifigue 1o gue solicitan
v 2f numers e control

v

Envia oficio para h
autorizacidn de la Dirsccitn
te Presupuestos v
Contratacion de Obra

Binlica Py,
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Coordinacion o
Dependencia:

ordmamon General de Gestion Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Construccion y Supervision de Obra
Publica

Procedimiento:

Prérroga de obra

Caédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-03

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Maria Fernanda Miranda Pérez

Responsable del area que
Reviso:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: octubre de 2020

Persona que

Responsable del

Elaboré: . —— \(

Titular de la dependencia que autoriza:

_ /
. | D)
area?mﬁt\} 3/
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Prorroga

CGGIC-OBPU-P-01-03

SBuperasar

e
S
Revisa con ef

contralisis el
calendario de obra

&8 obra presenta alrasn?

]

h

Realiza soheiiud de
BOMogs

Agijunta
docurmentanidn que

¥
Enwiafasolicitud 2l
Jefatura dz Control
TECRRO Y
Estimaciones

iwstifiqus ta solichiud
—_—

Jefatura de Gondrol Técnico y Estmagiones

b
Revica que i3

documeniack

estabigcide

g

Avisa & supervisol

& i3 doumentacion

no 8 Torrecta wn
2513 i its

Reoresa fa
dotumentacion &
superdsor

. o Etabora ofitio donds
i ofir 3
Envia ofitio 8 | 58 8speciiica que la

SUPeryisor

esh
tompiela de atusrdo 3 10

Dirsclor

Recies groroga

Sobria ficha teonica
de jusiificaciin

Esperar @ que enireguen ia Sona tonia

Elghorz f oficic de
RCOBACION v atiunts
ficha thenics

Recibe oficio

Enviaoiioa

BpHzacion & frma

56 autorize € oiitia?
v

solicitud no procede
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Cxlrrns
oy

Proérroga CGGIC-OBPU-P-01-03

Jefatura de Control Técnico v Estimacionss Director

Finma =l oficio

ingress al sistema
SCO0OFR y realiza e
carbio de fachas en
ia olws

Ragresa &l oficio

Awisa 3 supervisor y
cordrslista para que
acudan porla
autorizacion

Entrega prorroga
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Coordinacién o
Dependencia:

Cod|C|on General de Gestion Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Construccion y Supervision de Obra
Pudblica

Procedimiento:

Registro de avance de obra

Cddigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-04

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Maria Fernanda Miranda Pérez

Responsable del area que
Reviso:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas: Fecha de autorizacion: octubre de 2020
Personaque = . Résponsable del
Elaboro: —1 area qu i

Titular de la dependencia que autoriza:

17




i Aeahld

Erlbras

avance

CGGIC-OBPU-P-01-04

Jefaturs de Control Téenico v Estimaciones

Recibe al supervisor
de chras
L.
¥
s ™

Recibe tz informacion
del supervisor, con
svidencia fotogréfics
. S/

P ¥ : N
Ligna ia ficha tecnica
con la informacién
prindada por &
SUpervIsor

Y
—

Sube la informacion

L 3l sistema SCOOP
.. 000000000 ¢

Y

S —
Recopia ias fichas

tacnicas de todss i3

gbras que estén en

POL S0
o Peese )

—
Elabora el informe
general de avance ¥z
obra
|

h 4

Enwia &l informe a
todas las
dependencias qus
L esten involucradas
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Coordinacion o Coordinacion General de Gestién Integral de la

Dependencia: ciudad

Direccion: Obras Publicas

Area funcional: Egglci;g;én de Construccién y Supervision de Obra
Procedimiento: Archivo y recepcion de documentos para finiquito
Cddigo de procedimiento: |CGGIC-OBPU-P-01-05

Fecha de Elaboracion: Septiembre 2020

Persona que Elaboré: Maria Fernanda Miranda Pérez

Responsable del area que
Revisé:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: octubre /de 2020

Persona que e

—
L M

Elaboro: — i~ —

Responsable del

Titular de la dependencia que autoriza:

area que revisg:
S — - 4
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Archivo y recepcidon de documentos para finiquito | CGGIC-OBPU-P-01-05

Jefatura de Conirel Documental de QObra

Recibe estimacionss
v finiquito por parte
de la Dirsccion de
Construccion

¥
Anexa los
documenios al
expendients de
antecedantes

4, E3 audiforia o consulis de expedienta?

Auditoria Consults de sxpedisnte

Dictaming las acciones ) Consulta de los
corraspondientas para interesados
dar respuesia 8 18 relacionados con i
chservaciones obra piblic
h 4
. ™

Realiza busgueda

Y

Darespussia a
construccién sobre
ahsarvaciones
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestion Integral de la

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Construccidn y Supervision de Obra

Procedimiento:

Seguimiento de obra terminada

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-06

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Maria Fernanda Miranda Pérez

Responsable del area que
Reviso:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas: Fecha de autorizacion: octubre d@ 2020
Persona que Responsable del
Elaboré: —f1———tms mmrzma=ee | Jrea qUEFEVISO ™

¢

Titular de la dependencia que autoriza:

21




Seguimiento de Obra Terminada

CGGIC-OBPU-P-01-06

&yvisa al contraticls
1 que aun ie faltaban
tramites por realizar

Revisa ¢l sistema
SCO0P

¥
Ty

Virifica gue g
coniratists ingreso 1z
uitima estimation
———

Dz de alla o finiquito

B

Vilida en el sistema
que la pbra esta
terminada

JBdminisirativaments |

Jefatura de Cosios v Presupuestos

4L clirz esta terminada administrativamente?

Coloca iz leyenda
"obyra finiguitada” en
el sistema
| —

k 4

Realiza reporte de
terming de obra

| S

k4

Envia reporte af
Direclor de Cbras
Pubiicas
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Coordinacion o Coordinacion General de Gestidn Integral de la

Dependencia: ciudad

Direccion: Obras Publicas

Area funcional: Di’rec.:cic')n de Presupuestos y Contratacién de Obra
Publica

Procedimiento: Administracion de obras en sistema

Cadigo de procedimiento: [CGGIC-OBPU-P-01-07

Fecha de Elaboracion: Septiembre 2020

Persona que Elaboré: Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Egsrsc:;sable del area que Leonardo Gonzélez Car‘r'a*ﬁié\\

Titular de la dependencia Francisco José O@v%}a&ézar\

que Autoriza:
P Fecha de Autdgjzacion: ottubre de 2020

Firmas:
Persona que \‘
area gUETEVISq; e

Elaboro:

Titular de la dependencia que autoriza:
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Administrac

i6n de Obras en sistema

CGGIC-OBPU-P-01-07

Jefaturg de Conlral Documantal de Obras

Uamsz ai representanis
de la empresa

e i mibm e frenre ey
Agenda itz parg impartiv
un cures de capackacion

de uso det siglema
L 3COCP

ol

fmparts gl CUrso ya seg
presencial o por felsfono

ia CAOP actualizade en
exzaly paf

Caphura fas obras
autorizadas en ef ADMIN
conforme a los
programas autenzados

Espera a recibir expedisnie de la empress gue gano ia ficifacion de ora

Revisa gue e expedients
ests completo

.—_'____.\
Registra el altade ja
ampresa ganadora en
ADMIN

H

Revisg que ia fachurs
CORCUBrIE £On 105 datns
de la emprasa

H

Asigna una tuents de
inverdion

:

Registra 1a factwra en ef
ADMIN pars gue
Tesoreria elabors & pagn
g anticipe

JE! reprasentante de fa empresa liene conocimientn del sisterma’

Entregz & representants de

~—————» i3 SMpresa una clave de
aCE2S0 para & sistema

- @@

Actualiza tos formato en et |
poital de miternst conforme 2
ias nacesidades de la
ampress

Da seguimients durante tods
iz obra v brivda soporie
tenico en ©aso ds ser

NECEsario
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Construccién y Supervision de Obra
Publica

Procedimiento:

Supervision de obra

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-08

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Maria Fernanda Mirada Pérez

Responsable del area que
Reviso:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas: Fecha de autorizacion: oct,l\Jbre qe 2020
Persona que T Responsable del
Elaboré: ——— area gle.r

Titular de la dependencia que autoriza:

25
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Cobvrans

i :
{ Eaibdioss

| upisic’mebra

CGGIC-OBPU-P-01-08

Jefatura g Supsreisidn Técnica

"
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& SUPSIVis

Supendiser
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N‘»
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sean ds Stuerdd 3 B
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H
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aspecios mas reisvanies
3t visits

Elabora e mforme
sgmansl de avanie Ge
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aresentan anomaiias e
nlo e io

£LB ova ya tesmingT

ishorz acta g
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Ervia t acta de
feepoin g2 Briregs &
Tirma con todos e
impiicrados

Esperar & gue regrese ef acla frmada

Elaborar un Lopis dei
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firpvads

Angiz copia B Frrhive

[

&

ata Je retsdlon
i Drecior de

N
rigitiat &
Clras Pablicas
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Coordinacioén o
Dependencia:

Coordinaciéon General de Gestién Integral de la
ciudad

Direccioén:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Construccion y Supervisién de Obra
Publica

Procedimiento:

Registro de obra electrdnica

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-09

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Maria Fernanda Miranda Perez

Responsable del area que
Revisé:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: octubre de 2020

Persona que

Elaboré: — 7

Responsable del ® ‘
area qu 5 X

Titular de la dependencia que autoriza:
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Registro de Bitacora Electrénica

CGGIC-OBPU-P-01-09

Jefatura de Supsrvis

coica de Obra Publica

Renie ef proyecto de|
npresupuesto federat

Y
Rewsar datos de iz
canstructors oue
gano ia liciacion

V.
Tumar groyecio at
SUPSNAEDT JuUe
zuente con firma
glectrotnica

LB de i3 any tiene firma eiscinining?

%
| Soiicita verbaimente &
reprecentante de (3
empresa que tramae ia
fymia elerronica pars
saguir Lon ol tramite

Inpresa a la paging
federat

Ingrasa st aparfado de
bitacora electronica

—

Registra i3 obra en 8f
portsl

Dade aifs 3l
sepresentante de fa ofwa
¥ Supenseian

Hagistra usuzno ¥
conirasefia del
repraseniants defa
lempresa y det supanvisor,

Entrega usuario ¥
contrasefia al
rapresentante da g

SMEresa y 2 superyisor
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area:

Direccién de Construccién y Supervision de Obra
Publica

Procedimiento:

Supervision de obra privada

Caédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-10

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Maria Fernanda Miranda Perez

Responsable del area que
Reviso:

Victor Manuel Velasco Reynoso

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas: Fecha de autorizacion: octubre de 2020
Persona que . P Responsable del_
Elaboré: —— T Area que revisa-

Titular de la dependencia que autoriza:
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38

Supervision de Obra Privada

CGGIC-OBPU-P-01-10

Jefaira oo Supervision Técnica de Chra Pablica

Bupenaser

ndica ala estantia
correspondiente que solitite
anta de entreya de obra

junta con ia depends:

[para comEceian de anomalias
obzsrvadas

~
Elabora oficic softands & informe (
laciuat o 0Dras ¥ Ghras en proreso a
todas fa dependentias federales v ——————3] Revisar i informacidn
estatates que realicen obra en el
Kunicipie de Guadalajars .
ey
Zoviar oficia Realizar visila semanal 3 1z obts // \\
W
l M 4
. Superisar i3 obra ‘
§\‘ Esperar a recibir ef infarme
M/‘; l
— , i ™ werifica gue los rabajos y maenales
Saiicita & traves de ohcio toda la utiizados ssan de atuesidn 2o
informacion refereg‘ze alaochraen — especificado en ¢ proyeciy
Cuestibn - »
Registra on tz Ditheora la visita
Sevies gl informe S~
Eiabora & informe samanal te
avance de obra y registra sise
Elabora oficio 2 13 dependencia presenta anomaias en el
encargada de fa obra donde se sumplimiento de io establecido )
expecifiguen 1as anomaiias
detactadas
)
Etinfonme presgnia anomalias?
N -
57
Erwia oficio 3 1a dependentia [ ,]
\
r
2 La chra ya se terming?
4 Raalizs inspaccion fisica de ia obvg Sf
e
L2 obra cutriple ©on fas eeparifitationss? i
e
Elabara minta
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Coordinacion o Coordinacién General de Gestion Integral de la
Dependencia: Ciudad

Direccion: Obras Publicas

Area funcional: Direccion de Licencias y Permisos de Construccién
Procedimiento: Licencia de Construccion.

Cadigo de procedimiento: |CGGIC-OBPU-P-01-11

Fecha de Elaboracion: Septiembre 2020

Persona que Elaboré: Roberto Aguayo Esparza

Egj{pscg?sable del area que Paul lvan Guzman Gutiérrez
::}:IZL:i:rilzaac:lependenCIa Francisco José Ontiveros Balcazar J

Firmas:

Fecha de autorizacién: odLibre de 2020

Persona que

Elaboroé: ey |
L

Titular de la de‘@encia que autoriza:

W

Responsable del
area sz\é:\

|
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Supervision de Obra Privada

CGGIC-OBPU-P-01-10

Jefaturs de Supervision Téonica de Obra Privada

Supervisar que se
realicen las cormrecciones
de acuerde & la mindda

de acuerdo Y.

Elabora
procedimiento de
entrega de obra
Yo

h 4

Resliza acia de
entregs de recepcion
—

Erwia a firma &f acla

Sara copia del acta
firmada

S

k4

Anexa copia al
archivo de |z obra
—

k4 .

Entrega acla 2la
dependernciadela
obwra
— A

Espera acls Srmada
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Licencia de Construccion

CGGIC-OBPU-P-01-11

Proporciona at cludadano, 2 través del Portal Emergente
de Tramites y Senvicios, e listado de requerimientos v
formato de Solicitud necesarios.

Eapera a gue ¢ ciudadany
Ingrese o documanaidn,

v

Efectia la revisidn téonica del expediente, en aspecios
documentales, tdenicos ylegales.
& Bl expedismte cumple con 1os

regquarimiantes establecdoes?,
ho., ¥ Si

| |

Notifica, de forma electrinica, lo obsevado enla
ravisiGn téonica para que sean solventados los
requerimientos normativos aplicables.

Cuantifica, en el proyecto digital, los trabajos
solicitados mediante polilineas.

{

Carga a sistema las dreas cuantificadas y
conforme a la Ley de Ingresos vigente,
establece el monto a pagar.

v

Envia a validacidn de {os invelucrados.

v

Espers a que los decumentes
esten firmados digitsimente,

, L

Envia al cludadano, via electrénica, 1a propuesta
de cobro validada.

Espera & que & cludadane
efoctiie e pags corvespondiente.

"
Habilita el sistema para que el ciudadano pueda
descargarlos elementos validados
{Licencia, planos y bitdcora).

v
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestién Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

No requerimiento de licencia de Construccion.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-12

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Revisé:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

|

Firmas:

Fecha de autorizacion: o ubre/d’q 2020

Persona que

Elaboré: M

Responsable del
area que reviso:

A

Titular de la &ependencia que autoriza:
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3
Prdlstions

No requerimiento de licencia de Construccion. CGGIC-OBPU-P-01-12

Proporciona al cludadano, a través del Portal Emergente
de Tramites y Semvicios, el listado de requerimientos y
formato de Soliciiud necesarios,

Espera a que ¢ cigdadano
ingrase Ja documentacidn,

Efectia 1a revisién de Ia descripcion
de tos trabajos a efectuar.

Los rabajos no requienen
Li ja de O ey,
Si % » No.
| f |
Motifica, de forma elecihrdnica, la necesidad Elabora el oficto de Mo requerimiento
del trdmite de Licencia de Construccidn, da Licencia de Construccidn.
> Envia a validacidn de los involucrados.

Espera a que oz documeniof
eaten firmados digitalmente.

Envia al cludadano, via electiénica, el oficio de
N requerimiento de Licensia de Construccion.

T )
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Cxbvens
Puistions
st St

Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la

Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Prérroga de Licencia de Construccion.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-13

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Reviso:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: oc

Elaboro:

Persona que -

Responsable de!

area q}tmds.é\:\

Titular de la dependencia que autoriza:
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Prérroga de Licencia de Construccion. | CGGIC-OBPU-P-01-13

Proporciona al cludadano, & fraves del Portal Emergente
de Trémites v Serviclos, of Sslado de reguenimientos ¥
formato de Solicitud necesarios,

v

Espera 2 que ¢ cludsdans ¢

~prese iy doourmantasitn

S

Efectia ia rovizidn onica del expedisnte, en
aspectos documentales v legales.

Ghi Llnentia sun a0 venos y sumpls
oo o regueriienios recessrion?.

:

NoliR v elechdnics, | 1 .
O aion haoa art g soah Somventag oo Corrabora los dias restantes de la Licencia a fa

requerimientos normativos aplicables. fecha de presentacion del tamite

Ho. -*

k.

Selta coratula de Licencia de Conshructidn con
eyenda de mirroga de Licencia

4

Envia g valideridn de fos involuorados

v

Ezpera 3 gue fos documeantas
waten frmados

|

.4

Wodlica of estatus del émite
an sistema slectrbnico

T

!

Envia al cudadano, vis elecirinica, i
caralula de Licencia prorogada.

v
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Refrendo de Licencia de Construccion.

Coédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-14

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Revisé:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

/?)
Fecha de autorizacion: o¢ ubre/d/2¢20

Persona que

Elaboro: Ay |
Ped

Responsable del
area

//

/"“'m

Titular de la dépendencia que autoriza: .~
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Refrendo de Licencia de Construccion. CGGIC-OBPU-P-01-14

Proporciona a! cudadane, a fravés del Portal Emergente
de Tramies v Servicios, ¢ Islado de requerimisntoz v
formato de Solicitud necesarios.

v

Espers s que & sudedane g
imgrene j» doournariaciin

Efectis is revision teonice del expedianie, ep
gepactes documenisies v geles.

sha Linendis verid y ounple oon

B, - »  Si
F; ¢
| Hobfica, de forma slectibnica, o observado en fa Carga a sishems 105 meses a refrendar conforme
i revision legal pars que sean solventados los ala Ley de Ingresos vigenie,
{ requsrimientos normativos aplicables, establace el monto a pagar,

|

Elabora oficio de refrendo de Licencia de
Construccidn, aciarando ios dias adicionaies.

|

Envia & validadion de fog involucrados.

v

Ezpara 3 gue lne dotumendos
setdn frovsdos.

y

Envie sl cludadano, vie slectrinics, s propussis
e cobro vatidads :

pars 5w o suisdenn
e et peg vormaspondienis.

s

Entrega 3l cludadans Licenca refrendada con
sallo v oficio de dlas restantes

v
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinaciéon General de Gestién Integral de la

Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Suspension de Licencia de Construccidn.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-15

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Reviso:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar ‘

Firmas: Fecha de autorizacion: oc
Persona que ' Responsable del
Elaboré: Q/‘ﬂ area que reviso:

Titular de la d@ldencia que autoriza: .

P
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Suspensién de Licencia de onstruccic')n. CGGIC-OBPU-P-01-15

Proporciona al cludadano, a través del Portal Emergente
de Tramites y Sewviciog, el listado de requerimientos v
formato de Solicitud necesarios.

v

Espera & que ¢ cludadane
ingrase la documeniacidn,

y

Efechia fa revisitn téonica del expediente, en
aspecios documentales ylegales,

i

2B expedisnts cunple oo o

1 o8 D

Mo, -«

» 8L

g l

| Nofifica, de forma elecironica, lo observado enla ab fici ién

i revigion legal para que sean solventados los Ela 018 el oficio de suspensién
requermientos normativos aplicables. para Licencia de Construccidn.

v

Cuantifica los dias restantes de la Licencia ala
fecha e presentacidn del trémite.

v

Sella caratula de Licencia de Construccidn con
leyenda de suspensitén de obra.

v

Envia a validacién de los involucrados.

v

’ E£spera & que s documentos
esten firmatos

Hodifica ef estatus del trdmite
en sistema slechrdnico.

!

Envia al cludadano, via electrnica, el oficio
y caratula de Licencia con suspensién,

v

-

#
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Coordinacién o

Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la

Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Reinicio de Licencia de Construccion.

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-16

Fecha de Elaboracion:

Septiembre

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Revisé:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

s
Fecha de autorizacion: ocfubre 9&’2{@20

Persona que

Elaboré: %

Responsable del

re

Titular de la dependencia que autoriza:

area W\\\
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CGGIC-OBPU-P-01-16

Reinicio de Licencia de Construccion.

Proporciona al ciudadano, 2 través del Portal Emergente
de Tramites v Sevicios, el listado de requerimientos v
formato de Soliciud necesarios.

v

Espera a qus &l csudad,*‘sm ¢
ingrese la ducumentadan,

s

Efectia la revision téenica del expediente, en
aspectos documentales y legales.

!

GE expadiente wumple con los

Mo, “* » S

l

Nofifica, de forma electrnica, lo obsevado enla
revisidn legal para que sean solventados los
requerimientos normativos aplicables.

v

i

Elabora gl oficio de reinicio
para Licencia de Construccion,

.
Corrobora los dias restantes de la Licencia ala
fecha de presentacion del frdmite.

v

Selta caratula de Licencia de Construccidn con
feverda de reinicio de obra,

v

Envia a validgacion de los involucrados.

v

Espera a gue los documentos
§ esten firmados

Wodifica el estatus del ramite
en sistemna elecirinico.

|

Envia al ciudadans, via electrdnica, &l oficio
y caratula de Licencia reiniciada.

v
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Coordinacién o
Dependencia:

Ciudad

oordinacién General de Gestidn Integral de la

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Cambio de Director Responsable.

Codigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-17

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Revisé:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: o

Jbre/cfe}ozo

Persona que

Elaboré: :
aboré é%

Responsable del

e

Titular de la dependencia que autoriza:
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" Cambio de Director Responsable. CGGIC-OBPU-P-01-17

Proporciona al cludadane, 2 través del Portal Emergente
da Trémites y Servicios, ¢f listado de requerimientos v
formeto de Solicitud necesarios.

v

Espars & que & cludadany "
@ ingrese s dosumentagidn @

Efectia ta revisidn teenica d¢ expediente. en
aspectos documentales v legales.
& B aenpadiants cumple con i

v reguarivianios estabievidos?
No. * p » S

l l

|/ o ICR, de forma eieﬁ!(m’ca, o abservado
| Nt ' enta Elabora el oficio de Canbio de

I revisidn legal pars que sean solventados los
E requerimiantos normativos apiicables. Director Responsable de Proyecto u Obra.

' v

Da de baja en sistema electrdnico st Direcior
Responsable de Proyecio u Obra anterior,

v

Selig caratula de Licencia de Construccion con
levenda de Cambio de Director Responsable.

v

Envia a validacitn de los involucrados,

v

Bapers & que s docurmenios
} wsten firmados .

¥
Modifica of estatus de! trémits
en sistama electrbnico

!

Enwiz ai ciudadano, via electrinica, o oficio
y caratula de Licencia con cambio de DR.O

v
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la

Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Reposicién de bitacora de obra.

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-18

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Revisé:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: oc},

Persona que
Elaboro:

Responsable del
area que revisé

e

rd

o

Titular de la dependencia que autoriza:

~/
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| Reposicién de bitacora de obra. CGGIC-OBPU-P-01-18

. Proporciona al ciudadano, a través del Portal Emergente ‘
de Tramites y Semvicios, el listado de requerimientos y
formato de Solicitud necesarios.

Espera 8 que & cludadans
ingrase s documenisidn,

Efectia la revisidn técnica del expediente, en
aspectos documentales v legates.

’

LB snpedipmie aanple oo fos

Mo, =

¥ Si

( Notifica, de forma elecirdnica, lo obsevado enla
L

revision legal para que sean solventados los Carga a sistema, Ja orden de pago.
requerimientos normativos aplicables.

{ Envia a validacién de les involucrados. }

Espera a que los dotumentos
estén frmados.

Envia 8l ciudadano, via electrdnica, la 1
propuesta de cobro validada. (

Espera a que o cludadane

Recibe copla del revibo de pago sfectuado,
¥

Llena los datos en la bithcora a entresar,

v

Entrega la bitdcnra de obra al cludadano,

v

sfectie of pago correspondients,
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oordinacion o
Dependencia:

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Orden de reparacion de dafios por contingencias.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-19

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Reviso:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez {

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: octﬂl

Persona que
Elaboro:

e

Responsable del

area que reviso:.

e

Titular de la dependencia que autoriza:

L‘ -

S )
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Orden de reparacioén de dafos por
contingencias.

CGGIC-OBPU-P-01-19

Proporciona al cludadano, 8 través del Portal Emergente
de Trémites v Servicios, el listado de requerimientos v
formeto de Suliciud necesarios,

v

Espera @ que & vudadans
ingrase s dossmentacién

Evalia, de conformidad & io dictaminado por la Direccién de
Resiiencia, silos Yrebajos no requieren Licancia de
Construccibn por la confingencia presentada.

S«

l

Wofifica, de forme elechbnica, Is necesidad
del ramite de Licencia de Congtrucoibn,

s rebaies no muuieen
Livenis de Consbussién?,

¥ Ko

l

Elgbora el oficio de No requerimiento
de Licencia de Construccibn,

!

Envia g validacion de los involucrados.

k. 4

Eapurn 3 que los documenios
esten frmados dgitsments

Envia 8l cludadanc, vis elecirbnica, &l oficio de
No requerimianio de Licencia de Construccidn.

v
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Coordinacion o
Dependencia:

Ciudad

oordinacion General de Gestidn Integral de la

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccioén de Licencias y Permisos de Construccién

Procedimiento:

Licencia de ruptura de pavimentos.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-20

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Revisé:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

|

Firmas:

Fecha de autorizacion: oc

bre /dé?OZO

Persona que
Elaboré:

ol

Responsable del

area W’%\

Titular de la dependencia que autoriza:
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Licencia de ruptura de pavimentos. CGGIC-OBPU-P-01-20

Proporcions 8l Cludadano, a ravée del Porta! Emergente
de Tramites y Servicios, &t §stado de requerimiantos v
formato de Solicitud necesarios

Ezpers & que 9 giudadany "
ingrese is docureentacitn @

Efectia ia revisin técnica del expediente, en aspectos
documentsles, {cnicos v legales,
& B ewpedients oumple con jos

regusrictenios establecidon®.
No. * » S

l | | l

Hotifica, de forma electrbnica, 1o observado en la ) » . .
revisibn teenica para wus sean solventados fos Cuantifica, en &l proyecto digital, los trabajos

reruerimisnios normativos splicables. solicitados mediants pollineas.

Carga a sistema fas dreas coantificadas y

condorme g 1a Ley de Ingresos vigente,
establece ef monto & pagar.

!

Envia a validacion de tos involucrados,

v

Eapera a que los docwmentos
esién firmados .

Envig a8t cludadano, via slecirinics, la
propussts de oobro vaidada

v

-

-

Espera 3 qus of ciudadany
fectie o pago pondi

Entrega g cludadane, ia Licencia de Ruplura de
Pavimentos, con planos validados.

+
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestidn Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccién

Procedimiento:

Licencia de canalizacion.

Cddigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-21

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Roberto Aguayo Esparza

Responsable del area que
Reviso:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: octubre d/e?OZO

Persona que

Elaboro: M

Responsable del
area que reviso:

Titular de la dependencia que autoriza:
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Dbras
Pibtion

Licencia de Canalizacion. CGGIC—OBPUP—O1—21

Proporciona al cludadano, a fravés del Portel Emergente
de Tramites y Servicios, o istado de raquerimiantos v
formato de Solichud necesarins.

Egpera s gus ol cutadano o
ingrese is donwrnantssibe,

Efactia iy rovisihn tBonica del axpediente, en aspactos
documentales, Wonicos v lsgales.
B apadanie cunegde pon log

repsarimisning ssiabletidos?,
Mo, * . w &L

! l

Hotifics, de forma electrdnics, o ohservado en g }

Cuantifice, en ¢ proyecto digital, los rabajos

revisin Honioa para que sean solventados loe solicitadas madiante poliiness.

reguermientos normativos apiicables.

Carga a sislema i8¢ dreay cuantificadas v

conforme a la Ley da Ingresos vigente,
astablece i monto & pagar.

!

Envia a velidactbn de log involucrados.

v

Eapeea a que tos dol
asién fnados

Y

Envia & cludadano, vig slecironica, 18
propussta de cobro validada,

Espera a que ol cludadano
(e & pago i

Entrega &l cludadans, i Licencia de
Canalizacion, con planys validados

v
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Coordinaciéon o
Dependencia:

Coordinaciéon General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Certificado de alineamiento y niumero oficial.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-22

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Reviso:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez I

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar [

Firmas:

Jrasay
Fecha de autorizacion: ocﬂjbre/d/é 2/020

s

Persona que
Elaboré: /

Responsable del
area que reviso:

/17

Titular de la dependencia que autoriza:

S
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CIiCO de alln umer oficial.

CGGIC-OBPU-P-01-22

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

Madulo de Ingreso

Area de Alinearmientos y Wimero
Oficial

Medulo de Entrega

[ Recibe expedients ]

3

( Revisidn do sxpadiente ]

4 oxpadionts a5td
somplete?

o \/ si

Se renliza endlisis
et axpadisnie,

—
Be elabors
Carfficado y
Propuesis de cobro

S —
He turna a fima de
Jetatura
—

3
E—

Se turng a firma de
Dirsccion
| S

-

" | Begisirs
Maotifice & -
ciudadano axpedisnte on
; . bse de

k.

r Se futna a Modulo

l i

Tuena expediente 5
Area de
/ Alinsamisniog.

A———i Rucibe expediente.

1

Captura Cerificado
et base de datos.

¥

Turna Cerdificado y
propuesta de oobro
a Teaureris

da Enfregs
—
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Coordinacion o Coordinacion General de Gestion Integral de la
Dependencia: Ciudad

Direccion: Obras Publicas

Area funcional: Direccién de Licencias y Permisos de Construccién
Procedimiento: Constancia de homenclatura.

Cadigo de procedimiento: |CGGIC-OBPU-P-01-23

Fecha de Elaboracion: Septiembre 2020

Persona que Elaboré: Primo Francisco Lara Blanquel

Respo’r.isable del area que Paul lvan Guzman Gutiérrez

Reviso:

Titular de _Ia c.lependenma Francisco José Ontiveros Balcazar f

que Autoriza:

, Firmas: Fecha de autorizacion: ot ubre/d‘e’)2020
W’ Responsable del
/ area que exis,g;:
N

Titular de la dependencia que autoriza:

Persona
Elaboro;
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Constancia de nomenclatura.

CGGIC-OBPU-P-01-23

Proporciona &l cludadang, & lravis del Pordat Emsrgente
de Tramites v Servicios, of listado de requerimientos v
formato de Solicitud necesarios

Hapers & que o cudsdany &
imgress 1B dememanisuin

Efactia fa revizibn t8onica del expediente, en
aspecios documentales v legales.

|

L8 expeande sy oo

o requsrimisnios recesntios’?.

w5

M.

l

l

Eﬁ Notifica, de forma electrdnica, to observado enla
| revisidn legal para que sean solventados los
E requarimisrdos nomativos aplicables.

Verfica en sisterms digialivado v en campo, 18
nomenciatura soliciiada,

!

Etahora ofiziv de constancia, aciarando ia
numenclaiura o numeracidn solictada

!

Envia 3 valideciin de o5 involucrados

v

Espers 3 5us o5 donurnanids
wathn frrraides.

Envia ai ciudad

lann, via electrbnica, ia propuesta
g cobro validads

v

Bupers 3 qus = siudsdens
afuuiie o pEgY Soresnoniene

Entrega ai cludadano oficio de

Cons!

tancia de Nomensiatura,

v
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oordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la

Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccidon

Procedimiento:

Asignacion de numero oficial.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-24

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Reviso:

Paul Ivdan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: o

)
tubre de 2020

Persona : . Responsable del
Elaboré: / area gueTeVisé:

7

/ /
Ti/ty"ar de la dependencia que autoriza:
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Asignacion de numero oficial. CGGIC-OBPU-P-01-24

Proporciona al cludadano, a través del Poria! Emergente
de Tramites y Servicios, o Hstads do ragquenimienios v
formato de Solicitud necesarios,

'

Bapers s qus @ wdaé.a:w "
e ie docuemenissidn

<

Efachia s revisibn t8onica del expadiente, o
aspectos documentales v legales

B apadients cumpls con
o reterimisnins TeoRIAS T,
No. * ¢ » Si

l l

Fotifics, de forma slechrdnicn, jo observado enla . ) N N
revisibn fogal para que seaniM!a’%&ad% ios Verifica en sistema dighalizade, los Cedificados

f requatimienios normalivos spBcables, de Alineantiento previaments olorgados

v |

&

Elabora propuesta de colwo v oficio de ssignacion
de ndmeras adicionsies.

!

Envia & validacibn de jos involucrados,

v

4

Enpers o qus les Gooumening
wabie femprins

v

Envia al cludadano, via electrbnica, s propussta
de cobro validada,

Eapers 2 mus @ vudadeng
Wi G P TOTESnGRTE

=

Entrega s cludadano oficio de
Conslancia de Nomentiaturs

v
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General

e Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Dictamen resolutivo de subdivisidn o relotificacion.

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-25

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Reviso:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

VAY
Fecha de autorizacion: ocfiibre d,e/2/020

Persona
Elaboré~

Responsable del
area que reviso:

T
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Dictamen resolutivo de
subdivision o relotificacion.

CGGIC-OBPU-P-01-25

de Trdmites y Servicios, e islado de requerimientos y
formaio de Soliciud necesarios.

v

Proporciona &l ciudadans, a través def Portal Emergente }

ingrese is docurmentsoiin

Efectia la vevisibn tecnica det expediente, en
aspecios tonices, documentales v legales.

!

& B axpediente sumngie son 108
spguarivienios astabisadas”

No. < »

l

Esperz a que ¢ cludadano ¢ ;

Si

l

( Molifios, de forms slectrdnics, Jo cbeervado an i
| vevisibn legal para que sean sobverdados jos Carga a sistema, la orden de pago.
L renuntimientos nommatives aplicables.

¥

, Envia g validacidn de fos Involcrades. J

v

Espers & que 1os documentos
estén fimados,

Envia ai ciudadanc, vig electrdnica, i J

propuesta de cobro validada.
v
Espera a que &l cindadano
(e ¢l page pandised
L2
Etabora Dictamen resolutive g
Bubwivisibn v o Felgtificacidn.
¥
( Envia a validacion de los involucrados J
v
Expara 2 que los docementos
estén firmados

v

Entraga ¢ resolutivo al ciudadane.
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestion Integral de la

Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Dictamen resolutivo de régimen de condominio en

promocién nueva.

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-26

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboro:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Reviso:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

|

Fecha de autorizacion: o

Responsable del

érew:

Tituldr de la dependencia que autoriza:
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| chtam resliien
de condominio en promocidén nueva.
REGIMEN DE CONDOMINIO

CGGIC-OBPU-P-01-26

Maduio de ingreso documental, Area de Régimen de Condominio.

LFl andlisls os
Faverabie?

e ¢
Pleviside: dn
wrpsdinrie.
S
LB expediente
wath complatt
LB trdemite ww
X W situneidn
de heeho?
X

ifortnss
presetstaiga o

[Ri8]

pas star e
wonddiciores b
inggromar ai

N o 7

Entregs orden de page
& chadadane y supors &
o PO,

e Rudrre o Bartvia
i irseobun o,
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Coordinacioén o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestidn Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Dictamen resolutivo de régimen de condominio en
situacion de hecho.

Cdédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-27

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Revisé:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: ocfubre ,de’ 'Z/bZO

/ (4

Persony% %"M Responsable del _
Elaboré; area que reviso: #
/ =

Titular de la dependencia que autoriza:

&
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Dictamen resolutivo de régimen
de condominio en situacion de hecho.

CGGIC-OBPU-P-01-27

REGIMEN DE CONDOMINIO

Médulo de ingreso documental.

Ares de Réghmen de Condominio.

M_l/
{ Fescibon swpasiianms ]
o

Parplsbedes clin
smppetins i,

{ Bis pAuE
sy ngiie

PR e
D e dateey

B gy =3
IS
sifiei

0
NG g

5 ot

F: e

L5 mwilisls o5
Tevarakde?

< ®
SN

>
G b
h T
& e o e AR BT
|

LB raite e
wtv witaneiie
s hoche? N

e

i
o e angs

g B waidnoio o W
Jedanng i DO

__1—)

Entrogs orden de pagn
s clinfadan y weprg B
ot Q.

YR G ORgo ¥

Hetibe topla de
vl foithn }

o i

Erirens n ehabadarg E
4
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestidn Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Licencia de urbanizacion.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-28

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Revisé:

Paul lvan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco

José Ontiveros Balcazar

/“)

Firmas:

Fecha de autorizacion: oc

bre dé 2020

Persona qu
Elaboré:

g

Responsable del

Tituf{:jde la dependencia que autofiza:

area qwlsa\
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e —

Licencia de urbanizacion.

CGGIC-OBPU-P-01-28

de Trémites v Servicios, e jistado de requerimienios v
forenato de Seliciud necesains

v

@ Espara a gus of sivdadano ¢ ©
ingress fa dosumantacidn

Efectia ls revisidn thonica del expediente, en
aspactos teenicos, documentales v legales
B enpadianta susapis 2o 08

requarimientos esisbinsidos®
Np. » 8P

l l

Proporciona af tudadany, a iraves del Portal Emergents }

[ Wotifica, de forma elsclrdnica, fo observado enla
ravision fegal para que sean solventados los Carga a sisterna, Ja orden de pago.
| rpguerimisntos normalivos splicables
Y
l Envia & validacibn de loz iwvolucrados, ]
v

Espera a que los documentos
estén finnados

Enviz &l viudadano, vig siechdnica, la

propuesta de cobrp validada
v
Ewefa & gue &l ciudadano )
162 8l pago o i

¥

[ Eiabora Licencia de Urbanizacidn j
' ¥

l Envia a validacion de los imvplucrados. J
v

Espera & que los documenios
estén frmados

‘

Entregs o resclutive gl cludadans,
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Coordinacion o
Dependencia:

|Coordinacién General de Gestién Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Recepcién de obras de urbanizacion.

Codigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-29

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Reviso: ]

Titular de _Ia dependencia Francisco José Ontiveros Balcazar f

que Autoriza: \ e
Firmas: Fecha de autorizacion: oc Jbre/d/e 2/020

Persona
Elaboro;

Responsable del

4

Ti/l'jlar de la dependencia que

/

autoriza:

area que revisg:_
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Recepcién de obras de urbanizacién.

CGGIC-OBPU-P-01-29

ENTREGA A RECEPCION DE OBRAS DE URBANIZACION

AREA TECNICA

G

Be prasonts solicitud do
antrega o recepcidn de obras.

’ b snlichid ax

provedente
N

Ha \/ i
e

“
Se rechsza el pfiontios axk bodk ol
framite, J Continda el rdmite,
. W,
¢ irternaments a8
solicita inspecciin
3 las regpectivas
areas onicas guee
COrrel ar
il inspaceidn A
resulta & ).
fgvpralie? \\U A

e rechaza ol B elabors

frdimite.

dictarern de
cumplimiento

S

Ba sefials al
Potans v una waz
con Bska
informieidn
olorgada se pacts
fochia pary ks
raapeidi

D de recepcion
e obras
curapliendo fodos
los requisitos.

El nofario entregard acta nofariada con
todos los sucesos de I entrege

@,
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccién

Procedimiento:

Estudio técnico urbano.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-30

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Revisé:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: o

bre de’2020
v

ﬁ Responsable del
éreaq}mﬂgg;\ @

Tgﬂtﬁlar de la dependencia qu

/

Atoriza:

/
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CGGIC-OBPU-P-01-30

Estudi técnico urbano.v

Froporciona st cudadano, g fravés del Porlal Emergente
de Trdmites y Servicios, of lstade de requerimisntos ¥
formato de Solitiud necesanos,

v

&

{

Espers o que = cudatane o
ingran i dooumEndaidn

Efgciva la revisiGn técnics del enpediente, en
aspactos Bonicos, documentales v legates

Em R &

&

Ho.

b Liverwis vencid v cumple son
nEveEarios?

i

*

l

|

Nelfica, de forme electrdnics, 1o observado enip
revisién iegal para que sean solvertados os
raguerimizntos normativos apicables.

Efectie supervisibn fizion, asi come colgjn
slectrdnico pavs dictandinaciin,

'

Elabora oficio de Estudio t8onice. con resuitado de
i verificanibn efeciuads,

'

Ewein g valideoibn de los volomdos.

v

Eapers 3 que lve dotureeriog

stén e ine..

!

Envia & cludadano, vig elecirbnics, ta propuesta

e cobro validada.

v

Bypars o que ¢ vhatstany
whaetin & paYe LorespenEEnie.

1

Entrega & ciudadans Estudio
técnico de desansiio urbano

v
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Constancia de antigliedad de construccion.

Caédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-31

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Primo Francisco Lara Blanquel

Responsable del area que
Reviso:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: oc

i

ibre @& 2020

Persona qu
Elaboré: /4

/ P

i

Responsable del

areaysws

7 7

Titulgpr de la dependencia que au rlza

/

L

/
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 Constancia de antigtiedad de construccion. CGGIC-OBPU-P-01-31

Propurciona al ciudadano, a través del Portal Emergente
de Tramites y Servicios, of istade de requarimisnios v
formato de Solicitud necesarins.

Espers & gue e cudadans
ingress la duoumeriacide,

Eleciia la revisibn téonica del expedients, en
aspecios onicos, documentales v legales.

L Livennin vengid y cumpie son
S reguarimisning necssanios?

o, :

l l

Notifice, de forma electrbnics, lo observado en la
revisibn legal para que sesn solventados los
\ requerimiantos normatives aplicables.

f
Efectiia supervisidn izics, gsf como colejo
elactrinics parg dictaminacion

|

Elabora oficio de Conslancia de antiguedad, con
resultado de fe verificacibn efeciuads

l

Envia a validacitn de los nvolucrados.

v

Espars ¥ gue ivs dosurnendos
astdn femados,

) !

Envia sl cludadany, via elacirdnica, iz propussta
de cobro validads

Espers & que o viadadsna

Entrege & ciudadane Estudio
téonicy de desarrolin wibano.

¥
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Certificado de habitabilidad.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-32

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Gerardo Mojica Almanzor

Responsable del area que
Reviso:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez . '

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Fragicisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

//,ﬂ Fecha de autorizacion: o"

Persona que
Elaboro:

Responsable del
area eviso:
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P Rlres

Prakisiio

Certificado de habitabilidad.

CGGIC-OBPU-P-01-32

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

Maodulo de ingreso
documental.

Jefatura del Area de
Habitabilidades

Modulo de entrega de
documentos.,

Pk
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Certificado de habitabilidad parcial.

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-33

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Gerardo Mojica Almanzor

Responsable del area que
Revisé:

Paul lvan Guzman Gutiérrez I

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de autorizacion: og tubrgydé/ZOZO

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que reviso:

Titular de la dependencia que autoriza:

L../
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Lrlsran
Poiblioas

Certificado de habitabilidad parcial. CGGIC-OBPU-P-01-33
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARCIAL

Médulo de ingreso Jefatura del Area de Maédulo de entrega de
documental, Habitabilidades documentos,
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Coordinacioén o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Licencias y Permisos de Construccion

Procedimiento:

Atencién y supervisidén a vecindades, lotes baldios y
fincas ruinosas.

Cddigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-34

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Gerardo Mojica Almanzor

Responsable del area que
Revis6:

Paul Ivan Guzman Gutiérrez

71

Titular de la dependencia
que Autoriza:

|
F%cisco José Ontiveros Balcazar 'd

Fecha de autorizacion: o

{

itubre gé'lkOZO

Persona que
Elaboro:

Y

Responsable del
area que reviso.......
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Lxbarag
riloth

Atencion y supervision a vecindades,
lotes baldios y fincas ruinosas.

CGGIC-OBPU-P-01-34

Atencidn y sapervisiin o veolndades v finens rainosas

Jefaturs de Unidad de Habitabilidad Supervior
————){ Fovin ol expedionte }
o pafiviin via aicin, tolefonion o Elabors ofivie & catasty, solictando
[Rﬁ&“w = ;g:\fs% wlefomica "} [m datos del defis de I eaun o Fines

v

[ Feghatrs peticiin en velores 1 Espers a qus catutro
eneid s nfeomacidn

v

[ Pagistra peticion en coloray }

{ Verifiea los datos von ef expediants ]
L casn o fnon veportads va onends von enpedivnte? - l

bz X i
i \\/ l l Huowle ubs S o on epontnds

{ Elabors expedients Buses of expedions ] {

l I
v

[ Hgen peticidn of expedionts ]

|

1
Turme expedionte 4 supervive } [

|

Aoty anomeliae s btsourn

!

Tores Sotografios Je by owes o Baes l

. Envdn batioors con evidencie
Eenlivs o sppervisiin }‘{ r Stoprafion

¥
Diictumian Iae ancionss que e deben
ey

B savio Jn dntervensibe el drea de

¥

Sann copin del expediente y bitsosrs [ Elabors o dictamen l

{ Eavia copia del expedisnts & dres de | h©
contingenuin Ji R
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Coordinacion o
Dependencia:

oordlnaC|on General de Gestion Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area:

Direccién de Presupuestos y Contratacién de Obra
Publica

Procedimiento:

Elaborar Presupuesto de obra

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-35

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboro:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Leonardo Gonzalez Ca

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Firmas:

Persona que
Elaboré:

Responsable del
Area que reviso:
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§ ara
Py

Elaborar Presupuesto

CGGIC-OBPU-P-01-35

Jefatura de Costos v Presupuesics

v
enera af presupuesio hase ]

para convocar a
procedimianto, anslizan
precic por precio

Genera coslo pars gestionar
recirsc

k.4

Artuslizan ia Dase da datos
de coslos

W
[ Dian de alla al sistema de

costos los presupuesios
glsborados

v

Imyprimen v archivan encada
aypedianis
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Presupuestos y Contratacion de Obra
Publica

Procedimiento:

Inscripcion al padrén de contratistas

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-36

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Leonardo Gonza%\

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros,

Firmas:

Fecha de Auto 'iiL.r_-_j_ ocfuisfe > de 2020

Persona que
Elaboré:

Titular de la dependencia que autoriza:
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Inscripcion al Padrén de Contratistas

CGGIC-OBPU-P-01-36

Jefatura de Licitacion y Contratacion

Informa al contratista
os requisitos

Es Inscripcibn o refrendo®

Inscripcion Befrando

) " Hace los pambios
Racibe , _
. " sucedidos en el afio
SOOI L £ "
fgngéagg?; det para seguir dentro del
) padron
v
—_—
Reviss
dogumentacion

s Cusria con toda ia documeniacion?

(Envia oficio al contratistz]
para notificarte gue va
esta dado de alizen el

. sistema g

A

Contratista puede
CONCUISar
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Presupuestos y Contratacion de Obra
Pudblica

Procedimiento:

Proceso de Adjudicacién

Cédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-37

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Leonardo Gonzalez C

Titular de la dependencia
que Autoriza:

2\

Francisco José Ontlvero

Firmas:

Fecha de Autoriy cmn.\qctubr de 2020

Persona que
Elaboré:

Responsable del |

area que reviso: ‘
T ; ',: g

84




Proceso de Adjudicacion

CGGIC-OBPU-P-01-37

Jdstatura de Licitacion y Contratacién

4
Concurse por inviiscion

—
Recaba ef proyecio v

Autorizacitn de
comision
¥

<l presupuesio base
para 13s obras

¥
—_——

Elaboras bases v
documenios

Directo

irwita a contratista
para sniregar bases

Irveita a empresa paral.
entragar las hases

Invita @ Tesoreria y & [€

aperiura

¥

—

Lisva acabo i3 visiia
de obra

~—_ @@ 4

A4

—

Realiza una junta ds
aclaraciones

Convoca 3 reunion &
contratistas para
apertura de obra por
CONCUrSG por
N irwvitacion J

{ontrolaria parg  e————————

Qe tpo de adjudicazion es?

Lisitazidn de Cbra

X

(  Resliza una

cenvocatora publica a

través de ia platafiorma
de compranat

Pubica en 13 gestidn
muniipat

Puticaenios
penbddicos de may
Circulach

¥
Fecibe al contratista ‘l

oara pribn 3z

ticitacion
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“Proceso de Adjudicacion CGGIC-OBPU-P-01-37

Jefatura de Licitaciones v Confratacion de Obra

Lieva a cabo {a aperiura de
paguetss de los
procegimientos

Ty
N 4

Firma acta, recaba acuses
de las dependencias
inwolucradas v enirega una
copia a cada representants

de las empresas

P,
e S

Fecibe y revisa cada uno
tielos paguetes, revisa gue
yayan compietos v ios envia
al frea de Conirol de
Fresupuesios

Y
N

Preparan cuadros de
comparativas de s
propuestas de s empresas

W Z

h 4
s ™

Inicia 1z revision para
elaborar el dictamen para Iz
CACP
' J

!

Presenta a 1a CAOP en
espera de sU aprobacion
para emitir f 8o
. comrespondiante J

- x
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestidn Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Presupuestos y Contratacién de Obra
Publica

Procedimiento:

Elaborar Contratos

Caédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-38

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz CeStillo He?n%thz

Responsable del area que
Reviso:

Leonardo Gonzalez 8arranza

T|tulzr de la dependencia ¢ cisco José Ontiverod alcéz\r
que Autoriza: \ P
Firmas: L Fecha de Autorcié : ‘e de 2020

Persona que
Elaboro:

Responsable
area que i

del
S0;

Titular de la dependencia que autoriza:

c, s 7

-
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Elaborar Contratos CGGIC-OBPU-P-01-38

Jefatura ge Lickaciones y Contratacion

Recibe documentacion

v
(Entrega formato de fianzas y)
factura para anficipo v
formato de flanza sin
L anticipio )

7 N

Coteia informacidn de padron

L A

4
~ ~

Elabora contrato con &
monis de la obra y et nomore
daf contratista ganador

"y

. !
CHa a empresas para inmas
el cortrato
b, I’

h 4
(" Craa un conirol de envios )
para recabar firmas de
contratos y se procede 5 los
| envios correspondientes

w
(" Una vez formalizado ef |
contrato se envia copia a
Cortrolaria v se archiva el
. ariginal )
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Crbrmes

Eaity

Coordinacion o

Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Presupuestos y Contratacion de Obra
Publica

Procedimiento:

Proceso de precios extraordinarios

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-39

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz Castillo Hernéndez

Responsable del area que
Reviso:

Leonardo Gonzale ranz

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontlve&lcazé\ \

Firmas:

Fecha de Autor’?@yon\octubr

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que reviso:
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Proceso de PreC|os Extraordlnarlos

CGGIC-OBPU-P-01-39

Jefaturs de Costos v Presupuesios

4 L a Dirsccion de ™
Corstruccién v Supervision
de Chra Publica autoriza y

manda 3l area de

. Presupuesios J

4 5y

ingresan formato con precios

extragrdinarios gue no estan
en &l catsiogo ariginat

b #

l

Asigran numerc de controlb y
ol jefe del §rea asiona
analisia

!&l

natisia

Recibe, revisa v elabora
Exmemante de precios
extraordinarios

r"—”\

Con el visto bueno del
ontratista se da seguimient

Elabora ofici

(ﬁ

pracios exiraordinarios

Ingresa v sube 3l sislema

e Y

|
J
o gara WmJ
|
|

Archiva
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Dependencia:

inacion n Integral d

ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Presupuestos y Contratacion de Obra
Publica

Procedimiento:

Recibir documentacion para recalendarizacion y
prérrogas

Cdédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-40

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Leonardo Gonzalez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José OntlverosNX\ \

Firmas:

Fecha de Autoriza& on Ctubre

Persona que
Elaboré:

Responsable del

area que reviso;

Titular de la dependencia que autoriza:

&
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Prérroga

CGGIC-OBPU-P-01-40

Retalendarnizacion

Encaso de que el
contratists o sclicite

¥
Sy

Fecibe solicitud

|

k.4
S

Angliza soliciud

Fasa 2 cambio de
perodo en plataforma
gde infarnet

Jefatura de Lictaciones y Contratacion

$E3 recalendarizacién o prommga?

Frorogs

i L ) N
Bajo soliciug de Dirsccidn
de Conpstrucoitn ¥

Supervisitn ds Obra

Pildica
-
Recibe soliciiud v aprueba
k4

Pasa a cambio de periodo
en plataforma de internet

e

Archiva

92
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestidn Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion Proyectos y Gestidn de Recursos

Procedimiento:

Otorgamiento de copias e impresiones de planos
manzaneros

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-41

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboro:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Juan Carlos Arauz Abarca

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de Autorizab(én: octubre de 2020

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que reviso:
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manzaneros

Otorgaieto de C|as o] |peS|nes de pnos

CGGIC-OBPU-P-01-41

Jefztura de Carlografia

'\\

Boliciud varbal o por ascrifo da

planos manzansrss

~

v

h 4

P

predial o por domicilio

Localiza va sea por numera de

>,

h 4

La blUsqueda puade seren

\ o8 archivos digitales

documentos de papel v en cas0
de no encontrarss 52 busca en

v

¥

(’
Informs pregio de acuerdo 3 iz
ley de ingresos del municipio
igente ya 583 en pagel o dightz

X

-

|
vy

Y

'l

cajss de i3 tesoreria
L

Realiza un recibo de page para
que el ciudadano lo pague en las

"

y

k4

pago se sacs ia copia o e

.

Una vez anfregado e recibo de

realiza I imprasion manzanero

"

vy

h 4

en digital de acuerdo a su

s T
Entregs al ciudadano en fisito 0

peticion y pago correspondientes
',

vy
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestién Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Proyectos y gestion de Recursos

Procedimiento:

Estudios Topograficos

Cdédigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-42

Fecha de Elaboracion:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Juan Carlos Arauz Abarca

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

\
Fecha de Autorizaci&p: octubre de 2020

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que reviso:

O\ ——

——

Titular de la dependencia que autoriza:

95




CGGIC-OBPU-P-01-42

tmprime & plano que
contiens e estudic
topografica

Jefstura de Estudios Técnicos

Recibe solicitud de ia
Direccitn da Provecios y
Gestitn de Recursos
.

¥

Analza pelinitn y ravisa
documentacion anexa a
peticitn

4
Y
Asigna supenvisor para
yerificacion de proyecto en
SEMDC
—

7

v
Fecibe i3 solicitud y analiza
o gl fin de venficar st
tigne antecedentes de oue
ya guistisrs

La rdormacen ya exisie?

Asigna la soliciiud @ una cuadriia
de campo

|

Eisbors &l oficio de
respue

0

!

Recaba datos topogralicos en
campo

s

A

Remite al Dirsctor de
Adrinistracion de proyecios
para irma

Y

Pasan los daios & arsade
Babinete

" El &rea de gahinets hace of
procssamianio de los datos
recabados &0 campo para

Y plano del estudic

topegrafico sclicitado

e




Estudios Topograficos CGGIC-OBPU-P-01-42

Jefaturs de Estudios Téonicos

Concluido el plana s8

Fasa 3l Diracior de Obras remite ai Jefe de Deplo.
Pdblicas pars firma para su revisidn v
aprobacion

Regresa 3 sstudios téonicos

{Hace expedienie tanio para
Direccion de obras piblicas,
Direccibn de Administracin
de Proyectos y para el

xpto. de Estudios Técnico

k4

Una vaz listo el axpedienta
s remite g Oficializ de
partes
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Coordinacion o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestion Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Proyectos y gestion de Recursos

Procedimiento:

Gestion de Recursos

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-43

Fecha de Elaboracién:

Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Juan Carlos Arauz Abarca

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

\
Fecha de Autorizaciél\' octubre de 2020

Persona que
Elaboré:

Responsable del 5]

area que revjso..... i
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Gestidon de Recursos

CGGIC-OBPU-P-01-43

Jefatura de Proyecions

Elaborar sstudio de factibilidad
TECNiCA v BLONOMICA

) 4

Diebera considerarse chras
complementarias, asesorias v ¥e
infraestructura 3 la wrincipal

k 4
' ™y

Considers las acclones necesarias
para preservar wo restawar el medio
ambients

Yo o

h 4
*ifontar Con 03 recursos econdmicos)
determinados a cubrir los gasios
derivados de jas acciopes de
planaacion, elaboracion de
proyecios, gjecunion, supervision v
\_ coptrol de calidad de 8 crs J

h 4

Realize la presupuestacion del
proyecto

Determing a Jas unidades
responsables de sy ejscucidn

L
s B

Lleva junto con 13 supervision
oparstiva de 1z Cora |, s comrecta

L ejecucion del proyecis
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Coordinaciéon o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestidn Integral de la

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccidén de Proyectos y gestion de Recursos

Procedimiento: Proyectos
Cédigo de procedimiento: |CGGIC-OBPU-P-01-44
Fecha de Elaboracion: Septiembre 2020

Persona que Elaboré:

Margarita de la Luz Castillo Hernandez

Responsable del area que
Reviso:

Juan Carlos Arauz Abarca

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas: Fecha de Autorizacio’n:&gctubre de 2020
Persona que Responsable del T .
Elaboré: area q%___.__!

Titular de la dependencia que autoriza:

(&
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Protos

CGGIC-OBPU-P-01-44

Provecios

Receprion de soliciiud de la
elaboracion de un proyecto

A

“

(lm‘es‘ﬂgatién de los olyjstives
¥ necesidades dsi provecio

"o "
4
/" Regliza un disefio dat )
proyecio resalviendo

necesidades basicas v
adecuariones a los recurscs
\ disponibles P,

k.
4 !

Elaboran fistado de los
componantes del sistema v

sus requerimientos
. .

v
Realiza un esquema grafico )
donde se representan todos

ios slementos del programa y
sus relagiones .

——

Y

Fealiza el proyecto
arquitectonico, es decir &

disefio del provecio

Presenia |z planimeiria

Sy S
S
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Coordinaciéon o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestidn Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccion de Resiliencia

Procedimiento:

Emisién de Vistos Buenos de Resiliencia.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-45

Fecha de Elaboracion:

octubre de 2020

Persona que Elaboroé:

Grecia Gémez Alvarado

Responsable del area que
Reviso:

Mauricio Castillo Hernandez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Persona que
Elaboré:

= g

Fecha de Autorizacién: octubre-d& 2020
=

Responsable del
area que reviso:

ot aL;

Titularde la depen

ncia que autoriza:
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oordinacion o
Dependencia:

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Resiliencia

Procedimiento:

Reportes de Dafios de Contingencias.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-46

Fecha de Elaboracion:

octubre de 2020

Persona que Elaboré:

Maria del Carmen Gallegos de Ledn.

Responsable del area que
Revisé:

Mauricio Castillo Hernandez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas: Fecha de Autorizacion: octubre de 2020
Persona que Responsable del ‘ .
Elaboro: area que reviso: =

o -[M\J

Titular de la dependencia que autoriza:

'
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Resiliencia

Procedimiento:

Registro de Director Responsable de Obra.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-47

Fecha de Elaboracion:

octubre de 2020

Persona que Elaboré:

Mauricio Castillo Hernandez.

Responsable del area que
Revisé:

Mauricio Castillo Hernandez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de Autorizacion: octubre de 2020

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que reviso:

.....

Titular de la dependencia que autoriza:
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Coordinacioén o
Dependencia:

Coordinacion General de Gestién Integral de la
ciudad

Direccion:

Obras Publicas

Area funcional:

Direccién de Resiliencia

Procedimiento:

Actualizacion de Director Responsable de Obra.

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-OBPU-P-01-48

Fecha de Elaboraci_én:

octubre de 2020

Persona que Elaboré:

Maria del Carmen Gallegos de Ledn.

Responsable del area que
Revisé:

Mauricio Castillo Hernandez

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Francisco José Ontiveros Balcazar

Firmas:

Fecha de Autorizacion: octubre de 2020

Persona que
Elaboré:

s

e

Titular de la dependencia que autoriza:

108

-
Guadalajers



Entraga de
sofisitud an
Ofcialia de

R?QCS?Q @

5
i
i
‘
#
H
#
:
§
H
@
¥
B
i
i
H
i
i
i
8
i

e aniregs
e fizine
2

[Saniiyente

~

) . | { 1
: ‘ | ‘
3 Q | ‘ )
4 Q ‘ (
i ’ ( , "
i ) Y (
: ‘ | ’ ;
: j | ﬁ ‘
4 V | | ‘
H ‘ | | ’
£ : : | \
H # | ( :
3 : ‘ '
4 ? |
H : | :
B : ‘ .
H ? | ‘ ‘
H : | } 3
: : | :
4 * | ( k
: ‘ a W '
s : | | :
: v | |
H A ‘ | \
i : | ‘
§ | .
2 | '
& | ?
B | t
i 5
¥
i ;
¥
: ; '
¥ ‘ .
¥ ‘ V
; Bl axpaniente |
H ¢ estd complets i T
5 : | ; g i
3 ; ‘ ‘ i
3 : y t
p 4 Q ’ 7
H q g ) \
b ﬂ e
H ( : k ’
: » - V ‘ ’
P [ reyigr 1 S distaming & ;
2 : ' |
# : l |
H ‘ | |
& ( :
‘ .
: N
4 ( |
% : '
i : | V
: : : ‘
: ‘ \ '
; ; | ‘
i * | i
: ‘ | ?
® : ’ ‘l
* Jefe H
¢ : {
s \‘ !
N ; ‘
* de i |
: { A | | q
$ N s i 5 o i irentor :
| T Gmsofo
; e ofisio, : %
& : g |
H
5 Direotar de Dbras
: Fabizas foma ofipo
& : e | (
H : V | V
H : t } :
£ ' ‘ |
: : |
H : |
: : ;
H i Jv
H * ‘
D e manars ts f ;
: 5
ingrase by soliviug? ‘ |
E .
H : | ’
£ ; V ‘
H i é \
P : z
| : :
| V d
| :
: 5
: :
2 : z ’
2 : H
¥ : (
& i |
: a t
3 | j |
4 : |
3 : l
X :
; ;

genio nua A Gggs

109

Bt de

Guadaiajara



Solicitud Multltral de la Direccién de Resiliencia.

B oueas
" %%&%iwg@

Solicitud multitramite
Direccion de Resiliencia

Hombre del Proyecto:
Fechrderecepeitn

o Ormesed mavor {0 PIESGO MENCR 3 pEsOUCIOH TRABMG B AR (O CARMIZAOION
§ L ESTACION DE SERVEIO L0 CARRLIZACION DE 645 O MOVIERTO OF TERIAS (O HABTABLIDAD
( ( DEroe o main
BOMER I
oL . BESTRI Y SUBDETRTS
UBO PROPUEST NIVELES: HIVELES DF SOTANG: —
SUP T DEL TERRENG: wp P CONBTRUCCERE _ o DEMOUIEN -
{ FETATHS BANIAR, o HRRERD DE BUEIAENTOR VIO LRIADES PRIVATIVAS VB L0 COMFORIAN,
. UATOS DR PROPIEARID O REPRESENTANTE LEGAL

M ORAZON SO0AL:

DRI fee te N
TELEFONG, CABA LRI CORRED BLECTRONED
CHIDAD Y BSTAD, FBA

10 PARA PROMOVER ¥ RECHIR MOTIEY

HOMBRE:
DOMIR gLt VRN
TELERONG, TABA UURICI LR BLECTRONED,
FRAA
B2 sm i G By ,
OB
DENECHI: R
TELEROND, CASA U DFICINA: CORRED ELECTRONID,
W OB SEETR PEBAA

Instructivo de llenado:

Llenar los espacios en blanco con los datos del proyectoy los interesados.
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Carta de Responsabilidad entre D.R.O y Propietario

CGGIC-OBPU-F-01-02

Guadalaiers, Jallsco al dia __ del mesde __ dstaito 20

Mtro. Francisco José Ontiveros Baloazary
Director de Obras Pablicas del Municiplo de Guadalajara
PRESENTE

B que suscribe en mi cardcter de Director de
Responsable de Proyects wu Obra privedas (DR), con cédule  profesional  ndmero:

yregistrontmero  enel Municipio de Guadalsjera, v mi calidad
de asociadofa o Colegio de con nlmero de sociofa

. 1y g8 enpuentra suspendida, o revocada de manera alguna; manifiesto bajo
rotesta de dedlr verdad que he revisado ¢ proyecto glecutivo que squl se adjunta para of rémite de
la obra ubloada en y he vedficado que éste cumpls con las
condicionantes de planeacion, seguridad, establidad, habitabilidad ¢ higiene; establecidos en o
Cadigo Urbano para o Estade de Jalisco, Reglamentos v normaes urbanisticas aplicables en el
Municipio de Guadalajara, ¢ Programa Municipal de Desarrolio Urbano, Plan de Desarrollo Urbano de
Centro de Poblacidn, Planes Parcigles de Desarrollo Urbane, todos de este Municiplo, asi como i
demas disposiciones legales aplicables, acorde & fa naturslezs del provecto que me encuentre
avalando.

Por 1o cual como DR, conozeo mis responsabllidades que adguiers con tal cardcter de conformidad
con los articulos 347, 348, 348, 350, 351 v 352 del Codigo Urbano para ¢ Estado de Jalisco, asi
como e 42, 48, m%%%&&gﬁgﬂm m@mﬁ&&&&s%«@%&mﬁﬁ%%&&%%
Guadalajara, v demds 1 ¢ vigente, con independencia de las que pudisran ser aplicables
tarto a rmi cliente E%&%m @mm proyecio, como gggg & la construcoidn o tabajos en los
que particips, siendo responsable de manera solidaria, jurto con los Comssponsables de Obra,
Propietarios o Posesdores del pradio en comento, de que las obwas de construccion e instalacion que

s& reglicen, cumplan con la normatividad antes mencionada, reuniendo todas lss condiciones de
" mu para su corects operacion y funcionamients,

Agimismo manifiesto bajo protesta de declr verdad, que oy datos agul proporcionados son

verdaderos, en caso de falsedad estoy consclente de s sanciones que en o Ambllo civil, penal o

derivadias de la reglamentacion municipal en desarrollo urbane v Codigo Urbano vigentes, se pusdan

aplicar por la autoridad competents,

Director Responsable Propietario

Firrrr: Firma:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Carta " D.R.O orresponsle.
Proyecto Estructural.

CGGIC-OBPU-F-01-03

Entrega de
Proyecto Estructural

Por medio del presente, en mi cardcter de Director Responsable de Proyecto de Edificacion contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Cddigoe Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega del Proyecto Estructural del
Proyecto denominado con domicilio en
como parte de los requisitos necesarios para obtener el Visto
Buerio por parte de la Direccién de Resiliencia, dependencia de la Direccidn de Obras Piblicas, dentro de lo
establecido en el articulo 89 Ter del Reglamento de Gestidn del Desarrolio Urbano para el Municipio de
Guadalajara, para la obtencidn de la Licencia de Construccidn.

Adernds, que por gste medio manifiesto de decir verdad que el proyecto contemnpla las separaciones necesarias
para salvaguardar a las edificaciones colindantes ante las deformaciones horizontales, ante las fuerzas
accidentales; asi mismo, se hace cabal cumplimiento de la normatividad aplicable en materias de seguridad
estructural.

Director Responsable Corresponsable
Rombre: Nombre:
Gédula Oéduta:
Registro: Firma:

Firmeas

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Estudio Geotécnico

Carta de proyectos entre D.R.O y Corresponsable. | CGGIC-OBPU-F-01-04

Obras
Pablica

&

]

Entrega de
Estudio Geotécnico

"
Guadalajars

Por medio del presente, en mi cardcter de Director Responsable de Proyecto de Edificacion contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Codigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega del Estudio Geotécnico del
Proyecto denominado . con domicilio en
, como parte de los requisitos necesarios para obtener el Visto
Bueno por parte de la Direccion de Resiliencia, dependencia de la Direccidn de Qbras Publicas, dentro de lo
establecido en el articulo 88 Ter del Reglamento de Gestidn del Desarrollo Urbano para el Municipio de
Guadalajara, para la obtencion de la Licencia de Construccién.

Ademas, que por éste medio manifiesto de decir verdad que la recomendacion en el Estudio de Mecénica de
Suelos contempla las medidas para evitar el colapso de las edificaciones colindantes, asi como la edificacion
misma del proyecto no presenten dafios por asentamiento o deslizamiento.

Director Responsable Corresponsable
Nombre: Nombre:
Céduta: Céduta:
Registro: Firma:

Fireres:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Carta de proyectos entre D.R.O y Corresponsable.
Ruta de Evacuacion.

CGGIC-OBPU-F-01-05

Entrega de
Ruta de Evacuacion

Sobinens do
Guadatajara

Por medio el presente, en i cardoter de Director Responsable de Proyecto de Edificacién cortermplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Cddigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega de la Ruta de Evacuacion
def Proyecto denominado con domicilio en
la cual se plasma en el proyecto arquitectnico como parte de los
requisitos necesarios para obtener el Visto Bueno por parte de la Direccion de Resiliencia, dependencia de la
Direccidn de Obras Poblicas, dentro de lo establecido en el articulo 88 Ter del Reglamento de Gestidn del
Desarrollo Urbano para el Municipio de Guadalajara, para la obtencion de la Licencia de Construccion.

Ademds, que por éste medio manifiesito de decir verdad que las circulaciones de la Ruta de Evacuacidn, asi
como las escaleras cumplen los requisitos necesarios para poder realizar el desalojo del inmueble en caso de un
sinfestro.

Director Responsable Corresponsable
Narnbre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Registro Firma:

Flrma:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Guadalajars

"Carta de proyectos entre D.R.O y Corresponsable. CGGIC-OBPU-F-01-06
Mitigacion a Riesgos Identificados

Entrega de Proyecto de y«(}i ;\;}5
Mitigacion a Riesgos ldentificados \“"1&%“

Guadalajara

Por medio del presente, en mi caracter de Director Responsable de Proyecto de Edificacién contemplado por los
articutos 350, 351 y 352 del Codigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega del Proyecto de Mitigacion
a Riesgos identificados en el Atlas de Riesgo del Proyecto denominado
con domicilio en como
parte de los requisitos necesarios para obtener el Visto Bueno por parte de la Direccién de Resiliencia,
dependencia de la Direccidn de Obras Publicas, dentro de lo establecido en ef articulo 89 Ter del Reglamento de
Gestion del Desarrollo Urbano para ¢ Municipio de Guadalgjara, para la obtencidn de la Licencia de
Construccion.

Ademas, que por sste medio manifiesto de decir verdad que el proyecto de solucidn, una vez ejecutado mitigara
totalmente los rissgos identificados, por lo gue se entiende como una solucion definitiva a los fendmenos

sefialados.
Director Responsable Corresponsable
Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Registro: Firma:
Firma:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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entre D.R.O y Corresponsable.
Instalacion de Red de Gas.

CGGIC-OBPU-F-01-07

Entrega de
Instalacion de Red de Gas

& e
Guadalajara

Por medio del presente, en mi cardcter de Director Responsable de Proyecto de Edificacién contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Codigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega de la Instalacion de Red de
Gas del Proyecto  denominado , con domiciio en
: , como parte de los requisitos necesarios para obtener el Visto
Bueno por parte de la Direccidn de Resiliencia, dependencia de 1 Direccién de Obras Pdblicas, dentro de lo
establecido en el articulo 89 Ter del Reglamento de Gestién del Desarrolio Urbano para el Municipio de
Guadalajara, para la obtencién de la habitabilidad de Construccion. '

Ademas, que por éste medio manifiesto de decir verdad que la instalacién cuenta con los dispositivos,
dimensionamiento v trayectorias que eviten el desgaste prematuro de las lineas y valvulas, segin lo sstablezca la
normatividad aplicable.

Director Responsable Corresponsable
Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Registro: Firma:

Firma:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Carta de proyectos entre D.R.O y Corresponsable.
Instalacién de Red Eléctrica.

CGGIC-OBPU-F-01-08

Entrega de
Instalacién de Red Eléctrica

Por medio dal presente, en mi carécter de Director Responsable de Proyecto de Edificacidn contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega de la Instalacion Eléctrica
del Proyscto denominado . con domicilio en
. como parte de los requisitos necesarios para obtener el Visio
Bueno por parte de la Direccidn de Resiliencia, dependencia de la Direccion de Obras Publicas, dentro de lo
establecido en el articulo 89 Ter del Reglamento de Gestidn del Desarrolio Urbano para el Municipio de
Guadalajara, para la obtencion de la habitabilidad de Construccién.

Ademds, que por éste medio manifiesto de decir verdad que la instalacién cuenta con los dispositivos,
dimensionamiento y trayectorias que eviten el desgaste prematuro y sobrecalentamiento de las lineas y tomas,
segun lo establezea la normatividad aplicable.

Director Responsable Corresponsable
Nombre: ) Nombre:
Cédula: Cédula:
Registro: Firma:

Firma:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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orresponsable. CGGIC-OBPU-F-01-09

Instalacién de Sistema de Alarmas Visuales y Auditivas.

Entrega de
Sistema de Alarma Visual y Auditiva

. sty
Guadalajara

Por medio del presents, en mi caracter de Director Responsable de Proyecto de Edificacién contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Cdédigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega del Sistema de Alarma
Visual y Auditiva del Proyecto denominado . con domicilio en
, como parte de los requisitos necesarios para obtener el Visto
Bueno por parte de Ia Direccion de Resiliencia, dependencia de la Direccién de Obras Piiblicas, dentro de lo
establecido en el articulo 83 Ter del Reglamento de Gestion del Desarrollo Urbano para e Municipio de
Guadalajara, para la obtencidn de la habitabilidad de Gonstruccion.

Ademés, que por éste medio manifiesto de decir verdad que la instalacion cuenta con los dispositivos necesarios
para que garanticen la cobertura para todos los ocupantes de la edificacion se enteren de la situacion de

emergencia.
Director Responsable Corresponsable
Nombre: Nombre:
Céduta: Cédula:
Registro: Firma:
Firma:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Carta de proyectos entre D.R.O y Corresponsable. CGGIC-OBPU-F-01-10

Instalacion de Sistema de Extraccidon de Gas en Sétano.

Entrega de
Sistema de Extraccién de
Gas en Sotano

Guadalajara

Por medio del presente, en mi caracter de Director Responsable de Proyecto de Edificacion contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega del Sistema de Extraccién
de Gases en Sétano del Proyecto denominado con domicilio en
. como parte de los requisitos necesarios para obtener el Visto
Bueno por parte de la Direccion de Resiliencia, dependencia de la Direccion de Obras Publicas, dentro de lo
establecido en el articulo 89 Ter del Reglamento de Gestion del Desarrollo Urbano para el Municipio de
Guadalajara, para la obtencién de la habitabilidad de Construccién.

Ademds, que por éste medio manifiesto de decir verdad que la instalacién cuenta con la capacidad para
desalojar y evitar la acumulacion de los gases emitidos por los automotores en los sotanos.

Director Responsable Corresponsable
Nombre: Normbre:
Cédula: Cédula:
Registro: Firma:

Fiema:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Carta de proyectos entre D.R.O y Corresponsable. | CGGIC-OBPU-F-01-11
Instalacién de Cisterna para Equipo Contra Incendios.

Entrega de Cisterna para
Equipo Contra Incendio

%’.Esfg;:'ia’z ag:;m
Por medio del presente, en mi cardcter de Director Responsable de Proyecto de Edificacion contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Codigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega del Proyecto de
dimensionamiento y ubicacion de la cisterna que alimentard al equipo contra incendio del Proyecto
denominado s con domicilio en
, como parte de los requisitos necesarios para oblener el Visto
Bueno por parte de fa Direccién de Resiliencia, dependencia de la Direccidn de Obras Puablicas, dentro de lo
establecido en el articulo 89 Ter del Reglamento de Gestidn del Desarrofio Urbano para el Municipio de
Guadalajara, para la obtencidn de la Licencia de Construccion.

Adernds, que por éste medio manifiesto de deckr verdad que las dimensiones dan cumplimiento al volumen de
agua requerido por la normatividad aplicable.

Director Responsable Corresponsable
Nomibyre: Nombre:
Cédula: Céduda:
Registro: Firma:

Flrrna:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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“Carta de proyectos entre D.R.O y Corresponsable.
Instalacion de Red Contra Incendios.

Entrega de
Red Contra Incendios

Gundalajara

Por medio del presente, en mi cardcter de Director Responsable de Proyecto de Edificacion contemplado por los
articulos 350, 351 y 352 del Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco, hago entrega del Proyecto de Red Contra
incendio del Proyecto denominado . con domicilio en
, como parte de los requisitos necesarios para obtener el Visto
Bueno por parte de la Direccidn de Resiliencla, dependencia de la Direccidn de Obras Publicas, dentro de io
establecido en el articulo 89 Ter del Reglamento de Gestidn del Desarrolio Urbano para e Municipio de
Guadalajara, para la obtencidn de la habitabilidad de Construccion.

Ademds, que por éste medio manifiesto de decir verdad que la instalacion cuenta con la capacidad para brindar
e gasto vy la presion, asi como la cobertura de todos los espacios habitables, cumpliendo asi lo sefialado por la

norma.
Director Responsable Corresponsable
Nombre: Nomibre:
Cédutar Cédula:
Registro: Firma:
Firma:

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del proyecto y los interesados.
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Orden de Visita CGGIC-OBPU-F-01-13

DIRECCION DE BESILIENCIA
SERATURS DE CONTINGERNOIAS
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Instructivo de llenado:

Llenar los espacios en blanco con los datos del propietario, el interesado y la finca.
Firma el revisor y la persona que fue visitada o se encontraba en la finca al momento de
hacer la visita.
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Reporte de Dafos sin Permiso. CGGIC-OBPU-F-01-14

DIRECCION DE RESILIENGIA
JEFATURA DE CONTINGENDIAS

REPORTE DE DANOS
BRI DI ¥ L Folie. 2000
SEIENTE: EROLERC.J20M0

- Budniuieen

. Trvgios swlordzedeg: Rl
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ot b s tbion b, s
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st ws e R sifm % ¥

Instructivo de llenado:
Llenar los espacios en blanco con los datos del propietario, el interesado y la finca.
Se hace una descripcion de los dafos y las recomendaciones.

123



Reporte de Dafios con Permiso. CGGIC-OBPU-F-01-15

DIRECCION DE RESILIENCIA
JEFATURA DE CONTINGENCIAS

( REPORTE DE DANOS
NUMERG DE FOLIO: ..Folio../2020
EXPEDIENTE: ERC/..ERC../2020

Derivado de la Orden de Visita con ndmero ds folio .Folio. se tene el sigulente reporte de dafios:

- Permiso de acciones:

Trabajos autorizados:

: Servidor piiblico que realizé Ia visita: . Fervisor. DRO: LDRO.

Nota 11 En coazo de realizar modificacionss ro aufonzadas g ia construccitn, deberd ¥s Wamitar ¢f permiso comespondiente.

o sy - —

® _Recomendaciones..

E VOR———

NolART163..

£ presants reporie de dafios se expide con ¢ dnimo de proleger o Inferds social v Ia seguddad de fos habitartes del municiplo de
Guadaldlara v ademde con Turdlorments en o dapuesto en fog articulos 8, 8 fuocidn 18 v 10 det Chdigs Urbono pees & Bxtado de
e, orfioulos 1, 2, 8 froocide |, ericuls 4 freociones 1, IV, VL WL VIl X ded Blegiarmento de Gestidn Jdel Desarabio Urbans pam
& Nunicipio de Gusdoinion articulos 1881 of 1385 del Peglemento Qrpdrics del Wuniciole Jde Guadalviars; articulos 1, 2y 242 del
Chdign de Goblemo Muridpg de Cuadslajare; artfouios 1271 v 122 o s Ley del Procedimisnto Administrative del Estado de Jolisoo.

Instructivo de llenado:

Se hace una descripcién de los dafios y los trabajos autorizados por el ayuntamiento para

ser realizados por el contribuyente.
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Guadatajars

[ CGGIC-OBPU-F-01-16

DIRECCION DE RESILIENGIA
JEFATURA DE CONTINGENCIAS

Areuiiecto Vel fvin Summin Gutibrs mge;m Robere AguayD Exparza
mwm ik Ms» e Unanoes § Wﬁm o Jabn n s wvitind G Licansing

Los Eabaine Harveer uy pvioddo o 180 des pee ser aonclulidon 8 pedr et WFeohaR..

p e Bt B, SRR Pogmskaal

Instructivo de llenado:
Se hace una descripcion de los dafios en croquis. Se firma por el Director de Resiliencia,
el Director del Area de Licencias y Permisos y el Jefe de la Unidad de Licencias.
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3. Glosario

Accioén Urbanistica: La urbanizacion del suelo y la edificacion en el mismo;
comprendiendo también la transformacién de suelo rural a urbano; las
relotificaciones, subdivisiones y fraccionamientos de areas y predios; los cambios
o modificacién en la utilizacién de usos y destinos en el régimen de propiedad de
predios y fincas, de espacios publicos, privados, elementos naturales
sustentables, ecologicos; las acciones de conservacion, proteccidn, preservacion y
mejoramiento urbanos; la rehabilitacion y restauracidon de fincas, zonas, subzonas,
distritos y subdistritos urbanos; asi como la introduccidn o mejoramiento de las
redes de infraestructura.

Actos Constitutivos: Aquellos por virtud de los cuales, se otorgan derechos o
imponen obligaciones entre la autoridad administrativa y el administrado; tales
como: concesiones, adjudicaciones vy licitaciones

Actos Regulativos: Aquellos por virtud de los cuales la autoridad administrativa
permite a un administrado determinado el ejercicio de alguna actividad que se
encuentra regulada por la ley o reglamento; tales como: permisos, licencias,
autorizaciones o analogos.

Adaptacion Controlada: es el nivel de proteccion a través del cual las acciones
de intervencién sobre un inmueble patrimonial se ajustan de manera respetuosa y
controlada a su arquitectura, preservando la parte sustancial de la estructura
arquitectonica original del inmueble.

Adaptacion o Adecuacion: las obras para adecuar un espacio a un nuevo uso de
suelo o reactivar alguno que ya esté dado de baja el giro correspondiente.

Adaptacion: Medidas y ajustes en sistemas humanos o naturales, como
respuesta a estimulos climaticos, proyectados o reales, o sus efectos, que pueden
moderar el dafio, o aprovechar sus aspectos beneficiosos.

Adecuacion a la Imagen Urbana: es el nivel de intervenciéon que requiere de
acciones que mantengan o que incluyan la integracién de la finca en cuestion a la
tipologia arquitectonica de la zona urbana en la que se encuentra, debiendo
preservar elementos de la estructura original arquitecténica de la finca.

Afirmativa Ficta: Decisidbn normativa de caracter administrativo por la cual todas
las peticiones por escrito de los ciudadanos, usuarios, empresas o entidades que
se hagan a la autoridad publica, si no se contestan en el plazo que marca la ley o
las disposiciones administrativas se consideran aceptadas y se entiende que se
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emite el acto administrativo, para los efectos solicitados por el promovente. Se
constituye respecto de la solicitud de emitir actos regulativos ante la omisién de la
autoridad de emitir una resolucion de manera expresa.

Alero: Es el borde exterior de un techo inclinado que sobresale del pafio de la
construccion.

Alineamiento: Limite interno de un predio con frente a la via publica, que define la
posicion permisible del inicio de la superficie edificable.

Alineamiento y Numero Oficial: Es la traza sobre el terreno, de la linea que
sefala el limite de una propiedad particular o una via publica establecida o por
establecerse a futuro determinado, es este ultimo caso sefialada en proyectos
aprobados por las autoridades competentes, o en los programas de desarrollo
urbano y en los planes y proyectos legalmente aprobados o en estudio. También
se entiende por alineamiento y numero oficial al documento que marca las
restricciones y servidumbres a respetar en el predio, y que indica la nhomenclatura
oficial que debera respetarse en el mismo; (Esta reforma fue aprobada en sesion
ordinaria celebrada el 11 de marzo de 2015 y publicada el 20 de marzo de 2015
en el Suplemento de la Gaceta

Alteraciones y Modificaciones: Se refieren a las transformaciones que presenta
un bien inmueble producto de las adaptaciones a los diversos usos a que ha
estado sometido durante su vida util.

Ampliaciéon: La construccion para aumentar las areas construidas de una
edificacion.

Andamio: Estructura provisional que sostiene plataformas, que sirve para la
ejecucion de una obra.

Areas de Proteccién del Patrimonio Cultural Urbano: Son las areas zonificadas
de los planes de desarrollo urbano municipales, que contienen dentro de sus
perimetros bienes o valores del patrimonio cultural urbano. Estos bienes tangibles
0 no, pueden ser de valor arqueoldgico, historico, artistico, fisondmico, ambiental o
de proteccion, asi como naturales, ambiental ecolégicos o para el desarrollo
sostenido y sustentable; siendo obligatorio su conservacion, proteccion,
preservacion, mejoramiento, restauraciéon, recuperacién, rehabilitacibn o
reanimaciéon en coordinacién con autoridades y particulares de acuerdo a las
ordenamientos legales y reglamentarios aplicables a la materia.

Areas Verdes: Conjunto de espacios urbanos y suburbanos cubierto por
vegetacién natural o inducida.
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Avenidas: Las calles con amplitud de veinte metros o mas o las asi definidas por
la autoridad Municipal; :

Ayuntamiento: es el Organo de Gobierno del Municipio de Guadalajara que
funciona, delibera y resuelve de manera colegiada.

Banqueta: parte de una via publica destinada al transito peatonal.

Densidad maxima de viviendas: el término utilizado para determinar la
concentracién maxima de viviendas permisible en una superficie determinada del
municipio.

C.0.S. - Coeficiente de Ocupacion del Suelo: el factor que multiplicado por el
area total de un lote o predio, determina la maxima superficie edificable del mismo,
excluyendo de su cuantificacion las areas ocupadas por s6tanos.

C.U.S. - Coeficiente de Utilizacion del Suelo: el factor que multiplicado por el
area total de un lote o predio, determina la maxima superficie construida que
puede tener una edificacion, en un lote determinado, excluyendo de su
cuantificacion las areas ocupadas por sétanos.

Caducidad: Extincion de un derecho, una facultad, una instancia o un recurso, por
haber transcurrido el tiempo dado para ejercitarlo.

Calles: Las superficies de terreno, que en forma lineal son destinadas dentro de
una poblacion para la circulacién de peatones y vehiculos.

Camellon: Banqueta central de una via publica que divide en dos cuerpos el
arroyo de una calle.

Carril: Es la banda longitudinal de una via publica, en la que puede estar dividida
la via destinada al transito de una sola fila de vehiculos.

Cartera de Programas y Proyectos: El conjunto de programas y/o proyectos de
inversion ubicados dentro de la circunscripcion territorial, cuyos efectos o
impactos.

Centro Historico: Es el primer asentamiento humano de una poblacién,
comprendido hasta el afio 1900, generalmente referido a la cabecera municipal.

Centros de Poblacion: Las areas constituidas por las zonas urbanizadas de un
asentamiento humano delimitado territorialmente, ademas de las areas que se
reserven a su expansion y las que se consideren no urbanizables por causas de
preservacion ecoldgica, prevencion de riesgos y mantenimiento de actividades
productivas dentro de los limites de dichos centros; asi como las que por
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resolucion de la autoridad competente se provean para la fundaciéon de los
mismos.

Certificado de Habitabilidad: Es el tramite por medio del cual se verifica que se
haya ejecutado el proceso de obra de acuerdo a los lineamientos establecidos en
la Licencia de Construcciéon y planos autorizados, Asi mismo, se verifica el
cumplimiento de las acciones solicitadas por las Direcciones municipales de
Movilidad y Transporte, Medio Ambiente y Resiliencia; asi como del Sistema
Intermunicipal de Agua Potable y Alcantarillado, de haberse requerido como parte
de su Licencia de Construccion.

Conservacion: Proceso mediante el cual se busca mantener las interacciones y
los mecanismos naturales de los que dependen los ecosistemas para su
funcionamiento, ademas de asegurar el uso sustentable de los recursos naturales.

Construccion: Para efectos de aplicacién de la ley de ingresos, se entendera
como a la realizacién de toda obra nueva, entiéndase también ampliaciéon ya sea
de edificacién, bardados, de infraestructura u obra accesoria, como pisos,
albercas, canchas deportivas o elementos de similar naturaleza.

Demolicién: Acciéon de deshacer o derribar cualquier tipo de construcciéon. Para
los efectos de aplicacion de la ley de ingresos del municipio, se entiende también
como desmontaje.

Derogar: Acto juridico a través del cual pierden su vigencia alguna o algunas
disposiciones contenidas en el cuerpo de un instrumento juridico ya sea una ley,
decreto, acuerdo o reglamento.

Desmontaje: Retiro de estructuras o cubiertas ligeras.

Destinos: Los fines publicos a que se prevea dedicar determinadas zonas, areas
y predios de un centro de poblacion.

Determinaciones de Usos, Destinos y Reservas: Son actos de derecho publico
establecidos en el programa municipal de desarrollo urbano y planes de desarrollo
urbano, a fin de clasificar las areas y predios del municipio de Guadalajara y
establecer las zonas donde se precisen los usos permitidos, prohibidos y
condicionados y sus normas de utilizacién, a las cuales se sujetaran el
aprovechamiento publico, privado y social de los mismos.

Dictamen de Factibilidad de Servicios Hidraulicos: Tramite solicitado al
sistema intermunicipal de agua potable y alcantarillado, para la dotacion de los
servicios hidraulicos de agua potable, y drenaje, considerando la disponibilidad del
agua y de la infraestructura instalada para su prestacion.
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Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Especificos: Documento detallado con la
normatividad necesaria para elaborar un proyecto y a la que deberan sujetarse las
acciones urbanisticas. El cual es fundamentado conforme a los planes de
desarrollo urbano de centro de poblacion, planes parciales y programas
municipales de desarrollo urbano.

Dictamen de Uso de Suelo: Documento informativo para conocer de manera
general, el uso y destino de un predio de acuerdo a los planes parciales.

Dictamen Técnico: Resolucién emitida por la autoridad municipal competente.
Dictamen: Opinién o juicio técnico o pericial, que se emite y valida.

Director Responsable de Obra: Es el profesionista que funge como responsable
del cumplimiento de las normas aplicables que definen a las obras realizadas
dentro del municipio de Guadalajara.

Distrito Urbano: La unidad urbana del programa municipal de desarrollo urbano,
comprendida en el territorio del municipio.

Documentos: los expedientes, reportes, estudios, actas, dictamenes,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, datos, notas, memorandos, estadisticas,
instrumentos de medicidn o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio
de las facultades, funciones, actividad y competencias de los sujetos obligados,
sus servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion, asi como aquellos sefialados por la Ley que regula la Administracion
de Documentos Publicos e Histéricos del Estado de Jalisco, los cuales podran
estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico,
informatico u holografico.

Edificaciones de Riesgo Mayor: Son las edificaciones de mas de 15 metros, de
altura o mas de 150 ocupantes o mas de 3,000 metros cuadrados construidos; y
ademas, las construcciones que por su uso, definido como equipamiento de tipo
educativo, bares, centros nocturnos, centros de culto, etc. Asi como las
construcciones de cualquier magnitud que manejen madera, pinturas, plasticos,
algodén, sustancias peligrosas, combustibles o explosivos de cualquier tipo.

Edificaciones de Riesgo Menor: Son las edificaciones de hasta 15.00 metros de
altura, hasta 150 ocupantes o hasta 3,000 metros cuadrados construidos.

Eficiencia: Capacidad para lograr un fin empleando los mejores medios posibles.

Equipamiento Municipal: Cruz Verde, Centro Desarrollo Comunitario (CDC),
mercados y bienes inmuebles propiedad del Municipio.
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Equipamiento Urbano: Son los espacios acondicionados y edificios de utilizacién
publica, general o restringida, en los que se proporcionan a la poblacién servicios
de bienestar social. Considerando su cobertura se clasifican en regional, central,
distrital, barrial y vecinal. Cuando el equipamiento lo administra, el sector privado
se considera un uso.

Espacio Publico: Es el territorio fisico conformado por la via publica, arroyos,
banquetas, plazas y jardines de propiedad comun y publica.

Estacion De Transferencia: Obra de ingenieria para transbordar los residuos
sélidos, de los vehiculos de recoleccion a los de transporte, a fin de conducirlos a
los sitios de tratamiento o disposicion final.

Estacionamiento: Espacio, lugar o recinto utilizado para ocupar, dejar o guardar
un vehiculo por un tiempo determinado, ya sea en la via publica o propiedad
privada.

Estado de Conservacion: Dentro de esta categoria se ubica la edificacién
atendiendo al estado de deterioro que observa debido fundamentalmente a causas
naturales. Pudiendo ser bueno, medio o malo.

Estudio de Impacto Vial: es el conjunto de estudios para determinar cémo la
utilizacién del suelo puede afectar el sistema vial y de transporte, asi como los
requerimientos que deban aplicarse para mantener o mejorar el nivel de servicio
de estos sistemas y garantizar la seguridad vial; Glorieta: Intersecciéon de varias
vias donde el movimiento vehicular es rotatorio alrededor de una isleta central.

Expediente: unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los
sujetos obligados.

Ficha Técnica De Proyecto: Es un documento resumen que sintetiza los
problemas y soluciones que se pueden encontrar a la hora de ejecutar una tarea
concreta en obra.

Fraccionamiento: La divisién de un terreno en manzanas y lotes, que requiera del
trazo de una o mas vias publicas, asi como la ejecucion de obras de urbanizacién
que le permitan la dotacién de infraestructura, equipamiento y servicios urbanos,
conforme a la clasificacién prevista en el Codigo Urbano del Estado.

Fundamentacion: Es el encuadramiento que tiene un acto de una autoridad con
la legislacién que lo faculta para hacerlo. Es decir, es citar los preceptos legales
(articulos y cédigol/ley), sustantivos y adjetivos.
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Fusion: La union en un solo predio de dos o mas predios colindantes.

Generador: Persona fisica o juridica que como resultado de sus actividades
produzca residuos.

Guarnicion: Machuelo de una banqueta.

- Cajones de estacionamiento: es el numero obligatorio de cajones de
estacionamiento por metro cuadrado o unidad segun el uso asignado, por las
Reglas de Administracion de la Zonificacién Urbana del Programa Municipal de
Desarrollo Urbano.

I.1. Frontal: la superficie qUe debe dejarse libre de construccion dentro de un lote,
medida desde la linea del limite del lote con la via publica, hasta su alineamiento
de inicio permisible de edificacion por todo el frente del mismo lote.

1.2. L=Lateral: la superficie que debe dejarse libre de construccion dentro de un
lote, medida desde la linea de la colindancia lateral hasta el inicio permisible de la
edificacién por toda la longitud de dicho lindero y con una profundidad variable
segun se sefale en el Plan Parcial de Desarrollo Urbano.

1.3. P=Posterior: la superficie en la cual se restringe la altura de la construccién
dentro de un lote, con objeto de no afectar la privacidad y el asoleamiento de las
propiedades vecinas, medida desde la linea de propiedad de la colindancia
posterior.

l.4. Modo o forma de edificacion. caracteriza la distribucién espacial de los
volumenes que conforman la edificacién para efectos de configuracién urbana.

IDE - indice de Edificacion: la unidad de medida que sirve para conocer cuantas
viviendas o unidades privativas pueden ser edificadas dentro de un mismo predio
o lote en las zonas habitacionales.

Imagen Urbana: El conjunto de elementos naturales y construidos que
constituyen una ciudad y que forman el marco visual de sus habitantes.

Impacto Ambiental: Modificacién positiva o negativa del ambiente ocasionado por
la accién del hombre o de la naturaleza. Cualquier efecto causante, producto de
acciones de diversos tipos provocadas por el hombre en el ambiente y que
producen un impacto a los recursos naturales.

Impacto Urbano: Conjunto de fenémenos fisicos e intangibles resultado de
acciones de edificacidn y operacién de giros comerciales, industriales y de
servicios que actuan en el territorio municipal y que suelen ser dafinos al medio
ambiente.
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Infraestructura Basica: Lineas generales, ductos, registros, tlineles de servicio
que se localizan en la via publica y que suministran los servicios basicos de la
ciudad.

Infraestructura Urbana: Conjunto de elementos con que cuentan las vialidades,
que tienen una finalidad de beneficio general, y permiten su mejor funcionamiento
0 imagen visual.

Infraestructura Vial: Es el conjunto de elementos que permiten el desplazamiento
de vehiculos motorizados, no motorizados y de personas en forma confortable y
segura de un punto a otro.

Inmueble de Valor Patrimonial: Inmueble que por sus caracteristicas
arquitectdnicas espaciales conforman un valor histérico y artistico.

Inmueble: El inmueble es un bien, considerado como bien raiz, como
consecuencia que se encuentra estrechamente ligado al suelo o terreno en el cual
se halla, de modo que resultara imposible de separar tanto en lo fisico como en lo
juridico.

Altura maxima de edificacion: el resultado de aplicacion de COS y CUS en el
predio, o en su defecto, lo estipulado en los planes parciales de desarrollo urbano.

Juicio de Lesividad: Procedimiento que se realiza ante la autoridad jurisdiccional
competente mediante la cual el Ayuntamiento solicita o0 demanda la declaracién de
nulidad de resoluciones administrativas favorables a los particulares, cuando se
considere que éstas lesionan el interés publico de la comunidad.

Levantamiento: Proceso por el cual se mide un inmueble o conjunto urbano para
representarlos graficamente a escala en un dibujo detallado y preciso.

Ley General: la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica.

Ley: ordenamiento emitido por el Poder Legislativo del Estado, que tiene efectos
para todos los municipios que componen a la entidad federativa.

Licencia de Construcciéon: Documento oficial que autoriza el inicio de la obra de
edificacion.

Mamposteria: Obra realizada con piedra sin labrar aparejada en forma irregular.

Manual: Instrumento que contiene en forma explicita, ordenada y sistematica
informacion sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizacién y procedimientos
de los érganos de una institucidn; asi como las instrucciones o acuerdos que se
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consideren necesarios para la ejecucion del trabajo asignado al personal, teniendo
como marco de referencia los objetivos de la institucion.

Marquesina: Es toda cubierta cuya superficie superior no es habitable, construida
ya sea de concreto, boveda, estructura metdlica u otro material estable y
permanente, que sobresalga del pafio de la construccidn con el fin de proteger del
sol y la lluvia.

Ménsula: Elemento que sobresale de un plano vertical y sirve como soporte
estructural.

Mitigacion: Aplicacidén de politicas y acciones destinadas a reducir las emisiones
de las fuentes, o mejorar los sumideros de gases y compuestos de efecto
invernadero.

Mobiliario Urbano: Todas aquellas estructuras, objetos y elementos de creacién
humana, instalados en el espacio publico para su uso, delimitacion, servicio u
ornamentacion, tales como: casetas, kioscos para informacidén o atencién turistica,
ventas y promociones.

Monumento Artistico: Son los que establece la legislacién federal, que
corresponden a los bienes inmuebles que fueron construidos a partir de 1901 a la
fecha y que revisten algun valor relevante.

Monumento Histérico: Son los que establece la legislacion federal, que
corresponden a los bienes inmuebles que fueron construidos dentro del periodo
del siglo xvi al xix inclusive, que contenga valores relevantes.

Mortero: Mezcla cementante.

Negativa Ficta: opera ante la omision de la autoridad de emitir una resolucion de
manera expresa, dentro de los plazos previstos por la ley o los ordenamientos
juridicos aplicables al caso concreto; entendiéndose que se resuelve lo solicitado
por el particular en sentido contrario a sus pretensiones.

Nivel Maximo de Intervencion Permitido: Se refiere a la propuesta que se
genera a través del estudio de inventario en el caso de futuras intervenciones al
bien inmueble.

Nivel Maximo Permisible: Nivel maximo de agentes activos contaminantes que
se permite que contengan los residuos soélidos, o en su defecto sean emitidos a la
atmosfera, al agua o al suelo; de acuerdo con lo establecido por la normatividad
vigente aplicable en la materia.
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Niveles de Edificacion: Se refiere a los niveles o pisos que conforman una
edificacion

Nomenclatura: Los nombres oficiales de los sitios, calles y avenidas del
municipio.

Norma Visual o Visual Urbana: Es la reglamentacién para conservar, preservar y
proteger la dignidad de la imagen urbana, ejes y perspectivas visuales en
movimiento del patrimonio cultural urbano; fortaleciendo identidad y arraigo,
respetando fisonomia y unidad al medio ambiente coherente; evitando deterioro,
caos y desorden de los espacios urbanos tradicionales.

Obras de Edificacion: Todas aquellas acciones de adecuacion espacial
necesarias a realizar en el suelo urbanizado, siendo obligatorio con antelacion el
dictamen o permiso de uso o destino de suelo.

Ordenamientos Municipales: son aquellos que imponen obligaciones y otorgan
derechos a los particulares, y/o imponen obligaciones y otorgan facultades a la
Administracién Publica Municipal. Pueden ser reglamentos, bandos de policia y
buen gobierno o circulares y disposiciones administrativas de observancia general.

Parque De Bolsillo: Areas libres con una modalidad vecinal instalados en
pequefios predios urbanos destinados fundamentalmente a nifios y personas de la
tercera edad, creados a partir de la necesidad de las grandes ciudades por tener
espacios verdes.

Patrimonio Cultural: Bienes muebles y bienes inmuebles, valores tangibles e
intangibles; bienes culturales de valor: arqueoldgico, histdérico o artistico;
tradicional, fisondmico, visual, de imagen, de proteccién a la fisonomia, espacio
ambiental; socioeconémico, natural, del equilibrio ecoldégico y desarrollo
sustentable, cientifico o técnico. Que por sus caracteristicas: histérico documental,
estético armédnico, socio espacial, de identidad, animacién, costumbres,
econdmicas, cientificas o técnicas; revisten relevancia, detentan valores o son una
herencia espiritual o intelectual para sus municipios y el estado de Jalisco.

Pavimento: Revestimiento del suelo destinado a darle firmeza, belleza y
comodidad de transito.

Peatén: Toda persona que se desplaza de un lugar a otro por las vias publicas, ya
sea a pie o mediante equipo auxiliar para personas con discapacidad.

Planos Manzaneros: Documento cartografico que contiene informacion de los
predios que conforman una manzana, medidas y calles de ubicacién
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Predio: Propiedad de terreno urbano o rustico.

Presupuesto Comprometido: Recurso que es bloqueado en el presupuesto de
egreso asignado en la partida correspondiente a partir de que se captura una
requisicidn para que no poder hacer una compra o solicitud que no cuente con
presupuesto.

Presupuesto: Asignacién de recursos financieros por partida a cada direccion
para que pueda desarrollar y operar los programas y proyectos que tiene
encomendados en su programa de trabajo.

Programa: instrumento rector derivado de la planificacion institucional, destinado
al cumplimiento de las funciones de una organizacion, por el cual se establece el
orden de actuacién, asi como los objetivos o0 metas, cuantificables o no (en
términos de un resultado final), que se cumpliran a través de la integracion de un
conjunto de esfuerzos y para lo cual se requiere combinar recursos humanos,
tecnolégicos, materiales y financieros; especifica tiempos y espacio en los que se
va a desarrollar y atribuye responsabilidad a una o varias unidades ejecutoras
debidamente coordinadas. '

Proyecto Arquitectonico: Es la planeaciéon y solucion mas sustentable de la
conformacion espacial y funcional (casa, oficina, estudio, edificio, escuela, etc.) de
acuerdo a las necesidades requeridas y recursos economicos.

Proyecto Conceptual: Es una herramienta de venta mas que un adelanto en el
desarrollo de un proyecto, desarrollada por el arquitecto que da pie a que el cliente
final se interese en la adecuacion de dicha idea a sus posibilidades y necesidades
especificas.

Proyecto Ejecutivo: Es la solucion constructiva del Disefio Arquitectonico
representada en forma gréafica, bidimensional, y tridimensionalmente. Estos
consisten en un conjunto de planos detallados y la especificacion de los materiales
y técnicas constructivas para su ejecucion.

Proyecto: conjunto de obras o acciones especificas necesarias para alcanzar los
objetivos y metas definidas por un programa, tendiente a la obtencion de
resultados concretos de acuerdo al ambito de competencia y responsabilidad de
cada wunidad, y que pueden planificarse, analizarse vy ejecutarse
administrativamente, en forma independiente. Un proyecto, por definicion, esta
orientado hacia la accién; un conjunto de proyectos conformara un subprograma o
programa.
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Reconstruccion o Reposicion: Sustituir cubiertas; de cubierta provisional a
boveda, de boveda a bbveda, cambiar el nivel de una cubierta existente, sin
realizar obras de desplante.

Recurso de Revision: facultad que tiene el ciudadano solicitante para presentar
una inconformidad relacionada a una respuesta de acceso a la informacidn publica
ante el Instituto.

Reglamento: conjunto de normas administrativas que dicta el Ayuntamiento
teniendo el caracter de generales, impersonales, abstractas, permanentes,
obligatorias, y coercibles que otorgan derechos o impongan obligaciones a la
generalidad de las personas.

Relotificaciéon: EI cambio en la distribucién o dimensiones de los lotes en un
predio, cuyas caracteristicas hayan sido autorizadas con anterioridad.

Remodelaciéon: Son las acciones tendientes a reemplazar las instalaciones y
acabados en general pudiendo o no modificar conforme al reglamento los
espacios existentes del bien inmueble.

Renovacion Urbana: La transformacion o mejoramiento del suelo o instalaciones
en zonas comprendidas en el subdistrito urbano, pudiendo implicar un cambio en
las relaciones de propiedad, tenencia, usos de suelo, o reutilizacidon de espacios,
modalidades, densidades e intensidades, en cuyo caso requiere de su
reincorporaciéon municipal.

Reparacion: Son los trabajos encaminados a corregir y arreglar los desperfectos
de una construccion ocasionados por medios naturales o por el hombre. Para
efectos de la ley de ingresos del municipio, se entiende como reparacion,

remodelacion, reconstruccion, reestructuracién, adaptacién, restauraciéon .

modificacién o adecuacion.

Resiliencia: Capacidad de los sistemas naturales o sociales para recuperarse o
soportar los efectos derivados del cambio climatico.

Restauracion Especializada: Es el nivel de proteccion por el cual las acciones de
intervencion al bien inmueble patrimonial deben ser supervisadas por especialistas
en la materia y ejecutadas con mano de obra calificada, preservando integra la
estructura arquitecténica original.

Restauracion: Conjunto de actividades tendientes a la recuperacion y
restablecimiento de las condiciones que propician la evolucién y continuidad de los
procesos naturales
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Riesgo: Probabilidad de que se produzca un dafo en las personas, en uno o
varios ecosistemas, originado por un fenémeno natural o antropégeno.

Ruptura de Pavimentos: Servicio mediante el cual se otorga la autorizacion para
realizar las conexiones a la red de agua o alcantarillado municipal.

Ruta de Evacuacion: La ruta de evacuacion es el camino o trayectoria disefiado
para que los usuarios de la edificacion puedan evacuar las instalaciones en el
menor tiempo posible.

Servidumbre: Areas de los predios que deben dejarse libres de construccion,
segun los planes parciales.

Siapa: Sistema intermunicipal para los servicios de agua potable

Subdistrito Urbano: Subdivision territorial de un distrito urbano, sujeto a una
zonificacion secundaria.

Subdivision: La particién de un predio en dos o mas fracciones.

Suelo Urbanizado: Aquel donde habiéndose ejecutado las obras de urbanizacion
cuenta con su incorporacién o reincorporacion municipal.

Superficie Edificable: El area de un lote o predio que puede ser ocupada por la
edificacion y corresponde a la proyeccidn horizontal de la misma, excluyendo los
salientes de los techos, cuando son permitidos. Por lo general, la superficie
edificable coincide con el area de desplante.

Tapial: muro o cerca provisional.
Tejaban: Es toda cubierta a base de una estructura ligera, ya sea de maderao

Toldo: Es toda saliente o estructura ligera con lona o material similar, que con
caracter no permanente se adose a la fachada de un edificio con el fin de proteger
contra el sol y la lluvia.

Tolerancia: Nivel maximo permisible de agentes activos tdxicos en los residuos
sélidos, de acuerdo a lo establecido por las normas correspondientes.

Via Publica: Es aquella superficie de dominio publico y de uso comun, destinada
o que se destine por disposicion de la autoridad municipal al libre transito, a
asegurar las condiciones de ventilacién e iluminacién de las edificaciones y a la
instalacién de canalizaciones, aparatos o accesorios también de uso publico para
los servicios urbanos.
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Vias Publicas: Superficies del dominio publico que se utilizan para el transito de
los sujetos de la movilidad.

Vigencia: Periodo de obligatoriedad en el cumplimiento de una ley.

Volado: Es todo elemento que sobresale de la fachada como los abultados,
cornisas, cornisuelas, molduras y demas detalles de las fachadas que sobresalgan
del pafo de la construccion.

Zonificacion: El instrumento técnico de planeacion que puede ser utilizado en el
establecimiento de las areas naturales protegidas, que permite ordenar su
territorio en funcidon del grado de conservacion y representatividad de sus
ecosistemas, la vocacion natural del terreno, de su uso actual y potencial.
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