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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar con una guia
rapida y especifica que incluya la operacion y desarrollo de las actividades de las
diferentes areas del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de
instrumento de apoyo para la mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los procedimientos a
seguir para las actividades laborales, motivando con ello un buen desarrollo
administrativo y dando cumplimiento a lo establecido en el Cddigo de Gobierno del
Municipio de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten variaciones en
la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida, en la estructura
organica o bien en algun otro aspecto que influya en la operatividad del mismo.
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular de la Direccion del area
responsable de la elaboracion y del contenido del manual, es responsable de
difundir al personal interno el presente documento, asi mismo en los casos en que
se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacion, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los siguientes funcionarios:

e Titular de la Coordinacion general o de la dependencia del area que elabora
el manual
Titular de la Direccion de area que elabora el manual
Titular de la Direccion de Innovacion Gubernamental

e Titular de la Jefatura del Departamento de Planeacion Tecnologica de la
Direccion de Innovacion Gubernamental

4. E|l Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y aio en que se elabord la version Inicial del
manual.

Fecha de actualizacion: Mes y afo de la version mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado.

Cadigo del manual: Codigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (MP), nimero de
version (00), y fecha de elaboracién o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 131, fraccion V. del Cbédigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la division del trabajo, capacitacion y
medicion de su desempenio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusion para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

L Procedimiento
Elaboracion del presupuesto de egresos. TESOR-FINA-P-02-01 7 No
Aplicar las transferencias entre partidas TESOR-FINA-P-02-02 9 N
presupuestales e
Realizar modificaciones al presupuesto de TESOR-FINA-P-02-03 11 N
egresos. ©
Registro de la deuda publica TESOR-FINA-P-02-04 14 No
Conciliacion de Chequeras de Programas TESOR-FINA-P-02-05 18 N
federales y estatales de Obra Publica. °
Diseno de los Programas Presupuestarios TESOR-FINA-P-02-06 21 No
a través de la metodologia MML.
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2. Diagramas de flujo

Inicio de flujograma

Conector intermedio

Fin de flujograma

Decision exclusiva

Flujo de secuencia

Actividad
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Coordinacion o

___Identificacion Organizacional

Dependencia: Tesprana

Direccion: Finanzas

Area: Control Presupuestal

Procedimiento: Elaboracion del presupuesto de egresos.

Cédigo de procedimiento:

TESOR-FINA-P-02-01

Fecha de Elaboracion:

Abril 2025

Persona que Elaboré:

Jordi Edwing Flores Montes

Responsable del area que
Reviso:

C. Misael Nunez Curiel

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Lic. Juan Francisco Castellanos Horta

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2025

Persona que
Elaboré:

area que Revisé

Responsable del

|
1

Titular de la Direccién que Autoriza:

a

%
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Elaboracion del presupuesto de egresos

_Diagrama de Flujo

TESOR-FINA-P-02-01

Elaboracion del presupuesto egresos

Dependencias det Municipio

Direccion Finanzas

Comision de Hacienda

Cabitdo

Elabora su matnz de los
indicadores asignando los
recursos presupuestales de
acuerdo a fas politicas y
lineamientos previamente
establecidos por la tesoreria

A

Envia el presupuesto asignado a
cada uno de los componentes de!
sus malrices

Recibe informacion presupuestal
de lodas las dependencias y
revisa que cumplan con las
politicas previamente
establecidas

Concentra la informacion
presupuestal de todas las

dependencias en una base de
datos Unica

Analiza la informacion
presentada por las
dependencias en funciona
los cntenos y priondades det
Municipio

Presenta al Presidente(a)
para su aprobacion

iabora el proyecto de
presupuesto con todos fos
anexo

Envia a la comision de
Hacienda para su
aulonzacion respectiva

Realiza las modificaciones
solictadas

Rewisa el Presupuesto
para su autorizacion
respecliva

Envia a cabildo para su
aprobacion

Recibe proyecto de
> presupuestos

No

X

Recibe pr

Ll

Envia ala Tesoreria para su

y
se carga en el sistema

autorizacion

Manual de Procedimientos

Goblerno de

mLu Guadalajara
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Coordinacion o

-acion Organizacional

- Tesoreria
Dependencia:
Direccion: Finanzas
Area: Control Presupuestal

Procedimiento:

Aplicar las transferencias entre partidas
presupuestales

Caédigo de procedimiento:

TESOR-FINA-P-02-02

Fecha de Elaboracion:

Abril 2025

Persona que Elaboré:

Jordi Edwing Flores Montes

Responsable del area que
Revisé:

C. Misael Nuhez Curiel

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Lic. Juan Francisco Castellanos Horta.

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2025

Persona que

Elaboré: _——— _

~

Responsable del
area que Reviso:

Titular de la Direcciéon que Autoriza:

Pagina 9 de 26

4_> ”\ (\) Gablerno d¢
ch)

Ol Guadalajara

LaCludad que (")

te cuid



¢ ® Finanzas
¢t

Aplicar las transferencias entre partldas
presupuestales

TESOR-FINA-P-02-02

Aplicar las transferencias entre partidas presupuestales
Dependencias del municipio Direccion de Finanzas Direccion de Contabilidad

Elabora a traves del sistema. oficio
4 formato. solicitando a la
Direccion de Finanzas las —>

transferenc:as entre partidas
segun su requenm:ento

Recice oficio y formato anexo

verifica Que se cumplan con |as

politicas y normas previamente
establecidas

4
h 4

[ cAutonza? J

No

Realza las Si
modificaciones < x

correspondientes

Aplica ta modificacion
presupuestal en el
sistema(SAC)

A 4

Enviala poliza a 1
contabiiioad para su
registro y archivo J

| Reahza su registro
'L contable y archiva
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Coordinacion o

Identificacion Organizacional

Dependencia: floe e

Direccion: Finanzas

Area: Control Presupuestal

Procedimiento: Realizar modificaciones al presupuesto de egresos.

Cddigo de procedimiento:

TESOR-FINA-P-02-03

Fecha de Elaboracion:

Abril 2025

Persona que Elaboro:

Jordi Edwing FloresMontes

Responsable del area que
Revisé:

C. Misael Nuinez Curiel

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Lic. Juan Francisco Castellanos Horta

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2025

Persona que

Elabor%
/

Responsable del

area que Revisé: Q ‘

Titular de la Direccion que Autoriza:
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(Pag. 1 de 2).

Diagrama de Flujo
Realizar modificaciones al presupuesto de egresos

TESOR-FINA-P-02-03

Realizar las modificaciones al presupuesto (Pag. 1 de 2)

Tesorero(a)

Direccion de Finanzas

Comision de Hacienda

- - R
Determina la necesidad de

realizar una modificacion
presupuestal

Analiza ja informacion

»! Analiza las

i modificaciones a realizar
Y

4

[ ¢Se autoriza? ]

No

X

Hace propuestas y se
envia al Tesorero(a)
A

T
-! Realiza las

Si

'l modificaciones

sus anexos y formatos

correspondiente

[ Elabora la iniciativa con |
i

[

h 4

acienda las modificacione:

Envia a Comision de ]
H S

para su autorizacion J
3

|‘ Realza las ‘|
modificaciones <+

No

:ll Recibe laInformacion |

| —

¢ Se aprueba?

rrespandientes

Si

Manual de Procedimientos

Gobierno de
Guadalajara
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YP ¢ Finanzas
¢t
R/—/

Realizar modificaciones al presupuesto de egresos.
(Pag. 2 de 2)

_Diagrama de Flujo

TESOR-FINA-P-02-03

Realizar las modificaciones al presupuesto (Pag. 2 de 2)

Comision de Hacienda

Direccion de Finanzas Cabildo

1@)
ﬁ

[ Recibe la informacion para
> someterse a aprobacion del
L ayuntamiento

4
[ ¢Se aprueba? ]

|

No

[ Realiza las modificaciones l

correspondientes. |"'

X

Si

Autoriza la modificacion del
presupuesto

v

[Aplica las modificaciones al sistema J*i— —ll Emite decreto ]

v
[ Informa ala ASEJ de las J

modificaciones al
presupuesto

Manual de Procedimientos
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Coordinacion o

__Identificacién Organizacional

Dependencia: Tespretia
Direccion: Finanzas
Area: Deuda Publica
Procedimiento:

Registro de la deuda publica

Cddigo de procedimiento:

TESOR-FINA-P-02-04

Fecha de Elaboracion:

Abril 2025

Persona que Elaboré:

Jordi Edwing Flores Montes

Responsable del area que
Revisé:

Mtra. Daniela Michel Quintero Pinedo.

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Lic. Juan Francisco Catellanos Horta

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2025

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Reviso:

Titular de la Direccion que Autoriza: [ l
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{ ® Finanzas
[ 3

Diagrama de Flujo
Registro de la deuda publlca (Pag. 1 de 3)

TESOR-FINA-P-02-04

Registro de la Deuda Puiilica {Pag. 1 de 3)

Tesorero(a)

Direccion de Finanzas

Cabitdo

SHCPy SHP

Determina la
necesidad de

Elabora Iniciativa
. | para autorizacion de

contratar un
financiamiento

contratacion
financiera

Envia Iniciativa al

ayuntamiento

Formalzan la
contratacton de
deuda con la
institucion bancara

Realiza procesos
correspondiente con base a la
normatividad vigente para la
seleccion de 1a institucion
financiera

Integra la

» documentacion para el
registro en el Sistema
de Registro Publico

. .

Tramtta ante SHP el l

Unico

‘.Jl Recibe iniciativa |

¢Autoriza?

Emite decreto

registro Estatal

Recibe el Registro
Estatal

3| Recibe su solicitud

¢ Autoriza?

Se atiende prevencion

Integra la
documentac:on para el
registro en el Sistema
de Reglstro Publico
Unico

Realiza registro
=

Manual de Procedimientos
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{ ® Finanzas
¢

Diagrama de Flujo

egstro de la deuda publica (Pag. 2 de 3)

TESOR-FINA-MP-02-04

Registro de la Deuda Publica (Pag. 2 de 3)
Direccion de Finanzas Direccion De Finanzas SHCPy SHP Institucion Bancaria Caja

Firma soliCitug
en el SRPU

__[Rewisa SHCP 1a
1 solicitud

¢Autonza?

[ ntegra 1a ]
documentacion  je—
correspondiente J

Recice Reglstro], Realiza
Feceral Registro

| integraal
'l expediente

Realiza

mensualmente 1as
amortizactones

‘L JSonc.ta carta de
e | —{ e

Recibe solicitud
eilabora carta de
finiquito de

cancelacién

€cibe carta ae
finquito de
cangelacion

Solicita la ] [ Integra la
canceiacion en el &——f— documentacion a
registro Estaial l L cancelar

| Recibe Solicitud

eanzalas ¢Autoriza?

modificaciones

lwfm ot
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¢ Finanzas

Diagrama de Flujo

Registro de la deuda publica (Pag. 3 de 3)

TESOR-FINA-P-02-04

Registro de la Deuda Publica (Pag. 3 de 3)
Direccion de Finanzas

Institucion Bancaria

Recibe la
Cancelacion
y
Integra el
expediente

Solicita la
cancelacion del
Registro Federal

Recibe la

L‘a‘o_licitud
oy

¢Autoriza?

IS,

Realiza las
Modificaciones

Correspondientes I
Recibe | i
e L3 {Cancela el Registro
Cancelacion
—

v

-

Integra Expediente
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Coordinacion o

Identificacion Organizacional

. Tesoreria
Dependencia:
Direccioén: Finanzas
Area: Control Presupuestal

Procedimiento:

Conciliacion de Chequeras de Programas federales
y estatales de Obra Publica.

Cadigo de procedimiento:

TESOR-FINA-P-02-05

Fecha de Elaboracion:

Abril 2025

Persona que Elaboré:

Jordi Edwing Flores Montes

Responsable del area que
Reviso:

C. Misael Nunez Curiel
C. Jose de Jesus Castaneda Martinez

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Juan Francisco Castellanos Horta

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2025

Persona que

Elaboré:

Responsable del
area que Reviso:

NS
A

Titular de la Direccioén que Autoriza:
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Diagrama de Flujo

Conciliacion de Chequeras de Programas federales y
estatales de Obra Publica. (Pag. 1 de 2)

TESOR-FINA-MP-02-05

Conciliacion de Chequeras de Programas Federales y Estatales de obra {Pag. 1de 2)

Cabildo Direccion de Finanzas  [Direccion de Egresos (caja)| Direccion de Contabilidad Direccion de Ingresos Dependencia
Recibe C 3 (
Firma gel Convenio So?lz:iaean%?t:er:[gse {a Apertura de 1a
Estatal o kiunicipat : i AT e o cuenta

Crea el ongen gel

recursoen el smemal‘

P
| Vincuia 1a Cuentaj »| Factura los inaresos
| Contable J :

W

L

i

Recibe et Recurso

Realiza 13 agecuacion
presupuestal
correspondiente

»

—

Consulta
mensuaimente 10S
estacos de cuenta ge

10S programas

—
Exporta y concentra
05 movimientos

presupuestales que
afectan la cuenta

Concil:a los
movim:entos
bancarios
presupuestates

(Cifras correctas?

Si x =|I Realza 1a correccion
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IF ® Finanzas
[ 3

i = DiagramadeFlijo

Conciliacion de Chequras de Programas federales y
estatales de Obra Publica. (Pag. 2 de 2)

TESOR-FINA-P-02-05

Conciliacion de Chequeras de Programas Federales y Estatales de obra (Pag. 2 de 2)
Direccion de Finanzas Direccion de Egresos (caja)

N

Realiza el cierre del afio presupuestal y |

solicita reintegro de los recursos no J ;{ Aplica la transferencia

~(

devengados al 31 de Diciembre.

Obtiene comprobante del deposito
efectuado. segun corresponda, de la cuneta
bancaria y archiva documentacion

h 4

Da seguimiento a los recursos devengados, . ;
no pagados al 31 de marzo y solicita Realiza el reintegro de recursos no

s Ja ados. si asi corresponde y cancela la
reintegro de recursos y cancelacion de IaJ ’Lp 9 ponaesy,

cuenta bancaria cuenta bancaria

y

integra expediente y cierra
Programa.
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Coordinacion o

ificacion Organizacional

S Tesoreria
Dependencia:
Direccion: Finanzas
Area: Programacion
_— Diseno de los Programas Presupuestarios a través
Procedimiento: 9 P

de la metodologia MML

Cddigo de procedimiento:

TESOR-FINA-P-02-06

Fecha de Elaboracion:

Abril 2025

Persona que Elaboré:

Jordi Edwing Flores Montes

Responsable del area que
Revisé:

C. Ana Lucia Quintero

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Lic. Juan Francisco Castellanos Horta

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Abril 2025

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Revisé:

(s

Titular de la Direcciéon que Autoriza:
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Manual de Procedimientos

Diagrama de Flujo

Disefio de los Pram Presupuestarios a través de
la metodologia MML

TESOR-FINA-P-02-06

Diserio de los programas sociales a través de la metodoiogia MML
Direccion de Finanzas Coordinaciones generales /Dependencias

Analisis del plan de desarrollo
municipal para seleccion de
objetivos. estrategias y lineas
de accion

r
Analisis de Codigo de
Gobierno para identificar las
atribucion de cada

| dependencia

Planeacion de agenda y envio de
oficios para la difusion del curso

h 4

;Tlgirgﬁf; a‘:;‘;i‘g ge mmesl o[:;;gorai':gse La dependencias envian version
9 | pretiminar de sus MIR de sus

marco l6gico y la guia para el disefio de >
J Lprogramas presupuestarios para su

matriz de indicadores para resultados y el TSUiEion
manual de programacion del ayuntamiento

Revisa y valida de manera

técnica los formatos de MIR

Remite a las | (
coordinaciones I 'L

—

VoBo, aprobacion y
publicacion de las MIR de los
programas presupuestarios en|

la gaceta

VoBo de las Coordinaciones
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3. Glosario

Adecuacion presupuestal.- Son las modificaciones al presupuesto que pueden
impactar las estructuras administrativa, funcional , programatica, econémica vy
geografica , a los calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al
Presupuesto de Egresos, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los
objetivos de los programas a cargo de los ejecutores de gasto

Amortizaciones.- Redimir o extinguir al capital de un censo, préstamo u otra
deuda.

ASEJ.- Es un organismo del Poder Legislativo dotado de autonomia técnica y de
gestion, con caracter técnico, profesional y especializado, cuya atribucion principal
consiste en la revisibn y examen de las cuentas publicas del estado y sus
municipios.

Cabildo Municipal.- Ayuntamiento o la municipalidad, de la junta que celebra esta
institucion y del edificio donde tiene lugar su junta.

Comision de Hacienda.- Conformada por Diputados y Diputadas, tienen por
objeto el conocimiento, estudio, analisis, y dictamen de las iniciativas y
comunicaciones presentadas en la Asamblea, dentro dl procedimiento legislativo
que establece la ley.

Conciliacion.- Conveniencia o semejanza de una cosa con otra. Proceso que
permite confrontar los valores econdmicos que se tienen registrados sobre una
cuenta

Decreto.- Decision de un gobernante o de una autoridad, o de un tribunal o juez
sobre la materia 0 negocio en que tengan competencia. Resolucion escrita de un
caracter normativo expedida por el titular del Poder Ejecutivo, en un uso de sus
facultades legislativas o por el poder legislativo. Al interior del congreso, el decreto
contiene un proyecto de ley aprobado por el Pleno de una o ambas camaras.

Iniciativa del Decreto.-Documento formal que a los 6rganos o actores facultados
legalmente presentan ante cualquiera de las camaras del Congreso de la union
para su estudio, discusion, y en su caso aprobacion. Tiene como propdsito crear,
reformar, adicionar, derogar, o abogar disposiciones constitucionales o legales.
Representa el acto juridico con el que da inicio el proceso legislativo.
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MML.- Matriz del marco légico. Es una herramienta de trabajo con la cual un
evaluador puede examinar el desempefio de un programa en todas sus etapas.

Presupuesto de Egresos.- Contiene un calculo anticipado de los gastos que se
realizaran en el siguiente afo, el cual debe sujetarse a una serie de clasificaciones
que faciliten el estudio de las necesidades y la distribucion del dinero disponible. El
Presupuesto de Egresos contendra las partidas correspondientes para la atencion
de las funciones, actividades y servicios municipales , asi como las que
corresponden a inversiones y aportes para fundaciones , empresas, sociedades
,instituciones municipales autbnomas y demas organismos de caracter municipal o
intermunicipal. El presupuesto de Egresos se realizara por medio de
“asignaciones” o distribucion del dinero presupuestado en los ingresos, con el fin
de cubrir todas las necesidades identificadas en el ejercicio del afo fiscal.

Productos.- Ingresos que perciben los municipios por actividades que no
correspondan a sus funciones propias de Derecho Publico: asi como la
explotacion o venta de sus bienes patrimoniales de dominio publico.

Proyecto de Presupuesto.- Cantidad de dinero que se estima sera necesario
para hacer frente a determinados gastos. Es una prevision, proyecciéon o
estimacion de los gastos; o decreto emitido por el H. Ayuntamiento de Guadalajara
mediante el cual autoriza el Presupuesto anual de Egresos fundamentando en el
calculo anticipado de los egresos.

Recursos Financieros.- Son los Activos que tienen algun grado de liquidez. El
dinero en efectivo, los créditos, los depdsitos, en entidades financieras, las divisas
y las tenencias de acciones y bonos forman parte de los recursos financieros.

SEPAF.- Secretaria de planeacion, Administracion y Finanzas del Estado de
Jalisco.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Dependencia del Poder
Ejecutivo Federal que tiene como mision proponer, dirigir y controlar la politica
economica del Gobierno Federal en materia financiera, fiscal de gasto, de ingresos
y deuda publica, con el proposito de consolidar un pais con crecimiento
economico.
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SHP.- Secretaria de la hacienda publica. Dependencia que tiene como mision
elaborar y proponer al Ejecutivo los proyectos de ley de reglamentos y demas
disposiciones de caracter general, que se requieran para el manejo de los asuntos
financieros y tributarios del Estado.

SRPU.-Sistema del Registro Publico Unico. Sistema electrénico de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, que permite la recepcion, tramite, y resolucion de
las solicitudes de inscripcion, modificacion cancelacion y cualquier otro tramite
relacionado con el Registro Publico Unico.

SAC.-Sistema de Administracion Contable. Encargado de implementar un Modelo
de Contabilidad Gubernamental que responda a las necesidades de calidad y
cantidad de informacién financiera para la toma de decisiones ejecutivas y
rendicion de cuentas, bajo un esquema de armonizacion entre los tres poderes y
los tres niveles de Gobierno, en el ambito del esquema de armonizacion acordado
por el Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal. Propiciar una mejor toma de
decisiones y rendicion de cuentas, bajo un esquema de transparencia y
oportunidad en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Transferencia.- Remitir fondos bancarios de una cuenta a otra.
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4. Autorizaciones

Firma De Autorizacién

\Wanden Bavmioedin

L.C. Ilanda Loerythe Baumbach Valencia

Asesoria y Supervision

_Visto Bueno
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LA CAGIA MORASS

Ing. Samuel Gonzalez Loza Lic. Lilia Carina Morales Escoto
Titular de la Jefatura del
Titular de la Direccion de Departamento de Planeacién
Innovaciéon Gubernamental Tecnoldgica de la Direccion de

Innovacion Gubernamental

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Direccién de Finanzas,
dependencia de la Tesoreria, fecha de elaboracién: Agosto 2020, fecha de actualizacién: Abril
2025, Version: 02
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