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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar con una
guia rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo de las actividades de
las diferentes areas del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de

instrumento de apoyo para la mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con ello un
buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo establecido en el Cédigo

de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacibn conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida,
en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que influya en la

operatividad del mismo.

ESPACIO EN BLANCO ========
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B. Politicas generales de uso del manual de

procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en

general.

2. El o la Funcionaria de primer nivel o responsable de la Direccion del area
responsable de la elaboracién y del contenido del manual, es la persona
encargada de difundir al personal interno el presente documento, asi mismo en los
casos en que se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacion, Visto Bueno, Asesoria y Supervision de
los y las siguientes funcionarias:

e Titular de la Coordinacion General o titular de la dependencia del area que

elabora el manual

e Titular de la Direccion de area que elabora el manual
¢ Titular de la Direccion de Innovacion Gubernamental
e Titular del Departamento de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion:

Fecha de actualizacion:

Version:

Cédigo del manual:

Mes y ano en que se elabord la versién inicial del
manual.

Mes y afo de la versidbn mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacién con
el campo de “Fecha de actualizacién”.

Cddigo asignado al Manual de Procedimientos y
representado por las iniciales de la Coordinacién
General o Dependencia (AAAAA), seguido por las
iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de
documento (MP), nimero de version (00), y fecha de
elaboracién o actualizacién (MMAA).
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Gotusrno de
Guadalajara

7/

C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento informativo, cuyos objetivos son:

e Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucidén de los objetivos de Ila
dependencia ademas de contribuir a la division del trabajo, capacitacion y
medicién de su desempefio.

e Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacién, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

e Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusiébn para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

e Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

e Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

e Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seqguirse para la realizacién de las actividades.

e Otorgar al servidor publico una visidn integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacién de las funciones asignadas.

e Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora en los
procedimientos.

ESPACIO EN BLANCO
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1. Inventario de procedimientos

Procedimiento

gggar;lentadénAdministrativo de COPGU-DORA-P-02-01 8 No
Recepcién de Documentos COPGU-DORA-P-02-02 | 10 No
Elaboracién de Oficio COPGU-DORA-P-02-03 | 12 No
hotfloacion  de Comparecencia 2| copGU.DORA-P-02-04 | 14 | No
Elaboracion de la Orden del Dia COPGU-DORA-P-02-05 | 16 No
Busqueda y Localizacién de Persona COPGU-DORA-P-02-06 | 18 No
Apoyo de Vigilancia a Diligencia COPGU-DORA-P-02-07 | 20 No
Canalizacion de Vigilancias COPGU-DORA-P-02-08 | 22 No
Presentacion de Personas COPGU-DORA-P-02-09 | 25 No
?)Afeedr:g?dso de Proteccion a Victima u COPGU-DORA-P-02-10 | 27 No
Captura General de Estado de Fuerza | COPGU-DORA-P-02-11 29 No
Amonestacion COPGU-DORA-P-02-12 | 31 No
Entrega de Documentacién COPGU-DORA-P-02-13 | 33 No
P st ctacion para e} copGU-DORA-P-02-14 | 35 | No
j\l’ﬁril;ﬁzsa Solicitudes Ministeriales o COPGU-DORA-P-02-15 | 37 No
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Archivo Documentos Despacho
Comisario Jefe

Cadigo

Procedimiento

COPGU-DORA-P-02-16 | 39 No

Archivo de Documentos Despacho del

Comisario Jefe COPGU-DORA-P-02-17 | 41 No

Protocolo de  Actuacion Primer

Respondiente COPGU-DORA-P-02-18 43 No

Actua’mon Policial en Caso de Violencia COPGU-DORA-P-02-19 49 No
de Género

Politicas de Operacion del Primer
Respondiente para el Tratamiento y
Conduccién de Probables | COPGU-DORA-P-02-20 | 52 No
Responsables Nifos, Nifas vy
Adolescentes

Procedimiento para Efectuar
Detenciones 'y  Conduccién de
Probables Responsables Mayores de
18 anos

COPGU-DORA-P-02-21 54 No

Procedimiento para Trat:_ﬂmlento de COPGU-DORA-P-02-22 56 No
Adolescentes en las Detenciones

Procedimiento para la detenciéon de
Personas del Sexo Opuesto, | COPGU-DORA-P-02-23 | 58 No
Discapacitados y Enfermos

Procedimiento para el Control vy
Traslado de Detenidos COPGU-DORA-P-02-24 | 60 No

Codigo del procedimiento

Cédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de version (00), y
numero consecutivo (00).
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2. Diagramas de flujo

Simbolo Significado

Inicio de diagrama de flujo

O

Conector intermedio

Espera

Fin de diagrama de flujo

Actividad

Decision exclusiva

Puerta de enlace paralela

SR ONC

Flujo de secuencia
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Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Division ~ de  Operaciones Regionales vy

RILEE AT Agrupamientos

Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Control Administrativo de Documentacion
Codigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-01

Fecha de Elaboracion: 01 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que|y,., Genaro Rodolfo Segura Flores

Reviso:
;it:rcﬁirza(:ie S RICELTRG T Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022
Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisé:
M
Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Diagrama de F

Control Administrativo de Documentacion

COPGU-DORA-P-02-01

Divisién Operaciones Regionales v Agrupamientos, Despacho Comisario Jefe

Control Administrativo de documentacion

Encargado de Turno Secretario(a) Particular
Venfica documentacion gue ingresa al
Despacho del Comisano Jefe
4
% ticulas
Informa al Secretario Eammlm L ] :[ Venfica todes los documentos que se reciben
Despacko del Cemisane Jefe J
4
Deslinda la documentacién
para acuerdo con el Comisano Jefe

h 4

Revisa 2 documentacidn que
entra y sale de fimma

Y

Ceordina al personal asignado al
Despacho del Comisanio Jefe

A

[ Actuahiza agenda del Comisano Jefe ]

Venifica los oficios de cambio de ubicacion
fisica dzl personal policial

Despacho del Comisario Jefe

Divisién de Oieraciones Reiionales i Airupamientos
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Coordinacion o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Identificacion Organizacional

Divisibn de Operaciones Regionales vy

UG Agrupamientos

Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Recepcidén de Documentos
Codigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-02
Fecha de Elaboracion: 01 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé: |Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que

o Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Re\{i)

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora ——Nitro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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COPGU-DORA-P-02-02

Recepcién de Documentos

Division de Operaci Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe
Recepcion de Documentos
Mostrador de recepcion Encargado de Turno Comisario Jefe

Recibe la documentacion
dingida al comisario jefe

Y

Registra en el libro de gobiemo toda,
l2 documentacion que ingresa

[

:Son decumantos

Juridices?

S
Extibg & iy Revisa documentacion
al encargado de turno N
a
Entrega documentacion
2] area junidica para
3u segumiento
4

Separa documentos para
acuerdo y de seguimientos

:Sen documaentos
para acuerdo”

Insouye se genare oficio
para envio de documentacion
2 las areas que correspondan

para su seguirmento

Informa al Secretario I Instruye el segumento
Particular para acuerdo de Las petici
con el Comusario Jefe €k peticiones

e

Pagina 10 de 80
Despacho del Comisario Jefe

Division de Oieraciones Reiionales i Airuiamientos



Comisaria de
: ) Seguridad
Guadalajara

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Elaboraciéon de Oficio

Cddigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-03

Fecha de Elaboracion:

02 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Res_po'l?sable L NGICERRC L Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
Reviso:
;ltula_r f‘e LI G RGN Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
utoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

—

Persona que Elaboré:

Responsable del Area que Revisé: _——

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Elaboracion de Oficio

' Diagrama de Flujo

COPGU-DORA-P-02-03

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Elaboracion de oficio

Encargado de Turno

Escribiente

Recepcion

Instruve para la contestacion de oficio
sefialando que es 1o gue se debe de
contestar v que debe de reunir

Recibe la documentacion y

Asigna el numero correspondiente al

solicita numerc de oficio para ]
contestacién o imcio de ciclo J

» documento de acuerdo al consecutivo
L en libro de gobiemo de eficios

Registra el documsnio en la base de jJ
datos con el nimero de oficio que sale r

:Exaste un antecedents?

w
[Elabora oficio y entrega Solicita el antecedente al
L para revisién v firma archivo para contestacién

|

r

[ Elabora oficio y entreza

Entrega documentacion al Secretanio
Particular para firma del
Comizario Jefe

[ Revisa oficie L

l para retasién

J

Despacho del Comisario Jefe
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Coordinacion o Dependencia: |[Comisaria de la Policia de Guadalajara

Identificacion Organizacional

Divisién de Operaciones Regionales vy

Direccion: .
Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Notificacién de Comparecencia a Personal Policial
Codigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-04
Fecha de Elaboracion: 02 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que
Reviso:
Titular de la Direccion que
Autoriza:

Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:

Sub InspectoFJuan Pablo Sanchez Gonzalez

Pagina 13 de 80
Despacho del Comisario Jefe

Division de Oieraciones Reiionales i Airuiamientos



Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Notificacion de Comparecencia a Personal Policial CPGU-DORA-P-01-04

Divisién de Operaciones Regionales y Agrupami . Despacho del Comisario Jefe
Notificacién de Comparecencia a Personal Policial
Despacho del Comisario Jefe Poligono o Area de Adscripcién

Recibe el oficio de notificacién en el drea de
recepzién ¥ lo canaliza al drea Juridica

v

Zonifica y verifica el drea Juridica donde se
encuentraasignado el policiay la fecha de
presentzcion de la comperecencia

;Tiene térmmo”
o
Clasifica la notificacidn Clasifica la notificacién
como urgente como ordinaria
] I
Informa directamente al Asigna pumero de eficio
peligone correspondiente para

que netifique al personal

F,

oficio donde se remite

- '” \ IGotificasion Acude el area o poligono al mostador de
Selicita la presentacion del l recepcién del Despacho del Comuzario
policia de manera urgente Jefe a recibur documentacidn
para firma de notificacién |

!

[ Rezliza 2l escribients ]

Revisz omega 02 el oficio
ara firma del Comisano Jefe
;Fus posible notificar 3l policia”

Instruye 2l policia que una vez Entreza al area de recepcién
que acuda 2 la comparecencia 12 documenzacidn firmada =5 No
remita a través de su polizono por el Comisano Jefe

© drez de adscripaion copla '

d:l:ﬁ:m con sello Bnforma ol poticia de Ia Informa via oficio al despacho
z § e ) del Comuzario Jefe que no fue
Separa el area.de’r_ecep«wn comparecenciaa efectuarse posible netificar ll%ohcia en
la documentacicn para ¥ le solicita copia del oficio donde especifica las causas
entregaa las dreas o cor selle del cumplimiento de tal Errcunstancta

’ ]

~

Realiza oficio de conocimiente que eq

Recibe oficio per parte del peligens en - 1o debid -
contestacion ¥ segummiente al oficio de 1€ ;:het::mo’o :u A n:}n;;a::a <
notificacion al personal policial crtado ) Lel porque ne fue posible notificarl eJ‘

v

[ Realiza oficio de respuestaala

Autoridad que lo emitio mforméindole
del cumplimiento a su peticidn

7

Entrega oficio a través de estafeta
2 la autoridad solicitante
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Coordinacion o Dependencia: [Comisaria de la Policia de Guadalajara

Identificacion Organizacional

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Elaboracién de la Orden del Dia

Codigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-05

Fecha de Elaboracion: 03 de Noviembre del 2021

Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

AUTCTELUG S R L IR Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Reviso:

;iltlt'(l)?irza?e SR UCCCL LG Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisé: sl

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Elaboracioén de la Orden del Dia

Diagrérﬁmé de Flujo

COPGU-DORA-P-02-05

Division de Operaciones Regionales ¥ Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Elaboracién de la Orden del Dia

Verifica nombres de los mandos 2 ruvel jerirquico
de las fatigas recibidas de los poligenos

[Actuali:ca nombres ex caso de que zava existido algun cambio]

4

Elabera la erden del dia con las siguientes caracteristicas

Cemisane General con su Secretano Paticular

Cemisane Jefe con su Secretane Particular

Comisanos de Division

Comisanos Regionales con sus Comandantes Regicnales de
Supervisién v Jefes de Cuadrante

o Ccmisario de Agrupamientos con sus Jefes de Unidades

[ Pasa 2 revision de la secretania parncular @

|

(Eata correcta
la mformacien?

[N

[ Realiza observacienes para comreccién } Recaba firma del Cormsano Jefe

h 4

g ™~
Entrega a recepcidn para la distnbucion 2
los Palizonos, Direcciones y Divisiones

“

J

Despacho del Comisario Jefe

Division de Oieraciones Reiionales i Airuiamientos
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Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccién: Division de Operaciones Regionales
’ Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Busqueda y Localizacion de Persona

Codigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-06

Fecha de Elaboracion:

03 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Res_po’nsable LI ERG Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
Reviso:

T't“'a.’ c.ie laDireccion que Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré:

/) 77 ’
Php
) —

)

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé:-

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Diagrama de Flujo
Busqueda y Localizacién de Persona

COPGU-DORA-P-02-06

Division de Operaciones Regionales v Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe
Busqueda y Lozalizacion de Persona
Despacho del Comisario Jefe Poligono, Grupo o Unidad

Distibuye copa del ofico al persenal
mstruye se realice la bisqueda de persona

Recibe oficio de peticion del Mmisterio 1
Piiblico o Aureridad Judicial Realiza busqueda y localizacian de p
\ dentro de su recomndo de vigilancia de
acuerdo a la peucion en ¢ oficio
4
Clasifica el Area Jundicabajo ) Lealiza ,lk —
que protocolo se tratard

e Protocolo Alba (Mujeres)

o Protocolo Amber (Nifios) N x s

« Colaberzeién Procesal FEPD enla l \/

busqueda de registros ex base de l
\__datos 2", Documente en un formulario i 3
las accicnes que realizo Informa ala Unidad de Busqueda de
durante su turno parz la possble Personas del Mumcipic de Guadalajara
- = localizacién de la persona \ J
Instruye al Azea de Recepeion
asigne mimero de oficio

- 7 ™

-

Coordina con la UBPD para informar al
' MP. que se sefiala en ¢ oficio de

.. cion para presentacidn de la persona

Elabora oficio el Arez de Escribientes de kpen i Fe /

acuerde 2 la clasificacion y requermiento

de la Autoridad que la emmid
.
Informa 2 la Umidad de Busqueda de
3 Personas del Municipio de Guadalajara
“Verifica el Secretario Particular el oficic . 3
v lo pasa a firma del Comisanio Jefe
L

-
(" Documenta en un formulano las

crrcunstancias de hempo, modo y lugar
] de las acciones que realizo y ante que

autendad presente 2 la persora

para su distribucion segun cor d

"meega al Area de Pecepcion el oficio

-

Entrega al escnibiente de su poligono,
grupo o unidad para seguimienta

N k J

r

Divisién de Inteligencia para Polizonos, Grupos o
atencion de l2 Unidad de Unidades para labsqueda | | |
Bisqueda v verificacion de las de las personas en su Contesta oficio de acuerdo a la
bases de daros de la Comisaria recomdo de vizilancia mstruccion de 1a bisqueda v

resultados obtemdos

Recibe oficio de contestacién y Area L
Juzidica verifica que retra los requisitos be
¥ datos de acuerdo a lo solicitado J

X
[ Pasa al Area de Escribientes para J

que elaboren oficios de cc du
a la autoridad emisora
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Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Identificacion Organizacional

Divisibn de  Operaciones Regionales vy

PUCIE Agrupamientos

Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Apoyo de Vigilancia a Diligencia
Cdédigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-07

Fecha de Elaboracion: 04 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que

Revisé: Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
eviso:

Titular de Ila Direccion que

N Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:

Sub Inspector
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Comisaria de
? Seguridad

Guadalajara

Diagrama de Flujo

Apoyo de Vigilancia a Diligencia

COPGU-DORA-P-02-07

A 4

-
Revisa eficio Secretario Particular v
recaba firma del Comusario Jefe

o

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del C io Jefe
Apovo de Vigilancia en Diligencia
Despacho del Comisario Jefe Comandante Regional de Supervision Personal Policial
—_— J Acudealadiligenciaenel
Recibe oficio con Jos qdomxciho, hora y fecha sefialada
—» .
datos de diligencia
[ Recibe del fuzgado el oficio Se presentd &l Secretario del Juzgado?
de apoyo de dilizencia

L

—x " X

Verifica ¢l cuadrante \/
- - 2 ~ que le corresponde
Asigna el Arez Juridica la - . = s
vigilancia de acuerdo al polizono umerta en formulano en dende Selicita la identificacién del
que le correspenda manifiesta que acudié al denucilio Y
b ) A enla fecka y bora indicads, v Secretano Ejecutor del Juzgado
— metive por ¢l cual no se llevo

Instruye al Jefe de cuadrante

p 3 B para que asigne personal  |—o
Asigna escribiente nimero ¥ alaviglanaa
elabora oficio para visto buero Permanece de manera prevenuva

\ J durante el desarrollo de la

dilgencia para garantizar la
seguridad de los que mtervienen

k.

Despacho del Comisario Jefe

(" Documenta en formulanc los
datos de la personas que
p y - " partiparon v el resultade
Entrega oficio al Area de
Recepeion para que lo recoja
el poligono que comresponda
> 4
e r
Realiza oficio de respuesta [ Entrega documento al irea de |
para &l Despachodel  [€ escnbientes de su Poligono,
Comisario Jefe L Grupe 0 Uridad
& I
. L ]
. . Ansxa el o los formulanos
iﬁ‘: :z!?':::;‘ea L realizados cex los datos
L R J‘ que recabaron en el lugar
e ™
Asigna numero de oficio ¥
elabora contestacién ala
autoridad que fo emitié
\ o
v
Ve N
Revisa eficio Secretano Parnicular v
recaba firma del Comisario Jefe
“ J
N N
Envia respuesta a la autoridad
solicitante de acuerdo a la
informacion que se recabo con
| elresultadodeladiligencia
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Comisaria de
: » Seguridad
Guadalajara

Coordinacion o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Canalizacién de Vigilancias
Cddigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-08
Fecha de Elaboracion: 04 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora
Res_p qnsable SR ICERRC TS Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
Reviso:
T|tula_r e IR R Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022
—
Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisd —

R
Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de

) Seguridad
Guadalajara

Canalizacion de Vigilancias (Pag. 1 de 2)

Diagrama de Flujo

COPGU-DORA-P-02-08

Divisién de Operaci Regionales y Agrup Despacho del Comisario Jefe

Canalizacién de Vigilancias

Paginalde2

Recibe area de recepcidn el oficio
de peticion de vizilancia

[ Rezistra selicrtud <x libro de Gobiemo ]

l

Verifica el Secretanio parucular el
selicitud de vigilancia
I
:S& requare venficacion
del Comisano Jafel

Designa para zonificar la sclicrtud de

vigilanaa de acuerde al poligoro qu
ponda v pasa la inf 18n 2

L recepcidn para asignacién de nirmero

;

Elabora el Area de Escribientes 1
¢l oficio de vigilancia |

!

Verifica el Secretanio Particular ]

Pasa acuerdo para su
auterizacion v seguimiente

que el oficio Heve las
instruccaones ordenadas

:La informacion es correcta”

QL
el Comisario Jefe

1

Entraga el drea de recepcicn
¢l oficio de vigilancia al
poligono correspondiente

Espera de respussta

[ Firma el oficio de vigilancia [

OnC

Despacho del Comisario Jefe
Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
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» Seguridad
Guadalajara

./

Diagrama de Flujo

Canalizacién de Vigilancias (Pag. 2 de 2) COPGU-DORA-P-02-08

Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe
Canalizacion de Vigilancias Pagina 2 de 2

O

Recibe el drea d= recepcion el oficio de contestacion
del comandante regional de supervisién de poligone
con las acciones realizadas a la problematica

r
Registra el area de recepcion el
documento en el libre de Gobiarno
v
g ~
Venfica el Szcretario Particular el contenido de 1z
informacion e indica el destino v seguimiento
L o
y
- ~
Asigna namero de oficio v elabora
oficio de contestacion
N >

descrita ex el oficio v pasa para firma

Revisa el Secretana Particular la informacién }

¥
[ Enviz oficio de contestacion o} Comisario ]

General con las acciones realizadas o en su
caso da contestacion al solicitante
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Presentaciéon de Personas

Cadigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-09

Fecha de Elaboracion:

07 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area
Revisé:

Y€ Mitro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion
Autoriza:

R P Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboro:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora L/W Genaro Rodolfo Segura Flores

Responsable del Area que Revisé: s =

= -
e
"

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de

» Seguridad
Guadalajara

Guadalajara
o/

Diagrama de Flujo

Presentacion de Personas

COPGU-DORA-P-02-09

Division de Operaciones Regionales y Agr Despacho C io Jefe
Presentacion de Persona ordenada por Entidad Judicial o Junta de Conciliacion y Arbitraje
Despacho Comisario Jefe Comandante Regional de Supervision Personal Policial
[ Recibe oficio de presentacion
de persona por paste de la
autendad solicitante Recibe oficio con les
dates necetanios para la
presentacién de la persona
( Venfica Area Juridica asunto
legal, zonifica poligono v boiss i 1
observa antecedentes [ ;;mma el m:;‘”e Realiza visita al domicilio
e coresponaencld del o las perscnas mvelucradas de
acuerdo 2l oficio de presentacién
Verifica los documentos con | - ~
término que exigen la Entrega oficio al encargado Encuentra a la persanz
autoridades que lo eminé del cuadrante para que &2 su,domticilio?
oordme y asigne personal
para su complimiento )
' SN N ¥ ' ..
Auigna numero de oficio ¥ —Si No—
el Area de escribientes elabora
| oficioparavisio buero | p y \
Entrega documentacién e Realiza un parte
informa que debe presentars informativo menciorando que
|_ 2nte 12 autonidad solicitante acudié al domicilio sin encontrar
Revisa el Secretario Particular | alapersonarequerids )
el oficio y pasa a firma
del Comisario Jefe ) v
~
Traslada a la o las perscnas ants
la auteridad solicitants o
T procede cenferme ala
Entrega el Area de instruccion del oficic
Recepcidn ¢l oficio al - %
poligono correspondiente | l
Presenta a la o las personas
arte 12 autoridad solicitante
Acude ante la awcridad solicrtante |
para informar lo sucedido enel | |
domicilio y recabar sello ¥
acuse de cumplimiento )
Envia respuesta ala autonidad " ~
sohicrtante, con la informacion P Redacta el formularic en donde
que se proporcién conbase a la Co?::;::::ﬁ;}:’;?::d; - [ especifica las acciones que realizo
presentacion de la persona que ellos presentacibn de persona v describe las circunstancias
notificaron especificando u fue L de modo, tiempo y lugar
posible su localizacién ¢ No
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

s

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisiéon de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Medidas de Proteccion a Victimas u Ofendidos
Caddigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-10

Fecha de Elaboracion: 07 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que

Revis6: Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
eviso:

Titular de la Direccion que

. Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022 -

Persona que Elaboré:
VL w4 //,M
/ : s

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara =
Guadalajara

N/

Dlagrama de Flujo

Medidas de Protecmon a V|ct|ma u Ofendido CPGU-DOPA-P-01-10

Division de Operaci Regionales y Agrup Despacho del Comisario Jefe
Medidas de Proteccion a Victima u Ofendido
Despacho del Comisario Jefe  |Comandante Regional de Supervision Personal Policial
Recibe oficio de Medida |
de Proteccién v Auxilio 2
victima u ofendido )
A e [ Vesifica el cuadrante
ecibe oficio por parte al ou nd
[ del Ministerio Pablico J sz “"1’” e
-
L Entrega Oficio al encargado Recibe instruccién v copia
Escn;\:elns!x: ;‘1;’:: g:acic'm Liel cuadrante para que asigne > del oficiz con los datos de la
z onal v . a i fandi
v elaboracién de oficio, para personal y de cumplimienta | victima u ofendido
su atencicn ¥ seguimiento del
poligono que cotresponda E faka b2 persora
&
en su demicilio?

Espera respuesta

I g

@ Esmuerla Acude al demicilio *enalada
afectada?

‘ con el afectado

] Entrevista al afectado

Informa a la victima u ofendido
que personal de la DEAVIM
dard seguimiento a su Orden o
Medida de Prateccidn
de forma especializada

Fardid Sobte I” 414
preve exmvas a considerar

Asesoraa la victima u ]

~
Proporcmna mimeros

telefonicos de la institucién
{_paraunz opcr‘:una respuesta

formulano en donde asienta el
cumphmxe“'o al auxilio

Rewaba ﬁmn de la victima u
ofe-‘dxdo

Realiza oficio de i6n para ]‘ [ Entreza fcxmulano al Areade
el despacho del Comisario Jefe J‘ l escribiertes de su Poligons

!

Envia respussta a la autonndad Anexa Jos formulanos
solicitante, donde se rsalizados con los datos que
especifica el cumplinnente se recabaron en el lugar

Realiza el na_ade del ]
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Comisaria de
? Seguridad

Guadalajara

4

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Captura General de Estado de Fuerza

Codigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-11

Fecha de Elaboracion: 08 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

iResponsableRicelRNATealngue Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Reviso:
;:l:;?;za?e LRI L UG T Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022
Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisoé: // )

@%/ﬁ

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora ("”"Mf}:oi Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Guadalajara
o/

Diag@”rpra de Flujo

Captura General de Estado de Fuerza COPGU-DORA-P-02-11

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe
Captura General del Estado de Fuerza

Recibe en fisico el Estado de Fuerza de las:

« Direccicnes

o Divisicnes

o Unidades

» Poligones

» Agrupamientos

h

Revisa |2 informacién
capturada sea la correcta

Tdentifica los mevimiantos de:
o Personal

L] Veh!}:ulés

» Animales

h 4

Actualiza en coordinacién con la
Jefatura de Recurses Humagos las
Altas v Bajas del personal

v

Imprime el Estado de Fuerza
General de la Comisaria

h 4

Envis el informe 2l Despacho
del Comusano Ganeral
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Comisaria de
b Seguridad

Guadalajara

¢

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Amonestacién

Caodigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-12

Fecha de Elaboracion: 09 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

d LIl GG SRR T Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Reviso:
Xitula_r fje la_ Direccion que Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
utoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022
Persona que Elaboro: Responsable del Area que Revisoé:

/4//

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora “—Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara —
Guadalajara

./

Diagrama de Flujo

Amonestacion COPGU-DORA-P-02-12

Division de Operaciones Regi ¥ Agrupami Despacho del Comisario Jefe

Amonestacion

Recibela armonestacicn por parte del
Comandante Regional de Supervision

h 4

Registrese en la base de datos mterna

Y

Instruye elaberen oficio para remitirla
alaJefatura de Archive

h 4

Envia la amonestacién 2 través de oficio
a la Jefatura de Archivo para que sea
mtegrado al expediente del policia
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

4

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Entrega de Documentacion

Cédigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-13

Fecha de Elaboracion: 01 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboro: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que

Revisé: Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que

. Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacién: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisé:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:

Pagina 32 de 80

Despacho del Comisario Jefe

Divisién de Qieraciones Reiionales y Airupamientos




Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Diagrama de Flujo

Entrega de Documentacion

COPGU-DORA-P-02-13

Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe
Entrega de Documentos

Area de Recepcién Estafera
Recibe de! Secretanio Particular ~
los oficios de contestacicn Clasifica la docurentacién dando
firmades y autonzados prioridad los documentes con término
l de autoridades Judiciales
o

Y

Realiza una ruta de entrega
de lz documentscion

Clasifica los documertos v
anexa al libro de gotierno

:Es cadula de notificacion”

Entrega de los documentos de
acuerdo a la clamficacion

Si \>‘(/ N

* & ‘v Realiza visita al domucilio de :\.;ude a oficialia de P;{ies
Poligono o } TN |A.rea Juridica Despacho laolas involucradas 'Ilind’:;?ndgrdﬁ:;ﬁr‘ig
Agrupamiento del Comisaric Jefe -~ J
I l ¢Localiza a la persona en su domicilio?
Entrega a través —_—
de Estafeta J : Venifica que contenga el
St x No sello de acuse de las
\/ dependencias.
Recaba firma de los SRS R
decumentes entregados

Pealiza una cedula intema en

Entregan documentacién y donde especifica los motivos
recaban firma de recibide por lo que no fue posible
netificar 2 los mvelucrados

Entregaal Area
de Archivo

Entrega al Area
de Archivo

Entrega documentos al
para dar contestacidn

)
A\
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Coordinacion o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Programacion de Capacitacion Personal

Operativo

para el

Codigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-14

Fecha de Elaboracion:

10 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboro:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que

Reviso:

Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de
Autoriza:

la Direccion que

Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboro:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Reviso:

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

v/

Diagrama de Flujo
de Capacitacion para el Personal

Programacion

. COPGU-DORA-P-02-14
Operativo

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Programacion de Capacitacion para Personal Operativo

~
Recibe oficie de peticiin de los cursos 2
desarrallarse para la prefesionalizacion
¥ actualizacicn del cuerpo pelicial
J
4
{ '
Verifica la cantidad de personal
policial para asignacién
\ J
¥
- ™\
Peazliza el encuadre comrespondiente
del persoral que acudira
L /

(Requiers personal especifico ?

4

Realiza ficie dirigids 2 los responsables o
ttulares dende se asigne personal operative

para que designe 2l personal Realiza oficio de notificacién con

los nombres del personal gue debe
acudir a 1a capacitacién

A

Recibe los nombres de los o las policias
que se asignaron para su capacitacion

L )
A
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

s

Identificacion Organizacional

Coordinaciéon o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Direccion: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Atencidén a Solicitudes Ministeriales o Judiciales
Cdédigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-15
Fecha de Elaboracion: 04 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora
Eequl?sable UL Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

eviso:
T't“'a.' _de SRR LG [T Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisé:,,//f”’f |

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara =
Guadalajara

N/

Diagrama de Flujo

Atencion a Solicitudes Ministeriales o Judiciales

COPGU-DORA-P-02-15

Division de Operaciones Regi ¥ Agrupami , Despacho del Comisario Jefe

Atencion de solicitudes de Autoridades Ministeriales o Judiciales

Recibe eficia de selicitud de informacion de las
distimtas autoridades del Poder Judicial

h 4

Clasifica de acuerdo al tema que se trate:

Videcgrabaciones

Reconstruccién de Hechos

Dilizencias de Cardcter Judicial
Presentacion de Ciudadanos

Presentacion de Perscnal policial
Verificacién de Domicilios con Razén Social
Guardia y Custodia de Inmuebles

Ordenes de Cateo

Arresto a Crudadanos

e e o s e 0 0 u o

Deriva a las diferentes areas para que de
segummiento de acuerdo a su competencia

:Se dio cumplimiento a lo solicitade?

Q1

Elabora documento de conteszacién en dende
se setiala el seguumento 2 lo selicitado o
€0 Su C2s0 se remite informacion a quien Jo solicite

-0
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Comisaria de
) Seguridad

Guadalajara

s

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Archivo Documentos Despacho Comisario Jefe
Caddigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-16

Fecha de Elaboracion: 07 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area quef,. = ooo.00 Rodolfo Segura Flores

Reviso:

Zit:ltjé?';za?e la_ Direccion que Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Noviembre 2022

Persona que Elaboro: Responsable del Area que Revisé:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Guadalajara
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Diagrama de Flujo

Archivo Documentos Despacho Comisario Jefe

CPGU-DOPA-PRO-00-16

Division de Operaciones Regionales ¥ Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Archivo de documentos Despacho del Comisario Jefe

Recibe documentacion de
oficios elaborados y su
antecedente de peticion

|

v

Clasifica documentos para su [
archive por dependencia, | Crea carpeta por cada asunto de
Instancia de gabierno, poligano, "|  peticidn o contestacién
unidad v fecha

v

Orgamiza Iz clasificacion de la
documertacion en una carpeta
por cada asunts

¢Existen oficios pendientes de respuesta”

f:']

i 4 h. 4

Realiza bisqueda de oficios que Archiva Jos decumentes en la
quedan pendientes de respuesta carpeta v estante que corresponda

9

Entreza a el Sesretario Particular
para su tramite e instruccién

Espera respuesta

&

Integra la contestacion del oficio
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Comisaria de
: » Seguridad
Guadalajara

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Di o Divisién de Operaciones Regionales y
ireccion: .
Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Archivo de Documentos Despacho del Comisario

Jefe
Cddigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-17
Fecha de Elaboracion: 08 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboro: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé: |Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que

. Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Reviso: —T

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
? Seguridad

Guadalajara

Diragrama de Flujo

Archivo de Documentos Despacho del Comisario Jefe

COPGU-DORA-P-02-17

Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Archivo de documentos Despacho del Comisario Jefe

Recibe documentacién de
oficios elaborados y su
antecedente de peticién

|

v

Clasifica documentos para su (
archivo por dependencia, o) Crea carpeta por cada asunio de
instancia de gobierno, poh’gcnoj peticidn o contestacion

unidad y fecha

v

Orgariza la clasificacién de la
documentacién en una carpeta
por cada asunto

{Existen oficios pendientes de respuesta?

w
-

K

¥ h

Realiza busqueda de oficios que Archiva los d entos en la
quedan pendientes de respuesta carpeta v estante que corresponda
/

L v

4
{ e

Entrega 2 el Secretario Particular
para su trmite e instruccién

|

Espera respuesta
Integra la contestacion del oficic @

O

Despacho del Comisario Jefe
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Comisaria de
: ) Seguridad
Guadalajara

Coordinacién o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Protocolo de Actuacion Primer Respondiente

Cdédigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-18

Fecha de Elaboracion:

09 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que
Revisoé:

Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizaciéon: Noviembre 2022

Persona que Elaboré:

oy B

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé®

Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Sub Inspector J

Titular de la Dependencia que Autoriza:

Despacho del Comisario Jefe

Division de Oieraciones Reiionales y Airupamientos
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Diagrama de Flujo

Protocolo de Actuacién Primer Respondiente (Pag. 1 de 5)

COPGU-DORA-P-02-18

Division de Operaciones R ¥ Agrup

Despacho del Comisario Jefe

Protocolo Nacional de Actuacion del Primer Respondiente

Pigina 1 de 8

o

Recibe denuncia Localiza, descubre o le
aportan indicios o elementos

materiales probatorios

Amniba al lgar I

O,

S1  las  circunstancias  lo

permuten, ¢ PR informerd

diligencias  urgsntes que se
requiera dandc cuerte de ello en

(Es positiva la denuncia?

o Esperz que persanal
tua guarda el lugar, Al A
:':’ mcxog;_:;; rfilie:;aglia: especializedo neutralice Toma el PR. &l control
Corrobora los hechos los rieszos v documenta del lugar segure

las actividades realizadas

forma posterior 2al agente del
Mnisterie Publico

A

si \)(/ Xo
Podra ser segin
[ Concluye el procedimiento sea el caso
Pecaba datos, valora privrompuies w ol IF1 » Bomberos
el nivel de riesges v » Proteccién civil
determina el delito s Atencién medica
o Otros

Entrega el PR la documentacion
que realizo a su drea de adscripcion

)

Canaliza 1a atencién del

neszos s personal
especializado

#

Si
N Atiende los nesgos I
El PR en el caso qus tenga
« confacto con un lugar u objetos
- — que considere representen Tissgo 2 Rk .
Presencia de la comisién [Hech:s delictivos consumados p=fsu  salud, deberdi  de (Requiere apoyo "
del hecho delictivo abnenmg de oler, tocar, probar u JRIR SRIRIDUERT TiRagRs! Realiza un recorrido
otra accidn Que ponga en nesgo perimetral inicial
su integridad para determinar
| Identifica personas { . 1 Documenta limites e identificar
implicadas con ¢l hecho J Cocrdina el apoyo f » ol lugar lugares conexes e
ha indicios
; . Escrite
| s e e e - Fogiteo
proincecn, 3 & Ministerio Pablico o Videogrifico
« Croquis simple

Despacho del Comisario Jefe

Divisién de Operaciones R

St No No
l & ol o
. | . . A persanas (vickimas u
Canaliza a la persona para su ] ;Requiere apovo para ) Brindz seguridad testigos), indicios o
atencidn ante laautondad o la preservacion? i enel shio y preservael el=menfos materialss
institucion que corresponda lugar de la mtervencicn prebatenics
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Dlagrama de F|Uj0
Protocolo de Actuaciéon Primer Respondiente (Pag. 2 de 5)

COPGU-DORA-P-02-18

Division de Operaciones Regional

[ Identifica lugares conexos ]

y Agrup , Despacho del Comisario Jefe
Protocolo Nacional de Actuacion del Primer Respondiente

Pigina 2 de §

:Los mdieios pueden perderse,
alterarse, destrurrse o contamirarse?

Informa al Ministerio
Publico de la

A 4

Informa al Ministerio Pablico para que envie
2 la policia de invesWzacicn con peritos ©
policia cor capacidades para procesar

pnicrizacioa

e realiza con les
recursos disponibles,
circunstancias de
tiempo v siempre
privilegiande la
seguridad personal

Recolecta v embala los
indicios o EMIP

Realiza
acordonamiento
r
| Traza ruta unica de

enwada y malida

Registra 2 las personas
que ingresan al lugar

Realiza inspeccion de lugar.
personas’ vehiculos para
impedir consecuencias
podterioras

;Es posible reahizar la exzevista? (Es posible realizar inspeccicn del luzar, personas v o vehiculos?

| )

Con motivo de la invesngacion se aduvierte
la comisian de atro dehito?

%

1
ot

Lleva a cabo el acto de
investigacidn necesario bajo
su responsabilidad

Realiza la entrevista
atestigos

Sclicra datos
generalas

| Pealiza la integracion de los

P! registros en actas y anexos 1€ No < 51
rl que comrespondan J \/
|
(Arriba personal policial de investigacion
Perito o Pelicia con capacidades para
procesar en el lugar?
Traslada los indicios al
lugar que Mmisterio En;”l“ dr PR el lugar @
Publico determine ¢ la intervencién

Recibe el pohcna de investigacién
o perito el luza: de intervencién

:Requere la presencia del PP para ¢l resguazdo del lugar?

]*"<>§—\

Informa PP. los pormencres
desusa mx1daés

[
i

ocumerta el PR sus actividades|

1

Y

: [ Recibe el PR la mstruccion
L de las actividades a realizar

|
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Comisaria de

? Seguridad
Guadalajara i

Guadaman
o/

Dlagrama de Flujo

Protocolo de Actuacion Prlmer Respondlente (Pag. 3de 5) | COPGU-DORA-P-02-18

Division de Operaciones Regionales ¥ Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Protocolo Nacional de Actuacion del Primer Respondiente Pigina 3de §

N

3 4
Inmediatamente despueés de Inmediatamerte después de
haber cometido el delito haber cometido el delito

L4
Verifica el PR los supuestes sigwentes:

o Cuando la perscna sea sefialada. tt;a::zmh:‘c:hmxmﬁ:naa
s Cuando e encuentre cometiendo el estin co S:q'dose
delito v es perseguido material ¢ —

mmtenumpldzmeme

(Es posible reahza.r la detencion?

Informa a su superier jerirquico
1a existencia de riesgos y/o la
necesidad de apoyo

h 4

¢ \
Determina Superior Jerdrquico
las acciones 2 seguir

h 4

Aplica el PR plan de accion

A

(" n
Procede PR a la proteccion v
atencidn de victimas, testigos, otros
N )

(Es viable realizar la detencién?
v

< N X e J Interviene el PR v se aproximaala
= o \/ L persona que esta cometiendo el delito

©

[
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Comisaria de
) Seguridad

Guadalajara

Diagramﬂﬂa de Flujo

Protocolo de Actuacion Primer Respondiente (Pag. 4 de 5)

COPGU-DORA-P-02-18

Division de Operaciones Regi

¥ Agrupamientos, Desp

ho del Comisario Jefe

Py

. Wy
r Iy

l1de A

6n del Primer Respondiente

Pagina 4 de §

©

Emplea el PR el uso legitimo v
proporcional de la fuerza

v . v Y

v .

Verifica que los
cardados de mare o
cinchos estén
colocados
corTectamente

Presencia Verhalizacién Centrol de Reduccion fisica Utilizacion de Utilizacion de
policial contacto de movmientos fuerza No Jetal fuerzalstal
2 [ A ¥ ¥ 1 v
' ™
Hace acto de presencia 'tihiza comandos verbales o .
mediante la ughmén para tnduci al probabls *| |Realiza movimientes de| | Inmoviliza y cenwola | [Inmoviliza y cortrola _Emple: armas de
adecuada del uniforme responsable de su centercién para inhibir 2 quen oponga 2 quien oponga fuego para repeler
equipo v actitud diligente actividad o acto hostil una resistencia pasiva reqistencia violenta resistencia viclenta la agresion
— advirtiendo o avisando . e
que de £o hacerlo se |
usard la fuerza
Emplea candados de
manos y/o cinchos
de seguridad

T
{Con matrvo del uso de fa fuerza
hay personas lemonadas o fallecidas?

v

Detiene a la persona J

¥

[ Realiza la inspeccion al detenido l

Le informa los derechos que asisten
alas

rsonas en detencion

Avisa inmediatamente

| Asegura todos los objetos del detenido ]

Valera Iz situacién ¥ toma)

al Ministerio Pablico

¥

Ao

las necesarias
para la atencicr médica

Informa al Minsstene Publico sobre I
detencidn, aseguramiento de dbjetos, vensu
cazo de la necenidad del procesamiento

del Jugar de istervencién

Despacho del Comisario Jefe
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Goblerna de
Guadalajara

v

Diagrama de Flujo

Protocolo de Actuaciéon Primer Respondiente (Pag. 5 de 5) | COPGU-DORA-P-02-18

Division de Operaciones Regionales v Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Protocolo Nacional de Actuacion del Primer Respondiente Pigina Sde §

Espera el PR la instruccién del Ministerio Publico del
lugar de internamianto del detenido ¥ en su caso,
¢l sitio de deposito de los objetcs asegurados
v las acciones para preservar y realizar
¢l procesamiento del lugar

;Se requiere de preservar y procesar
en el lugar de intervencion?

St \X/ Sal
Realiza el traslado el PR o
personal especializado

e

h
Entrega los objetos en el
Solicita certificado médico lugar dende |z autoridad Cencluye el [IPH
ministerial le indico
- ’
v y
4 3 L
Recibe ol PR del Parito Médico Elabora PR las actas policiales
el certificado médico correspendientes
\, J
p 4
Realiza el PR 2 entrega fisica

de la perscrna
al Ministerio Piblico

Recaba acuses correspondientes
de 12 documentacién ertregada
al Ministenio Pablico

|

Entreza el PP. copiz de
la documentacién a su
drea de adscripeién
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Comisaria de
» Seguridad
Guadalajara

Coordinaciéon o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Actuacion Policial en Caso de Violencia de Género

Cadigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-19

Fecha de Elaboracion:

10 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que
Revisé: Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
Titular de la Direccion que . .
Autoriza: Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisé:

i“ / //p/' _

. _— _— P -

C‘V ‘////(// —
Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
?» Seguridad

Guadalajara ezl
Guadalajara

./

Diagrama de Flujo

‘Actuacion Policial en Caso de Violencia de Género
| (Pag. 1de 2)

COPGU-DORA-P-02-19

Division de Operaciones Regionales ¥ Agrupamientos
Actuacion Policial en Casos de Violencia de Género
Policia Piginalde2

Recibe reporte 2 avés de:

o C5 Guadzlajara

Flagrancia

Orden o Medida d Proteccion emitida por
per autendad competente (34 P, Juzgads,
Juez Civico, exc.)

.
.

[InfmmxaCS Guadzkjaxadesumboallugar]

l

[ Evahia la situacién ]

!

Valora el nivel de riesgo, verifica
entorno para identificar algin ama
u objeto peligreso, para su intervencién
© &n su casc solicitar ¢l apoyo necesanc

(Encuertra al apresor?

- K ]

-
Preserva la mtegndad fisica de la victima J [ Brindz 12 alen:xénl ¥ canaliza @
correctamente a la vicama
LN
Idensifica a posibles persenas vinculadas h 4
2 los hechos delictrvos Sclicita la presenciz de la DEAVIM para
debido segumiento atencicn especializada

|

~
rr(‘ eatrglaal probable responsable, expleando
los diferentes niveles de uso dela fuerza
de manera propercional 2 la resistencia
que presente el agresor

N, l J
Procede a la inspeccién de la persona
respetando su integridad fisica,
pacolégiea v derechos humaros

-

}

Procede ala detencién v conduecién
del probable responsable

Despacho del Comisario Jefe
Division de Oieraciones Reiionales i Airuiamientos
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Comisaria de

» Seguridad
Guadalajara

Diagrama de Flujo

' Actuacion Policial en Caso de Violencia de Género
(Pag. 2 de 2)

COPGU-DORA-P-02-19

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Actuacion Policial en Casos de Violencia de Género
Policia Pigina 2 de 2

Hace de conocimientc al Ministenio Publico
para conduccidn ¥ mazde

!

'ene 2 disposicion de manera inmediata al
presunto respensable a la autcridad competente

“

7

v
Solicita la preseccia de J

pensonal de la DEAVIM

Brinda segundad al personal dela
DEAVIM cuando intervenza en la
contencion emocional de la vichma

y
Proporciens al perscnal de (DEAVIM) la sizwente informacion:

Circunstancias del evento.

Si hay lesionados.

Ntmero de victimas.

Si alzuien se encuentra armado v que tipe de arma.

Si ze utilizo algim amma.

Si el presumo agresor se encuestra en el lugar de mntervencion.
Si ¢l presumto agresor se encuentra intoxicado y por que tipe de droga.
Si 2 recibieron amenazas v de que tipo.

o 0 s 8 e s 8w o

(Lavichma deaide
interponer derurcia’

- Y .

l v I

Informa ala autoridad competents la decision de la
victima de mictar el process de denunciz

l

] Informa 2 la autondad compezznte la decision
Hace entrega de la vickma al personal de la DEAVIM]

de 12 vichma y espera mstruccién del agante
del Mmstenio Publico que tome cozocmmiento

O

para su traslade ante la 2zencia del Minstario Publice,
en una unidad diferente a la del agresor

Realiza la puesta a disposicion: del detenido
ante 1a autonidad correspondiente
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Comisaria de
3 » Seguridad
Guadalajara

Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Direccioén: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Politicas de Operacion del Primer Respondiente para
Procedimiento: el Tratamiento y Conduccion de Probables
Responsables Nifios, Nifias y Adolescentes

Caddigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-20
Fecha de Elaboracion: 14 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé: |Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que

. Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzélez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisé:—

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de

) Seguridad
Guadalajara

, Diagrama de Flujo
Politicas de Operacion del Primer Respondiente para el

Ninos, Nifias y Adolescentes

Tratamiento y Conducciéon de Probables Responsables | COPGU-DORA-P-02-20

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

diente en el Tr

¥ Cond

on de Probables Responsables Nisios, Nifias v Adolescentes

Politicas de Operacion del Primer Resp

Identifica ¢l PR a ura persona en la flagzante comusion
de un delrto o faka admiziszanva

Actia ¢l policia conforme a Protocolo Nacional del Pnmer
Respondiente, respetando los Derechos Humanos de las
personas tomando en consideracidn lo sigwente

Menor de 12 afios es considerado como Nifio o Nifia, Menores de
18 y mayores de 12 afios sen derados como adol o

Identifica el PR la
edad de la persona

I P

h

Probable cominidn de
una falta admimstratrva

{ Prabable comisién de un dehito ] [

®

Nifios 0 Nifias menores

Nifios o Nifias menores de 12 afios de edad

de 12 afics de edad

¥
Adolescentes menores
mayor de 12 afios,
o menos de 18

&

Adolescentes menores

mayor de 12 afics,
pero menos de 18

Garantizard el PR siempre por el

o om0 Tke O B N s —
(" Considere el PR, como miio o mufia sin T — Y

(Presenta el PR. al menor con el Juez
Municipal para que determine lo

Informa al mezor 2n un lengugje claro y
comprensible, scorde con suedad ¥
3 que lizara

I a

entregue 2 I3 nifia o miio, sin demora
alguno, de sus padres, tutores

teré de la mifiez .
peny de las responsabibidades civiles e e e L que 2 derecho proceda )
que correspendan 2 quienes ejerza la pama para r;flb“, oY
potestad, tutela o guarda ¥ custodia conforme C::‘c“cc’]ﬁg?:
\_a la mstruceion de 12 auteridad competente ) ¥ ~N
Presenta el PR al meror con el Sohicita 1a Jueza 0 &l Juez 2l
Juez Municipal para que deterzume azex de uabao social se
» — lo que a derecho proceda ) comumique de inmediao con
S::cn&a :l P!;:Jn xi:e:pr el e]ex:i»dmb; dm los padres g tm:l:ez deldmencr para
3 la segundad junidica, al debido que acudan al juzgado civico
proceso, asi como a ser escuchado 4 v ~ 4
l { Queda el kecho exente de miaie R
de proced dministrative ~\
o ; Lleva acabo la Jueza o Juez
Da av1zo del hecho de manera inmediata v sin a deterzunacion de la Jusza ( andien T
o = udiencia privada ¥ no puede
dilacion alguna a quienes #erzan la pama _ © Juez Mumeipal y ser grabar por mngun medic @
PU:“-"“di ““’]:d]? guarda ¥ f;”":“d"« e: fa-:r de dispositive. S10¢ se presertan
| _tener los medios o contacto para ahacerlo | los padres o tutores o azte la
L 4 regatva mamfestada )
Scheita ef Juzgado Civico, al drea
de trabajo social se comuraque ¥

wmicia tramite de entrega alaoel
Agente de la Procwraduna de

Protzcciin, en el caso en que los

padres o tutores no se presenten

< D
Netifica 3 [a autendad competente para que
determune la guarda y custodia del nidio o nifiz
en ¢aso de no estar presente quien legalmente

L cuente con la custodia del menor

l

- ™
Considera el PR que el mexnor no estara sueto
aun procedimiento alguno ¥ en ningua caze
podrd ser deterudo, retemado o pnvado de su
libertad sin que exista justificacidn

| J )

Imcia &l procadiruiente con la B
presencia de lao el Agente dela
Procuraduria de Proteccién, a efecto
ide proteger el pnncipio da inmediatez
v las garantias de sezundad juridica

de la o el mener J

Denvaalaoelmenor la Jueza el )
Juez una vez agotado el procedimiente
administrativo a la Delegacien de la
Procuradwria de PNNA de Guadalajara
para su atencion wregral v asistercia J

A

Despacho del Comisario Jefe
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s

Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

Coordinacién o Dependencia:

Identificacion Organizacional

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Procedimiento para Efectuar Detenciones vy
Conducciéon de Probables Responsables Mayores de
18 afos

Cddigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-21

Fecha de Elaboracion:

15 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Res_pqnsable el BRGTICERC L Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores
Revisé:
TitUIar e LG L BRG C Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacién: Noviembre 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé—

Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

7 Diagrama de Flujo

Procedimiento pr Efectuar Detenciones y Conduccion
de Probables Responsables Mayores de 18 afios

COPGU-DORA-P-02-21

Division de Operaciones Regionales ¥y Agrupamientos
Procedimiento para Efectuar Detenciones y Conduccion de Probables Responsables Mavores de 18 afos
Policia Primer Respoundiente

A - Buadal _] Evalua las cuaunstancias de los hechos que se estan
Informaa¥ja radio a1 C3 las »! cometiendo con la fmalidad de venficar Iz existenca de
nesgos ¥ ¢ la necesidad de sehicntar apoye

que va a realizar v proporaicna su ubicacion J

Informa a la persona que ha do una f2ka adn ) s Y

© &3 presunto respensable de la comusin de un delite que Espera el ambo de apoyo cuando se requiera, v sclo st oo
amenta su detencion v con voz firme dird los comandos existe nesgo para las personas ¢ personal polical actéa

verbales al respecto, identificandose como policia s

] Aplica sole 1a fuerza necesana para controlar 12 resistencia que ofrece
la persona al momento de la detencion. v se bard de manera razional,

-[ Hace de conocumento a 1z personas de sus derechos:
congruente, oponuna con respeto a los derschos kumanos

Realica _— sevisién corperal procurando en s me@z s Ajusta su actuacidn al Protocolo del Uso de la Fuerza Policial
de lo posible que Jo haga una persona del musmo género

de su devencion o cuando vava a reahizar un traslade, debe hacer una

revisicn a los probables infrac uperficialmente en su economia

'L corporal v antre sus prendas. en caso que por su segundad 10 se pudiese
T

( Garantiza la seguridad de las parscnas mmediatamente después

ezlizar en &l lugar de la detencidn, lo llevara a cabo 2 la brevedad posible
antes de ser remitido al Juzgade Municipal o autoridad competente

h 4
/ Celoca los aros aprehensores esposando con las manos por \
desras, pars lo cual considerard las condicicnes fisicas v medicas
que pudiera mencscabar su salud, tales como:

a Se encuentre en un estado obuis de prefiez

b. Tenga una discapacidad fisica en las jes supenores

<. Tenga lencnes que pudieran agravane por sitar asposado

d. Por condiciones fisicas del deterndo (ejemplo complexion robusta

“obendad™

¢ Se evntard colocar aros de aprehenndn a nidos o nifiss, v en el caso

de lay personas mayores de 12 afios y mencres de 18 aiios, que se

encuentre fincaments agresivos 30lo se les restnngira sus movimientos
\En garantizar au segundad v de lay personas que los rodean

del CRP colocando su cinturdn de segundad.

grm—

Conduce al probatle responsable af aniente trasero ]

y

[ Documenta las acciones que realizo en &l foroulane ]

. asi como los demis formatos anexos necesanos
del IPH. los demis format
por cada tipo de evento segun sea el case
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Identificacion Organizacional

Coordinacion o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento para Tratamiento de Adolescentes en

Procedimiento: :
las Detenciones

Cadigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-22
Fecha de Elaboracion: 16 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del ~Area que|\... Ganaro Rodolfo Segura Flores

Reviso:
Titula_r oI R LU IR Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022
Persona que Elaboro: Responsable del Area que Reviso:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de
¥ Seguridad

Guadalajara

| Detenciones

Diagrama de Flujo

Procedimiento para Tratamiento de Adolescentes en las

COPGU-DORA-P-02-22

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

TN

para Ir i de Adol en las Di

Policia Primer Respondiente

Informa el PR al C5 Guadalajara su
ubicacion v las acciones a realizar

'
Evalua el Pamer Respendierte el mvel de nesgo en el lugar

de los hechos y valora st es necesano soheitar el apovo
\ ».

Utliza el Primer Respondiente un lenguaye sencillo
v comprensible al dmgirse con adelescentes

Informa el motrvo de la detencidn v los derechos que le asisten

Hace use razonable de la fuerza el Primer Respendiente
uricamente en caso de extrema necesidad v o hard de
manerz legitima, propercional, gradual y oportuna

)

( Vertfica el PR. que la persona adolescente no traiga consige ©

entre sus ropas objetos 0 sustancias cox las cuales
pudiera causarse un dafic 2 el u otra persona

' ™\
Evitz en la medida de lo posible el PR de esposar a las persona
adolescente detenida, al mencs que £xista un nesgo real
wranexnte v fundado para $1 mismo v © tercera persona

Solicta Mande v Conducaidn a 12 autenndad competants

b

Permute el PR que la persona adolescente deternda sea
acompafiada por quen gjerce la patna patestad o tutela

A 4

Pene a disposicidn a la persena adclescente

ante 1a aworidad competente

Despacho del Comisario Jefe
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Comisaria de

» Seguridad

Guadalajara

Identific

Coordinacion o Dependencia:

acion Organizacional

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Procedimiento para la detencién de Personas del
Sexo Opuesto, Discapacitados y Enfermos

Cadigo de Procedimiento:

COPGU-DORA-P-02-23

Fecha de Elaboracion:

17 de Noviembre del 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisoé:

Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé:

. __—

Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:

Despacho
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Guadalajara

Diagrama de Flujo

 Procedimiento para la detencién de Personas del Sexo
Opuesto , Discapacitados y Enfermos

COPGU-DORA-P-02-23

Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Procedimiento para la detencion de Personas del Sexo Opuesto, Discapacitados v Enfermos

Policia Primer Respondiente

Informa e} PR al C3 Guadalajara su
ubicacion v las accicnes a realizar

h 4

Evaliis ¢l Pnmer Respendiente ol nrvel de nesgo en el lugar
de los hechos y valora 1 es necesanc solicitar el apovo

\ P

r

Informa el metivo de 12 detencién v los derechos que le asisten

 CR— S

Hace uso razonable de la fuerza el Pruner Respendiente
tnicamente en caso de extrema necasidad v lo hara de
manera legmma, preporcional, gradual y opornma

( Realiza el PR la mnspecaidn corporal considerando siempre h
Io realice 12 o el Pohcia correspondiente al mismo genero,
siempre v cuando las acciones de la persona no representen
nINgUn nesge asmusme come 2 la personas e el lugar

4 "\
Venfica ¢l PR. que la persona adolescente no traiga consige
© entre sus ropas objetos o sustancias con las cuales
pudiera causarse un dade 2 el u otra persona

-
Transporta el PR 2 las persona por separado a hombres,
mujerss, menores Y perscnas mavores respetzndo en todo
momento sus preferencias sexuales o identidad de génerc

A4
- B’
Traslada el Primer Respendiente a 12 persoza detemuda anve

la autoridad comp para que d ne su <10
klegal cuando cuente con alguna discapacidad fisica o mental )

h 4

Sohcita &1 PR 1a atencidon médica cuando la persona se
encuentre eaferma ¢ herida para que sea valorade por
personal capacitado de atencion pre hospralanc u hosprtalano
antes de serp do ante la dad competene

r

Pone a disponicion a la persona ante la aurendad competente
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Coordinacién o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Procedimiento para el Control y Traslado de

Detenidos
Cadigo de Procedimiento: COPGU-DORA-P-02-24
Fecha de Elaboracion: 18 de Noviembre del 2022
Persona que Elaboré: Mtro. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del Area que Revisé: |Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de Ila Direcciéon que

. Sub Inspector Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Noviembre 2022

Persona que Elaboré: Responsable del Area que Revisé:

Mtro. Victor Hugo Bravo Mora Mtro. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Dependencia que Autoriza:
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Comisaria de

?» Seguridad
Guadalajara

- Diagrama de Flujd

Procedimiento para el Control y Traslado de Detenidos

COPGU-DORA-P-02-24

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Procedimiento parx el Control y Traslado de Detenidos
Policia Primer Respondiente

Traslada a las persona de forma mmediata v directa al centro
de detencion que correspenda, no debiendo terrumpir e}
wraslado hasta que llegue a su destine exceptor

§. Cuando se presente unz urgencia en el que se encuentre
en pelizro mmediate la vids de personas | siempre y cuando
no @ ponga en mesge la segundad de los
policias aprehensores o del deterudo

Tepl ¢ PR losi blecid
en el Protocolo Nacional de Actuacidn de Traslados

2. Cuando la persona detemida  sufra alguna enfermedad
\rf?enuxza ¥ tenga que recibir asistencia medica de urgencia.

Aplica ¢l PR en todo momento los hneanuentos de 3
Téenicas v Tacticas de Intervencidn Policial
yCend de Probatles Responsabl

Transporta a las personas por separado, por generc ¥ en
el caso de Jos adolescentes no podran viajar en el mismo
compartimuento que los deterudos maveres de edad

L v
[ Auxihia e Primer Respondiente a las personas 2 Separar en wnided 2 lag persona
abordar 2 Iz parte de wrasera de la Unidad de l2 cominén de un delito de las vicumas u ofendidos

y

Solicita Apovo a 5U SUPenoY Jerarquico con apoyo de

h 4

Acompasia ¢l PR a la persona a la parte trasera del CRP
cuando este 5o cuente con barrera de segunidad, uno de
los policia aprebensores se situara en el auento trazero

del lado del copiloto acompaiando a la persena

Traslada el PR dosp <o aros de aprek por
policia para lo cual connderars ko uiguente.

Utuliza en detenciones manivas CRP upo pickup, para
1o tual no exceder de tres detemidos por cada policia

Verifica que &f CRP cuente con el squipanuento hecesano
para ¢l traslado de manera segura de no ser aw, of policia
debe solicitar 4 su supenor jerarquico para que envié
otra umdad que cuente con el equipamiento necesanc

por [o menos otra tpulacidn v CRP en caso del waslade
de personas por delitos de alto impacto o cometdos
por la delincusncia orgamzada )

Poner a disposicion a la persona ante la autoridad
competente para conocer los hechos

¥

Informa 2 1z persona a quien le enwega
¢l detenudo segin sea ol casor

1. S1hay la posibalidad de 2 de alguna enfermedad
2 s existe & hubo un mntento de lessonarse o qurtarse la vida,
i el detemdo es agreivo v hay el nesgo de que tate de
escapar.

3. S1 viene Jencnado © w considera que se deben tomar
algunas medidas exwaordmanas en el control ¥ conduccien a
su celda.
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Comisaria de
» Seguridad

Guadalajara

3. Formatos -
Formato

Informe Policial Homologado (Pag. 1 de 4) COPGU-DORA-F-02-01

SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA NO. DE REFERENCIA

NO. DE FOLIO ASIGNADO POR EL SISTEMA
Pttt et el

INFORME POLIC

OLOGADO (IPHy01s

IAL HOM!

SECCION 1. PUESTA A DISPOSICION

AT ot RO L A pussia i)

Fecha: || | | 11 | 1] Hora:lllzlllrzmrasi‘m. orte: | ] L LLLLL LYY
h h m m

DDMMA A AA
Senale con una "X* el 0 los Anexos entregados e indiue la cantidad de cada uno de elios (stho entrague los Anexos utiizados).
Anexo A. Detencion(es) [J LL 1l ] AnexoE Entevistas
Anexo B. Informe del uso de la fuerza I___I | | | Anexo F. Entrega - recepcion del lugar de la intervencion

Anexo C. Inspeccién de vehiculo I:] | | | Anexo G. Continuacion de la narrativa de los hechos y/o entrevista

Anexo D. Inventario de armas
y objetos D I | | | No se entregan Anexos

Seiiale con una X" el
¢ Anexa documentacion ¥ EI ”rpo Sl ) ” :i:mﬁas g :I::ii:cados médicos
complementaria?
No[] Otra [ tecuam

Datos de quien realiza la puesta a disposicion
Primer apellido:
Segundo apellido:
Nombre(s):

CEE

onojogoon

Adscripcién:
Cargolgrado:
Firma:

Fiscal/Autoridad recf sta a dist ion

Primer apellido:

Segundo apellido:
Nombre(s):
Fiscalia/Autoridad:
Adscripcion:
Cargo:

Firma:

Sello de la institucién/autoridad que recibe el formato IPH

Pigirra 1 e 4
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Informe Policial

Formato
Homologado (Pag. 2 de 4

S QN PRIMER R POND
‘Apartado 2.1 Datos de Identificacion’

Primer apeliido Segundo apeliido Nombre(s)
con una X" a i 6n a la que pert asi como la entidad fe iva o ipio de
[Jrolicia Mini
[JGuardia Nacional [JPolicia Mando Unico
[[Jpolicia Federal Ministerial [IPolicia Estatal
DPoﬂcia Municipat
Otra autondad:
¢ Cuadl es su grado o cargo?
&En qué unidad arribo al lugar de la intervencion? No aplica D
L AmibS mas de un elemento al lugar de la intervencion? SID ¢Cuantos? | | | |(001,002,..~,010...») No U

¢ Co6mo ge enterd del hecho?
Denuncia

otiNo. ||| | |

SECCION 3. CONOCIMIENTO DEL HECHO Y SEGUIMIENTO DE LA ACTUACION DE LA AUTORIDAD
Apartido 3.1 Conocimimto dol hecho por el primer mupondiente

O Flagrancia (] Localizacion  [] Mandamiento judicial ]
Llamada de emergencia ] Descubrimiento  [_] Aportacion  []
LLLL L L L L L L L] ] steencasodecontarcone

Apartado 3.2 Seguimiento de la actuacion de la autoridad |

Indique la fecha y hora en cada recuadro.

Conocimiento del hecho Arribo al lugar

Fecha:l | | | | | | ]] Fecha:
DDMMAARARA

Hora: B (24 horas) Hora: : (24 horas)
LLI:LL] LT
h h m m h h m m

DDMMAAAA

O GAR D

MNH'!

Calle/Tramo

4.1 Ubieacion neogrificn

No. exterior:

Coloniall

No. interior: Cadigo Postai:

Municipio/Demarcacion

Entidad federativa:
Referencias:

Anote las coordenadas goograficas.

tattud: | ] | L L [ 11 1] tongma —) | ). L L1 LLL]

Pégina 2 de 4
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Formato

Informe Policial Homologado (Pag. 3 de 4) COPGU-DORA-F-02-01

Croquis del lugar .

Es io incluir y que / icar of o Ios lugares do la i ion, On y/o hallazgo, coma viali arholos, carros, rios 0

edificaciones.
' ‘&' B

¢Realizo la inspeccion det lugar? si(] No[]
Al momento de realizar la i ion del lugar, ¢ 6 algin objeto relacionado con los hechos? Sil:]LIane al Ansxo D NoEl
¢ Preservo el lugar de la intervencion? si[] No[]
¢Llevé a cabo la priorizacion en el lugar de la intervencion? Si D No[]
Tipo de riesgo presentado: Sociates [ ] Naturales [ ]
Especifique:
Pégina 3 de 4
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Informe Policial Homologado (Pag. 4 de 4)

Formato

COPGU-DORA-F-02-01

Relate

SECCION 5. NARRATIVA DE LOS HECHOS
Apaitado 51 Descripcion de fcs Rachos y actuacion da fa sutoridad

circunstancias de modo, tiempo y iugar que molivaron cada uno de los niveles de contacto y la detencion. Tome como naseTas siquientes preguntas: ;Quién?

las 4 durante su iGn desde el T del hecho hasta la puesta a di En su caso, las|

Qué? £Como? (cir ias). ¢Cudndo? (tlempo) y ;Donde? (hugar).

De ser

puede la itnenel AnexoG.

Pégina 4 de 4
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Formato

Anexo A Detenciones (Pag. 1de 3)

COPGU-DORA-F-02-02

ANEXO A. DETENCION(ES)

Llene este Anexo por cada persona detenida.
‘Persona detenida: l I I I{Oﬂi. 00: 010,....) Nimero de detencion (RND):
-
"Sexto

Apartado A.1 Fecha y hora de la detencion
Indigue fa fecha y la hora en que realizé la detencién,

Fecha: ] | | | || I Il Hma:| ] || | ](24ho:as)
h h m m

DDMMA AAA

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Apodo o alias: No aplica [ |
Nacionalidad: Mexicana I:l Extranjera D £Cual?
Sexo: Mujer D Hombre D
Fecha de nacimiento: [_l_l_l_l__l_l_l_J Edad: l_|_]
DDMMAAAA
¢ Se identific con algin documento? Credencial INE [_]  Licencia [ | Pasaporte [_] OO No[ ]

No.deidentificacien: || | | | | 1L 1L L0 L] ]]
Domicilio de la persona detenida _

Calle/Tramo carretero:

No. exterior: At e - No.interion o i Cédigo Postal:
Colonia/Locafidad:
e o
Entidad federativa:
Referencias:
Descnba b a fa persona ida, incly do tipo de y rasqos visibles (barba, tatuajes, cicatrices, Junares, bigote, etcétera).
¢La persona detenida presenta lesiones visibles? Si D NoD
+Manifiesta tener algun padecimiento? si] <Cual? No[ ]
¢La persona detenida se identificd como miembro de algin grupo vuinerable? S(D (LCudl? Nor_—[
¢La persona detenida se identifico como integrante de algin grupo delictivo? SED £Cudl? Nolj
Brimer apeilido Segundo apeilido fiombre(s)
No. telefénico: ' | | I I | I | I I I No proporcionado D
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COPGU-DORA-F-02-02

Articulo 20 apartado B de la Constitucién Politica de los Unidos Mexi y articulo 152 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales
Informe a la persona delenida:

1. Usled tiene derecho a conocer el motivo de su detencién.

2. Usted tiene derecho a guardar silencio.

3. Usted tiene derecho a declarar, y en caso de hacerlo, lo hara asistido de su defensor ante la autoridad competente.

4. Usted tiene derecho a ser asistido por un defensor, si no quiere o no puede hacerlo, le sera designado un defensar publico.

5. Usted tiene derecho a hacer del conoamiento a un familiar o persona que desee, los hechos de su detencion y el lugar de custodia en que

se halle en cada momento.

Usted es considerado inocente desde este momento hasta que se determine o contrario.

En caso de ser extranjero, Usted liene derecho a que el consulado de su pais sea nolificado de su detencion.

Usted tiene derecho a un o intérp el cual sera proporcionado por el Estado.

Usted tiene derecho a ser presentado ante el Ministerio Pablico o Juez de Control, segun sea el caso, inmediatamente después de ser

detenido o aprehendido.

Si la persona detenida es un adolescente. inférmele también:

10. Usted tiene derecho a permanecer en un lugar distinto al de los adultos.

11. Usted tiene derecho a un tralo digno y de conformidad con su condician de adolescente

12. Usted tiene derecho a que la autoridad informe sobre su detenci6n a la procuraduria federal o local de proteccién de nifias, nifios y
adolescentes.

¢Leinformé sus derechos a la persona detenida? siC] N [

©®NOS

Fama/Huella de ja persona detenda

Apartado A5 Inspeccion & la persona detenida

Al momento de realizar la inspeccion a la persona ida, éle 0 algun objeto relacionado con los hechos?
Si[_Juene et anexo No []
¢Recolectd pertenencias de la persona detenida? Si [[] compiete et siguiente cuadro No []

P i Breve descripcion Destino que se le dio

Il |IN|D IO | S]W]|N| -

10

Apartado A8 Datos del fugar de la detencién

¢Ellugar de la detencion es el mismo que el de la intervencién? S[E[ No DMqua fa direccion.

Calle/Tramo carretero:

No. exterior: No. interior: Cadigo Postal:

Coloniall

Municipio/Demarcacién

Entidad

Referencias:
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Formato
Anexo A (Detenciones) (Pag. 3de 3)

COPGU-DORA-F-02-02

Apariada A7 Datos dal iigar del fresfado de/la persona detsnida

Lugar de traslado:

FiscalialAgencia[_| Hospitai[_] Otra dependencia[ |
¢Cuaf?
[Observaciones relacionadas con ia detencién = == —

Describa brevemente la ruta y el medio de trastado desde ef lugar de ia detencion hasta la puesta a disposicion, asi como la razén de posibles demoras. Incluya
cualquier otra observacion que considere relevante.

Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s)
Adscripcion: Cargo/grado: Firma:

Primer apellido Segundo apetlido Nombre(s)
Adscripcion: G do:

Firma:
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Formafo

Anexo B ( Uso de la Fuerza)

COPGU-DORA-F-02-03

ANEXO B. INFORME DEL USO DE LA FUERZA

Liene este Anexo s6lo en caso de lesionados yio fallecidos con motivo del uso de la fucrza.

#Apastasio B.1 Niveias ei uss e la fuerza

Indique cuantos: Sefeccione con una X" segun comresponda;
Autoridad Persona Reduccitn fisica de
Lesionados O it O ueld Utilizacién de armas incapacitantes menos letales
Fallecidos D I | l | E] | I | [ Utilizacién de armas de fuego o luerza letal

ooo

Descniba fas conductas {resistencia activa y de afta peligrosidad) que mobivaron ef uso de la fuerza:

¢Brindo o solicits asistencia médica? si [] No []

Apartado B 2 Datos dal pHrar maond!m_tp que reallzd el informe del uso da fa fusrza, sdlo llésdlemnm_alm:ﬂmwlgm&

o disposicion
Primer apelflido Segundo apeliido Nombre(s)
Adscripcion: Cargolgrado: Firma:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Adscripcion: C. d Firma:
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Anexo C (Inspeccién de Vehiculo)

COPGU-DORA-F-02-04

ANEXO C. INSPECCION DE VEHICULO

Indigue /a fecha y la hora en que reabzo fa inspeccian.

Fecha:||||||||| Hora:|||:|||(2¢haras)
h h mm

DDMMA A AA

Tipo: Procedencia:

Terrestre | Acuatico[_] Adreo[ ] Nacional [ ] Extranjero [_]
Marca: a  Megeor 1] || color:
Uso:

ParucularD Transporte piblico D Carga |:|

Placa/Matricula: | | nodeseses | | L L L L L L L L L L]
Situacion:

Con reporte de robo [:| Sin reporte de robo D No es posible saberlo D
Observaciones:

Destino que se le dio:

partaio Orhjutos snconirados &n il

¢Encontrd objetos relacionados con los hechos?

Si[Jusens et anexo 0. No []
Apartado €4 Datos del primer respondients que realizo In inspeccitn, sdio s es diferente a quien Tirmé lo puesta a disposicién
Primer apellida Segundo apellido Nombre(s)
Adscripcion: Cargofgrado: Firma:
Primer apellido Segundo apeflido Nombre(s)
Adscripcion: Cargolgradt Firma:
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COPGU-DORA-F-02-05

Anexo D (Inventario de Armas u Objetos) (Pag. 1 de 2)

ANEXO D. INVENTARIO DE ARMAS Y OBJETOS

Apartado ﬁ.1

Sefeccione con una "X” si se lrata de
Aportacion (I
Inspeccion:
Lugar D Persona D Vehiculo D ¢D6nue se encontrd el srma?
Tipo de arma: Calibre:
Cota [ ] taga [ ]
Malricula:|||||||| [ I I e A I O O
Observaciones (de ser el caso, sefiale ademas, marca, y
Destino que se le dio:
Anole el nombre y firma de la persona a la que se fe asegur6 el ama:
Primer apeliido Segundo apeliido Nombre(s) Firma
En caso de que la persona a la que se le asegurd el amma no acceda a firmar, anote nombre y firma de dos testigos:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Armadefuego: | | | lwot 002 010..)
Seleccione con una "X" si se trata de ap N 0 it segan
Apontacién [
Inspeccion:
Lugar [ ] Persona [ ] Vehiculo [ ] £D6nde se enconir ef arma?
Tipo de arma: Calibre: | e COO | ccisisiab i
Cota [ ] Laga []
Matdcuta: || | | | | || LT e I I I I I I I |
Observaciones (de ser el caso, senale ademas. marca, y
Destino que se le dio:
Anote el nombre y firma de ia persona a la que se e aseguro el arma:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
En caso de que la persona a la que se le asegurt el arma no acteda a firmar, anote nombre y firma de dos tes¥gos:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Primer apelkdo Segundo apeiiido ‘Nombre(s) Firma
Apartado D2 Datos dei dignte qus reafizd la faccisccién yio ssagiramianto da 1s o las atmas, solo s es diferante o
aulen firma la puasts o
Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s)
A C Firma:

Nota: Este Anexo no sustituye la Cadena de Custodia, Ia cual debera ser debidamente requisitada.
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Anexo D (Inventario de Armas u Objetos) (Pag. 2 de 2)

COPGU-DORA-F-02-05

ANEXO D. INVENTARIO DE ARMAS Y OBJETOS

Apurtade D, , egistro do objetos ocm yio ssegiimidos miscionados con sl hecho probablements daliciive

¢ Quo encontro? (aparnencia de):

Narcstico [] Hidrocarburo[_] Numerario[ ] Otro:
Seleccione con una "X" si se trata de ap ion o ir ion, segun
Aportacion |:|
Inspeccion:
Lugar [ ] Persona [] Vehiculo  [] ¢Doénde se encontrd el objeio?
Breve descripcioén del objeto: Destino que se le dio:

Anote el nombre y firma do fa porsona a la que se le asegurd el objeto:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
En caso de quo la persona a fa que se le aseguré el objeto no acceda a firmar, anote nombre y firma de dos testigos:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Objeto: | | [ [(001.002.... 010....) -
£Qué encontrd? (aparioncia de):
Narcdtico [] Hidrocarburo[ | Numerario[ ] Otro:
Seleccione con una “X" si se trata de i0n 0 i ion, segtn
Aportacion |:]
Inspeccion:
Lugar D Persona D Vehiculo D ¢Donde se encontrd el objeto?
8reve doscripcion dol objeto: Destino que se te dio:
|Anote el nombre y firma de la persona a fa que se le asegurd ef objeto:
Brimer apeliido Begundo apeliido Kombre(s) Eirma
En caso do que la persona a la que se le asegurd el objeto no acceda a firnar, anote nombre y firma de dos testigos:
Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s) Firma
Primer apefiido Segundo apsliido Nombre(s) Firma
[Apartado D4 Datos dal primer respondisnte que reslizo 12 r=coleccién ylo aseguramiento del o los objetes, s6lo &l es diferents a
quion firmo Is puesin & disposicion
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Adscripcion: Cargolgrado: Firma:

Nota: Este Anexo no sustituye la Cadena de Custodia, la cual debera ser debidamente requisitada.
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Anexo E (Entrevista) (Pag. 1 de 2) COPGU-DORA-F-02-06

ANEXO E. ENTREVISTAS

tada | 1 [ lio1.002...0m0 ) ¢ Desea reservar sus datos? si|_|

Apartado E.| Facha v hora del lugar de la entrevista
indique ia fecha y la hora en que realiz6 la enevista.

Fecha: | I | I l Hora: | |: | |(24horas)
DDMMA AAA h h m m
Apartada E 2 Datos generalea
Primer apeliido Segundo apeliido Nombre(s)
Indique segun comesponda.
Calidad: Victima u ofendido || Denunciante [_] Testigo [_]
Nagcionalidad: Mexicana [ | Extranjera [ | :Cual?
Sexo: Mujer [ ] Hombre[ | Fechadenacmiento: | | | | | ] | | | Edad:
¢Se identifico con algun d ? ¢ ial INE [] Licencia [] Pasaporte [ ] owor No[]
Nodeidentificacion: || | | | | | L V] L] QUL 11101 ]]]

No. telefonico: l]|||||||[| Correo electronico:
Iﬁmdliomlggsgnaenmvishda; — e e = = = =

Calle/Tramo

No. exterior: No. interior: Codigo Postal:

Coloniail

Municipio/Demarcacion
territorial:

Entidad fed

Referencias:

Comunique al entrevistado la facuftad de abstencon que le olorgs el artusdo 361 del Codig
Apartada E.3 Relalo ta la entrevisia E E

Nocanal de Provedsmrentos Penales

" Fimaitiuelia de la persona entrevisiada

De ser of caso condinue la namaciin de ka entevista en ol Anexo G

Pagina 72 de 80
Despacho del Comisario Jefe

Division de Oieraciones Reiionales i Airuiamientos



Comisaria de
?» Seguridad

Guadalajara

Formato

Anexo E (Entrevista) (Pag. 2 de 2)

COPGU-DORA-F-02-06

‘Apsriado E4 Dalos del lugar del traslado a canalizacion de la persona entrevistada

¢ Trasladd o canalizé a la persona entrevistada? Si D No[]
Lugar de traslado o canalizacién: FiscaliaAgencia [_] Hospital [ ] Otra dependencia [_]
¢Cual?

Apartado 0 ¥ ad d o 0S OLO e caso g of endido

Articulo 20 apartado C de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 109 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales y

7 de 1a Lev General de Victimas

Indique a la victima u ofendido que tiene derecho a:

1. Recibir asesoria juridica; ser informado de ios derechos que en su favor establece la Constitucidn y, cuando lo solicite, ser
informado del desarrollo de! procedimiento penal.

2. Recibir desde 1a comision del delito, i6n médica y psicologica de ungy 5
3. Comunicarse ir i despuds de hab [ ido el delito con un familiar, incluso con su asesor juridico.
4. Ser tratado con respeto y dignidad.
5. Contar con un asesor juridico gratuito en iquier etapa del p imiento, en los términos de la legislacion aplicable.
6. Acceder a la justicia de pronta, gratuita e imparcial de sus denuncias o querellas.
7. Recibir gratui la asi ia de un intérprete o traductor.
8. Que se le proporcione asistencia migratoria cuando tenga otra nacionalidad.
9. Que se resguarde su i idad y datos les, en ios inos que bl laiey.
Firma/Huelia de la victima u ofendido

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Adscripcion: Cargolgrado: Firma:
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Anexo F (Recepcion del Lugar de la Intervencién)

COPGU-DORA-F-02-07

ANEXO F. ENTREGA - RECEPCION DEL LUGAR DE LA INTERVENCION

Apartado F.1 Preservacién del lugar de 1a intervencion -

Explique las para la preservacitn del kugar de ia s Citn. (desmtaci en lugar cermado, elc.)
¢Solicité apoyo de alguna idad o sesvicias espedial en el lugar de la intervencion? Sil:l NOL__I
¢Cual?

Apartado F.2 Acciones realizadas despues de la preservacién

Después de la preservacion del lugar de la int ervencion ¢ Ingresé alguna persona al lugar? Si NoD
Motivo del ingreso:

Datos del personal que ingreso al lugar de la intervencion.

Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s)
Grado/Cargo: Institucion:

Primer apellido Segundo apelido Nombre(s)
Grado/Cargo: Institucion:

Apartado F 3 Entraga - recepcién del lugar de Ia intervencion

Datos de la persona que entrega el lugar de la inlervencen.

Primer apellido Segundo apelido Nombre(s)
Adscripcion: C Firma:
Datos de la persona que recibe el lugar de la miervencion.

Primer apeliido Segundo apelido Nombre(s)
Adscripcion: C. ok Firma:

Obsesvaciones:

Apariado F.4 Fecha y hora de la entrega - recepcidn del jugar de ta intervencion = ;
Fecha: L 111 | Hor: | | |:| | Jez4n0mas)
h h m m

DDMMAAAA
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Anexo G (Continuacién de la Narrativa de Hechos)

Formato

COPGU-DORA-F-02-08

ANEXO G. CONTINUACION DE LA NARRATIVA DE LOS HECHOS Y/O ENTREVISTA

pagina || | feel | | |

Continuacion de la narrativa de:

Hechos [ ] Entrevista[_]

Datos drl primear raspondients guo reallzd s narracién do los hechos yio entrevista. solo sl es diferenis @ quisn firmd la puesta
8 dispod

Primer apellido
Adseripcion:

Segundo apeliido Nombre(s)
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Formulario de Entrevista de Campo F-1

Comisaria de

N® Sii6ngFolio

.
3 » Seguridad Formulario de ol
Guadalajara entrevista de campo Guadalajara
DATOS GENERALES DEL SERVICIO F-CPG-01 o
O Persona transednte O Persona a borda de vehiculc [e] inmueble o lugar cerrade
Hora: Dia Mes Al Junidad. |Zona |Subzona: |Folio de refsrencia
Apeihdo paterna Aoellido matetnc HOmoTes Crado: No. de empleado.
Elementos que
reportar: ApRIITT PEIEmO Apeludo matemno Nomores Grado: NC.de empleado:
DATOS GEMERALES D€L CIUDADAMD
Apsiiido paterno Ap#ilico maternc Nombres Sexo: [Fecha/recmema Teléfono
== Calle y No: Estado civil: Nac:onalhdad
Domicilio }Colonyla Tromcipn |
Pantaldn _ [Calor ICamisa|Color: [Zapue] Lo Aongo-Color: Piel Tatuales:
Mezciilla ) Casuai O vesur Chamarra Qora Qs O NO
) Casual 1) vesur OTenss () Suaadera ) Sombrero Percings
Q) Vestir ) Tipo Poio OBotas Saco Osl__ONO
Ageitido patarno Apeiiio materno Normbres Sexo: [Fecha/ nacrmenta Teleronc
e Calle y No. Estado cwl Nacionalidad:
Domicilio: Etonis TMuncipio
Pantaién _ {Color [Camisa[Color: [Zapatoj Color: JAbrigo-Coior: Prel’ Tatuajes
() Mezclilla ) Casual () Vestir () Chamarra ) Gorra Qs _QNO
{} Casual ) Vesur CiTenis | __{)Sudadera | {JSombrero Percings
Ty Vestir ) Tipo Polo C)Botas | Dsaco Qs QNO
Sexo: [Facha / nacrmeents Telefono
. |Caile y No. ES1BG0 v Nacionahdad. 1
Domicitio: [Cotona Tituriciow, |
Pantalon  [Color amisajColor: pato] Color JAbrigo-color. Diel | Tatuajes.
Mezclila ) Casual Vst ) Chamarra D Corra | st £J NO
Casual ) Vestir () Tenis ) Sudadera {JSombrero | Percings
O Vestir 0 Tipo Polo D Botas Ost_TNo
Lugarde
entrevista:
Causade la
entrevista:
£06mG calfica ol irato Que le i #i policia7 | ) Bueno | () Regular | QMalo |Fue puesto a dispowcion:| Con el Formuiario No

o)

Buena |

{ Reqular |
VEHICULD

¢Como califice la prewrcia y apariencia? O Mala | O O NO

DE IMCRESD IMMUEBLE O LUGAR CERRADO

1. Porincendio, fuga de gas. u otra causa |2. Personainformaque personasextrafias| 3 Voces provenientesie un lugar cerrago, casa
por 13 que se encuentre amenazadala [se introducenen un local comercial, £asa| habitacion, ampresa. comarcio u oficina de
vida, la integridado la seguridad de los |habitacion © bodega. con i3 probablel gobierno anuncienque en el intenor se puede
habitantes o bienes dentro de fa [intenciénde cometerun deito en ef lugar| estar cometiendoun delito o aiguna persona
propiedad O sedalado O | pida auxiio O

TADO DE LA ENTREVISTA DE CAMPO

Submarca Placas: Estado

Persona que soliCita el Apeliido paterno Apellide materno Nombres | Sexor Fema/’mcmwal Teléfono:
Servicio:

- [Calle y No Tipc de identificacitn. Firma
Domicilio: {Colonia: {Municigiic:

Testigo del Solicitante: Apellide paterno Apellido maternc Nombres Sexo: |F¢d\almov'mu| Teléfono

- Calle y No. ITips de S60 Firma
Domicilie: Colonia [Municipic: i
Mando que Apellido paterno Apellide materno Nombres Firma: | Zona/Grupe: | Unidad:
Superviss | |

Nombre y firma de quien recibe
I\E_albn del formulario

~\
( Comisaria de Folio
D ? Seguridad NG 301601 -
Guadalajara Formulario de P
entrevista de campo Guadainara
TALON PARA LA PERSONA ENTREVISTADA F-CPG-01 -/

Hora T Dia] [ Mes: | | [Zona | Bubzons ]
Lamar de 09:00 2 15:0Q hrs. ai 12-01-65-00 ext. 6515 y 6656. 0 en Perfénco Norte 3229. Col Sta Ceciia en 1a Oficina de Andhsrs y Estadistice, para confirmar

Causs que motive 1a

Lugar de la entrevista:
L J
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Formulario de Informe de Hechos F-2

Formato

Gotierno de
Guadalajara

o/

COPGU-DORA-F-02-10

Comisaria de
) Seguridad

Folio

i e Gobiermno de
Guadalajara Informe policial de hechos  Guadalajara
F-CPG-02 ~ 7
d O Uso de la fuerza O servicio )
T oAtos.m:L SERVICIO =
vora o | mes: | ara | Base 10 O tawa Quiomo | No. de renorte;
Unidades Unlidad que redacta el J £olin de referencia
participantes: informe
| Apetlicc paterro Apellido maternn Nombres Geado No. de ermpleads
Elermentos que
reportan Agetifio paterng Apellisp materno Noméres, Grado No. de empleaio
el DATOS GENERALES DEL INCIDENTE =
Tipo de incidente
Calle: No. £xt Int Entre tas calles
Ubicacion Colonsz szw'(:sux:; | 2utzote
Turno o Seccion:
Menores Mayores:
No_de persunas invalucradas en el incidente
Presunto Responsaole 7 ApEido peterng Apeiliao maternc Nomores | ot Sexa
|
Presunto Responsable 2 Apetlico paterno Apelixio matermo Nombres fdad Soro 5
DESCRIPCION DE LOSHECHDS quien. como. cuando. donde. por que?) ; |
Describa fielmente to sucedido o lo narrado por informante anonima / testigo / afendida / victima ]
__DATOS GENERALES DE LA PERSONA SOLICITANTE _ v -
Q) informante Andnimo ] O Testigo | O Ofendido Q) Victima | () Familiar
Apellido paternn Apetlido materno Nombres Sexo | Edao Telétona
|
PRSI [ TTT | Estadathil | Narmnalidad Ocupacitn
e [Colonis [ ricpa: 1 I
Auxilio prestado a: 1 Ovictma O ofendide | QTestigs | O Probable causante
Tipo de auxlio: QO Primeros auxtios O Trastado O tustoda | O Localizacién del probadle resporrsable
Media filacion de: | O Persona desaparecida| O victima  |O Probable respansable Teporasble £t auxilio:
& | Tipo de Tipode |Tipo Calor
Sexo | Complexion | Estatura | Color de piet = Tipo ojos | Colorojos| Tipo nariz boca | | cabetio cabelio
rascitre | Qagass | Qam | Qtimes | Qaapss | O pevwrn | O cate Qe |Qowa [O o | O oegn
femernino Q e | Qmega | O mores | Qovat Qemoes | OQwrte | O cron | O medoa| O ondiso| O emstos
Sefas Q wesa Q b Q s | O vuataas | O) rasgados | O enk Qeaw [ Qo [O e [ rawo
Particulanes Tatugles. QS Qno aretess O oM | O | O vea=ra O sae |Oromo
Tipo de vestimenta ] Camisa: l Pantalon: Cramarra: Zapatos: Gorra:
Medio utilizado para huir: (- Automotor — ) Matocicieta Quoicicleta () Pie a tierra
Tipw Marca: Modelo: Color: Placas:
Caracteristicas especiales; | )
Se llend reporte anexo | O S [ O NO | ¢Cuates?
-: i ——— =Tl 7
Apelisdo paterno Apellido metemo Firma: Zona o Grupo. Unidad:
l
FIRMA DEL FIRMA DEL
ELEMENTO ELEMENTO A
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4. Glosario

Areas: Diferentes Divisiones, Direcciones, Unidades y oficinas que integran la
Comisaria.

C-5 GUADALAJARA: Centro de Comando, Coordinacién, Control,
Comunicaciones y Computo, a quien le corresponde ejercer el comando de las
acciones de operacion de manera coordinada y controlada a través de las
radiocomunicaciones de la Comisaria, con auxilio de medios tecnolégicos de
computo, video vigilancia fija y aérea, informaticos y GPS.

Comisaria: La Comisaria de la Policia de Guadalajara.

Comisario de Agrupamiento: Es la persona designada para supervisar y
coordinar en el territorio municipal de Guadalajara los grupos operativos de la
Comisaria.

Comisario de Region: Es la persona designada para supervisar y coordinar el
territorio municipal de la region dividido en zonas y cuadrantes para los fines de la
operatividad.

Comisario General: Es la persona designada por el Presidente Municipal para ser
el titular de la Comisaria de la Policia de Guadalajara.

Comisario Jefe: Es la persona quien tienen a su mando la Division de
Operaciones Regionales y Agrupamientos, a la que le corresponden los grupos
operativos que desarrollan su funcion en las tres regiones operativas en las que se
divide el municipio, zonas y cuadrantes.

Cuadrante: Division minima de responsabilidad territorial en materia policial.

Denuncia: Notificacién que se hace a la autoridad de que se ha cometido un delito
o de que alguien es el autor de un delito.

DEAVIM: Division Especializada en la Atencién a la Violencia contra las Mujeres en
razdén de Género de la Comisaria de la Policia de Guadalajara

Estratégico: Esencial, de importancia decisiva para el desarrollo de algo.

Flagrancia: Término genérico cuando se sorprende al autor del delito cuando lo
esta cometiendo o en aquellos supuesto contemplados en el Codigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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GPS: “Sistema de Posicionamiento Global” es un sistema de navegacién basado
en 24 satélites en oOrbita sobre el planeta tierra que envia informacion sobre la
posicion de una persona u objeto en cualquier horario y condiciones climaticas.

Innovacién: Innovacion es un cambio que introduce novedades Ademas, en el
uso coloquial y general, el concepto se utiliza de manera especifica en el sentido
de nuevas propuestas, y su implementacién econdémica

IPH: Informe Policial Homologado es el formato oficial para la elaboraciéon de
reportes policiales que notifiquen a detalle un evento (hecho presuntamente
constitutivo de delito y/o falta administrativa) y hallazgos de una actuacién policial.

Jefe de Cuadrante: Es la persona designada para llevar a cabo la operatividad
policial de administrar, distribuir y supervisar al personal asignado al cuadrante.

Manual: Instrumento administrativo que contiene en forma explicita, ordenada y
sistematica informaciéon sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizacion y
procedimientos de los érganos de una institucidn; asi como las instrucciones o
acuerdos que se consideren necesarios para la ejecucidon del trabajo asignado al
personal teniendo marco de referencia los objetivos de la institucién.

Protocolo (Cédigo) Alba: Es un mecanismo de busqueda y localizacion
inmediata de nifias, adolescentes y mujeres denunciadas como desaparecidas.

Poligono: Area geografica delimitada en cuadrantes que proporcionan vigilancia
para la Prevencion de faltas administrativas y delitos.

Proyecto: Un proyecto es una planificacion que consiste en un conjunto de
actividades que se encuentran interrelacionadas y coordinadas.

PR: Primer Respondiente.

Region: Conjunto de zonas operativas de la Comisaria.

Sistema de reportes 070: Es Centro de Atencion Ciudadana es el servicio para la
recepcion, solucién y seguimiento de demandas ciudadanas relacionadas con
servicios o servidores publicos del Municipio de Guadalajara.

Viabilidad: Es la cualidad de viable es decir, que tiene probabilidades de llevarse
a cabo o de concretarse gracias a sus circunstancias o caracteristicas
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5. Autorizaciones

Maestro Juan Pablo Hernandez Gonzalez

Titular de la Comisaria de la Policia de Guadalajara
Visto Bueno Asesoria y Supervision

/

Ing. Eliseo Zufiga Gutiérrez Lic. José Al artin/ Jiménez Yanez
Titular de la Direccion de Titular de ladefatura del
Innovacion Gubernamental D amento de
! Gestion de la Calidad

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimientos Despacho del
Comisario Jefe, Division de Operaciones Regionales Agrupamientos
COPGU-DORA-MP-02-1122, Fecha de elaboracién: Enero 2018, Fecha de
Actualizacion: Noviembre 2022, Version: 02
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