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Comisaria
de la Policia

A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como proposito contar con una
guia rapida y especifica que incluya la operacion y desarrollo de las actividades de
las diferentes areas del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de

instrumento de apoyo para la mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con ello un
buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo establecido en el Cédigo

de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento estd sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida,
en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que influya en la

operatividad del mismo.

ESPACIO EN BLANCO FIN DEL TEXTO
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El o la Funcionaria de primer nivel o responsable de la Direccién del area
responsable de la elaboracion y del contenido del manual, es la persona
encargada de difundir al personal interno el presente documento, asi mismo en los
casos en que se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los y las siguientes funcionarias:

e Titular de la Coordinaciéon General o titular de la dependencia del area que
elabora el manual

e Titular de la Direccidén de area que elabora el manual

e Titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental

¢ Departamento de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afio en que se elabord la 12 version del
manual. Para las areas que lo elaboren por primera
vez este sera el manual vigente.

Fecha de actualizacion: Mes y afio de la version mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacién con
el campo de “Fecha de actualizacién”.

Cddigo del manual: Cdbdigo asignado al Manual de Procedimientos y
representado por las iniciales de la Coordinacién
General o Dependencia (AAAAA), seguido por las
iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de
documento (MP), nimero de versién (00), y fecha de
elaboracion o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento informativo, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucién de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la divisién del trabajo, capacitacion y
medicién de su desempefio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacién, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacién y difusion para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

Otorgar al servidor publico una visién integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora en los
procedimientos.

ESPACIO EN BLANCO FIN DEL TEXTO
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Despacho del Comisario Jefe
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1. Inventario de procedimientos

Control Administrativo de | - . - .
Documentacion COPGU-DORA-P-01-01 7 No
Recepcion de Documentos COPGU-DORA-P-01-02 9 No
Elaboracién de Oficio COPGU-DORA-P-01-03 | 11 No
Notificacion de Comparecencia a

Personal Policial COPGU-DORA-P-01-04 | 13 No
Elaboracién de la Orden del Dia COPGU-DORA-P-01-05 | 15 No
Busqueda y Localizaciéon de Persona COPGU-DORA-P-01-06 | 17 No
Apoyo de Vigilancia a Diligencia COPGU-DORA-P-01-07 | 19 No
Atencion Reportes Programa 070 COPGU-DORA-P-01-08 | 21 No
Canalizaciéon de Vigilancias COPGU-DORA-P-01-09 | 23 No
Presentacion de Personas COPGU-DORA-P-01-10 | 26 No
Medidas de Proteccion a Victima u

Ofendido COPGU-DORA-P-01-11 28 No
Captura General de Estado de Fuerza | COPGU-DORA-P-01-12 | 30 No
Orden de Permanencia COPGU-DORA-P-01-13 | 32 No
Entrega de Documentacién COPGU-DORA-P-01-14 | 34 No
Programacién de Capacitacion para el

Personal Operativo COPGU-DORA-P-01-15 | 36 No
Atencion a Solicitudes Ministeriales o

Judiciales COPGU-DORA-P-01-16 | 38 No
Archl_vo _ documentos  Despacho COPGU-DORA-P-01-17 | 40 No
Comisario Jefe

Digitalizacién de Archivo COPGU-DORA-P-01-18 | 42 No
Prptocolo Nac_lonal de Actuacién COPGU-DORA-P-01-19 | 44 No
Primer Respondiente

Actua’mon Policial en Caso de Violencia COPGU-DORA-P-01-20 | 50 No
de Género

Cadigo del procedimiento

Codigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de version (00), y
numero consecutivo (00).
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2. Diagramas de flujo

Simbolo

Significado

Inicio de diagrama de flujo

Conector intermedio

Espera

O 0 0

Fin de diagrama de flujo

Actividad

Decisidn exclusiva

® | &

Puerta de enlace paralela

Flujo de secuencia
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de ia Policia Division de Operaciones Regionaies y Agrupamientos
‘ Despacho del Comusario Jefe

Coordinaciéon o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division _ de Operaciones Regionales y
Agrupamientos

Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Control Administrativo de Documentacién

Cdédigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-01

Fecha de Elaboracién: 15 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

itesponsable SNCEIparealque Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Revisé:
Tidlar de la Direcclon due| oicial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area que Re'viic'Vf
\f
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

7de 70
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Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

Control Administrativo de Documentacion COPGU-DORA-P-01-01

Divizion Operaciones Regionales ¥ Agrupamientos. Despacho Comuzario Jefe

Control Administrativo de documentacion

|

Flavisa la documertacio

que anwa

del personal g
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Comisaria . .
de ia Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
) Despachs del Comisario Jefe

Coordinaciéon o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Di . Division de  Operaciones Regionales vy
ireccion: :
Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Recepcién de Documentos
Cadigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-02
Fecha de Elaboracién: 15 de Febrero del 2021
Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que Revisé: |Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccién que

I Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021

Persona que Elaboré:

Vo _

Lic. Victor Hugo Bravo Mora ' Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficfal Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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e Despacho del Comisario Jefe

Recepcion de Documentos COPGU-DORA-P-01-02

 Division de Operaciones Regionales v Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Recepcion de Documentos

Recepror de Documentos Encargado de Turno Comizario Jefe

b4
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s
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Pasa documentos para |
No cuerde del Cormsanc Jefe

fg———

Verfiez los dorumentes |
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Comisaria . "
de ia Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Despacho del Comisario Jefe

Coordinacion o Dependencia:

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Elaboracion de Oficio

Cadigo de procedimiento:

COPGU-DORA-P-01-03

Fecha de Elaboracion:

15 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré:

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Marzo 2021

Persona que Elaboré:

V.

ik

Responsable del area que Revisé‘i’_,,-/
/l’,

s s B
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Jlian Pablo Sanchez Gonzalez
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Elaboracion de Oficio

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Despacho del Comisario Jefe

COPGU-DORA-P-01-03

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos. Despacho del Comisario Jefe

Elaboracion de oficio

Encargado de Turne

Escribiente

Recepcion

2ra ja comnesatidn
sefiziande qus e:

ene 32 contsatar

e
debe de rsuny

Fecve l2 documentanidn ]
sehizne numers de .:xcz:

X

parz contestacid
mcie d ,x&l.
4 b
| Regwra el documents |
¢r. iz base de dates cone] M
| mumero de oficic 1
s\ A

LEuste un anecedente”

f 3 f

Elaborz oficic X antresa
pararevision v firma

2 oficic 1

chentade

svIncn, que lems
I

¢ &2 sontimnd
0

entrega

]
|
¢ |

)

12de 70

Manual de Procedimientos COPGU-DORA-MP-01-0321




Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comiusaris Jefe

Coordinaciéon o Dependencia:

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Di R Divisién de Operaciones Regionales y
ireccion: .

Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Notificacion de Comparecencia a Personal Policial

Caédigo de procedimiento:

COPGU-DORA-P-01-04

Fecha de Elaboracion:

15 de febrero del 2021

Persona que Elaboré:

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del
Revisé:

area que

Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que
Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizaciéon: Marzo 2021

Persona que Elaboré:

VEE——

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que Revisé:

s

Genaro Rodolfo Segura Flores

Al
Lic.

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial'Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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de ia Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
R Despacho del Comisario Jefe

Notificacion de Comparecencia a Personal Policial CPGU-DORA

Division de Operaciones Regionales y Agrup Despacho del Comisario Jefe

Notificacion de Comparecencia a Personal Policial

Despacho del Comisario Jefe Poligono o Area de Adscripeion
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Comisara : :
de is Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
) ) Despacho del Comusario Jefe

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Elaboracién de la Orden del Dia

Cédigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-05

Fecha de Elaboracion: 16 de febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

Reviso: Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que|g ..\ ;.21 Pablo Sanchez Gonzalez

Autoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area que Revisé:
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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o b &

Elaboracion de

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho dei Comisario Jefe

la Orden del Dia

Divindn de Operaciones Regionales v Agrupamientos, Despacho del Comzario Jefe

Elaboracion de la Orden del Dia

[ Venfica los nombres sstén correctos v actualizados

lzbora la orden del dia con las sigwentes caracterisncas

o Corusane Generel

» Covusar ey zoo sus Comendams: Fezionales

£ Superiimon v Jefss d: Cuadrame

o Comuanior d Agrupannzaras con suz Jedss de Unidades

b

Pasa 2 revindn de la secretana parucul ]

_Esmacorracra
12 mfarmaecar”

7y

[ Recaba firma del Conusane Jefe ]
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de i Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho Wel Comusario Jefe

Coordinacién o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Busqueda y Localizacion de Persona

Cddigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-06

Fecha de Elaboracion: 16 de febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que| ;. onar6 Rodolfo Segura Flores

Revisé:
Zﬁl:é?;za?e lapbiscejonigue Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas: Fecha de Autorizacién: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:- -

V. _

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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de 1a Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Despacho del Comusario Jefe

Busqueda y Localizacion de Persona COPGU-DORA-P-01-06

Division de Openci;nes R;gion:le-s v Agr:a;amiw_ms.b—espubo del Comisario Jefe

Busqueda v Localizacion de Persona
Despacho Comisario Jefe Comandante Regional de Supervision Personal Operativo
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Coordinacion o Dependencia:

Division de Operaciones Regionales y Agrupanientss
: g g
Despacho #el Comisario Jefe

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: D|V|$|on_ de Operaciones Regionales y
Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Apoyo de Vigilancia a Diligencia

Cadigo de procedimiento:

COPGU-DORA-P-01-07

Fecha de Elaboracion:

16 de febrero del 2021

Persona que Elaboré:

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que|, .

Revis6: Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores
Titular de la Direccion que|qii) ) an Pablo Sanchez Gonzslez
Autoriza:

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Marzo 2021

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso: |

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

LIE/G

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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de ia Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

Apoyo de Vigilancia a Diligencia COPGU-DORA-P-01-07

Division de Operaciones Regionales ¥ Agrupamientos. Despacho del Comisario Jefe

Apovo de Vigalancia a Dikigencia

Despacho Comisario Jefe Comandante Regional de Supervision Perconal Policial
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g% ia Policia Bivision de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

Coordinacion o Dependencia: |[Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccién: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Atencién reportes programa 070

Cadigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-08

Fecha de Elaboracion: 17 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

Lty Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores
Revis6:

Titular de la Direccion que

Autoriza: Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021

—

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

)

Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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Comisaria . .
de la Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

e

Atencién Reportes Programa 070 COPGU-DORA-P-01-08

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe

Atencion a la terminal del programa 070 Atencion en Linea
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Comisaria v .
de Ia Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
D Despacho del Comisario Jefe

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Canalizacion de Vigilancias

Caodigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-09

Fecha de Elaboracion: 17 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

Revisé: Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores
eviso:

Titular de la Direccion que

Autoriza: Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021

Persona que Elaboré:

v

Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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Comisaria ; )
de la Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
o Despacho del Comisario Jefe
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g- ia p;:::u Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
S e Despacho det Comisario Jefe

Canalizacién de Vigilancias (Pag. 2 de 2) COPGU-DORA-P-01-09

Division de Operaciones Regionales v Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe
Canahizacion de Vigilancias
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Comisaria T
de ia Policia Division de Operaciones Regienales y Agrupamientos
' Despacho del Cemisario Jefe

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Presentacion de Personas

Cdédigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-10

Fecha de Elaboracion: 17 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

Revisé: Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que|qgiiy jan Pablo Sanchez Gonzélez

Autoriza:
Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area quc.?/R,eviso’: e
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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Division de Operaciones Regionaies y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

Presentaciéon de Personas

COPGU-DORA-P-01-10
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de is Policis Division de @peraciones Regionales y Agrupamientos
S Despache del Comisario Jefe

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisiéon de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Medidas de Proteccion a Victimas u Ofendidos
Cdédigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-11

Fecha de Elaboracion: 17 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que| ;. Gonaro Rodolfo Segura Flores

Revisé:
;T:(I;irzafle SR CCioR e Oficial Juan Pablo Sadnchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizacién: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area qu/e/ F
V4 |
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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Medidas de Proteccion a Victima u Ofendido

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

CPGU-DOPA-P-01-11
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de is Policia Division de Operacisnes Regionales y Agrupamientes

Despacho dei Comisario Jefe

Coordinaciéon o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccién: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Captura General de Estado de Fuerza

Caodigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-12

Fecha de Elaboracion: 17 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

dadie s L IRC L L ERC B Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Revisé:
Titdlar de la Direccion  aue| oficial uan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area qungevfw"f

7

e « 7 .

Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficfal Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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r

de la Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
S Despacho del Comisario Jefe

Captura General de Estado de Fuerza COPGU-DORA-P-01-12

Division de Operaciones Regionales v Agrupamientos, Despacho del Comisario Jefe
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de i» Policia Division de Operaciones Regionales y Asrupamientos
B e ah

Despacho del Comisario Jefe

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccién: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Orden de Permanencia

Caédigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-13

Fecha de Elaboracion: 17 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que| .. Genaro Rodolfo Segura Flores

Revisé:
Titular de la Direccion que| .. . .
Autoriza: Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area que Revisé:

= )
o Xij — / p ////
- e ////
(o™
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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Comisarna . .
de I1a Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

- Despacho dei Comisario Jefe
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e is Policia Division de Operaciones Reglonales y Agrupamientos
N Despacho del Comisario Jefe

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Entrega de Documentacion

Cadigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-14

Fecha de Elaboracion: 18 de Febrero dei 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

Revisé: Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion que|nc . jan Pablo Sanchez Gonzalez

Autoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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de la Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
E——— Despacho del Comisario Jefe

Entrega de Documentacion
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Comissris 1 .
de is Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos 2
- Despache def Comisario Jefe alle

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Programacién de Capacitacion para el Personal
Operativo

Cdédigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-15

Fecha de Elaboracion: 19 de febrero del 2021

Persona que Elaboro: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que| ;. ... Rodolfo Segura Flores

Revisé:
Titular de la Direccion que| . . . .
Autoriza® Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Marzo 2021
Persona que Elaboro: Responsable del area que Revisg:

7 N

Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

i

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

Programacion de Capacitacion para el Personal | ~4o55 pORA-P-01-15
Operativo
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Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

Coordinacién o Dependencia:

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Area:

Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Atencion a Solicitudes Ministeriales o Judiciales

Cddigo de procedimiento:

COPGU-DORA-P-01-16

Fecha de Elaboracion:

19 de febrero del 2021

Persona que Elaboré:

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de Ila Direccion que
Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Marzo 2021

Persona que Elaboré:

7

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que Revis6: -

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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de ia Policia Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos

Despacho del Comisanio Jefe

Coordinacion o Dependencia: |Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento: Archivo documentos Despacho Comisario Jefe
Cdédigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-17

Fecha de Elaboracion: 19 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora

[esponsable Rdeliakea Nqlis Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Revisé:
Zi:lt]:';'za?e lagireceioniqus Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:
/
Lic. Victor Hugo Bravo Mora l:’.ic,ﬁe’riér’c)/}"\’odolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Comisana ,
Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
—_— Despacho del Comisario Jefe

Archivo documentos Despacho Comisario Jefe

Division de Operaciones Regionales v Agrupamientos. Despacho del Comisario Jefe
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Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
®espacho del Comisario Jefe

Coordinaciéon o Dependencia:

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Division _ de Operaciones Regionales y
Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe

Procedimiento:

Digitalizaciéon de Archivo

Cddigo de procedimiento:

COPGU-DORA-P-01-18

Fecha de Elaboracion:

19 de Febrero del 2021

Persona que Elaboré:

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que Revisé:

Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la Direccion

Autoriza:

que

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez

Firmas:

Fecha de Autorizaciéon: Marzo 2021

Persona que Elaboré:

Lic. Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que Revisé:

4 o =
Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Comisaria
de la Policia

R

Digitalizacién de Archivo

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

COPGU-DORA-P-01-18
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Division de Operaciones Regionale: v Agrupamtentos. Despacho del Comusario Jefe

Area de Recepcion

Area de Archive

=
Captura Estado de Fuerza
en Lgema mreme
. o
Y
~ '
Pasa documentos al area de archme

L. o

Clanifica las fangas por poligonos
v Areas operativas

3 8 sIFlEInE Qnemil

Iz meucain

y

Crea archuto electromeo para Iz

admimstracion de

escaned de fangas

-

5

LN

Imacena de forma digial archivos escaneados

~

7

Manual de Procedimientos COPGU-DORA-MP-01-0321

43 de 70

Ll




Comisaria 1 .
de iz Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
- Despacho del Comisario Jefe

Coordinacion o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Direccién: Divisién de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Protocolo Nacional de Actuaciéon Primer Respondiente
Cddigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-19
Fecha de Elaboracién: 19 de febrero del 2021
Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora
Ees_po'l?sable UL RRC T Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores
eviso:
Titular de la Direccion que|ngeia jyan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacién: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del area que Revisé:&
i/ P o & ] -
Lic. Victor Hugo Bravo Mora LR:TGe{aro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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de 1a Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
' Despacho del Comisario Jefe

(Pag. 1 de 5)
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Comisaria : :
~ de la Policia Division de Operaciones Regicnales y Agrupamientos
Despacho del Comusario Jefe

Y T TR

rotocolo Nacional de Actuacion Primer Respondiente
(Pag. 2 de 5) COPGU-DORA-P-01-19
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de la Policia Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho det Comisario Jefe

" Diagramade Flujo

COPGU-DORA-P-01-19

ProtocloNamonaI de Actuacnon Primer Respondlente
(Pag. 3 de 5)
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“ Despacho del Comisario Jefe

Coordinacién o Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Direccion: Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Area: Despacho del Comisario Jefe
Procedimiento: Actuacion Policial en Caso de Violencia de Género
Cadigo de procedimiento: COPGU-DORA-P-01-20
Fecha de Elaboracion: 19 de febrero del 2021
Persona que Elaboré: Lic. Victor Hugo Bravo Mora
Ees.po’l?sable ST GRS Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores
eviso:
Titula!' depplagbireccioningUe Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
Autoriza:
Firmas: Fecha de Autorizacion: Marzo 2021
Persona que Elaboré: Responsable del rea que Revisé: —
Lic. Victor Hugo Bravo Mora Lic. Genaro Rodolfo Segura Flores

Titular de la dependencia que Autoriza:

Oficial Juan Pablo Sanchez Gonzalez
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Formato

Informe Policial Homologado (Pag. 1 de 4)

COPGU-DORA-F-01-01

SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA

WNIDOS

INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (IPH519)

SECCION 1. PUESTA A DISPOSICION

NO. DE REFERENCIA

EDO INSTGOB MPIO DDMMAAAAHHMM

NO. DE FOLIO ASIGNADO POR EL SISTEMA

Ly

Fecha: ||
DDMMA A AA

Hora: : (24 horas)  |No. expediente: | | ] | | | | | | i
h h m m

Anexo A. Detencion(es)

I B
[
[y T

[y

Anexo B. Informe del uso de la fuerza

Anexo C. Inspeccion de vehiculo

Anexo D. Inventario de armas
y objetos

Senale con una "X" el o los Anexos entregados e indique la cantidad de cada uno de ellos (sélo entregue los Anexos utilizados).

Anexo E. Entrevistas

Anexo F. Entrega - recepcion del lugar de la intervencion

FEE

Anexo G. Continuacion de la narrativa de los hechos y/o entrevista

No se entregan Anexos

Si I:I (Seriale con una "X" el

L, tipo de documentacion,
¢Anexa documentacion & )

complementaria?

NOD

]
|
1 (ccuarn)

Fotografias Audio

ooooon

Videos Certificados médicos

Qtra

Datos de quien realiza la puesta a disp

Primer apellido:

Segundo apellido:

Nombre(s):

Adscripcion:

Cargo/grado:

Firma:

|Fiscal/Autoridad que recibe la puesta a disposicion

Primer apellido:

Segundo apellido:

Nombre(s):

Fiscalia/ Autoridad:

Adscripcion:

Cargo:

Firma:

Sello de la institucion/autoridad que recibe el formato IPH

Pagina 1 de 4
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COPGU-DORA-F-01-01

SECCION 2. PRIMER RESPONDIENTE

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Seleccione con una "X" la institucion a la que pertenece. asi como la entidad federativa o municipio de adscripcion.
[Jpolicia Ministerial
I:IGuardia Nacional |:|Policia Mando Unico
DPoIicia Federal Ministerial I:]Policia Estatal
DPolicia Municipal
Otra autoridad:
¢ Cual es su grado o cargo?
¢En qué unidad arribo al lugar de la intervencion? No aplica

¢ Arribd mas de un elemento al lugar de la intervencion?

si]

¢ Cuantos? (001,002, ...,010....,)

No

00

SECCION 3. CONOCIMIENTO DEL HECHO Y SEGUIMIENTO DE LA ACTUACION DE LA AUTORIDAD

. Como se enterd del hecho?

Denuncia D Flagrancia E] Localizacion D Mandamiento judicial D
Llamada de emergencia D Descubrimiento |:| Aportacion D
ottNo. [ | | ]I L LI DL Ll Ll L] | | sooencasodecontarconer
/nd:qx.Je la fe.ch.; y hora er.r cada recuadr.o.
Conocimiento del hecho Arribo al lugar
Fecha: Fecha:

DDMMAAAA

Hora: : (24 horas)

h h

Hora:l_l__] : I_l_|(24 horas)

DDMMAAAA

Colonia/Localidad:

m m h-"h m m
SECCION 4_LUGAR DE LA INTERVENCION
Calle/Tramo carretero:
No. exterior: No. interior: Codigo Postal:

Municipio/Demarcacion
territorial:

Entidad federativa:

Referencias:

Anote las coordenadas geograficas.

Latitud: i I 0 |

Longitud:

Pégina 2 de 4
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COPGU-DORA-F-01-01

Croquis del lugar

edificaciones.

Es necesario incluir elementos y referencias que permitan identificar el o los lugares de la intervencion, detencion y/o hallazgo, cemo vialidades, arboles, cerros. rios o

%‘?y

.

Especifique:

¢ Realizé la inspeccion del lugar?
¢ Preservé el lugar de la intervencién?

Tipo de riesgo presentado:

¢Llevé a cabo la priorizacion en el lugar de la intervencion?

Sociales [_]

Al momento de realizar la inspeccién del lugar, ¢ encontro algin objeto relacionado con los hechos?

Naturales D

si[] No[]
SiDUene- el Anexo D NOE[
si(] No[ ]
si[] No[]

Pégina 3de 4
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Informe Policial Homologado (Pag. 4 de 4) COPGU-DORA-F-01-01

SECCION 5. NARRATIVA

a J

DE LOS HECHOS

Relate cronotbgicamente las acciones realizadas durante su intervencion desde el conocimiento del hecho hasta la puesta a disposicion. En su caso. explique las
circunstancias de modo. tiempo y lugar que motivaron cada uno de los niveles de contacto y la detencion. Tome como base las siguientes preguntas: ¢Quién?
(personas). ;Qué? (hechos). (Como? {circunstancias). ;Cuando? (ttempo) y ¢Donde? (lugar).

De ser necesario puede continuar fa narracion en el Anexo G.

Pagina 4 de 4
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Anexo A Detenciones (Pag. 1de 3) COPGU-DORA-F-01-02

ANEXO A. DETENCION(ES)

Llene este Anexo por cada persona detenida.

Persona detenida: | {001. 002,.... 010.....) Namerodedetencion®no): | | | [ [ T [ T T T [ [
"Sexto ransitorio de la Ley Nacional del Registio de Detencior
snarianc A 1 Fecha v bora de la dutencién = E===——
i b iibin e HES——— e === — = = === =

Indigue ia fecha y fa hora en que realiz6 ia detencion.

Fecha: | | I | | J__l Hora: I | {24 horas)
m m

DDODMMA A AA h h

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Apodo o alias: No aplica D

Nacionalidad: Mexicana [:I Extranjera l:l ;Cual?

Sexo: Mujer I:I Hombre El

Fecha de nacimiento: I | | I Edad:
DDMMAAAA

¢ Se identificd con aigin documento? Credencial INE D Licencia D Pasaporte I:] Otro: No[:]

No.deidenticacion: || [ [ | [ [ L P QL P QPP ]]

Domicilio de la persona detenida

Calle/Tramo carretero:

No.@XIBHO e NO.INerior: | s Cedigo Postal

Colonia/Localidad:

Municipio/Demarcacion
territorial:

Entidad federativa:

Referencias:

Describa brevemente a la persona detenida, incluyendo tipo de vestimenta y rasgos visibles (barba. tatuajes. cicatiices. lunares. bigote. etcétera).

¢La persona detenida presenta lesiones visibles? Sl‘[:| NOD

¢<Manifiesta tener algiin padecimiento? Sfl:l ;Cual? NOD

¢ La persona detenida se identificé como miembro de algin grupo vuinerable? SiD ¢Cual? No|:|

¢La persona detenida se identificé como integrante de algin grupo defictivo? Sf[:l ¢Cual? NoD
Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s}

No. telefénico: | I I I I I I I I I l No proporcionado l:‘
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10.
14.
12.

[Articulo 20 apartado B de la Constitucion Politica de los E
|Procedimientos Penales
Informe a la persona detenida:

1. Usted tiene derecho a conocer el motivo de su detencion.
2. Usted tiene derecho a guardar silencio.
3.
4.
5.
se halle en cada momento.
6. Usted es considerado inocente desde este momento hasta que se determine lo contrario.
7.
8. Usted tiene derecho a un traductor o intérprete, el cual seré proporcionado por el Estado.
9.

Si la persona detenida es un adolescente. informele también:

¢Le informd sus derechos a la persona detenida?

Usted tiene derecho a declarar, y en caso de hacerlo, lo haré asistido de su defensor ante la autoridad competente.
Usted tiene derecho a ser asistido por un defensor, si no quiere o no puede hacerlo. le sera designado un defensor ptiblico.
Usted tiene derecho a hacer del conocimiento a un familiar o persona que desee, los hechos de su detencion y el lugar de custodia en que

En caso de ser extranjero, Usted tiene derecho a que el consulade de su pais sea notificado de su detencion.

Usted tiene derecho a ser presentado ante el Ministerio Publico o Juez de Control, segtn sea el caso. inmediatamente después de ser
detenido o aprehendido.

Usted tiene derecho a permanecer en un lugar distinto al de los adultos.
Usted tiene derecho a un trato digno y de conformidad con su condicién de adolescente
Usted tiene derecho a que la autoridad informe sobre su detencidn a la procuraduria federal o local de proteccidn de nifias, nifos y

adolescentes.
s N [T

Firma/Huella de ia persona detenida

Si D Liene ef Anexo D
¢ Recolecto pertenencias de la persona detenida?

Al momento de realizar la inspeccién a la persona detenida, ¢ le encontré algtin objeto relacionado con los hechos?

No []

Si I:]Comp/cte el siguiente cuadro

No []

Pertenencias

Breve descripcion

Destino que se le dio

o|lo|v]lo|lo|s]w]|Nn

o

. El lugar de la detencion es el mismo que el de la intervencion? No Dlnd:que ia direccion.

Calle/Tramo carretero:

No. exterior: No. interior: Cadigo Postal:

Colonia/Localidad:

Municipio/Demarcacion
territorial:

Entidad federativa:

Referencias:
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Apariado AT Datos del luger del trasi, x

T —

Lugar de traslado:
Fiscalia/Agencia_| Hospital[_]

¢Cual?

Otra dependencia I:]

Observaciones relacionadas con la d

cualquier olra observacion que considere relevante.

Describa brevemente la ruta y el medioc de traslado desde el lugar de la detencién hasta la puesta a disposicion. asi como ia razon de posibies demoras. Incluya

Apartada A

—— e
RN SPUI RN MU U |

F i ¥ ¥ +3 ]

Primer apeliido Segundo apeliido

Adscripcién: Cargo/grado:

Nombre(s)

Firma:

Primer apellido Segundo apelliido

Adscripcion:

Cargo/grado:

Nombre(s)

Firma:
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Anexo B ( Uso de la Fuerza) COPGU-DORA-F-01-03

ANEXO B. INFORME DEL USO DE LA FUERZA

Indique cuantos: Sefeccione con una "X" segun corresponda:

Autoridad Persona Reduccion fisica de movimientos
Lesionados O |:| Utilizacion de armas incapacitantes menos letales
Fallecidos I:I D | Utilizacion de armas de fuego o fuerza letal

Describa las conductas (resistencia activa y de alta peligrosidad) que motivaron el uso de la fuerza:

HINIE

¢Brindé o solicité asistencia médica? si [] No []
Explique:

‘Apartado B.2 Datos dsl primer respondisnts qus restizs sl informe del uso de I fuacza, $0% ol s diferente 8 Guisn finmo ls poests

Primer apeliido Segundo apellido Nombre(s)

Adscripcién: Cargo/grado: Firma:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Adscripcion: Cargo/grado: Firma:
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Anexo C (Inspeccion de Vehiculo) COPGU-DORA-F-01-04

ANEXO C. INSPECCION DE VEHICULO

Llene este Anexo por cada vehiculo inspeccionado.
Vehiculo:

indique Ia fecha y ta hora en que realizo fa inspeccion.

Fecha: Hora: || J: || | (24nores)
DDMMA A AA h h m m
‘Aparindo © 2 Dajos generates dal vehioulo | ~cion
Tipo: Procedencia:

TerrestreD Acuéticol___l Mreo]:l Nacional |:| Extranjero D
Marca: Submarca: Modeo: | | | | | OO s

e PanicularD Transporte publico |___| Carga D

PlacaMatricula: | _| | Nodeserie: | | | | | | | | I LIl LIl I]]]
Situacion:

Con reporte de robo I:l Sin reporte de robo I:] No es posible saberlo El
Observaciones:

Destino que se le dio:

ap Chisfos encontrado 3 hiculo inspeccia

¢Encontré objetos relacionados con los hechos?

SiDLlene el Anexo D. No |:|
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Adscripcién: Cargo/grado: Firma:
Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s)
Adscripcién: Cargo/grado: Firma:
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ANEXO D. INVENTARIO DE ARMAS Y OBJETOS

|(001. 002...., 010,....)

Arma de fuego: |

Seleccione con una "X" si se trata de aportacion o inspeccion. segun corresponda

Aportacién D
Inspeccion:
Lugar D Persona I:] Vehiculo I:I ¢Donde se encontro el arma?
Tipo de arma: Calibre: e
Corta [] Larga |
Matricula: ||i ||| No.deserie: | | | | | | | | O T (O O |

Observaciones (de ser el caso. senale ademas, caracteristicas, marca. cargadores y cartuchos):

Destino que se le dio:

Anote el nombre y firma de la persona a la que se le aseguré el arma:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
En caso de que la persona a la que se le aseguré el arma no acceda a firmar. anote nombre y firma de dos testigos:
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Arma de fuego: | | | Jwo1. 002, 010...)
Seleccione con una "X" si se trata de aportacion o inspeccion. segun corresponda.
Aportacién [:l
Inspeccion:
Lugar D Persona I:] Vehiculo I:l <cDonde se encontré ef arma?
Tipo de arma: Calibre: .. smminiaiiis Color:
Cota [] Larga [
Matricula. | [ 1 11 Nodeserie: | | | | | | J 1L/ 110l ]]]1]]
Observaciones (de ser ef caso. sefale ademas. caracteristicas. marca. cargadores y cartuchos):
Destino que se le dio:
Anote el nombre y firma de la persona a la que se le asegure el arma:
"""" Primer apeliido Segundo apellido Nombre(s) Firma
En casec de que ia persona a la que se le asegure el arma no acceda a firmar. anote nombre y firma de dos testigos
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma

Primer apellido Segundo apeliido

Adscripcién: Cargo/grado:

Nombre(s)

Firma:

Nota: Este Anexo no sustituye la Cadena de Custodia. la cual debera ser debidamente requisitada.
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Anexo D (Inventario de Armas u Objetos) (Pag. 2 de 2) | COPGU-DORA-F-01-05

ANEXO D. INVENTARIO DE ARMAS Y OBJETOS

Objeto: {001, 002..... 010....,)
& Qué encontré? (apariencia de):

Narcotico I:l Hidrocarburo EI Numerario|:| Otro:
Seleccione con una "X" si se trata de aportacion o inspeccion. segun corresponda.

Aportacion |:|

Inspeccion:

Lugar D Persona I:] Vehiculo I:l ¢Donde se encontré el ebjeto?

Breve descripcion del objeto: Destino que se le dio:

Anate el nombre y firma de la persona a la que se le aseguro el objeto:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma

En caso de que la persona a ia que se le asegurd ef objeto no acceda a firmar. anote nombre y firma de dos testigos:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma

Primer apeliido Segundo apeilido Nombre(s) Firma

Objeto: | | | |(001, 002... 070....)
£ Que encontré? (apariencia de):

Narcotico D Hidrocarburol:l Numerariczl:] Otro:
Seleccione con una "X" si se trata de aportacion o inspeccion. segtin corresponda

Aportacion D

Inspeccion:

Lugar D Persona I:] Vehiculo E] ¢Dénde se encontré ef objeto?

Breve descripeion del objeto: Destino que se fe dio:

Anote el nombre y firma de la persona a la que se le aseguro el objete:

Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s) Firma

En caso de que la persena a ia que se le asegurd el objeto no acceda a firmar, anote nomire y firma de dos testigos:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Firma
Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) e

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Adscripcién: Cargo/grado: Firma:

Nota: Este Anexo no sustituye la Cadena de Custodia. la cual debera ser debidamente requisitada.
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ANEXO E. ENTREVISTAS

Persona entrevistada: | | i(om, 002;.4,, 010,...,)

esea reservar sus datos?

[ 3 he y hon 1 ? & £ ol _E__—'—E_—_ = —
Indique la fecha y la hora en que realizé ia entrevista.

Fecha. Hora: : {24 horas}
m m

DDMMA A AA h h

nE4F

Colonia/Localidad:

Primer apellido Segundo apeliido Nombre(s)
Indique segtin corresponda.
Calidad: Victima u ofendido [_] Denunciante [_] Testigo [_|
Nacionalidad: Mexicana [ | Extranjera [_|  ;Cual?
Sexo: Mujer |:| Hombrer__l Fecha de nacimiento: Edad :
AAAA
¢ Se identificd con algin documento? Credencial INE [] Licencia [_] Pasaporte [ ] Otro: | No[]
No.deidentificacion: || | | [ | [ I P [ L L L0 P L@ 110111}
No. telefénico: | | | | l | r ] I [ { Correo electrénico:
Domicilio de la persona entrevistada
Calle/Tramo carretero:
No.exterior: s No.INterion: | eeeeeosssessnn Codigo Postal:

Municipio/Demarcacion
territorial:

Entidad federativa:

Referencias:

Comunique al entrevistado la facultad de abstencion que le otorga el articulo 361 def Codigo Nacional de Procedimientos Penales

Firma/Huella de la persona entrevistada

De ser el caso continiie la narracion de ls entrevista en el Anexo G.
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Apicad £ Dntos ol lr S i > canalncion o pusons rieds
=

¢ Trasladé o canalizé a la persona entrevistada? Si [:] NoI:I

Lugar de traslado o canalizacion: Fiscalia/Agencia [_] Hospital [__| Otra dependencia [ _|
;Cual?
Apariado .5 Constancis de leciura de derschos, SOLO sh caso te victima u ofendido

Articulo 20 apartado C de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 109 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales y

23S

Indigue a la victima u ofendido que tiene derecho a:

1. Recibir asesoria juridica; ser informado de los derechos que en su favor establece la Constitucion y, cuando lo solicite, ser
informado del desarrollo del procedimiento penal.
Recibir desde la comision del delito, atencién médica y psicoldgica de urgencia.
Comunicarse inmediatamente después de haberse cometido el delito con un familiar, incluso con su asesor juridico.
Ser tratado con respeto y dignidad.
Contar con un asesor juridico gratuito en cualquier etapa del procedimiento, en los términos de la legislacién aplicable.
Acceder a la justicia de manera pronta, gratuita e imparcial respecto de sus denuncias o querellas.
Recibir gratuitamente la asistencia de un intérprete o traductor.
Que se le proporcione asistencia migratoria cuando tenga otra nacionalidad.
Que se resguarde su identidad y datos personales. en los términos que establece la ley.

©ONOO R LN

Firma/Huella de la victima u ofendido

Apartuco E 6 Dates del primer respondiente que realizs i antrevists, 5o 8l s diferente a quien firmd s puwsts s disposicisn ||

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Adscripcién: Cargo/grado: Firma:
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ANEXO F. ENTREGA - RECEPCION DEL LUGAR DE LA INTERVENCION

Explique brevemente las acciones realizadas para la preservacion del lugar de la intervencion. {delimitacion. acordonamiento, clausura en iugar cerrado. etc.)

¢ Solicité apoyo de alguna autoridad o servicios especializados en el lugar de la intervencién? SID Nol:l
¢éCual?

ipartado £ 2 Aoclones roslizadia despies delapresenvacion
Después de la preservacion del lugar de la intervencion, ¢ Ingres¢ alguna persona al lugar? SiD No[:[

Motivo del ingreso:

Datos del personal que ingreso al lugar de ia intervencion.

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Grado/Cargo: Institucion:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
Grado/Cargo: Institucion:

; chei fogar d
Datos de la persona que entrega el lugar de la intervencion.

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Adscripcion: Cargo/grado: Firma:

Datos de la persona que recibe el lugar dc la intervencion.

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Adscripcion: Cargo/grado: Firma:

Observaciones

Fecha: | | | | Hora: : (24 horas)
h h m m

DDMMAAAA
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Anexo G (Continuacién de la Narrativa de Hechos)

Division de Operaciones Regionales y Agrupamientos
Despacho del Comisario Jefe

.-;-_r_ﬁ_\a_j_ifﬁl?'__.?:_- wr- 1‘ ‘-murz‘ rT qu 0 -“!I_I’
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COPGU- DORA F- 01 -08

ANEXO G. CONTINUACION DE LA NARRATIVA DE LOS HECHOS Y/O ENTREVISTA

Pagina de

Continuacion de fa narrativa de:

Hechos [_] Entrevista[_|

Primer apellido

Adscripcion:

Segundo apellido

Cargo/grado: Firma:

Nombre(s)

Manual de Procedimientos COPGU-DORA-MP-01-0321
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4. Glosario

Areas: Diferentes Divisiones, Direcciones, Unidades y oficinas que integran la
Comisaria.

Cecoe (C-5 GDL): Centro de Comunicaciones y Observacion Electrénica, (C-5
Guadalajara) a quien le corresponde regular las radiocomunicaciones de la
Comisaria, monitoreé de cadmaras de video vigilancia del municipio y GPS de los
vehiculos carros radio patrullas.

Comisaria: La Comisaria de la Policia de Guadalajara.

Comisario de Agrupamiento: Es la persona designada para supervisar y
coordinar en el territorio municipal de Guadalajara los grupos operativos de la
Comisaria.

Comisario de Region: Es la persona designada para supervisar y coordinar el
territorio municipal de la region dividido en zonas y cuadrantes para los fines de la
operatividad.

Comisario General: Es la persona designada por el Presidente Municipal para ser
el titular de la Comisaria de la Policia de Guadalajara.

Comisario Jefe: Es la persona quien tienen a su mando la Divisién de
Operaciones Regionales y Agrupamientos, a la que le corresponden los grupos
operativos que desarrollan su funcién en las tres regiones operativas en las que se
divide el municipio, zonas y cuadrantes.

Cuadrante: Division minima de responsabilidad territorial en materia policial.

Denuncia: Notificacidn que se hace a la autoridad de que se ha cometido un delito
o de que alguien es el autor de un delito.

DEAVIM: Divisién Especializada en la Atencién a la Violencia contra las Mujeres en
razébn de Género de la Comisaria de la Policia de Guadalajara

Estratégico: Esencial, de importancia decisiva para el desarrollo de algo.
Flagrancia: Término genérico cuando se sorprende al autor del delito cuando lo

esta cometiendo o en aquellos supuesto contemplados en el Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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GPS: “Sistema de Posicionamiento Global” es un sistema de navegaciéon basado
en 24 satélites en orbita sobre el planeta tierra que envia informacion sobre la
posiciéon de una persona u objeto en cualquier horario y condiciones climaticas.

Innovacion: Innovacién es un cambio que introduce novedades Ademas, en el
uso coloquial y general, el concepto se utiliza de manera especifica en el sentido
de nuevas propuestas, y su implementacion econémica

IPH: Informe Policial Homologado es el formato oficial para la elaboracion de
reportes policiales que notifiquen a detalle un evento (hecho presuntamente
constitutivo de delito y/o falta administrativa) y hallazgos de una actuacion policial.

Jefe de Cuadrante: Es la persona designada para llevar a cabo la operatividad
policial de administrar, distribuir y supervisar al personal asignado al cuadrante.

Manual: Instrumento administrativo que contiene en forma explicita, ordenada y
sistematica informacién sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizacion y
procedimientos de los 6rganos de una institucién; asi como las instrucciones o
acuerdos que se consideren necesarios para la ejecucion del trabajo asignado al
personal teniendo marco de referencia los objetivos de la institucion.

Protocolo (Coédigo) Alba: Es un mecanismo de busqueda y localizacion
inmediata de nifas, adolescentes y mujeres denunciadas como desaparecidas.

Poligono: Area geografica delimitada en cuadrantes que proporcionan vigilancia
para la Prevencion de faltas administrativas y delitos.

Proyecto: Un proyecto es una planificacion que consiste en un conjunto de
actividades que se encuentran interrelacionadas y coordinadas.

PR: Primer Respondiente.

Region: Conjunto de zonas operativas de la Comisaria.

Sistema de reportes 070: Es Centro de Atencién Ciudadana es el servicio para la
recepcion, soluciéon y seguimiento de demandas ciudadanas relacionadas con
servicios o servidores publicos del Municipio de Guadalajara.

Viabilidad: Es la cualidad de viable es decir, que tiene probabilidades de llevarse
a cabo o de concretarse gracias a sus circunstancias o caracteristicas

69de 70



r

L)

-

E

Comisaria
de la Policia

5. Autorizaciones

Firma De Autorizacion

Gral. de Divisién D.E.M Ret. Luis Arias Gonzalez

Titular de la Comisaria de la Policia de Guadalajara

VistoBueno |  Asesoria y Supervisién

Ing. Saul Eduardo Jiménez Camacho Mtro. Alejandro Ifiguez Vargas
Titular de la Direccion de De Eaja::eii;a dieéat::t.:ii:ﬂe la
Innovacion Gubernamental P Calidad !

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimientos de la Comisaria de la
Policia de Guadalajara COPGU-DORA-MP-01-0321, Fecha de elaboraciéon: Enero
2018, Fecha de Actualizacion: Marzo 2021 Version: 01
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