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a8

A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdésito contar con una guia
rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo de las actividades de las
diferentes areas del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de
instrumento de apoyo para la mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con ello un
buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo establecido en el Codigo
de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida,
en la estructura organica o bien en algin otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo.

Manual de Procedimientos COPGU-DILO-MP-01-1020 2

¥




de la Policis Division de Logistica
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El o la Funcionaria de primer nivel o responsable de la Direccion del area
responsable de la elaboracién y del contenido del manual, es la persona
encargada de difundir al personal interno el presente documento, asi mismo en los
casos en que se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizaciéon, Visto Bueno y Asesoria y Supervisiéon
de los y las siguientes funcionarias:

e Titular de la Coordinacién General o titular de la dependencia del area que
elabora el manual

e Titular de la Direccion de area que elabora el manual

e Titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental

e Departamento de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afo en que se elabor6 la 12 versiéon del
manual. Para las areas que lo elaboren por primera
vez éste sera el manual vigente.

Fecha de actualizacion: Mes y afio de la versidbn mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacién con
el campo de “Fecha de actualizacién”.

Cadigo del manual: Cddigo asignado al Manual de Procedimientos y
representado por las iniciales de la Coordinacion
General o Dependencia (AAAAA), seguido por las
iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de
documento (MP), nimero de versiéon (00), y fecha de
elaboracién o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento informativo, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la division del trabajo, capacitacién y
medicién de su desempefio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacién, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacioén, comunicacioén y difusién para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacién de las actividades.

Otorgar al servidor publico una visién integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcién del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora en los
procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

Asignacién de vehiculo COPGU-DILO-P-01-01 8 No
Carr]blo de Areade Asignacion de COPGU-DILO-P-01-02 10 No
Vehiculo Patrulla

Asignacion de Vehiculo Patrulla Nueva COPGU-DILO-P-01-03 12 No
Taller Reparacion de Fallas Menores COPGU-DILO-P-01-04 14 No
Orden de Servicio COPGU-DILO-P-01-05 16 No
Siniestro y Reparacion de Vehiculo COPGU-DILO-P-01-06 19 No
Mantenimiento Preventivo COPGU-DILO-P-01-07 22 No
Inventario de Radios y Accesorios COPGU-DILO-P-01-08 25 No
Baja de Equipo de Radiocomunicacién COPGU-DILO-P-01-09 27 No
Solicitud para la Reparacion de Radios COPGU-DILO-P-01-10 29 No
Tramite de Inclusion en la Licencia

Colectiva para la Portacion de Arma de | COPGU-DILO-P-01-11 31 No
Fuego

Tramite de Renovacion de la Inclusion

en la Licencia Colectiva para la | COPGU-DILO-P-01-12 34 No
Portacién de Arma de Fuego

Entrega de Credencial de Portacion de COPGU-DILO-P-01-13 37 NG
Arma de Fuego

Revisién de Armamento por SEDENA COPGU-DILO-P-01-14 39 No
Dlan.bumon de Armamento y Equipo COPGU-DILO-P-01-15 41 No
Policial

Reggpmon de Armamento y Equipo COPGU-DILO-P-01-16 43 No
Policial

Donaqon .de Armamento por mal COPGU-DILO-P-01-17 45 No
Funcionamiento u Obsoleto

Baja de Armamento del Inventario COPGU-DILO-P-01-18 | 47 No
Tramite para la Res:u.pera.\morl dg Arma COPGU-DILO-P-01-19 49 No
de Fuego ante el Ministerio Publico

Oficio de Portacién Permanente de COPGU-DILO-P-01-20 51 No
Arma de Fuego

Practica de Tiro COPGU-DILO-P-01-21 53 No
Acta de Consumo Municiones COPGU-DILO-P-01-22 55 No
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1

para Servicio

Informe Mensual COPGU-DILO-P-01-23 57 No
SUpEViSich e Linpiezaly COPGU-DILO-P-0124 | 59 | No
Mantenimiento

Dotacién Individual de Armamento COPGU-DILO-P-01-25 61 No

Caodigo del procedimiento

Cddigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de version (00), y

numero consecutivo (00).
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2. Diagramas de flujo

Simbolo

Significado

Inicio de diagrama de flujo

Conector intermedio

Espera

Fin de diagrama de flujo

Actividad

Decision exclusiva

| ®| (000

Flujo de secuencia
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Coordinacion o

Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Logistica
Area: Unidad de Vehiculos
Procedimiento: Asignacién de Vehiculo
Codigo de procedimiento: [COPGU-DILO-P-01-01
Fecha de Elaboracion: 24 de Agosto de 2020
Persona que Elaboro: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso6:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jonatan Goénzalez Ruiz

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:
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Asignacion de Vehiculo

Division de Logistica

COPGU-DILO-P-01-01

Umdad

de Vehiculos

Asxgnacaé de Vehicule

2

Comizanio Divisidn

de Logistica

'

Analiza la solicud var se

cuenta con dispeaibilidad
de vehiculos

;8e cuenta con vehiculos
para asnigrar”

Conzexta por oficio

indicando no 3 cuema con

vehiculos para anign

spera disponibilidad de
:.lss para asignacion

Contesta viz oficic el E
porgué no se le asignard
] vehicule
y

emd‘. ,_ra er
W la asignacidn

.Es¢ facuble assgnarle vehicule”?

(Se. ciona vahiculo en
L busn sxtade "Hhma

I Aprueba la
L asigracion del

vehizule

bora v envia caria resguarde ]_
<

r

«:ueda:a

.

h 4

= %
@
i
2
=)
1
£2e
3

del vehicule
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Coordinacioén o L - .
Comisaria de la Policia de Guadalajara

Dependencia:

Direccion: Divisidon de Logistica

Area: Unidad de Vehiculos

Procedimiento: Cambio de Area de Asignacién de Vehiculo Patrulla
Caddigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-02

Fecha de Elaboracion: 24 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jonatan Goénzalez Ruiz

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Revisé:
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Comisaria
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Cambio de Areade

Patrulla

Division de Logistica

Asignacién de Vehiculo

COPGU-DILO-P-01-02

Unidad de Vehiculos

Cambio d& Area de Angnacién de Vehizule Patrulla

Sclicrante

Encargado Unidad
de vehiculos

Reziza la sohicstud

‘Analiza la solicitud ¥ verifica
ia cantidad de patrullas que
cuenta cada poligone v su

dst vehiculo via ofic

de la umudad

Firma carta rezguardo
guien quedard como

responsable del
| vehicnle

—-——1 vehiculo para 2l

2ecibe la notificanion
del cambio de

resguardante de la

unidad via oficio

Elabora cama
resguardo del

zambio de
resguardante

4 Archiva resgeardo

estado de parque vehicular,
para realizar ¢l cambio de
resguardante de la umidad

¢ $e cuenta con patrullas?

&

X
pe

N

Contesta por oficio
indicando no se
cuentz con patrullas

para asignar
R

Instruve alos
comandantes para
realizar ¢l cambio
de resguardants

Aprueba la
asigracidn de la
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1a Policia Division de Logistica

Coordinacion o

Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Logistica

Area: Unidad de Vehiculos

Procedimiento: Asignacién de Vehiculo Patrulla Nueva
Cddigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-03

Fecha de Elaboracion: 25 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jonatan Goénzalez Ruiz

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboro: Responsable del area que Reviso:

Manual de Procedimientos COPGU-DILO-MP-01-1020 12
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Division de Logistica

Asignacién de Vehiculo Patrulla Nueva

COPGU-DILO-P-01-03

Cnidad de Vehiculos

acidn de “ahicule Patrullz Nueva

Comnsane Divisidn
de Logistica

Rasponsable Unidad
de Vehiculos

Pol

o ¢ Area Operativa

Corsario Jefe

Instruve al encargado de
vehiculos para que realice |

Informa al Comisanio Jefe

los oficios para la entrega v

lo
recepeidn de las patrullas

Instruye para g
enregadel

) 4

la cantidad de patrullas

Elabora carta resguarde
delo los vehiculos

Asigza las umdades enlas

N
'Ld'fere:tes dreas operativas

-

-

A

|
|

\

Informa viaoficiode la
distnbueion de las umdades

ol

Acude en la fecha v
kora que se le mdico

|

j Instruye alos comandantes

ara recoger las umdades v
firmar los resguardos
CQ{!&_&FQL’Z 12nies

-~

A

para recibwr las
unidades

Venfica carta

resguardo v ol estade
| de 12 umdad
e

¥
B

Firma canta resguardo
quien quedard como

responsable
)

Archiva resguarde
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Coordinacion o L - .
- Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Divisioén de Logistica

Area: Unidad de Vehiculos
Procedimiento: Taller Reparacion de Fallas Menores
Cédigo de procedimiento: |[COPGU-DILO-P-01-04

Fecha de Elaboracion: 25 de Agosto de 2020

Persona que Elaboroé: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jonatan Goénzalez Ruiz

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

Vs =

Titular de la dependencia que Autoriza:

Manual de Procedimientos COPGU-DILO-MP-01-1020 14




Division de Logistica

Taller Reparacion de Fallas Menores

COPGU-DILO-P-01-04

Umidad de Vehiculos

Taller Reparacion de Fallas Menores

Admumstrader de Poligonos o
Respensable del Vehicule

Unidad de Vehiculos

Taller Reparacidn de Fallas Menores

Pealizs Hamada relefinica

2 la wnidad de vehiculos J

v

&

Agendacraparael
taller 2n caso de
reparacion menor

Acude Iz zria v realiza
el traslade del vehiculo
al taller reparacién
fallas menores

Instruve al taller
mdvil para que acuda

'\1

o

e |

Acudealacita

Recibe vehicule l,

J Peparz

vehicule

Y

4 X =
Informa via telefémea

Informa poroficie
para Que pasen a

de lzs reparaciones

Traslada el
lugar de servics

varsparade J‘

recoger ¢l vehiculo
va con la eomreccion

\_ de la faila

que se realizan
semanalmente

%.ea::‘se informe v lo archive J"
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Coordinacion o
Dependencia:

Division de Logistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Logistica

Area:

Unidad de Vehiculos

Procedimiento:

Orden de Servicio

Cédigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-05

Fecha de Elaboracion:

25 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Jonatan Gonzalez Ruiz

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré:

7

Responsable del area que Reviso:

Titular de la dependencia que Autoriza:

Manual de Procedimientos COPGU-DILO-MP-01-1020
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de Ia Policia Division de Logistica : :
R s aid

Orden de Servicio (Pag. 1 de 2)

COPGU-DILO-P-01-05

Umdad de Vekiculos

Paginal
Orden de Servicio
Admnnistrader de Peligonos Encargade Umdad Taller Mumicioal
o Persona Responeable de Vehiculos BERAELE

P
izbora la solientud de crdexq e
Lan T As A 1

de xervicio en digital en l?‘J 2ecibe la solictud de orden

L de zervicie v la analiza

|

;Es comrecto ¢l Hlenade’?

plataforma de la Comusaria

Auteniza la sohainud
v1aenvia a taller
municipal

Informa al solicitante via
tejefonica ¢ por correo
electronice la aprebacion
de 1z orden

—
@ Espera la programacion

Informa al sohcitante
via telefénica fecha para
flevar la unmidad 2 sus

mstalaciones musma fecha
en la que se le suspendera
el suministro de combustible

S Recibe autonzacian del ]
taller mumcipal paraque |
se traslade Ja umdad J'
a reparacion
Reguiere grua?

Trasladz of vehiculo Solicita gnia para Envia gria para traslado de
aTeparacion waslade del vehicule vehiculo al taller mumicipal
Espera la reparacion
del vehicule

el
().
o
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Comisaria -
de 1a Policis Division de Logistica

L e

Coordinacion o

- Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Division de Logistica

Area: Unidad de Vehiculos
Procedimiento: Siniestro y Reparacién de Vehiculo
Caédigo de procedimiento: |[COPGU-DILO-P-01-06

Fecha de Elaboracion: 26 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

L Jonatan Gonzalez Ruiz
Reviso:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

Manual de Procedimientos COPGU-DILO-MP-01-1020 19
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Comisaria
da la Policia
B e o

Division de Logistica

Unidad de Vehicuios

Pdgina 2

Orden de Sencie

Adramistrador de Poligonos 2 Persona Responsable

T
%

Verifica en la plataforma digital
o} estatus dal procese
de reparacidn que se encuenua

y 3
Informa a le Unidad de
Informa via telefomea 2 raller Vehiculos para que clerre la
pama que la falla persiste orden de servicio v le

re-activen e} combustinle
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Division de Logistica

Siniestro y Reparacién de Vehiculo (Pag. 1 de 2)

Al

COPGU-DILO-P-01-06

o5

Uridad de Vehicy

Pigina 1

Simestro v Reparacidn de Vehicules

Unidad de Vehisulos

CECOE

del vehicule para gue programe
\ la reparacién en ¢l faller asignade )

Espera reparacidn del vehitule

. b
(Resive lamado por parte del
usnano via radio o telefonica
L del inexdente
4
. 2 8 3
Informaa personal dela
umdad de v > mz a Ja aseguradora
L del incidente
A b A
¥
B . ™
Documenta a través de
raficos v sohenta al usuarie
| Hener =l reporte de simiestros
h
£ ™
Deterzuina con el personal
de movilidad la sinergia del
imiestro,(la orlidad)
L A
T ,
(El usuario es responsable 7
8k \X// No
Hayv aceptacion de l
laresponsabilidad”? Solicrta orden de reparacion
sin deducible 2 la assguradorna
J
53 \X/ Ne
-
o) Recaba fimma del uswano en pagaré
¥ Carta compromise +
\, Py
§ 4 v 4
Solicita orden de reparacidn con P .
2 » Sei.;é_ - i ”x; Tumme viaoficioa fa = Da vistaal
deducible a la aseguradora Direccidnde lo Solicita peritos de Ministerio
) ’ lm‘-'d*::o wzyra¥ 12 Swciaa de Piblico ;a;an»"c
stermiai Movilidad para que g
eterminar lo que a pmgrl i BXistan personas
X derecho corresponda e lestonadas. cosisas
- - N k! orresponda ) stonadas. oo
2 rden 3 : kg la responsabihidad x
Eztrega ovden de reparacion al s no hay detenidos TEEP o detenidos
JIMInIsaaor ¢ Al resguardanie

. Tiene responzabilidad”

A5

T

X

sSORiaiaTa
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Division de Logistica

Unidad de Vehiculos

Pagina 2

Sintestro v Reparacidn de Vehiculos

Unidad de Vehiculos

Administrador o Resguardante

Tramita el vale de salida en el drea

de Pamrymome Mumapal, vu s el

caso enwega ¢f pagaré firmada por
el uswane

Espera vale de salida

Enwega ef vale de sahda
al taller angnade

3
Tnforme 2l adounistrador

¢ revguardante que pase _JL

por el vehiculo va reparado

Archiva copia de pagaré. reporte W
de sinzestro, vale de salida v

(
L vehiculo va reparade

A

Programa cita en Pammonic
Nunicipal para que validenla
reparacién del vehiculo

Espera fecha delaona

- "\
Vahda la reparacion del vehiculo en
Pammonie Municipal

- ™\

comprobante de validacion exped:

de
por Patrimonio hlumicipal J

Entrega comprobante de validacion

Acude al tailer asignade per el ]

' o
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de ta Policia

P

Coordinacion o
Dependencia:

Division de Logistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Logistica

Area:

Unidad de Equipamiento

Procedimiento:

Mantenimiento Preventivo

Cdédigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-07

Fecha de Elaboracion:

27 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Juan Carlos Diaz Montaio

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso:

Titular de la dependencia que Autoriza:

e
-
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Comisaria
de ia Policis

Lo baiapnt b

Divisidn de Logistica

ad de Equipamuenta

COPU-DILO-P—01-O7

Pagina 1

imiento Preventvo

Urnidad de Equipauente

Sclicitante

Recibe oficie v radic’

Exnvia oficio sclienande la revisio
del radio con falla

i:‘l
)

Tiens laz mezas
para ef cambio

v

Reahiza revisidn general e ef radic
para detectar la falla

P —

¥
Puede corregir la fall
ex la unidad?

/X\ o

s
\/ !
r
Programa el equipo de

radiocomumicacién para
Trective

manieniniento &0

s L l
~

Mlodifica el resguarde 2
ULIRLUNY
dentro de susistema vio
envia paza o firma al
Comisano de ia Divinén
para después enviarle al
resguardante

Firma nueve resguarde

Espera la Hegada de las prezas

Modifica el resguarde a

mantennnientd comective
\ >
h 4

fi s

Pesguarda ¢l equpe de radic

h 4 en su almacén
\[Apkca RSB0 Preventive = /
¢ cambie de piezas l

al schicitanie via telefémica

oy
LRiscupsed
que el equipo se llevara a rensidn con

|

1a poliza de mantenimiento v que pase
J

oconfafallava L
»

Acude por el radi

comegida

»

irma nueve resguarde st es & caso
.

v 81 &o solo el oficio de entreg
de radic J‘

Informaal soliciante \____ 2 firmar &l nueveo resquarde
l iz telefdnica que pase
or su radic Ao
ROLsutacio Espera fecha para Hevar el vadie
3 mantenimuento cormective
Cambia e} estatusz a active
radiande en su sistema esto 51
espero la legada de las plezas J
¥ 31 no solo realiza eficie
de entrega
LLeva el radic areparacidnala
empresa asignada
Ertreza radio v archiva i \//i l
decumentacion
Recibe dictamen de Recibe el radio y2
incosteabilidad reparade
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Comisaria
de is Policia
e i

Bivision de Logistica

Unidad de Equipamiento

Mantenimiento Preventive

Unidad de Equipamiente

Schoitante

2

Exnvia oficio 2 inventanos para

Pe

baza conjuntamente con & tadie
.

Y

gresa a la cuenta 505 ADLIN
vdade baja e} :a:lxs

Medifica el resguarde
v io imprime exn dos tantos

. A

Recabala firma al
Comusane de ja Division

A4

Envia per oficio el nuevo
resguarde va con las firmas
del comusanio v del encargade
de la umidad

?

Zecoge el radic va reparade
¥ Cmob a su buen
funcicnamiento

L

Cambua of estatus 2 acuve
radiando e5 5u sistema

. r
y
»
Informa al solientante
1z telefdnica que pase
POr su radio J
-

-

Pealiza oficio de entregade radxe]

J
I

Acude por el radie

e
¢ imprime =] aueve resguardo J‘

4

Recaba la firmea al

(=

Comisarie de la Doanion

M

coge el radio v vezx*‘na eszw
egidala falla asi com
estade

|

Fma 73

(=
|

Eve
=

2
1 odicio de entrega

esguardo azi como

Archiva resguarde v oficre

&

Lf Firma los dos tamos del puevs
sguarde ¥ g8 queda conune

L
|
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r
N de ﬁ«mﬂ?&w Division de Logistics
3
Coordinacion o o L e
- Comisaria de la Policia de Guadalajara

Dependencia:

Direccion: Division de Logistica
Area: Unidad de Equipamiento
Procedimiento: Inventario de Radios y Accesorios

Cdédigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-08

Fecha de Elaboracion: 26 de Agosto de 2020

Persona que Elaboroé: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Juan Carlos Diaz Montafio

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

25
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)

Comisaria
da 1a Policis

R i

Inventario de Radios y Accesorios

Divisién de Logistica

COPGU-DILO-P-01-08

Unidad de Equipamiento

Inven

tario de Radios v Accesenos

Unidad de Equiparmiento

Poligoros v Areas Operativas [nvolucradas

¥ acude

Prograrma visita 2 las diferentes L
areas operativas de la comizaria I

levaa ca&e el 1 erf’wx:e de ra

X

r :
Oterga toda las facilidades para
la revision del inventario

F,

Corrobera seala misma |

informacion conforme

2 su glumo inventaric
L que le fue entrezade J

faltantes

I \X/ i
Realiza informe de hechos
del faltante v lo entrega
212 Direccién de Io Juridico
para que inicie el trdmite
admumistrative que a derecho
corresponda

T :
Espera resolucion

resolucion del procedimiento

\
[Rectbe copia del acuerdo de )
adeunistrano

"

Exnviz oficioz inventarios
para dar de %a;a el equipo

>,

Rezhzabajaen Ra —
.«.D X

tantos

Recaba firma del
encargade de
laUmidad de
Equipamiento
v del Comisane

\  del 2 /

TRIIR,
Envianueve

Venfica si tiene faltanves de radios ]:: I
2zi como de sus umplementos 1
T
Tiens faltantes?
. S E X Ne
Justifica los l \/
z, =7
0 yﬁme mventaro
> 2 do endos

myentaric en dos

anwes

Y

f

3

conlabaayvile e:m..
por oficio

[Re;hza HUeTY INVerIaNo V2

-

l‘\'e-:xfxca el nuevo mventario ]

Archiva acuze del oficie L
& mventane |

_f Firma oficio de recibide
1 £ mventano

Manual de Procedimientos COPGU-DILO-MP-01-1020

26

Guadalajara




Coordinacion o
Dependencia:

Bivision de Legistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Divisién de Logistica

Area:

Unidad de Equipamiento

Procedimiento:

Baja de Equipo de Radiocomunicacion

Caddigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-09

Fecha de Elaboracion:

31 de Agosto de 2020

Persona que Elaboro:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Juan Carlos Diaz Montafio

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboro:

Responsable del area que Reviso:

&/[_._D

\Z'

Titular de la dependencia que Autoriza:
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Baja de Equipo de Radiocomunicacion

Divisién de Logistica

COPGU-DILO-P-01-09

Unidad de Equipamuento

Baja de Equipo de Radiocomumcasidn

Resguardante

Unidad de Equpamiento

Direccion de lo Juridice

Robo ¢ extravie

Envia mforme de
hechos de robo o
exwario

Envia informe de
N

aechos de dafe

Enviz mforme de

( Recibe informs de hechos

—

T

echos de dafio J

[

»i e informa a l2 Direcaion

de lo Juridico
Llevaelradic. la

bateria o cualquer

Verifica los cambios

desecho ala Espera reselucién

empresa asigrada

Recibe dictamen
de mcostezbibidad

Envia copaa del acuerdo
de la resclucién del
procedimient? administeative

Envia informe a conwal
de myentartos para
iuciar e} ramite
de baja

Realizabajaenla
cuents 303 ADMIN

Imprime nueve
resguardo eu dos tantos
va con los cambios

Recaba firmas del
comizanio de la Drasién)

en ¢ resguardo J

!

l

v del Encargade de
\ ia Unidad /

Firma oficio de recibido v nusve 1
resguarde }

wArchiva acuse de oficie

Recibe scuerdo donde
se indica que va quedd
cubierto e cobro

|
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*

»

»

E

de i Policia Bivision de Logistica

i AR

Coordinacion o

. Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Division de Logistica
Area: Unidad de Equipamiento
Procedimiento: Solicitud Para la Reparacion de Radios

Cédigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-10

Fecha de Elaboracion: 31de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

o Juan Carlos Diaz Montafio
Reviso:

Titular de la dependencia

que Autoriza: Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Revisoé:
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Comisnria
de ia Policia

L ¢

Division de Legistica

Solicitud para la Reparacion de Radios

COPGU-DILO-P-01-10

Unidad de Equipamuente

Solicitud Para Ia Peparacion de Radios
X - ) e Unidad de Armamento Municiones
Direccién de Enlace Adeunistzative Comzano Divinidn de Logisuca ¥y YRl
£ v Eguipo Policial
qa1po 1
Socta prevesto de peticion para 1 s
comprads eqwips v acceserios as Realiza proyecte de acverdo a un
somo de'las necesTdaderars andlisis previo de las necesidades
Lomoe 5 RaCe3IQades o i
o] mantenimiento correcure i e

Vi Instruye para gue
(O Envia el provecto de peticion

3@ realicen las Realiza laz modificaciones
por oficie medificaciones v reenvia el provecto
recesanas
Enviz el provecto 2 Patrimonio L
Alumerpal P

ne oficio donde 3o mdica
a3 empresas que ganaron
o] Ialicitacidn las cuales prestaran
Tl elseracio de vema de squips
¥ 2c0es0nids, mantenimiento
\gomeshivo ¥ 1e0epat or: de dezech

508

it
i

R:
Iz

Instruye por oficio conforme ala
n recibida donde se
realizardr Jos manteninuentos

mformacion

Recide oficio ddnd
COrTeCtives, CUANIOS ACCIATIOS ¥
de qué tipo Jes harén llegar

[ Archiva oficie ]
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de ia Policia Division de Logistica

Coordinacion o

. Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Division de Logistica

Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Tramite de Inclusién en la Licencia Colectiva para la

el entes Portacién de Arma de Fuego

Cadigo de procedimiento: [COPGU-DILO-P-01-11
Fecha de Elaboracion: 31 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

Lty Jorge Santana Lozano
Reviso: 9

Titular de la dependencia

que Autoriza: Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

ra

Persona que Elaboro: Responsable del Area que Reviso:
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Divisién de Logistica

Tramite de Inclusion en la Licencia Colectiva para
la Portacién de Arma de Fuego (Pag. 1 de 2)

COPGU-DILO-P-01-11

Unidad de Ammamente Mumciones v Equipe Pohicial Pag

ma 1

Tramne de Inclusién en la Licencia Colectiva para la Portacién de Arma de Fuego

Unidad de Armamento Municiones v Equipo Pelicial

Comusane Jefe

Jefatura de Saludenel Trabaje

Jefatura de Saiud Mental

|

-
Realiza el encargado del area de licencia
colectrva el calendanc para aphcar
la bateria de exdmenes

(Coordina el encarg
del drea médica y

mental iz 2

/

Elabora oficie con listado del personal M
poheial 2l que se le pracucard los exdmenes
de dereccidn de drogas de abuso

»  personal que

{Antidoping). examen puicolégice.
examen médico. 1
en fa umdad a car

Xa cana

la muhitar v
\ de no antecedentes penales ./

Aplicz los exdmenes
al personal que s¢

Y

encuentra en hsta
de programacidn

Informa resultade

|
v

per oficic

Elabora cernficado
de ia bateria

Recaba v orgamza por elemento L
policial la nformanidn

de drogas de sbuso enun

Programa el examen de deteccion ]
laboratorio externc
T

Esperala fecha
para el sxamen

Apovan en la organizacién para
la practica del examen antidoping
 estan ai pendiente de los resultados

Captura la informacidn en labase
de datos interna e mtegrar
la documentacion v {os resultados
de los examenes practicados
en el e-meém:.e

(Aprueba ios exdmenes

—é}ﬁ

de exdmen
psicologices
aplicades

Aplica los exdmenes

s encuentra en lista
de pregrzmamen
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de i Policia Division de Logistica
Lnstedindajars

L

ey
8%

g 7?§'§I' 3

Guadtlalnjara

Unidad de Armamento Municienes v Equipe Pelicial

Pigina 2
Trapte de Inclusidn en Iz Licencia Colectiva para la Portacion de Arma de Fuege
Unidad de Armamento Municiones v Equipo Pelicial Comusano Jefe Direccion de lo Juridico

Informa en ol momente Pecibe 1 =
e Sh SiAere lecibe la relacion del
el rexultado del personal con resultade

examen Antidoping , Do'apioen el saaren
e paiceiégien o médico

Je o Juridico y

Dignahiza 2 mformacid
contenida eu el
expediente mherente
al tramute de la inclusidn
en fa licentia calectiva

0
perzomal de 12 Directidn
delo Juridico 2l oficial
que dio positive al IC

para que z¢ le realice un
RS eXamen

(Aprueba el nuevo examen?

. =1 Elabor
é Ne 'l rocedimiente
Si

Remiteala
Secrezaria de Segundad
del Extado los
expedientes
ntegrados para
el tramste de lz
credencial de la
portacidn de amas

de fuego 3t x

No

Informa resultade

(La resclucién indica que cauza baja? o

Reaiiza la baja del oficial

enlalista para wimite de

12 mclusidn #n la icencia
colectiva
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i

de ia Policis Division de Logistica

Tomdsiagar s

Coordinacion o

9 Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Divisién de Logistica

Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Tramite de Renovacioén de la Inclusiéon en la Licencia

el Ll LG e Colectiva para la Portacion de Arma de Fuego

Codigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-12

Fecha de Elaboracion: 31 Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que

S Jorge Santana Lozano
Reviso:

Titular de la dependencia

que Autoriza: Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Revisg:

S
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L 4

~

Comisaris
de 1a Policia
i &

Tramite de Renovacion de

Division de Logistica

la Inclusiobn en

Licencia Colectiva para la Portacion de Arma de
Fuego (Pag. 1 de 2)

la

COPGU-DILO-P-01-12

3,

Unidad de Armamento Mumciones v Equipe Pohaal

?-sigim b

Tramite de Rencvacion de la Inclusion en 12 Licencia Colectiva para ia Portzcidn de Arma de Fuege

mdad de Miuniciones ¥ Equipo Policial

Comisanio Jefe

Jefatura de Safud en el Trabajo

Jefanwa de Salud Memal

Reahza calendano para aplicar la bateria
de exdmenes

.

(Coordina o exncargade del dreaconel .yefe\

del drea médica v de la Jefatura de salud
mental la aplicacién de los
\_ exdmenss médico v pricold

¥

Elabora oficio el sncargade dej area del
-

r )\

Instruve a jos mandos

listado de personal pohicial quesele
practicard los exdmenes de detection

de drogas de abuse (Anndoping), examen

psicolozice. examen médicn

. o

Jerdrquicos gue envien
a su personal policial de

acuerde ai listade enviado

Y

Aplica los exdmenes
al personal que 32
encuentra exn jista
de programacin

Elabora certificados
de la bateria de

v

exdmenss médicos
v psiceldgicos

Aplica los exdmenas
al personal que se
encuentra en fista

de programacidn

{ Recaba v organiza por el L

policial la wfermarzion

v

el de deteccion
dedrogasde sbusc en s
laboratoric externo

Espera la fachalpara el examen

F

la practica del examen antdeping
3 25tdn al pendiente de los resultados

Captura la informacion en la base ]

Apovan enla crgamcatidn para J

de datos intemna ¢ integra
fade .‘re:,'éos lado
de los exdmenes practicados

ex el expediente

I
{Aprueba los exdmenes 7

EAR
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Division de Logistica

Unidad de Ammamente Mumcionss v Equipe Pelicial

Trimite de Renovacidn de 2 Inclunidn en la Licencia Colectiva para 1z Portacién de Arma de Fusze

Unidad de Armamente Municionss v Equipo Pohaal

Comisans Jefe

Direccidn de lo Juridice

v

e

izraliza Ja mformacidn)
contenida en ol

expediente inherente

al tréme de la inclusion

en ia licencia colectiva

Remitezla
Secretana de Segundad
del Estade los
expedientes

mtegrados para el
trame de la credencial
de 1z portacion de anmas
de fuego

;Apraeba el nuevo examen 7

°

Informa al momento
de obtener e resultado
del examen
de detecaidn de drogas
de abuso {Antdoping)

2 la Direccidn

\_ dele Juridico

Pecibe la relacion del
persenal con resultade

RO apto en el examen
pstcolégicn o médico

Elabora

-
'l procadivuente

Realiza la baja del ofizial
en la lista para ramue de

la melusion en ls heenaia
colecnva

&
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’
~ ?tia{aieh Division de Logistica
-

Coordinacion o

Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Logistica

Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento: Entrega de Credencial de Portacion de Arma de
Fuego

Cédigo de procedimiento: [COPGU-DILO-P-01-13

Fecha de Elaboracion: 25 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jorge Santana Lozano

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Revisé:

iy e
L
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Divisidén de Logistica

Entrega de Credencial de Portacién de Arma de
Fuego

COPGU-DILO-P-01-13

Unidad de Annamento Municiones v Equipe Policial

Entrega de Credencial de Portacion de Arma de Fuego

Secretaria de Segundad del Estado

Urudad de Armamento Municicnes

x Equipe Policial

Enviz listado de personal inchudo
=z la licencia colectiva

Pealiza ?é-’zan,ﬁ comisionado
1a impresion de la credencial el recibe
v iz lista en dos tantos para la entrega
de iz cradenmal de la portacidn

-\
Selicia 2 las areas operativas
la asgnacion del mimerc de matricula
del arma de fuego por policia adscerite

o

y

\

Caprura lamformacion en la base
de datos de Ia SEISP

Programa la fecha de entrega de
credenciales v 1z eavia mediante
oficio 21 Comteanio Jefe para que

h 4

#ste mstruyva al personal operatrvo
de Ja comizaria de acudir a recibir
su credencial de portacién

|
Espera la fecha parz la entrega

Entrega las credenciales v el talon
de recibo en las mstalaciones de la

cominonado de 1a Secretariz de

comisaria acompafiados de personal
seguridad del Estade J

v v v

el tramute o5 por
primera vez ¥y

firma las listas

antenor i es
renovacidn v
firma las listas

Entreza copia Enmegala
= i . o
del IFE o INE 51 credencial | |ERtegacepiade

la dexuncia por
robo o extravie
v firma las listas

Enviaala SSE lista firmada, recibo ],

v demds documentacidn que se recid J‘
& !

Archiva acuse de la hista asi como
del oficio de entrega de documentos
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i

Comisaria
de ia Policia

Lo

Coordinacion o
Dependencia:

Division de Logistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Divisién de Logistica

Area:

Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento:

Revision de Armamento por SEDENA

Cdédigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-14

Fecha de Elaboracion:

26 de Agosto de 2020

Persona que Elaboro:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Jorge Santana Lozano

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboro:

7

Responsable del area que Reviso:
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)

Comisaria
de 1a Policis
R

Division de Logistica

Revisién de Armamento por SEDENA

COPGU-DILO-P-01-14

Urnidad de Anmamento Municiones y Equipe Policiai

fa inspeccitn que realizard el cual
mstruve al Comusanie de la Divisicn
de Logisuca para que les otorgue
las fanhdades

> ( ¢ personaimente al Comisanc

- - X
Realiza l2 inspeccidn fisica del
myentano en el depdsite general
asi como en los depbsites de las

2

diferentes dreas operanvas

Revinién de Armamente por SEDENA
SEDENA Unidad de Armamento Municiones v Equipo Policial Comisario Jafe
Acude con el Comisano General
para kacer de su conocimiense Informa via telefonica (" Instruye a personal con oficie h

- de operacidn permanente de armas

de SEDENA

Impnme l2 tlnma acte de visita

de fuego, presentdndose en el depdsite
\_ general de armamento /

- -
Instruye a los comandantes de regicn para

de inspeccion que serd l2 base para
checar el anmamento entrezandola
2l personal dela SEDENA )

Tefe de la presencia de personal J
{

v

Anomenelactadevisiia
e mzpeccidn las observaciones

.I Rezliza cuatre jusges de copias del acta
'1 de visita # ingpeccitn

e

Recaba firmas en los cuatro juegos del acta
de 151t e inspaceidn, del Comisario General,
Comisanio de la Divisicn de Logistica asicomo
del encargado de la Unidad de Ammamento
Municiones y Equipo Policial

Entia los cuatro juegos
212 SEDENA para firma, quienes
se quedaral con un juego

Instruye a su personal para que pase
2la SEDENA arecoger las actas
va firmadas

Exnzrega un juego de actas al Comusario
7

General owo al Comisanc de Logistica
v ebiltimo lo guarda en sus archive imeme

que otorguen las facihidades en oz deposites
kde annamento a su carge para la inspecc éz:}
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i

Comisaria
de ia Policia

)

Coordinacién o
Dependencia:

Division de Logistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Divisidn de Logistica

Area:

Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento:

Distribucién de Armamento y Equipo Policial

Codigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-15

Fecha de Elaboracion:

26 de Agosto de 2020

Persona que Elaboroé:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Jorge Santana Lozano

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré:

Responsable del area que Reviso:
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Comisaria
de ia Policia

R s i

Distribucion de Armamento y Equipo Policial

Division de Logistica

COPGU-DILO-P-01-15

TUridad de armaments hMuniciones v Equipo Pelicial

Distribucion de Armamente v Equipo Policial

Unidad de Armamento Municiones v Equipo Policial

Seliciante

AN

A

.

|

-
Recibe equipo nuevo
S
-

Venfica las necesidades de cada
una de las dreas operativas
. o

:

Dastribuye ¢l equipé conforme
2 las necesidades de cada 2rez

Pecibe ef 2ficio de la solicitud

!

Realiza oficio solicitando

de armamento mumiciones [
v equip® pohicial r

v

| Verifica fe disponibilidad }

de lo solicsads

;Cuenta con le solicitado?

()
%
3

.

O

S

X

[ Jo—

No

S0

Espera dispomabiiidad

4

=I Elabora E—
S

Envis oficio informande
pase por el equipe

Entrega el armamento,

_,[

| annam IUnRICI0nes

0
v  equipo policial

Envia por e equipd asignade ]

municiones v equipo %
pohaial l

j Venfica el equipo v firma

resguarde

|

Archiva resguardo

f
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Comisaria
éﬁhﬂeﬁeﬁ

Coordinacion o
Dependencia:

Division de Logistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Division de Logistica

Area:

Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento:

Recepcién de Armamento y Equipo Policial

Caédigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-16

Fecha de Elaboracion:

27 de Agosto de 2020

Persona que Elaboro:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Jorge Santana Lozano

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboro:

Vi

Responsable del area que Revisé:
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Comisaria .
de ia Policis Div

R e

sion de Logistica

Recepcién de Armamento y Equipo Policial COPGU-DILO-P-01-16

Uridad de Armamento Municiones v Equipe Policial

Pecepcion de Armamente v Equipe Policial

Unidad de Amamente NMuniciones v Equipe Polical Jefatura de Contol Presupuestal
Solierta per oficie las municiones v equpo pohicial | Entrega la orden de compra cox Ia cantidad de municiones
conforme 2 las necesidades v requenmientos de las v equipe polimial que liszara v que se adquirid conforme
iferentes adreas de la Comisaria resupuesto destinado ese yubro
diferen delaC J al presuy d do para ese yub;

Espera 2 que llegue & equipe

3 ~\
Informa por oficro al Comizanio de 1z Divisidn de Logistica

de la Nlegada del equipe para que autonice acudir per &}
.

A

3
Soheita de manera verbal 2l comuzarnie Jefe le preste apove
para recoger el equipe en ol deposito de armas de 1a SSE
L -

|

r ~

Venfica que el equipo esté compler conforme a la orden
de compra v en buen estedo
L —

!

Traslada el equipe al deposito generai de la Comizaria

Y

Sohera mediante oficio al drea de mventarios el alta
del equipe nueve

h

Agrega el nueve armaments municiones ¥ 8quipe
pohicial al inventano del depdsito al igual
gue en el informe mensuzl

Y

Archiva acuse del wmforme mensual
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CTomisaria
N de Ia Policis
R e
-~

Coordinacion o
Dependencia:

Divisién de Logistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Divisién de Logistica

Area:

Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento:

Donacién de Armamento por mal Funcionamiento u

Obsoleto

Cdédigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-17

Fecha de Elaboracion:

31 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Jorge Santana Lozano

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboro:

V.

Responsable del area que Revisé:
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de ia Policia Division de Logistica
e e td

Donacién de Armamento por mal Funcionamiento
u Obsoleto

COPGU-DILO-P-01-17

Unidad de Armamento Muuciones v Equipo Policial

Donacidn de Armamente por Mal Funcionapuento u Obsolewo

Unidad de Anmamento Municiones s
v Equipe Policial

Depesito General ecretaria de Segunidad del Estade

( R
a 1in=1a Qz‘: z)u:nf}ex:anac Envia oficic de baja ala Division
: N ) = Logishica 4 3y autorizacion
en mal estado u obscleto para b&jEJ de Logistica para su auton
\ /

( Enviz oficio 2 la Direccion de h
Parimenie Municipal indicando e}
armamento que se dara de baja
L indicande &l motive

¥

Espera autonizacion

Informa mediante oftcio 212 S8E
del amamento que se dard de baja.
quien le mdicard fecha para lievario

Espera fecha para Hevar
el armamento

#

Exnvia armamento 2 SSE
con oficic de baja

;E‘.e:z'oe para baja v firma
cuse de offcio

Archiva zcuse def oficio & mforma
al depdsito general para que wamite J—~

labaja e su inventario

Envia oficio pava baja 2 la Jefarua 1.
de Invemrarios v archiva acuse I
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de ia Policia Division de Logistica

Coordinacion o

. Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Divisién de Logistica
Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial
Procedimiento: Baja de Armamento del Inventario

Cédigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-18
Fecha de Elaboracion: 27 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jorge Santana Lozano

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:
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¥
| N {ﬁbm Division de Logistica
-

Baja de Armamento del Inventario

COPGU-DILO-P-01-18

Uridad de Anmamento Xluniciones v Equipe Polizial

Baja de Armamento dal Inventane

Envia oficio d2 baja de armamento 2 la Jefatura
da Inventanos fundamentado con copia de
ia bajaante SSE v SEDEXNA

[

Espera respuesta

[

O

—L Tramita la baja del armamento

Espera respuesta

0

Informa por oficie que procede la baja

i ™
Informe a la Unidad de Arm to
Mumiciozes v Equipo Policial B
. J
W
s ™
Eliruna las armas de su mventano interno
N A
) 4
4 ™
Archiva el nusvo mventano v los oficios
\ _/

v entrega invemano actualizade

S
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de la Policia Division de Logistica

Coordinacion o

. Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Divisién de Logistica
Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial
Procedimiento: Tramite para la Recuperacion de Arma de Fuego

ante el Ministerio Publico
Cédigo de procedimiento: [COPGU-DILO-P-01-19
Fecha de EIaboraéién: 27 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jorge Santana Lozano

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

VI
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de ia Policis Division de Logistica Yu L2
L # {7

Tramite para la Recuperacién de Arma de Fuego
ante el Ministerio Publico e AL

Unidad de Armamento Mumciones v Equipe Policial

Trarmte para la Recuperacidn de Anma de Fusgo ante el Mumsterio Pablice

Unidad de Armamento hMwnciones v Equipo Policial Direccidn de lo Juridico

Realiza informe de hechos en los que 32 vio involucrada
algun arma de fuegd v de que se encuentracon
el Mimiszerio Pablice

1

et

nforma por oficic de la incidencia 2 SEDENA

ﬁl_)

L 4
'] { B
Rewiisiias acias ninistEridles ! o Realiza las gesuones juridicas ante el azente del Ministeno
T e e J Publice competexte acreditando la propiedad del zrma
\, -
4
-
Recupsra ef arma de fuego v 12 entrega en o] deposite
general de la comisaria

. —

Recibe el arma de fuego en el deposite general
donde ge verifica su buen funcionamiente

h 4

Resguarda el arma de fuego v realiza las anotaciones
en el mforme mensual para el Comisanio de 12 Driision
.\ —

4
- ™\

Informa mediante oficio 2 SEDENA de le recuperacidn del
arma va bajo st resguardo
\ /

h 4

Archiva acuses de oficios
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r -
* *W Division de Logistica
-

Coordinacion o

Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Logistica

Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento: Oficio de Portacién Permanente de Arma de Fuego

Cddigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-20

Fecha de Elaboracion: 31 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jorge Santana Lozano

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboroé: Responsable del area que Reviso:
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»~ Se ia Policis Division de Logistica
=

Oficio de Portacion Permanente de Arma de
Fuego

COPGU-DILO-P-01-20

Unidad de Armamente Mumctones v Equipo Policial

Ofizio de Portacion Permaznente de Amma de Frego

Comisario Jefe Depasite General Policia

Reecibe solicitud de comizidn
del policia

v
"
Insuve mediante oficio sele ] o  Asignz armamento conforme
£y 0 » )
comisione ammamento al policia J a la imstruccion
L . A

et \
Informa via telefdnica que va se
encuentra listo ef armamento para
que pase por &l &l policia al que
\ 2 e asignatd P,

- .
Instruve al policia para que pase ]
a Iz Divisidn de Operaciones J‘=

-4
&

Regionales v Agrupamientos

_( Acude z la dinimdn conforme zla
instruccion

Realiza ofizic de portacsén ]
del a gnado ¢ imstruve J'%

para que pase a recegeric

Firma acuse del oficio v 5o queda
> cononginal v pasaarecoger
—1 el armamento que 3¢ le asignd

Realiza resguardo de comisién del]_
anmamente zsignade

- ['a'enﬁ:a que ] armamento asignado
e encuentren en buen estadoe

L 4

Firma acuse de rasguardo v 32 queda
con onginal

Informa por oficio de la comisidn ]
ala Umidad de Amn t <
Municiones ¥ squipo policial

h 4

Archiva el cuse del informe v el
resguarde de comisién
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Coordinacion o
Dependencia:

Division de Logistica

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Divisién de Logistica

Area:

Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento:

Practica de Tiro

Cédigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-21

Fecha de Elaboracion:

31 de Agosto de 2020

Persona que Elaboro:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Jorge Santana Lozano

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboroé:

V.

Responsable del area que Reviso:

Manual de Procedimientos COPGU-DILO-MP-01-1020

53

i




Division de Logistica

Practica de Tiro

COPGU-DILO-P-01-21

Depdsito General chicttante de Practicas

Realiza la solicitud mediante oficic
para la préctica de tiro

| L
Consulta v venficar la dispoziidn def lugar v
material que ze uihizara en {2 pricnca

|

Cuenta con matenial?

— &
&

\ﬂ

By

Informa por oficto que 6o se
cuenia con matenal para
salizar la pricuca

Informafeckavhorapanala
practica asi come la cantidad de
musiciones que 3¢ fe otergaran

3.

Espera 2 que llegue el matena!

Ejabora vale de municiones, lista L
de préctica v enwrega las armas

o "
Fimna vale de salida de municiones ¥
amamenso recibide v recibe la lista

Y

) 4

[ Finxa la hote cadauno de los
particip s en {33 laciones

N de {2 pricticz J

'8 : ) N
Entrega en el depdsizo general lahista
Realiza parte de vovedades | firmada, todos los cascaros wilizados
de la practica. +las armas, Henande un vale
P L
| ’ l o \ de devolucidn y
' ™

Remite la liste, ios vales asi come
el parte 2 la unidad de armamento
municiones ¥ equipe pelicial

L o
, ! ,
Archiva zcuse en su

archive intemo
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4
~ de ia Policis Division de Logistica
-

Coordinacion o

Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Logistica
Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial
Procedimiento: Acta de Consumo Municiones

Cddigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-22
Fecha de Elaboracion: 31 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Reviso:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jorge Santana Lozano

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboro: Responsable del area que Reviso:
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de W Division de Logistica

Acta de Consumo Municiones COPGU-DILO-P-01-22

Unidad de armamento Municiones v Equipe policial

Acta de Consumo Municiones

. Unidad de mento Municie
Depdaito general nidad de Armamento Municiones

v Equipo policial

i : ™
Elabora parte mformativo de las
muzicionss consunudas &
acuerdo 2 la lista de participantes
L ex la practica de tiro 5
¥
" 3
Descuenta del inventario las
muuCiones qué 3¢ copswmieron
. A
v

Envia parte mformative Unidad

-
Armamento Municiones v Equips
dexmmamenio Muricionss)y Ef“lp" | Realiza el acta de consume conformi
Policial del consume de las » A . i
a la mformacién recibida
mumiciones, los vales via lista L
del personal participant
N
-
Recaba firmas en el acta de consumo
del Conusario de 1a Divisidn. def
Jefe de la Unidad v de dos
testigos de asistencia
L
y
£ I
Envia mediante oficio

2 Contraloria Municipal
el oumerc de actz de consume
>

3
f.&rcm-ra acuse del oficie asi como
el acta de consumo original, vale
de devolucidn, vale de salida
v Iz hsta finmada
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' w

~ de la Policia Divisién de Logistica
Lt b

-

Coordinacion o

: Comisaria de la Policia de Guadalajara
Dependencia:

Direccion: Division de Logistica
Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial
Procedimiento: Informe Mensual

Codigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-23
Fecha de Elaboracion: 31 de Agosto de 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jorge Santana Lozano

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

7
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' L3
Comisaria
~ de ia Policia
Toamteiagat &
&

Informe Mensual

Division de Logistica

COPGU-DILO-P-01-23

Unidad de Armamento Municiones v Equipe Pohicial

s

nforme Mensual

Unidad de Armamento Municiones v Equpo Policial

(" Recive miormes mensuales de
los depdsitos de armas de las
diferentes dreas operativas por

\_ medio de 3u area de supervision )

Realiza con los miormes ¢l
concentrado general del equupn,
2rmas ¥ muRiciones

h

Realizz comparativa con su
base de datos

Tiene faltantes?

o \X/ I

7
Captura en su base de datos ef Solicita mforme de hechos
informe mensual general de los faltantes
A
Justifica los faltantes ?
h 4
i )
Entrega oficic del miermez e x No
Duvinén de Logistica 3 \/ -
pS >y
¥
¢ ~
+ Enviaoficicala
Archiva acuse de oficio \/ Direccion de lo
Juridico
L. r
v ¥
Realiza informe de Rezliza informe de
kechos de equipo heches porrobe
utihzade © exmravio

Y

)
Archiva informe »{ \J

L—

| U ———
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Bivisién de Logistica

Coordinacién o
Dependencia:

Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion:

Divisién de Logistica

Area:

Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial

Procedimiento:

Supervision de Limpieza y Mantenimiento

Cdédigo de procedimiento:

COPGU-DILO-P-01-24

Fecha de Elaboracion:

31 de Agosto del 2020

Persona que Elaboré:

Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Jorge Santana Lozano

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas:

Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboroé:

7

Responsable del area que Revisoé:
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L 4

Comisaria
de la Policis
Loy ¥

Division de Logistica

COPGU-DILO-P-01-24

Umdad de Armamento Mumciones v Equipo Policial

Superiisién de Limpieza v Mantenimiento

Supervision

v
Vendiza cada € meses al ;:er&cna! ug liene Realiza calerdario mensual donde |
comizionade armamento que este le realice programa 2 visia a os poligones v o
u limpeza v ma:;'am:men grupos para venficar se le de dm“xe_z ¥
it manterimianto 2 las armas )
- ™

Acude 2 la visita a los poligonos
v ¢ agrupamisntos conform
af calendano dos dias ssgmd os

)

Venfica la hmpieza v mantemmientc
el armamentc sin afectar &l servicio
de vigilantia que prestan los policias

p—

Anocta en su bitdcora las armas que
falaren de supervizar, ssperando
la just ficacion del porgue
20 3¢ encontraban en el lhE
\ v Programa nueva cita ¥

(Funciona el armamento?

No%

w2
-
=

(" Indica 2l depositane del poligone

v.oag to que resguarde en su

Queda bajo resguardo del deposite del deposito &l arma gue se excuentra en mal

poligene v o agrupamiento limplo ¥ en lestado para que postenorments 1z remita
uen estado para salir a servicie \. con oficio de baja

¥
Reahza informe dirigido 2 la Unidad
de Armamento Munciones
v Equipe Policial

L )
A
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Comisaria
de ia Policia Divisidn de Logistica

Coordinacion o

Dependencia: Comisaria de la Policia de Guadalajara

Direccion: Divisién de Logistica
Area: Unidad de Armamento Municiones y Equipo Policial
Procedimiento: Dotacién Individual de Armamento para Servicio

Cdédigo de procedimiento: |COPGU-DILO-P-01-25

Fecha de Elaboracion: 31 de Agosto del 2020

Persona que Elaboré: Victor Hugo Bravo Mora

Responsable del area que
Revisé:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Jorge Santana Lozano

Abg. Héctor Eduardo Velazquez Ruiz

Firmas: Fecha de Autorizacion:

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

V.
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Cornisaris 2
de la Bolicia Division de Logistica

Dotacién Individual de Armamento para Servicio COPGU-DILO-P-01-25

Uridad de Armamento Mfumoiones v Equipe Policial

Dotacién Individual de Armamento para Servicio

De;\éﬂh" de Armamento Municicnes v Equipo Polizial

20 del
wic

LIPS

Y

enfica vigenaia del pc-ima mediante ixsta
quele czezza 2} escribiente del poligone

O agrupanuenio
S i Cifyc /

“

st

(Aparece en la lista proporcionada’

Verifica diractaments con el escridiente
dei polizono s1 cuenta con ef oficio que
lo acredite para poder amarle o via
relefdnica con parsonal adacnite
al Despache del Comusance Jefe

.Se puede armar
el pohicia?

X | Solicita al policia la credencial

X : |
- \/ S & vigente de la Consaria

h 4
Menciona al pelicia que no e3 :
[ 3

oible armarlo ¥ exslica los motives Anota en el libro de asignacién
2 amario y expicatos e de ammamento v mumcicnes gue
se ie entregardn 2} policia

o

b 4

Recaba firma del policia en el libre
thoja de registre de angnacién
de armamento ¥ municiones

h 4

v hopias al poheia

[ Entrega el 0 las armas en buen estade

L )
| A
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)

Comisaria
de ia Policia

Lasutaiae §

3.

Division de Logistica

Formatos

Resguardo de vehiculo oficial COPGU-DILO-F-01-01

Comisaria_ DIVISION DE LOGISTICA
gﬁdlﬂjgfl'c'a UNIDAD DE VEHICULOS
RESGUARDO DE VEHICULO OFICIAL

ne de

GJédaiajéra

Reguardante del de del20___ al

DATOS GENERALES DEL RESGUARDANTE
Nombre y No. emp: Nombramienta: Departamento:

Licencia: Tipo: Vencimiento:

OBSERVACIONES:

INSERTAR IMAGENES DEL VEHICULO

DATOS GENERALES DEL VEHICULO

No. Econémico: Marca: Tipo: Modeio:
No. Serie: Color: Placas: Patrimonial:
Funciones:

CARTA RESGUARDO DE VEHICULOS

YO ME COMPROMETO A:

1.- Devolver el Vehiculo cuando me sea requerido.

2.- No permitir el Uso del Vehiculo a persona ajena a esta Comisaria de la Policia de Guadalajara.

3.- Conservar en condi de Uso el imi pectivo.

3.1 Conservar el vehiculo limpio.

4.- En caso de que el vehiculo sufra danos por negligencia, apegarme a las sanciones cofrespondientes.

5.- Queda estri prohibido pofarizar el ovil en 0

.- Utilizario solo para el servicio de esta dependencia.

7.- En caso de Siniestro, robo de Ia Unidad, extravio de placa o cuaiquier otra irregularidad; notificare por escrito #n un plazo no mayor a 24 horas a esta Comisaria
de la Policia de Guadalajara, asi como en su caso, presentar ia denuncia ante la Fiscalia General del Estado y remitir el originai a la Unidad de Vehiculos.

8.- Efectuar los pagos de las muitas que se susciten durante el periodo de mi resguardo.

Lo anterior, de conformidad al Reg de Patri i icipal de it articulos 45, 46, 47, 80, 81, 82, 83, 84, 886, 99,100,101,102 de ias obligaciones de los
servidores publicos respecto de los vehiculos propiedad Municipaf; y articuios 2, 3, 46, 47 y 48 fraccion XIV de la Ley de i Politicas y A i
del Estado de Jalisco; asi como los articulo 70 fraccion i, XVIl y 74 del Reglamento Interno y de Carrera Policial de la Comisariade la Policia de Guadalajara.

ABOGADO.

RESGUARDANTE

ELABORO:
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Inventario de vehiculo (Pag. 1 de 2) COPGU-DILO-F-01-02

roa
N 52?’;‘?&’:'}1 A DIVISION DE LOGISTICA
Guadaiajara UNIDAD DE VEHICULOS
~

INVENTARIO DE VEHICULO OFICIAL

‘ QUIEN ENTREGA

QUIEN REGIBE
CONCEPTQ 51 {NO| B R|M CONCEPTO = Si |NO| B R | M CONCEPTO S1|NO| B R M
ANTENA PUERTAS TAPETES
| BURRERA RINES ALUMINIO VISERA
CALAVERAS SALPICADERAS ACEITE DE DIRECCION
oo | SPOILER ACEITE DE MOTOR
cHAPAS STOP || aceE oF TRANSMISION |
COFRE YOLVAS DELANTERAS ANTICOGELANTE |
CRISTALES TOLVAS TRASERAS ESTADO DE TRANSMISION ]
CUARTOS AIRE ACONDICIONADO | | | | nivetes o acua
EMBLEMAS ALARMA HERRAMIENTA
ESPEIO RETROVISOR ASIENTOS LLANTA REFACCION
ESTRIBOS CODIGOS LLAVE DE CRUZ
FACIA DELANTERA CINTURONES — | |reriecrones
FACIA TRASERA CLAXON [ umpieza inTERIOR
FAROS BOCINA DE CODIGOS " LIMPIEZA EXTERIOR
LIMPIABRISAS ENCENDEDOR ' POLIZA
LANTAS EXTINTOR RESGUARDO
MOLDURAS TORRETA TARIETA CIRCULACION
PARRILLA GUANTERA CHIP COMBUSTIBLE
POLARIZADO RADIO COMERCIAL VERIFICACION
POLVERAS TABLERO _ TAPA DE PUERTAS ,

Esto en conformidad con ef capitulo X! del Reglamento de Patrimonio Municipal de Guadalajara con fundamento a los articulos 80,81, 82, 83, 84, 86, 89,
100, 101 Y 102 que nos hablan de las obligaciones de los servidores pliblicos respecto de los vehicules propiedad municipal: asi como ios articulos 70
fraccion 11l y XVit y 74 del Reglamento Interno y de Carrera Policial de la Comisaria de la Policia de Guadalajara.

OBSERVACIONES DEL VEHICULO

INVENTARIADO Y ENTREGADO RESGUARDANTE

112
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Inventario de vehiculo (Pag. 2 de 2) COPGU-DILO-F-01-02

r »
Comisaria DIVISION DE LOGISTICA
N de la Policia g
, Guadatajara UNIDAD DE VEHICULOS
s INVENTARIO DE VEHICULO OFICIAL Guadalaiara
[ Coionito | o | onmansl | omaime | Fete
A-RAYON
B - HENDIDURA
C - SUMIDA LEVE
D-GOLPE
€ - DESCARAPELADA
F - PINTURA MAL ESTADO
G- ROTURA
H- ESTRELLADO
1-OTRO

2/2
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Formato par practicas de tiro COPGU-DILO-F-01-03

r »
Comisaria i
DIVISION DE LOGISTICA
ia Pol
A delaPolicia \\IDAD DE ARMAMENTO, MUNICIONES Y EQUIPO POLICIAL
N DEPOSITO GENERAL
PRACTICA DE TIRO
Guadalajara
FECHA:
ARMAS CARTUCHOS
AREA TIPO DE CURSO TIPO CANTIDAD | CALIBRE CANTIDAD
CONSUMO DE CARTUCHOS
No.| CATEGORIA NOMEBRE FIRMA CALIBRE | CANTIDAD
1
2
3
4
5
6
7
8
JEFE DE LA UNIDAD DE ARMENTO,
MUNICIONES Y EQUIPO POLICIAL
INSTRUCTOR RESPONSABLE
JEFE DEL DEPOSITO GRAL. DE ARMAS,
MUNICIONES Y EQUIPO POLICIAL
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e

Resguardo de entrega de radios ' COPGU-DILO-F-01-04

roA : .
Comisaria DIVISION DE LOGISTICA
N de la Policia UNIDAD DE EQUIPAMIENTO
g RESGUARDO DE RADIO Y EQUIPO
ﬁ&aﬁa&aﬁgm
FECHA:
L TIPD MODELD No SERIE o PATRIMONIAL ESTATUS

ffe responsalilzo legaknente a parlir de fa fecha ded E‘.xuen © mat use del equipo, aceptando que & por algdn motive se extravia o
dafia, me haré acreedor a fa sancion que se me mpor dorme al Regl to de Municpal con fundaments a los
articulos 45, 46 ¥ 47, asi como los articulos 70 fraccion il y XVit y 74 del Regiamento interno y de Carrera Policiat de Ia Comisaria
de fa Policia de Cuadalajara

NOTA En caso de robe, extravio o dafio ef resp 2 berd levantar a fa brevedad postile parde miormative ante su
mmediato. en los dos primeros £as0s con copia de fa demmcta ante fa Fiscalia Geﬂezaé det Esfado. para cue dicha f‘m“ume’:mum
sea remitids a la Unidad de E dende se inictara el procedimignto ative ante fa Di e de o Jarid

a esta Comisaria de ia Ps&ma de Guadaiaara, ¥ se remaa copia a Contraloria Mumaipat, asi come af Departamenio de Mmebies ¥
ofros

Recordando gue el equipo de Radicomutucacdn que se encuentre bagpo su EF FSSHON UISE
def resquardante, aciarando gue & ©f equPo a5 prestade a offa area, esta Unidad no send respansable del equrpo prestado g:(:t et
RESGUARDANTE slenda su abligaadn, recuperar ef squipo ¥ entregarto a iz Unad de Eguipaniento

= eempﬂ de Ragocomunscacian gue se s 3 2 areas extemas de ;g Conusaria de la Polica de Guacslears debetd
€ 5 a esta Unidiad de Bgu . & dizgs anfes del térmno ce A it & cuands o sgpo no sea uifizade

RESPONSABLE:
CARGO:

COMISARIO DE LA DRISKIN UE LOGISTICA

ERCARCADC OF La Urg0an of
EOUPARENTG
RECIBE EQURC
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4. Glosario

Areas: Diferentes Divisiones, Direcciones, Unidades y oficinas que integran la
Comisaria.

Cecoe: Centro de Comunicaciones y Observacion Electrénica, a quien le
corresponde regular las radiocomunicaciones de la Comisaria, monitore6é de
camaras de video vigilancia del municipio y GPS de los vehiculos carros radio
patrullas.

Comisario de Agrupamiento: Es la persona designada para supervisar y
coordinar en el territorio municipal de Guadalajara los grupos operativos de la
Comisaria.

Comisaria: La Comisaria de la Policia de Guadalajara.

Comisario de Region: Es la persona designada para supervisar y coordinar el
territorio municipal de la regién dividido en zonas y cuadrantes para los fines de la
operatividad.

Comisario General: Es la persona designada por el Presidente Municipal para ser
el titular de la Comisaria de la Policia de Guadalajara.

Comisario Jefe: Es la persona quien tienen a su mando la Divisidbn de
Operaciones Regionales y Agrupamientos, a la que le corresponden los grupos
operativos que desarrollan su funcion en las tres regiones operativas en las que se
divide el municipio, zonas y cuadrantes.

Cuadrante: Division minima de responsabilidad territorial en materia policial.

Jefe de Cuadrante: Es |la persona designada para llevar a cabo la operatividad
policial de administrar, distribuir y supervisar al personal asignado al cuadrante.

Manual: Instrumento administrativo que contiene en forma explicita, ordenada y
sistematica informacién sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizaciéon vy
procedimientos de los érganos de una institucidén; asi como las instrucciones o
acuerdos que se consideren necesarios para la ejecucion del trabajo asignado al
personal teniendo marco de referencia los objetivos de la institucion.
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Poligono: Area geografica delimitada en cuadrantes que proporcionan vigilancia
para la Prevencion de faltas administrativas y delitos.

Region: Conjunto de zonas operativas de la Comisaria.
S.S.E.: Secretaria de Seguridad del Estado.

SEDENA: Secretaria de la Defensa Nacional.

5. Autorizaciones

General de Division Ret. Luis Arias Gonzalez
Titular de la Comisaria de la Policia de Guadalajara

g y
/ » ‘m“’"’ﬂ
s

Ing. Saul Eduardo Jiménez Camacho Mtro=A ej;\ndro IAiguez Vargas

Titular de la Jefatura del

e onS Departamento de Gestion de la

Innovacion Gubernamental

Calidad
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