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La presente Guía se expide con fundamento en el texto de la fracción 
XVIII, del Artículo 215, de la Sub Sección 111, de la Sección 11, del 
capítulo VIII del Código del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que 
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistemática, la 
elaboración o actualización de los Manuales de Procedimientos 
vigentes. 

Para tal fin el área de Gestión de la Calidad además proporcionará a 
las Dependencias la plantilla o esqueleto del Manual de Procedimientos 
que contiene los formatos e información no modificable con la imagen 
institucional autorizada. 

Los Manuales de Procedimientos se elaborarán o actualizarán desde el 
nivel de Órganos, Dependencias, Coordinaciones Generales y cada 
una de sus Direcciones subordinadas. 
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A. Presentación

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar con 

una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo de las 

actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 

Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 

institucional. 

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los 

procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 

ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 

establecido en el Código de Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 

variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 

establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 

influya en la operatividad del mismo. 
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B. Políticas generales de uso del manual de

procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en 
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del área responsable de la elaboración
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, así mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual debe
presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión de los
siguientes funcionarios:

• Coordinador general o titular de la dependencia del área que elabora el
manual

• Director de área que elabora el manual
• Director de Innovación Gubernamental
• Departamento de Gestión de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la portada
con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Versión: Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado y que va en relación con 
el campo de "Fecha de actualización". 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (MP), número de 
versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 

Página 4 de 56



C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 130, fracción V. del Código de Gobierno Municipal 
de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la dependencia
además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y medición de su
desempeño.

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

• Actuar como medio de información, comunicación y difusión para apoyar la
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución.

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos que
lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y detallada.

• Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realización de las actividades.

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento en
su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realización de las funciones asignadas.

• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

Certificación en Prevención del CGCOC-APN I-P-00-01 8 NO 
Abuso Sexual Infantil 
Tu Sonrisa Checa CGCOC-APN I-P-00-02 10 NO 
Escuela Segura CGCOC-APN I-P-00-03 13 NO 
SALGAMOS CGCOC-APN 1-P-00-04 16 NO 
Robótica CGCOC-APN I-P-00-05 20 NO 
Escuelas a Todo Color CGCOC-APN I-P-00-06 23 NO 
SIPINNA CGCOC-APN I-P-00-07 26 NO 

Código del procedimiento 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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2. Diagramas de flujo

Símbolo Significado 

Inicio de flujograma 

o Conector intermedio 

o Fin de flujograma 

� 
Espera 

<8> . Decisión exclusiva 

� 

Flujo de secuencia � 

D Actividad 
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Identificación Organizacional 
Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular de la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

Persona que 

:ala�✓ 
Titular de la dependenc 

Coordinación General de Construcción de 
Comunidad 

Apoyo a la Niñez 

Programa de Certificación en Prevención del Abuso 
Sexual Infantil 

Certificación en Prevención del Abuso Sexual Infantil 

CGCOC-APN I-P-00-01 

Junio 2022 

Silvia Marien Llamas Delgado 

Ana María de Fátima Hernández Morán 

Néstor Tello 

Fecha de Autorización: Junio 2022 

Responsable del 
_,___..i_área que Revisó: 
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Diagrama de flujo ''Certificación en Prevención del Abuso 

Sexual Infantil" CGCOC-APNI-P-00-01 
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Identificación Organizacional 
Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular de la dependencia 
que Autoriza: 

Ffrmas:. 

Persona que 
EIU.Za 

Titular de la dependencia q 

Coordinación General de Construcción de 
Comunidad 

Apoyo a la Niñez 

Programa Tu Sonrisa Checa 

Tu Sonrisa Checa 

CGCOC-APN I-P-00-02 

Junio 2022 

Silvia Marien Llamas Delgado 

Ana María de Fátima Hernández Morán 

Néstor Tello 

· Feshtt de Autori
2

:ach:,n: Junio .2022

Responsable del 
área que Revisó: 

___...,..,,.,._ 
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Diagrama de Flujo "Tu Sonrisa C!'!ecª�' CGCOC-APNI-P-00-02 

Tu Sonrisa Checa 
lllrec,doo Apoyo a !a Niñez Proveedor PartlcJpanleJBeneficiario 

Emite CO!WOCSlOOa a 
escueles secundarias 

¡wtllicas 

Revisa convocatoria � �------+-------------->----.ir.e-<lne ciocumentaclólÍJ

ec,i e yiewsa 
'solícttwd {anexo 1 ), Acude a !a D,ireccion 

•ct1rta compromiso (!lf!l!Wo 2) de apoyo a la niñez y 
y 

11'--+--------------+----l entrega 
•-acreditación que cuen!s con dowmen.lscion 
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¿Cumple 
con:los 

reqllisJlos7 

No 

Seda 
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req¡¡is1!os !alrantas 
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ó -N-o-llfl�- -ca_v_ia--co_rr_e_o�·
efec!rón¾:o al 
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benell·ciario .. y solicita 

consen!imiento 
t11fom1ado (anexo 4)

ReaJlza tnlervenclón 
en el p1antel 
seleccionado 

Cspacitaa 
!)e¡¡e,Hciarlo 

Entre,¡¡a trabajo 
realizado a la 

Direcclon de APoyo 11 
ta Nil'iez 

Firma de crnwenr-0 y 
de cootrato de 

dooación 

Rllúne ifocumenlos 
ltenados y firmados 

Acude a ta Direccloo 
de apoyo a la 11iiíaz y 

antre-ga 
d-0cumentac�n 
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Oireccló11 Apoyo a !a Nlílez 

Rel:ibe 
documentación 

soflcilacta 

Archiva en 
a>(pedfeme 

Emite e\ acta de 
entrega (anexo 3) al 

lleriefi-clarío 

En!rega protocolo de 
actuación 

I

_

Nc 

Lí Reatiza soporte
coot1rn.10 

Moti1ica al 
participante via 

c1nreo electrómco !as 
cau,as de que 110 illfl 

seleccillnado 

Tu Sonrisa Checa 

Provwdor Participante/Beneficiarlo 

sowenta 

observaciones 
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lclentificación Organizacional 
Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular de la dependencia 
que Autoriza: 

Firm�s: .. 

Persona que 

Coordinación General de Construcción de 
Comunidad 

Apoyo a la Niñez 

Programa Escuela Segura 

Escuela Segura 

CGCOC-APN I-P-00-03 

Junio 2022 

Silvia Marien Llamas Delgado 

Ana María de Fátima Hernández Morán 

Néstor Tello 

Fecha de Autorlza.Gión: Junio io22

EW-a r2 
Responsable del 

� . .,..,,..,área que Revisó: 

Titular de la dependenci 
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Diagrama de flujo "Escuela Segura" CGCOC-APNI-P-00-03 

0Jrecció11 Apoyo aJa Niíiez 

Emite corwocatoria a 
escuelas de 

educació11 básica 
publicas 

Escuela Seyura 
Proveedor Particlpante/Seneficiafio 

Rev,sa convocatoria y '--------1--------------+---retlfie ooe11m,m!adlm 
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par!icipanle qua 6$ 
be11eficiarlo, )1 solicita 

consell�mienlo 
rnlo,mado 

en el plantel i+----+--------lflmm lle convenio de [ 
Reali:la mle1�enclón 

seiecc«:maoo dooaoon 

Entrega trabajo 
realizado a la 

Dlrecclon ds Apoyo a 
te Níñ•ez 

Reúne documentos 
Menados y firmados 

Acude a ta Diroodon 
!le SJl<Jo/0 a la 11íi\ez y 

entrega 
ciocumantsdoo 
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Recibe 
documentación 

soJicilada 

0 
�-E-m-i!_e_a_l a-clll

-
-d-e.L entrega {anexo 3) al

r,endciarlo 

Escuela Segura 
Proveedor P'ar!ic ipanteiBeneflolarlo 

Reanz.a supernsión. f<I-----+--------------+------� 
segulmiiln!o 

¡_*º 
Lí Re,aliZa soporte 

contirnio 

Notifica aJ 
partiolpanie via 

correo eleci1ónico las 
causas ce qua n•o fUe 

seleccionado 

Solven!a 
ooservaclones 
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Identificación Organizacional 
Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular de la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

Persona que 

Coordinación General de Construcción de 
Comunidad 

Apoyo a la Niñez 

Programa SALGAMOS 

SALGAMOS 

CGCOC-APN I-P-00-04 

Junio 2022 

Silvia Marien Llamas Delgado 

Ana María de Fátima Hernández Morán 

Néstor Tello 

· F.eóha.f!:le Autorizaciótt:· Junio 2022

El
.
aa77b ·//, 

�,,,, 
ef} (:";;'). . 

---e.
Responsable del

� � � � 
área que Revisó:

Titular de la dependencia 
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Diagrama le flujo "Salgamos" CHIC:HlHJ.JAJPNl-1-00-01' 
. . 

Dirección A.poyQ a la Nlilez 
,....----..... 

!s_c¿_, 
e+ectró:rüco e1. 

csíal.ogo anua-J de 
Ob:ras. Púbiica:s, 

Salgamos 
01:lrns Pútlfrcas 

'Recite el catalogo yl 
/i •. E-.1.,-., .. i-te.-•• c

.
:s"i·:·1

.
-;;;;· &n'J8�,. 

se.:ie.cclona bJs de -obras pvhMcs .a la 
p.a:rqu·e·s que seran .. +-----1-----;CHrec.tión de Apoyo .a 

i-ri!ePtenitio-s- con Obra 1-a Ni,�e.r, vfa G-OH'SO 
PuhHca '\ 0ttlB-ctrórü:c 

Reamz.a, visHa, a! 
parque _par.a -B-iJ 

diagno.s.tf-c.o 

Escuela 
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Salgamos 
Dirección Apoyo a 1a r,¡1/iez Obras Publicas Escuela 

Recibe Usta de Comorma wnsej-0 
miembros del 0011sejo infantil con ll1umnado 

infamll y elabora 1+-----1----------------1----1 d-é primaría alta J 

wooenijmiefflo notifoe a Dire;;:c:¡&n 
tnfofmado anexa 1' de Apoy-o a le Nli'te2 

Emite consantimi&n1o Recibe 
informaoo a diracti\tos,___ __ _,_ ______________ _¡_ __ _.. consentim,entos Y 

rJel plantel entrega a padres da 
ram�ia 

Reúne Acude al plamel por consenümiento coosa!ll1mielllo i+------+---------------1---� 
infürmaóo filmado infofmaclo firmado por 

padres de iami1Í<! 

Desarrolla. las 3 
sesiones de trabajo 

con a1 consejo 
INimtu. 

l:ntre¡¡a de camela a 
la Dírncción de ollras.1--------1----__._ 

púMcas 

Plesenta proylll:lo 
ejeculivo al consejo i...---4----- Propcne proyecto al 

1n1antil cooseJo ín!antil 
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Dtreccloo A¡royo a la Nlílez 

Salgamos 

Obras Pub!IC!IIS 

Ejec11ta proyecto lle 
intervención 

Entraga e parque 
Inaugura el parque ln!ilrvenidO al ronsejo 

junto can e! Consejo hol-----1---� infantil y a la 
lnfanrn. Dil!M:1:i{m lle Ar,oyo a 

!a Niñez 

l'articip1mtefBem1ficiario 
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Identificación Drganizacicmal 
Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular de la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

Persona que 

712rL 

Coordinación General de Construcción de 
Comunidad 

Apoyo a la Niñez 

Programa Robótica 

Robótica 

CGCOC-APN I-P-00-05 

Junio 2022 

Silvia Marien Llamas Delgado 

Ana María de Fátima Hernández Morán 

Néstor Tello 

Fecha de Autorización: Junio 2022 

Responsable del 
área que Revisó: 
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Diagrama de flujo "Rebotica" CGCOC-APNI-P-00-05 

Roboooo 
Dirncción Apoyo a la N!fulz Fumlacióll Robotix A.C. PartlcipanteJBeneficiario 

Emite COllVotal-Olia a 
escuelas púbficas 

Revisa coovocatoria y �------1---------------+---retloo dorumentación 

Recibe 
documentación,. 
dictamina y e!lgé 

.beneilclar!os 

Acude a fa Dire,;ciOn 
i.----+--------------+-----1 cta apoyo a la niñez y 

en!rege 
oocumentacion 

Envía expedientes de 
beneficiarios e la 1-----+---

fundación Roootix 

Realiza SUp¡I/VÍStÍln y 
segulmienlo 

Notif¡c¡¡al 
par!icíµente \fía oficio 
tas causas de ;;¡ue no 

füe seleccionado 

R&eibe solíclrud tfe 
dooadtma 

benefüiiarfos 

En!rega al Recibe matella! 
berteficiaoo los 1-----+-----+1 d1ctáctico de robótica 

equipos de rotiolíca Y ílrma carta 
compromiso 

capacita a docentes , ..... ----+------< 
Aslgna equiw de 
docentes para su 

capacitacrfui 

Organila t-0rneos y 
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benei!ciadas 

Recibe coovocaloria 
1-----+----i>IY participa en tllmeos 

y actMéades 
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Rollotica 

Di�cción Apoyo a iÍI Niñez Fundación Robotix A.C. Parlicipaote/Benefü:iario 

3 

Soivefllll 
observaciones 

2 
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Identificación Organizacional 

Coordinación o
Dependencia:

Dirección:

Área:

Procedimiento:

Código de procedimiento:

Fecha de Elaboración:

Persona que Elaboró:

Responsable del área que
Revisó:

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Firmas:

Persona que
Ela"

/7 .· . 

_J¿IL;{l. 
Titular de la dependen

Coordinación General de Construcción de 
Comunidad 

Apoyo a la Niñez 

Programa Escuelas a Todo Color 

Escuelas a Todo Color 

CGCOC-APNI-P-00-06 

Junio 2022 

Silvia Marien Llamas Delgado 

Ana María de Fátima Hernández Morán 

Néstor Tello 

Fe�ha de Autorización: Junio 2022

Responsable del
área ue Revisó:
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rnrnoción Apoyo a !a Nlhe.z 

' 

Recí!Je solíci!uc1 de ¡
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.
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Supervisa y da 
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¡ plant&I parn 
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,. 

1 
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en el plantel 
s•e\scctmado 

e-.scueJa 
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1 ac@ti,cié1n v soflcltud 

tle 1n1sgráción de 

Recibe Acta de 

Prn-senta ccwnHB (i-e 
.c.-ons-ervacJó:n 

a la Direcciim de 
apoyo a ía nHie:r 
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Dirección Apoyo a la NHie:z. 

Enllla oftcio a! 
directt.o, notificando 

causas de rochazo de 
solicitud 

Escuelas a Todo COior 

Obras Públicas Escuela 

Solventa 
OOSB!Y1!CÍOl1'11l 
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Identificación Organizacional 
Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular de la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

Persona que

�a· .. 

Coordinación General de Construcción de 
Comunidad 

Apoyo a la Niñez 

Programa SIPINNA 

SIPINNA 

CGCOC-APN I-P-00-07 

Junio 2022 

Silvia Marien Llamas Delgado 

Ana María de Fátima Hernández Morán 

Néstor Tello 

Fecha de Autorización: Junio 2022 

Responsable del 
área que Revisó: 
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2 

Diagrama de flujo "SIPINNA" CGCOC-APNI-P-00-07' 

Sistema Municipal ele Protección Integral cl11 Niñas, Niños y Ai:11:tlesc:en:tes de Guada!ajarn !SIPINNA} 
Presklent!! Municipa1 

9 
Noml:m,i a Secrelarlo 
Ejecutivo del Sis rama 

Raa!lzs ¡¡¡ comoca!or!a para 
1a rnslaJación del sistema 

Conejo tnfanti1 y juvenil Integrantes det Sistema 

Acude a !a sesión da 
'--------1---------------1----+1 !nstatacron y toman 

protesia 

Reafiza Comioéa!c,¡ja 
a sesión o;dmar!a del 

·sistema 

Aproaba el Programa 
',-------+---+iToma prote,íll ante e1 .-----+-------,""Munidp¡¡t de Pfot,w.;lém 
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por !o memos cada 6 meses 

Rea!lza Convocaroria a 
sesJón ordin¡¡rr.i ¡¡raia !a 

clausura da lrooajos 
!rtanua!es

Sas!ona 
periódicamente y 

•entrega ¡,ropuesias a! 
Sis!ema 

Ado!escenies 

· Seslooa para evaluax el 
av¡¡nc,e el programa y
recibir pm¡:meslas de,

Consejo lnfanti! y Juvenil

Se.iona y se clausuran \os 
trabajos de•I síslema. 
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Sisíem Mtmicipal de Protección lnte11rat de Niñas, Niñmi y Acfolescenlecs de Guada!ajara (S PINNA) 

Secretarlo E,!ecutivo 

Rea!lzáJes 
gestiones para 

inslalar e1 sis!ema 

1 !licia fa e!a!mraoon del 
Programa M11n!Clpa! de 

Proleccion lle Niñas, Niños y 
MOilescro!es 

Realiza convocatoria 
e integra e, Conse¡o 
lnfanllt y Juvenil deJ 

Sistema 

Envfa el Programa Mu 11ic1pal 
de Prol.eccU:tn de Nll'ías 

Niños y Adolesceraes a la 
S,ecreta,ía Genera! para que 

se publique, en la Gaceta 
Municipal 

OrganiZll retm1ones 
:p,eriódl'Cas de! 

C-011sejo infantil y
juven1 

Sofü::ila irrtormes de 
airaflce de cump¡imranto 

del programa a !as 
oopem!enc!as 

ReaNza segulmienro de 
avar1ces programa y acuerdos 

de! sislema 

Comisión lle Atención a 'la Niñez 

Emite convocatoria y 
seleccione a 

representantes de 
lHleie<!ad cMI y 

academia 
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Código del formato 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (F), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 

Formatos "Certificación en Prevencíon del .Abuso Sexual Infantil" 
Solicitud (Anexo 1) 

Carta compromiso (Anexo 2) 

Lista de asistencia a las capacitaciones (Anexo 3) 

Evidencia del material (Anexo 5) 

Bitácora de zonas de riesgo (Anexo 7) 

Bitácora de rol de guardias para supervisar zonas de riesgo 

(Anexo 8) 

Bitácora de ingreso al plantel (Anexo 9) 

Buzón escolar interno (Anexo 10) 

Supervisión de emociones (Anexo 11) 

Informe de No Casos de ASI (Anexo 12) 

Check list de auditoria anual (Anexo 13) 

Check list de auditoria anual de control (Anexo 13.1) 

Formatos "Tu Sonrisa Checa" 
Solicitud (Anexo 1) 

Carta compromiso (Anexo 2) 

Instalación-Entrega (Anexo 3) 

Consentimiento Informado (Anexo 4) 

Formatos "Escuela Segura" 
Solicitud (Anexo 1) 

Carta Compromiso (Anexo 2) 

Entrega-Instalación (Anexo 3) 

De comprobación de servicio de mantenimiento preventivo 

(Anexo 4) 

Consentimiento Informado (Anexo 5) 

Listado de Asistencia (Anexo 1) 

Acta de Sesión (Anexo 2) 

Convocatoria (Anexo 3) 

CGCOC-APN I-F-00-01 

CGCOC-APN I-F-00-02 

CGCOC-APN I-F-00-03 

CGCOC-APN I-F-00-04 

CGCOC-APN I-F-00-05 

CGCOC-APNI-F-00-06 

CGCOC-APN I-F-00-07 

CGCOC-APN I-F-00-08 

CGCOC-APN I-F-00-09 

CGCOC-APNI-F-00-10 

CGCOC-APN I-F-00-11 

CGCOC-APNI-F-00-12 

CGCOC-APNI-F-00-13 

CGCOC-APNI-F-00-14 

CGCOC-APN I-F-00-15 

CGCOC-APNI-F-00-16 

CGCOC-APNI-F-00-17 

CGCOC-APNI-F-00-18 

CGCOC-APNI-F-00-19 

CGCOC-APN I-F-00-20 

CGCOC-APN I-F-00-21 

CGCOC-APN I-F-00-23 

CGCOC-APNI-F-00-24 

CGCOC-APNI-F-00-25 
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'PlNm;ilJ(ij' 4Í1! I\JHli'fí' íl !@ N:ifr¡,¡, 

PA:,!;!it:!\11W! 

FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-01 
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iG,�1hm11ieililll�i!l¼! GliM�rn 

�l'm! 

FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-02 

AfflDl)I) 2 /!Úe!Wllt W1 tm'r!&'ffl !jlO,l' IH&Mlli 
�,m. Oilmi �A� 

vm mt!® di! i!I �W/!!11!4, Mít4m'llll'filffllli ffllucma de �ZMlle!JWW i!l�W --��@,_;__, .. /Diffi�OO ll« __ ,_ tSClJM, 

ampt¡,¡m,¡-,¡¡ �PIW m elP�mrrw ulete� l!!ll P!il!mic• de!IIAww�.-!lhlf<111!íiil,�loq11e 

L �C:®JNK�, 

i. im¡¡lllf;!lJM!!i'í t#i!'W � dí!�Mdct, �� '¡'M� i1e�jjf!N!!l4Jifl1Yl �Oílll átllllC,t��. 

3. �-�'!'�jtli!' � w¡•mi 410!� dl/!Ap�alíl �IÍ\!!11/!l!'!lii l:ijl®ll'@id� 4$1�� 

lll@mlll!\ll y � 
$iu�.-oo� 

______________________ «T: _____ _ 

f11m¡¡¡ 
iP'!"fflli00"1\111 rd@ � d@ P;¡¡d,w; rd@ �fq¡ 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-03 

!l;;n- j/lkm1r un ,fu:rmmtl!.I il)@t :ttu1-0 %1t• 
l¾innfltn., lfato zj:!(J Avmin1J!;, A$í}l.,ti,A1�t

LISTA DE ftS,ISTENClh, 1,, tJ,};()\\PACITACl(JNES P/•,RI, SUPER'\l!S(IR DEZ1)NA, .>HP, DIREGIVO!í Y DOCENTES 
SOBRE :PHEVEN(;IÓN DEL AiEIUllrO IEXLlAil IN'FANTlk, H:ES;.1',0,N'5,Mll.L!DADE5 Y PROCEDIMlENTOS JU RIDICOS 
A!N,TE EL AffUSO SE'.KU/l!L lNFAN11U,, HARillDADES S.DCJO:EIVIDCIONA:LE'S Y TALU:ll DE :IMPLEf1UJ\!1'ACJÓN 

'DEL PROTOCúLO m, ACtlÓN EN CASO tlrE DETECClÓN' IlE 11!:l<UW SEMU/11,IN!P:JliNT'IL 
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FORMATO: CGCOC-APN I-F-00-04 

�$/ iJ!f!ffl!f 00 fumi!l'm � 41H,U4l� 

�WrGl!M -�� 
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i:MMRtl 
e:#.Y.i.O:J ¿,,�JM;4'.%YCQ m}t; 
�A ',H'."4U,!Ui,t;i � r@.ffi. (;t. 
WftAf#..1M.Gt:m.. 

FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-05 

� 7/ l.lern• !!fls rormu l!J!lif l!HH!tií 

�t!l'll:� A� 
' '' .>V.l!IIIU!#M� � 

�""" 001WCT!011�; 

-ruifó!'ID; 

�� 11:lt :mN\111¡$1 tll! RB1l!IO ru:H!ffl'fll\lO'l,C,\11,$ 

osi:•lflN m 1A �Al!iiti iR- Mm.! í>.W. ilm!IUClllíO�LII. 
Ml\W!,iffiillm@O 

"f1< �"" • J¡;,m,i$w <>ír®1>t11- �Mil 
#"'!<w � 

-11 t-tl 
i;-,t� et. l� tt � � !� M't.�1t:t:!...,.� � 

r�U..JtA;;;O vt'� N..W"� i�Nrt U ®t"am:::1 g: 
l�.!i-. W$llA t,nH::WfftMWtlli: 't t�4f .. ftht�/W &11mtxr,j_rul,.t,Q/Z::X:i>fuh;;i.fr·,mn:h'�!0 )l;:>'A,, 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-06 

l\N4,WO w,¡ 1\!i!,nm kt,¡. :rom1.it!!w ll'IIW!mi!ÍOW !l1tfOOt'II @! ddo $M®ilí', fll:11' $:¾Afá 

t'll1mwtq•1Jiit\\w1m A1iii!�WQt 
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�l(D,t 
rt:\t:fOJ\!\?: 

FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-07 

� 9-/lk!Ni' ktt mr<11HIWut•H•lili'iíM �if>Miffll fil� fllll!{)W, pm fl!IWlll!I 

�oil!iit�1 M�l 
••©!i!:i!i � � �li:l cl�,i;Qv,!H� ti& ��JÍ¡¡j
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VO$h!lWCt :HMMl\@t}¡ 
i;NWf�f;m�¡, 

tdtrA!Llli& itAiltll'l• 
ffl:(%JM1'AI) OOMl>/iltU.1 
1W1h 

FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-08 

I\NiEKO 10/Lllmw.r k$. Í{ll(tYllitO:& ;;\1\",J!l!;OOioo dtN'<illlJl JlÍ ;:i/$0'1lm::-0t�r, pw;· ffliQ,lÍII 

fmmlílt.�l lruJ Ó!l A$ {{$1"$/{ll 
l1/1i!�tj,f &.tiái:ti,r;K�- ht4f!@'4i¼:J,tk· t& YítiJLJth:ifi dé bu:i:it't +stdl@! 

BUZÓN CSCOLAR INTEltl\l.O 
1 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-09 

AJ\i]!ltC< 1 i/ iJO/ljiJ' 1 'lí:ifflirtil> imi$i1$1Wt1 ¡lí)I @>t'tljMt 

f-OYfffülft-0, óJmiirJ¡'mii!l<n A1':I ;'OFCIOB 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-10 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-11 

fl<iJ ®l,tíi ttiiffiih:l iiiJ\¡jfj!M'I q¡¡,;¡ &i, !ti llíltilt>l¼ =,='™""''""'==----,==-=,=•••=••�•�~-,-,.@,,,,.,"_=,•=•�=,--,�""'� 

4w timrnme•ltll _______________ -0tb•t,111i,11 _______________ _ 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-12 

Ail!l$@ t�l t.l$lifli vn f<)wm;/lll;I :11nt �,.iu• IH'l!iilmil' wi 11:d ©l!J¡¡nd:¡¡,nkJ, !Íll ,mi1tlJt@f'hi1 {mu di!! 1J1W¾'ffi] 

l!IJTiflr !!Hl' mnn ;/lll;I ¡;iqr il!Wl'lllP 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-13 

�m 1U/I.Úei11iill'OO m'lffll!WlfJC!f .-la 
""' i!I, $W®í:V$0rt 4Afi>$lilA(tU!e�OOtlij �l:t/Y!: (t �- tttilll: t�14 

fflD Uff Dl!AUll:Jifl'Cm!A MUAL tl,!E COffl"801 

� O! l!ffiffl 1J ,:Wi(Xll!)lt �&.'11,tM; O! :l(M;¡\ Mil$ $Ulll!�5i�MAA tiTin:Alt 
f\l!:$Jlf

f

00\54KlE § (Y!!Hi\lW#l!!llfl'Oll!il 0\54 

�íJIAi)Ol'QiW,l:íí!(llll'fl!lt�fflJliJl\/!Hlltí<}il!i!N.w.l!i(!J-(00',i\Mf¼, 

u ··-·- _,,,_, ... __ .. _,, 

1\l!Ui(k 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-14 

PROGRAMA "TU SONRISA CHECA# 

SOLICITUD 

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALAJARA 

PRESENTE 

Yo _____________ ,-,,,,--····,,,�,-·,----- Director (a) de la Secundaria 
ccr ______ _ 

ubiczda en el rmmitiplo de Guéldalajarn, solicito que el plantel escolar· que represento sea 
beneficiado con el, Progrmna de "Tü sonri$ll Checa", Para lo cual,. bajü protesta de decir venfad 

L Contamos con un espacio fl'slm qL1e tierie li! seguridad necesaria para el resguardo del 
equipo y l,l inforn·1acl611 de las v los alurYmos., ,isl torno 11rw computJdorn p¡¡r\1 instalar y 
operar el rnftware , 

2., Existe f}ersonal docerlte y .adrninfatratívo que será desigrrndo parn l.a op·en,ción dd 
pr¡¡gr,,ma en r;.¡¡d;i turno ;,m casr¡ de ,er bf1inellt:1,1do. por el rnl>1'11(,. 

3, Lo A:,ociaciim de Padr1c•s de familü ilcepta partldptr en el prngr�rnm y asume el 
corn promt,ci de cubrir el W5to de lns rnen,aJes SMS necesarios para el funci.onam lento 
del programa, así corno los rnanttwimiento, semestrnles del equipo. 

4, Que a la fodia de la prf!senti, solíciWd el plantel edu,cativo wenta con 

,1\5.irnlmm ir1íonnBrnos li,, dmm. di; contaclú: 

! Dimdor 

cwreo El11ttrónko 

N,wnbre,,Hmrny sello 
del Pirectl:lr/Direrwra 

Nombre yfüma 
Ftepresentante A,;x:líldún de Padre,üe r,1111!1!� 

alumnas 

'!él Cel 

ln� d�b.1� p.ef"¾H'i.�!111-s -q-uo u.th�ti ¡:rt:U:)XJ.ftHmt1 -&l -Gt�bh.�rnn Monftip{l! do GtJ&.d.;�l�jrrn1_, )�l5fü, 1r1r.át1. ú.nit.J v 
t!_)(:t)USJliMl'Wnlú ulili.:t&{h}s JWUi l!ev.af i] -rnOO Jm obj:�th;:O:!i V .fttrlbu('i,(}fl't)'� {k f!·ttn �,,unklp-in. Sí dt!'�(!H totl¾Ull'í-u 
nuNt-ri:r AV1s.r,¡,:Q:e Prívm:id.füi l.f'1-kgm!: 
ht:t1:u.://tren:%fH�r-t1ndt,gtmdi'ilnjar-a.guh,fil.x./sltes/d-0hwttlflk1:s/Avlr..,--¡:P-r-iv.;w;id;Jd,pdr 
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PROGRAMA "TU SONRISA CHECA" 

CARTA COMPROMISO 

UC. JES\JS PABLO LE MUS NAVARRO 

PRESIDENTE MUNlCIPAL DE GUADALAJARA 

PRESENTE 

FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-15 

ANEXO 2 

qlJH er1 caso de ser sel:ecci,onad.i½ CCltno ben,elidarios con el Programa de '"Tu Sonrisa Checa" 

MANIFESTAMOS NUESfllO COMPROMISO PARA 
l, Mªnt&ner aniva li:! conít'ilt.ndón d-el smrvid•J• de i11tomtt iMiá111hrlcú ,&n tatiJ di! rio •Cont,n 

ü.111 RED JAUSC:O, así rnmn .contar con un equipo de oimputo I.1a,ra ln,tai.ar y utliíwr el 
,üfr:war·e. 

1, crmtmti.!r con d .�,µoyo de Lt .i\sori�lán de Padmt de F,,mlli�• lo, rnen.sílje, SMS neciiisar•ios 
p.a,ra la operación d,el programa, asl como los mantenimientos sememalet del ,equipo,

3, Operar el sistema y el prngmrna ,;J.e 0,11/orrnidad al ma,nuad de pmcedlrder1tos aprobado 
por la rh:pende11(1¡¡, 

4, �--tant<t,ner en bu•en estado y fundonand,1 el equl¡10 d,e cómputo y letlore;; •de 
reconocimiento fa<:ial ton J.11t11-ch>1' de temper;itl11'I1. 

5. M:anterrer cons:tr,1:nte :r.:ornunica-c!ón ron los p�1,dres .• rnadny¡, y tut-onzs re�p-ecto fJe l?J
operación del programa para su .,ost·enlbilld.;;d en el !iempo, 

6. At:tui!li2lit ,fo manera pemrnn•ente la ln�im,ación dé In, a,lurnnn, y ¡;lurn11as q1Je t.au,,en 
l:mj,1, y .altu:; 817 ei plantel, a,i corno la información de cont&ctt> riB sus 110,;,dres,. ¡Jadres o
H.1tores, 

7. IJtil inw el equfp/Htr,i entú Y ·01 ,üftware otorgados únltamentt, pa.rn lüt fine, d1,I pnigrarr.a, 
A,imism<J. estamo, urnsdentes dú qu,e son cmi,íllés <J.r lmj.a ,dnl prvgram.n: 

• Que ace¡,ten participar en el pn)j¡rnrna menos del 30% cJe la. poüiaci611 1n;,tric1.ilada en la
(�$C(.l(tlJ SH:tU(Hj('!:rla;

• f:I ut<J inad<!n.rndúOdi;,nJiifo del eq1Jipo p,r.opordona,dfJ y; 
• lo falw de com¡,romlso por parte del personal adrnlnbtr<litlvo de la ,enmdarla p.ara operar 

wrrl!Wltn�nt� �I ¡iro,¡rarna.

Nombre, !irma y seno 
del DI rector (a) d,1 la s,1cundarla 

Nombre y firma del Reprc%;nt;,,,te ¡fo 
la AsoüMón de Padrei de Famili� 

U'Ki ü,'H:i.Xi fl-;!jf:ti>r'1mki-rí -q-!J1::i HSttHJ prrJíl'-óit:i◊n:t! -tl G-1:JbitlffH.f' Mün.ldp'-.11 <lt G-u-.mf¡)foj�ra., Jnlbw, �tán ü11it:1� y 
tr!>!:dl/i;lv<Hr�ntti vriti.tm:i1J;; ;iJtttfi! Jiw11· ,il tfi!ho lix� übJot:/v{)'� y ,(!tdtJti1JtHw1�; oti {l!.ih1 M1H1!dpl-o. $i ,i;ui.i{!:& tün$1Jít.tl 
t):uestrü Avlsod:0 ¡.'lf'hl<i&idtl(�d lritti;tr-i1!: 
hJtp1:j/trtrt:Sr.JcllrnntH&,gu:&{hil�J�t�.g{}h.nw/:Sitw1/'dt!folJlt/'IM1:S,/Av-\$í.Jf:tr�t.ílt:ld,\H1,píH 
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PROGRAMA "TU SONRISA CHECA" 

INSTA LACIÓ N:,E NTREGA 

FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-16 

ANEX03 

fin l,i dud¡¡d de Gu,�d,ilajara Jalisco sitmdo Iris-.-· _hrs del dfa __ dt,1 rnes _____ _
del affo 2022, se reali.zó la entrega k,rm¡¡I de In, bi,er1es que ofrece el Prt1grnm<1 de "Tu Somi,.a 
Checa" de conforrnídad con las reglas de operación vigentes. 

N mnbre de la Esi::uel a 

CCT 

de Apoyo .¡¡ la 

Niñez el equipo y material que a contintmción se describe ¡Jara la operación del Prngrama de 

"'Tu Sonrisa Checa"': 

Cantidad Descri11!'Jóo Marca 

tquJpo de control de acceso con 
recormcirniento foeial y toma de 

te rnoerstu ra, 
la Instalación de las termi11cales {le reconoclrníento frlclal oon temr)eratur¡¡ y software, qlteda 

rfülll.tada a Síltisfocdórrdü ,� Dlrecti6n d,l Apoyo a la �liñet y del dlfüt!r\10 {/¡¡ lll Sl)Cllfldnrla. 

ENTRltGAN 

Nm11tJrat, y fürna Nürnbrn y firrna dol S�rvit!or 
Pllblit() C/Uiíl en!reg;¡ Oi r,:ttor ctc A¡,oyú a la Nifhu 

RECIBE 

Nombre, finn.i v sel'lú del Dit•ector\,1) 
dti la secunrfarla 

!,.;(}::,; d.rttu-r. tret-OOl'!.i.:i'lé:� qo.e. utt?cl p,rop-0,rt:lrt:fH� tl (Tt.thi:t:mo Moüitlp.i:lf d:ff {:icW'.ñd�Uiíj.ar{i¡ J?düi·to, :W.@l'I- Ü-nk-& y 
iir�th.J;)·iv-r�m('!n-te utl!lratlo5 llf:vt1r a cabo !et obj!Jtlvus y atrrl:HH:ictHlf:lS d!!. f:St¾J. MunjrJpkJ. Sl th�.s1.n-1 tnnsu!.t1H 
n-u-estrft /i,11í:M'.J:ó�� 
http.t ;//!:l\�n.Sµáre 11:tJª ,.gu.adíllNM� .]jnb. m�/;) lte-�;/ r:fo:f.i111!t/fUe$J'AvtsoPr'iv.ijl'Jthui .püf 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-17 

PROGRAMA "TU SONRISA CHECA" 
WMlfNT!MlfWO INPOHM/.\00 

ANEX04 

(luadl!,laj11m!l, lsli1lrn ál dJa ·---- d,el m.es ----------�di! 20n. 

U1 U-lmn::Jó-n d� Ap1:f)t{l' :ij 'lw Nifr�-�; dit! «tattl�rno Munl:i::.lffill ile uumJe,rn1<1n1, Jl&:r.:1 I,& f.!:.í-�t,;r,h,n d-1:!l PT-l'J,granu� {lzy ''Tu S:!'..!Tí,d¾� Ch-!%'.$ 1

·'., -,¡;_y:YQ 
{)'b,jetiw <)$ ¡¡;j¡;,,rn;,�r $ '® p$df�s, •i11')ldté$,:, tti1'>f�,S dii la i-h'1i!ll$lii!,rití¡; �,¡ $]$ hljM a ,11) é$�ti�la, m,:,di$nté üM, ,m,�ftsaj� SMiil), ,¡;aq;l!déri'� �-,:, 
mens;•Je1·,a, "!j a:i:rrtibt.tr:íH' tFleff! lt� y kJ1S .,dtl·ff'lfltl-'ii< j,J'tf!-f11:·1.1-bti:ib{H:A�� V t,¡;,ng�n HnJ:li klr1Pf.H:8'lW'� t'.t.l'rl'.!{H':tl tH.'HHti'l:1 l¾:1 -!ngnn1.M' iitl fJ¡t!1hfl #.MX�!m:, 
WXlk:11:� tH1t.¼lfrf\lQ:.$'. 
A. Nomim; du,u hljo,(ij), 
8, Gf¡,d,:, V 1í''VP'O, 
C V-0<klj11raf/a d,H m�tro de -�u hijo ,(aj, 
ill TunlfJ'ilfatvm t•oqmraL 
t. Numem d� rn1uJM de m;dr�, ¡,adre <> turor, 
f. tutnr, 

Nombré-y Flrmacle:1 Padre, Maclreo,utor 

de Gtiadtd.J:j��rtt y utll:!t�d'l':l:s rlf� cfni�ner¡¼ r1:r-th:Han;� ¡:HJ:r ¡:H�r:>:rHMJ w:J.11:rlto, � h:rs 
¡Jer:sqn.� lt11.� que us ter! µ ronort-k1-ne -�1 Gob-le rno Y•Au n ki_p.i¾l {l,e {/-.u.lld'$ kl:ja-ra y 
uUii:n�dn�. -INH"J 11-ltVjf Jt (.mhn lnj obJetrvn� y iHdb;,_1d1Jnf:.l.�: t/U'f,-1 lf\t,1aknerrte 

pillltli, n,,¡¡¡dn, o Wtcyr del alum11<1(,�¡ 
wtilin;ción de k,s ,ct.�toll ¡:rnrior>al�s tfo ,mi hlJ◊fo}, d'l! mi 

qu� ant" 1 :11!1\ai;mm en, ei 1nue11tf di>"H'!'>11nlo y <'in ,el ;,vi,o d"'1 pdv;,;;ldc,�d 

MJTORIW 

SI NO 
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PROG,RAMA ESCUELA SEGURA 

SOUCITUD (Anem1J 

GuadailajaraJali:scoa _ de ______ de 2022. 

Dirección de Apoyo a, Ea Nmez 
Gobierno Mulnicipal de Guadatajara 

Lm Diret!rtJm y ll®ciaciones de Pa(HS de familia de !as escue!i!5: 

condomiciliio en 

Norribre ccr 

Nombre ccr 

Tul"i!O 

TOl"i!O 

cclonia 

de esta �idH, mamfestilml:16 que nuestro plantel 9.leiltwo ha sidoafect;¡cfo por rolbm y/cadm de 
�!moo en el año 2021, por lo que .rolidtamos Sl!r il'IO!Wporados al Programa Escuela s.egura para e« 
.,,cicio fiscal m22. 
Asimismo infonrn- los datos de ,:mt¡¡cto: 

Num. reL ceL 

.Firma Diremw 

Nombre d'El Directi'l'll 

.. OX,¡-eo Électroolioo 

Nooibf'e del Direttíw 

Nombre ffirm¡¡ de P:re�ta APF 

Nombre firma de� APF 

l.ot d.m:lJ; p,,""""'"1� que .., �• al Qibii,,mo hfomkip,;fil de Gu;id;;i.,j.¡r., 1-fw;o, ..,rár, 1mi<:;a r ,oxcl.,.Íl/;amenite 
utili=ím pal'll llewr = c,b<, 1m <:J,j•� y otril>llclmes que fo mnfli= la &,y. Si *""" eoru.ilt"r l'IUO!,.., Aviso óo 
!'ri,,;acl,bd lntei¡r,il_, eita <lisi¡,;:mibfo ""'' • • • ' ' ' . . 
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PROGRAMA ESCUELA SEGURA 

CAR
T

A COMPROMISO (Anexo2J 

Guadal ajara Ja.:isco a ___ de _________ de 2022., 

Dire«ión die� a la Nioo 
Gobferm,, W.1unkipal de GuedaJajara 

Los Directivos y Asodairiones de Padres die· !familia de tas escu;;fü1.s: 
Nc,mbre OCT 

OCT 

Mi!i!li!'estErn::5 que o:m,o,:.enll!lS !2, !l)e¡;ias de Operac}ón d:J Pmg:rarna EsruEls segura, y H'\ caso de :;:ier 
:s.eJe.tcii:1::{n,aik: .. s- cc4��w t�neftciado:s: 

IJD5 DIRE:CTlV05 ND5 OOMPE!DJ'!,U:TEMOS A: 
1. •0:.4ac!b,oi:r.a-1\ tf.ab·ajar :en equipo, v mantere:;r ,tcinr1.m1k;a�::h:tn ,oJnst.ante, a fin de •'ii:¡ue !a ,E;jer:.rn:ión dhst

pr,ogramil ct1rnpta ron sus objeti,,:,s,
2. Estan al pendiente da fundonarniento, de Jo:;: ,istemas dii? víde.:wigf!anda 'l �.!¡¡,rm,as, ., rnr, de

tev.antar !i:,s reportes'/' darles :seguimiento de con:fonmidad ro,:,1 •el
3. culida:r 't lltilhEr carrecta,:mente los equi1pc,s: ,¡¡¡u� nos sI,.ion e11tr-,•!ffi!dos ..
4-. 1):fiabJt1h" con la, 1:0rni.sarfa de Lz. ?ofod�:c de =G'uadalajara a Ton de. rrE;}nrar las {:nndh'::t:<nes de 

s-eg;;,uidad de ni.1.estrais; ,es.cu:ehs. 
5. Ge:stíc,sn.;r la entr?§a: de !!::,;: consell1itirrciH',tc.s informados necesarios para la ap€rad6n del 

[P(tqgran1.a,.
6. En cios□ de nl'l contar ce:,,¡ el comité de PrC/t,écdón 'l' se,gurida,:í del cons&Jo Esco!:ar de

'""""""'",ina,,,c,:,,.,.., Social en la E,:í@i:,ick,wr,, cDnstilui:rlo a, 111.íis ta1dar ,:10 dÍioS natrJ;rates posteri,;rr,es a:! 
dia if'J>-E' 5€· ncs. not:fflque oornc bisne.fi daric(5 óe) pro,grrtma. 

7. Tom2cr I,:,,; curaos o capadwcicmies l'/4/CESiHios para la q:¡,eraci&, del programa qu,e, señale lac 
:D.4t:e,cdón d:e-AptPfO a ta tti?ie-z�

i. 

3. 

!.AS ASOCIAC:IOIN1ES DE PAME:S DIE FAMfüA NOS OOMMOMETIEl\,1:05 ,A: 
C�!afü::;;0r.¡¡¡cf

l 
t:rab,ajar :en ee.¡uipc, manrt,erret" CCiffiUrik:-2*:iC,n ,constante: a fí'n ,de, •QLH= ht ,ejer:-ucián dceJ 

!i=f{Ogtam,a, CUfftj,:43 o.:�n .S:BS objetf'i.�).S:., 
cubrir eJ o:l!S!o del EHliido ,d¡, mantenimiei,to (.semEstra!) de los equipos v m su csso 

a- p.artk de� aiío 20::t:1,.,
P:n:i:mi:n,,e:r la ao.!¡ptaaon c:i:ms:entirnientc• ififum1ado. con tos pa,dri?.s, m3dres o tutores de lc:s y 
!asiolUl'l111ilS

ATE!fiAMENTE 

fim1'-l Directiva 

J 

Las, i:&:;� p�r;soniles: q=J"i!' � prcpo,rcion:err •I 0Gobie:rno 
utiiiz.-dcs p;ir; Il�.<¡;¡,r .; c,;bc- :b� -rib:je:iéfa� ;;itdO"'JCk:·-n�·� QJ.t� 
Ptivacü:fa,d !rite�r;l_, �'st� diz:;i-o'.r,¡fale 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-20 

PROGRAMA ESCUHA SEGURA 

Entreg,a�nstaiación 

Gua.dal\aj,ara Jiitlisro a __ de ______ • 2022 

.En la ciudad ds- Gua.dalajar.i .llalism .siendo las __ !u:s con fecha ________ del ili'io 2022,, se 
raam la e� de los �. e imúlación �ue afrere el �ma "'fm!e.ra SiegUra" de ,oonf«midad 0011 lias 
.s de operación�-

Lm DírectivtlS de las esc1J1elas: 

rmrribre 

Nombre 

mn clomicil.'io en 

'Tulrno 

colcni!! 

de esta .rlUiicipelidad, racibimos dei Gobiel'no Mricipilll de Gmd.Ja1jara Jal¡sro a � de la l:J
i

reooón de �90 a 
la ,r,¡iñe; E!! equipo w mait!!f'm que .i ,oontinwdoo se �loe ¡:;Mil l\a operación del Pl"O§fllrni3 "f¡¡¡¡:ueia, s,egura"': 

u,o; dffl,,a ¡,<!:l'sc.-..19 ,¡µ,,,.., p<11p:m::ii:,rn,n ;al Gobierno Mí.midp;ri tlie Gwid� l=í=.. ser.Ín .:ínia y <!m:lu,i.,,..,.,er,e 
Ul!ilifflo:s- �" lle""r a c;bo ks dbj�-y :rtribucloo,l!s qu,, ;., ""'.,¡¡,,,,, 1� l"'f. Si ...,.,.., �cl1.r r,umm, Avim'"" M=idad 
1ne;r.,1, .. � di,p,,nict. '""" \mii:lr�.!Wilom>i.a\i!l@r�Jll'i•1.�?.mltf!!ul«w.fri.zm�,.i¡¡f 
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PROGRAMA ESCUELA SEGURA 

Formato de comprobación de servido de mantenimiento pf'e!'leffliwo 

(Ane:xo4) 

GuiKlaliajaraJaiism a __ de _____ de ro22. 

E!l la citldard de GuiKlalajara ral!ism siendo las __ lll's ron fecha ________ del .io 2022, se 
� � proveedor autmlmdo F el Gobierno Municipal de Guadaliajara a !in d2 reaizar el senficio de 
mantenimiento preventhro que ofrace � ¡¡irog:rama ""ac.uela :segura" de con!iormidali oon !a;; r�!i'!i de �racioo 
wi� 

Nombre 1\11!
!

10 

ron domicim en 

de. erta mooici¡;alidad, m� que 11edllimm el ser..t:óa de ma�iímiento preW!rrtwo de los � de 
vide�ncia a entera '!ii!tisfamón y di!mllo rumpiirniento así¡¡ !o que el ;programa aruela Segura 5tab!'ece en lías 
•s de aperai:ion.

�ENTE 

Nombra y firma oíirector {al CCT :sello 

� y lirma Directm- {a) CCT :sello 

L<,• d;rtm 11""™"'ª1"" que"" 1""'¡,c,,cion•n ;iJ Gobiiem!, Munici� de Gward�r.1. Jalis:oo, Rr.lrn úr,la y e:«J,,.i,,;,m,,r,te 
<mili� par., llewar • c.:bo !cu; ol:,jeti"""y atribudo,,es que !e �"' l;o ley. Si .<l!<=a, cc�r n"61:ro Avi,:o !fu! l'mzid.o!! 
1�m. esi!;Í cf,sp«1!Me en: f,�;/jl�rie¡¡;j�;¡!;;í¡g¡,;:pj'J,ro&{¡j;¡&jl�!:Jíl;¡o{�rj¡¡;zj¡l.¡;l.�.f 
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COWSBmMIOITO lNl'OlllMAOO 

�•jlllm.,Jlliisc<>oddÍls __ <i\!ilm,:o; ________ de2lm. 
Eo<:lll!la _________________________________________ _ 
Grodo: _____ _ 

8 Gcbiemc de Qi;&i!;¡j;r., ¡�...,nt;, of l""'S"""'ª "''""""I'"' &cum.�.,., occrt!m;ciónmnh:Set:ret.tría e E� <id Est.tb 1h 
J� rup � es ccntrib:llir °"' 111 �ón de bs Ímfke,¡ de ...&o y 1midlilfsma, m, las escuela,; ulaimdls 91 el ffl!Micipio de 
Gu,,d,!lajm:a, ,; tr""'1S de b � de "" mtema de >n�11Cia """"'�" !""' el C5 de h Comit•rÍ• de l. IPdida de �ad;ilaj;r;¡y 
dir� escmres, zfoomo !a <:eib:x11Í<! di! :ilarma de im<>,nmierit<>y mMras. 

Em, � � • b1 C;,mim;; tle la Pblm de G�dahjar,¡¡ y •lmdki,�e�dar �mil:ffl!>a� a!"'1adi,¡ ¡,ooib'lurdbosy· 
�ma del Fbin!!el, '" euoi! impl'¡¡:o, ;:¡l'I! �I de la Pafm de éua&.lajar.i "'"'S" ;a:ess,,; b wii,,o•S""eradm a,fmde """'�•• I• 
,e;;¡,ñ&.d >de &>! 19<JUS la. 24 � cfe1 • :a:,;Ímm1> ,:¡w= et direcil:lr(:a} � �=me 'l tl!flS? ;a.,..," 'iicieas en ka<; '!'11• po,;l�.., 
"""""'� i�es de 1•• 'J ,lm ;&,m,,.,,, ¡,or h:, 'l"" I!, st!ilidt•= ,u � para qu•· w hija -fa'f pueda, Hr ••=� �•de 
I""' el� d!, cim.ra � .., .,¡ al>'llra e&uarn,c, 

la clímarn e!lllalr.Í,¡ in!ll:;!i;dz "" 1� .ali,em,o de la '"""""''" 'f na "" lm ..,¡.,"""' por ik> que ,iok, en "'3rarim. de � o &:: ealnltl;, y 
..,¡id., ¡>1>drá �m, b im;;p di! .u r.;¡¡aM,, bs �• O<'ran aimlll:e�z"" un d�itiw a,l cual saik> el Dí�•) y la� 
d• Gum�;r;; podrá �. 'f 'l""' ¡,o, lq- ,rn, ¡,wedm �"" mrnJ!<Offlda• <:m madi= ;¡¡¡ m- que le'""�• pa, la,.,-� 
� par., reiamr .ip• i"""'3!í¡;;it!G!!i. 
bs .,;de� mm, -�da.G& 3t1 tifas 'f 1ra,id;sca,jfa,me la m:1blec." i.s �""' m..-ll!m de mns¡:,.,.-.rm y� ti<,� 
pers:m•l= w llÍ<l""'l!Pb<aci<l™"''l!II" l1SleJ!I wl<liiG ,e¡¡¡¡,,...,,,.,,,¡,, ,mica y ,m:1u,..._.., � � �r¡¡ abo lm�mi-de 
lncident,,s de �ridad ,d.t �re! "í' em el """'!lfiml•- lle kis �• )' alribui:ilmies � le¡;;¡Jmm� tli,M l. ,¡¡� es� 11 la 
�•rÍif de 1- !'d!I,:[. d!, Gim!�r.i. l'uedl! mrusulltir las Mism do, l!'ri"-'<iidad ¡�,..¡ "'" 
nttp,;:/¡'tr,;ru¡¡¡are:nm.¡;µ�•ra.¡;pb.moi;/'s�u!tfflie..,,�ad.¡,<11 y 
http,;://l'Ort.l�•lisc<>,p."'-",f�tfflt;'u;,l,:,;&/"A2:l/l)4/Jwi=-l'ri�.cld;d+n�OOms __ sE:l.pdf 

----------,------------..,.. A'U'fffll!ro q,eef ..-de�limcíi,,instltll,d<> en su em.,:efo, � 
imiígenedle ,mi rnij0![11}Ú�p,,,., Ja<iillll!S�-� o,n el�...,__ 

� y Fifma del Padre, Madre ci 1'litor NO 
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'l,,,,J 

USTA DiE ASl�CIA, DE UI. SESIÓM DE t'NSTMACIÓN DEL StSTDlfA MIJll\ifCIIPAi.OE 
PRQTE()CtóN IN'ff'GILA.l OE Mbs,, 1111�:S V AOOLESONTH DE GIJ�AA JAUSCO 

fSIPII\IN.A) ,DE ff:(:HA u DE XXX. :DE UD: 

N�� FDtmill 
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'-,# 

.ACTA tlf LA SIES!ÓN lCXlt l>EL SISTEMA MUNl!;IPAI.IílE PIID'l'EO;IÓN lmEGlbU !)E Nili'IAS, Nlli'IOS V 
.ilJ)Dt.ES�t,i'TES DEL MIJNIC!Pll) DE GOADAIA.IAM{SHili� M FECHA l« M DXX DE lCUK 

Al:entameé 

StSrEl!M Mllr.llCIPAL OIE MOm:x:IÓN ll!ffl:GMt!)E NIW, Nlm!OS 'i' MíOUESCEN'ln ll!EL 
MIJMCIPIOCt GUAOAUUMA 
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-25 

Por 1'11;1,!dli!; ene mel!i!O y am �.me;l&(l ;m Í6'; Mt/aiÍ(JIS ns Q<iarter trilffi&11 n cle1 r� de �l!'ff!Q 
Mlill'l.l d@ G�lllji!l'li!, s, Ui '!117 dei ltel,W-bl tlei S!elll!ma MIJ!'t�l d1l' P�,e«j(m de Nil\ilt, Nlllos 'f 
l\i®il�nu.� del Murt� !fa !illl�}anll, MJ tl!Ufiil í11 traccléwl VH del Mamui;I cle Ofganlta©ll)n '!I Operffi6ft 
á!N Slmsima � P�,:'ci611 llntt!gl'JII de NNs, N� V AdQiÍl!fülntes del MIJflldplil de G¡¡,¡¡,;í¡¡J¡¡jimi, me ¡:,mnttr; 
ton-te .a 1'11 Pflil'nli!flll � <)fl!iií'lil!rfül del �temi Mumltt¡»I de PW'bl(1:M !nlegrai rl!! NW11111,¡ 1#1¾» y 
�1!!11:J!!ntes: clel i.liW!ielpl@ lfe· 1ii1J.W1lti!)i1rii. ml�fthll �il U'l'lllMA �.¡;j)\!C} ;il di.! XX ft lllOO:• a liti lú{;:0,: hQi'Bii 
!!n el $.lli!Ó!'! de �·del A�\U11ll!!>'IMtft G!l.lldat,11)Ma, ubi� lii1'1 ¡¡¡! :!•timer f'11,!o!Ml P{!ia1!$1! Mu111il:ilpllid'11 
{jtU!l!ial<$jarill, Av .. Hllllla¾!o •oo .2iiml! C!!l\ilr{), llajlll !!Í �ll!flll!: 

ATENTAMli'iNTE 

�di!llllj!lf&, J$11SOO,, ¡;¡ li:11 de :,r.;;:i,::,;:,; del i'!IIO :ioooi:. 

)00[:0: 

� M-.Mellih!Dfil\il!l'lli 
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3. Glosario

Participante/Beneficiario: Directivo de plantel escolar que solicita el apoyo del 

programa. Una vez aprobada la solicitud pasa a ser beneficiario. 

Dirección: Dirección de Apoyo a la Niñez 

Coordinación: Coordinación General de Construcción de Comunidad. 

Programa: Programa u acción pública responsable de la Dirección de Apoyo a la 

Niñez. 

Consejo Infantil: Conjunto de estudiantes de primaria alta, que se encargan de 

tomar decisiones sobre la remodelación del parque a intervenir. 

Consentimiento informado: Documento que solicita autorización y transmite el 

fin del uso de datos personales del beneficiario. 
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4. Autorizaciones

Titular de la Dirección de 
Innovación Gubernamental 

Lic. José Alan 

Titular d 
D9.P-a 

Gestió 

z Yáñez 

del 

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Dirección de Apoyo a la Niñez, 

dependencia de la Coordinación General de Construcción de Comunidad (CGCOC-APNI-MP-00-

0622), fecha de elaboración: Junio de 2022, fecha de actualización: Junio de 2022, Versión: 00 
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