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La presente Guia se expide con fundamento en el texto de la fraccion
XVIII, del Articulo 215, de la Sub Seccion lll, de la Seccion I, del
capitulo VIII del Codigo del Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistematica, la
elaboracion o actualizacion de los Manuales de Procedimientos
vigentes.

Para tal fin el area de Gestidon de la Calidad ademas proporcionara a
las Dependencias la plantilla o esqueleto del Manual de Procedimientos
que contiene los formatos e informacidn no modificable con la imagen
institucional autorizada.

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde el

nivel de Organos, Dependencias, Coordinaciones Generales y cada
una de sus Direcciones subordinadas.
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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar con
una guia rapida y especifica que incluya la operacion y desarrollo de las
actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Cédigo de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del area responsable de la elaboracion
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual debe
presentar las firmas de autorizacion, Visto Bueno y Asesoria y Supervisiéon de los
siguientes funcionarios:

e Coordinador general o titular de la dependencia del area que elabora el
manual
Director de area que elabora el manual

e Director de Innovacion Gubernamental

e Departamento de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la portada
con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracién: Mes y afo en que se elabord la version Inicial del
manual.

Fecha de actualizaciéon: Mes y afio de la versidon mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacién con
el campo de “Fecha de actualizacion”.

Cddigo del manual: Cédigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (MP), nimero de
version (00), y fecha de elaboracion o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 130, fraccion V. del Cddigo de Gobierno Municipal
de Guadalajara, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la dependencia
ademas de contribuir a la division del trabajo, capacitacion y medicion de su
desempefio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacién y difusion para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos que
lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

Otorgar al servidor publico una visién integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento en
su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacién de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1.Inventario de procedimientos

Certificacion en Prevencion del | CGCOC-APNI-P-00-01 | 8

Abuso Sexual Infantil

Tu Sonrisa Checa CGCOC-APNI-P-00-02 10 NO
Escuela Segura CGCOC-APNI-P-00-03 13 NO
SALGAMOS CGCOC-APNI-P-00-04 16 NO
Robodtica CGCOC-APNI-P-00-05 | 20 NO
Escuelas a Todo Color CGCOC-APNI-P-00-06 23 NO
SIPINNA CGCOC-APNI-P-00-07 | 26 NO

Coddigo del procedimiento

Cddigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (P), numero de version (00), y

numero consecutivo (00).
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2. Diagramas de flujo

Inicio de flujograma

Conector intermedio

Fin de flujograma

Espera

Decision exclusiva

— Flujo de secuencia

1 Actividad

—,
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Coordinacién o

___ldentificacion Organizacional
Coordinacion General de Construccion de

Dependencia: Comunidad

Direccion: Apoyo a la Nifiez

Area: Programa de'Certificaci(’)n en Prevencién del Abuso
Sexual Infantil

Procedimiento: Certificacion en Prevencion del Abuso Sexual Infantil

Caodigo de procedimiento:

CGCOC-APNI-P-00-01

Fecha de Elaboracion:

Junio 2022

Persona que Elaboro:

Silvia Marien Llamas Delgado

Responsable del area que
Revis6:

Ana Maria de Fatima Hernandez Moran

Titula.r de la dependencia
que Autoriza:

Néstor Tello

Firmas:

X

Fecha de Autorizacion: Junio 2022

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Reviso:

Pagina 8 de 56




Certificacion en Prevencién del Abuso Sexual Infantil
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Coordinacién o
Dependencia:

ge

Comunidad

Coordinaciéon General de Construccion de

Direccion:

Apoyo a la Nifiez

Area:

Programa Tu Sonrisa Checa |

Procedimiento:

Tu Sonrisa Checa

Caédigo de procedimiento:

CGCOC-APNI-P-00-02

Fecha de Elaboracion:

Junio 2022

Persona que Elaboré:

Silvia Marien Llamas Delgado

Responsable del area que
Revisé:

Ana Maria de Fatima Hernandez Moran

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Néstor Tello

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Junio 2022

Persona que

Responsable del

Elaborg:
@@ @D __.larea que Reviso:
. 74 Ceets £ ;////rmy P

Titular de la dependencia qui
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Tu Bonrisa Chaca
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Coordinacion o

tificacion Organizacional
Coordinacion General de Construccion de

Dependencia: Comunidad

Direccion: Apoyo a la Nifiez

Area: Programa Escuela Segura
Procedimiento: Escuela Segura

Caodigo de procedimiento:

CGCOC-APNI-P-00-03

Fecha de Elaboracion:

Junio 2022

Persona que Elaboré:

Silvia Marien Llamas Delgado

Responsable del area que
Reviso:

Ana Maria de Fatima Hernandez Moran

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Néstor Tello

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Junio 2022

Persona que

E% ‘
. “/7 area que Revisoé:

Responsable del

Titular de la dependenciq ¢
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Escuela Semura
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Coordinacion o

_Identificacion Organizacion

Coordinacion General de Construccion de

Dependencia: Comunidad

Direccién: Apoyo a la Nifiez
Area: Programa SALGAMOS
Procedimiento: SALGAMOS

Caodigo de procedimiento: |CGCOC-APNI-P-00-04
Fecha de Elaboracion: Junio 2022

Persona que Elaboré:

Silvia Marien Llamas Delgado

Responsable del area que
Revisé:

Ana Maria de Fatima Hernandez Moran

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Néstor Tello

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Junio 2022

Persona que
Elab

pd

: g Responsable del
a !g k | &rea que Revisé:
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Diagrama de flujo “Salgamos” CGCOC-APNI-P-00-04
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Salgamos
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Coordinacioéon o

__ldentificacién Organizacional

Coordinacion General de Construccion de

Dependencia: Comunidad
Direccién: Apoyo a la Nifiez
Area: Programa Robatica
Procedimiento: Robdtica

Codigo de procedimiento:

CGCOC-APNI-P-00-05

Fecha de Elaboracion:

Junio 2022

Persona que Elaboro:

Silvia Marien Llamas Delgado

Responsable del area que
Reviso:

Ana Maria de Fatima Hernandez Moran

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Néstor Tello

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Junio 2022

Persona que
Elaboyo:

Responsable del

Titular de la dependg@ncia

Ve @ % area que Reviso:
o Lt P . .\\ /
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Diagrama de fl‘ujo “Robotica” CGCOC-_AP‘NI»-P-OO-,O5
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Robotica
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacion General de Construccion de
Comunidad

Direccion:

Apoyo a la Nifiez

Area:

Programa Escuelas a Todo Color

Procedimiento:

Escuelas a Todo Color

Cddigo de procedimiento:

CGCOC-APNI-P-00-06

Fecha de Elaboracion:

Junio 2022

Persona que Elaboré:

Silvia Marien Llamas Delgado

Responsable del area que
Revisé:

Ana Maria de Fatima Hernandez Moran

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Néstor Tello

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Junio 2022

Persona que
Elabo

Responsable del

@ @ area que Reviso:
Cecer . - . ™ /
\ /

Pagina 23 de 56




Diagrama de flujo “Escuelas a Todo Color” CGCOC-APNI-P-00-06

Escuslas 2 Todo Color
Dirsccidn Apoyo a fa Nifiez Olbras Piblicas Escuela

Anuds 8 ta Direcoid
| de Apoyo als .
pars enlregar oiiclo
’ =y, de salichud
Recibe saficitud de
lintervencitn y agentds
isita al plantel

C
N
Vo,

—‘L— 4 N — )
* 5 Realize visia al
Regllza visita al planial parg
plants diagnbstico
Les v ,
elaginia? Fecbe of

ztaptacitn

g /i\ . Realizs Provecio de integrac |~
‘\/ comité de
e 3 conseryacibn

\_conservacion ) L
”:‘\ Fromsdio

j, ‘ Q__ P 5;, {\fe 899 dies

Esw?a soliciing e l_G\_HJ
CH" & u}ifﬁ’a‘ .

Recibe Acta ds
Erdraga- Recepc 00,

Emits acta ﬂe antrege
de plantel intorvenids
& r}’ilegz‘%;w dels

Supervisa y da
seguimisnic a'la
elecucisn delt
proyacts

7 L
U

e & comitd de
¥ : LoNute 0
Bupervisa v da " conservacien
seguimiznto o L & la Cireccidn de

Ep0ye & la niflez

2 Exizten

Nbs&rvacmﬂe@?
Har \\X/ 5

0 0

Péagina 24 de 56




Escuelas a Todo Color
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Coordinacién o
Dependencia:

Coordmamon General de Construccién de

Comunidad

Direccion:

Apoyo a la Nifiez

Area:

Programa SIPINNA

Procedimiento:

SIPINNA

Caédigo de procedimiento:

CGCOC-APNI-P-00-07

Fecha de Elaboracion:

Junio 2022

Persona que Elaboré:

Silvia Marien Llamas Delgado

Responsable del area que
Revisé:

Ana Maria de Fatima Hernandez Moran

Titular de la dependencia
que Autoriza:

Néstor Tello

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Junio 2022

Persona que

Elabero:
area que Reviso:
-

Responsable del

Titular de la depen .‘-
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Cédigo del formato

Cddigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (F), niumero de versién (00), y
numero consecutivo (00).

Solicitud (Anexo 1) CGCOC-APNI-F-00-01

Carta compromiso (Anexo 2) CGCOC-APNI-F-00-02

Lista de asistencia a las capacitaciones (Anexo 3) CGCOC-APNI-F-00-03

Evidencia del material (Anexo 5) CGCOC-APNI-F-00-04

Bitacora de zonas de riesgo (Anexo 7) CGCOC-APNI-F-00-05

Bitacora de rol de guardias para supervisar zonas de riesgo CGCOC-APNI-F-00-06
(Anexo 8)

Bitacora de ingreso al plantel (Anexo 9) CGCOC-APNI-F-00-07

Buzodn escolar interno (Anexo 10) CGCOC-APNI-F-00-08

Supervisién de emociones (Anexo 11) CGCOC-APNI-F-00-09

Informe de No Casos de ASI (Anexo 12) CGCOC-APNI-F-00-10

Check list de auditoriaanual (Anexo 13) CGCOC-APNI-F-00-11

Check list de auditoria anual de control (Anexo 13.1) CGCOC-APNI-F-00-12

Solicitud (Anexo 1) CGCOC-APNI-F-00-13

Carta compromiso (Anexo 2) CGCOC-APNI-F-00-14

Instalacion-Entrega (Anexo 3) CGCOC-APNI-F-00-15

Consentimiento Informado (Anexo 4) CGCOC-APNI-F-00-16

Solicitud (Anexo ~ CGCOC-APNI-F-00-17

Carta Compromiso (Anexo 2) CGCOC-APNI-F-00-18

Entrega-Instalacion (Anexo 3) CGCOC-APNI-F-00-19

De comprobacion de servicio de mantenimiento preventivo CGCOC-APNI-F-00-20
(Anexo 4)

Consentimiento Informado (Anexo 5) CGCOC-APNI-F-00-21

Listado de Asistencia (Anexo 1) CGCOC-APNI-F-00-23

Acta de Sesidn (Anexo 2) CGCOC-APNI-F-00-24

Convocatoria (Anexo 3) CGCOC-APNI-F-00-25
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FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-01
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ANEXO 1
PROGRAMSA “TU SONRISA CHECA"
SOLIKITUD
Fecha 7/ /
GOBIERND MUNICIPAL DE GUADALAJARA
PRESENTE
o Pirector (8} de la Secundaria

’ cer
upicada en el municipis de Guadalajara, solicte que e plantel escolar que represento sea
beneficiade con el Programa de “Tu Sonriss Checa”. Paralo cusl, bajo protests de decir verdad
masnifestarnos lo slguisnte:

1. Centamos con un espacio fisicn que tizne 3 seguridad necesaria para el rasguardo del
equipo vlainformacion de las v los alumres, asi como una computadors para instalar y
operar el software,

2, Existe personsl docente y administrative que serd designade para la operscidn del
prrogranm & en csda turno €n caso de ser benefitiades pot ¢l mismo.

4. ka Asociacitn de Padres de Familis acepta participar en el programa y asume el
compramise de cubrir 2l costo de los mensales SMS necesarios para el funcionarmiento
del programa, asi como los mantzni mientes semestrales del equipo.

4. Que a la feche de la presente solicitud el plantel educativo cuenta con | alumnas
o alumnes inscritos.

Sssivsisrog nformamos ks datos de contacio:

} Corren Electrinicn Tel cel

' Director [ 1 —!
) Lorren Eleetedilio Tel Lel

1 Ase, Padresde Familia f I ]

Nermbre, fitmay sello
wel Diractor/Birttors

Nembre v firma
Representarte Aspeiacion de Padres de Familis

Lo dlates persorades gque usted peporciong a) Geblerng Municips) de Gusdalsjees, fslisen serdn Oniks y
wrclusivaments ulilizades pars lowvir a cabe Joy objptives v stribucones de este Municipis, 50 deses consullsr
nuestis Avisode Privacidad lotegral:

Pittpss/ Areansparenciag uadalajaca gotionesites/ defautt filesd AvisoPrivacidad pdf
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ANEXD 2

PROGRAMA “TU SONRISA CHECA”

CARTA COMPROMISO

LIC. JESUSS PABLO LEMUS NAVARRO

PRESIDENTE MUNICIPAL DE GUADALAJARA
PRESENTE

La Direccion y lz Asoclacidn de Padres de Familia de la Secundaris

ue en raso de ser seleccionados comae beneficiarios con el Programa de “Tu Sonrisa Checa”
,

MANIFESTAMOS NUESTRO COMPROMISO PARA

T Bantensr setiva 2 contratacidn del servicky de Internet inaldmdinics en case de no contar
con RED JALISCO, asl comoe contar con un squipo de crmputs pars instaler v utilizar el
software.

A0 Contratar con @ apoys 08 L Asociacion de Padres de Familia los mansajes S5 nacesarios
pars & opsracion del programa, s com (o3 mantenimslentos semestrales del pquip.

3. Opersr el sistems ¢ el progrerma de conformidad al manugl de procedimigntos aprobade
par la dependencia,

4, Mantener er buen estado ¥ funcionando gl eguipn de cémputs v lectores de
reconecimiento facial ton detgcior de temperstura,

8. Mantengr constante comunicacidn won los padres, madres y utores respecto de la
aperaciin del programa para su sostenibilidad gn ¢l tempa.

B Actualizar de maners permangnte la informacin de log slumngs ¢ alurmnas fue causen
bajas y altas en ¢ plantel, asi como la informacion de contacty e sus madres, padres o
tutores,

7 wtilizar @l squipanientn v o softwdre otorgados Unitarments parg los fines del programa.

Aslrmlsm, estamos consdentes de que son causales de baja del programs:
»  Que acepten participar en el programa ranos del 80% de la poblacdn matriculada en la
ascuels secundarisg
] use inadacnade o descuido del squips propordonado v;
o Lafelts de compromise por parte del personal administrative de |2 secundaria para operar
correctaments ¢l programa,

Nembre, firma y sell Nombre y firma del Representante de
del Director (g} de la secundaria la Asaiacion de Padres de Familia

L dates persenakes que usted proporicns @l Gobierne Municipal de Guadalefers Jalisee, sesdn dnica v
garlustestnente utllicados para Meae & cabe los oljetivis v stelbuciones de axte Munidple, S deses wnsullse
nuestre Avise de Privacidad Integrad:

Pl A7 trans g engis guadishalars golkergsite s dafant e st At rivacidsd. pdl

Pagina 44 de 56




FORMATO: CGCOC-APNI-F-00-16

i

ANEXO 3
PROGRAMA "1t SONRISA CHECA”
INSTALACIGN-ENTREGA
Fecha i i
En b cludad de Guadalajers Jalisco siendo fas Frs dhal dfa el e

del afio 2022, se reslixd la entrega formal de los bienes que ofrece el Programa de “Tu Sonrisa
Checa” de conformidad con las reglas de operacitn vigentes.

Nombre de la Escuela

CCT

Domicilio

Recibimoes del Gobierng Municipal de Guadalajers lalisc 2 través de la Direccién de Apoyo ala
Nifiez el equipo v material que a continuacién se describe para la oparadcién del Programa de

“Tu Sonrisa Checa”:

Cantidad | Descripcion

Marca

No, de serie

bermperalura,

Equipe de control de accesc con
recenccimients fadal y toma de

La instalacien de les terminsles de reconocimiento faclsl con temperatura y softwars, queds
realizada a satisfaccion de la Direcdon de Apovo a ls Nifier y del directive de Lo secundaris.

ENTREGAN

Wombre y firma del Servidor

Pabiliceo que entregs

RECIBE

Mesrrbire v Firrre
Birector e Apoyo s ba Niftez

Nerbre, firma v setlo del Director(a)

di la secundaria

Los ety perstmales gqui usted peopestoos sl Gobiscne Munitipsl de Guiadelajars, slisce, sedn dnlte v
axhishaments utilzadns pas Upear @ caby los shjptives y stribucionss de este Municpio, S§1 desss consulter
nubestro Mtsode Privecided Integral:
tittps 7 Lrans parendia guadaljaca ageb, oxds testdalmnt FlesifvisoP ceacidid  padf

.
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PROGRAMA "TU SONRISA CHECA"
CONSENTIMIENTD INFORMADC

ANEXO 4

Guadalajara, falivco ol dia dal mes de 2023,

Excirala

Gados Grupe: __

L3 Dirgocion de Apoye 3 e Rifier g8l Guherns Monkips! de Guedaizjars, pars bz opemadin del Rrograma de “Tu Senriss Thew”, cuye
abijetive o3 inforoer & log patres, madres o titres de la inssistencia de sus hijos ata escieda, mediante Un mensaje SMS o patueteria de
mensajeri, ¥ oroborar gue 1 ¢ los allmnas usen submboas ¥ 1engan uns temperatuss corporal normel s ngresee 2 plented wnealar
SEliCHs o SEuITEES datus personleg:

A Mombre de swhije{a)

B, Grado ygrupo.

o Folografia del costoo de s bijo (a).

D Yemparatum corporal,

B Moo de seldarc de madre, padre o tutos,

E Cormo dectronioo de madne, prdre o tuton

Esbors dlatos serdn conguardsdos por of Golderon Municps] de Susdalajae ¢ utilizedos de maner cotidiane por peooodd sdsorite & ks
phanteles escolumes de B Secwelare de Bdusacidn dalisco. Los datoy persongles gue usted praporcions &l Gobiecon Municipsl de Guadelajar v
# bz Secrsbwde de Educscidn spliscn, seodo doka y exclushernente oilfoedoy prars Bewer @ cabe s objetives v svibusionas gque legshmernts
Henen embis dnstitusiones, Cansults fs Avisos de Privecidad tegral ant

it A transparencis guslalaiars gob ovdteyidetauit/ e Avisnbriveriiad gt v Bittpoe jetoogob e mnsparenciz. Asdmismg, pod
comsutter el avisede privacided foosliads del programs an e phging wel Titpsyoscoss

e Yo, padra,  mades o tutor  del sdumnoda)
AUTORIZO 1a utifizacion de los dstos personales de mi hijolak de mi
mbmaro oeluder y corren slectrdnion Onicaments paes los fines gue antes sefialadns en 6l presents socumenta y en el awisn g privacidad
focalizado,

fedmure celular dol pedee, madre o tutor del glwmno:

AUTORIZO

Marbrs ¢ Firma del Padre, Madee o Tutor 5| NE
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PROGRAMA ESCUELA SEGURA
SOLICITUD {Anexo 1)

Guadalzjara faliscoa de de 3022,

Bireccign de Apovyo a la Mifiez
Gohierno Municipal de Guadalajara

Loz Dérectivos y Asccizciones de Padres de Fammilia de las escusdas:

rornbne 20T TUrom

rornibre LCT TUrD
con domiciiz en

Calle Mimerg Colonia

de sste municipslided, manifestames que nuestro plente! educative ha side sfectado por robos wo actos de
vendalisme en e afic 2021, por jo que solictames ser incorporados &l Programz Sscuele Segurs pars &
siercicio fiscal 2023,

Asirmismo informeres los datos de contacha:

LT v _ Mombre del Directive
s, Tl Cel. Corres EBCtronico

onT » mombre del Directivo
Fiurr, Te Cal. Corres Electronion

i otro particuler quadamos 3 2us on

Arsntamente
Firma Dirscivo womibre v firmnz 2e Prasidents {s] 4PF
Firrna Directivo womiore v frma de Presidents (e] 4PF
Sellos
in' ::;m:, parsonaing gue o o jonen &l Gobierng Municip d«- Susdaisjars, ialisez, serdn dnics gz‘ mclu,w;«m:ﬁ"ﬂ

Frivacidad | w.\.gn.u estd 155
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PROGRAMA ESCUELA SEGURA
CARTA COMPROMISO [Anexo 2]

Gusdalajars Jalisco 2 de de z0z2.

Dirsodion de Agoye 3 Jz Nifiez
Gobisrne Munidpal de Guadslajars

toe Directivos y Asodizciones de Padres de Familia de las escuslas:

momibre TCT TUrnD
Moaribre T TUrmD

dizt Prograrns Escusls Segurs, ¥ en Caso de ser

DOE DIRECTIVOS MOS COMPROMETERIDS &

4. Colgberar, tabajer en epuipe ¥ mentener cornenicadion constane 3 fin de que Je sjecucion del
grograre curnple oo sus objetives,

. Ester & pendiente del fundonamisnto de jos sisternas de wdeovighands ¢ slarmas, & fin de
izvaniar fos repories y derles seguimientn de conformidad con & protecoiceastabladido.

% Cuidery utilizer correctamente los equipos gue nos 3830 entregados.

4. Celsborar con fE Comisasiz de 1z Folice de Guedalajare = fn de mejorer fas condidones de

seguridad de muestras ssouslas,

5. Gestiorar iz smtrege de ios consentindentos Informados necesarios pars Iz operacidn ded
CEOETAMIA.

§. En caso de no comar con el Comité de Protscditn Ol y Ssgurided del Conseje Escolar de

Fartdpecidn socisl en fa Bducacidn, constituirio = mids tardar 30 dias naterales posteriores &l
& gue 58 nos notifique como benefidarios def programa.

7. Tomar los cursos o capscitscionss necesarics para e operacidn del programe que sefale e
Direccitn de Apoye 8 la wifiee.

L% ASOCHACIONES DE PADRES DE FAMILIA. MOS COMPROMETERICE &:
i oolgborar, trabajar en eguips ¥ mantsner cormueniiadion tonstante a fin de que fe gjecurion del
SEErAME Cureg’s con sus objetives.

z. Cubrir sl costo del servido de manterdmients [semestrel) de los equipos ¥ & su caso
repaEracion, g partir de ‘
3. Promover Je sceptacicn del consentimdento fnformedo con los padees, madres o tutores delos y
fzs eluminzs deds ssousla.
LSTENTAMENTE
Firma Dirsctivo Nombre y e de Presidents e APF
Firma Directivo Mornbre ¢ e de Presidents lel APF
Sellos

faliscs, sarde Onica y maclusivaments
e B deueg conmultar nuestro Sviso de
it Bl lmnisad ast

Los gator personaies gue s propor
wiilizados pars Hesar 2 cabo d :
Privacidad Imtagral, estd dispor
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PROGRAMA ESCUELA SEGURA
Entrega-instalacion Anexo 3
Suzdalsjars j2lisco s de de F022.
En la dudad de Gusdalajars talizco sisndo ias hrs gon fechs del afio 2027, 58

realied (3 enwrege de fos Blenes e instalacidn que ofrecs of programa “Escusis Segurs” de conformidsd oon las

regliss de operscion vigentes.

Loz Cérecthans de les escuslas:

tMorvitee GCF Trng
Hornbre LT TG

con demiciio en
Calle Mimera Coloria

g EstE

ripalidad, redbimos del Gebiarno pu

pa! de Guadsiziars Jaliscn 3 wrawds de la Direcdifn de &payn g

iz Mifler & eguipo v materizl que & continuacién 5= describe pars la cperadidn del programa “Escusis segure”

Cantidad  Descripeion

Ho. de serie

Losdatzs pesonales gue & proparciorer sl Sobierns Municips! de Gus

ra, Jafises, serdn dris y exclusheaments
Y+

wiilizados pars fevar 3 cabe los obj

integrsd, metd disponibie =n

'}

tivos ¢ atribadiones gue be o

faley. 5i feses consul tro Auise de Frivacidad
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PROGRANA ESCUELA SEGURA
Formato de comprobacion de servicio de manteni
{Anexo 4}

Gusdalajars falisto 2 de de 2022,

En la ciudsd de Guedalajars falizos siendo las Brs con fechz del 2fo 2822, s
presents & proveedor autorizade por & Gobderno Munidpal de Guedalgjarz & fn de realfizar o servido de
roantenimiento preventive que ofrece &f programe “Escuelz Segura” de conformided con les regles de operadidén

Los Directivos de les sscuelas:

Nomibre ooT T

Norribre LoT T

con dorviciie en
calle Mmierng Zolonia

de este ranicpalidead, me

videouigianda = entere
regias de operacion.

starnos que recibimos el serviclo de mantenimiento preventivo de los eguipos de
zocion y dando cumplimiento 83 2 lo que el programs Escusla Segurs establece en las

STEMTAMENTE

Morrbre y firma Sirsctor {8} ocT zelie

Wombrey fisrna  Director {3) oY selio

Lo datos pa que ve proporsionen o) Goblerno Municips! de Guadaisiara, fafiscn, saran drice y seclusivemente
uiilizados para Hevar 3 cabo los ohjetivos v stribudiones gue le confiere o bey, 51 duses consuliar nuestro Aviso de Frvacidad

irtmersl, entd disponitie en: b mapsrensiasusd s et g mdd
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CORSENTIMIENTO INFORMADO

Guadalajara, Jalisco of dis del mes de 2022,
Escweln
Grageq Grupo:;
£ Goiierna de Guads) mants &f programs municips! Bscuels Segure en roor Sroan s Secretaris de Educecion del Estada dx

i, ¢

503, cuyr chjetive sz contribuie en is iGn de los de mﬁn ¥ vandalizme en las escusles ubicsdes en &l muenicipic de
Gundslajsry, 3 trawds de Iz dotacids de un & de vigeodiziiancs a por &f 08 de fn Comisaria de fe Policls dx Guadalsjara y
directivas =seolacss, 251 cornn 1z colocadion de slarmas de movimiznto y sanoras,

Este si E ite 3 s Comiserls de s Polide de Guadsiajars ¢ = jos directives sscolsres dar seguimients 3 fas alertss de posibles rabos y
il dal plgnral, bo cust irnplics que g persoral de ls Policis de Guadslsjars tengs sccesa s donvideon g x5 & fin de monitorear s
seguridad Se iz mscoelz ks 24 horss del diz, 20l coma ;u- el directoria) 5* zbe, slmacene v tanga acomso & videos e fos gus pasiblemente se

srcusntren imdgenes de lus v dos slumnos, por o que s AU izacian para gue sy hijo {5} peeda ser wventesiments grabads
por ef sistema de camares insteiado en ol cartro agucative.

I .

35 CAmEras e e =7 | =b¢:rtx:u dela c.&u:t: ¢ oo en jos salones, por o gue ol en harsrios de recrec o g entrada v
salids poded ceptarse ls i ge s hiolal, Las vid sarsn sl =rcun dispositive & cusl solz &) Direcior(a) v iz Policls
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3. Glosario

Participante/Beneficiario: Directivo de plantel escolar que solicita el apoyo del
programa. Una vez aprobada la solicitud pasa a ser beneficiario.

Direccidn: Direccion de Apoyo a la Nifiez
Coordinacion: Coordinacion General de Construccion de Comunidad.

Programa: Programa u accion publica responsable de la Direccion de Apoyo a la
Nifiez.

Consejo Infantil: Conjunto de estudiantes de primaria alta, que se encargan de
tomar decisiones sobre la remodelacion del parque a intervenir.

Consentimiento informado: Documento que solicita autorizacion y transmite el
fin del uso de datos personales del beneficiario.
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4. Autorizaciones

Ing. Eliseo Zuhiga Gutiérrez

Titular de la Direccion de
Innovacion Gubernamental

Gestion de la Calidad

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Direccion de Apoyo a la Nifez,
dependencia de la Coordinacion General de Construccion de Comunidad (CGCOC-APNI-MP-00-
0622), fecha de elaboracion: Junio de 2022 , fecha de actualizacion: Junio de 2022, Versidn: 00
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