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La presente Guia se expide con fundamento en el texto de la Fraccion
XVIII, del Articulo 215, de la Sub Seccion Ill, de la Seccion |, del
capitulo VIII del Cédigo del Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistematica, la
elaboracion o actualizacidon de los Manuales de Procedimientos
vigentes.

Para tal fin el area de Gestion de la Calidad ademas proporcionara a
las Dependencias la plantila o esqueleto del Manual de
Procedimientos que contiene los formatos e informacién no
modificable con la imagen institucional autorizada.

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde

el nivel de Organos, Dependencias, Coordinaciones Generales vy
cada una de sus Direcciones subordinadas.
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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar
con una guia rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo
de las actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Cédigo de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizaciéon conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del area responsable de la elaboracion
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los siguientes funcionarios:

e Coordinador general o titular de la dependencia del area que elabora el
manual
Director de area que elabora el manual
Director de Innovacion Gubernamental
Departamento de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afo en que se elabord la version Inicial del
manual.

Fecha de actualizacion: Mes y afo de la version mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacion con
el campo de “Fecha de actualizacion”.

Cddigo del manual: Codigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (MP), nimero de
version (00), y fecha de elaboracion o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 130, fraccion V. del Codigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son:

e Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la division del trabajo, capacitacion y
medicion de su desemperio.

e Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacién, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

e Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusion para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

e Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

e Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

e Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

e Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

e Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1.Inventario de procedimientos

~ Procedimiento

Elaboracion del Dictamen de Trazo, Usos y
Destinos Especificos; y del Dictamen de Usos y CGGIC-ORTE-P-02-01 8 No
Destinos Especificos
Revisid lizaci6
. evision y en. s.u caso actua |zac!c’>n de CGGIC-ORTE-P-02-02 11 No
instrumentos municipales de planeacion urbana
Elaboracién dell filctamen de beneﬂcp flsgal para CGGIC-ORTE-P-02-03 14 No
la conservacion de inmuebles patrimoniales
Regularizaciéon de predllos urbanos de propiedad CGGIC-ORTE-P-02-04 16 No
privada
Regularizacion de bienes de dominio publico CGGIC-ORTE-P-02-05 22 No
Titulacion de predios urbanos regularizados CGGIC-ORTE-P-02-06 27 | No
Elaboracion del dictamen técnico para anuncios
en inmuebles sujetos a proteccion del patrimonio CGGIC-ORTE-P-02-07 31 No
cultural
Elaboracion del dictamen tgcnlco para anuncios CGGIC-ORTE-P-02-08 33 No
estructurales y semiestructurales
Elaboracion de oplnlon'e’s técnicas en materia de CGGIC-ORTE-P-02-09 35 No
planeacion urbana

Caédigo del procedimiento

Cdodigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de version (00), y
nuamero consecutivo (00).

Pagina 6 de 53




_H! -
@ 25

‘ Gestion
*‘ » Integral de
l*‘ ia Ciudad G:;%‘a.l:;j:ra

S

2. Diagramas de flujo

.Sighificado

Simbolo

Inicio de flujograma

Conector intermedio

O
O
O Fin de flujograma
O
®

Espera

Decision exclusiva

Flujo de secuencia

{ J Actividad
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Coordinacion o
Dependencia:

Identificacion Organizacional

Coordinacién General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Direcciéon de Ordenamiento del Territorio

Area:

Area de Dictaminacion de Uso de Suelo

Procedimiento:

Elaboracion del Dictamen de Trazo, Usos y
Destinos Especificos; y del Dictamen de Usos y
Destinos Especificos

Codigo de procedimiento:

CGGIC-ORTE-P-02-01

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2022

Persona que Elaboré:

Carlos Delhdari Correa Gordillo

Responsable del area que
Reviso:

Sofia Adriana Rivera Sanchez

Titular del la dependencia
que Autoriza:

José Luis Aguila Flores

Firmas:

Fecha de Autorizaciéon: Mayo 2022

Persona que Elaboré:

| area que Reviso:
/

Responsable

\

o/
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Elaboracion del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos
Especificos; y del Dictamen de Usos y Destinos Especificos

 Diagrama de Flujo.

CGGIC-ORTE-P-02-01

Elaboracidn del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Especificos; y del Dictamen de Usos y Destinos Especificos (Parte 1 de 2)

Ventanilla

Oficina de Control y Revision

Oficina de Dictaminacién

¢Documentos Indica al ciudadano

en orden?

observaciones a solventar

Espera a que el
ciudadano entregue
orden de pago

Recibe y revisa comprobante de
pago

{ntegra expediente con la
documentacion en orden,

correcta y completa

Ingresa datos del expediente al

+ | Recibe expediente y revisa que

software de control
(SIDOP uotros) ’

Revisor técnico hace primer

de la oficina para su revision

Encargado de oficina hace

segunda revision del dictamen,
hace correcciones menores y

manda imprimir dos juegos {(uno
para entregar al ciudadano, el

\..otro para acuse de recibido} J

Integra dictamen impreso al
expediente y lo envia a firma al
Area de Dictaminacion de Uso

esté compieto
) Identifica localizacion del predio
- Tuma expediente a
Racibe solicitud con formato . o ) y Plan Parcial de Desarrollo
dictaminacidn y registra en . o
CGGIC-ORTE-F-00-00 y demés Urbano aplicable (Zonificacién
- software de control ) .
documentos requisitados Espera Secundaria) mediiante software
enirega de \(Bceluotes) ) especial (Visor Urbano u otros
documentos pecial (Vi ano u otros)
faltantes
. — Se comunica con el
Revnsatque 5|D|ICIIUd es'(é llalna:a (Cada que el dictamen y su ¢Informacion en No ciudadano para solicitar
correctamente y que el resto de i i icil
¥y qu expediente cambian de proceso 2‘[’]’;:‘3:"‘:'?‘ :; informacion faltante
documentacion esté correcta i
Y y oficina, se registra en el (teléfono o correo
complsta software de control para saber si electronico)
quién lo tiene y en que fase va)
Analizainformacion de la

i urbana y demas normativa
Si revision del dictamen terminado, Iy ebl 3 ;n
i
en su caso hace correcciones (46— aplicable vigente Espera
:Elabors ficha de pago y la informacion
enore {a al encargado
entrega al cludadano menores y envia al encarg faltante

Recibe expediente

solicitud y compara con
instrumentos de planeacion

geauza dictamen en formato CGGIC-ORTE-
F-00-00. Afade al expediente

documentacion clave que soporte el anélisis

krealizado (Ficha de Visor Urbano u otra)

Se solicita se afiada
dictaminacion de la Oficina

¢El predio se .
encuentra dentro Si
de poligonos de x

proteccion al

patrimonio?

de Inventario Patrimonial
Municipal

de Suelo (Direccién Técnica)

Espera
dictaminacién
patrimonial
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Elaboracion del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Especificos; y del Dictamen de Usos y Destinos Especificos (Parte 2 de 2)

Oficina de control y revisién (y Oficina de dictaminacion Area de Dictaminacion de Uso de Suelo | Direcciéon de Ordenamiento del
ventanilla de entrega) (Direccién Técnica) Territorio

Recibe el dictamen impreso,
solventa observacienes y envia

Recibe dictamen corregido y
actualiza registro en soitware de

control

Revisa e impnime dictamen Recibe ¢l expediente con

corregido, y regresa a revision al
Area de Dictaminacion de Uso
de Suelo (Direccion Técnica)

dictamen impreso

Revisa el dictamen en relacion a
nstrumentos de planeacién

urbana y demés normativa
aphcable vigente

Realiza

Recive dictamen firmado y con .
Y observaciones al ¢Dictamen

holograma, actualiza registro en ) esta
dictamen y lo envia 8 correcto?

software de control, se escanea

dictaminacion

y se archiva para entrega en
Ventanilia

Firma el diciamen en éraa

correspondiente

Espera que
ciudadano
acuda por el

dictamen

Recibe dictamen impreso y
firmado Realiza revision
conforme 8 instrumentos de

Envia dictamen impreso y
firmado (y expedienie) a revision,

Coteja identificacion oficial del
ciudadano, entrega dictamen y firma a Direccion planeacion urbana y demés

onginal y se pide firma de normatividad aplicable vigente

recibido en copa original del
dictamen

¢Dictamen
esta
correcto?

{con seilo. nombre y fecha)

Se actualiza registro de
lentregado en software de control

Firma el dictamen en area

y se archiva expediente
correspondiente

completo (con copia onginal del
dictamen de acuse)

Afiade holograma de seguridad
4 al dictamen firmado. Envia para

control y entrega
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Identificacion Organizacional
Coordinacién o Coordinacion General de Gestion Integral de la
Dependencia: Ciudad
Direccion: Direccion de Ordenamiento del Territorio
Area: Planeacion del Desarrollo Urbano

Revisidon y en su caso actualizacion de instrumentos

Procedimiento: L .
municipales de planeacién urbana

Codigo de procedimiento: | CGGIC-ORTE-P-02-02

Fecha de Elaboracion: Mayo 2022

Persona que Elaboré: Carlos Delhdari Correa Gordillo

Responsable del area que

Reviso: Dexter Danilo Lugo Hernandez
eviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: José Luis AgU”a Flores

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2022

R/espenmadela

Persona que Elaboré: que Reviso:

Titular del la dependencia que Autoriza:
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Diagrama de Flujo

Revision y en su caso actualizacion de instrumentos municipales
de planeacion urbana (Parte 1 de 2)

CGGIC-ORTE-P-02-02

Revision y en su caso actualizacién de instrumentos municipales de planeacion urbana (Parte 1 de 2)

Direccién de Ordenamiento del Territorio (DOT)
a través del Area de Planeacion del Desarrollo
Urbano

Pleno del Ayuntamiento Consejo Municipal de Desarrollo Urbano

~ .
Pleno del Ayuntamiento aprueba revisién de
instrumentos de planeacién urbana. Emite Revisa instrumentos de planeacion urbana vigentes, y

lemite opinion técnica sobre ia de actualizacion.

aviso publico del inicio del proceso da

\_ planeatién )
p ¢ ~ F 4 ~ Consejo Municipal de Desarrollo
Pleno del Ayuntamiento analiza opinién Coordination Generaf de Gestion Integral de la Ciudad Urbano convoca y coordina Foro de Consulta
tacnica, ¥ en su caso aprueba actualizacion de > (CGGIC)y DOT realizan planeacion para Foro de Pablica. Dependencias municipales de
instrumentos de planeacion urbana L Consulta Pabica comunicacion secial hacen aviso publico al
< respecto
~
CGGIC, DOT y Consejo Municipal de Desarrolio
Urbano ejecutan Foro de Consulta Pubica enlos [
\ términos del Codigo Urbano )
I + ™\
CGGIC y DOT revisan propuestas ciudadanas del
Foro. Se publican en micrositio J
L
r l \
DOT realiza Proyecto de instrumento de planeacion
urbana co propuestas ¢ del Foro
\
¢ Consejo Municipal de Desarrollo

-

Coordinacién General de Gestion Integral de la Ciudad

{CGGIC}) y DOT realizan planeacion para Consulta
Pubica (inciuye imprirur matenal)

Urbano convoca y coordina los Consulta
Publica. Dependencias municipales de
comunicacion social hacen aviso publico al
respecto.

\.
( CGGIC, DOT y Consejo Municipal de Desarrollo ]
Urbano ejecutan Consulta Pubica en los del :
15 Cédigo Urbano J
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Revisién y en su caso actualizacidn de instrumentos municipales de planeaclion urbana (Parte 2 de 2)

Direccion de Ordenamiento del Territorio (DOT)
a través del Area de Planeacion del Desarrollo Urbano

{ ™
CGGIC, DOT y Sindicatura responden observaciones

procedentes e improcedentes de ia Consuita Publica,
y se ponen a disposicién de 108 interesados J

v

s
DOT ajusta Proyecto de instrumento de planeacién
urbana considerando observaciones procedentes de

la Consulta Publica
e S

v

CGGIC y DOT remiten Proyecto gjustado de
instrumento de planeacién urbana a la Conusién de
Desarrollo Urbano y a la Direccion de Medic Ambiente
\,

~

-
DOT realiza correcciones solicitadas para tener vers;éﬂ

preliminar del Proyecto  CGGIC Envia proyects |

Otras dependencias

Comision de Desarroilo
Urbano revisa proyecto y
emite observaciones

Direccién de Medio
Ambiente revisa proyecto y
emite Evaluacion de
Impacto Ambiental

&

ajustade a SEMADET para revision y Dictamen de
Congruencia

Secretaria de Medio
Ambiente y Desarrollo
Territorial revisa proyecto
emite observaciones y en su
caso emite Dictamen de

Congruencia

A

&

DOT realiza correcciones soficitadas, realiza proyeao] s
<
final y obtiene Dictamen de Cengruencia

v

ICGGIC gestiona y envia proyecto final para aprobacion

~

S General pubiica

Pleno del Ay

de! cabiido, publicacién en fa Gacela Municipal @
inscripcién en el Registro Pablico de 1a Propiedad

> aprueba 0 de
planeacién urbana

instrumento de planeacién
urbana en Gaceta Municipal

Registro Publico de la
Propiedad inscribe
instrumento de pianeacion
urbana
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Identificacion Organizacional

Coordinacion o Coordinacion General de Gestion Integral de la
Dependencia: Ciudad

Direccion: Direccién de Ordenamiento del Territorio
Area: Dictaminacién de Uso de Suelo

Elaboracion del dictamen de beneficio fiscal para la

Procedimiento: . . . )
conservacion de inmuebles patrimoniales

Codigo de procedimiento: | CGGIC-ORTE-P-02-03

Fecha de Elaboracion: Mayo 2022

Persona que Elaboré: Carlos Delhdari Correa Gordillo

Responsable del area que

Reviso: Alejandra Padilla Martinez
eviso:

Titular del la dependencia

que Autoriza: José Luis Aguila Flores

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2022

Persona que Elaboré: Responsable del area que Reviso:

Titular del la dependencia yuc ~u.oriza:
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Elaboracion del dlctamen de beneflcp flsc_al para la conservacion CGGIC-ORTE-P-02-03
de inmuebles patrimoniales

Elaboracion del dictamen de beneficio fiscal para la conservacion de inmuebles patrimoniales

Area de Dictaminacion de Uso de Suelo

) " . Oficina de Inventario Patrimonial Municipal / i i6 i i i
Ventanilla / Oficina de Control y Revision t ) P (Dlrecc!on Técnica) / Dn(eCC|¢n d?.
Area de Apoyo Juridico Ordenamiento del Territorio (Direccion
General)
2 ) )
Recibe expediente y analiza ia Director Técnico recibe los 4 juegos
solicitud En caso de informacion 3+  dedic revisay si estan
faltante se reahza prevencion al correctos firma. Los remite al Director
\_ Cudadano para que lo subsane General J
Recibe solicitud cen formato i i
CGGIC-ORTE-F-00-00 y demas ( ) } A - ~
) Espera Identifica inmuebie en inventano
documentos requistados entrega de patnmonial y en instrumentos de Director General recibe los 4 juegos
dc;;;;r:ne;glsos | planeacion urbana Realiza ansiisis | de dictamenes, revisa y si estan
lcorrectos firma. Se queda con 1 juego
Revisa que solicitud esté flenada * " -
{
RS IORGRIC RS Elabora dictamen en formato CGGIC-
documentacion esté correcta y ORTE-F-00-00 2
completa e Se escanea un dictamen y se sube a
# la base de datos Se envia 1juego a
- ~

indica ai ciudadano Jefe de Oficina (para envio posterior a

Docisnenios Dictamen pasa a revision y en su caso
¢

en orden?

Tesoreria) y 2 juegos a Ventanilla
(para entregar a ciudadanc y para

¢ \\ acuse de recibido)

~

observaciones a fzorreccion por parte del Jefe de oficing
\ )

solventar

Si
e 4
Envia documentacién a Oficina de

Se turna dictamen al Area de Apoyo
Juridico, para que revise la

Control para registre de expediente y

para que lo turne ala Oficina de acreditacion de la propiedad

Inventaric Patrimonial Municipal l

Se regresa dictamen ai Jefe de Oficinal

~
para que determine fa procedencia o

no del beneficio fiscal Se imprimen 4

Entrega dictamen al ciudadanc

cotejando identificacion oficial y

solicitando se firme de acuse de juegos originales para firmar y se

recibido en copia original dsl diclamej remiten al Area de Dictaminacion de
.

Uso de Sueio (Direccion Técnica)

S
Se hace registro electrénico de la

entrega y se derva expediente para Jefe de oficina sube dictamen firmado

archivo fisico y escaneado a plataforma digital de
J

Tesoreria. Después envia dictamen

onginal en fisice a Tesoreria
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Identificacion Organizacional

Coordinacion o Coordinacion General de Gestion Integral de la
Dependencia: Ciudad
Direccion: Direccion de Ordenamiento del Territorio

Area de Apoyo a la Comisién Municipal de

Area: PR
Regularizacion

Regularizacion de predios urbanos de propiedad

Procedimiento: X
privada

Cddigo de procedimiento: | CGGIC-ORTE-P-02-04

Fecha de Elaboracion: Mayo 2022

Persona que Elaboré: Carlos Delhdari Correa Gordillo

Responsable del area que

Reviso: Antonio Uribe Delgado

Titular del la dependencia

que Autoriza: José Luis Aguila Flores

Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Mayo 2022

Persona que Elaboré: Responsable delakea que Reviso:
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Regularizacion de predios urbanos de propiedad privada CGGIC-ORTE-P-02-04

Regularizacion de predios urbanos de propiedad privada (Parte 1 de 5)

Presidente de la COMUR Comision Municipal de

Secretario Técnico de la COMUR Otras dependencias

(Presidente Municipal) Regularizacién (COMUR)
o |Recibe solicitud de regularizacion y
’lse identifica predio o asentamientos
Solicita informacién de Catastro Municipal realiza
antecedentes a Catastro Municipal busqueda de antecedentes
Reciba solicitud ciudadana para
reguianzacién de predio urbang s espera
privado o asentamiento Solicita informacién de o ictate
lantecedentes & Registro Pablico de
la Propiedad y del Comercio
Se envia solicitud y documentos - —
anexos al Secrstario Técnico de Registro Publico de la Pr_opledad
{a COMUR para dar tramite P y del C lo realiza busqued
de antecedentes
32 es;;er;l
respuesta alo
Solicita estudio y opinién técnica a s%‘;mm
la Direccién de Ordenamiento del
Territorio
fDlrechOn de Ordenamiento del
—»! Territorio realiza estudio y opmion
écnica
= Se espera
Convoca a la Comisién Solicita estudio y opinion técnica a respussta alo
Municipal de Regularizacién la Coordinacion General de Sokckado
para fa pi i6n del L 3 Desarrollo Econémico y Combate a
expediente para su analisis y ta Desigualdad
resolucién
Ss expera seeion Coordinacion General de
| “dota Comisibn Desarrollo Econémico y
»

>

En sesi6n de trabajo de la
Comisién, se presenta el
expadiente para su analisis y
resolucion

La Comisién acuerda solicitar a
la Procuraduria de Desarrollo
Urbano el dictamen de
procedencia de regulanzacién,
instruyendo al Secretano

Solicita a la Secretaria General del
Ayuntamiento la publicacion del
inicio del procedimiento por una

sola vez en la Gaceta Municipal, y

tres dias en los estrados de la

Presidencia

Y

respuesta aio

Combate a ia Desigualdad realiza
estudio y opintén técnica

sohcitads

Secretaria General
del Ayuntamiento solicita a la
Direccion General Juridica la

Técnico a realizar fas gestiones

Recibe constancia de publicaciones e
integra expediente”
1.- Solicitud de regularizacion
2.- Documento el que se identifica la
titulandad del predio
3.- Antecedentes documentales
4 .- Estudios y opiniones técnicas,
econdmicas y sociales

5 - Constancias de publicacién en la Gaceta

Municipal y en {os estrados de la
Presidencia

A

respuesta alo

publicacion en estrados, y gestiona
publicacion en Gaceta Municipal ?

¥

Bireccic'm General Juridica reauz;‘
publicacion soficitada, y una vez
cumplido el plazo de tres dias
levanta certificacion y remite

constancia correspondiente

soiicitado
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Gestion
b Integral de
la Ciudad

Regularizaclon de predios urbanos de propiedad privada (Parte 2 de 5)

Presidente de la COMUR
(Presidente Municipal)

Convoca a la8 Comision para

comisgniMunicipside Secretario Técnico de la COMUR

analisis y en U Caso aprobacion peg
def dictamen de procedencia

Regularizacion (COMUR)
[ﬁe remite expediente documentaf a
la Procuraduria de Desarrollo
Urbano, y ¢ le solicita el dictamen
de procedencia de regularizacion
\
. Recibe dictamen de procedencia de]‘_ —1
regulanzacion
\_
Se eipera seLon
de ia Comisidn

-~
o Solicita a Direccién de Obras
Ll Pabiicas la elaboracién del

~»| levantamiento topografico det
predio 0 asentamiento matenia del
\ procedimiento

éeswn de trabajo la Comision anahza y e
en su caso aprueba el dictamen de
procedencia para los siguientes efectos

Solicita a Direccion de
Ordenamiente del Territorio (Area
lde Apoyo a fa COMURY) efaboracion|
del proyecto definitive de
urbanizacion o levantamiento
1lopografico, segtin corresponda

1 -Aprobar la procedencia de 1a accion de
regularizacién

2_-Elaborar el levantamiento topogréfico o el
proyecto definitivo de urbanizacion segin
sea el caso

Se zspera
respuasta alo

respussta alo

{ )
Direccion de Ordenamiento del

Gobierno de
Guadalajara

v/

Otras dependencias

Procuraduria de Desarrolio
Urbano presenta dictamen de
procedencia de regularizacion ante
la Comision, dentro de un plazo
méximo de 20 dias hébiles

sokcitado

1
N\

Direccién de Obras
Publicas realiza en campo el
levantamiento topografico y
catrastracion de la superficie a
regularizar, entregando archivo
digital

sohcitado

Territorio (Area de Apoyo a la
COMUR) siabora proyecto

Se instruye al Secretario Técnico a dar
umplimiento a fo acordado

L %e aprueca dictamer:
08 precedsncia?

No

Se notifica al solicitante sobre la

negativa
Salicita a Catastro Municipal el

dictamen de valor por metro
cuadrado de ja superficie en
cuestion

definitivo de urbanizacion o
ievantamiento topogréfico

Y

Direccion de Obras
Publicas revisa y valida proyecto
definitivo de urbanizacién o
ievantamiento topografico, asigna
nomenclatura, y entrega planos

respussta a lo

sellados y firmados de autorizacion
.l o

espara

sohcitade

dictamen de valor por metro

[ Catastro Municipal elabora
=~

/:Qoﬁcila a Direccidn de Ordenamiento del

Temnitorio (Area de Apoyo a la COMUR)
elaboracion de
1.- Propuesta de créditos fiscales y sus
reducciones
2.- Proyecto de convenio de regularizacién
{segun sea el caso)
3 .- Proyecto de Resolucion Administrativa

cuestién, y se remite oficio de
respuesta

,l cuadrado de la superficie en

Se espera
respussta alo

s A
&)
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b Int grald

Ciudad

Regularizacién de predios urbanos de propledad privada (Parte 3 de 5)

Presidente de la COMUR
(Presidente Municipal)

Comision Municipal de
Regularizacién (COMUR)
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Otras dependencias

000000mmoO 00 @mmmmaoo

goodoooogad

ooooom I ooa
00MMo0o00o0o0o0goo

O 00INmMOoOo000000000
0000 0 O I I O im0 0 0

0N 0MWImoOo0000000

]
AN ooooooobopopooon

0O00o00OoOoOoo0O0oooooo

0 MmO D OO0 0 O

000DmmOO00mm®000000
& && W&

(-

2

oo
oo

000 00mmmom O 00
mmmoooo

0 00mmO0000gO00000000
0mmo 4 =~

OO0 00000
AR (00 0 0 OO0 O 0 0 O O I 0

odd
00000 O
0 (O mo 0 OImm O 00 0000011D

0000000 OO 0 0
0ddmooooooooooooo
0 0OmD M0 dooooo

0000 mMMIMImmnmmoooo000dad
O0oDommoooooooooo
00000 DMINMINImOo0o0004d
000 O I [ OO0 O
0 0 0 O0D0DODO00 DO o

OooOonmooooooooo

¢

00 0D O 0 0 [ Mmoo 0
0O OO0 0000000000
0 0 0000 O OO [ O0O0ao0d O O

0000 0 OO I [ m
00000 OOmmDmmmo 04

popoooooo



