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Gestión 
► Integral de

la Ciudad

La presente Guía se expide con fundamento en el texto de la Fracción 
XVIII, del Artículo 215, de la Sub Sección 111, de la Sección 11, del 
capítulo VIII del Código del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que 
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistemática, la 
elaboración o actualización de los Manuales de Procedimientos 
vigentes. 

Para tal fin el área de Gestión de la Calidad además proporcionara a 
las Dependencias la plantilla o esqueleto del Manual de 
Procedimientos que contiene los formatos e información no 
modificable con la imagen institucional autorizada. 

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde 
el nivel de Órganos, Dependencias, Coordinaciones Generales y 
cada una de sus Direcciones subordinadas. 

Gob1l!f"node 
Guadalajara 

'-J 
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A. Presentación

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar 
con una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo 
de las actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 
Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 
institucional. 

Incluye en forma ordenada y secuencial · las operaciones de los 
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 
establecido en el Código de Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 
variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 
establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 
influya en la operatividad del mismo. 
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la Ciudad GobtHnode 

Guadalajara 

B. Políticas generales de uso del manual de

procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del área responsable de la elaboración
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, así mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión
de los siguientes funcionarios:

• Coordinador general o titular de la dependencia del área que elabora el
manual

• Director de área que elabora el manual
• Director de Innovación Gubernamental
• Departamento de Gestión de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Versión: Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado y que va en relación con 
el campo de "Fecha de actualización". 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (8888), tipo de documento (MP), número de 
versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 
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GobiMnod@ 

Guadalajara 

C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 130, fracción V. del Código de Gobierno 
Municipal de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y
medición de su desempeño.

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

• Actuar como medio de información, comunicación y difusión para apoyar la
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución.

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

• Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realización de las actividades.

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento
en su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realización de las funciones asignadas.

• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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la Ciudad 

1. Inventario de procedimientos

- - -- - �---- -�- - - --- ------ -· ----- --- ------------ --�----�=-- - - -- - -

erocedimiento Códi!]O 
Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y 

Destinos Específicos; y del Dictamen de Usos y CGGIC-ORTE-P-02-01 
Destinos Específicos 

Revisión y en su caso actualización de 
CGGIC-ORTE-P-02-02 

instrumentos municipales de planeación urbana 

Elaboración del dictamen de beneficio fiscal para 
CGGIC-ORTE-P-02-03 

la conservación de inmuebles patrimoniales 

Regularización de predios urbanos de propiedad 
CGGIC-ORTE-P-02-04 

privada 

Regularización de bienes de dominio público CGGIC-ORTE-P-02-05 

Titulación de predios urbanos regularizados CGG IC-ORTE-P-02-06 

Elaboración del dictamen técnico para anuncios 

en inmuebles sujetos a protección del patrimonio CGGIC-ORTE-P-02-07 

cultural 

Elaboración del dictamen técnico para anuncios 
CGGIC-ORTE-P-02-08 

estructurales y semiestructurales 

Elaboración de opiniones técnicas en materia de 
CGG I C-ORTE-P-02-09 

planeación urbana 

Códimo del procedimiento 

- - -

e,m. 

8 

11 

14 

16 

22 

27 

31 

33 

35 

SGC 
- - J 

No 

No 

No 

No 

No 

No 

No 

No 

No 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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2. Diagramas de flujo

o Inicio de flujograma

o Conector intermedio

o Fin de flujograma

Espera 

Decisión exclusiva 

Flujo de secuencia 

Actividad 

GolM<no<!. 

Guadalajara 
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Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Dirección de Ordenamiento del Territorio 

Área de Dictaminación de Uso de Suelo 

Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y 
Destinos Específicos; y del Dictamen de Usos y 
Destinos Específicos 

CGGIC-ORTE-P-02-01 

Mayo 2022 

Carlos Delhdari Correa Gordillo 

Sofía Adriana Rivera Sánchez 

José Luis Águila Flores 

Fecha de Autorización: Mayo 2022 

evisó: 

Got»ernode 

Guadalajara 

Titular del la dependencia que Au oriza: 
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Integral de 
la Ciudad 

--� --- ��- - ---- -

Diagrama de Flujo 

Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos 
Específicos; y del Dictamen de Usos y Destinos Específicos 

CGGIC-ORTE-P-02-01 

Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Especiflcos; y del Dictamen de Usos y Destinos Específicos (Parte 1 de 2) 

Ventanilla 

Recibe sollcllud con formato 
COGIC.ORTE-F-00.00 y deml!s l<f------, 

documentos requisitados 

Revisa que solicitud esté llenada 
correctamente y que el resto de 

documentación esté correcta y 
complota 

Espera 
entrega de 

documentos 
faltanleS 

¿Documentos 
en orden? 

Indica al ciudadano 

observaciones a solventar 

:Elabom ficha de pago y la 

entrega al ciudadano 

Espera a que el 
ciudadano entregue 

orden de pago 

Recibe y revisa comprobante de 

pago 

Integra expedienta con la 
documentación en orden, 

correcta y complela 

Ingresa datos del expediente al 
software de- control 

(SIDOPuotrosJ 

Oficina de Control y Revisión 

Recibe expediente y rMa que 

eslé completo 

Turna expediente a 
dldamillllclón y reg1s1m en 

sof(ware de control 
(Extel u otros) 

(C&da que el dictamen y su 
expediente cambian de proceso 

y oficina, se registra en el 

software de control para saber 
quién lo tiene y en que fase va) 

Revisor técnico hace primer 
revisión det cftdameo terminado, 
en su caso hace correcciones 

menores y envfa al encargado 
de la oficím:1 pBfB su revisión 

Encargado de oficina hace 

segunda revisión del dictamen, 
hace correcciones menores y 

manda imprimir dos juegos (uno 
para enlregar al ciudadano, el 
otro ra acuse de recibido 

Integra didamen impreso al 
expediente y lo envra a firma al 

Area de Diclaminación de Uso 
de Suelo (Dirección Técnica) 

Oficina de Dictaminación 

Recibe expediente 

Identifica localización del predio 
y Plan Paroal de Desarrollo 

Ur!lono aplicable (Zonificación 

Secundarla) mecfiante software 
especial (Visor Urbano u otros) 

¿Información en 
solicrlud es 
suficiente? 

Sí 

No 

Analiza información de la 
solicitud y compara con 

instrumentos de planeación 

uíbana y demas normativa 
aplicable vigente 

Se comunica con el 
ciudadano para solicitar 

información fattante 

�•léfono o correo 
electrónico} 

Espera 
informaCl6n 

faltaate 

oc.umentacióa clave que soporte el análisis 
reaJiZado (Ficha de Visor Urbano u otra) 

¿El predio se 
encuentra dentro 
de polígonos de 

protección al 
patrimonio? 

No 

SI 
,,_ __ __, 

Se solicita se afiada 
dictaminación de la Oficina 

de Inventario Patrimonial 
Municipal 

Espera 
dlctamlnaclón 

patrimonial 
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Elaboración del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Específicos; y del Dictamen de Usos y Destinos Específicos (Parte 2 de 2) 

Oficina de control y revisión (y 
ventanilla de entrega) 

Oficina de dictaminación 

Recibe dictamen c.orregido y Recibe el dictamen impteso, 

actualiza registro en software de 14---+-� solventa observaciones y envía 

control a ontro! revisión 

Revisa e imprime dictamen 

corregido, y regr&sa a revisión al 

Área de Dictanunación de Uso 

de Suelo {Dirección Téc.nica) 

Recibe dictamen firmado y con 

holograma, actualiza regist10 en 

wftw-are de control, se ese.anea ---+------�

Espera que 
cíudadano 

acuda por el 
dictamen 

Coteja 1dentificacl6n oficial del 

ciudadano, entrega dictamen 

angina! y se pide firma de 

recibido en copia origina! del 

dictamen 

(con sello, nombrei y fecha} 

Se actualiza registro de 

entregado en software de control 

y se archiva expediente 

completo (ceo copia oogmal del 

drctamen de acuse) 

Area de Dictaminación de Uso de Suelo Dirección de Ordenamiento del 
(Dirección Técnica) Territorio 

Realiza 

obse.rvaoones al 

oictam1nación 

Recibe el expediente con 

dictamen impreso 

Revisa el dictamen en relaaón a 

lllstrumenlos de planeación 

urbana y demás normativa 

aphcab!e vigente 

¿Dictamen 
está 

correcto? 

Firma el dictamen en área 

correspondiente 

Envía dictamen impreso y 

firmado (y expedien1e) a revisión 1--+-+I 

y firma a 01recoón 

Recibe diclamen impreso y 

firmado Realiza revistón 

conforme e 1nstmmentos de 

planeación urbana y demás 

normativtdad aplicable vigente 

¿Dictamen 
esta 

correcto? 

Firma el dictamen en área 

correspondiente 

Made holograma de seguridad 

'--------4-----------------+---lal dictamen firmado. E1w{a para 

control y entrega 

Gobte-rno de 
Guadalajara 

'-J 
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Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

GobtNoode 

Guadalajara 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Dirección de Ordenamiento del Territorio 

Planeación del Desarrollo Urbano 

Revisión y en su caso actualización de instrumentos 
municipales de planeación urbana 

CGG IC-ORTE-P-02-02 

Mayo 2022 

Carlos Delhdari Correa Gordillo 

Dexter Danilo Lugo Hernández 

José Luis Águila Flores 

Fecha de Autorización: Mayo 2022 

Persona que Elaboró: 
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Gestión 
Integral de 
la Ciudad 

Revisión y en su caso actualización de instrumentos municipales 
de planeación urbana (Parte 1 de 2) 

CGGIC-ORTE-P-02-02 

·-· -

Gobl@rnode 

Guadalajara 

'-J 

Revisión y en su caso actualización de Instrumentos municipales de planeaclón urbana (Parte 1 de 2) 

-- ·1 

Pleno del Ayuntamiento Dirección de Ordenamiento del Territorio (DOT) Consejo Municipal de Desarrollo Urbano 
a través del Area de Planeación del Desarrollo 

Urbano 

o 1 

Pleno del Ayuntamiento aprueba reV1srón de 

J 
' 

instrumentos de planeación urbana. Emite Re111sa instrumentos de planeación urbana vigentes, y 

aviso público del inicio del proceso de ,,. !emite opinión ttcnfca sobre pertinencia de actuahzación. 
planeaaón 

1 1 

+- 1 
..., 

Consejo Municipal de Oeaarrollo 
Pleno del Ayuntamiento anaU20 opínión Coordinación General de Gestión Integre! de la Ciudad Urbano convoca y coordina Foro de Consulta 

técmca, y en su caso aprueba actuall.umón de � (CGGIC) y DOT realaan planeac,ón para Foro de 1 � Pública. Dependencias municipales de , 

1 
, 

instrumentos de planeación urbana Consulta PúbfC6 

1
comun1cac1ón soC!al hacen aviso púbhco al 

respecto 

1 CGGIC, 001 y ConseJO Municipal de Desarrollo 
Urbano ejecutan Foro de Consulta Püb1ca en los -

términos del Código Urbano 1 

• 

CGGIC y OOT revisan propuestas ciudadanas del 

]Foro. Se publican en m1crosltio 

DOT realiza Proyecto de instrumento de planeación ] 
urbana consK1erando propuestas c1Udactanas del Foro 1 

+ 

1 
Consejo Municipal de Desarrollo 

Coordinación General de Gestión Integral de la Ciudad Urbano convoca y coordina los Consulta 
(CGGIC} y DOT realizan planeación para Consulta 1 , Pública. Dependencias municipales de 

Púbica (lnduye 1mpnm1r matenal) 

1 

comumcacrón social hacen aviso público al 
respecto. 

1CGGIC, DOT y Consejo Muniopal de Desarrollo 
Urbano eíecutan Consulta Púbica en tos términos del -

Código Urbano 

ó 
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la Ciudad Gobt.,no de 

Guadalajara 

� 

Revisión y en su caso actualización de Instrumentos municipales de planeaclón urbana (Parte 2 de 2) 

Dirección de Ordenamiento del Territorio (DOT) Otras dependencias 
a través del Area de Planeación del Desarrollo Urbano 

0 
' 

CGGIC, DOT y Sindicatura responden onservaciones 
1 

' Secretarta de Medio 
procedentes e improcedenles de le Consulta PUbllca, Dirección de Medio Ambiente y Oeaarrollo 

y se ponen a disposición cJe los interesados Comisión d• Desarrollo Ambiente revise proyecto y Territorial revisa proyecto, 

,L. 
Urbano revisa proyecto y 

emite Evaluación de emite observaciones y en su 
emite observaoones 

Impacto Ambiental caso emite Dictamen de 
DOT ajuste Proyecto de mstrumento de pleneeción Congruencia 

urbana cons1derl'lndo observaciones procedentes de ' 

la Consulta Pública 

,l, 
CGGIC y DOT remiten Proyecto a.justado de 

� � � 
ins1rumento de planeac16n urbana a la Com1síón de � 

Desarrollo Urbano y a la o,reccíón de Medio Ambiente 

DOT realiza correcciones solicítadas para tener versión 
preliminar del Proyecto CGGIC Envia proyecto 

ajustado a SEMAOET pare revisión y Dictamen de 
Congruencia 

1 

OOT reahza correccíones sofic!ladas, reahza proyecto ,,,,, 
fmal y obtiene Dictamen de COngruenc1a r 

+ 
Registro Público de la 

CGGIC gestiona y envfa proyecto tina! para aprobaaón Pleno del Ayuntamiento Secretaria General publica Propiedad inscribe � � instrumento de planeac,on ➔ del cabildo, publicac16n en la Gaceta Municipal e , aprueba mstrumento de 
instrumento de planeación 

inswpoón en el Registro Púbhco de la Propiedad planeaoón urbana urbana en Gaceta Municipal urbana 

ó 
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Gestión 

t Integral de 
la Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Dirección de Ordenamiento del Territorio 

Dictaminación de Uso de Suelo 

Elaboración del dictamen de beneficio fiscal para la 
conservación de inmuebles patrimoniales 

CGGIC-ORTE-P-02-03 

Mayo 2022 

Carlos Delhdari Correa Gordillo 

Alejandra Padilla Martínez 

José Luis Águila Flores 

Fecha de Autorización: Mayo 2022 

GobtHnode 

Guadalajara 

Persona que Elaboró: Responsable del área que Revisó: 

Jfa&,Q�
Q -

c:::= 
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Gestión 
Integral de 
la Ciudad 

Elaboración del dictamen de beneficio fiscal para la conservación 
de inmuebles patrimoniales 

CGGIC-ORTE-P-02-03 

Gobl@fnode 

Guadalajara 

� 

Elaboraclón del dictamen de beneficio flscal para la conservación de Inmuebles patrimoniales 

Ventanilla / Oficina de Control y Revisión Oficina de Inventario Patrimonial Municipal / 
Area de Apoyo Jurídico 

Q 
1 

Recibe solicttud con formato 
CGGIC-ORTE-F.0().00 y demás +-­

documentos requis11ados Espera ¡ 
entrega de 

documentos 
faltantes 

Revisa que solIatud esté llenada m correctamente y que el resto de 
LJ documentacion esté correcta y 

T completa 

s 

Envía documentación a Oficina de 
Control para regístro de expediente y 1-------+----' 

para que fo turne a la Oficina de 
Inventario Patnmon1al Municipal 

Entrega dictamen al ciudadano 
cotejando identificación oficial y l"¿

t-
-----r--. 

solicitando se firme de acuse de 
recibido en copia original del dictamen 

Se hace registro electrónrco de la 
entrega y se deriva expediente para 

archivo fisico 

6 

Recibe expediente y analiza la 
soliatud En caso de información 
faltante se reahza prevención al 
Cfüdadano para que k> subsane 

Identifica inmueble en inventano 
patrimonial y en instrumentos de 

planeaaón urbana. Realiza anátis,s 

Elabora dictamen en formato CGGIC­
ORTE-F-00-00 

Dictamen pasa a revisión y en su caso 
orrecaón por parte del Jefe de oficma 

Se turna dictamen al Área de Apoyo 
Juríd1co, para que revise la 

acreditación de la propiedad 

/ "\ 
Se regresa dictamen al Jefe de Oficina 
para que determine la proc.edencía o 
no del beneficio fiscal Se impllfTlen 4 _ 

Juegos origmales para firmar y se 
remiten al Area de DIctam1nación de 

Uso de Suelo (O1rección Técnica) " 

Jefe de oficma sube dictamen firmado 
y escaneado a plataforma digital de M,1---+-' 
Tesorerfa. Después envía dictamen 

ooginal en fis1co a Tesorería 

1 

Área de Dictaminación de Uso de Suelo ! 
(Dirección Técnica)/ Dirección de 

Ordenamiento del Territorio (Dirección 
General) 

Director Técnico recibe los 4 juegos ' 

- de dictámenes, revisa y s1 están 
, 

correctos firma. Los remite al Director 
General 

1 

Director General recibe los 4 juegos 
de dictámenes, revisa y si están 

1 lcorrectos firma_ Se queda con 1 ju.ego 

' 
Se escanea un dictámen y se sube a 

! la base de datos Se em,ia 1 juego a 
Jefe de Oficina (para envio postenor a 

- Tesorería) y 2 juegos a Ventanilla 
(para entregar a ciudadano y para 

acuse de recibido) 
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Gestión 
t Integral de 

la Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

Dirección: 

Área: 

Procedimiento: 

Código de procedimiento: 

Fecha de Elaboración: 

Persona que Elaboró: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Titular del la dependencia 
que Autoriza: 

Firmas: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
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G stión 
Integral de 
la Ciudad 

Regularización de predios urbanos de propiedad privada CGG IC-ORTE-P-02-04 

Regularización de predios urbanos de propiedad privada (Parte 1 de 5) 

Presidente de la COMUR 

(Presidente Municipal) 

Recibe solicitud ciudadana para 
regulanzación de predio urbano 

pri'lado o asen1amiento 

Se Einvfa soHcrtud y documentos 

Comisión Municipal de 

Regularización (COMUR) 

anexos al Secretario Técnico de !--+--------' 
!a COMUR para dar trémrte 

Convoca a la Comisión 
Municipal de Regularización 

para la presentación del 
expediente para su análisis y 

resolución 

En sesión de trabajo de la 
Comts;ón, se presenta el 

expediente para su análisis y 
resoluc.íón 

La Comisión acuerda solicrtar a 
ta Procuraduria de Desarrollo 

Urbano el dictamen de 
procedenaa de regutanzaaón, 

instruyendo al Secretano 
Técnico a realizar las gestiones 

Secretario Técnico de la COMUR 

Solicita información de 
antecedentes a Catas1to Municipal 

Solicrta información de 

Otras dependencias 

antecedentes a Registro Público de 14----l--------< 
ta Propiedad y del Comercio 

Registro Público de la Propiedad 
L----------1--i� y del Comercio realiza búsqueda 

de antecedente,; 

Soliota estudio y opintón técntca a 

Seesper.i 
r1spuesti1alo 

solcrtado 

la Duección de Ordenamiento del 14----1-------4 
Terrítorio 

Olreccl6n de Ordenamiento del 
L----------<1--i� Territorio realiza estudio y opinión 

técnica 

Solicita estudio y opinión técnica a 
la Coordinación General de 

Desarrollo Económtco y Combate a 
la Desigualdad 

Solicita a la Secretaria General del 
Ayuntamiento la public.ac1ón del 
inicio del procedimiento por una 

sola vez en la Gaceta Municipal, y 
tres días en los estrados de la 

Presidencia 

Recibe constanaa de publicaetones e 
integra expediente· 

1.- Sohcitud de regularización 
2.- Documento el que se identtfica la 

titularidad del predio 
3.- Antecedentes documentales 

4.- Estudios y opiniones técnicas. 
económicas y sociales 

5 - Constancias de publicación en la Gaceta 
Municipal y en los estrados de la 

Presidencia 

Se espera 
rnpuu!aalo 

,olicflao:to 

Coordinación General de 
Deurrollo Económico y 

Combate e le Daalgualdad realiza 
estudio y opinión técnica 

Se•m�era 
ruDu.>taa1o 

s�citado 

Secretaria General 
del Ayuntamiento ,;ohcita a la 
Dirección General Jurídica la 

publicación en estrados, y gestiona 
publicación en Gacela Municipal 

Dirección General Jurldlca realiza 
publicación solialeda, y una vez 
cumplido el plazo de tres dies 
'8vanta cert1ficaaón y remite 
constancia correspondiente 

o 
Gobte,no d• 

Guadalajara 

'-J 
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Gestión 
Integral de 
la Ciudad 

,_ 

Presidente de la COMUR 
(Presidente Municipal) 

f.-

Convoca a la Com1srón para 
anáTis1� y en su caso aprobación -:; 

del dictamen cJe procedencia 

1 

Regularlzaclón de predios urbanos de propiedad privada (Parte 2 de 5) 

Comisión Municipal de Secretario Técnico de la COMUR 1 
Regularización (COMUR) 

0
Se remite expediente documental a 

la Procurallurfa de Desarrollo ' Urbano, y se le SOiicita el dictamen 

1 
de procedencia de regu!arización 

ÍRecíbe d1aamen de procedenaa del""'. 
regulanzac1ón 

J 
S9et�8SeilOl'I 1 <1ti1Conmilln 

y
� SO!lcita a Direcctón de Obras 

Públicas la elabofac1ón del 
� levan1am1ento topográfico del 

ptedlO o asentamiento materia del 
p,ocedimíento 

fn sesión de trabaJo la Com1sJ6n anahza 0 
en su caso aprueba el dtctamen de Solicita a Dirección de 
procedencia pare los siguientes efectos Ordenamiento del Territorio (Area 

de Apoyo a la COMUR) elaboración 
1 -Aprobar la procedencia de le acción de del proyecto definitivo de ' 
,egularización urbanización o levantamiento 
2.-Elaborar el levantamíento topográfico o el 
proyecto definñivo de urbanización según 

topográfico, según corresponda 

sea el ceso 
1 Se instruye al Secretar10 T écnlco a dar 

�mp11míento a lo acordado 

---�� 
de P,OU!(l&ncil' 

X 
Sí 

No 

[ se notifica al solKitante sobre la] negativa 
SOlic.rta a Catastro Mumc1pa! el 

dictamen de vaior por metro 
cuadrado de la superficie en 

cuestión 

1 

/ Sohcila a Direccíón de Ordenamiento del 
Temtor10 (Área de A,,oyo a la COMUR) 

elaboración de 
1.- Propuesta de crédrtos fiscales y sus � 

reducciones � 
2.- Proyecto de conven10 de regu!arízaaón 

(según sea el caso) 
3. - Proyecto de Resotuc16n Adm1mstrat1va 

1 
' / 

0 1 -=-

• 
Gob,erno de-

Guadalajara 

'-' 

--

Otras dependencias 

Procuraduria de Desarrollo 
Urbano presenta dictamen de - procedenc1t,1 de regularización ante 

la Comisión, dentro de un plazo 
méxímo de 20 días hábiles 

ro 
S!'i!-Sperl 

respuestaalO 
!oklte® 

'V/ 
Dirección de Obras 

Públicas realiza en campo el 
levantamiento topográfico y 

catraslración de !e superficie a 
regularizar, entregando archivo 

digital 

� 

Se espera 
respu-esta ato 

SOidlado 

Dirección de Ordenamiento del 
Territorio (Area de Apoyo a la � � COMUR) elabora proyecto 

definitivo de urbanización o 
levantamiento topográfico 

.., 
Dirección de Obras 

Públicas revisa y valida proyecto 
definitivo de urban1zaOOn o 

levantamiento topográfico, asigna 
nomenclatura, y entrega planos 

sellados y firmados de autonzactón 

� 

SeHp111a 
respuesla alo 

sollcilado 

Catastro Municipal elabora 
dictamen de valor por metro - cuadrado de la superficie en 

cuestión, y se remite oficio de 
respuesta 

� 

Se espera 

1 resou<Jttaato 
solcrtado 

1 

1 
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-·. -.--- - ���������� �� ��

Presidente de la COMUR Comisión Municipal de 
Secretario Técnico de la COMUR Otras dependencias 

(Presidente Municipal) Regularización (COMUR) 

/ '\ 
���
�
�������
�	���������������������������������������
����

����
��������������

����� 
'- ,,, 

�����������������	�����������
�������
������������������

� 

������������
�������
�����
��������������

����
��������������

�� �	����������������������� 
' 

�� �����
�������
���	����

������
�����
�������!�"���
�&���������&���#�&������ �����%���&������ �������� � ������

��

�
�
����������� 

� 

�����&���$�&����� ���&�������"�����	���& �������������������	�
������ � ���	������
' 

�	
����

����

����

������������������������� 

� 
������ ������������

����

���� �


�������������	�����������	����


