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La presente Guía se expide con fundamento en el texto de la Fracción 
XVIII, del Artículo 215, de la Sub Sección 111, de la Sección 11, del 
capítulo VIII del Código del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Este documento tiene por objeto establecer las bases y criterios que 
orienten de una manera ordenada, uniforme y sistemática, la 
elaboración o actualización de los Manuales de Procedimientos 
vigentes. 

Para tal fin el área de Gestión de la Calidad además proporcionara a 
las Dependencias la plantilla o esqueleto del Manual de 
Procedimientos que contiene los formatos e información no 
modificable con la imagen institucional autorizada. 

Los Manuales de Procedimientos se elaboraran o actualizaran desde 
el nivel de Órganos, Dependencias, Coordinaciones Generales y 
cada una de sus Direcciones subordinadas. 
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Supervisión a CAABSA, recolección de residuos 

sólidos domiciliares CGSPM-ASEO-P-03-08 
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Formatos de Procedimientos 

-

'�ág. Nombre del r'ormato Código del Formato 
,, 

Recolección de residuos sólidos de manejo 
32 especial generados por comerciantes del CGSPM-ASEO-F-03-01 

Centro Histórico 
Solicitud de recolección, transporte y 

disposición final de residuos de manejo 
33 especial, generados por los CGSPM-ASEO-F-03-02 

comerciantes del Centro Histórico 
(Persona Física) 

Solicitud de recolección, transporte y 
disposición final de residuos de manejo 

34 especial, generados por los CGSPM-ASEO-F-03-03 
comerciantes del Centro Histórico 

(Persona Moral) 

35 

Supervisión a CAABSA, recolección de 
residuos sólidos domiciliares CGSPM-ASEO-F-03-04 

Supervisión a estaciones de 
36 transferencia 18 de Marzo y Matatlán CGSPM-ASEO-F-03-05 

i Supervisión a SULO 
1 37 CGSPM-ASEO-F-03-06 
1 
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Recolección de residuos sólidos de manejo especial 
enerados por comerciantes del Centro Histórico 
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Solicitud de recolección, transporte y disposición final 
de residuos de manejo especial, generados por los 
comerciantes del Centro Histórico (Persona Física) 

CGSPM-ASEO-F-03-02 
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Solicitud de recolección, transporte y disposición final 
de residuos de manejo especial, generados por los 
comerciantes del Centro Histórico Persona Moral) 

CGSPM-ASEO-F-03-03 
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Supervisión a CAABSA, recolección de residuos 
sólidos domiciliares 
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Supervisión a estaciones de transferencia 18 de 
Marzo y Matatlán CGSPM-ASEO-F-03-05 
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3. Glosario

Basura: Se le llama a los residuos generados que se consideran sin valor, 
mezclados entre sí y concentrados en un espacio común, produciéndose en su 
fuente de origen, durante la recolección o disposición final, los cuales no reciben 
manejo alguno, ocasionando problemas sanitarios o ambientales; 

Bitácora: Cuaderno en el que se hacen anotaciones de interés sobre alguna 
acción o trabajo. 

Disposición Final: Acción de depositar o confinar permanentemente residuos en 
sitios e instalaciones cuyas características permitan prevenir su liberación al 
ambiente y las consecuentes afectaciones a la salud de la población y a los 
ecosistemas y sus elementos; 

Estación de Transferencia: Son las instalaciones que se utilizan, para 
transbordar los residuos sólidos de los vehículos de recolección a los de 
transferencia, para transportarlos y conducirlos a los sitios de tratamiento o 
disposición final; 

Plan de trabajo: Herramienta que permite ordenar y sistematizar información 
relevante para ejecutar un trabajo. Esta especie de guía propone una forma de 
interrelacionar los recursos humanos, financieros, materiales y tecnológicos 
disponibles; 

Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de 
ingeniería para la disposición final de los residuos sólidos urbanos y de 5 manejo 
especial, con el fin de controlar a través de la compactación e infraestructura 
adicionales los impactos ambientales; 

Residuo: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se 
encuentra en estado sólido o semisólido, o es un líquido o gas contenido en 
recipientes o depósitos, y que puede ser susceptible de ser valorizado o requiere 
sujetarse a tratamiento o disposición final; 

Sanitizar: Proceso de limpieza que reduce, pero no necesariamente elimina, los 
microorganismos del medio ambiente y superficies. 

Supervisar: Acto de vigilar actividades a fin de que sean realizadas de acuerdo a 
un mandato previo. 

UAU: Unidad de Aseo Urbano 
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