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2 7
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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propésito contar
con una guia rapida y especifica que incluya la operacion y desarrollo
de las actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Codigo de Gobierno del Municipio de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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» Mercados

B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Goblerno Municipal de Guadalajara, asi como de la C|udadan|a en
general.

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular de la Direccion del area
responsable de la elaboraciéon y del contenido del manual, es responsable de
difundir al personal interno el presente documento, asi mismo en los casos en que
se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los siguientes funcionarios:

« Titular de la Coordinacion general o de la dependencia del area que elabora
el manual

« Titular de la Direccidn del area que elabora el manual

e Titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental

e Titular del Departamento de Planeacion Tecnoldgica

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afio en que se elabord la version Inicial del
- manual.

Fecha de actualizacién: Mes y afio de la versibn mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado.

Cddigo del manual: Cédigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (MP), niimero de
version (00), y fecha de elaboracion o actualizacion (MMAA).
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» Mercados

C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 131, fraccion V. del Codigo de Gobierno del
Municipio de Guadalajara, cuyos objetivos son:

e Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la divisién del trabajo, capacitacién y
medicion de su desempefio.

e Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

e Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusién para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucién.

e Contribuir a fundamentavr los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

e Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operacmnes en forma ordenada, secuencial y
detallada.

e Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

e Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacién de las funciones asignadas.

e Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

Proced:mrento - . : GC
Ampllamon y/oremodelamonde -~ CGDEC-MERC-P-03-01 | | No
local Comercial.

Reportes de mantenimiento CGDEC-MERC-P-03-02 No
Traspaso de derechos de CGDEC-MERC-P-03-03 No
concesion

Traspaso de derecho por CGDEC-MERC-P-03-04 No
defuncion »

Reposicién de tarjetén CGDEC-MERC-P-03-05 No
Otorgamiento de concesion CGDEC-MERC-P-03-06 No
Baja de los derechos de CGDEC-MERC-P-03-07 No
concesion ‘

Cambio y/o ampliacion de giro CGDEC-MERC-P-03-08 No
comercial

Codigo del procedimiento

Cdédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinaciéon General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (P), numero de versién (00), y
numero consecutivo (00). ‘
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2. Diagramas

S

W

mbolo

de flujo

Inicio de flujograma

Conector intermedio

Fin de flujograma

Espera

Decisiéon exclusiva

Flujo de secuencia

| lls@looc

Actividad
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Identificacion Organizacional

Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econdmico
Dependencia:

Direccion: Direccién de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: _ Ampliacion y/o remodelacion de local comercial

Codigo de procedimiento: |[CGDEC-MERC-P-03-01

Fecha de Elaboracién: ~ |Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revis6é: [Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccion

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Reviso:
Elaboré:

Titular de la direccion que Autoriza:
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____________ Diagrama de Flujo
Ampliacién y/o remodelacién de local comercial

CGDEC-MERC-P-03-01

Ampliacion yio remodelacion de local comercial

Auxiliar Administrativo

Jefatura de Mantenimiento

Direccion de Mercados

Recibe soliciiud de
ampliacion yio
remodelacton con
documentos anexos

Y

Traslada la soliciiud al jefe
de mantenimiento para su
avaluacion y autorizacion

Nofifica al
concesionario ¥

Revica la Solicud y
determing si autoriza
» 0 no ka amplacion yio
remodelacion

Si autoriza

Turns sl diracior para
ia revisién y firma de

Revisayfirmala
soficiiud de
ampliacion yio
remodelacion

Enirega Iz soliciud

para seguimiento dar
de aliz en el sistema

archiva el expedienis
asunte concluide

{forga numero de
Tolio a 1a soliciiud de

A

ala soliciiud.

ampliacion yio
remodelacion

h 4

Enlrega copia al

concesionario de la
solicitud firmada

\ debidamenie

h 4
s

P

Se archiva fa solicitud
en expediente

cofrespondiente .
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~ |dentificacién Organizacional
Coordinacion
o : Coordinacién General de Desarrollo Econdmico
Dependencia:

Direccion: Direccion de Mercados
Area: : Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Reportes de Mantenimiento

Caodigo de procedimiento: |[CGDEC-MERC-P-03-02

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Reviso: |Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccién

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacién: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Reviso:
Elaboro:

Titular de la direccién que Autoriza:
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| Reportes de Mantenimiento

_ Diagrama de Flujo

CGDEC-MERC-P-03-02

Reportes de Mantenimiento

Administrador de Mercados

Secretaria de Mantenimiento

Jefe de mantenimiento

Cuadritla de Mantenimiento

Recibe reporte de
WMantenimiento por
parte def
concesionaric )

Recibe reporie de
mantenimiento,
regisira el reporie en
su base de datos ¥

b

Elabora formato de

reporie de
mantenimiento ¥ lo
turma a la secretaria

de Manteniendo

Recibe reporte de
mantenimienio y
evalda si procede o
no su atencién

turna al jefe de
mantenimiento para
su evaluacion y
atencién

Si
Procede

Recibe reporie de
atencion de integra

v

Mo
procede

¥

reporte

h 4

expediente del
reporte de
mantenimiento

Y

archiva como framite
concluido

S ———
Recibe orden de
trabajo v atiende el

f—————

(" Realiza reporte de )
atencion y traslada a
fa secretaria de

. mantenimiento
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¢ Mercados

Identificacion Organizacional

Coordinacion
o
Dependencia:

Coordinacion General de Desarrollo Econdmico

Direccion:

Direccion de Mercados

Area:

Unidad Departamental de Mantenimiento

Procedimiento:

Traspasos de Derechos de Concesién

Cadigo de procedimiento:

CGDEC-MERG-P-03-03

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2025

Persona que Elaboré:

Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Reviso:

Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccién
que Autoriza:

Rodrigo Gonzélei Hijar

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Mayo 2025

Persona
que
Elaboro:

Responsable del

. |area que Reviso:

Titular de la direccién que Autoriza:

Manual de Procedimientos
Cobierno de Guadalajara
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» Mercados

CGDEC-MERC-P-03-03

Traspaso de Derechos de Concesion (1/2}

Ventanilla de Atencio

Jefe de Multitramite

Auxiliar Administrativo

Recibe selicitud de
traspaso elaborada v

I Revisa que cumpla con

firmada por los saﬁs:éiantei

»> todos los requisitos
L fiscales.

Mo cumple

Si cumple

Turna al awxiliar ]

adminisirativo

Se rechaza el tramite

y se nolifica 1a fiular

Revisa la solicitud ¥
decumentacion anexa

No cumple St cumpie

Registra en e sistermna ka
solicitud v la
documentacién anexa

¥

Azigna numero de folio e
miegra 3 expedienie

!

Enirega sxpedients de
fraspaso 3 la secrefaria

del tramite

Turna expediente

compleio al Director de
kiercados

de 1a jefe de muiltiramite

Nokficar al ciudadano
¥ entregarie orden de
pago de Jos Derechos
de Traspaso

Mo paga

Trarmiiar constancia de
pago de ficencia

Mo paga Si paga

Se entrega Toma de
Posesién v Tarjetén
para acreditaric como
jocatario

Se encuentra en
sHuacion iregulary
no esta acreditadc
como locatario
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_ DiagramadeFlyjo
CGDEC-MERC-P-03-03

Traspaso de Derechos de Concesion

Traspaso ¢e Derechos de Concesitn (2023

Secretaria de la Direccion

Director de Mercados Secretaria de Multitramite " Mensajero de Mercados
P 4
s ™~ " N
i | Entrega ef (oﬁcio juntgx con E{érz;g::ég'l;;o j‘igg?b(;m
3 1 > e expediente y recibe acuse seflado y finmado’
¢ acuse sellado v ‘_ﬁrmado \_ y
Revisa la correcia ~ }
integracion del expediente Recibe el - - l
3 expediente y
¥ oficio %ﬂfdzrggg‘fe‘ asu elabora oficio dirigido a la - ™~ - ¥ ~,
Direccion General Juridica Entrega acuse de recibido Entrega acuse de recibido
Consuftiva y io rna ai Jefe a ka secretaria de la a la secretaria de
de Multiramite Direccion de Mercados Multitramite.
Si Valida o valida . v LA
\\x/ | '

Se rechaza ef
trémite ¥ se nofifica
al titular del tramite

2
Firma salicitud y
expediente
v
Turna a Secretaria Registra ef oficio ¥

Mufltitramite expediente de fraspaso en
ie sistema, asignandoie &
numero consecutivo gue fe | | |

comesponds ¥ uma la

mensajerc para su envié a

> la Direccion General Juridical
Consecutiva

Registra en el sisiema y
archiva, en espera de L
aprobacién de tramite por |‘
._cabildo.

Se consulta la Gacela para
var irdmites aprobados ¥
rechazados y furma una
refacion de fos mismos af
auxifiar administrativo.
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. Identificacién Organizacional
Coordinacioén
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
‘| Dependencia:

Direccion: Direccion de Mercados
Area: Unnidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Traspasos de Derechos por Defuncion.

Codigo de procedimiento: [CGDEC-MERC-P-03-04

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Reviso: |Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccidn

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2025
Persona Responsable del
que v area que Revis6:
Elaboré:

Titular de la direccidon que Autoriza:
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____________ Diagrama de Flujo
Traspaso de Derechos por Defuncion

CGDEC-MERC-P-03-04

Traspaso de Derechos por Defuncion (1/2)
Jefe de Multitramite

Auxiliar Administrativo

Ventanilla de Atencio

Recibe soliciud de r Fevisa que cumpla con . o
taspeso saborada y | iodos os renisios Bipetbeugiesld
firmada por los solicitantes) L fiscates.
Mo cumple x st ple
Mo cumple

Hegistra en el sistema la
solicitud v Ia
documentacién anexa

Turna =l suxiliar Asigna numerc de folic e
adminisirative integra s expediente -

St curmnple

Se rechaza =i ramite
v se nolifica 1a Hiutar
del ramite

Enirega expedienie de
fraspaso a la secretaria
e Ia iefe de mulramite
.

A

hotificar al ciudadano
y enfregarie orden de
page de los Derechos
de Traspasc

X

Tramitar constancia de
pago de licencia

Tuma expediente
compleio af Direcior de

Biercados

Mo paga Si paga
3

Mo paga Si paga

Se enfrega Toma de
Posesién ¥ Tarjetdén
pars acreditariocomo
locatario

Se encuentra en
‘siuacion iregular y
no esta acreditado
como ocatario
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. Diagrama de Flujo
Traspaso de Derechos por Defuncién

CGDEC-MERC-P-03-04

Traspase de Derechos por Defuncidn (2/2)

Secretaria de la Direccidn

Director de Mercados Secretaria de Multitramite Mensajerc de Mercados
P
- ) f )
N Enfrega ef oficio junto con
| Enfrega el oficio junto con al egp&d;aﬂe ,} recibe
3 1 el expediente y recibe acyse sellado y firmado
- Jr acuse sellado y firmado \ Y.
_ Revisa la correcta ~ —
integracion del expediente Recibe ef expadiente y l L 2
¥ oficio para, glfgg:def asu elabora oficio dirigido @ Ia - ~ e N
Direccion Generat Juridica Entrega acuse de recibido Entrega acuse de recibido
Consultiva y io tuma al Jefe a la secretaria de la a la secretaria de
de Muttitramite Direccién de Mercados Mulitramite.
Si Valida Mo valida N . i . S

Se rechazs ol
tramite v se nolifica
al titular del trdmite

. Firma soficitud ¥
expediente

|

A

Turma a Secretaria
RMultitramiie

Registra el oficio v
expediente de iraspaso en
Ie sistema, asigndndoie el
numero conceculivo qua le
corresponde v kuna la
.| mensajerc para suenvié a
la Direccion General Juridica

il

Consecutiva

Regisira en el sistema v
archiva, en esp de »
aprobacién de frimite por I‘
cabiido.

&

Se consulta la Gacela para
ver iramites aprobados v
rechazados y luma una
refacion de los mismos al
auxiliar administrativo.

O
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¢ Mercados

Identificacion Organizacional

Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccion: Direccién de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Reposicion de Tarjeton.

Codigo de procedimiento: [CGDEC-MERC-P-03-05

Fecha de Elaboracion: |Mayo 2025

Persona que Elaboro: Diana Laura Figueroa Diaz

‘Responsable que Revisé: [Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccidn

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Mayo 2025.
Persona Responsable del
que area que Revisé:
Elaboro:

Titular de la direcciéon que Autoriza:
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Diagrama de Flujo

'CGDEC-MERC-P-03-05

| Rosicin e Tajetén

Reposicion de tarjeton
Jefatura de Multitramite Direccion de Mercados

T

Ventanitla de atencion

Fecibe solicitud de
reposicion de tarjston
por parte del
concesionatio h

o~ %
Trasia{_ia ta solicitud &
mé%%?ﬁ??;f 2 fa ‘ Vo.Bo. deljefe de Firma del Director de

Direccion de multitramite kMercados

dercados

Turna 3 venianiia de
atencion

Regisiro de soliciud de

reposicién de tarjetén en af
sistema ¥ se le proporcions
\orden de pago al solicitanie

y
Recibe comprobanie de
pagoe por parte del
solictanie of cual se

anexs gl expedienis

S

s Y

Se realiza tarjetdn v se
enirega al concesicnarioc
o

l

Se archiva expadients

S
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e Identificacion Organizacional
Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccién: Direccion de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Otorgamiento de Concesién

Codigo de procedimiento: [CGDEC-MERC-P-03-06

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboro: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revisé: |Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccidn

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Reviso:
Elaboro:

Titular de la direccidon que Autoriza:
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» Ogint e nceié

DiagramadeFlujo
CGDEC-MERC-P-03-06

Ctorgamiento de Concesion (1/2)

Ventanifla

Secretaria de Multitramite

Jefa de Multitramite

Olorga folic y elabora
oficio tumade a jefa
de Wultitramiie

Heviza expedienie v

anexos y kena al
director de mercados

Revisa en ef sistema
de mercados las
disponibilidad del

Iocal solicitado

Mo
disponible

Archiva expendiers
N espera | gue
Secretaria General lo
apruche

Disponible

" Uena la solicifud ¥
turna a secrefaria

Sz rechaza la
soliciud ¥ se regresa
documentacion

Se da de alia &t

ciudadano como
concesionarioenel | |
padrén de mercados

El local comercial
wieive g estatus
disponibie ¥ se
rohiva ia revocaciin
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~  Diagamadefluie =0 7
Otorgamiento de Concesion | CGDEC-MERC-P-03-06

| Otorgamiento de Concesidon {(2/2)
Director de Mercados ] KMensajerc
h Entrega 1 oficio junio
) con e expedients v
. recie acise seliado
i v firmmado )
| Rewviza expedients v )
firrma oficio v furne a8 ) .
misrsaiero
Endregs aciuse de
recibido a ka secretaria

de ja WMudiiiramiiis
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» Mercados

.~ Identificacién Organizacional
Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccién: Direccién de Mercados
Area: ' Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Baja de Derechos de Concesion

Cadigo de procedimiento: |CGDEC-MERC-P-03-07

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revis6é: |Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccion

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2025
Persona - Responsable del
que area que Reviso:
Elaboro:

Titular de la direccidén que Autoriza:
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» Mercados

_____ ________ DiagramadeFlujo_
Baja de Derechos de Concesion

CGDEC-MERC-P-03-07

Baja de los derachos de concesidn {1/2)

Supervisionfadministrador Secretaria de Ventanilla Jefa de Multitramite
7
Asigna mdmero de 3
L Tolio consecutivo v [+
Reviza e local que s8] elabora oficio - ) l
pretende dar de bajs,
corrobora ef adeudo ¥ _ l . s . _
el tiempo cerrado -, Re;nsa Ia_‘figggia
Turna a director de ah egramq
»| mercados para frma expediente
Si adeuda Si esta cerradio de oficio

_ o _— 2
Se solicita & tesoreria ) .
- el adeudo fotal ¥ H[ Mo procede la baja 1
turna & secretaria

jefatura de
muitiiramite 3
Fecibe acuse k3
queda en espeTa e
respuesta de la Turma a secretaria de
Daraccién Gensral wventanila para
1 Juridico Consultiva | realizar oficio

Se procedes 3
lewantiar i acia por
tos mas de 30 dias |

Fecibe respussia por parte
de la Direccion Genersl
Juridica Consultiva

e

Mo
TevDCo

81 revocs

Cureds lbre 2! kocal
comerciad para
otorgaric

Se regresa al nombrs
el tiudar anterior

i

Se archiva
expedients

O
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» Mercados

__________ DiagramadeFlujo _
Baja de Derechos de Concesion

Baja de los derechos de concesion (2725
Supervision/administrador Mensajero
MEntregar a dirsccion |
- general juridica
Neoonswuttiva, oficios con
prd L_ BSOS .
- . e " i
: Re_-vﬁsa expgdierﬂe b4 T [ ———
gme:ggf;c;z?n‘;m; W seliado, tuwrnmando =
raensaiers L secretaria P
' =
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¢ Mercados

.  Identificacién Organizacional
Coordinacion
o - |Coordinacién General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccion: Direccién de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Cambio y/o ampliacién de giro Comercial

Cadigo de procedimiento: |[CGDEC-MERC-P-03-08

Fecha de Elaboracioén: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revisé: [Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccién

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Reviso:
Elaboré:

Titular de la direccién que Autoriza:
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s Mercados

.. Diamdmadeflgic. . o
Cambio y/o ampliacién de giro Comercial CGDEC-MERC-P-03-08

Cambio y /o ampliacion de giro comercial
Ventanilla de atencién Jefatura de Multitramite Direccién de Mercados

Revisa Ia soficitud ¥
determina si valida o
no el cambio yfo
ampliacidn de gire

Recibe soficiiud de
cambiec yio ampliacién
de giro por parte det
concesionario

Mo valida

Traslada fa soficitud a
1a jefatura de
multitramite de la
ireccidn de Mercados

Fama 1a solicitud v entrega
a ventanilla ge atencion
para dar seguimiento al

ramite

Furna solicitud at
director de mercados
para autorizacion

Proporciona al concesionario uns
constancia con el cambic yo
ammplacién de giro para que se rotifica at
presents a Padron ¥ Licencias a concesionaric ¥
tramitar la icencia con el nuevo giro Frchiva of expedienis

!

Recibe el concesionario copia de la
licencia con el nuevo giro comercial,
integra el expedients y aciusliza ia
base de daios

Proporcicna af concesionario la
orden de pago para & cambio yo
amplacion de gire

!

Recibe del concesionaric copia de
comprobaiie pago det tarjeton v
elabora con ef giro soficitado

y

Entrega =f nusve tareitn ia
concesionario y recaba i3 irma

!

s ™y
Entrega expediente af auxiliar
administrative para gue sea
archivado

tig Pagina 26 de 40

LaCludad qus L

&
Manual de Procedimientos Gablerna de
Cobierno de Guadalajara : {% ﬁaaﬁaia;ara te ﬁﬁﬁ%%




» Mercados

3.Inventario de formatos

e Formato T | -
Reportes de mantenimiento CGDEC-MERC-P-03-02
Traspaso de derechos de concesion CGDEC-MERC-P-03-03
Traspaso de derecho-por defuncién CGDEC-MERC-P-03-04
Reposicion de tarjeton CGDEC-MERC-P-03-05
Otorgamiento de concesion CGDEC-MERC-P-03-06
Baja de los derechos de concesion CGDEC-MERC-P-03-07
Cambio y/o ampliacién de giro comercial CGDEC-MERC-P-03-08

Cdédigo del formato

Codigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (F), numero de versién (00), y
numero consecutivo (00).
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» Mercados

Ampliacion y/o remodelacién de local Comercial.

~ CGDEC-MERC-F-03-01

AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA
DIRECCION DE MERCADOS

)
o ORDEN DE REMODELACIONES
. No. Multritrarite
st
Guadylajsrs
FECHA
RODRIGO GONZALEZHUAR : -
DIRECTOR DE MERCADOS Mombre:
PRESEMNTE
Telefono:

Pormedio del presente le solicito de la manera mas atenta su valioza autorizacidn para el
¢l pemiso de remodeladién gue a continuacion detalle, esto sin invadir los limites de toleracia y acatando
todas las disposiciones de la Administracion.

SE AUTORIZA TRABAJD BE:

ME RCADO: Mo. LOCAL

GIRO &

TIEMPO E 5TIMADO PARA REALIZARLO

HORARIO:

NOTA: Es imperante mencionar gue es obligacion del locatario, & restablecer a su estado original los
cambioz o reformas efectuadas per la remoedelacion sn cuante este le ses solidtade, asl come la
reparacion de todos los posibles dafies gue por efecto de la misma pudieran surgir.
Sin mas por el mom ento, guedo de Usted como su Segurs Servidor.

ATENTAMENTE

Hombre de Locatario MAR GO ANTOMIC HERMANDEZ GLVDRA,
Encargado de Kantenimisnte

“o.Bo.

C.RODRIGO GONZALEZHIJAR

REGUISITOS PARA REMCOELACICN: CIRECTOR O MERCADDS

Sulicitud elsborada v frada por el koaerio :
Croguis wo ftografias 4= vebsio gue 52 pretende resivar (anes ydespues)
Copiss de:
Lirenciz Municps! sowslizsds
Tareténfes) Copias
Pecito de plaza MES ACTUAL

Identifnacidn vor srmbos lados (INE}

P

¥
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» Mercados

. _ __ Formato ]
Reportes de mantenimiento. CGDEC-MERC-F-03-02

AYUNTARMIENTO DE GUADALAIARA
DURECOIDHN DE MERCADOG
REPORTE DE MANTENIMIENTG

ﬁmi;;iafa

mmmmmﬁ% EPECIACATIONES DE CAPACIDADES Y REDIDAS

[FECHA DE EXPEDICION:

|ADRIMETRADOR
|DESCANSD
[TELEEGHD
{mERCADD

|FECHA PROBABLE DE REALIZACION DEL TRARAIC :

ADBAIMESTRADDH LOCATARI SUPERVEOR
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¢ Mercados

Trspas derechos de concesion T ' CGDEC-MERC-F-03-03

TR DE MERLADGE -

SOLICITUD BE CESION DE DERECHOS
Aztimin BE 7 Z3 ol Rognavianss e WRaaks v Saany sk de A ool Sanksds e Gunbigya.
B, Traavan

Lo cabdenaerte s B s 2t de Bk

G, R R W B
RODRZET SINIAIEL FEIAR
TEEELTUR L SEERLLIAR
PREEERNTE:

Por wmn et we A5 o used Dorm mikohar la CESMOM DE DERECHDS RESPECTD A LA CORSESISN o) wowern
& o i fe e ] FRHEEE
4 “ 2 g 22

y o opa] cmdes) sonsdn wa

mprie ) e, : 2 2 % g wmdwme on el gEmedl 8

P 1bes okl ¢ dztes el £ @

BAKT ¥ A TE DECA 7 e TR P03 0 7 Tk vt 45 of itmnain o

B {ERAAD
- fes . L 7

Extadn i2: = fa 2 whda: .

BAFD PRIVFEETA DETELA e Th g oy ol rendtavsiens o o aliean o .
Lan g oo Tobmds: Estzdo: -

Mm«mnmmmaéﬁfmwmﬂmmém o % e w7 o oo mue Tevao de ek oy
erizie = B de -

Lembmen 2 mrtiodo I3, hausin B v 34 Faeddan 1 9ol Beg de PR e Abzon od Mheeipin oo faundibpn, on cmen o
Sdmriento Hedgr o ¥ tembaan 2
RBEAE:

¥

CIBEEEY
FEAZFRAY {EZIRAR:

T pran AT, PR B MRS v W DEIEE0 3

El mmma@mmmﬁmmmmm W?mdsmm ¥ 4 50nreEs | wgeatn

8 a2 ke, ¥ e

] mmmmammwmasﬂmm}mﬁwmmmmfﬁrmﬁmammmw?
commgE: v v waEnn de 3 O pe marere ¥ § horss deuins, aminre 2 B onntienain o o8 ariaado B3 Smackie N ¢ W O Segiiman ok Wetrades
i

4] Posteresss yUunsy s chus e Pacs L274 v wnzd 2

# mmmmymmd&mymg%mvmmmmm%% EL-] =
o e o o wuoEs 3 &2 do Azentn 4 e g
COMDTREENTI y CORFORREDAD, vmmd&mm&mmwmmm%mﬂéﬂﬁm resy e
E by e B cdn o 2% mrriEgn 35 o seeenln regiuesan.

11 3 cosbr o brapsy oo Yuve mwross B persin o weedsl combeme 3 D etaienn N o g TH b e ek v £ e
At el Wi & G,

zl o ] =4 i ¥ ke ool el 2 =% o o et B3, Bkt N ke Reghuraann
o B ¥ Tegreaies 0o Anatn o e o e,
Bgn protests oo dedy wordsd, madfisns g tods B o s i ok Ao eni esta 2ot s werdatderas ¥ v Soitos, o0 ey

e do Segaies 2 e by huger, tondo st coxd zda sl an s 152, 183, 155, 155, 185, 057 ¢

158 2o Liekign Porcd peaa o Estady 1due ¢ Sederang de o,

Reantes ¢ foma ded Todeadn
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» Mercados

Hombrs ¥ Tinma &l cosipnanic RODREGD GONIAIEL HIAR
Directer Do Marcados
PET-0E
PARA ELOESHINARED
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i L sl dens s Borech con mEdpire: de cxoder o con ks e mekde porhetaente kgddn,
N DS TANTOR DRENALES, debe emplisrse Hnta and para su Benado,
ER Dok wnias 2 % womnie!

=) Dos comgns de woroboandn ol vezente.

p gz
- Treshuneind mars wirts FEMNE v i o)
Prnguic
E:i] ﬁasmaawwdammmmmwmmaﬁmahhﬁuﬂaﬂmmwhm
o3

* B e CFE, BUAPA o beittons e Lo
< Do kgt el oedencnd. . -

Zn o g g 2 g 2 0 & A com o -2 ¢ 2 Anbe Tw 50 MrGERSARE % TemvEEn dud Wieansdn,
e e it o B s s aorodie of proniens o salin ook cedorde o cdransn o o tedar o coamprohavs gz
cherecial :
s Adznck ¥z o, Ak W Lonai i Arrereheriesin.

dl Bn oo de me EE-2 Do 2k e % o segim dz en ket vz

werde], B ol re piecds soy vt 2 0% meses 2 e oo proseranaiin de b sollote.

El mm&;«s&m&d&&m&d s e s sk sk gora son wgetn de aorvein burtboulin VIOE 225 e G by dod Sobborno oy

pi 1 i Bvmain 4 faZsol
1] Carta g prodesta de dooi wentad reseksiands B tomporsicid o0 que e tomda E i) Gesl. Gogim s o8 oo

gl Aotz de mecivieran on haovets raduel fus vartk| v 1w des dre de b iame, & ot e sy e 2 W a b hdn de
prmsdzsia do ' wivsnel

PARNEL [EZENTE

3] Do copnas de hontihacsin dod codente. O oo

* Crecimeiad v dleckor FE v st Yasks)

* Pazgavn
ol Do smges de smvpaiasds de doEin &% oo o gk sar 2 002 mowses 2 b btte de monainiin ke b
o, 10 et

- Rt de OFE, SRS o tostra de msa
ﬁammmam&hmeﬁwamﬁmmemmvﬁmmﬁmamedﬂmam
hedurd o R e R I SOrRT O EmEusRTEs O mEn i TRt © Lo W o ke O v vhaans S
degrdial,

s Gckaded Bk de A Conrabn o Arresannai,
] Chrsgingd v oo e Taetdndes] vigernns fon casn de no voneatos, SoBTta repRsRIAN]
o] Dieagised v oo e B3 taga de b Uaoncks Municiped.
] Chrighned v cogs ol Boolbo de plazs ool ks actud.

ﬁwymmmmmm chida e & 7 =1
# Acty dn Suga weands| ¢ L s s eke do b e B ol e pade oy pturkp B mesma b bdm e
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HWOTA:

EE S e & de cosin oo dererhon debin vl Ao o B i 2 & omcke
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= Dhchum anem dedem s iESeR Y 221 25 gt 24

* Lo dobe oo o B sz i Branass, g o pt chode s noviwe v e on b e,

Ratificzeidn do soramcia Foden
Brtiuia 130 de iz iey dd Provodiinbents Admzastrativa ded Estada dz BZus, i sy porr o 2 2od ariioudn 1T ded
Téuadign de Seamisind da k
Berizs

& dz L o5 2l reg Iz ded wsn ¢ 4 2 e Dotos Personoles o frowds o2 la B & ¥ ol resp ]
; i bz aatns b sordn utibzasns porn 2l #2 EJ i 2 los artioadas 22 3
22 g A E-3 ¥ G A &mmwammmmmnmﬂemmamm
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» Mercados

Formata

CGDEC-MERC-F-03-04

#znual de Procedimientos

Cobierno de Guadalajara

DIRECCIOM DE MERCADOS
LAILTITRARMITES

SOLICITUD DE CESHON DE DERECHOS POR DEFUNCIGN
Articads 22, 23y 24 22l Reglamento de Mercados y Centrales de Abasio del Munidpio de Guadalajara.

Hex Trdordta
{Lea cuidadremmente toda ba solicitud antes de Benardal
RSB b, a de 42
FOORIGO GORIALEE AR
Trsctor dobdemeaios
Fresantn

P emte conducts e 3550 4 usted para soficiie 1o CESION DE DERECHOS POR CHEFLICICN RESFECTO A LA CONSESION dallos} kpezd{es}

adisrerads) ded  srewemis  denserfnasde 7 N

ot dwrdZe o ena

dnl cudies) soupin} una supefide dhapondile da i, {respart b, wrdwredst qus estoy dhpusstnial 4

exg&é\‘.&m At grninlde da venta & pilbiicn.,

Lo mnteior o vitud ded faflecimients dof (o) Gt o (o) L

e b aowife cen 2 edacio on adgingl dul s de defundis de focha wun ndmers
, ded B, expedida por ln OficiaBa ddd Reghive 068 ndmars ded mmamicipin da

cstar‘c da

B rineve mandiiente baje protasta d& dbaci verdad que oy banafidedod al de la conomiin do Sos) lecathes} e mendionad oz}, segin
capta o,

Fara bl eloctos promrorcione mis datos gomerdes:

Hemrdsraz . Dwvmicdis porticudar. Calle y o

Codonga: . Wamnicps . -
Estan ok Tabif T Telifimd céhdar:

BAMY PROTESTS DE DECIR VERDAD manifiests gueasrd DerdcZo para o v recdilr sntifcadionm e of uézacad»:a =

Calle g i Colria: X i )
Extarfo:

Bui wénave, mamdiieste que sctudirents {sifnel _ pesse bede o 1 e o o srasmicipaion, da sy o oo prmha ndans

dalocdes g ennts cmlauns daslon

Cenfanme £ atieule 23, fraccidn By 24 fravdin 14y Beglamenin de Mocadan y Qonirales de At ded Muricdpin de Guaddaima, 2 oo
da fchriontn designe ooares aré banafidado «
HONEBRE:

PARENTERCD:

DORECILID:

TELERDH0: CELULAR:

E sunoiie solianta, par ke antes sopuesie ME OBLIGO =

&) 20wtk notrstend 2l B0 aaben contan com ORVIEAAG O e W@Ymda?mmwhm S YRR

B fumagy o L brees. Pl e

€] mmeewmzmwwmmmmm}w}mwmwgmém&mmwy
g WA W wENGTD e G ok mor s ¥ § iEns et s 2 % cstyidonni an of arvkugs 52, Bmomts X v 32 ool Pegbumesnn e

¥ £ o Masan okl =]
dl Posizsecer v frokuky on ks Biguiu de e B
& i = 7 mwpmw@mf&mamux\mmmh - @ z B
i esiabiedin on o wuimio 345 o o ¢ 4 gz Argstn ded 2 BEetiavin % PR
. mgmﬁm,ymw&mmﬁxmmmmm%mm TR
2 s e d wom i o o s 35 ool refondn reginiavin.
fl 2 ek o asmey e bowe onesosa i fosl z 4o emaidonin en o aatiouis 36 4 B 7 4 %
Sz Ao dol Sedcita o Ganchiyaa,
g s ] i o ey ¢ ddeds B2 il 2ot 3 : b 2 0 of wreesn 33, fmosim WM
e y Cprdaaben ci Mmsin 904 Waskiasn o Sndiian,
Boje protesta de dachr vendad, manifiesto que toda i inb i y di proporcicmanios &n éxbe acto san verdaderss ¥ won

lidites, 2n camn contranio, eatoy enterado de los sloances legdies 2 gue hay fugar, tede éxto confarme 3 bo establecide on oo artioulos 162,
163, 184, 185, 165, 167 y 168 del Codign Penal para o] Estado Libre y Soberans de Jafines.

. Rombrey firma del solicitante RODMGD GOKTIALEZ HIAR
Director De Mercados

Coblarnn de

Guadalajara
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+» Mercados

MT-G2
PARA EL SOLICITAKTE
L La sefdtud debe ser Zenala con mimpuing de mold o con b de modde perfectamente lgihle ¢ 2mpiisla o DOS TANTOS
DRIGREALES, dabe amplasrse tta aoud para su Bemnxie.
R {hehe mnesnar alia presante
af Dos ca@r.as da Hentifioaiin 4 soldmte, udguisa de bog sZpdenhs dooamanton:
Credoncia de sacing FEANE @mm%m}

* Paaprtn
{En cmo de qus & domidio e Ja ientificacidn no codncda con & Tig e doaricio, y = éste f1 54 Encuentng 2 nurbos ded
i ada, o - rpFiarse de docwrentadiin con B wud 52 sl o paetesoz o Wn ded i ddd orgmrionin con 4

il ded mrmmbﬁéﬁ damricZal

b} Do copies de cmrgeebants de dordcio do Fanis, diche corrpeobants no pusde ser anterier 2 83 memes g ba Techa de
mtﬁmﬂ da la wofcitud, Cudkyuiora de bos siguiantes documentos:
HmFen de LFE, BAPA o tlslone T,

-] ﬁmmécﬁmhﬁmﬁ%«s aficisl wigente ded beneficiado sefidado. apubera de Jos sigulentes documentos:
Credendid da dlactor FEANE {por ambos ledos) ’
= Pasaporta

df Dhos Fotografiss terafie cadencid

) Aeta de nadréens fenrae naddond {hoda werdel v 1 snacepiasbralede landema, loud ne pusdeser anioir 2 S rremen ala
fecha de pe tmiindala Frud.

f} fcta de defunciin 42 conomlmar formus nadond (hods verdsl, B cud 0o pusde ser anterfie 2 03 meses 2 % fecha de
by tasin dela =

g Castaim;esp«mﬁfa da sﬂm wvezdad mranih na smbar i Zo pma e suisto deconvesiin {atinals 103 B dulgley de
Gadi 3 Adaring Yin Phblea Municps 4ol Entwle da ksl

I} Carta bajo pantesta de dex werdasd manib dix $a tersporaiidad 20 gue ha tenido posesidn de determinado] s} o o). {Segin
sea @ cmol

i} Cestificsds de no micude aritkde por la Tesorenia Municipdd, o cual debe ser axpedido dentro ded mres o0 gue se presonts ka
sadiciud.

b Crigingd y vogpha shrade 4o ta bada de Boendia wambdipd.

WO .
Dachas deen v b v o sin dvmaiin of whalura,
La sadicitud dedse cosvier con b tokalidzed de fiomes, enfoizando gue o particulor debe plasmar noardwe v firma en b misma,

Fookas
E Ayenprmisnts de Gumdmle) ex ol resp Bly del sxey y proteccise de swes Datos Persomoles o trorvés de by Direccisn de
Mmyﬁmmkygfmhngumﬂsbxdammnbmdesummxaﬁnubﬁm@pﬂmd‘mmde
7 por defumcion, prevists en kox oeticulos 22, 23 y 24 def Regloments de Mercodos y Centrales oe Sbreto def

Wurricipio de Guerdolnires ke b T SETE Lrdirrors, o excepribn de ques semn irees: por arne Sered o ol ey
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s Mercados

Reposicién de tarjeton. CGDEC-MERC-F-03-05

CEACERDCA LALEY IEINERESCE [EL BUMUCAIODE BUADE A USRS 2024 ARTEAAD 74 FRA CCOUN | SRSERAL
i Feoia
spugE 3 WM Bl T:
: GRIFGHS REBRD IS |
emuﬁam}mm soin BL RECIBG GRIC1AL CORRESPOMIERTE JEFE DR SILTITHAMITE
T TR COSTA CANCELADD A L0 37 DA BABEELDE SU SEIEEM SEILLIIE RECEPCIADE ST

Pagina 34 de 40

Coblsrno de LaCludad que @

: @ Guadalajara | tﬁ ﬂuiéa

Manual de Procedimientos
Cobiernc de Guadalajara




¢ Mercados

Otorgamiento de concesion CGDEC-MERC-F-03-06

DHRECTHIN DHE MEERCADS
SAULTITRAMITE

SOLICITUD BE OTORGAMIENTC
Satizule 32 de Regmnenin de Macados y Cantrales da Shasto dd Municiplo de Guasdaisiaa,
- Ha. Trinrite -
{Lea cuidsdosamante toafa s solicitud antes da Banada) .
Guaddajora, ks, 4 de de

RODMIGE SONZALEZ HIAR
Dirvcior da Mersalas
Promente

P sxbe omsvd ucts e didie 2 st para solicior o DTORGANEIENTD o conomitn dallos) locd (e} ndmens{s) Jded
sremeale deminaie ” 7 won desrikZn
o zona: ; =i fRml
cudtms} copaln} una vuperfiia 42 0 s, frmpectiananial, mhaeds) que sy dpumielal a egdete
. o oHion} ghoishde: dea venta o pibon.
B Para tabes afectos 3 a1 i dates generad
Keavivra: - DericiBe partioudar. Cofle y nibmsrs:
Estods oivil: Tadéfons fijo: Telif: cehdar:

BABC PROTESTA DE DECHE VERDAD wrumifizsto qua mi Dosrdcie para oF y varihdr notiiosdiones o5 o ubiemdo e

Calbie: Cedomian Etada

P

i wémme, wamiliesto qua avtudmentalsife) _ poses loodles an conoesidn e roemeados munddipales, daser ol oo pracha nderee
de bongien y anfiste calauns dedion

Lonforire & artiouds 22, feancdin 9y 24 fraccilin 1dd Reglamanto de Macados ¢ Cantrdes du Shusto ded Municplo de Guaddina, o cmo
da falmaréante dasigne oo md benaficiaie o
ROREBRE"

PARERTERCG:

DORETILIG:

TELERCHG: LELULAR:

B sustrito solicitnts, por ke antes sxpuesto MEE GRLIGE x:

2} Mo bnider siilad dguna sin antes ountar con Conteate da Conomila vipmnts, Toma de Possin v la Livendda Municpd vigenn .
ommpandnia,
b} Cusrpelr con b boges, reglorenios y dipusich vigentes a4 MunidEn o %

T} Askrisrve, e cosrpromwis 4 oo o pof ands de 30 dim 2ion) bedlex] o couns petificada y prester ¥ sends da mane
unifomre, segule y conthdavon un windne da § diss poesamana v & hors dlats, conformu ato sstablecilo o 2 artboale 33, Baeciin
Ky Rided Rogurents de Mavados y Contrales do Shanto ded Munidpinds Giw:iedap:a.

d} Pertenecer yudkae o i Tigmia da P S L e dh iz 3 -]

¢} Los contratos, nstaladones v servidos de energh eorka, @z, 3z vﬁ-wajemaﬁnpﬂrcue;m ia concesioraria o &l
COPCESKIAT i, confarme a b mtshieddo o o artiouln 34 d4 faglaments de Marcadas y Centsdien de Sbato dad Muniipis de
Gumlddara Manilmumds od glee CONOCIMIENTS y CONFGRAEIDAL, ¥ o omn de s hacards, e e dard poosibrdatn

alrinimisative da REVOLACHN BE CONCESION, respects da ks derachas sdquiskies, mis de conformidad com fo e on &
artkuke 35 4o seferide ngdmrenin, ’
f Ho wxiz 2 & de farma fap Har ded bedlesl, wank ak Fhwile en o wioule 36 49 Ragderento da

dercados y Conteddes da Mmts ded Municipio sde Guadasizra.
gb Ho mbrunosiag, zvendar o basrits o wo ydishute dd ond 2 tmomes, meforenie 2 o establacide o o wiiouls 33, Taodin X5
ddd Feglwnmnte daMecalos y Lontrales do Abasto ded Munkipdo da Susdddana

Hombre y firma del solicitante ROOIIGO GORIALEZ HIAR
Director De Mercados
Bajo prodesta de deck vadad, mamifiesto que todata ik Fnyd =23 2 o ewbe acbe s wisdaderas v sem Sdten,
o cas caninade, axtey erbaade de o doances Togedes g qus hay g, tode aste candormz a b esteblecido on bos arioules 162, 183, 144,

165, 164, 167 ¢ 168 o< {adige Panad para o Bstndo Libie  Soberans du faiuce,

Koambre y fioma de conformidad

MTa2
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» Mercados

PARA EL SDLICITANTE

L La soBcitusd deden sor Zonsda con migjuing da ssoibin 2 con btra duomolde parfectenents bgible v seniidls o DOS TANTOS
ORIGINALES, et smplearse tinta arud para su Benado. s
iL Dieha anewar 2% prasonta
aj Dasfm dha Henilieariin alical vigante deod selidtante. Ludqubea da s sipudentes documentos:
Credencial de shuctar IFEANE {poe ambox bdos)
* Pasaports
JEn came de que o doardcBa de la dendlcesin no coingida con o comrgrobant de domicBie, v 57 daie no se sncusnion a nombes del
interesade, deberd avormpafiarse d o documentaciio con lacudd 3o scredite & paronieson o relaciio del sodicitante ddd otoegamdento con 2]
tituler ded comprobants de dasrdciBa)
b} Do coples de comrpeshanie de duricin dd sofidtants, diche curgrobants no pusde s anterior a 83 meses 2 b facha de
mmm daia sofoind, Losdquiea de s sigeienies dosumenion:
Heedie do LFE, SUPA o tolifans B
<} Dﬂwmmr’wxﬁmtﬁzn&éﬂ il vigenta ded focimin sefidade. Ladyuiea de bos siguimns docwmentas:
Uredendid de dactor FEANE {por ambos bedos)
* Paagrtn
o} Copia cortificada de actad e nadmieno ded selidtonte {exiracte ) y 1 una cogda sbmple dela résma, la cusd no puade sor anterker 2
03 sreeses ada fecha de peementackn deba soBciud.
#} Do f lizes. toariafio crodencid ded saficitante,
F} Copda ceriBosda d 2 2ota danadirdanto ded benalidmin {oxtrastal y 1 z.zmmmaxsmﬂe e fa srimama, ba cud no puede s anteior
203 mesas ala farha de preentaciin de b seliditud. .
= tmmi}a}smamdﬂdm werdad manif box o estar bmpedido pana ser sjebo de concesitn {orticuls 103 U de aley dd -
Lobé y Aadar Fibdiea Municipal ded Bstado de kedinenl.
i Carta bajo protesta de dedr vendad smanifestande b bempordidod en que ha tenido posesidn de detenrinadofs) locaifes).
i} Srigindd y cogda skrpde dd avta o rmokuciin de seeseaiin o cae daque didhs od cusnteoon dithe anteoadenta,

BOTA:
richos anoens deben sor vadde y vory 53 o i v whadusa,
LaseBdind debe conter oo b aiailel da fmus, enfatiiande qae & partiealer dobe plasne noambazy Boanaon b srdsena,

Mentas

E dyentavniente de Gurrdaloinn, es e nesp bl el aesar Sﬁndamsﬂmk!mh i browes: der o Direecic e
Mhercodas y of sespects ke inf b s bz dorbos LEL sy atilirodos porg o procedimisnts de

i de B previsto ene of articwle 22 def Regh de B ¥ O bes de Abmeto del Munkipin de
Guadalnjora, ks mismos oo serde troslrdmdys, o excepciin de que semn iy por e iderad exe #f areo A sars
triburcinnes; si desen comultnr o ovso de privocidsd B I podet lirords el siguients  URL:
Bt Sanadals b ank mufave-privasidsd ’
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» Mercados

Baja de los derechos de concesion.

CGDEC-MERC-F-03-07

1 Mateadss Coordinacion General de Desarrclle Econémico
Sl firesica Direccién de Mercados

No. Folio MB-

En Guadalajara, Jalisco sisndo las

horas del dia del mes de
del afio 2024 dos mil veinticuatro &l suscrito
identiicandense con numero de empleado ¥ nembramiente

emitida por el Ayuntamientc de Guadalajara, en mi catdcter ge administrador del Mercade M unicipal dencminado,
¥ con facultades

gue me competen de conformidad con el arficulo 7 faccitn || del Reglamente de Mercados y Centralss de Abasto del
Municipio d& Guadalajara, como administrador de mercado me constituyo fisica y legalmeants en el Mercado Municipal
ya antes mendenade, gue 3& encuentra ubicade en la calle

nimero

Colenia & efedo de hacer cenztar gue el local marcado con el nimers

con nimerc de licencia munidipal

para gjercer el girc comercial de

cuyve titulares el C.

lo anterior segin se desprende del expediente gue obra en los archives de la Direccidn d e Mercados de Guadalajara.
Constando que &l local comercial gue nos ocupa & encusntra cermade v 2in epemcionss, toda vez que el presente acio
se levanta siendo las horas con minutes deldia en que
=& actua toda vezque &l horaric de funciones del mercado ez de

haoras, delunesa Domingo, jornada permitida de labores para el refedde
mercade, de confermidad a lo previste per el articule 32 fracdén X del Reglamento de Mercados ¥ Centrales de Abazio-
del Municipic de Guadalajara, acto continlo procedimos a entrevistara ez locatarioz C.C.

comespondientes al local

cuestionandoles si se han percatade si el multicitade (ocal 22 ha abierte para prestar &l servicic & lo large deldiade la
presente acta o de loz diaz anteriores a lo gue manifestamn gue dicho sspacic lleva 30 piAS O MAS CERRADO

SN OPERACIOHNE S Y SIN PRE STAR SERVICIO ALGUMNG, Ia presents conlanda se levanta para los efectos legales

a que haya lugar con forme a lo dispuesto por el aticule 112 fraccisn LIl vy el articulo 114 de |a Ley del Gobieme

wla Administracién P Gblica K unicipal del Estado de Jalisce, derivade que el concesionario incumplié con sus obligacicnes
previstaz en el articule 33, faccién X, en comelacién cen el aticulo 35 fraccitn 1ll, ambos del Reglamente de Memados-
y Centrales de Abaszto del Municpio de Guadalajara. .

No habiende mas gue asentary siendo las horas deldia

del mesde del afic 2024 dos mil veiniic satro

s& ciema la presente acta.

ADMMISTRADOR DELMERCADO
Hirruun da Largenie

TE STIGO TE STIGO
Hmremedz 2B Hdrrrmo da HE
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¢ Mercados

__Formato

[ Cambio y/o ampliacion de giro comercial. " CGDEC-MERC-F-03-08

DIRECCION DE MERCADOS

MULTITRAMITE
SOLICITUD DE CAMEND ¥H0 ARMPLIACION DE GIRG Foliy
Ha. - : R
Guasabeiars, Jelzn, 8 e A b
HARECTOR DE MERCADUE
EEIMECEPALER. Mamibns:
PRESENTE
gl onn,
For este cunduids solokos usted
{ ) Camige deGira
[ JAmpbacknds Gin
En ] i [ rilmsanin) dd Hercais
o omies
Henelrl Hffsy | g} achsd &
kt s P (5 4

;Rmsﬁ&g}aﬁaﬁ mukicaiin yio Amplianibn Giea @ 6 Locd pea que B8R viwin v widiveln piy eia ereein s
S {38 {180
=ty (desie , ' bravemmts)

Mormbre v Pirma dal sohcitania

2 ltzrv v Brme presents slaiie) me congremeln g haoer & pon o ln Tosorerls, momespondionts 2 o ool 4
Tarjetsin g, mesa alseninin ataianeta Ley de Ingesns Vigerie on 5l Ealadn,

Yo Ba.
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» Mercados

4. Glosario

Ampliacién de Giro: Tramite donde el locatario puede agregar giros
compatibles al que ya tiene (no mas de 5)

Baja: Tramite donde el concesionario no trabaja el local comercial o
dejo de pagar la licencia municipal. '

Cambio de Giro: Tramite donde el locatario puede trabajar otro giro en
existencia.

Concesionario: Titular del local comercial

Otorgamiento: Tramite donde el ayuntamiento pone un local a
disposicion del ciudadano.

Revocacion: Documento donde explica que le local comercial esta
disponible.

Tarjeton: Identificacidn oficial del titular de local comercial (Valido en la -
Direccion de Mercados)

Traspaso: Tramite donde dos locatario del mismo mercados sede los
derechos a otro locatario.

Pagina 39 de 40

.. , 12 Cludad
Manual de Procedimientos - Coblerne de b 2

Caobierne de Guadalsjara g’ft f@j\ {;Gaﬁa&gaya te €ﬁida )




» Mercados

4. Autorizaciones

__Firma De Autorizacién

: Rodrigo Gonzalez Hijar
Titular de la Coordinacion General de Desarrollo Econémico

VistoBueno | Asesoriay Supervision

Ing. Samuel Gonzalez Loza ‘Mtra. Lilia Carina Morales Escoto

Titular de la Jefatura del
Departamento de
Planeacion Tecnologica

Titular de la Direccion de
Innovacion Gubernamental

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Direccién de Mercados,
dependencia de la Coordinacion General de Desarrollo Econémico CGDEC-MERC-MP-03-0925,
fecha de elaboracion: Enero 2018 , fecha de actualizacion: Septiembre 2025, Versién: 03
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