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A. Presentación 1 
1 
¡ 
! 

·I 
1 
! 

El presente Manual de ftrocedimíentos tiene como propósito contar 
con una guía rápida y especíñca que incluya la operación y desarrollo 
de las actlvídades de lasj diferentes áreas . del Gobierno Municipal de 
Guadalajara; así corno servir de instrumento de apoyo para la mejora 
institucional. I · 

1 

Incluye en forma orden~da y secuencial las operaciones de los · 
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 

' ello un buen desarrollo ! administrativo y dando cumplimiento a lo 
establecido en el Código.~e Gobierno del Municipio de Ouadalajara, 

. 1 . 

l 
Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 
variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 
establecida, en la estructara orgánica o bien en alg~n otro aspecto que 
influya en la operatividad ¡del mismo. 

; 

¡ 
1 
1 

l 
· 1 

1 
f 



Manual de Procedimientos 
Gobierno de GuadalaJara 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (BBBB\ tipo de documento (MP), número de 
versión (00)1 y fecha de elaboración o actualizáción (MMAA). 

Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado y que va en relación con 
el campo de "Fecha de actualización". 

Versión: 

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la 
portada con tas siguientes especificaciones: 

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular de la Dirección del área 
responsable de la elaboración y del contenido del manual, es el encargado de 
difundir al personal interno el presente documento, así mismo en los casos en que 
se actualice el documento informarles oportunamente. 

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e ínstítucional, el cual 
debe presentar las firmas de autorízactón, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión 
de los siguientes funcionarios: 

• Titular de la Coordinación general o de la dependencia del área que elabora 
el manual 

• Titular de la Dirección del área que elabora el manual 
• Titular de ta Dirección de Innovación Gubernamental 
• Jefatura del Departamento de Planeación Tecnológica de la Dirección de 

Innovación Gubernamental. 

1. El Manual de Procedtmientos debe estar disponible para consulta del personal 
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en 
general~ 

• • Medio Ambiente 
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procedimientos 



M.amÚ:il de Procedimientos 
!,Dhir.>n1n dP Cut1d.1!,'1j;i1 il 

Página i4 de 88 
Gobli!tno de 1 l.•Clud.alfqu-. • 
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€!) Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos 
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada] .secuenclal y 

¡ 

detallada. ¡ . 
j 

e 1 rnplementar formalrnénte los métodos y técnicas de trabajo que deben 
seguirse para la realización de las actividades. 

1 
~ Otorgar al servidor jpúbflco una visión integral de sus funciones ·y 

responsabilidades op~rativas al ofrecerle la descripción del procedimiento 
· en su conjunto, asl como las interrelaciones de éste con otras unidades de 
trabajo para la reallzaélón de las funciones asignadas. . 1 . 

fa Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua 
en los procedlrnlentos] 

¡ 
j 

l 
1 

1 
1 

C. Objetivos del manual de procedimientos 
j 

l 
Este Manual de Procedimientbs es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Ar~ículo 131, fracción V. del Código de Gobierno del 
Municipio de Guadalajara, cuyps objetivos son: 

@ Servir de marco de reflrencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de 
cada unidad, orientadas a Ia consecución de los objetivos de ·la 
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y 
medición de su desempeño. · · 

l 

e Delimitar las responsdbilidades y competencias de todas las áreas que 
componen la organlzaelón, para detectar omisíones y evitar duplicidad de 
funciones. 

1 

1 
e Actuar como medio del información, comunicación y difusión para apoyar la 

inducción del personal pe nuevo ingreso al contexto de la institución. 

" Contribuir a fundameníar los programas de trabajo y presupuestos de las 
dependencias. ' 

• Medio Ambiente 



No 32 CGGIC-MEAM-P-03-13 
1 
! 
1 
f 
l 

Manual de Procedlmhmtos 
Gobierno de Cu.adalaJara 

Evaluación Técnica para la 
lnstalación de Módulos y 
Contenedores de Reciclaje en 
Vía Púbrica 

No 30 CGGIC .. MEAM-P-03-12 Evaluación Técnica para ta 
Instalación de Puntos Limpios de 
Tipo Contenedores Clasificados 
en Acciones Urbanísticas 

No 28 CGGIC-MEAM-P .. 03-11 
i 

Diseño de estrategias para la 
Gestión Integral de Residuos en 
Eventos Cero Residuos 

CGGIC-MEANtl-P-03-10 . . 1 

1 

Tramite de Dictamen de 
Microgenerador de Residuos 
Sólidos Urbanos 

22 No 
24 No 

. 26 No 
CGGIC-MEA~-P-03-09 
CGG r C-MEAM-P-03-08 ¡ 

Censo Forestal 
Compensación de Biomasa · 

No 20 CGGIC-MEAM-P-03-07 
i 
! 
1 
¡ 
j 

Evaluación de Acciones de 
Manejo de Arbolado por 
Compensación 

18 CGGIC-MEAM-P-03-06 

l 
l ¡ 

Visto Bueno y Cumplimiento 
para Dictamen de Factibilidad de 
Áreas Verdes 

No 
! 

CGG IC-MEA V1-P-03.;05 

CGG l.C-MEA~-P-03-04 
¡ 
t 

CG G 1 C-M EAfvl-P-03-03 

Manejo de Arbolado 
(PlantaciónJTbcón/Poda/Derribo/ 
Trasplante/Fumigación) 

Donación de Arboles y· Plantas 
Ornamentales 

Dictamen Forestal para Manejo 
de Arbolado 

CGGIC-MEAf\1-P-03-02 Dictamen Forestal por Riesgo 
8 No 
10 No 
12 No 

14 No 

16 No 

CGGIC-MEA~-P-03-01 Dictamen Forestal 

• • Medio Ambiente 
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Milnual de Procedimientos 
t.ohh:¡rrw de Cu;nM<.1/;n a 

Código asiqnado al procedlmlento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de 4rea (BBBB), !tipo de documento (P)~ número de versión (00), y 
número conseéutivo (00). ' 

No 55 CGGIC-MEAM~P .. 03*24 . 

•• 1 

Código del precedí miento 
~ . 

Instalación y :i Seguimiento ' de 
Huertos Urbanos L 

No 53 CGGIC-MEAM-P-03-23 Soclalízaclón de Programas¡ de 
; .· 1 

Reciclaje Residuos Base Cent> 

51 CGGIG-MEAM-P ... 03-22 No Fomento a la· Educadlón 
Ambiental I · 

No 49 CGGfC-MEAM-P-03-21 Autorización del Registro [del 
Control de Consumidores Í de 
Sustancias Peligrosas y Nocivas ¡ 

para la Salud "Anuencia" 

No 47 CGGIC ... MEAM-P-03-20 Visto Bueno de la Dirección l de 
Medio Ambiente para 1 la 

t 

Obtención de la Llcericla 
i 

Municipal ¡ 
¡ 

No 45 CGGIG-MEAM-P-03-19 Aviso de no Requerimiento l de 
t 

Estudio de Impacto Ambiental] 

No 43 CGGlC-MEAM .. P~03-18 Evaluación de lmpaf to 
Ambiental para Duetos 1 y 
Canalizaciones l 

41 CGGIC-MEAM-P-03-17 Evaluación de Impacto 
Ambiental de , las Acciones 
Urbanísticas. l 

No 
No 39 CGGIC-MEAM-P .. Q3-.16 Visitas Programadas 1 

37 CGGIG~MEAM-P-03-15 No Denuncia Ambiental 1 

No 35 CGGlG-MEAM-P-03-14 Visto Bueno de Emisiones al la 
Atmósfera . . 1 

f -s- •• ~Procedimiento Código Pág. SGC 

• Medio Ambiente 



Actividad 

Flujo de secuencia 

Manual de Pro<:~dimientos 
Gobierno de Goadala/ara 

Decisión exclusiva 

Espera 

Fin de flujograma 

Conector intermedio 

o 
o ¡ 

Inicio de flujograma o 
2. Diagramas de flujo 

1 . • Medio Ambiente 



, Manual de Procedlrnlentos 

Titular de la Dirección que Autorlza; 

Persona que 
Elaborr~ ¡/ ,,.,,, .. ~ -- 

¡ 

Fecha· de: Autorización:J. Agásto 202k 
' .> . _ _, __ , ,.,,f ... ,'·"'»'~,..,~,~"··~-'.,'. l' 

4'i?-#/%.· j1:1<r...í·2f.i.~;.;~"~~:-;:~ . L . 

Firmas: 

Paulina Cervantes Flores Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del áreaque": Pablo García Becerra 
Revisó: 

Pablo García Becerra Persona que Elaboró: 

Agosto 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC·MEAM-P ... 03-01 Código de procedimiento: 

Dictamen Forestal Procedimiento: 

Area de Arbolado Urbano Área: 

Dlreeclon .de Medio Ambiente Dirección: 

¡ Coordinacion General de Gestion 1 ntegral de la 
¡ Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

· Identificación Organizacional 1 

• Medio Ambiente 



Manual de Prcu;edlmientos 
Go~letno de Guadal.ajara 

No 
Se emite <Uctameh 

forestal ' 

¿Se aprueba por 
el CVANPPJRFMG? 

Se emite otdea Je 
pago i 

Se emite oficio lfe 
tecepclón de 1 

Cl)fflpensacíi.m ¡ 

Sl 

Sa entrega 41<.:tamen forestal Se expooe caso anta 
Comité de Vigilancia en 

Materia de Áreas Naturalés 
Prot~gldas; PMques, 
Jardines 'I RecursoS' 

Forestales ®! Munfcipjo da 
Guadalajara 

(CVANPPJRFMG) 

Se - oficio de compensaciim de 
blomasa contOfme a1 

dictamen 

Se amite orden de pag() No Si 

¿Representa 
conflicta social o 

ambientaJ 
Importante? 

Se realiza el perita]& forestal 

Entrega escrito aitAuntaÓ® los 
documentos confl>(ltle aI Art. 53 
el Reglamente ~ Áreas \Íerd$.S, 

Y Re(;UJSOS FQrestqte~ del 
Munleipio de Guadalajara 

1----...---ll'l Se solicita dictam~ de arbola\lo 
por obra 

Dictamen Fc>ntstal 
rea de ArbQl4do Urbano 

• ; Medio Ambiente 
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Página 10 de 88 
Ci>bil!mtl de . Laductad qt~ • 
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¡ 

• i 

Titular de la Dirección que tutoriza:~-.-----~- 

. ' . / 

Persona que 
Elaboró:º 

I ___,........( 
!; 

Responsable del 
áreaq~ó: / ---V 

Firmas:·· 
1 

Fecha-de Aütorizac.~ón: Agosto·202~ ·.· 
l ~' ,·,.f . 

Paulina Cervantes Flores Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Pablo García Becerra Responsable del área que 
Revisó: 

Pablo García Becerra Persona que Elaboró: 

'. Agosto 2025 Fecha de Elaboración: 

Código de procedimiento: } CGGIC~MEAM~P-03~02 

Dictamen Forestal por Riesgo Procedimiento: 

·. Area de Arbolado Urbano Área: 

Direccion de Medio Ambiente Dirección: 

}Coordinacion General de GesUon Integral de la 
1 
i Ciudad 
l 

Coordinación o 
Dependencia: 

. · Identificación Org~nizacional 1 

I • Medio Ambiente 



Se entrega d!c!iJmeo forestal 

Se emite otcien da pago 

se saticita expediente 
conforme aí ArL 53 del 

reglametno de Áreas Verdes 
V Recursos Forestafes del 
Munldpio de ouadalaJara 

X,____ 

Manual dePreeedímlentos 
Gobierno de Cuttdalafara 

Sa turna: a ta Dirección de 
Parques y .Jardines pata su 

atención 

Efab«aciónde la autorfza.ctón 
forestal 

Sl 

¿EJ árbol as nivel 
deliesgcs 3? 

se &nvfa al titular da! 
Departamento de Peritos 
Forestales. para re¡¡¡llzaf la 
evaWac!Qn v dictamlflaclóll 

se recibe reporte 

• 1> Medio Ambiente 

Oictllmen forestal par Riesgo 
rea de Arb<úiKlo Urbano 
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c~~1~1ª,ª 1 '"°"C"üTda Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que ~,utoriza: 

'. 

Responsable del 
áreaq~ó: 

¡· - ------- ' 

. 

Persona que 
Elabo1------. /J 

Firmas: 

Pablo García Becerra 

Titular de la Dirección que " Paulina Cervantes Flores 
Autoriza: 

! 

Responsable del área que 
Revisó: ¡ Pablo García Becerra 

f 

Persona que Elaboró: 

, Agosto 2025 
! 

Fecha de Elaboración: 

Dictamen Forestal para Manejo de Arbolado 

Código de procedimiento: CGGIC .. MEAM-P-03-03 
' 

Procedimiento: 

Area de Arbolado Urbano 

' Dlrecclon de Medio Ambiente 

Área: 

Dirección: 

Coordinacion General de Gestion Integral de.la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

. · Identificación Organizacional l 



Manual de Procedimientos 
Cobiernc de Cuadala;ara 

No 

Se emite Oficl()¡oorecepción 
de ccmpensacrén 

SI se emite (lflciQc de 
compensaci6'1 de blomaaa 

Se emite orden de 
pa~o 

-se expone ante Comité de Vrgílanc:hi de 
Áreas NalUraJEls Protel)fdas, Parques, 

Jardines 'Y Recursos Forestales det 
Muolclplo de Guadatajan~ 

¿Representa ccnmcto 
social o ambiental 

s:mpoctante? <8>~---- No 

Poda o trasplante Derribo 

Se deletmlna el manejo requerido Se luma dictamen rmestaJ a la Dependencia 
correspondiente para su ejecución 

Se rl'talrza el perttaja fOrestal 

se reaDza aJ peritaje forestal 
Entregar doclJmento,i coarcrme a lo e-.stableddo en el ArL 

53 del Reglamento diJ Áreas Verdes y Recurscis Forestales 
dél ~untciplo de Guadalajara 

ovado Público Se determina si la ublcaclón 
D&J· árbol Ett> púb!It,a o privada 

• lnterlmea 
• aanqueta de1 

~arllcular 
Área común 
da unfdades 
habltacionalas 

• CamaUón 
• Parque 
• Unktad Deportiva 
• depao<lencia 

rrnmlclpal 
.. Plaza 
• P1azo!.ef.EI 
• corredor verde 
• Glorieta 
• Huerto Urbano 
• Cam!tffón 
.. Bosque Urbano 

Se recibe ta SoUcltUd de Perm!SG 
de Afbolado (P9(!a, Derribo q 
Traspla!1le) para Qbtane.r el 

Dictamen Forestal 

Dictamen Forestal pant Manejo de Arbolado 

1 •Medio Ambiente 
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G:~~J•ra 1 fi'éúTda Manual de Procedimientos 

·~.· ... ·· .. ·". é·.~ 
7 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Persona que 

Elabo~Y). . . .·• . . ·.·.· ... · '. ' .(;/------ 

Fecha de .Auto~ización: Agosto 2025 
- ~ 

Firmas: 

Responsable del 

área ~.· ... e .. visó: . . \ .(¡J-~ 

Titular de la Dirección que : 
Autoriza: · Paulina Cervantes Flores 

Pablo García Becerra Responsable del área que 
Revisó: 

Pablo Garc[a Becerra Persona que Elaboró: 

J .Aqosto 2025 Fecha de Elaboración: 

Código de procedimiento: CGGIC-MEAM-P-03-04 

Donaclon de Arboles y Plantas Ornamentales Procedimiento: 

1 Area de Arbolado Urbano 
,¡: 

Área: 

i Direccion de Medio Ambiente Dirección: 

! Coordinacion General de Gestion 1 ntegral de la 
! Ciudad 
! 

Coordinación o 
Dependencia: 

Identificación Organizilcional 1 

• Medio Ambiente 
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Página 15 de 88 
~{¡ud«dqwi. · 

tecu1da 

Ef sollcitaote recibe en el. Vivero 
Munlcipal ei lmiumo solicitada- 

El \'Miro Municipal prepara e! 
Insumo para ser entrega® 

Et. ea de Arbolada Urt>aoo 
genera oficio dirigido al Vt\leto 
Munlcipal PI1t.a la entrega d9' 

insumo solk:itado 

>------No ...------SI 

¿Es viable la· 
donación? . 

O
. a rec eso e 

.·· · · · Reforestación vto Oonación de 
. . . ·1------------11>•1 Álboles y :f'tantas ornamentales 

y se adjunta la. documE10tacibn 
corres nctente. 

Donación de Arbofa& y Phmtaa ornamentales 
rea de ArbolildtJ Urt>Ono 

• • Medio Ambiente 
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Mararnl de- Prccedlmlentos 

¡. 
Fecha. de Autorización: Agosto 2Q25 .. 

Responsable del 

área y=~·__;.·------' Persona que . 
Elaboró: ('"'\. · . !_,) 
Titular de la Dirección que Autoriza: ~; 

/ . 

Firmas: 

Paulina Cervantes Flores Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Pablo García Becerra Responsable del área que 
Revisó: 

Pablo García Becerra Persona que Elaboró: 

Agosto 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MEAM-P-03~05 Código de procedimiento: 

Manejo de Arbolado en Área Municipal 
(Plantación/Tocón/Poda/Derribo/Trasplante/Fumigación) Procedimiento: 

Area de Arbolado Urbano Área: 

Direccion de Medio Ambiente Dirección: 

Coordinacion General de Gestion Integral de la Ciudad Coordinación o 
Dependencia: 

, . . 
. . Identificación Organizacional 

• Medio Ambiente 



Manual de Proeadlmlentos 
Gobierno de Gucidalajara 

se reanza: 
-Plantación 

-Retiro de Tocón 
..Poda 

•ÚSf(Cbo 
- Trasplante, 
-Fwnlgación 

Se luma al A.rea de Arbolado para su 
atenciófl 

S& determina ta ubicación da! 
sitio a lnt8fVeoif · Público 

• Camellón 
• Parque 
• Unidad Deportiva 
• dependencia 

monlcipaJ 
• Plaza 
• Plazoleta 

corredor verde 
• Glodeta 
• Huerto Ul'tano 
.. Camellón 
.. Bosque Urbano 

Se recibe la Solíci1ud da Manejo de 
Arbolado. 

(PodaJOenibolTDCi>WPlañtaciónl' 
TrasplanteJt=umlgación) 

Manejo de Arbolado en 
rM d• Atbolado Urbano 

Manejo de Arbolado en Area Municipal 
Plantación/Tocón/Poda/Derribo/Tras lante/Furni ación 

. • •Medio Ambiente 



Manual de Proc~dimi~ntos 
C.ohiNnfi tfo Gut.1tl.:1ldfd1·a 

' 
Titular de la Dirección que Autoriza: ~ ~ 

. / 

Persona que 
Elabor~ ·¡ ~ .~ 

Responsable del 
área~: 

,/·- - 
J 

Firmas: 

Titular de la Dirección que · Paulina Cervantes Flores 
Autoriza: 

Responsable del área que · Pablo García Becerra 
Revisó: 

Pablo García Becerra Persona que Elaboró: 

Agosto2025 Fecha de Elaboración: 

GGG IC-Mf::AM-P-oa~oa Código de procedimiento: 

Visto Bueno y Cumplimiento para Dictamen de 
Factibilidad deAreas Verdes Procedimiento: 

Area de Arbolado Urbano Área: 

Direccion de Medio Ambiente Dirección: 

Coordinacion General de Gestion l ntegral de la 
Ciudad · 

Coordinación o 
Dependencia: 

. . Identificación Organizacional 1 

~ Medio Ambiente 



Manual de Procedlmhmtqs 
Gobierno de. Guadata¡ara 

Se gen&fa 
Olicloda 

C!Jmplltnlento 

Se genera 
Oficio de Na. 

cumpftmlanto 

NO SI 

t;Cl.lmpffl con lo establ-ecldo en et 
Att 15 del Reglamento de Atea& 
Verdes y R~ Fora&lale.s 
del Munk:fpío de Guadalajara? 

Se recibe .s~ para 
Vislo Sueno del p1oyecto 

eJ&Cl.ltado 

se errilta Vlslo Bueno de· 
Pro<;&clo de Árflaa 

VeróeS 

Si 
se sollctta mayor 

Información 

No 
¿Se acepta 
ta $0ll~1.1d? 

Sea~tza la 
so!kllud 

Vlsto Bueno y (.":umpllmlento P6r~ Dictamen d.e f11cUbfUd11d de rus Verdes 

Visto Bueno y Cumplimiento para Dictamen de 
Factibilidad de Areas Verdes 

1 t Medio Ambiente 
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~~·~Jara ¡ .. ~ÜTda Mam.mt de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Auterlza: ~~ 
' ('····~ 

Responsable del 
áre~evisó: 

¡-- -----~ 

·*4~ };.re.~b@ ~E! A,~:Íorización: 
-·~,~~~;~ 

l. 
Agosto·.2025. 

:: - ....... :'~ :~ 

'..J 
Persona que 
Elab~ . . .. j· > _/ ______.,.. 

Firmas: 

Paulina Cervantes Flores · 

Pablo García Becerra 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: , , 

Responsable del área que 
Revisó: 

Pablo García Becerra 

Agosto 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

'·CGGIC-MEAM-P-03-07 Código de procedimiento: 

Evaluacion de Acciones de Manejo de Arbolado por 
:compensacion · · Procedimiento: 
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· Se genera afielo de 
cumplimiento 

Se g&nlilra ofició de no 
cumptunlento 

¿Cumple con las 
c:aracterisUcas? 

El Oei:>arta.rnl:lnto ((e Peritos Fc¡reatales 
evalúa en ~mpo ~ acfones dlt manejo 

ctel amolado 

El promoll'&nla ptasenta mrormacUin al 
Áre11 de Arbolado Utbano para ta 

Evatuacilln d& Accltmés de ManejO de 
Arbolado Por Comp&nsaclón 

Evaluación cte Acci(>ne& de ~IH!Jo diJ. Arbolado Por Comp1msaclón 
rea de Atbol.ado Urbano 

Evaluacion de Acciones de Manejo de Arbolado por 
Compensacion 
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Dependencia: 
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Se &mil.a oficio et titular Área 
<ie Arbola® Urbano 

¿cumple 
con los 
criterios 

foreS'tale.S? .N•-0 
se evalúan fas condiciones d~I 
arbolado vio p4arúas recibidas 

Sa reelbe compensactón en el 
Vivero Municipal 

Compoosación de Blomaso 
Áf!HJ de .Amolado Urbono 

se emite oficio de ' 
umpHmiimto y rec;e-pcioo da la 
comp$ns-ación al titular de la 

dependencia qoo corresponda 
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Se em!kl oficio de 
cumplímlento 1-----------_. 

No Sf 

se aoatt.za la Información geonuítJca 
entregada por et promovente 

Se_ ha~ rQ;CQtódQ en campe para 
tevisi® del artlotado censado - 

El promotor ~fjtr¡¡ga el censo fl.)restal 

El Departamento 4e E11aJL.1aclóri de 
Impacto Amb«lnlal elltablaCEI como i----'----""" medida de coropansac!OO la reauzactén 
dB un C&nsp for$stal a manera de 

condicionante 

Censo Fore&taf- 
rea de Arbolado Urbano. 
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Autoriza: · 
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Agosto 2025 Fecha de Elaboración; 

CGGIC-MEAM-P-03-1 O Código de procedimiento: 

Tramite de Dictamen de Microgenerador de 
Residuos Sol.idos Urbanos Procedimiento: 

Area de Impacto Ambiental Área: 

Direccion de Medio Ambiente Dirección: 

Coordinacion General de Gestion Integral de la 
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Coordinación o 
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La Dlt!ii!t:llm de 
MectlnAmblente 

real!Za la 
vlncufaciém de 

trámite 
mlcrogeoerador a 
llcancía municipal 

o trémíte de 
ltcenela, mediante 

sistema 
~módulosw 
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Sl 

se kl lilfonna al 
establecimiento que 
deberá contar con 

cootrato de 
tecoieccion oo 

ResidU-05 de Maoej() 
Espadal con una 

empresa autorizada 
SEMADET. 

¿Et n&gl)ciQ 
genera 

menos~ 
una tonelada 

ataño de. 
reslduoa 
sóüdos 

urbanos? NO 

Re~Uzar pago "Por 
$oUcltuctoel 

dictamen como 
i pequeño 

comerciante det 
centro htsténco o 

micrTogenerador de 
residuos sólidos" 

se realiza ta 
visita de 

vertfieactón al 
establecimiento 

Reallz:ar pago 
"Por: tos servicios 
de récolecclón de 

residuos a los · 
mlcrqgeneraaores 

de residuos 
s6Udos" 

Notificación al 
soficitante el 

rest.dlada 
aprobatorio. 

Emitir et (flefamen de 
mtcrogeneradot de resldUos 
sólidos urbanos en senUdo 

negativo; 

R~ción de dOcUmantacfón para 
tnlcio de ln:irrtüe: 

• Solicitud de dldamen 
m!crogi.me(ado( da residuo& 
siúldos urbanos 

• Licef1da munk:ipal o ficha da 
trán'llte de licencia muoietj)Sl 

• En caso de ser persona Ol{)fal: 
Acta constiWtlva. 

• lde«Hficadim del IULlfar da ta 
licencia o representanta legal 
(En caso de· ser parsona 
moral). 

.. Carta poder slmpla (En caso 
de no acudir et tib.lúlr de la 
licencia o eJ re.presenlanta 
legal) 

NO 

$ec, deriva et 
tnimltaala 

Otrección de Aseo 
Públlco. 

¿ElMQOCIO 
aaUblca 

®ntrodel 
poliucmo de 

atención 
por A.seo 

Contrata®? 

Recepción de 
comprobante a.e 
p&lJO '"por lo5 
aervktos de 

recolección de 
residuos a k>s 

mk:cog9llerlldoni!a 
de 

malduos" emttt® 
PO< Te$oretia para 
del año Inmediato 

ant&rlot 

Tramite de Dictamen como Mleragen~r.á«Jor ó• Re&lduos Solido& Urbanoa 

kea de Gestión Integral da Residuos 

Tramite de Dictamen de Microgenerador de Residuos ~ 
Sólidos Urbanos 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Responsabf e del 
área que Revisó: 

Paulina Cervantes Flores 1 
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Eláboró: ~- 

1 J). ··1 '· /. z,lhtl .. 1 
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f / f 

Firmas: 
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GGGIC-MEAM-P-03-11 Código de procedimiento: 

Diseño de estrategías para la Gestión Integral de 
Residuos en Eventos Cero Residuos Procedimiento: 

Area de Gestion Integral de Residuos Área: 

Dlrecclon de Medio Ambiente · Dirección: 

Coordlnaclon General de Gestion Integral de la 
Ciudad 

·cc:>ordiiiación o 
Dependencia: 

r- Identificación 9rganizacional 

• Medio Ambiente 


