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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propésito contar
con una guia rapida y especifica que incluya la operacion y desarrollo
de las actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional. o :

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Cédigo de Gobierno del Municipio de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algln otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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- Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
~ que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular de la Direccion del area
responsable de la elaboraciéon y del contenido del manual, es responsable de
difundir al personal interno el presente documento, asi mismo en los casos en que
se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacion, Visto Bueno y Asesoria y.Supervision
de los siguientes funcionarios:

» Titular de la Coordinacién general o de la dependanc:ta del area que elabora
el manual

o Titular de la Direccién del area que elabora el manual

= Titular de la Direccién de Innovacion Gubernamental

» Titular del Departamento de Planeacion Tecnologica

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracién: Mes y afio en que se elabor6 la version Inicial del
manual.

Fecha de actualizacion: Mes y afio de la versién mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado.

Cadigo del manual: Cédigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (MP), nimero de
version (00), y fecha de elaboracién o actualizacion (MMAA).
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Unidades de
* Enlace de Programas
Sociales '

C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 131, fraccion V. del Cédigo de Gmblernc del
Municipio de Guadalajara, cuyos objetxvos son:

® Servnr de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada -unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la division del trabajo, capacitacion y
medicion de su desempeiio.

e Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omls;anes y evitar duplicidad de
funciones.

e Actuar como medio de informacién, comunicacion Ycﬁfusién para apovar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

e Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencfas

o Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

e Implementar formalmente los métodos y técnicas de tfabajo que deben
seguirse para la realizacion de las actividades.

e Otorgar al servidor pulblico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcién del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacién de las funciones asignadas.

e Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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| Unidades de
* Enlace de Programas
Sociales

1.Inventario de procedimientos

Procedimiento Cadigo
Programas Federales y Estatales CGCAD-UEPR-P-01-01
vigentes B a
Distribucion de recursos del CGCAD-UEPR-P-01-02 10 No
FAIS
Seguimiento de la operatividad CGCAD-UEPR-P-01-03 14
FAIS :

Coordinacion de actividades de
los Comités de Participacion
Social del FAIS

Conformacion y capacitacion de
los Comités de Contraloria CGCAD-UEPR-P-01-05 21 N
Social de los Programas ' °
Sociales Municipales

No

 CGCAD-UEPR-P-01-04 | 47 | no

Caodigo del procedimiento

Cédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de versidn (00), y
numero consecutivo (00). :
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Unidades de
» Enlace de Programas
Sociales

2. Diagramas de flujo

Simbolo Significado

Inicio de flujograma

Conector intermedio

Fin de flujograma

Espera

Decision exclusiva

l®@00C

Flujo de secuencia

{ i } Actividad
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Unidades de
¢ Enlace de Programas

Sociales

Identificacion Organizacional

Coordinacion o

Dependencia: Coordinacién General de Combate a la Desigualdad

Direccion: ] Unidad de Enlace de Programas Sociales
Area: Vinculacién Interinstitucional
Procedimiento: - |Programas Federales y Estatales vigentes

Cddigo de procedimiento: |CGCAD-UEPR-P-01-01

Fecha de Elaboracion: Febrero, 2025

Persona que Elaboré: Juan Pablo Sanchez Martinez

Responsable del area que

Revisd: Ricardo Mar de la Faz

| Titular de la Dlreccmn que

Autoriza: Ricardo Mar de la Paz

Firmas: | ‘ Fecha de Autorizacion: Mayo 2025

Responsable del
area que Reviso:

Persona que
Elaboré:

Titular de la Direccién que Autoriza: ——
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Unidades de

» Enlace de Programas ’
Sociales '

BIETs a2 geé 0 t
Programas Federales y Estatales vigentes CGCAD-UEPR-P-01-01
Programas Federales y Estatales vigentes
Titular de la Unidad de Entace de Programas TiaroE DT B o ::'“’“ AR Enlace Programas Federales y Estatales

werifica Programas
Federales y Estalales
vigentes para su operacion

¥
(" Gestiona mediarte a M
aprobacion de la Presidents
v la Coordiradora 1a

parficipacién del Municipio
\gn los difgrenies programasyy

(Solicita a 1a Federacién yfo )

Estado la padicipacion det
KMunicipio en ios diferentes
. PIRQIAMas

Brinda soporte lngistico
" ¥ parza la operacion de g
-~ L programas

o il g

Praporcmns mformacion 2
Ios ciadadanos acemca de los

| programas y sus reguisilos
.

» { Recibe expedientes para }
P

valoracin
Apoya en el lenado de
formatos e integracion de
expadiantaz para (3
\_incorporacién al programa

Fum

B eday o

Ertrega a ios enlaces de los
programas los expadentas s
para su valorasion .
|
S
Nolifica a los heneficiados
el dia que se entregara ef
apoyo
h
Apaya en la enfrega del
beneficio
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Identificacion Organizacional
Coordinacion o

Coordinacion General de Combate a la Desigualdad

Dependencia:

Direccion: | ‘ Unidad de Enlace de Programas Sociales
f\rea: Vinculacién Interinstitucional
Procedimiento: .| Distribucion de recurso del FAIS

Cédigo de procedimiento: |CGCAD-UEPR-P-01-02

Fecha de Elaboracién: Febrero, 2025

Persona que Elaboré: Juan Pablo Sanchez Martinez

" |[Responsable del area que

Revisé: | Ricardo Mar de la Paz

Titular de la Direccion que

Autoriza: Rs;ardc Mar de la Paz |

Firmas: . Fecha de Agtorizacién: Mayo 2025

Persona qu ' : Responsable del
Elaboré: M f——rm e T F del
e _ W”ww area que Rewsp |

Y
Titular de la Direccién que Autoriza: e e
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Unidades de P
¢ Enlace de Programas ' ’
Sociales '
iaqra a Je 0 t

Distribucién de recurso del FAIS CGCAD-UEPR-P-01-02

Distribucion de recursos del FAILS
Wmmﬁm

apia UER PPt

TitwEar dw la Uridad g8 Eplace 2 Programase

¥

Agigna af enlaces de la_ _
Unidad para elaborar la 4'

Consulla en ef DOF & monta
asigrado en ef ejercicio fiscal
del FAIS para el municipio asi)
coma los linsamientos vy el
215 vigenie

Gastiona con 2
Coordinadora la asignaconr
oficial por |3 Fresidenta
rMurmicipal gel o los enlaces [

gficialas para FAIS v e
PRODIMDF ante la
Secretaria de Bienastar
para el eicirciciu fiscal

egisira en la plataforma
de ta Secretaria de
Biensastar los datos
regueridos del o los

enlaces. escanes v sube el

oficia de {a agignacién de la

Recibe por parle de la ™
Prezsidenta Murnicipal 12
nodificacion oficial det . =,
rymbramianto del enface o
s eniacas del FAIS Y
PRODIMDF S

'

Solicita a Obras Pubiicasw
praptesias gue pusdan
incluitse en provectas paraj .

gjecutar con el FAIS

Recibe y revisa la propuesta

da proveclios presentada por
ta Direccion de Qbras

'L Publicas, para verificar que

informa a Ooras Publicas
para gu= la obra se
considere cof recurso
municip al

cumplan fos ineamientos de!
FAIS

o Ty

Trasarnrrans ™

Solicita al dares de

informacifin, estadistica
gengrafia ta elaboracion la
ficha georreferanciada con

informacion
socindemografica de cada
proyecto
¥

Elabera presentacion de
propussis de proyectos de
T

obras y/o acciones a realiza
con &l FAIS

€,
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Unidades de
¢ Enlace de Programas

Sociales

‘ Diagrama de Flujo
Distribucion de recurso del FAIS

CGCAD-UEPR-P-01-02

Distribucion de recurso del FALS

Titukar cle la Unidad de Enlace de Programas

Responsakie de informacién fisica y financiera de ta UER

—| Heve acabola convocatoria parala

(©)

(Solicita 2 Ia Direccién de Planeacian )

sesidn del Subcomits de!
COPPLADEMUN

.

Acude a sesién del Subcomiié det
COPPLADERMUL ¢ presenta junto can
Ouras Pabilcas Ia propusesta de

proyectos a gjecutar con of FAIE

~

.

h:
Solic#ta al subcomde del
COPPLADEMURN, junlo con ta Direccitn
de Plapeacion (2 aprobacidn de
proyectos pragsentados

2piurs los proyecios aprobados e
el Subcomité del COPPLAREMUN

Heviza con Obras Publicas las
observaciones seffaladas poria

B en &l portal de la MiDS dela
L Secretlaria de Bienssiar para su

validacidn

)
Secretaria de Bienestar en et SIFAIS |
para su modficaccn

y
[Recibe de Chbras Fablicas fos aroyecwvs]

muodificados

r

X

=

v

Soliciia 3 la Direccion de Obiras m’sbh‘caq

la contratacién de proyecios de abra por
medin de licitacien piblica J

Reche de I2 Secretaria de Bienestarel |

|

Captura frimesiral los repotles de
proyectos en ef SIFAIS dela
Secrefaria de Bienestar, de acuerdo
3 los ineamientos del FAIS ¥ pasa
mformacion necesaria al
responsable de ts Unidad para ef
reporte trimestral en fa MIR
municipal del FAIS

convenio para el PRODIMODF J
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‘Unidades de

¢ Enlace de Programas
Sociales

Laara

Distribucion de recurso del FAIS

CGCAD-UEPR-P-01-02

\ 4
{

[ 4

Distribucion de recurso del FAIS

Titular de la Unidad de Enlace de Programas

Resgonsable de informasion fisica y financiera de ta UEP

f

Acuerda autorizacion cor (3 Presidema]
Municipal » ja Coordinadors General

Healiza el tramite correspondienie
.| ante 1a Direccién de Adquisiciones

sobre ¢l destino del 2% de! recurse delJ

fonta para ei PRODIMDF

presupuestal para realizar {a compra

Soficita a la Tesorer(a suficiencia ]
)

con presupuesto PRODBIMDF =

" para ta compra de los articulos con
presupuesto del PRODAIMOF

¥

Recibe v distribuye Tos arliculos
adquiridos con el PRODRIMDF 2n
tas dreas correzpondientes

|

v

la Direccidn de Obras Publicas y

Coordina mesas de trabajo infernas con
-

esoreriz para seguimiento de acuerdos

h 4

Sobeita la sociafizacién de ias obeas & la
Direccion de Seastion de Gobiems »
Ciudadania asi como consuita de

necesidades de infraesteuctura en lag

coltonias para genarar propuesta del

siguiente ejercicio fiscal

~

A

o

A

astimado de productos financieros
enerados de los recursos de! FAIS para

Golicita 2 la Tesoreria Municipal &l mento)
g
su aplicacion en otros proyectos

DPPLADEKMUN para la aplicacion de
otros proyectos en caso aue lgs
estimaciones del presupuesio o

@pite el proceso con Cbras Publicas ¥
desde el Subconuté de .
ol

parmitarn

.
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Unidades de -
» Enlace de Programas

Sociales

Coordinacion o

Identificacién Organizacional

Coordinacion General de Combate a la Desigualdad

Dependencia:

Direccién: Unidad de Enlace de Programas Sociales
Area: Vinculacién Interinstitucional
Procedimiento: Seguimiento de la operatividad FAIS

Cédigo de procedimiento:

CGCAD-UEPR-P-01-03

Fecha de Elaboracion:

Febrerq, 2025

Persona que Elaboré:

Juan Pablo Sanchez Martinez

Responsable del area que
Reviso:

Ricardo Mar de la Paz

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Ricardo Mar de la Paz

Firmas:

| Fecha de Autorizacion: Mayo 2025

Persona que

Responsable del

Elaboréi/ AN === |area que Revisé:
o e ’ g :
e —
Titular de la Direccion que Autoriza: %%’:M,_
’ ST e

Manual de Procedimiontos
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]

Unidades de
Enlace de Programas
Sociales

Seuiient de la operatividad FAIS

-Diagrama de Flujo

CGCAD-UEPR-P-01-03

Tiiular go 18 Unided oe Emace de Programar

THGTaF &6 b ey Reaponsabis 0o rermacion

R T Ty e ls 1EEn

Seguimiento de la operatividad FAIS

WeNAONRaDIE U5 FIOTIACIGN J18ICa Y TEHancleta

Bt IR IIER.

Werfficas con |a Direccion
de Obras Pdblicas el inicio
e las pbias

L Trmvieses faatbesy

e e e

¥

Realiza iz fase imcial de

superastn de las obras
aprobadas

Confirma datos de la Cédula
de Verificacidon y Seguimianto
de Obra en las etapas de
Inicio seguimisnto y
conclusion en la plataforma
MIOS

l

¥

(&uloriza firma efectrénica

en cédulas de verificacion y
seguimienic de obraen la

l

Reatiza el proceso deg fitma
electrdmea en la MIDS

¥

Supernsa constantemente
el proceso de las obras

L Flargte o

seopkdmerey”

Reporta a THular de Ia Unidad
de Enlace de Programas para

FAIDS en las elapas de
imcio seguimiento y
conslusion

odifica acciones para que e
proceso de elecucion de las
ohras se realice en tiempo y

Chras Pubilicas ias

nue mforime a ta Divecnién de
obsarvaciones de las cbrasJ

forma en caso de siluacian

emergente en coordinacion

con deperndencias
invalucradas

S
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

, Sl Diagrama de Flujo =
Seguimiento de la operatividad FAIS

"CGCAD-UEPR-P-01-03

Seguimiento de Ia operatividad FAIS

Enlacs samintstrativs 4 12 LZEP

THular de 1a Unidag oe Entacse de Programas

THGEAY, EAFAC e ZAmg et oNv e ¥

BolBJER

Sohcila gada rimestre
informacion financiera. de
supervisién y participacwn

sacial necesaria para la
- MIR

Elatrora reporte ffimestral |
de 1z MR J

v

[ Revisa el reporie de la MIR ]

l P Bt omptroe ™

v

™
J

[ Corrige fermate

at arez 1
J

Emsca
sorrespondientie para su &
publicaciorn

Fermanesce en contacie

Recibe naffficacién de la
Dhreccion de Planeacidn y
Evaluacién fecha de inicio

de evaluacién del FAIS

avatuadores y Diractor de

[ Asizie a reunion con o§
heacion
E\@%a [t

directn con los evaiuadores L.
sobre informacion storgada

e sspeirs 10 trog

b e sy s

2grx

Saolicta 2 las areas
involucradas informacion
requerida y envia a
evagivadores

I

5
("Recibe de ta Direccion de )
Planeacian y Evaluacidn fos
resultades de ta evaluacion
9 del FAIS )

.

—

Reporta 2 la Direccidn de
Evatuacion y Seguimiento

L ios avances ASM ]

4
¢ Actuahza €l Manual
Operativo del FAIS de

acuerdo a los cambios que

Acuerda con la Direccion
de Planeacidn vy Evaluacion
fechas para el cumplitriento

de los Aspeclos
Susceptibies de Mejora
resultanies de la evaluacian

Ra seguimiento al
curnplimienio de los

surjan ars ia operatividad
con base en las
\_evaluaciones de misma /

Agpectos Susceplibies de
Fejora

r Clorga informacion
solicitada por los
evalpadares reunisn
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Unidades de _
¢ Enlace de Programas
Sociales

Identificacion Organizacional

Coordinacion o

| Coordinacién General de Combate a la Desigualdad

Dependencia:

Direccion: _ Unidad de Enlace de Programas Sociales
Area: . Promocion de Programas Federales
Procedimiento: Coordinacién de actividades de los Comités de

Participacidén Social del FAIS

|Cédigo de procedimiento: |CGCAD-UEPR-P-01-04

Fecha de Elaboracién: * Febrero, 2025

Persona que Elaboré: Juan Pablo Sanchez Martinez

|Responsable del area que

: I Maricela Jiménez Vélez
|Reviso:

Titular de la Direccion que

|Autoriza: |Ricardo Mar de la Paz

Firmas: Fecha de Autorizacién: Mayo 2025

Persona que el | Responsable del

Elaboré: area que Reviso: , ( ()
/ cwi‘(‘éx& A
P

¥

Titular de la Direccién que Autoriza: \W/w
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Unidades de
* Enlace de Programas
Sociales

Diagrama de Flujo
Coordmacxon de actividades de los Comités de
Participacion Social del FAIS

CGCAD-UEPR-P-01-04

Coordinacion de actividades de los Comités de Padticipacion Social del FAIS

Responsalile de CS Titular de ta Unidad de Enlace de Programas

Recibe 13 Gufa Operativa para fos ©
Comilés de Participacién Sacal por

parie de la Secretaria de Bienestar’
i

¢
~
Fevisa sl existe algan cambic en los
formatos para las achwdades de os
camités

Fhag wane

&

Agtualizz arctuvo de contenido de
sxpedisnie

v

Imprime fes farmates defa Guia
Operafiva

[ Elgbora cronograma de aclividades de

los Comités de Participacidr Sociat

Hecipe de la Drecoon de Obras Publicas
la relacidn de obras a fraves del FAIS

A

ta Direccidn de Gestién ¥ Cudadania .
las fechas para conformar comités de

("acuerda con responsables de zonpa de

Salicita apoyo a Direccion de Gestidn de
Gobierno ¢ Ciudasdania para socializar tas

L obras ¥ convocal a beneficiarios de las

\ Farticipacion Social P ohras en las diferentes zonas

hd
( tnforma al personal de supervisan bas
fechas programadas para la
conformacion de Comitéds de
L Participacion Social .
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Unidades de
¢ Enlace de Programas

Sociales

inagrama de Flujo

Coordmamon de actividades de los Comités de
Participacion Social del FAIS

CGCAD-UEPR-P-01-04

Coordinacion de actividades de los Comités de Participacion Social dei FAIS

Responsable de C8&

Responsabie de C8 Y Supervisores de Obra de ja UEP

Solicita a Jefe inmedialo avisar 2 Obras
Publicas iz fecha para conformacidn de
Comités de Participacion Sonial
carrespondienis

Mprme InpRcos mianatives de

Comités de Participacicn Sociat e

Informacion de las obras
fatutes | i 1

Zcude en fas fechas programadas 4 1as
diferentes obrag en las zonas de

actuacian para conformar el Comité de
B P S Sookal

v

realizar. manlo a ejercer y oarigen det

[' tnfomna a log beneficiarios 13 obra a }

[ELUrsg

informa a benefciarios las activ *%Gade&}
retponsabmd ades y benehoios de ez

peﬂenecet =l Corrme de Participacién

Loprbe g

S

Agradece U asisisntia & myAa 4 gue
#sién al pendiente de cusiguier
situacdn de 1@ obra y conlacten a los .
ntegrantes del Comilé de Participacién
Social

Posy 2 Tesmaon dudnm™

a

-
Levanta acla de |a rsurmdn con los dat

de beneficiarios que accedieron a
conformar el comité de Participacidn

Y Social en gl formato de registre

(Entrega 3 los mlegrantes del Comite oe
Participacion Sociat fripticos con
informanidn de 12 obra v las actividades

S fle_nodresnonde

Y
g’fnfc-m‘ra de ios decumentos necesarios
pata completar el Comité de
Rarticipacion Sociat y hiempos para el
Henado de los formatos de Reporte def
Desarrolio de 13 obra Reporte de
Conclusion y Acla de Entrega-
Bacenridn

Aclara dudas en coordinacion con
. personal de Ubras Pltdicas

Manual de Proc sxé:mwmm

ke

R TR TSI PR
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Participacion Social del FAIS

i - Diagrama de Flujo
Cocrdmacuon de actividades de los Comités de

CGCAD-UEPR-P-01-04

Coordinacién de actividades de fos Comités de Participacién Social del FAIS

Responsable de C§

Responsable de C5 Y Supervisores de Obrz e fa UEP

O

Dia a conocer 3 los Integrantes de log

Comités de Particpacion Social. ios

daios de! personal de 12 Unidad para
cudad o inguiefudes refarenta a 13 obra

SCATES y SUbA (05 alchivos generados
en ta conformacion da tos Comités de

Participacién Social en el portal del

A4

Ci#a alos bereficianns de cada Comité
de Participacion Social. para ltenado det
Reparte det Besarmdle de fa Qora

| T

D2 ramite y seguimiento a la quala yio
)

Pz x‘\

e N
Escanea cada Feports del Desarrello
de 13 Obra ¢ Ios subhe at porial dat
SIFAS

sugerencia en caso de axislic, con fas
- L instancias corespondientes

Queda al pendienie de los Comités de
F’amcmacmn Sacial por cuaiguier

mquistudes o
queas”

Manual de Procedimiraios

TEEETTIO RVIPRON

S

Fasa pformacion necesaria a {3

responsabie de reportar en MIR

unicipsl det FAILE cada tnmestre . 3

Acude al lamado a reuniones
exiraordinarias
Levanta acta de cada reunion ¥ e da J
seguirmisato
£k
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Unidades de
¢ Enlace de Programas

Sociales

~_Identificacién Organizacional
Coordinacion o

Coordinacion General de Combate a la Desigualdad

Dependencia:

Jefaturé: Unidad de Enlace de Programas Sociales

Area: Promocién de los Programas Sociales Municipales
a Conformacién y capacitacion de los Comités de

Procedimiento: Contralorias Sociales de los Programas Sociales

Municipales

Cédigo de procedimiento: |CGCAD-UEPR-P-01-05

Fecha-de Elaboracion: Febrero, 2025

Persona que Elaboré: Juan Pablo Sanchez Martinez

Responsable del area que

y Maricela Jiménez Vélez
Reviso:

Titular de la Jefatura que

. Ricardo Mar de la Paz
Autoriza:

Firmas: Fecha de Autorizacidon: Mayo 2025

Responsable del
area que Revisé:

\4&@‘0{3&0@ \) )

'3

Persona qu
Elaboré:

Titular de la Jefatura que Autoriza: WW\,‘;@,&;,;;T;M )
\ Pégina 21 de 32
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Municipales

Conformacion y capacitacién de los Comités de
Contralorias Sociales de los Programas Sociales

‘Diagrama de Flujo

CGCAD-UEPR-P-01-05

Comités de Contraloria Social de los Programas Sociale:

s Municipales

Jefatura del Programa Social

Encargado de fa Contratoria Social

Comité de Contraloria Soctal

Reafiza reunicn informativa
con los Jefes de los Programas|

!

Una vez qua ses aprobado el
padran de beneficigrios del
Programa, se inicia con la

difusian y promocion det Comité
de Contratorfa Social, para a

participacién de los beneficlarios
en la conformacion del misme.

Realiza Ia convocatoria y
seleccion de los beneficiarios
que integraran el Comité de

Caontralorfa Social

Soclales para dar a conocer la
tugvstlca de operacion de Ios
ia S

reuniones del Comité de

Elabora los formatos para las
Contraloria Social

Solicka al Jefe del Programa aue
realice [a convocatoria ¥ selecalon
de tos baneficiarios para iz
conforrmacién def Comité de
Contraloria Soctal, conforme a las
ROP y Lineamientos

correspondientes

Realiza Ia reunion de
conformacion y

capacitacion del Comité de
Comité de Contraloria
. Social

e

Asiste a las reuniones de
confermacion y
capaciacidon a las que
sean convocados

{

Lieva a cabo las reuniones de
evaluacion del Programa Social,
de acuerdo a fos avances
presentados

Elabora las minutas de las
reunionss celebradas del
Comité de Contraloria Social y
las envia para su publicacién
en el Portal de Transparencia
del Gobierno de Guadalajara

Healiza las acciones de
seguimiento. supervigion y
vigilancia de la ejecucion del
Programa Social

Hace el lenado y firma
de los formatas
correspondientes de
cada uha de las
reuniones celebradas

iu%;;ama? do Proacedimisnins

Sarr g 5

bl e

o

T
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Formato

Ccordmacnén de actividades de los Comités de

Participacion Social del FAIS CGCAD-UEPR-F-01-01

. Gubierno d A TG -
I\‘/’l&?&o‘a Blenestar | B EALS ;

FPS 1. ACTA DE INS 10N DEL COMITE DE PARTICIPACION SOCIAL

ACUERDO UNICO
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Gubierno de s e B rans
México Bienestar gy

I’RIMFR APFLLIBO

T SEGUNBOAREENG FIRMA THUELLA
LowE T A

;c:_unr»

?iiﬂmcxuo
teALLE

i #58 considerd paﬁé_gé}lg

FIANAA O HUFLLA
;CURP

ueﬁwcm‘u
‘c';\u £

e

PRIMER Avemuu
‘cump

éVJOMYClLliN :
calLE

i iSe funsidera_ paiie‘gq‘e _z‘xlgiin:p‘{iéﬁl

PR!MER RPELUDG FIRFN TS HUBLLA

lgure

 bomiciLio
CALLE

L2

Sadial, o0 - 4
‘laSe retévga : : :
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Géheral de | itda Datd £ y A f ’
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Gnhicrs'\n de

Mexico Bienestar

Manual e Prosodnenton

cpairey

EXirals
FATA]
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i

TECR DE LLEMAD
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1
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Gobierno d . -
México - Bienestar, D81 s

FPS 2. REPORTE DE LA REUNION INFORMATIVA

(Esta seccion deberd ser llenada a m

4. VOCAL

5. ENLACE FAIS

i Pégina 26 de 32

Manual de Proedimentos . CYEE) iernade Ls Cixidad que @@

A e o Oy swdies te cuida



Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

FELHA DF LEENADD
Gobierno de

. - * : : m'ﬂ F IS DA MER Bt
MGXICQ Bienestar [AAR A _

Voo st e msnte

FPS 3. REPORTE DEL DESARROLLO DE LA OB ik

DATOS DE LA OBRA (Esta seccion deberd ser llenada por la persona enlace FAIS)

FIRMAS DEL COMITE DE PARTICIPACION SOCIAL Y ENLACE FAIS
1. PRESIDENTA (E) )

2. SECRETARIA (O}

3. VOCAL

4. VOCAL

5. ENLACE FAIS

Pagina 27 de 32
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

[RERECREHE R PR EAY

Gobierno de . o I -
Mexico Bienestar | BRFAIS oo

FPS4. ACTA ENTREGA-RECEPCIéN Y REPORTE DE CONCLUSION DE LA OBRA

Este documento debera sgr,fir'mado porcel C'Psl'vixnilcramente sila.obra ha sido concluida y funciona corre ¢ "avnjén:té‘ ;

Siendo el dia _____ del mes de ______ . del afic . a las horas en la localidad
del  municipio de ‘la  entidad federativa
~ e et ccmfcu"me a lo establecido en los Lineamientos del FAIS 2025, el gobierno miunicipal, de la
demarcacionternitofial o de la entidad federativa, representado por la persona enlace del FALS, en coordinacién con el Comité
de Participacion  Soaal, realizan el acto de  entrega-recepcién de la  obra

_. connumero de folio . realizada con recursos del FAIS, por un manto total de

Mediante el recornido de mspeccion por parte del gobierne y las personas integrantes del Comité de Participacén Socal, se
detlara que la obra se encuentra concluida y funciona correctamente conforme a lo estableaido en fa ficha inforrmativa de s
abra. Asirismo, se hace entrega deé una copua de la presente acta al CPS.

Entrega el gobierno de

FIRMAS DEL COMITE DE PARTICIPACION SOCIAL Y ENLACE FAIS

5. ENLACE FAIS
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Unidades de

¢ Enlace de Programas
Sociales

Gobierno de

Meéxico Bienestar Q8 FaLs

P

FPS4. ACTA ENTREGA-RECEPCION Y REPORTE DE CONCLUSION DE LA OBRA

DATOS DE LA OBRA (Esta seccién deberd Ser lienada por la persona enlace FAIS)
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

Caddigo del formato

Cddigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (F), nimero de versién (00), y
numero consecutivo (00). | :

- Pégina 30 de 32
AL
B

. . ’ O
Manual o Procedimientos “,1 z tiobierna de LaChidad que gp
FENLIETETE TUR PR ot f(n}

*’*h + Guadalajara t& Culdg



?\’ié}ﬂ(iai di i n}geziegnwuﬂm

b g

Unidades de
» Enlace de Programas
Sociales

3. Glosario

ASM: Aspectos Susceptibles de Mejora

CGCD: Coordinacion General de Gcmbate a la Desigualdad

COPPLADEMUN: Comité de Participacion y Planeacion de Desarrdllo Municipal
C 8 Comité Social '

DOF: Diario Oficial de la Federacion

FAIS: Fondo de aportaciones para Infraestruétura Social

Georreferenciacién: Analisis de la condicién social y econémica de las zonas a
intervenir con proyectos de obra o acciones sociales.

MIDS: Matriz de Inversién para el Desarrollo Social
MIR: Matriz de Indicadores para Resultados
OP: Obras Publicas

PRODIMDF: Programa de Desarrollo Institucional Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales

UEPS: Unidad de Enlace de Programas sociales |
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Unidades de
¢ Enlace de Programas
Sociales

4. Autorizacianes

Firma De Autorizacion

K

AngéliVarela

P

Ing. Samuel Gonzalez Loza Lic. Lilia Carina Morales Escoto

Titular de la Jefatura del
Departamento de
Planeacion Tecnoldgica

Titular de la Direccion de
Innovacién Gubernamental

La presente hoja forma parte del Manual de Pracedimiento de la Unidad de Enlace de Programas
Sociales, dependencia de la Coordinacion General de Combate a la Desigualdad CGCAD-UEPR-MP-
01-0725, fecha de elaboracian: junio 2022 , fecha de actualizacién: julio 2025, Versidn: 01
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