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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar con una guia
rapida y especifica que incluya la operacion y desarrollo de las actividades de las
diferentes areas del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de
instrumento de apoyo para la mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con ello un
buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo establecido en el Codigo
de Gobierno Municipal de Guadalajara.

Este documento estd sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucién de los procedimientos, en la normatividad establecida,
en la estructura organica o bien en algin otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo.
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. El Funcionario de primer nivel o Director del area responsable de la elaboracién
y del contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el
presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento
informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los siguientes funcionarios:

e Coordinador general o titular de la dependencia del area que elabora el
manual

e Director de area que elabora el manual
Director de Innovacién Gubernamental
Departamento de Gestidén de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afno en que se elaboré la 12 version del
manual. Para las areas que lo elaboren por primera
vez éste sera el manual vigente.

Fecha de actualizacion: Mes y afo de la versidbn mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado y que va en relacion con
el campo de “Fecha de actualizacion”.

Cadigo del manual: Cddigo asignado al Manual de Procedimientos y
representado por las iniciales de la Coordinacion
General o Dependencia (AAAAA), seguido por las
iniciales de la Direccién de Area (BBBB), tipo de
documento (MP), nimero de version (00), y fecha de
elaboracién o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento informativo, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucion de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la divisién del trabajo, capacitacién y
medicién de su desempefio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusién para apoyar la
induccion del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucién.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacidn de las actividades.

Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacién de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora en los
procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

Atencién de quejas o peticiones CGSPM-TCEA-P-01-01 07 NO
l Cesion de derechos CGSPM-TCEA-P-01-02 09 NO
Correccion de nombre CGSPM-TCEA-P-01-03 11 NO
Comparecencia por defuncién CGSPM-TCEA-P-01-04 13 NO
Permiso por ausencia CGSPM-TCEA-P-01-05 | 15 NO
Solicitud de suplente CGSPM-TCEA-P-01-06 | 17 NO
Cambio de giro CGSPM-TCEA-P-01-07 | 19 NO
Permiso habitual CGSPM-TCEA-P-01-08 | 21 NO
Permiso de evento CGSPM-TCEA-P-01-09 23 NO
Permiso de temporada CGSPM-TCEA-P-01-10 25 NO
JUegos mecanicos CGSPM-TCEA-P-01-11 | 27 NO
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Tramitar tarjeton CGSPM-TCEA-P-01- 12 | 29 NO
Balizado de tianguis CGSPM-TCEA-P-01-13 | 31 NO
Medicién de puestos en via publica CGSPM-TCEA-P-01-14 | 33 NO
Elaboracién de planos urbanos CGSPM-TCEA-P-01- 15 35 NO
Clasificacion y depuracion CGSPM-TCEA-P-01- 16 37 NO

Cddigo del procedimiento

Cdédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de versién (00), y
ndimero consecutivo (00).
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2. Diagramas de flujo

Simbolo

Significado

Inicio de diagrama de flujo

Conector intermedio

Espera

Fin de diagrama de flujo

Actividad

®l OO0

Decision exclusiva

Flujo de secuencia
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Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Servicios

Puablicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Atencién de Quejas o Peticiones

Caodigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-01

Fecha de Elaboracion:

Diciembre del 2020

Persona que Elaboré:

Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena Coronado

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboré: Lic. David Lepe
Ledn

===

AN\

Responsable del area que Reviso6: C.
Angel Martin Camarena Coronado

Titular de la dependencia que Autodyi

Lic. Juan Carlos Goémez Velazquez

Guadalajaca
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CGSPM-TCEA-P-01-01

Atencion de Quejs Peticiones

Atencion de guejas o peticiones

Jefe de atencidn ciudadana

e ™~

Registra al crudadano
qQue presenta alguna
qQueja o peticion

1

Recibe del ciudadanc
su queja o petcion

o Y

-~ 5

Revisa la queja o
peticion del czudadano

. —

w

4 ™
Dena la queja o
petcion al area
correspondiente

o -

~ ~

Da segummento a la
queja O peticion

Y i

w

4 ™)

Informa al ciudadano

del estatus de su queja
o pencion

. /‘

]

Archiva la queja o
peticion como asunto
covchudo
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Coordinacion o Dependencia:

Coordinacién General de Servicios
Publicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Cesidn de Derechos

Cadigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-02

Fecha de Elaboracion:

Diciembre del 2020

Persona que Elaboro:

Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena Coronado

Titular del la dependencia que Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gomez Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboré: Lic. David Lepe
Ledn

=y

Responsable del area que Reviso6: C.
Angel Martin Cgmarena Coronado

Titular de la dependencia/qu

A\ a . & . .
Xoriza: Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez
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Cesion de Derechos

CGSPM-TCEA-P-01-02

Cesion de Derechos

Auxiliar administrativo

£ncargado area de informatica

S ey
Toma huellas digitales
» del cedente v
Recibe documentos <e31003710
para cesion de \
derechos I

ey

N e e )
/J—"—‘““\ Genera numero de

.. control de la cesion
Vendica que cedemte +
césionano esten
presentes

T

S

(f—!'_“'“__\ Revisalacesion v la
firma
Venfica que la
documentacion sea la J
corTecta
b
EEETI, /___!__ﬂ
Recaba finna del jefe
s ™ admumustratvo v
fotacopra la sohcitud
Reuisa que este vigente Ty s e
en ¢l sistema operatve
de tangws
\ J/ v

Entrega copia de la
cesion al ciudadavo

. . para el pago del
Venifica las faltas que mpuesto en la cajade
tiene en el sistema la tesorena

operativo el espacio

\ )

ey
Venfica que el Recibe comprobante
cesionaro no tenga del pago de la cesion

algun otro puestc

dento del padron en el N
RSO tANgWS

Saca copa al recibo v
entrega ongmal at

Llena solicitud de cudadano
wgrese al iangws \
- v

~ SESTES R
y Elabora oficio de las
cesiones de derecho
deldia v lo entrega al
area de wmformanca

Recaba las firmas del
cedente v cesionano

Caprura las cesiones de

para su captura

\

» derechos en el
programa de tangwuis

Archiva las cestones
de derecho como

asunto conchndo
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Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Servicios

Publicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Correccion de Nombre

Codigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-03

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboré:

Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena Coronado

Titular del la dependencia que Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboro: Lic. David Lepe
72

=Z iy

Responsable del area que Revisé: C.
Angel Martin Camarena Coronado

Titular de la dependencia

toriza: Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez
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Correccion de Nombre

A CM-— RS VTS NI W o H e T A

Correccion de nombre

Auxiliar administrativo

Encargado drea de informatica

Captura en sistema la
solicitudde la
correccion de nombre

h 4

Archiva la soliettud de

"4 B!
Asigna folio ala
Recibe documentacicn Sl
para la correccion de
nombre
L 7
' k.
Retsa quela Registra fohcmjd vl
documentacion zea la Erma
omecta
L
N 000 -/
v
N
Identifica e] nombre Recaba frma del
completo en el ata de solicitante v del jefe
nacmuente del trular adounistrative
para sucorreccion
A, |
A { N
( \ Elabora oficto con la
Venfica que el timular relacion de solicirudes
este vigeste en el ‘Lec;‘;;?gﬁ‘;ge
rograma de tranguts
prog 2
¥
Entrega oficto al
Elabera la solicitud de encargado del area de

comeccion de nombre mforanca

correccion de nombre

12



Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Servicios
Publicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Comparecencia por Defuncion

Cddigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-04

|Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboro:

Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena Coronado

Titular del la dependencia que Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gomez Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboro: Lic.David Lepe
Ledn

Responsable del area que Reviso: C.
Angel Martin Camgrena Coronado

Titular de la dependencia que Autpri

ic. Juan Carlos Gémez Velazquez

13
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Coarncia por Defuncion | GSM-P01-

Comparecencia por defuncion

Jefe de atencion ciudadana Auxiliar administrativo

Recibe v revisala
documentacion para la
COmPparececia por
defuncion
N

rJﬁ

Venfica eu el programa
fa situacion del lugar

Elabora comparecencia
por defuncion

Recaba la firma del
mteresado

R
Recibe comparecencia
Firman restigos de la por defuncion
comparecencia por
defuncion :I
Entregala Elabora cesion de
COMPATEcencia por derechos segun Tamute
defuncion al drea de

ventamilas para que
¢laboren 1a cesion de
derechos

14
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Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Servicios
Pudblicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Permiso por Ausencia

Cédigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-05

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboro:

Lic. David Lepe Le6n

Responsable del area que Revisé:

C. Angel Martin Camarena Coronado

Titular del la dependencia que Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboré: Lic. David Lepe

—Z 77/

Responsable del area que Revis6: C.
Angel Martin Camargna Coronado

Titular de la dependencia qu

Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez

15
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Permisopor Ausencia | CGSPM-TCEA-P-01-05

Permiso por ausencia

Auxiliar administrativo

Recibe documentacion
para faltar al Qangws e — ™,
» Sella el pernuso
e
Reisaque la
documentacion zea la A 4
comecta 4 R
Fua el paruuso
Y
\ /
Venfica en el sistema
que el lugar este (_‘;
vigente i
Entrega el permuso
P sellado v fimado al
v comerciante
N h J
Venifica en ¢ sistema
que 1o se je hava PESSHEES |
otorgado dos permusos )
Anexa la copra del
SO, pernuso a los
documentos
Y presentados
\ , CHCEEH VL Y
Elaborar ef permuzo v
para faltar al tanguis o ™
Archiva les
documentos
Imprime penmtso en
dos tantos. quedandose

con una copia v la oza
para el crudadano

16
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Coordinacion General de Servicios

Coordinacion o Dependencia: g =
P Pdblicos Municipales

Tianguis y Comercio en Espacios

Direccion: NiaTios

Aréa: gmg:gal?‘eapanamental de Atencion
Procedimiento: Solicitud de Suplente

Caédigo de procedimiento: CGSPM-TCEA-P-01-06

Fecha de Elaboracion: Diciembre 2020

Persona que Elaboro: Lic. David Lepe Lebn

Responsable del area que Revisoé: C. Angel Martin Camarena Coronado

Titular del la dependencia que Autoriza: |Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez

Fecha de Autorizacion:

Firmas; 10 de Diciembre del 2020
Persona que Elabord: Lic. David Lepe Responsable del area que Revis6: C.
Ledn Angel Martin Camgrena Coronado
Titular de la dependencia riza: Lic. Juan Carlos Gébmez Velazquez

17
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| Solicitud 'de Suplente

CGSPM-TCEA-P-01-06

Solicitud de suplente

Auxiliar administrativo

Encargado area infromatica

- N
Recibe documentacion
para tranute de
suplente
(. _/
3
s 2
Venfica que ntular v
suplente esten
presentes
L S/

correcta

~
Retsaquela
docunsentacion sea la
A

Y

\

Vertfica que el titular
este vigente en el
programa de tanguis

S

Elabora la solicitud de
suplente

Recaba firmas de
titular v del suplente

!

Recaba huella digital
del titular v suplente

A

W\

/
y
4 N
Firma de revisado v
elaborade
. <3 J

r )

Recaba firma de
autonzado por parte
del jefe adnumstrativo
3 i
A 4
f 2 - A
: Captura en e programa
Ecliibi’s: £ :::{:a de tiangus las
<3 :ura de sup lencia seLGRuTHne
P ens suplencia
. / 5 P
y
4 i
Archiva las solicitudes
de suplencia como
asunto termmado
- y

g _{Qf )
fjﬁ* J

nikarss Ao
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Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Servicios
Publicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Cambio de Giro

Cddigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-07

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboroé:

Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena Coronado

Titular del la dependencia que Autoriza:

Lic. Juan Carlos Goémez Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboro: Lic. David Lepe

Responsable del area que Revisé: C.

N

Cell Angel Martin Camarena Coronado
\
Titular de la dependencia qu iza: Lic. Juan Carlos Gémez Velazquez

Y
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'CGSPM-TCEA-P-01-07 _

Cambio de Giro

Auxiliar administrativo

Encargado area de informatica

/

N

Recibe documentacion
para cambio de guo

S

V. ———

|

¥4

\

Retisaquela
docuwentacion sea la
cofTECta

\

S/

A

Venfica que el ntular
este vigente en el
programa de tianguis

~

Ve ™~
Elabora la solicitud de
cambio de giro

L
Asigua fohio ala
solicitud
3 i ™
Registra sehertud + fa
firma
\. l E
{ ™
Recaba fimia del
solicitante v del jefe
adminsstranvo
N /

~
Entrega copia de
solictud al ciudadano
para pagar en la
tesorerna

v

/

Recibe copia del
comprobante de pago
correspondiente al
cambtio de gro

L 7

7 N\

Anexa copia del recibo
de pago a la sohcitud

AN S

A 4
7 ~

Elabora oficio que
contiene todas las
solhicitudes de cambio
de giro del dia
L A

A
7 ™\
Entrega oficio de las
solicitudes de cambio de

I e
Captura en el sistema

giro al encargadodel

area de mfonmuanca
A

las solicrtudes de
cambio de giro

A 4
e ™

Archiva sobicrtudes de
cambio de go como
asunto conchudo

N J
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Coordinacion o Dependencia:

Servicios Publicos Municipales

Coordinacion General de

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de
Atencién Ciudadana

Procedimiento:

Permiso Habitual

Caodigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-08

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboro:

Lic. David Lepe Leon

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena
Coronado

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez
Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboroé: Lic. David Lepe

=7/

Responsable del area que
Reviso: C. Angel Martin
Camarena Coronado

Titular de la dependencia utoriza:

Velazquez

Lic. Juan Carlos Gémez

21
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Permiso habitual
Supervisor especializado
&
- ™
Entrega copia para
Llena solicirud con pagar en tesorena
croquus de ubtcacion
N
N J, . JY
— -
Recibe pago de la
Recibe documentacion tesoreria
completa
o
N J
l \ 4
- N
4 N
Anexala copia del
Venfica uso de suelo pago a la sohcitud
. /
L5 _ l
h 4
- ~ " N
Fima de autonzado la Entrega permutso a
solicttud de uso de comerciante
suelo
it y - J
v
h 4 ~
Elabora permuso para Archiva documentos
firmarlo v sellarlo
A
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Coordinaciéon o Dependencia:

Coordinaciéon General de

Servicios Publicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de
Atencion Ciudadana

Procedimiento:

Permiso de Evento

Codigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-09

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboro:

Lic. David Lepe Le6n

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena
Coronado

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez
Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboro: Lic. David Lepe

g_///

Responsable del area que
Revis6: C. Angel Martin
Camarena Coronado

Titular de la dependencia gue\Autoriza:
Velazquez

Lic. Juan Carlos Gémez
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Permiso de Evento

Permiso de evento

Supervisor especializado
)
A )
Llena sobicitud con Entrega copia para
croquis de ubscacion pagar en tesorefia
POT permuso para
&vento e
- . ¢
3 . R
4 ™\
Recibe pago de la
Recibe documentacien | tesorena
completa
. P
\ S/
v
\ 4 s N
a )
Anexa la copia del
Vertfica uso de suelo pago 2 la solicirud
N /
\ A
I D N,
Fima de autonizade la Entrega permiso a
solicitud de uso de comerciante
suelo
L . /
S
\ Y
e
' ™ w
Elabora pernuso para Archiva documentos
firmarle v sellarlo
\ J

L j
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EpaTioe Abierioe

Coordinacion o Dependencia:

Publicos Municipales

Coordinacion General de Servicios

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencién
Ciudadana

Procedimiento:

Permiso de Temporada

Codigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-10

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboro:

Lic. David Lepe Leodn

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena
Coronado

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez
Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboré: Lic. David Lepe

=y

Ledn

Responsable del area que
Revisé: C. Angel Martin
Camarena Coronado

Titular de la dependencia q
Velazquez

oriza: Lic. Juan Carlos Gémez
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Permiso de Temporada

Permiso de temporada
Supervisor especializado
Y
-
Entrega copia para
Llena sobieitud con pagar en tesorena
croquus de ubscacion
por la temporada y
v N
-
Rexibe pago de la
Recibe documentacion tesoreria
completa
/
A
l X
_ s N
( ™
Anexa la copia del
Venfica uso de suelo pago ala sohctud
N /
— o
v
v
s N ( R
Firma de autorizado la Entrega permuso a
solicttud de uso de comercante
suelo
\_ ) N /
v
\ 4 - ~
Elabora permuso para Arcluva documentos
firnaarlo v sellario
N, o
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B Elanguis y Cotansa

| an Paspacion Abearine
: R TEEN] hel % wn

Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Servicios

Publicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Juegos Mecanicos

Caodigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-11

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboré:

Lic. David Lepe Leén

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena
Coronado

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez
Veladzquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboré: Lic. David Lepe

— s

Responsable del area que
Revis6: C. Angel Martin
Camarena Coronado

Titular de la dependencia que,
Velazquez

jiza: Lic. Juan Carlos Gomez
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v (Rpk Box

S

JUEGOS MECANICOS

COMERCIANTE

ATENCION INICIAL

ATENCION USO DE SUELO

Inido para solicitar

permiso o
renovacién

El personal brinda atencién
personalizada sobre los

El solidtante cumpie con
todos los requisitos,
incluyendo solicitud y anexos
correspondientes)

requisitos y tramites por
realizar

v

Ventanilla 4
Revision de documentos, revisién en
base de datos sobre tramites (segin
regla mento), clasificaciéon de periodos

emite recibo

—

Entrega de documentacién
Ventanillas 15 y 16 Juegos mecanicos,

Realiza el pago en Tesoreria

se elabora el permiso, se firmay se
sella

Recibe el pago
Captura de documentos / elaboradén
del documento
Archiva documentos

Entrega en Ventanillas
11y 12

Responsable consulta yJ
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Coordinacion General de Servicios

Coordinacion o Dependencia: L 't
P Publicos Municipales

p i Tianguis y Comercio en Espacios
Direccion:

Abiertos
Area: Unidad Departamental de Atencion
rea: -
Ciudadana
Procedimiento: Tramitar Tarjeton
Caodigo de procedimiento: CGSPM-TCEA-P-01-12
Fecha de Elaboracion: Diciembre 2020
Persona que Elaboré: Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso: &~ Rl NiaTHm CafmareTe

Coronado
Titular del la dependencia que Lic. Juan Carlos Gomez
Autoriza: Velazquez

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Responsable del area que
Revisé: C. Angel Martin
Camarena Coronado

%—‘//// s =

Titular de la dependencia queAuwtoriza: Lic. Juan Carlos Goémez
Velazquez

Firmas:

Persona que Elaboro: Lic. David
Lepe Ledn

" &
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" Tramitar Tarjeton

Tramitar el tarjeton

Administrador de tianguis

Encargado area de informatica

Encargado area operativa

Rectbe sohicttud de
tarjeton v
docuaientacion anexa

b

Rev1sa documentacion

f )
Venfica en el programa
o detanguis queel

comerclante este
11gente
. 'L ,
" B!
Imprime v ennuca el
tarjeton
\ /
A
Fotocopia tarjeton m)

recibo de entrega J

(Entrega tarjeton al
adnumistrador del

tanguis

‘( Archiva documentos

v la derrva al
encargado del area de
mformatra
i i
Enwegatangetenal |
<dadano
A /
h 4
4 R
Recaba la firma del
ciedadano
(N S/
L 4
Elabora relacion de W
recibos de tarjeton v Io
denva al encargado el
area operativa

”| como asunte conchudo
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Coordinacion General de Servicios

Coordinacion o Dependencia: g i
P Pdblicos Municipales

Tianguis y Comercio en Espacios

Direccion: AbieHes
Keea: Unidad Departamental de Atencion
rea: .
Ciudadana
Procedimiento: Balizado de Tianguis
Cddigo de procedimiento: CGSPM-TCEA-P-01-13
Fecha de Elaboracion: Diciembre 2020
Persona que Elaboroé: Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso: (O IFSeL=] Mttt E SR ST

Coronado
Titular del la dependencia que Lic. Juan Carlos Gémez
Autoriza: Velazquez

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Responsable del area que
Reviso: C. Angel Martin
Camarena Coronado

=7y |

Titular de la dependencia que Aut
Velazquez

Firmas:

Persona que Elaboro: Lic. David Lepe
Lebdn

ic. Juan Carlos Gomez
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" CGSPM-TCEA-P-01-13

Balizado de tianguis

Encargado det area operativa

Administrador de tianguis

Jefe Administrativo

Edentifica < tianguis
que requiere Ser
balizado
o P -

v

Vv
Determina 2l

porcentaje & prutar cou

Elaborar un reporte de

h 4

relacion al total de los

fianens
i P — -

g T N
Recibe &l reports de
conclusion de balizado
v lo entrega al Jete de

la cantidad de material
qQue 3¢ requisTe

Solisita al jefe
admimstrativo &
material necesarno para
balizar

IS R
Mide las calles que se |

Euntrega del matarial
requendo para el
balizade, contorme al

trabajo a realtrar

vau a balizar
\ /

—

Colocamarcas «n el
piso segin el metraje
que marca £l padron

S

Coloca plantilla zu el
piso v puuta
b —

v

- ™

Elaborar reporte sobre
€l trabajo realizado

\ :

Entrsga reports al

unidad de tiauguis para
su architvo como
asmute conclnido

ancargado del area
operativa
—
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Coordinacion o Dependencia:

Coordinacién General de Servicios

Publicos Municipales

Direccion:

Tianguis y Comercio en Espacios
Abiertos

Area:

Unidad Departamental de Atencion
Ciudadana

Procedimiento:

Medicién de Puestos en Via
Publica

Cdédigo de procedimiento:

CGSPM-TCEA-P-01-14

Fecha de Elaboracion:

Diciembre 2020

Persona que Elaboro:

Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso:

C. Angel Martin Camarena
Coronado

Titular del la dependencia que
Autoriza:

Lic. Juan Carlos Gémez
Velazquez

Firmas:

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Persona que Elaboré: Lic. David
Lepe Ledn

= 7/

Responsable del area que
Revisé: C. Angel Martin
Camarena Coronado,

Titular de la dependencia que Autorjza:

Velazquez

ic. Juan Carlos Gémez
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Tlanyute y Camanca
Tupacinx Abarcos

Medicidon de Puestos en Via Publica

Medicion de puestos en via piblica

Supervisor especializado

o ™

Llega a la zona con los
planos para medrr los

puestos

. ¢ /

i ™
Uhbica la esquma donde

micia el comercio. para
marcar el praner
puesto

'

Traza las lineas
conforme al plano con
las medidas que marca

el permise
o _/

v

- R
Ubica espacios para la
circulacion peatonal
entre linea v linea de
proteccion el

v

Asigna a los
comerciantes el puesto
que les corresponde

. S

.

f‘




B

P B | layguis ¥ CaRtersio b E‘ué’
B R | an Faparing Abiwrene ‘:.ﬁ o [

= l T LN k'l' ol E
R | g [

Fkmms o
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Coordinacion General de Servicios

Coordinacion o Dependencia: = b
P Pulblicos Municipales

Tianguis y Comercio en Espacios

Direccion: Abiertos
Area: Unidad Departamental de Atencion
rea: .
Ciudadana
Procedimiento: Elaboracion de Planos Urbanos
Codigo de procedimiento: | CGSPM-TCEA-P-01-15
Fecha de Elaboracion: Diciembre 2020
Persona que Elaboré: Lic. David Lepe Ledn

Responsable del area que Reviso: < gnge: Martin Camarena

Coronado
Titular del la dependencia que Lic. Juan Carlos Gobmez
Autoriza: _ Velazquez

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Responsable del area que
Revis6: C. Angel Martin
Camarena Coronad

Firmas:

Persona que Elaboré: Lic. David
Lepe Leodn

== sy

Titular de la dependencia que Autori
Velazquez

ic. Juan Carlos Gémez
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Elaboracion de planos urbanes

Supervisor especializado

' ™

Identfica la zona del
comercio para el
lev-antamiento

. ¢ _/

e &

Acude a la zona que va
a reahzar {2 medicion

o >y

]

S ~

Realiza los planos
urbanos en el
programa autecad

S > 4

|

Idenufica el numero de
comerciantes que haxv

- _/
!

a4 =

Presenta provectos de
reub:icacion o
asignacion de coniercio

. -

™~

Presenta mforme con\\
los planos de la zona
de comezrcio v sus
propuestas para
reordenar el comezcro
de acuerdo a
. reglamento y,
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Coordinacics o Debendencia: Coordinacion General de Servicios

Feinast P 1a: Publicos Municipales
. - Tianguis y Comercio en Espacios

Direccioén: | Abiertos

- Unidad Departamental de Atencion
) Ciudadana

Procedimiento: Clasificacion y Depuracion

Cdédigo de procedimiento: CGSPM-TCEA-P-01-16

Fecha de Elaboracién: lDiciembre 2020

Persona que Elaboro: Lic. David Lepe Leon

Responsable del area que Reviso: o, Aagel Maniv Camarena

Coronado
Titular del la dependencia que Lic. Juan Carlos Gomez
Autoriza: Velazquez

Fecha de Autorizacion:
10 de Diciembre del 2020

Responsabie del area que
Revisé: C. Angel Martin
Camarena Coronado

Firmas:

Persona que Elaboré: Lic. David Lepe
Ledn

e /A

Titular de la dependencia que Autoyiza: Lic. Juan Carlos Gomez
Velazquez
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__ Clasificacion y Depuracién CGSPM-TCEA-P-01-16 |

Clasificacion v Depuracion

Supervisor especiatizado Encargado area informatica

(" Realiza un censo )

general del comercio
para identificar
metrajes. pasos
seflalados por la

\ autondad J

7 ~N

Toma datos generales
del comerciante

. /
b 4
g ™\
Recibe por parte de los
admmistradores de los
tianguss la depuracion
.. 7y
h 4
g N ™
Rexsa el bstado de
todos los puestos v sus ] Realiza la caprura
dimensiones
A A o
v
\
Arcluva los
documentos de la
depuracion
S
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Formatos de Procedimientos

CGSPM-TCEA-F-01-

40 | Cesion de Derechos
41 Suplentes CGSPM—I?J:EA—F—OL
42 Cambio de Giro CGSPE\;’i—;éEA-F-OL
44 Justificacion de Faltas CGSPM-??:EA-F-OL
45 Cesidén de Derechos por Defuncién CGSPM-?éEA—F-m-
46 Correccion de Nombre CGSPM-§§EA-F-O1-
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CGSPM-TCEA-F-01-01

=G
_—_— ' H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA X1
nguny(omm N f
P encipcios tierss - DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS @D
A | <ccovoions 2018 - 2021 Gt o
Guadatlajara

Trémite de Caston dé darechos conforme at articulo 155 fraccida t ded

poia el do las Gros C vde de Serviclos en el MAunicipic de Guadalajars v
al adiculo 37 kaccién V inclso C pénata segundo de Io Ley de Ingresas del Municipio de Guadalajara paro of Herclclo Fiscol Ao 201y

METRAJE EINAL. /-

- FECHAOE NACHGENTO

LOMICHIO” 5

] 0 Q a a a
FIRMA DEL CEDENTE FIRMA DEL CESIONARIO
0 0 0 o o [
FIRMA DEL PRIMER SUPLENTE FIRMA DEL SEGUNDO SUPLENTE
RAMIREZ SANCHEZ CARLOS MAYRA JANETH FRANCO CORONADQ
FIRMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLA

C. ANGEL ADRIAN HERNANDEZ GARCIA
JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMEACIO EN ESPACIOS ABIERTOS

C. ROSA MARIA MARTINEZ VEGA

CAPTURA INFORMATICA
EL H. AYUNTAMIENTO O GUADALAJASA, €S KL @LE DELLSOY JON OF SUS 0ATOS PERSONALES A TRAVES DE LA DIRECCICN DE TIANGUIS Y
[COMERCIO E4 ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE: LOS OATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN UTILZADDS PARA

[TRAMITAR CESION DE DERECHOS DE UN ESPACIO EN TIANGUIS. (LOS MISMOS NO SERAN TRASLAOADOS, A EXCEPCION OE QUE SEAN REQUERIDOS
POR UNA AUTORIDAD EM EL USO DFE $US ATRIBUCIONES. B! DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL POORA REAUZARLO EN | A SIGUIENTE URL
hitna Aranspiianca quatitaarg gob meAians paceniaiaviso-pavagidad
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3 | Vianguis y Carmeicio
an Zapacins Abiaride
i i

v,

Suplentes

- 2.'2;‘.‘1;5’3’..’.“: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA
i DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO A ESPACIOS ABIERTOS
2018 - 2021

“pavs

on 156 para el de los Glros C yde de Seviclos en st Munlcipio de Guadaiajara

1. Bl longulsta ftulor tandro o] derechos de ulilzar e) sspacio Indicado en el tarjelon en caso da ausencla det Hivicr este podrs 1er svatituido

__por cuaiguler de 103 dos suplentes insciitos.

aaaan

TITULAR
FIRMA DEL PRIMER SUPLENTE FIRMA DEL SEGUNDO SUPLENTE
MAYRA JANETH FRANCO CORONADO
FIAMA DE QUIEN ELABORO FIRMA ENCARGADO DE VENTANKHLAS

C. ANGEL ADRIAN HERNANDEZ GARCIA

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

C. AOSA MARIA MARTINEZ VEGA

CAPTURA INFORMATICA
EL H AYLNTAMIENTO OF GUADALAJARA. ES ). RESPONSASLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAYES OF (LA DIRECCION

IDE TALGUIS ¥ COMENCID LN ESPACIOS AREHTOS ¥ A LE BFORKAIO LOS DATOS ISNTE SFRAN UITH.OADOS PARA EL 1RAMIIE UF

SHPLENCIA, LOS MISWOS NO SERAN TRASLADADOS. A EXCEPCION OE QUE SEAN REQLIEFDOS POR 1NA AUTORIDAD EN EL USO DE SUS ATAIBUCIONES

F1 OESEA COMBUL TAR EL AVISO DF. PRVACIDAD INTEGRAL PODAA [EALIZARK O FN LA SGUIENTE LR orn
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Visageb @ armascia
&I ADAIMTR
-

] o Giro

CGSPM-TCEA-F-01-03

A
il
X Tangys y Comerco H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA 8¢
| 7ee®  DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS [é&]
2018- 2021

Guadalajors

Sg¢ ramita Camblo de Giro conforme ol articulos 144,144 BIS, 181 y articulo 164

Reglamento poro el Funcionsmiento de 103 Glros C

de Servicios en et municipia de Guadakajaia y

TIANGUIS ° Dia FOLIO ZONA. METROS
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S}

METRAJE INICIAL METRAJE FINAL GIRO
T e e T ey

FOLIO | INEA METROS
LINE ME
0 0 0 0 0
APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNG NOMBRE (5)
ELLIDG PATERNO 00 MATE] :
0 0

METRAJE INICIAL

METRAJE FINAL GIRC

0 o Q
FIRMA DEL TITULAR

CARLOS RAMIREZ SANCHEZ
FIRMA DE QUIEN ELABORO

MAYRA JANETH FRANCO CORONADO
FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS

C. ANGEL ADRIAN HERNANDEZ GARCIA
JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

C. ROSA MARIA MARTINEZ VEGA

CAPTURA INFORMATICA
‘Ii‘-_ H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA, ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES 4 TRAVES DE 1A DIRECCION
IDE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIEATOS Y AL RESPECTO LE INFORMA 1O SIGUIENTE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN
[UTILIZADOS PARA TRAMITAR CAMBIO DE GIRO DE UN ESPACIO EN TIANGUIS, LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS. A EXCEPCION DE QUE SEAN

FEQUERINOS POR1INA AUTOHIDAD £ EL USO NE SUS ATRIBUGINNES. S1 DESEA CONSULTAS El AVISO DE PAIVACTADINTEGRA: PODRA REALIZARLO ENLA SIBUIENTF UAI

|htps://transparencia.quadalajara.gob.my/transparencia/aviso-privacidad

42




Flavugeiis » Casudia
i an Zepacicx Adamox

[

=
IRNg | [onsusycomecic  H, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA r 2 ")@
T |- DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO A ESPACIOS ABIERTOS 4
2018 - 2021 Gusdatajara
11/12/2020

JUSTIFICA FALTAS DEL DiA: 09 DE JUNIO DE 2019, SE ANEXA RECETA MEDICA

FIRMA DEL TITULAR

MAYRA JANETH FRANCO CORONADO

CARL0S EMMANUEI RAMIREZ SANCHEZ

FIRMA DE QUIiEN ELABORO

FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS

C. ANGEL ADRIAN HERNANDEZ GARCIA
JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

C. ROSA MARIA MARTINEZ VEGA

CAPTURA INFORMATICA
EL H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARRA. ES E}. RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DE LA DIRECCION

NE TIANG:NS ¥ COMERGIO €N FSPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA { O SIGUIENTE: 1.08 DATOS RECARADOS UNICAMENTF SERAN UTILIZADOS PARA EL IRAMIE DE

SUSTIFICACION OF FALTAS, LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCION DE QUE SEAN REQUERIDOS POR UNA AUTQRIDAD EN EL USO DE SUS ATRIBUCICNES.
larn.gct P

St DESEA CONSULTAA €L AVISO Di: PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA REALIZARI O EN LA SIGUIENTE URL
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‘Cesion de Derechos por Defuncion

CGSPM-TCEA-F-01-05

G
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE GUADALAJARA 3

Tianguis y Cameccia

8.
enEpacksAtionos  DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS ,’:?,] ;
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COMPARECENCIA POR DEFUNCION o a a
DTYCEA011/03/0672019 FIRMA DEL CESIONARIO
0 0 0 0 o a

FIRMA DEL PRIMER SUPLENTE FIRMA DEL SEGUNDQ SUPLENTE

MAYRA JANETH FRANCO CORONADO
FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLA

AAMIREZ SANCHEZ CARLOS EMMANUEL
LA A —_—
FIAMA DE QUIEN ELABORO

C. ANGEL ADRIAN HEANANDEZ GARCIA
JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIEATOS

C. ROSA MARIA MARTINEZ VEGA

CARTURA INFORMATICA
EL M. AVUNTAMIENTO DE GUADALAJARA, €S EL £ OELUSOY DE SUS DATOS PEASONALES A TRAVES DF LA DRECEION DE TIANGULS ¥

LCOMBRCIO £K ESPACIOS ABIERTOS Y 4t RESFECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN UTILIZADOS PARA
ITRAMITAR CESION DE DERECHOS DE UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS. A EXCEPLION DE QUE SEAN REQUERIDOS
POR UHA AUTORIDAD RN EI. 4SO DE SUS ATRIBUCIONES. $! DESEA CONSULTAR £1. AVISO OE PRIVACIDAD INTEGRAL PODRA RBALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL

hitps Jfran lajacd.gob. mx/lau; ¢ 150-P
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CDMPARJ_ECENCIA POR DEFUNCION 0 o 0
DTYCEA/011,03:06/2019 FIRMA DEL CESIONARIO
0 0 0 o 0 [

FIRMA DEL PRIMER SUPLENTE FIRMA DEL SEGUNDO SUPLENTE

MAYRA JANETH FRANCO CORONADO
- FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLA

RAMIREZ SANCHEZ CARLOS EMMANUEL
FIRMA DE QUIEN ELABORO

C. ANGEL ADRIAN HERNANDEZ GARCIA
JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

C. ROSA MARIA MARTINEZ VEGA

CAPTURA INFORMATICA
LE DEL USQ Y P DE SUS DATOS PEASONALES A TRAVES DE LA DIRECCION CE TIANGUIS Y

E SERAN UTILIZADOS PARA

E1. H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA, £5 EL

ICOMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPEGTO LE INFORMA LO
TAAMITAR CESION OF DERECHOS OE UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS MISMOS NO SERAK TRASLADADOS, & EXCEPCION OF GUE SEAN REQUERIDOS

POR UNA AUTORIDAO EN BL USO DA EUS ATRIBUCIONES, 81 DESEA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIOAD INTEGRAL PODRA REALIZARLO EN LA SIGUIENTE URL
asidad i

: L0S DATOS

|attos:Aansparencia.quadalaiasa gob.my/lransoarenciaiavise:
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FIRMA DEL TITULAR

CARLOS RAMIAEZ SANCHEZ MAYRA JANETH FRANCO CORONADO
FIRMA DE QUIEN ELABORO

FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS

C. ANGEL ADRIAN HERNANDEZ GARCIA
JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS
DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS

C. ROSA MARIA MARTINEZ VEGA

CAPTURA INFORMATICA
{EL H. AYUNTAMIENTO OF GUADALAJARA, ES £l RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES A TRAVES DE La DIRECGION

DF TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS Y AL RESPECTO LE INFORMA LO SIGUIENTE: LOS DATOS RECABADOS UNICAMENTE SERAN
HTILZADOS PARA TRVATAR CORRECION DE NOMSRE DE UN ESPACIO EN TWANGUIS. LOS MISMOS NO SERAN TRASLADADOS, A EXCEPCION DE OUE SEAN

RECUERIDOS POR LNA AUTORIDAD FN EL USO OE SUS ATRIBUCIGNES Si DESFEA GONSULTAR EI AVISO NF PRIVAGIDAD INTEGRAI POORA REAUZARALD £N LA SIGUIENTE URL

hitps:/Aransparencia.guadalajara.gob. my/transparencia/aviso-privacidad
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3. Glosario

Balizar: Sefalar con marcas la ubicacion de los puestos que se dedican a comerciar en la
via publica

Cedente: Persona que cede los derechos o sus bienes
Censo: Conteo y recuento de comercio y su actividad

Cesion de Derechos: Es la convencidén por la cual alguien (cedente) trasmite a otro
(cesionario) sus derechos por titulo gratuito u oneroso

Cesionario: Persona en cuyo favor se hace una cesién de bienes o derechos
Comparecencia: Accion de comparecer especialmente por requerimiento judicial

Entre linea y linea: Marcas que establecen la division de comercio separada por lineas y
metrajes

Giro (comercial): Tipo de actividad economica que se desarrolla

Permiso de evento: Permiso para ejercer el comercic exn la via pubiica para fos tipos de
puestos ambulantes y semifijos otorgdndose una vez al afio y que no excede los 5 dias, en
zonas permitidas dentro del municipio

Permiso Habitual: Permiso para ejercer el comercio en la via publica que se puede ejercer
en cualquier dia del aflo en las zonas permitidas del municipio, exceptuando los dias que
coincidan con la instalacion de tianguis

Permiso Temporada: Permiso para ejercer el comercio en ia via publica para los tipos de
puestos ambulante y semifijo otorgandose una vez al afio v gque no excede de 45 dias, en

zonas permitidas dentro del municipio.

Sistema operativo de Tianguis: Una base de datos de los comerciantes de tianguis con sus
datos generales y su actividad comercial

Suplente: Persona que puede suplir a otra persona, si es necesario en un cargo o funcién o
actividad

Titular: Persona que ha sido nombrado para un cargo o ejercer un empleo o actividad
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4. Autorizaciones

Mtra.

rcia Garcia

Titular de la Coordinacion Ge

Ing. Saul Eduardo Jiménez Camacho
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Miro. Alejandro Ifiguez Yargas

Titular de la Direccion de
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La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Direccion de
Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos, dependencia de la Coordinaciéon
General de Servicios Publicos Municipales (CGSPM-TCEA-MP-01-0821), fecha de
elaboracion: Enero 2017, fecha de actualizacion: Agosto 2021, Versién: 01
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