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• Cu:bfa¡ara te'CüTda Manual de Procedimientos 
(..Jb1erno de Cu.idalajar.1 

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los 
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 
establecido en el Código de Gobierno del Municipio de Guadalajara, 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 
variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 
establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 
influya en la operatividad del mismo. 

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar 
con una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo 
de las actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 
Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 
institucional. 

A. Presentación 
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Versión: Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado y que va en relación con 
el campo de "Fecha de actualización". 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (MP), número de 
versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la 
portada con las siguientes especificaciones: 

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular de la Dirección del área 
responsable de la elaboración y del contenido del manual, es el responsable de 
difundir al personal interno el presente documento, así mismo en los casos en que 
se actualice el documento informarles oportunamente. 

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual 
debe presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión 
de los siguientes funcionarios: 

• Titular de la Coordinación general o de la dependencia del área que 
elabora el manual 

• Titular de la Dirección del área que elabora el manual 
• Titular de la Dirección de Innovación Gubernamental 
• Jefatura del Departamento de Planeación Tecnológica de la Dirección de 

Innovación Gubernamental. 

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal 
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en 
general. 

B. Políticas .generales de uso del manual de 
procedimientos 
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• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua 
en los procedimientos . .. 

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y 
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento 
en su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de 
trabajo para la realización de las funciones asignadas. 

• Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben 
seguirse para la realización de las actividades. 

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos 
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y 
detallada. 

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos ·de las 
dependencias. 

• Actuar como medio de información, comunicación y difustón para apoyar la 
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución. 

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que 
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de 
funciones. 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de 
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la 
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y 
medición de su desempeño. 

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 131, fracción V. del Código de Gobierno del 
Municipio de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

C. Objetivos del manual de procedimientos 
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• ~¡ara te'CÜTda Manual de Procedimientos 

Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 

Código del procedimiento 

~ 
....... ... - _,., ........ 

J.:fet« • _!IM:.lt 11111 l:l rtl{t1 l_~Ulllltl•] • • • 
l - 

Atención de quejas o peticiones. CGDEC-TCEA-P-03-01 7 No 
Cesión de derechos en Espacios 

CGDEC-TCEA-P-03-02 
9 No 

Abiertos. 
Cesión de derechos en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-03-03 11 No 
Corrección de datos del 13 No 
Permisionario en Espacios CGDEC-TCEA-P-03-04 
Abiertos. 
Corrección de nombre en 

CGDEC-TCEA-P-03-05 
15 No 

Tianguis. 
Comparecencia por defunción en 

CGDEC-TCEA-P-03-06 
17 No 

Tianguis. 
Permiso por ausencia en 

CGDEC-TCEA-P-03-07 
19 No 

Tianguis. 
'~ 

Solicitud de suplente en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-03-08 21 No 
Cambio de giro en Espacios 

CGDEC-TCEA-P-03-09 
23 No 

Abiertos. 
Cambio de giro en Tianguis. CGDEC-TCEA-P-03-1 O 25 No 
Permiso habitual. CGDEC-TCEA-P-03-11 27 No 
Permiso de evento. CGDEC-TCEA-P-03-12 29 No 
Permiso de temporada. CGDEC-TCEA-P-03-13 31 No 
Juegos Mecánicos. CGDEC-TCEA-P-03-14 33 No 
Reposición de Tarjetón y/o 

CGDEC-TCEA-P-03-15 35 No 
Credencial de Tianguis. 
Balizado de Tianguis. CGDEC-TCEA-P-03-16 37 No 
Medición de puestos en Tianguis. CGDEC-TCEA-P- 03-17 39 No 
Clasificación y depuración. CGDEC-TCEA-P-03-18 41 No 
Elaboración de Tarjetón y/o 

CGDEC-TCEA-P-03-19 43 No 
Credencial en Tianguis. 

1. Inventario de procedimientos 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 



Manual de Procedimientos 

: Página 6 de 62 

• G~jara te'CúTda 

~ ~ [;, 1 n • • ffilffi ti) 

o Inicio de flujograma 

o . 
Conector intermedio 

o Fin de flujograma 

((9) Espera 

<8> Decisión exclusiva 

ÍI' Flujo de secuencia 

CJ Actividad 

2. Diagramas de flujo 
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• GU:.t¡ara te'CuTda 

Tianguis y 
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Espacios Abiertos 
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• ~• ni""Jr'~11i1'"'c•1 n r-fl IM:flll(eH 1 ~~ 
Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Atención Ciudadana 

Procedimiento: Atención de Quejas o Peticiones 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-01 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que Lic. Harry de Jesus López Carpio Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 · 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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Se archiva como 
asunto concíutoo 

Se informa al 
ciudadano 

Manual de Procedimientos 
Gobierno 1e r~11ad.1l uara 

Se dia seguimiento a ,__ ....._ _ _. 
ta queja o petición 

s.e denva ta que~a o 
petición d.e! 

ciudadano al área 
ccrrespondíente 

, ¿Es procedente? 

No 

Si 

Recepción de la 
queja o pelki;ón del 

cnroaeano 

Encargado de Área de informática 
Atencíón de quejas o peticiones 

Auxm.ar Administrativo 

CGDEC-TCEA-P-03-01 Atención de Oueias o Peticiones 
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(:.lll 11..-.1tt[•ll • •t:lllr~ltt[tllt:I ~~ 
Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Espacios Abiertos 

Procedimiento: Cesión de Derechos en Espacios Abiertos 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-02 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que Lic.lrma Suheily Guerrero Flores Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 



Gobierno de 
Guadalajara 

uc 

t 
Página 1 O de 62 

Se captura la cesión 
de def'.echos en 

sistema operanvo de 
Espacios Abiertos 

Encargado de Area de informática 

Se digitaliza tos 
documentos de 

cesión para respaldo 
y archivo 

Saca copia al recibo y 
.entrega original al 

ciudadano 

Recibe comprobante 
del pag-0 de fa cesión 

Entrega copia de fa 
cesión al ciudadano 

para el pago del 
impuesto en tesorería 

Recaba firma de jefe 
de unidad de 

Espacios Abiertos 'l' 
se otocopta l:a 

solicitud de cesión 
autonzaea 

Si 

Se genera numero de 
fono para contra! de 

la cesión 

Recaba !as firmas de 
cedente y cesionario 

Uena solicitud de 
permiso en Es pacías 

Abiertos 

Manual de Procedimientos 
Gobrerno •:!P CL,'1dé!lajara 

No 

¿ Cumpee con to dos 
los reqursitos? 

Veñfica que ros 
interesados estén 

presentes, que este 
vigente y que no 

tenga bloqueo en e,l 
software y que tenga 

la documentación 
completa 

Recepción de 
documentos para 

cesión de derechos 

Auxiliar Administrati.vo 
Cesíóe de Derechos en Espacios Abiertos 

CGDEC-TCEA-P-03-02 Cesión de Derechos en Es acios Abiertos 

Tianguis y 
Comercio en 
Espacios Abiertos 

¡. 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Cesión de Derechos en Tianguis 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-03 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que e.Angel Adrian Hernandez Garcia Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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uau.bclcau-• tecu Gobierno de 
Guadal.ajara 

Se a.rchíva fas 
cestones de derecho 

como asunto 
concluido 

Se autertza ta cesión 
de derechos en 

sistema operativo de 
TlanguJs 

Saca copta al recteo y 
entrega crigrnal at 

cíuoaoane 

Recibe comprobante 
de'l pago de fa cesión 

Entrega copia de fa 
eesíén al ciudadano 

para el pag,o deti 
·mpuesto en tesorería 

Recaba firma de jete 
de unidad de Tianguis 

y se fotocopia la 
soUcitud de cestón 

autorizada 

Se genera numero de 
control de la cesión 

Se reeíben nueüas 
d'igita:les del ceosnte 

y cesíonarto 

labora ofíci o de ías 
cesiones d:e derecho 
del día y to emreg'a a1 f------lf-----' 

área de informática 
ara su ca ~u:ra 

Recaba las ffrmas de 
cedente y cesíonarto 

Llena sol~citud de 
perrnssc en tianguis 

Manual de Procedimientos 
Cotnerno de Cuadalajara 

No ¿Cumple con todos 
los requis.ítos? 

Revisa que esté 
vigente en el 

software en Tlanguits, 
vetiEica fas faltas que 

tiene y que el 
cesronarto no tenga 
algún otro puesto 

dentro del padrón el 
mismo día 

Verillca que ja 
documentación sea la 

correcta y que los 
cadentes y 

cesíonanos estén 
pres:emes 

. Recepción de 
documentos para 

cesión de derechos 

Encargado de .Área de informática Auxrnar Administrativo 

CGDEC-TCEA-P-03~03 
Cesión de Oerechos en Tianguis 

Tianguis y 
Comercio en 
Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Espacios Abiertos 

Procedimiento: Corrección de datos del permisionario en Espacios 
Abiertos 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-04 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que Lic. lrma Suheily Guerrero Flores Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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L'a<:WdMque. te cuí 

Elabora sol3cítud de 
corrección de datos 

(nombre} en Espacüos 
Abiertos. 

¿C'um¡p!e con todos 
los requfsitos? 

No 

Se captura la 
solicitud de 

corrección d'e datos 
en ej sistema de 
Es acío A!bfertos 

Recaba firma de jefe 
de unidad 

de Espacios Abiertos i--+----'1 
y se fotocopia ta 

corrección de datos 
autostzada 

Verlflca que se 
encuentra v·lgente en 

el software de 
Espacios Abiertos y 

que es ftitutar del 
mismo. 

Recaba firma del 
so'lícitante. 

l se registra solicitud y 
la firma. 

Verifica que ta 
dccumentaceón sea 
correcta, revisa que 

los datos a 
corregir sean 

correctos 
con documentos 
oflc~aJes INEfl FE 

Se asigna folio a ta 
sofiéltud 

Recepci,ón de 
documentos para fla 
corrección de datos 
del permisiona:rio. 

Aux:iliar Administrativo Encargado de Área de informática 
Corrección de Datos del Pennisionaño en Espacios Abiertos 

Corrección de datos del permisionario en Espacios 
Abiertos 

CGDEC-TCEA-P-03-04 

Tianguis y 
Comercio en 
Espacios Abiertos 
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• c-:.tjara tetüida 

OO::iífn~;~, ...... r;1. •·•-<!i:R•t:l1i~~(~i.1n..:_n· ./ 

.. - .. 

Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Corrección de nombre en Tianguis 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-05 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que C.Angel Adrian Hernandez Garcia Revisó: ~ 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Revisa que Jos datos a 
corregir sean correctos 

con documentos oñcía les 
l.NEJ!FE 

Entrega oficio as 
encargado de:J área 

de informática. 

Se autoriza lla 
solicítu.d de 

1--------1f----- corrección de datos 
en el sistema de 

Han ruí:s' se arcñiva 

No Si 

Identifica el nombre 
completo en el acta 
de nactrruento del 

titular paira su 
corrección 

E1aJ:Jorn con la 
refación de 

sorícitudes de 
cerrecctén de nombre 

.del día 

Si 

Ver~ñca que ta 
documentactón sea 
correcta 'f vigente 

Se regtstra solicitud y 
la firma. 

Se asiuna follo a lla 
sol'icitud 

Recepción de 
documentos para ~a 
corrección de datos 

t:lel permísionano. 

No 

Auxiliar Administrativo EncaJ"gado de Área de informática 
Corrección de nombre en Tianguis 

CG DEC-TCEA-P-03-05 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Comparecencia por Defunción en Tianguis 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-06 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que C.Angel Adrian Hernandez Garcia Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Elabora documento 
que acredite a! nuevo 

t~tular~ 

Recibe 
comparecencia por 

defunción 

Manual de Procedimientos 
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Entrega la 
comparecencia al 

área de ventaniflas 
para que elaboren ia 
cesión de derecnos 

Firman testigos de ta 
comparecencia por 

defunción 

Recaba la firma del 
interesado 

Elabora 
comparecencia por 

defunción 

Revisa que este 
vigente en el sistema 
operativo en Tianguis 

No 

Verifica que la 
documentación sea la 

correcta 

Si 

No 

Reeibe 
documentación para 
la comparecencia por 

defimción 

At:rxi'liar Admínistmtivo Encargado de Área de lnfonnática 

CGDEC-TCEA-P-03-06 
Comparecencia por Oemncrón en Tianguis 

Com arecencia 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Permiso por Ausencia en Tianguis 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-07 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que C.Angel Adrian Hernandez Garcia Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Arc.hi'1a los 
documentos 

Anexa la coosa de! 
permiso a fas 
documentos 
presentados 

Entrega el parmíso 
firmado al 

comerciante. 

Firma el permiso et 
Jefe de Tianguis 

sena el permiso 

Manual de Procedimientos 
Cr;b12mn d"' Cci,-1d:1ta¡ar;:¡ 

Imprime permiso en 
ces tantos, una para 
Área de TEang;uiís y 

otra para e! 
ciudadano 

Elaborar el permiso 
para faltar aJ ti>anguis 

No 
Verruca en el ststema .---------< 

que no se la 
haya otorgado 

2 permisos de ausencia 
en el año. 

Si 

Verifica en el sístema que el lug:ar 
este vigente. 

No 

Revisa q¡ue la rnformacfón sea la 
correcta 

No 
Si 

Redbe la 
documentación para 
sofü:rtar pe:rmlso de 
ausencia af tianguis 

Permiso por Ausencia en Tianguis 

CGDEC-TCEA-P-03-07 

Auxiliar Administrativo 

Permiso por Ausencia en Tian uis 

Tianguis y 
Comercio en 
Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Solicitud de Suplente en Tianguis 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-08 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que C.Angel Adrian Hernandez Garcia Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Guadalajara 
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Arcilíivalas 
soüciiud:es de 

supíencta como 
asunto terminado 

Captura en 
el programa de 

tianguis las 
soilci.tudes de 

suerencta 

ncaroado de Área de informáií 

Babora oficio al 
área de sístamas 

para la captura de 
suplencia 

Recaba firma de 
autmizaclón por 

parte 
del Jefe de tianguis. 

Flrma de revisado y 
eJaborado 

Recaba fas tirmas de 
titular y de hasta 2 

suplentes 

Manual de Procedimientos 
Cobierno de Cuadatajar a 

Efabora la solicitud de,,__ __ ~ 
suplente 

No Revisa que la 
documentación sea 
f>a correcta y que el 
m:urar este vigente 

en el programa 
de fianguÍlS 

No 
Ve:riiica que tltuiar y 

suplente estén 
presentes 

Recibe la 
documentación para 
tramite de suplente 

Solicitud de Suplente en Tianguis 

Auxiliar AdminiSctrativo 

CGDEC-TCEA-P-03-08 Solicitud de Su lente en Tian uis 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Espacios Abiertos 

Procedimiento: Cambio de Giro en Espacios Abiertos 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-09 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que Lic.lrma Suheily Guerrero Flores Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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Archiva las 
soüotudes de cambio 
de giro como asunto 

conctuíeo 

Reeaha la firma del 
jefe de Espacios 

Abiertos. 

Registra 'ª soscítud y 
fa firma 

Asigna folio a la 
solicitud 

cambio de giro 

No 

Recibe Ja 
documentación para 

cambio de gtro 

Anexa copia del 
recibo de pago de 

solicitud 

No 

Se reañzo el pago 
de impuesto ten 

tesorería por parte 
del ciudadano 

Entrega copia de fa 
~---.isolícitud al ciudadano 

para pagar en fa 
tesorería 

No 

Manual de Procedimientos 
Cobierno de Cu.idalajar a 

Captura en el 
programa de 

~-+---~- Espacios Ab-iertos la 
solicitud cambio de 

tro 

Verifica tipo de 
giro so1icita do 

no requiera 
autorizaciones 

ad'.icio11ales 

Revisa que la 
documenlacíón 

sea la 
correcta 

Enca1gado de Área de informática Auxi:liar Administrativo 
cambio de Giro en Espacios Abiertos 

CGDEC-TCEA-P-03-09 Cambio de Giro en Es acios Abiertos 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Cobierno de Cuad,1la¡ara 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que 
Elaboró: 

Responsable del 
área que Revisó: 

Firmas: 

Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

C.Angel Adrian Hernandez Garcia Responsable del área que 
Revisó: 

Lic. Harry de Jesus López Carpio Persona que Elaboró: 

Junio 2025 Fecha de Elaboración: 

CGDEC-TCEA-P-03-1 O Código de procedimiento: 

Cambio de Giro en Tianguis Procedimiento: 

Unidad Departamental de Tianguis Área: 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos Dírección: 

Coordinación General de Desarrollo Económico Coordinación o 
Dependencia: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 



Página 26 de 62 ... cuida Gobierno et. 
Cuadal:ajara 

Arcillva las 
solicitudes de cambio 
de giro como asunto 

concluido 

AutoriZa en eJ 
programa de Tianguis 
ra solicitud cambio de 

giro 

Entrega oficio, de las 
soñcñudes de cambio 
de giro al encargado ----- 

del área de 
informática 

Elabora oficio que 
contiene todas las 

solicitudes de cambio 
de giro del día 

Anexa copia del 
recibo de pago de 

solicitud 

Se reatiZo el pago 
de ·mpuesto en 

tesorería por parte 
del ciudadano 

Recibe copia 
comprobante de pago 

correspondiente al 
cambio de giro 

Entrega copia de la 
so icitud al ciudadano 

.------*! para pagar en fa 
tesorería 

No 

Manual de Procedimientos 
G Jb1Prno dP Cuad.-ilc<¡ar.i 

Registra la solicitud y 1---....,,,.,...¡ 

fa firma 

No 

Asigna folio a la 
solicitud 

Elabora la solicitud de 
cambio de giro en 

sistema 

Verifica tipo 
de giro 

solicitado, sí 
requiere 

autonzaciones 
adicionales Si 

Revtsa que la 
documentación sea la 

correcta 

Recibe 
documentación para 

cambio de giro 

Encargado de Área de infonnática 

CGDEC-TCEA-P-03-1 O 
cambjo de Giro en Tianguis 

Auxiliar Administrativo 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación' General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Espacios Abiertos 

Procedimiento: Permiso Habitual 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-11 
.. 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que Lic.lrma Suheily Guerrero Flores Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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No 

Ardlíva documentos 

Entrega permiso a 
comerciante 

Anexa copia del 
recibo de pago de 

S-Ofü:itud 

Recibe pago de la 
tesorería 

Entrega una copia 
para pagar en 

tesorería 

Manual de Procedimientos 
( obierno rfe r·uadaíaj,1r-1 

Recaba la firma del 
solicitante. del Jefe de 

área de Atención 
Ciudadana 'I del Jefe 
de Espacios Abiertos 

Registra la solicitud y 
la firma 

Efabora permiso para 
firmarlo y seUarto 

Se analiza Ja 
ubicación donde 

pretende instalarse y 
que cuente con la 
anuencia de los 

vecinos (5 
colindanles 
inmediatos) 

St 

Recibe documentación 
compteta 

No 

Llenado de pre- 
soticitud con croquis 

de ubicación 

Auxmar Administrativo 

Se reanzo el pago 
de impuesto en 

tesorería aor parte 
del ciudadano 

Perrntso Habitual 
Permiso Habitual CGDEC-TCEA-P-03-11 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: Junio 2025 

Responsable del 
área que Revisó: 

Mtra. Blanca Estela Valdez Granado 

Lic.lrma Suheily Guerrero Flores 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Junio 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGDEC-TCEA-P-03-12 

Permiso de Evento 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Unidad Departamental de Espacios Abiertos 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Desarrollo Económico Coordinación o 
Dependencia: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Se realizo el pago 
de impuesto en 

tesorería por parte 
del ciudadano 

No 

Archíva documentos 

Entrega permiS-0 a 
comerciante 

Anexa copia del 
recibo de pago de 

Solicitud 

Recibe pago de la 
tesorería 

Entrega una copia 
para pagar en 

tesorería 

Manual de Procedimientos 

Elabora perrrnso para 
firmarlo y seltarfo .,.__ ___, 

Firma de autorizado 
ta solicitud de uso de 

suelo 

AnaJiZa ubicación 
donde pretende 

instalarse 

Sí 

Recibe documentación 
completa 

No 

uena solicitud con 
croquis de ubicación 

por permiso de 
evento 

Au:xmar Administrativo 

CGDEC-TCEA-P-03-12 
Permiso de Evento 

Permiso de Evento 

Tianguis y 
Comercio en 
Espacios Abiertos 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: Junio 2025 

Responsable del 
área que Revisó: 

Mtra. Blanca Estela Valdez Granado 

Lic.lrma Suheily Guerrero Flores 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Junio 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGDEC-TCEA-P-03-13 

Permiso de Temporada 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Unidad Departamental de Espacios Abiertos 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Desarrollo Económico Coordinación o 
Dependencia: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Archiva los 
documentos 

Entrega permiso a 
permísionario. 

Manual de Procedimientos 
Cob1Prno -:Je Curid,1la¡ar<1 

Anex.a copía del 
recibo de pago de la 

solicitud. 

Recibe pago de ta 
Tesorerta 

Elaborar el permiso 
para filrmarto y 

sellarlo 

Si 

Se realizo et pago 
de impuesto en 

tesorería por parte 
del ciudadano 

No 

Entrega una copia 
para pagar en 

Tesorería 

Anaftza ubicación 
donde pretende 

ínstaíarse 

Si 

Recibe documentación 
completa 

No 

Recibe la 
documentación para 
sotícítar permiso de 

temporada 

Aux.iliar Administrativo 

CGDEC-TCEA-P-03-13 
Permiso de Temporada 

Permiso de Temporada 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico · Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Espacios Abiertos 

Procedimiento: Unidad Departamental de Juegos Mecánicos 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-14 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que Lic.lrma Suheily Guerrero Flores Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

TI 
•C 

E ; 
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Manual de Procedimientos 
Cobterno de Cuadalaiar a 

Se reañzo el pago 
de impuesto en 

tesorería por parte 
del ciudadano 

Recibe el págo de 
captura de 

deeumentosr 
elaboración de 

documento 
Arc:h¡va documentos 

No 

Recibe orden de 
pago 

Solicitante cumple 
con lodos los 

requisitos, induyendo 
soticiíud y anexos 
correspondíenta 

lnlcio para soiícitar 
permiso o renovaeíón 

Ardhtva las 
solicitudes como 
asunto concluido 

El personal brinda 
ate,nción Responsable reaüza 

_ personaízada sobre1-----+---~ con:suata y emite 
tos requisJtos y recibo 

trámites por realizar 

Si 

Atención de Auxiliar Administrativo Atención inicial Comerciante · 

CGDEC-TCEA-P-03-14 
Juegos Mecánicos 

Unidad De 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Reposición de Tarjetón y/o Credencial de Tianguis 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-15 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que C.Ángel Adrián Hernández García Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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Manual de Procedimientos 

Recibe del 
comerciante reabos 
pagadQS de tarjetón ........, 
ylo credencial y lo 
deríva al auXilíar 
administrativo 

Archtva documentos 
como asunto 

concnnde 

Entrega tarjetón ylo 
credencial al 
comerciante 

Recaba recibo 
pagado del 
comerciante 

Entrega recibo para 
pago al comerciante 

Revisa 
documentación 

y lo deríVa al 
encargado de 

área 
informática 

Sí No 

Recibe solicitud de 
reposición de tarjetón 

y/o aedencial y 
ocumentación anex 

Entrega tarjetón al 
administrador del 

tianguis y recibo para 
el pago 

fmprtme el tarjetón 
y/o aedencia 

St 

No 

vetífíca en el 
programa de 

tianguis que el 
comercíante 
este vigente 

Administrador de Tianguis Encargado de Área de informática 

Fotocopia tarjetón en 1------1--------. 
recibo de entrega 

Auxiliar Administrativo 

CGDEC-TCEA-P-03-15 
Reposición de Tarjetón y/o Credencial de Tianguis 

Re osición de Tari etón 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: Junio 2025 

Responsable del 
área que Revisó: 

Mtra. Blanca Estela Valdez Granado 

C.Ángel Adrián Hernández García 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Junio 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGDEC-TCEA-P-03-16 

Balizado de Tianguis 

Código de procedlmlento: 

Procedimiento: 

Unidad Departamental de Tianguis 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Desarrollo Económico Coordinación o 
Dependencia: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Emrega del matertal 
requer!do para e~ 

balizado cemerme a1 
trabajo a rea.lizar 

Entrega reporte al 
Jefe de .Área de 

Tianguis 

Elaborar reporte 
sobre e! trabajo 

bal1lzado 

Coloca plantflla, en el 
piso y pinta 

Coloca marcas en el 
piso según metraje 

que marca e~ padrón 

Mide las canes que 
se van a balizar 

Jefe Admínistr:ativo 

Solícita a3 jefe 
administrativo el 

material necesario 
para barizar 

,. Elaborar un reporte " 
de la cantidad del 
material que se 

requiere 

Administrador de Tianguis 

Manual de Procedimientos 

ecibe e'J reporte de 
conctustén de 

balizado ardliva 
como asunto 

cooc!u;ido 

Identifica eJ tianguis 
que requiere ser 

balizado 

Jefe de Tianguls 

CG DEC-TCEA-P-03-16 
Balizado de Tianguis 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Medición de Puestos en Tianguis 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-17 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que Ángel Adrián Hernández García Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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Ubica espacios para 
la circulaci6n 

peatonal entre líneas 

Traza tas lineas 
conforme al listado 

con las medidas que 
marca et permiso 

Ubica la esquina 
donde inicia el 

comercio para marcar 
et primer puesto 

Uega a la zona con 
tos listados para 
medir los puesto 

Medición de Puestos en Tianguis 

Ubica a los 
comerciantes en el 

lugar que les 
corresponde 

Administrador 

CGDEC-TCEA-P-03-17 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Coordinación o Coordinación General de Desarrollo Económico Dependencia: 

Dirección: Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: Unidad Departamental de Tianguis 

Procedimiento: Clasificación y Depuración 

Código de procedimiento: CGDEC-TCEA-P-03-18 

Fecha de Elaboración: Junio 2025 

Persona que Elaboró: Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Responsable del área que C.Ángel Adrián Hernández García Revisó: 

Titular de la Dirección que Mtra. Blanca Estela Valdez Granado Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Junio 2025 

Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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GobMtmo de u Cludad. q • 

Guadalajara te CUI 

Archiva los 
documentos de la 

depuración 

Realiza la captura 

Manual de Procedimientos 
Gobierno d€ Cuadaía¡ara 

Revisa el listado de 
todos tos puestos y r-~~-~---i.-....J 

sus 
dtmeosiones 

Recibe por parte de 
los admínistradores 
de los tianguis. ta 

depuración 

Toma datos 
generares dei 
cornerclante 

Reaüza un censo 
general del comercio 

para identificar 
metrajes, pasos 
señalados por la 

autoridad 

Encargado de Área de fnfonnática 

Clasñicatión y Depuración 

Administrador 

CGDEC-TCEA-P-03-18 Clasificación 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abl rtos 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: Junio 2025 

Responsable del 
área que Revisó: 

Mtra. Blanca Estela Valdez Granado 

C.Ángel Adrián Hernández García 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Lic. Harry de Jesus López Carpio 

Junio 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGDEC-TCEA-P-03-19 

Elaboración de Tarjetón y/o Credencial en Tianguis. 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Unidad Departamental de Tianguis 

Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Desarrollo Económico Coordinación o 
Dependencia: 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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n ega ne on y o 
credencial firmado 
por comerciante al 

auxmar 
admínistrativo 

Recibe el listado y 
archiva 

Entrega tarjetón al 
administrador y 
relación de los 

mismos. 

Manual de Procedimientos 
Gon1Prno de ( Ud(fal:i¡ara 

o Sí 

Entreoa tarjetón y/o 
credencial 

Recaba la firma del 
,....... _ 

· títular 

Administrador de Tianguis 

Elabora una relación 
de tarjetones y/o 

credencial por 
tianguis 

-----· impcíme tarjetón y/o 
credencial 

Auxiliar Administrativo 

Verifica que el 
padrón f otog_ráfico 
este completo del 

comereante 
de tian ·Uis 

Encarg:ado ,de .Área de informática 
Elaboración de Tarjetón y/o Credencial en Tianguis 

¿Completo? 

CGDEC-TCEA-P-03-19 Elaboración de Tarl etón 

; 
Tlanguisy 

. • Comercio en 
Espacios Abiertos 
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Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (F), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 

Código del formato 

CGDEC-TCEA-F-03-14 Verificación de anuencias en Espacios Abiertos 

CGDEC-TCEA-F-03-13 Reposición de Tarjetón y/o Credencial de Tianguis 

CGDEC-TCEA-F-03-12 Corrección de Nombre 

CG DEC-TCEA-F-03-11 Cesión de Derechos por Defunción 

CGDEC-TCEA-F-03-10 Justificación de faltas 

CG DEC-TCEA-F-03-09 Cambio de Giro en Tianguis 

CGDEC-TCEA-F-03-08 Suplentes en Tianguis 

CGDEC-TCEA-F-03-07 Cesión de Derechos en Tianguis 

CG D EC-TCEA-F-03-06 Solicitud de modificación de datos en Espacios Abiertos 

CGDEC-TCEA-F-03-05 Solicitud de suspensión de Espacios Abiertos 

CG D EC-TCEA-F-03-04 Solicitud de baja de Espacios Abiertos 

CGDEC-TCEA-F-03-03 Solicitud de reposición de Espacios Abiertos 

CG D EC-TCEA-F-03-02 Solicitud permiso nuevo de Espacios Abiertos 

CGDEC-TCEA-F-03-01 Pre solicitud de Espacios Abiertos 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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t OA PROttlBIOO El ((». ROO EN UNA 01'> T: C. M[t~O OE 100 
ENTI!AlrS O( AU r BIJ'SES »o PI f¡>.L • o, ttCAS :.CU( 00 

Manual de Procedimientos 
Cobieroo 'le Cuadalajar a 

----·------------------t------------------------'1-------·-----t 

NOMBRE DOMICILIO Y TELÉFONO ARMA 
FIRMA OE CONFORMlOAO DE LOS (4) VECINOS COLINDANTES V/O MÁS CERCANOS 

• • 
FIRMA DE CONFORMIDAD DEL DUEÑO DONDE SE VA A INSTALAR EL PUESTO . 

>'lCitliENCll•, COMO TEMPLOS l\llfRCAOOS ESCUELAS 
105 =um fCOS "/ lA DISTANCIA ENTIIE SU PUl.'STO Y ESTOS 

\ J > ,¡ ··; Sf H<:QUIERE CONSTANCIA oc: MANEJO os ,c.._ MEílTOS DE LA 
\ Cl 1\ . FLJ'· f OBTENERSE EN LAS REGIONES SA"·llTARIAS 

j}. P'( !'.l. 101\J L)fl ¡ Uf:STO 

v HHJ!¡¡: mr i\''l ANfXAN[J() A 00( JMENTACIÓN SIC Jlfi'lT - 
;lt íl''•' 

r)INf l()IR CON El !NE") 

,,f t a , J nPMA(t(JN Sl T E'llf OUOA POR F-AVOA PRfGllNTE A NUESTRO 

'-·--~---·--·-··~---·----·-·--··-------- - 

CROQUIS 

1 1\J\JTf. S [Jt- l..'. tcl\lt\R f·;;, ~ 1:\ p • 1 ,ni 1 1 un ' .. ·, 1 1[),\00SAMEl\lTt. VA QUE . NO 5E ACFPTARÁ COM TACHADURAS 'f 

G<:; 
Guad aja1a 

Pre Solicitud 

FoUo 
~ Ti·a. ngu1s y Comercio 

en Espacios Abiertos 
~I ji: "¡ '¡ • 

Pre solicitud de Espacios Abiertos CGDEC-TCEA-F-03-01 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Manual de Procedimientos 

M M L o s V DIAS LABORABLES 

DESCRIPCIÓN DE CLASIFICACIÓN 

HOR.ARIO TARIFA . 

TIPO DE PUESTO MEDIOAS . 

GIRO CLASIFICACIÓ 3N PERMISO 

SUBZONA COPLAUR . 

ZONA COPLAUR .. 

ZONA COMERCIAL. .. 

COLONIA .. 

ENTRE ~ Y . 

UBICACIÓN . 

PERMISO NO. PERMISIONARIO 

DATOS DE UBICACIÓN 

TELEFONO . 

COLONIA ~ C.P . 

ENTRE y - . 

OOMICILIO m . 

FECHA DE NACIMlEN'TO SEXO .., .. 

NOMBRE ,. . 

SOLICITUD NO FECHA DE INGRESO . 

DATOS PERSONALES 

CG D EC-TCEA-F-03-02 Solicitud permiso nuevo de Espacios Abiertos 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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~~ . 
tecu1da Gobierno 

Guadal.ajara 

DIRECCION OEilANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS 
Me1rado M"•ll•lulngo- Plant.i Alta 

Nu:ol.1s R~gutn No 63'.Colonla '"'l\r0 C P 44100 • lelPfono ~94l ~7Q(lE•\ 38'! 
W W.J1Pfilli! tl1H..i.l...Y. ~-11l!. 

f! M r..vl/nt~m~nto:> tW (;u.1;11af•';tta "'"i; M fil!>$J)Q.f't:ii.abte d@j tiW Y ptOh!1:tlOO de 'lli<:: datca ~'son•le111' lfitv"'l de: •ill O.reec10n d• J 1..n&1.n1 ./ Cotn4"fQO "" 

EsP4t Jot A.Q • ..-.rtcl'> )' •l reoeeto le !fl"ionn.t ki J.ll~:1.uentc lt» d'J'u:lt teuhado umc.•.m~me ur.iu1 uul ud1>s puá tram•t'411t la t.es16n de dll!!'lt':<hm die e"'""''"° 

k.tI ffi:~tno1' -io wran tnu!a<tn%., t"'•(;e-pdoo de ece w•.tt t~qu~r~do~ por una ::.:.,,tDfid•d en 4'i uso de \U..S. a\r,bucaort"s Si d,.sea r:on~uirot I!!' ~uo d.- 

p.-1v;tc1rlad ·N<i'!'V.a-t Vt)dM r~,,:llurto t\""f'l la ~gw~t& U~t htpp$J/tt3n•ttart."-n:!l•.,gu.-d'.'tl~~r• ob fll1'/lf-.nJ01u~nd.•/itViso-pn11~t1d01d 

TITUU\.R ENCARGADO DE lA DIRECClON 

DE ------ 0H20 ----- GUADAlA.IARA, JA.USCO. A 

fN PERIODO (1Uf CORR(SPONO( DE· 

POR LAS SIGUIENTES RAZONES 

___________ ualCACIÓN f'(RMIS-0 No 

POR MEDIO DF LA PRESENTE SOL ICHO A lA AUTORIDAD MUNICIPAL POR EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA 

OIRECCtON DE TIANGUIS y COMERCIO EN ESPACIOS ABIER ros. SE ME AUTORICE LA CESIÓN DE OEHEC:HO$ OE MI 

---------~- TELEFONO· 
NO COLONIA ----- 
CON DOMICILIO PARTICULAR E-N------------------------------ 

----------------------------- 
ESPACIOS ABIERTOS 

SOLICITUD OE REPO ··ICIÓN • 
OIRECCION DE TIANGUIS Y CO ERCtO EN ESPACIOS A81ERTOS 

1021-2024 

CG D EC-TCEA-F-03-03 Solicitud de reposición de Espacios Abiertos 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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NJcqlá5> At!gufe-s No 6] COJonitt Cf!>'1UO C V 4•100 lf" efono '3q.4l~l700f.cr l838 

DIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS 

, ¡.,,,, •.• ,.,~·~~,::º'"'"~ •<•i "m, '"""''M ,ffi ,,, """" """~" .. "'" "-~•d~l•E:::~:~'~"-::v::~:::~ON 
1 , l!"t'~-í:''' fl'· ,...fr.,,, • .;¡. '-<'' "'ll\'''~nu•:I' ro~ r.f,ttoJJ i~• • .,t¡•tJ<j ,¡1,,~•t,..tr1<1tt!" w:-+•n ut•l•~.,,do'!I p11t• ua•,..fAf iace~ de1.1rche)t. d~ perru'° 
,,..,.::.Joi·J<"l'I ;¡ ..... ~~or•o-i"I de ti'-'"" H!tlf' •ttt:iUt(lda~ ¡;J>ür •i~.¡. ... ,t.>:>cld>!iidfil'f\ ,...¡ vs.o fie 9U'l41:t•tbu<~ St dekt•con.ullot"el..,,1to de 

odq, ,,..,._, . .,..,,•.::. ~~, t111: ~·C<.zi"!''!'tlf> IJ~t htpoo; í!tr•1~{<p•t«01t.•~ ••1l!!dal;11111to11 •ot» m..-/trilll"l!liU.lltenctJt/aY,MJ-PflV»Ci~d 

-·-----·- 

_____ on20 ______ Df 
GUAOAL .. ~JARA IAUSCO ~'\ 

EN E'l PERIODO QUE CORR(SPQND[ DE 

POR LA'> SIGUlfNH'> RAlONf'i 

------------UBICACl(JN 

PO>< MEDIO OE l A PHE Sl N TE SOl lCI r O A LA ''AJTORIOAO MUNICIPAL POR El ENCARGADO DEl DESPACHO oa !.A 
OIRECCION DE TIANGUIS V COMERCIO EN ESPACIOS AB!UHOS SE ME AUTORICE 1.A CESIÓN OE DERECHOS OE MI 

CON OOMICIUO PARTICULAR E:..'N------------------------------ 

-----------TELE FONO 
NO coLONiA 

CG DEC-TCEA-F-03-04 

ESPACIOS A91EIHOS 

SOLICITUD OE BAJA 

DlREcCION es TIANGUIS V COMERCIO EN ESPACIOS "-BIERTOS 
2021-2024 

Solicitud de baja de Espacios Abiertos 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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fVtt"rt ,.¡(f,, l\..-lt~i'tcaHimt:n Pf;}nta !\Ha 

r-1fü1,.l.f1tt Ht>l!Ui-(!I(.. No. td i"o1onJ~ (J•nhll· (.P. 44100 - TPil:."ÍOHO "{~Ml-3100 l,~t °38.18 

. ··-·-------------·---------·----------- 
OlttECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS ABIERTOS 

!J H Ay""nt~noen\Q oe úu.;t:;J,;tlaj.at·..1, t"ft'I it":~p-u11µlhi.v dr-1 uco y p_1 n1P-cin:1n d ... \i.t'.<d;..,t-n"ii P<"-non~1ff's ·" h.-l~es de ta Ouet:dún de Ti.:,nguts y Con\~tdo ftn 

F.:r.1>-Kto1 l\b!Ntm; y ~t f"\!'JJ!l(<i:to ~ tn'Jq1m4 Jo :S:(gl-iiit.nt1"' res d.--,t<H '"''"hado 1.ml-tl'me·nte t.<..~t-'ln ut1tu~d0'1 pan\ tr :ttnil':!U i.A Ct<.S•ón ce dei~thas tipo p<!?1 mu.o 

h1$. 1mu(;'Q; no ie1a,~ t1~h~f,io-J a P.:i<"C.:trp.t.ll)'tl ee que .sr..m tequciido). pt.1f u1~;:, auu;u.dad 11n t'l osa de- ru~ at1tb1Jr:lO.nt"'" S~ deie~ f.fnt~Hh:-t:tY el l'VVl>so oe 

ptiY,rH;J-Ó-Mi 1nh:gr4C poY1a1r.a.l.i1.trlu .t;I') f!i ~jt,:oif~tJt•" UHl h~p1;~://tt-í\n'ip.:11rn.cí'1 g-tMifal<JJ.i:ra goh ~n~Íh;Jn;)pi"Jr«'-n(Ht./~l".rilO·Pf<\1a{ . ..1tJ(ld 

TtlUlAR ENCARGADO OE LA OlRECCION 

DEL 20 ----- DI.: 

EN H PffllODO QUf CORRESPONDE DE: 

POR LAS StGUlt:NTr~ flAlONl:S 

____________ umCA(JON PEHMISO No. 

l'üR MCl"l!O DE Li\ PBl:.S!:.Nl E SOLIC! ro 1\ l.A A\.Jl OHIOAtJ t.l\JNICIPAt. POH El ENCARGADO Dll OtSPACHO OE LA 
O!r?LCC!ON DF llANGUlS '( COMEHCIO EN ESPACIOS A81UHO$ sr ME AUTORICE LA SU$PENSIÓN OE MI PE.RMISO 

NO COLONIA ----- 

CON DOMICILIO PAHHCULAH E;;;,~N.:.------------------------------- 

TELE.FONO. 

CG D EC-TCEA-F-03-05 

ESPACIOS AflU:aros 

SOUCITUO OE SUSPENS!OH 
t Tl:\n9m\ 

¡- ••• .,,..,. ... , •• , 

OIRECCIOH DE Tl4NGUIS Y COMERCfO EH ESPACIOS ASIEITTQe 
wi1.io:.u 

Solicitud de suspensión de Espacios Abiertos 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Guadalt&jara 

___ , 

MNf't1tln M.C'\'XÍfalt1íngo Pt,¡:¡nt~ AU}l 

Nicul.~• R<'g.,¡p~ No 11·1 Cnlonlil Cfrntrn C.P.~" 100 Telrfono l"M21700 Ex! ~Alll 

OIRECCION DE TIANGUIS Y COMERCIOS EN ESPACIOS AUIERTOS 

NO!/\. E~! A souoruo Df.!'H'HA srn l'!\(SENi /IDA l'Ofl OUl'llCAOA. CON COPIA !Jf IA IOENTIFICACION OFICIAL V on PEHMl'>O 

NO FIRMA 

t US VECINOS OUE H\T AMOS DE ACUERDO EN QUE SE AUTORICE LA MODIF!CACION DE SU PERMISO No. .. 

ATENTAMENTE 

CON MODIFICARA 

UBICACIÓN 

rcm M( DiO DF U\ PHESFNl E SOUC!TO OE LA MANH~A MAS ATENTA, SE ME AUTORICE LA MOOIFICACION OE MI 
r'EHM11-)0 No • . POR AS! CONVENIR A MIS NECFSlüAfJES. QUEDANDO DI: LA SIGUIENTE MANE.AA 

TELE FONO· ~~~--~-----~~--- COLONIA 

EL (U\} SlJSCRIBIF_{.,_"E_·-----------~-------------------------- 

ESPACIOS ABIERTOS 

soucrruo DE MODIFlCACION 

OIHECCIOH DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

2021-2024 

Manual de Procedimientos 

Solicitud de modificación de datos en Espacios Abiertos CGDEC-TCEA-F-03-06 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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,.,,, -~"",.";S;;~,1.4'"':. ... ;. "'..;¡:.;.,f:;.:F ..» c::.f:':'::: .. ..,:;.~ ",H,;:~::: ~ H.Y~::ic~-At"U:-RH).':'>'.lo 
.._·"-:..::-:. ;,.,,1..., t. .. r t •••• ~·:: '....:í: ",~,...._t:• • .,> .'.:i ·.~,~ .... -.,\'..;$ •,J "'~'"''"• ·~~·''"''"'-"''' ¡:.1.,:i;o--:iet¡ ::E: Ct..i. 'StJ.h rrl ti't ('•·· !'"··.-- v~· - ... ""·- 

JSrE Oi!_i'ARTA.MEtlTAL OE TIAtiG.UlS 
!>~t.:-e-G;~ t;if" h"'fi::h~11 'f C'CtQ~~l..") ittf'.~..&,.!;.¡f.t!l J.fHOFC'l- 

F!RMA OE!.. SECUNDO SUPl..ENTE 
------------------- 

FOLIO -1 

COMENTA mes 
~.ns.HEST AflTf.S 

A?SLUOO MAT!:RNO APELLIDO ¡'>,\7E:mlo t10J.13RErS; 

!JIA 

Tramite de Ceslon ce derechos conforme al articulo 155 lrnccfon 1 del Reglamento µar~ el Funcionamiento de los Gi<os C<;men::1a1~s 
tndustríates y de Pres.t3ción de Servkios en el Munícípio de Gundalaja:r::i y ei articvlo 39 frac.clón V inciso C párrafo s.egunilo de la ley de 

Ingresos del Muníeipío de Gu;Jdlllafara para el Ejercicio físc:.il Afü:¡ 2021. 

2024 ~2027 

H.Ayunlamiento Constllucíonal de Guadalajara 
Dirección de llanguis y Comercio en Espacios Abiertos 

CGDEC-TCEA-F-03-07 Cesión de Derechos en Tianguis 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 



Manual de Procedimientos 

Página 53 de 62 
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FIRMA ENCARGADO OE VENTANILLAS 

FIRMA OEL SEGUNDO SUPLENTE rln JA DEL. PRll.lER SUPLENTE 

TITU!...AR 

~- ---------- .. ------·- 
~ ,.!';..,. ~~. ,. :1!~ f' ~ J~ • : ..: < v .. :;;r.:i ~:(J,' ~\t~ .,,•ir;.1~ F')f l'l.iJH :' :;.h:k .. n.;..:()íd-•G~,~ -;,?""'!: -,¡ p;'~!;~nci\A. 

;-·- -- . ----~------- "'""ce'"""" 1 

! -----t.P-'?.-tL-1~ p.~T!!:f!NO ¡ Al>E<.LIOO MATERNO N_O_M_SR_!:_.('5-l----~ 

APELLIOO l.IATCRllO 

- ------~-- _,__ _ 
CIRO 

r.PELUOO r.1A'!'EflHO 

co~.IENTAP.IOS 

1 
L ---·- --·----·---------·-----~~ ·-------------------------' 

l
'-----~---~·r,~~~--~-.--ª~_-,_,, __ ._~'-)--~,~~~~--.,.-~~~--i 

TP:\vU:!. u:.~ lCtlA lirlEA FOLIO ~----·~-----r-----------+-----------+---------t----------\ ¡ - .... - -- --·-··--- .. -- ........ ------,-----......l..------------t----------'----------1 

1. S.J Ti~n9uis·r . .:1 Mtu~:ir tendra et d81vcho de utilizar e-i ospado it1dh::ufo en el r-:srtctón en easo de .OU'SCAci.3 det mvJ¡¡r •st• podra: sor susiUttudo por· cuaJqu .,. d.o IO'S dM 
~uplente-> Inscritos. 

art 156 Aegl.lmcntc para el Funcionamlenlo do los Gitc.s Comercla!os Industriales y de P.restación do Seri-lclos en el Municipio da Guadalajara 

1 s. i' _'_f l i :;S 
1 

Municipio de Guadalafara 
Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Dirección de Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Solicitud de Suplentes 

CGDEC-TCEA-F-03-08 Suplentes en Tianguis 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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Manual de Procedimientos 
G0b12rno de Goad-1!<1¡.ara 

CAPTURA INFORMA TICA 

JEFE DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS 

DIRECCIÓN DE TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIERTOS 

FIRMA ENCARGADO DE VENTANILLAS FIRMA DE QUIEN ELABORO 

F1RMA DEL TITULAR 

GIRO 

LINEA ZONA 

NOM8 

o!A 

S. lnmll• Camtll<I d# (lito~...,,.,,_ al •111W"'11 H.t, 1« •.BIS, 181 'I __ 111<> 114 

••D'-_..<o11-~0<1e1ot®o•C1>n••"™"•-•f<ff,.••!Ocl6ndt!S-"'-•""'-lplod<t~f 
.i °"""""° n ~«- v llw!><> 4'1• ... l,.,,'1•""1'-- .ff!Mwk!Alo d<t c.,.,.;.,¡.,¡.,.q ""'" .,¡ Q.-dclo .l'!Kal '""" 202t 

~,,._.1.fw 
CuadalaJat& 

~-------~ian¡uis Y H. AYUNTAMIE~~:-:~~~~ITUCIONAL OE GUAOAlAJARA 
;• Cometcle ti! OJRECCIÓN D.E TIANGUIS Y COMERCIO EN ESPACiOS ABIERTOS 

E$pacltn Ablmos 202-4 • 2027 

Cambio de Giro en Tianguis CGDEC-TCEA-F-03-09 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 
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CG D EC-TCEA-F-03-10 

Manual de Procedimientos 
Gobierno de Curid.:iLJJara 

CAPTURA INFORMIÜICA 

C. OAVl:l LEPE LfON 

~.NGf-1.. AOR!AN H.e-R!.JANOE.Z GAR 

iiFE OE?ARl MIENTAL OE 11ANGU 

ECCIÓN OE TIA'4GUIS Y COMERCIO EN ESPACIOS ABIER 

1ARl.A 0~1. REFUGIO SOTO lUCA!'~ 

FIR,tA OE ·:llflEN tU •. ASORO 

HRM~ O.El .. TlTt.JLAA 
o o 

H. AYUNTAMIENTO CONSTITIJCIONAL OE GUAOALAJARA 
OIRECCION DE TIANGUIS Y COMERClO A ESPACIOS ABIERTOS 

2024 -W2l' 

Justificación de faltas 

Tianguis y 
Comercio en 
Espacios Abiertos 
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Cobierno dP r·u;idala¡ara 

CAPTURA.INFO!lMAT!CA 
fL..H.. A"l'UNTAMIEJffO OE GUM)ALAJAftA.. !1- U..RE&PONIAllLE -DCL lAO Y'll'ftOlECCO't-OE lt.m OA'fO. l'f.'.QQINAUt A TM'W;& ~\.A~~ OC T\AHOIAa Y 

COMERCIO EN l!Sl'ACJOSAeatTOS y AL RESPECfO LE .. f-ORMA WSIOUIENTI!; l.OSDATOS llECAISA009 Ul•IC.UOl!)ITESEllAN UlllJV.00$ P•uv, 

TAAIHTAR CESION DE DEllECKOI 04' UN ESPACIO EN TIANGUIS. LOS .. _os NO SERAN TllASLAtlAOOS. ~ EXCEPCION IX QUE !>UN REOUER100$ 

Pal UNAAUTMCAO EN El. USO OE SUS Af~S. SI DE.SEA COt.-lll.TAll t'.LAINSO DE Plll'iACC>AO:WTt'.i;AAl.POOllARl~O lNV. ......_NU UN. 

!llmt;filf.i!mllW~~il,g@,n:>xll!:¡¡_nsparei)C!ala•;~Jlli~ 

.JEFE OEPARTAMENTAL OE nANGU!s 
OiRECCION DE l1ANGIJ1$ Y COM.ERCIO .l!N ESPACIOS MlltRTOS 

FlRlollA DE QUIEN ELASORO 

ARMA DEL PRIMER SUPLENTE 

ARMA OEL CESIONARIO 
COMPAR.ECENCIA POR OEFUNCION 

-------·--· .- ~ 
1 1 

'· Al'EWDO PATEitNO 

., 
1 1 

1 Al'ELÍJDó PATEAHO .NONSA! ISI - 

a•me•~ ~~ 
.,.,.t:UiOO i#Aft"Nt> ~ 1 

,...._.,_ .. - - .. - 

-~ ll<*ICIUO 

ll!!Íl'Óf!Ó - - ..,. ¡, 

1 

1 
1 Al'!LUDOPAttl!INO 

1 1 

MT9.lU'.ITAMTH 1 

1 1 
1 

Ti'tmte4tC.~ff~hM.C-Ol'.Jf.otffllltM~c~1:1-J(ff!N-:(-1'°1tf- 

l•~~Mt'IM"t<~~o d>ftolo.-•QrosC4~kliff~ .. y~~J6n-O.S.~·-n.tMvnk:J1",ff~'t 
.. Ol1fc:vlo.Jt hccl6folVJnel .. Cp6"aM .. o'Uf'\do•1•l•'fO."'°'•u•dtl1Jiikmlc:tpf•4-~poto.t::n.tc.k:Miftteoi.AAQ20H' 

- , ~ •. , 'l. .···"'l! )- ::'......... ~ ·.--.i'~•<., ·~· 

CES.""., n•.-..·n•REC 
.-. -- ... 
• • ... , iAA ··• 

H. AYUNTAMIENTO CONSTfTUCfON.AL DE GUAOALAJARA 
OIRECCIÓ.N OE TIANGUIS Y COMERCIO EH ESPACIOS ABIERTOS 

20:1 ·102A 

CG D EC-TCEA-F-03-11 Cesión de Derechos por Defunción 

Tianguis y 
• Comercio en 

Espacios Abiertos 



Página 57 de 62 
l.lC!udadqm. te cuida Gobierno de 

Guadalajara 
Manual de Procedimientos 

-JEFE o;:'lAP.TAMEN""."'A'.. o¿ T!ANQtas 
VliltCZ'IQtHJ; 'tU.NGVr+ 'f C(a.t.'UH!JC (lií ["'.l;>;\C;JQS.A.Bl{JHQS. 

F:Rt •. A ENCAflCAOO OE VENTANILLAS 

FIRMA OEL TlT\JlAA 

r-- __ L __ .L, -·- 

GIRO IAETRAJE FINAL M~TnAJE IMIC!AL 'JET ROS !..1UEA zrnu. 

r ¡ l----+----+-----+-------; l ·,¡¡.¡¡;:¡¡;·!'> 1 01;, l FGUO ZO:iA U11EA IJE'TF.OS M2TR.>.JE INICIAL l'IHRAJE ANAL GIRO 

UF.TAOS ZO!<A GtRO 

~PE"LLIDO PATERNO 'IOMBflS(S) APELUOO l.IATf.11110 l 

CORRECCIÓN DE NOMBRE Y APELLIDOS 
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Municlpío de Guadalajara 
Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Dirección de Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos 

Solicitud de Corrección de Nombre 

CGDEC-TCEA-F-03-12 Corrección de Nombre 
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NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA 
C. ANGEL AORIAN HERNANO.EZ GARC1A 

NOMBRE Y FIRMA 

FIRMA O El TITULAR 
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REPOSICIÓN DE TARJETÓN OE COMERCJANTE oe TIANGUIS 

CGDEC-TCEA-F-03-13 Reposición de Tarjetón y/o Credencial de Tianguis 
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Nicol.h R1>gule~ No. 63, Col. Mcxicaltzingo. 44180 
Mert<1do Mexicaltlin.go, Planta Alta. 
Guadillaj;ira.¡:ob.mK 
fül<Jd.tl.Jjara, Jalisco. 

El presente decernento contiene datos personales datos personales conforme a lo que establece et artículo 3, fracciones IX y X de la Ley de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de! Estado de Jalisco y sus Municipios; así como .información 
confidencial de conformidad al articulo 21 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pública del Estado de Jalisco y sus 
Municipios. 
Por lo tanto de acuerdo a lo establecido por el artículo 72 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados 
del Estado de Jalisco y sus Municipios, el receptor de los datos personales deberá tratar los mismos comprometiéndose a garantizar su 
confidencialided y únicamente utilizarlos para los fines que le fueron transferidos, por lo que adquiere también el carácter de responsable. 
El tratamiento de esta información deberá cumplir en todo momento con las disposiciones de las leyes antes señaladas, por lo tanto se 
encuentra prohibida toda transferencia o tratamiento de los dalos por personas o cntidadctl ajt'!las a quien se dirige, excepto en los casos 
contemplados por los articules 15 y 75 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco 
y sus Municipios. Para conocer nuestro Aviso de Privacidad completo podra remitirse a: http:/itmnsparencia.guadalajara.gnb.mx 

No DE EMPLEADO _ 

NOMBRE DEL VERIFICADOR: _ 

NOMBRAMIENTO:----------- 

FIRMA: _ 

1 

==~ENTREVISTADOS: 

OBSERVACIONES 
DfAS DE OPERACIÓN 
TIPO DE PUESTO 
HORARIO SOUCITADO 
MEDIDAS DEL ESPACIO 
GIRO SOLICITADO 
REFERENCIA DE UBICACIÓN 
UBICACION DEL ESPAC10 

FOLIO DE PRESOLICITUO: ------ 

EL {LA) SOLICITANTE: FECHA:_/_/ __ 

DOMICILIO PARTICULAR: _ 

COLONIA:~---------------------~ 
TELÉFONO: _ 

DATOS DEL PERMISO SOLICITADO 

._Desarrollo 
Económico 
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SOLICITUD DE VERIFICACIÓN DE ANUENCIA EN ESPACIOS ABIERTOS 

CGDEC-TCEA-F-03-14 Verificación de anuencias en Espacios Abiertos 
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Sistema operativo de Tianguis y Comercio en Espacios Abiertos: Base de 
datos de los comerciantes de tianguis y permisionarios de espacios abiertos con 
sus datos generales y su actividad comercial. 

Permiso Temporada: Permiso para ejercer el comercio en la vía pública para los 
tipos de puestos ambulante y semifijo otorgándose una vez al año y que no 
excede de 45 días, en zonas permitidas dentro del municipio. 

Permiso Habitual: Permiso para ejercer el comercio en la vía pública que se 
puede ejercer en cualquier día del año en las zonas permitidas del municipio, 
exceptuando los días que coincidan con la instalación de tianguis. 

Permiso de evento: Permiso para ejercer el comercio en la vía pública para los 
tipos de puestos ambulantes y semifijos otorgándose una vez al año y que no 
excede de 5 días, en zonas permitidas dentro del municipio. 

Giro (comercial): Tipo de actividad económica que se desarrolla. 

Entre línea y línea: Marcas que establecen la división de comercio separada por 
líneas y metrajes. 

Comparecencia: Acción que realiza un individuo cuando se presenta ante otro 
sujeto o específicamente ante una autoridad. 

Cesionario: Persona en cuyo favor se hace una cesión de derechos del permiso. 

Cesión de Derechos: Es un contrato por el cual una parte, el cedente, enajena su. 
derecho, en favor de otra, el cesionario, para que este se convierta en titular del 
permiso. 

Censo: Conteo y recuento de comercio y su actividad. 

Cedente: Persona que cede los derechos de su permiso para tramitar a otra la 
titularidad del permiso. 

Balizar: Señalar con marcas la ubicación de los puestos que se dedican a 
comerciar en la vía pública. 

3. Glosario 
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Suplente: Persona que puede suplir a otra persona, como responsable del puesto 
de tianguis o permiso de espacio abierto. 

Titular: Persona que ha sido nombrado como responsable del puesto de tianguis 
o permiso en espacio abierto. 
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La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Dirección de Tianguis y 

Comercio en Espacios Abiertos, dependencia de la Coordinación General de Desarrollo 
Económico {CGDEC-TCEA-MP-03-0625), fecha de elaboración: Enero-2017, fecha de actualización: 

Junio 2025, Versión: 03 

Titular de la Dirección de 
Innovación Gubernamental 

Mtra. Lilia Carina Morales Escoto lng. Samuel González Loza 

Titular de la Jefatura del 
Departamento de Planeación 

Tecnológica de la Dirección de 
Innovación Gubernamental. 

Titular de la Coordinación General de Desarrollo Económico 

Lic. David Mendoza Martínez 

4. Autorizaciones 
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