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Manual de Procedimientos 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 
variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 
establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 
influya en la operatividad del mismo. 

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los 
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 
establecido en el Código de Gobierno del Municipio de Guadalajara. 

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar 
con una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo 
de las actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 
Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 

·institucional. 

A. Presentación 
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Código del manual: Código asignado al Manual .de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 

Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado y que va en relación con 
el campo de "Fecha de actualización". 

Versión: 

Fecha de actualización: Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Fecha de elaboración: Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la 
portada con las siguientes especificaciones: 

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular del área responsable de la 
elaboración y del contenido del manual, es responsable de difundir al personal 
interno el presente documento, así mismo en los casos en que se actualice el 
documento informarles oportunamente. 

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual 
debe presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión 
de los siguientes funcionarios: 

• Titular de la Coordinación general o de la dependencia del área que elabora 
el manual 

• Titular de la Dirección de área que elabora el manual 
• Titular de la Dirección de Innovación Gubernamental 
• Titular del Departamento de Planeación Tecnológica 

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal 
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en 
general. 

B. Políticas generales de uso del manual de 
procedimientos 

• Movilidad y 
Transporte • 
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• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua 
en los procedimientos. 

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y 
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento 
en su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de 
trabajo para la realización de las funciones asignadas. 

• Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben 
seguirse para la realización de las actividades. 

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos 
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y 
detallada. 

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las 
dependencias. 

• Actuar como medio de información, comunicación y difusión para apoyar la 
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución. 

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que 
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de 
funciones. 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de 
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la 
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y 
medición de su desempeño. 

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 131, fracción V. del Código de Gobierno del 
Municipio de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

C. Objetivos del manual de procedimientos 

• Movilidad y 
Tr ns'"'-,-~ 

las iniciales de la Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (MP), número de 
versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 
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No 42 CGG IC-MOTR-P-03-14 

Manual de Procedimientos 

Registro en el padrón de 
persona técnica corresponsable 
solidaria 

No 40 CGGIC-MOTR-P-03-13 Definición de estudio de 
Movilidad 

38 CGGIC-MOTR-P-03-12 No Cierre vial por evento 

No 35 CGGIC-MOTR-P-03-11 Acreditación para personas con 
movilidad reducida o 
discapacidad modalidad en 
línea 

No 33 CGG IC-MOTR-P-03-1 O Acreditación para personas con 
movilidad reducida o 
discapacidad modalidad 
presencial 

31 CGGIC-MOTR-P-03-09 No Recurso de inconformidad 

No 28 CGGIC-MOTR-P-03-08 Autorización de zonas de carga 
y descarga 

No 25 CGGIC-MOTR-P-03-07 Dictaminación de cajones de 
estacionamiento para licencia 
de giro 

22 , ~ No 
"' 

CGGIC-MOTR-P-03-06 de 
estacionamiento en la vía 
pública 

Autorización 

No 19 CGGIC-MOTR-P-03-05 de Autorización 
estacionamiento público 

No 16 CGGIC-MOTR-P-03-04 Autorización para servicio de 
acomodadores de vehículos 
(valet parking) 

13 CGGIC-MOTR-P-03-03 Retiro de vehículos 
abandonados en la vía pública y 
estacionamientos públicos 

No 
11 CGGIC-MOTR-P-03-02 Supervisiones operativas No 

No 9 CGGIC-MOTR-P-03-01 Sanciones a vehículos 

1. Inventario de procedimientos 

• Movilidad y 
Transporte 
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Evaluación y actualización CGG IC-MOTR-P-03-16 47 No 
del gráfico de integración vial 
Visto bueno por la liberación CGGIC-MOTR-P-03-17 50 No 
de condicionantes 
Cambio de proyecto CGG IC-MOTR-P-03-18 52 No 
arquitectónico 
Resellado de planos CGGIC-MOTR-P-03-19 55 No 
Autorización de cierre vial CGGIC-MOTR-P-03-20 57 No 
total o parcial por obra 
Prórroga de cierre vial total o CGGIC-MOTR-P-03-21 60 No 
parcial por obra o 
canalización con una 
extensión de hasta tres 
meses 
Autorización por maniobras CGGIC-MOTR-P-03-22 63 No 
en carril de estacionamiento 
no mayor a treinta días 
Protección de obra en CGGIC-MOTR-P-03-23 66 No 
banqueta 
Autorización de cierre vial CGGIC-MOTR-P-03-24 69 No 
por trabajos de SIAPA 
Autorización de protección CGGIC-MOTR-P-03-25 71 No 
de obra y maniobras 
menores 
Autorización de protección CGGIC-MOTR-P-03-26 74 No 
de obra menor habitacional 
Solicitud para dictaminación CGGIC-MOTR-P-03-27 76 No 
de dispositivo de control de 
velocidad 
Solicitud para CGGIC-MOTR-P-03-28 78 No 
implementación de Zona 
Escolar 
Solicitudes de dictaminación CGGIC-MOTR-P-03-29 80 No 
de señalamiento horizontal 
y/o vertical 
Ordenamiento de banqueta CGGIC-MOTR-P-03-30 82 No 

Evaluación y actualización del CGGIC-MOTR-P-03-15 44 No 
estudio de impacto al tránsito 1 

Movilidad y • Transporte • 
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Código asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (BBBB), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 

Código del procedimiento 

• Movilidad y 
Transporte 

Atención a reportes CGGIC-MOTR-P-03-31 84 No 
ciudadanos 
Educavial modalidad CGGIC-MOTR-P-03-32 86 No 
presencial 
Educavial modalidad en línea CGGIC-MOTR-P-03-33 89 No 
Solicitud de Biciescuela CGGIC-MOTR-P-03-34 92 No 
Solicitud de Patrulla Escolar CGGIC-MOTR-P-03-35 94 No 
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Conector intermedio 

Manual de Procedimientos 

Inicio de flujograma 
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2. Diagramas de flujo 
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Andrea Jocelyn Andrade Aguilar 

Manual de Procedimientos 

Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-01 Código de procedimiento: 

Sanciones a vehículos Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

Actividad 

Flujo de secuencia 

Decisión exclusiva 

Espera 

Fin de flujograma o 
Movilidad y • Transporte 
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Responsable del 
área que Revisó: 

Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Persona que 
Elaboró: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 Firmas: 

Saúl González Ramírez Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Karen Cristina Aarredondo Rivera Responsable del área que 
Revisó: 

• Movilidad y 
T n rte 
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Solicttar hoja de 
reporte de 

infracciones al 
concluir ta jornada 

Se entrega la 
sanción a la 

persona 

Se coloca la 
sanción en el 

vehículo 

¿Cómo se procesa la sanción? 

Manual de Procedimientos 

Elabora la sanción 
correspondiente 

Valida la 
información recibida 

Identificar las faltas 
a la normativa 

Recibe el reporte 
de infracciones v 

las sanciones 
elaboradas 

..._ __ .,...,¡... ..i Realiza el recorrido 
de la zona asignada 

Asignación de 
zonas de trabajo 

Reafizan el análisis ¡...._ __ _..¡.. ~ 

de zonas 

Agente de Movilidad Área Operativa Área de Géstión def Estacionamiento 
Sanciones a vehículos -- 

Sanciones a vehículos (Hoja 1 de 1) 

• Movilidad y 
Transporte • 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Karen Cristina Aarredondo Rivera 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Andrea Jocelyn Andrade Aguilar 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-02 

Supervisiones operativas 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

, 
Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Transporte 
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Guadalajara 

Acta de infracción 

Realiza la entrega 
de sanción a la 

parte sancionada 

Programa nueva 
visita 

Realiza la captura 
de información 

caso. sancones 
elaboradas 

Recibe las 

Manual de Procedimientos 

Realiza la sanción 
correspondiente 

No exrste 
anomaiía 

Elabora acta de 
supervisión 

Realiza la viSlta 
asignada 

Asignan las visitas 
a realizar para et 

desahogo de 
supe1visít.}nes 

Instruye tas 
ordenes de visita a 1------+----+i 

realizare 

Agente de Movilidad Área Operativa 
Supervisiones operativas 

Área de GesUón del Estacionamiento 

, 
CGGIC-MOTR-P-03-02 Supervisiones operativas (Hoja 1 de 1) 

• Movilidad y 
Transporte 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Karen Cristina Aarredondo Rivera 

Andrea Jocelyn Andrade Aguilar 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGG IC-MOTR-P-03-03 Código de procedimiento: 

Retiro de vehículos abandonados en la vía pública y 
estacionamientos públicos Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 
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El vehículo continua 
en estado de 

,._..._ab_a_n_do_n_o_-1---....i ReafiZar el retiro del 
vehículo 

Entrega informe y 
documentación 

Se notifica vehículo 
en estado de 

abandono o 

Vehículo sin 
anomalía 

Vehículo en 
estado de abandono 

t.CómO se eneuentra el vehículo? 

Elaborar convenio 
con propietario 

Si se presenta 
propietario 

¿Se presentó la persona propietaria? 

Captura ta 
información de 

notfficación en la 
base de datos 

Manual de Procedimientos 

Visita de 
supervisión para 

determinar el 
estado del vehículo 

Al cumplir con el 
plazo. se programa ¡.........,-------. 

retiro 

AStgna rúta de 
supervisión de 

vehículos 
abandonados 

Se genera respuesta 
a reporte 

o 

Canalización de 
reportes de 
vehículos 

ananoooonaeos 

Recibe reporte de 
vehículos 

abandonados 

Coordinación Técnica Área Operativa·· · Agente de Movilidad 
Retiro d·e vehiculos abandonados eri- la vil-PUiillCi y estacio.namieitto'.s p.úbUcOs 

CGG 1 C-MOTR-P-03-03 Retiro de vehículos abandonados en la vía pública y 
estacionamientos úblicos Hola 1 de 2 

• Movilidad y 
Transporte 
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Uenado del acta 
correspondiente 

Realiza el deoesño 
del vehículo en el 
espacio asignado 

Se elabora y entrega 
oficio de iíberación 

Se solíQta ~edi!ar la. 
op1edad del vehículo. as: 

rno pago PPr bÚsqi.¡ed 
'J serwc•o de retiro 

¿Se presentó el propietario' 

Se captura 
Información del 

vehiculo 

Manual de Procedimientos 

Coordinación Técnica - ··-- Área ór)erativa Agente de Movilidad 

o 
Retiro de vehiéu1os abandonados én -la vía pública y estacionamientos públicos 

CGG IC-MOTR-P-03-03 Retiro de vehículos abandonados en la vía pública y 
estacionamientos úblicos Hoia 2 de 2 

• Movilidad y 
Transpo e 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Karen Cristina Aarredondo Rivera 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Felipe Alejandro Orozco Cortez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-04 Código de procedimiento: 

Autorización para servicio de acomodadores de 
vehículos (valet parking) Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

, 
Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Transporte 
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llio~ al o:Ndad1no sob<e 
elf ó<?eld1ct3menycomo 

CQl'Tbnuar.ccms.utr1im1te 

Elabora la respuesta al 
ciudadano SQbfe el falk> del 

oíc:t¡¡meri para el !lf'rmlllo <Je 14---1-------< 
Servicio de Aeomoda4ores de 

VehicUIO$ 

Entrega íe$puesta a 
soii<;rtante 

Revisa la respuesta y 
firma el dQll:umento 

Área de GHtlón del E.staciooamiento 

E!llre9il la solicitud y Revisa la sQlicitud y el Reai •J i. "1tta de w¡¡cenn..On 

o~u'":ian~:;i:C~:d~~ador de 1--....-+--"l'lex~~:~e:;.~~~:~~;=~~ d.et----+--~ocu::: ::=:;o~ en 
E$lacionamienlo Movilidad 1;a •e1<1 íie 61lnloó~ 

Agente de Movilidad 

Revi$a la respuesta y 
da visto bueno del 

documento 

Dictamina la factibifidad de 
otorgar el permiso de Servicio 
de Acomodadores de Vehiwlo 
basaees en entenos de irnpacto14---+------- .... 

social y que no afecten el 
enlomo 

Area de Regulación del Estacionamiento 

ReJ:ibe ~olicilvd ci\ldadana v 
d'~1Jmento 1ma et tram· e e 

iniciQ o renov;ieión para el 
permiso de Servicio de 

ACQITlOQ..i;lores de VehíCYIQS 

Autorización para servicio de acomodadores de vehículos 
valet arkin Hola 1 de 2 

CGGIC-MOTR-P-03-04 
• 

• Movilidad y 
T ans orte 
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LaO qu1. 
tecu1da 

Revis..;i la autonzación 
1 firma et docureento 

Revisa la autonzación 
ua el v1scto bueno 

Area de Gestión del Estacionamiento 

Manual de Procedimientos 

Entrega la autorlzac16n 
al solie1ta.nte 

Eh>bota 1!l permisO pMa que 
ow19a 1.a avt.or~ón patl 

q_µe H J)fla'te! el $.il!MOO 

Ent.ff$1i fo1mato eara pago en tt 
Rv~vd"40fa Ml.lf>C'¡µi y~ 
eop;a óft! ?"9<> PO< los wechos 

ee ~?onuClén o refr~ndo 

JA~M~nl~ ® ~. <11> R•Qúio<:iOn <tet Estoe1or..m1..,10 Area de Regulación del Estacionam.i1mto Agente (le Movilidad 

Autorización para servicio de acomodadores de vehículos 
valet arkin Hola 2 de 2 

1 

• Movilidad y 
Transporte • 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Karen Cristina Aarredondo Rivera 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Felipe Alejandro Orozco Cortez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

Autorización de estacionamiento público 

Código de procedimiento: . CGGIC-MOTR-P-03-05 

Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

•Movilidad y 
Transporte 
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!----+--------------+--- Revisa la respuesta y firma el 
accumentc 

Área de Gestión del EinacJonamleóto 

Revíu la respuesta y ea 
visto bueno al documento 

o 

1c;t;,;min.a fa factibtltd;a;d d~ oto.-¡ar 
la Autorí.ucJán di; 

.;;::mte1Qnam1ento PVblroot;.as.adQ.S l<I---+-------~ 
en eri1a:no!í d'e impacto scci»I y 

t;Ne no afecte! IS eete-ee 

Manual de Procedimientos 

EntregaAutonz.ac1ón a 
soJietanttt 

81b0ta ~a respt.itita !lll cívdadar..o 
Itabre í!i fallo dt:!A d~men para 

otof9ar tJ Autorcuc1ón ::f,e 
Est3c:1onam¡ento Púot.;co 

Si: comp!eí!i&flta. 
doo.imentos 

Notifica ¡¡I c:1udad:1no scere el 
fai!o O OCC\Jm®UClÓl'I falt.ante 

otnrgar la Av!or<U<llón de 
Estaaonarmerno Públicc 

Revisa la solicttud y el Realtu 1a ~-a de suoE.YV!sión 

1------+----1~ .xpedíente programa la vislta d.f-----+--.i """'º e1 d'ctarnen <ácnicc oe 
supervisión áel Agente de e<:er'do • tos puntr>S evaiUMio•""' 

M0-1Tulaá 

Re'1sa documentos 
entregados y llena Check üst 

Agente de Movilidad 

Entrega la solícitlKl y 
documentactóo al coor\linad or 

de la Regulación del 
Estacionamiento 

Recibe $Olicillld CÍlld:Jdana 
y documentos para el 

tramije de Aulorizai:iím de 

. . Autonuctón de estacionamiento pÜblico 

ÁfeiJ de Regut<ici!Ín del Estacionamiento 

Autorización de es~acionamiento público (Hoja 1 de 2) 

Asistente de A.rea de Regulación 
del Estacionamiento 
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solicrtanle 
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·---+---- ~::::::::::~~Y ;-------+---·-----------+---.., Revisa ta respuesta y 
documento firma ~ doculmento 

Area de Gesllón del Estacionamiento 

~~rupuesu:ai~r-o 
IO!no!Íllilo~di<l>!Mftpat> 

~rtaA1'tonuttónót: 
E1it:IQonJ eotioP..Jtko 

º""""'"•lo-do"10l'gilf 
í&~de~tO 

?ú!>líco l>nado• tn-"" 
~Pat:to S0CW 'I que: no .ifectM al 

Ro-itutawliabicly.i 

i--~--+---- _...e!"'>Qram>"' 
'llslt•de~<lo! 

AQentede ov<li<l><I 

.Autoríución de estacionamiento público 

Autorización de estacionamiento público (Hoja 2 de 2) 

Entrega la respuesta 
al solicitante i.----1--------------+-------------..,r------~ 

•Movilidad y 
Tan o 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Karen Cristina Aarredondo Rivera 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Felipe Alejandro Orozco Cortez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-06 

Autorización de estacionamiento en la vía pública 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad Dependencia: 

Coordinación o 

• Movilidad y 
Transporte • 
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firm1Ja.fdoc~ro 
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ttocument.0 
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;:nir.'!ga formato para pago "' Ia 
R.eeaUOadora M1.mtc:paf y recee 
copia d~ _pago POI' ce-eeees de 

J\Jtonza®o referido 

Nobfc.¡. a! ciud:adano seere et 
faJlo dé dictamen y como 
continuar con su tramri.e 

Rev~u 13 respuest1 y 
firma ef documento 

Área de Gestión del Estaci<mamiento 

~llY'l5:if.aQt2U~ 
~AAaídct.).ment~c;.'niQ.Odf, 

iiC:llefljOiJk)-s~.m'",J;.>S-eva:J!J;r".,.os 

~11~defaetitu!1d1d 

Em.reg.a (Hp!.Jesta al 
;;oi1crtante 

R.11,•1¡sa la ~Spt..titl 'I da. vstc 
bueno aJ documento 

D1ctamcn1!1faaii::uiid1dáotQfg.a1 
~t e~aciooam¡anto i»:elu*vo 

Elabor3 respuestas de 
soiíeltua 

E.tttrega_ill sQhcrtud y 
<Uxwmentos. .ii Coord!-fllJOlot a ·1---..+--->1 

1aRe-;;1 . .d.1cC!Ót1del 
EstaQ:on:tmí&mo 

Rev1u !a S(ll1Q:tvd y~ 
u~-iente P!"OQFama }.J "1~-1- 
á~ :J.t..!~!i04' d~ Age:r.te de 

M<m!1d<!d 

Autol'izacion dt ts1actonamlento en la vía públlc;i 

Autorización de estacionamiento en la vía pública 
Hola 1de2 

• Movilidad y 
Transporte • 
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;;.,m oJospaclode 

¡.........---+-----------1----.iª~atn)e1'ttQí!Xtlusrvod 
ao .... ~alaubieaeiOny 

Pro¡¡iamo el 
ball"3m~tod1" 

espacio ~USl'iro 

Acitodzaclón de •staclonamiento en ta vía publica 

Autorización de estacionamiento en la vía pública 
Hola 2 de 2 

• Movilidad y 
Transporte • 
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Coordinación o Coordinación General de Gestión 1 ntegral de la "1:0. 

Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Gestión del Estacionamiento 

Procedimiento: Dictaminación de cajones de estacionamiento para 
licencia de giro 

Código de procedimiento: CGGIC-MOTR-P-03-07 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Felipe Alejandro Orozco Cortez 

Responsable del área que Karen Cristina Aarredondo Rivera Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

• Movilidad y 
T 
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?rogra:.m.a nueva 
SU¡:EMS1Óf'l 

Recibe ia'i actas- de 
!iUpervtsiOn 'I !u 

sa.na1one.s ataborada.s 

Recibe ~ dic..--a.tm!n de 

'"""blhdad 

Snvega respyesu i1 
¡ol!Q4..ante 

REr<11sa l!&i tespínSU y 

'---------1r-----J>1 Revisa 1a ft'?Utt:st.a yda r-----+--------------+---r--~ firma el documento en 
visto bueno caso de $er repo~ 

!!S«lto 

Ru!:tuJt~v.isrtsc~ 
&\l¡>~f'V\$,Ó<\-el 
tt~ctamtltn tf"..oroeo de 

aci;mdo a1 regla~ 

l 
<,Cumple con la nomiatlva técnica? 

'<evis• ti"°""""ª ylo .__.y 
ver-mu el dom~, pro-a:ram• 

layi;¡¡.'1faóeSU~ti\11SlÓn~! 

Ageme. óe MoV!lciaa 

Área de Regulación del Estacionamiento Agente de Movilíd'"1 Area de Gestión del Estacionamiento 

Entrega o sohcitud yio 
reporteyeJdomteJ!:oal 

Coordir"\4dOJ de !a 
R<>;;;¡¡..,.;ndel 

Es.taeionami1tnto 

Oíctaminación de cajones de estacionamiento para licencia de giro 

Dictaminación de cajones de estacionamiento para licencia CGGIC-MOTR-P-03-07 
de ira Hola 1 de 2 

• Movilidad y 
T ansporte 



Gobierno 
Guadalajara 

Página 28 de 135 
d • te eui a 

jA>i5ten~ de Área de Ri<gul•eíón d•• Estaciooami<m!o Área de Regulación !lel Estacionamiento Agente .(le Movilidad 

Manual de Procedimientos 

Revi~a ta (~.pu~~ y 
firma a doco.~rrto 

Área de Gestión del Estacionamieílfo 

Entrega respvesta ·aJ 
scítcdante 

R11al1zatart:.si:wast,ada 
$QllC•il,¡Q y~~V!$\ll 

bveno 

Revssa la ..-,i.cw,¡d y 
!----+---~ "'I ~,;a l!J®ll"pl;mlllf!tO 

a !.a nonl'ativ--¡. .Jplle~mt 
alpn>;i•<'il>Pf*HJ'ltaGll 

Dietaminaelón dt cajones de Htaelona:miento para ncencia de giro 

Entregasoliertud ai 
Coondioador d• •• 

R~uJ:JciÓndel 
Es-rae<on.amiet1to 

Dictaminación de cajones de estacionamiento para licencia 
de ira Hola 2 de 2 

• Movilidad y 
T n 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Karen Cristina Aarredondo Rivera 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Felipe Alejandro Orozco Cortez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-08 

Autorización de zonas de carga y descarga 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

Movilidad y • Transporte 1 
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ó 
Entrega dictamen 

técmco 

Programa 
supervisión 

Existe restríceión 

Manual de Procedimientos 

Entrega respuesta 
de sofícitud 

Realiza dictamen 
técnico 

Revisa la soUcitud 

Recibe solicltUd de 
zona de carga y 

descarga 

Fírma respuesta Elabora respuesta 
con negativa 

Realiza supervisión 
en el punto 
solicitado 

No exete restricción 

Area de Gestión d&-t Estadonamiento Agente de Movilídad Área de Regulación del EStaciooamiento 

CGG 1 C-MOTR-P-03-08 
Autorización de zonas de carga y descarga 

Autorización de zonas de carga y descarga (Hoja 1 de 2) 

• Movilidad y 
Transporte 
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Entrega respuesta 
de solicitud 

Programa 
balizamiento 

RealiZa instalación 
de señalamiento 

Si requiere 
señalamiento 

No requiere 
señalamiento 

¿Requiere señalamiento? 

Firma respuesta Elabora respuesta 

Analiza el dlctamen 
técnico 

Area de Regulación del Estacionamíento Agente de Movilidad Área de Gestión del Estacionamiento 
Autorización de zonas de carga y descarga 

Autorización de zonas de carga y descarga (Hoja 2 de 2) CGGIC-MOTR-P-03-08 

• Movilidad y 
Transporte • 
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Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la "I""\ 

Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Gestión del Estacionamiento 

Procedimiento: Recurso de inconformidad 

Código de procedimiento: CGGIC-MOTR-P-03-09 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Carla Catalina Nava Barrera 

Responsable del área que Karen Cristina Aarredondo Rivera Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Movilidad y • T 
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Si la res~ta ;as pajar sm ~o se 
regui¡m en un¡ 00!$11 'Íl! d~ pan 

ead~ dJ'.a 15 y 30 de i:;ada me;, r~r 
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EmO(lt\~ de Guildita)ara. prl!Vla. 

aut!lrmión de !a Oire:cr.ión 

Una ve;:: qu;ii ~1.'de el Cilidid;l"o 
por ta respuestli s;e; le antr119a el 
ongmal y la ®fl'il. se re.sgv¡¡n:!a 

pl!ra e! ®'l'lll'oi admm•WJV.No 

Revisa f ñmna wslo 
buer><:; 

RéV!sa, ~ !a san~ C'Je"%ti 

con íos requi:H!O$ óe v.afüJez. 

as•' como •11•mar >os 

(!!!! caéa '""~ •le 
ioconform•dad y t; foona par-----+----+! 

"'5ta bU<!l'IO y la:!; fil'l\'laS 
corr~dmrttes 

Regi.slrar la respuesta <fel 
sistema 

Turna tos recursos de 
inconformfdad al titular de la 

Coord.inación Jurídica 

Se registran tes rf!()Ursos en 
sistem.a y en el libro de ingreso 

donde se <e asignan en numero de 
eon~l ¡¡~da uno 

Se te informa al ciudadano la 
íecna de respuesta y se le 

entrega su acuse 

lden!iiieación o!iwt !Olio. c¡¡¡rn> ¡¡;xl"1. 

strnpie ~ caso de, f'i?pt:2'.ssi:ta~ y 
las pr;ebas ~;;e el Co;¡dadamo 

ocnli>O'<!t!! pe'1ll'"1Jlli1S 

Se recltit el format.o d·e r~r5os de 
1nconfornW"',.¡¡¡:j !X)tl lOS anexos Copia 

í el ciudadano de$ea presentar 
el recurso de inconformidad se 

!e entrega en formato para $11 

aclaración 

S11 le ¡¡;;plip¡i f1t fin.alidll<:i d~ 

ree<Jn;o de 1ncom~ i;>JI!: 

P1Ji<de pre¡¡¡eniar d;e;nlro de IOS ltti 
días nábdes <¡l.ll; ei>til~ la ley 

il'11 ;:w~lm1¡¡mtQ @4mimi;tr;11"'0 

®i esllldo ce Jali~et1 

Se recibe en la i;entana de 
aclaracionH al ciudadano 
que desea inconfmmanre 

Área de Gestión del Estacíonamíent.o Área Jurroica Asistente del Área Jurídica 

CGG 1 C-MOTR-P-03-09 
Recurso de inconformidad 

Recurso de inconformidad (Hoja 1 de 1) 

• Movilidad y 
Transporte 
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Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la 
Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Gestión del Estacionamiento 

Procedimiento: Acreditación para personas con movilidad reducida o 
discapacidad modalidad presencial 

Código de procedimiento: CGGIC-MOTR-P-03-1 O 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Felipe Alejandro Orozco Cortez 

Responsable del área que Karen Cristina Aarredondo Rivera Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que · Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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Bab0<a la acreditación 

con los cates de 
ll>?hÍculo y Vtgeneia 

Presenta •dentificaeión 

·t aaediuc.6n ve~da 

Presenta 1denbficK'lén. 
i:>rol»"!e de dom!Cllio. 

Manual de Procedimientos 

Asistente del Área de Regulación del Estacionamiento ea GesUón del Estacionamiento 
Acreditación para personas con movilidad reducida Ó discapactclad~mOdaltdad presencial 

CGGIC-MOTR-P-03-1 O Acreditación para personas con movilidad reducida o 
disca acidad modalidad resencial Hola 1 de 1 

• Movilidad y 
Transporte 



. Página 36 de 135 m_ Gobiernode LaCJudMqw • 
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Responsable del 
área que Revisó: 

Manual de Procedimientos 

Persona que 
Elaboró: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 Firmas: 

Saúl González Ramírez Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: Karen Cristina Aarredondo Rivera 

Felipe Alejandro Orozco Cortez Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-11 Código de procedimiento: 

Acreditación para personas con movilidad reducida o 
discapacidad modlidad en línea Procedimiento: 

Gestión del Estacionamiento Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Tran orte 
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Autonza la ~credltación f-1----- fí rm andola 

¿Cumple con toda ta documentación? 

Envía el ftlrmulano v 
acepta aviso de 

pnvaciáatd 

Acf¡untaideti 
acreó1~Ól111enc1áa 

Ciudadano (a) A$ Jt.ntt ttei ÁfN de Reg\Qción del Emcionamiento Area de Gestión del Estaclonamíento 
Acrtdltación- para personas con movilidad Teducida o discapacidad modalidad en linea 

Acreditación para personas con movilidad reducida o 
disca acidad modalidad en línea Hola 1 de 2 

• Movilidad y 
Transporte 
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Reabll a.ored'4Sc1ón en -----+-----' 
¡¡¡¡ d.om>C"Jio 

Ptcgrama pi!qi.'<'!ll: para 
reparto 

5nvía el fQrmulariQ '! 
ao¡¡pla 11•1í;;o de 

ptivaOiUad 

R~ea"15ºpat;1 
modifiaar o a.::t~· a.r 

d~mentcs 

.. icm2ttacion para personas con movmdad reducida o discapaci<laCI mO<tatid:a'd en-nnea 

CGGIC-MOTR-P-03-11 Acreditación para personas con movilidad reducida o 
disca acidad modalidad en línea Hola 2 de 2 

• Movilidad y 
Transporte 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Karen Cristina Arredondo Rivera 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Javier Plascencia Vazquez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGG IC-MOTR-P-03-12 

Cierre vial por evento 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Gestion del Estacionamiento 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

, 
Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Transporte 
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Informa al solicitante 
que ya se cuenta con -----r---------------+----------' 

respuesta a su 
solicitud 

Informa las 
medid.as a 
considerar 

Rubrica del Utufar 
de la Dirección 

1-----t----~~ Realiza validación 
de solicitu 

Elabora Oficio de 
respuesta 

Revísa la 
documentación 

presentada 

Recibe Oficio de 
so.licitud 

Área de Gestión det Estacionamiento Titular de la Dirección 
Cierre vial po.r evento 

Área Técnica 

CGGIC-MOTR-P-03-12 Cierre vial por evento (Hoja 1 de 1 ) 
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Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la 
Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Procedimiento: Definición de estudio de movilidad 

Código de procedimiento: CGGIC-MOTR-P-03-13 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Responsable del área que Luis Arturo Ruiz Felix Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

M • T • 
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Se detemvna si el proyecui 
debe preseniar estudio de 

111tegrac1ón vi . de <mpaoto si 

Se elabora respuesta l)Of 
correo electrónico con la 
definición de Estudio de 

Movilidad 

Revisión del proyecto 
3rqurt.ect0n1co: metros 

eusdrados' de usos ofertados. 
némero de nidades pnvativas 
y calculo d número de viaies 

gen.oer.ados 

Validación 

Jefatura de Evaluación y Ordenamiento 
de Ja Movmdad 

Revision del dictamen de 
trazos usos y destinos 

permitidos y de tos usos 
del suelo ofertados 

en ef proyeclo 

Área de Dictamínación 

Reate la nocificaOÓll por correo 
eleeltÓnlOO oon la definioón de 

esl!Klio de mo • ~wsitos y el 
padrón de ¡ia;;cmas Técnicas 

Corresponsables Solidarias ~te. 
se envíil copia a la 011f:tción de 

l.Jceooas óe Con5'tr\Joe1Ón 

Mandar correo eíeeíreníeo 
al área de Oictaminación. 
so ·citando la deiinición de 
estudio de movilidad con el 

expediente completo 

Tener el expediente que 
contenga proyecto 

arquitectónico en formato 
editable y dictamen de 

trazos. y usos y destinos 
vigente. 

Persona Interesa 

Oefiníción de estudio de movUfdad 

Definición de estudio de movilidad (Hoja 1 de 1) 

Movilidad y 
Trans 
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Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la 
Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Procedimiento: Registro en el padrón de persona técnica 
corresponsable solidaria 

Código de procedimiento: CGGIC-MOTR-P-03-14 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Responsable del área que Luis Arturo Ruiz Felix Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

• 
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LaChldH • tecu1da 

Elaborar respuesta 

Manual de Procedimientos 
Cob1erno de Cu;idai,¡jar-1 

Scl'id9na co.n tif.~·ecu1lió:td p3:r~ la 
!!la\lorac>b,i <ie Gráf.eo <ie 

Correspom1able Solidaría o del 
no cumplimiento de los 
conocimiento.s técnrces 

Persona Técnk:a 
Recibe la Cerlific3Ción como 

Se revisa la evatuactón 
¡¡rir.rentooa por el interes¡¡do 

Se presenta en las oficinas de 
la Oirecei-On para nacer la 

evaluación eerrespondtente 

lnqt!!S<l d .. "xp<>dieoie "" oliaia!i• Re;ii$a que e.l in!efflSaQO 
d<> !"Irte;; esta Oirecaé<1. con'<>> oomp-lll con los requ!SJ!os 

"'"'""'to~ ,,.,,,,,,._,.ll!<ios en el !-----+---- estableci<lo' en el artlc111Q 75 y 
81 IU!I í'<f/9íamento oe 

MovijkJad. Transporte y 
&egufidild V•at de Guaáali!jara. 

R""'5a yt;,.,-,,a e; 
Ce-rti6C3..dc da- ?erscna 

T.écn~ca Cctresponsab!~ 
Scl~da.,-i:J 

Titu.lilr de la Dirección 

Validación y firma 

Persona lntere:$él<la 

Registro en el padrón de peiwna teeníca corre -sáti1it. solidaria 

CGG 1 C-MOTR-P-03-14 

, 
Registro en el padrón de persona técnica corresponsable 

solidaria Hola 1 de 1 

• Movilidad y 
Tran porte 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Luis Arturo Ruiz Felix 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-15 Código de procedimiento: 

Evaluación y actualización del estudio de impacto al 
tránsito Procedimiento: 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Transporte • 
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La • te cui a Gob de 

Guada ·ara 

aboca_ef eeee ee 
d~se-;tliomienio 

Si 

En espera de lu observaciones y 
omisiones sean solventadas por 

parte del i!ltcresado: una. vez 
reabi<las las sotvenctas p0t parte 

del interesado se vuelve a hacer la 
fe'l1StÓO 

Manual de Procedimientos 

S..oobiQti--todej ~:..::=:.:=;·1<1-~-t-~~~~~~~~~~~~~-1-~~~~~~~~~~~~~~~~~~~__J 

V.alidaoó:nyfirma_dftj 

d~"""' 

o 

única. dando un periodo mínimo de 
5 días para que subsane, misma 

que debefa contener las 
observaciones y omrsienes hechas 

al Esludio de ompacto al Transito 

R-'ónd<llproyKIO 
..,qi,ma-<t.ón'IQQ CQflfonne a la 

nommíY&Vl!Qtnte 

R~".<-u.On y ftrrna del 
dewehamlt'!Jto 

RtY1.s1ón y fim"-..1 o. 
PREVENCIÓN 1.oruca 

R........on4el"""'°""•Mode~ 
a-; tosei..oleactos•"el 
- ra.,. Regamemc 

Movltoda4 Tflms~ y 5"11undad 
V'l4U de Gu.:iÑJilfl 

Se a•ignao tas accione• de mitJ9aeión 
o eom~osación C(!mo parle de l<1s 

s.,,.......,¡ <:O<'tt"'® del Hbi<1l<> observacioon. Se revisa si so tienen 
de "'1¡>ad0 ,.¡ Trinuo y !Ami 1 1----4-IH sotíciluá!lS ci\Jdadanas M inlefVencióri 

finM °" =ci~onH en el espacio público, para red~r los 
impactos eo matelia de movíida!l 

generaQos por eJ desanol1o; o en l.IU 
case de fl)(t~lecimie!11o o mejora~ 
las c~pacidad<IS de la dependencia 

para el beneñee áe la mowld.ao 

0 

Ravil'ón'1 tírmad;e; 
PR~NCIÓN~ 

Titular <le l~ Oireeción 

R•eil><t no . e1<1Ón dt PREVENCIÓN 
ún ea por correo •Jeettórnco. ~ 

deberi StJbunat IOI '1m.il()f'lttf. Mmro 
del penodo ~bt.,Qdo. 

lngreu el uped•tr.lt en <>l\olP• ee 
_ ......... ~-lot 

'""""''°'m1nl~ll!lellllia:lo 
79<1elroglo..,_..U.M- 
Tranlij>Otlty~vi.1d> 

Gu><111»¡1,.,nJ"°""' -d• 
dtr!tdlc» 

p,..,, o.nnociÓfl de~ .i. 
MOVllid•d pcr pltll! del Átu de 

o..u """"' 

Evaluación y .actualización de estudio de Impacto al tránsito 

CGGIC-MOTR-P-03-15 Evaluación y actualización del estudio de impacto al 
tránsito Hola 1 de 2 

• Movilidad y 
Tra spo te 
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LaOudMlque. 

tecu1da 

Vafi<ia~ytrm•del 
Oict~~ ée:'!5~JOde 

lmp,te'-*.:O~'fr;it";.>'i!Q 

Manual de Procedimientos 

Se entrega el oficio original 
y plano seuaoo del 

Dictamen det Estudio de 
Impacto al Transito 

Seüar y firmar -ei piano que 
ccooeoe la í.ámina de 

condusiÓn finat y 'ªleyenda 

Els.1*erta-.,ta-entrega 
'-05 ~3t'!OS. rmpuHOS '!O 

'a 0.if¡zcción 

El itititrasadO debe ins111UT 
l3 leyenda en !a i.:irmna de 

eone!~Ot'lfll iinaJ e ;mpnmir 
el ;:,tjmi&"'Q de ¡uegos 

'iOttCJtaC:o. para fff seitaao y 
firmado C« la Otr~ón. 

~.c.imt<,ni. Ilma. ":«t ;Jti.t"U f1i ltféttxvu 

#i.1~400t.~ ...... ~''1:1!.,· 
~?a~~~f~~~l"t-~~-t--~~~~~~~~~~~~~+-~~~~~~~~~~~~-+~~~~~~-' 

tl<Jr'.Vüe.!ll)e<'Senll~<'I 

'3JffW.&a1~~~$il'lM.:J!t(.1ia. 

"11'hlt'O~l.iY..!'ll',-UU<~i;j&¡:il3"0!$ 

~111;!.(ifit-,.<~At ~®~ IJ')(l~ 

~l,)1!"~~$t;i~fflm'1~ 

S. eiatora el DA:<•"*' da! E•>JdKI 
dt-lmpaao al TrittSitO. r.usmo qve 

deb~ contener de.len~ d:tl 
pra~o a.rqurtectómeo 'f tas 
~es de compen~n y 

.mmgaciórr 11 11tanor de4 ptediO, en 
!ie~o 1)1.ibfico y tr. ef CCfl:ta.to 

MlOdialC 

ReY1$Ót! y firm.:i dlb Dictamen 
óe Estuam d& Impacto ai 

Trimuto 

Área de ütctammacíón Area de Evaluación y Ortierulmieoto 
de la Moiilldad Titular <le la Dirección 

Evaluación y actualización de estudio de Impacto al ktnstto 

Persona 1n~res11da 

Evaluación y actualización del estudio de impacto al 
tránsito Hola 2 de 2 
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• ovilidad y ,~~ ransporte 
-, 

11 
j [i r:lfilil •• w.; l" (1)" \(IJ r(t r: ••• .,...ir. IM 11] ft r: 1 I 'Jt. ···. 

Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la 
.,.. 

Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Procedimiento: Evaluación y actualización del gráfico de integración 
vial 

Código de procedimiento: CGG IC-MOTR-P-03-16 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Responsable del área que Luis Arturo Ruiz Felix Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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... _ 

;,Se subsanill'Oll todas las observaciones? 

Validación v firma del 
oesecnamento 

Rev1¡1Ón 'I füm~ de 
PREVENCIÓN iP11c.a 

Con 

1 
t. Tiene observaciones eJ proyecto' 

En espera de las ebservaetoees y 
omisíones sean solventadn por 

parte del illleresa<Jo. una vez 
recibid3" las solveniaciones por 
pane <le! inlere$adO se vuelve a 

hacer la revisión 

Manual de Procedimientos 

Se notificara el desechamlenlo del 
EstudíodeGráfko de lntegraciónVlal.l+--+--------------+---------------!.--------l 

a trms del correo electrónico 

un pefiodo minimo de S días 
para que subsana, misma que 

deberá centener las 
obSertacie>nes y ornis<ones 

hechas al Gráfico de 
Integración Vial 

Revisión y firma deJ 
desecilaJIÚento 

Se as1911an las acciones de míligación o 
cOlltl)ensación como parte de s 

observaciones Se revisa si se tiene 
solircítudes ciudadanas de intervención en el 
esl)acio público para reducir los impactos en 

materta de movilidad generados por eJ 
desarroeo; o en su caso de forlalecimíento o 

mejora de las capaciéades de la 
dependencia para el beneficio de la 

movilidad 

Se revisa el contenido de la 
lamina conciusiones del 

Gr.lfico de Integración Vial 

R111visión del proyedQ 
arquíledóOJCO eanforme a la 

normativld~ vigente 

ffmSiÓll del curnplii9ento de los 
teQllÍW)S e3tablecido$ en et 
~lo T1 de Reglamento 

Uolliióad Transporte y 
Segutiaad Vial de Guadalajara 

ngteso d• Ul)<ldlen~ en Qfi<:Jolía 
de: P"rlff óe -sta Olrecx:oón. con 
IO• •oq1.11silos m-'tsl>ldos en el 

ame 077<1.iRegt......,.tode 
MOVIiidad. Tr•nop0tlll y Sagu...mi 
Vo.U d• GUJ~la¡Ma. asi come eA 

p o de áetect>os 

PMOV1a óe.finición óe Estudio de 
Moví>dad poi p- del ;.,.,. de 

Oic:tamNaón 

Re"111ónyft~élt 
PREVENCIÓN úmea 

ntular de lo Oírección Person;, Interesada 

El interesado recibe notificación de 
PREVENCIÓN (mica por correo 

elecirónico. quien deberá subsanar t«<--+--------------1----------------+--------J 
las omisiones dentro del periodo 

establecido. 

Evatuaclón y ilcwalizacíón del gráfico de integración vial 

Evaluación y actualización del gráfico de integración vial 
Hola 1 de 2 

• 
• Movilidad y 

Transporte 
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Se!la1 y firmar el plano que contiene 
la lámina de concíusrón final y la 

leyenda 

Manual de Procedimientos 

ó 
Se entrega el oficio original y 

plano sesado del Dictamen del 
Gráfico de Integración Vial 

El solleítante entregara los 
planos impre$0$ en la 

dependencia 

mteresado debe insertar la leyeod 
en la lámina de conciusíones final e 

imprimir el número de juegos 
olicitado, para ser sellado y fmiado 

por la de¡:ieodeocia 

Se nobfíca al interesado por corree 
electrónieo qve tu Dictamen se 
encuentra listo. se le anexa el 

arellívo de la lamina de 
conclusiones final y leyenda. par;¡ 11---r----------------+---------------r---------' 

su trnpre.sión y firma PQr parte de la 
persona técnica corresponsabm 

soiídana, se solícila m!nímO cuatro 
]liegos de planos 

ReVisión y firma del Dictamen 
de Gráfico de Integración Vial 

i----+-~-Valí<Jaeión y firma del Dictamen i--~-r--'l>l 
de Gráfico de trrtegración Vla! 

e ela.bora el Oicl<1men del Gráfico 
óe Integración Vtal. mismo que 
debera contener desaipetón del 

proyecto arqurteclóflico y las 
accrooes de compensacíóe y 

mitigación al interior del predio, en 
el espacio públi<:o y en el contexto 

ínmedíalo 

Titular de ta Oirección Área de Oictamínacíón Jefatura de Evaluacíon '!I Ordenanífonfo 
de la Movilidad Persona lntereSilda 

evalua.ción y actualización del grafico de integractón vial 

Evaluación y actualización del gráfico de integración vial 
Hola 2 de 2 
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G:lajara te cuida Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 

Responsable del 
área que Revisó: 

Saúl González Ramírez 

Luis Arturo Ruiz Felix 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-17 

Visto Bueno por la liberación de condicionantes 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• 
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Guadalaj a te CUlda Manual de Procedimientos 
Cobi-rno de CuacJ1l 'lj;.ir,¡ 

Se nouñca y entrega el oficio 
original de las observaciones o del i--+---------------1---------------l-------___¡ 

visto bueno por la ht>erac:Jón ee 
condicíonante.s 

Revisión y Firma del oficio de 
observaciones o del Visto 

Bueno 

Se elabora oficio con las 
obsef'Vaciones vislas durante ta ¡___..._ __ Validación Y firma del oficio de 1----+--- 

nspe<:ción 0 e1 oficio de! visto bueno observaciones o del Visto 
or la liberación de coll!Jiclonantes. Bueno 

Una vez realizada la $upeMsión 
de la acción urbanfsllca y 

~ accíones de mitiga<:ioo conforme 
al Dictamen 

Se realiza la visita para la 
supervisión en el desarrollo 

ngreso de solic1tud de supervisiÓ!I 
por la terminaciÓn de la acción 

urbanista y las accícoes <le 
miliga<:ión o compensación 

señaladas en el Dicl.amen ni corno 
el pago de derechos en oficialía de ....___.__......, 

partes de esta Dirección, cen 
fundamento en el articulo 84 del 

R1'9lamento de Movilidad 
Transporte y Seguridad Vial de 

Guadalaja.ra 

Titular de la Dirección Ár~ de Oictaminaeió~ ··· ·· · Jef.ltüri; de Evatuac!ón y Ordenamiento 
de la Movilidad 

Persona Interesada 

El area acordara con el ínteresado 
una fecha y hora para reawr la 

"1peMsio11 de la terminacio11 de la 
acción umanfsti(:;¡ de la acción 

urbani$lica y acciones de 
miü9acióo conforme el Dictamen 

Revisión de la SOlil;itU<l 

Visto bueno por la liberacíón de condicionantes 

Visto bueno por la liberación de condicionantes 
Hola 1 de 1 
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• ovilidad y ~- ranspo te , 1 it 
1r;r:mll11-r.1" .... l;J1 (il re• t';11í'..- ..#: 1" .. l•1 n r: ii e ,¡!t- ~ ~ 

Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la 
Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Procedimiento: Cambio de proyecto arquitectónico 

Código de procedimiento: CGGIC-MOTR-P-03-18 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Responsable del área que Luis Arturo Ruiz Felix Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 
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tecu1da Go llemode 
Guada jara 

Revisión y firma del 
cesecnamtento 

Revisión y firma de 
PREVENCIÓN untea 

Se etacora oñcre de PREVENCIÓN 
única. liando un periodo mínimo de 

5 días para que subsane. misma 
que óebetá contener I~ 

ceservacíenes hechas al proyecto 
arquitectónico 

RelliS!Ón del proyecio 
arqunecl..ónieo conforme a la 

normatMdad ,¡gente. observarido 
únicamenle lf;$ camblos hechos 

al inteJ'Wf del predio 

Área de Dlctamlnacíón Jefaturo de Evaluac!o11 v Ordenamiento 
de ta Movilidad 

Manual de Procedimientos 

Se nctifica el desechamJento del 
cambio de proyecto arquñeetémee a 

través del correo electrónú;o !+--+---------------+---------------+---------' 

Ingreso de la e.xpedíeflle en 
o!M:lalia de partes de esta 

Oirec,ión y el pago de áerecllos 

Revisión y firma del 
oesecnamrentc 

Revi$íÓn y firma de 
PREVENCrÓN uruca 

Titular de la Dirección Persona lnt.ereMda 

El interesado recibe notificaciones 
de PREVENCIÓN uníca POf correo 
eteeíróníco. quien deberá subsanar 1+--+---------------+---------------l-.------_¡ 

tas omisiones dentro del periodo 
establecido 

CGGIC-MOTR-P-03-18 
Cambio de proyecto arquitectónico 

Cambio de proyecto arquitectónico (Hoja 1 de 2) 

• Movilidad y 
Transpo e • 
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Cob1erno ch:' Cudd<tlc1¡,¡r.1 

Se entrega el oficio onginal y 
planos senados por el cambio de --t---------' 

Proy~cto Arqurteciónico 

Sellar y filmar el plano que 
contiene la lamina de conciusión 

final y la leyenda 

El $Olicilante entrega los planos 
impresos en la dependenesa 

i;l lnteres¡¡do debe insertar la 
eyenda en los arctiivos del proyecto 

arqunectóníco final e implimir el 
número de juegos $Oticilanúo para 

ser sellado y firmado por ta 
dependencia 

e m:>fificara al 111teresado por con 
etectrónlc;o que el Visto Sueno se 

encuenua listo. se le anexa el 

arcnlvodell)f'Qyecto arquitectónico i..--.¡----------------+--------------~-------J 
(donde se hlcier!lfl las 

modificaciones) final y la leyenda 
ar;s $U tmpresl6n. se wlicila minim 

cuatro juegos de planos 

Re'Jislon y rma del Visto 
Bueno úel Cambio de 

Proyecto Arquitectónico 

ValióaciÓP y fi(ma di:f V!Slo 
Sueno del Ct!!mbio <le ProYeeto 

Arqui!edónieo 

o o 
Títular de la Dirección Área de Olctmínaclón Jefatura de Evaluadón y Ordenamiento 

de la Movilidlld 

e elabora \IÍ$to bueno del cambio 
de proyecto arquitectónico, mismo 
ue deberá contener descripción del 

proyedo arqullectónico y los 1---1-.....-1>1 

cambios hechos. así como el 
nombre de la lámina en la que se 

ubican 

Persona lnt&resada 

cambio de proyecto arqüiíeetóntco 
CGGIC-MOTR-P-03-18 Cambio de proyecto arquitectónico (Hoja 2 de 2) 

1 

• Movilidad y 
Trans orte • 



• 

Página 56 de 135 
Goemo u ad • 
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Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Luis Arturo Ruiz Felix 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-19 

Resellado de planos 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
T n 
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Sellar y firmar el 
plano 

.____,___ Revisa y firma el oflcio de sellado 
de plano llalidación y firma Se elabora respuesta de seftado r---+-----lol 

de plano$ 

~vllla que se cumpla con los 
requisitos de ingreso 

Manual de Procedimientos 

se entrega el oficio y 
plano sellado 

El soñenante entrega el plano 
i~preso en la Dirección 

El interesado debe insertar la 
leyenda en plano fínal e irnprimn 
para ser sellado y firmado por la 

Dirección 

Se notifica al interesado por 
correo electrónico la liga donde se 

encuentra el ;lrcllivo final y la 
teyenda, para su descarga e 

impresión 

Ingreso áe: so!'citud da re¡ejf,a,do de 
p!~nQ!> d"I ,..;ru.lio de m<l\riudad o de lit 
lutonució.n POI" cmrre VtBI o protección 
de- obr! y al pJgo de derechos. En caso 

de $0ÚC<tlir ''""''lado de un p\ano d" 1---+---o>1 

Estudio ~ movfü-1,tad deberá de ic 

acompL;¡ado de la carta de: la Persona 
Tecn.ica Conespon:sa~ Sohdari:t q-ue 

realizl el estu<ño y a'l..1Dt".Za su 
reprod-..iec1ón 

ntutar de la Dirección Area de Oictaminaclón/Atea de Planeaclon Jefatura de Evaluacion y 
Cierres Viales Orlfenamiento de la Movilidad Persona Interesada 

Resellado de planos (Hoja 1 de 1) 

1 • Movilidad y 
Trans orte 
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G ara teCUI a Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Luis Arturo Ruiz Felix 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-20 

Autorización de cierre vial total o parcial por obra 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
T rt 
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a.aewa.a .... 
tecu1da GobMmode 

Guadalajara 
Manual de Procedimientos 

Se noblk:.ara el ®~ilmiefllo de 
Ja so!lcll\ld de eerre vial a través --------·--------4f---------------,,..,.,,¡----~-.--J 
®! cO<TeC! electrónico a111om:ad<l 

Se elabora et oficio 
de cesecnarníente 

Se etabOra et ofícla 
de AUTORIZACIÓN 

de cierre"'ª' 

Se elilllora et oficio de prevención 
UNICA para sub$anar las 

observattont$ y omisiones en 
término des días habile$ 

Rl!V1$1Ó!I ~ firma <l~I 
desechamtento 

VatLdac1ón y firma del 
deseel!amiento 

Rt1>Mión del proyecto de cierre en 
las mlídades. vigentti y horarios 

soicitados 

~sioo ~ oumpfmoento \le 
m reqlllSltl» e$t~os !)lira 

su seguimiento 

R~tll! notJficatión de 
PREVENCIÓN únic;a por correo 

et~lrónico. quien debm-á $Ubunar 
las omisiones dentro del penodo 

e'li!biecido 

1119re'o 4el expediente COI! los 
r~uisrt01 mifnifosla<lps en 111 

Jllieulo 65 trace 11 del Reglamento 
de l,tovilídJll. Tr~SJ)Ofli: y 

Seylllklad de Qy,ga1¡~ra ini:lui!lo 
e111a911~Dorecl!llS 

ReV011<1 y fírm~ 1¡ 
PRMNCIÓN 

Tttul@r 4e 111 Dirección 

Valldaelófl y firma ile 
PREVEtlCIÓN 

Autorización de cierre vial total o parcial por obra 

Autorización de cierre vial total o parcial por obra 
Hoia 1de2 

• Movilidad y 
Transporte 
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La Oudadque • 

tecu1da Gobierno de 
Guadal.ajara 

Revisa, firma y $eR~ los pl~nos 
1moresos 

Manual de Procedimientos 

ValH:laylilmielWP<ie 
~\llP!1'14Ci!Íll 

Se realiza ~ oficio de a1Jt!)f!Zación 1--......+-......i 
de cierre vial 

Recibe el oftcill \)(iQi~al de 
AUTORIZACIÓN de cierre vial y 

plano seRadi:> 

De~r~ de imprimir tre11 iY119os ~ 
planos de 90 :{ o(l para el seuaoo 1--.........;-- 

correwQQdienle 

Se 11otílitan1 ª' intere11;¡QQ POf 
®treo eiectrónieo pªra rei;f)9er $U 
oficio di! 1luiori;l:¡¡c1óo en tomiinQ 
11eSdfnhi\!l411!$0$eoilrctiivael ~-t-"------------~-i--~----------~...-.l=~----~-.4 
lrim~e Se aiíillnt~ ~rcilivo con 

plang de PfQY~lo ~na1 

Tttut<tr oo la Oim:ción 
Autorización de 1:ierre vial totll o parcial porobQ 

Autorización de cierre vial total o parcial por obra 
Hola 2 de 2 
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Goblemo de LaCWallll..- • 

Guadal ar te CUlda Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Responsable del 
área que Revisó: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Luis Arturo Ruiz Felix 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGG IC-MOTR-P-03-21 Código de procedimiento: 

Prórroga de cierre vial total o parcial por obra o 
canalización con una extensión de hasta tres meses Procedimiento: 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Trans orte 
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,uacaala••· te cuTda Manual de Procedimientos 

Re>il'íOO y firma ~el 
desecnamíente 

Vali(laei(m y firma del 
desecilamiento 

i:tevi~ª y fi!ma lól 
PR!:VENCIÓN 

Valklaeíoo y firma de 
PREVENCIÓN 

Se elaJwra. el oficio de 
prev~rwión ÚNICA ¡;ara 

s11bsanar l~s obS41Vaciones 
y OnWÍQf\1'$ en término de 5 

niasll&bíltt 

~í:Vi'1Óll del ¡;¡¡mp1i~111Q de 
llll fl!QYlMOI \l$l~J!iel:i<lQ~ parª 

111 seguílliienlQ 

. . Areo de Ph111eocíón y Cienes Vla!et - . Area de Evaluación Y Ordeoamlenti> . Tltu!ar de ta Oireeción 
de lo Movilidad 

Rev1~i>n dm proyettQ do cierre 
en las ~i<1lí!lade11. Vigenci~ y 

horl!rio' ~ofl\;ilado$ 

Recibe r>otifü;¡¡.ción de 
PR!;V!:NCION única pQf correo 

eJectrooico, quien deber~ 
s111lsanar 'ª$ omisi!)fle$ dentro 

4el penodo esl<!lllecillo 

1119re110 de ex~onte con los 
requisl11!$ maoífestiKJps en et 

~rticulo 65 (f¡le<;. 11 del Re9!ª1ixmto 
de MQvíli!Jad. Trªn$1>0fle y 

Seguridad de GvMalªÍªf-.l ín~lu11lo 
et p<19Q de Dll'fe<:hos, qumce dí~s 

prevío ~ l<J Vigenc:ia dt> la 
autor!laC1ón 

Prórroga de citrrt vial totll o pareíal por obra o canalliacíón con una exten$ión de hasta tre$ meus 

Prórroga de cierre vial total o parcial por obra o 
canalización con una extensión de hasta tres meses 

Hola 1de2 

CGGIC-MOTR-P-03-21 

• Movilidad y 
T n 
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LaCWMqueV 

tecu1da Gobierno de 
Guadalajara 

Manual de Procedimientos 

11.etibe el oficiQ origin~I de 1 
PRORROGA !l!! cii;jire vial y plano ' 6 J 

Se nPlifíe.11 iil f;Qlicíl..all!!l por l 
lelhf¡¡no y eeneo el!lc!rón!IJO f)i!la 
re1W9et $Y olício4e PRORROGll. l+---1-------------+---------~--+~---_,.,,,.) 
en termlno de s aiª~ 11.lb~ª o se 
--~-ª~~·n_i_v~-e~ltr_am_n~e~__,) 

R\M$ll t llx~ de 
PRORROGA 

Vªlkla y firmª el of¡e¡o de 
PRÓRROGA 

Se r;;altJ:a et ofieio lle 
ª11ioo::~l!in de PRÓAAOGA de 
cierre v;al IX'I' u11~ extefls;ón de 

llil$l11 tres meses 

Prórroga de cierre vial total o pare:ia.l por obr3 o 03naliucíón con una extensión de has1a tres meses 

Prórroga de cierre vial total o parcial por obra o 
canalización con una extensión de hasta tres meses 

Hola 2 de 2 

CGGIC-MOTR-P-03-21 

• Movilidad y 
Transporte • 
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~ G a teChldadccru-Tda 

, ~ 
ran 

ltir:Tíl• lt.,.;tl'll•111 ~!"lllr.4t:Ll'tl•111t:ll ·"·· 'i~ ·.: . .. ) .... 

Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la '"·~ 
Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Procedimiento: Autorización por maniobras en carril de 
estacionamiento no mayor a treinta días 

Código de procedimiento: CGGIC-MOTR-P-03-22 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Responsable del área que Luis Arturo Ruiz Felix Revisó: 
..... 
" Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable· del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Manual de Procedimientos 

Movilidad y • T 



Gobierno de 
Guadalaja a 

Página 65 de 135 
LaCludMcau-• tecu1da 

R1:viu y firma fil 
PREVENCION 

Revisa y r.-m;J l.J 
PREVE.NCIÓN 

llalidaciím y firma de 
PRE\IENCIÓtl 

Se elabora el 
oficio óe 

de$etllamlento 

NO 

\lalidación y firma de 
PREVENCIÓN 

Se elallQl'a el oficio de pr&ventíilo 
ÚNICA para subs¡mar las 

obseivaciories y Qm!sio11es en 
lélmlno de S días hábiles 

· R~$ión d11• P,.oyeiiQ de 
seiialamienlo y proll.'~citin por la 

alllortz.ació" de ma.mobr~ en 
carril de eslaelo11ami!lnl!I no 

may<!r a trllinla días. v;g!!l>Qa y 
hor~llO' }OlíCitilQOS 

Manual de Procedimientos 

Se notifica el dese1:hal1JÍenlo de 
la $Olicrlud de AUTORIZACIÓN 

pOf ma"iobras en caml de 
estacionamiento no rnilyor a 

lfeinla dí~s a travH del eenee 
electrónico autooudo 

Recibe notificación de 
PREVENCIÓN únca por correo 

electrónico. quiendebera $\lbSanar l+.-+---~----~-~~-~r------------""'"'1----~-..........J 
In om1S10nes dentro del penedo 

mablecido 

Ingreso del ex¡iedienl!' eon IQS 
requmtos mamfes~QS en el ReVISÍÓn del '~mpUmien!o de los 

arti~~o i::~=~ \~::::n;ento 1----'f--- requisdcr.i eslabletl(Jos p~q w 
S1191.1ri!íad de Guadalajara inelutdº .~gui!llienlll 

et pago de De1ect10.J 

Si ta temporalidad de la obra es 
mayQf a 30 din tendrá que S()llcOr 

el peuni:io de e$1ací0flam·ento 
exciusivo con ta Jefatura de Geslióo 

del Estacionamiento 

Q 
Titular de la Oírección · · Áre<t de Plaoeocíón y·- ·· ~· ··- Area de f:V.,1i@cióli y OrdenilmlentQ 

Cíems Viales de lil Movifí.®cl 

Autorl:usción por milniobru tn earrn dt ntaelonAmltnto no m~or a treinta dla$ 

Autorización por maniobras en carril de estacionamiento no 
ma ora treinta días Hola 1 de 2 

Movilidad y 
Trans rte • 
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LaCWM W tecu1da Goblemode 

Guadalajara 
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6 
Recibe el Qffcio oriqmal d11; 

AUTORIZACIÓN PQr maniobra$ 
en <;;1rfil de eslacionam;erito no 

mayor a lre!nla días 

Reví$3. fl~ y sena 
IQ$1)ianos impresos 

Dellera de impnmir tre~ ¡uego~ 
de plªn°' de ílO x 00 para el 

$eaado eorrespondlente 

Revisa y firmil de 
AUTORIZACIÓN PO! m¡¡niQbf~s 
en c~nil ® e$liX:l<Wamlento flQ 

ml!y(ll ~. !reinlit di a1 
Se OQtifiCJ al ín!efll$>'d0 P\)I eerree 
ete:ctr®k:o Pilfll recoger w oficio 
ce autem:ación pQf mímiobrn1 en 

cam!ome~\il(:ionamiento nomavorl+"'"""9r-----~----~---+----~---------+---~-~..,..,..,.; 
4 3Q dlas en el termino de 5 diilS 
habites o 51l ilfehiva et trámile Se 

ad!lmi<1 ilrellivo con pJanQ de 
proyecto final 

SC fe:.!~Za el ÓflCÍQ d~ Vatid a y litm<"J el QflcíQ de 
AIJTO~CIÓN ¡;wt mamwras en i---;......--11o1 AllTORIZAClÓN por ml'mobra$ en 
~Mlll de e111.lcionilmie11lo ne mav(ll caml de e!!lacionamlento 110 mayor 

l! freintl! di il$ ~ ttelnta di as 

Ti!Ulllf de liJ Oire1:Cíón Arna de Evah1ación y Ordenamiento 
de la Movilidad 

Autorl~ción _e()r '!14~!()bras en ca_r:rn de utacionam1ento no mayor a treinta dlas 

Autorización por maniobras en carril de estacionamiento no 
ma ora treinta días Hola 2 de 2 

I • Movilidad y 
Trans orte 
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GobWmodtt l.aa...dMqut • 

Guacla ara te CUlda Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Luis Arturo Ruiz Felix 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-23 

Protección de obra en banqueta 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

Movilidad y • Transporte • 



a 

Se elabora el 
ofieíoúe 

deseehamtento 

Si!oiab<>ro oiOf.O!ode, 
i\UTORIZACIÓl-f o~ 

pto<"""1Óodeot><a"" 

Reviu y ñrma del 
deseaiamiento 

Validai:lón y lírma d~ 
de~~Jmlenío 

,. Se subsanaron Is obsi;.rJacíones7 

Si NO 
~~~--< )( ).,.,-~~~ 

Manual de Procedimientos 
.o bien 1 > ele Guad :d >jd1 1 

Se notifica el de~hamiento de la 
so~citud de prO-Wcción de obra a 

trnvea del correo electrónico 
aulorti:ado 

0 

f.'llX:lbe oottfic.aci6n de 
PREVENCIÓN unk:a PQI correo 

etecfróni'o qµiendeberá subsanar ~-t---------------1r----~~---------+--------' 
las Qfll!Stones. dentro <!el periOdo 

establecido 

Revl$a y firma la 
PREVENCIÓN 

'Validación y Rrrn;, de 
PRINENCIÓN 

Alea de EvaJu;ición ·v Qrdellllmíeoto 
de 111 MovÍlidad Titular de ta Oirección 

Se 111a1>ºrª el ¡¡f!cie de 
prevención ÚNICA p;ra 

suJ)$anar las 
oeservactcnes y 

omislone-s en término de & 
di~s lliibiles 

Rev1$IQn del proyecto ce 
Pro!ei:(;!Ófl de obra. en bilO<l\U~ta 
vlj)enciil de twrªriQs 3Q~cillldCls 

1ngre~ 11ei-~~lxodie111e con 1'(1$ - 
req11ilrt® mª11ife~tlld0$ en el ReVislón det tumpli~ntQ de IQS 

mí1;1iio SS fracc. U del Re91'lmentJ> ¡........_...¡__ reqvlsrtQS eslabl~klos parª su 
lle MPvllilJ¡id, Tr~sporte y $eguimiento 

Sequrid4á de Gvilllillill<m1 incluklc¡ 
e,1 P'ªlJ!l de Oerech°' 

Proteccíón dt obra tn banqu_e~ 
Area de Planeación y Cierres Ylalei 

Protección de obra en banqueta (Hoja 1 de 2) 
1 

•Movilidad 
T n 



Go node 
Guadalajara 

Página 69 de 135 
La • tecu1da 

Revtsa y firnta ru; 
autoriutión 

V<tlkla y linn<1 el olido 
de aulolt!.lldón 

Manual de Procedimientos 

Recibe el oficio Ofíginal de 
AUTORIZACIÓN de prote<;CJÓn de 14-_,¡.._ ___, 

obra en banqueta y plano <1ellado 

Reví.a. firma y llella 
IO'l planos impresos 

Se realíla el ofieio de ay!Ofizaci6n 
de Prof~ón de obrª en 

INfl!llleta 

Deberá de imprimir tres 
¡uegos de plan<» de 90 x 60 

para e! sellado 
eorrespondlente 

Se notificara al interesaóQ por 
eonee e!ectró1tico para ret:oger su 

oficio de aulorización en lérmtno de 
S dÍ!lShábiteso soarctuva el ~~+--~-------~~--f.---~----------+------....J 

tramite Se adjunta con plano de 
l)(ayeeroflnal 

Titular de la Oírección Área de Ptaneación y Cierte!t Vírues . Area de EviJÍYllción yOrdenamlenio ae ta movilidad Persona Interesada 

Protección de obra en banqueta (Hoja 2 de 2) 

• Movilidad y 
T n orte • 



Manual de Procedimientos 

ovilidad y ,r·1 n =orto 
1 [ir:Jnlii•1M":IM[•11 (!]j[r.111JJl'~(M[•lnt:1 I .... IJ4 ~ 

.· ~~t. 
Coordinación o Coordinación General de Gestión Integral de la 
Dependencia: Ciudad 

Dirección: Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Procedimiento: Autorización de cierre vial por trabajos de SIAPA 

Código de procedimiento: CGG IC-MOTR-P-03-24 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Minerva Gabriela Hernandez Ramirez 

Responsable del área que Luis Arturo Ruiz Felix Revisó: 

Titular de la Dirección que Saúl González Ramírez Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que Responsable del 
Elaboró: área que Revisó: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

• 



GobMlrnode 
Guadalajar 

Página 71 de 135 
La~ .. w te cuida Manual de Procedimientos 

Reqbe el Qlíc.ío original de 
AUTORIZACIÓN (le i:i•me vial por 

trab~jos d~ SIAPA 

Se notifica al inl1>resado por 
leléfoflQ para receser su oficio de 

autorización cte eíerre 'Jial por 
trab~jo$ de SIAPAen término de S !'f--t--~-----------l--------------+---------l 
días habilts o se archiva el triimile 

Rev1$a y firma de 
aulonzación 

Valida y úrma el oficio 
de autonz~ón 

Se 1eatiza el oficio de 
autonz"1;ión de cíene vlal 

por trabajos de S!APA 

Revisión del l)foyeclo 
do cierre por trabal1a 
de SIAPA y V19ene1a 

ROVislOO del tumplimiento de los 
1---¡......-+1 requi!litllS eslablecktO!I para su 

~q!1111en!Q 

Ingreso del expe4ienre en oficil'llí¡¡ 
de patle$ con los $1g11iente$ 
requi,ilo$ 
.SQ!íetlud CO!l fQflllgf() de ta 
Diree1:ló11 
-CopiadttPre<lil'J 
- Copla de identificac!lifl olicial 

íttul<lr de la Oirecc:ión Area de Planeaclóo y Cierres Viales rea de va111acíóo Y On:l!!!Ulmiento 
de la_.,ov_illdttd 

Autorización de cierre vial por trabajos de SIAPA 

Autorización de cierre vial por trabajos de SIAPA 
Hola 1 de 1 

• Movilidad y 
Transporte 
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Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 Firmas: 

Saúl González Ramírez Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Luis Arturo Ruiz Felix Responsable del área que 
Revisó: 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-25 Código de procedimiento: 

Autorización de protección de obra y maniobras 
menores 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad 

Procedimiento: 

Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• 
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Laauct.Mque. tecu1da Coblernode 

Guada 

Revisa y ftnna del 
<leiiecllªmienlo 

Revisa y fwma 1ª 
PREVENCIÓN 

Va!idaeii>o y firma del des 
ecllamíento 

S!lelaÍXl<l!eioñ<:iod• 
AVTORIZACIÓN ~ 
~ri>~oión ó~ °"~ y 

$! 

Valida y firma de 
PREVENCIÓN 

Se elabora lil oficio !le 
prnve.nción UNICA para 

sumi~n·~r IM 
Observ~ciones y 

orni$íones en término 
de 5 día.:;; hábife~ 

Sin 
OblWfV,JCIQ!lí!S 

ReVí$íóft <ÍeJ ¡¡rQy~tO~ . 
ii!d!lrtz<!ción de pri;t~ción de obn1 y 

manlollf;n menore$, Vi!lencia y 
oor11rios $oriettíJ!lo, 

~del Cl.lmp!iJnienlQ de lo$ 
reqlli$®s nli!lllgcido' 1m~ "'' 

'f19Yimíenlo 

Manual de Procedimientos 
Cob1;:rnu dt:> Cuad<lldJar .1 

o 
Se notifica et clesechamiento de 1.a 

$O!icitud de protección de obfa y 
maniobras menores a través del 

correo efectrón~o autotiZado 

lMrew del expediente con lo$ 
requ1$il® manife$1ados en el 

ªrticutq GS !Jace. !I del Reqlamenlo 
de Movtli\14<1. Transporte y 

Se<;uooad d11 Guadalaj¡¡rn. incluido 
el p¡¡go de Oerecilos 

Recibe noüficación de 
PREVENCIÓN ónica por correo 

eiectrónieo. quiendebera subsanar !<t--+-----~----~-~~-,,,¡f-------~------l.------.,....J 
las omisiones dentro del periooo 

11stablecido 

Titul<tr ae 111 Oirección 

Autorización de protección de obra y maniobras menores 
Hola 1de2 

• Movilidad y 
Trans orte • 
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1Wii~<1, firm~ y i,¡fll!;i, l«s 
plii!l~ impr;:s0$ 

V~tilla y firma el ()f~iQ ce 
<ivlorl?:ación 

¡j¡¡ fti!l\;);l! ~ gfleiQ (11} <l\lWrÍl:<ICIÓ!l 
ee !)f!lle~ilJn de flll!11 y mªni\lllr~ ¡......,.......,.¡_....~ 

111ffi\lf!~$ 

acieri y Ordenamiento 
de la movilidad 

CGGIC-MOTR-P-03-25 

y maniobra$ menores 

Autorización de protección de obra y maniobras menores 
Hola 2 de 2 

• Movilidad y 
Tran orte 
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Gobiamo de LaaudMque W 
Guadalajara te CUlda 

Responsable del 
área que Revisó: 

Manual de Procedimientos 
dr ut1<1q''"·'l"' 

Persona que 
Elaboró: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 Firmas: 

Saúl González Ramírez Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: Luis Arturo Ruiz Felix 

Minerva Gabriela Hernandez Ramirez Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-26 Código de procedimiento: 

Autorización de protección de obra menor 
habitacional Procedimiento: 

Evaluación y Ordenamiento de la Movilidad Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Transporte • 



Go lemode 
Guadalajara 
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0b1>;<rnu dP "~uadaldjM l 

Recibe el o~clo orl9lnal de 
AIJTORIZACJÓN do '1foleeci6n 
ce ollra y m~niobras menores y 

plano sesado 

S~ nollffc.t 31 Interesado por eorreo 
elcetrónico para re~pger su oficio de 

a!ilori:4ci6n en liémiino ~e cíneo 
dfas há!liie' o se archiva et trámite 

Se adjUnta archivo con plano de 1+--+----------------11---------------+---~--....! 
proyecto final 

Revisa, firma y sesa 10$ 
planos impreaos 

RWi$4 y firma de 
autori;!ación 

Valida y firm;,i ei <lfil;to 
de a11ie>rt;:ación 

Deberá <le imPornir tres Juego$ de 
plano$ de 90 >< 60 para el sellado 1----11--- 

correspoodiente 

Se reali,?a el ofieío áe 
protec;cióo obra menor 
hallilacional y vigem:•a 

Revi$ión del p;-oyecto de obra 
menor habilaciooa! y vigencia 

Revisión del cumplimiento ce los 
t--~r---..i requi$rtOS eslable<;Klos para su 

~guimiento 

lngn;i5¡;¡ del expediente en ofi~alia 
de part!ls CQ!l ios slgui!ln!es 

req111srtl;)5 
• Oficio ijbre de solitit¡¡d 
• Copia de pr!ldíal 
• Copia de i<len!llkaeión 

ofl~al 
• Pago de derechos 

írtul<1r !le lil Dirección Personil lntereS<'!!lil 

Aut.oritación de prottocíón Clt obr!l menor habttacional 

Autorización de protección de obra menor habitacional 
Hola 1 de 1 

• Movilidad y 
Tr n 
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~=ti.· te'Cüida 

Responsable del 
área que Revisó: 

Manual de Procedimientos 

Persona que 
Elaboró: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 Firmas: 

Saúl González Ramírez Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: Jair Ernesto Moreno Salinas 

Flor Gabriela Gutierrez Serrano Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-27 Código de procedimiento: 

Solicitud para dictaminación de dispositivo de control 
de velocidad Procedimiento: 

Movilidad Activa y Gestión Vial Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Transporte 1 



a 
Goba.no 
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ueuad.-. 
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Se entrega oficio 

Se l!l mforma al solicitante 
que el oficio esta listo 

Titular dl! lo Oireecíóo 

Se ~labora el oficio «le respuesta 
con i:11pia a toda$ la$ depen<1eiic1as 1--~-~ 

(:Ofres¡ioo(lientes y SI' recaban 
firmas 

En cqsQ que se requ era 
se tllabOJa ptoyl!cio 

Se rea~an lps arialisls para 
~fermirtar el tipo deinleiveoeióri -~-------' 

que si: req111ere 

Se entregan oficios a las 
(lepeoQeocias 

1nvo111cra<tas 

Se íngres1 un oficio 
flpe<:11k:ando la problemalic;l. la 

l!bicactón y la solicitud de 
traba)"5 

Se canaliza. al área 
COITCSl)Qlldiente 

Área de Movilidad v Ge$tlóo VÍill 

Solíc;rtud p;sr.l !a díctaminac;ión d• dispositivo de velociel;sd 

Solicitud para dictaminación de dispositivo de control de 
velocidad Hola 1 de 1 
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~ ~· •• tecuTda ----~-----~ .. ---------- 
Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Responsable del 
área que Revisó: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Jair Ernesto Moreno Salinas 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Flor Gabriela Gutierrez Serrano 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-28 

Solicitud para implementación de zona escolar 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Movilidad Activa y Gestión Vial Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión 1 ntegral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• 



Manual de Procedimientos 
C< b11>rno de Ct1.id,1ldjar.1 

Se entrega of~10 

Se le mforma al $ollr:ilani!l 
que el C>~clo esta !i$lo 

Página 80 de 135 

Revisa y ffrrna 

s;;e1abora et oficio de respueMi! 
con copla a tocas laidependenei@si.,.__.._..1-,....~ 

correspondientes ~ se re<:11llan 
firm~s 

Se realil:a el análisis para 
determmar su intervención y el tipo 

de ejecución 

Se mvotucra a 1a4 áreas 
correspondient!ls 

Se realizan los analisí~ Pª'~ 
det~mlnar el tipo de lnlerveneíÓn w,,..._,..... __. 

que se requiere 

Se entrtljlan eñeíos a las 
dependencias 
involucradas 

Se<.'31li!lg¡,aláreª 
cwrespQtl('ÍÍ~ 

Titular !le ta Oirección 

Sollcítud par~ ~ lmpltmentaclón de iona &$Colar 

Área de lntraestructura y SeQllrí<!aó Vial 

~ l!lgre$a 1m ollcio ~ 
i1$pecffie;i11do I~ pr®lematíea, I~ 

upieaeion y la ~llcl1ud dl! 
tr~b~jos 

Oficialía <!e partes 

Solicitud para implementación de Zona Escolar 
Hola 1 de 1 

ady 
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Gob*no cút LaClwbMlque Wd 
Guadalajara te CUI a Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Jair Ernesto Moreno Salinas Responsable del área que 
Revisó: 

Titular de la Dirección que . Saúl González Ramírez 
Autoriza: 

Flor Gabriela Gutierrez Serrano 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-29 Código de procedimiento: 

Solicitudes de dictaminación de señalamiento 
horizontal y/o vertical Procedimiento: 

Movilidad Activa y Gestión Vial 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• Movilidad y 
Transporte • 



Gobietnod 
G lajara 
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La • 

tecu1da Manual de Procedimientos 

~ie.<flfprma.¡¡! 
~oiio,tante qu~ sw a-fMm> 

as-ti listo 

Se, ~fltr~an ofies(!s ¡ 
1_1-;g d@enljencu'u 

in-volueraQ:a_¡. 

S4ti;a.n¡¡l1:.a~if~a 

enearQ-'.lO.!I 

Se ¡ngr~ J.l''I of.~ 
e?;;~fieAn<#Ol.J 

pro~m4tJea. !.@ ubt'1~ÓA y 

t¡¡ i!ollo~wq ~ª "ª!:>ª''º' 

mutar d!! !il Direcció!l Area de '9\Qvilid<id Activa y Ge$tiÓn Vial Oficia!io de parte$ 

Qe-;;f:'n~cias ccereepeeeiemes 
y se ·~~t¡;;n 1$$ fi!m¡¡s 

$$ ~~·¡1;,,~~-!Ós ¡n~bs,;s 

P•TJJ ~~it!•t ª' ti:-e 
$t mr~1en~ón qve se 

ft".JJ,Ü~f"i') 

. SolíeltUde$ de dlctaminacl~n de Hñalamllmto ttortzontal y/o vertical 

Solicitudes de dictaminación de señalamiento horizontal 
lo vertical Hola 1 de 1 
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Gobktmoct. a.a ... d. 

Guadalaj a e CUI a Manual de Procedimientos 
olw>mu dP Cu.:idala¡ar;¡ 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Jair Ernesto Moreno Salinas 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Flor Gabriela Gutierrez Serrano 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-30 

Ordenamiento de banqueta 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Movilidad Activa y Gestión Vial Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

Movilidad y • Tra 



Gobierno de 
Guadalajara 

Página 84 de 135 
Laa*'ad " tecu1da --------------.e··----------------------- 

Manual de Procedimientos 

?roe~'ª~ m~nat 
y1e r~~í:a1 eí f'fttln::> tJ-e 

~e.~qve 
~~J<.¡y,a~ i¡i via J.'Üb;~ 

Se genera contestaetón a la 
solii;~uó 

NQ 

se revísa ia 
cootestacíén y se 

valida 

t.Se 
requiere 

apoyo para 
el 

retiro de 
elementQs-' 

Se rec1~ r<!!¡>orte por los 
can al~ ÍMtitucionales 

Titular de la Dirección Técnico especializado Atea de Infraestructura y Seguridad Víat 

oréten1m1eriici debanqüeü.-- 
Ordenamiento de banqueta (Hoja 1 de 1) 

• 
• Movilidad y 

Transporte 
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Gobierno. LaOudad • 

Guadalajara te (Ulda 

Responsable del 
área que Revisó: 

Manual de Procedimientos 

Persona que 
Elaboró: 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 Firmas: 

Saúl González Ramírez Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Monica Livier Castellanos Castro Responsable del área que 
Revisó: 

Jackelin Janett Valdez Escobedo Persona que Elaboró: 

Mayo 2025 Fecha de Elaboración: 

CGG IC-M OTR-P-03-31 Código de procedimiento: 

Atención de reportes ciudadanos Procedimiento: 

Coordinación Técnica Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• 



a 
Manual de Procedimientos 

,nt)1f'rrtd dP (,u;id<1l 1¡ 1r l 
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Se respoode ar solicitante a través i.--t----------' 
del mismo medio en que se recibió 

Canaliza el reporte a coOfdínación ¡....,.....,...¡_~_, 

operativa para su atención 
Informa a la Coordinación iéenrca 

del resultado de la supervisión 
realizada 

üecumenta la visita con evidencia 
folográfie.a 

Asigna un número de reporte para 
seguímienlo 

Realiza supervtsión en el punto del 
reporte 

Se recibe el re!Wf1e a través de los 
eanales oficiales 

Pfogram.a .supeNisión eo el rmoto 
del reporte 

Área Operativa Área téenica 
Atención a reportes ciudadanos 

Atención de reportes ciudadanos (Hoja 1 de 1) 

• Movilidad y 
T 
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Gobierno• LaOudd .d 
G tajara te CUI a Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que, 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Monica Livier Castellanos Castro 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Ornar Alejandro Buenrostro Romero 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-32 

Educavial modalidad presencial 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Coordinación Técnica Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

- Coordinación o 
Dependencia: 
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L.ICkadad • 

tecu1da GObiemode 
Guadalajara 

Manual de Procedimientos 
Cob;t>rno dt> CL1addld¡ilra 

R1>Cibe '19en<ta del 
curso 

Recíbe agerni~ <!.el 
CUC$0 

Genera tas lislil-$ de 
a~istenllla al curse y 
ooijf!ca al prcveecor 

Nolilica ~l® 
\nvl)l111::1'ªd"s de la 
~naa iiei curso 

Coófülnacion de fíducacfoo, 
ComuniCí!.Cíón y Cuttura Vial 

CGGIC-MOTR-P-03-32 

Coordinación Jurídica 

Educavial modalidad presencial (Hoja 1 de 2) 

• Movilidad y 
Transporte 
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uCJudad. • tecu1da Goblemo<Mt 

Guadal ara 
Manual de Procedimientos 
Cnbierno dt' Cu.>daic1jilra 

Soti¡;ita al proveeccr 
la~evi(lew.í~sctei ¡+-~-+------------=+=----~ 

;;;uí$oimp;utido 

A;;flvl! de$Cll!!!!ÍO ;¡ 
res p1a.Cl!$ SQJícitalil!1! 

SaOOl':ll ilf!eio 4;--" 
SQ!icituiJ de 

de-1Plllii1$ 
p!i!Ciis 9(;-te<!itaiJas 

Coordinación Jurídíc11 toor;d111aclol'I <te E:<tucaeióo, 
Comunícacióo Cultura Vial 

CGGIC-MOTR-P-03-32 Educavial modalidad presencial (Hoja 2 de 2) 

• Movilidad y 
Transporte 



• 

Página 90 de 135 
Gobierno. Lacw..tque • 

Guadalajara te CUlda Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 

Persona que 
Elaboró: 

Responsable del 
área que Revisó: 

Saúl González Ramírez 

Monica Livier Castellanos Castro 

Firmas: 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Ornar Alejandro Buenrostro Romero 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-33 

Educavial modalidad en línea 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Coordinación Técnica Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 
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Laauca.lqu.. tecu1da Gobiwnodlt 

Guadalajara 
Manual de Procedimientos 

Recibe ª!lenda d11I 
C\lfSil 

Re-ci~i19endade! 
CUISO 

Coortlioacióo Jurioíca Coomfoaelcm def!<fW:acíóu~ - 
Comuoícación · Cultura Vial 

Educavial modalidad en línea (Hoja 1 de 2) 

• Movilidad y 
Transporte 
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LIC... • 

tecu1da Gobiwnode 
Guadalafara 

Manual de Procedimientos 

E.ntrnga 1:vídencia& itl \ 
e<¡ui¡¡o 41'l Ed"<li!Cíón 

M!Ni! !Íl:SCYM!ll i! 'ª' p¡¡¡i;ª¡¡ ®lieitad~a 

So!lcili! al ¡¡rove«ior 
'ª® ·~vklencíªs <1e1 

curso •!l1Partíd9 

Elaoor;, oficio de 
wlieí!W íle 

\l@SC\ll:'f!IO a !.as 
pli!CH ru;reáit;W¡¡3 

Coor<.llnación Juridíca Coordí.n11elot1 de E<lucaeion, 
Com1.mícaeión y Cultura Vííll 

CGGIC-MOTR-P-03-32 

, 
Educavial modalidad presencial (Hoja 2 de 2) 

• Movilidad y 
Transporte 



. Página 93 de 135 

• Gu:~ara teCüTda Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Monica Livier Castellanos Castro 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Ornar Alejandro Buenrostro Romero 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-34 

Solicitud de Biciescuela 

Código de procedimiento: 

Procedimiento.: 

Coordinación Técnica Área: 

Dirección de Movilidad y Transporte Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

• 
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Lac::ludad • 

tecu1da Goblet'node 
GuadalaJara 

Se real~a contenido dlg!lii!i para 
redes sociates 

Se agenda 
actividad 

No se agenda y 
se llama ala 

instución 

Se reaf!Za llamada de coofirmación 
de dalos 

Manual de Procedimientos 
Gobierno de Cuad;;ilajar.; 

Se lleva acabo actNidad y se loma 
evideneia de la ml:sma y se entrega 

a la inslíhu:ión cerlífu;ado de ----------' 
acfivldad. 

Recibe al equipo de Educación, 
faeí'!ltafldo un espacio para b!Qlt'lue 

teóm::o 'f practico 

Se ana'.líza .ai !)fido 'I 1a 
factibílidad de f~has y 

materiates 

CoonUnación de Educación, 
Comunicación y Cultura Vlal 

SotieitU:d de Bicieseuela 

CGGIC-MOTR-P-03-34 Solicitud de Biciescuela (Hoja 1 de 1) 

• Movilidad y 
Transporte 
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Gobierno. La CJudad • 

Guada a te CUlda Manual de Procedimientos 

Titular de la Dirección que Autoriza: 

Fecha de Autorización: mayo 2025 
Responsable del 
área que Revisó: 

Persona que 
Elaboró: 

Firmas: 

Saúl González Ramírez 

Monica Livier Castellanos Castro 

Titular de la Dirección que 
Autoriza: 

Responsable del área que 
Revisó: 

Ornar Alejandro Buenrostro Romero 

Mayo 2025 

Persona que Elaboró: 

Fecha de Elaboración: 

CGGIC-MOTR-P-03-35 

Solicitud de Patrulla Escolar 

Código de procedimiento: 

Procedimiento: 

Coordinación Técnica 

Dirección de Movilidad y Transporte 

Área: 

Dirección: 

Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad 

Coordinación o 
Dependencia: 

Movilidad y • Transporte 
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t.aOudlMlq&Mt. 

te cuida Gobierno de 
Guadalajara 

Valida el proceso de la instituctón 
mediante dos visitas pró;rjmas de l"lt'"--t--'-~~~---i 

supervisión 

r----t--~ Implementa por ~ !iOla el programa 
Patrulla Escolar 

Se lf:eva acabo la agenda de 
capacltaclón acordada eon la 

irislitucíón 

Se comunica con la instttucíón 
interesooa parª agendar una set"ia 

de visitas a la escuela 

Se agenda actividad 

Se realiza llamada de confirmación 
de datos 

Se procede a visitar la zona y se 
elabora estrategia de aplicación del ~--;------..-.-J 

progrnma Patrulla Escolar 

Manual de Procedimientos 

Se agendan v!síta diagnoslico de ta 
a íntervenir. para medir sttuaeion" r-~--~Confifma dlsponíbílídad de visita del 

de riesgo para Infancias equipo técnico 

Se analiza el olleio y la 
raetibilidad de fechas y 

material~ 

Se ingres un oficio para solicitar 
Patrulla Esee!ar especificando 
lugar. asistentes, día y horario 

tn$tltución solicitante Coordlnaclon de Educación, 
Comunicación y Cultura Vial Oficíali~ de partes 
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tecu1da Gobierno de 
Guadalajara 
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Manual de Procedimientos 

Olrucclofi de Hovl l ld<1d y lninsPQrte 
Arna de Q11stlon del Estac;looaitlenta 

Cihl l~rdl i>/JJ esq, Hlraflores Col. Hezqul!an Coun 
try, C. P. 44260 

l l S332602972v76 

Esta •edlda es con el fin de faYorecer e lncreme 
ntar la cultura y se¡¡vrload vial de GuadalaJara 

Clava: CLAVE 4 
Honto: 

¿,,,., ""''" 
Nottbra: OINlA Hl\RIA OEL REFUGIO llll~ HO/ITAtlO 

tkl~ero de erap l eado: 31218 
l\ctu~ndo con fL1111la111ei1tu ~!fl el arlleulu 79 de Id 
Cunslllucloo Polltlca dijl Esta® de Jalisco, art 
tculc 61 iJe la Lev de Movilidad. Se(l!Jrldad Vial 
Y lrana119rte del Eslaúo de JallS<:o, articulo 2Bé 

del. Reglamento de la ley de Movll ldad, Segurltli 
~ 1V11t1 Y Tranul!Qrte tlel Eshdo de Jalisco. artlt 
~ ~14 v 211'1 frm:looes XXIX y XXX del Codl9Q e 
2 3 le6mo1~.14u9 111cl6IPOa1 de \).i<11JalaJan1 Y art. lc.ulos 

' • • " Y del Regla t de 
Transporte 'I Seguridad Vial ;!"G~dal~::!.'dad, 
~spues de 3 dlas habl les de la e111islon de la 111 
racclon se tendra Por aceptada su Procedencia. 

7: DE DESCUENTO. Las sanciones de clave 6 gozan 
un 70X de descuento acredl l311ÚO un curso de 

EWl:ac!on Vial h1partldo POr la O!reccloo de Hov 
l l ldad Y Transporte de GuadalaJara. Las sancione 
s clave 1. 2, 3. 4, 6. 7 y 10 9onn de Uf1 70% de 
descuento real Izando el pago dentro de !mi prl111 

eros dos 1ll as habl 1 es poster !ores a la fecha de 
la lnfraccl!n, y del 50% del tercer al decl!l!O di 
a. lo anterior canfor111e lo establece el articulo 
Tl, Fracclon 11. de la Ley de lnsreses del Hunl 

Clplo de lkladalaJara, Jal lsce Para el EJerclclo 
Ftscar Vi!lí!Ote. 

Pago de servicios Mi.nlclplo de GuadalaJara 
Real Iza tu pago eo los lugares que se Indican al 
reverso, con las y los agentes de movll ldad exc 

luslva111ente coo tarJetas de cred!to o deblto. 

Consulta Y pae~, ct0 wttas a trave.s de; 

) . Hot lvo tia la sane loo: 
!(~l lSl/\CllilAll!lE Etl CALLE COtl 5UVILAHlftllO DE LI 
l!E/\ t\HAllll LA. 11 CALLES !U Clf:IHEI! CO!I RESífllCCI 
llfl l)E f:SIAGfü!llHIElllO IAfH !CU.O 16&. l'PAtCIOll v. 

DEL llElllA~EtllO !JI: HOVILl!l/lU, llWISPOlllE '/ SEG\l!I 
llli\D Vl& ~E 00\IJALAJMVI) Y lAflf ICULO 79, FF!ACCI 
otl 11, IUll:llAL 4 llE lf\ LEV OE UfGREt>OS DEL HU!llC 
l PIO !)E rilVIDAli\Ji\lVI, JAU seo, PMlA EL EJEí!C re 10 
FISCAL 20W). 

Ceuola du im\1 flcaclon ú~ llifrijc~lon 

facha: 03/04/7025. Hora• 11:26:35 
Placas: • Follo: 

HattQt 
Cllllo: 
Cnxo: 
l1or tntrlnutr: 

CGGIC-MOTR-F-03-01 Cedula de infracción frente y vuelta 

• Movilidad y 
Transporte 



Página 98 de 135 
... . ecuda Manual de Procedimientos 

Coh1..,rno dP Guadal 1pr ; 

Vinil inmovilizador CGGIC-MOTR-F-03-02 



Gobierno de 
Guadalajara 

Manual de Procedimientos 

Página 99 de 135 
La • tecu1da 

&:JHllAADI SJN ESQ. MIP.AFLORES COL MEZQUITA~iCOUNiTRY 
C.? 4i4260. TEL TEl J.3 32611 2972 'f ll 3268 2'116 

TESTIG() 

VlSITAOOtAJ 

a~I r:on .en a)Q, ro 71; n; 1::, 14, ;5 ., 7f'l Le1¡ 
Ja Osco N•J hat:.1endornás que ai~ntars€ do~ par t2rm1n.ada la•11~1ta d'i' inspe<:clón ai.a!> hor.•5, d'l!ldla detrne d'i' _ 
d<í!larw -·--·firmando quienes en ella lntl!rvint~ron v quisieron 11.;r.erl.o, enrregantki•Jna ~opla d..: la pres~nt,;,ar.tJ I¡¡ p~r~na ·•IMmda 

~informó a la persona con. quien Slil iit-andM la diligencia r¡u€ • parnr d• esta le-:ha t11?neu11 pl;ao dfi!<clrir.o d!ai h~blltts ¡:..ara prn••mrar~ en 
IJ [)lf<?{C 1ó11 de Mo..tltdad \' rra nsporre, •Jblc.ada en Las nll.:s de Gh!l• rdl ~m esqu lna con Mlnfkres en la r.olonlil Mezt¡tJlt3 n C';,untr•r, para que 
al.itgue a le. .quie '5.IJ dere<ho con\lli:nga y de no ha'1:ó!rlo asl., se entli?ndera qu~ tá~lt.!lmenre rernMC\I' ta exJ!r.ti?n(ia d\l' la infrJ«l•~n 'i lii5 
wn s.ecuerc!as ¡urfd le as qw: de «lla ~ do.r 111'1-n E:n d ~n rendid e de que ¿n ca Y.l de qu.;, la 1r.rr .. wón :!<?.a ~r causa de retiro de obJetos en la vi~ 
~obllca, Si! d.ebera olner~ar lo dispuesto ¿n tm. arth:ul.;.s 11:., 15t:i ~ 157 d.;;l Reglam.ento de Mo•;t!Jdad, Tr>insporte '( 5..tgundaá Vial de 
Guad-3lillara 
oe rnnfor midad wn tos Jrtk:i.1tvs n frim:lón 111 ~ 75 l..i1 Li'V d<?l Proéed1m1;em;;i At:lm1nl'liitrar. No del Estado de ¡al1~0. a ki qwe la person.> 
~lsltada man.1ñ5i:J -------------------------------------- 

-:ons1st.,,nte5 en---------------------·------ 

Dando por mrciada la 'f<"flÍloclC.n en c.;¡rnpal'lla de las per'.ionas 11151TJdas 'f 5US t~Stlgo> ·SI! dEr~có en for m;;; d,¡¡ra •1rn<in1ii~sta1.a •11c•t.ac1ón 
fl.agrante a los ilrrl'.uloo ------------------------------------ 

---------------- 1u1.;;n¿.s* ldentlfi(Jn ·:on ----------~ 

C•s 1iual manera l.: hK-a saber ;:i .j.;:r~:f;.;;. ·~U<! Lo !~·, le ·:<tOf'Sil .j.;; d.es1'51laf dos tesuw;:.;; p.an ~l de~~hogo J¿ L:i pr~:l':nr..: dillg¿nn.i en tos 
térm mos del artkuto 74 fraiwón x de la U!V d-.l Prnr.r.;dlff•i>:·nw Mm1n1su:;itlllo deí. Estado de ¡,; lisi;ll) 'f •~le apeK 1b.;; i!rt i:a;;o di! no ha<.arl!J, .;;l¡ l;; 
suscnto la¡ les nombrara, a lo que maniliem ta persona .. 1s1tiida que designa t"5rlgos. por lo ·~tJ'il para rnl ef&:t•J >.e '.i.i!!l'lola corno tal.~> a e e 

En la cjudad JeGuodala¡ara,¡al1~.co M~lrn, lilend•; las heras de] día d1?lm~s deiat10 ia1eL;d¡.(f1t.:> LiJ 
alÁrii!'adeGi!s:rtóndi!lE:stai:ionam1l!nto,c. _ 
dependtenre d;;i ta rmei:e1ón de Mov1údad y Ttans¡:.H:irte de GuadaLaJnra. ·1 quien a rrav\!?5 Je 9J mul.ilf me h.-. del¡:;g;¡do fuo::lones con 
fundam.:m:o en las attk:uic-s; M, 131 fracclól'I x1 'f lt.J del :tldlgl) de Gobierno Mun1dp~I de cuadala¡ara, acredltamfo rnl f.l!!fS1.111aildad con 
w:d'Oor.1.al Clficlal 111g.ente con núin•m:. t.le ¿mpleddo i . .a1 ~pooldJ por ta 
Dir'l'!:.r.lón d-: Re::ur5-0s HurrianQSde 1"51'.e Munlelplo de Cuad.i!J¡ara il través de su titl.lLiu, del~ qurc 'ie des-prende que soy serv1d{lf (al pub!l(O, 
pmcet;Jo a de.sallo,g;ar la orden d?. 'tlsrt:a en la ñnca marcada con numern --· _ de L; catl,a 

,;;mrn las u1tl11s V 
~ tíl r.oloma q;n no.rr1lir~ comi'!rr.1al 

-~----------------<:on fundamento iiíl el arr.lwle> 261 fratitlones X)!l>I', )Oflt, JOL'fl, y ;<JO:ll del Cf~l~ 
de Gotmuno /14ur.Klpal de Guadata¡ara v di: los arrfrulos. l 1, ~. s •t 159 al 1m det Reglaml?!nt'1 d~ M>:wllidad, Transporte r segumiad vial d.: 
c.uadaL:i1.ara, a i?fBct() de .. enñor su cumphm lento de for mil ff;1ca 11 t.:gal me consnnn .;n "' dom1e1Ul.l (ftA do. donde ful atendld<:i (a) p<:1r qut.:n 
dijo llama1:;e e ~ qu1er1 
se 1dent1ñca con ti'!ner c:ararr~r de a quien le hv:~ saber '1'1 mcnve de mi viuta. 
enrr~ndole ta .j;:¡ notrfiorl.: d>il su rnnt"n1do •¡ una 'le1. ent'l!rado fa) fl'h!inlf~rt·::> 
_______________________________ -::H:.lí (')fffo11n-2 ·~Cin í~ •. lbUI·.) 

CTAD IN CI 
Area de Gestión del Est.¡clonamíento 

• MoviUdady 
Transporte 

Gestiónl .. 
t ~' ta OUildad 

Acta de infracción 
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Apercibimiento Aquí Hay Lugar CGGIC-MOTR-F-03-04 

~=~::.·:. ";01:i'::;:";:"... TAJl .. k tu:i:r• .. lj l"l' dlli 
aat.r&MI• par11 ,_.ar ,,......,,." r,._1¡nl V;¡g1t1na 

DUDA~I00-216-7351 ACl.AAAClOHES: 
~ 33 1ao1 H07 J.J J 261 2972. 

,:; ·OPCIÓN 4 
- ~ - 

OPCIÓN 3 

Este documfi!llto es un oa~rdblrnlQlltO, con ~l fin 
de f,avor«er e lnu'2ment.;u la cultura 'i segundad 
vi.al de Guad.Jl.l)u.J, por to que no est.ible(e una 
urga trtbuurt~. 

Ar.tw.1do -:ori for.·farn<1rm:> .¡¡., gl ;irtk:ul<.> p;;¡ dG t.. 0.::•:>nniruócn Poi.me. 
d•l E:zt.;ido d,¡¡f.;ili~o. M"tl>:i.tlo~ 14t1,,,1 fuccion¡;¡~ ;o:¡;i; 1• X.;Oi d;.l(ódigo 
d11 G:>l:i4<1md-iun(ip;,l d,,¡¡Gu:xi.ll:;¡rari!¡1Jr!:ículo1!,2, ;, ;, IW, 141'.í ,u,¡ 
d11i P.,;~ghm'11nto d¡¡ tlio.1!~:bd, fr.in~portg 1 S...gumfad •lial d.. 
Gu~d;;ib¡;u~ 

Mono 
r;du,- 
Plx:u; 
Mlllf:li-.Ja, 

APOQllMDffO A®i MA'f LIJC.Alt 
ÁrN de~ deifJtadonimttnto 

• Movilidad y 
Transporte 



Página 101 de 135 
LaaudM«p» • 

tecu1da GobMtnode 
Guadalajara 

21 teéülda GHl~ARCI SIN OO. ~1Mf"1.l)R.~ COi... MflQlHfÁ» r.:ou~_.,' 
cP 4t.toO ru 31r~19n y n ¡;:"' 2•16 

Para una calle completa, 
primero la banqueta. 

Esta medida el comienzo garantizar el funocnarntento de la 
movilidad en nuestra con catles completas para todas las 
personas. 

t"''uv~re~;. embaraz adas 
níí\as y niños 

Personas adultas 
mayores 

Manual de Procedimientos 
r;obierno CTP Cuadalajara 

\)HILAJ:tt)( $/~ESO. Mli<Afl~l<!S ccc ME'UJWYÁH COVN'l"f<'t' 
CJI .1A.U.(trn :llJ'Uf:t9'71•¡la;.)266t97;) 

Este documento es un apercibimiento, con el fin 
de favorecer e incrementar la cultura y seguridad 
vial de Guadalajara, por lo que no establece una 
carga tributaria. 

Nombre: 
Número de empleado: 

Actuando con fundamento en el artículo 79 de la C:onstittltón Política 

Nombre y firma del Servidor PúbUco 

Concepto: 

Motivo del aperdblmlento1 

Porlnfrlnilr: 

Hora: 

APERCIBIMIENTO BANQUETAS UBRES 
Área de Gestión del Estadonamlento 

Los vehículos. moto-izados que obstruyan banquetas y cictovtas serán 
acreedores de una multa 

• 
~ 

¡Ayúdanos! Tu vehículo se ancuentr;a est;aclonadouea 
banqueta y es un obstáculo para las personas. 
No yiotentes la ley, ni pongas en riesgo a las y los peatones, 
por su seguridad estaciónate correctamente, hazlo pottu dudad, 
piensa en las personas que afectils: 

En el Gobierno de Cuadalaiar ~ trabajamos para liberar los espacios, 
~limmando obstáculos y barreras flsicas para garantizar trayectos más 
seguros para las personas 

B •MovlUdady W Transporte 
11!1 • c.sti4n lntesm IU d<tlaCludad 

111 •Movilidad y W Transporte 
m Gesti6n timpa! 
.. • d<t la Oudad 

CGGIC-MOTR-F-03-05 Apercibimiento Baquetas Libres 

• Movilidad y 
Ta s orte 
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l laCl.udad ... 

tecu1da -· ~· GHll.ARDI S/N ESO. MIRAfLORES COL MEZQUITÁN COUNTRY. 
CJ» • .U260. TEL: TEL 33 3268 2972 y 31 3268 2976 

Nombt• y firma 

TESTIGO 'TESTIGO 

Nombre y firma 

VISlTAOO {Al SERVIDOR IAl PUBLICO 

haciendo de su conocimiento que tiene un plazo de------ días hábiles para este efecto. Se le apercibe que en caso de persistir las 
violadones detect~as se hilrá acreedora a la sanción respectiva. 

4cto seguido y con fundamento en et articulo 123 fracción 1 de la ley del Procedimiento Administn1tivo del Est~ de Jalisco, se le orienh a la 
persona visitada respKto de la forma de corregirbs----------------------------- 

Consistentes en _ 

--------- respectivamente. 

Oe igual manera le hice sabér el derec:ho que la ley le otorga de designar dos testigos para el desahogo de l.i presente díUgencia, en los términos 
del articulo 74 fracción)( de l.il ley del Procedimiento Administratívo del Estado de Jalisco y se le .ilpercibe en caso de no hacerlo, el/la suscrito{a<) 
les nombrará; • lo q~ manifiesta la persona visitad¡¡ que designa 
testigos, por lo que para tal efecto se señala como tales a ce Y 
----------------------------quienes se identifican con y 

En t. ciudild de Guadalajara, Jalisco, México, siendo las-· horas de! dlá del mes . _ dt!I año la/e.t adscrito (a) al 
Área de Gestión delfatacionamiento, C.------------------------------------ 
dependiente de l.1 Oi~ción de Movilidad v lran~port:e de Guadal.ajara, y quien a tr.1vés de su titular me ha delegado funciones con fundamento 
en los artÍC\110$14y1J1 fracdóo :XI del Código de Gobierno Municlpál de Guadalajara, acreditando mi person<1lldad con credenélal ofklal vlgeme 
con número de empleado (a) expedida por la Dirección de Recursos Humanos de este Munklplo de Cuadala)ara a tra-1~ de 
su titular, de t• q~ se desprende que soy servidor (a) público, procedo a desahogar la orden de visru en la finca marcadHon 
número dela calle _ 
entre las calles _ 
en la colonia con nombre comercial _ 
con fundamento en el articulo 261 fracción XXIX, XXX, XXXI, y XXXII del Código de Gobierno Municipal de Cuad.ila;ara y de los artículos 1, 2, 3, S 
Y 1S<J al 170 del RegLlmento de Movilid;id, Transporte y Seguridad Vial de Guadalajara; a efecto de verificar su cumplimiento de forma física y 
legal me constituí en el domicilio c:ltado,donde fui .iltendido (a) por quien dijo llamarse c. _ 
Y qulen se identilka con y tener carie.ter de .i quitln le híce sa~r et motivo de mi 
visita, entregándole l<i orden de vl$ita a efecto de notificarle de su contenido y una vez enterado (a) manifestó _ 
estar conforme ton recibirlo. 

D<indo por iniciada la verílkación en compañía de las personas visitadas y sus testigos, se detectó en forma clara y manifiesta la violación fl.agrilnte a los artículos: _ 

..----------------- ·------------------------------------------- 

000211 A ACTA DE APERCIBIMIENTO 
Area de Gestión del Estacionamiento 

Movilidad y • Transporte 
m tic Cestfón lntegrat w de t1 Ciudad 

Acta de apercibimiento 

Movilidad y • Transporte 
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tecu1da 

TESTIGO 

Nombre y firma 

VISITA.DO (AJ 

Manual de Procedimientos 
Gobierno de Cuadalajara 

GHILARDI S/N ESQ. MIRAFLORES COL MEZQUITÁN COUNTRY. 
C.P. 44260. TEL. : TEL. 33 3268 2968 y 33 3268 2959 

TESTIGO 

Nombre y firma 

Se leyó y se dejó copia del mismo, firman los que intervinieron y quisieron hacerlo con fecha -----~ y siendo las _ 
horas se da por concíuida la supervisión. 

SERVIDOR (Al PUBLICO 

14.- Personal identificado y uniformado 

Número de cajones 

NA NO 

13. Baños 

sr 

Señalamientos: 

DOMiCIUO 

4.- Lugar d€ resguardo 

NO NA 

Observaciones 

NO Sí 
8. · Exitinguidcres v botes areneros 

,----··--···-·---·-·-·--······ 

NA 

V!GENOA 

1.- Autorización municipal 
Si ,--·-·····-······ ··--·-----------------····· -------. 

En ta dudad de Cuadataiara, Jalisco, siendo las______ horas del día del mes de del año .. al/el adscrito 
servidor público al Área de Gestión del dependiente de la Dirección de Movilidad y Transporte de Cuadalajara y 
quien a través de su titular me ha delegado funciones con los artículos 14 .• 131 fracción X! y 261 fracción XI del Código de 
Gobierno Municipal de Cuadalajara, acreditando mi personalidad con credencial oficial vigente con número de empleado (a) 
-----~ expedida la Dirección de Recursos Humanos de este Municipio de Guadalajara, a través de titular, de la que se 
desprende que soy servidor procedo a desahogar la orden de vista en la finca marcada con número de 
la calle en la colonia con el 

Municipal de Cuadalajara y de tos artículos 1, 2, 5. 
de Cuadalajara demás aplicables; a efecto de verificar su 

•Movilidad y 
Transporte 

ACTA DE SUPERVISIÓN 
Área de Gestión del Estacionamiento 

I • Gestión Integral 
dela Ciudad 

CGGIC-MOTR-F-03-07 Acta de supervisión 

• Movilidad y 
Transporte • 
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GHILAIU)I SIN ESQ. MIRAROAES COL MEZOUITAN COUKmY 
CP 44260. TEL UL 33 3268 2972 'f ll JU.8 2916 

TlTULAR Of LA D4R!iCCJÓH Of MOVlUWU) Y TRANSPORTE DEL MUNIOP10 OE GUADALAJARA 

¡:,;¡, lo 'i!XpuestD se requiere que 'IC<luntanamente la p~19)na v!Sltada p'.!rmlta a tas personas 3'efl(idom µ.ibllcas deb1darnenra tdentrñcadas el 
acceso al 11.lgar jj,Jjet<l a la !!lsp~cdón. uf qu"! propemene kis documentas, datt'.6, regt'itros y d;:más !nft.rmaclón qu¡; sean soucttades y 
rnlatlonad•JS con el objenso de la 111sna, apen:lblendo que en el aSID de no prestar las f.iK:1lldades requendas, se emplearan las 111edida5 de 
apremio que legalnienti! procedan ~dJ;mdo mduse hacer use de ta fuera púbUca, conformi; lo autnrtzade i!!l ,¡ artículo :186 numeral l 
rraccron 111, de la Le¡ de ~llldad, s.egµrtdad Vial 't rransporte del Estado de fallico 

L.35 cuales podrán actuar en forma con¡unta o >~parada'( nec~rtammte deben fdemtñcars.e plenamente ante el vtsrtado con el docurnenro 
1<iSn.;:a En virtud de lo antl!rtor :;e !<e requll!f'I! 3 la persona 'llSltada para que otorgu"' f.u:ultades al personal mencionado, en la práctica de la 
•lsltl de ver!1io<l•)n. habllrt andose dfas y horas! n Mb1le1 

Lo ant,;rlor, a ñn de...erlikar de li~ ord.:namtentos legales prnVlame.ntl:clfddos, de manera aiunckltl'lll, m.b 11-0 ümnstrva, 
wml!,luoiimfa para tiil efcrto il las personas seNl®ras ptlbli:as adscrttas a la Dtra:.ción de Mt.l~IUd;,id 'f Tr;rn!Oportt! oot ,\>\Jritclplo d;; 
GIJadali!lara con f1Jndamoem:,;i en E!l arrkuto 14 i:M cld1gc de cobierno ¡>.,tt.¡nl<:::tpal de GUildalajara: 

<on lasslgulentescaract:l!rfstlras ----------------------- 

En la crudad de G.Jiidala¡ara, JiiilJSC'il, Méxleo, siendo lds --·-- horu d~ dfa da m'!> ·---del no la 
Dlreo:ló-n de MDYll.klad y Transporte del ~nlelplo de Guitdal.ajiml il tra~s de su tttulilr en ilUtllmlent<i a lo sel'lalado pgr el artfrukl 16 d~ ta 
·::ons:t!ttclón PoU'ttr.:a de los Estados Unidas Me.Xl<:anc-s y ron fundami:lltfi a lodlS¡:lu!5tran f1 artfculg 79 fracclon v df la üinstm.Jrlón Pl:ill'tla 
del 8tildo de ¡attoco, artícutos 1 numeral T frdOClón 1, •, <>1, 10 numeral 2, Hfl, 100 'I ~ rn.r.oón ll d;; la lil L;:y de Movilidad, Segund;id '.lliil y 
Tf¡¡n5porn del Est!do de l•llsc<>; a rtlru lD 67 i!I 76 de ta LEy del Proc,d!rnlelltV Admlntrtratlw del Estad;;i de Jallsc o; asl como oosartícu los 14, m 
fr¡¡cc.tC.n'<I y l!ll fr;;icclones)O(IX, )()(X, l()O(l O:ll 'f ::()(J!:IVdelü:.Cllg,•:ide Gr.>blerno..iuntctpaldaGladi!la¡ara, y tos an:Jru!DS 1 1, 3, s, 150 al 1H, 
1 S'I 'f 160 del '1eglamemo de MavtUdad, Tlaru;port.¿ 1 Seg¡.¡rtdad 'llal deGJ.adalajUil, mn a propósito de Verificar iel Hlter<lS pi.lbLlrn, time a bl<m 
expedir lil pre;ent;;, orden de visita de Inspección a nombre de ~lim o quienes resultm ser perW>nas propli;,tdrliis •) trtulares del 

ORDEN DE VISITA CENE l 
Are:a de Gestión del Estaclon;amlento 

•MovlUdady 
Transporte 

CGGIC-MOTR-F-03-08 Orden de Visita General 

• Movilidad y 
Transporte 
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Notificación retiro de vehículos abandonados en la vía 
ública 

CGGIC-MOTR-F-03-09 

GHILARDJ S/,N ESO. MIRAFlORiS COL MEZQUITÁN COUNTRY, 
c.P. 44260. TEL.: TEL 33 3248 2972 y 33 3268 297'> 1·tecüTda 

Nombfe y firma 

TESTIGO TESTIGO 

Nombre y firma Nombre y firma 

VlSITADO!AI SERVIOOR (A) PÚBLICO 

Con lo anterior, se da por terminada l.a sigvlente diligencia, siendo las horas del día del mes·--- del afio --- 

Con la fln.111!ídad de brind,ar cumplimiento .al articulo 153fracción1 del Reglamento de MoviUdad, Transporte y Seguridad Vial de Cuadalacjara, 
se hace de su conocimiento que cuenta con un plazo de OS días hábiles, para acudir a la Dirección de Movilidad y Transporte de Guadal.ajara 

¡ a manifestado que a su derecho mejor convenga, conforme lo establecen los artículos 72 y 75 de ta ley de Procedimiento Administrativo de 
¡ Ertado de Jalisco. 
1 

Por lo que, Siguiendo et orden d~ la diligencia, se procede a estampar en el referido vehículo, caja o remolque la calcomanía ofidal con foUo 
------con lo cual se deja la constancia de la d~blda notificación, tal como lo disponen los articulos: 84 fracción 1 inciso a) de la 
ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y 153 del Reglamento de Movilidad, Transporte y Seguridad Vi¡¡{ de Guadal.aj.ara_ 

En la dudad de Guadalajara. Ja\i~~.:::o. siendo lu __ ._ hotas del dla --· _del mes det al\o b ~tson~ adsulta l 
al Área deGertióndelbtadonamiento. (.------------------------------- 
dependiente de la Dirección de Mo>;tlidad y Transporte deGuadalájara y quien a través de su titular me tia delegado funciones'º" furufamento 
en los .art:iculos 14 y t3l fracción XI dcel Código de Gobierno Munkip.ll de Gu.adalajara., acreditando ml ptrsonatldad con credtnciat oficial 
vigente con oúmero de empleado (a) expedida pot la Olr«:dÓt'l de Recursos Humanos de este Municíplo de 
Guadalajar111 a tr.avés de su titular, de b que se desprende que :soy servidor (al público, procedo a desahogar la orden de vislt.l _en lit 
finca marcada con nümero ---· de la c:alte entrl! tas c.aUes 

y en ta cotonfa 
---------------'°"fundamento en el articulo 261 fracciones XXXIII y X.XXIV del Códlttode Gobierno M1.mícipal 
de Cuadalajara, y de los artículos 1, 2, l, S, 150 al 154, 159y160 del Reglamento de Movilidad, Transpo.rte y Seguridad Viat de Cuadatajara; a 
efecto de verificar que se e.ncue11tra el ·vehkulo, caja o remolque en estado de abandono en la vía pública o estacionamiento público, con tas 
siguientes características: ------------------------------------ 

000251 A NOTIFICACIÓN 
Área de Gestión dei Estacionamiento 

• Movilidad y 
Transporte 

- • Gestión lnt~grat lljl delaOudad 

• Movilidad y 
Transporte 
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ública 

GHllARDI SIN E'SQ. MmAFlOllE'S COL MHGUlTAN COUNlllY 
C.P 44260. ra, TEL " JZ68 2972 V lJ JU8 2(17 .(, 

·------------------------ 

!'Qr ID e~puerto, se r;:,qulere para que voluntar lamente per m Ita a las .¡ las Inspectores d.;:bld«rrti!nle autortzadcs e! acceso al lugar ~!eto a la 
Inspección. asf para que prop•1r>:i(me los docnmsn tos, datos, re!!)stros y demás In furrnaclón que sean >0úcltados y rel3c!m1ados w11 el objetil;(i 
d<i ta 'll!i!ta, ap;m:Jblendo que en ei caso de no prestar las fa.:Jildades r~uerklas, !ll! ;imp!Eilrán tas medidas de apramto que legalment2 
procedan pudiendo !nduro hacer uso de la fuerza púbilca, conforme lo artor nado en el. artkulo 3S6 numerat 1 fracción IH, de la ley de 
Mo•11Udad, segur!did vial y rran sporta del Est•do d<:! 1aU:sco 

í.as cuales podrán actuar en forma con ¡unta 0 ~arada y necesartame11 te diilerán ldenr ifkars-. plenament"' can el documento idóneo. en 
virtud de ID anrenor se !e corruntca que .:itmgue todas las rarultJdes al personal menctonado.en l.:. prktk:a d~ !.1 '.11slta de 'ilmfü::a::.1ón, 
l'labllltándosedla.s '(horas lnháblles. 

Lo anter1cr, a fin de '•'B"lfirar el r.umpUmlento de los •:fden;irn1ent1)s l!!g:alr:!s pi-e«lama-•t!' '.:lrados. de manara et'lundatl'la, más no llmltatl'ia 
comisionando p¡1ra tal efucro a las personas .servideras adscnras a la Dirección de M.ovllidad transporte del Municipio de 
Guadalil¡ar;i, con f1.mdammto •n et artkulo M dei Códl¡;¡o de Gcb!emo Munldp<Jl de Guadala¡ara: 

fn La ciudad da Guadatafara, ¡all5u.¡, Méltlrn, Siendo tas hQras del d!a d-el mes del ,¡J'¡l) la D1rea:1ón d'< 
MoY!l.Jdad v Tfilnspom do;!! ~lc.lplt< de Guada!a¡ara a trilllés d;; su mu Íil.r, efl acatam lenro a lil ~alada por al artkul,;; 16 de ta ConstfWdón 
!'l:llftla. de les Est:ildes Unld"5 Mstcaoos 'f •::;;11 fundamento a In dls~oemi en ~! artfOJ!o 79 fraoctón 'I de la Comttll.icl6n !'OUtia ds Btada de 
¡alJSl:D, mi;uln!í JI numeral 1fraw!'!n1, 4, ,¡,1, m numeial 1, 101, 1021138'91 fiace:lón !l •Je la Íil L"'f de 1VV~11Jdad,St@llldad ~l ylti!nsparre del Eslilm 
deja!Jl¡r..o, srtlruw da! 67al1r:, del;¡¡ Ley del Prock'd1mtenw AdmlnlstratJYo del Esrado de !allsco; los artírulDs H, B1 fraccli:\n XI y .MI fraa:lón xxxm 
y JOOCIV del C<ldlgu d.a GobTNmi Munlclpil de Gtmlaliljara, 'f k-s arthilos 1, 2, 3, s, 150 al 154, t:s-:i 'f HIO del ~mentt:i di! Mo'll Udad •. ltanspom: 
y Seguridad Vial de <;uadaiafara, con 4 propóslt.:i de verlfitar el 1m:er>!s públlf:o, tiene a bli!n apedlr la preSF..nt~ orden de visita de: lnsper...:llln a 
nocnlme de CJJRns n!SUlten ser tas personas pmp!mrtas del ~hlculi:i, caf;a o remolque can tas 51gul1!111l'S caract!rlsUa~ 

OFKIQN"" 

PvsoH pcopllltstíld•l•ldwlo, cafao ... ~mesudode ~ 
Ca~ 
NlÍlllero· 
Calonta: 

ORDEN DE VISITA 
Are:a de Gestión del Emdon~mlento 

•Movmdady 
Tr nsporte 

• <Altin lnl•srlll 
lhltlOUdad 

• Movilidad y 
Transporte 
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GHILAROI SIN ESO. MIRAFLORES COL MEZQUITÁN COUNTRY 
C.P 44260. TEL. · 33 3268 2972 y 33 3268 2976 

l.llC!udM .... 

tecu1da 

ATENTAMENTE 
flTULAR DEL ÁREA DE GEST1ÓN DEL ESTACIONAMIENTO 

Lo anterior, conforme a lo establecido en el artículo 242 de la Ley de Hacienda 
Municipal del Estado de Jalisco, artículos 82, 8.3 v 84 de la Ley del 
Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco, artículos 61 fracción XX 
y 172 de la Ley de Movilidad, Seguridad Vial y Transporte del Estado de Jalisco, 
artículos 14, 129, 131 fracción Xl y 261 fracción XXXIII y XXXIV del Código de 
Gobierno Municipal de Guadalajara, artículo 49 numeral 1 del Reglamento 

, del Acto y del Procedimiento Administrativo del Municipio de Guadalajara, 
así como de los artículos 150 al 154 del Reglamento de Movilidad, Transporte 
y Seguridad Vial de Guadalajara. 

Este vehículo, caja o remolque se encuentra en procedimiento administrativo 
de retiro de la vía pública o estacionamiento público, informándose a la 
persona propietaria que debe presentarse personalmente o a través del 
representante legal acreditado, ante la Dirección de Movilidad'{ Transporte 
de Cuadalajara, ubicada en GhiLardi s/n esquina Miraflores, Col. Mezquitán 
Countrv, dentro de un término de 05 días hábiles, con la documentación que 
acredite la propiedad de dicho vehículo, caja o remolque para manifestar lo 
que a su derecho mejor convenga, ya que en caso contrario será retirado de la 
vía pública o estacionamiento público. 

Folio No. - 1 

CALCOMANÍA 
Área de Gestión del Estacionamiento 

• Gestión Integral 
dela Ciudad 

• Movilidad y 
Transporte 

Calcomanía retiro de vehículos abandonados en la vía 
ública 

CGGIC-MOTR-F-03-11 
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C:u.Uabjara 

Manual de Procedimientos 
Gobierno rle Cuadala¡ar,; 

Ghilardi s/n esq Miraftores, 
Mezquitan Countrv, 44260, Cuadalaiara, JaL 
Guadalajara.gob mx · 

Nombre y finna Nombre y firma 

PERSONA SOUClTANTfi VOBO COORDlNADOR DEL ÁREA OPERATIVA 

GUADALAJARA, JAL., A___ _ DE DEL -------------------------------------------- 

Factura del vehículo 

Tarjeta de circulación vigente 

Carta poder certificada 

Identificación Oficial de la persona interesada 

Comprobante de domicilio C) 

Documentación (onqtnal para cotejo y copia simple) 

Tarjeta de circulación vigente 

LIBERACIÓN DEL VEHÍCULO PARA PERSONA NO PROPIETARIA 

Docurnentaoón (angina! para cotejo y copia simple} 

Identificación Oficial de la persona interesada Q 
Comprobante de domicilio 

UBERACióN DEL VEHÍCULO PARA PERSONA PROPIETARIA 

Factura del vehículo 

OBSERVAOONES 
---------------------------------------------------------------------------- 

MODELO PLACAS COLOR 

NÚMERO ACTA DE RETIRO 

MARCA Y SUB MARO\ 

NÚMERO DE SERIE 

NOMBRE DEL LA PERSONA SOLICITANTE 

NÚMERO DE CONTACTO 

BIEN ESTACIONADO 

Área de Gestión del Estacionamiento 

QetJro• ehículos Abandonados 

•Movilidad y 
Transporte • 

Solicitud de liberación de vehículo abandonado 

• Movilidad y 
Trans orte 
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GHllJUl()f S/N ESQ. MIRAFLORES COL ME:ZOUITÁN COUNTRV. 
C.P. 44260, 7U.. : 3332682959 

LaCludadque • 

tecu1da 

PERSONA SOUC!TAHTE 11080 CO()RDtNADOR OIE'L ÁRF.A 

'~ JAC.Ai.AJAl:i-.~, ¡AL. A 

Costo del servicio de llComodiMloru de vehKuios, Articulo "40 fr¡¡cción V y VI de la Ley de lngresm; Municipal del Año 2025 

En el uso de que una einpttia esped¡¡ltuda <>¡><!ta el senildo, •dlcion¡¡lmente tendrá que ptl!sent;ir les siguientes 
documentos; 

u. Provecto ce rut.i que se u.sar:J para t..J r¿ct:pció11 y entrega de 
tos vehículos, cet est.<1bl~..:im1ento al ~ugar r.JI!- resguardo 'f 

11 · Boleto del Servicio d&. Acomodadores ce vebrcutos 
(C,m41:tii)(.1o) 

14 R~º'' Jel perso-val que lacera e-', el severo, que contenga 
rtomb:-e: cy,;1olctc y cargo. ociuir la ~igu~:nre coc .a-ientaoón: 
Lceocia de Cx.eiuc r bae. 111 nK."'lda!-~ad chofer .,.¡gente. C.ein-:.tana11 
de No Anrececeues Penales ..¡ coocrcceme ,fo dormciüc no rr.-v1..'f 
a 3 n-eses 

J. -Fn el CHO de que ~1 
rerut.tcuva 1 '" ;1cru<.l1ta<I"'" del '''l"es1mtanteleg•l 

Documcnución (copíit simple) 

HORAR!O Of Of'E:~ACION (D!AS 't HOP..f.,.1 

fEt.EfONO 

Manual de Procedimientos 
Gobierno rle GuadaLajdr;-i 

SOUCmJD DE AUTORIZACIÓN DEL SERVICIO DE 
ACOMODADORES DE VEHÍCULOS (VALET PARKING) 
Atta de Gestión del. Estacionamiento 

r' <.» ¡ 

•Movilidad y 
Transporte 

• • Gestión Integral 111 de la Ciudad 

Solicitud de autorización de servicio de acomodadores de 
vehículos valet arkin 

CGGIC-MOTR-F-03-13 

• Movilidad y 
Transporte 
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GHILARDI S/N ESQ. MIRAFLORES COL MEZQUITÁN COUNTRY, 
C.P. 44260. TEL. : 3332682968 

La Ciudad que • 

tecu1da 

Nombre y firma Nombre y firma 

PERSONA SOLICITANTE VOBO COORDINADOR DEI. ÁREA 

-------DE------ DEL _ GUADALAJARA, JAL, A 

16 · Acta de suoervision 3 - Boleto del estacionamiento (cancelado) 

7. Gafete del personal para operación 

iS - En caso de no presentarse la persona interesada, deberá presentar carta 
poder simple con copias de las identificaciones oficiales vigentes de las 
personas involucradas en dicho documento 

ó.- Propuesta de tarifas 

14 Recibo de pago 5. · Factura de pago de la póliza de seguro 

13. - Acta constitutiva (Persona Moral) 4.- Cotización póliza de seguro 

12 - Contrato de arrendamiento o comodato 3. - Plano de distribución de los cajones de est.acronarniento 

11 Constancia de Situación Fiscal 
2. - Dictamen de usos y destinos esoecíficos (otorgado por 
la Dirección de Ordenamiento Territorial) 

10.· Titulo de propiedad o prediat vigente 

9.- Factura pago de botetaje 1 - Identificación oficial vigente de la persona titular de la 
auror ización 

simple) 

Por pensión Por hora 
Horario de Operación (Días¡ HoraJ-----------------------------------------·-·------------------------------------- 

Nombre de la persona encargada -----····----------·---·-·------··---------·- 

TELÉFONO NUMERO DE CAlONES 

ENTRE CALLES 

C.P COLONIA 

TELEFONO 

CORREO ELECTRÓNICO 

C.P. 

Número de Control 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE 
ESTACIONAMIENTO PÚBLICO 
Área de Gestión del Estacionamiento 

•Movilidad y 
Transporte • • • Gestión Integral lljl de la Ciudad 

Solicitud de autorización de estacionamiento público 

Movilidad y • Transporte 
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:;····' ·,,. ;:··:. . ~.-·. - . 
: ------------------------ ~Cludadque ~ 
' GHILARDI S/N ESO. MIRAFLORES COL. MEZQUITÁN COUNTRY, 1 te cuida 
; C.P. 44260. TEL.: TEL. 33 3268 2957 y 33 3268 2964 c.oi.n.<te 

t • , Cuadalaj;ora 

Nota: La respuesta a la presente solicitud será entregada únicamente al interesado o a las personas autorizadas para tal efecto y que 
estén debidamente registradas en esta solicitud, presentando identificación oficial para su cotejo Credencial INE, Pasaporte o Ucencia 
de Conducir. 

Nombre y firma Nombre y firma 

PERSONA SOLICITANTE VOBO COORDINADOR DEL ÁREA 

Guadalajara, jalisco, a ---- del mes de ----- del año _ 

Declaro bajo protesta de decir la verdad que los datos proporcio- 
nados son reales, y que cualquier falsedad u omisión será motivo 
de revocación del presente, y me haré acreedor a las sanciones 
administrativas y penales correspondientes, sin ningún perjuicio 
para el Municipio de Cuadalajara. 

1 1 

Croquis de localización del espacio materia de la solicitud: 

Para uso de: 
------------------------------ ·--·------------·------------------- 

__ Batería __ 

Características del espado 
Ubicación del espacio: 
No. de estacionamiento exclusivo: 
Espacio de: __ Mts. Cordón 
Entre las calles: 
Colonia: 

Teléfono: ---------------' 

Datos de contacto o notificación 
Domicilio {calle, número y colonia): 
Correo electrónico: 

Datos del solicitante 
Nombre del solicitante personal física o moral: 
En su caso, nombre de representante legal: _ 
Nombres de autorizados para oír y recibir notíficaciénes: 

FOLIO N° ------ NºCONTROL RENOVACIÓN o NUEVO o 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA USO DE 
ESTACIONAMIENTO EXCLUSIVO 
Área de Gestión del Estacionamiento 

• Movilidad y 
Transporte 

• • Gestión Integral 111 de la Ciudad 

Solicitud de autorización para uso de estacionamiento 
exclusivo 

Movilidad y • Trans orte 



Gobletno 
Guadala)ara 

Manual de Procedimientos 
Cobierno de Guadalajar a 

Página 112 de 135 
u .... 
tecu1da 

GHllARDI S/N ESQ. MIRAFlORES COL MEZQUITÁN COUNTRY. 
C.P. 44260. TEL : 3332682968 

LaOudadque • tecu1da 

Nombre y firma Hombre y firma 

PERSONA SOLICITANTE VOBO COORDINADOR DEL ÁREA 

------DE----- DEL _ GUADALAJARA, JAL, A 

Exento 
(Por ser finca con valor 
patrimonial o el área a utilizar 
es menor a lo que solicita el 
reglamento) 

Garantiza cajones 
(Cuenta con cajones de 
estacionamiento dentro de la 
propiedad) 

No garantiza cajones 
(No cuenta con cajones de 
estacionamiento dentro de la 
propledadl 

copia de tas 

o 
o 

4.- Acta constitutiva (persona moral) y acreditación de la persona con el poder legal. 

3.- 2 Fotografías de los cajones de estacionamiento del establecimiento. o 
2. - Última licencia Municipal del giro o ficha de tramite de licencia nueva o dictamen de trazo, usos y 
destinos específicos. 

Documentación {copia simple) 
l· ldentificación oficial vigente de la persona interesada 

TELÉFONO HORARIO 

COLONIA 

ENTRE CALLES 

Número de control --------- 

SOLICITUD DE DICTAMINACIÓN DE CAJONES DE 
ESTACIONAMIENTO PARA LICENCIA DE GIRO 
Área de Gestión del Estacionamiento 

• Movilidad y 
Transporte • I • Gestión Integral 

dela Ciudad 

Solicitud de dictamen de cajones de estacionamiento par 
licencia de ira 

• Movilidad y 
T ansporte 
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Glfil.AROI S/N ESO Mf.RAflORES COL MUQUllAN COUNTRY 
CJ> 44260 ra. TEL 3.3 3268 2972 y 33 3'268 2976 

Nata• U! respuesta J la presente soUdtl.Jd sera enrregada unlcamente al lnt eresadc o 3 las personas autorizadas para tal efecto y que 
estén d>?bldamenti! regtstr ad rs en esta solicitud. present ando ldenttfü:a.::lón .:;fl.:tal par a su cotejo Credem:lal INE, PJsaporte o ucenna 
de condudr. 

FIRMA 

Por lo anteriormente expw~sto y fundado. pido se m~ tenga por admitido ~l pr1'!sente recurso d~ 
inconformidad v 11n su momento deJ~ [n ) sin efocto la (s) cédula {s) dq nortficacíért de Infracoén 
rnatarra d~ ~ste recurso 

Indique si presenta ano2xos, si no en caso afirmativo descnblrlos -------- 

Para acreditar to antas expuesto, ofrezco las s1gu1entes pruebas. ------------- 

para el <!'.!foGo d~ fundamentar la prnsif!nre, hago l.:1 s1gultif1tQ relación di:t hechos ·; conceptos de 
vrclacton ----------,-------------------------- 

Por rn: propio doarncho y ancontrándcme dentro del tármrno qus la ley d'1!l Procadtrruento 
administrativo dal Estado de [altsco v sus Muntclptos -ast~bt>?c~ Qn sus artículos 142, 143. 144, 145, 
146 •1• 147 . ...-engo a Interponer el recurso de tnconfomudad en contra de la (s) cádula (s) d~ 
notificacion d':l mfr acción con numero (s) .:J.¿ folio 

TeMfono: 

Dilltos ~ eentacte e notlñcxlón. 
Domíclllo (calle, número. colonia}: 
Correo 91.0Ctrnnirn 

Nombre del promoventa persona ffsica o moral: 
En su caso, nombre de representanta legal: 

RECURS E NC NFOR.MIDAD 
Are~ de Gestión del Est:acfon;amlento 

Recurso de inconformidad 

Movilidad y • T ansporte 
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adulta ma or 

firma Setlo 

PERSONA ADULTA MAYOR 

• Movilidad y 
Transporte 



•

. Página 115de135 
(;obiolmode LaCWaM!lque • 
Guada jara te (Ulda Manual de Procedimientos 

Gobierno de Cuadalajara 

Firma Salo 

EMBARAZO 

Acreditación para personas con discapacidad: por 
embarazo 

• Movilidad y 
Transporte 
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Acreditación para personas con discapacidad: persona con 
disca acidad 

Firma St!llo 

DISCAPACIDAD TE PORAL 

-., 

"' 

· Movilidad y • • Transporte 
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Ghilardi sin esq Miraflares. 
Col. Mezqwt.an Country C.1>44260 
Guadala¡ara, .Jalisco. Mexico 
33 3268 NSO. 54 y S6 

Es importante in9rer.,ar el trámite con 15 dlas habíles de anncíoacíón a la techa de la realización del. evento 
conforme al articulo 65. fracción lll .. numeral a del Reglamento de Movilidad, Transporte y Segurid;id Vial dei 
Municipio de Guadalajara 

lnformacíón: 
.Asis:ir a !a Ccord n;icién dí?, Servicos 
de Q9GQ a 1500 r rs. o 3 tra,,és d&I 

Sí tu tretnite es con fines r;ie lucro. tendrá un costo de $624 conforme ;¡J articulo .61 trsccion XXI inciso 12 de 
, la Ley de Ingresos del' Municipio de Guadalaj'ara para et Ejercicio Fiscal 2025. 

En el caso de malrzar maniobras de carga y oescarqa para montaje. 
'7 Descnp.::iór con '"Locación, tectJ<; y horarios {1T1oma¡e y desl'lonta¡el 
18. Noribrn. rn!éfono '! correo e'ectrónico del prov!?edor. 
19 Lístado d<? "eh1cu!os con placas, marca v modelo 
20 S. requ'f!re pl;m¡a de 1-JZ. ¡:.¡ira el evento .. menconar la placa y"'' uoicacon 

Adicionalmente so requiere para un evento deportiva. 
8. Mac.:! dig1t;;ii en to-maro <MZ o KMl. ' 
9. 3.mbc<Jg1:a 
~o -.:ibla cJt; ritmo 
i'· A.ltir·wwia 
12 "lelación de r ... tas de transporte puoüco ,;itg:radas. 
'3- retas de df;,s•Ao. 

evento a pie. ;¡.n bicicleta. etc 
15. n:egm la acrcbacion de! Consejo M•~f\icipal del Deporte \COMl..DE) 
16. n:egrar la .;r.;;rc·bación i;Je I;¡ Aroctación Prof~~nal de, Deporte. 

i':scnto de sotcituo, dirigido a Saul Gonzá'eZ Ram1re¡ D·roctor de '-'ovil:dad Y Transpone de Guad.iilataFJ, el cual 
de:nera d'9 ;nclLir íos siguien'!'f!S dates 

'Jorr.bre. reléíono y correo elecrron,;:;.;;. def mspomable 
Je5er¡::c ón gereral dei "'~"'n:o !fech3, horario y vialida<:leo;l 

dent1tcicón oticral 41genti:;,, ,NE o P¡¡s;:iporte 
Person;, 'nora . d¬ be rá de presentar idi;mtíf.cadon del aocderaco o represertante 

,;gal adjunrando Act;c, Ccnstit..tiva o t'.\.;¡der Notariado. 
3 Cc'Tl¡;:;ot;inte de dorricHo. no mayor a 3 m~$ a la focha ele solicitud. a nombre di;i1 SüilCl!J"te o farr1liar <ii'ectc 

(qt.e ce ricirJ;i con el apellido) o en $!J caso, que el domiciíio coincida con !;!i que se tGrie reg1',tr;¡r:o e~ el l'~E 
Crcroqrama de ª':tivi,j;;c'&Js (rn1m;to a minutol 
Matef1al gr3fico para ditusion 
~oc1alización 11ec1na1· ev d,;r.ci<i con i'itrna'> 'í fctografias o.-. los at?.:;tad0$ por la n;¡;;flz;:¡cion del evento 
En ,,¡caso que el evento requiGra una ruta por carrera. procesiQn. i;:ntr;i ciras: anex;,u maca 

Normativa· 

Autorización p;ir-a cierres viales y maniobras 
de carga y descarga para eventos. 

Movilidad y 
• Tl"l.'llU1?()11'te> 
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Autorización para cierres viales y maniobras de carga y 
desear a ara eventos 

• 
• Movilidad y 

Tr nsporte 
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De acuerdo C(JT1 1 .. atribuciones de la Dirección de ~foviH.U.d y Transporte del Ayuntamiento de Guadalajar.;, C:lblblecida.• en el Código 
dt Gobierno Munidpul dc(luadalajara, en el Arriculo26J_ 
Ghilardi esquino Mirafloo-c;¡ ~"N. 
Col. M'-"'4uit:ln Cowitry 
Tel 333268 298112981 

O Carta poder simple 
O Copia de Identificación 4 testigos 

En caso de NO ser el propietario se requiere 

O Copia de Identificación 
0 Predial 

Anexo de información complementaria 
Documentos anexo 

D 
Ubicación del cierre vial ~_A;..;.,;.;.~='-~~-.-~~~-.,.~--.~~~----. 

N 

Motivos: 

Cl Banqueta Cl Parcial vial Cl Total 
Ti deCicrrcVial Periodo de e- ción de la obra 

t T.iéfono 1 Colonia 

1 Numeroint. 1 NumeroexL 

1 Empresa que .reali.zaní la obra: 

Nombre propietario o represenbmie legal: 

Saúl González Ramírez 
Director de Movilidad y Transporte 
del Municipio de Guadalajara 
Presente; 

I "Movilidad y 
Transporte 

Manual de Procedimientos 

Autorización de cierre vial para trabajos SIAPA CGGIC-MOTR-F-03-22 

• Movilidad y 
Transporte 
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Nombre y Firma 

EXO: Mana descriptivo 

I! 

~ ' 

- 

' 

1·. 

AN 

1 Movttidady • Transporte 
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Nombre: 
ieléfono: 

Atentamente 

---------- 

----------' ,--~~------ 

,,--" ,, , " ", _ 
-"--"'" _ 

---------"---"'"-~-"" "" 

'---~-"' -------- " " _ 
, , .,,.-- , _ 

C. Soúi Gonzólez Ramírez 

Director de Movilidad y Transporte del Municipio de Guadalojara 

2025 Guadalajara, Jalisco a de 

No. de control 

Formato para reportes que necesitan ingresar oficio 

• Movilidad y 
Transporte • 



•

. Página 121 de 135 
Gobternode La Ciudad .d 
Guadalajara te CUI a Manual de Procedimientos 

r;obiPrno cJp Cuadalr1¡ara 

No asistir al curso si presenta algún síntoma relacionado con el virus COVI0-19 

• Ser puntual. 
• Uevor bolígrafo v cuaderno. 

Es Importante tomar en evento: 

UNA VEZ INICIADO, NO SE LE PERMITIRÁ EL INGRESO Y TENDRÁ QUE REAGENOAR. 

HORARIO: Inicia a las 08:50 horas y termina a las 12: 15 horas. 

DOMICILIO: Calle Ignacio Herrera y Cairo 867, 44200 Guada!ajara, Ja!. (Centro de Desarrollo 
Comunitario del Municipio de Guadalajara 22, DIF GOL). 

DÍA: 

FOLIO(S): 

PLACA: 

CIUDADANO{A): 

CONFIRMACIÓN DE CITA A CURSO EDUCA VIAL. 

CGGIC-MOTR-F-03-24 Confirmación Educavial en modalidad presencial 

• Movilidad y 
Transporte • 
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Bahía de servicio: es la. modalidad que se otorga mediante permiso, a los 
prestadores del servicio público de transporte colectivo de pasajero, para el 

Bahía de Carga y Descarga: espacio fuera del carril de circulación designado 
exclusivamente para hacer maniobras de carga y descarga de productos o 
materiales; 

Bahía: espacio exclusivo dentro de la vialidad fuera del carril de circulación, para 
realizar sólo labores de ascenso y descenso de pasajeros; 

Avenidas: Las calles· con amplitud de veinte metros de ancho o más o las así 
definidas por la autoridad Municipal; 

Arroyo vehicular: área de la vialidad destinada a la circulación vehicular y ciclista 
que en algunos casos está delimitada por alguno o varios de los siguientes 
elementos: camellón, guarnición, estacionamiento, acotamientos, entre otros; 

Arterias: vías públicas de circulación, destinadas al tránsito de vehículos, ciclistas 
y peatones; 

Auditoría de seguridad vial {ASV): es un examen formal de los diseños de una 
vía futura, en el cual se valora el riesgo potencial de siniestros de tránsito, el 
desempeño de la seguridad vial y se identifica la oportunidad de mejora de la 
seguridad para todas y todos los usuarios; 

Andador: es el espacio público destinado exclusivamente para la movilidad de 
peatones; 

Accesibilidad universal: combinación de elementos constructivos y operativos 
que permiten a cualquier persona, incluidas aquellas con discapacidad o movilidad 
reducida entrar, desplazarse, salir, orientarse y comunicarse con seguridad, 
autonomía y comodidad en los espacios construidos, así como a utilizar el 
mobiliario y equipos de uso público; 

Agente de movilidad: elemento de la Dirección de Movilidad y Transporte con 
facultades de vigilancia, supervisión, ordenamiento de la vía pública, para hacer 
cumplir las disposiciones del presente Reglamento y aplicar las sanciones 
correspondientes; 

3. Glosario 

Movilidad y • Transporte • 
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Carril exclusivo de transporte Público: espacio asignado para la circulación de 
vehículos de transporte público .colectivo o masivo de pasajeros, sobre un sentido 
de la vía, con delimitación en el perímetro del carril que no permiten el tránsito de 

•
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Carril compartido ciclista: Es aquel en que se da preferencia a las bicicletas que 
comparten el espacio con los vehículos motorizados; 

Carril: espacio asignado para la circulación de vehículos, ubicado sobre la 
superficie de rodamiento y delimitado por líneas continuas o discontinuas, el cual 
debe contar con el ancho suficiente para la circulación de vehículos en una fila; 

Camellón: guarnición ubicada al centro de la vialidad que funge como divisor, ya 
sea de sentido o de jerarquía vial; 

Calle: Las superficies de terreno que son destinadas dentro de una población para 
la circulación de peatones, bicicletas y vehículos; incluye áreas de espacio público 
no sólo destinadas al tránsito sino a la estancia y disfrute, como banquetas y 

. camellones; 

Cajón de estacionamiento: espacio destinado y delimitado para la permanencia 
temporal de vehículos; 

Bolardo: poste de baja altura, cuya materialidad puede ser de metal, piedra u otro, 
que se coloca en la calle de forma vertical para el resguardo de los peatones en 
las áreas prohibidas para los vehículos; autónoma un máximo de 25 km/h y con un 
peso máximo de 35 kilogramos; 

Bicicleta: vehículo no motorizado principalmente de propulsión humana a través 
de pedales o de pedaleo asistido por motor eléctrico. Que puede alcanzar de 
manera; 

Banqueta: El espacio público que comprende del inicio del arroyo vial al límite de 
propiedad, la cual se compone por tres franjas: franja de servicio, franja de 
circulación y franja de vegetación o mobiliario; 

Balizamiento o señalamiento horizontal: es el conjunto de marcas que se pintan 
o colocan sobre el pavimento, guarniciones y estructuras, con propósito de 
delinear las características geométricas de las vialidades urbanas, y denotar todos 
aquellos elementos estructurales que estén instalados dentro del derecho de vía, 
para regular y canalizar el tránsito de vehículos y peatones, así como proporciona 
información a los usuarios; 

• Movilidad y ~·/· 
Transporte 

ascenso y descenso, transferencia de las y los usuarios o para vehículos que \. 
cubren situaciones de emergencia; 

• 
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carácter ambiental, económico y social que tiende a mejorar la calidad de vida y la 
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Crucero o Intersección: Superficie común donde convergen dos o más arterias 
en donde se realizan los movimientos direccionales del tránsito en forma directa o 
canalizada por isletas. 

Conductor: persona que· 11eva el dominio del movimiento de un vehículo 
motorizado, debiendo contar con la capacitación y licenciamiento requeridos 
según la normatividad aplicable; 

Cochera: espacio delimitado en el interior de un inmueble destinado a casa 
habitación con capacidad para uno o más vehículos; 

Cierre total: obstrucción total de la circulación de una vialidad; 

Cierre vial: desvío o disminución del flujo vehicular sobre una vía por ocupación 
de esta; 

Ciclopuerto: es un espacio de uso público para el resguardo exclusivo de 
bicicletas, que forma parte de la infraestructura de transporte no motorizado; 

Circulación: desplazamiento por la vía pública de peatones, conductores y 
ocupantes de vehículos; 

Ciclovía: Vía exclusiva para la circulación ciclista físicamente confinada del 
tránsito automotor; puede ser: unidireccional o bidireccional; 

Cicloestación: espacio exclusivo de estacionamiento para la prestación del 
servicio de un sistema de bicicleta pública con anclaje, que cuentan con 
dispositivos o infraestructura necesaria para dicho servicio; 

Ciclista: usuario de un vehículo no motorizado o de tracción humana través de 
pedales; se considera también ciclista a aquellos que conducen bicicletas asistidas 
por motores eléctricos, siempre y cuando ésta desarrolle velocidades de hasta 25 
kilómetros por hora; los menores de doce años a bordo de Un vehículo no 
motorizado serán considerados peatones; 

Carril preferencial: es el espacio de circulación, debidamente señalizado donde 
la preferencia la tiene el sistema de transporte colectivo y eventualmente el 
transporte de seguridad y emergencia o protección civil, en servicio y con códigos 
sonoros y luminosos encendidos; 

• Movilidad y 
Trans orte 

otro tipo de vehículos, con excepción de los vehículos de seguridad en caso de 
emergencias; 
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Estacionamiento privado: aquellas áreas destinadas a la guarda de vehículos, 
en todo tipo de unidades habitacionales, así como las dedicadas a cubrir 
necesidades propias de instituciones educativas, comerciales, empresas o 
particulares, siempre y· cuando el servicio otorgado sea gratuito, en propiedad 
privada y controlado por cualquier medio; 

Estacionamiento público: aquellos edificios o terrenos, de propiedad pública o 
privada, destinados en forma principal, parcial o total, a la prestación al público en 

Estacionamiento: espacio o lugar utilizado para ocupar, dejar o guardar un 
vehículo por un tiempo determinado, ya sea en la vía pública, propiedad privada o 
pública; 

Espacio público: área delimitada por construcciones o elementos naturales, que 
permite la circulación peatonal y vehicular, así como la recreación y reunión de los 
habitantes, tales como calles, plazas, avenidas, viaductos, paseos, jardines, 
bosques, parques públicos y demás de naturaleza análogo; 

Dispositivo de control de velocidad: conjunto de elementos que procuran 
modificar la velocidad vehicular tales como topes, boyas, vibradores o vialetas; 

Dispositivo para el control de tránsito: conjunto de elementos que ordenan y 
orientan los movimientos de tránsito de personas y circulación de vehículos; que 
previenen y proporcionan información a los usuarios de la vía para garantizar su 
seguridad, permitiendo una operación efectiva del flujo peatonal y vehicular; 

Dispositivo de movilidad asistida: elemento que permite el desplazamiento de 
personas con discapacidad o con movilidad reducida, tales como sillas de ruedas, 
sillas de ruedas motorizadas con velocidades máximas de diez kilómetros por 
hora, andaderas, bastones y perros guía; 

Dictamen técnico: Es un acto administrativo, definitivo y declarativo que solo 
reconoce, sin modificar, una situación jurídica del administrado, que resulta 
necesario para la realización de algún trámite o acto administrativo ante diversas 
autoridades; 

Dictamen: Es una resolución, emitida por la autoridad competente en el ejercicio 
de sus atribuciones respecto de una cuestión que se someta a su consideración; 

• Movilidad y 
Transporte 

productividad de las personas, que se funda en medidas apropiadas de 
preservación del equilibrio ecológico, protección del medio ambiente y 
aprovechamiento de recursos naturales, de manera que no ve comprometida la 
satisfacción de las necesidades de las generaciones futuras. 
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Infracción: conducta que transgrede alguna disposición del presente Reglamento 
o demás disposiciones de tránsito aplicables y que tiene como consecuencia una 
sanción; 

Grúa: Vehículo diseñado para el arrastre o la movilización de vehículos; 

Gráfico de Integración Vial: propuesta realizada por el interesado, desarrollador 
o consultor para demostrar cómo se va a adaptar una nueva construcción al 
contexto inmediato, siguiendo los lineamientos de la reglamentación municipal; 

Estudio de impacto al tránsito: Es un estudio de ingeniería que determina el 
impacto potencial de tránsito de algún proyecto de desarrollo por obra de 
edificación u obra de urbanización, determinando las necesidades de cualquier 
mejora al sistema, a los sistemas de transporte adyacentes o cercanos, con el fin 
de mantener un nivel de servicio satisfactorio y la previsión de accesos apropiados 
para los desarrollos propuestos; 

Estudio vial: Es un estudio de ingeniería vial en general que se integra con datos 
físicos operacionales y estadísticos, tomando en cuenta las condicionantes del . 
desarrollo urbano, y demás elementos técnicos y legales necesarios para su 
desarrollo, con la finalidad de elaborar alternativas de solución y la evaluación de 
estas, para seleccionar la más favorable para su aplicación ya sea en un proyecto 
o en un conflicto existente en materia de movilidad, sin violentar los derechos de 
los peatones y modos no motorizados, así como de los espacios públicos; 

Estacionómetros: sistemas de medición de tiempo de estacionamiento de 
manera mecánica, digital o por medios electrónicos para gestionar el 
estacionamiento en la vía pública a través del cobro; 

~ 

Estacionamiento vinculado: todo aquel estacionamiento fuera de la vía pública 
vinculado a usos comerciales de servicios y dotacionales de escala urbana con 
ingreso permitido al público en general; 

Estacionamiento exclusivo: todo aquel estacionamiento ubicado en la vía 
pública, utilizado de manera exclusiva para uno o más usos determinados y 
autorizados por la Dirección de Movilidad y Transporte; 

Estacionamiento público municipal: todo aquel edificio o terreno, de propiedad 
del Municipio de Guadalajara destinado en forma principal, parcial o total, a la 
prestación al público en general del servicio de recepción, guarda, protección y 
devolución de vehículos, a cambio del pago de la tarifa; 

• Movilidad y ~·/· 
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general del servicio de recepción, guarda, protección y devolución de vehículos, a t_ 
cambio del pago de la tarifa; • 
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Motopuerto: Espacio de estacionamiento destinado para el uso exclusivo de 
motocicletas; 

Motociclistas: Es persona que conduce un vehículo denominado motocicleta; 

Motocicleta: vehículo motorizado, de una o más plazas, con dos o más ruedas, 
que está equipado con motor eléctrico o de combustión interna u otros modos de 
propulsión considerados así por su fabricante o impulsados por cualquier otra 
fuerza motriz. En el caso de los de combustión interna desde los cuarenta y nueve 
centímetros cúbicos de cilindrada, de uno o varios cilindros, o su equivalente en 
kilovatios en el caso de las motocicletas eléctricas; que alcanza velocidades 
superiores a los 25 km/h y pesa más de 35 kilogramos; siempre y cuando cumpla 
con las disposiciones estipuladas en la Norma Oficial Mexicana en materia de 
identificación vehicular; 

Medio de transporte: Conjunto de técnicas, instrumentos y dispositivos de 
características homogéneas en cuanto a la tecnología que se utilizan para el 
transporte de personas o mercancías; 

Lugar prohibido: los lugares en donde se encuentren señalamientos prohibitivos 
de circulación y/o estacionamiento, así como obstrucción de una vía; 

Lugar preferencial: cajón de estacionamiento destinado para personas con 
discapacidad o movilidad reducida; 

Línea amarilla: balizamiento o señalamiento horizontal de color amarillo en 
machuelo o los extremos de una vialidad que indica la restricción del 
estacionamiento; 

Intersección: superficie común donde convergen dos o más flujos en donde se 
realizan los movimientos direccionales del tránsito peatonal o vehicular en forma 
directa o canalizada por islas; 

Inspección de Seguridad Vial (ISV): es una revrsion sistemática de una vía 
existente, con el fin de identificar los peligros potenciales para los distintos 
usuarios y proponer medidas correctivas; 

Infraestructura vial: Es el conjunto de elementos que permiten y ordenan el 
desplazamiento de personas, vehículos no motorizados y motorizados en forma 
confortable y segura de un punto a otro; 

Movilidad y • Transporte 
Infraestructura urbana: Conjunto de elementos con que cuentan las vialidades, · 
que tienen una finalidad de beneficio general, y permiten su mejor funcionamiento 
o imagen visual; 

• 
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Plataforma de cobro: sistema de cobro mediante el cual los usuarios realizan el 
pago de la tarifa establecida en la Ley de Ingresos Municipal vigente del 
estacionamiento en vía pública en las zonas reguladas; 

Placas: Es el documento expedido por el Ejecutivo del Estado para registro e 
identificación de un vehículo motorizado; 

Personas con movilidad limitada: personas que, de forma temporal o 
permanente, debido a enfermedad, edad, accidente o alguna otra condición, 
realizan un desplazamiento lento, difícil o desequilibrado. Incluye a niños, mujeres 
en periodo de gestación, adultos mayores, adultos que transitan con niños 
pequeños, personas con discapacidad y personas de talla baja; 

Persona con discapacidad: aquellas personas que tengan deficiencias físicas, 
mentales, intelectuales o sensoriales a largo plazo que, al interactuar con diversas 
barreras puedan obstaculizar su participación plena y efectiva en la sociedad en 
igualdad de condiciones con las demás; 

Permiso: autorización expedida por la autoridad municipal para que una persona 
física o moral, realice por tiempo determinado o por un evento determinado actos 
o actividades por haberse cumplido los requisitos aplicables; 

Peatón: Persona que transita a pie, por la vía pública, en zonas privadas con 
acceso al público, y/o auxiliándose de dispositivos de movilidad asistida en el caso 
de las personas con discapacidad; 

Patrulla Escolar: grupos de voluntarios en las escuelas de educación primaria y 
secundaria, coordinados por las propias autoridades escolares y/o la Dirección con 
la finalidad de promover y vigilar el respeto a las normas de este Reglamento; 

Norma general de carácter técnico: la norma técnica es un documento expedido 
por el Ejecutivo del Estado, que contiene definiciones, requisitos, especificaciones 
de calidad, terminología, especificaciones y demás determinaciones que tengan 
como objeto normar una actividad vinculada con la movilidad o la prestación de un 
servicio de transporte público; 

Multa: Es la sanción pecuniaria que se impondrá a quien cometa alguna de las 
infracciones contenidas en el presente Reglamento; 

Movilidad y • Transporte 
Movilidad: Forma en que el ser humano se mueve o traslada de un lugar a otro, 
puede ser por sí mismo o empleando algún medio de transporte motorizado o no 
motorizado; 
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Sistema de bicicletas públicas: Sistema de movilidad público consiste en la 
oferta de renta de bicicletas por corta duración, en autoservicio, que ofrece la 
posibilidad de trayectos unidireccionales en la vía pública y con características de 
red, en cualquiera de sus modalidades de prestación; 

Servicio de Estacionamiento con Acomodadores de Vehículos {Valet 
Parking): es el servicio que comprende la guardia, custodia, recepción y entrega 
de automóviles con acomodadores; se define como acomodadores de vehículos a 
aquel prestado por personal de un establecimiento o giro comercial o de 
prestación de servicios, así como aquel prestado por un operador distinto, y que 
consiste en la recepción de los vehículos de los clientes en dicho establecimiento 
o giro, así como la conducción de éstos al estacionamiento público o privado 
autorizado para tal efecto y su respectivo resguardo; 

Señalización vial: Conjunto de elementos y objetos visuales, verticales u 
horizontales de contenido informativo, indicativo, restrictivo, preventivo, prohibitivo 
o de cualquier otro carácter que se colocan en la vialidad, con el objeto de brindar 
mayor seguridad a todos los sujetos de la movilidad; 

Señalética Vertical: placas fijadas en postes o estructuras instaladas sobre la vía 
o adyacentes a ella, que mediante símbolos o leyendas determinadas cumplen la 
función de prevenir, informar o restringir; 

Señal: Son los dispositivos o elementos visuales o auditivos oficiales que 
mediante sonidos, símbolos o leyendas tienen por objeto prevenir a los usuarios 
sobre la existencia de peligros y su naturaleza, determinar las restricciones o 
prohibiciones que limiten sus movimientos sobre la vialidad, regulaciones sobre la 
superficie de rodamiento, así como proporcionarles la información necesaria para 
facilitar sus desplazamientos; 

Seguridad Vial: Conjunto de medidas tendientes a preservar la integridad física 
de las personas con motivo de sus desplazamientos en las vías públicas; 

•Movilidad y . ~· 
T ansporte 

Programa: Instrumento rector derivado de la planificación institucional, destinado l. 
al cumplimiento de las funciones de una organización, por el cual se establece el 
orden de actuación, así como los objetivos o metas, cuantificables o no (en 
términos de un resultado final) que se cumplirán a través de la integración de un 
conjunto de esfuerzos y para lo cual se requiere combinar recursos humanos, 
tecnológicos, materiales y financieros; específica tiempos y espacios en los que se 
va a desarrollar y atribuye responsabilidad a una o varias unidades ejecutoras 
debidamente coordinadas; 

• 
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Usuario del transporte público: Persona que hace uso del servicio público de 
transporte de pasajeros en cualquiera de sus modalidades del equipamiento 
auxiliar de éstos y de las vialidades; 

Uno y uno: estrategia de circulación de vehículos motorizados en una 
intersección que no cuente con dispositivo de control de tráfico se le ceda el paso 
uno a uno por cada movimiento o flujo; 

Tránsito: Acción o efecto de trasladarse de un lugar a otro por la vía pública; 

Transporte turístico: los destinados al transporte de pasajeros solamente a 
lugares de interés turístico, arqueológico, arquitectónico, panorámico o artístico, 
mediante la renta por horas o días del vehículo y conductor, no estando sujeto a 
horario y tarifa fija. Este servicio se presta en autobuses de distintas capacidades, 
acondicionados especialmente para brindar comodidad a los pasajeros; 

Transporte de personal: los destinados al transporte de trabajadores a las 
empresas o industrias en que laboran, así como de instituciones públicas o 
privadas, que se presta como un servicio por parte de las empresas. Siendo 
materia del contrato entre la empresa y el prestador las condiciones de este y este 
servicio se prestan en vehículos de acuerdo con la norma general de carácter 
técnico para transporte especializado; 

Transporte escolar: El destinado al transporte de estudiantes de instituciones 
educativas, que operan con el itinerario y horario que satisfaga las necesidades 
particulares de la institución educativa, el costo del servicio será el acordado entre 
éstas y el prestador del servicio, este servicio se presta en vehículos de acuerdo a 
la norma general de carácter técnico para transporte especializado; 

Supervisión: Es la acción de vigilancia y verificación que realizan los agentes de 
movilidad en apego a las facultades y atribuciones establecidas en el presente 
ordenamiento; 

Sitio: lugar en que está permitido que los vehículos de transporte público en 
modalidad de taxi y radiotaxi se estacionen; 

• • •Movilidad y . -~- 
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Sistema de Transporte Individual en Red (STIR): sistema de transporte \. 
individual en red (STIR): sistema de movilidad privado, a través de renta de 
vehículos, diseñados para que el conductor viaje de pie o sentado, sin carrocería, 
con o sin anclaje, vinculados o no a una ampliación móvil, de propulsión humana 
y/o con motor de cualquier tipo, diferentes a la bicicleta. De manera enunciativa, 
pero no limitativa se deben tomar como tales los siguientes vehículos: patines del 
diablo, scooters y segways con una velocidad no mayor a 25 km/h; 

• 
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A. Carril prioridad ciclista, espacio asignado para la circulación de vehículos en el 
que se da preferencia a los vehículos no motorizados que comparten el espacio 
con los vehículos motorizados; ubicado sobre la superficie de rodamiento 
debidamente señalizado y delimitado por líneas continuas, el cual debe contar con 
un ancho no menor a 3.5m, con una velocidad permitida no mayor a 30 km/h; 

Vía ciclista: espacio destinado al tránsito exclusivo o prioritario de vehículos no 
motorizados, pudiendo ser parte de la superficie de rodamiento en calle o tener un 
trazo independiente, con la capacidad de ser implementada en cualquier vialidad 
que cumpla con las características correspondientes, ésta incluye; 

Vía: espacio físico destinado al tránsito de peatones y vehículos; 

Vehículo pesado o de carga: vehículo automotor de operación libre, destinado al 
transporte de carga, mayor a dos ejes; 

Vehículo recreativo: aquellos utilizados de manera recreativa o lúdica por niñas y 
niños de hasta doce años de. edad, tales como patines, patinetas, patines del 
diablo sin motor y bicicletas con una velocidad máxima de 1 O km/h; 

Vehículo no motorizado: aquellos vehículos que utilizan tracción humana, 
pedaleo asistido y/o propulsión eléctrica para su desplazamiento con una 
velocidad máxima de 25 km/h y una capacidad menor a 49 centímetros cúbicos de 
cilindrada, o su equivalencia en kilovatios; 

Vehículo motorizado: aquellos vehículos de transporte terrestre de pasajeros o 
carga, que para su tracción dependen de un motor de combustión interna, 
eléctrica o de cualquier otra tecnología que le proporciona velocidad a más de 25 
km/h; 

Vehículo de emergencia: aquellos destinados a la prestación de servicios 
médicos, de protección civil, rescate, apoyo vial, bomberos y de policía; 

Vehículo: aparato diseñado para el tránsito terrestre, propulsado por una fuerza 
humana directa o asistido para ello por un motor de combustión interna y/o 
eléctrico, o cualquier otra fuerza motriz, el cual es utilizado para el transporte de 
personas o bienes; 

• Movilidad y ~/· 
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Usuarios vulnerables de la vía: aquellos usuarios que están expuestos a un \. 
mayor peligro durante su circulación en la vía ya que no r+.1 Ontan con una 
estructura de protección, por lo que son más propensos a sufrir lesiones graves o 
incluso perder la vida cuando se ven involucrados en hechos de tránsito; 

• 



Vía de acceso controlado: son vialidades para el tránsito directo en las cuales se 
tienen accesos limitados, definidos desde que se diseña la vía. La función de las 
vialidades de acceso controlado es facilitar la movilidad de altos volúmenes de 
tránsito entre los centros urbanos a velocidades de entre 50 km/h y 80 km/h; 
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Vialidad colectora: articulan los distritos y distribuyen el flujo de la movilidad de 
las vialidades principales a las locales. El tráfico rodado debe compatibilizarse con 
actividades peatonales; 

Vialidad principal: de gran capacidad para la movilidad mediante sistemas de 
transporte masivo, integrando los usos de mayor impacto; 

Vialidad local: aquellas que conectan con los predios; Vialidad metropolitana: de 
alta capacidad para tráfico exclusivamente motorizado, cubriendo viajes 
interurbanos y metropolitanos, tales como autopistas y autovías; 

Viaducto: las calles con amplitud de avenidas, con o sin camellón o faja 
separadora y sin intersección a nivel; 

Vialidad: conjunto de servicios relacionados con las vías públicas, así como las 
infraestructuras que las componen, que son utilizados por personas, bicicletas o 
vehículos automotores para trasladar de un lugar a otro; 

F. Calles peatonales y andadores, y 

G. Calles de prioridad peatonal. 

E. Puentes peatonales, 

D. Plazas y parques, 

C. Camellones e isletas, 

B. Banquetas y rampas, 

A. Cruces peatonales, 

Vía peatonal: aquella destinada a la circulación exclusiva o prioritaria de personas 
con discapacidad y peatones, en la que el acceso a vehículos está restringido 
según las reglas específicas. Estas incluyen: 

C. Ciclovía, carril confinado exclusivo para la circulación de vehículos no 
motorizados, físicamente confinado del tránsito automotor. 

•Movilidad y ~/· 
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B. Ciclobanda, carril delimitado con marcas en el pavimento destinado t. 
exclusivamente para la circulación de vehículos no motorizados; • 
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Zona prohibida para vehículos pesados o de carga: es el área en las vías 
públicas por donde se restringe el paso de vehículos pesados o de ciertas 
dimensiones y que esencialmente lo constituyen los carriles centrales de las 
avenidas, el tercer carril del lado izquierdo, el segundo carril cuando no sea usado 
exclusivamente para rebasar y los lugares en donde se encuentren señalamientos 
prohibitivos de circulación a vehículos. 

Zona prohibida: los lugares en donde se encuentren señalamientos prohibitivos 
de circulación y/o estacionamiento; y 

Zona 30: es el área de accesibilidad determinada con señalamientos y 
dispositivos viales para reducir la velocidad a un máximo de treinta kilómetros por 
hora, otorgando a peatones, usuarios de transporte no motorizado y usuarios del 
transporte público, preferencial permanente sobre automóviles, motocicletas y 
cualquier otro tipo de vehículo motorizado; 

Zona 20: es el área de accesibilidad determinada con señalamientos y 
dispositivos viales para reducir la velocidad a un máximo de veinte kilómetros por 
hora, otorgando a peatones, usuarios de transporte no motorizado y usuarios de 
transporte público, preferencial permanente sobre automóviles, motocicletas y 
cualquier otro tipo de vehículo motorizado; ubicado principalmente en los entornos 
de equipamientos escolares y de salud; 

Zonas especiales: aquellas zonas cuyas normas de control de urbanización son 
distintas al contexto ordinario, en algunos casos son señaladas en los planes 
parciales como áreas de actuación, como áreas con potencial de desarrollo, áreas 
de protección patrimonial o áreas de restricción. También se define como un 
polígono o área donde se encuentran equipamientos o infraestructuras públicas 
que por sus características generan necesidades extraordinarias al contexto 
inmediato, por ejemplo, polígonos con servicio de bicicleta en red, andadores 
peatonales, corredores gastronómicos, entre otros; 

Vías públicas: superficies del dominio público que se utilizan para el tránsito de 
los sujetos de la movilidad; 

•Movilidad y 31/• 
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Vía rápida: vialidad que permite la libre circulación de vehículos con \.. 
intersecciones a desnivel con otras vías de circulación; • 
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La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Dirección de Movilidad y 
Transporte de Guadalajara, dependencia de la Coordinación General de Gestión Integral de la 
Ciudad {CGGIC-MOTR-MP-03-0525), fecha de elaboración: enero 2017, fecha de actualización: 
mayo 2025, Versión: 03 
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