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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar con una guia rapida y
especifica que incluya la operacion y desarrollo de las actividades de las diferentes areas

del Gobierno Municipal de Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la
mejora institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los procedimientos a
seguir para las actividades laborales, motivando con ello un buen desarrollo administrativo

y dando cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de la Administracién Publica
Municipal de Guadalajara.

Este documento est4 sujeto a actualizacion conforme se presenten variaciones en la
ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida, en la estructura orgdnica o
bien en algin otro aspecto que influya en la operatividad del mismo.




B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal que labora
en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en general.

2. El Funcionario de primer nivel y/o Director del 4rea responsable de la elaboracion y del
contenido del manual, es el encargado de difundir al personal interno el presente
documento, asi mismo en los casos en que se actualice el documento informarles
oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual debe
presentar las firmas de autorizacion de los siguientes funcionarios:

* Presidente Municipal

* Coordinador General de Administracion e Innovacién Gubernamental

e Coordinador general o titular de la dependencia del 4rea que elabora el manual
e Director de area que elabora el manual

* Jefatura de Unidad Departamental de Gestion de la Calidad

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la portada con
las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracion: Mes y afio en que se elaboro la 1* version del manual. Para
las areas que lo elaboren por primera vez éste sera el
manual vigente.

Fecha de actualizacion: ~ Mes y afio de la versién mas reciente y vigente del manual
para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que el
manual se ha actualizado y que va en relacioén con el campo
de “Fecha de actualizacion”.

Cddigo del manual: Codigo asignado al Manual de Procedimientos y
representado por las iniciales de la Coordinacién General o
Dependencia (AAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (MP),
nimero de version (00), y fecha de elaboracion o
actualizacion (MMAA).



C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento informativo, cuyos objetivos son:

® Servir de marco de referencia y gufa para llevar a cabo el trabajo diario de cada
unidad, orientadas a la consecucién de los objetivos de la dependencia ademés de
contribuir a la division del trabajo, capacitacién y medicion de su desempefio.

® Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las 4reas que componen la
organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de funciones, que
repercutan en el uso indebido de los recursos.

® Actuar como medio de informacién, comunicacién y difusién para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

® Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

® Describir los procesos sustantivos del drea, asi como los procedimientos que lo
conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y detallada.

® Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben seguirse para
la realizacion de las actividades.

e Otorgar al servidor publico una visién integral de sus funciones y responsabilidades
operativas al ofrecerle la descripcion del procedimiento en su conjunto, asi como las
interrelaciones de éste con otras unidades de trabajo para la realizacion de las
funciones asignadas.

® Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora en los
procedimientos.



1. Inventario de procedimientos

Guadalajara

Supervision a inspectores COCI-DIRE-PRO-00-01 i
Investigacion administrativa COCI-DIRE-PRO-00-02 9
Declaraciones patrimoniales COCI-DIRE-PRO-00-03 11
Servidores piiblicos omisos en declaracion patrimonial COCI-DIRE-PRO-00-04 13
Entrega recepcion al término de la administracion COCI-DIRE-PRO-00-05 15
Entrega recepcion intermedias COCI-DIRE-PRO-00-06 17

Cédigo del procedimiento

Cddigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la Coordinacion
General o Dependencia (AAAA), seguido por las iniciales de la Direccion de Area
(BBBB), tipo de documento (PRO), nimero de version (00), y nimero consecutivo (00).



2. Diagramas de flujo

Simbolo

Significado

Inicio de diagrama de flujo

Conector intermedio

Espera

Fin de diagrama de flujo

Actividad

Decision exclusiva

| [® 000

Flujo de secuencia




Coordinacién o Dependencia: |Contraloria Ciudadana

Guadala

Direccion: Responsabilidades

Jefatura de Unidad Departamental de Asesoria y Apoyo a
Jefatura: Dependencias Municipales
Procedimiento: Supervision a inspectores

Codigo de procedimiento:

COCI-DIRE-PRO-00-01

Insumo(s):

Programacién de inspeccion

Salida(s):

Informe o investigacién administrativa

Fecha de documentacion:

24 de marzo de 2017

Nombre de quien documenta:

Omar Corona Rosales

Puesto nominal de quien docum

enta: [Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien documenta:

Fecha de validacion:

30 de marzo de 2017

Nombre de quien valida:

Lic. Jorge Moya Flores

Puesto nominal de quien valida:

Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien valida:

o

jara



B

Guadalajara

Supervision a inspectores COCI-DIRE-PRO-00-01

Supervision a inspectores

Jefe de Unidad Departamental de Asesoria v Apoyo a Dependencias Municipales

Realiza la programacion
de mspeccicn a giros
comerciales v
construccion

Realiza la mepeccion

(Cumplie con lo establecido en el reglamenta?

Pealiza mforme de

\X/ 5t inspeccion

No

Solicita el apoyo del
area correspondiente;
para realizar,
apercibimiento, acta de
wiraccion o clausura

(Existe responsabilidad de parte de algyn
funcionario?

Inicia procedmuente de

nvestigacion
Ne administrativa




Guadalajara

Coordinacion o Dependencia: |Contraloria Ciudadana
Direccion: Responsabilidades
Jefatura de Unidad Departamental de Asesoria y Apoyo a
Jefatura: Dependencias Municipales
Procedimiento: Investigacion administrativa
Codigo de procedimiento: COCI-DIRE-PRO-00-02
Insumo(s): Denuncia
Salida(s): Acuerdo resolutivo o carpeta de acuerdo
Fecha de documentacion: 24 de marzo de 2017
Nombre de quien documenta: Omar Corona Rosales

Puesto nominal de quien documenta: |Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien documenta: %CD%
\
\

Fecha de validacion: 30 de marzo de 2017
Nombre de quien valida: Lic. Jorge Moya Flores
Puesto nominal de quien valida: Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien valida:
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Guadalajara

(@

Investigacion administrativa COCI-DIRE-PRO-00-02

Investigacion administrativa

Jefe de Unidad Departamental de Asesoria v Apovo a Dependencias Municipales

Recibe la denuncia a
traves de wn servider
publico ¢ un particular

Y

Analiza l;. denuncia. Que el contenide cumpla
con los siguientes requisites

s Sefialar el presunto responsable.

¢ Circunstancias de iempo, modo v
lugar,

Medies de conviceion

Firma y sefiale un domicilic procesal.

Petme fos requisitos?

Emite acuerdo de
avocamianto

Emite una carpeta de
acuerdo

Etapa de investigacion 60 dias

Notifica al demmciante

Emite acuerdo
resolutivo

:Es con responsabihidad?

Informa al denunciante
que no s€ encuentran
elementos

Selicita copia certificada
de todo el expediente a
Secretaria General

Envia a Presidente
Municipal para su
procedmiento
sancionateric

Informa al denunciants
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Guadalajara

Coordinacién o Dependencia:

Contraloria Ciudadana

Direccion: Responsabilidades

Jefatura de Unidad Departamental de Asesoria y Apoyo a
Jefatura: Dependencias Municipales
Procedimiento: Declaraciones patrimoniales

Caodigo de procedimiento:

COCI-DIRE-PRO-00-03

Insumo(s):

Lista de obligaciones

Salida(s):

Presentacion de la declaracién

Fecha de documentacion:

24 de marzo de 2017

Nombre de quien documenta:

Omar Corona Rosales

Puesto nominal de quien docum

enta: |Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien documenta:

Fecha de validacion:

30 de marzo de 2017

Nombre de quien valida:

Lic. Jorge Moya Flores

Puesto nominal de quien valida:

Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien valida:

11



Gu;ldal'njara

Declaraciones patrimoniales COCI-DIRE-PRO-00-03

Declaraciones patrimoniales

Jefe de Unidad Departamental de Asesoria ¥ Apoyo a Dependencias Municipales £

Vertfica [a lista de
servidores publicoes
obligados a presentar
declaracion patnmomal

Notifica a cada una de
Ias dependencias los
sujetos ebligades

(Necesita asesoria]

Direcaion de
Responsabilidades

Otorza asesonia

¥
Realiza declaracion |
patrmzonial g

12



Coordinacion o Dependencia:

Contraloria Ciudadana

Guadalajara

Direccion: Responsabilidades

Jefatura de Unidad Departamental de Asesoria y Apoyo a
Jefatura: Dependencias Municipales
Procedimiento: Servidores publicos omisos en declaracion patrimonial

Cédigo de procedimiento:

COCI-DIRE-PRO-00-04

Insumo(s):

Lista de servidores piblicos omisos

Salida(s):

Declaracion patrimonial

Fecha de documentacion:

24 de marzo de 2017

Nombre de quien documenta:

Omar Corona Rosales

Puesto nominal de quien documenta: |Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien documenta:

Fecha de validacion:

30 de marzo de 2017

Nombre de quien valida:

Lic. Jorge Moya Flores

Puesto nominal de quien valida: Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien valida:

13



Servidores publicos omisos en declaracion patrimonial

Servidores piblicos omisos en declaracién patrimonial

Jefe de Unidad Departamental de Asesoria v Apoyo a Dependencias Municipales

Recibe histado de

por parte del
congreso

Notifica a cada una de

Sohcita apove aRH
para Jocalizar al ex-
servidor publico

Notifica al ex-servidor
publico

Solicita ie declaracion

patnmonial

las dependencias

Requiere la declaracion

patrimonial v acuse de
presentacion

14

COCI-DIRE-PRO-00-04




Guadala

Coordinacion o Dependencia:

Contraloria Ciudadana

Direccion: Responsabilidades

Jefatura de Unidad Departamental de Asesoria y Apoyo a
Jefatura: Dependencias Municipales
Procedimiento: Entrega recepcion al término de la administracion

Cédigo de procedimiento:

COCI-DIRE-PRO-00-05

Insumo(s):

Creacion de la comision

Salida(s):

Acta circunstanciada de entrega recepcion

Fecha de documentacién:

24 de marzo de 2017

Nombre de quien documenta:

Omar Corona Rosales

Puesto nominal de quien documenta: |Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien documenta:

Fecha de validacion:

30 de marzo de 2017

Nombre de quien valida:

Lic. Jorge Moya Flores

Puesto nominal de quien valida: Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien valida:

L

15
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Entrega recepcion al término de la administracion COCI-DIRE-PRO-00-05

Entrega recepcion al término de la administracion

Jefe de Unidad Departamental de Asesoria v Apoyvo a Dependencias Municipales

Realiza la mstalacion de

Realizan sesiones para
la toma de acuerdos.
calendarizacion,
capacitacion, simulacros
v enirega

Fijan fechas v horanos
de entrega

Realiza el llenado de los
formatos COCI-DI
F-00-01 al COCI-
DIRE.F.00-52

Realiza ¢] proceso de
enfrega recepeion
levantande acta
circunstanciada

16
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Coordinacion o Dependencia:

Contraloria Ciudadana

Gu-:lri-:‘ll.‘a;uc-::

Direccion: Responsabilidades

Jefatura de Unidad Departamental de Asesoria y Apoyo a
Jefatura: Dependencias Municipales
Procedimiento: Entrega recepcion intermedias

Codigo de procedimiento:

COCI-DIRE-PRO-00-06

Insumo(s):

Oficio con solicitud de entrega recepcion intermedia

Salida(s): Acta circunstanciada

Fecha de documentacion:

24 de marzo de 2017

Nombre de quien documenta:

Omar Corona Rosales

Puesto nominal de quien documenta:

Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien documenta:

\ .

b

Fecha de validacion:

30 de marzo de 2017

Nombre de quien valida:

Lic. Jorge Moya Flores

Puesto nominal de quien valida:

Jefe de Unidad Departamental “B”

Firma de quien valida:




Guadalajara

Entrega recepcion intermedias COCI-DIRE-PRO-00-06

Entrega recepcidn intermedias

Jefe de Unidad Departamental de Asesoria v Apoyo a Dependencias Municipales

Cic por parte Fija fecha v hora para
del area miteresada realizar la entrega

Realiza la venificacion
de los formato
‘1-DIRE-

01 2l COCL.DIRE.F-

0.5
00-52

Realiza acta
curcunstanciada de
entrega recepeion

18



3. Formatos de procedimientos

22| Relacién de mobiliario de oficina, equipo de
of'lcma, eqmp.o de transl?orte, eq%upo. (,16 COCL-DIRE-F-00-01
computo, equipo de radiocomunicacion,
herramienta, maquinaria
23 Inventario general de almacén COCI-DIRE-F-00-02
24 Relacion de sistemas computacionales COCI-DIRE-F-00-03
25 Bienes inmuebles propios COCI-DIRE-F-00-04
26 Bienes inmuebles otorgados en COCI-DIRE-F-00-05
arrendamiento
27 Bienes inmuebles otorgados en comodato COCI-DIRE-F-00-06
28 Bienes inmuebles arrendados por el COCI-DIRE-F-00-07
municipio
29 Relacién de armamento COCI-DIRE-F-00-08
30 Inventario de municiones COCI-DIRE-F-00-09
31 Inventario de semovientes COCI-DIRE-F-00-10
32 Organigrama funcional de la dependencia COCI-DIRE-F-00-11
33 Plantilla de personal COCI-DIRE-F-00-12
34 Sueldos no entregados por la dependencia COCI-DIRE-F-00-13
35 Personal con licencia, permiso o comisién COCI-DIRE-F-00-14
36 Personal con vacaciones y/o dias COCI-DIRE-F-00-15
economicos pendientes de disfrutar
37 Personal comisionado "de" o "a" otras COCI-DIRE-F-00-16
dependencias

19




38

Personal suspendido sin goce de sueldo

COCI-DIRE-F-00-17

39 Personal incapacitado COCI-DIRE-F-00-18
40 Obras en proceso con recursos municipales COCI-DIRE-F-00-19
41 Obras en proceso con recursos externos COCI-DIRE-F-00-20
42 Contratos y convenios vigentes COCI-DIRE-F-00-21
43 Contratos y convenios no vigentes COCI-DIRE-F-00-22
44 Contratos con problemas de finiquito COCI-DIRE-F-00-023
45 Servicios publicos concesionados COCI-DIRE-F-00-24
46 Obligaciones y compromisos a cargo del COCI-DIRE-F-00-25
municipio
47 Estudios, proyectos y programas en COCI-DIRE-F-00-26
ejecucion
48 Programas diversos en proyecto COCI-DIRE-F-00-27
49 Obras en proyectos COCI-DIRE-F-00-28
50 Asuntos en tramite COCI-DIRE-F-00-29
al Archivos en resguardo COCI-DIRE-F-00-30
52 Relacion de leyes, reglamentos y acuerdos COCI-DIRE-F-00-31
de aplicacion vigentes, manuales de
organizacion, politicas, libros y normas de
administracion interna
53 Relacion de formas valoradas COCI-DIRE-F-00-32
54 Relacion de sellos oficiales COCI-DIRE-F-00-33
55 Relacién de documentacion entregada al COCI-DIRE-F-00-34
archivo municipal
56 Relacion de fianzas vigentes COCI-DIRE-F-00-35
57 Padron de contratistas COCI-DIRE-F-00-36

20




58 Padron de proveedores COCI-DIRE-F-00-37
59 Padron fiscal COCI-DIRE-F-00-38
60 Padron de licencias COCI-DIRE-F-00-39
61 Presupuesto municipal COCI-DIRE-F-00-40
62 Estado financiero a la fecha COCI-DIRE-F-00-41
63 Cuentas bancarias, inversiones, depositos, COCI-DIRE-F-00-42

titulos o cualquier contrato con instituciones

de crédito, casa de bolsa u otra institucion

similar
64 Conciliacion de cuenta de cheques resumida | COCI-DIRE-F-00-43
65 Detalle de cuentas de inversion COCI-DIRE-F-00-44
66 Cheques expedidos sin entregar COCI-DIRE-F-00-45
67 Cuentas de administracion COCI-DIRE-F-00-46
68 Derechos a favor del municipio COCI-DIRE-F-00-47
69 Relacion de fondos revolventes COCI-DIRE-F-00-48
70 Estado de deuda publica COCI-DIRE-F-00-49
71 Estado que guardan las participaciones y COCI-DIRE-F-00-50

aportaciones federales y estatales
72 Relacién de pagos realizados por anticipado | COCI-DIRE-F-00-51
73 Depésitos en garantia COCI-DIRE-F-00-52

Cédigo del formato

Codigo asignado al formato y representado por las iniciales de la Coordinacién General o
Dependencia (AAAA), seguido por las iniciales de la Direccién de Area (BBBB), tipo de
documento (F), nimero de versién (00), y nimero consecutivo (00).

21



Relacién de mobiliario de oficina, equipo de oficina, equipo
de transporte, equipo de codmputo, equipo de

radiocomunicacion, herramienta, maquinaria

COCI-DIRE-F-00-01

gio

Gu‘ad aHI.'a iam

MUNICIPIO DE GUADALAJARA _
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

RELACION DEMO BILIARIO DEOFICINA, EQUIPO DEOFICINA, FQUIPO DETRANSPORTE EQUIFO DECOMPUTO, EQUIPO DE RADIOCO MUNICACION, ILERRAMIENTA, ANEXO LA
MAQUINARIA
DEPENDENCIA: HOJA: A:
FECHA:
NUMERO DE INVENTARIO DESCRIPCION DEL BIEN NOMBRE DEL RESGUARDANTE OBSERVACIONES

OBSERVACIONES GENERALES
RESPONSABLE ELABORACION COORDINADORDEENTREGA | C. TITULARSALIENTE
[ 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

22
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Gua;:lélaja ra
Inventario general de almacén COCI-DIRE-F-00-02
=i . :
289 MUNICIPIO DE GUADALAJARA
@@g ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
Guad;laiara
INVENTARIO GENERAL DE ALMACEN | ANEXO 1.B
DEPENDENCIA: HOJA: A
TIPO DE ALMACEN: FECHA:
CANTIDAD DESCRIPCION DEL ARTICULO OBSERVACIONES
OBSERVACIONES GENERALES
RESPONSABLE ELABORACION COORDINADORDEENTREGA | = C TITULAR SALIENTE CTITULARENTRANTE |
0 0 0 1]
Nombre v Firma Nombrev Firma Nombre vFirma Nombre v Firma




Relacion de sistemas computacionales

COCI-DIRE-F-00-03

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018.

Gu:ldalaiari
RELACION DE SISTEMAS COMPUTACIONALES | ANEXO 1.C
DEPENDENCIA: HOJA: Az
FECHA:
NOMBRE DE LA APLICACION OBJETIVO CARACTERISTICAS TECNICAS OBSERVACIONES

0

ST T

Nombre y Firma

Nombre y Firma

Nombre y Firma

24
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Guéda!ajar;n

Bienes inmuebles propios

COCI-DIRE-F-00-04

Gtz o
Guadalajara

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA M UNICIPAL 2015-2018

BIENES INMUEBLES PROPIOS | ANEXO 1.D
DEPENDENCIA: HOJA: Az
FECHA:
TIPO DE PREDIO DOMICILIO DEL
O CAT.
NUMERO CATASTRAL DESCRIPCION DEL INMUEBLE URBANO/RUSTICO INMUEBLE OBSERVACIONES
0 0 1] 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

25



Guadalajara

Bienes inmuebles otorgados en arrendamiento COCI-DIRE-F-00-05
=
e g_c% MUNICIPIO DE: GUADALAJARA
g @y ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
Gt;;.:tléiaiéra
BIENES INMUEBLES OTORGADOS EN ARRENDAMIENTO | ANEXO LLE
DEPENDENCIA: HOJA: A
FECHA!
DESTINO O USO DEL INMUEBLE TIPO DE PREDIO DOMICILIO DEL
RAZON SOCIAL DEL ARRENDADOR ARLERTALD D P i i e OBSERVACIONES
RESPONSABLE ELABORACION COORDINADOR DEENTREGA _ _C.TITULAR SALIENTE _ At "C.TITULAR ENTRANTE_ ]
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

26
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Bienes inmuebles otorgados en comodato

COCI-DIRE-F-00-06

Gl e
Guadalajara

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

BIENES INMUEBLES OTORGADOS EN COMODATO | ANEXO 1.F
|DEPENDENCIA: HOJA: A:
FECHA:
CONTRATO COMODATO TIPO DE PREDIO DOMICILIO DEL
FECHA NUMERO DESCRIPCION DEL INMUEBLE URBANO/RUSTICO INMUEBLE OBSERVACIONES

__ OBSERVACIONES GENERALES i
'RESPONSABLEELABORACION _ COORDINADOR DEENTREGA _C.TITULAR SALIENTE. :
Nombre v Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

27
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s

F

-

Guadalajara

Bienes inmuebles arrendados por el municipio COCI-DIRE-F-00-07

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

Guadalsjara

BIENES INMUEBLES ARRENDADOS POR EL MUNICIPIO | ANEXO 1.G
DEPENDENCIA: HOJA: Az
FECHA:
DESTINO O USO DEL INMUEBLE TIPO DE PREDIO DOMICILIO DEL
R N SOCIA D
AZO CIAL DEL ARRENDATARIO ARRENDADO URBANG/RUSTICO INMUEBLE OBSERVACIONES

 RESPONSABLEELABORACION.

COORDINADOR DEENTREGA

Nombre y Firma

Nombre y Firma Nombre y Firma

e el

Nombre y Firma

28



Guadalajara

Relacién de armamento

COCI-DIRE-F-00-08

3
@ )

ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

Gur;da!ai;la
RELACION DE ARMAMENTO | ANEXO 1.H
DEPENDENCIA: HOJA: Al
FECHA:
DESCRIPCION NOMBRE DEL
MATRICULA
DEL BIEN CALIBRE MARCA RESGUARDANTE OBSERVACIONES

Nombre y Firma

Nombre y Firma

Nombre y Firma

NombreyFirma |

29




Inventario de municiones

Guéﬂaiajara

COCI-DIRE-F-00-09

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

Guadalajara
INVENTARIO DE MUNICIONES | ANEXO LI
DEPENDENCIA: HOJA: A:
SECTOR Y/O ESCUADRON: FECHA:
CALIBRE CANTIDAD OBSERVACIONES

Nombre y Firma

Nombre y Firma

Nombre v ﬁnla

Nombre y Firma

30



Inventario de semovientes

COCI-DIRE-F-00-10

Goternn o
Guadalajara

7 MUNICIPIO DE GUADALAJARA :
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

31

INVENTARIO DE SEMOVIENTES | ANEXO 1.J
DEPENDENCIA: HOJA: A:
FECHA:
NUMERO DE INVENTARIO RAZA EDAD uso OBSERVACIONES
OBSERVACIONES GENERALES
 RESPONSABLEFLABORACION " C. TITULAR SALIENTE "C.TITULAR ENTRANTE
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

Guadalajara



Gﬁa.tiall;ajara

3

Organigrama funcional de la dependencia

COCI-DIRE-F-00-11

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

Gtﬂdoiajém
ORGANIGRAMA GENERAL POR DEPENDENCIA [ ANEXO2.A
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!

32

1] 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma




Guaéé\ajara

Plantilla de personal COCI-DIRE-F-00-12

=7

jclioN _ MUNICIPIO DI GUADALAJARA ;
oA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
G J;Halé};ra
PLANTILLA DE PERSONAL | ANEXO2.B
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #NUM!
CATEGORIA PERSONAS TR BaiILA CERTING

ANEXA PLANTILLA DE PERSONAL VIGENTE CONFORME PLAZA, RF.C, NOMBRE,

FECHA DE INGRESO, SUELD!

VACIONES GEN

0, PUESTO, CATEGORIA E INCENTIVO

RESPONSABLEELABORACION
0 0 0 0
Nombre ¥ Firma Noml:e y ﬁrm Nme vy Fil'lE Nombre y FirE

33



Sueldos no entregados por la dependencia

COCI-DIRE-F-00-13

34

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
G u-i;dar‘la;ara
SUELDOS NO ENTREGADOS POR DEPENDENCIA ANEXO 2.C
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #iNUM!
NUMERO DE NUMERO DE
DEPENDENCIA NOMINA NOMBRE DE EMPLEADO CHEQUE IMPORTE OBSERVACIONES
_RESPONSABLE ELABORACION wl
0 (1] 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

Guaﬂalajéra




Gl.i.adalajl;)ra

Personal con licencia, permiso o comisién COCI-DIRE-F-00-14

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO O COMISION | ANEXO 2.D

DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:

FECHA: H#NUM!
LICENCIA (1) PERIODO
NOMINA NOMBRE PERMISO(2) COMISION OBSERVACIONES
3) DE AL
OBSERVACIONES GENERALES
[ 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

35



Guz;ﬁalajara

COCI-DIRE-F-00-15

Personal con vacaciones y/o dias econémicos pendientes de
disfrutar

) MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
Goadalsiora | : :
PERSONAL CON VACACIONES PENDIENTES DE DISFRUTAR [ ANEXO 2.E
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUM!
NUMERO DE NOMINA NOMBRE OBSERVACIONES

__ C.TITULARSALIENTE

— RESPONSABLEFLABORACION e DINADOR DEENTREGA
& 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

36



Guadalajara

Personal comisionado "de" o "a" otras dependencias COCI-DIRE-F-00-16

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

PERSONAL COMISIONADO "DE" O "A" OTRAS OFICINAS [ ANEXO 2.F
[DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #NUM!
TIPO DE PLAZA _|[NUMERO DE NOMBRE DE, LA OFICINA
NOMBRAMIENTO NOMERE DASE | CONFIANZA|  OFICIO HECHA "DE" 0 A" COMISION

RESPONSABLE ELABORACION COORDINADORDEENTREGA | C.UIMULARSALIENTE |
0 [ 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma

37



Personal suspendido sin goce de sueldo

COCI-DIRE-F-00-17

=
1)

i

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCTON DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

PERSONAL SUSPENDIDO SIN GOCE DE SUELDO | ANEXO 2.G
DEPENDENCIA: 0 HOJA: Ar
FECHA: #NUM!
NUMERO DE NOMINA NOMBRE OBSERVACIONES
RESPONSABLEELABORACION COORDINADOR DEENTREGA ___ C.TTULAR SALIENTE / __ C. TITULAR ENTRANTE
0 [ [] 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma

38
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Guadalajara

Personal incapacitado COCI-DIRE-F-00-18
= :
280 MUNICIPIO DE GUADALAJARA
G @ ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

Guadalaiara

PERSONAL INCAPACITADO [ ANEXO 2.H
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
NUMERO DE NOMINA NOMBRE OBSERVACIONES
OBSERVACIONES GENE
RESPONSABLEELABORACION. f "COORDINADOR DE ENTREGA i
[1] 0 [1] [
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Fir'r.|_1'v'|
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Guédalajara

Obras en proceso con recursos municipales COCI-DIRE-F-00-19

588 ‘ R © MUNICIPIO DE GUADALAJARA A
| FoA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018
Gll.a;!al‘amra
OBRAS EN PROCESO CON RECURSOS MUNICIPALES [ ANEXO3.A
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #NUM!
MONTO AVANCE AVANCE
NUMERO DE CONTRATO
TN ASIGNADO FISICO | FINANCIERO OBSERVACIONES
e Ll = ____ OBSERVACIONES G
_ RESPONSABLEFLABORACION _ COORDINADOR DEENTREGA " C. ITIULAR SALIENTE. E C.TITULAR ENTRANTE
L1 0 0 o
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma

40



Obras en proceso con recursos externos

COCI-DIRE-F-00-20

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

Gu;déiai}lra

OBRAS EN PROCESO CON RECURSOS EXTERNOS [ ANEXO3.B
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #HNUM!
MONTO AVANCE AVANCE
NUMERO DE N
CONTRATO DESCRIPCION ASIGNADO FISICO FINANCIERO OBSERYACIONES

Nombre y Firma

0

L NombreyFirma |

Nombre y Firma

41




Guadaiﬂjura

Contratos y convenios vigentes COCI-DIRE-F-00-21

Gl.;:;!;‘l'a:];ia

CONTRATOS Y CONVENIOS VIGENTES [ ANEXO 4A
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: HNUM!
FECHA DE VIGENCIA DESCRIPCION (DE ACUERDO,
i SUSCRIPCION (DURACION) CONVENIO, ETC.) NOMERE (CON QUIEN bE SUSCRIDE)

TIPO: | Acuerdo, 2 Convenio, 3 Contratoe, 4 Otro.

OBSERVACIONES GENERALES
RESPONSABLE FLABORACION_ ___ COORDINADOR DEENTREGA | CTITUARSALIENTE =~ | CTITULARENTRANTE
0 [1] 0 0
Nombre y Firmu Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

42



Gu&dal'ajara

Contratos y convenios no vigentes COCI-DIRE-F-00-22

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

Gulene da
Guadalajara

CONTRATOS Y CONVENIOS NO VIGENTES (suscritos en el periodo que se entrega) | ANEXO0 4.B
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: HINUM!
FECHA DE VIGENCIA DESCRIPCION (DE ACUERDO,
TIPO i
SUSCRIPCION (DURACION) CONVENIO, ETC.) NOMBREACON QUIKN BE SUSCRIBE)

'TIPO: 1 Acuerdo, 2 Convenio, 3 Contralo, 4 Otro.

OBSERVACIONES GENERALES

'RESPONSABLE ELABORACION, ____COORDINADORDEENTREGA | CTITULARSALIENTE [ C.TITULARENIRANTE
0 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firna Nombre y Firma
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Gua&ainjam

Contratos con problemas de finiquito COCI-DIRE-F-00-23
MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
CONTRATOS CON PROBLEMAS DE FINIQUITO [ ANEXO 4.C
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
PROBLEMAS QUE IMPIDEN EL
M ER!
NU O DE CONTRATO DESCRIPCION MONTO FINIQUITO
_RESPONSABLEELABORACION_ ____ COORDINADORDEENTREGA | C. IITULARSALIENTE T C. TITULARENTRANTE
0 0 ] 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

44



Guadalajara

Servicios piiblicos concesionados COCI-DIRE-F-00-24

MUNICIPIO DE GUADALAJARA :
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

SERVICIOS PUBLICOS CONCESIONADOS [ ANEXO 4.D
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
) NOMBRE DEL SERVICIO
NUMERO DE CONTRATO | VIGENCIA (DURACION) Y/0 BIENES NOMBRE CONCESIONARIA OBSERVACIONES

CONCESIONADOS

RESPONSABLEELABORACION COORDINADOR DE ENTREGA C.TITULAR ENTRANTE
[} 0 0 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

45



Obligaciones y compromisos a cargo del municipio

COCI-DIRE-F-00-25

pur)
880

Gu ;:!a“llai;ra

; MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

OBLIGACIONES Y COMPROMISOS A CARGO DEL MUNICIPIO [ ANEXO 4.E
DEPENDENCIA: __ 0 HOJA: Ar
FECHA: H#INUMI
FECHA DE NOMBRE DEL ACREEDOR (CON QUIEN SE
TIPO SUSCRIPCION VIGENCIA (DURACION) DESCRIPCION (DE OBLIGACION) SUSCRIBE)

TIPO: I Acuerdo, 2 Convenio. 3 Contrato, 4 Otro.,

RESPONSABLE

LABORACION

AR ENTRANTE

46
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Estudios, proyectos y programas en ejecucion

COCI-DIRE-F-00-26

Guadalajara

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

ESTUDIOS, PROYECTOS Y PROGRAMAS EN EJECUCION [ ANEXO5.A
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #NUMI
NUMERO DE CONTRATO NOMBRE DEL ESTUDIO, -
En cane 3¢ huberie) ROYECT O PROGRANIA AMBITO DE APLICACION OBSERVACIONES

__ RESPONSABLEELABORACION [ CTITULARSALIENTE _
[ 0 [} 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

47

Guadalajara



Guadalajara

Programas diversos en proyecto COCI-DIRE-F-00-27
MUNICIPIO DE GUADALAJARA
- ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
PROGRAMAS DIVERSOS EN PROYECTO | ANEXO5.B
DEPENDENCIA: 0 HOJA: Az
FECHA: #NUM!
NOMBRE DEL ESTUDIO, .
PROYECTO O PROGRAMA AVANCE AMBITO DE APLICACION OBSERVACIONES
OBSERVACIONES GENERALES ‘
RESPONSABLEELABORACION | COORDINADOR DEENTREGA
(1] 0 0 [1]
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Guadalajara

Obras en proyectos COCI-DIRE-F-00-28

=7 : !
Rel-Io) . MUNICIPIO DE GUADALAJARA
@LE@[ ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

Gu;:‘l;‘lw;:iuara
OBRAS EN PROYECTOS | ANEXO 5.C
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
NOMBRE DE LA OBRA AVANCE DEL PROYECTO UBICACION OBSERVACIONES
RESPONSABLEFLABORACION __ COORDINADOR DEENTREGA [ C.TIULARSALIENTE ;
0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

49



Guadaiiuara

Asuntos en tramite COCI-DIRE-F-00-29

pa ey
L8O MUNICIPIO DE GUADALAJARA
(O ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

Eu‘;‘dalaj'.ala

ASUNTOS EN TRAMITE | ANEXO 6.4
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #NUMI
ASUNTO DESCRIPCION DE SITUACION ACTUAL OBSERVACIONES

"COORDINADOR DEENTREGA 2=
[ ]
Nombre y Firma Nombre y Firma

50



Guadatajma

Archivos en resguardo COCI-DIRE-F-00-30

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

ARCHIVOS EN RESGUARDO [ ANEXO 7.A
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
NOMBRE DEL ARCHIVO DEPARTAMENTO UBICACION

RESPONSABLE ELABORACION COORDINADOR DEENTREGA

0 [ [ [
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Guadalajara

Relacion de leyes, reglamentos y acuerdos de aplicacién
vigentes, manuales de organizacién, politicas, libros y
normas de administracion interna

COCI-DIRE-F-00-31

=
é\l@.@\ MUNICIPIO DE GUADALAJARA e
@}\ ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
G:;;déin}:ara
RELACION DE LEYES, REGLAMENTOS Y ACUERDOS DE APLICACION VIGENTES,MANUALES DE ORGANIZACION, POLITICAS, P
LIBROS Y NORMAS DE ADMINISTRACION INTERNA *
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #INUM!
TIPO DE DOCUMENTO | NUMERO FECHA DE
VACION
. ECON:M Ic TITULO S ABOR ) Gl OBSER ES
NOTA: * (1) LEYES (2) REGLAMENTOS (3) ACUERDOS (4) MANUALES (5) POLITICAS (6) LIBROS (7) NORMAS (8) OTROS
. OBSERVACIONES GENERALES
—Rro ORACGON |~ COORDINADORDERNTREGA | COMULARSADBNTE [ CTONULARENTRANTE |
0 0 1] 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre v Firma Nombre v Firma
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Guadéiajma

Relacion de formas valoradas COCI-DIRE-F-00-32

=07
Q8 " PIO D ADA :
) A : ) : PUR PAL 2015-2018
Gd;dalai;ra
RELACION DE FORMAS VALORADAS [ ANEXO 7.C
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUM!
FOLIO
DE AL NOMBRE DEL FORMATO OBSERVACIONES

2 __COORDINADOR DEENTREGA |
0 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

53



Relacion de sellos oficiales

COCI-DIRE-F-00-33
MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
Gl;;ual;;;xfa
RELACION DE SELLOS OFICIALES | ANEXO 7.D
DEPENDENCIA: 0 HOJA: Al
FECHA: #NUM!
IMPRESION DEL SELLO DEPARTAMENTO Uso OBSERVACIONES

Nombre y Firma

Nombre y Firma

Nombre y Firma

54

Nombre y Firma

Gusdaiajara



Relacion de documentacion entregada al archivo municipal COCI-DIRE-F-00-34

i
_@z@@} MUNICIPIO DE GUADALAJARA
@A@Jy ] ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018
SR
RELACION DE DOCUMENTACION ENTREGADA AL ARCHIVO MUNICIPAL [ ANEXO 7.E
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #NUM!
CANTIDAD DESCRIPCION NO. OFICIO ENVIADO OBSERVACIONES

T

: RESPONSABLEELABORACION | COORDINADORDEENTREGA i

0 0 0 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Guadalajara



Relacion de fianzas vigentes

Gdadalajara

COCI-DIRE-F-00-35

Se0

Gu;:’;{aiﬁla

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACTON PUBLICA MUNICIPAL 20152018

RELACION DE FIANZAS VIGENTES | ANEXO 7.F
DEPENDENCIA: (1] HOJA: Az
FECHA: #NUM!
PROVEEDOR O CONTRATISTA NO. DE FIANZA INS“Tlé%?gEQUE L VIGENCIA MONTO OBSERVACIONES
OBSERVACIONES GENERALES
— RESPONSABLEELABORACION E COORDINADORDEENTREGA | G TIULARSALIINTE_ _C.TITULAR ENTRANTE
[ 0 1]

56




Gﬁﬁﬁﬁla}ara

Padron de contratistas COCI-DIRE-F-00-36

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

ENTREGA-RECEPCTON DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

PADRON DE CONSTRATISTAS | ANEXO 7.G
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUM!
NUMERO DE REGISTRO|  NOMBRE DEL CONTRATISTA DOMICILIO AGENTE GIRO OBSERVACIONES

PONSABLEELABORACION _COORDINADOR DE ENTREGA e

0 0 [ 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Padrén de proveedores

COCI-DIRE-F-00-37

GI.I‘;:‘H!:)";!B

MUNICIPIO DE GUAD_AL\.!ARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

PADRON DE PROVEEDORES | ANEXO 7.H
|DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUM!
NUMERO DE REGISTRO, NOMBRE DEL PROVEEDOR DOMICILIO AGENTE GIRO OBSERVACIONES

OBSERVACIONES GENERALES

0

0

Nombre y Firma

58

Nombre y Firma

Gﬁadélajma



Guadalajara

Padroén fiscal COCI-DIRE-F-00-38

patz)

K @% MUNICIPIO DE GUADALAJARA
€ @rj ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
——

Getwmo &
Guadalajara

PADRON FISCAL [ ANEXO 7.1
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
FECHA: #NUM!
NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DOMICILIO COLONIA CONTRIBUCION R.F.C.

[} 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Padron de licencias

COCI-DIRE-F-00-39

):_.
P> QED. MUNICIPIO DE GUADALAJARA
éﬁ@?@ ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018
Guadalajara
PADRON DE LICENCIAS [ ANEXO 74
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
NOMBRE O RAZON SOCIAL DOMICILIO GIRO R.F.C. ng;ﬁﬁ&“

Nombre y Firma

Nombre y Firma

60
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Presupuesto municipal

COCI-DIRE-F-00-40

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

Gt::;lniaj;an
PRESUPUESTO MUNICIPAL [ ANEXO 8.4
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #iINUM!

61

L NomweyFirma |

=7
@8
Ao ]
(:'-f H"ij o/

e

Guadz;lajam



Gl.;;dl“i”!ril

Estado financiero a la fecha

COCI-DIRE-F-00-41

Nombre y Firma

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACTON PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
ESTADO FINANCIERO A LA FECHA | ANEXO9.A
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: HNUM!
IMPORTE

—tiombrey Firma

Nomubre y Firma

62
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Guadalajara

COCI-DIRE-F-00-42

Cuentas bancarias, inversiones, depositos, titulos o
cualquier contrato con instituciones de crédito, casa de
bolsa u otra institucion similar

pat)

LS89 _ MUNICIPIO DE GUADALAJARA
© E@ ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018
Gd:a;t;i;ra

CUENTAS BANCARIAS, INVERSIONES, DEPOSITOS, TITULOS O CUALQUIER CONTRATO CON INSTITUCIONES DECREDITO, CASA DEBOLSA U O'TRA INSTITUCION SIMILAR ANEXO9.B

DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
NOMBRE DE LA INSTITUCION NUMEROQ DE CUENTA O CONTRATO | TIPO DE INVERSION SALDO S FECHADE
VENCIMIENTO

0 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y FirE Nombre k3 Firma Nombre y Firma
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COCI-DIRE-F-00-43

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

64

CONCILIACION DE CUENTA DE CHEQUES RESUMIDA | ANEX09.C
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUM!
NUMERO DE CUENTA IMPORTES OBSERVACIONES
Saldo en Bancos
Cheques en circulacién
Cargos del banco no registrados
Abonos del banco no registrados
Cargos en libros no correspondientes
Saldo en libros
FIRMAS REGISTRADA
NOMBRE FIRMA SOLA MANCOMUNADA
RESPONSABLE FLABORACION COORDINADOR DE ENTREGA I _C.'TITULAR SALIENTE A _C. TITULAR ENTRANTE
o 0 0 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre v Firma Nombre y Firma
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Detalle de cuentas de inversion

COCI-DIRE-F-00-44
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DETALLE DE CUENTAS DEINVERSION [ ANEXO 9.0
LDEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUM!
TIPO DE INVERSION:
NOMBRE DE LA INSTITUCION:
NUMERO DE CUENTA:
|ISALDO EN LIBROS:
ITASA DE INTERES:
'VENCIMIENTO: FECHA:
OBSERVACIONES
FIRMAS REGISTRADAS
NOMBRE FIRMA SOLA MANCOMUNADA
OBSERVACIONES GENERALES
_RESPONSABLEELABORACION ;
0 0 0 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre ¥ Firma Nombre y Firma
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Cheques expedidos sin entregar COCI-DIRE-F-00-45

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

CHEQUES EXPEDIDOS SIN ENTREGAR | ANEXO 9.E
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A
NOMBRE DE LA INSTITUCION: NO. DE CUENTA: FECHA: #NUM!
FECHA BENEFICIARIO NUMERO DE CHEQUE IMPORTE

| RISPONSABLEELABORACION. COORDINADOR DEENTREGA _ G TITULARSALIENTE _C.TITULAR
0 0 0 0
e Nombrey Firma_ Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Cuentas de administracion COCI-DIRE-F-00-46

MUNICIPIO DE GUADALAJARA B
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018
CUENTAS DE ADMINISTRACION [ ANEXOO.F
DEPENDENCIA: _ 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
NUMERO DE DOCUMENTO N%‘:SDRS:E IMPORTE SALDO | VENCIMIENTO CONCEPTO
RESPONSABLEELABORACION "COORDINADORDEENTREGA | C.ITULARSALGNTE | CIMULARENTRANIE
0 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Derechos a favor del municipio

COCI-DIRE-F-00-47

DERECHOS A FAVOR DEL M UNICIPIO I ANEXO0 9.G
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #INUM!
FECHA DE 'VIGENCIA | DESCRIPCION | ENTIDAD (CON QUIEN SE
TL 3
PO SUSCRIPCION IMPORTE (DURACION) (DERECHOS) SUSCRIBE)
OBSERVACIONES GENERALES

[

RESPONS ABLE ELABORACION

_COORDINADOR DEEN L ST

__ CTIMULARSALIENTE

0

Nombre v Firma

Nombre v Firma

Nombre y Firma
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Relacion de fondos revolventes

COCI-DIRE-F-00-48

G o
Guadalajara

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADM INISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

RELACION DE FONDOS REVOLVENTES | ANEXO 9.H
DEPENDENCIA: 0 HOJA: Az
FECHA: #NUM!

AREA

TITULAR

RESPONSABLE

MONTO

RESPONSABLEFLABORACION €00 R DEH C. TITULAR SALIENTE _
0 0 [1] 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Estado de deuda publica

COCI-DIRE-F-00-49
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MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

ESTADO DE DEUDA PUBLICA [ ANEXO 9.1
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUM!
DEUDA PUBLICA IMPORTE

0 0 [1] 0
b NombreyFirma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Estado que guardan las participaciones y aportaciones
federales y estatales

COCI-DIRE-F-00-50

Guaﬂa{ajhra

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

Eu‘;dalaj;ra
ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES Y APORTACIONES FEDERALES Y ESTATALES | ANEXO09.J
DEPENDENCIA: 0 HOJA: Az
FECHA ULTIMO MOVIMIENTO: FECHA: #NUM!
PARTICIPACIONES IMPORTE

0 0 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
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Relacién de pagos realizados por anticipado COCI-DIRE-F-00-51

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2015-2018

7
b

RELACION DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADO [ ANEXO 9.K
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
BANCO: NUMERO DE CUENTA: FECHA: #HiNUM!
FECHA BENEFICIARIO NUMERO DE CHEQUE IMPORTE CONCEPTO

0 [} 0 0
Nombre y Firma Nombre v Firma Nombre y Firma Nombre v Firma
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Depdésitos en garantia COCI-DIRE-F-00-52

MUNICIPIO DE GUADALAJARA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 20152018

Guadataiara
DEPOSITOS EN GARANTIA ANEXO 9.L
DEPENDENCIA: 0 HOJA: A:
FECHA: #NUMI
NOMBRE (CON QUIEN SE
SUSCRIBE) FECHA DE SUSCRIPCION DURACION (TIEMPQO) DESCRIPCION

; RESPONSABLEFLABORACION

1] [} 0 0
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

73



4. Glosario

Actividad de control. Procedimiento especifico establecido como un reaseguro para el
cumplimiento de los objetivos, orientados primordialmente hacia la prevencién vy
neutralizacion de los riesgos

Ciudadano. Persona considerada como miembro activo de un Estado, titular de derechos
politicos y sometido a sus leyes.

Denuncia: Cualquier declaracion, demanda, cuestion o informacion comunicada a la
Contraloria Ciudadana indicando una posible conducta irregular por parte de los servidores
publicos que puede resultar en responsabilidad administrativa.

Denunciante: Persona o entidad que presenta una denuncia ante la Contraloria Ciudadana
Eficiencia. Logro del resultado de la manera mds 6ptima y menos costosa posible.

Principio de Legalidad. Tutela que todo ejercicio del poder piiblico debera estar sometido
a la voluntad de la Ley y de su jurisdiccién, y no a la voluntad de las personas.

Procedimiento de Investigacion Administrativa: Procedimiento previsto en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco, que tiene por objeto
establecer los hechos y circunstancias relativos a una posible conducta irregular, contraria a
la Ley; a fin de identificar a la persona o personas responsables de esta conducta y allegarse
de elementos suficientes para la instauracion del Procedimiento Sancionatorio.

Rendicion de Cuentas. Accion, como deber legal y ético, que tiene todo servidor publico
de responder e informar por la administracién, el manejo y los rendimientos de fondos,
bienes o recursos publicos asignados y los resultados en el cumplimiento del mandato que
le ha sido conferido.
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