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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propésito contar
con una guia rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo
de las actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Cédigo de Gobierno del Municipio de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten
variaciones en la ejecucién de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular del area responsable de la
elaboracion y del contenido del manual, es el responsable de difundir al personal
interno el presente documento, asi mismo en los casos en que se actualice el
documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacion, Visto Bueno y Asesoria y Supervisiéon
de los siguientes funcionarios:

e Titular de la Coordinacién general o de la dependencia del area que elabora
el manual
Titular de la Direccién del area que elabora el manual
Titular de la Direccion de Innovacion Gubernamental
Titular del Departamento de Planeacién Tecnologica

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracién: Mes y afio en que se elabord la versién Inicial del
manual.

Fecha de actualizacion: Mes y afio de la version mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Versioén: NUmero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado.

Cédigo del manual: Cédigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (MP), niimero de
versién (00), y fecha de elaboracién o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 131, fraccién V. del Cédigo de Gobierno del
Municipio de Guadalajara, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucién de los objetivos de Ila
dependencia ademas de contribuir a la division del trabajo, capacitacién y
medicion de su desempenio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacion, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusién para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacién de las actividades.

Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcién del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

Procedimiento Cadigo
Elaboracién del Dictamen de o

Trazo, Usos y Destinos

Especificos / Dictamen de Usos e 7 A
y Destinos Especificos
Revision y en su caso

actualizacion de instrumentos

- - CGGIC-ORTE-P-03-02 No
municipales de planeacioén 10
urbana
Elaboracién del dictamen de
benefici .
eneficio fiscal para la CGGIC-ORTE-P-03-03 No

conservaciéon de  inmuebles 13
patrimoniales
Regularizacion . de .predlos CGGIC-ORTE-P-03-04 No
urbanos de propiedad privada 16
Titulacion de predios urbanos
regularizados en  propiedad CGGIC-ORTE-P-03-05 21 No
privada

Elaboracion del Dictamen
Técnico para anuncios en
mmueble§ su.jetos a proteccion CGGIC-ORTE-P-03-06 25 No
del patrimonio cultural y para

anuncios estructurales y
semiestructurales

Elaboracién de opiniones
técnicas en materia de CGGIC-ORTE-P-03-07 28 No
planeacién urbana

Cadigo del procedimiento

Cédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (P), numero de versién (00), y
numero consecutivo (00).
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Ordenamiento
del Territorio

2. Diagramas de flujo

Inicio de flujograma

Conector intermedio

Fin de flujograma

Espera

Decisién exclusiva

Flujo de secuencia

Actividad

Manual de Procedimientos
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. Ordenamiento
del Territori

' & Tml -
n/Organizacional,
Coordinacién o Coordinacién General de Gestion Integral de la
Dependencia: Ciudad
Direccion: Direccion de Ordenamiento del Territorio
Area: Area de Dictaminacién de Uso de Suelo

Elaboracién del Dictamen de Trazo, Usos y
Procedimiento: Destinos Especificos; y del Dictamen de Usos y
Destinos Especificos

Caédigo de procedimiento: |CGGIC-ORTE-P-03-01

Fecha de Elaboracion: Octubre 2025

Persona que Elaboro: Julio César Jiménez Guerrero

Responsable del area que

. Sofia Adriana Rivera Sanchez
Revisé:

Titular de la Direcciéon que

Autoriza: Perla Maria Zamora Macias

Firmas: Fecha de Autorizacién: Octubre 2025
Persona que Responsable del
Elaboré: area que Revisé:

Titular de la Direccidén que Autoriza:
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Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo

Elaboracion del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos
Especificos; y del Dictamen de Usos y Destinos Especificos

CGGIC-ORTE-P-03-01

Elaboracion det Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Especificos / Dictamen de Usos y Destinos Especificos (Parte 1 de 2)

Ventanilla

Area de control y Revision

Area de Dictaminacion

Jefe de Dictaminacion

Recibe expediente
(incluye solicitud
formato CGGIC-
ORTE-F-02-01)

Revisa expediente

Regresa

expediente a

ciudadano e
indica las

pservacioney
a cofregir

Elabora propuesta de
cobro, la entrega al
ciudadano junto con
expediente

Exmpera 2 gue o ciuddang
entregue reciba de paoa

ofical y expedimriz congicte

Recibe y revisa
expediente y recibc
oficial de pago

Ingresa datos dei ™
axpediente 3 SIDOP,
imprime ficha de

ingreso, entrega
acuse a ciudadano y
turna expediente al

drea de control

Recibe expediente,
registra en base de
datosy loturna a
dictaminador

Recibe expediente,
ubica el predio en
Plataforma de Visor
Urbano y en Plan

Parcial de Desarrollo
Urbano aplicable y
analiza informacién .

Se comunica con
ciudadano para
solicitar informacion
compiementaria

Analiza informacién, realiza
dictamen en formatos CGGIC-
ORTE-F-02-02 o CGGIC-

Area de Controt

ORTE-F-02-03. afiade al
expediente documentacion que
soporta el andlisis, escanea
expediente y lo sube a la red

Turna expediente al
area de Proteccion
al Patrimonio

recibe expediente,
actualiza base de

r
evisa ubicacion del predio;

datos y lo turna a
Revisor Técnico

Revisor Técnico

consulta clasificaciones, revisa
archivos de inventarios, aftade
ai expediente documentacion
que soporta el analisis, agrega
informacién correspondiente al
formato CGGIC-QRTE-F-02-02
o CGGIC-ORTE-F-02-03 ¥ lo

recibe expediente y lo|
revisa

ormecia?

[Se s o ke de

Dictarviracisn

Auxiliar recibe

»

£ dictamen esta

turna al area de control.

Jefe de
Dictaminacion recibe
expediente y revisa
en la plataforma de
Viser Urbano y en
Pian Parcial de
Desarrollo Urbano

ZI Setamer

ema carecie?
Na

S srardn 2

E tratesicn

axpediente e imprime
el dictamen en 3 tres

M

Jefe de
Dictaminacion recibe
expediente con
[dictamenes impresos,

tantos

o revisa, lo antefirma
¥ lo manda a Area de
Dictaminacion de Uso
de Suelo
(Subdireccion)
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Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo
Elaboracion del Dictamen de Trazo, Usos y Destinos
Especificos; y del Dictamen de Usos y Destinos Especificos

CGGIC-ORTE-P-03-01

Distoracion del Dictamen ¢& Trazo. Usos v Destnes Cenecifices 1 Dictamen de Usos vy Daglings Espelifco: (Parle 2 de 2)

Wervlank:

Apsp e romrol y Revizitn

Dieccibn de Ordenamianio del
Teriatio

Area de Cictarinacadn 3= Uszo ds

Suelo
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ad e xiene e A

h (,-—~
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estampa v keng
SEICS U= =nle.

cludadsng, nirega
E 13 0

v &M78gA Axnadianta

| & 373 da control

sdkftatrmaa  ——

. Sclugkza regisyo an

/" iraa da Contrad
Facina axnadarts oon
|dictarren frmady con
holpgrama, sthusies
ragi=Tn an kasa da
Cars y 0 Srviy 8
RRCANGD

Ausilisr ecke
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SECANAA ¥ 0 SUhA 3
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Anchin Bolia o
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Y53 PRrY Su
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arctiva expedenis
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|Terminnn revise fimmad

CileClor g2 W

Acua ge
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% Suan rRba
expedienls, o revss
e Pratalorma de
Visar Limnann ¢
Flanes Parcales de
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Finna expecisnly v i
hima a Drecainn da

¥ hurna apadents
| pur agrege
nalegrama

e o Bt

Asisterta 3¢
Diraccion de
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Teirbevio
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)
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E &
) del Territorio

Coordinacion o Dependencia:

Coordinacién General de Gestién Integral
dela

Ciudad
Direccion: Direccion de Ordenamiento del Territorio
Area: Planeacion del Desarrollo Urbano

Procedimiento:

Revisién y en su caso actualizacion de
instrumentos municipales de planeacion
urbana

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-ORTE-P-03-02

Fecha de Elaboracion:

Octubre 2025

Persona que Elaboro:

Saulo Manuel Lomeli Garcia

Responsable del area que Reviso:

Diego Macias Enriquez

Titular de la Direccién que Autoriza:

Perla Maria Zamora Macias

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2025

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Reviso:

Titular de la Direccion que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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. Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo

Revision y en su caso actualizacion de instrumentos municipales
de planeacion urbana

CGGIC-ORTE-P-03-02

Revision y en su caso actualizacién de instrumentos municipales de planeacion urbana (Parte 1 de 2)

Direccion de Ordenamiento del Territorio {DOT)

SHolCe ISUNRIRGRETIe a fravés del Area de Planeacion del Desarrolio

Consejo Municipal de Desarrollo Urbano

Urbano
7 |
Ptano deé Ayuntamiento aprucha revisian e Coardinacign General de Sestion ntegral de x Gudsd yia El Coneefo MuniCigat de Desarrolla
instrumenios de plnescon whars. Emie Directitn de Ordenamiento det Terttono revisan Urbang rtfica y en su taso emite apnidn sotire
3ven poblico ded fricio del proceso de retrurecins de plaresodn whana woertes. y b schisacan fe los irsrurenos de
\ planescion J erilen OPINIOA tCNICa sotre pertinencia de actualizacian, ploneacion whana municipal

v !

~

-
Plena del Ayuntamisaio analizs opride Cramfinenon General de Gestion Integral e la Ciudad

JCGGIC) y DOT realizan plareacicn pary FONG de
L nstrumentos de planoscitn urbana, ) Consuta Sabics

|

CGGIC, DOT y Corsayw Municpal de Desarmalie Utano
coardinan 13 slabazogn de iaz FOros de corsuia pohlica en

tecTie, y 2n su cxmo apvueba actusizocan de |

las términas previstos en of articulo 38 det Cadiga Urbano

v

CEGIC ¥ DOT revisn propuesias Gudsdanas del
Foro de cansusta publica y etabom o proyects de s

h ifatrumentas munapales. )

~

< N
Coordinzaon Seneral de Gestion Integral ce la Civdad
(CGGICH y DOT reskzan plaresnde pars Consulta

Canteja Municipal de Desarralio
Urana agruebay, awvocs ¥ toordng s jortans
. e CONBUIAE PUDHCA, conformne 3 jo estabietds
Putka (ncluye imonemic matenial) )
\_ J en o articuks 98 del Cariga Urbana,

-
CEGIC. DOT y Conseye Municips de Dexarrolio
Urbano ejeadsn Consuita PUbica en los sermincs del

Cixign Urbano
L & y

O
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Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo

Revisiéon y en su caso actualizacién de instrumentos municipales
de planeacién urbana

CGGIC-ORTE-P-03-02

Revision y en su caso actualizacion de instrumentos municipales de planeacion urbana (Parte 2 de 2)

Direcciénﬁde QOrdenamiento del Territorio (DOT)
a través del Area de Planeacion del Desarrollo Urbanc

O

Otras dependencias

~
rCGGIC. JOT y Sindcaturs rezpanden obeervaciones [ W
procedenies ¢ impracedentes de 2 Consutta Publiica. Secretaria de Madic

e ponen 3 dispamcicn de los nlersados. ¥ se Dtreccion de Madio Ambieats y Desarrolio

Fepenena s : Camislon ds Desarralio i
\ pubican en stio ofoal y Amblanis reven groyeam ¥ Tesritadal reviza proyecto,
Urbang roves proyecto v
. ermte Evaluacion de emile gbsenacisnes y a0 zu
emile abzanvacicnes
- ) Impasto Ambeental case envee Dictamen de
DOT ajusta Prayect de instrumenic de planesoar Congrusncta

urbana coricerando sbeervaciones procedentes de

= Consurta Publica
\ J

s N
CGGIC y DOT revniten Proyecto Justads de

InstrureTto de plareacon wbana a la Comisién de
De=wruio Lrbano y a la Direcoon de Medio Ambicate
e J
& .

DOT rewiza correcnanes 50litAICas PIra terer version
prelemiror de Prayecto CGGIC Envia poyecto fe

ustado 3 plena del AyuriIniendo pars R asrebiacion.
\ S Pleqia del Ayuntamiento scruets
L o instrumenio de 1 urbara y
»
Sobcila 3 la SEMADET of Owtamen de)
congruencia
- ™
DOT reaiiza correcoones salcmcas, reale peayecto | o
<
final y obaene Dicssmen de Congruencia. )
[CEGIT gestiors y envia prayects final| Regiatro Putdica ds Ia
= ' ' ] Secretana Ganeral pubies .
para publicacieon sa |z Gacelx B Prophadad rscribe
I instrumento de plareacxin
Mumcol e insoipatn o1 el Regstro . instrurmenio de slanescdr
Publico de ta Propedad utbiana er Gacety Municipsi —
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Ordenamiento
del Territorio

Coordinaciéon o Dependencia:

Coordinaciéon General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Direccion de Ordenamiento del Territorio

Area:

Area de Dictaminacion de Uso de Suelo

Procedimiento:

Elaboracién del dictamen de beneficio fiscal para
la conservacién de inmuebles patrimoniales

Cddigo de procedimiento:

CGGIC-ORTE-P-03-03

Fecha de Elaboracion:

Octubre 2025

Persona que Elaboré:

Julio César Jiménez Guerrero

Responsable del area que
Revisé:

Sofia Adriana Rivera Sanchez

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Perla Maria Zamora Macias

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2025

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Revisé:

Titular de la Direcciéon que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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Ordenamiento
del Territorio

Elaboracion del dictamen de beneficio fiscal para la conservacion de

Diagrama de Flujo

inmuebles patrimoniales

CGGIC-ORTE-P-03-03

Claborgcicn del dictamen de benafoin focel para la conservacion de inmuebles palrimendales (Parle 1 de 2)

Reche axpedisne
{mchaye snichag
sormatn CGEIG-
CRTC-T-02-04)

Ingresa dahos dal

AXPRARPSS 3 RO
digilel, reeries fcha
42 rgresa amga b

sty en Rase de
gales yic luma a
Actamingger

e PRI 3R Dazarmolla LUbsnn

Apiraoia ar Invantann a

Catango d8l Pallimenio y
anara alermanan

%,

riovesy o
o
e o

fMﬁliZﬂ infonmacion, ll!vml\
ubicacn del predis Consuls
ClREBCAONES, VA archivas
a8 Imeerssia. afada al I
expedisnle documerianion gue
—»  saparA Al analss, realivs
dctaman an rmatn CEGIC-
ORTE-F-02-05 siiade gl
mxpafiamia dorumentacian nus
|snports 6l analss, naoaa W
ed y g Bl @ua de caiel
N 00

i Agey e Coris h
e aspatcess
aivsios bae e 44—
vglee y G v &

Revsar Tacwen

AZA A audscaro y
luima gepedieny al
ama d& contry

-~

“‘\
Revieor Teoncy
MCDR HORGIRITIR ¥ |Gty
[

Se comunica con

cludadano pars
s0lC s ndormacitn
complementana

\entinita Avey e conbial y Revisien Arey de Dictaminacatn Jufa de Dicleminacsr
l/—‘ :‘) ‘Recina axpedarts ubica o)
. N Freo ar Flatamma 3
p Rechm axpudints, Visor Urdane v & Flan |

Jata de

Dictaminacan racibe
expedienie y revica

T roewwchs 3
S b a ks 26 B o
bt A
" lefece
AlnhEr reema mc:mnau:\ rache
sxpedianie 8 mprime nmdnr‘ can
ef dictamen en 3 ves ACENENES iiMpredes,
o myisa lo andeterma |

tantos |
- -

o mands 3 drad da |
Dictamisszion de Uso
| e susn

| (sundraccen)

[
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N Ordenamiento

del Territorio

Diagrama de Flujo

Elaboracion del dictamen de beneficio fiscal para la conservacion de
inmuebles patrimoniales

CGGIC-ORTE-P-03-03

Drabacadion del diclamen de Gepafico fizZal para la Conzervalion de mustiss palimoniaks (Pare 2 de 2)

Weritanlle Ares g cordul y Peizion Diectitn de Oedenamiano del Ama de Diclamisacion
Terdorio
‘Ead:e acpadianta, K Araz 95 Comtral
registra notica & racihe axpediapts con
ugnmtq‘fﬁg‘ ftamen hrmada
el TNl L EE actuakza regso on Fs
to aninhea 20 tese do detos ¥ lo
emvia a excance .
ArRa i
o Dittarminauaie raabe
epsdrenbs y lu
myEa
Auinikar ecte =
axpaderme e
&SCANAA f 10 SUDA A _
Facta 3 sudsdany, L] fredinbing dela o
colsp idenitcacde Chreccion de .u.e;;:m-
estampa y lena anamhmn in Ll
galos 08 oinegs, rﬂlﬂm‘l?‘ io redacuns
zolcga trma a v [ eiivia 8 vantanla
oudadano, enlrega N~ S IS
Ictamen 3 dudadans _ )
y erega expedieric Cieclor ¢ Firma expedients y o
a Jrra de cantrol e Crd | lumra a3 Diraccion da
£ ™ Temmro pnss v Qroanamenes ds
Arza de Controt v Teirbecia
recibe mpsdente, .
{ | 3CtUBIZa ragizo an
base da datos y o
EMV3 3 'CIVD para g
3U razguardn
,. O—
ArChivG folly & Azlznents 38
@ padants. 3zgn8 Diracckn de
N pIra G Croznumento ge!
resjuardo achelua —  Tartor regita
I3 hase da daloz y miormadién ¥ fums
arctiva supecienie expedenie o dres de

contro
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Ordenamiento
del Territorio

Coordinacién o
Dependencia:

Coordinacién General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Direccion de Ordenamiento del Territorio

Area:

Area Técnica de Regularizacion

Procedimiento:

Regularizacién de predios urbanos de propiedad
privada

Caédigo de procedimiento:

CGGIC-ORTE-P-03-04

Fecha de Elaboracion:

Octubre 2025

Persona que Elaboré:

Raquel Medina Garibay

Responsable del area que
Revisé:

Antonio Uribe Delgado

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Perla Maria Zamora Macias

Firmas:

Fecha de Autorizaciéon: Octubre 2025

Persona que
Elaboro:

Responsable del
area que Reviso:

Titular de la Direcciéon que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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. Ordenamiento
del Territorio

Regularizacién de predios urbanos de propiedad privada

Diagrama de Flujo

CGGIC-ORTE-P-03-04

Presidente de ia COMUR
(Presidente Municipal)

Manual de Procedimientos

L L]

Regularizacion de predios urbanos de propiedad privada (Parte 1 de 4)

Comision Municipal de Secretario Técnico dela  Area Tecnica de Apoyo ala
Regularizacion (COMUR) COMUR Comur

ONas dependencias
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Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo
Regularizacién de predios urbanos de propiedad privada

CGGIC-ORTE-P-03-04

Regularizacion de predios urbanos de propiedad privada {Parte 2 de 4)

Presidente de la COMUR Comision Municipal de Secretarioc Tecnico de la
(Presidente Municipal) Regutarizacion (COMUR)

310N So rakoy> e 28 Comimen para)
Aprobar

Manual de Procedimientos
' e sadatagara

Area Tecnica de Apoyo a la )
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Ordenamiento
del Territorio

Regularizacion de predios urbanos de propiedad privada

Diagrama de Flujo

CGGIC-ORTE-P-03-04

Presidente de la COMUR
(Presidente Municipal)

Manual de Procedimientos

ydalajara

Regularizacion de predios urbanos de propiedad privada (Parte 3 de 4)

Comision Municipal de

Secretario Técnicodela  Area Tecnica de Apoyo ala
Regularizacion {COMUR)

Otras dependencias
COMUR Comur

Diraccion de LeNCian write
slzro con VoBo dels

Una vez aprobads, ta Comeean

umplimients a o scordade
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Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo

Regularizacidn de predios urbanos de propiedad privada

CGGIC-ORTE-P-03-04

Regularizacion de predios urbanos de propiedad privada {Parte 4 de 4)

Secretario Técnico de la Area Tecnica de Apoyo a la Otras dependencias

Comision Municipal de
COMUR Comur

Presidente de ia COMUR
Reguiarizacion (COMUR)

(Presidente Municipal)
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n nto
del Territorio

Identificacion Organizacional |

Coordinacion o Dependencia:

Coordinacion General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Direccion de Ordenamiento del Territorio

Area:

Area Técnica de Regularizacion

Procedimiento:

Titulacion de predios urbanos regularizados en
propiedad privada

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-ORTE-P-03-05

Fecha de Elaboracion:

Octubre 2025

Persona que Elaboré:

Raquel Medina Garibay

Responsable del area que
Revisé:

Antonio Uribe Delgado

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Perla Maria Zamora Macias

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2025

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Reviso:

Titular de la Direcciéon que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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. Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo

Titulacidn de predios urbanos regularizados en propiedad privada

CGGIC-ORTE-P-03-05

Titulacion de predios urbanos regularizados (parte 1 de 3)

Presidente de la COMUR Comision Municipal de Secretario Técnicodela  Area Tecnica de Apoyo a la
{Presidente Municipal) Regularizacion (COMUR) COMUR Comur

de ia COMUR (1
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F‘ . Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo
Titulacion de predios urbanos regularizados en propiedad privada

CGGIC-ORTE-P-03-05

Titulacion de predios urbanos regularizados (parte 2 de 3)

Presidente de la COMUR Comision Municipal de Secretario Técnicodela  Area Tecnica de Apoyo ala
(Presidente Municipal) Regularizacion (COMUR) COMUR Comur
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) Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo

Titulacidn de predios urbanos regularizados en propiedad privada

CGGIC-ORTE-P-03-05

Titulacion de predios urbanos regularizados (parte 3 de 3)

Secretario Técnico de la
COMUR

Comisién Municipal de
Regularizacion {COMUR)

Area Tecnica de Apoyo a
Comur

1a
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N Ordenamiento
 del Territorio

Coordinacién o
Dependencia:

Coordinaciéon General de Gestion Integral de la
Ciudad

Direccion:

Direccion de Ordenamiento del Territorio

Area:

Area de Dictaminacion de Uso de Suelo

Procedimiento:

Elaboracién del Dictamen Técnico para anuncios en
inmuebles sujetos a proteccién del patrimonio
cultural y para anuncios estructurales y
semiestructurales

Cddigo de procedimiento:

CGGIC-ORTE-P-03-06

Fecha de Elaboracion:

Octubre 2025

Persona que Elaboré:

Julio César Jiménez Guerrero

Responsable del area que
Reviso:

Sofia Adriana Rivera Sanchez

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Perla Maria Zamora Macias

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Octubre 2025

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Revisoé:

Titular de la Direccion que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo
Elaboracién del Dictamen Técnico para anuncios en inmuebles sujetos
a proteccién del patrimonio cultural y para anuncios estructurales y
semiestructurales

CGGIC-ORTE-P-03-06
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Manual de Procedimientos
fe ¢

\
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bierno

Ordenamiento

del Territorio

Diagrama de Flujo
Elaboracidn del Dictamen Técnico para anuncios en inmuebles sujetos
a proteccién del patrimonio cultural y para anuncios estructurales y

semiestructurales

CGGIC-ORTE-P-03-06
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Ordenamiento
del Territorio

Identificacién Organizacional

Coordinacién o Dependencia:

Coordinaciéon General de Gestion Integral de la

Ciudad

Direccion:

Direccion de Ordenamiento del Territorio

Area:

Planeacion del Desarrollo Urbano

Procedimiento:

Elaboracion de opiniones técnicas en materia de
planeacion urbana

Cadigo de procedimiento:

CGGIC-ORTE-P-03-07

Fecha de Elaboracion:

Octubre 2025

Persona que Elaboré:

Saulo Manuel Lomeli Garcia

Responsable del area que
Revisé:

Diego Macias Enriquez

Titular de la Direccién que
Autoriza:

Perla Maria Zamora Macias

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Octubre 2025

Persona que
Elaboré:

Responsable del
area que Reviso:

Titular de la Direcciéon que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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Ordenamiento
del Territorio

Diagrama de Flujo

Elaboracion de opiniones técnicas en materia de planeacion urbana

CGGIC-ORTE-P-03-07
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Manual de Procedimientos
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Ordenamiento
del Territorio

Formato

Solicitud para Dictamen de
Trazo, Usos y Destinos
Especificos / Dictamen de Usos y
Destinos

Cadigo

CGGIC-ORTE-F-03-01

31

Solicitud para dictamen de
beneficio fiscal para la
conservacion de inmuebles
patrimoniales

CGGIC-ORTE-F-03-02

33

Solicitud para Regularizacion de
Predios Urbanos de Propiedad
Privada

CGGIC-ORTE-F-03-03

35

Solicitud para Titulacion de
Predios Urbanos Regularizados
en Propiedad Privada

CGGIC-ORTE-F-03-04

37

Solicitud para Dictamen Técnico
para anuncios en inmuebles
sujetos a proteccion del
patrimonio cultural y para
anuncios estructurales y
semisestructurales

CGGIC-ORTE-F-03-05

39

Cdédigo del formato

Codigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (F), nimero de versién (00), y

numero consecutivo (00).

Manual de Procedimientos
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del Territorio

=

Solicitud para Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Especificos /

CGGIC-ORTE-F-03-01

Dictamen de Usos y Destinos

--—-- .-

de Uso de Suelo

Por fawor safals cor wra manma o tpo de cartficode de use do susid que Josoa ramitar:

] Dictamen de Usos y Destinos Especiticos
Para abrir w0 o nugea, rafrondar o giro a actividad

Solicitud para Certificacion

Ordenambento
del Territorio

Expr . i
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do ©

sconomica (Liconcls de Fureioramioms de Girc).

24
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F; . Ordenamiento
del Territorio
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3. Glosario

Anuncio. Cualquier dispositivo que contenga letras, imagenes y demas contenido grafico
sobre las fachadas de las edificaciones y con vista en la via publica, cuyo objetivo es
informar a los transeuntes sobre cierta actividad econdmica o servicio.

La instalacion de anuncios requiere respetar la normativa municipal vigente.

Anuncio estructural. Cualquier dispositivo que contenga letras, imagenes y demads
contenido grafico sobre una estructura de mayor tamafio a un anuncio normal, que
generalmente involucra postes y/o marcos metalicos enclavados sobre los techos de las
edificaciones o en la via publica, cuyo objetivo es informar a los transelntes sobre cierta
actividad econdmica o servicio. La instalacién de anuncios estructurales requiere respetar
la normativa municipal vigente.

Clave Catastral. La clave catastral ubica el predio dentro del sector y zona geografica
dentro del plano de la ciudad.

Dictamen de trazo, usos y destinos especificos. Es el acto declarativo emitido por la
Direccién de Ordenamiento del Territorio, en el que se realiza la certificaciéon de usos y
destinos para efectos de administrar y controlar la zonificacion, asi como de las normas de
control de la urbanizacion y edificacion, determinadas en los Programas y Planes
Municipales de Desarrollo Urbano como fundamentos para la elaboracion de los
proyectos definitivos de urbanizacidn o los proyectos de edificacidn. Es pre-requisito para
obtener la Licencia de urbanizacién o construccién.

Dictamen de usos y destinos especificos. Es el acto declarativo emitido por la Direccion de
Ordenamiento del Territorio, en el que se realiza la certificacion de usos y destinos para
efectos de administrar y controlar la zonificacion determinada en los Programas y Planes
Municipales de Desarrollo Urbano. Es pre-requisito para obtener la Licencia municipal de
giros comerciales, industriales y de servicios, asi como para subdividir o lotificar un predio,
u obtener un régimen de condominio.

Finca. Es una propiedad inmueble que se compone de una porcion delimitada de terreno.
Inventario o catdlogo de fincas patrimoniales. Es el listado oficial publicado por el
gobierno del estado donde se identifican las edificaciones que estan protegidas por la ley

en materia de patrimonio cultural edificado, por contener valor histdrico, estético y
cultural de interés publico.
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Opinidn técnica en materia de planeacién urbana. Es un documento oficial emitido por la
Direccidon de Ordenamiento del territorio como resultado de la solicitud directa de otras
dependencias publicas que, requieren el analisis de determinadas acciones, promociones
y litigios desde el ambito de aplicacidn de los Instrumentos Municipales de Planeacidn
Urbana y/o la normativa en materia de ordenamiento territorial.

Perimetros de Proteccion al Patrimonio. Son zonas de control especial a la edificacion
declaradas por el gobierno del estado para la proteccidn de la imagen urbana del centro
histdrico y barrios tradicionales de Guadalajara.

Plan Parcial de Desarrollo Urbano. Es el instrumento que utiliza el municipio para ordenar
sus areas urbanas por medio de la zonificacion, la asignacion de usos compatibles, las
normas de densidad de la urbanizacion y la edificacion, entre otras disposiciones; las
acciones urbanisticas (como las edificaciones) deben respetar lo establecido en el Plan
Parcial aplicable y vigente.

Predial. Es el impuesto municipal a los propietarios de predios que cada afio se debe
pagar en Tesoreria, y del cual una vez realizado el pago te emiten un comprobante en
forma de boleta impresa o digital, en el cual vienen los datos generales del predio como su
domicilio y clave catastral.

Regularizacién de Predios Urbanos. Procedimiento administrativo derivado de la posesion
pacifica, publica y de buena fe, por mas de 5 afios, en predios de propiedad privada; de
acuerdo a los lineamientos que establece la Ley de Regularizacién y Titulacion de Predios
Urbanos en el Estado de Jalisco

Titulacion de Predios Urbanos. Procedimiento administrativo donde se reconoce el
derecho de propiedad o dominio a favor del promovente, quien adquirié dicho derecho a
través del proceso de regularizacién.

Sistema de Informacidén Geografica. Es un conjunto de herramientas que integra y
relaciona diversos componentes (usuarios hardware, software, procesos) que permiten la
organizacion, almacenamiento, manipulacidn, analisis y modelizacion de grandes
cantidades de datos procedentes del mundo real que estan vinculados a una referencia
espacial.

Zonificacion. Es el sistema de planeacidon urbana para controlar los usos del suelo,
integrada en los planes parciales de desarrollo urbano. En la zonificacion se incluye el uso
de suelo predominante, los usos permitidos y prohibidos, asi como las normas de control
de la urbanizacion y la edificacion.
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4. Autorizaciones

Firma De Autorizacion

Mtra. Isabel Viridiana de la Torre Guzman
Titular de la Coordinacion General de Gestion Integral de la Ciudad
Visto Bueno | Asesoria y Supervision

Ing. Samuel Gonzalez Loza Lic. Lilia Carina Morales Escoto
Titular de la Direccién de ULEETC el
ot Departamento de
Innovacion Gubernamental - .
Planeacidén Tecnologica

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Direccion de Ordenamiento del
Territorio, dependencia de la Coordinaciéon General de Gestion Integral de la Ciudad (CGGIC-
ORTE-MP-03-1025), fecha de elaboracion: Mayo 2022, fecha de actualizacion: Octubre 2025,

Version: 03
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