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ACUERDO CC/0IC/003/2024

Guadalajara, Jalisco a 14 catorce de febrero del afio 2024 dos mil veinticuatro

Acuerdo CC/OIC/003/2024, por el que se expiden los Lineamientos para los
Procedimientos Administrativos de Entrega-Recepcion del Gobierno Municipal de
Guadalajara, asi como los Formatos Aplicables para la Integracion de la
Documentacion e Informacion.

La que suscribe CYNTHIA PATRICIA CANTERO PACHECO, Contralora Ciudadana del
Municipio de Guadalajara, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109, fraccion
lll de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 106, fraccion IV de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco; 6, 10 y 15 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 51, 52 numeral 1, fracciones |, XV, XVl y XVIl y 53 Bis
de la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco; 17 y 31
de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios; 7 del Reglamento
para la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal de Guadalajara; y 205,
fracciones VII, IX, XVIIl y 207, fracciéon V del Cddigo de Gobierno Municipal de
Guadalajara; emito el siguiente Acuerdo al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

I. Que al articulo 205 del Codigo de Gobierno Municipal de Guadalajara sefiala que la
Contraloria Ciudadana es la dependencia que fungira como Organo Interno de Control
Municipal.

Il. Que los articulos 5 de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; 6, 7 y 15 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas establecen como principios que
debemos observar las personas servidoras publicas, entre otros, los de disciplina,
rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia; que todos los entes publicos estan obligados a
crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado
funcionamiento del Estado en su conjunto y la actuaciéon ética y responsable de cada
persona servidora publica; y que para prevenir faltas administrativas y hechos de
corrupcién los Organos Internos de Control podran implementar acciones especificas para
orientar el criterio que deberan observar las personas servidoras publicas en el
desemperio de sus empleos, cargos o comisiones.

lll. Que el articulo 16 de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del
Estado de Jalisco, prevé que el Ayuntamiento saliente debe hace entrega al nuevo, de los
bienes, derechos y obligaciones que integran el patrimonio municipal, en acto que se
debe efectuar al dia siguiente de la instalacién del nuevo Ayuntamiento, asi como que
cada uno de los responsables de las dependencias municipales debe proporcionar al
nuevo titular, lista del personal asignado, inventario de los bienes a su cargo, obras en
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proceso de realizacion, relacién de asuntos en tramite, dinero, titulos, archivos, libros,
documentos que conciernan a la institucion y todo aquello que por cualquier concepto
corresponda al patrimonio municipal.

IV. Que los articulos 8, 20, y 21 de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y
sus Municipios; y articulos 10, fraccion I, 19 y 20 del Reglamento para Entrega-
Recepcion de la Administracién Publica Municipal de Guadalajara establecen la obligacion
para las personas servidoras publicas de mantener actualizados los registros, controles y
demas documentacion de los asuntos a cargo, ademas de entregar formalmente los
recursos patrimoniales que hayan tenido a su disposicion, los documentos y una relacién
de los asuntos relacionados con sus funciones.

V. Que el articulo 17 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios dispone que para llevar a cabo el procedimiento administrativo de entrega-
recepcion por término de ejercicio constitucional de la presente Administracion Publica
Municipal 2021-2024; la cual debera cumplirse al dia siguiente de la instalacion del nuevo
Ayuntamiento, la Contraloria Ciudadana cuenta con atribuciones para expedir los
manuales, formatos de acta y demas formatos necesarios de entrega-recepcion de la
administracion publica, cuando menos con seis meses de anticipacion a la fecha de
terminacion del encargo; auxiliar a personas servidoras publicas sujetos a esta y en el
procedimiento de entrega-recepcion; coordinar la instrumentacion de la entrega-
recepcion; revisar y supervisar el cumplimento del procedimiento de entrega-recepcion; y
fincar, en su caso, las responsabilidades que correspondan.

VI. De igual manera, el articulo 207 fracciéon V del Cédigo de Gobierno Municipal de
Guadalajara, faculta a la Contraloria Ciudadana programar, coordinar y supervisar las
actividades que las personas servidoras publicas deben realizar en el procedimiento de
entrega recepcion.

Por ello, al ser un ejercicio de rendicion de cuentas, de interés publico y de
responsabilidad del Gobierno Municipal de Guadalajara para garantizar la continuidad de
la funcién publica y la prestacion de los servicios, asi como preservar los documentos,
valores, programas, estudios y proyectos existentes, y que estos no se vean
comprometidos con motivo del cambio de administracién o de la separacién del cargo de
las personas servidoras publicas; es necesario la instrumentacién de un proceso que
permita la entrega ordenada y transparente de la gestion pulblica para asegurar la
consecucion de los objetivos y metas institucionales y la continuidad en la prestacion de
los servicios publicos municipales.

Por lo que en virtud de la anterior fundamentacién y motivacién emito el siguiente:

ACUERDO
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PRIMERO.- Se expiden los Lineamientos para los Procedimientos Administrativos de
Entrega-Recepcion del Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como los Formatos
aplicables para la integracion de la documentacion e informacién, que deberan ser de
observancia obligatoria dentro de los procedimientos de entrega-recepcion de las
personas servidoras publicas del Gobierno Municipal de Guadalajara.

SEGUNDO.- Las Entidades Paramunicipales, que no cuenten con un Organo Interno de
Control, deberan observar las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos y
sus formatos.

TERCERO.- Las Entidades Paramunicipales que cuenten con Organo Interno de Control
podran aplicar lo dispuesto en los presentes Lineamientos y sus formatos para el
cumplimiento del Procedimiento de Entrega-Recepcion Constitucional 2021-2024.

CUARTO.- Se deja sin efectos el Acuerdo CC/OIC/06/2021, publicado en la Gaceta
Municipal de Guadalajara SUPLEMENTO. Tomo II. Ejemplar 15. Afio 104. 29 de marzo de
2021, o cualquier otra disposicidon administrativa emitida por la Contraloria Ciudadana en
materia de entrega recepcion que se oponga al presente documento.

QUINTO.- Girese atento oficio al Secretario General del Ayuntamiento de Guadalajara,
solicitando la publicacién del presente Acuerdo en la Gaceta Municipal, para conocimiento
y efectos legales correspondientes.

SEXTO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Municipal.

SEPTIMO.- Notifiquese a la persona titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental,
de la Coordinacion General de Administracion e Innovacion Gubernamental, a efecto de
que realice las acciones necesarias para actualizar los formatos en la Plataforma Digital
para la Entrega-Recepcion del Gobierno Municipal de Guadalajara.

Asi lo acordé la Contralora Ciudadana de Guadalajara como Titular del Organo Interno de
Control. CYNTHIA PATRICIA CANTERO PACHECO.

ATENTAMENTE

i 1] 1 L,
. — ZUEBO A UOJURA
Cynthia PatriciajCantero Pacheco-¢
ContraloraCiudadana del Municipio de Guadalaj
i ORtraloris Ciudadans

CPAA
Guadalajara
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Lineamientos para los Procedimientos Administrativos de Entrega-Recepcion del

Gobierno Municipal de Guadalajara

Capitulo |
Disposiciones Generales

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto describir los pasos a seguir para ejecutar
las diversas etapas que integran el procedimiento de entrega-recepcion respecto de los
bienes, recursos, documentos e informacién a cargo, que deberan realizar las personas
servidoras publicas obligadas con motivo de la separacién del empleo, cargo o comisién y
al término de cada administracion.

2. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

V.

VL.

VIL.
VI

Acta de entrega-recepcion: es el documento que las personas servidoras
publicas obligadas deben elaborar con motivo de su separacién, por cualquier
motivo, del empleo, cargo o comisién, o con motivo de la conclusion del periodo
constitucién de la administracion municipal, en el que se hara constar el
procedimiento de entrega-recepcion.

Comision de Transicion: es el grupo de personas nombradas, previo a la
transicion de periodos constitucionales, que tienen las funciones de enlace,
recepcidn y/o vinculacién para llevar a cabo el procedimiento de entrega-
recepcion.

Contraloria Ciudadana: es el 6rgano interno de control del Ayuntamiento de
Guadalajara.

Entidades: son las Entidades Paramunicipales del Ayuntamiento de Guadalajara
sujetas a los presentes Lineamientos que no tengan Organo Interno de Control o
que teniendo decidan sujetarse al mismo.

Informe por ratificacion: es el documento que las personas servidoras publicas
obligadas deben presentar ante la Contraloria Ciudadana, en caso de que su
nombramiento sea ratificado o son reelectas al término de un proceso electoral
municipal y en el que se hara constar el informe detallado del estatus que guarda
el cargo.

Formatos: son los documentos que sefialan en forma precisa, ordenada y
esquematizada la manera en que debera ser integrada la informacién relativa a la
entrega-recepcion; y tendran que utilizarse sin modificar su forma o contenido.
Ley: es la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Persona servidora publica entrante: es quien asume el cargo o nombramiento
de la persona servidora publica saliente y debe verificar la veracidad del contenido
del acta de entrega-recepcion y sus anexos.

Persona servidora publica obligada: es quien debe llevar a cabo el
procedimiento de entrega-recepcion, segin lo referido en el articulo 8 del
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Reglamento para la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal de

Guadalajara.

X. Persona servidora publica ratificada: es quien al término de su ejercicio sea
ratificada en su cargo o resulte reelecto al término de un proceso electoral,
responsable de realizar un informe detallado de entrega-recepcion.

Xl. Persona servidora publica saliente: es la que por cualquier motivo se separe
del empleo, cargo o comisién y Unica responsable del contenido de la informacion
del acta de entrega-recepcion y sus anexos.

Xll.  Persona representante de la Contraloria Ciudadana: es quien interviene en
funciones de 6érgano interno de control para auxiliar, coordinar, supervisar la
entrega-recepcion, verificando el cumplimiento del procedimiento conforme al
marco normativo vigente y los formatos correspondientes; sin que implique la
responsabilidad de validar la exactitud o veracidad de los datos asentados.

Xlll.  Plataforma Digital para la Entrega-Recepcion: es el sistema electronico
disefiado para transparentar, facilitar y gestionar de manera eficiente la
preparacion del contenido de la informaciéon relativa a la entrega-recepcion
Constitucional, localizado en la siguiente liga:
https://entregarecepcion.guadalajara.gob.mx/

XIV. Reglamento: es el Reglamento para la Entrega-Recepcion de la Administracion
Pudblica Municipal de Guadalajara.

XV. Relacion de formatos para el procedimiento de entrega-recepcion: es el
catalogo que contiene la relacion de los formatos sujetos al procedimiento de
entrega-recepcion.

XVI. Testigo: es la persona que interviene dentro del procedimiento de entrega-
recepcion para dar testimonio del acto que se levanta, la cual preferentemente
deberd ser persona servidora publica del Gobierno Municipal de Guadalajara.

3. El procedimiento de entrega-recepcion debera realizarse bajo los principios de
transparencia, publicidad, eficiencia, eficacia, rendicion de cuentas y privilegiar la
participacion ciudadana.

Capitulo Il
Del procedimiento administrativo de entrega-recepcion

4. El procedimiento de entrega-recepcion se distingue de dos tipos, seguin su causa:

publica municipal; y
Il Ordinaria: por cualquier causa que concluya el servicio o suspension del cargo de
las personas servidoras publicas obligadas.

|
i
L Constitucional: por término de periodo constitucional o legal de la administracion !
\
|

5. El procedimiento de entrega-recepcion debera realizarse de la siguiente manera:
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a. Preparacion de la informacién por parte de la persona servidora publica saliente;

b. Acto de entrega-recepcién y levantamiento del acta en el que acuden la persona
servidora publica saliente, la persona servidora publica entrante, la persona
representante de la Contraloria Ciudadana y los testigos;

c. Verificacién y validacion fisica del contenido del acta de entrega-recepcion y sus
anexos por la persona servidora publica entrante.

En su caso:
d. Hacer del conocimiento de posibles irregularidades detectadas a la Contraloria
Ciudadana;
e. Realizar la aclaracion a las manifestaciones referidas en el punto anterior; e
Iniciar la investigacion que proceda, conforme a la Ley de Responsabilidades
Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, en caso de no comparecer o no
solventar las inconsistencias por la Contraloria Ciudadana.

=h

Dicho procedimiento seguird las formalidades previstas en el Titulo Segundo “Del
procedimiento administrativo de entrega-recepcion” de la Ley de Entrega-Recepcion del
Estado de Jalisco y sus Municipios y en el Capitulo Quinto “Del Acto de Entrega-
Recepciéon” del Reglamento para la Entrega-Recepciéon de la Administracion Publica
Municipal de Guadalajara.

6. En el procedimiento de entrega-recepcion, tanto Constitucional como Ordinaria, la
persona servidora publica saliente debera preparar de manera integra y detallada la
informaciéon correspondiente al despacho a su cargo y las areas administrativas
funcionales que organicamente lo conforman, incluyendo areas de enlace juridico,
comunicacion, transparencia, notificadores y cualquier otra drea que dependa, pudiendo
utilizar de referencia el Manual de Organizacion vigente.

Los titulares de las Jefaturas de Enlace Administrativo de cada dependencia y entidad,
por la naturaleza de las funciones que llevan a cabo al administrar los recursos
financieros, humanos, informaticos y materiales estardan obligados a realizar el
procedimiento de entrega-recepcion previsto en estos Lineamientos.

7. En caso de que la persona servidora publica obligada suspenda el ejercicio del servicio
publico de manera temporal, por licencia o permiso autorizado por un periodo mayor a
treinta dias habiles, y se quedé un encargado del despacho, debera solicitar y realizarse
procedimiento de entrega-recepcién al momento en que se suspenda el cargo,
observando los términos previstos en la Ley, el Reglamento y en estos Lineamientos.

En el caso de que la persona servidora publica obligada se reintegre al cargo, el
encargado del despacho dara cuenta a este de los asuntos pendientes y modificaciones
que hayan surgido durante su encargo.
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8. En los casos en que se designe a una persona servidora publica encargada del
despacho de manera provisional, ésta debera realizar la entrega a quien sea designada
de manera definitiva, salvo que se trate de la misma persona; circunstancia en la que se
procedera a levantar el acta de entrega-recepcion con la intervenciéon de la Contraloria
Ciudadana.

9. Las personas servidoras obligadas tienen 5 dias habiles para realizar el procedimiento
de entrega-recepcion, al dejar la funcion, cargo o comision.

Para el cumplimiento del plazo anterior, en el caso de procedimiento de entrega-
recepcion Ordinaria, se debera presentar solicitud por escrito de manera fisica o por
correo electrénico institucional a la Contraloria Ciudadana, de manera inmediata a que se
conozca que una persona servidora publica obligada dejara el cargo.

La Contraloria Ciudadana notificara a las partes el lugar, fecha y hora en que tendra
verificativo el acto de entrega-recepcién en los términos establecidos en la Ley.

10. La solicitud podra ser presentada por la persona servidora publica saliente, la persona
servidora publica entrante o su superior jerarquico.

La solicitud debera contener por lo menos:

a. Nombre de la persona servidora publica saliente, y la persona servidora publica
entrante o encargado, asi como los datos de contacto;

b. Nombre de la entidad o dependencia que se entrega;

c. Domicilio de la dependencia o area que sera sujeto al procedimiento de entrega-
recepcion; y

d. Fecha baja y/o alta.

En caso de no cumplirse la obligacién de realizar el procedimiento de entrega-recepcion
en los términos sefialados podra iniciarse procedimiento de responsabilidad
administrativa de conformidad con la Ley de Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco.

11. La entrega-recepcion debera realizarse con los formatos que se encuentran anexos a
los presentes Lineamientos, consistentes en los siguientes:

I. Acta administrativa de Entrega-Recepcion o informe por ratificacion, segun sea el
caso;

Il. Relacion de formatos para el procedimiento de entrega-recepcion;

lll. Formatos aplicables relacionados con los siguientes temas:
a. Recursos Humanos (RH)
b. Bienes y Recursos Materiales (RM)
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Recursos Financieros (RF)

Asuntos Pendientes (AP)

Libro Blanco (LB)

Demés Documentacion e Informacion (DD)

moa0

12. Los criterios a seguir para el llenado de los documentos antes referidos, son los
siguientes:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

En el acto de entrega- recepcion, deberan comparecer las personas servidoras
publicas obligadas acompafiadas de un testigo por cada una de ellas, ademas de
un representante de la Contraloria Ciudadana, por lo que, en el acta
correspondiente, se asentara los datos de éstos, y copia de las identificaciones
oficiales vigentes.

En los formatos y en la relacion de formatos para el procedimiento de
entrega-recepcion debera asentarse los que sean aplicables por razén del cargo
que se ostenta, y como no aplicables (N/A) los que estén en ese supuesto, asi
como el nimero de folios que corresponda.

Los formatos no deberan ser cruzados, cancelados o testados parcial o
totalmente, ya sea porque no apliquen o porque no se deba reportar algiin dato en
especifico, al efecto se debe proceder conforme inciso anterior.

Los formatos y sus anexos deberan ser presentados en posiciéon horizontal, en
tamanfo carta, verificando que sean visibles en cuanto a su contenido, en forma
nitida y completa.

En el formato de organigrama (RH-1) es aplicable todas las personas servidoras
publicas salientes y se tendra que reportar acorde al Cédigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara y al Manual de Organizacién vigente.

En el formato de plantilla de personal (RH-2) debera ser la que al efecto
proporcione el titular del Enlace Administrativo, o quién realice dichas funciones,
segun corresponda.

En el formato de sistemas, plataformas de cémputo, software, lineas
telefénicas y redes (RM-2) se debera sefialar y entregar las cuentas, nimeros,
claves y contrasefias de las plataformas que utilicen.

En el formato de vehiculos de transporte y maquinaria (RM-3) debera entregar
el vehiculo asignado para el cargo, asi como las asignadas a la dependencia o
entidad, incluyendo ademas la documentacién relativa al mismo de manera
enunciativa mas no limitativa entregar la tarjeta de circulacién, seguro, entre otros.
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i) En el formato de reporte de sellos en resguardo (RM-7) debera plasmarse la
imagen en original de cada uno de ellos.

i) En el formato de relacion de mobiliario y equipo (RM-9) se anexara el listado y
resguardos que al efecto facilite el titular del Enlace Administrativo o quién realice
dichas funciones, segln corresponda, previo cotejo fisico de los bienes. Del
mismo modo, debera hacerse entrega fisica de los bienes muebles incluyendo las
llaves que tenga bajo su resguardo.

k) En el formato de fondo revolvente (RF-9) debera hacer entrega fisica del importe
sefialado.

I) En el formato de asuntos pendientes (AP-1) debera anotar aquellos tramites o
asuntos que estén iniciados sin concluir a la fecha de corte de la informacion.

m) En el formato de archivos en resguardo, fisicos y electrénicos (DD-1) referente
debera incluir la informacion de los archivos fisicos y electronicos que estén bajo
custodia, acompafiando una fotografia con la ubicacién fisica de los primeros y
una fotografia con la identificacion electronica de los segundos.

n) En el formato de relacion de normatividad interna (DD-2) debera anotar las
leyes, codigos, reglamentos, acuerdos, y demas normas que contienen sus
atribuciones y que estén vigentes.

o) El formato de acta responsiva (DD-14) deberd ser firmadas por aquellas
personas servidoras publicas que generen, poseen o administren informacion con
motivo del cargo que se entrega por la persona servidora publica saliente y que,
ademas, formen parte de su estructura organizacional, adjuntando copia de
identificacion oficial de las personas firmantes.

En la entrega-recepcion Ordinaria, debera imprimirse 3 tantos del acta de entrega-
recepcion, de la relacion de formatos aplicables y de los formatos que se hayan referido,
los cuales deberan estar foliados, sellados y firmados en todas las hojas en tinta color
azul.

Cada tanto sera resguardado por la persona servidora publica entrante, saliente y la
Contraloria Ciudadana.

13. En caso de aplicar el informe por ratificacién, debera presentarse dentro de los

primeros quince dias habiles al inicio de su segundo periodo constitucional o posteriores a
su ratificacion, preparando la informacién conforme los supuestos establecidos en los
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presentes Lineamientos, debera acompanarse la informaciéon conforme a los criterios
establecidos en los numerales 11y 12.

Capitulo Il
Del procedimiento administrativo de la entrega-recepcion Constitucional.

14. Para la entrega-recepcion Constitucional, debera utilizarse la Plataforma Digital para
la Entrega-Recepcion.

La informacion generada derivado del procedimiento en mencién, debera publicarse en la
pagina oficial de la Contraloria Ciudadana o del Ayuntamiento de Guadalajara.

15. En el procedimiento de entrega-recepcion Constitucional, la Contraloria Ciudadana
elaborard el programa de trabajo al que deberan sujetarse los servidores publicos
obligados, llevara a cabo las capacitaciones necesarias, asi mismo, implementara los
simulacros que considere.

Las personas servidoras publicas obligadas deberan instrumentar en el dmbito de su
competencia, las acciones necesarias para cumplir el programa de trabajo de la entrega-
recepciéon Constitucional.

16. Para el uso de la Plataforma Digital de Entrega-Recepcion, se regiran bajo los
siguientes criterios:

a. La informacion se preparara conforme a los criterios establecidos en el numeral
12 de estos Lineamientos.

b. Para el ingreso a la plataforma se proporcionaran usuarios y contrasefias a las
personas servidoras publicas salientes.

c. El usuario debera descargar el formato de acta o informe por ratificaciéon, asi
como los formatos que le sean aplicables, previamente al acto de entrega-
recepcion.

d. Los documentos deberan elaborarse en el formato en el que se encuentren
disponibles en el sistema y guardarse en la versién PDF.

e. Una vez concluido el llenado de informacién, deberan imprimirse 3 tantos del acta
de entrega-recepcion y de la relacion de formatos aplicables para su firma
autografa.

f. Los formatos aplicables deberan tener inserta la firma en todas sus hojas, y estar
almacenados en un dispositivo electrénico no regrabable en formato PDF.

Cada tanto sera resguardado por la persona servidora publica entrante, saliente y la
Contraloria Ciudadana.
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17. Para el procedimiento de entrega-recepciéon Constitucional, se debera conformar una
Comision de Transicion compuesta por personas servidoras publicas de la administracién
saliente, y por personas de la administracion entrante, 30 treinta dias antes del cambio de
administracion, con el objeto de preparar el desarrollo del procedimiento de entrega-
recepcion Constitucional.

18. El procedimiento de entrega-recepcion Constitucional, se debera iniciar al dia
siguiente de la instalacion del nuevo Ayuntamiento, y en el caso de las dependencias con
actividades en materia de seguridad, servicios médicos y de emergencia, asi como las
que por su naturaleza funcionen las veinticuatro horas del dia, la entrega-recepcion
debera realizarse de manera inmediata en que tenga efectos el cambio de
administracion.

Capitulo IV
De las situaciones no previstas

19. Para cualquier situacién no prevista en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de
Jalisco y sus Municipios, el Reglamento para la Entrega-Recepcién de la Administracion
Publica Municipal de Guadalajara, el Cédigo de Gobierno Municipal del Guadalajara, o
los presentes Lineamientos, se estara a lo previsto en diversos criterios y directrices que
llegue a emitir la Contraloria Ciudadana.

Capitulo V
De las responsabilidades y sanciones

20. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos sera
sancionado de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de
Jalisco.

21. La Contraloria Ciudadana y la Comision de Transicion, en el ambito de su

competencia, vigilaran el exacto cumplimiento de las disposiciones en materia de
entrega-recepcion.
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Acuerdo CC/OIC/003/2024, por el que se expiden los Lineamientos para los
Procedimientos Administrativos de Entrega-Recepcion del Gobierno Municipal de
Guadalajara, asi como los Formatos Aplicables para la Integracion de Ia
Documentacion e Informacion.

ANEXO UNICO
Formatos aplicables para la integracion de la documentacion e informacion

1. Modelo de Acta de Entrega-RecepCion.............ccocovveiiiniiiniesceniceececseeeceecneas 13
2. Modelo de Informe por Ratificacion................cccooeieieieineiniceeeeeee 16
3. Relacion de formatos aplicables............ccoviiviiieinic s 19
A FOIMATOS ...t 23
4.1 ReCUISOS HUM@NOS ..........cccoiiiiiiiiciictr ettt s 23
4.2 Bienes y Recursos Materiales ..............ccoociiiiieieieneeieecee e 30
4.3 RecUrsos FiNAnNCIErOS...........ccocoiiiriiiiniirccceeet et s 41
4.4 Asuntos Pendientes ..ot s 56
4.5 LIiDro BIANCO .........coooiiiiec et 57
4.6 Demas Documentacion e Informacion ... 58

Pdgina 12de 72



Contraloria
} Ciudadana

ANEXO UNICO
Formatos aplicables para la integracién de la documentacion e informacion

1. Modelo de Acta de Entrega-Recepcion

ACTA DE ENTREGA-RECEPCI()N Elija un elemento.
Coordinacién/ Dependencia: Elija un elemento.
Dependencia o Direccion: Elija un elemento.
Puesto: Elija un elemento.

En la ciudad de Guadalajara Jallsco S|endo las 00:00 (letra) horas con (Ietra) minutos del
dia Elija un elemento in e del mes de Elija un elemento. del afio 20XX (letra),
estando las  oficinas que  ocupa la

e ierno MUhICIpaI de Guadalajara con
dom|0|I|o en la calle . , num ~ (Ietra) colonia _ e de esta
ciudad, en cumpllmlento de Io establec:do en el articulo 16 de la Ley de Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; 1, 2, 6, 9, 11, 16, 20, 21, 26 y
demas aplicables de la Ley de Entrega-Recepcién del Estado de Jalisco y sus Municipios;
1,5, 8,9, 11, 19, 20, 21, 25, y demas aplicables del Reglamento para la Entrega-
Recepcion de la Administracion Publica Municipal de Guadalajara; en relacion con el
articulo 48, numeral 1, fracciones X y Xl de la Ley de Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco; y 120, fraccion IV y 124, fraccion IV de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se suscribe la presente acta.----------------

A efecto de llevar a cabo el procedimiento administrativo de entrega-recepcion de la
dependencia de la Admmlstramon Publlca Mun|C|paI de Guadalajara citada al rubro, por lo
que comparece la pe : en caracter de
“Persona Servudara Pu € ’“’trﬁ“"a formal a la persona de

nombre S s en ter de “Persona Servidora
Publica Enffq, e"’, Ia tltuIarldad del cargo a partlr de la fecha de suscripcion de este
documento.

Identlflcandose para tal efecto la “Persona Servidora Publica Saliente” con
(credenCIaI del INE pasaporte, cédula profesnonal etc.), expedida

por_ ., con folio nimero con. dom|C|||o para oir y recibir notificaciones
reIacnonadas con ,el presente acto jurIdICO el de la calle _, numero i
colonia ., codigo postal . en la ciudad de _ JaIIsco

designando como testigo a Ia persona de nombre
Identlflcandose con (credenmal del INE, pasaporte, cédula profesional, etc.), expeduda por
; con domicilio para oir y remblr las notlflcaCIones relacionadas con el presente acto
jurIdICO el de la calle ~n0mero , colonia , codigo postal
,enlaciudadde  , Jalisco.

Identificandose para tal efecto la “Persona Servidora Publica Entrante” con
(credencial del INE, pasaporte, cédula profesional, etc.), expedida

por___ , con folio nimero _ , con domicilio para oir y recibir notificaciones
relacionadas con el presente acto juridico el de la calle - -, numero ___ ;
colonia , codigo postal , en la ciudad de , Jalisco,
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designando como testigo a la persona de nombre
identificandose con (credenCIal del INE, pasaporte, cédula profesional, etc.), expedlda por
: con domicilio para oir y recnblr las notificaciones relacionadas con el presente acto
le'ldICO el de la caller ) nimero , Colonia _, codigo postal
,enlaciudadde , Jalisco.

De conformidad con el articulo 16, fraccion lll, y 25 de la Ley de Entrega-Recepcién del
Estado de Jalisco y sus Municipios interviene por parte de la Contraloria Ciudadana la
persona serwdora publica  (nombre)__ . : , identificandose con

(credencial de empleado u oficio de comision), para actuar de acuerdo con
las atribuciones que le correspondan y supervisar el proceso, a quien en lo sucesivo se
identificara como “Persona representante de la Contraloria Ciudadana”. ------------------

Se procede a realizar la entrega—recepcion de los recursos, bienes y documentos que se
encontraban bajo responsabilidad y resguardo, por lo que, para estos efectos se hace
entrega de los formatos que se identifican como (anotar hombre y clave de los
formatos que aplican), con el nimero de folio del _al __, se anexa de manera
detallada en una lista que contiene la relacion de formatos aplicables. ----------------—---

En este acto se informa a la “Persona Servidora Publica Entrante” que debera llevar a
cabo la verificacion y validacion fisica del contenido del acta de entrega-recepcion y
sus anexos, en un término no mayor a 30 treinta dias habiles contados a partir del acto
de entrega y en caso de que se percate de inconsistencias en los documentos y recursos
recibidos, debera hacerlas del conocimiento de la Contraloria Ciudadana, en un término
no mayor a los siguientes 3 tres dias habiles, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 27 y 28 de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios.
De igual manera la “Persona Servidora Publica Saliente” que en caso de que se le
requiera por la Contraloria Ciudadana debera comparecer ante esta a manifestar lo que a
derecho corresponda.

Acto seguido, la “Persona Servidora Publica Saliente” y la “Persona Servidora
Publica Entrante” tienen derecho al uso de voz para realizar manifestaciones que
consideren necesarias dentro del proceso de entrega-recepcion, concediéndoselas
en este momento. ‘

En uso de la voz la “Persona Servidora Publica Saliente”, manifiesta bajo protesta de
decir verdad: “Haber preparado, integrado y detallado con veracidad y sin omision alguna
toda la informacién y documentacién generada y/o en su posesién con motivo del gjercicio
de sus funciones, y que la presente acta no implica liberacién alguna de responsabilidad
que pudiera llegarse a determinar por autoridad competente con posterioridad. Asi como

En uso de la voz la “Persona Servidora Puiblica Entrante”, manifiesta que: “recibe con
las reservas de ley la: mformacmn y documentos que se precisan en el contenido de sus
anexos. Asi como __ -

De igual manera, la “Persona Servidora Publica Entrante” y “Persona Servidora
Publica Saliente” manifiestan que conocen su obligacion de presentar en un término
maximo de 60 sesenta dias naturales su Declaracion de Situacion Patrimonial, de
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Intereses y Fiscal ante la Contraloria Ciudadana, en cumplimiento de lo previsto en el
articulo 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Una vez que la “Persona representante de la Contraloria Ciudadana”’ constata el
cumplimiento de las formalidades contempladas en el marco normativo aplicable y
procede a realizar la declaratoria de la recepcion en resguardo de los recursos, bienes y
documentos a la “Persona Servidora Publica Entrante”.

La informacién contenida en la presente acta, una vez que se encuentre verificada y
validada, sera considerada informacion publica de conformidad con las disposiciones en
materia de transparencia e informacién publica.

Previa lectura de este documento y no habiendo més hechos que constatar, se da por
concluido el acta de entrega-recepcion a las 00:00 (letra) horas con (letra) minutos del dia
en que se levanta, firmando para dejar constancia al calce y en cada hoja las
personas que en ella intervinieron y quisieron hacerlo, imprimiéndose en 03 (tres) tantos,
entregando un ejemplar a la “Persona Servidora Publica Saliente”, otro a la “Persona
Servidora Publica Entrante” y otro para custodia de la Contraloria Ciudadana. -----------

Entrega Recibe

“Persona Servidora Publica Saliente” “Persona Servidora Publica Entrante”

Contraloria Ciudadana

“Persona representante de la
Contraloria Ciudadana”

Testigos de asistencia

Testigo de la Testigo de la
“Persona Servidora Publica Saliente” “Persona Servidora Publica Entrante”

La presente hoja de firmas forma parte integral del Acta de Entrega-Recepcion misma que consta
de XX (letra) fojas del acta, identificaciones y anexos inscritas Gnicamente por su anverso.

El Gobierno del Municipio de Guadalajara, es el responsable del uso y proteccion de sus datos personales, a través de la Contraloria
Ciudadana. Los datos personales recabados, serén utilizados para las siguientes finalidades: elaboracion del acta de entrega-recepcion
conforme a la ley y en la publicacién en versién publica en el portal institucional del Gobierno de Guadalajara. Los mismos no seran
trasladados, a excepcién de que sean requeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultar el aviso de privacidad

integral podré realizarlo en la siguiente URL: httos:/fransparencia.quadalajara.gob.mx/avisosprivacidad
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2. Modelo de Informe por Ratificacion

INFORME POR RATIFICACION
Coordinacion/ Dependencia: Elija un elemento.
Dependencia o Direccion: Elija un elemento.
Puesto: Elija un elemento.

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 00:00 (letra) horas con (letra) minutos
del dia Elija un elemento. (Elija un. e’iemenm) del mes de Elija un elemento. del afio 20XX
(letra), estando  debidamente  constituidos en las oficinas que ocupa la
o (Dlrecclon on Area) del Gobierno Municipal de Guadalajara, con
domlcmo en la calle nimero_(letra), colonia de esta
ciudad, en cumplimiento de Io establemdo en el articulo 16 de la Ley de Gobierno y la
Admlnlstramon Publica Municipal del Estado de Jalisco; 1, 2, 6, 9, 11, 15, 16, 20, 21,26 y
deméds aplicables de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de ~Jalisco y sus Municipios;
1, 5, 8, 9, 14, 19, 20, 21, 25, y demas aplicables del Reglamento para la Entrega-
Recepcidén de la Administracién Publica Municipal de Guadalajara; en relacién con el
articulo 48, numeral 1, fracciones X y Xl de la Ley de Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco; y 120, fraccion IV y 124, fraccion IV de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se suscribe la presente acta.----------------

Acorde a lo sefialado en el articulo 15 de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de
Jalisco y sus Municipios, que sefiala que las personas servidoras publicas, que al término
de su ejercicio SEAN RATIFICADOS en su cargo, o resulten reelectos al término de un
proceso electoral, deberan presentar ante la Contraloria Ciudadana, un informe detallado
del estado que guarda el despacho a su cargo, y a fin de llevar a cabo el proceso de
entrega-recepcion se instrumenta el presente documento.

A efecto de llevar a cabo el procedimiento administrativo de entrega-recepcién por
ratificacion del cargo de la dependencia de la Administracion Publica Municipal de
Guadalajara citada al rubro, se hace constar que Ia persona de nombre

comparece para hacer entrega del mforme de Iey ; ldentlflcandose para tal efecto con
(credencxal del INE ’pasaporte cédula profesional, etc.), expedida

por_ , con folio nlmero __  , con domicilio para oir y recibir notificaciones
relacionadas con el presente acto jUI’IdICO el de la calle __numero , colonia
_,codigopostal . enlaciudad de _ R ([T P ———

Designando como testigos de asistencia a la persona de nombre
o |dent|f|candose con (credencial del INE, pasaporte, cédula

profesional, etc.), expedida por + con domicilio para oir y recibir las notificaciones

relacionadas con el presente acto jurfdido el de la calle , humero

colonia _, cadigo postal 7 , en la ciudad de Jalisco, y a a

persona de nombre , identificandose con (credencnal del INE,

pasaporte, cédula profesional, etc.), expedida por _ : con domicilio para oir y recibir

las notificaciones relacionadas con el presente acto juridico el de lacalle _______, nimero
,colonia . codigopostal .- enlaciudadde____ , Jalisco.-
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En este acto se da cuenta que interviene por parte de la Contraloria Ciudadana la
persona servidora publica (nombre)_ ___, identificandose con

: (credencial de empleado u oficio de comisién), para recibir el informe y
actuar de acuerdo con las atribuciones que le correspondan y supervisar el proceso, a
quien en lo sucesivo se identificara como “Persona representante de la Contraloria
Ciudadana”.

Se procede a realizar la entrega-recepcion de los recursos, bienes, documentos e
informacién que tiene a su cuidado con motivo del desempefio del cargo en el que se le
ratifica. Por lo que, para estos efectos se adjuntan en via de informe los formatos que se
identifican Como janotar nombre y clave de los formatos gue aplican), con el nimero
de foliodel _ al |, se anexa de manera detallada en una lista que contiene la
relacion de formatos apllcables.

La presente acta no implica liberacién alguna de responsabilidad que pudiera llegarse a
determinar por autoridad competente con posterioridad y en caso de que la Contraloria
Ciudadana se percate de irregularidades en el informe realizado por la “Persona
Servidora Publica Ratificada” sera requerida a efecto de que en forma personal o por
escrito comparezca ante esta a manifestar lo que a derecho corresponda en los términos
establecidos en el ultimo parrafo del articulo 28 de la Ley de Entrega-Recepcion del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

Una vez que la “Persona representante de la Contraloria Ciudadana” constata el
cumplimiento de las formalidades contempladas en el marco normativo aplicable procede
a realizar la declaratoria de la recepcion de informe en resguardo de los recursos,
bienes y documentos a la “Persona Servidora Publica Ratificada” para que esté en
posibilidad de dar continuidad a la funcién publica del cargo que ostenta.

La informacién contenida en la presente acta, una vez que se encuentre verificada y
validada, sera considerada informaciéon publica de conformidad con las disposiciones en
materia de transparencia e informacién publica.

Previa lectura de este documento y no habiendo mas hechos que constatar, se da por
concluido el acta de entrega-recepcion de informe por ratificacion a las 00:00 (letra) horas
con (letra) minutos del dia en que se levanta, firmando para dejar constancia al calce y
en cada hoja las personas que en ella intervinieron y quisieron hacerlo, imprimiéndose en
03 (tres) tantos, entregando un ejemplar a la “Persona Servidora Publica Ratificada”,
otro tanto en custodia de la Contraloria Ciudadana, y el tercer tanto a la persona
servidora publica Superior Jerarquica y en caso de que no tuviere; en términos del
articulo 14, del Reglamento Para la Entrega-Recepcion de la Administracién Publica
Municipal de Guadalajara, debera entregarse a la Contraloria Ciudadana. ------------—------

Entrega Informe Recibe Informe

“Persona Servidora Publica Ratificada” “Persona representante de la
Contraloria Ciudadana”
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Testigos de asistencia
Testigo de la “Persona Servidora Testigo de la “Persona Servidora
Publica Ratificada” Publica Ratificada”

La presente hoja de firmas forma parte integral del Acta de Entrega-Recepcion en modalidad de
Informe Por Ratificacion, misma que consta de XX (letra) fojas del acta, identificaciones y anexos
inscritas Gnicamente por su anverso.

El Gobierno del Municipio de Guadalajara, es el responsable del uso y proteccién de sus datos personales, a través de la Contraloria
Ciudadana. Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades: elaboracién del acta de entrega-recepcion
conforme a la ley y en la publicacién en versién publica en el portal institucional del Gobierno de Guadalajara. Los mismos no seran
trasladados, a excepcién de que sean requeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultar el aviso de privacidad
integral podr4 realizarlo en la siguiente URL: hitps:/transparencia.quadalajara.qob.mx/avisosprivacidad
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3. Relacion de formatos aplicables
RELACION DE FORMATOS APLICABLES

CONSECUTIVO

CLAVE

DESCRIPCION DEL

FORMATO

APLICA/

NO APLICA*

Gomerno o

Guadalajara

o/

FOLIO

DEL AL

RM-1

1 RH-1 Organigrama
, 2  RH-2 Plantilla de personal
3 RH-3 Plantilla de personal
supernumerario
4 RH-4 Personal comisionado
5 RH-5 Personal con licencia
Sueldos y prestaciones
6 RH-6 adeudadas a los servidores
publicos
7 RH-7 Relacién de liquidaciones

laborales

Inventarios de almacenes
diversos

Sistemas, plataformas de

13

RM-2 computo, software, lineas
telefonicas y redes
10 RM-3 Vehlc.ulos. de transporte y
magquinaria
11 RM-4 Armamento, .munlcmnes,
- chalecos antibalas, etc.
12 RM-5 Semovientes
RM-6 Relacién de formas

oficiales valoradas
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14 RM-7 Relacion de sellos oficiales
15 RM-8 Medios d.e dotacién de
combustible
w6 RM-9 Relgmon de’moblllarlo y
~ o equipo de computo.
:  1’7~; | RM-10 Bienes inmuebles propios o

en comodato

RM-11

Bienes muebles o
inmuebles arrendados

Relaciéon de deudores

RF-1 .
diversos
Garantias y fianzas

RF-2 vigentes a favor del
gobierno

RF-3 Cuentas por pagar
Relacion de multas

RF-4 . . '
administrativas no fiscales
Relacion de Obligaciones

RF-5 Fiscales (impuestos por
pagar)

RE-6 Estado dg deuda publica 'y
otros pasivos

RE-7 Estados financieros

‘ contables
26 : RF-8 Estados presupuestarios
5 RF-9 Fondo revolvente
’ Cuentas cheques y/o
28 ; RF-10 inversion en uso o

canceladas
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Estado que guarda la
entrega de la cuenta
publica y de los informes
semestrales a la Auditoria
Superior del Estado de
Jalisco

29 | RF-1

e Fideicomisos vigentes y
30 | RF12 | finiquitados durante la
e administracion

: - Claves bancarias/
31 | RFA13 combinaciones de caja
’ - fuerte/otros

. Joyas, obras de arte y
32 | RF-14 | demas material con valor
o ' historico en custodia

Relacion de seguros

RF-15 contratados

Asuntos pendientes o en
tramite

Libros blancos

Archivos en resguardo

gy DD-2 Relaciéon de normatividad

interna

18 | DD-3 Cpntratos y convenios
vigentes
Relacion de Asuntos

39 : DD-4 Juridicos promovidos y/o

en contra del Gobierno
Municipal
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40

DD-5

Auditorias

“

DD-6

Estudios o proyectos de la
Administracion

DD-7

Relacién de obra publica

DD-8

Gacetas del Ayuntamiento

44

DD-9

Relacion de libros de Actas
de Ayuntamiento

45

DD-10

Iniciativas turnadas a
Comision Edilicia
pendientes de Dictaminar

4%

DD-11

Relacién de Organismos
Centralizados y
Descentralizados del
Municipio

47

DD-12

Informacién de
Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion
de Datos Personales

48

DD-13

Documentacioén e
informacién adicional o
complementaria que se
considere relevante.

- 49

DD-14

Actas responsivas

Nombre de la Coordinacién y/o Direccion:

Nombre de la Persona Servidora Publica Saliente:
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4. Formatos
4.1 Recursos Humanos

Gobierne Municipal de Guadalajara

Contralorsia Ciudadana
I. RECURSOS HUMANOS
RH-1
Objetivo del formato: Informar la estructura organica vigente {Fuente: Cédige de Gobierno Municipal de Guadalajara, Manual de Organizacién, Plantilia del Presupuesto y
Registros)
FECHA CORTE DE INFORMACION
ORGANIGRAMA ’ (dia) de (mes) del (afio)
COORDINACION 1
DIRECCION 2
AREA 3

ADJUNTAR ORGANIGRAMA DEBIDAMENTE VALIDADO

4

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE

5
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones:

1. Indicar el nombre del Coordinacién ylo Depend:

2. Indicar el nombre de la Direccidn a la que pertenece el area que reporta la informacién.

3. Indicar el nombre del &rea que reporta la informacion..

4. Se adjunta organigrama debidamente validado, se sugiere incluir imagen o elaborar un mapa organizacional conforme al Cédigo de Gobieme Municipal y/o Manual de
Organizacién intemo de la dependencia o entidad.

8. Indicar el nombre y agregar la firma de la persona servidora pablica saliente.

* No dejar espacios en blance, en caso de no tener Informacién poner "no aplica™ o "NA".
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da
Contraloria Cudadana
I. RECURSOS HUMANOS
RH-2
Objetive del i & wial de d adscrits de base y de confianza, reportands los datos gue soficita = formats.
FECHA CORTE DE INFORMACION
! PLANTILLA DE PERSONAL ! (dia) de (mes) det (ah)
CODRDINACION 1
DIRECCION 2
ARES 3
NOMERO DE NOMBRE DEL L UNIDAD O AREA ~ ; t il ANEXO
EMPLEADD PERSOMAL NOMBRAMIENTO | o c oo cidn) | GODIGO DEPLAZA| - BASEO CONFIANZA  |SUELDO BRUTO MENSUAL (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
: ey . INFORMACION ADICIONAL)
] 3 3 7 3 5 g1 71
TOTAL DE PLAZAS DE BASE I 73 ]
ITDTAL DE PLAZAS DE CONFIANZA T 13 ]
" PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE | ; : : T OBSERVACIONES GENERALES
14 15
NOMBRE ¥ FIRMA
Instrucciones:

1. Indicar elnombre dela Caordmacmnyla Dependencra g o
2. Indicar eknombre de |a Direccibn a la que pertenece el 4rea que repm’ca la mfarmacibn
3. Indicar eknombre del drea que reporta lainfarmacién. - ¢

4. Indicar el nimera de |a persona servidora plblica.

5. Indicar el nombre del empleado que se enlista.

8. Indicar &l puesto o nombramisnto delémpleada que se reparta

7. Indicar launidad o 4rea a la que se encuentra adserita el empleado

8. Indicarel cadigo de la plaza.

9. Aclarar si el nombramiento es de base o de mnﬁanm

10. Indicar el sueldo bruta mensual.

|1 1. En caso de tener mayor infarmacian para ampllar se puede sefalar ¢ que anexa B I‘stada
12. Indicar el nimera total de plazas de base autarizadas para el area que repatta.

13, Indicar ef ndmero total de plazas de canfianza autorizadas para el drea que reparta.
14, Indicar el nombre y agregar la ﬁrma de la persana servidara publica saliente.

15. Sefialar gbservadi ianal

“ No dejar espacios en blancoe, en caso de no tener infurmaelén poner "o aplica™ e “NA“ :
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Contraloria Gudadana
i. RECURSOS HUMANOS
RH-3
Objetivo del formato: Relacionar el total de personal eventual, objeto de ta contratacion, vigendia y fpo de
FECHA CORTE DE INFORMACION
PLANTILLA DE PERSONAL SUPERNUMERARIO
{dia) de (mes) del (ario)
COORDINACION 1
DIRECCION 2
AREA 3
i UNIDAD O AREA ULTIMO CONTRATO ANEXO
NOMBRE DEL PERSONAL TIPO DE PLAZA | DE ADSCRIPCION | INICIO TERMING BRUTO MENSUAL {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
INFORMACION ADICIONAL)
4 5 8 7 8 a ki)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE ¢ LA OBSERVACIONES GENERALES
(A 12
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones:

1. Indicar el nombre de la Coordinacién y /o Dependencia.

. Indicar el nombre de la Direccion a la que pertenece el drea qus reporta la informacién.
. Indicar el nombre del &rea que reporta la informacian...

. Indicar nombre completo de la persona servidora publica.

. Senialar la plaza asignada al empleado que se reparta.

. Sefialar la unidad/érea de adscripcidn asignada.

. Indicar fecha de inicio del Gifimo contrato (DDMM/AAAAY, -

. Indicar fecha de término del ultimao contrato (DDMMAAAAY

. Indicar el suelda bruta mensual.

10. En caso de tener mayor informeacion para ampliar se pueds setialar que anexa Ilstado.
11. Indicar el nombre y agregar la fima de la persona sarvidora piiblica saliente.

12, Serialar observaciones generales o adicionales. '

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informacién poner "no aplica” o "NA".

(DCONO}M-B@[J
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Conwraloria Cludadana
i. RECURSOS HUMANOS
RH-4
Objetivo del formato: Informar del personal adscrite qus se encuentra comisionads.
FECHA CORTE DE INFORMACION
| PERSONAL COMISIONADO | (e do (mos) i (i)
COORDINACION 1
DIRECCION 2
AREA 3
; PERIODO DE AUSENCIA ANEXO
Ngg’:s';igf" NOMBRAMIENTO :E“;’D:Si:’g;%% ‘é"g&"‘s‘: gu?n? - - NUMERO DE OFICIO| (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
) NIcio TERMINO INFORMACION ADICIONAL)
4 g [ 7 ) ] i3 11
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE i i : : OBSERVACIONES GENERALES
12 13
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones: :

1. Indicar el nombre de la Coordinacion y/o Dependenma :

2. Indicar el nombre de |a Direccitn a la gue pertenece el srea gue repurta Ia mformacmm
3. ndicar el nombre del grea que reporta la informacién.

4. Indicar nombre completo de la persona servidora publica.

5. Sefialar el nombramiento asignado al empleado que se reporta

6. Seftelarla unidad/area a la cual estd adserito.

7. Sefialar area a la qua se comisiond, dentro o fuera del ente.

8. Indicar facha de inicio de la comisién {DDMMAAAA).

9. Indicar fecha de témino de la comision (DDﬂ\AMfAAAA)

10. Indicar el nimero del oficio de comisidn. . :
11, En case de tener mayor informacion para ampliar se puede serfalar que anexa listada,
12, Indicar el nombre y agregar la fiima de la persona servidora publica saliente.

13. Senalar observaciones generales o adicionales.

* Na dejar espacios en blanco, en caso de no tener Infamtacldn poner "rm aplica” o "NA".
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Contraloria Gudadana
I. RECURSOS HUMANOS
RH-5
Objetivo del formato: Identificar ¢! iotal de personad con licencia ¢ pemiss.
FECHA CORTE DE INFORMACION
| PERSONAL CON LICENCIA l (Gie) 8 (mes) el ()
COORDINACION 1
DIRECCION z
AREA 3
; PERIODO DE AUSENCIA ANEXO
NOMBRE DEL UNIDAD O AREA | CON O SIN GOCE
NOMBRAMIENTO - . {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
PERSONAL DE ADSCRIPCION] ~ DE SUELDO INICIO TERMING INFORMACION ADICIONAL)
4 5 [ 7 3 9 10
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE. |~ : bR : : OBSERVACIONES GENERALES
11 12
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:

1. Indicar:al hambre de la Coordinacion yio Dependenma

2. Indicar sl nombre de la Dirsccitn a Ia que pertenace sl drea que reporfa Ja informacion.
3. Indicar el nombre del area que reporta |a informacion..

4. indizar nombrs completo de la persona servidora publica:

5. Sefalar el nombramiento asignado al empleado que se reporta.
6. Setiatar la unidad de area a Ia cual esta adscrito.

7. Sefialar si la licencia es con goce o sin goce de sueldo.

3. Indicar la fecha de inicio de la licencia (DD/MMIAAAA).

&, Indicar fecha de térming de 1a licencia {DDMAM/AAAAYL

10. En case de tener mayor informacian para ampliar se puede sefialar que anexa listado.

11. Indicar el nombre y agregar la firma de la psrsona servidora publica saliente.

12 Seiglar chservaciones generales o adiciohales.

* No dejar espacias enblanco, en caso de no tener informacion poner "no aphca“ o "NAM
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Contraloria Gudadena

l. RECURSOS HUMANOS
RH-86

Objetivo del formato: identificar el btal de personal con ficencia o permiso.
FECHA CORTE DE INFORMACION

SUELDOS Y PRESTACIONES ADEUDADAS A
LOS SERVIDORES PUBLICOS (dla) do (mes) del (afio}
COORDINACION 1
DIRECCION 2
AREA 3
ULTIMO CONTRATO | . ANEXO
NS:RBS%EN':EL NOMBRAMIENTO D‘?;%Asiglﬁg%‘:‘ °§;§L% - E | SUELDO ADEUDADO |  {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
INICIO TERMINO INFORMACION ADICIONAL)
1 5 B 7 ) 5 10 71
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE j OBSERVACIONES GENERALES
12 13
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones:

1. Indicar el nombre de la Coordinacion y /o Dependencla A
2. Indicar el nombre de la Direccion a la que pertenece el area que reporta la informacién.

3. Indicar el nombre del drea que reporta la informacion.

4. Indicar nombre completo del empleado. ;

5. Sefialar el nombramiento asignado: al empleado que se reporta.

§. Serialar la unidad de unidad/area de adscripcién asignada.

7. indicar el objeto del adeudo. :

8. Indicar fecha de inicia de! tltimo del contrato (DDMIM/AAAAY.

9. Indicar fecha de témino del dltimo contrato (DD/MM/AAAA).

10. Indicar el maonto total y demas prestaciones adeudadas.

11. En caso da tener mayor infarmacién para ampliar se puede sefialar que anexa listado.
12. Indicar el nombre y agregar la firma de la: persona servidora piblica sahente

13. Sefialar observaciones generales o adicionales.

*No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informaclén poner "no aplica” o "NA"™
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Contraloria Gudadena

l. RECURSOS HUMANOS
RH-7

Objetivo del formato: identificar el total de personal con licencia o permiso.

j RELACION DE LIQUIDACIONES LABORALES i

’Cmtmez’ 00 de
Guadalajara

S

FECHA CORTE DE INFORMACION

(dia) de (mes) del (afo]

COORDINACIGN 1

DIRECCION 2

AREA 3

NOMBRE DEL NOMBRAMIENT | UNIDAD 0 AREA | CONCLUSION DE . ULTIMO CONTRATO LQUIDACION | (00 AN:QAE:im P
PERSONAL DE ADSCRIPCION |RELACIONLABORAL]  puicio TERMING TOTAL NFORMACION ASHONALY
1 5 5 7 g g 70 T
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE 1 ; : ‘ OBSERVACIONES GENERALES
12 13
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones:

1. Indicar el nombre de la Cocrdinacion ylo Dependencia.

2. Indicar el nombre de la Direccion a la que pertenecs el drea que reparta Ia lnformacmn
3. Indicar el nombre del drea que reporta la informacién.

4. Indicar nombre completo de la persona servidera publica.

5. Senftalar el nombramiente asignadao al empleado que se reporta.

6. Sefialar la unidad/area de adscripcion asignada.

7.indicar como se concluyé la relacion labaoral. g

8. Indicar fecha de.inicio del Gltimao contrato (DD/MM/AAAAL ..

9. Indicar fecha de témino dal tiltimo contrato (DD/MMAAAAL

10. Indicar el monto total ¥ demés prestaciones.

11. En caso de tener mayor informacién para ampliar se puede sefiatar que anexa listado.
12, Indicar el nombre y agregar la firma de la persona servidora pﬂbnca salxente

13. Sefalar observaciones generales. o adicionales.

*No dejar espacios en blanco, en caso de no fener informacién poner "no aplica™ o "NA".
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4.2 Bienes y Recursos Materiales

.. ! de Guadalaj
Contraloria Cudadana

iL.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-1

{ ivo del Gue las d dencias ¥ entes relacionen ia ubicacion fisica y descriprion del tipo de almacén e inventero que tengan en fas oficinas a su cargo, enando un formato por cada
!spo de admacén que se tengs g,mueueay de consumo), incluyendo el nombre v descripcién del aticulo, &l nimers o clave, nimero de iezas, livos, Idlos, elcétera.

INVENTARIC DE ALMACENES DIVERSOS

FECHA CORTE DE INFORMACION

COORDINACION 1 (dia) de (mes) de! (afio)
DIRECCION 2
AREA 3

: ' ANEXD
& olnsmscﬁunmvo Dﬁﬁ;’ggﬁ’é“" = CANTIDAD UBICACION . RESGUARDANTE (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
, : | INFORMACION ADICIONAL)
7 5 5 7 g )
FERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE CBSERVACIONES GENERALES
7
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones;

1. Indicar el nombre de la Coordinacisn yio Dependenclaﬁ S :
2.Indicar el nombre de la Direccion a la que partenece el draa gus reporta la informacién
3. Indicar el nombre del area que reporta la informacian,

4. Indicar &l nimero consecutive de latelacién capturada (iniclands ccn eI numero unc)
5. Precisary describir los articulos con los que se cusntal =

8. Indicar el monto de articulos (unidad, pieza, kilogramao, segun aphque)

7. Indicar la ubicacion del olos articulos.

8. Indicar el nombre del resguardants.

9. En caso de tener mayor informacién parg ampnar se pueds seﬁa!ar que anexa lxstado
10. Indicar e nombrey agregar la firma de ta persona servidora piblica sa!iente

11. Sefalar observaciones generales o adicionales.

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener mromamm pomr “ne aplica a "NA
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Batirme Wenidgs de Sumdainn
Contraladi Godslana
il.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
R#M-2
Tbjetive del formato: Refacionar medies de respalds de informacion y de sistemas de computo, soporie Jegal y resp de iales de i de chmpise, i i i ¢ 12d. asi eomw el arcess @ das pladafowmes gue s
aiisen come administradsr yfe usvario.
SISTEMAS, PLATAFORMAS DE
COMPUTO, SOFTWARE, LINEAS TELEFONICAS Y
REDES
FECHA CORTE DE HFORIMACIHN
CODRDINACION 1 {dia) de (mes) dsi{afio)
DIRECCION 2
AREA 3
MHOMBRE DEL SISTEMA, : ; Edia : ;
PLATAFORMAO | D'REC&.}‘;_':Z'};"E L0 | icencia e uso | CANTIDADDE | MANUALES | proveenon | Tomnclo cgss!mzmg:s RESGUARDANTE | OBJETIVO (mﬂsﬂuma istapone
SUFTWARE , : ‘ i § THFORMACION ADICIONALY
4 5 [ 7 8 2 i) 11 12 13 14
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE B G - OBSERVACIONES GENERALES
15 18
NOMBRE Y FIRMA

instrucciones: 2

1. Indicar efnombre de la Coerdinacién yo Dependendia. , i

2. Indicar el nombre de la Direccidn a 3 que pert &l drea que raporta la informacién.

i3. Indicar el nombre del drea que répotta la informacisn.

4. Indicar elnombre del sistema de edmpute y versidn..

i5. Indicar la Direccién o drea que lo ufiliza.

5. Saffalar el niimere de licencia vel sistema de eémpute.

7. Indicar la cantidad de usuarios que-tisnen accesn al sistema. s

8. Indicar sise cuenta con manuales para 2 utilizavion del'sisteraa de oﬁmputa yen s aso qulen iusﬂene asuw resguarﬂu
9. Indicar el nombre del proveedar dat sistema.

10. Indicar el medio de eontacte para selicitar soports,

11. Indicar fa deaccess ala §

12. Indicar el nombre: del ¥ da i

13. Sefialar el objetive de la plataforma y en su'case precisar o justficar le azin, 0

14. En caso de tener mayar informacién parg ampliar se pueds sefialar que ansxa llstadu

15. Indicar el nombre y agregar taﬁrma de la persana sarvidors publica saliente.

16. Sefialar ok :
i* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informacién poner "ng aplica™ o™
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Contraloria
¥ Ciudadana

. st de
Contraloria Chadadana
il.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-3
Obji del i infi con exactitud fa plantilia vehicular y maguinaria, 2 estado actual y su asignaciin
VEHICULOS DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION ! (dia) g (mes) dei (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
MOMERO DE CONTROL DE | TR DE VEHICULO 0 MARCA MODELO  |EsTADDACTUAL| NOMERO DE UBICACION | peooiaRDANTE (ausnemgxwfé?asum DE
INVENTARIO MAQUINARIA i PLACA ACTUAL INFORMACISN ADICIONAL)
P 3 [ 7 3 ] 10 i) 12
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE : S T U OBSERVACIONES GENERALES
13 14
NOMBRE ¥ FIRMA

NOTA.- Las llaves de los vehiculos se deberd ‘entregar das ﬁm adirecta por parte del titular salients a antrante.

Instrucclones:

1. Indicar el nombre de la Caardinacién y/a Dependencia. 3 3

2. Indicar £l nombre de la Direccidn a la que pertenece el area que repom la mformamﬂn
3. Indicar el nombre del arsa que reporta la infarmacidn. %

4. Indiear el numero: de contral d2 inventario de la relacidn de vehiwlus de transparte.

5. Sefialar el tipa de vehicula de transparte yio maqumana

6. Indicar [a marca del vehfeula de transparte yla maquinaria.

7.Indicar &l madela del vehicula a maguinaria yio equipa.

8. Indicar ¢l estada actual del vehicula de transparte yfa maguinaria

9. Indicar el ndmera de placas vehicula de transparte wa maquinaria,

10. Indicar la ubicacitn actual del vehicule de transporte yia maquinara.

11. Indicar el nambre de la persana resguardante del vehicule de fransparte y/a maquinaria.
12.En casa de tener mayar infarmacian para ampliar se puede sehalar que anexa hstada
13. Indicar el nombre y agregar la fima de la persana servidara publica saliente.

14. Sefialar abservaciones generafes o adicianales.

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informacién poner o aplica” o "NA".
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: o Guadalajara

= de
Contraioria Chdadana
iL.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-4
Cbjetivo del £ Entregar ef inventario del equipo de seguridad con i que se cuenta {armaments, mumicionss, chalecos antibalas v dermas equipo de seguiidad diverso dei Gobi Hunicip de G
ARMAMENTO, MUNICIONES, CHALECOS ANTIBALAS, ETC.
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION. i (dia} de (mes) =l (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
MEDIO EN EL QUE SE VENCIMIENTO DE LICENCIA ANEXO
o ﬁggmﬁm s | ENTREGA INFoRMACION | PESO DE(gd;T%)RMAC!éN COLECTIVA DE PORTACION DE RESGUARDANTE {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
ELECTRONICA ARMA DE FUEGO INFORMACION ADICIONALY
4 & ] 7 ] 2
. RECIBIO Y VERIFICOPESO Y SIIND
ACCESIBILIDADALA
INFORMACION ELECTRONICA 10
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE 2 i OBSERVACIONES GENERALES
" 12
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:
1. Indicar ef nombre de fa Caordmaafmy'o Dersendanua : : . - :
2. Indicar el nombre de la Direccidn @ la que perdenece el énea que reparta Ia mfomlacndn Gt . : Gl y

3. Indicar el nombre del rea que reparta la infarmacian:
4. Indizar toda la informacin resarvada que se otarga.

5. Sefalar el tipa de media en que se entrega dicha infarmacian.

6. Indicar los byte que pesa la infarmadidn que se presanta,

7. Indicar la fecha de vencimienta de fa licendia calectiva de postaclén de arma de fuego

8. Indicar el nombre de la dante de la inf i :

S. En caso de tener mayar infarmacian para amplhiar se puedeseﬂaiaz que anexa hstado.

10. Sefialar i fue verificada o validada la informacién.

11. Indicar el nombre y agregar la ﬁrmacte la persana servidora mibllca saliente,

12. Sefialar abservad q

IMPORTANTE.- Se ga infc fén di de ‘ntuw al saliente por ser infermacién canslderada nservadapm'su' un tema de sq;undad.

“ No dajar espacios en blanco, en case da ne tener informacién poner “ne aplica” o "NA".
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Contvaloria Cindadana
il.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-5
Objetive del formato: identificar los bienes semovientes.
INVENTARIO DE SEMOVIENTES
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) ded (afia}
DIRECCION 2
AREA 3
NUMERD DE DESCRIPCIONDEL }. e o ANEXO
NUMERO CONSECUTIVO |  INVENTARIO O SEMOVIENTE RAZA £DAD uso . ESTADO RESGUARDANTE {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
REGISTRO - ) e INFORMACION ADICIONAL)
4 5 3 7 g ] D 17 12
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE | T & o OBSERVACIONES GENERALES
15 14
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones:

1. Indicar el nombre de'la Caordinacian yio. Dependenmm 5 i
2. Indicar el nombre de la Direccian a la gue pertenece el area que reporta la |n

3. indicar el.nombre: del area que reporta la infatmacian, 5
4. Indicar el nimera consecutiva de la relacién (inicianda can &l ndmem una)
5. Indicar peso o registro del semoviente.. : k

6. Indicar el tipa de semavientz, hacienda unabreve descnpcnan

7. Indicar raza del semaviente..

8. Sefialar la édad del semaviente que se repnrta

9. Indicar el mativa o actividades a las que sa destina elsemo‘aente Gyt
10 Sefialar el estado en que se el fente {sang, . prafiad: gteral.
11. Indicarel nombre del resguard: ¥ ble de su cuidad b
12. En casa de tener mayar infermacian para ‘ampliar se pueds sefialar que an&xa tzstado
13. Indicar el nombre y agregar fa f:rma de )a persana semdara publica saliente bl

14. Sefialar abservaci ol :

* No dejar espacios en blanco, 2n case dane tenermfcmaelén poner “nu aplica™o "NAY.
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Comtvaloria Chnadans
li.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-6
Chjetive del Rk & iotal de formas oficiales foliadas {formatas, placas vehiculares, holsgramas y diverses) con costs 2 erarip, © JUE poT su imponantia s= deban relacicnar,
RELACION DE FORMAS OFICIALES VALORADAS
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) d&! (afic)
DIRECCION 2
AREA E]
; : ANEXO
NOMERO CONSECUTIVO DESCRIPCION - - CLAVE O SERIE FOLIO INICIAL 'FOLIOFINAL = | AREA DERESGUARDO |  RESGUARDANTE {PUEDE ANEXAR LISTADD DE
. . INFORMACION ADICIONAL)
4 5 [ 7 B £ 0 11
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE T 5 OBSERVACIONES GENERALES
12 12
NOMBRE Y FIRMA

rstruneloms . .

1. Indicar el nombre de la Coordinacitn y/o Ds d i
2. Indicar el nombre de la Direccin a la gue peitenece &f drea qua renuvta la |nfamac10n

3. Indicar el nombre del drea que reporta fa infarmacién,

4. Indicar el nimera cansecutivo de 1a relacian (inisiando con el numera una}

5. Indicar detalladamente el tipa de formas, placas vehiculares, hoiugramas‘em

6. Sefialar a clave o'nimera de serie de lasplacas o que s |

7. Indicar el nimero de folio inicial de [as formas que se repartan.

5. Indicar el nimero de folio final de {as formas que s= repartan ian
4. Indicar el nombre de [a oficina responsable del rda de las farmas oficial \?alarada& ¢
10. Indicar-el nombre del resguardants. ] :
11. Encaso de tener mayor informacian para ampliar se pueds sedalar que anexa hstadu

12. Indicar el nombre y agregar la firma de la persana servidara pitiica saheme

13. Sefalar ohservaciones generales o adicionales:

* No dejar espacios en blanco, en caso deno tener informacién poner "no apllea" o "NA™
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} Ciudadana oS i”“
A uadalajara

A

Contralona Cudsdbanm

{l.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-7

Ohbjetivo del formato: Relacionar e informar e Yipo y cantidad de selios oficiales a cargo de la dependenda o enfe.

RELACION DE SELLOS QF!C!ALES
FECHA CORTE DE iNFORMACION
COORDINACION 1 {dia) de (mes) def (ano)
DIRECCION o 2
AREA 3
NUMERO . 3 e ANEXC
CONSECUTIVO IMPRESION DEL SELLO | AREA ADMINISTRATIVA uso RESGUARDANTE {PUEDE ANEXAR LISTADD DE
4 Lo INFORMACION ADICIONAL}
3 H 3 7 B 5
PERSONA SERVIDORA PUBLICA, SALIENTE Bt e = OBSERVACIONES GENERALES
11
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones:

1. Indicar el nombre de la Coordinacion yln Dependende. : ! G

2. Indicar el nombre de la Direccion a la que peftenace el drea que mpcrta Ia lnformamon
3. Indicar el nombre del drea que reports la infamadén.

4 Indicar el nimero consecutivo ds la relaoldn (mlmaﬂdu con el nﬂmem unc)

5. Imprimir el sello en esta colimna. : A

6. Indicar el drea o departamento que lo dtiliza. e

7. Serialar el uso que se le da.

8. Indicar el nombre de la persona resguardante del sella. E
9. En caso de tener mayer informacion para ampliar sg pueds seﬁatar qua anexa listado.
10. Indicar el nombre ¥ agregar la firma de la persona servidors pubhca saliente.

11. Sefialar observaciones gsneralss o adicionales. ;

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener mformacién poner"no apllca“ o "NA"
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Contraloria
¥ Ciudadana

Guada!a;am

g

. icipd de PR

Contraloda Cudadana

.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-8

Objetivo del f to: Reportar ios medins ds delacitn de combushible.

MEDIOS DE DOTAC!bN DE COMBUSTIBLE
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 {dia) de (mes) d&i (afio)
DIRECCION . 2
AREA 3
" ; ; ANEXO
PROVEEDOR MEDIO DE DOTACION NUMERO DE TARJETA - NUMERO DEPIN | RESGUARDANTE {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
: INFORMACION ADICIONALY
4 3 [ 7 g )
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE : ; " OBSERVACIONES GENERALES
10 11
NOMBRE Y FIRMA

NQTA La tarjeta chipx tokan, [} cualquief otro dlspositf\m de dotaclén da vehiculo atc S8 deberﬁ entregar de forma dlracta por pam de! titular saliente a :ntrante.

Instruccinnas' :
1. Indicar ef ncmbre dela Coordlnaményic Dependencla
2. Indicar el nombre de la Direccisn a la que pertensce el drea que rapcrtala |nfurmamén

3. Indicar el nombre del drea que reporta fa mfcrmacxén

4. Indicar el nombre de fa pafila que provee suministro-de servlcm

5. Indicar el madio de dotaci6n (tarjeta), con numero patrimonial, placas y[o gran elj

6. Indicar el numero de tarjeta.

7. Indicar af nimerc PIN.

8. Indicar el nombre del resguardante ds la tarjeta.

9. Etv caso de tener mayor informacion para ampliar se puede sefalar que anaxa hstado

10. Indicar el nombre 'y agregarla firma de {a persona serwdcra publlca sal(entef i

+1. Sefalar observaciones generales o adicionales. - &

* No dejar espacios enblanco, en caso de no tener lnformacldn poner “nu ap“ca" o "NA™.
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Contraloria
¥ Ciudadana

Cz%ym 710 e

Guadalajara

A

Contralori Cudadiss

iil.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-9

Objefive delformato: Informar v enlister Jos bienss muebles propiedad del Goblerne Munitiped ds BDuadelsire, que cada & i gue Senen asignades & sy cargo.
Adjuntar al presente fosmato copia de los resguardos de cada cuenta patrimonial gue contenga Ia firma de los resguardantes y validado por el Area de Bienes Muebles de Ja Direccion de
Patrimonio.

RELACION DE MOB!LJAR!O Y EQUIPO DE COMPUTO

FECHA CORTE DE iINFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) =i (afio)

DIRECCION 2

AREA 3

NUMERO CONSECUTIVO | NUMERO PATRIMONIAL |  DESCRIPCION DEL BIEN UBICACION ESTADD QUE GUARDA RESGUARDANTE
4 5 8 7 5 3
FERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE = oL T T OBSERVACIONES GENERALES
10 11
NOMBRE Y FIRMA

NOTA.- Las llaves del moblliario se dabera dejar en los mismos o en su caso entregar de forma directa por parte del titular sallente a entrante.

Instrucciones:

1-Indicar el nombre dé la Courdmacmn ylc Dependencla B :

2. Indicar el nombre de la Direccion a la qus pertenece of drea qus reparta la mformacmn
3. Indicar el nombre del dres que reporta s informacidn.

4. Indicar el nimero consecutivo de la relamén {iniciando can ef numem unu)

5. Indicar el ndmera patrimonial.

8. Indicer las caracteristicas del bien.

7.Indicar el espacio fisico en el que se encuentra el bisn..

8. Sefialar el estado que guarda, esto es buena, malo, regular.,

9. Indicar el nombre del resguardante.

10. Indicar el nombre y agregar la firna de la persona semdora pub!sca sahente

11. Sefialar observacionas generaies o adicionales

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener infonnacmn poner "no ap!lca" o "NA™,
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Contraloria
¥ Ciudadana

quada!a;ara

-

&
Costralioria Cludatna
il.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-10
Chjetivo del formate: Bl ohjelive v respensatifidad en esle anexo es enlistar y reportar ins bienss inmusbies propiedad del Dobizmes Wunitipel de Cusdais) E i
BIENES INMUEBLES PROPIOS O EN COMODATO
FECHA CORTE DE INFORMACION
! (dia) de (mes) dei (afo)
DIRECCION 2
AREA 3
’ | TIPC DE PREDIO ' | DDCUMENTO CON EL QUE . ANEXO .
NOMERD CONSECUTIVO 'mm“’m?;g’f"“ besm;?g&peu | RusTICOO UBICACION | ACREDITA TITWARIDAD O]  SITUACION LEGAL {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
URBAND} POSESION INFORMACION ADICIONALY
4 g B 7 g 5 19 i1
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE SRR e A OBSERVACIONES GENERALES
12 i3
NOMBRE Y FIRMA
1. Indicar el nombre de fa Coordlnacmn y/o Dependencia. L ' 3 e
2. Indicar el nombre de fa Direcein ala que pertenere el area que renorta fa |nfurmadan

3. Indicar &l nombre del drea gue reportala lnfarmaclan

4. Indicar el nomero o de fa relacian (iniciands con ef niimero ur ‘;
5. Indicar &f ndmero de v:uenta catastral del predio reportada. .
5. Sefalar fasp i del predm, mdusa al que esw destmada

7.Indicarsi el predio esrust:cn 0 urbana i
8. Indicar la ubicacion delinmueble citanda: clialquier data que fao:tllte 1dent|ﬂrary !omﬁzarel pl’Fd
9. Citar &l documento con gl cual se acredita la propiedad del predia. . 3 ¥ X :

10. Indicar la situacidn que guarda etinmueble {regular, en investigacian; regularnzauan esmturauén enh'egada* t‘eCIbldO en cormdato etc}
111, En caso de tener mayor informacion para ampliar se puede sefalar que anexa Ilﬁada

12. Indicar &l nombre y agreger la firma de la persona servidara pdbllca saliente. - °

13. Sefalar observaciones generales o-adicionales. :

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tenar infarmacién pener'ne apliea" "NA"
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Contraloria
¥ Ciudadana

Gome e
Guada!a;ara

A

Contraloria Oudadana
il.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES
RM-11
Objetivo del v enfistzr fos bienss muebles o inmueb) dad
BIENES MUEBLES O INMUEBLES ARRENDADOS
FECHA CORTE DEINFORMACION
COORDIMACION 1 (dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
; DESCRIPCION DEL 1 FECHADE : ; ' ANEXO
NUMERO DE CONTRATO BIEN FECHA DENICIO TERMING ARRENDADOR  { ARRENDATARIO | DESTINO O USC {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
: i INFORMACION ADICIONALY
4 5 3 7 ) S 12 11
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALENTE T OB SERVACIONES GENERALES
12 12
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:

1.Indicar &l nombre de la Coordinacitn yio Dependencia. :

2. Indicar el nombre de |a Direccion a la que pertenece el érea que reporta Ia mforrnamén
3. Indicar el nombre del drea que reporta la lnformacmn :

4. Indicar el piimero de confrato.

5. Indicar las caracteristicas del bien musble o mmueble

6. Indicar la fecha de inicio. del contrato

7:Indicar la fecha enque concluys.

8. Seftalar el nombre del arrendador.

d. Indicar el nombre del arrendatario. :

10. Indicar stuso al que se destina el mueble o mmueble arrsndado,

11.En caso de tener mayor informacién para ampliar se puede sefialar que anexa ﬁstedo
12, Indicar el nombre ¢ agregar Ia firma de la persona servidora publica sahente :

13. Sefialar observaciones generales o adicionales.

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informacién poner "no aplica" o "NA"
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Contraloria
¥ Ciudadana

Gam:wmw{m
Guadalajara

. . e
4.3 Recursos Financieros

Contraloria Cudadans

{iL.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-1
Objetivo del formato: Relacionar los documentos pendientes de cobro, deudores diversos, gastos por compvobar, subsidics v parficipaciones federales y Estaleles por ejercer, convenios fiscales vigentes a
favor del Coblemo Municipel &= Cuadalgara, a favor del Gobierno Municipal de Guadalsjaray adeudos de funcionarics y montos pendientss.
l RELACION DE DEUDORES DIVERSOS
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) ded (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
IDENTIFICACION DE 1 ANEXO
DIVERSOSDEUDORES | TIPODEDOCUMENTO | (SECHRTE EECHA R oewor | MOTRDDOELA | mporte {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
DIVERSOS i i INFORMACION ADICIONALY
4 5 [ 7 B8 9 10 11
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE i OBSERVACIONES GENERALES
12 13
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:

1. Indicar el nombre de la Coordlnamén ylo Dependencia. ! i

2. Indicar el nombre de la Dirsccion a la que pertenece el area q.xe reporta la mformacrcn. |

3. Indicar el nombre del érea que reporta la informacion.

4. Indicar dato que identifique a los deudores diversos.

5. Indicartipo de documento..

6. Indicar facha de suscripcion del documento {DDIMMIAAAAY.

7. Indicar fecha de vencimiento del documento (DDIMM/AAAA].

4. Indicar el nombre del deudor.

9. Indicar de manera precisa el motivo de la deuda. 5 ;
10. Sefialar monto adeudado. i X i e
11. En caso de tener mayor informacién para ampliar se puede sefialar que anexa lnsmdo.

12. Indicar el nombre y agregar lafirma de la persona servidora pliblica saliente.

13. Sefialar observaciones generales o adicionaes.. ; p

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informacién poner "no apl«:a“ ¢ “NA
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Guadalayam

g

" ioel de Guadals
Contraloda Gudadana
.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-2
Objetivo del fi & fotal de garentias y fanzas vigentes a favor del Gobierno Municipal de Cuadalajara.
GARANTIAS Y FIANZAS VIGENTES A FAVOR DEL GOBIERNO
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
AFIANZADORA O . ANEXO
NUMERO FIANZA O DOCUMENTO MOTIVO DELA TERMING DE !UB!CACION DEL
PERSONA QUE ‘IMPORTE (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
CONSECUTIVO GARANTIA GARANTIZA GARANTIA O FIANZA! LA VIGENCIA | DOCUMENTO INFORMACION ADICIONAL)
4 5 5] 7 8 ] 15 1
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE y 4 . OBSERVACIONES GENERALES
12 13
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones:

1. Indicar el nombre de la Coordinacion yfo Dependencna ; ;
2, Indicar ¢l nombre de la Dirsccion a la que pertenece el 4rea que leporta la lnformaclén

3. Indicar el nombre del rea que reporta la informacicn,

4. Indicar el nimero consscutivo de la relacion capturada (iniciando con el nimero uno}.

5. Indicar nimero de fianza.

6. Indicar el nombre de la Afianzadora o quien presta la garantfa

1. Indicar el monto de contrato por el cual fue asignado.

8. Especificar el motivo de la garantia o fianza.

9, Indicar la vigencia de la fianza (DD/MM/AAAAY.

10. Seftalar la ubicacicn fisica del documento. ) »
11. En caso de tener mayor informacion para ampliar se puede sefialar que anexa listada.
12. Indicar el nombre y agregar la firma de la persona servidora ptiblica saliente.

13. Sefialar observaciones generales o adicionales. ¢

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informacién poner "no aplica™ o "NA™.
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Contraloria
¥ Ciudadana

Cietonernn de
Guadalajara

S

g _
Contraloria Cludadana
.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-3
Objetivo del formato: Exte > sponde ala i jen de bos adeuds e idos o en p de pago devivads de las aduyuisiciones de benes o E de sevicd fesinnal
acreedores diversos, cuentas por Sguidar ¥ monlas o ¥ todas bligad jard
l CUENTAS POR PAGAR
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 {dia) d= (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
NOMERO e ' : FECHA DE oo i/ ANEXO
CONSECUTIVO NUMEROC DE DOCUMENTD TIPO DE DOCUMENTO ACREEDOR IMPORTE VENCIMIENTO JUSTIFICACION {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
: : : : INFORMACION ADICIONAL)
4 & g 7 2 8 18 i1
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE. | 5 R T hok i OBSERVACIONES GENERALES
12 13
NOMEBRE ¥ FIRMA
Instrucciones: -

1., Indicar &l nambre de la Coordinacién vfo Dependencia;

2, Indicar el'nambre de la Direccién a la gue pertenece el area que reporta lal lnfurmarlﬁn
3. Indicar el nambre del drea que raporta la mfatmaciﬁn i

4, Indicar el namero consecutive de la relaci s (mmandn con el numem unu}
5. Indicar el ndmere de documeanto. i :

8. Indicar ¢l tipo d& documeanto.

7. Befalarla persona fisica o moral guien se adeuda

8, Indicar el monto preciso. de la deuda.

9. Indizar facha de término del contrato (DD/MMIAAAA) )

10. Sedalar cualquier informacian. complementaria o ar i que se id v yensu casa preclsar [ ;usuﬁcar 1a razérn.
11.En caso de tener mayat informacitn para ampliar se puede sefialar que anexalistada.

12, Indtcarel nombre ¥ agregar la firma de |a persona serv«dara pubhca salients.

13. Sefalar abservaciones g les o adicionales:

“ No dejar espacios en blanco, en caso de no tener informacion poner"no apliea“ o "NA™
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i’smtrzlmi; Cidadana
.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-4
b del t ia idad de multas impuestas por Auteridades Administrativas No Fiscales gute se encuentren en ejecucion coactiva.

RELACION DE MULTAS ADMINISTRATIVAS NO

e o e
Guadalajara

N

NOMBRE Y FIRMA

FISCALES
FECHA CORTE DE INFORMACION
‘COORDINACION 1 (dia) de (mes) dsl (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
RO NOMBRE DEL INFRACTOR | MOTIVO DE MuLTA |AUTORDADQUE| o\ | FECHADEL | SITUAGION | \ucreicacionl  (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
CONSECUTIVO S © | MPONE MULTA | i o ADEURG AGTUAL INFORMAGION ADICIONAL)
4 5 6 7 8 9 10 11 2
T PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE | ; T GBSERVAGIONES GENERALES SR
3 14
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Contraloria
¥ Cludadana

Guadalayara

-y

o icipal de Guadal
Conha!ona Cludadana
fil.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-5
Objetivo del formato: identificar & {otal de impuesios y obligaci fiscal das o pendi de pago, el concepto yia inf i P ia {BASE, ISR, Pensiones del Estado}.
RELACION DE OBLIGAClONES FISCALES
{IMPUESTOS POR PAGAR)
FECHA CORTE DE iNFORMACION
e 1
COORDINACION (dia) de {mes) def (afo)
DIRECCION : 2
AREA 3
NUMERO DE TIPD DE IMPUESTO i ANEXQ
COSECUTIVO (MSS, ISR, IPEJAL Y OTRO) MONTO ADEUDADO | PERIODO ADEUDADO JUSTIFICACION {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
i ; i ] INFORMACION ADICIONAL)
4 5 - 5 7 8 9
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE 5 o B 5 ; OBSERVACIONES GENERALES s P :
10 11
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones: :

1. Indicar & nombre de la Coordinacion o Dependencia. ! i

2. Indicer &l nombre de la Direccién & la qUe pertenece el area que reporta la mfon’nsclﬁn N

3. Indicar el nombre del area que reporta la- informacion. ;

4. Indicar el numero consecutive de la relacion capturada’ (lmo«ando con el ndmera una) :

5. Indicar el tipa de impuesto no pagado (IMSS, ISR, Pensiones del Estado)

6. Indicar el importe por pagar.

7. Indicar el periodo adeudado. : :
8. Sefalar cualquierinformacién complementaria o aclaratana que se considere rslevante yensu caso precisato gushﬁcsr la razdn.
9. En caso de tener maycr informacion para ampliar se puede serialar que anexa Icstado

14 Indicar el nombre: yagregar ta firma de la persona servndora pubnca sallente :

11. Seftalar cbservaciones generales o adicionales.

“No dejaraspacios en blanco, en caso de no tener Infonnacmn poner“no apllca“ o "NA"

Pégina 45 de 72



Contraloria
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Guada!a;ara

Sr

5 dcipal de 33
Contraloria Cudadana

lil.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-6

Objetivo del formato: Relacionar los ssiados de deuds pittfica y olvos pasives.

ESTADO DE DEUDA PﬁBL!CAY OTROS PASIVOS
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) dej (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
NOMERO | CONCEPTODELADEUDA |  MONEDADE ' ] AP0 Jiemmm FECHA ns! ANEXD
| - INSTITUCION ] {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
CONSECUTIVO PUBLICA ‘ CQNTRATACION i INICIAL ACTUAL VENCIMIENTD INFORMAC! O ADICIONAL)
4 5 [ 7 ] g i2 13
“TOTAL 10 11
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE i : ! o OBSERVACIONES GENERALES
14 15
NOMBRE Y FIRMA
hnstrunciones. :
1. Indicar &l nombre de la Coordinacion. yio Dependencxa :
2. Indicar el nombre-de la Dirsccitn ala que partensce el é}rea que reporta la nformac(én

3. Indicar el nombre del 4rea que reporta la informacion.

4. Indicar el numero consecutivo de la relacicn capturads (iniciando con el numem una}
5. Bedalar y especificar el mativo por el cual se adquiere |a deuda

6. Sefialar el tipo de moneda de la contratacion.

7. Indicar la institucién o'pais acreedor.

3. Sefialar el monto con el cual da inicio la deuda.

9. Indicar ef monto de los saldos actuales de la deuda.. -

10. Sefalar et monto total de inicio de la deuda. :

11, Seftalar el monto total actual de saldos de deuda publica |,

12. Indicar el vencimiento de la deuda (DDIMMIAAAA).

13, En caso de tener mayor informacion para ampliar se puede Sefialar que anexa Ilstado
4. Indicar el nombre y agregar lafirma de la persona servidora pblica sa[lente

15. Sefialar observaciones generales o adicionales.

-~ No dejar espacios en blanco, en caso de no tener mformaclon pcncr “no aplica® o "NA“
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Contraloria
¥ Ciudadana

lil.- RECURSOS FINANCIEROS

RF-7
INFORMACION FINANCIERA

c 1-Estado de sk

Gobierno Municipal de Guadalgara
Contraloria Ciudadana

2- Estado de

F 05
en la siuacion tinancigra. 7- Est

ado ¢ fiujo oe efectivo y 8- Cataiigo oe cuenias.

Gobsinno de
Guadalajara

g

. 3- Estado de variaciin en la hacienda putlica. 4- Estado analitico def activo. 5- Estadp anafitico de la deuda y otros pasios. 6- Estads de cambio

Objetive del formate: Su tinalidad es mostrar irformacian relativa a Ios recursos y sbligaciones de una Caardinacian y/a Dependencia, a Una fecha determinada, conforme a 1o sispuests en e articuld 46 de la Ley General de Contabilidad

Gubernamental.

ESTADOS FINANCIEROS CONTABLES

l ' AL (dia, mes v afiol.

COORDINACION

DIRECCION

AREA

FECHA CORTE DE INFORMACION

(dia) de (mes) del {afic)

PRECISIONES

FORMATO DE ACUERDO A LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
QTROS

RESPONSABLE -

8

CONCERTO

FORMATO SENO (en -
5 [ 7

4

1 - Estads ¢ stuacion financiera.

2~ Estada d2 actividades.
3~ Estads de vatiaciin en ta hacienda publica.

-~ Estada analitics dat active

5.~ Estado analitics de ta deuda v otros pasivos.

6.~ Estada de cambilo en ta situacian nancisra,

- OBSERVACIONES GENERALES

YEERSOM SERVIDORA PUBLICA SALIENTE

2
NOMERE Y FiIRMA

1Q

treg muﬁrmm

£ i e tro reporta que 3

noTA: se ceness tos antes

O

£. bgk delac ¥

2. kngiicar dela Gz ke

RS, babvar el nomiore: def drea qui reparta fa infarmacidn
R hvdiivarr e mambes Sab repate:

hdfcair Sk S RO o2 o af repate sefiatada.

191 Je repaita
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Contraloria
¥ Ciudadana

Guadalajara

A —

Gebierne Municipai de Guadalgara

Contraloria Ciudadana
lll.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-8
SITUACION PROGRAMATICA Y PRESUPUESTAL
F p - Estado ftico de 2 Estado anafitice del gjereicio del presupuesto de egresos.
Objetivo del formato:

1. Estado analitico de ingresos, su finalidad es conocer en forma periddica y conflable el compaortamiento d= los ingresas publicos.
2. Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos, su finalldad es realizar periddicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos presupuestarics dichos Estados deben mostrar, a una fecha determinada del
ejerciclo del Presupuesto de Egresos, los movimientos v Ia situacion de cada cuenta de las distintas clasificaclones, de acuerdo can los diferentes grados de desagregacion de las mismas gue se reguiera.

I ESTADOS PRESUPUESTARIOS
DEL {dia, mes v afio] AL _{dia, mes y afio}

FECHA CORTE DE INFORMACION

COORDINACION. 1 (dia) de (mes) del (afic)
DIRECCION 2
AREA 3

FORMATO DE ACUERDO A LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

CONCEPTQ FORMATO SKNQ OTROS RESPONSABLE PRECISIONES
4 3 [ 7 8

t~ Estada analitica de Ingnesas
2-Estedo analitica det eferciclo del presupusste de egresos del que detvan fas|

stgutentes clasificactones:
a. Adwinistrativg;

& Econdmics

¢ Por odjeto def Gasia, ¥
i Funcional

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE 5 OBSERVACIONES GENERALES.

e 1
NOMERE Y FIRMA

fMQ!‘A: Se debera de anexar los repoites antes mencionades de conformidad x kx Ley General de Contabitidad ast como otro reporte que a consideracion det funcionario que entrega deba ser

Instrucciones: :
. bndboar e nahios de: 3 Coatdinacidn yiy Depandancia.
2. Endicar of mombre de ta Direcciin a fa g et dreaque

. mmawmuamamremammdm
Invitear 2t pombre det repatta.
hmmr‘smne*seanexaenepmseﬂafmq
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Contraloria
¥ Ciudadana

bi. icipal de dalajara

Contraloria Ciudadana

lil.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-9

Objetivo del formate: Relacionar fondos revolventes.

o

Gobierno de
Guadalajara

p—

FONDO REVOLVENTE
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
) : . ANEXO
RESPONSABLE AREA DE ADSCRIPCION OBJETO DEL FONDQ IMPORTE PARTIDA DE GASTO (PUEDE ANEXARLISTADO DE
) ! . 5 . INFORMACION ADICIONAL)
4 3 5 7 8 g
PERSQNA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE OBSERVACIONES GENERALES
10 1
NOMBRE Y FIRMA
NOTA:Deberd el titimo arquec da fonde i pudiendo ser fas

lidado por Tesoreria Municipal v el pagaré cancelade {septiembre); asi como el soporte d
cturas, comprobante fiscal digital, melbq oticketde compra. : o ; = e

tnstrucclones:
1. Indicer ol nombre de fe Coordinacitn: vﬁu Dependentia.
2. Indicar ol nombra de fe Direccidn ala que pertenses ol drea we remﬁ&fa mfmmést
3. Indicar of nombra del drea que Fepatta Ea mfnmmcm
4. Sefiator sl nombra y cango det b feente.
. lndicar nombre v carge det fitular del drea.
8. Seftalar ta inalidad del fondo revalvents.
7. fndicar of manto.
. Seiialar e patida de gasto efercida con este tipe de srogacidn. :
. B case de tenar mayer informacion para ampliar se puede ssftdlar e snexalistads.
10, Indicar f mxm:s ¥ a@egarfsﬁrmaée Eape:sma mmwbﬁca saftents.
18 3
" No dejar espacios en blanco, mmd&mwmm&mm‘mawn“om‘
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Gmbié?nﬁ‘du
Guiadalajara

-y

i icipal de
Contraloria Cisdadana

Ill.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-10

Objetive del formato: Relacionar las cuentas de cheques, cuenta de cheques con banca electrénica, cheques en uso yo cancelados vy cuentas de inversiones.

CUENTAS DE CHEQUES Y/C INVERSION
3 EN USO O CANCELADAS
FECHA CORTE DE INFORMACION
COQRDINACIEN ! (dia) de (mes) del (afio}
DIRECCION 3
AREA 3
= - CUBNTA , oo o 5 IFG DE FIRMA ANEXG
DIGO DE CONTROL  |INSTITUCION BANGARIA : ; SALDO : {CONJUNTA, INDISTINTA,| _ (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
NUMERO ko ' CANCELADA | - AUTORZADA {5) SUBORDINADA). - INFORMACION ADICIONAL)
3 3 5 i 5 5 78 i T3
— FERSONA SERVIDORA BUBLICA SALIENTE CESERVACIONES GENERALES
13 4
NOMERE ¥ FIRMA

Instrucclones:
1. Indicar el nambra de la demn&nm Depandencia.
2. Indicar el nombee de ta Diveccidn ala que partenewe&ét&n wzepm&ﬂ@muﬁn
3. Indicar el nombre det drea que reparta fa inforvacidn.
4. Indicar el cadige de cantral. : * g
5. Indicar el nombra de fa institucian b g qure axpide of & fa chaque. i
6, Espedificar 2f nirasta de fa cente Bancaria. ¥ s
7. Especificar el tipg de cuenta baneada.
8. Indicar saldo de la tuenta qua S reparta. : ¥

. Sefialar of estatus de lecuents, smmmﬂmm te R F
11, Indicar fas que estin i i ko cerents que o2 reparta.
t1. Sefalar el tipe de i e pat b ceienta e o {Ounjunta, Indistinta, subiardinada).
12, En case de tener mayor infaneadidn para mgx&&?se pusds W@wmm

13. Enmwﬂnameywr&m%hmsmmm :

4. Sedalarab g
* Ne defar espact b an denot e sk mapﬁﬁ"cm‘ﬁ
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Contraloria
% Ciu{jada”& Gobigrno de
i Guadalajara
o

1 de Guadalaj
Contraloria Ciudadana
lil.-RECURSOS FINANCIEROS
RF-11
Objetivo del formato: Informar el estado que guarda la entrega de a cuenta publica y de los informes semestrales a la auditoria Superior del Estado de Jalisco por parte del Gobiemo Municipal de
Guadalajara.
ESTADO QUE GUARDA LA ENTREGA DE LA CUENTA PUBLICAY DE
LOS INFORMES SEMESTRALES A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
i ESTADO DE JALISCO b
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) del (ario)
DIRECCION 2
AREA 3
CUENTA PUBLICA PRIMER INFORME . SEGUNDO INFORME . ' TERCER INFORME CUARTQ INFORME QUINTO INFORME
SEMESTRAL SEMESTRAL ; SEMESTRAL : . SEMESTRAL SEMESTRAL
4 5 [ 7 8 g
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE ok . AR . - ORSERVACIONES GENERALES
@ +H
NOMBRE ¥ FIRMA
linstrucciones: "

1. indicarsi nombrs data cmmn vio Bapendama . :
2. kdicarel nembrs ds e Direcdian a la qus pavtansce ol érea que rspert& E& mfamacmm ;
3. Indicar ol nombre del drse que mpoda la informadén. o
4. ndicar of tpe de cuenta pdblics a ke que hace rafsrendia.
5. indicar et estade del primer Informe de semesteal. :
6. Indicar e estada del saqundy informe semestral.
2, Indicar ot astade del tereer informs semestral.
. lindinar of sstede det cuwarts informe semestral.
9. inddicar ef astuda dek quinte hforms semestral,
1. hndicar el nombire y agreyar ka Trma de fa parsona sewviders pabfm sakanfe
1. Sefalar absereaciones generales o adicionalss.
> Neo defar espacios an biance, en case de mtemrmfam&én pcner“no aplica™a "NAY
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Gobierno Municipal de Guadalajara
Contraloria Gudadana

lil.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-12

Objetivo del formato: Relacionar los fideicomisos.

FIDEICOMISOS VIGENTES Y FINIQUITADOS DURANTE
LA ADMINISTRACION

FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 {dia) de (mes) del (afio)

DIRECCION 2

AREA 3

NOMERQ DE FIDEICOMISO FIDUCIARIA FDBICOMTENTE OBJETIVO DEL FIDEICOMISO | ESTATUS DEL FIDEICOMISO | o, pornp AR LiaTAD0 b
: (FIDEICOMISARIO) viceNTe/FiviauiTap) | FUETEARERRLTANE D
3 5 5 7 5 S
FERSONA SERVIDORA PUBLIGA SALENIE T ORSERVACIONES GENERALES
10 11
NOMBRE Y FIRMA

tnstrucciones: %
1. indicar of nambredala Cuurdmaciﬁn yio Dependenms : :
2. Indicar ol nombre de la Direccln ala que pertensce of area quee rapmts fa inqummén,
3, Indicar of nombre del drea que reparta la informacidn. ¢ S
4. indicer el tipo v numere de fideicomise,
. tndicar el nomore de la fduclatia
&. Indicar quisn constituye e fideicomisa.
7. Indicar la finalidad det fidelcomise.
8. Sefiglar ol ostatus del fidaicomise.
. En casy de tener mayor informacion para ampliar se pumde sefialar qua anexa listado.
10, Indicar of nombre ¥ agreger la fifma de la persana seividora pslbi:ca saltente. X
1. Sefialar cheervaciones generales o adicionales.
“ Mo dejar espacios en bianco, encasn:denotemrinfom\acxmpomr“m m&m o "NA™

Pagina 52 de 72



Contraloria
} Ciudadana

Gotnerno di
Guadalajara

p—

Gobiarne Municipal de Guadalajara
Contraleria Ciudadana

iil.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-13

Objetive del formato: Informar las claves o combinaciones de cuentas de banco, cajas fuertes, token, etc.

CLAVES BANCARIAS/ COMBINACIONES DE CAJA FUERTE/ OTROS
' FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA , 3
co::ggt?‘l?wo CUENTA DE BANCO / CAJA FUERTE | 0TROS| INSTITUCION BANCARIA / CAJA FUERTE { OTRO | TIPO DE LLAVE QUE ENTREGA RESPONSABLE
4 5 [ 7 g
RECIBIO Y VERIFICO GQMEINACMN‘ T SN
: CLAVE, TOKEN, ETC. Shvanae
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE T GBSERVACIONES GENERALES
g 10
NOMBRE Y FIRMA

NOTA-La clave, ccmhimc:!én, token, ete., se éeh«i omeegar de forma dlraeta pnr parta dsl ﬂtular saliente a entrante.

lnstrucciqner

1. tndicar el hambre des la Coordinacitn vie E&spendeﬂtm

2. Indicar et nombrs da ta Dirsccidn a la que pedensce al srea que mporta la mf&rmacmn

3. Indicar of nombre del dree que reparta la informadidn.

4, Indicar el numero cansecutive de la retacién capturada (i mctmﬁo can et mimem 19350) RE

5. Indicar si la clave, combinacion ¢ dispostive que se entrega r:en‘esmmde a cuenta bancaria, cafa fuerte u otros (aclarar).
8. Sefialar la institucian bancarla, coja fuarte u otas & la que corrsspande e clave, combinacion, foken, etc., que se eatrega.
7. Indicer la Have que So enfrega {dave, combinadion, token, stc )

3. tndicar af nombre det mwﬁe delaliave.

g Indicar el bra ¢ agragar ka frma dala Sarvidara piblica safients.

16 Sefiatar chservacionses generalas o a:ﬁcrmal&, ;

~ Na dejar espacios mhlammmmodemmrmmad&tm« na aplica” o "NA™,
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{il.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-14

DObjetivo del formato: Informar Ias joyas, obras de arte o cualquier otro bien o meterial con valor histérico o cultural, en custedia def ente, que sea propiedad de terceros,

JOYAS, OBRAS DE ARTE Y DEMAS MATERIAL CON
VALOR HISTORICO EN CUSTODIA .
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 (dia) de (mes) dei (afio}
DIRECCION . 2
AREA 3
FECHA DE DEPOSITO | CANTIDAD CARACTERISTICAS | MUMERODE | VALOR | POLIZADE |oocenonil ypescion (PUEDE At LS TADD B
s | CERTACADG | EAMMADO | SEGLRO - | INFORMACION ADICIONAL)
3 5 5 7 5 5 T 71 73
FERSONA SERVIDORA PURLIGASALENE L T . T OEERVACONES GENERALES
13 14
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones: : ‘

1. Indicar gl nembre de !a Ccmdmctﬁn veo E)epeudanua
2. Indicar el nombre de la Direccidn a la que pertenace &l éma q.rs reparta la mformacmn
3. Indicar el nombra del drea que reporta ta informacidn, . ¢

4. Indicarta facha de depésita de los valores en custodia.
5. Indicer la cantidad exacta del resquarda de valotes.

8. Describir cada une de tas viloras resguardades. ;

7. Indicar el nimere da corfificacidn de los valores !asg:xardadus '
3. Sefalar ef valor aproximade de cada une de los valares rasmafdados \

9. Sefialar af nembre de la assquradars, o, ds poliza, fecha da inldo y termina de wgertcta

10. Indicar ol nombre dela persone que ostd a carge del resguarde delos valores. 4%

11. Sefiatar fa ublcacidn fisica del lugar donds e encuenfran diches valares.

12. En caso de tener mayer informadién per ampliac se puads sefiatar qus anexg llstadu\

13 Incicar of nombre ¥ age lafimra dalap idora publica sdients.

14. Sefialar observaciones genarsies o adiciondss. = ~
* No dejar espacios en blanco, en case dene tener kxfarmménpmer“m aplica™ o ‘NA“
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lll.- RECURSOS FINANCIEROS
RF-15
Objetivo del f . dei iotal de segl ntratados, ipo y situacion, ejemplo seguros de gastos médicos, seguro de bienes.

RELACION DE SEGUROS CONTRATADOS

FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION - ! (dia) de (mes) d&l (afio}
DIRECCION 2
AREA 3
NUMERO L ot : . PERIODO DE VIGENCIA BIENES Sl - ANEXO
CONTRATO ASEGURADORA  ITIPO DE SEGURQ| - IMPORTE r = i UBICACION (PUEDE ANEXARLISTADO DE
CONSECUTIVO ; g 7 ; INICIA | TERMINA. ASEGURADOS ; INFORMACION ADICIONAL)
4 5 6 7 8 g 10 1 12 13
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE § 0 i oo s i o s S OBSERVARCIONES GENERALES
14 15
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones: . ¥ .
1. Indigar ef norbre de la Conrdmaclbn yquependencna:\ oo ; v .
2. Indicar ¢l nambre de la Direczion a la' que pertene 2 que reparta la informadion.

3. Indicar et nambre del drea qua reporta la infarmacidn.

4. Indicar &l niimero consecutiva de la relacian capturadu

5. Indicar 2l nimarg de confrate delsequra. :
.Indicar et nombre de lagseguradora. 0 S 0 it

7 Indicar &t tipa de cob delt segura {zjs sequros de gastos médicas, sequre de bienes

S, Indicar et imparta del segura. i S e

8. Indicaria fecha de inicla del sagura.

18, lndicar la fecha de términa del sequra.

£ Indicar tas b ¥ valares que son i

12, Indicarta ublcacion de fos bienes v valares aseguradus, ensu casm i ;

£3. B casy de tener mayar infarmacidn para ampliar se puede sefalar fjue anaxa hstasda

14 lndiear at nurrhrey agregar fa ﬂrma dn la persana servidora pibfica salients. :

15, Sanal a

Mo dejar espacios en bhncc. en casc de no tenerinformacién poner “na apﬁea“o ‘NA“
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4.4 Asuntos Pendientes

Gobieme Municipal de Gusdalsjara
Cortrloria Ciudadana

IV. ASUNTOS PENDIENTES
AP-1
Objetivo del formato: Infermar los asuntos que por cualquier metivo hayan quedado inconelusos, para su posterior ssguimients.
I ASUNTOS PENDIENTES 0 EN TRAMITE }
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION ! (dia} de (mes) del (afio)
DIRECCION . 2
AREA 3
N
UBICACION FISICADEL] SOPORTE : ANEXO
i co:gg’}r"m ASUNTO sn;g?ucgu " "EXPEDENTE ~ | DOCUMENTAL | ANEXOS | g’f’r‘gj}:’s FECHA PARA RESGUARDANTE (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
] : (AREA, OFICINA} . |(FISICO O DIGITAL) ; : 1 : INFORMACION ADICIONALY
4 g [ i ] 9 10 1 12 13
_PERSONA SERVIDORA PUBLICA SATIENTE T S T OBSERVACIONES GENERALES
14 15
NOMBRE Y FIRMA
llmtmcclmm.
1. Indicar el nombre: ds la Goordinacién e Dspat\daucia
2, Indicar el nombre de la Dirzccidn g T qua p
E3 Indimr | nombre del drea que repantala i nfa ;
4. Indicar el ive de la relacid ‘
5. lndmarnpa d asunto. . ; S
5. Indicar I ion actual (en imita falta do t 4 Infamcﬁn, etc)del asunts pendleme‘ o "
7. Serialarla ubicacién fisica de di fative at Q\u sarepombancmt de ser un expediente electrénico sefialar sl equipo der:.ompum ¥ su niimery d& r.uen pattimanial, © ;
8. lndicar &l madio enal cual ss. cormene 2 i ad matsriales audnvmales fntngraﬁcas ﬂlmlcas,dlgnalea efec'(rdmcas,aammu, vistalss, entre o(msel:lpc de. archl\'n sl es digitala ﬁsico, i
9. Indicar si cuenta can anexss pudiende ser Ch, memaria UISB, ﬁnhras, wpetas" ete K b
10 Indicar ebnimere-de fajas que integran et 4 ¢
14 Indicar Ta facha (DDAIMAA} da para mssker st asunts. pam&leﬂtt &
112. Indicar el non'm& det resguardan’(e ¥ responsabie del sequimianta. :
3. En casa de tener mayor npliar se pusde selalarque unmllshm
'lil [ndmrﬁlnortﬁmyegregarlafm de & B 'ﬁmte P
"'Hodejar & enbkwm, i dor ﬁum‘mqﬁﬂ «"ﬂA“

Pégina 56 de 72



Contraloria
¥ Ciudadana

bl

4.5 Libro Blanco

de
Contraloria Cludadana

V. LIBRO BLANCO
LB-1

Objetivo del formate: Reporiary adjuntar una copia de los Jibros blancos en las que se documenten logros alcanzados por &l senvider piblico o administracién salients, que tengan un fuerte impacto social o relevante
importancia.

f CIBROS BLANCOS ]
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION L 1 {dia) dz (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA o e 3
| MOTIVO DE LA EMISION DEL LIBRO BLANCO ]
’ T4 ‘
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE
§
NOMBRE Y FIRMA
Hinstrucciones:
1. Indicar e/ nombre de fa Ecnrdmam‘in v!o Dependemam )

2. Indicar el nambre de la Diveccian a la que part &l m‘w qu@ teparta la informagi
3. Indicar elnombre delArea gue reparraia infarmacien. S
4. Indlcarcl moﬁvu porel cuat S8 emitid el nbmhlmcﬂ

libra blanca que’ serepnrt‘a el cual deberd elaburars

I Pmcmaclcn' En este aparmda e deseﬂbxr& oy
“dmlmsaram ;* ]

1L Oh]etlvcdeILlhm Blanec e .
il & d ste i g8 deb %ﬁakaﬂa\s

:  gen ¢ e grarnay pmyectu @ astinta de que e trate

IV. Marco i ‘seﬁalar.!as dispasici icahles 2 las acclanes rw:zaéasdurante la e]ecun:én del pragrama, pmyecmuasunto : )

V. Vi del progs proy @ asunte con el Plan Municipal de uesarwlh. ¢ ; :

VI, Sintesis ejecutiva del prog proy @ asunto: Ests apmad& mcknni ura breve descnpcsﬂn cmnqlngma de 1as pnncmates acaanes raahzalias desde & planeaci(m e}emmén. ﬁegulmlﬁmuypuesta
en operaciin, hasta el mfmme firal dat bie de s pealk

VL Acclones realizadas: Ef ohjetiva de este apartada es integrar dmmmn _smﬁuente que nermta fa avaluaqon de. Ias prmcxpales acauues nanlszaﬁas durante hegacummypuesta & operandn del
programa, proyects o asunta. Coma minima deberé W&nrse k& dacmertamn rehtwa alu sgulente :
&3 ngfamade?raha;c; i o ! 3

bl Py % iy e gaslo i

o immdeemﬂm&mdsymwmy
& Un cuadro

Vill. Seguimienta ¥ control. Eneste ap a0 s res periddions sobre las v smaczfm delp . prays j‘ 5 asunt a de. quesatmte as& cama ensucasa, msammesreaﬁzadas para
gir 4 mej jecucan; tas auditorias practicadas v i stencian a ganes detenminad: : : !
IX. Resultadas ¥ beneficios ak fos: Entaste apar e < unphlimicnte de s objetives v metas del pmgrama pmyec’id . asuntn Eus wsulmm ahtemﬁqsy fos heneﬁans a&cmmdus
Informe final del servidar peiblicn de d ia & entidad, e de fa Sleausdn deipmqmm prayecta o a&urm, ol
*No dejar espacios en blance, en case de no tener inform acidn paner "o apica™s "I“"
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4.6 Demas Documentacion e Informacion

Gobizme Municipal de Suadalejera
Contraloria Ciudadana

V.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION

DD-1
Dbjstivo del formato: Conscer los documentes de archm: &n posesion de los sujetos obligados, la cual en términos de Ja Ley de An:hwos del Estado de Jaliscs deberan agruparse en ex;zedlmtes de manera Iogica y cronolégica, y relacienarse con
un mismo asunto, reflejando con titud Ia inf ida y la ubicacién de los archivos generados con motive de sus alr pudisndo hacer uss de ds & troles internos,
Debierd anexar captura de pantalla de lo ubicacion de los quese en respaldado en formato electréni
ARCHIVOS EN RESGUARDO
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1
(dia) de {mas) del (afio)
DIRECCION 2
AREA : 3
NUMERO - | NUMERO Y/0 NOMBRE UBICACION FISICA | ¢5popre pocuMENTAL]  UBICACION DIGITAL DOCUMENTAL < ANEXQ
| CONTENIDO DEL EXPEDIENTE pencty - ., § - RESGUARDANTE {PUEDE ANEXAR LISTADQ DE
’CONSECUTIVD DEL EXPEDIENTE (AREA, OFICINA) :(FISI(:?.ELECTRGNICO)  DISPOSITIVO, EQUIPO, ETC)) el @D&ﬁg}%g;vm INFORMACIGN ADICIONAL)
4 [ b 7 g E] 10 11 12
CABTURA DE PANTALLA
13
PERSONA SERVIDORA PUBLICA : oo OBSERVACIONES GENERALES
15
ROMBRE Y FIRMA
Instrucciones: A ; : AT 5
1. lndicar af nambre de la Coordinacion wo Dependenm: . § B e
. Indicar of nombre de la Direccién a la que pertensce ebarea qua repnm kariﬂtﬁrmauﬁn. : 5 A s i
3 Indicar ef nombre del drea g reporta la infarmacidn, S 2
4, Indicar o ndmero iea de [ relacitn. iciands con eindmers uno},
tnedicat ef nisra o ef nombre con ef que s identifica el dnmmem&w sxpedzante.
5. Idicar T informacisn qua contiene.
7. Tndicar la ubicaciin fisica drea donde se encuzntra ol ducnmente que serepem. ol :
8. Seffafar las medias an los cusles se cantiena it i lrdmmmfamwms,ﬁmg cﬁgﬂa!es, eladmmcos sunoms \ﬂsua!es,enlre atms

9. Sefiatar B ublcacidn digi {equing d tay, di 3 E}-RQ&{USBBM%DW:&
10 [redicar el nombira dal resguard: i 3 3 -

1. Safialar elvalor inistrative. o histari .

2. B case detener mayer informacion para ampliar se puede sefiafer que ansa WQ

13, Aftadic captura de pantalla det contenide de los medios electrdnicas donde 55 ancusnky raamﬂzelx Ea u&msmin siedrém 3
t4. Indicar el pembre -y agregar fa frmra de ﬁs parsona servidora piblica mm : £
5. Sefiatar :
-~ W dejar espacios e hhnco. en case de ne tener informacidn p«m ‘ita aplica™a ‘llli p
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Vi.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-2

Objetivo del formato: Relacionar ia normatividad interna aplicable al area administrativa gue se reporta con la finalidad de conocer las funcionss y atribuciones del responsable {Ley, Reglamentos,
Manuales, Lineamientos, ete. } pudiendo tomar como referencia informacién de la Cémara de Diputados, Congreso del Estade, Gacsta Municipal.

RELACIbN DE NORMATIVIDAD INTERNA
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 o
(dia) de {mes) d¢l (arfio)
DIRECCION 2
AREA 3
NUMERO \ ' o v FECHA DE ULTIMA S '
CONSECUTIVO NOMBRE DEL DOCUMENTO ’ FECHA DE FUBLICAC!QN . ACTUALIZACION DO?QMENTQ EPECTRE)NIQO o] SENALAR LIGA DE CONSULTA
4 5 [ 7 8
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE ¢ 3 . : OBSERVACIONES GENERALES
9 10
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:
4 Indicar et nombre de fa Coordmaexén y:o Dependencfa : - :
2. Indicar e nombre de |a Direccidn a la que pertenece ot drea que. reportas o infermeczém
3, Indicar el nembre del 4rea que reports la informadidn. :
4. Indicar el nimero consecitiva de ta relacion uapturada {imctamfo cm at m)mem urta;

5. Indicar el nombre det documento que se repotta.

&, Sefialarla fecha de publicadian (DDMMIAAAA] del domnantﬁ que 58 rapazta
7. Senalarla Wlima fecha do actualizacion o reforma (DDAMMIAAAAYL 3
3. Setiater liga det medic electrénica de consnttaead;untarai dacurnenta, S
G Indicar ef nombre y agregaria firma de la aers&ne servidom | pubkea &a&eﬂ&e. e
10 Seftalar observaciones generales o adicionales. :

* No dejar espacios en blance, en caso de no tener mfarmauén penar"nc aptiu a "NA“
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Contraloria Ciudadana
V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-3
Objetivo del f Relaci £ de darsi . de sewvicios concesionados, convenios fiscales vigentes a favor del Gobi Hunicipal de Guadalaj igentes a favor del Gobi
Municipal de Guadalaj de te ninmient: tive, de servicios con obligaciones vigentes, contratos de h de p d de e tem;ws y profesionales, convenios con
terceros en tramite, servicios profesionales por cnntratos no concluidosy convenins con Entes federales o estatales en tramite.
CONTRATOS Y CONVENIOS VIGENTES
FECHA CORTE DE INFORMACION
OORDINACION 1
¢ I (dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
NOMERO | NOMERO DE CONTRATO VIeENCIA PROPOSTO | IMPORTE | UBICACIONDEL | cocqiqppane (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
CONSECUTIVO O CONVENIO 3 TER DOCUMENTO
INICIO RMINQ
4 5 [ 7 8 g 10 11 12
[PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE| OBSERVACIONES GENERALES
1 14
NOMBRE Y FIRMA

Instrucelones: |

1. Indicar et nambre ds la Caordinacién yfo D d

2. Indicar et nombre de fa Direceldn a fa que pertenece el érea que repqm la mfarmacnﬁn
3. Indicar &l nambre del area que reporta fa informacian..

4. Indicar 2l nimera consecutiva de la relacidn captirada (inicianda con el mlmem unn)
5. Indicar et nimera de conttate a convenia.

&, Indicar ihicia de la vigencia {(DD/MMAAAA).

7, Indicar et térming de la vigencia (DDIMMIAAAA).

8, Sefialar la finalidad def convenia a cnntratu

4. tndicar el monta dal convenia,

18, Indicar ubicacidn fisica dande se archiva o lacsliza el ountrata a mnvenw

{ £ Indicar el nombre del resguardante i

2. En case de tener mayar informacidn para amphiar se puade seﬁalarque anexa ﬁs@adm
13, tndicar el nambre v agregar la firma de tap jora publica safiente.

4, Sefialar ohservaciones generales o adrzmnales

* No dejar espacias en blanco, en caso dene tener infcrmz«en poner “nq aphica™ o "NA™
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S

Gobierno Municipal de Guadalajara
Contraloria Ciudadana

V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD4

Objetive del formato: Relacionar & identificar los ramites o prcedimientos vigentes gue se han promovido y/o en contra del Goblema Municipal de Guadalgara.

RELACION DE ASUNTOS JURIDICOS PROMOVIDOS Yo E
‘CONTRA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1
(dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
. : : ANEXO
NUMERO DESCRIPCIONDEL |  NOMBRE DEL INSTANCIA © UBICACION DEL < 3 N
NOMERO DEL EXPEDIENTE] ESTATUS RESGUARDANTE {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
GONSECUTIVO PROCEDIMIENTO - PROMOVENTE DEPENDENCIA DOCUMENTO { INFORMACION ADICIONAL)
4 5 [ 7 8 ) 10 1 12
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE . OBSERVACIONES GENERALES
13 14
NOMBRE Y FIRMA
clenes: .

1. Indicar &t nombre de la Coard nacién v/o Dependencla. @ ASE R

2, indiear et nombre de la Direceltn ala que pertenece el éru que repcm la Im‘um\acldn

3, Indicar ef nombre det area que reporta la informacién;, i

4. tndicar et ndmern consecutivo deda relacion captirada (Inltlando con el numem uno

5. Indicar et ndmeéra del expediente o procedimienta.

8, Describir brevemeante snqué consiste el tramire o pmcedllmlentc i :

? Indivar ¢ rombre det pramavente del trémite o procedimiento. 1)
3. tndicar ta Instanata, dependencla o juzgada donda actuaiments se esti llevantm a catm enram E o pr&r.edmlerm,,

9. Sefalaria ubicacian fisica donde se'archiva el expadiente det tramite o pmcealmlem 3

10, indicar ¢f estatus o Uttima galizada al tramitz o p e

11, indicar &t det servidar pt aelr det dat tmmite @ proceﬁmtwe

12. En case da tener mayar informacion para ampharse puede sefialar qxe_ anexa listado. ;

9 Indiear etmmey agregarla fima ol la persena servidara pmuca 5atlenta i i

LSS Seﬁata‘ higer
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Contraloria
P Ciudadana

Coutrdoria Cindadana
V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-5
J1 del lag alas dep ] e G de G asi como conocer &l estatus que guardan cada uno de ios procedimisnios.
AUDITORIAS
FECHA CORTE DE INFORMACION
| COORDINACION 1
COORDINA: {dia) gie (mes) dei (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
. : ‘ ESTATUS g i ANEXO
e oﬁggﬁ:wo :3&?;:; DESCRIPCION DE’:::&:‘;" 2 :f:::u:i {CONCLUIDO/ EN ”: f:ﬁl:g:‘;’g‘ RESGUARDANTE | (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
PROCESO) : INFORMACION ADICIONAL)
4 5 [ 7 8 g 10 11 12
FERSONA SERVIDORA PUBLICA "OBSERVACIONES GENERALES
18 14
NOMBRE Y FIRMA

|Instrucciones: A / CHEE R S

1 Indicar & hambre da ta commaclbn yia: Dependencla X Gty
2. Indicar g nombre de (a Direcelan @ la que pernenece o area que repurta la lm'ormacwn

3. Indicar el nombre dat drea que reporta la Infarmacian. | 3

4. Indicar el nimera consecutiva ds 1a relacian capturada (lnlclando can el num ero unoy. .

Indicar el ndmero de la-Orden de Auditaria,

Deseribir et abjeto ¥ alcance de la Qrden de Auditarfa,

. Indicar la Dependencia o Entidad en la que sa gjecuta fa Auditoria. e

. Indicar la fecha de apertura dé la Auditaria; que ha necesarfamente calntlde canla emlslﬁn de'la Orden de Audtmrla (DDIMM/AAAA)

TR

110, Sefalar fa ublcacidn dat stard equipa o link envel que se encuentra el expedlente
11. Indicar el namtive det servidor publica respansable del nesquarda del expediente 2

12. Encasa de tener mayar intarmaciin para ampliar se pueds sefalar qua anexa listada.

13. Indicar et nambre y agregar fa nrma dala persana servtdnra punnca sallente.

14. Safialar abservack
* No dejar espacies an blance, en casa dene tuurlnfumaelén poner“ne aplica"

O MR R

. Indicar et estatus de la Auditoria) enprocesa de apertura, con cédula de obsarvaclones, con cédula de segulmlantcs can infarme de audlmr{a aan intcxrma ﬂ& lrr&gularidades. 5
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¥ Ciudadana Gobierno de
Guadalajara

|

de
Contraloria Ciadadany
V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-6
Objetivo del C {a tot: de y Proyectos ejecutados que se realizaron a ia fecha gue se informa, como base de Trabajo, o ntos de trabajo. entre olvos.
ESTUDIOS O PROYECTOSDELA
ADMINISTRACION
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1
(dfa) de (mes) ged (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
- -
otz o] semumo ormorsere [ e e | pcurataitneirion] " S
: {ACLARAR) {AREA, OFICINA)
4 5 [} 7 8 g 10 11 i2
PERSONA SERVIDORA FUBLICA SALIENTE a = RORRTTERE : S . . - OGBSERVACIONES GENERALES:
13 14
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:
1.Indiear el nombre de. la Caumlnaclén ylo Dependencia e eelma
2. Indicar & nombre de la Direscitn 2 la que part el drea qus nformacian:
3. Indicar el nombre del 4rea que reporta i lnrarmaz.lm S SR
4. Indicar el numera dala rel turad g
5. Indicar ef nombre del estudia o prayecta ey
5. indicar fecha de inicla (DDMMAAAA] del estudia o pmyecta :
7. Indicar fecha de conclusian (DDMMMAAAAY del estudia o proyects ; Sl Gt
8. Indicar en el presupuesta ejercida, la !nveml{m mubicipal, de los & ¢ HO! e}etutacl s o en pmceso 5
9. Indicaren el Jesta 8 afederal delos estudias pmyectus ejecutadus aen pracesu
10. Indicar fa ubicacion tisica drea donds se encusntra el dq‘"umentq que se rer:cm
1. Indicar el estatus del prayecta {ejs anagejecutadalk
12. Precisaraustificar ia rszén o motive ds quenase haya gjecutada.
13. Indicar &l nambrs agregarlaﬂrma de ta persana seniidm p&hlicasaltente
14. Sefalar ab: i S o
* No dejar espacios en biance, en case denc tener informacién gow “n¢ ggglci" o NAY
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A

Gobims Wovidpa de SusdatEars
Contraloris Sudadans
V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-7
Objetivo el Sormato: L Sradded & esie bmals 3 1 e s sray el or ol e soriolis de s mi
RELACION DE OBRA PUBLICA
FECHA CORTE DE HIFORMACIOH
COORDIHACIHN 1
(dia) g (mes) de (afio)
DIRECCION 2
ARes 3
E FUEATEDE | PERIDDD
] . [ACTA DE MOTIVO DE LA AHEXD
ubrERD |, DE CONTRATD ",f:f:"';:ﬂ' T AL :I;:h ey e o} PELAOBRA FALTA DE {PUEDE ANEXAR LISTADO DE
o wiclo 3 51 HOY coucLustn HFORMACIOH ADICIONAL}
70y
7 A 7 7 a3 5 18 g 73 EE] ) (5 7E i7
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE 3 3 i Ry OBSERVACIONES GEHERALES
18 18
HOMBRE Y FIRMA
1. Indica ef nombre d

2 Indicar & nombre de fa Decclén ala gque pensnsce e é;euque reponaJﬂ lnrnrm c16
3, Indicar ef nombre del drso. que: reporta laintormsdin. BEO

4. Incleas el el 'vﬂmm m)
5. | aficr d :

8. Indicar el nimere de. oontrm de I: olra. 3

7. indicar tre tegist

8. Indicer el morte comrau.uﬂ hduy’andMVA.

9. Indlicar ef flinte 12

10. Indicar s 208 en ef que se ubicsa obrs.

11 mpresa

e . )
12, Facha de inkclo (DD MMISARAY, i R et
13, Fecha de thrmino (DD SMRIAAARY.
14. Indicar 1o etaps snila gue s mumm 1@ obre: ten procese da ulmnkin‘ mbinli de i.mm y reoepd&v da h obm,

sanelilde, o dentro de “Js’vg:andadégniﬂ[aj‘ |

15, Indicar af clén dela obra del e laeentt
15, En case de que no hayva concluido fa.obia predsar o juatifearfarazdne motiva. o 5T e
17. En’oasa d P ¥ nnuadomquueammIWm e L

18: indicar el nombre. ymnarla
18, Redalar observaciones generalesio adicionales;
* Ho dejar espacios en-blanco, meno«mmmmi&nm"mwlﬂ‘u'lm“
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Contraloria Cludadana
Vi.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-8
Objetivo del formate: Cenocefinsordenamemusydemés actos administrativos municipales que para surtir efectos legales, requieren de publisidad v difusisn oficial del Gobi: Hunicipal enio ehipulads en &l
Cidigo de Gobi M } de O do como base las publicaciones realizadas por Secrelaria General.
GACETAS DEL AYUNTAMIENTO
FECHA CORTE DE INFORMACION
OORDINACION 1
g HAC] (dia) dz {mes} del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
NUMERO A NUMERG DE e Sl FECHADE | TULODELA | UBICACIONDEL | oo e L
CONSECUTIVO  EJEMPLAR ; PUBLICACION GACETA - DOCUMENTO " INFORMACION ADICIONAL)
4 8 [} 7 ] F] k] 11 12
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE] & 1 i i e e 00 oBSERVACIONES GENERALES 1 i i i s
13 14
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:”

1. Indicar &l nombre de Ia E:oordlnacxén yla Dependenaa, :

2. Indicar el nombre de la Dwecclﬁn ala que pertenace el are. que repav’m [a mfa’macté
3. Indicar el nomhre del drea que reparta la-infarmacian:
4. Indicar el numera consecutiva de la refacian capturada {lmdancta cun el numem un
5. Indicar el nimerg:de toma de la-Gaceta. 3

6. Indicar el ndmero de ejemplar de la Gacsta. Gk

7. Indicar &f ndmera de seceidn de la Gaceta. B

8. Indicar el afio de publicacisn de la Gaceta (Na esel aﬁo ca!endarlo)
9. Indicar la facha de pubhcauﬂn del ducumentu (DDIb{M!&AAA}

10. Sefialar el tituln. de 1a Gaceta. ;

11, laubi v del docu archrvem stand, piamfarma equmelm&en el qua aaencuentra el an:hrva elerirdmcn
12.En casade tenet mayormmrmacmn para ampliar 52 puede sefalar qus anexa listada.
13. Indicar ef nambre v agregarta ﬁm'la de ia pemna semdora publica. saﬁénte
14. Sefiatar observaci
- No dejar espacios en blanco, en ¢ase de no tener informacian ycnor e apllca" & ‘N&“
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Gobi Municipal de dalaj
Contraloria Gudadana

Vi.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-9

Objetive del formate: Reportar los libros de actas de sesionss que cuentan con informacion de lo acontecido en ias sesiones en &l gue se asienta la fecha v lugar de cada sesion, ef sumario, sintssis del
acta de la sesion anterior, transcripcion de las discusiones.

RELACION DE LIBROS DE ACTAS DE AYUNTAMIENTO
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1
{dia) de {mes) del (afio)
DIRECCION : 2
AREA ‘ 3
NUMERO . | NUMERO DE ACTAS DE SESION POR e : ANEXQ
CoNEEUTIVG LIBRO NUMERO Aflo e UBICACION DEL LIBRO (PUEDE ANEXAR LISTADO DE
] : , INFORMACION ADICIONAL}
7 A A 7 g g
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALENTE | 7 OBSERVACIONES GENERALES
10 "
NOMBRE Y FIRMA

Instrucclones: i :

1. Indicar el nombre de Ia Ccordmaomn vio Dependencla :

2. lndicar el nombre de la Direccitn a la que pertensces el srea que reporta fa mfmnacién
3. Indicar et nembre del area que reporta la informacian.

4. Indicar el nimero consecutivo de ta rslamﬁn capturade (fmqandu con et numera une}

5. Indicar el nimero de libro que se repaita.

16. Indicar el afio del libro que se reporta.

7. Indicar el ndmero de actas de sesiones por libro. i 3

8. Indicar la ubicacién fisica drea donde se encuentra el hbm que se rapaxta

4. En caso de tener mayor informadion para ampliar se puede seitslar gus anexa Ilsta&o

13, Indicar el nombre y agregar la firma de la persona servidora pt‘ibﬁca sahenta,

1. Sefiatar observaciones generales o adicionales:

* No dejar espacios en blanco, en caso de no tener ittformacién paner“no apiica u “NA
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i icipal de Guaddaiara
Contraloria Cludadana

VI.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION

DD-10
Objetive del Rep las iniciativas mediante los cuales se presentan al Ayuntamiento propuestas de ordenamienio, decreto o acuerds, para su consideracitn y resclucion.
INICIATIVAS TURNADAS A COMISION EDILICIA
PENDIENTES DE DICTAMINAR
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 ’ i
(dia) de (mes) del (afo)
DIRECCION 2
AREA 3
NUMERO NUMERQ DE TIPO DE INICIATIVA UBICACION ANEXO A
CONSECUTIVO NOMBRE DE LA INICIATIVA INICIATIVA (ORDENAMIENTO, DECRETO, | COMISION EDILICIA {DISPOSITIVO, EQUIPO, (PUEDE ANEXAR LISTADQ DE
| ACUERDO) | ) ARCHIVERO,ETC) INFORMACION ADICIONAL)
4 5 [ 7 8 9 10
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE ; ! T 2 OBSERVACIONES GENERALES
1 12
NOMBRE Y FIRMA
Instrucciones:

1. Indicar el nombra:de la Coordinacién y/o Dependencia. : ) Bl
2. Indicar el nombre de la Direccion a la que pertenece el érea que repar’te la mfcrmacnon G g
3. Indicar el nombre del érea que reporta la informacidn. ! s
4. Indicar el niimero consecutivo de la relacion capturada (lnlc:andc con et nUmero uno) ;
5. Indicar el nombre de la iniciativa que se reparta, =

6. Indicar el numera asignado a la iniciativa que se reporta.
7. Indicar ol tipo de iniciativa que se reporta (ordenamiento, decreta o acusrdo} ‘ |

8. Indicar el nombre de la Comision Edilicia que conoce de lainicistiva que se reputa, ;

§. Seftalar la ubicacion del documento, archivero, credenza, efc.. o en su caso ¢ dispositive, platafonﬂa a equrpc en el que se encuentra el archivo electrénlco
10. En caso de tener mayar infarmacién para ampuar se puede senaiarque anexa listada.

11. Indicar el nombre ¥ agreger la fima de la persona servidara piblica saliante.

12, Sefialar observaciones generales ¢ adicionales.: ;

* No dejar espacios en hlancc, en caso de no tener informaddn poner "m zplim“ o“NA“
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Contraloria
} Ciudadana

Bi Municipal de gt
Contraloria Cindadana

Vl.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-11

Objetivo del formato: Conocerios (}rgamsmos Centralizados ¥ Descentrafizados de Ja Administracion Pablica Municipa que se encuentran vi

Corigo de Gobierno Municipal dz G

Gokierno de
Guadalajara

S

y en procedimi de &, € en lo estipulado en &
8, como base i ién publicada en la Gaceta Municipal
RELACION DE ORGANlSMQS CENTRALlZADOS Y DESCENTRALIZADOS DEL
U MUNICIPIO ;
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 )
; {dia) de {mes) del {afio)
_DIRECCION 2
AREA 3
oM R /o | NOMERE DEL ORGANISMO [FECHA DE CREACION]  NUMERO DE ACUERDO DE CREACIGN ESTATUS DEL ORGANISMO |  UBICACION DEL DOCUMENTO
3 5 § — T 5 —5 '
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE T OBSERVACIONES GENERALES
10 1
NOMBRE Y FIRMA
[stitcciones:

1. Indicar of nombre de la Ooordnacmn yio Dependencna :

2. Incicar el nombre de la Direccién a la que pertenece el area que rel rta la mfomnam
3. Indicar & nombre del area que reporta lainformacion.

4. Indicar & nidmara consecutive de la relacidn capturada (mk:lando con (= numero uno} : .
5. Indicar et nombre completo det Organismo Centralizado v Descentralizado publicada en el Acuardo de C(eac:én ¥ en Ea Gacata Mun pa!
6. Seftalar la facha da creacion del Grganismo Centralizade y Descentralizado (DD’MWAMA) :

7. Indicar of nimera de Acuerda de creacidn del Organismo Centralizadoy. Descentralizada .

8. Sefiglar st af del Organismo Centralizado v Descentralizado se encuentra vigente o et pmcemmtentcda exﬁnc\m :
<. Seitalar ka ubicacion del’ archivera, stand

. equipaolinken et meseencuentr&el srchnec e[ectfar&ce : )
10. lndicar sl nombre ¥ agregar la firma de la persona senndora piblica sali f e : Lo
11 &ﬁalwobsewaaones generales o adiclonales
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Gobierns Munidpal de Guadalajara

Contraloria Cindadana
V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-12
Objetivo del Relaciona & i s p &n materia de aceeso a b inf P de datos p ! fi i i P o focsizada, sy B ida por iy i gHICs,
CIMTRA, Aregional), asi como &l estalus que guardan cads uno de clivs.
INFORMACION DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1
(dia) de {mes) del {afio}
DIRECCION 2
AREA 3
NOMERO. | NOMERO DE EXPEDIENTE §0LICHUI;['[:‘;\IDARtOy‘ FECHA 65, FECHA LIMITE DE| UBICACIGN DEL | STUACIoN | OLTMo PERIDD | ReseUARDANIE PUEDE Au:)’:zglsmoo ok
CONSECUTIVO O FORMATO PNT RECURSO {RR ORT), PHT, RECEPCION | RESPUESTA EXPEDIENTE ACTUAL DE ACTUALIZACION | ! SECRMACION ADICIONAL
] HERRAMIENTA EVALUADORA] Sabss : : i g ; }
1 5 € 7 g ] 10 1 iz 13
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALENTE | CLAVE Y USUARIO DE PORTAL 1 . OBSERVACIONES GENERALES
14 15 1€
NOMBRE Y FIRMA
strucclones:’.

. Indicar el némbre de la Cacrdinacisn ylo Deponn’enua
2. Indicar el nambre de la Diteccién'a b que pertensce el drea que 8P
3. Indicar el nombre del drea que repoda la informacidn...

4 Indiedr slndmera tivo de la relacisn \ﬁ
5, Indicar el ndmero de expedlente asignada por la Diteccich da Transparencl: v Bust
6. Indicar st tipo de pi salicitud de acceso'ala i {6 re eurse de ravisi
7. Indicar tafecha de recepeidn del procedimiento (DD/MMLAAAA)
&!uds-:arla fimite fecha para dar respuesia (DDMMIAAAAY,

stand, p:

i

40 tndicar a si an pmoam det
garants, .
{1 Encase dy mrmf

2. Indicar et nombre det servidorpt
3. En case de tenat mayoer informacidn para ampliar se puede sefialar que anexa i
4. ladicar slnawbre yagregar a firma de fa persana senvidara publica saliente,

ién: actual { falta de

i wAbianal g
i, dal bty

hhies di

8. Indicar fa clave yusuario asighads a [2 dependentia para carga de mformnméh‘
15, Saftalar ob adiclonales.
" No dejar espacios en blanco, en casadens

B
P

poner "
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Contraloria Ciudadana

V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-13

Objetivo del formato: Reporiar cualguier nformacion que a juicio del servidor publico salients deba ser incluida y que por su naturalera no comesponda a algune de los demas anexos.

DOCUM ENTACION E INFORMACION ADICIONAL O COMPLEMENTARIA QUE SE CONSIDERE
RELEVANTE
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1
: (dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION " 2
AREA : : 3
NUMERO e ; UBICACION (DISPOSITIVO, EQUIPO, :
CONSECUTIVO NOMBRE DEL DOCUMENTO k DESCRIPCION = ARCHIVERO, ETC ) INFORMACION ADICIONAL
4 5 [ 7 B
PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE | .+ - ; S il OBSERVACIONES GENERALES
9 10
NOMBRE Y FIRMA

Instrucciones: e L
1. Indicar el nombre de la Cncrdmaqdn ylo. Dependencla s :
2. Indicar el nombre de la Direccion a la que pertenece el area. que pana %& Enfmrcau .
3. Indicar el nombre del érea que reporta la informacion., :
4. indicar el numero consemtnfo de la relacion capturada ,mctando eonz et numero unos : -
5. Indicar el nombre con el cual se identifica la mfcnnacmn que se repqna '
8. Seialar una breve descripeion de la informacién que se reparta 3 Xeatde i
7. Serialar ta ubicacion del documento; archivero, credenza, etc., asn su casg 8t dlsposmw p!ataforma o equnpo en el que se encuentra el al‘ChIVO efectmnlco, i
Q.Senalar cualquier informacion adicional que sustente et ﬂccumemm 3 : 2 :

9. Indicar ef nombrea yagregarla firma de la persona aemdora ptiblica sahente : Lo i

10, Sefistar observaciones generales o adicionales. y :

* Ne dejar espacios en blanco, en caso de no tener lnfomtasién pener"no aphca o "NA“
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V1.- DEMAS DOCUMENTACION E INFORMACION
DD-14

Objetivo del formato: Reportar las actas responsivas de veracidad e integridad de la informacion por los obligados que preparen informacion para la enfrega-recepcion constitucional o
como parte integral de la informacién que presente el superior jerarquico y de cada una de las dreas administrativas que organicamente forman parte del obligade a realizar ia entrega-

recepcion.
ACTAS RESPONSIVAS
FECHA CORTE DE INFORMACION
COORDINACION 1 ) )
(dia) de (mes) del (afio)
DIRECCION 2
AREA 3
ADJUNTAR ACTAS RESPONSIVAS DEBIDAMENTE FIRMADAS
4
ACTA RESPONSIVA
DE VERACIDAD E INTEGRIDAD DE INFORMACION
{Coordinacién y/o Dependencia)
{Direccién)
{Area)
En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 00:00 {5) _horas con minutos (letra) del dia {6} (letra) de _ de 20XX (letra), estando debidamente
constituldes en las oficinas que ocupa la {7} (Direcelén yio Area) del Gobierno Municipal de Guadalajara, ubicada en la (8} Calle nimero {letra),
Coleni de esta Ciudad, la persona servidora plblica que suscribe (9) , me identifice con {10} _ (puede ser cualquier
identificacién oficial vigente, ejemplo: credencial del INE, pasaporte, cédula profesional, etc), con numere , expedida por ;en
compaiiia de la persona {11) en su calidad de testigo de asistencia, quien se identifica con {12}, (puede ser cualquier identificacién
oficial vigente, ejemplo: credencial del INE, pasaporte, cédula profesional, etc)) con nimero . expedida por ; sefialando los domicilios para oir y recibir
notificaci relativas a cualquier asunte relacionado con el presente acto el de la (13} calle numero (letra), colonia , cadigo postal ,dela
Ciudad de . Jalisco, y el de fa calle nimero (letra), colonia . cédigo postal . de la Ciudad de . Jalisco.
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DECLARO:

Bajo profesta de decir verdad que la informacién que al dia de hoy incorpore para la Entrega-Recepcibn {14} f{ordinaria © constitucional), de la {15}
{Direccién o area), pondiente al drea {16) es de forma fistegra, detallada y veraz, la informacion existente relaliva al
es!ado que guardan los recursos humanos a cargo, bienes y recursos materiales bajo resguardo, disposicién de recursos financieros. el lotal de asunios pendientes, iibro blanco y

as documentacion e informacion que idero de relevante importancia hacer de conocimiento; con Ia finalidad de gamaniizar la continuidad de la funcién pablica, administraliva y
de geslion, documentar la transmisién del patrimonio publico, dar certeza juridica del resguardo del palrimonio piblice y delimilar Ia responsabilidad de la persona que firma la presente
acta responsiva, manifestando gue los instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados, con fundamento en los aticulos 5, 6, 8, 20 y 21 de la Ley de Enlrega-Recepcion
del Estado de Jalisco y sus Municipios, 1, 3, 4, 5, 10, 19, 20, 21, 22, 30 y 31 del Reglamento para la Entrega-Recepcion de la Administracion Pablica Municipal de Guadalajara; 207
fraccion V, del Codigo de Gobierno Municipal de Guadalajara; en correlacion con lo dispuesto en el articulo 48, numeral 1, fracciones X y XVl de la Ley de Responsabilidades Politicas
y Administrativas del Estado de Jalisco, asimismo el numeral 55, fraccion XIV de la Ley para los Servidores Piiblicos del Eslado de Jalisco y sus Municipios y en los articulos 113, 120,
fraccién IV de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Se deja constancia para los efectos administratives conducentes.
Se da por terminada la presente acta en el dia en que se actla, siendo las 00:00 {17), horas con minutos (lelra).

PERSONA SERVIDORA PUBLICA RESPONSABLE DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION

{Nombre y firma}

PERSONA TESTIGO DE ASISTENCIA

{Nombre y firma)

instrucciones: ‘

1. Indicar el nombre de Ia Conrdinaclén ylo Dependencl
2. Indicar el nombre de la Direccion a la que pattenece’ 8l re
3. Indicar el nombre del area que reporta la informacion e ‘

4. Adjuntar una original del acta responsiva debidaments ﬂrmada por la personal bllgada del érea admlnlsiraﬁva que repor!a la Inrormaclé asI como copla da !as ldemlrIcaclonss de .
la persona servidora publica responsable y la persona designada coma testig . ]

8, Indicar la hora (con numero y letra) del levantamiento del acta responslva
6. Indicar el dia (con nmero y lefra) en que se levanta el acta rasponsiva o
7. Indicar el nombre de la Direccién o drea administrativa que reporta el acta raspnnsiva
8. Indicar el domicilio donde se locallza [a Dirscelsh o rea administrativa que reporta el acta rasponslva o ‘ L
9. Indicar el nombre de la persona servidota publica responsable de Ia Direccién o area administrativa qua reporla el acta dminisiraﬂva .
10. Indicar el documento con el que se identifica la persona semidora publica responsable . ;

11.Indicar el nombre de la persona servidora publica que acude coma testige i

12. Indicar el decumento con el que se identifica la persoha servidora publica qu acude como tesllgo e

13; Indicar el domicilio que sefialan el servidor publico responsable y Ia persona tesligc para oiry recibir nohf caciones
14. Indicar el tipo de Entrega-Recepcién (ordinatia o consﬁtucional) .

15. Indicar el nombre de la Direccién de entrega recepcién ¥

16. Indicar el 4rea que reporia informacion !

17. Indicar la hora {con nimero ¥ letra) del cietre del acta responstva
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