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ACUERDO CC/OIC/003/2024 

Guadalajara, Jalisco a 14 catorce de febrero del año 2024 dos mil veinticuatro 

Acuerdo CC/OIC/003/2024, por el que se expiden los Lineamientos para los 
Procedimientos Administrativos de Entrega-Recepción del Gobierno Municipal de 
Guadalajara, así como los Formatos Aplicables para la Integración de la 
Documentación e Información. 

La que suscribe CYNTHIA PATRICIA CANTERO PACHECO, Contralora Ciudadana del 
Municipio de Guadalajara, con fundamento en lo dispuesto por los artículos 109, fracción 
111 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 106, fracción IV de la 
Constitución Política del Estado de Jalisco; 6, 1 O y 15 de la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas; 51, 52 numeral 1, fracciones 1, XV, XVI y XVII y 53 Bis 
de la Ley de Responsabilidades Políticas y Administrativas del Estado de Jalisco; 17 y 31 
de la Ley de Entrega-Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios; 7 del Reglamento 
para la Entrega-Recepción de la Administración Pública Municipal de Guadalajara; y 205, 
fracciones VII, IX, XVIII y 207, fracción V del Código de Gobierno Municipal de 
Guadalajara; emito el siguiente Acuerdo al tenor de los siguientes: 

CONSIDERANDOS 

l. Que al artículo 205 del Código de Gobierno Municipal de Guadalajara señala que la 
Contraloría Ciudadana es la dependencia que fungirá como Órgano Interno de Control 
Municipal. 

11. Que los artículos 5 de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupción; 6, 7 y 15 de 
la Ley General de Responsabilidades Administrativas establecen como principios que 
debemos observar las personas servidoras públicas, entre otros, los de disciplina, 
rendición de cuentas, eficacia y eficiencia; que todos los entes públicos están obligados a 
crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado 
funcionamiento del Estado en su conjunto y la actuación ética y responsable de cada 
persona servidora pública; y que para prevenir faltas administrativas y hechos de 
corrupción los Órganos Internos de Control podrán implementar acciones específicas para 
orientar el criterio que deberán observar las personas servidoras públicas en el 
desempeño de sus empleos, cargos o comisiones. 

111. Que el artículo 16 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco, prevé que el Ayuntamiento saliente debe hace entrega al nuevo, de los 
bienes, derechos y obligaciones que integran el patrimonio municipal, en acto que se 
debe efectuar al día siguiente de la instalación del nuevo Ayuntamiento, así como que 
cada uno de los responsables de las dependencias municipales debe proporcionar al 
nuevo titular, lista del personal asignado, inventario de los bienes a su cargo, obras en 
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proceso de realización, relación de asuntos en trámite, dinero, títulos, archivos, libros, 
documentos que conciernan a la institución y todo aquello que por cualquier concepto 
corresponda al patrimonio municipal. 

IV. Que los artículos 8, 20, y 21 de la Ley de Entrega-Recepción del Estado de Jalisco y 
sus Municipios; y artículos 10, fracción 1, 19 y 20 del Reglamento para Entrega
Recepción de la Administración Pública Municipal de Guadalajara establecen la obligación 
para las personas servidoras públicas de mantener actualizados los registros, controles y 
demás documentación de los asuntos a cargo, además de entregar formalmente los 
recursos patrimoniales que hayan tenido a su disposición, los documentos y una relación 
de los asuntos relacionados con sus funciones. 

V. Que el artículo 17 de la Ley de Entrega Recepción del Estado de Jalisco y sus 
Municipios dispone que para llevar a cabo el procedimiento administrativo de entrega
recepción por término de ejercicio constitucional de la presente Administración Pública 
Municipal 2021-2024; la cual deberá cumplirse al día siguiente de la instalación del nuevo 
Ayuntamiento, la Contraloría Ciudadana cuenta con atribuciones para expedir los 
manuales, formatos de acta y demás formatos necesarios de entrega-recepción de la 
administración pública, cuando menos con seis meses de anticipación a la fecha de 
terminación del encargo; auxiliar a personas servidoras públicas sujetos a esta y en el 
procedimiento de entrega-recepción; coordinar la instrumentación de la entrega
recepción; revisar y supervisar el cumplimento del procedimiento de entrega-recepción; y 
fincar, en su caso, las responsabilidades que correspondan. 

VI. De igual manera, el artículo 207 fracción V del Código de Gobierno Municipal de 
Guadalajara, faculta a la Contraloría Ciudadana programar, coordinar y supervisar las 
actividades que las personas servidoras públicas deben realizar en el procedimiento de 
entrega recepción. 

Por ello, al ser un ejerc1c10 de rendición de cuentas, de interés público y de 
responsabilidad del Gobierno Municipal de Guadalajara para garantizar la continuidad de 
la función pública y la prestación de los servicios, así como preservar los documentos, 
valores, programas, estudios y proyectos existentes, y que estos no se vean 
comprometidos con motivo del cambio de administración o de la separación del cargo de 
las personas servidoras públicas; es necesario la instrumentación de un proceso que 
permita la entrega ordenada y transparente de la gestión pública para asegurar la 
consecución de los objetivos y metas institucionales y la continuidad en la prestación de 
los servicios públicos municipales. 

Por lo que en virtud de la anterior fundamentación y motivación emito el siguiente: 

ACUERDO 
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PRIMERO.- Se expiden los Lineamientos para los Procedimientos Administrativos de 
Entrega-Recepción del Gobierno Municipal de Guadalajara, así como los Formatos 
aplicables para la integración de la documentación e información, que deberán ser de 
observancia obligatoria dentro de los procedimientos de entrega-recepción de las 
personas servidoras públicas del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

SEGUNDO.- Las Entidades Paramunicipales, que no cuenten con un Órgano Interno de 
Control, deberán observar las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos y 
sus formatos. 

TERCERO.- Las Entidades Paramunicipales que cuenten con Órgano Interno de Control 
podrán aplicar lo dispuesto en los presentes Lineamientos y sus formatos para el 
cumplimiento del Procedimiento de Entrega-Recepción Constitucional 2021-2024. 

CUARTO.- Se deja sin efectos el Acuerdo CC/OIC/06/2021, publicado en la Gaceta 
Municipal de Guadalajara SUPLEMENTO. Tomo 11. Ejemplar 15. Año 104. 29 de marzo de 
2021, o cualquier otra disposición administrativa emitida por la Contraloría Ciudadana en 
materia de entrega recepción que se oponga al presente documento. 

QUINTO.- Gírese atento oficio al Secretario General del Ayuntamiento de Guadalajara, 
solicitando la publicación del presente Acuerdo en la Gaceta Municipal, para conocimiento 
y efectos legales correspondientes. 

SEXTO.- El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación en la 
Gaceta Municipal. 

SÉPTIMO.- Notifíquese a la persona titular de la Dirección de Innovación Gubernamental, 
de la Coordinación General de Administración e Innovación Gubernamental, a efecto de 
que realice las acciones necesarias para actualizar los formatos en la Plataforma Digital 
para la Entrega-Recepción del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

Así lo acordó la Contralora Ciudadana de Guadalajara como Titular del Órgano Interno de 
Control. CYNTHIA PATRICIA CANTERO PACHECO. 

. .. , 

CPAA 

umc1p10 e ra 
Contraloría Ch, ... ~ .. 
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Lineamientos para los Procedimientos Administrativos de Entrega-Recepción del 
Gobierno Municipal de Guadalajara 

Capítulo 1 
Disposiciones Generales 

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto describir los pasos a seguir para ejecutar 
las diversas etapas que integran el procedimiento de entrega-recepción respecto de los 
bienes, recursos, documentos e información a cargo, que deberán realizar las personas 
servidoras públicas obligadas con motivo de la separación del empleo, cargo o comisión y 
al término de cada administración. 

2. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entenderá por: 

l. Acta de entrega-recepción: es el documento que las personas servidoras 
públicas obligadas deben elaborar con motivo de su separación, por cualquier 
motivo, del empleo, cargo o comisión, o con motivo de la conclusión del periodo 
constitución de la administración municipal, en el que se hará constar el 
procedimiento de entrega-recepción. 

11. Comisión de Transición: es el grupo de personas nombradas, previo a la 
transición de periodos constitucionales, que tienen las funciones de enlace, 
recepción y/o vinculación para llevar a cabo el procedimiento de entrega
recepción. 

111. Contraloría Ciudadana: es el órgano interno de control del Ayuntamiento de 
Guadalajara. 

IV. Entidades: son las Entidades Paramunicipales del Ayuntamiento de Guadalajara 
sujetas a los presentes Lineamientos que no tengan Órgano Interno de Control o 
que teniendo decidan sujetarse al mismo. 

V. Informe por ratificación: es el documento que las personas servidoras públicas 
obligadas deben presentar ante la Contraloría Ciudadana, en caso de que su 
nombramiento sea ratificado o son reelectas al término de un proceso electoral 
municipal y en el que se hará constar el informe detallado del estatus que guarda 
el cargo. 

VI. Formatos: son los documentos que señalan en forma precisa, ordenada y 
esquematizada la manera en que deberá ser integrada la información relativa a la 
entrega-recepción; y tendrán que utilizarse sin modificar su forma o contenido. 

VII. Ley: es la Ley de Entrega-Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios. 
VIII. Persona servidora pública entrante: es quien asume el cargo o nombramiento 

de la persona servidora pública saliente y debe verificar la veracidad del contenido 
del acta de entrega-recepción y sus anexos. 

IX. Persona servidora pública obligada: es quien debe llevar a cabo el 
procedimiento de entrega-recepción, según lo referido en el artículo 8 del 
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Reglamento para la Entrega-Recepción de la Administración Pública Municipal de 
Guadalajara. 

X. Persona servidora pública ratificada: es quien al término de su ejercicio sea 
ratificada en su cargo o resulte reelecto al término de un proceso electoral, 
responsable de realizar un informe detallado de entrega-recepción. 

XI. Persona servidora pública saliente: es la que por cualquier motivo se separe 
del empleo, cargo o comisión y única responsable del contenido de la información 
del acta de entrega-recepción y sus anexos. 

XII. Persona representante de la Contraloría Ciudadana: es quien interviene en 
funciones de órgano interno de control para auxiliar, coordinar, supervisar la 
entrega-recepción, verificando el cumplimiento del procedimiento conforme al 
marco normativo vigente y los formatos correspondientes; sin que implique la 
responsabilidad de validar la exactitud o veracidad de los datos asentados. 

XIII. Plataforma Digital para la Entrega-Recepción: es el sistema electrónico 
diseñado para transparentar, facilitar y gestionar de manera eficiente la 
preparación del contenido de la información relativa a la entrega-recepción 
Constitucional, localizado en la siguiente liga: 
https://entregarecepcion.guadalajara.gob.mx/ 

XIV. Reglamento: es el Reglamento para la Entrega-Recepción de la Administración 
Pública Municipal de Guadalajara. 

XV. Relación de formatos para el procedimiento de entrega-recepción: es el 
catálogo que contiene la relación de los formatos sujetos al procedimiento de 
entrega-recepción. 

XVI. Testigo: es la persona que interviene dentro del procedimiento de entrega
recepción para dar testimonio del acto que se levanta, la cual preferentemente 
deberá ser persona servidora pública del Gobierno Municipal de Guadalajara. 

3. El procedimiento de entrega-recepción deberá realizarse bajo los principios de 
transparencia, publicidad, eficiencia, eficacia, rendición de cuentas y privilegiar la 
participación ciudadana. 

Capítulo 11 
Del procedimiento administrativo de entrega-recepción 

4. El procedimiento de entrega-recepción se distingue de dos tipos, según su causa: 

l. Constitucional: por término de periodo constitucional o legal de la administración 
pública municipal; y 

11. Ordinaria: por cualquier causa que concluya el servicio o suspensión del cargo de 
las personas servidoras públicas obligadas. 

5. El procedimiento de entrega-recepción deberá realizarse de la siguiente manera: 
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a. Preparación de la información por parte de la persona servidora pública saliente; 
b. Acto de entrega-recepción y levantamiento del acta en el que acuden la persona 

servidora pública saliente, la persona servidora pública entrante, la persona 
representante de la Contraloría Ciudadana y los testigos; 

c. Verificación y validación física del contenido del acta de entrega-recepción y sus 
anexos por la persona servidora pública entrante. 

En su caso: 
d. Hacer del conocimiento de posibles irregularidades detectadas a la Contraloría 

Ciudadana; 
e. Realizar la aclaración a las manifestaciones referidas en el punto anterior; e 
f. Iniciar la investigación que proceda, conforme a la Ley de Responsabilidades 

Políticas y Administrativas del Estado de Jalisco, en caso de no comparecer o no 
solventar las inconsistencias por la Contraloría Ciudadana. 

Dicho procedimiento seguirá las formalidades previstas en el Título Segundo "Del 
procedimiento administrativo de entrega-recepción" de la Ley de Entrega-Recepción del 
Estado de Jalisco y sus Municipios y en el Capítulo Quinto "Del Acto de Entrega
Recepción" del Reglamento para la Entrega-Recepción de la Administración Pública 
Municipal de Guadalajara. 

6. En el procedimiento de entrega-recepción, tanto Constitucional como Ordinaria, la 
persona servidora pública saliente deberá preparar de manera íntegra y detallada la 
información correspondiente al despacho a su cargo y las áreas administrativas 
funcionales que orgánicamente lo conforman, incluyendo áreas de enlace jurídico, 
comunicación, transparencia, notificadores y cualquier otra área que dependa, pudiendo 
utilizar de referencia el Manual de Organización vigente. 

Los titulares de las Jefaturas de Enlace Administrativo de cada dependencia y entidad, 
por la naturaleza de las funciones que llevan a cabo al administrar los recursos 
financieros, humanos, informáticos y materiales estarán obligados a realizar el 
procedimiento de entrega-recepción previsto en estos Lineamientos. 

7. En caso de que la persona servidora pública obligada suspenda el ejercicio del servicio 
público de manera temporal, por licencia o permiso autorizado por un periodo mayor a 
treinta días hábiles, y se quedé un encargado del despacho, deberá solicitar y realizarse 
procedimiento de entrega-recepción al momento en que se suspenda el cargo, 
observando los términos previstos en la Ley, el Reglamento y en estos Lineamientos. 

En el caso de que la persona servidora pública obligada se reintegre al cargo, el 
encargado del despacho dará cuenta a este de los asuntos pendientes y modificaciones 
que hayan surgido durante su encargo. 
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8. En los casos en que se designe a una persona servidora pública encargada del 
despacho de manera provisional, ésta deberá realizar la entrega a quien sea designada 
de manera definitiva, salvo que se trate de la misma persona; circunstancia en la que se 
procederá a levantar el acta de entrega-recepción con la intervención de la Contraloría 
Ciudadana. 

9. Las personas servidoras obligadas tienen 5 días hábiles para realizar el procedimiento 
de entrega-recepción, al dejar la función, cargo o comisión. 

Para el cumplimiento del plazo anterior, en el caso de procedimiento de entrega
recepción Ordinaria, se deberá presentar solicitud por escrito de manera física o por 
correo electrónico institucional a la Contraloría Ciudadana, de manera inmediata a que se 
conozca que una persona servidora pública obligada dejará el cargo. 

La Contraloría Ciudadana notificará a las partes el lugar, fecha y hora en que tendrá 
verificativo el acto de entrega-recepción en los términos establecidos en la Ley. 

1 O. La solicitud podrá ser presentada por la persona servidora pública saliente, la persona 
servidora pública entrante o su superior jerárquico. 

La solicitud deberá contener por lo menos: 

a. Nombre de la persona servidora pública saliente, y la persona servidora pública 
entrante o encargado, así como los datos de contacto; 

b. Nombre de la entidad o dependencia que se entrega; 
c. Domicilio de la dependencia o área que será sujeto al procedimiento de entrega

recepción; y 
d. Fecha baja y/o alta. 

En caso de no cumplirse la obligación de realizar el procedimiento de entrega-recepción 
en los términos señalados podrá 1nic1arse procedimiento de responsabilidad 
administrativa de conformidad con la Ley de Responsabilidades Políticas y 
Administrativas del Estado de Jalisco. 

11. La entrega-recepción deberá realizarse con los formatos que se encuentran anexos a 
los presentes Lineamientos, consistentes en los siguientes: 

l. Acta administrativa de Entrega-Recepción o informe por ratificación, según sea el 
caso; 

11. Relación de formatos para el procedimiento de entrega-recepción; 
111. Formatos aplicables relacionados con los siguientes temas: 

a. Recursos Humanos (RH) 
b. Bienes y Recursos Materiales (RM) 
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12. Los criterios a seguir para el llenado de los documentos antes referidos, son los 
siguientes: 

a) En el acto de entrega- recepción, deberán comparecer las personas servidoras 
públicas obligadas acompañadas de un testigo por cada una de ellas, además de 
un representante de la Contraloría Ciudadana, por lo que, en el acta 
correspondiente, se asentará los datos de éstos, y copia de las identificaciones 
oficiales vigentes. 

b) En los formatos y en la relación de formatos para el procedimiento de 
entrega-recepción deberá asentarse los que sean aplicables por razón del cargo 
que se ostenta, y como no aplicables (N/A) los que estén en ese supuesto, así 
como el número de folios que corresponda. 

c) Los formatos no deberán ser cruzados, cancelados o testados parcial o 
totalmente, ya sea porque no apliquen o porque no se deba reportar algún dato en 
específico, al efecto se debe proceder conforme inciso anterior. 

d) Los formatos y sus anexos deberán ser presentados en posición horizontal, en 
tamaño carta, verificando que sean visibles en cuanto a su contenido, en forma 
nítida y completa. 

e) En el formato de organigrama (RH-1) es aplicable todas las personas servidoras 
públicas salientes y se tendrá que reportar acorde al Código de Gobierno 
Municipal de Guadalajara y al Manual de Organización vigente. 

f) En el formato de plantilla de personal (RH-2) deberá ser la que al efecto 
proporcione el titular del Enlace Administrativo, o quién realice dichas funciones, 
según corresponda. 

g) En el formato de sistemas, plataformas de cómputo, software, líneas 
telefónicas y redes (RM-2) se deberá señalar y entregar las cuentas, números, 
claves y contraseñas de las plataformas que utilicen. 

h) En el formato de vehículos de transporte y maquinaria (RM-3) deberá entregar 
el vehículo asignado para el cargo, así como las asignadas a la dependencia o 
entidad, incluyendo además la documentación relativa al mismo de manera 
enunciativa más no limitativa entregar la tarjeta de circulación, seguro, entre otros. 
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i) En el formato de reporte de sellos en resguardo (RM-7) deberá plasmarse la 
imagen en original de cada uno de ellos. 

j) En el formato de relación de mobiliario y equipo (RM-9) se anexará el listado y 
resguardos que al efecto facilite el titular del Enlace Administrativo o quién realice 
dichas funciones, según corresponda, previo cotejo físico de los bienes. Del 
mismo modo, deberá hacerse entrega física de los bienes muebles incluyendo las 
llaves que tenga bajo su resguardo. 

k) En el formato de fondo revolvente (RF-9) deberá hacer entrega física del importe 
señalado. 

1) En el formato de asuntos pendientes (AP-1) deberá anotar aquellos trámites o 
asuntos que estén iniciados sin concluir a la fecha de corte de la información. 

m) En el formato de archivos en resguardo, físicos y electrónicos (DD-1) referente 
deberá incluir la información de los archivos físicos y electrónicos que estén bajo 
custodia, acompañando una fotografía con la ubicación física de los primeros y 
una fotografía con la identificación electrónica de los segundos. 

n) En el formato de relación de normatividad interna (DD-2) deberá anotar las 
leyes, códigos, reglamentos, acuerdos, y demás normas que contienen sus 
atribuciones y que estén vigentes. 

o) El formato de acta responsiva (DD-14) deberá ser firmadas por aquellas 
personas servidoras públicas que generen, poseen o administren información con 
motivo del cargo que se entrega por la persona servidora pública saliente y que, 
además, formen parte de su estructura organizacional, adjuntando copia de 
identificación oficial de las personas firmantes. 

En la entrega-recepción Ordinaria, deberá imprimirse 3 tantos del acta de entrega
recepción, de la relación de formatos aplicables y de los formatos que se hayan referido, 
los cuales deberán estar foliados, sellados y firmados en todas las hojas en tinta color 
azul. 

Cada tanto será resguardado por la persona servidora pública entrante, saliente y la 
Contraloría Ciudadana. 

13. En caso de aplicar el informe por ratificación, deberá presentarse dentro de los 
primeros quince días hábiles al inicio de su segundo periodo constitucional o posteriores a 
su ratificación, preparando la información conforme los supuestos establecidos en los 
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presentes Lineamientos, deberá acompañarse la información conforme a los criterios 
establecidos en los numerales 11 y 12. 

Capítulo 111 
Del procedimiento administrativo de la entrega-recepción Constitucional. 

14. Para la entrega-recepción Constitucional, deberá utilizarse la Plataforma Digital para 
la Entrega-Recepción. 

La información generada derivado del procedimiento en mención, deberá publicarse en la 
página oficial de la Contraloría Ciudadana o del Ayuntamiento de Guadalajara. 

15. En el procedimiento de entrega-recepción Constitucional, la Contraloría Ciudadana 
elaborará el programa de trabajo al que deberán sujetarse los servidores públicos 
obligados, llevará a cabo las capacitaciones necesarias, así mismo, implementará los 
simulacros que considere. 

Las personas servidoras públicas obligadas deberán instrumentar en el ámbito de su 
competencia, las acciones necesarias para cumplir el programa de trabajo de la entrega
recepción Constitucional. 

16. Para el uso de la Plataforma Digital de Entrega-Recepción, se regirán bajo los 
siguientes criterios: 

a. La información se preparará conforme a los criterios establecidos en el numeral 
12 de estos Lineamientos. 

b. Para el ingreso a la plataforma se proporcionarán usuarios y contraseñas a las 
personas servidoras públicas salientes. 

c. El usuario deberá descargar el formato de acta o informe por ratificación, así 
como los formatos que le sean aplicables, previamente al acto de entrega
recepción. 

d. Los documentos deberán elaborarse en el formato en el que se encuentren 
disponibles en el sistema y guardarse en la versión PDF. 

e. Una vez concluido el llenado de información, deberán imprimirse 3 tantos del acta 
de entrega-recepción y de la relación de formatos aplicables para su firma 
autógrafa. 

f. Los formatos aplicables deberán tener inserta la firma en todas sus hojas, y estar 
almacenados en un dispositivo electrónico no regrabable en formato PDF. 

Cada tanto será resguardado por la persona servidora pública entrante, saliente y la 
Contraloría Ciudadana. 
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17. Para el procedimiento de entrega-recepción Constitucional, se deberá conformar una 
Comisión de Transición compuesta por personas servidoras públicas de la administración 
saliente, y por personas de la administración entrante, 30 treinta días antes del cambio de 
administración, con el objeto de preparar el desarrollo del procedimiento de entrega
recepción Constitucional. 

18. El procedimiento de entrega-recepción Constitucional, se deberá iniciar al día 
siguiente de la instalación del nuevo Ayuntamiento, y en el caso de las dependencias con 
actividades en materia de seguridad, servicios médicos y de emergencia, así como las 
que por su naturaleza funcionen las veinticuatro horas del día, la entrega-recepción 
deberá realizarse de manera inmediata en que tenga efectos el cambio de 
administración. 

Capítulo IV 
De las situaciones no previstas 

19. Para cualquier situación no prevista en la Ley de Entrega-Recepción del Estado de 
Jalisco y sus Municipios, el Reglamento para la Entrega-Recepción de la Administración 
Pública Municipal de Guadalajara, el Código de Gobierno Municipal del Guadalajara, o 
los presentes Lineamientos, se estará a lo previsto en diversos criterios y directrices que 
llegue a emitir la Contraloría Ciudadana. 

Capítulo V 
De las responsabilidades y sanciones 

20. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos será 
sancionado de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades 
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Políticas y Administrativas del Estado de 
Jalisco. 

21. La Contraloría Ciudadana y la Comisión de Transición, en el ámbito de su 
competencia, vigilarán el exacto cumplimiento de las disposiciones en materia de 
entrega-recepción. 
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Acuerdo CC/OIC/003/2024, por el que se expiden los Lineamientos para los 
Procedimientos Administrativos de Entrega-Recepción del Gobierno Municipal de 
Guadalajara, así como los Formatos Aplicables para la Integración de la 
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ANEXO ÚNICO 
Formatos aplicables para la integración de la documentación e información 

1. Modelo de Acta de Entrega-Recepción 

ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN iiU~:,ij1f.tl~ml¡if:lto, 
Coordinación/ Dependencia: ,tyi,tJ.fi,jl~{\l~l'Ít~ ..• 

Dependencia o Dirección: ttJjli?~1nttJ4ro~nfo. 
Puesto: fiti\i'W1'.,~!tl11i~\JJ:. 

En la ciudad de Guadala'ara, Jalisco, siendo las Oó:QQC(l~tr~thPtJ~,nofl'(l~traXmJd~to,:dél 

:~::~éOTI~@¡~~ Ls,_,_¿ . . @"~90l~J•i"i, ii~lªl 
c!údJilQi en cumplimiento de lo establecido en el artículo 16 de la Ley de Gobierno y la 
Administración Pública Municipal del Estado de Jalisco; 1, 2, 6, 9, 11, 16, 20, 21, 26 y 
demás aplicables de la Ley de Entrega-Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios; 
1, 5, 8, 9, 11, 19, 20, 21, 25, y demás aplicables del Reglamento para la Entrega
Recepción de la Administración Pública Municipal de Guadalajara; en relación con el 
artículo 48, numeral 1, fracciones X y XI de la Ley de Responsabilidades Políticas y 
Administrativas del Estado de Jalisco; y 120, fracción IV y 124, fracción IV de la Ley de 
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se suscribe la presente acta.----

A efecto de llevar a cabo el procedimiento administrativo de entrega-recepción de la 
dependencia de la ~dministración Pública Mu,r,i~ipal .~~ ºu~~~l~jaré!_c:;itad~ al rubro, por lo 
~ue com arece la· • '\\,)(.+If •. ·' I<'}.::: .e·<, :: ·,.ep.;:J'21{.~2t~r·g~ 
• • . . . . ~\Ja •:.P~r$9nl:l .~.e 

'di, • . icijriíl S~rvítlliftl 
;.:.,;:Jíl11ft la titularidad del cargo a partir de la fecha •• d~,,~us~ripci,ón de -~~te 

documento.-------------

ldentificánde>se. para tal . efecto la ''Personil ·. Servidora Pública SaUente" . con 

~~~¡;~f :,t;;lllll 1~~;¡~1;~~i!f 'giil~~li\i~~I1
'.~:: 

designando. como .testigo a .. · la persona. de nombre . ··•·· • .••• • . • .• , 
identificáJJdO.$~/con Jcr~depqi~l a~r INE/ pa's~p()rte;. qédula prof~t;iooaI,· etc.), e,cpedida por 

- • ·.•;¡. 9Pll,9C>fl'liC_ili.o'paf~J>Í[.YJ"~9iPiGlª~•.•oQJifiG,l:!CiCmesrelªc,ipnadas.con el pres~nt~.§lCto 
jurídi99:e1;~1~t~~/flª¡;:~~~r;":/.:~~~mti~~BTs'.\ ••• ,~cplpnJa· ··•< •••. • ¡,Código postal 

Identificándose para tal efecto la "Persona Servidora Pública Entrante" con 
• - . ·- . (credenciál .de(Jt-.JE; ,pa$aporte, cédula.'. profesional, etc.J, . expedida 

por ·;:· cor( fqlió. "hdrnero :'.<: ••• ··- '/-éonfdornicilio • pára oír y -recibir •• notificaciones 
relacionadas~ con, eF;presente ,,acto• jurídico··el--de -la ·calle;..•-~·-·· • ······número ·_·--· ___ ..., 
colonia ____ , código po$tal ~---• en .la ciudad de _____ , Jalisco, 
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(;«1 (j:':\ 

te~ /i 

·-Gob,c-rnodc 
Guadaiajara 

'-11 

designando .. · como te~tigo a . la persona .· de nombre .. . . , 
igentiffcándq~~/ccm·.(~r~ge,ng[al,p~l .. lNL;, 'pa)~~pqrte,•••cédula Profesional, etc,),. ex,pedida por 
•. • • ···•·• ··; con. gofü iciJi<:(p~ra'.:oí(y rfi9iPltJí:l~ óqlific?cipn~s relacionE1das con el presente a.oto 
jurfgicp .el ª~:la cal!~t,·>~•.;'1/f"lllQ1~f9'{'··:t> .·•···,· ::,;ico!ónia<··' .•·· Código postal 
-~--'-------·_:,_,_f,·:,~ñ Itífüutia~tqªc~···r·.>;JliH.s('.;p.------------------------

De conformidad con el artículo 16, fracción 111, y 25 de la Ley de Entrega-Recepción del 
Estado de Jalisco y sus Municipios interviene por parte de la Contraloría Ciudadana la 
persona . s~ri{ido'r.~;f{p.µtilJPª\ •. ¡(goaj~r~)s;:·.·. ?'( ··.• .. ··••·. •, .. < ... , ·¡dentific~ndps~ .con 
_..........,_ __ • _é(cr~d~n,cialJI~.~mPl~jfüiJi,',Q,f!~iQ:g~Lcornislqtl), para actuar de acuerdo con 
las atribuciones que le correspondan y supervisar el proceso, a quien en lo sucesivo se 
identificará como "Persona representante de la Contraloría Ciudadana". ----------

Se procede a realizar la entrega-recepción de los recursos, bienes y documentos que se 
encontraban bajo responsabilidad y resguardo, por lo quEl,. para estos efectos se hace 
entrega dE:l los formatos 9ue se identifican como (ahotar :nombre: y clave de' los 
formatos que'aplfoanl~tlra\1~.~1!1.i!ll~:t¡i~t~iURX~.~.l;:•·,~~.•·1{)1(} ~· se anexa de manera 
detallada en una lista que contiene la relación de formatos aplicables. ------------

En este acto se informa a la "Persona Servidora Pública Entrante" que deberá llevar a 
cabo la verificación y validación física del contenido del acta de entrega-recepción y 
sus anexos, en un término no mayor a 30 treinta días hábiles contados a partir del acto 
de entrega y en caso de que se percate de inconsistencias en los documentos y recursos 
recibidos, deberá hacerlas del conocimiento de la Contraloría Ciudadana, en un término 
no mayor a los siguientes 3 tres días hábiles, de conformidad con lo dispuesto en los 
artículos 27 y 28 de la Ley de Entrega-Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios. 
De igual manera la "Persona Servidora Pública Saliente" que en caso de que se le 
requiera por la Contraloría Ciudadana deberá comparecer ante esta a manifestar lo que a 
derecho corresponda. ---------------------------

Acto seguido, la "Persona Servidora Pública Saliente" y la "Persona Servidora 
Pública Entrante" tienen derecho al uso de voz para realizar manifestaciones que 
consideren necesarias dentro del proceso de entrega-recepción, concediéndoselas 
en este momento. ---~----------------------,---

En uso de la voz la "Personaservidora Pública Saliente,,, manifiesta bajo protesta de 
decir verdad: ''!jªber, preJiar.ládq, iijt~gfaqq;y~et~lléido oon\iera9idady sin 0Jlli$ión.alguna 
todaJa • infornj~q1ó,n. y' qpéurn.entácl,Qn,'g~tjefr~pay/c:,: en, su posesión cqn rnofüío deL,eJercicio 
de >$lJ$ f1ir1cip1:i~s¡ y quet'.Ij>presetÍJ~f~ct~'JJ0,;írt1p1iqa llb~ra'ció,n alguna de responsabilidad 
que pudiera·'Jlégéifs~)i geterrritoa{J)QJ:~:au,tori~aét qpfupete11te corr posterioridad.Así como 

~\-~:¡----·--------------------------......... --..... 

En uso de la voz la "Persona Servidora Pública Entrante", manifiesta que: "recibe con 
las reservas de ley la infotn:,ación y docurn~ntos que se precisan eo el contenido de sLJs 
anexos. Así qomo •• • '\----·----------------

De igual manera, la "Persona Servidora Pública Entrante" y "Persona Servidora 
Pública Saliente" manifiestan que conocen su obligación de presentar en un término 
máximo de 60 sesenta días naturales su Declaración de Situación Patrimonial, de 
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Intereses y Fiscal ante la Contraloría Ciudadana, en cumplimiento de lo previsto en el 
artículo 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. ----------------------------

Una vez que la "Persona representante de la Contraloría Ciudadana" constata el 
cumplimiento de las formalidades contempladas en el marco normativo aplicable y 
procede a realizar la declaratoria de la recepción en resguardo de los recursos, bienes y 
documentos a la "Persona Servidora Pública Entrante". -----------------------------------------

La información contenida en la presente acta, una vez que se encuentre verificada y 
validada, será considerada información pública de conformidad con las disposiciones en 
materia de transparencia e información pública. --------------------------------------------------------

Previa lectura de este documento y no habiendo más hechos que constatar, se da por 
concluido el acta de entrega-recepción a [ª$ 00;00 (letra) hbras con (letra) minutos del día 
en que se levanta, firmando para dejar constancia al calce y en cada hoja las 
personas que en ella intervinieron y quisieron hacerlo, imprimiéndose en 03 (tres} tantos, 
entregando un ejemplar a la "Persona Servidora Pública Saliente", otro a la "Persona 
Servidora Pública Entrante" y otro para custodia de la Contraloría Ciudadana. -----------

Entrega Recibe 

"Persona Servidora Pública Saliente" "Persona Servidora Pública Entrante" 

Testigo de la 

Contraloría Ciudadana 

"Persona representante de la 
Contraloría Ciudadana" 

Testigos de asistencia 

Testigo de la 
"Persona Servidora Pública Saliente" "Persona Servidora Pública Entrante" 

La presente hoja de firmas forma parte integral del Acta de Entrega-Recepción misma que consta 
de XX (letra) fojas del acta, identificaciones y anexos inscritas únicamente por su anverso. 

El Gobierno del Municipio de Guadalajara, es el responsable del uso y protección de sus datos personales, a través de la Contraloría 
Ciudadana. Los datos personales recabados, serán utilizados para tas siguientes finalidades: elaboración del acta de entrega-recepción 
conforme a la ley y en la publicación en versión pública en el portal institucional del Gobierno de Guadalajara. Los mismos no serán 
trasladados, a excepción de que sean requeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultar el aviso de privacidad 
integral podrá realizar/o en la siguiente URL: https:lltransparencia.quadalaiara.gob.mxlavisosprivacidad 
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2. Modelo de Informe por Ratificación 

INFORME POR RATIFICACIÓN 
Coordinación/ Dependencia: ft!Ja':u:11:~l~merttq. 

Dependencia o Dirección: ltlfjaun~l~mento. 
Puesto: á'l1~~if}éflJlTil~flto'., 

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo. las P0:00. (l~tra)'M.Qnls, ion (l~tra) míhutgs 

::=~~1:'.::],f':~1it~im~~,;¡c¡~:l1;;Í::r;i:n~t;7~if: :~ 
ciµgad, en cumplimiento de lo establecido en el artículo 16 de la Ley de Gobierno y la 
Administración Pública Municipal del Estado de Jalisco; 1, 2, 6, 9, 11, 15, 16, 20, 21, 26 y 
demás aplicables de la Ley de Entrega-Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios; 
1, 5, 8, 9, 14, 19, 20, 21, 25, y demás aplicables del Reglamento para la Entrega
Recepción de la Administración Pública Municipal de Guadalajara; en relación con el 
artículo 48, numeral 1, fracciones X y XI de la Ley de Responsabilidades Políticas y 
Administrativas del Estado de Jalisco; y 120, fracción IV y 124, fracción IV de la Ley de 
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se suscribe la presente acta.---

Acorde a lo señalado en el artículo 15 de la Ley de Entrega-Recepción del Estado de 
Jalisco y sus Municipios, que señala que las personas servidoras públicas, que al término 
de su ejercicio SEAN RATIFICADOS en su cargo, o resulten reelectos al término de un 
proceso electoral, deberán presentar ante la Contraloría Ciudadana, un informe detallado 
del estado que guarda el despacho a su cargo, y a fin de llevar a cabo el proceso de 
entrega-recepción se instrumenta el presente documento.-------·-----

A efecto de llevar a cabo el procedimiento administrativo de entrega-recepción por 
ratificación del cargo de la dependencia de la Administración Pública "'1unicipal. de 
Guadalajara citada al rubro, se hace constar que IS:ÚPE9t$on~>}:leI~faqmbte 

ao~;;r:~¡.)~;~;~;;¡:t}:'é'\f >,,, ••• . ·. :;IQ·íli .... :t~pt~l'Pi:~~;¡ltJ!~t=~ 
: .. •. ; '· /' \, (cré<;iE9rtci~![~:dE9l'Jl.l\ll;rtP,saporte(·éédµlatprofesipnal, .etc.), e){pédida 

por<·· •.• ';Icorifolio,:hdm~ro·\,;',,"::::,,;·~oh'.Boti1ici1io para'.'oír. ycrecibir notificaciones 
relácicinadaef'q9p,E91 P[~.s:~ntf áótq,jurídJcp é(~á la ·9all~ ··•·· .. · • > ' • número • . • ; colonia 
' .. ••.• .,99QÍ9<>.P.Ó$ial''.i'.' '~: ,.etua:.91UQ8.d.cle> <. ,Jalisco.-----

Designando como testigos de asistencia a la persona de nombre 
. . . . . . . .. identificándose con (credencial del INE, • pasaporte, cédula 
profesional;'E!to.); expectida\pol" :; · ::·; ;{cqrt}dqmiciHcf pat~(ól( y recibir· las notificaciones 
relac:ionactas pon et pre_senteiactdjüríctié6 .. E9l.'. de la. calle.· • número _. ___ _, 
coloni.ª ______ ,. cé>,digo postal • · • • •• •• •. •• , , e(l la ciudad de . . , Jalisco, y a la 
persona de nombre • ••. • • • . . . •• •, identificándose con (credencial del INE, 
pasaport~; cédula. pr9fesie>rt~l ... ~t9,), expepioª PRC • ... •. ·; ·99n domicilio para oír y reoibir 
las notificaciones relacionadas coif el>presente acto jurídico ef de la calle --~ número 
___ ·_. .colonia ...... ,_ .... código posta1 .. ,......... --·' .. .. en la ciudad de . Jalisco.-

Página 16 de 72 



Contraloria 
t Ciudadana / 

Gob1e-rnocie 
Guadalajara 

'-,...,,,,1 

En este acto se da cuenta que interviene por parte de la Contraloría Ciudadana la 
persona ~eiyidora, püt,Jic~ i,;{n9riibreY ;,,: ·, ·, • . . •• . . , í.d~r,tificándose con 
--------· ::'{creqe.b~iaC.cle}¿~JrlA.l~::igoúu•.'.:qfl9Jp;·.c1e gpr:)1i$i.6,r:,t para recibir el informe y 
actuar de acuerdo con las atribuciones que le correspondan y supervisar el proceso, a 
quien en lo sucesivo se identificará como "Persona representante de la Contraloría 
Ciudadana".-------------·----------------

Se procede a realizar la entrega-recepción de los recursos, bienes, documentos e 
información que tiene a su cuidado con motivo del desempeño del cargo en el que se le 
ratifica. Por lo que, para estos efectos se adjuntan en vía de informe los formatos quese 
identifican .. hi' '/(ánotar ríombre:Y clá\Íé d&Sfos formátos 'que aglicank~oh él"Qúrtieto 
Cté[fcHlºCdQ(:f', ··71:ªf.,f<>t~~ se anexa de manera detallada en una lista que contiene la 
relación de formatos aplicables.---------------------

La presente acta no implica liberación alguna de responsabilidad que pudiera llegarse a 
determinar por autoridad competente con posterioridad y en caso de que la Contraloría 
Ciudadana se percate de irregularidades en el informe realizado por la "Persona 
Servidora Pública Ratificada" será requerida a efecto de que en forma personal o por 
escrito comparezca ante esta a manifestar lo que a derecho corresponda en los términos 
establecidos en el último párrafo del artículo 28 de la Ley de Entrega-Recepción del 
Estado de Jalisco y sus Municipios. --------------

Una vez que la "Persona representante de la Contraloría Ciudadana" constata el 
cumplimiento de las formalidades contempladas en el marco normativo aplicable procede 
a realizar la declaratoria de la recepción de informe en resguardo de los recursos, 
bienes y documentos a la "Persona Servidora Pública Ratificada" para que esté en 
posibilidad de dar continuidad a la función pública del cargo que ostenta. ------

La información contenida en la presente acta, una vez que se encuentre verificada y 
validada, será considerada información pública de conformidad con las disposiciones en 
materia de transparencia e información pública. -----------------

Previa lectura de este documento y no habiendo más hechos que constatar,. se da por 
concluido el acta de entrega-recepción de informe por ratificación a las QO:OQ (letra) hot~s 
G(?!'J;(l~tráJ:ltl¡t]lfiti;J del día en que se levanta, firmando para dejar constancia al calce y 
en cada hoja las personas que en ella intervinieron y quisieron hacerlo, imprimiéndose en 
03 (tres) tantos, entregando un ejemplar a la "Persona Servidora Pública Ratificada", 
otro tanto en custodia de la Contraloría Ciudadana, y el tercer tanto a la persona 
servidora pública Superior Jerárquica y en caso de que no tuviere; en términos del 
artículo 14, del Reglamento Para la Entrega-Recepción de la Administración Pública 
Municipal de Guadalajara, deberá entregarse a la Contraloría Ciudadana. ----

Entrega Informe 

"Persona Servidora Pública Ratificada" 
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Testigos de asistencia 

Testigo de la "Persona Servidora 
Pública Ratificada" 

Testigo de la "Persona Servidora 
Pública Ratificada" 

La presente hoja de firmas forma parte integral del Acta de Entrega-Recepción en modalidad de 
Informe Por Ratificación, misma que consta de XK(l~t,ra) fojas del acta, identificaciones y anexos 
inscritas únicamente por su anverso. 

El Gobierno del Municipio de Guadalajara, es el responsable del uso y protección de sus datos personales, a través de la Contralor/a 
Ciudadana. Los datos personales recabados, serán utilizados para las siguientes finalidades: elaboración del acta de entrega-recepción 
conforme a la ley y en la publicación en versión pública en el portal institucional del Gobierno de Guadalajara. Los mismos no serán 
trasladados, a excepción de que sean requeridos por una autoridad en el uso de sus atribuciones. Si desea consultar el aviso de privacidad 
integral podrá realizarlo en la siguiente URL: https:lltransparencia.guadalaiara.gob.mxlavisosprivacidad 
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3. Relación de formatos aplicables 

RH-2 Plantilla de personal 

RH-3 
Plantilla de personal 
supernumerario 

RH-4 Personal comisionado 

RH-5 Personal con licencia 

Sueldos y prestaciones 
6 RH-6 adeudadas a los servidores 

públicos 

7 RH-7 
Relación de liquidaciones 
laborales 

RM-1 
diversos 

Sistemas, plataformas de 
RM-2 cómputo, software, líneas 

telefónicas y redes 

10 RM-3 
Vehículos de transporte y 
maquinaria 

11 RM-4 
Armamento, municiones, 
chalecos antibalas, etc. 

12 RM-5 Semovientes 

13 RM-6 
Relación de formas 
oficiales valoradas 
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Contraloria 
t Ciudadana 

21J 

RM-7 

RM-8 

RM-9 

RM-10 

RM-11 

RF-1 

RF-2 

RF-3 

RF-4 

RF-5 

RF-6 

RF-7 

RF-8 

RF-9 

RF-10 

Relación de sellos oficiales 

Medios de dotación de 
combustible 

Relación de mobiliario y 
equipo de cómputo. 

Bienes inmuebles propios o 
en comodato 

Bienes muebles o 
inmuebles arrendados 

diversos 

Garantías y fianzas 
vigentes a favor del 
gobierno 

Cuentas por pagar 

Relación de multas 
administrativas no fiscales 

Relación de Obligaciones 
Fiscales (impuestos por 
pagar) 

Estado de deuda pública y 
otros pasivos 

Estados financieros 
contables 

Estados presupuestarios 

Fondo revolvente 

Cuentas cheques y/o 
inversión en uso o 
canceladas 
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Estado que guarda la 
entrega de la cuenta 

29 RF-11 
pública y de los informes 
semestrales a la Auditoría 
Superior del Estado de 
Jalisco 

Fideicomisos vigentes y 
RF-12 finiquitados durante la 

administración 

Claves bancarias/ 
RF-13 combinaciones de caja 

fuerte/otros 

Joyas, obras de arte y 
RF-14 demás material con valor 

histórico en custodia 

RF-15 
Relación de seguros 
contratados 

31 DD-2 
Relación de normatividad 
interna 

38 DD-3 
Contratos y convenios 
vigentes 

Relación de Asuntos 

39 DD-4 
Jurídicos promovidos y/o 
en contra del Gobierno 
Municipal 

Página 21 de 72 



O& 
<;,1r,,f.') 

Contraloría ?;,>ir.a---~ 
~ . ¿; 

• Ciudadana 
l...,; __ .,. 

Gob:ernodP 
Guadal ajara 

'--' 
DD-5 Auditorías 

DD-6 
Estudios o proyectos de la 
Administración 

DD-7 Relación de obra pública 

DD-8 Gacetas del Ayuntamiento 

DD-9 
Relación de libros de Actas 
de Ayuntamiento 

Iniciativas turnadas a 
DD-10 Comisión Edilicia 

pendientes de Dictaminar 

Relación de Organismos 

DD-11 
Centralizados y 
Descentralizados del 
Municipio 

Información de 

DD-12 
Transparencia, Acceso a la 
Información y Protección 
de Datos Personales 

Documentación e 

DD-13 
información adicional o 
complementaria que se 
considere relevante. 

DD-14 Actas responsivas 

Nombre de la Coordinación y/o Dirección: 

Nombre de la Persona Servidora Pública Saliente: 
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4. Formatos 
4.1 Recursos Humanos 

l. RECURSOS HUMANOS 
RH-1 

Gobierno M"nicípal de Guadalajar., 
Contraloria Ciudadana 

Objetivo del formato: Informar la estructura orgánica vigente (Fuente: Código de Gobierno Municipal de Guadalajara, Manual de Organización, Plantilla del Presupuesto y 
Registros) 

ORGANIGRAMA 

COORDINACIÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

ADJUNTAR ORGANIGRAMA DEBIDAMENTE VALIDADO 

PERSONA SERVIDORA POBLICA SALIENTE 

Instrucciones: 

5 
NOMBRE Y FIRMA 

1 .. Indicar el nombre del Coordinación y/o Dependencia. 

4 

2. Indicar el nombre de la Dirección a la que pertenece el área que reporta la información .. 
3. Indicar el nombre del área que reporta la. información; 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

4. Se adjunta organigrama debidamente validado, se sugiere induir imagen o elaborar un mapa organizacional. conforme al Código de Gobierno Municipal y/o Manual de 
Organización interno de la dependencia o entídad. 
5. Indicar el nombre y agregar la firma de la persona servidora pública saliente. 
• No dejar espacios en blanco, en caso de no tener Información poner "no aplica• o "NA". 
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Contraloria 
• Ciudadana 

Gobienm M....,.,.. 112-alalajar• 

°"""'--

l. RECURSOS HUMANOS 
RH-2 
Obj-• del fonnall>:lnfoonar e! llll>ll de personal adsmln de base y de coofianza, reportando lns datm que ,.,lim el fmrmln_ 

1 PLAN111.LA DE PEltSONAL • • ) 

121 : 1 

NÜNERODE 
EMPLEADO 

·NOMBREoa 
'PERSONAL N~ENTOI ou:'!°::C:~'J;¡~¡¡~f. · sÁs~o~< Lillt)SR!tTO··· MENSUAL' ' _:(,,,,., .. ' : ' 1~ ' 

4 5 6 I J I 8 ! 9 . ~. __ 11)_ 

,TOTAL DE PLAZAS DE BASE 12 
,TOTAL DE PLAZAS DE CONFIANZA 13 

PERSONA SERVIDORA PWLICA SALIENTE , .... ; : .. : ... ,, :.•:::::,,, .... . ,, ......... ,,•''."•··" :·,. • 08SERYACIONES GENERALES 

14 
NOMBRE Y FIRMA 

1j~~~_ci~n•s: , _ :.-: :_, .. ,.:\, .. , .•, .,:_:_._;• .· '" .,::, ,_: '.¡.: 1>:- ;·,", ::·. '.\: ;:-i·:·,i 
:t. lhdícar efnambn>dera.QílotdÍnaclbnyta Oepe:ndencFa ........ ,.· >'.;,• .. >: ,,\::: ,s:··: :: '"'"· 
I2.[ndiqr el!""mbre d~ ~ Dírei:ci!ina I& QU!',P~rteReca •t,~re~;ll~~~:¡t¡o f• .. •~~~f ·,,, : 
~- :fnd~car~Jna~br~ ~ef.~r;e~- que tep~~ .la: ~n_,~-~~'.·:), " ·~ ·'.:- {!';'. \ ::. • : .. :,>: , >,lt:;· ;-,,· t+i'.<\" , 
(4 .. tndu,aref•nQmera.dO:fa person;, teiv,do"' t,ilbñélL: .. •·•<\·,;.e::·' • • .... , • • • · .• •· •.,. · ' 
·5 .. tndiear e¡ nbmbred'ef ernpre~da q,ue sá énusta: : : t':: ;-">:,:, < J • • 
6 .. Indicar el puesta o nombrarrnenln debempfeado que se' ~pórtil.: . 
7. Indicar la unidad' a ,!rea a fa .que se,enéuentra adsento éLery¡ptJ'lidó.. 
:ª· indi<:arefcódigodefa plaza. . , • . .' ::/; . .' /' '.:. • 
.s. Aclarar sí el rrombramíen!Oes·de b~e a de. canflari:za .•. 
IJO.l~dfcar)'lsaeldalírutamensuaL .·.;,. ,.,::f, :.:' ·/ . . ,.,..,,·,;. _s:;, .. , .. , ·•• ''':' .,. 

I! t: En caso· de. tener ma¡mr informacibn para amp!Jarse p~ife: ~flatár g11eanelill lttai:la, . 
12. lndicar.ei mlmero. !olef. de plazas de base autt¡rtzadaspara ~fcáre:a QUe;f!IPl!da~\;:: .;:; .. : .: 
ta. Indicar et ntlmem !atal de plazas de canffanu autorizadas para elár<'!ifQ!refl'!P(líla,:.' '..'. : • 
14 .. Indicar, er nambmy agre¡¡arra firma de fa pe,sonase,:yJdora. P,¡bfft:,tsdante:. . ·:. 
f·t5..'-Señ:aíarqbsa~onesg_enera,res0:a.dicí~n~laS:;,:\,. :·:·· ·:y¡·· .. .:'i,.' ::,.·,'- .. :, .. , ·-u .. - q; 

·• No dajar espacios en blanca, en uso de no tánar·lnformaéjón poner "ho apffoa"o ''NA.~,.:\ 

15 
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FECHA CORlE DE INFORMACIÓN 

(dfa) de (mes) del (año) 

.. . ANEXO .. .. 
{PUEDE ANIOOlltLISTADO .DE 

INFORMACIÓN AtlJCIONAL) 
11 

; ; . J i'i.:'--~ ;, • ' . ",•,,, >' 

'-"' 



l. RECURSOS HUMANOS 
RH-3 

--M!Jmtip¡,;l<ile&-~ 
Coo!ralmía~ 

Objetivo del fonnato: Relacionar el total de personal eventuaJ, objeto de la contratación, vig,,ncia y tipo de ~"-

1 PLANTILLA DE PERSONAL SUPERNUMERARIO 1 

COORDINACIÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

ULTIMO CONTRATO 
TIPO DE PLAZA 

UNIDAD O ÁREA 
NOMBRE DEL PERSONAL DE ADSCRIPCIÓN INICIO lÉRIIIINO 

4 5 6 7 B 

BRUTO MENSUAL 

9 

PERSONA SERVIDORA POBLICA SAL.IENTE OBSERVACIONES GENERALES 

Instrucciones: 

11 
NOMBRE Y FIRMA 

1 Indicar el nombre de ta coordinación y/o Dependencia. 
2. lndícarel nombre de la Dirección ara que pertenece eláreá que reporta la.iqformación. 
3 .. lndicarel nombre del área que reporta la infonmación. • 
i4. Indica( nombre completo de la persona se~1idora_ pübnca. 
5. Señalar la plaza asignada al empleado que se reporta. 
6. Señalar la unidad/área da adscnpción asignada. 
7. Indicar fecha de inicio del último. contrato (DD1MM!AAAA). 
8:.lndicar fecha de ténnina _del llltimo. co.ntrato (DDIMMIAAAAt 
9. Indicar el sueldo bruto mensual. 
1 Q. En caso de tener mai,orinfonnació.n para ampliar se puede señalar_ que. anexa listado . 
. 1 L Indicar el nombre y agregar la finma _de la persona servidora púbfica saliente. 
12. Señalar observaciones generales o adicionales, 
• No dejar espacios en blanco, •n caso d• no tener Información poner "no aplíca" o "NA". 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

[día)de(mes) del(año) 

ANEXO 
(PUEDE ANEXAR LISTADO DE 

INFORMACIÓN ADICIONAL) 
10 



Contraloría 
t Ciudadana Gobtcrno,fo 

Guadalajara 

l. RECURSOS HUMANOS 
RH-4 

6ablemo Muni<lpal de&iadalajan, 
O,,,lraloñalludadana 

Objetivo del fonnato: Informar del persona! adscrilo (JJe se encuenlra comisionado. 

PERSONAL COMISIONADO ) 
COORDINAClóN. 

OIRECClóN 2 

ÁREA 3 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de(mes) del {año) 

, ••• • • ·• • • •·· • . •• PERIODO DE AUSENCIA . . . . • ... AM:XO . . . 
NOMBREDEL • UNIDA_DOÁREA UNIDADOÁREA . . .. ' , . l!IÜMERQDEOFICIO•{PUEDEANEXARLISTADODE 

PERSONAL NOMBRAMIENTO DE ADSCRIPCIÓN COMISIONADO ÍNICIO .•... TÉRMINO . . . • • • • • lNFORMAClóN ADICIONAL) 

4 5 6 7 8 9 10 11 

PERSONA SERIIIDORAPOBLlCA SALIENTE'•• 

12 
NOMBRE Y FIRMA 

lnetrucclon,a( ., . . ,... :i '. 1', : {.'.; 
UndloarernombredalaCoordfnacióny/O'Depilrulencia;; ... •; .':.: .. . · ., • ,é .. ·; 
2. lnd¡<;arel.1'.l.Ombtit d& 1~ Dfrecdón a la .qua p~¡taqe¡:e et.ilrai3-¡:i¡:¡e ry,po~a11~ ~fo.ITT1&cíóg.., 
1s:1hdrcare1nombrS:délareaqu1HepQfta•ialhíórii:i"ácr6n:e'';i ••. •• .. _·v._·,·, • 
i4. lndloarl10l'llbre compl'eto deJa persona s.eÍVidora pl'ibÍica-: : •·. •· ' :· 

. Sel,íalar er:.nombramlento- asignado-al emp(liad6c¡ue sil'.re¡ro{tat:, > 
Señalertaunldsd/~rea_a la cual está adscnl:o: • . • .. • • • 

,T. senarar'tuea a 1aqliia sei eomisloho; dentro .o- llrera tlet entec: 
8. lndioorfedle: de ii:tieio deéta c001isión{DDIMMMMf < · •' 
¡¡, rndicarfe<ila de lé!lllinoide ta co-misión,{DOJMMlMA.i\t. .. ···. •.· .... 
1(Undlcarel nilmemdelofido deeomisi~, ' ' , , < "/ : ,: C: ' ,, ' . . . . :. 
11. _En ll8SÓ de tenerina]Ío'r tnformadón para amplíar ,s& p(Íede sa~alar9ua, anexa li~~o. 
12. Indicar er nombra_ y agregar la firma- de la pe.son a servidora pública sall~ntEi, • • 
'13. Sel'lalar_observacion,,s_génerates a adicionale!3'. :,:. ·; : ;/ ·;; . , ._, .. 
• No dejar upaclos en ~lenco, en caso d• no tener1nfi>m¡a~íon· poner. ·:no apllca7,o:~•~~:. • 

'·• ·•·; OBSERVM:l0NE$ GEl)lERAI.EI i : 

13 
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l. RECURSOS HUMANOS 
RH-5 
Objetivo del formato: ldenlifirar e! total de personal con licencia o pemiíso. 

6"biemo Munk.,al de Guadalajara 
úmbalo1ía Ciudadana 

PERSONAL CON LICENCIA 

COORDINACIÓN' 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

UNIDAD O ÁREA 
PERIODO DE AUSENCIA 

NOMBRE DEL NOMBRAMIENTO 
CON O SIN GOCE 

PERSONAL DE ADSCRIPCIÓN DESUELDO 

4 5 6 7 

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE ', ·, ··, 

1'1 
NOMBRE Y FIRMA 

Instrucciones:· 
1. Indicar el nombre de la Coordinación y/o Dependencia. 
2. Indicar el nombre de la Dirección a la que pertenecé el área que reporta la informaéión, 
:,, Indicare! nombredel área que reporta, la información, 
4. Indicar nombre, completo de la persona servidora pública, 
5. SeIialar el nombramiento asignado al empleado que. se reporta. 
6, Sel'\alar ta unidad de área a la cual está adscrito, 
7. Señalar si la licencia es cort goce o sin goce de sueldo. 
S. Indicar la feeha de inicio de la licencia fDDIMMIÁAAA). 
9, Indicar fecha- de término de ta licencia (DD/MM/AAM). 
1 O. En caso de tener mayor información para· ampliar se puede señalar que anexa ffstado, 
11. Indicar el nombre y agregar la finna de_ la persona seividora pública saliente. 
12. Señalar obse,vaciones generares o adicionales. 

,, 

-»; No de.jarespae:Ios en blane:01 en caso de· no te.ner ihformación poner u_n_0- aplica'' o uNA'\ 

INICIO TÉRMINO 

8 9 

OBSERVACIONES GENERALES .··. · • · · 

12 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

ANEXO 
(PUEDE ANEXAR LISTADO DE 

INFORMACIÓN ADICIONAL) 
10 
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l. RECURSOS HUMANOS 
RH-6 

Gobierno Municipal de Guodolajara 

Contr,aloria Crudadana 

Objetivo del formato: l!lenlífirar el lntal de p&rsonal con úcencia o permiso. 

SUELDOS Y PRESTACIONES ADEUDADAS A 
LOS SERVIDORES PÚBLICOS 

COORDINACIÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

NOMBRE DEL UNIDAD O ÁREA OBJETO DE ÚLTIMO CONTRATO 

PERSONAL 
NOMBRAMIENTO 

DE ADSCRIPCIÓN ADEUDO INICIO TÉRMINO 

4 5 6 7 8 9 

SUELDO ADEUDADO 

10 

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE OBSERVACIONES GENERALES 

12 13 
NOMBRE Y FIRMA 

Instrucciones: 
1 .. 1ndícar el nombre de la Coordinación 'f lo Dependencia .. 
Z. _Indicar el nombre de la Dirección a. la que pertenece el area que. repo_rta la información. 
3. lndicar,-1 nombre del área que reporta larnformación. 
4. lndicarnombre completo del. empleado .. 
5. Selíalar el nombrami_ento asignado al empleado que se reporta. 
6. Señalar la unidad de unidad/área de adscripción asignada. 
7. indicar el objeto del adeudo. _. • • _ _ • • . • • 
8. Indicar fecha de. inicio del' tlltimo del contrato (DDIMMIAAM). 
9. Indicar fecha de término del dltimo contrato {DDIMMIAAAA). 
10. Indicar el monto total y demás prestaciones adeudadas.' 
11. En caso de tener mayor rnrorm ación para ampliar se puede se~alar que ane,:a listado. 
12. Indicar el nombre y agregar la firma de la persona servidora pública saliente. 
13. Señalar ObseN.acíones g·e.nera!es o· adidanal'as. 
i.. No dejar espacios en blanco, en caso de no tener infotmacióri P:oner-·"no aplican. o "NA.u. 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día l de (mes) del (año) 

ANEXO 
{PUEDE ANEXAR LISTADO DE 

INFORMACIÓN ADICIONAL) 
11 
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Contraloría 
t Ciudadana 

l. RECURSOS HUMANOS 
RH-7 

Gobierno Munk!pal de 6aadiiilajara 
Conlnllorfa Ciudadana 

Objetivo del fonnato: Identificar el total de personal con ficenáa o penníso. 

RELACIÓN DE UQUJDACJONES LABORALES 

COORDINAClóN; 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

NOMBREDEL IJÍ\IIDAD OÁREA • CONCLIJSION DE OLTIMOCONTRATO. 

PERSONAL NOMBRAMIENTO. 
DE ADSCRIPCIÓN RELAC:JóNJ.ABORAL . INICIO TÉRMINO .. 

4 5 6 7 8 9 

. LIQLIIDACIÓN 
TOTAL 

10 

PERSONA SERVIDORA POBLJCA SALIENTE OBSERVACIONES GENERALES • 

Jnatrucelonea:,• :, .'. . . , .. . •• •. :... . . . ; . . . ; 
1. lndl.car al non:rbre'de. la Cdoi:ólnacílln ),' /o Dape¡ídellllie .. ••. • •· ··:•: \ • , • , • : .· .: \. 
;i Indicar el nombre de la Dirección á la qµepei1ánece eí:~rea ~J~~p~rt~•~rnfc;~~~ilÍl:i, 
3. fndrcaretnombre.Í:teJáreaque r:eporta,lall:lfOl!llllllÍ~; ;;:,:. ·: ' •;; ·•• ••• •• •J• ' • 

4ilndicár nombre compre.to de la P8í1!008; sérvídoraj:¡Jlbffcii: •• .. • .· >' 
¡5- Señalar el. ~ombramiento asígnado .ªÍ. ampleado que se repai'l.a: •. 
i6. Sfll\alar la únidadli'lrea de adsi:ripcion asignad¡¡, • • ' 
·¡7:indicareoma se. ~ancluyll la rétádónJábora~ / .... · 
•a. Indicar fecha .cte:uifdo dar llltimocontrato!l}D!MWMMi .· • ..• ! 

¡g .. Indica, lecha de lénníno daWl!imo contrato {~.IMWAAAAI. • . . . 
10 .. Indicar el: monto: total y derm!is preslaclahes:. . .. .. . • . ·/ .. ·. . .. ·:,. 

111. E.n .caso de ten·.ª. r. "'.ªllªr .. inrom:acién. pa·ra. ª. m. p. liár sepu. '.ª~.· .. $ .. ~ .. ª .. l'ari··•·· jue. • .. ··.•.irnex .•... •.·•• .• á !.is· lad!l. 12. Indicar el nombre y agregar ta- ffrma,de la persona ser,Il!llra pllblíca ;sal1ente.. : .. 
'13. Sallalar obseivacianas generales o adidooeles..· 1•• • • • •• .• , •• ' ··•·' < ''>, • •1•. . .• ' . 

• No defar espacios en 'blanco, en cuo de no tmir lnfonná~l6n pilner ::!)0: apllca"l!I. "NA";. 
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FECHA CORTE OS INFORMAClóN 

(día) de (mes) del (año) 

ANEXO . . . 

(PUEDE ANEXARJ.ISTADO.DS 
.INFORMACIÓN AOICIONAJ.) 

11 

Gotmm,od<c 
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Contraloria 
t Ciudadana 

4.2 Bienes y Recursos Materiales 

H.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-1 

Gobierno Municipal die Guadalajma 

O>nlraloria Ciudadana 

Objetivo del fonnalD: Que las dependencias y entes relacionen la ubicación ff sica y descripción del tipo de almacén e inventario que mngan en las oficinas a su cargo, llenando un fomlato por cada 
tipo de almacén que se tenga (muebles y de consumo), incluyendo el nombre y descripción del articulo, el mlmero o <ia,e, número de piezas, litros, kilos, e!Célera. 

[ INVENTARIO DE ALMAC::ENESDIVERSOS 

~ 
COORDINACIÓN 

DIRECCIÓN. 2 

AREA. 3 

···":· ..... ·•: '·,:·· 
NOMERO DESCRIPCIÓN DEL: . CANTlDAO • µBICACIÓI\I 

CONSECUTIVO 'ARTICULO 
- ....... .. 

4 5 6 7 

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE , .·. . ...... ···• '.'.,,,. :,v .... './ \ .. \-· 

10 
NOMBRE Y FIRMA 

lristruccforoes;· •., ·, .,. , ...... ,:; : .. :·.".<:, c.,: .. ,... 
1. lndlc~r ~I nolllbrade ¡a Caordln¡¡clóll'yfa ,Qepen,dencta~ . .. ... >., _ '.,:: •·· 
2. tndlcar ~I OOlllbrlÍ de: la· Dirección .a·Ja que perten!iée éJ''á~ qlia téporís 
3. ln.dicarel rromllredeLáma:quereportelaínmrmacloo>_ >.·: ··: •: •· ,
'4dndiJ:ar el ntlmaro dmsacu1ivo de Lá¡'elaclórt capturada:{fn(ct/¡ni:!ii:eon.:, 
!i.J>recísarydescñbfrlns:artrculoscórirosq¡¡e:'se¡:uentai.. - ... . /. \ 
S. Indicar el monto de artfcu!os_(u:nídad, pi~, \(lklgramO'; segQn a~e¡,' 
1: tndícar r.a ubloacfón.de[ o f.os artrcufos-.. • .: . ., .. • .. • -, . • •. • > • ,:'.0., • 
8.lndlcarelrtombmdefrésyuari:!anta. • .. y. _ .. JJ, > ',.i . s/i ; ;;(,'.::. ,.{ :\:/,.\ 
9. En caso da rener.mavot Información pára 81)1pliar .se puechtsellalarqu-e '111-.•ííitad~ 
io. Indicar ar nombre'! ag,egarla línna. de-lá persona serv¡dorapllblfca.~fi~; e:..:.- ·; , .. •·•· ... •. -. • .· 
11. SellalarobseJ:Vacior¡esgenerele-s o adlct~ualas. • • .' .•. • .. ·.·.• .. >,.· :./· /'.;,::,. ; : ,:; :: - • 
No delar espacio a ert blanco, en caso de l'ÍQ. tener lnfonnacicin poÍW '.'noaiiÍfc~"..CÍ ''t-lA ... '.:: 

'· 
RESGUARDANl"E . 

FECHA CORTE OE INFORMACIÓN 

(dla) de (mes) del (ano) 

• •'.ANEXO ,,: 
•• {PUEDEANEXARLis:J:ADOllE 

. ' . .. .. ... • .. · INFORMACIÓN ADICIONAL).:.• 

8 9 

.. OBSERVACIONESGENERAI;.ES •· ,.,, · • • •· .. • . · ... .. , ..... ,,: -'·\ 

11 
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Contraloría 
t Ciudadana 

U.-BIENESY RECURSOS MATERIALES 
RM-2 

--·---
OlijelR tlei,.,aato:Relaáonar medios de-respaldo de información y de sistemas de cómputo,soporte le¡a1yiespaldosde ~1eslCDffl&8:Ía1EsdEsistemasde ~uto,lfnusteJef6nicas:, extensiones y 1:ed,aai aa ~acmso a las~qEI!!-• -.,.....,..,.,._y/!> usuario. 

SISTEMAS,PLATAFORMASOE., .. _ 
COMPUTO, SOFTWARE, LINEAS TELEFóNICAS 

REDES . . • . •. 

CO_OROINACIÓN 1 

D1111:CCIÓlt 2 

ÁREA 3 

..,_DELSISll:ltA, DIRl:CCl6N QUE LO 
LICENCIA OE USO , ~=-~E: PLATAFORMA O 

UTIJZA SOf1WARE: '. 

6 

PERSOJÍA SERlíiDORA PO$L~ SALIENTE 

15 
HO_MBRE Y FIRMA 

,lnstrucdon~: ,··. ",•·, .. ,.· .,.,,. . ,'«:·:., '"· ,,, , ''"·•< ·,-·J•: //'-:':;-i,., 
:t.JndicauJno~ré. de..fá.-C'oordínaclón•ylo,0"&4)end.Hda-.. •• .. ,·t~·.,;.:·i :•·' • \ <<,,,;:.\·,. '.i•:. 
t l~dícar tlnombr& da _fa·Ofra-~~1n,. ta qu•pertenece:.et.i~·<tJJ~-:~~-°'~~;f;i:·{rt~;.t!ll'.!a:: ·:,_:: "· 
f~fndlcarwlnambre deláre-aque'l'f~r1:a'll•1nformac(5n.· ,., • •· ,, '·",~'Y',•\_.,,._ • ,.;.\·,' ;;,' 
;~ fnc!_itar·,1ll&mb!'8 detsistéma de,,~dtnpufct r''~~i,•: 

'MAIIUAl.fS 
DEUSO 

9_ 

:'.fndicada'Ot~cci6il··o·ireaqu_e,li:1utllzit •. " . " .,, Y ", .-- .'. 

~,:~;;;~~~::.:·~:;::;:::::;~f~~t-~:,.,_.\.··;i;::·•l:;;,t.>:;:;{l:,;;1:¿/~;~.t;::·,,.>}\L::~·-:.'..i:i::/;;~,,;, ... ").}ii:;).: 
lB. Indicar a,s~ cue.nta-:con mantrafes:p'ara: foutili2a-ctil1t déÍ111steraa de...~_~P~~-,~i:i-,su,_.ca~o, q,:,fen,fqSü~~ ·irau.cr-esgpardit.:.-

r. rndicarel~rnbre del.proY~edor~el.sistal!'Iª·· _,. , , • • • • • ,- , ¡ ' • 

O~ [ndicarel .. medio:.~& tontach?: pri~_.,,llc.itQr SOP:'°mt. • 
•11,lhdicarllioontra .. ffadtacceso•l•plataro-.. •, , . , .. ., 
(12, Indicar efnombredel resguardtrnta 1respons~bledti_OP!B:Tacloti. ·,,., : : ,-: : , , ; ; . : 
tl3\ Señala, elobjalW<i de.l~plalafonmt y er,tlJ'COIO. pr«iot<!' jui1ificÍl!d• niiin,; :: ,.,, . . . 
[14~ En caso.de tener mayor inftmnaci6.n pam ampliarse pue~.seti;lfal que;an:e~ ñ~dó-i. • - , ·: 
~&~lnditarefnombrllyag:re.gar~firma.detapersana·11e~kllnp.~:~~e--.:· ·." .' "::,. ,>.'·,: ', 
:16~Señalaroburvacianes:gen~es:oiRfk:ionale~~- ' '. '.:, :_ .',-.::, •' ", :';i,_,'. 1<,::. •.:-./· 
,,. No dejar aspacios. en .blanco, en casa d& ne,tener infennaci6n poa. ""º apltca ... o'.•NA""., , • • 

~;si llfSGIIABOAifrf 
--10 I! ~ 

• OBSE-CIOIIESGENERALES. 

16 
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11.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-3 

Gohiemo Moo.icipl!I de 6VJ.lldatajara 

Co.ntrakM"ia duitfl¡¡¡~ 

~ del formato: Informar con exac!i!lJd la plantilla vehiculary maquinalia, el estado acl!Jal y"' asígnacioo 

VEHÍCULOS DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA ] 

COORDJNACJÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

AREA 3 

NÚMERO DE CONTROL DE TIPO DE VEHICULO O 
MARCA MODELO ESTADO ACTUAL 

NÜMERODE 
INVENTARIO MAQUINARIA PLACA 

4 5 6 7 B 9 

UBICACIÓN 
ACTUAL 

10 

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE .. .• .. • OBSERVACIONES GENERALES 

13 
NOMBRE Y FIRMA 

NOTA.- Las llaves de los v_ehfculos se __ debtfrá: antreg_ •. r_d_. i form_. a dii-ecta· por parte del titular saliente a •. ·". tra_fft•~ 
,, ........ " ' ' 

Instrucciones: 
1. Indicar el nombre de i:a Coórdinación y/o Dependencia .. 
2 .. Indicar el nombre de la Dirección a la que pertenece. el área que reporta l_a información. 
3 .. lndicar el nombre. deí área.'q,ue repmta- la infarmadón~_ . :·-'.'.: ·.· .. :. . .. . .._· .. , 
i4. lndícar el número de control d·e inventario de la relaci.ón de. Vehícu·los _de transporte. 
5. Señalar el tipo devehiculo de transporte y/o maquinan·a. • • • 
6. Indicar la marca del.vehlculo de transporte y/o maquinaria. 
7.lndicar el mOdelo del vehlculo o maquinatia._yfo equipo. 
8. Indicar el e.stada actual del- vehículo de transporte y/a maquinárta 
9. Indicar el número de placas.vehfcul9 de-transporte y/o rriaquinaria, 
10..lndicar la ubícadón act.ual·del vehiculo de transporte ylo maquinad~-. 
11. Indicar el nombre de !a persona resguardante d_el-vehft:t.llo :deitransporte ylo_rl'.laqµínaria. 
l2. En -caso- de· tener mayar inf.armación para ampliar se: puede señalar que anexa listado·. 
1.3. lndicarel nombre y agregar !afirma de la persona servidora Pllb!iC::a-sá:lienté.: 
14. Señalar observac_ione-s generales a. adickmales" 
* No daja.r es:pacios en· blanco, «n ca.so de no tenfirinfonnación ponv'.'no a.plica" o "NA.'~ 
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RESGUARDANTE 

11 

. .. 

FECHA CORTE DE INFORM\CIÓN 

(dia) de (mes) del (año) 

ANEXO 
(PUEDEANEXARUSTAOO DE 

INFORMAClÓN ADJCIONAL} 
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Contraloria 
t Ciudadana 

11.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM4 

6olliomoMomilcipalolo--a --
ObjldYo dll formatD: Entregar el inventario del equipo de segundad con el que se cuenla (armam1!!11D, ..,,.,;,:;ones, chalecos antibalas y demás equipo de segundad dlll....., del Gobierno lllunídpal de Guadal¡¡ja,m}. 

LISTA DE INFORM\ClóN 
RESERVADA QUE SE ENTREGA 

4 

RECIBIO Y VERIFICO PESO Y 
• : '. ACCl!SISILIDAD'A LA .\. •. 
INFORMACIÓN ELl!CTRÓI\ICA 

1 

ARMAMENTO. MUNICIONES, CHALECOSMJIBAIA~ Ere. • 
f,,,,,, •.•.. ,., • ,' ,.;, 

COO.RDINACIÓN. • 

DIRECCIÓN 

AR!Á_ 

2 

3 

] 

M:DIO EN EL QUE SE 
ENTREGA: INFORMACIÓN. 

ELECTRÓNICA • 
.PESGDEINFORMP.CIÓN" . COLECllVAllEPORTACIÓNDE 

. . .. • . . ·1 · Yl!NClr.tENTO DELICENCIA .... · 

(BYTE). . • 1 ARMA DI: FIJl!GO 
,RE!SGUARDA.NT& 

O!ISERVMfON&séENSAALES 

11 
NOMBRE Y FIRMA 

í~~=::~t:~h,JJe raó~;id~adórÍy11:¡.ÉJeÍJeitJ;¿a~\ ':(. ;\ ··•));;!;.\. ·; ... :: -• ···•• ,· ··: 
1
.2.!ltdlcar el nombre de la Oírecdán ¡i llr <!U<>i!Orlem,ce el á!:ea qµetep-urli!:lalÍl!Í;!~cicíllé • 

. 3.frull. car el'.na.mbre. del aréa 1111• rep<i,ta. la l.nfOmla•kin,.:/ ·> :: '.'/.·•.:.:.·.'·\·-..:•,.·.>' ::-:• ,:.,:. ,::, .. •·:< • • 
4.lndicart.oda la informadO.n:reservadaqu,ne·atarQa. •· .: .-· •. •· • .. . f > · • ·····,.:•·:,e_·· 
5. Seffaliar el·tipo·de medía en qÜi:, se entrw,a dil:ha•lnf<irmiicíllll.i' • -_.. ':_;,, ·• • • • :· {: . 
[6.Jndicarfosf>yte.q,uepesaJ:ri~á~.q~sep~nta. .. :; . .:.::.-Í• .. •· .... ,,: 

12 

7 .}nd[car la feeba deve11eiltierrta <le .la li<:enpa wleclivadepo~ d~ ~~~e:r,~~ .. 
.$.lnd1car elm1mbre<le la pefS!ll!ari,s¡¡Uffllarrte <kla lrlforma®n. ··i·'., .. ·• ·.:· .-.•. /. 
!9. En caso. de tener mayor infoimadánp,,r.aa('lJÓar se p~d...-.eñ~\;;, qee aqéxit ftsta,tÓ./ 
tO..Seffalarsifuaverificadac¡vali.dadala~.< :;: .. : '<,. ,.,· .): • • . 
H _' lndlcaref nombre y agregar!" firma defa pers<lna.seNid!lra ~blica salienté. • • ' • • . • . . . 
1::!.Senalarabservaáonesg..neRJle.soadldQllllles.·. ·• . .' .. :: : .• '.•,:::'°\._:.:•'-<·.:... . . .. . .· •. ,··.· ·:-. .. •: ... •, .. :· -·. • .. . ':• . ..•• _.- • 
IMPORTANTE:.~ Sa entreaa lnfonnacl4n cllMctment,, áltihd.-:-.ite at .salilnte por sorlnf0m,aci6JÍ é.~nsldtrada 1;9$ . ..-vacl•: pors.-un"ma.d• seguridad.·· . 

N~dljarupa1K411tbian00t,M'ca.soct•nofene'inforaác:i6n.p~er.•:no_'á,lic.a1~.crl'~'NA•\; • ••, • • '' ,,,.,,. ,. ,· < • '''"- ,,, '· • 
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Contraloria 
¡ Ciudadana 

11.- BIBIES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-5 
Ol>jelivo dal --= ldenlífioar los bienes semovientes. 

'.· \• '. 

INVENTARIO DE SEMOVIE~'.fES 

--1 DIRECCIÓN 

.AREA 

6oblomo Munlclpaldl!~ 
Contralnria Ciadadarra 

NÜMERO CONSECtlTIVO 
IIIOMERODE. -•• ,-. DESClllPCÍÓNDEI: f... ~ 

INVENTARIO O • Sl!MOVIENTE . . 
REGISTRO 

.EDAO 
t 

4 j¡__ 6 7 -ª 

uso ESTAOO 

i 1ll. 

PERSONA-SERVll>ORI._J>IJBLICA Sl\l.lENTE • OBSERVAélONESGENERA_I.B _; 

t:tC:t:~:inbre del~~iirír,nacidnyto oé¡~;il~nci~: /· ... \, t>: /_\;· 
2. Indicar el. nombre. de.la !JIIJo~íOna ,, que· ri•~n~.er ~ueit ilti~ !!!PDtla:Jaí• 

i::!:~:~;;;ge$5E~~~~i;~ñiffii~~i~f~:~i!tt 
¡a. fmirc,ir, el:lipd de .sernéwiente;hacieRdá una llrev<1de~pcllí1'i. • • .: • ·- • 
¡.7,lndicar-r,¡2': délsernallii,.".Í:·: , ,'. ,' •· ..•. • ,>:.:.;.: '.:. .,.'.:. 
t.8.SeAalarfa edad delsemov,enre.~µese reparta· -- :. :· .:•: • .:. : .. : , _ > , ,. · :·. . ,. 
S-. fndica!_ef !'JlOÚ":º 'o-actl~.diade:5'~_f.as~ue se.~~ef.~~'1Í!nte~ ,:: .. <:;: ., • i:.\',\c,,·•ri,·,.,;_it:·,;,\::L:" 
,W.Sefialare-lestado en qtiase eMUenira et setr1!lVieme (san<i;enáinno, pn,lliÍda;éf:i,\'Í!#iJ:. -
!1.lndicarcetnomllr,ede(;resgaard~IJ\ey'""SP,ª"Slble'de8!1cuida,:I</. i .. ,.:; ··; ;: ,:: J' •• 
12. En caso de lener may~fihliurnacilín para ampliarse puede: sel'ialar.qw,; lll:!e,a¡f..tad'll, 
.13dndicar et narmre y agregar, ta firmad~ Ta perwrja ·,rÓfVldora::pdblica sa~"-r'.'·,: :;!: '/ • 
¡14.Señalarobservac)ones:gerieralesoadickmales'.:; .. , .. _. :, :.:· .: .: .. :···.:.·¡, .,,: .. ,; ..... -.·, 
'"' No· d•j'ar_•s,_acios .. ,~r~.°'º" an_ caso de no ten•r~~~•ta~l6n, ..,.~'n! •-~~~ ~•\ 

14 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dial de (mes) del (año) 
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Contraloría 
t Ciudadana 

11.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-6 

_,.,Mmltipa!de~ ~-
liFil~' , __ .,. 

GobH:rnode-
Guadalajara 

'-" 

Objldff del--= Relacionare! mtal die foonas oliciales foliadas{!olmallls, placas..,hi<-..ulares, hologramasy_,_¡mncos11a>a!.,,.,;,,,o""" I""""" •--se deba1l relacionar. 

1 RELACIÓN DE FORMAS OFICIALES v.Aí.ORADAs 1 

~ N 

. 

NÜMERO CONSECUTIVO DESCRIPCIÓN 

4 

PERSONA SE!RVIDORA P SLICA SALIE!NTE! 

12 
NOMBRE! Y FIRMA 

3 

CLAVE OSE!RIE! f'OÚO _ÍN!~ 

I 

\~=~=mbreid~fa}6ófuinacié!nyloOepii~rler,cl1; , {. : i .; ; _) ;\_ ••. )-• !)¡ 
2. rrufü:ar el nombre de la Direcd~n a la queperte,Jece i,f área. c¡úe:ré~rta l,r iti(~(i1ll!ldá\'f;:, , 
3.lndlcar el nombre del área c¡ueJeparta la lnfo.rmaciOn;,¡,_ ·,. _ . ..·. •. ,· . . : • • : :. ,, 
[4. fndicar_et mlmero consecutivo do la relaclé!nOnlciamtacón:'~1 irumero unají.; \: ••• }\ e<:< ¡;{;\:/ • • 
;5. rndícar detalladamente ~flipa de formas, ¡iláeas.iJehlc:ula~:t1ologral'.lllls:,étó,'' • : , /\( • • 
6. Sella~ la clave ó' ~tlmero do ileñe de las plÍlcalliatl<>á:imento~ ~"• aa,repartarL • _-_ :; : , 
7Jndicaref ítllmero de-folio inicial de las-fomías- qU:- seci:epoitan..': ! "''.' : ; :,e • /: : ';::\+: . ,. 
S. Indicar eln~mero de folio final delas formas q_ue se iéparta11.. . ., .; . . • -.. - < : .. :< ,:: 
8. [¡¡di car einambre de la, oñcina reS11onsable del resguarda ~ítJas fülmás ofldatés 1/a(#d~ 
10.lndlcarel-nombredel.i~guardante .. : ._. ,, /.- .,,,\,i-:, . ://';+;-?t • 
n. Eh c_aso de tener mayor ,nfom,ación para ampliarse puede-,seftal•I'. quealll!l<ll li!!t«d<r" • 
12. lndkarel nombre y agregar la firma dela perlKina servidt1r1tpllbUa1 salll>llt'!,· ))i -< 
11a. Selialarobservacionésgenerales.o'adidonales;:··. • • -· ;·.·: •. ·" - .:,.< _ • -{:.;;,-.. <:;,. ". 
I• No dejar espacios ·en blanco, en caso da11<1 Úlltr lnfóimacl6n poner;"rul _aplkaK,. '.'NA''.,· · 

. l'OUOFINAL ÁRE!A DERESGUIUtl» 

i i 

08SSllrACIONeS GENERAta 

13 
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FECHA CORIE DE INFOIIMAClllN 

(día) !lle (mes) de! (año) 

-- ._ ., _ANE!XO ... 
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Contraloria 
t Ciudadana 

6oiÑelnDM ....... de~ 
Omllilllorla CWada,a 

11.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-7 
Objetivo del fonnato: Reladooar e informar el lípo y cantidad de sellos oficiales a cargo de la dependanáa o mre. 

NOMERO 
CONSECUTIVO 

4 

RELACIÓN. D~~EL~,,~FICIAIS 

COORDINACIÓN: 

~ 
. 
. 

DIRECCIÓN 2 

.ARE'Á: 3 

IMPRESIÓN DEL SELLÓ 
-1-:-:-, ... ·.• •·. . ... •. 

,. liREA:ADMl~A 

5 6 

uso 

1 

) 

.. ,, '.··,,, 

RESGUARDANTE 

8 

PERSOIIIA SERViOOAA l'OBL.lcA SALIEIIITE ·•• ·•·· OBSERv'Ado111es.GaílERALEs 

10 
NOMBRE Y FIRMA 

11\s~~~l~n.,a±-.,f ·,'.~ •:•\: ·_:'.;,_, -.,-;-.• :.·: \:':,, :,-:- -~/•'·(:;,,:)\{\_.,,:.\J~•i\~; ... : . .-,. 
1. Indicar. ar nombre. de fa Cttordlnación y)lí,Oe¡¡ehdenl!fa:: • '. 
¡i: 1míi~ar; et nombra ;de la o¡recdoo ~ fa que ¡¡eitem1ce, eti~re . 
3. tmlícar et hombre del área qae repotta'J!l'inl'otmllcíoo,:' •• , ·: ,.·· 
4. lm:Jicareln□maro;.l:Onsécut1vo de la reladónóoic:lamllllÍoilli!'rhln\í 
5; lmpñmir'el sella en estacoh:imna: .··•. • •. , '.° > ;• i/H 
(6. Indicar et éma u d~parfarnent~ que la t!Íi!~ª: • .• • • • < >:> •• 
¡.7'.Señalaref.uso,quesele da,.>: ... ,.;. •• • • . >;;.. 
:lt • Indicar eJ nombre de ta persona resglll!rifante a~ sello, • ¡.·• 
:9. En casa de tener mayor ínformacíim p.ara ~¡;i1Jar11a pu • 
10, Indicar el mimbra y agregar ta firma.da taper,¡o":1 se!' 
11. SeñalarobsarvaciQl)8S genera/es oa<Íido,nt!les:,i'. < • :.· .. ·/'.:;,::,: 0/,.'.;;:o;.i.:,;\·•J• :,, ... 
• No dejar espacios en blanco, en caeo .de ria tener inf°'!"~f6npcii/er:,'.'Oo '.'Plica''. ".'.'f:lA'\ . 
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FECHA CORTE DE INFORIIACIÓI\I 

(dial de (mes) del (ano) 

•. i. ANEXO .. . 
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Contraloria 
t Ciudadana 

11.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-8 
Objetivo del formato: Reportar los medios de dDml:ioo de co,maS1íble:. 

Gt,!,i,,me Muaitipd de Guadalajara 

C...!raloda Oodadana 

[ • MEDIOS DE DOTAClóÚ DE COMBUSTIBLE •• 

PROVEEDOR 

4 

COORDINACICN 

DIRECCIÓN 

ÁREA·•· 

MEDIODEtlOT.<11C!ótll 

5 

J 
j 

' • • 

2 

3 

. •. •, ' ' . c:.i. 
~ 1DETARJETA NOMEiRCJ DE PIN 

6 1 

~ 
8 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de(mes) del [año) 

•. ·• .... .,·ANEXO •. 
tpUEDÉ ANEXAR.LISTADO DE 
• ÍNFORMACIÓN'ADICJONAO 

9 

· • . PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE , ·. (. . ,,.: . .. <, ... : , ... ,. ·.:; . • , >· OBSERVACIONES GENERAi.ES . . ;, .,.,,,. .•· .. : . ' ' ' i 

10 11 
NOMBRE Y FIRMA 

NOTA>Li tarjeta:; ilhlp, token¡ o cuar~; -~ dl~sit'hlo a; ~irt~r~J~ ~~Í\~o etc~ 1111.ilelieti'entr• d~to~idl;e;;;p;,¡. partecdél lltiJIJ ~1 .. 1-;~ 

¡2. lndicarétnÍ!mbr&de: Ta Elirecciót1 ali;t qrie péite~e~el :~rea:'qÜa 
3..lni:ltca~e!nombr:e. deféreaque reportaJaihfortllaci~n~,.' ;, .•• >.: :. 
'4.lridlcarelnombre dará cqmpanra qtreprQveasÚininísJi;oaes~ít:Íii:; . ; . , , .J •. 
!5, fndicar. et mtldfQ(!Et dotación varre.tar, eon, n.o-ro patrhrron1arl)ta:cas,y{ó gmn:efi.' .;. • 
6. lndlcar:elndmero-de tarjeta. ' 
Úndicarer ni1merof'H1,r, .;.i:. . , .·· .· ·. . , . .. .. < .. :_ 
flUndtcaret oombre del resgriardante de _fa táii~, ,: . i ,.:.;.., .: : ,.,: .. . i):é, •• ... 
9. En casa de te.ner mayor información. para ampliar se puede s~']"lar q~·e' an.exa lisiada.· 
i1(Úndicar atnombray agregarla fírma de la persona se¡tidof'.! p¡lblÍca salient~~:: -•: ) . ·•: 
,u,s~narar9bs~rvacionesger1eralesoadicionaresc .:,);;,:,. ,:.·;)).;,: ,; ;:'.J; .(;Le';'.·; , .... _ ... _ 
• No _dejar espacros. en blanco, en caso de no tener Ii1fonnaclón.po11er''.ffll apllc:t'.' a '1'1A".. .. 
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Contraloria 
t Ciudadana 

11.- BENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-8 

Golliemi,Mao,idpollllil,~ ~-
ObjeliYo delfannalo: Informar y enlislar los blenes muebles propedad del G®iemo Mmidpal de ~ que cada de¡¡endancia que tienen asignados a su cargo. 
Al!jllnlaralpesentefomlab) copla de los resguardos de cada cuenta patrimonial queC01U11118 lafinna delos~yvalldado por elÁrea de lllenaMuellles de la Dlecdónde 
Palrimonlo. 

RELACIÓN DE MOBILIÁRÍOYEQWPODE éóMpum I 
COORDINACIÓN 

FECHA CORJ'E DE INFORIIAClóN 

(dla) de(mes) deil(ano) 

DIRECClóN 

ÁREA 

NÜIIERO CONSECUTIVO NÜMSW PATRIMONIAL DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
4 5 6 

PERSONA:ir.f~f'JI'~!!?J.:r~~;f:ff,JJ!J~!!!t[IIE¡]III::Z 
10 

NOMBRE Y FIRMA 

2 

3 

,, IJSICÁCIÓN ESTADO QUE GUARDA 

7 8 

-'OBSERVAClOííEs GENBiALes ,,_ 

11 

"A;. Las U aves del moblllarlc> 111,dllberé dejar en lila mts,iioa'cieifeir i:ll8Ó jl!ÍtregaÍ'.'defqnna.dlr,cra pór,pattadel titular sallentn •~e:. 
Instrucciones: -\, - ' ,,, ' •• .. -. - ' •. \ '.;:,C,\'.t:x;:¡¡tWi'.i:,•':",;•' ',,:,•·, ,-,,·,, __ ;-·-·-• '; -,,_,, J' t;t.;: --- ,; ,,, i_ ;; _,'_' 

Hm:icar, ef nombre dela. Cooraináciijn, y/o Dependén:cla: • • - • 
2 lndlcarel nombiedelaDlracélOn a'!sqilapei:í:enece.et 
,P-lndlcar <11 nombre dal área que-reporta.la infoq11acló\t;, :- , _, __ :-,/••/" s-""' '"'' 
A fnáear _et numero consecutivo _data relacióri fl!ll~iandoco¡¡ ¡¡¡,~11m~11,uno1,· 
5. 1 nctear el nGmaio patrimoniaL -' -- - - - • ; , -;- • • < • 
fl!. lndcaF las ci!l'acterfslfcas deJ bien. , __ : , , .: ::, -
'7.lndcar er espacio.flsioo ¡¡o el que se encuentra et Diecrc • -- : -
S. S'eff alar el estado qu-e gaaroa,estoc es l1!!Íllló, rnalo),r:e¡¡\(~r,, • : ______ -,, ____ -, < 
!9; :Indicar el 'lombredelresguaroonte, _: __ ;_ , i '.'. :. ,.:, .,_; •; : ;.¡ .<i,;\;:;\,::{ 
ho. lndícar el nombre 1!' agregar ta firma de la persona selVidbr11:púbicasaf,eÍtle. ' 
11.,Señalarobservacionesgenarates o adicionales::·_._ ,, •-- -_;;, •,',,;;-:,:: , _,. ': , 
·• No dejar espacios en blanco, en caso de no tener Informad~ pon•• ~i:i~ ápllcin o ~NA", 
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Contraloria 
t Ciudadana Gobl<!mo de 

Guadalajara 

11.-BENESY RECURSOS MATERIALES 
RM-10 

-~*6'oallolillaaa 
ON!ba'!Dria Oldadlana 

Ol,jmwdol--=Bol>je!M)y res¡,oosallifidad en OSllO '""''"' esenlmryrepo,tar los bienes -s--del-.... ~.ie Guadaililj""'ylosreci!Jid""'en ,,,,,,__ 

1 ] 

~ . . 

fECK\ C0R1E llE INFORfMCIÓII 

(dla) de (mes) del (año) 

NCIMERoCONSE'CUTIVo I úaito. oecUENT... • ;,¡ f D!SCR!PáONóe[I:.•· ~NLeGAL. (PIÍeDeÁ=~oe 
CA.TASlRAI. · • INMLESLe. : · IHFORIMCIÓNAOICIOHlll.J 

4 ~·-- _ 5 L 8 - --==:r 7 -- ·¡- 8 T--- 9 ----7- • 10-----, - ----11 

PSISOMA ~ POSLICA S&LENTI: ' • f :, .. 

NOMBRE V FIRMA 

·, . ' , 9EISEIIVACIOM!SGEN:RALES . 

1;; 
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Contraloría 
t Ciudadana 

GobiemoMoniqpaldeGuadalagaa 
C.,,,valeria Ciudadana 

U.- BIENES Y RECURSOS MATERIALES 
RM-11 
Objetivo del fotmato: lllfoma-y eoiislar los bienes muebles o inmuebles arrendados. 

1 BH5NESMUEBLES OINMUE,BLESARREH~~, 

-¡ DIRECClóN. 

_ÁREA 

NÚMERO DE CONTRATO DESCRfPCJóNDEL 
• BIElll fEC~ DE~NICIO 

_4_ _S_ jl_ 

t PERSOMA::~=CASAL&TE r • ' éC/./ 

2 

3 

·FÉCHÁDE 
TÉRMINO 

1nst111cclone .. :_. :-.. , .... _ ... • ... _ • ··-•·., ·r· ., -:·· . 
1, Indicar_ el nombre de la Caordinecroniyfo Depándénéía,. ,;.:· -.:i :C '"°· ¡ > '.;i- ,; , ._ _, . • 
:tyndícsr ernombra __ deJa_Clretciori_ a laque,' peftenpcéetil'~e¡l'~uFrei:i4~13'ta ÍtrfoPTJáciÍln,. 
,3:frrdlcarel'nombredé~áreaquereporta[alnrormacron, _- , ' ' ':,•• 
,.(fndii:arel11llmen:idi.contta!Q'f •·.·-• ·; • : _ _. ·.'- -,;,,: .• ,. ?'. -·•' 
~: tiidícar_ las éaracteirsiicss del bieÍl il\Úebl~ tiitnniíebli, );••; \ . __ ·· 

:~::::~ ::}:~~==::~ri~J:::!i!O. .• '· / <• J-::: ; .• •. · '<i 
,s.Sen.afarel riornbr&det_arrendador. .·./ : • ,• .. • . . :_ 

~o'.1!dl~~~~~::~~~ ::!~;e:a~=~i mÍt~b!eo.iñ~ilsbfé árrendado{ . . . : : ... · 
1 t. En caso de teaar mayor información paré ampliar se ¡ruade::ssl'lalár qliEI a~ rts1aifu:. 
12: rriditar el nombre y agregar la ruma de tepersorrasw1iidor,a' ptlbllca ¡¡,iltentec 
1,1.senalarobservaeionesgeneraleso.adicionale~;- .· . , ... ,., .,. .. _ • .: _:, ... ;,. 
1• No dejar espacios en blanco,'en caso de no tener Información: poner ''no aplíca" ó -~~'-

• -.~ICIADflR • f ~,-~o l~ouso 
8 I 9 I __ 10 

•, · • --,::'OSSERVACIOl\lli!if GEJilERAl:E&>•• " 

13 
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Gcblerf!o ti<• 
Guadalajara 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

ANEXO· 
(PUl:01:ANEXAJUÍSTADO DE 
• INFORMACIÓNAOICIONAU 
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4.3 Recursos Financieros 

m.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-1 

Gobierno Mimk,Pal d~~lr'lía 

úmnloriaC'ifd~ 

Objetivo del fonnall>: Relllciooar loo documentos pendientes de cooro, deudores diversos, gastos por ~. sa,b,¡¡díos y ¡,e,¡jjci¡;a,:mes froemles y ~ P<lf eje-oo-, convenios fiscales ,;ga,1es a 
favor del Gol:liemi, M!lnicip;,il de G!ledalajara, a favor del Gooierno Municipal de Guadalajara y adeudos de rurn:íooarios y mooll:>$ ¡Jel>ili __ 

RELACIÓN DE DEUDORES DIVERSOS 

COORDINACIÓN 

DIRECCIÓN 

.ÁREA 

IDENTlFlCACION DE 
DIVERSOS DEUDORES TIPO DE DOCUMENTO 

DIVERSOS 
4 5 

PERSONA SER\/lDORA PUBLICA SAUB\11'E 

Instrucciones: 

12 
NOMBRE Y FIRMA 

2 

3 

FECHAOE 
SUSCRIPCIÓN 

6 

-

·L Indicar el nombre de la Coordinación y/o Dependencia: _ __.· > _ . • 
_2. Indicar el _nombre de la Dirección a la_ que pertenece- el_ área que reporta la mror_maclOn, 
3. Indicar el. nombre del área que.reporta la información. 
4. Indicar dato que identifique.a los deudores diversos. 
5. Indicar tipo de documento. 
6. Indicar fecha de suscripción del documento {DDIMM/AAAA), 
?. lndicarfecna de vencimiento del documento (DD/MM/AAAA). 
8. Indicar el nombre del deudor. 
g_ Indicar de manera precisa el motivo de la deuda. 
10'. Señalar monto adeudado. 
11. En caso de tener mayor información para ampliar se puede señalar que anexa llstado_ 
12. lndicarel nombre-y agregar !afirma de la persona servidora pilblica saliente. 
_13. Señalar observaciones. generales oaclcionales_ 

FECHA DE 
VENCIMIENTO 

? 

• No dejar espacios en blanco, en caso de no tener información poner "no aplica" o "NA.". 

DEUDOR MOlWODELA 
DEUDA 

8 9 

OBSERVAc:IONEs GBIERALES 

13 
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IMPORTE 

10 

FECHA COR1E DE INFORMACIÓN 

(dia) de (mes) del (año) 

Al\EXO 
(PIJSOEANEXAR LISTADO DE 

INFORMACIÓN ADICIONAL) 
11 



GGb:ierno M:1mi~a1 de Glllati;aj:Ma 

Cootralcña Oudad;;ma 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-2 
Objetivo del formato: !n!0011ar el lo!E! de garannas \f fianzas vigentes a favor del Gobierno Munltípal de G~adalll!lara. 

1 GARANTíASY FIANZAS VIGENTES A FAVOR DELGOBIERNOI 

COORDINACIÓN' 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

AFIANZADORA O 
l\lÚMERO FIANZA O DOCUMENTO PERSONA QUE IMPORTE CONSECUTIVO GARAl\lTIA 

4 5 

PERSONA SERVIDORA PÚBLICA SALIENTE 

12 
NOMBRE Y FIRMA 

Instrucciones: 

GARANTIZA 
6 

1.1 ndicar el nombre de la Coordinación y/o.Depelidencla: · .. ••• .... •.. . . . • •· .... · > . 

7 

2. 1 ndicar el nombre de la. Dirección a la que pertenece el área q~e (ªPorta 1~ Información. 
3. Indicar el nombre del área que reporta Ja información .. •.· • . :: : .·. . ... : / . : • • . , : . 
4. Indicar el númeroconsecutlvode _la relación capturada Oniciando con el número uno). 
5.Jndicar número de fianza. . . . ·. . . . . . . . . .. • 
6.lndicar el nombre de.la Afianzadora o quien presta.la garantía. 
7. 1 ndIcar el monto de contrato por el cual fue asignado. 
8. Especificar el motivo de la garantla o fianza. 
9. Indicar la vigencia de la fianza (DD/MMIAAAA). 
10. Señalar la ubicación flsica del documento. 
11. En caso de tener mayor información para ampliar se puede señalar que anexa listado. 
12, Indicar el nombre y agregar la firma de la persona servidora publica saliente. 
13. Señalar observaciones generales o adicionales. 
* No dejar espacios en blanco1 en caSo de rio-tener información poner ºno apnea" o· •'NAH~ 

MOTIVO DE1LAAIW 
GARANTIA O Fl 

8 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

ANEXO 
TÉRll'IINODE USICAClóN DEL 

(PUEDE ANEXAR LISTADO DE LAVIGENCIA 00.CUMENTO 
INFORMACJÓl\l ADICIONAL) 
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Contraloria 
t Ciudadana 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-3 

GmÑl!mo Municipal de Guadab¡jara 

c.ntraloriat!udadana 

Gobit:rno de• 
Guadalajara 

"'-"' 

Ol,jetlvodelfotm-:Eslie apellado mrres¡,oodeala infoonacioodelos adeudoscol11)romelídosoenprocesodepa¡¡odeñvado de las adq¡¡isi- de l:íffles o"""""°'°" """"1lll!>s de seNidos prnfes,,,.,lles, 
acreedores dÍllfSOS, ooenlas por liquí!lar y m:mlDs ~s y !Ddas aquellas obfigaciooes p"""'1íarlas. 

CUENTAS POR PAGAR . i) 
COORDINACIÓN 

3 DIRECCIÓlll 

AREA 3 

NOMeRO t ,. . . . 
CONSECUTIY0 t NuMERO DE DOCUMENTO TIPO DE DOCUMENTO. 

.. 
ACREEOOR 1 FECHA DE. 

• IMPORTE :.:.' VENCIMIENTO JUsTÍFICÍla 
.1 ~ .e. i 1!!. 

,asm\lliC10111es GENEMtes ,.;,: .: '::i,? 

13 

~nalar cualquier ihformilcián camptemeJllaña o: 'aclara!Dría q¡Je; sé'c~nside~f~lmn~yerisu. ~• p~dÍ!a~ ,¡t¡pslilii:ariá.¡aiair: 
_cas1>de tener mayor ihfomiacfán. para amplfai: _se:11ue~ sa~aflir_que,.,ne,1a:,¡¡s1;1!1~0>: 
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FECW. COR1E DE INFORMACIÓN 

(dla) de (mes) del (año) 

. , ANEXO . 
tpllEDEANEXAR USTAOO DE 

• INFORIMCIÓN ADICIC3NA_M 
11 



!lill.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-4 

~JD ~Er.ik~í ~:G~laj21r-<:1 
~r.ilni,"~O~:&:flli2l 

Objetivo ·ilt,J f<>"""to: lnfoonar la totafldad de multas impuestas ¡,m Autoll- Ad--N<, Rist:llles !J!l.l!l se mcumlren en ejecución coactiva. 

NÚMERO 
CONSECUTIVO 

4 

RELACIÓN DE MULTAS ADMINISTRATIVAS NO 
FISCALES 

COORDINACIÓN 1 

Dlf!ECClÓN 2 

ÁREA 3 

. 
NOMBRE DEL.INFRACTOR MOTIVO DE MULTA 

AUTORIDAD QUE 
IMPONE MUI.TA . 

5 6 7 

"PEIIS.O.IIIA. SERVIDORA PUBLICASAUENTE 

SITUACIÓN·· 
MONTO 

FECHA DEL 
ADEUDO ACTUAL 

8 9 10 

\ .OBSERVACIONES GENERALES 

14 
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:JUSTIFlCAClÓN 

11 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

ANEXO 
(PUEDE ANEXAR LISTADO DE 

INFORMAClÓN AD!ClONALI 
12 



Contraloria 
t Ciudadana Gol:>1.emo de 

Guadaiajara 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-5 

6ol>iemo Munldpal de Guadalajara 
Centraloria üudadana 

Objetivo delfonnato: Identificar el total de impuestos y obligaciones fiscales erogadas o pendientes de pago, el concepto y la inmrmacion complemeimria ¡IMSS, !SR, Pemiooes del Estado}. 

NÓMERODE 
CQSECUTIVO 

4 

RElAdóN DEOBUGACIONESRSCALES • 
• • (IMPUESTOS POR PAGAR) • 

' . ' ¡ ' . ' • 

COORDINACIÓN. • 

DIRECCIÓN. 2 

·ÁREA 3 

TIPO DE IMPUESTO 
(IMSS, ISR; IPEJAL.YOTRO} MON~ ApEIJDADoJ PÉRlo.o~A~E~~AJ:IO 

5 6 7 

JUS1'1F!CA<:IÓN 

8 

FECHA CORl'E DE INFORMACIÓN 

[día) de {mes) del (año) 

. . .. ,ANEXO.· .... 
(PUEDE Al\lEXARLISTADO DE 

INFORMACIÓNADICIONAL1 
9 

PERSONA SERVIDORA PÚBLICA SAt.11:NTB '.' ' ú i.OBSERVACJONES GENERALES.• -

10 
NOMBRE Y FIRMA 

\~~~~:~!~::~~· de!a.CoordirÍai:lón \/O DéperÍíi~~d~: .i}'.1¡/i./. ; .<'\ ·;;•··...... • .;;, ': 
2,. Indicar el nombre_ltá (a brreccfón a la .QJJ& pérteneea el;~fÍ¡iii qt:lfi&pnrtá \a fnfÓl!)lació~,; .. · · ... • a. lndlcaral nombrelletéreaqué1eport!Í.!¡;irifoi:mac:1oi:: /\,.:¡i.;··•···f ·.: ,'/< ·i..:,. 
4 .. lndíeat el {lllme.ro cioii~ecuttva de fil refaaóli eaptu~ada'.U!>1(cia11l14'ijon et tÍüm~ro\iirió'). /\ 
5. lndicarel tlpÓde impúes!Ocnopagado {lMSS; ISR,.fi>ensiÓnás ~~í:E$1ado;¡, ;"' ' ··.•·•.··.••·· .•... . . .· ..... . 

:~::::~:=:~::~:~::~·.. . • • ,\ :. i;·\r. . ~:<· .. ••::. :::, . >···• ./J) t '::f\:<.• 
'8. senalar cualquier-informaelón complem antaria o aclaratoña· -qµa se: cons1dar-e ·rela\ianle-·l/ e~•SU'C!l'Sli prao1sarn jifstilieatle razóii,.. 
o. Enea~detenar.mayoi:.infon:nación para ampffar,,eipúa<1es~far,.~111lanexaUatado. , • • • • • • • 
10. lndiearetno910reyagreg~r1a firma .de faparsana·~':"tdoráp!l~rr.ca ~aFel'lfe'. • •: 

1.1Úel'tatái-.o~acldmesgenerate;.oadidQnales: i.:".,/•:,:: .. :'..\.:.} :; . , . ,- ::.· .. 
, •• No dejareapáclos .i. bt~co, en casó d• no. tinerínfo~.aclótt:ponlir ''.rio 'aplica".ó fNli''.~ . . 
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Contraloría 
t Ciudadana 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-6 
Objetivo del formato: Relacionar los estados de deuda pública y olroS pasivos. 

Gobierno Municipal de Guadalajara 

Coalralorla Ciudadana 

ESTADO DE DEUDAPÍJBUCA Y OTROS PASIVOS . 1 --¡ _DIRECCIÓN 2 

AREA 3 

NOMERO 
CONSECUTIVO 

CONCEPTO DE LA DEUDA· 
PÜSLICA 

MONEDAD~; l ·•·· •• 
CONTRATACIÓN .. f • .lNST!'l'l.lCIÓN 

1 ,. SALDO ··.•. IPRóXIMA~OE 
INICIAL .. t . ACTUAL . • .•• •\IBIClMJENTO • 

4 5 

PERSONASERVIDORAPOBLICA SALIENTE· 

14 
NOMBRE Y FIRMA 

6 

lmÍÍruécfonu;:. '.; / . . . ·.. .. . . . .. _ .·., , ,. > 
¡1. Indicar e!.i;ombre de 1~ ~r-01n119io~•~ ,Ó\!Pe~1~\l.';~-,D ! 
2. tndlc¡ar el nombre. da 1a 01recclón a la que pecteDsea etáreá 
,3. -tnditi!r 111 irombte del'érea que re¡¡orta fa infocmaÍ;ion/ ·.',' ,. > . . . 
4; . índi.éar el número Í:Onsecut/Vo .de fa relaci<Íi\ \;apirirade Oni~lirndct cíli{al • 
5..Seftal.ary esp:ecWfcarefmotivo por el ctial'se adc¡ulerela déuda,:' • • 
tt 'senarsr _el tipCl d_e moneda de la eon1ratació11J : • • \: C, • .' '._ '· • • • • 
i1. tndicar:la lnstltu<:lón apeis' acraediir. .. • > : ·. •· 
[llSel'tarar armonio eón el cual dainicl<i!a deuáá-; .· .· 
,9 .. lr!dicar ef mOIIIO da los saldos actualaá- de la deuda:; ·. . 
10 .. Sell!llaratmpnto total da inicio de la deuda<. .. ,;:(, 
11,,Sel\alar el monto total actual. de saldosáe áeuda pübf1ca . . . . . . .· . · .. 

·•TOTAL' 

1'.L_lndlcárelvertt:imlentodellldeuda{DDIMM!AAA~ •. •,.·-·•· i .. , .. 1 _·· i>:.< .\ . •• 
'tS, EtHaso lle tener: mayqf lnformacíó!l' para arnplj'ár s~ ptlede s~Jia!Bf{!iiii átl8l<ali~o.., : • ( , •• • 
,14. lndi.éar el rombre y ajregar la firma de la personHeryiá<ir,~ J?abnc:a.salíel'.lfi,; • / ·•·• ·•· •· '.; ' _· • 
rt:5..Senalarobservacionesgi,lieralesoadicionafés. . .< •· ••·· '.\>.· · :· ::-••:' ••:>·, •• > 
. No dejar espacios en blanco, en caso.de no tener liiforrnac~~n poner ";no ár,lfca'". O•'_'Ní\'~ 

8 I 9 

10 11 

• OBSERVACIONES GENERALES 

15 
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FECHA CORJE DE INFORMAClóN 

(día) de (mes) del (ano) 

• . •ANEXO .• 
(P(JEDE.ÁHEXARL.ISTÁDO DE 
• INFORMAClóN ADICIONAL) 

13 
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Contraloría 
1 Ciudadana 

~tJ~ ...... __ ... , 

Gobierno de 
Guadalajara 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-7 
INFORMACIÓN FINANCIERA 

Gobierno Manlcipal de Guadalifara 
coatratoría Otldad•a 

Estados Flmu,cleros Contalolu: 1-Estaao ae slt16Ción ffnanciera. 2- Esta® de acriv-s. 3-Esta® de variación en la flaeienda ~Jea. 4-Estado anallt/codel act/va 5- Estaoo ana//tlco de la deuda y ctro,; pasivos. 6-Esta® de cambio 

en la SIUllCión tinanc/efa. 7-Estado de f//J/0 de e(ec/JJO y 8- Cslsiogo de cumtas. 

Objotlvo dtl formato: su nnalldad es mostrar lrtormadón relatlv.! a los recursos y 01>1Igaclones de una c00rdlnacIon y10 Dependencia, a una recna determinada, conrorme a 10 <1spues10 en el artíCIJIO 46 de la Ley General de COntallllldad 
Gubernamental. 

i COORDINACIÓN • • 

ESTADOS FIÑANCIEROS CONTABLES 
'ALtflimYalel, 

~ 
) 

FECHA CORTE DE INFORMIICIÓN 

(dla) de (mes¡ del cana) 

Ubllca. 

9 
-y- r 

;DlRECCt6N 

ÁREA 

FORMA;TO DE ACUERDO A LA LIIV'GINll'!Al. DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

FORMA.TOSIINO . OTROS- RESPONSIIBLE. · • ._PRECISIONES • 

5_ _§_ 

,. , OBSERVA~IONE!S GENERAÜ:& 

10 j 
~••-:--•-irlos'..--~+•~~~~~~ .. ~-~-~~T"~~~¡jj>;;lá;p.~á~~J~n~~~~4~¡üi~4I;~, 

,_...,laca,;¡¡,¡¡ÓIÍcl&,yR>EI~- .i O :. ·, . 
~<le-~&la'!""~el.~'!""-~ili:inftl!B 

dl!t-'11'2IÍllllÍitÍ2 ru,r,•macl$1\ . ' • • • • • • • • • • 

--------~~~~-<¡Ue~~# 
--~y~l!illilm)<llefapemml~¡allífll:asalllB\t<I. •• •• • ; •• •·· ••••• 
lll.~~.,._,..._· ·. __ : •· .. •. :._ .. ...... _. ... -. .. --.... ---.....~..---~ 
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Gob1cn10 de' 
Guadalajara 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-8 
SITUACIÓN PROGRAMATICA Y PRESUPUESTAL 

Gobierno Municipal de Guadalajiara 
Contraloría CiUdadana 

Estados Presupuestarlos: 1- Estado analftíco de ingresos 2- Estaoo analftiaO del e}eraic:.o ck:I presupuesto de egresos. 

Objetivo del formato: 
l. Estado analítica de Ingresos, su finalidad es conocer en folT!la periódica y confiable el comportamiento de los Ingresos püblicos, 
2. Estado analítlca del ejerciclo del presupuesta de egresos, su flnaUdad es reallzar periódicamente el s-egulmlento diel eje1dcla de los egresos presupuestarlos dichos Estados deben mostrar. a una techa detennlnada del 
ejercicio del Presupuesto de Egresos, los moVimlentos y la situación de cada cuenta de las dlstlritas clasltlcaclones, de acuerdo con las diferentes grados de desagegación de las mísmas que se requiera. 

ESTADOS PRESUPUESTARIOS 
DEL ldia, mes y alío) AL ldía, mes Y alío 

COORDINACIÓN. 1 

OIRECCIÓN 2 . 

AREA 3 

FORMI. TO OE ACU&RDI> A LA LIY GENERAL DI! CORTAIIIUDAD GUBERNAMENTAL 

CONCEPTO 
4 

I ,- Estado analftlco de inaresas 
2:.~Estad:o analítica dc-I ejercicio d~I presupuesto de egresos del que dertvan tas 
siguientes ciasmcaciones: 
a, AGfm;fn!SlfaUifl( 

i>Eoooom-<'a; 
t. PorO!>}elo <k:t gasto, y 
<J.Funcb,'l>al 

PERSONA SER'l/lDORA PÚBLICA SAUENTE 

9 
NOM!;RE Y FIRMA 

FORMATO $1/110 OTROS RESPONSABLE 
5 6 7 

OBSERVA(l_lONES GENERALES 

10 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

PRECISIONES 
8 

GTA: s .. _..., <I<> muarl<I$ NpOrtes anw, menclonodosr <11>-a<11>1aLO!I _,...~~ ffl eom,.cua1qu1erotni ,iiportequo úonsíderocíón dot tuncionarloqueentreg"'tot>• ser 

,_ 
t. 1.-el Mmtire <le 1acoormooclooy1> Oep,,rnten<ia. 
l .. 1-el-<le la Ellre<ctón a la <¡tie pertenare el área que~ laf!lf~m .. 
[$. 1-el oomtire <lelárea <!U" te¡,;¡la la lrntlrnlactóo. 
,t.1ir\'<11<.1arel>100l!lred-elr"!Xllte. 
!a. ~ "'Sf o NO,.., se ane<a et reporte sefurt'a:tkt 
--'!""W<lifell']rte se _.d, 

:a·==~-!.i~¡¡,reserruesta,io,wintabllas.¡,,.,.,_....,,,._~ 
-el-Jtag<_lla:_a<!ela-•-~-dmia 

~------•~-oad!c_, 
~--en~ encase ª-~-~~~~ll'f,~~-~st·o "'UA''\. 
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Contraloria 
t Ciudadana 

( 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-9 
Objetivo del formato: Relaciona- fondos revolventes. 

=-m• ~ 
DIRECCIÓN 

ÁREA 

RESPONSABLE ÁREADEADSCRRÍÓN 

4 5 

• -PERSONA SERIIIDORA PÜSÍ.ICA si\tiEN!'E' •. • 

10 
NOMBRE Y FIRMA T 

Gobiemo Municipal de Guadalajara 
Cantraloria Ciudadana 

FONDO.REVOLVENTE. 

2 

3 

OBJETO DS. FÓNDO . IMPOIUE' 
, .. ,,., 

6 

PARTÍDA DE GASTO 

8 

.OBSEFWACIONE&-iEKERAtEs·c • 

11 

Gobierno O<' 
Guadalajara 

........_,, 

FECHA CORTE DE INFORMACION 

(dfa) de (mes) del (año) 

. ANEXO 
(PUEDEANEXARLISTAOO DE 

INFORMACIÓN ADICloNA_L}_ 
9 

• 1 

.NOTA:-Debent -• el Oltlmo arqueo.cfel'oncfo rewlv<IIM wlldado pw:TftClfflÍl:~Y:~ papr6 canalldo (nptlembret. asE¡:omo ,t nporte.clocum•t CC\l'.tllspondlente pulbndo-, fu .~~;a¡~;~; . , , .... ·• .•... . e • •• •••• • • 

.. Seiialal:lltruimlnycilrgo<iei~fll¡¡iflÍ!filmb~. ;_. 

:::s~ca::==~ :; ___ --_-_-_-• .. ·-·. -.- >< 
i.Selialfd¡sprmillftllega&e>ejerdllaamestelípoie~. ·-·._ •·.. ••-. __ : •. 
,.-ei·casoda.tenermap~-~arsepued&~tlÍJ<l--~, . 
<l.lMcarE!t11cmil!&y~lalinnadafa~111~púl\ka~ • . • ·_··• •• _. 
t~~E>$~Íl~e,s;.;• ••.. ·- •••• _;--·. ; ••• •;--· • ·: .-.·; 
Nlldejanspaciosenfllani:a,encasodel'ICl..._;~~:"lln-~,.-~ • 
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111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-10 

Gobierno Mmlclpal de Gl.ladalajara 
Cortraloria Ciudadana 

Cbjolivodalformato: Relacionar las cuentas de cheques, cuenta de cheques con banca electnlnica, cheques en uso yto cancelados y cuentas de inversiones. 

CUENTAS DE CHEQUES Y/O IN'IIERSION 
El't USO O CANCELADAS • 

COORDINAClóN 

DIRECCIÓN 

AREA 

.... Ctl!!NTA 
CÓDIGO DE CONTROL INSTl'IUCIÓN BANCARIA WMEIRQ • 

" 5 6 

• PERSoAASERVÍ~ illiil.lCA siUei:n@ • • • 1 
NOMBREYl'IRMA 

'lnslTJlcolon•s:.. . .. ... . . •··· ... ;· • • ·,•·•. • .. •• .. ··•·. 
,lndlcaref110m!>r<,de tá:CIÍÓlllillad!lfli;IO ~da:/; •.. • .• ·,,:;•:::.--.:.·: 
frtdiatrel110mb!edelllOitedinalllqiÍe:~-<l!~~i\t¡ÍÍÍlta.i 

. :=~::=:d~!.8::t¡e~~~ .• / · •• ;(: :>i,,l\ . 
,S.lml!carel110rdlreáelll~~~-e,cpi(li!téf~de~;:,H !~~==i=::.==~- ' .•.···.·· ·._· ••••• '. "'''• 
Ulldi0lrsald\,~1;t<iuel\ll<,¡ue-si.~ •. , •·· .. ·". 
:a.Sefulláre1astatus.i;.1a..-,~<ll:bl•láoiaiceilj'ir'.. . . , . 
:m. lndlcarlllsp""'""'IS qe es1n ~npa;lifflsl'¡¡¡!i¡ffill<llll!i;/&' 

::•:: TIPO. 

7 

ru.s.nara..et!ij¡,;ae-..,..i.p,imlí<~ilt~~ .. · ..... . 

::s:~=~~~~~~--;{• 
Nc>ñjl,r.sp&ioclft...,_, ... _. ............ ~ ...... ~---"'· 

; 
ENUSOI •· 'FIRMA{$) :UPODEPI~ 

(CONJUNTA, INDISTIN:TA, SALDO 
·. CANCELADA AUTOfl!ZADA {S}-

• SUBORDINADA) -' 
B 0 10 11 

OIISl!RVACIOÑ!!iGENERAÍ.eS .. 

14 
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"""···· .. •·"'" 
Gobiernod-., 

Guadalajara 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dia) de (mes) del (a~o) 

.. ;.:.:·. ;ANEXO 
(IIUEDEA111EltAR LISTADO DE 

;. • U\FORMACIÓN ADICIONAL) 
12 
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Contraloría 
1 Ciudadana 

111.-RECURSOS FINANCIEROS 
RF-11 

Gobierno MWlicipal de Guadalajara 

Contraloría Oudadana 

Objetivo del fonnato: Informar el estado que guarda la entrega de la cuenta püblica y de los informes semestrales a la auditoria Supertor del Estado de Jalisco por parte del Gobierno Municipal de 
Guadelajara. 

CUENTA PllBUCA-: 

4 

ESTADO QUE GUARDA tÁ.ENTREGA; DE LA CUENTAPÓBllCAYDE' 
• LOS INFORMES SEMESTRALES A LA AÜDITORfA SUPERtCJR.DEL.' -

•• ' ESTADODEaAlfSCO • - -- ' '>·· 
• ' ' .· . . .·~ 

_,<~ 
. DIRECélórt 2 

AREA 3 

PRIMER INFORME • •. ,.SEGUNDO INFORME •TERCERINFORME · • :· • 
SEMESTRAL ', SEMESTRAL : . • • "'SEMESTRAL•'· .•. •.·• 

5 6 7 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (ano) 

. ·, •• '.P~:~~~~~E •• :QUINTO lf\lF0RME 
• SEMESTRAL 

8 9 

PERSONA SERVIDORA POBt.lCA SALIENTE · · -• ,_,, .• ,, -, ·, .... , ",,•.•· _.,., .... ,, .. ·,:. .,., •.• 0BSERV'ACI0NES GENERALES. , , , :•. ••• ..: •• : ... 
• '' •, 

10 
NOMIBREV FIRMA 

lristruc~ ·.'. < < . 
:>t . ~lii.nllll!lll!a di! lli<: 

i§i"§~ 
: hlicairlli! . . .. • ' ~-- • ',•• • 

:a. b:iicar ee 
ª~ª 
1_~~:_~~info~d~~~.;;.~c./.pí~.~~""'{.:. 
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Contraloria 
t Ciudadana 

'' 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-12 
Objetivo del formato: Relacionar los fideicomisos. 

Gobierno Municipal de Guadalajara 
Contralorfa Oudadana 

FIDEICOMISOS VI.GENTES Y flNIQUITADOS DURANTE • 
• ).A.ADMINISTRACIÓN 

COORDINA.CIÓ!+ 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

. ·.•. . ' ' ··_' OaJEnVO DEL FIDEICOMLSO 
NllMERO DE FIDEICOMISO FIDUCIARIA f'IDBCOMl'l'ENTE , • (FIDEICOMlSARIOt 

4 5 6 7 

ESTATUS DEL.FIDEICOMISO 
-· (VIGEl'fl'EtF~QUITADO) • • ·_ 

8 

Pm'Q:t,IA~\/IDOAA POEiücA$Al;JENlE- • >< • •·. :;QBsa:t\t'Ac:101\ES GENERALES 

10 
NOMBRE Y FIRMA 

1:-=:~re~iiiéoordinacfd~,jto.De!)ell~,-•·•··••· \.;'.,••,:;:.:} •. \): :;\i,,.• 
:2.ili!icarel ~omb!'a<IB Íltllrac®n a fa q1.1e petf8ne.C$' eta~. qi¡¡¡' ¡eÍiiíítiia'iitto~. -. ·• _'. • ::1:::::-r~~t!r:°rrn':.m~~~r: ; '"' :; •. ,,:; •. '••,. ' :,;.. 
,s:tllllll;arer11:onmdal8;i1c11tmrta • • • ·- • :-' ·_ .··: : • i====~- ·.i.•T•--•• ,;;::{:·•\••·>':->?'.~·: 
l$.Eitaim~ l!!llermifpinbmacióa pareamplíar Sflpriell\iséilallli-quat11111mlisl!m. 

~t=~~!ai::=~~~\~:'~;:.·••f \)\_ .• _ -.· 
No. ~MPlldoa en bfané;o, en. caso de no tenerillfomaeiónj\lCIÍIV ~ llpllca• q "NAw~; 

11 
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Guadafajara 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

ANEXO 
(PIJEOEANEXAR t.lSTAOO DE 

INFORMACIÓNAD[CIONAL) 
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Contraloria 
t Ciudadana 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-13 

Gobierno Monidpsl de Guadatajara 

Omtn,lcrla Ciudadana 

Objetivo del fonnato: Informar las claves o combinaciones de cuentas de banco, cajas fuertes, token, etc. 

CLAVES B~NCAIUASI COMBIN.6.CíONES DE CAJA FUERTE/ OTROS,'. 

COORDINACIÓN 

DIRECCIÓN 2 

AREA 3 

co:::~ 1 CUENTA DE BANCO r CAJA FUERTE 10T1tosf 1NST1TIJc1óN.BANCARJAt CAiA,FúERTEUlTRo J TIPO DE LI.AVEQJ,IE E~~A 

4 §: ll 

SI/NO 

PERSONA SERVIDORA P -• CA SALIENTE , •. • ' 
., ... -.·,,, . ,, .. ,-' ... OBSERVACIONES GENERALES', • : . • • 

9 
NOMBRE Y FIRMA 

lNOTA.~lao:lm\c011111i.rÍa~.tók.n.~C.,:.-€~,~~!-~~~~f~;~il(~ct;W~t~€rt:~~~\-ihii,i;~~~,f~\'f{-.. • ••• ' 

:~~~~::ntJreciera~éclónyl(r~ñ~ :, •. \ / ••• ··,·.···.; '. /; . ••·· '<;·t ,, :; . • • • • • 
1 

.!ndkai:el nombradel'll ~eta qua~'il!:aat~1¡/ier$pQrt&la/tilm'¡i~clón/ 

.!ni:li.tarefnomilrádelái'eaqw~lllí~.> i •.· • .. • i • . ···.•.··• •. . -.•••··•· • • ••. , 
l4.lndíC11ratnlÍID800'~11!1Vodelarefllcl'én•~4!1&.tlnílltáli!I.G'eGnel'IÍU~UÍ!t>J: .. ;i/ . ' < •. •< 
, trldfcar-sita diive, tombimícl6n e-~ qiié'se:~ iti,i,ils~' 11a.!iÍlta biÍm:aÉíá-/ai¡a iti~~ íi otros flicíÍltarlY 
:. SÍllla!llr(!I instlludm fla!i~ ca¡a lua,,te 11 ~alll-~ corresponm ta clall'&;. CQ,mbiíl,aciór:t;,,fo[<en>.etc:;q_ue se t1ntr'.ega, 

VndlclÍ!'lalíaveque,se~(deve,cll!llb~,~, e!E:f • • • . ·' . •• • •• ' • • • • • 
atndícarelnlllilllredel~diila'Hwa ', ··:,· '. > '., · , •. · ·,··, < 
!9.lrtdiClll'el11<11llin\i8Q,egafl!i11muii<ktle;~~ooráp,ÍblktÍÍiaÍ!i!llte-. 
10.S~obsiiN!IC!Oll8!lc~Ó~. '.> é'."<./-•·· -· .. ··,· .. ,•· •. '> ...... ,_, 

No depr espacf0$ en blanco, en c:aso de noWM~ lilfonn~~~~~'" "!'{A"',. 

Página 53 de 72 

10 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (ano) 

RESPONSABLE 

8 

,. ... ' .. 

.Qr. 
(~ª» 

ri,,;~n1\{ 
~tl'JUJ-.Y•' ___ .. -
Gob,ernodc, 

Guadalajara 
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Central o ría 
t Ciudadana 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-14 

Gob.iemo Mlfflicipal d~ Guadalajara 
O..tralorla Ciudadana 

Objetivo del formato: Informar las joyas, obras de ate o cualquier otro bien o meterial con valor histórico o cultural, en custodia del ente, que sea propiedad de terceros. 

JOYASr OBRAS DE ARTE YDEMASMATERIALCON . 
• VALOR HISTÓRICOENCl.lSTODIA ••• • 

COORDINACIÓN .. •: 1 

...... DIRECCIÓN . 2 

AREA •. ·· . 3 

FECAA DE DEPÓSITO CANTIDAD ·.: ~:~~wAS, ~~~ifl':~i':t~~~·fr.esfJ~~~t --~~o~•··. 
.4 .6_ § 9 I 10 1 11 

PERSONA SERVIDORA POBl...fCAIIAl..lENTE. ;;,:\\½ ¡.z:.~ \Yf\. .. :i :•; d?i.r<•::•:• .,: • ,, i:+:-:{;'\ ~!,\{.Í'i/'11Já ,.f .ó.·::i,\//(\:'OBSEFlV'ACIOM!&GENERAl&S ·>t:t:'.+~\\1:if~· 'A•C)l: 

• rc:cronea:L i • 
,r,elnan\bra 
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Gobierno dt• 
Guadafajara 

FECHA COR'IE DE 11\FORMAClóN 

(día) de (mes) del (afio) 

.... , ···:··,-/., .. ANEXO .... ;.· ... :: 
, •(PUEDE ANEXAR USTADODE_ 
• INFORMACIÓN ADICIONAL) : •. 

12 
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Contraloria 
t Ciudadana 

111.- RECURSOS FINANCIEROS 
RF-15 

Gobierno Munfclpal de Guadalajara 
Contralorla Ciudadana 

Objedvo del formato: Informar del !mal de seguros contratados, tipo y situación, ejemplo seguros de gastos médicos, seguro de bienes. 

[ 

[ 
RElAClóN DE SEGÜR~S.CONTRAT'ÁDOt( 

COORDINACIÓN 

ÁRM. 

l 
fl:CHA CORTE: DI: INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

NOMERO . 
CONSECUTIVO CONTRATO >f ASE<DAn~· t ~PooesEOÜ~ol: IMP~ 

-, •. •.• ... •·1-··· .> ANEXO-: •PER1ooooev1GENCIA • , SIENES'. ISICACÍóN: ::.(PUEDEANEXARLISÍ'ADODE_. 
- .. • • """••.,.: ,. • ASEGURADOS • . • •··<' ·tl\l"ORMACIÓNADICIONALl· · 'INICIA;:, ·.·.t;c.,=n•,-,;. .. . , -c.¡c·•··• i.•'· · · , 

: • a -. _¡ • 10 1 • 11 1 12 1 13 4 

14 
NOMBRE Y FIRMA 

:eRV~~l:(',1~_$:~:ENEMLES,\; ~, ,;~~,,>;\{*:~>:;~,1~,~<'/\' f,'~\'::t11,;"}\~·~t~h~ ?<1-"( •: ;'~::Pi,\v/,'1. f ~,.~t:/ 

15 
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Guadalajara 
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Contraloría 
'Ciudadana 

4.4 Asuntos Pendientes 

IV. ASUNTOS PENDIENTES 
AP-1 

Guble:moMunfcfp;:ilde~ 

C&maloriaCfudidam: 

Olpllvo del fennato: Informar los asuntos que par cualquier motivo hayan quedado inconclusos, para su posterior seguimiento. 

ASUNTOS PENDIENTES O ENJRÁMl'l'.E 

COORDINACIÓN 

DIRECCIÓN 

ÁREA 

co=~·¡ 
ASUNTO. 

4 5 

PBÍSONA.SEÍIVIDORA PUBÜCA SALIENTE•. 

14 
NOMBRE Y FIRMA 

lí=~~:-~¿~:¡f~ft ,. 
lfea't 
lloor 
kar:eitnameru c:cnu1 

, .. ,!1~=~ 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dla) de (mes) del (alo) 

• . •• .,u.· •• 11.ri:Aeió. u·ls.lC-ÁOl: .. ' .• so.·p. º .. R JE. •. l··· .. • .. · .. ·.·· ·. ··.•1.•·o.·.111·1; .. IIO .. · .• ·lfl!.··CHA······· ... J!AR~•."•;.R·····esG·UAR··· º.ANTE·.·.•·.'···· (PIIEDÍiAN::a. ~is,;. :AUOD.E SITIIACl~N > f ·&XPEDENJE'. ,; ;DOCUMENTAL ••• ANElmS. , DEFQ,IAS >TERIIINAIL, ...... ·. ;. t . IHFORIIACIÓKADICIONALJ 
ACTUllt • . ·(AREA.;~lCIIIA/, ,,lfls~(!O:DIGITAL) . _' _ :- __ , ; __ é '.'_'._ .c.:c ; , · . . . . 

6 1 7 1 8 I 9 =:r=)O P" 13" 

/ib\:':c,,./,.Y_,;, ;·osj¡EftvACióNBGENEi!Alls 

16 

..... ==:--w:...~.!..d::""'.;:;.¡..., •. 
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Contraloría 
f Ciudadana 

·,.¡,) , i¡ 

4.5 Libro Blanco 

V. LIBRO BLANCO 
LB-1 

Gobierno Municipal de Guadalajara 

contrahma C"111dadana 

Obj- del fomall>: Report:ary adjuntar una copia de los libros blancas en las que se documenten logras alcanzados por el servidor püblíco o adniníslracíbn saliente, que tengan un fuerte impacto social o relevante 
ifTJ)ortancia. 

f 
COORDINACIÓN 

DIReCl:IÓN; 

ARIA 

'Pl!FISONA Sl!RlllDORA liOl!ll.:fe'A fA:Ll!!Nfe;, 

UBROi BLAMcói 

~.'.'.'.·····:.' 

~ 
MOTIVO DE LA EMISIÓN DELUIIRO BLANCO 

4 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dla) de (mes) del (ano) 

Qg 
(~r1·· r,0, 

t0{,:i~5 
-.......;__,,,... 

Gobmrnodc, 
Guadaiajara 
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Contraloria 
t Ciudadana 

(·,' 

4.6 Demás Documentación e Información 

VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-1 

Gobiemo MUllidpal de 6UadillajaJa 
Contnlloda audadana 

Objetivo del formato: Cono-ce, los documento-a de arehWo en posesión de los sujetos obligados, la cual en términos de la Ley de Archiltos del Estado de Jalisco deberán ag,upame- en expedíentnde manera lógica y cronológica, y relacionarse con 
un mismo asunto, reflejando ~on e-xac.ti!ud la informaci6n contenida y la ubicacion de los archivos generados con motill'o de sus atribuciones, pudiendo hacer USD M ílJ!fentari& de- d,Q,CUme-d>$,bítacoras o controles internos. 

Deberá anexar captura de pNtalla d• la ubicación de los arch..,es qu••• encuentra respaldado en formato alecttónlco • 

. ARCHIVOJ EN .RESGtlAfiD.0 .' .'.::] .. 

C00RDJNAOÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

HOMERO 
CONSECUTIVO 

NÜMERO Y» NOMBRE 
.DEL EXPEDIENTE 

COIITEJlll)O. • ··':·E.·.~P
0
. E~r= f::. ~~.E·.'· f. ~.CUM~.1c.i .. ¿ ···!Í>. ~~:~.·ª.·.·~.:.· g:;f:.1~ .. ·.~~1 .. •. RESG· ll·A~fA~. :J(¡\·····•.::::~, 

. :IARFA,O.FICINAI J . : .. ; ..... : . : .. •·· ......... :: ... : ............. ·: '. ; .. · ... ¡ .· .. ; ..... ; . l· .. IIISTÓIIICOl •. 
_.!. 

PERSONA SERVIDORA 

14 
119r.tPll~'ff!RMA 

~ 

. ::mbrt dlÍ[~~~~:..r~i¿¡¡,;.,;JJ~,;i,;;.····· ,:•·· 
:t-et.nomtiréd~ta:Olrer-..r.ííin':11.'b ~- ' k •' 

et.~' • 

"' et 
l1i 

"' irlil 
icaci6n digitat_~:4~•-~.d'e\~~'~"'~·~-:~~~~~~ 

\i" ,, ✓,_',),,~ "<:,,,;J•·:,i':,<''s,'•\ 

12.e,_,.r.,.11,;.mn;,iorí<>fi!nnllcion.paraam¡(lior.~!.~crv~'l!l<t~,~i: 
.a:Maauaplllm dí!!"'llbllla><lat~;' ' • •• • • 

::=::!:."::.k!;:'!i.~:¡j¡..,;,,.r.s.:.• .: .• . •·· ........ ,; t:. . .\ .• < ...... . 
h-...--,adasenbíanc:o-.mc;nq,d:t!!no•euer~iltpnn . .._.,apliai..,.«""lb\~-/1 

~ jQ I1 

í!:Al>'tU~ DE PANTAll.A 

13 

·Cllllie11vAl:ill!!E51!!'.l!~At1 
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Contraloria 
t Ciudadana 

Gobierno Municipal de Guadalajara 
Conlralorfa audadana 

VI.- DEMAS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-2 

Objetivo del formato: Relacionarla normati\fidad Interna apHcable al area administrativa que se reporta con la finafidad de conocerlas flmciones y atJíbuciones del responsable (Ley, Reglamentos, 
Manuales, Lineamientos, etc.)pudiendo tomar como referencia información de la Cámara de Diputados, Congreso del Estado, Gacela Municipal. 

RELACJÓNDérttR~AÍ'IV;DAD;ÍN1"~,~Á·· 

Gobierno de 
Guadalajara 

'-"' 

[ 
FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

3 
_.COORDINACIÓN 

{día) de (mes) del (año) 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

éo:~~~~vor .NOMBREDELDOCUMENT(?-·" J .FecJ¡'~E~llBLl~~IÓN' .• , '" FE:CHA..DE!lt.TIMA 
J ., .,,.:.;·· Á-cl'UAUZACIÓN .. 

DO~tJ~~~,i~L~f!.~óNICO o SERALAR LJGÁDECON~Ul.~A 
,, ', t/; ·.\{ ,,t·;:,' : i ~_'-

4 5 6 7 -ª-

• PERSONA SERVIDORA PÚBLICA SALIENTI! .: :• [,~;,;;•,fi -.,, :>e:,•;:.,,_,-;.,._. • ·• •-•-OBSERVACIONES GENERALES \ ,, ' 

9 
NOMBRE Y FIRMA 
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VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-3 

Gobierno Municipal de Guadalajara 
Contraloría Ciudadana 

Objetivo d•I formato: Relacionar contratos de arrendamiento, de sefVicios concesíonados, convenios fiscales vigentes a favor del Gobierno Munk.ipal de Guadalajam:a,segurosvígenres a favor del Gobíerno 
Municipal de Guadalajara, contratos de mantenimiento preventivo 1 contratos de servicios con obligaciones vigentes, contratos de honorarios de prestadores de servidos téroíc.os y profesionales. convenías con 
terceros en trámite, servicios profesionales por contratos no conciuídosy convenios con Entes federales o estatales en trámite. 

CONTRATOS VCOIIIVEIIIIOSVUlEIIITES 

COORDINACIÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

NÚMERO NÚMERO DE CONTRA TO VIGENCIA 
CONSECUTIVO O CONVENIO INICIO 1 TERMINO 

4 5 6 1 7 
1 

' 
PER~NA-SERVlbóAA POBLlCA sA 

lnWUcclonu: . .. ·.. . . . ... • 
J,l_ndicarel'n:orubre<l_elaCaordina,ct6n:y/o·Dependencia~.·: .. ·> .. ,::_: .. :.::·:•_·.·. ,> 
i2,!ndlcar el nombre de la Dirección a la que pertenece el área que reparnrla.i.~formacl<in, 
3. tndtcar_ef nornbre_derarea q_uereporta la-!nfnr:rna_i;i_ó.r;r·,_:. ·:.,. • .. · • ... :_ . ··:·. :.,: • :':.·: • : .. •. 
4,: (ndl~ar el. _rn.lrr¡ero • consecuWi:i. _de: fa. rel4u:_i~n-.c~ptu(a_tic! ,(lnicia~·d_o: con·. el_.ntl_~i:o:.~nq-): 
5 .. tn.dlcar etntlrnerer de ·contrato o convenio·~ • • • 
6. lndk:arinicio de la vigencia (DDIMM IAAAA). 
!,fndk:arel término de la vigencia (DD/MM1MMi 
a. Se~iar la finalidad del conveníet a contrato. 
tt irtdicar. ermonto det conveÍJ!O., • . • . • , 
10, lndicar ublcad.ón fi'si'ca dónde se archiW' d • tocalfz:a. e1· COntratO .o ronvenkt 
'H. ln<!i<:ar el nombre der resguardante. •.·. • •• • • .. . .· ..... •. • •····· •• • •• ·. •. • • •• • 
f2-.~. En cas:.:r de .tener :mayor :lntormaclOn para amplla·_r se pue_de_· ~eñaf3r.Qµe :an~: r~;aao_ 
13, fn<lk:l!r el nombre y agregar la fimia d.e la. persona servidora t>tlblloa saliente. 
14,_Señalarobserv~tones-_generares-o-adicfor¡ates" . . . , 

UBICACIÓN DEL PRÓPOSTO IMPORTE DOCUMENTO 

8 9 10 

()_§SERVACIONE\I' GENERALES 

14 

"' NO dej'ar_•~p:ac.ios en. bla:nco,. en cas() ·de ne t•n.!r inf0;rm!.e:ión pcmtr ~'n•. o1p,Uc.i_~ o. ~'NA::"':: 
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VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-4 

Gobierno Municipal de GuadaJajara 
contraloria Ciudadana 

Objetivo del tormato: Relacionare láertmcar los trámttes o procedimientos Vígentes que se han promovido y¡o .en contra del Gobierno Municipal de Guadal.jara. 

RELACIÓN DE ASUNTOS J~ÍDICOS PROMOVIDOS Y/O E 
CONTRA DEL GOBIERNO MUNICIPAL 

COORDINACIÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

NÚMERO NÚM!RO DEL EXPElllENTE DESCRIPC.IÓN DEL NOM9REDEL INSTANCIAD 
CONSECUTIVO PROCEDIMIENTO PROMOVENTE DEPENDENCIA 

4 5 

PERSONA SBRVIDORA PUIILICA SALÍENTE 

13 
NOM9RE Y FIRM\\ 

6 

1;1rucc1onu: ....... -•··.. • • •· • •• • • >·· . ·• •• • . 

7 

1, Indicar el nombre de_la Coordinación y/O'Dependenclac • • • .. \ •. : <' · .• e· . • 
·'2,._ tm:lli:ar el. nombre. de la Olr~c.clóf! a la que._pertene,ce eJ~r~:qu:7: reJlqi:~ :!<! ~Ftfa~1adá~·. 
a,1nct1carelnombredeláreaquereporta1a1111crma~lórl. •• :.i<, •• r·• <.'·. > . ••·· • .. :·e•·•· 
!4. tn_d!Car el rí\Jm?!ro consecuttvo delá. reracttm ~aptürada-(l~lc'lam:10 ~on_~l-_n,urn~ro-~cq. -. -. . , '. :_ -.' .: '. _:_ / :: ...... ·: :. '· •. ·: .. '. 
!Undicaretmlmero del expediente o procedimiento,,·. . <:: .·>. :; _. • ·. •· .. •·. •• :· .·· _- i >. .•. . ·• 
G. Desct1blrbre;iernente en.qué consiste eltnlmlre_ o.procedUmler¡to ... , • •.• ... , . . ·• . . i .• •.. •· 

8 

7, lndleatelnombredel rirornwentect~ltrámtteoprocedlrnle~t<" _. .. : ... : . • .- .. • ·• • ,< • .. • ¡:: 
S. Indicar la lnstancla,.dependencla o Juzgado donde _actiJalmen_te se esÍ:!Í lle,ancto.iicab11.ertrámttei (ÍPfd?e<illlliint.i 
S:: 8eflatarta Ubl_eaclOfl ffslca (10ncte· s:e archtva_:e:Lexpe1_r1:m~e-de_l trám~ ~ p~~ímf~_~: .: . ': ' :·:,: :· •• • • ;_ • , ·: : __ 
'f(U_ndear-etestatus:.oú.ttima.actuaclón-realizada·anráml_te:•o.p:roce:dlmfento.: :. ·_. • \·. ·:-:: ·:: .' .. ·: :--: :_,_. / ., : .. /.-: ::: .. i :_: :. _· 
11 . .[miioar el oombre <!et seNldor público responsable <1e1resguard0 dele,pedlente del trámite o pm""'11mlont<>. 
tl'. Er:t caso ~,e ~mer mayor intormaclórt para:amplíarse puede._sefu:tl_ar.que. ~l{a !(atado'. , , 
1s.1rui.::..-el fiOOlbte y a¡regar la finna de la persona servidor., pública s_alieol!e. 
14, S,eñafer ~Iones generales a adicionales.. ' ., 

UBICACIÓN DEL ESTATUS llOCUMENTO 

9 10 

óBUR.\/J\ClóNES i:IENEII.J\LES 
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VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-5 

-.....,.,,,.,e1¡,,lde611-
<_C_ 

Objetivo del formato: ldentllcar las adltorfas practicadas a las dependencias o enüdada: del Gobierno MaJrutipal de Guadalajara, asi tomo conocer el estatus que guardan cada un,J de aes procedimienIDS. 

AUDITORÍAS 

COORDINACIÓN 1 

DIRECCIÓN 2 

ÁREA 3 

ESTATUS 
UBICACIÓN DEI. NÚMERO ORDEN DE DESCRIPCIÓN DEPENDENCIA O FECHA DE 

(CONCLUIDO/ EN RESOUARDANTE CONSECUTIVO AUDITORIA ENTIDAD APERTURA DOCUMENTO 

4 5 

PERSONA SERVIDORA. POBLICA 

13 
NOMBRE V FIRMA 

6 7 

lnstn.loi;.ione5: . •• • •.. ·:: •• ·.:.--·.:·. . : _. .. . :,. , : ........ ". _ _,'" 
Undlearelnombre de laCoordlna.elón ylol:leAendenela. . . . . . . , ; < 
2._lndlear el nombnl cte .la p1re:cc1011.a la-que perten'ec.e: el :~re~-que __ repa~-la lnr~nlla-:Clón·."- ·, 
3. lndlcarel nombre delárea que .reporta,.laJnf?rmaclón, ·•· • S : . • /. , ,, •. , •• 
4. lndlcare1 númet'> con••.cutlvo de la relaelon capturada (!nielando con el• ~úmero uno¡. 

PROCESO) 
8 9 1ú 

OBSERVACIONES GENERALES 

14 

s, lndlcarelnúmerodelaCrden,deAudltort•.' . > > . • · .. ·.. · :, > • 
6. DeseríblrelabJetoyaleaneedelaOl'dendeAudttorta,> · .. < ·, , ,: 
7. lndlcarlaDependenelao~nttdaden•laquu•~JecutaTaAudito~•-• > .. •: ., ., ,;, . .;- · .. •· •· < < · '·.· .... ,; • < . . . .. : :·-·,. •< > ; 
a .. Indicar la fecha de •~ettura de la Audlroña, que no necesartamente e.o Incide con 1a em,lslóri de.'lo,Orden ,de i',udltorla (DDIMM/AAAAJ : • .· e .. •· • . • , • . • J ; .·:' , /. • ; : , >. ' 
9, Indicar e[ estatus· ik'- ta Audlto1üt 'C!!'f _proc~ ~- apt:rfut1J, ean_c~dula. de _obServach:rn_e.s.\;_c·on_: cédula _d~, segui_m_1enta, c9n _tnfor~~: d_~ _aud.l~aría,, c.on. lnfa~c. dé_·tn-e·gy1a~dai1~S_._ 
10, SeNalarJa ubicaolon del documento: arcllM!N!, st,inct,plataforma,equfpo.a link en el que sfencuentra el expediente. • • • • • • • • • • 
·¡ t. Indicar el nombre del seNidor público. responsable del resguarda del expediente • • 
12, Eíl caso d,e tener maY3nnrarm;¡mlón para._ anlt1Uar se. pUécte-,señalat·que- anexa_- ,l]stada_:. 
·1s. lndlcar·el"f1QmbFª· 'i agregar la füma de !a persona. setVfdOra públiC:á saU_ente·: , 
:1.4.Señafaro.bs..ervact,1:i:nesgeneratesoadkklnales.. :·.· •• ·._·:_::__ • ·_ :-:_;-:': .. ::_:· ::_. 
!_:<-- N.o dejar upacios en bla.ncot tn caso ff no tenertnfQrmación poner "no apli·ca.11 o 1'NA '\_ 
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Contraloría 
t Ciudadana 

VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
D~ 

--klpli de6aailllajara e_,_,., 

Gobierno de 
Guadalajara 

'--' 

Objallvo c1e1--.: Consignar la totaDdad de Estudios y Proyectos ejecutados que se realizaron a la lecha que se lnlllrma, lnman!lo como base Programas de Trabajo, doeumentos de trabajo. enlre otros. 

ESTUDIOS O PROYECTOS DE LA. 
ADMINISTRACJON 

COORDINACIÓII •• 1 

DIRECCIÓN 2 

Á.REA 3 

ffÚIIERO 
PBRfOl)O 

CONSECJmVO ESTUDIO O PROYECTO 
INICIO ' •• ··; jllRMINO • •• 

4 5 

i'ERSONA.SERVIDORA.PQBLICA.SALIIIIITE 

13 
NOMBRE Y FIRMA 

6 

_lnstiucclon .. :;.·,··;<,;;••· /.; x: :·.•;,; .... , .. ,.:,, .... :,:._ ,., 
1, lndlca,et nombre-de. la C<!Ífl!lll1aélon yh! Cepe-ndendla,. 
12. lndli:arel nombre-de 1á 01ri,c,cf6,iaf~ q11Etperteneee:e( 
:S. lndlcá_rel_n"Ombre-i!aráréa--i¡ua 11apo1ta la" lntqtinao!6n;• 
i.i:1ndfc_aretnameraca~étltlvo.dlll'a 11a1ac10nfilÍplimlda 
·¡;, lnd[eaiél'nomlire déta&IÚdlO ir~"'. •··::: ·.:":':'' 
6'.lndlcafflléha de.ll'!í~la{ll¡¡illtMIAAAAJ'. <let eatudla.Ó µi" 

!!::=::' •• 
~.Indicaren 
1!klndtcarta 
1.t.fndlcarel 
12.Precisar< 
¡u.lridlcáret: . . . _ _ . _ 
;14.S..fiala,obs~mclnn~g~~-~ . : :/: ::);, 
,• No dljar ,aspaclos _O!lt_ll!mCO. on cuo dano-lllfanmict&r 

7 

PRESUPUESTO EJERCIDO USJCACIO.N l'IIICA • . ;,_:·:aTATUF .• ..... 
.. :.::IIIXTO • :DEL EXPEDJIIIT.11" 

•MÜIIIClPAL ÍACIÁRAR• '•"'EA.OFICINA) • (EJICUTAD0/110 EJECUTADO: 

8 9 10 11 

.. ,,.,;,,.:e ·•··•<'•OSSERVA.CIONES:OENl!RA.U!lt ;.s-·:" 

14 
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Contraloría 
• Ciudadana 

VI.• DEMÁS DOCUfJENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-7 

Gllltiffliolhl~de~ -·-
OIIJ,elilDdd~Lainlldadiées1t,tmnell)l!&:CMJSjgsatcdaleini»madlin419ccne@Otldaa!i)a:proa,smMd&td>rayelo1tgenftlosncwsHpaafildeslnabétas•im•. 

( • RELACIÓN DE OBRA pl'.iBLICÁ , . 

~

tE ·ÁREA 

1 

··CO■sfCVTIIO Allo fÍWWRl>ll• COU1MTot ·.-::::i:: '. ·PEiii:tDo-. -,smTUs:·: .. , IEJff.CEftliJI 
•• MOIITO • COll'DlAC'ffJIL .ftNUUft4 ·:•.liEI.AOBM 
COU'IIIACTllAL 'JIIICUt. mt- l'lltlCHOt ' jSlflltlf •' 

4 S 8 7 8 , 12 13: __ 14 t,i 

P:l;RSDMt;J:tlVel)M,_f'i,ijiji;;~-~~-

~lt;:\,· 

Zíodlca ... 
laUndl:· 

.111<1 
:1ndl 

!SAndl, 
[T.,n-1 
!JiJhd, 
'undlci. .. ·------ __ -
l'lt,Jndlcvla-a:in«ffld.Qllff~ubleáta ó.brl/ 
rWndiceréLnomtw,-do.Jit.empr.ow_.conlratlshr.,;,. \ .,_. :( 

J;:·~-::-.::::~~;~tt\ _·:,-<, ·\ \ :1•• :.: i}:~/ ~~- ?ftEt1~-~~X-
1:::::~::-::,i;:::::iá1~~::::.~t:~~i-.~ 

,tG..1:n ,;;aao.dbq~~haya·conc;ílldií.fa.Qbrm,pi'edür11:rjiutlles'~a~~-a,,o~.;.;,!.~ / '., ~.;,'/'\Y, 
¡11 ... E'.n:Qmm--de,1iner.n_l~yort~8CIQQ,prn:npllar 11.pu:ede'ilefeOirf\U~·.G,"11!llf~~~ .-.::J·;> ),,~•.:·:j 
r~::::!0=:u::i!::::~~~~~~:ji:::.;;,),:\/t.// t 
'Ho.dtjirespaofffe1t.fllanco..•N:aaa·c10na,ten..iftmltcion....,._._._",•'1tA"i' ,',-

"''7"",::l',:zAA_' ~~ííiíí@i•~""llleiilií.i!",• 
,. 
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Contraloría 
t Ciudadana 

VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-8 

GoblemoMllllltlpal de Guallall!jafa 

Contralaria Ciudadana 

Objetivo delfonaato: Conocer los ordenatrientos y dem!ts actos administrativos municipales que para surtir efec!Ds legales, requieren de pubicidad ydílusión alicial del Gobí!:mo Municipal conforme en lo estipulado en el 
Código de Gobierno Municipal de Guadalajara, tomando como base las publicaciones realiiadas por Secre!ana General. 

GACETAS DEL AYUNTAMIE!NTQ 

'"" 

Gob,emocfo 
Guadal ajara 

'-" 

--•·] 

COORDINACIÓN 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dial de (mes) del (ano) 

NOI.ERO 
CONSECU11VO 

4_ 

. 1• • NOIÁERO' CE 
NCtiJERO DE TOMO • EJEMPLAR 

PERSONA SERVIDORA PI 

SEc~ioti ''f ' j80 :: ,_ECHA DE.. f· ''lfinJLOOEÜI . l 'u~ICAClóNOEL • 
. POBLIC'AClóN- . . GACETA. I OOCUMENTO-

1Q 11 

¡: . . • . .__.-, -AIIEXO ·- .. 
{PUl!DS,!!NEXAR1.ISTADODE 

INFORMACIÓNADIClONALl 
11 

r:;?:/•·t ·.,";lt/?t'.;f'l-:':t.i~{>'.')Fi-f/j}{}Jt<·,:H,'. ":}T/f}:·'.:'.j'<:l:\l'é>BSER'VAtíONES~iaeNERitES;\:l~!\S.\f\, ?v::;•'<·iS¡:;'f,;~~;;.l/'.'.,fli;,,''.t'~;·~; :··)·:,\_J.-;t;}1,¿, ~\\}'?#!X;J-(() /,~,);k:, 

14 
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Contraloría 
t Ciudadana Gobierno de· 

Guadalajara 

Gobierno Municipal de Guadal¡gara 
Conlralorla audad..., 

VI.- DEMAS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-9 
Objetivo del formato: Reportar los libros de actas de sesiones que cuentan con información de lo acontecido en las sesiones en el que se asíenla la fecha y lugar de cada sesión, el sumario, slntesis del 
acta de la sesión anterior, transcripción de las discusiones. 

NOMERO 
CONSECUTIVO, 

4 

RElACIÓNDE'ÜBROSDE~C:TASDEA'YÜ~t~1iNTO: 

COORDINAdéJN 

DIRECCIÓN 

AREA 
g 

LIBRO N0MERó 
I' 

5 

S,; :f'./·>j,' : , :·'.~J.:,''/'·'<\~\' 

¡Acf 
. f. 

6 

$ 

t,l(iMERO DEACTÁSOEfiSIÓN POR. 
i:.I.BRO: 

7 

] 
FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dia) de (mes) del (a~o) 

-~íi=A~iótiotií.LéRO {PúeJ·AN:!~~,s~1oo º'" 
• INFORMACIÓN ADICIONALl 

8 9 

':. : PERSONA SERVIDORA POSLJcAsALiENtiF;:r:e c:c"-':'N: ·I'- ,:i:,-,: :, .,,,;•: •~1;,;:'~;f~;c¡,r;,;r:,z;0.:fJ:c ;:;:~zF;\.01:ISERVACioNESGElliERAi:.E1f!."Z~J ,,:;;p ·, ''°' " " ·• ,. · •'ii. ;; : :-·,.· •• • • );:f."'; ... • 

10 
NOMBRE Y FIRMA 
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VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-10 

Gobierno Municipal de Guadal~a-a 
Contraloda Ctmladma 

Objetivo del formáo: Repolillr las ínídalívas mediante los cuales se presentan al Ayuntamiento propuestas de ordenamiento, dBcreto o acueroo, ¡iara"" coosí!laación y resolución. 

INICIATIVAS TURNADAS A COMISIÓN EDILICIA 
PENDIENTES DE DICTAMINAR 

COORDINACIÓN 

DIRECCIÓN 

ÁREA 

NÚMERO NÚMERO ce TIPO DE INICIATIVA 

CONSECUllVO NOMBRE ce LA INICIATIVA INICIATIVA (ORDENAMIENTO, ceCRETO, 

4 5 6 

lnatrucclones: . ... • . . . . . . . . . . . , 
1. lndicarel nombre de.la Coordinación y/o Dependencia:·•·/ : •. i.· \ • • i • • ., >, 
2, Indicar.el nombre.dé.la Dirección a la que pertenece etáreaque repQf\a la información: 
3, ln¡licar el. nombre del área que reporta la información, •·· , · • ... •·,, • .. · •·.; :•. : : : : 
:4. Indicar el número consecutivo de la re.ladón capturada 0nidando con et mlmerourioj: 
5Jndicarel nombre de la iniciativa que se reparta, • • • 
6. lndicarel número asignado a.la iniciativa que se reporta, 
7, lndicar el tipo de lníciafiva que se reporta {ordenamiento, decr.eto o acuerdo)-

ACUERDO) 

7 

UBICACIÓN 
COMISIÓN EDILICIA (DISPOSITIVO, EQUIPO, 

ARCHIVERO, ETC,} 

8 g 

OSSERVAClONElfliENERALEs 

12 

8. Indicare! nombre de la CornisiónEdilicia que conoce de lainíciatiw que.se.reporta. . • . . .. . . . ... · ··•· . . . • . • .. ·· .· . . 
s. Saialar .la ubicación .del documento; archivero, credérmr, etc:, o en su .caso et draposltivo, plataforma oc equipo en el que se encuentra el archivo electrónico. 
10, En caso de ten.er mayor fnf ormación para ampliar se puede seffalar qµe fflexa listado. 
U Indicar el nombre y agregar la firma da la persona sef\/idara pública saliente. 
12, Señalar obse,vaciones gen:erales o,adicionales. • ·.·. , ... , • ·. . ... . . . , , • 
• No. dejar espacios en blanco, en caso de no tonar información -r "no aplica" o "NA". 
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FECHA COR1E ce INFORMACIÓN 

(día) de (mes) del (año) 

ANEXO 
(PUEceANEXARLISTADOce 
INFORMACIÓN ACICIONAL} 

10 



Contraloría 
~ Ciudadana 

VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-11 

Goblemo Municipal de Guedalajara 
O,n,traloria Ciudadana 

Gobierno de 
Guadalajara 

\,,J 

Objetivo del formato: Conocer los Organismos Centralizados y Descentrafizados de la Administración Pública Municípa qJe se encuentran vigentes y en procediniento de eJdisión, COlio<me en lo estipulado en el 
Códgo de Gobierno Municipa! de Guadalajara, tcmando cerno base información públícada en la Gaceta Municipal 

•. RELACfÓN DE ORGANISMOS CENTRALIZADOS Y DESCENTRALIZADOS DEL{ 
'\.'.é)ti{;IIJNIClfllDY'.\;}' ):V; • • •• '· ''·· .• ,,.:, 

.. 

~ 
• COORDINACIÓN 

:DIRECCIÓN 

ÁREA. 

2 

3 

éci~=vol 'NOMBREÉDB.O~NS~r l~#~~i~t:•·?:~~~~~~~~~íiN 
.1 

,10.¡1 .. _. , _ ,, 
t~:Se(l,al!W~ooes; 

Q ª 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

{día) de (mes) del (a~o) 

,,. ·.· . . , .. "·. •.·• ·I ;.;•/,;> ''·"'.··.'., .;• ._.,., .. -.,,.· 
.ESTATUS OB. ORGANISMO ; ·'·UBICACIÓN DEL DOCUMENTO .• 

. ',''.\ ; ';,:~ ' 

ª .9. 



Contraloría 
• Ciudadana Gobu~rnode 

C.uadalajara 

VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-12 

Gobierno Municipal cl,c Guadalajara 

Contral.oria Ciudadana 

Objetivo del formato: Relacionar e ide-ntfficarl¡¡,s!)-Joc-arlimi,mtos.:nmateril d~ acceso a la información, protección de datos personales.información fundamental, info,nnación pma-:!tta ofk-&.;ida"irn:luy-alldo b:;~~f-im p-«henamjentasevaluado-ras QMCO. 
CIMTRA, Aregional}, asf como ~I estatus que, guardan cada un,) de JJUos, 

INFORMACIÓN DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 
JNFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

COORDINACIÓN 

DIRECCIÓN 

ÁREA 

NÚMERO NÜMERO DE EXPEDIENTE 
CONSECUTIVO O FORMATO PNT 

; 5 

PERSON,\!lER\ílllOR,\ 

14 
NOMBRE Y FIRMA 

1 

2 

3 

TIPO 
SOLICOUD (DAI O ARCO), FECHAOE 
RECURSO (RR ORT),PHT, RECEPCIÓN 

HERRAMIENTA EVALUADORA\ 
6 7 

1, ': ,-'_ ,'' ,· •. "·.,,·· ... •• :,., ', ·:>. ··:: ·.··,·'-·<·.:,,., 
ln.s.trucclones:. ·:·:._ :-.' .. ·. .'" :' :·:: •:. . .. •, ,.·. :':_·_··:· >:.::.e_ .. ·.-:-.::_-,_:,_-:, 
f:-.lndi~fel·.nombre _de la Caordina~í(j,n tia _De_pendencia.: :- .,. .. -: :. ,:.-.::.:: _·:,:.: ·._: • ·::..-. :_ ,:'-: _:.: • ·.' 

FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dia} de {mes) del {año) 

! ANEXO FECHA LIMITE DEI UBICACIÓN DEL SITUACIÓN ÜLTIIIIOPERIODO 
ACTUAL DE ACTIIALIZACIÓH RESGUARDAHTE jPUEDE ANEXAR LISTADO DE 

RESPUESTA l •. EXPEDIENTE INFORMACIÓN ADICIOIIAL) 

a 9 10 11 12 13 

OBSElí\/ACIONESGENERAlES 

16 

:2, lndie;ir el- nombre. de !;a Dirección a fa que-perte-nece el .área.que rapona la información~ 
3:, .. lndie:.ti e:I _nofl'lbITj-_del'á_rea qu~. re.porta la información.::; . • .. , . ., ::·-: :: ·._ : : ... -: --::, ·:·.: :: ... _ •. ;_, '·_._.-··: 

,:: -:~~::~. =~:'~~~=~:- ~~n~~~¡~e~t~e~:1~~1::~6;~~:~~::~~ti~:0trºá~:~.ª~~~~~~~-::h~r-~cíicas \o 'eh'.'-~~~á:·~~-- trif~~-~3(:¡'ó,~-:f ~rid:~-m~ntai·se·n_~l:_a·~ ·~r-riil~~ro, d;-,o-~Jritrit~t;/ap1fcábi~·s·d~---Pi11T\.· Pci~a1·--d~·Tr~ns~·¿·;Jócl~:·~~gn~á"o,'s ~: ·,~ 'd~P~o'd'enda: 
IS, ln_dit.lr.-e-! típo da ¡nocedimíento;. ·_salícitud'de a.cceso a fa• ioformacción·,. recurso de re.~.lsiót1., re.cur~Q _de Pr~eeción de "da.t?s Pe.~o~,r:,s .tr.ín.~o.rma..ci~.n fu~dan,ental:; herram.ie~;ievaluadora. (Cl~1T~,. lfy1C,O,.Areg_i~ .. nal, l"'lettica ~7. ~ .. º!.emo Able.rt.o):. 

tndicart~.fech¡rde rece¡:ición del procadimiento. (_ODJMM/~AJ\)· ... ·-:.:_., \··.:-,: ...... :":. ··. ·:·-":. ,\':;-_\ ·:-:::>··,. ·: ··: ... ; :\<:·.·.,-.: .. :·:·· .. ·,>".- :.:-.'.: .... : .• .. :. >-.-·: · ... :·i.: ._ ... ::, .,., • .. ,.': ::.. .:,.·.·. ·:\.ii···."·: :_:":_.:.,: "·.-:·. ; ,:,.::,_ .. : .•• .. :· . i ".: ¡: :.: '··<·:_·::· .·: 
ll\dfoatl;a tlmitefe~ha.para. darr:espuesta{OD~Mt.AAAA) •.. • ·.:• ... : .: .• :,,< .. :.":,.. :> ... -:: ,>· ... : : ..... ,.\ ..... ,, . • . . •,: .•, :. :.::.:: ··::: :.: • . : ·>·:, .:.: .. ·-·-:' ·>:.: ·.... :::'·. •· • ......... -:- .:,. 1 ·: .. :<:: . .' ·: •. ·: ':-·: .\·,,'·.:.'. .. :,- : • .. • : .• : '. . '._ :· :., , .. ·, :'.·'·. :.'::':__· /'-
Se:rialad:.'l1blc:a:ción del· doc:uiner,to; archive~'. st.1nd.;. plafafonna·,-:e~uipo' o.link:- en 'etquii s.e \;:rtauentt~ «t .$,)::pedíél'lte..é .: .:_:,;-:. · _\--:-'/. :<: ::_:-:-.-::: ... : : ; . :::· •, (·'.. • • >::·:-.-. · .. ,. . . ·._..-: .. ¡: .... :.: : ·.: :.:. _..: •. • -':.:.i:: .·.':"'_::, . '.; ,_.,, ... _. :. . . _' / ·;\. ·.._.'. :>· .. :· -:· .. ::··.- '..": • .... 1:. :-: 

~arra ·s!tuac\ón actu3l {en trámité--,.falta.de res~uesta-, ,en p:ro.ce:so\d.e ,recibir inforrJHil'.;Jón~ete}d:eJ as:unt!l'-pe-.ndiente... En;cas.i'J.!(le.recut®.de¡'revisión o,d'e,transpar~n.cia::·s:eñal~ce_r:est:;itus.que·guan:la,.pudiend·crse~afar-:.si.h~ sid:o resuelt_o. c,:no_ par el···o-rg·án~. 

En ~~· de: Si~:·iritomun:iÓ·nfündá>~en~~d.o pl~iatOr~1la. naci~:mi~1·e, ·tr~riS~a·r~J~i~: s~Ii~lar ~; :.ó~¡~Q:~~~i~d~'d_~: ~c~an;;;d~·~;~~g3·d4 ~~r:~i~~r~~~ '.de,,t~n;p~i~ncia: 
f:'.t,lnfflcar.el !l.Qm~re-det s:er,¡idol' pübl(co-•_re:sponsa~le _de!:,res~ua:1~0 d~! e:xped!e-nte, .... , •.. ' ' ' ·' 
13: ~rt e3-so, ~·e tener ma~r i.nforrnacíón para ampliar sao .pu e.de: s·efüdar qu~ an.exa.lís1:~d~t-
.U:,"lfldic:ar etnornbr=. yagre.g.ar '.a'firma dia·ta petSllna·seividora.pübl1Ca satiente. ,-. ·.·;:. •.• ..... ._.. .:· .... ••. . . • .... · ."· .. :.-:, .,-. .. :· ·: .- . .--..-·.· .. ·:·.· .. : .. ,.·, ... :. : /.: . .. _._.. 
15: ·1n.dic3r:b chwe: y usuario asignada-a. la _dependencia para· carga, 1ª .. infor.~~n:i~n. fu~da.rne.nta[ ~n,Po$1:de Tr31'Sp.3l'Ef~~ia_ Y, PfátaíGr\'na _Na~~md-de· Transp.arend~, 
t6-Seílaliarobservaciones.generalesoad1ch:mares . .':.·-:<'··.·.· .. ·•' ..-, .-.. ··.:···,.'.' .. :.. ' • • • • • • 
i* NQ dejar espacios en blanco. en caso de.no ten·er infQ.rmaclón poner- "'naaplic:a .. o "NA ..... 
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Contraloria 
t Ciudadana 

Gobierno Municipal de Guadalajara 
Contralorla audadana 

VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-13 

Gobierno de 
Guadafiajara 

~ 

Objetivo del formato: Reportar cualquier información que a juicio del seividor público saliente deba ser incluida y que por su nefllraleza m conesponda a alguno de los demás anexos_ 

DOCUMENTACION"É_tt1i=_ORMJJ.~f()N_A~~~~:!,f,if MPÍ.EMENTA1')A.QUE$ECONSIDERE 

NOMERO 
CONSECUTIVO. 

4 

COO~DINACIÓN_ 

DIRECélON·• 

AREÁ ... --

.- NOMSRE_DEfDÓ-CUMENTO. 

5 

. • PERSONA SERVIDORA POBLICA SALIEN'l'E • 

9 
NOMBRE Y FIRMA 

] 2 

3 

· DESCRIP~óN: • ' UBICACIÓN lDISPOSITIVO, EQLIIPO, 
- • ·- •, . ARCHIVERO;ETC,)'- ; • • • .-·· -

6 I 7 

OBSERVACIONES GENERALES 

10 
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FECHA CORTE DE INFORMACIÓN 

(dla) de (mes) del (ano) 

INFORMÁCJÓNADICIOtlAL 

8 



Contratotía 
t Ciudadana . Gob,ernod<' 

Guadafajara 

Gobierno MunQill de Guadalajara 

Con-~ª 

VI.- DEMÁS DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 
DD-14 
Objetivo del formato: Reportar las actas responsivas de veracidad e lnlegrtdad de la inl'omaclón por los obligados que preparen lnl'ormación para la entrega-recepción constiludonal o 
como parte Integral de la Información que presente el superior jerérquico y de cada una de las áreas administrativas que orgánicamente forman parte del obligado a realizar la emega
recepclón. 

coo.RbtNAólÓN 

'. Dl"ECCIÓN .. 

ARu· 

• ,At:TA,S ~NSI\/AS 

2 

3 

.• ADJUNTAR ACTAS RESPONSIVAS DEBlDAMENTE FIRMADAS 

4 

ACTA RESPONSIVA 
DE VERACIDAD E IN'IEQRIDAD DE INFORMACIÓN 

¡coordinación y/o Dependencia) 
(Dirección) 

(Area) 

···.>) 

FECHA COR'IE DE INFORMACIÓN 

(dia) de (mes) del (año) 

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 00:00 (S) __ horas con __ minutos (letra) del día (61 __ (letra) de ____ de 20XX (letra), estando debidamente 
constttuldos en las ollclnas que ocupa la (7) (Dirección y/o Area) _____ del Gobierno Munlclpal de GuadalaJara, ubicada en la (8) Calle ___ m)mero __ (letra), 
Colonia ______ de esta Ciudad, la persona servidora pilbllca que suscribe (91 ________ _, me ldenliflco con (101 _____ (puede ser cualquier 
Identificación oficia! vigente, ejemplo: credencial del INE, pasaporte, cédula profesional, etc.), con mlmero ______ , expedida por ___________ ; en 
compaliía de la persona (111 ___________ , en su calidad de testigo de asistencia, quien se ldenliflca con (121 _______ (puede ser cualquier Identificación 
oficial vigente, ejemplo: credencial del INE, pasaporte, cédule profesional, etc.) con número ____ _. expedida por • señalando los domlclllos para oír y recibir 
notificaciones relativas a cualquier asunto relacionado con el presente eclo el de la (13) calle ____ número ___ __,(letra), colonia----~ código postal ___ . de la 
Ciudad de ____ ,, Jalisco, yel de la calle ____ número ____ (letra), colonia ____ _. código postal ___ , de la Ciudad de ___ _. Jalisco. 
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Contraloria 
t Ciudadana Gobierno de 

Guadalajara 

DECLARO: 

Bajo protesta de decir ventad que la Información que al dla de hoy Incorpore para la Enbega-Recepc:16n fl'Q ______ _.(Ordinaria o constlluclonalJ, de la f15J 
_________ (Dirección o área>, correspondiente al área (16) ------~ es de loma ínlegni. debdlada y Ylll'IIZ, la infonnación existente relaliva al 
eslado que guardan los recursos humanos a cargo, bienes y recursos materiales bajo resguardo, disposición de IIIClllllOS financieros, el tolal de asuntos pendientes. Rbro blanco y 
demás documentación e infonnación que considero de relevante Importancia hacer de conocimiento; can la finaldad de glllilllflzar la continuidad de la flJnción pública. adminisbllliva y 
de gestión, documentar la tlllnsmisión del patrimonio público, dar certeza jurídica del resguardo del patrimonio público ydelmilar la responsabilidad de la persona que firma la presenle 
acta responsiva, manifestando que los Instrumentos de control y consulta archiVisllcos actualiZados, con ftlndamento en los articlmls 5, 6, 8, 20 y 21 de la Ley de Entrega-Recepción 
del Estado de Jalisco y sus Municipios, 1, 3, 4, 5, 10, 19, 20, 21, 22, 30 y 31 del Reglamento para la Enlrega-Recepclón de la Administración Piíbllca Municipal de Guadalajara; 207 
ltacción V, del Código de Gobierno Municipal de Guadalajara; en correlación con lo dispuesto en el articdo 48, numeral 1, ltacciones X y XVIII de la Ley de Responsablidades Politlcas 
y Adminlstrallvas del Estado de Jalisco, aslmism o el numeral 55, fracción XIV de la Ley para los Seividores P(Jblcos del Estado de Jalsco y sus Municipios y en los arliculos 113, 120. 
ltacclón IV de la Ley de Archivos del Estado de Jallsco y sus Municipios. 

Se deja constancia para los efectos administrativos conducentes. 

Se da por tenninada la presente acla en el dia en que se actOa, siendo las 00:00 (17) ___ horas con __ minutos (lelra). 

PERSONA SERVIDORA PUBLICA RESPONSABLE DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION 

Instrucciones• s:,f\f'\:'Yj:••·.···••••· 
1fi1hdfcar 1tlnoii,Jir'iíÍt1é'·,;·eoofdl 
2:.tndlC!!~~no~brÍl";fll' la ~frl'c~ . ··.· .. 
3\lf!dlcar ef no111&ré_del áre11 c¡u1t rep11: ,: 
i4 .Adjuntar una orI11ln1tlder ácta raspon1 
la persona set\'ldora pl'.lbUca respcm21abf! 
S¿Jndtcarla hora{cóh .nalii.er!)y,·fel!!a~ d1 
&:Indicar ehlfá{conrillJriittÓ y leiraj én 
7}1ndlcar elnornbre'de la Dlre~élón !Í a, 
. a: rndlcar ~llfontfolH~ ilondcf~.rócatl 
9. l!ldftar el rio,ml>ra'. lf1t, la persona SI 
10. lni:lieárel dÓéumentoi:on elqiíe''i 
11.lndlmetnÓntbre dela parsona.s,el) •·.·· .• , 
t~. Indica~ al. documen.to. con at <tue s:e tdantlnFli 1!1 pe 
13~ indicar e1· dcímlélllo que sellalan el sarvld11rpllblk:o r!i 
f4;1ndfcar eltÍpolfe Enlrega,R~epdón (.ordinaria'.o cor 
15. lncHcar el noínbre de lá Dirección dit entrega rec.epc 
U.lndicaréh1!'98 que:repÓrfa rnrorinacf6n•. •:r: :· :. :.; . 
17. Indicar la hom (con mlmero y letra) del cierre del ca mp ... ,-•• , 

(Nombre y firma) 

PERSONA TESTIGO DE ASISTENCIA 

(Nombre yfirma) 
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