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No. Oficio DIG/PT/0011/2026

ASUNTO : Se comunica discrepancia en
la version publicada del Manual de
Procedimientos de la Direccion de
Mercados y se solicita la publicacién de
la version actualizada.

LIC. JOSE MANUEL ROMO PARRA
SECRETARIO GENERAL
PRESENTE

Por medio del presente, me dirijo a usted de la manera mas atenta para informarle que, en relacion
con la publicacion del Manial de Procedimientos de la Direccion de Mercados en la Gaceta
Municipal, cuya solicitud fue remitida originalmente a esa Secretaria General mediante el oficio
DIG/IPTI742/2025 y atendida a través del oficio 3634/2025, se identificd con posterioridad una
discrepancia entre la version fisica original debidamente autorizada y firmada del Manual, y la

version - electrénica contenida en el medio digital (CD) que fue remitido para efectos de su
publicacion.

En atencion a dicha situacion, esfa Direcclon notificod oportunamente a la Direccion de Mercados
mediante el oficio DIG/PT/905/2025, a efeclo de que se realizara la revision correspondiente del
archivo electrénico previamente enviado.

Al respecto, mediante el oficio CGDE/248/2025, la Direccion de Mercados informé que, derivado de
la revisién correspondiente, se identificaron las observaciones sefialadas, se identificaron las
observaciones sefialadas, mismas que fueron debidamente subsanadas, precisando que el archivo
electrénico fue corregido para que resulte congruente con la version oficial autorizada’del Manual

de Procedimientos, procediendo a-su remisién a esta Direccidn para los efectos administrativos
conducentes.

En ese sentido, y. con la finalidad de garantizar la correcta difusion de la normativa vigente, asi

como de preservar la certeza juridica en la aplicacién de los procedimientos administrativos de la

Direccidén de Mercados; se remite a esa Secretaria General el medio digital (CD) que contiene la

version electronica corregida del Manual de Procedimientos, solicitando atentamente su apoyo

para que se lleven a cabo’ las gestiones necesarias para la publicacién de dicha version en la
- Gaceta Municipal, en sustitucién de la anteriormente publicada.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi consideracion distinguida, quedando atento a
cualquier duda o aclaracién que estime pertinente. i

ATENTAMENTE
Guadalajara, Jal. a 19 de energ

: Cobierno de
DR. SAMUEL GONZALEzG\¢dalajara

DIRECTOR DE INNOVACION GUBERNAMENTAL
COORDINACION DE ADMINISTRA A ION

SGLILCME/mg Adminlstracién e Innovacidn
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A. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito contar
con una guia rapida y especifica que incluya la operacién y desarrollo
de las actividades de las diferentes areas del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asi como servir de instrumento de apoyo para la mejora
institucional.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los
procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con
ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo
establecido en el Codigo de Gobierno del Municipio de Guadalajara.

Este documento esta sujeto a actualizacidon conforme se presenten
variaciones en la ejecucién de los procedimientos, en la normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.
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B. Politicas generales de uso del manual de
procedimientos

1. ElI Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, asi como de la ciudadania en
general.

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular de la Direccion del area
responsable de la elaboracién y del contenido del manual, es responsable de
difundir al personal interno el presente documento, asi mismo en los casos en que
se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorizacién, Visto Bueno y Asesoria y Supervision
de los siguientes funcionarios:

« Titular de la Coordinacién general o de la dependencia del area que elabora
el manual

o Titular de la Direccién del area que elabora el manual

« Titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental

o Titular del Departamento de Planeacién Tecnoldgica

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboracién: . .Mes y afio en que se elabord la version Inicial del
manual.

Fecha de actualizacion: Mes y afio de la version mas reciente y vigente del
manual para las areas que lo actualicen.

Version: Numero consecutivo que representa las veces en que
el manual se ha actualizado.

Cédigo del manual: Codigo asignado al Manual de Procedimientos y representado
por las iniciales de la Coordinacién General o Dependencia (AAAAA), seguido por
las iniciales de la Direccion de Area (BBBB), tipo de documento (MP), nimero de
versién (00), y fecha de elaboracion o actualizacion (MMAA).
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con caracter obligatorio
que se fundamenta en el Articulo 131, fraccion V. del Cédigo de Gobierno del
Municipio de Guadalajara, cuyos objetivos son:

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecucién de los objetivos de la
dependencia ademas de contribuir a la divisiéon del trabajo, capacitaciéon y
medicién de su desempefio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que
componen la organizacién, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

Actuar como medio de informacién, comunicacién y difusiéon para apoyar la
induccién del personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

Describir los procesos sustantivos del area, asi como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

Implementar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realizacién de las actividades.

Otorgar al servidor publico una visiéon integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripcién del procedimiento
en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacion de las funciones asignadas.

Servir como base para identificar areas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.
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1. Inventario de procedimientos

gedige,

Ampliacién y/o remodelaciéon de CGDEC-MERC-P-03-01 8 No
local Comercial.

Reportes de mantenimiento CGDEC-MERC-P-03-02 10 No
Traspaso de derechos de CGDEC-MERC-P-03-03 12 No
concesion

Traspaso de derecho por CGDEC-MERC-P-03-04 15 No
defuncién

Reposicién de tarjetdn CGDEC-MERC-P-03-05 18 No
Otorgamiento de concesion CGDEC-MERC-P-03-06 20 No
Baja de los derechos de CGDEC-MERC-P-03-07 23 No
concesion

Cambio y/o ampliacion de giro CGDEC-MERC-P-03-08 26 No
comercial

Cadigo del procedimiento

Cdédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direccién de Area (BBBB), tipo de documento (P), nimero de versién (00), y

numero consecutivo (00).

Manual de Procedimientos
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2. Diagramas de flujo

Inicio de flujograma

Conector intermedio

Fin de flujograma

Espera

Decision exclusiva

Flujo de secuencia

|

Riklclelele

Actividad

Manual de Procedimientos
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Coordinacion

o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccion: Direccion de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Ampliacion y/o remodelacion de local comercial

Cdédigo de procedimiento: |[CGDEC-MERC-P-03-01

Fecha de Elaboracién: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revis6: |Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccion

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Reviso:
Elaboré:

Titular de la direccién que Autoriza:
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| Diagrama de Flujo
Ampliacién y/o remodelacién de local comercial

CGDEC-MERC-P-03-01

Ampliacion yio remodelacion de local comercial

Auxiliar Administrativo

Jefatura de Mantenimiento

Direccion de Mercados

Recibe solicitud de
ampliacion y/o

remodelacion con
documentos anexos

Y

de mantenimiento para su
evaluacion y autorizacion

Notifica al
concesionario y

i Traslada la solicitud al jefe}

Revisa la Solicitud y
determina si autoriza
o no la ampliacion yfo
remodelacion

No

autoriza ) .
Si autoriza

Turna al director para

Revisa y firmala
solicitud de
ampliacion y/o
remodelacion

Entrega la solicitud
para seguimiento dar
de alta en el sistema

la revisién y firma de

archiva el expediente
asunto concluido

Otorga numero de
folio a la solicitud de

ala solicitud.

A

ampliacion y/o
remodelacion

Entrega copia al
concesionario de la
solicitud firmada

debidamente

Se archiva la solicitud

en expediente
correspondiente

Manual de Procedimientos
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Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccioén: Direccién de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Reportes de Mantenimiento

Caddigo de procedimiento: |[CGDEC-MERC-P-03-02

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revis6: [Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccion

que Autoriza: Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Mayo 2025
Persona Responsable del
que . area que Reviso:
Elaboré:

Titular de la direccion que Autoriza:

Pagina 9 de 40

. La Chusdadt que @
Guadalajara te cluda

Manual de Procedimientos



Reportes de Mantenimiento

Diagrama de Flujo

CGDEC-MERC-P-03-02

Reportes de Mantenimiento

Administrador de Mercados

Secretaria de Mantenimiento

Jefe de mantenimiento

Cuadrilla de Mantenimiento

Recibe reporte de
Mantenimiento por
parte del

\ concesionario y,

v
Elabora formato de
reporte de
mantenimiento y lo
turma a la secretaria

| de Manteniendo

Recibe reporte de
mantenimiento,
registra el reporte en
su base de datos y

Recibe reporte de
mantenimiento y
evalia si procede o
no su atencion

turna al jefe de
mantenimiento para

su evaluacion y
atencion

Si
Procede

Recibe orden de

F
Recibe reporte de
atencién de integra

SN
No
procede

»| trabajo y atiende el
| reporte
e

Realiza reporte de
atencién y traslada a
la secretaria de
mantenimiento

'y

expediente del
reporte de

\ mantenimiento

- - %N

archiva como framite
concluido

Manual de Procedimientos
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Coordinacion
o
Dependencia:

Coordinacién General de Desarrollo Econdmico

Direccion:

Direccion de Mercados

Area:

Unidad Departamental de Mantenimiento

Procedimiento:

Traspasos de Derechos de Concesién

Codigo de procedimiento:

CGDEC-MERC-P-03-03

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2025

Persona que Elaboré:

Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revisé:

Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccion
que Autoriza:

Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas:

Fecha de Autorizacién: Mayo 2025

Persona
que

Elaboré:

Responsable del

area que Reviso:

Titular de la direccion que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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Diagrama de Flujo
Traspaso de Derechos de Concesién

CGDEC-MERC-P-03-03

Traspaso de Derechos de Concesion (1/2)

Ventanilla de Atencio

Jefe de Multitramite

Auxiliar Administrativo

Recibe solicitud de
traspaso elaborada y

Revisa que cumpla con

firmada por los solicitantes

> todos los requisitos
| fiscales.

Mo cumple

Si cumpie

Tuma al auxiliar 1

adminis¥ativo

Se rechaza el tramite

y se notifica la titular

Revisa la solicitud y
documentacion anexa

No cumple x Si cumple

Registra en el sistema 1a
solicitud ¥ fa
documentacién anexa

v

Asigna numerc de folio e
integra a expediente

l

Entrega expediente de
traspaso a la secretaria

del tramite

Turna expediente

comgleto al Director de
Mercados

de la jefe de multitramite

Notificar al ciudadano
y enkegarie orden de
pago de los Derechos
de Traspaso

Mo paga

Tramitar constancia de
pago de licencia

No paga Sipaga

Se entrega Toma de
Posesion y Tarjetén
para acreditario como
locatario

Se encuentra en
situacion irregular y
no esta acreditado
como locatario

Manual de Procedimientos

Pagina 12 de 40

Gu;daiéiara te“ i.ﬁda




Diagrama de Flujo
Traspaso de Derechos de Concesion

CGDEC-MERC-P-03-03

Traspaso de Derechos de Concesion (2/2)
Director de Mercados Secretaria de Multitramite Mensajero Secretaria de la Direccion
de Mercados
O 8
- ~
- ~

3

(" Revisa fa correcta

integracion del expediente
v oficio para proceder a su
| validacion

Si Valida No valida

Se rechaza el
tramite y se notifica
al titular del tramite

Firma solicitud y
expediente
v

Turna a Secretaria
Muititramite

1

i

Recibe el expediente y
elabora oficio dirigido a ta
Direccién General Juridica

Consultiva vy fo turna al Jefe
de Muititramite

Regis¥a el oficio vy
expediente de traspaso en
le sistema, asignandole el
numero consecutivo gue le
corresponde y turna la
mensajero para su envié a

L cabiido.

" |la Direccion General Juridica
L Consecutiva

Registra en el sistema y ]
archiva, en espera de

Entrega el oficio junto con

> el expediente y recibe

acuse sellado y firmado

!

A o

Enkrega el oficio junto con
el expediente y recibe
acuse sellado y firmado
Y J

h 4

Entrega acuse de recibido
a la secretaria de la
Direccion de Mercados

L A A A

¢ ™ ' ™y

Entrega acuse de recibido
a lasecretaria de
Muititramite.

aprobacién de trémite por J"'

Se consulta la Gaceta para
ver ramites aprobados y
rechazados y turna una
relacion de los mismos al
auxiliar administrativo

O

Manual de Procedimientos
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Identificacion Organizacional

Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccién: Direccién de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Traspasos de Derechos por Defuncién.

Cddigo de procedimiento: |CGDEC-MERC-P-03-04

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revisé: |Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccion

que Autoriza: Rodrigo Gonzélez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacién: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Reviso:
Elaboré:

Titular de la direcciéon que Autoriza:
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Traspaso de Derechos por Defuncién

Diagrama de Flujo

CGDEC-MERC-P-03-04

Traspaso de Derechos por Defuncién (1/2)

Ventanilla de Atencio

Jefe de Multitramite

Auxiliar Administrativo

Recibe solicitud de
traspaso elaborada y

Revisa que cumpla con

firmada por los solicitantes,
iy

> todos los requisitos
L fiscales.

No cumple

Si cumpie

Turna al auxiliar

Revisa la solicitud y
documentacion anexa

No cumple /K)( Sicumple

Registra en el sistemna la
solicitud y la
documentacién anexa

Asigna numero de folio e

administrativo

Se rechaza el trémite
v se notifica 13 titular

integra la expediente

!

Entrega expediente de
traspaso a la secretaria

del tramite

Turna expediente

completo al Director de
Mercados

de la jefe de multitramite

Notificar al ciudadano
y enwegarie orden de
pago de los Derechos
de Traspaso

No paga Sipaga

%

Tramitar constancia de
pago de licencia

No paga Si paga

Se entrega Toma de
Posesién y Tarjeton |
para acreditario como

locataric

Se encuentra en
situacion irregular y
no esta acreditado
como locatario

Manual de Procedimientos
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Traspaso de Derechos por Defuncién

' Diagrama de Flujo

CGDEC-MERC-P-03-04

Traspaso de Derechos por Defuncidn {2/2)
Director de Mercados Secretaria de Multitramite Mensajero Secretaria de la Direccion
de Mercados
Q
—
s ~

3

+

Revisa la correcta
integracion del expediente
y oficio para proceder a su

validacion

Si Valida No valida

Se rechaza et
tramite y se notifica
al titular del tramite

Firma solicitud y
expediente
A4

Turna a Secretaria
Nultitramite

Recibe el expediente y
elabora oficio dirigido a la
Direccién General Juridica

Consultiva y io turna ai Jefe
de Multitramite

Registra el oficio y
expediente de traspaso en
le sistema, asignandole el
numero consecutivo gue le

corresponde yturnala
> mensajero para su envio a

la Direccion General Juridica
Consecutiva

Regisfra en el sistema y 1
archiva, en espera de

'y

Entrega el oficio junto con

™ el expediente y recibe
acuse sellado y firmado

L A

|

Entrega el oficio junto con
el expediente y recibe

acuse sellado y firmado

A

A

i ™
Entrega acuse de racibido
a la secretaria de la
Direccion de Mercados

. A

Entrega acuse de recibido
alasecretariade
Multitramite.

aprobacion de tramite por
cabildo.

€

Se consulta la Gaceta para
ver tramites aprobados y
rechazados y turna una
relacion de los mismos al
auxiliar administrativo.

@

Manual de Procedimientos
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Identificacion Organizacional

Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccion: Direccién de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Reposicion de Tarjetén.

Caodigo de procedimiento: |CGDEC-MERC-P-03-05

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revisé: |[Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccién

que Autoriza: Rodrigo Gonzélez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizacion: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Revisé:
Elaboré:

Titular de la direcciéon que Autoriza:
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Diagrama de Flujo

Reposicién de Tarjeton

CGDEC-MERC-P-03-05

Reposicion de tarjeton

Ventaniila de atencion

Jefatura de Multitramite

Direccion de Mercados

Recibe solicitud de
reposicién de tarjetén
por parte del
concesionario

Traslada la solicitud a
la jefatura de

Vo.Bo. del jefe de

Multitramitey ala
Direccion de

Mercados /

multitramite

Firma del Director de
Mercados

Turma a ventanilla de
atencion

!

" Registro de solicitud de

reposicion de tarjetén en el
sistema y se le proporciona
\orden de pago al solicitante

" Recibe comprobante de )
pago por parte dei
solicitante el cual se
anexa al expediente

~ y
Se realiza ssrieton y se

entrega al concesionario
L o

|

— ~

Se archiva expediente

Manual de Procedimientos
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Identificacién Organizacional

Coordinacion
o Coordinacion General de Desarrollo Econémico
Dependencia:

Direccidn: Direccién de Mercados
Area: Unidad Departamental de Mantenimiento
Procedimiento: Otorgamiento de Concesion

Caddigo de procedimiento: |CGDEC-MERC-P-03-06

Fecha de Elaboracion: Mayo 2025

Persona que Elaboré: Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revis6: |Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccion

que Autoriza: Rodrigo Gonzélez Hijar

Firmas: Fecha de Autorizaciéon: Mayo 2025
Persona Responsable del
que area que Revis6:
Elaboré:

Titular de la direcciéon que Autoriza:
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Otorgamiento de Concesién

Diagrama de Flujo
CGDEC-MERC-P-03-06

Otorgamiento de Concesion (1/2)

Ventanilla

Secretaria de Multitramite

Jefa de Multitramite

Revisa en el sistema
de mercados fas
disponibilidad d&l

local solicidado

No
disponible

Disponible

Llena la solicitud y

Otorga folio y elabora
oficio turnado a jefa
de Muititramite

Archiva expendiere
en espera a que
Secretaria General lo

apruebe

turna a secretaria l

Se rechazala
solicitud y se regresa
documentacién

No
aprueba

Si
aprueba

Se da de alta al
ciudadano como

concesionario en el
padron de mercados

El local comercial
vuelve a estatus
disponible y se

rchiva ia revocacion

Revisa expediente y
anexos y turna al
director de mercados

Manual de Procedimientos
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Otorgamiento de Concesién

Diagrama de Flujo

CGDEC-MERC-P-03-06

Otorgamiento de Concesion (2/2)

Director de Mercados

Mensajero

1

4

[Revisa expediente y]

firma coficio vy turna a
mensajero

Entrega el oficio junto
con el expediente v
recibe acuse sellado

w firmado

v

[

recibido a la secretaria

Entrega acuse de
de la Multitramite

) 4

-,

2
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Coordinacion

o
Dependencia:

Coordinacién General de Desarrollo Econémico

Direccion:

Direccion de Mercados

Area:

Unidad Departamental de Mantenimiento

Procedimiento:

Baja de Derechos de Concesién

Cédigo de procedimiento:

CGDEC-MERC-P-03-07

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2025

Persona que Elaboré:

Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revisé:

Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccién
que Autoriza:

Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Mayo 2025

Persona
que
Elaboré:

Responsable del

area que Reviso:

Titular de la direcciéon que Autoriza:

Manual de Procedimientos

Pagina 22 de 40

v

te cuida



Diagrama de Flujo
Baja de Derechos de Concesion

CGDEC-MERC-P-03-07

Baja de 10s derechos de concesion (1/2)

Supervision/administrador

Secretaria de Ventanilla

Jefa de Multitramite

evisa el local que se
pretende dar de baja,
corropbora el adeudo y

el tiempo cerrado

Si adeuda

~ ™y
Asigna ndmero de

folio consecutivo ¥ |+
elabora oficio

!

-~ ~
Turna a director de

Si esta cerrad|

X

Se solicita a tesoreria
el adeudo total ¥
turna a secretaria
jefatura de
mufktitramite

Se preocedes a
lewvantar el acta por
los mas de 30 dias

»| mercados para firma

de oficio
L e

3

i

Recibe acuse ¥y
queda en espera e
respuesta de la
Direccion General
Juridico Consultiva

(’
Recibe respuesta por parte
de la Direccion General
Juridica Consultiva

L
No
revoca

S1 revoca

Queda libre ef local
comercial para
otorgaric

|

1

|

Revisa la debida
integracion del
expediente

MNo
Autoriza

———)[ Mo procede la baja ]

Se regresa al nombre
del titular anterior

Se archiva
expediente

Turna a secretaria de
ventanilla para

L realizar oficio

Manual de Procedimientos
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Diagrama de Flujo
Baja de Derechos de Concesion

CGDEC-MERC-P-03-07

Baja de los derechos de concesion (2/2)

Manual de Procedimientos

Supervision/administrador Mensajero
Entregar a direccion )
| general juridica
't:onsumva, oficios con
2 anexos _d
l ~ —
Revisa expediente v =Y 9 _
= ecibe acuse firmmado
[ gl:;iosor;c;zfn;og ] E‘ seltado, turnando a
mensajero secretacia -
©
3
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Coordinacioén

o
Dependencia:

Coordinacién General de Desarrollo Econémico

Direccion:

Direccion de Mercados

Area:

Unidad Departamental de Mantenimiento

Procedimiento:

Cambio y/o ampliacién de giro Comercial

Cdédigo de procedimiento:

CGDEC-MERC-P-03-08

Fecha de Elaboracion:

Mayo 2025

Persona que Elaboré:

Diana Laura Figueroa Diaz

Responsable que Revisoé:

Rodrigo Gonzalez Hijar

Titular de la direccién
que Autoriza:

Rodrigo Gonzalez Hijar

Firmas:

Fecha de Autorizacion: Mayo 2025

Persona
que

Elaboré:

Responsable del

area que Revisé:

Titular de la direccién que Autoriza:

Manual de Procedimientos
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Diagrama de Flujo
Cambio y/o ampliacién de giro Comercial

CGDEC-MERC-P-03-08

Cambio y /o ampliacion de giro comercial

Ventanilla de atencién

Jefatura de Multitramite

Direccion de Mercados

Recibe solicitud de
cambio y/o ampliacién
de giro por parte del
concesionario

Traslada la solicitud a
la jefatura de
multiramite de la
ireccion de Mercados

Proporciona al concesionario una
constancia con el cambio y/o
ampliacién de giro para que se
presente a Padrén y Licencias a
\:ramiiar la licencia con el nuevo giro

|

Recibe el concesionario copia de la
licencia con el nuevo giro comercial,
integra el expediente y actualiza la

L base de datos

Proporciona al concesicnario la
orden de pago para el cambio y/o

ampliacion de gire
\ J

|

s )\
Recibe del concesionario copia de
comprobante pago del tarjeton y
elabora con el giro solicitado

L

Entrega el nuevo tarjeton la
concesionario y recaba la firma

!

—
Entrega expediente al auxiliar
administrativo para que sea
archivado
S S

Revisa la solicitud y
determina si valida o
no el cambio yfo
ampliacion de giro

No valida

Si valida

Turna solicitud al
director de mercados
para autorizacion

Notifica al
concesionario y
archiva el expediente

Firma la solicitud y entrega
a ventanilla de atencién
para dar seguimiento at

tramite

Manual de Procedimientos
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3.Inventario de formatos

Formato

Ampliacion y/o remodelacion de local Comercial.

CGDEC-MERC-F-03-01

Reportes de mantenimiento

CGDEC-MERC-F-03-02

Traspaso de derechos de concesion

CGDEC-MERC-F-03-03

Traspaso de derecho por defuncion

CGDEC-MERC-F-03-04

Reposicién de tarjetén

CGDEC-MERC-F-03-05

Otorgamiento de concesion

CGDEC-MERC-F-03-06

Baja de los derechos de concesion

CGDEC-MERC-F-03-07

Cambio y/o ampliacién de giro comercial

CGDEC-MERC-F-03-08

Codigo del formato

Cdédigo asignado al procedimiento y representado por las iniciales de la
Coordinacion General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la
Direcciéon de Area (BBBB), tipo de documento (F), nimero de version (00), y

numero consecutivo (00).

Manual de Procedimientos
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, Formato
Ampliacion y/o remodelacion de local Comercial.

CGDEC-MERC-F-03-01

AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA
*:‘I‘g?ﬁ DIRECCION DE MERCADOS
Ao J‘»;: ORDEN DE REMODELACIONES
= No. Muitritramite

Guad'u‘s;ara

=
b
[(§:<¢]
sxidd

FECHA

RODRIGO GONZALEZHIJAR
DIRECTOR DE MERCADOS Mombre:
PRESENTE

Telefono:

Pormedic del presente le solicito de la manera mas atenta su valiosa auterizacién para el
el permisc de remedelacion que a continuacion detallo, esto sin invadir los limites de toleracia y acatande
todas lasdisposiciones de la Administracion.

SE AUTORIZA TRABAJO DE:

MERCADO: No. LOCAL

GIRO :

TIEMPO E STIMADO PARA REALIZARLO

HORARIO:

NOTA: Es importante mencionar que es cbligacion del locatario, el restablecer a su estado criginal los
cambios o reformas efectuadas por la remedelacion en cuanto esto le sea solicitadc, asi como la
reparacién de todoslos posible s dafics gue por efecte de |a misma pudieran surgir.
Sin mds por el momento, quedo de Usted como su Seguro Senvidor.

ATENTAMENTE

Nombre de Locataro BMAR CO ANTONIO HERNANDEZ GOVORA
- Encargadoe de Kantenimiente

Ve.Bo.

C. RODRIGO GONZALE ZHIJAR
REQUISITOS PARA REMODELACION: DIRECTOR CE MERCALCOS
" Solicitud 2laboradz y firmada por el locatrio
= Croguis yo ftografias del rabajo gue se preende realizar (anes ydespues)
Copias de:
Licercia Municipal acwzlizada
Tarietanes) Copias
Reciso de plazs MES ACTLAL

|dersiicacion por ambos lados (INE)

Pagina 28 de 40
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‘ Reportes de mantenimiento. CGDEC-MERC-F-03-02 '

- K DIRECAON DE MERCADOS
{ ' REPORTE DE MANTENIMIENTO

. AYUNTAMIENTO DE GUADALAIARA

NO. REP.

FALLA:

MOTIVO O CAUSA:

SUGERENCIAS:PARA ARREGLO, ESPECIACACIONES DE CAPACIDADES ¥ MEDIDAS

ECHA DE EXPEDICION:

[ApmisasTRADOR

|pEscanse

[TELEFOND

[MERCADO

[FECHA PROBABLE DE AREALIZACION DEL TRABASO :

 ADMINISTRADOR LOCATARIO

. MARCO ANTONM) HERNAMNDEZ GOVORA

Cesingado o On paris T r5a

SUPERVISOR

Manual de Procedimientos
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¢ Mercados

Traspaso de derechos de concesion CGDEC-MERC-F-03-03

DIRECOON DE MERCADOS
a5 MLATITRAMITE

Cande g b/ s

SOLICITUD DE CESIOM DE DERECHOS

Arvicuto 22 y 23 doi Reglamento de Mordados v Contrales de Abasto ded Municipio de Guadalara.

fea cukdsdosamente toda ke zolictud antes de Henaria)
Guadakiara, Jaliam, 3 e &
RODRGO GONZALEZ HUAR
RRECTOR DE WERCADOS
PRESENTE

Par amte  aMcuo me SEES 3 uwad awa sobotar la CESION DE DERICHOS RESPECTO A LA CONSESION dofiosl ioaies)

namescds) del merds O
denominaas” , om MO on
2003 . oniflozt cualesl ooupainl wng

{respectivaments], mnismofs] que it on i) awalsl e
de venta i pablion

suposa drpenane de

Para tabes clootos, datos endo a mE i
EL CEDENTE

Namine: . Calle ¥ o

S W o o e Nlunidipto! [ Estadn:
M d-l . Telttono fija . TeWMono cohular: —_—
BAJO PROTESTA DE DEQR VERDAD manibesia que mi Donucic §afa o ¥ remby notivaoeones o ol ubicado on.
Catip y nbmera: . Colonia: . - Estads:

EL CESSONARIO
. . 5 par . Calie ¥

Codama. . Muniopiy Extago:
Estado chil: Teletono T = Teictono eedular:
BAJD PROTESTA DE DEGR VEADAD muaiiesta gue me Domsaio pasa ofF ¥ reabir navhicacones oz of ubkado on.
Calie y nomers: ———— . Colenia: . Munidpia: , Estada
Az mizmo, mandinto que amusimente {efnal post okt on 4 o&n o do ser of G350 ProRe ABMorG 30 Meozdes v
cndiste cads @na de oo

Conforene a1 antioula F2, Wacoidn My 24 Wacouin § 48 Poglamenta de Mercadas v Contrales de Abasto dol Munigpie de Guadsisjars, on @0 de

falioomienta dosigng oomo mi bonchiceia 3

NOMBRE:

PARENTESLD:

DOMICUD: ———

TELEFOND: CELLAR:

| £ s o7 0 ates ME DBUGD .

Al Mo Naar actvidad SAEOnD TN S0S QONTar can Contrato oo Concosan vagente, Tama do Pasoman v fa Likendia WRED

bl Cumplr con ias oyos, fag ¥ o o M oe

€l Azimvam, MT COMBrAMOIa 3 NG SoNTaT por mMds do 30 dias oifias) lacalies) zin ks uatiBads ¥ prowar of P0G 3 MInCId untanmc, TRgUET v
LONTMEL CON ah mEnEme de 5 diss sy smang ¥ & haras denas, onforme 3 1o eaabicsdo on of wiinilo 33 Fasosn Xy W dot Reglamento do Moancudes
iy Contrates de Atizara dol Mamogha d0 SGuadaizdara

df Partennoer ymrm;arm%u drigada: de {21 A3z & of Msreada

el i ¥ 4o INCIZIE HKY 3G, IRUD ¥ AFOABC OITOIIN POF AKNL3 de 13 sl %
o MWWMNBH‘Myd@i&?ﬁmmmmvwﬂwdyAMadﬁ Munidipo de BusisisiEna. Mmamammm
CONOCMIENTD v CONFORMIDAD, 4 ©n casa 3¢ 10 haonrla, 50 Mo IMGS precedimiento administrativa de REVDCAQON DE CONCESION. 1capnctn de
s dorothon waguingas, &uoa de srdanmedad con da emtablesds on o articulo 35 ded seferids regiamanta

tl No ondor o aARas de torma Snonosd ta pacesian dal locales), cantorme 2 16 astabiaads an el 3rticulo 25 dol Raglaments do Miercudas v Contrates de
Abgato ded Mumoins 90 Suadalaiars

&l Mo sub concasionys. 3ondar o transome of uso y detrte dod dacad 3 alo inads en of wrriculs 33, fracosn KiX del Brglamonta
e Mercades y Tomedins 3 Abasta dod Mumcims de Suadadagsra,

H3j0 protosta de decie werdad, manitiosto que teda 3 ot ¥ & on aate acto son werdaderas ¥ son lctos, on cass
antracio, Bstoy ameradn doe los alcances fegales a que hay lugar, :mm:acnwmammanamwmmwr.mm,ws 155, 187 y
1568 ded Codiga Fenal para of Estado Libre y Ssberana de Jalisea.

Nombee v tirma del Cedente
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Nombre y fima del ceaionario RODRIGO GONZALEZ HUAR
Cirector De Mercadoes

MT-01
PARA EL CESIONARID
L ta woficitud dobe sor Henddd con maguing do oamibir a con letra da moide porfectamonte kegibls
EN DO TANTOS O , debe empl tinta 3zul para su llenado.
a Dobe an0)as 3 13 presoma:

al  Dox copas de demiha@acdn ofiaad wigente.
mm-»m de fos sguEsles decUTCNtas.
Crodonda! para worar SEMNE [par ambas fados)
J PILIPOTTE
bl Das apas do e dhd COmps N PUCdT ST antonior 3 03 meses 3 4 koche de jprosentacidn de i sobaitud.
Cudignera do Wk SEUSIToS documenias.
¥ Bocino de OFE, SIAPA stoittono de @3
€] Do ferogratias 1amano oredencial
a2 = o que o domiole de 3 Mentificocdn no ooincdd on of compratants do domiclic, y 4l &30 o S0 ONCUCTERE 3 nombre ded moreadds,

doberd aocmpafarze do documeniacan oon i cusl & dire el o selacdn 4o cadeonte o cosianano con of thalsr ded comprobante do
danmizika]
o Aca de Macimsenito, AGa do Contratd 8o A i
dl £n a0 3¢ 509 RSN i o de Das ackas do nacmIcna, O SEgUn on formaTo neaony fhais
wowrdel, 13 Gusd 1o puode o7 antenior a OB moses 3 & fecha de prosentacion de 13 2oBcitud.
&) Carra bajo provosts do deow wordad dS N0 oaTar Aido para sor meta do concasisn farticulo 103 bt de 13 Loy dol Sobuern y

Admivestraasn Plbhes SMumapai del Exrads do ladiscol

] Tarts bajo protesls 80 deor vordad mandemando 13 jomporakidad on qui ha TONDS POARZIAN O dotorminadoli| lecdiss] {Sogun 63 of &sal

Al A g2 o on Emsto thaja verde] v 1 una copia aimple do 3 miem, 13 aual no pueds 207 antonar 3 03 mesns 3 1 focha de
prosontacdn de (3 wokatud,

PARA EL CEDENTE

al Doz comias de dertrhaodn gl codeme. O -3 *
- Credencd de slador FE por ambdos (do]
r P3O0
hlmw.«dcu jed de X oo ded oo dicha P na paode aar Interiad 3 03 meses 3 13 toche do prosontackan 9o
o0 o

- Rodha do CFE, $IAPA a toiedona de casa
0 @ca de qut o domesis de B donidkaaian no oinads con o aamprobante de domiaio, ¥ St ATE DO A0 CNGIGHNTE 3 dambre dol mtarosada,
Db do an oon 13 cuad 30 oD of PITeNTOKS O FAlCan 4 adente O CONONAND BN o Tituiur 48l comgroteses do
domicifial.

& A2 40 Nacmienta, Ada de M Contrata oe A d ma.

&) Trganat ¥ copa de Tanpetanios] wRemes {on 60 4o a0 tenarks, Sohotar Fopcamsn|

d) Gngaal y sop dr @ 5330 40 & Lennsis Momapat

o Origmnal v capia dol Rocibs de plazs del mez actual.

1] Orgwnad ¢ copa del Contricada de NO ADEUDD. oxpodida par @ cpad de d

o) Axa 4 nsamiema on formata nacionad fhals verdel v 1 uny copta simpie do 3 mwm 1 cual 0o puRds SOF BATENor 3 O3 messs 3 1 echs de
proseneuedn oo 1 aaliorod.

NOTA:
+  ios cxprdemres de salictudes de frumges de cosidn de devochos deben wvoner debdemente Iagrados con lss docamentos v on o arden
Fut @ mditm. 350 SoMMIarG, W ITAMNIC N0 0 Teod.
«  Dobora vorthoorse guo Mg giros 2030 compatibies
= los geas A0 TOGUBRICT de i3 Comaion de Mercadas y Tontrakes 4o Absstas
= Duchas Anows Johon 507 WISENCS ¥ COMEeTos, AN 2Rera0Gn N taehadura.
= i3 sohorad dobo cortar con dx toraddad de Brmas, onfatizando que of pantkalar doke plaemad nambre ¥ Biems on s miams

Ratiticagdn de renuncla Focha:
Articiss 129 de 1a Loy ded Procedimionta Administrativa dol Estado de faliscn, 3o supl cate pow o ded articulo 12 ded
Codiga de de &
NaoLas
E) Ay e . ex &) de) uso y pr de sus Dotos Rersonales o trawes de 1o D) de ¥ & resp le
Jo s'gut A doros seran utdizodos pora e! woccdmienta de Trasposo de DroviSTo en las 2y
23 do) oS¢ as ¥ de Abasro de) Muniopio de Guodolpjora, \o8 mYSMOS N0 serdn 1raslaondas. 0 exLepodn de Que sean
requeridas por uno outaridad en &) uso de sus s &) desea ) aviso de or grol podra reaVizarls en lo slpuiente URL:

heros /igusdaigiarg gal muidvise artvacidod gar
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» Mercados

Traspaso de derecho por defuncion

CGDEC-MERC-F-03-04

14

DIRECCION DE MERCADOS
MULTITRAMITES

i
Guadalajsrs

SOLICITUD DE CESION DE DERECHOS POR DEFUNCION
Articulo 22, 23 y 24 del Reglamento de Mercados y Centrales de Abasto del Municipio de Guadalajara.

Ra. Tramite
|Lea cuidsdosamente toda b solicitud antes de #enaria)
Guadalajora, fatsco, a de ded
RODRIGO GONZALEZ HUAR
Director de Mercados
Prsente

Por este conducto me dirfjo a usted para soficitar ta CESION DE DERECHOS POR DEFUNCION RESPECTO A LA CONSESION deflos} local (=)
numera{s} . dei  mercade  denominado = o
con  domicdio  en L oy
=Hiox} cusdi{=s} acupain} una superficie disponible dn mis?, {respactivamente}, mismois) gue sstoy dispusiofal a
explotar on  H{ins} girois) de: de venta ol pahico.
Lo antenor en wirtud del [allecimionio del {a} titulsr, o {L) C. g
wamo lo xredito con o sxtracto en origina dod octa de defuncion de fecha con numorn
. del Tt ewpedida por la Oficisia dol Registroe Chvil numero , el municipio de ,
=tado de ———
Asi mismo marnificsto bajo protesta de decir verdad qus soy beneficiariol s} de la concmion deal flos} oo =} antey mencionadofs), segun
constaen

Fara tales «fecias propartiona mis datos generakes:

Nombre: - Domicilic particular. Calle ¢

Colonix: Municipio: [stado:
Estado civil: Teléfono fijo: Teléfono celutar:

BASO PROTESTA DE DECIR VERDAD manifiesto que mi Damicilio pary oir y recibis notificocionms =s of ubitmdo en:
Calle y no . Colomix: Aunisipi
Estadn:

Asi mizme, manifisto que actualmente {sifno) pusew localss on concmion en muecadas municipals, de ser of Caso procise nuenen
dolocse y enliste cada uno de dlios

Lonforme o articudo 22, fraczion il y 24 frazcion 1 ded Roglaments de Marcados y Contraks de Abasta dd Municipio de Guadalgjora, en caso
de fatlecimienio designa como mi beneficiario a:

NOMBRE:
PARINTESCO:
DBOMICILIO:
TELEFONO: CELULAR:

H suscrito soficitante, por ko antes expussto MEOBLIGO a:
2l Namoar aorseviad Siand 20 3Mes Contar Son Contrann 3¢ Concozin wigema, TOMS do Poensan ¢ & Boonoa Mumapa! wigomlie mnneapondicne.
bl Tumplir con fag loyes, y gz 004 anoi ) de dat
£ Azmeana, ME SOMEPOAEIO 3 NO COFF3S DpOf oWs de 30 dizg ~H#ix] loGies) sn @A jumihcads ¥ promas o Zenis 3o Manera umtarme, regular y
ontnds on un minmo de 5 das por somand ¥ & Raras thanec. candarme 3 30 Ssahicodn on o arteaso 33, fracoon Xy M ded Roglamenra de
Merados y Contrales de Abazto ded Muniapio do Guadalaisra.

g Pertenccer v trabdjac an s Brigadss de P it inauradas on of Morcads Munapal
o] i Rt ¥ de encrgia o A3, gud ¥ drenaje wirrerdn par asema 4o fa acl a
do caabiooda on of artiaso 3% dod Regiamemto de Mavcady: y Contrales de ahsata ool de Guaadaizas m plona

CONOOMIENTO y CONFORMIDAD, v on <350 3C 00 haoris, 50 MC IMGaTa Proccdimusts Jdminitratnia 4o REVOCACION DE CONCESION. rozpecta
de ks dorechos adgquinidas, ¢4ta de cantormdsd Lon o 2stahioods an of 3taasa 33 dod r20nda ragiamenta

1] No coder o rrasplzas  de forma ancracd fa pasessan dol locdesl, omlrme 3 % cstabicada an of armcuis 35 det Boglamonta do Merd y Contrales
de Atacta dni Munapio de Guadaiadara.

£ Mo b a o aso y disrute dot docal 3 terceran rottrente 3 W ootablocda on & anticuls 33, fracoon KX ded
Reglamaents do Mercadas v Contralas de ABSGio dot Mauniapia do Guadatajara.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que toda la inf ion y doc proportionados en este acto son verdaderos y son
licitps, en caso contrario, £3toy enterado de los slcances legales a gue hay lugar, todo esto conforme 1 o establecido en los articulos 162,
163,164,165,166, 167 y 168 del Codigo Penal para = [stado Libre y Soberano de lalisco.

RODRIGO GONZALEZ HUAR

- . Nombreyfirmadel solicitante
3 Director De Mercados
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MT-02

PARA LL SOLICITANTE

L La soficitud debe ser Henada con mdquina de sseribin o con lelra da molde parfactamente legible y gomitida en DOS TANTOS
ORIGINALES, debe emplearse tinta 3zul para su Henado.

1 Bebe anexar ala presente:
a} Dos copias deidentificacion del soficitante, Cualguiera dulos siguisntes dorumentes:
- Cradencial de slector FEANE {por ambos lados)
- Pasaporie

{E&n vamo de que o domiciio de fa demificacidn no coincida con o comprobants de domiciio, y si éste no se sncuentra a nomibire dol
interssado, deberd acompafiarse de documentacide con la cual se aredite of parentesco o relacian dal solicitante del otorgamiento con of
titular ded comprobante de domicidio.}

b} Do copis de comprobanie de domiciio det soficitante, dicho compesbante no puade sor anteror a 03 meses a la Techa de
presentacion de la solicitud. Cuslquisrs dolos siguiantess documentos:

v Recibo de OFE, SIMPA o telefono Fjo.

£} Copiasimplie de dantificacian olics vigente del beneficiario sefl fado. Cualquiera delos siguientes documentos:
N Credencial du clectar (FLANE {por ambos lados}
N Pasaporte

d} Das fotografia tamofio credencial

e} Acta de nacimiento formato nacional (hoja verde} y 1 una copia simple de la misma, {a cual na pueds ser anterior a0 mases ala
fecha de presentacian de lasolicitud.

f} Acta de defuncion del concesionario formato naciond (hoja verdsl, s cud no pusde ser mmterior a 03 meses a la fecha de
presentoricn dela soficitud.

g} Larta bm pmk:.m dc ducir verdad manilestando no sty impedido para ser sujsto de concesisn {articudo 101 bis de ta Ley ded

Gobi y & i Publica Municipal ded Estada de lascol.

h} Carta hajoe protesta de decr verdad manilestando la temporaidad en gue ha tenido p son de d inadols} local{es ). {Segun
sea el caso)

i} Certificado de no adeud itido gor la T i Municipas, o cual delee sor expedido dentro del mes on que so prosante la
sodicitud.

§} Original y copiasimpie de a baja de foencia municipal.

NOTA: o
Dichas anoxas doben ser visibles y complotos, sin slterscion m tachadura,
La soficitud debe contar con la totabidad de Brmas, enfstivands gue o particelar debe plasmar nambre y firma on da misma.

Notas

o Ay iento de Guadnigjora, es ef resp ble def uso y proteccion de sus Dotos Personoles o troves defo Direccion de
Mercados y ol respecto-fe informo Jo siguiente: Jos dotos recabaodos unicaments serdn utilizodos parg ef procedimiento de
Trasposo pov defuncion, previsto en los orticulos 22, 23 y 24 def Reglt de M dos y C les de Abasto def
Municipio de Guodolojore Sos mismos no serdn trosdadodos, g excepcion de que sean sequeridos por ung sutosidod en el uso
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*» Mercados

Formato
Reposicion de tarjeton. CGDEC-MERC-F-03-05
B A RA PWGO DE REPOSICION DE TAR o = o A :
DE ACUERDO A LA LE Y LE INGRESOS DEL MUNGFIC DE GUADALA WA 2004. ARTICULD 74 FRA CCCION | NUMERAL 30
1 Tajetones ) dei MERCADD: Fadha s
2. Latal [ad 0345
Eul oD
3. Aromireoe L
Cantidad & pagN S MM Elaboed T o
Frecio por tarjesin 5198 GRUFOIZ  RUBRD 513003 Craacain ara
Este Wion NO tiene validez, soio EL RECIBO OFICIAL CORRE SPORDIENTE JEFE GE MULTITHAN TE
T5TE TRAMITE QUEDA CAMCELADD & LOS 30 OM S MABELES DT 5U RECTPCION SEUL O OE ADCES-DGONDE 20LITTLD
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CGDEC-MERC-F-03-06

DIRECCION DE MERCADOS
MULTITRAMITE

SOLICITUD DE OTORGAMIENTO
Articulo 22 del Reglaments de Mercados y Centrales de Abasto ded Municipio de Guadalsjara.
No. Tramite

{Lea cuidodosamente toda a solicitud antes de Henarla)

Gu j Jalisco, a da dad
RODRIGO GONZALLZ HUAR
Dirsctos de Mercados
Prounnte

Por mste conducto me ditijo 8 usted gara soficitar < OTORGAMIENTO =i coneesian dejlos} jocal {es} namurals) ]
mereado denominada © * oon daemiciis
o ona: ;oel flos)
curiafem) ajn} una sficie di itde da mits?, {respectivamente), mismols) que sstoy dpassiadal 8 2xplotar
en oiflos} girols) de: de vanta o publica.
Para tales efectos proposciono i datos genorales:

Nombre: . Domicilio particular. Calle y ng
Colonis: r icipi Estado: 8
Estado civil: . Telefono fijo: Tekefono celulor: =

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD manibiesto gue wi Damicilio para oir y raclleir notificaciones e o sbicado s
Catle: Colonia: . Municipi Estado:

Asi s, manifiesls gue actualmente {sifnok posen localey an concosian en mers ados municipats, de sor o caso poscive numERS
e locales y anfiste cadauna deslos

Conlorme ol articuts 22, raccide iy 24 focciae | ded Reglomenta de Mescadas y Contrales de Abasta del Musiciplo de Guadalajara, en caso
de faflechriento devgne coma mi beneficiano o

NOMBRE:

PARENTESCO:

COMICILIO:

TELEFONO: CLLULAR:

£ suserito soficitante, por lo antes expuesio MEOBLIGO a:
© af Noindciar scsndidad Siguna sin antes contar con Contrata de Concesign vigente, Toma de Posesitn y fa Licencia Municipal wgmite
correspondienis,

b} Cumplis con s deyes, raglamentos y disposicionss vigentzs an o Municipio de Guadatgjara,

€} Asimismio, me compromete 3 no cerar por mas de 30 dias ellos) bealfes) s cousa mtificada y prestar of serdicie de maneta
wnifprme, iogalar y continga con oo minimo de 5 diss porsemana y § horas digrias, conforme o b oslablacido en o artouio 33, fraccien
¥y ¥l ded Roglaments de Mercados y Dontrales de Abasto del Municipio de Guadalajara.

d} Purtencosr y trabajer en e Brigadas do Proteccion Civil instausadas an o Maorcodo Municipal.

#} Los contratos, instalaciones y servicios de energia eléctrica, gs, agua y drenaje correrin por cuenta 1a concesionaria o el
CONLESIoNANio, conforme 4 lo sstsblatido en o articulo 34 del Reglamento de Mescados y Contrales de Abasto del Municipis da
Guadaisjara. Manifsstands mi plens CONOCIMIENTO y CONFORMIDAD, v o caso de no hacosis, se me imiciara procedimients
aderiristeative de REOVOC ACION DE CONCESION, rmprcto de oy derechos adquisidos, esto gz i idad coe ko mtablecido en o
articutn 35 ded referdo reglamento,

fl Mo inder ootraspoasar  de Torsra onzrosa s poseson del Jocal{es), onfesme 3 fo mtablecido 2o o articelo 26 del Reglamenio de
Murcados y Lantales de Abasts del Municipio de Guadalasjara.

g} Ko sub-onomiony, arendyr o sty of mo y didrute def locsl 8 terceros, reflarsnie o o establecido wn o srticuto 33, Ioorida XX
del aglamento de Mercados y Contrales de Abasto ded Mumicipio de Guadalgjara,

Nombrey firma del solicitante RODRIGO GONZALLZ HUAR
=3 Director De Mercados

Bajo protesta de docic vordad, manilimto que toda la i yd opertionados on sste scto son verdaderos y sor figitos,
B cano Coniranio, sstoy enlerado de b dleancos fagales 3 que hay tugar, todo esto conformiz 2 lo astablecido en fos articulos 162, 163, 164,

165, 166, 167 y 168 drl Codyo Pendl para of Batado Liber y Soberano de Jabisco,

yfirma de

wmT-02
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PARA LL SOLICITANTE

(8 La solficitud deba ser Hanada con maquina de escribis o con letra de molde parfactamente logible v emisida on DOS TANTOS
ORIGINALES, debe emplearse tinta xzul para su flenado.

I Dobe anexar ala prosente:
al Dos copias de identiticacion aficial vigente ddd soficitante. Cuslguiera de los siguientes documentos:
v Credancial de sector IFEANE {por amieos tados)
o FPasapane
{En caso de que of domictin de fa dentificacidn no coincida con of comprobante de domicilio, y s &5t no se encuentra a nombre del
interesado, debera scompafiarse d e doc ian con lacual se acradite o parent esco o redacion ded soficitante del otosg amiento con el

titular ded comprobante de domicilio )
b} Dos copim de comprobante de domicilio daf solicitante, dicho comprobante no puade ser anterior a 03 meses ala Techa de
presentacion de la soficitud. Cualquiera de los siguisntes documentos:

* Recibo de CFE, SIAPA o telefono fijo.

c} Dos copias simples de identificacidn oficial vigente ded benoficiario sefialado. Cudiguiera de fos siguientes documentas:
- Creduncial de chetor IFEANE {par ambaos lados)
. Pasaparte

d} Copia contificadads acta d 2 nacimiento del solicilante {extracto} y 1 una copia simpie de Lo mism, @ oual no pusde ser anterior a
83 mumes alafechads prasentacion de la soficitud.

e} Dos fotografiss tamafio credencial del soficitante,

f} Copiacertificada de acta de nacimiento del benefici ario {axtractol y 1 una copia simghe de 1a misma, La cual no pusde ser anterios
a03 mrwsems ala fechade presentacion de la sobicitud.

gl Latta bajo protestade decw verdad ifestando no estar impedido para ser sujetn de concesion {articulo 103 bi de la Ley del
Guolderna y Administracion Pablica Munii:ip.;l ded Extado de Jabsco).

h) Carta bajo protesta de devi verdad maniles tando la temporalidad on que ha tenido posesion de determinadols ) locai{es ).

i} Original y copia simpie ded acta o resolucian de rovocacion on caso de que dicho el cuante con dicho antacedenta.

ROTA:
Dichos anexos doben sor visibles y completos, sin alleracion ni Lachadura.
La soficitud dobe contar con {a totalidad de firmas, enfatizando que o particular debe plasmar nommbre y finma on la misma.

Notes
#4 it de Guodalajora, es ef resp def uso proteccion de wis Ootos Personales, o troves de fo Direccion de
Mercodos y ol respecto Je inft o sigui jos datos recabodos it te serdn wtilizodo pore ef procedimiento de
otorgomanito de concesin previsto en ef articulo 22 def Reg. de M fos p Ci Ses de Abasto def Munikipio de
Guodziojora, fos mismos no serin trasfodados, o excepcion de que seon requesidos por ung idod en ef uso de sus

owibuciones; si deses comultar of ovso de prvocidod integrol podrd  renlizado en o siguiente URL:
hitps A uade owra gobomwds viso-privacidn g ool
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CGDEC-MERC-F-03-07

- ¥ Mercados Coordinacién General de Desarrollo Econémico
g Direccién de Mercados

No. Folio MB-
En Guadalajara, Jalisco siendc lag
heras del dia del mes de
del afio 2024 dos mil veinticuatro el suscrito
= identificandonse con numerc de empleado Y nembramiento

emitida por el Ayuntamiento de Guadalajara, en micardcter de administrader del Mercade Municipal denominado,

y con facultades
que me competen de conformidad cen el articule 7 fraccién |l del Reglamento de Mercades y Centrales de Abasto del
I4unidpio d e Guadalajara, come administrader de mercade me constituye fisica y legalmente en el ercado Municipal
ya antes mencionade, gue s2encuentra ubicade en la calle

numerc

Colonia a efecto de hacer constarque el local marcade con el nimerc

con numero de licencia municipal

para ejercer el girc comerdial de

cuyo titulares el C.

lc anterior segln se desprende del expediente Gue cbra en lesarchivesde la Direccién de Mercados de Guadalajara.
Constando que el local comercial gue nos ocupa se encuentra cerrado y sin operaciones, teda vez que el presente acto

se levanta siendo las horas con minutes del dia en que
se actua toda vezque el horaric de funciones del mercado es de

horas, de Lunesa Domingo, jornada permitida de labores para el referido
mercade, de confermidad-a lo previsto por el atticulo 33 fraccicn Xi del Reglamento de Mercados y Centrales de Abasto-
del Municipio de Guadalajara, acto continic procedimos a entrevistara los locatarios C.C.

cemrespondentes al local

cuestionandoles si se han percatado si el multicitade lecal se ha abierto para prestar el servicio a lo large del dia de la
presente acta o de los dias anteriores a lo que manifestaron gue dicho espacic leva 30 DIAS O MAS CERRADO

SIN OPERACIONE SY SIN PRE STAR SERMICIO ALGUNO, la presente contancia se levanta pam los efectos legales_

a que haya lugarcon forme a lo dispueste por el articulo 112 fraccién 11t y W'y el articulc 114 de |la Ley del Gobieno

yla Adm inistracion P Gblica Municipal del Estado de Jalisco, derivado que el concesionario incumplié con sus cbligaciones
previstas en el articulo 33, fraccién X, en comelacién con el atticulo 35 fraccién I, amboes del Reglamento de Mercades-
y Centrales de Abasto del Municipic de Guadalajara.

Mo habiendoc mas que asentar y siendo las horas del dia
del megde del afic 2024 dos mil veintic uatro
se cierra la presente acta.

ADMINISTRADOR DEL MERCADO
Nuimers de Emplesda

TE STIGO TE STIGO
umeno de INE Nimero de IND
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uadala)

* Mercados

Cambio y/o ampliacién de giro comercial.

CGDEC-MERC-F-03-08

i P A DIRECCION DE MERCADOS
Gratdiin ey MULTITRAMITE
SOLICITUD OE CAMBIO Y/O AMPLIACION DE GIRO Faolic
No.
Guadala@ra, Jaksco, a de e
RODRIGOD GONZALEZ HIJAR
DIRECTORDEMERCADOS
MURICIPALES. Nombre
FRESENTE
teléfons
Por este conducto solcp a usted
{ JCamtxo deGiro
( JAmghacionde Gim
En (los) locsl {es) rUmeans(s ) d= Mecado
. ef{asi cuakes)
tisnein) s{los) FFO(5} ach:s? de
L4 solicho Qe (£13 ae

L Requete aluta moNicasdn yi Amplidcidn Buch & & (oca pars que e vAOAdo v aializacs par esta Deractdn de

Mercacos?
{ kSt { D

L Cuil? [dmsobe

brevemente)

Mombre y Frma del solicitants

Al ltenar y frmas la presents soliotud me compromets 8 hacer @ pago = {a Tescreria comesponieante a s 2minGn de

TAfjStA(S ;. AUeVE {5 15800N 10 sstatisce ia Ley ds Ingresos Vigerte an ol Eslado.
Vo Bo.

RODRIGO GONZALEZ HWAR

ira

Colrwing de

Guadalajara
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4. Glosario

Ampliacién de Giro: Tramite donde el locatario puede agregar giros
compatibles al que ya tiene (no mas de 5)

Baja: Tramite donde el concesionario no trabaja el local comercial o
dejo de pagar la licencia municipal.

Cambio de Giro: Tramite donde el locatario puede trabajar otro giro en
existencia.

Concesionario: Titular del local comercial

Otorgamiento: Tramite donde el ayuntamiento pone un local a
disposicién del ciudadano.

Revocacién: Documento donde explica que le local comercial esta
disponible.

Tarjetdn: Identificacion oficial del titular de local comercial (Valido en la
Direccién de Mercados)

Traspaso: Tramite donde dos locatario del mismo mercados sede los
derechos a otro locatario.
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4. Autorizaciones

~_Firma De Autorizacion

David Mendoza Martinez.

Visto Bueno

Ing. Samuel Gonzéalez Loza

Titular de la Coordinacién General de Desarrollo Econémico

Asesoria y Supervision

Mtra. Lilia Carina Morales Escoto

Titular de la Direccién de
Innovacion Gubernamental

Titular de la Jefatura del
Departamento de
Planeacién Tecnolégica

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Direccion de Mercados,
dependencia de la Coordinacion General de Desarrollo Econémico CGDEC-MERC-MP-03-0925,
fecha de elaboracion: Enero 2018 , fecha de actualizacion: Septiembre 2025, Version: 03
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El presente manual deja sin efectos al publicado en el
Suplemento de la Gaceta Municipal Tomo V. Ejemplar 24.
Segunda Seccion. Aino 108. 28 de octubre de 2025.
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