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;. Innovación
Gubernamental 

No. Oficio DIG/PT/0011/2026 
ASUNTO : Se comunica discr$pancia en 
la versión publicada del Manual de 
Procedimientos de la Dirección de 
Mercados y se solicita la publlcaclón de 
la versión actualizada. 

LIC. JOSÉ MANUEL ROMO PARRA 
SECRETARIO GENERAL 
PRESENTE 

Por medio del presente, me dirijo a usted de la manera más atenta para Informarla que, en relación 
con la publicación del Manual de Procedimientos de la Dirección de Mercados en la Gaceta 
Municipal, cuya soHcitud fue remitida originalmente a esa Secretaría General mediante el oficio 
DIG/PT/742/2025 y atendida a través del oficio 3634/2025, se identificó con posterioridad una 
discrepancia entre la versión fisica original debidamente autorizada y firmada del Manual, y la 
versión electrónica contenida en el medio digital (CD) que fue remitido para efectos de su 
publicación. 

En atención a dicha situación, - esta Dirección notificó oportunamente a la Dirección de Mercados 
mediante el Oficio DIG/PT/905/2025, a efecto de que se realizara la revisión correspondiente del 
archivo electrónico previamente enviado. 

Al respecto, mediante el oficio CGDE/248/2025, la Dirección de Mercados Informó que, derivado de 
la revisión correl;,pondlehle, se identificaron las observaciones_ sel'\aladas, se Identificaron las 
observaciones señaladas, mismas que fueron debidamente subsanadas, precisando que el archivo 
electrónico fue corregido para que resulte congruente con la versión oficial autorizada del Manual 
de Procedimientos, procediendo a_:su remisión a esta Dirección para los efectos administrativos 
conducentes. 

En ese sentido, y_ con la �nalidad de garantizar la correcta difusión de la normativa vigente; así 
como de preservar la certeza jurídica en la aplicación de los procedimientos administrativos de la 
Dirección de Mercados, se remita a esa Secretaría General el medio digital (CD) que contiene la 
versión electrónica corregida deJ Manual de Procedimientos, solicitando atentamen,e su apoyo 
para que se lleven a cabo las g�stiones necesarias para la publicación de dicha· versión en la 

--- _ Gaceta Municipal, en sustitución de la anteriormente publicada, 

Sin otro particular, le reitero la s@gurldad de mi consideración distinguida, quedando atento a 
cualquier duda o aclaración que estime pertinente. 

SGL/LCM1!{mgl 

• ,. 1 1 .. -• l,---t • , 1 '. i' f • 1- 1· .. , • 

ATENTAMENT 
Guadalajara, Jal. a 19 de �ne 

• 
Coblemode 

DR. SAMUEL GONZALEz<i. ... laJara 
DIRECTOR DE INNOVACIÓN GUBERNAMENTAL 

COORDINACIÓN DE ADMINIST RA�N 
Administración e Innovación
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A. Presentación

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar 

con una guía rápida y específica que incluya la operación y desarrollo 

de las actividades de las diferentes áreas del Gobierno Municipal de 

Guadalajara; así como servir de instrumento de apoyo para la mejora 

institucional. 

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los 

procedimientos a seguir para las actividades laborales, motivando con 

ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento a lo 

establecido en el Código de Gobierno del Municipio de Guadalajara. 

Este documento está sujeto a actualización conforme se presenten 

variaciones en la ejecución de los procedimientos, en la normatividad 

establecida, en la estructura orgánica o bien en algún otro aspecto que 

influya en la operatividad del mismo. 

Manual de Procedimientos 
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B. Políticas generales de uso del manual de

procedimientos

1. El Manual de Procedimientos debe estar disponible para consulta del personal
que labora en el Gobierno Municipal de Guadalajara, así como de la ciudadanía en
general.

2. La o el Funcionario de primer nivel o Titular de la Dirección del área
responsable de la elaboración y del contenido del manual, es responsable de
difundir al personal interno el presente documento, así mismo en los casos en que
se actualice el documento informarles oportunamente.

3. El Manual de Procedimientos es un documento oficial e institucional, el cual
debe presentar las firmas de autorización, Visto Bueno y Asesoría y Supervisión
de los siguientes funcionarios:

• Titular de la Coordinación general o de la dependencia del área que elabora
el manual

• Titular de la Dirección del área que elabora el manual
• Titular de la Dirección de Innovación Gubernamental
• Titular del Departamento de Planeación Tecnológica

4. El Manual de Procedimientos contiene un cuadro de control ubicado en la
portada con las siguientes especificaciones:

Fecha de elaboración:· .. Mes y año en que se elaboró la versión Inicial del 
manual. 

Fecha de actualización: • Mes y año de la versión más reciente y vigente del 
manual para las áreas que lo actualicen. 

Versión: Número consecutivo que representa las veces en que 
el manual se ha actualizado. 

Código del manual: Código asignado al Manual de Procedimientos y representado 
por las iniciales de la Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por 
las iniciales de la Dirección de Área (8888), tipo de documento (MP), número de 
versión (00), y fecha de elaboración o actualización (MMAA). 

Manual de Procedimientos 
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C. Objetivos del manual de procedimientos

Este Manual de Procedimientos es un documento oficial con carácter obligatorio 
que se fundamenta en el Artículo 131, fracción V. del Código de Gobierno del 
Municipio de Guadalajara, cuyos objetivos son: 

• Servir de marco de referencia y guía para llevar a cabo el trabajo diario de
cada unidad, orientadas a la consecución de los objetivos de la
dependencia además de contribuir a la división del trabajo, capacitación y
medición de su desempeño.

• Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las áreas que
componen la organización, para detectar omisiones y evitar duplicidad de
funciones.

• Actuar como medio de información, comunicación y difusión para apoyar la
inducción del personal de nuevo ingreso al contexto de la institución.

• Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las
dependencias.

• Describir los procesos sustantivos del área, así como los procedimientos
que lo conforman y sus operaciones en forma ordenada, secuencial y
detallada.

• lmplerrier)tar formalmente los métodos y técnicas de trabajo que deben
seguirse para la realización de las actividades.

• Otorgar al servidor público una visión integral de sus funciones y
responsabilidades operativas al ofrecerle la descripción del procedimiento
en su conjunto, así como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realización de las funciones asignadas.

• Servir como base para identificar áreas de oportunidad de mejora continua
en los procedimientos.

Manual de Procedimientos 
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1. Inventario de procedimientos

... .. -

ª J..•• ... :.rt111111:.J11{el 

Ampliación y/o remodelación de 
local Comercial. 
Reportes de mantenimiento 
Traspaso de derechos de 
concesión 
Traspaso de derecho por 
defunción 
Reposición de tarjetón 
Otorgamiento de concesión 
Baja de los derechos de 
concesión 
Cambio y/o ampliación de giro 
comercial 

Código del procedimiento 

� 
CGDEC-MERC-P-03-01 

CG D EC-M ERC-P-03-02 
CG D EC-M ERC-P-03-03 

CGDEC-MERC-P-03-04 

CGDEC-MERC-P-03-05 
CGDEC-MERC-P-03-06 
CGDEC-MERC-P-03-07 

CGDEC-MERC-P-03-08 

8 No 

10 No 

12 No 

15 No 

18 No 

20 No 

23 No 

26 No 

Código asignado al proceElimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (P), número de versión (00), y 
número consecutivo (00).

Página 5 de 40
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2. Diagramas de flujo

- -� 

i,:ffíílffil@ 

o 
o 
� 

<8> 
. 
r 

CJ 
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Inicio de flujograma 

Conector intermedio 

Fin de flujograma 

Espera 

Decisión exclusiva 

Flujo de secuencia 

Actividad 
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Ir. r::Jíl Ur-. • .. ";;'JII [. JI H:U ;"r 1; 1 -i"i t JI t:I 1 

Coordinación 
o Coordinación General de Desarrollo Económico 
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados 

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento 

Procedimiento: Ampliación y/o remodelación de local comercial 

Código de procedimiento: CGDEC-MERC-P-03-01 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz 

Responsable que Revisó: Rodrigo González Hijar 

Titular de la dirección 
Rodrigo González Hijar que Autoriza: 

Firmas: 
-

Fecha de Autorización: Mayo 2025 

Persona Responsable del 

que área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Página 7 de 40 
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lo remodelación de local comercial CGDEC-MERC-P-03-01 

Auxiliar Administrativo 

9 
Recibe solicitud de 

ampliación y/o 
remodelación con 

documentos anexos 

Trasla.da la solicitud al jefe 
de mantenimiento para su >-­
evaluación y autorización 

Notifica al 

Ampliación y/o remodelación de local comercial 

Jefatura de Mantenimiento 

Revisa la Soricitud y 
determina si autoriza 

�-----... ;o no la ampllación y/o 
remodelación 

------� 
No 

autoriza 
Si autoriza 

Turna ar director para 

r---4 

o- concesionario y ,.-
'--

------1----' 

arclliva el expediente � 
la revisión y ñrma de 1-----1---' 

ala solicitud. 
asunto concluido 

Otorga numero de 

Dirección de Mercados 

Revisa y firma la 
solicitud de 

ampliación y/o 
remodelación 

Entrega ta solicitud 
para seguimiento dar 
de alta en el sistema 

folio a la solicitud de ..,�,__ __ -+-_____________ _,_ ______ ___. 
ampliación y/o 
remodelación 

Entrega copia al 
concesionario de la 

solicitud firmada 
debidamente 

Se archiva la solicitud 
en ex¡,edíente 

correspondiente 

Manual de Procedimientos 
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0

l .. (IJ1r.tl

Coordinación 
o Coordinación General de Desarrol lo Económico
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento

Procedimiento: Reportes de Mantenimiento

Código de procedimiento: CGDEC-MERC-P-03-02

Fecha de Elaboración: Mayo 2025

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz

Responsable que Revisó: Rodrigo González Hijar

Titular de la dirección Rodrigo González Hijar
que Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Mayo 2025

Persona Responsable del 

que_ área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Manual de Procedimientos 
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Re artes de Mantenimiento CGDEC-MERC-P-03-02 

Administrador de Mercados 

Recibe reporte de 
Mantenimiento por 

parte del 
concesionario 

Elabora formato de 
reporte de 

mantenimiento y lo 
turma a la s ecretaria 

de Manteniendo 

1 

Manual de Procedimientos 

Reportes de Mantenimiento 
Secretarla de Mantenimiento Jefe de mantenimiento 

/' Recibe reporte de " Recibe reporte de 
l mantenimiento, mantenimiento y 

registra el reporte en 1 � evalúa si procede o 
su base de datos y -U '�_n_ o _ s_u_a�t_en_c_ io_· "-­

turna al jefe de 

1
mantenimiento para s· su evaluación y 1 

'-- atención ,----<X 
Procede 

Recibe reporte de 
atención de integra 

expediente del 
reporte de 

mantenimiento 

1 
archiva como tramite 

....._____. concluido 

No 
procede 

Cuadrllla de Mantenimiento 

Recibe orden de 
-+---a,� trabajo y atiende el 

reporte 

Realiza reporte de 
atención y traslada a 

la secretarla de 
mantenimiento 

Página 10 de 40 
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Coordinación 
o Coordinación General de Desarrollo Económico 
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados 

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento 

Procedimiento: Traspasos de Derechos de Concesión 

Código de procedimiento: CGDEC-MERC-P-03-03 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz 

Responsable que Revisó: Rodrigo González Hijar 

Titular de la dirección 
Rodrigo González Hijar 

que Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Mayo 2025 

Persona Responsable del 

que área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Página 11 de 40 
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Tras aso de Derechos de Concesión CGDEC-MERC-P-03-03 

Recibe solicitud de 
traspaso elaborada y 

firmada por los solicitantes 

Manual de Procedimientos 

Traspaso de Derechos de Concesión (112) 

Jefe de Mu ltitra mite 

Revisa que cumpla con 
todos los requisitos 

fiscales. 

Auxiliar Administrativo 

Revisa la solicitud y 
documentación anexa 

No cumple 
Si,cumple 

No cumple 

Turna al auxiliar 
administrativo 

Se rechaza el trámite 
y se notifica la titular 14-------'----' 

del tramite 

Turna expediente 
completo al Director de 

Mercados 

ó 

Registra en el sistema la 
solicitud y la 

documentacíón anexa 

Asigna numero de folio e 
tntegra ta expediente 

Entrega expedí.ente de 
traspaso a la secretaria 
de la jefe de muttttramite 

o 
4 

Noüficar al ciudadano 
y entregarte orden de 
pago de los Derechos 

de Traspaso 

No paga Sí paga 

Tramitar constancia de 
pago de licencia 

Página 12 de 40
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Tras aso de Derechos de Concesión CGDEC-MERC-P-03-03 

Trasoaso de Derechos de Concesión 12/21 

Director de Mercados Secretaria de Multitramite 

o o 
l 

1 

l Revisa la correcta 

:
] integración del expe<liente Recibe el expediente y 

y oficio para proceder a su elabora oficio dirigido a la validación Dirección General Jurídica 

-�""ª�'ª'�

Consulliva y lo turna al Jefe 
de Mullitramite 

l Se rechaza el 
I 
j 

ó
trámite y se notifica 
al titular del trámite 

6 
2 

� 
Firma solicttud y 

lexpedlente 

l 
[ l Turna a Secretaria Registra el oficio y '

Multitramite expediente de traspaso en 

1 
le sistema. asignándole el 
numero consecutivo que le 

corresponde y turna la 
mensajero para su envió a 

la Direccion General Jurídica 
\. Consecutiva 

[ 
Registra en el sistema y 

archiva, en espera de 
aprobación de trámite por j 

cabildo. 

� 
� 

Se consulta fa Gaceta para 
ver trámites aprobados y 
rechazados y turna una 

relación de los mismos at 
auxiliar administrativo 

o 
4 

Manual de Procedimientos 

� 

Mensajero Secretaria de la Dirección 
de Mercados 

y 

Entrega el oficio junio con Entrega el oficio junto con 
el expe<lien!e y recibe el expe<liente y recibe acuse sellado y firmado acuse sellado y firmado 

l 
Entrega acuse de recibido Entrega acuse de recibido 

a ta secretaria de la a la secretaria de 
Dirección de Mercados Mullitramite. 

1 

Página 13 de 40 
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Coordinación 
o Coordinación General de Desarrollo Económico 
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados 

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento 

Procedimiento: Traspasos de Derechos por Defunción. 

Código de procedimiento: GGDEC-MERG-P-03-04 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz 

Responsable que Revisó: Rodrigo González Hijar 

Titular de la dirección 
Rodrigo González Hijar que Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Mayo 2025 

Persona Responsable del 

que área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Manual de Procedimientos 
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Tras aso de Derechos 

Recibe solicitud de 
traspaso elaborada y 

firmada por los solicitantes 

Manual de Procedimientos 

h (1 ,, 1 H l 

Traspaso de Derechos por Defunción (1/2) 

Jefe de Multitramite 

R evisa Que cumpla con 
todos los requisitos • 

fiscales. 

No cumple 

Turna al auxiliar 
administrativo 

Se rechaza el trámite 

CGDEC-MERC-P-03-04 

Auxiliar Administrativo 

Revisa la solicitud y 
documentación anexa 

No cumple 
Si cumple 

Registra en el sistema la 
solicitud y la 

documentación anexa 

Asigna. numero de folio e 
inte¡¡ra la expediente 

y se notifica la titular !+----+--� 
del tramite 

Entrega expediente de 
traspaso a la secretaria 
de la jefe de multitramíte 

Turna expediente 
completo al Director de 

Mercados 

ó 

o 
4 

Nolificaraldudadano 
y entregarle orden de 
pago de los Derechos 

de Traspaso 

No paga Sí paga 

Tramitar constancia de 
pago de licencia 

Se encuentra en 
sitUación irregular y 
no esta acreditado 

Página 15 de 40
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Tras aso de Derechos CGDEC-MERC-P-03-04 

Trasoaso de Derechos oor Defunción 12121 

Director de Mercados Secretaria de Multítramíte Mensajero Secretaría de la Dirección 
de Mercados 

o o 
• 

Entrega el oficio junto con Entrega el oficio junto con 
el expediente y recibe 3 

l 
,. el expediente y recibe acuse sellado y firmado 

-l. acuse sellado y firmado 
Revisa la correcta 

:
] 

L integración del expediente Recibe el expediente y y oficio para proceder a su elabora oficio dirigido a la 
validación Dirección General Jurídica 

.�,..� .. -

Entrega acuse de recibido Entrega acuse de recibido 
Consultiva y lo luma al Jefe a la secretaria de ta a la secretaría de de Mullitramite Dirección de Mercados Mullitramíte. 

1 

[ 
Se rechaza el 

,] 

o 
trámite y se notifica 
al titular del trámite 

2 

y 
Firma solicitud y 

l expediente 

l 
l 

Turna a Secretaria É Registra el oficio y "\ 
Multitramite expediente de traspaso en 

1 
le sistema, asignándole el 
numero consecutivo que le 

corresponde y luma la 
mensajero para su envió a 

la Direccion General Jurídica 
'- Consecutiva 

Registra en el sistema y 
archiva, en espera de 

aprobación de trámite por 
cabildo. 

� 
"'?' 

Se consulta la Gaceta para 
ver trámites aprobados y 
rechazados y luma una 

relacfón de los mismos al 
auxiliar administrativo. 

o 
4 

Página 16 de 40 
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Coordinación 
o Coordinación General de Desarrollo Económico 
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados 

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento 

Procedimiento: Reposición de Tarjetón. 

Código de procedimiento: CGDEC-MERC-P-03-05 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz 

Responsable que Revisó: Rodrigo González Hijar 

Titular de la dirección 
Rodrigo González Hijar que Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Mayo 2025 

Persona Responsable del 

que área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Página 17 de 40 
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Re osición de Tar"etón 

Ventanilla de atencion 

Recibe solicitud de 
reposición de tarjetón 

por parte del 
concesionario 

Traslada la solicitud a 
la jefatura de 

Multitramile y a la 
Dirección de 
Mercados 

Registro de solicitud de 
reposición de tarjetón en el 
sistema y se le proporciona 
orden de pago al solicitante 

Recibe comprobante de 
pago por parte del 

solicitante el cual se 
anexa al expediente 

Se realiZa tarjetón y se 
entrega al concesionario 

Se archiva expediente 

Manual de Procedimientos 

Reposicion de tarjeton 

Jefatura de Multitramite 

Vo.Bo. del jefe de 
multitramite 

CGDEC-MERC-P-03-05 

Direccion de Mercados 

1----+---- Firma del Director d'e 
Mercados 

Turna a ventanilla de 
atención 
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; •Mercados 

1 r. r:lil rurtt: IM[;'°] 11 l•--1_1.• r: 11 ;-r ..... , .;."i.,1 Ir: 1 I

Coordinación 
o Coordinación General de Desarrollo Económico
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento

Procedimiento: Otorgamiento de Concesión

Código de procedimiento: CGDEC-MERC-P-03-06

Fecha de Elaboración: Mayo 2025

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz

Responsable que Revisó: Rodrigo González Hijar

Titular de la dirección Rodrigo González Hijarque Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Mayo 2025

Persona Responsable del 

que área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Manual de Procedimientos 
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;, • Mercados 

Otor amiento de Concesión 

Ventanilla 

CGDEC-MERC-P-03-06 

Otorgamiento de Concesión (112) 

Secretaria de Multitramite Jefa de Multitramite 

Otorga folio y elabora Revisa expediente y y ------',"" oficio turnado a jefa 1----1------.i anexos y turna al 

[
Revisa en el sistema 

de mercados las 
disponibilidad: del· 

local soílcilado 

disp��ible <5<'>r Disponible 

[ 
Llena la solicitud y 
turna a secretaria 1------+� 

rl<> 
- • 

Se rechaza la 
solicitud y se regresa 

- documentación 

Manual de Procedimientos 

de Mullitramíte dlrector de mercados 

o 
l 

Archiva expendiere 
en espera a que 

Secretaria General lo 
apruebe 

No 
aprueba 

� 

X 
Si 

aprueba 

Se da de alta al 
ciudadano como ,__ concesionario en el 

,□adrón de mercados 

El local comercial 
vuelve a estatus 
disponlble y se 

.archiva la revocación 

ó 
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la •Mere dos

Otor amiento de Concesión CGDEC-MERC-P-03-06 

Oilorgam,ienro, de Concesión (212)· 

Dir-ec:to..- de Mer-cados 

1 
Rev,isa expediente y 

] finna oficto_ y tul"na a 
mensaJeru 

1 

Manual de Procedimientos 

, b1er e 1i::- o Jl 

Mens.aj,eE"O 

-{
E. ntreg¡a el oficio J,unto

1 con el exped'iente y 
recibe acuse sellado 

y finnad:o 

[ 
Entrega acuse d!e l 

recibido a lla secr-etam-ía 
de la Multitramite 

6 
2 
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la • Mercados

1rfr:Yílrui-.:11M[;'n ÍÍJt•r:11"i'"r1;, ,.;.¡"l•l1r:1I 

Coordinación 
o Coordinación General de Desarrollo Económico 
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados 

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento 

Procedimiento: Baja de Derechos de Concesión 

Código de procedimiento: CGDEC-MERC-P-03-07 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz 

Responsable que Revisó: Rodrigo González Hijar 

Titular de la dirección 
Rodrigo González Hijar 

que Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Mayo 2025 

Persona Responsable del 

que área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Manual de Procedimientos 
1 '.)rr 1� ! 1 l l l 

---------- ---
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;J •M re dos

sa·a de Derechos de Concesión CGDEC-MERC-P-03-07 

Baj'a de los de.-echo-s de concesión �112) 

SupeliVision/admini,strador 

evisa eJ local que se 
pretende d'a.- de baja. 
corrobora el adleudo y-

el tiempo cerrado 

Si adeuda 

Se s-oli;dita a tes-o.-ería 
el adeudo total y 
turna a, secr-etar.ia 

j;efatura de 
multitram1te 

1 

Se p.-ocedes a 
levanta.- el acta por 
los mas de 30 c:lí as 

Manual de Procedimientos 

<1 l)HI 

Sec.-eta.-ia de Ventanilla 

As ig¡na númer,o de 
f-olio consecutivo y 

e'labora oficfo 

Turna a din�ctor de 
mercados para firma 

de oficio 

2 

o 
3 

Recibe aouse y 
queda en espera e 

.-espuesta de l!a 
Dtrección Genera 1 

Juridico Gonsu ltiva 

Recibe .respuesta por parte 
de la Di.-eccton General 

Juridtca Consultiva 

No 
.-evoca 

Queda lfb.-e el local 
come.-cíal para 

oto.-g¡arlo 

Se reg¡1"esa al nomb.-e 
del títulair anterior 

Se archiva 
expediente 

Jefa de Multrt.-amite 

o 
1 

Revisa la debida 
inte,gractón del 

ex,ped'iente 

No 
Autoriza 

Si Autoriza 

No procede la baja 

Turna a sec.-etarña de 
ventanilla para 
realiza.- oficio 
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la • Mercados

sa·a de Derechos de Concesión CGDEC-MERC-P-03-07 

Baja ele los cler-echo.s de concesión ,(212) 

Su pe r,visio lfllJaJCllrn in ñstira,clJo ir 

Revisa expediente y 
ficrna oficios con 
anexos y t:uma a 

mensajeir-o 

Manual de Procedimientos 

lJlít 

MensaJeiro 

Entire,gair a diireccion 
gene.-al Jund:ica 

consultwa, orrcios con 
anexos 

Re,cibe, acuse ficrnado 
y sella-do. turnan do a 

secret:airia 

.3 
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la • Mercados

lr.r:1¡1 ¡¡;:-.,."'i;i 11 ll.J1.•..:u;
■

r�•-"i111r.1 I 

Coordinación 
o Coordinación General de Desarrollo Económico 
Dependencia: 

Dirección: Dirección de Mercados 

Área: Unidad Departamental de Mantenimiento 

Procedimiento: Cambio y/o ampliación de giro Comercial 

Código de procedimiento: CGDEC-MERC-P-03-08 

Fecha de Elaboración: Mayo 2025 

Persona que Elaboró: Diana Laura Figueroa Díaz 

Responsable que Revisó: R.odrigo González Hijar

Titular de la dirección 
Rodrigo González Hijar 

que Autoriza: 

Firmas: Fecha de Autorización: Mayo 2025 

Persona Responsable del 

que área que Revisó: 

Elaboró: 

Titular de la dirección que Autoriza: 

Manual de Procedimientos 

t)1Pr lE j dJ,1r l 

� 
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;I • Mercados

Cambio liación de 

Ventanilla de atención 

Recibe solicitud de 
cambio y/o ampliación 

de giro por parte del 
concesionarto 

Traslada ra solicitud a 
la jefatura de 

multilrámfte de la 
írección de Mercados 

Proporciona al concesionario una 
constancia con el cambio y/o 

ampliacíón de giro para que se 
presente a Padrón y Licencias a 

tramítar la licencia con el nuevo giro 

Recibe el concesionario copia de la 
licencia c on el nuevo giro comercial, 
integra el expediente y actualiZa la 

base de datos 

Proporciona al concesionario la 
orden de pago para el cambio y/o 

ampliación de giro 

Recibe del' concesionario copia de 
comprobante pago del tarjeton y 

elabora con el giro solicitado 

Entrega el nuevo tarjetón la 
concesionario y recaba la firma 

Entrega expediente al auxiliar 
administrativo para que sea 

archivado 

Manual de Procedimientos 

Cambio y lo ampliación de giro comercial 

Jefatura de Multitramite 

Revisa la sol1citud y 

,�--
-- determina sí valida o 

No valida 

Sivalída 

Turna solicitud al 

CGDEC-MERC-P-03-08 

Dirección de Mercados 

director de mercados 1----1----..i 
pa.ra autorización 

Firma la solicitud y entrega 
a ventanilla de atención 
para dar seguimiento al 

tramite 

Notifica al 
concesionarío y 

archiva el expediente 

Página 26 de 40

Col, 

Cuadal�Jara 
• 

tecu1da 



• Mercados

3. Inventario de formatos

;·· 

t,;t,1 il II t: .-,.1 i 

Ampliación y/o remodelación de local Comercial. CGDEC-MERC-F-03-01 

Reportes de mantenimiento CGDEC-M ERC-F-03-02 

Traspaso de derechos de concesión CGDEC-M ERC-F-03-03 

Traspaso de derecho por defunción CGDEC-MERC-F-03-04 

Reposición de tarjetón CGDEC-MERC-F-03-05 

Otorgamiento de concesión CGDEC-M ERC-F-03-06 

Baja de los derechos de concesión CGDEC-M ERC-F-03-07 

Cambio y/o ampliación de giro comercial CGDEC-MERC-F-03-08 

Código del formato 

Código asignado ·a1 procedimiento y representado por las iniciales de la 
Coordinación General o Dependencia (AAAAA), seguido por las iniciales de la 
Dirección de Área (8888), tipo de documento (F), número de versión (00), y 
número consecutivo (00). 
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; •Mercados

Ampliación y/o remodelación de local Comercial. CGDEC-MERC-F-03-01 

AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA 
rffe DIRECCIÓN DE MERCADOS 

• ORDEN DE REMODELACIONES

1
No. Mllltñtranite 

Gud4Uj�,. 

FECHA: 

RODRIGO GONZALEZHIJAR 
DIRECTOR DE M:RCADOS Nombre: 
PRESENTE 

Telefono: 

Por medio clel presente le solictto de la manera más atenta su valiosa autorización para el 
el pem1iso lle remodelación que a continuación detallo, esto sin invadir los limites de toleracia y acatando 
todas las disposiciones de la Administración. 

SE AUTORIZA TRABAJO DE: 

M:RCADO: No. LOCAL 

GfRO: 

TIEMPO ESTIMADO PARA REALIZARLO 

HORARIO: 

NOTA: Es imp ortante mencionar que es obligación d el locatario, el restablecer a su estado original los 
cambios o reformas efectuadas por la remodelación en aJanto esto le sea solicitado, así como la 
reparación <le todos l os posible sdañosque por efecto de la misma pudieran surgir. 

Sin más por el momento, quedo de Usted como su Seguro Servidor. 

ATENTAMENTE 

Nombre de Lo cata no Ml'R CO ANTCNIO HERNANDEZ GOVORA 
. . Encargado de Mantenimi ento 

Vo.Bo. 

C. RODRIGO GONZALE Z H IJAR 
REQUISITOS PARA REM0IJELAO0N: DIRECTOR llE MERCACOS 
. Solítit :laborada y finratia por el locatario 

Ooqlris yo b:ogra�s el trabajo que se preiend:€ realizar (a ies yde;,pue-
. Copjssde: 

Lice cia MwrJcipal a::tualizada 
T;l'.ietón(es) Cooias 
RecibodeplazaMESACT />l. 
ld:!iitiicaCtón nnr 3.ni)o:s. la-dos (lt<..!R 
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;, •Mere dos

,, 

Reportes de mantenimiento. 1 CGDEC-MERC-F-03-02

tf.;)�ffi 
,. 

AYUNTAMIENTO DE. GU ADAI.AIARA 

DIR:ECOO DE fRCADOS 

tti��i)j EPORTE DE NTE IMIENTO 

NO. P. 
1 r� 

Mf;Ji(Al)O: 

.Al,lA� 

M'.OTiiV01 0 tAUSA: 

SUOERCNCJIM:PAJIA ARJl€(llO, ES'PCOfl CACIONB DC ,C'.AJl'Al:l'DADB YMIDIDM 

,HOfA DE EXfEDICION: 

AD.MINl:!iiTM!OOllt 

DESCANSO 

TELEFONO 

MERUIDO 

1

.H:CHA PllOBAEílf DE RfA.I.JZAC10N on lMitlAm:

AD 1 STíltADOII LOCA.TAl'UO SUPERVISOlil 

_ MAlU) Al�TONIO r- EZ6CHOIIA 
r•�,Ailallo0t�--
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GJ • Mercados

Traspaso de derechos de concesión 1 CGDEC-MERC-F-03-03

SOLICITUD DE CESIÓN DE DERECHOS 

ROORtGO 60NZAlfi HUAR 
ECTQROfill,'EatA.00!­

PRES.E}IJ(_ 

OfRECOÓN DE MERCADOS 
MUl.mRAMm 

� ,..,_. 

No.. TraMite 

ele 

P.x C;:1'0 ieanó.Ktt,:, me d 
nomc,o¡,j 

• -'�"' pu• .:ob..:.r la CCSIO OC DCRCCHOS RC5PCCTO A !A COl<SCSIO �I -1 

cL---nom1�"' 
c..,¡t � m 

_, ,......1 =•1 .mo 
...,..,_ - ele �� en �l -!o �I d:: 

Hombre: 

,_., ___ _ 

.ak:',. � la:.; -Ulc:Nc:.. 
RCEDENTE 
oomldlk) �- caüt: y :nUnu:10! ____ _ 

� Munlá¡llo! 

, JdC't<DtnD .: __ TeJ.cfono �: 

BAJO P.ROTESJA DE l()[QII VeRDAD 11'1,,;,1l:; o que mt OOf'r8clit,Q �a OS V rcatw 001 ·� c.. d b\Qoo CJI. 
c:.»a f nOmC!liD! � Cdonb: -------� Munk::lpio: 

Tclétono 

na:5.JONA.RJO 
oám.kfflo -�� C-lüc! y nOmcro! 

_ . ..........,

Tdcbna cdubr: 

BAJOPffatE:STA·DEOE:OR VtlRDADnwn OCfjCffll�,p.;,,-;r,a.iryr.cd.b.lfnot� c:.d1.Jb.iadom. 
CaJle y nó:mCJO: Cdani.a: � Munk.lpio: _ 

A:.t �. �o QúC �� (:Vno1 �� � en � en mere.do::. mu� � � d � prod.e nJ:mero a:, � y 
""""º """" uno � c&tt;; 

Coni::lllrnc.a.ate:�U. iaralilÓ:ft■y24 .a:ltó.nl 
� �� ca.mo ffll � ,1 
NOMME: 

PARiEMtESCO: 
DOMIIJIJO: 

TE.DONO! cru.JlAII: 

�odo 

B.at.;a1to ��IOOJ' loa\'lCS�'l'Q MEOSUGO .k. 

�1 Ha � .aa..Ma:od -;m.a ,an c:'ó co.ntM con comr..ui oo � ,enrc, lama oc� y Y UCicncLl M.unlOllM ..-�eme '"1'C'.pan,:1leffl.:.. 
bl Ctumplr w.n � � r � a. y� v�c:. en d t,tu� de G�;r,. 
cJ � :me GOITljlfarncta .:i ne «:rrM ?Ol m:.-:; O:, JO dw:;, cl(IMJ loc.JC,e:.} 31 GJ:..il �.ibc.ld.:I, y ,:rr�:ar d �100 de rna,ncr-, urubrme,. t .JlaJ y 

�:U .:on un ffll:f'lir'00 d!: j dW oa, � y 6 flor� d� � a 1ei c..-i� en d .n.irulO.D, (r� >CyXI MJ�,o dt Mcrad:t.: 
vc.e:m:r.ak::oc Ati..;.:t.:ll d M .Jru3lliltl G::, G�a 

di �� y.tr:..'h.J.r.cn�B _,. pdePr.ot� CMIVL.�.Jr.:x1:.!.cndM.ctcdo ti..J� 
el w w.ntr.it� ��..n::.: V -� dt'! cne.r:;:� cl6Q.nai, � a..¡:u:. V dfcn;,JC c«<CIMI ¡)OF ruetlt.l d.: la � o d G:i� � a 

to e:.1:;,� en d � ,J::t dcl �lllllCfflQ de M'ac;;d.r.; y UIIU� � A�tc dd ti .Jnk::Jj:UO de G�.a. N...n.�ando m dcn0 
CONOQM uno·' CONFORh'UDAD . .,. en a;;.:¡ de ro �. ,;.e me llliCW'..1 11,Vo:c.d ffliiMlD .1,dmlni;tJ;.tNa � H EVOCAOÓN :DE ,CONCESlÓN,. •�o o: 
la. defod't.M :.,:t:¡.J� C:;!O .:i: <ont;;rnhd.d G:ffl 1o � en d .nlrula � dcl ,�k:nd.:J rcg�td 

ti Na c.ode.t !l '4f� 6: tirm;II � ta � � �l. mniormc ;, la ��b� en el �rtdlki .Mi del �t� de a.dM 'I �rW: de 
A.�adi't vun:.a,.:a, dr�� 

�, .Na.wbai��..tr.endZi'tO .:.n.n:1 d..1."..oyd. ·cd:"!fi:.a,atcrar01,rc c.mcakl�•.bkdd.::i:cnd.nkzá:IU,ir-'-�nXIJCd� ... '"mem:i 
de Me/Q&'� V CMtr� d: Jll.ba;tD del ..Jn� � �� 

Sa}Di --� ,de ,dcd, v-er:lad,. :m.niUcst(I <!lUC! tod.t b intorm iMim y doa.imt.m:o.s Jll'OPDl'd«Qdm en tit-� xio � Y'<C!d.'l:SCrOS y 50'1 1id1ios., .cn itaZ 
corru�, e...'1.,:,r entref.a-do •:le 11ti � k¡.alcs a -que: na-, J111ar, todo r:sto coot«m e a Jo cn.abled® en � Mtkuf.m l.SZ, 163, 164.. 1S'5., Ki, 167 ,� 
161 dcJ Cód\¡.a iflc:r\.d -para d Estado Ubre y Sdbcf:ma df:l J.a1kc.D. 

Ntirnbre y firma dd �dente: 

Página 30 de 40

Manual de Procedimientos 

, ,b,err Je , ,d 11 ,1 , 1 

Co 
Gua 

• 

ecu1da 
-------- - -------



;I • Mercados

tH>,mllra y r11ma C!Eil ceaJona!IO ROO!IIGO GONZALEZ HUAR 
Olrectos De Merea<loa 

MHl1 

9ARA UCBIDWlRIO 
l. t,¡;�1<Jd dclJc :;.cr �C40 �.JN do;! c..al.b• omn letr.>ddmokk! pcr�� 
ENOOS TANTOS OIIJGlNAU:S, d<,b• emph,.1B• tinto azul p:r:, sullenádo. 
1L De.be� a b 'Pl'�1�: 

�I Deí'.�� "ir.a.oórl oho...l '"'C:n1c. 
Cu.;.Q'�.a de lo1i ,. � doaJmt'm�. 

� JIM.1c Y<!>1.M E (por .1m'b(K bdo.:>1} 
P-o 

lbJ Do:. � � �e d,,:, damídWo� d1'ho coo,prob.'lnu'.! no pJCOC -...., ..n1.mor .ai 03 � • t¡c � de pr�� de la �I\Jd. 
�JiCf.oll�la. - .C:$idoa.mcritO.; 

bode a·E .. 'SIAPA o· c,enno � a:.a 
cjD:r.imcg,• • t�ac:� 

ot &. ... � oo co.l\Ckb Ull'I � oompro�n ... die � v ,,.. �e na � cnc..teI'i a � oomblc -� 
de:'bcrá .v-�:.c de .d.xu.inri::m.a.clón (Ol'I b � � .:..:r�1e cJ par�t'ClCD o rdaclón � o._�c o� am d !.Av -dcl comprob:mtc de 

• AG� d-:! Naa.'n'JCfl11J.. Aa• di:: .Vl�!J1rnonia, Contr.:u.o de- Arr�nd..mkmt.11. 
di &l a.:o de � � � a de t:1,Mcntc:1ia1. Do:. � de na.án'úcnto_. m:.tnm.m.o o " (Qlf't� en brrn:.10 � � 
i.·.:'f'� .b C.W twli � � .CflOJ ,¡: 03 � 4 Q k:d\.1 de! pr�.K'iM\ d-:: b ..olldtud.. 
el CUT.ll m,io pro� d.:! d-:?ár �&d � ...,..;� no e:nar lmpcdidO lflM'.a � o de: � � 103 ·tu:.� &a L.."'"11' ... Gob.icrro y 
Ad - a�ó:,l�doJ»ll=J. 

v«dad ln'l,lf\.\.�ndo l.t tcmporall&.d en q,.JC Ni acnioo pe¡,'"� :1n � &t�l �1- CS,c,;:.m :.e.ad Q;';(JI 
d:: l\ili.'lil'ffiC:o en ra naaonaJ (no¡;¡ v�dcl y l una o.,p,.;¡ ::.ttnple de ti. � b cu:.J no pix-ó� !'.Cf .m . .:nY a OJ �.;; b kd\1 o:-

])("""11Udán do la '-'ll<iwd. 

PARA U cmENTE 
�10-,,_..,do :,¡f.G>.>ón 

C,o:>on<i>ldc 
P....;,¡,:,ru, 

co::k:mc.. �JCt.a deb:. 6.bCtil� daaJmcma.i. 
a ISÍ?Olo.mba<lado,,] 

lbl Oz � o: G:lff'UJJdtam<: o� dornii,alo � �1.c,, dífflO Cill1\Pf0him ,.. oo pucd.i'.! :.:1 �1� a CB 1� � \i 'teda� �..ct.On � b 
�tJ:I CU-1:f..la� d."'.! b:. �;,;..Mcnt.s �� 

g., dc CH,. S!Af'A a 1okbno de =
(t/1 �::t d: 'í-'= d d: bi tdcni .... � no � con d cmnprob.lim� de � v 2 �e no � cn:ue:mn .11 .rorrtt.TC .. �C:.ad:i� 
d::bcf.1i �..e� �,t.;4:ln con D a,¡¡t .;e aiaed e d ��nt.C;;(O o telaaM �e o� am cl 11itu\¡f mJT'P'�l� � 
-i 

Aa.1: � N.1dnUcn't!!l,, Aaa oc \ib.1Jlrnonlo. c.oma.t.o � Atren:i�rrilicma. 
<I o,· • y<aJ)',. do T....,ón(c:l m<e: � =o do oo 1cn<1lo,;, "'1l<l<M r<-�I 
di °'"-' ...... V«<P"'dc la tlaj>dola� -� 
�) . YCOJI"' =ir., <>>�dclrnc, """-11. 
ti Oro;t-ym;na =� de NO"-º 00, c.Q)Cdm""' laT=-ircr ... UJru<:ipaldc G-"-'.i..tora. 
el A .:i d: �i:t en torm.to � � verde] y l UJl.11 w"PQ � mpk � b rnwna ta � no p...._� :,,;y ,M31 .ai Q3 � ,a l.i de 

HO:fA: 
-�.aiai,On � I¡¡ �rod-

lCt. � "' C. d,� .:all.M� de �� de � dO: � dcl;e,n Ye �..:1..:.mcm,c ... - ,;d.:t: «.m � �O:: V «I OT!kn 
q�� ...: .G.. C..--� o:im:r.a,lo,. R.! u.:..mit.:: no...:: r a. 
�,a�:-c:q,�b, o:.�� 
ta,·°'� ro:¡JlolcJ\ �.r.� do l.oCo"""6n de � yc.om,,•k:doAb...-ta, 
o���� ílc:.ycatn;Pk�.:i.n � ,ctadónntt.ad\,;;,dl.,r.i.. 
U,oi,Q¡.;jdobo=mnla�do , cntml.>I\ÓOq;cdp¡rt'oüvddic�moroombrc y ,noc,¡lam.:i,,¡a_ 

:R�dcrcnurm 
1 f«J\a: 

Alillallo u:o do la I")' dd il'rDCl!l!lmlcnw Adm'lni<tr.U.o <lol E,Qdo de J-, a,pllt>(1o ·�- por �- O-IW<= dd "'1i!:ulo 12 dd 
Udl;:<1 de G!ill1crfl0 Mu!1ldp;;I doGuodo-o. 

-... 

fJ Ay;u,1l1'..n!IW'nr,0 1dr G�O,.-C".S.CJ ,cspOlJSIJ!J.� d<'J iUSO )' pror�!On • .sw DDTM k1SOJV1.li!S a uaws ck UJ -0.\rca.� di! ""'"1todm V oJ ll"�OJI!. 
J!J/IJl!J'JD MI .s.'�""nr,r; w d!'ITm uaibados .ü.'1"401rm.t' .K>IDJJ utJJ.11lJl.1os JJ,DID �J pu,u,tJJ�mD de r,mpaso de Olt'IU'.s..lo.ll p.rt"v.\liro �n ,\al mr.!aL!aS 22 � 
23 :kJ R�nro de Muc.:u:l:M .v· �nuo.'.e$ de Abmro dcJ Mlm.ldpJD � Gw:u:CDJ�wa.. Jo:s nú.S!l1CS i'lO 1e1Q.'J r.r.m.� G exu;x."'A.11 de qur � 
U"-4Ut"A",!.dos poi .U,:U, our«>.dtul -�n e} J.1'0 cft< .SWi aW!wc.� � de.se.a l.alllWW l!) DIIJ.sa (Ít' ptJ�«.trlad JlltCIJfDJ ¡DOdrll ,�1mr.t.o. ('J:I l:J IJ,Qu.\c'.nr.r. URL! 
hrr.:u.¿:'9�\:l,�w,g.gp.?f::'"1/m",'."4 Pf'lY.:IG�p1:f 
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a •Mercados

Traspaso de derecho por defunción i CGDEC-MERC-F-03-04

DIREOCION DE MERCADOS 

MULTITRAMITES 

SOLICITUD DE CESIÓN DE DERECHOS POR DEFUNCIÓN 
Artículo 2.2, 2.3y 24del Reglamento de Mercado;yCEntralesdeAbastod,;cl Municipio deGuadaJajara. 

No.. Tri:unite ____ _ 
jle-1 cuid-00:os:une-nte toda b s.olidtu-d ,inte.s h �nmta) 

RODRIG.OGONZALtz HUAR 
Director de Merc.>rlm 
Proente 

GVil::t.::sl.:Jjar,;,, falisco# a ___ de ________ _ del 

Por ote con<lucto me dirijo• usted ¡=a solicit.M CESIO Dt Dl:lltCHOS POR DtfUNCION RESl'tClO A LACOKSCSIO d�lo•I local (e) 

munc<<>(sl ___________ � dd rrcr<:JJdo dcnOlT"llla!I!> 
oan ds:t1nic::ilio en .1.00.:1: 
el4lo!'l-J aJ.i,ttes.} ocu?-"{n} un� superficie disponible! de. _______ mt51• ln:s�rncnte�. rnñmo,ts.t q1.1-e estoy di!spues,to{a� � 
c,;¡,lotar<,n d(bs}gir<>(•l de: de vcnU! ol p,iblóco. 
Lo ,ontonor "" vimld dd fllll,,cim;,,nto do! l•l 1n11lar, el (LJ► C. ---------------------� 
como lo .xn:d.ito con d sltaclo en • • al d� .act..l de d�u11cio.o de fecha ------------� con nü.mcro 
___, del ___,J expedida por la Oí'o1Ci.1'1i.l dd RestSLro Ci-.-i nlJ.rnero ___,, n.icipio de ---------� 
es lado d.: _________ . 
Mi mamo n,,anifiesto � protesta de dc:ár venhld q-uesoyW..-Od'ICi.irio4a)d:claoooc:esion detCbi:Jloc.a'lfes}arit.es mcncion.'.Jdot�}.se-gun-

P'm.i:i Uifo efcctoa. propo,ciono rtn dA'.ltm SCfl�mc:I,: 
Nornb,e: __________________ llomicilio partioobr. C..U. y número, 
Coloruo: ______________ � Municipio: ___________ � &todo:--------· 

tstado CMI: ------� Teléfono fíp: ___________ leléf°"" celub-: ----------� 

BA10 PROTESTA DE DtCIR VCRD.IIO mm,írictoquemi Oo niciliop.,raoiryrecibir rn,tfüc.xi<>n�e olu - fae<I'. 
Cnle y nüme,o: ----------J Colonia: ---------� Municipio: 
&t>do: ______ . 

As; mismo� m.sniGesto q-ue JJci.Uabnente ◄si/n»} � loc.alo en COllC�icm en .rner-taihn mun-icípa�.deserdc..iso_p.rcceemuncro 
deloc:iles yenlis-tte cad.a tJn_?deellos ---------------------------------

Cooíozme .JI artiaJio 22, fr,.xrion Uly 24 fraa::ion-4 .d R$rnenlode·MerC.;Jdo1 yCenLr�o.d.eAbmt.od'.cfMtr.n� • iodeG-u.o:lm.Jjara.,cn cmo 
d.cf�to d�n-ocomomibencí-.c:iarioa: 
1/0MSRE: 
PAR[NTESCO: ----------------------------------------

DOMICILIO: _______________________________________ _ 
TiltFONO: ________ _ CilULAR: ___________________________ _ 

E1 :,1.13cñt.oso'licitantc,por �ni.o expuesto MEOBLtG0.1: 
�1 Na�� � � MU'C. contM c.:in com1a't.o de� ·eme. Tom:i dt: Po:.� v bi � MJn..apai v. .... e a.-m�c. 
bl Ci:Jrnpll"caib::.�rcpmcnt:a.y� ffltc::;cndtl�de� 
e¡ � me �omc1.� � no U!:Ir� � má.: � JO dl:o:: �I �l :;,¡-r¡ c.,� t.mrtadz. v pr.::J.TM d � de ma.ncr.a un.iwmc. r Ubl" y 

�ntd'IUJ, ,:Ofl un mkwn0 de So dla;:i OOt � y 6 � d� cotritw-mc ,¡: lo ·ble'ddo en d ..n.:i::Jlo D, fr:iGJGin X y XI del �LO de 
Mct� V Ccm:.ralcs: de Ab.l.itc del M.m.c:i;píO d: �a. 

di PMCnc«"f y u.a� en b: Bnij� de Pro1.«a0n Otll in:.t..Jr� en d \krc.:id:t Jl'.J!UQDá. 
el W amtr"l.C4. tn;t� y� de cncr,¡sJ.adoa���vdrCNfCC01T�rii--n'PQl'a.tent.l�ll-�taocl�c:aiklrmle .:ti 

b c:r:.abko±:1 en d �Jrulo 34 dd � d: � y �r� de Am::.1.o dd )IJniQOIIO de� M.n..� mi pkno 
CONlXN:lENJO y CONFORMlDAO� '( � Q;,o de l"IO NrriGetlo, ;,e tne i0.1,f,a -� � nara.1h'i0 d:- IIEVOCAOÓN DE CONC'ESJÓN,. •�.o 
de �del��� ca.o de uint.vmld,¡d mn loe:a:..bloada Clld �.ia.11o .3idd t� r�ll 

ti u.o ccd:r a �o.:a.-i de!� oner� la�� �1. c.:inbme .Je lo��bJoocbCJ'ld�li, Mid?I "'�Cd:McrCldmyCcm:r� 
do Ab>=dd �IO d< Gu.>d>lajara. 

,1 UD :.ub �- Mf'enci-t D tr..JWTl111 d U:-.,0 y d e dd loQI � tetara. t.:-tetcm,e a \:i c:a:- Nido al el an1ru1o D,. tr� XIX óel 
JL.�1' � Mu� y CcntQici de Ab..:.1,edd V'U.lilcJOklde ��-

Bajo ,uotes-t.:i de deU' venbd. fl"lolfllfiesto que ·tocb b ínf'onMción y documento.s. ·propotciomlcfos en e.s.te .x:to son ve«bderos. y son 
licíto.s., en cMO contr:srio. -es.to y e nl'I! mdo de los mcart.u·s leg¡de.s a qie h.-ay ilupr, todo e5to cOfliforme :a k, e.s..Cíbiecido en ku articuk>S- 1.62. 
U!, 164,165,166,167 y 163de1Códico Penal P""'"l C.bldo Libre ySober.mode Jal� . 

. _ Nombreyfirmadel solicitane RODRIGO GONZALtz H UJUI 
Director De Merc¡¡dos 
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Mli-02 

PARA CL �LICffAN'lt 

b solicitud d.,i,e ,..- llenDd.J con máquiri.J de e,;cr ·, o con leu-" de molde p«fec!Mnente le.¡¡ible y� en OOS TANTOS 
ORIG INAL(S. de be eff1Ple:,�e tin't:! ;uul P""' • u lle n.,do. 

'IL Oebe.11wx;ir a preente: 
a) ID<>• copias deidlll!tif,cación dd!Olicita ,te.Cu• ui,,r•delo, •· ui,.;ntB documentos: 

Cn,-Jencial de,o!,,cto, IFfftN[ j¡>!>!ainbo" dost 
Pas,iportc 

(En cmo d'-! que el domicilio de la identií""""'°'1 no coiricida con el co.m,¡,roh.mte de domicilio, y,.,; é5Le no se encumtrn a nomb<e del 
interesitúo� d�bcra a,,--0 n:p.:aiiar.;,e d!! doann-enwció.n con a.i.:J.I l't! -3:retfil� el parentesco o relación d?-4 'SOlicit,.J:nte d'd oto amiento con t!1 
tm, • r del compn>bante de domicilio.► 

bl Om copias de cornp.-ooonte d., d1>micilio dcl solicil.lnte, dicfio "°'""'ob.>nle no puede ser ant.eño, • 03 ,.,.,..,. " L-, fcct,., de 
¡,res•ent.xión dela ,otitit d.Cu.J!qui!,r.-,d.,lo,sigui,,nt,.,. doai nenl!M: 

Recibo d<>Cl'f. S1AJ>A o 1.,i.,rmr<> lijo. 
e) Copi.':1 siutp.k! d.c - cntiílCiJCÍÓlt ofi • 1 �"!!tlV� d.cl bt.!nt.'11 - 5.00.a :to. CI\.I q-ule!.a de los .si�uicntei, doaJmentos: 

Credencial de eloctw IF{J]N( 4po, ambo!> o. 1 
Plll.:lp:>rte 

d} Oo, fot ·• afias t..Jm.1ño ae<fenwl 
e.} AcUI d;e nJcimíenlo fonnalo:.11..J-::D.fl (hoja v��• y 1 .n,ar.:opi.,,s- de mistna., li:! aia1 nopued!!!S,efanteño,r .:s03 mesa-a L, 
f<>ti1.odc pr=ent.Y.:ió,, d,e L:iY.>liátud-
f) Arul d.!? defum::ió11 d!!I e.o rcesio;1,m» ío.r: Tlill.O n.xio.n t ajJ ,-erd..!!�. w..31 no pt.1!?d� s-er ,.mt.erior .1 0.3 mesf?S. ,ali, íc,rJr.a d� 
p,e,;cnwtión deb ....iicitvd. 
i;I CJ,fl'1 bajo ¡>rol"31'1 de de· Yerd;,d ,n.,n· .,.t.on:l:> no esw iu:r¡,<!:l":lo ¡,ar.o ,erwf-?!od.,conasiónj.>rtirulo 103 bisdelaleyd!!l 
G®ierm,yAd.múrisu-.rión Púb!ic,¡J MuJ1· • ! e!l'.-"Lafodt? ,rof. 
h) Caru! b.oj!> protc,;ta de d<rir vcrd<J:l ,n.m·r.,,,.tando L, lelnpor li:f.Y.! en c¡ue ., ten· a p,nesióli fo dc'1.enrinóld.,.sl loc.ali'-" ►- 4S<r,¡u , 
,=el C"-'1>) 
ij Certific.odo d,o no adeudo e,niti:b po< T"'"'""" Munióp,al, cl ai.ol d• ,,,,. CKpdid:> dentro dd me. en <I"" se presente L, 
,.,,Jiciwd. 
I} Origi,i y copia • � ,l.,, l.:, baja de lic,..,,,éi., nunióp,al. 

,NOTA: 

Oidlo:s anew.o:s.deb,--11 s-ervis.� ye .!tM., sin ter tió:11 ni taoh.a':JlJriJ. 
La so!icilu rl debe contar con b lot.Jlld.a:l de fi as, en f"tiz" d-:> qm, el ¡,;:,l1Íal , dcl>,, ¡,!,»mar 110.mbw y firn,;:r cn la mi!>ma. 

Not= 

E1 A¡iu,rli!1mú,n,ta dr, Guadaiajam, e eJ re3pansable' dd u..-o y p,ateuián d-, sus Data_. Penana[es. a 11mi,,;. d,..Sa Oúer:ción de 
Macadas ¡, al ,a¡,,,,:ta-le informa la ..-·gwente: la• dr11Ds rerabadas ún.íramente J<!TÓn .uriJjzada, p,am d prm:mimiDrlD d<! 
Tmspasa pa, d#!juncián, pu,11iJID .,,. la• a,tíri,.!,u ZZ, ;u ¡,· Z4 dd RegJ,,,.,,,,.ta d,e Mercadas y Centmls d.e Abtu-ta del 
funírípía dr,,Guadafajam las mism<1s "ª serán tm.sJ.mdadas, a uceprián deque se,:m 11/!el·UBúlas por una autorida,I en el u,a 
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�11r.ii1l 

Otorgamiento de concesión 1 CGDEC-MERC-F-03-06

SOLICITUD DE OTORGAMIEl'lTO 

DIROCCJON DC Ml'.RCADOS 
MULTITllÁMllt 

Articulo 12 d� R�J1nento dcMcrcadm yCenlr.l!es de Abmlod�Municipiodc GuatfobjJrJ. 

fL�Ol ct.ttd.;xfos-.ll'lll!!n'le tomJ liJ so1icit:ud �tes. de flenarfa) 
No.. T,.lniite ____ _ 

Gumhtlajara, Jllmco. J ___ de ________ _ dd 
RODRIGO GO 'ZAl[Z H IIAR 
DirectoJ de Merc..,dm 
Pteenle 

Porc-V.:cowJut.tomed.irijo..., ,uted pnr;1 solicit.Jr dOTORGAMIOOO '!'JI conc.oion d��lo:s}loc.J!tc:stnúmerots�------�dd 
imt.-rc..v.io d.eno.mirs.a:fo '"'------------------------------ con d�1mcilio 
en tona: ----� d (�t 
aiJ'J{o) ow_p.,l.n},unaJ.11p-=rfóe dJ:?oruük de. ______ �mb'. {respectivamen�}. mí.,�:sl qu:c::.toyá�!!:!it>{..1}-u o:-plotolJ 
en éflo,,�g�s..d-!!! d:e W"JCL3 a1 ?Ubico. 
P.m.-,t.Jlo cl«lm p.ro.poKiooomis.d.,1tmr-ncralo: 
Kombtt; _________________ .. Oo.miciliop.irtic:u.liir.Caüeyn.ümcn,: __________ � 
C0:lonl:1: Munici_pio: __________ � ú-bd'o: -------� 
EsudocM1: ------� Teli:fonoftjo: __________ lciefono c;elubr. __________ _ 

BAIO P·ROTCSTA O[ D[CJR \i'tROAD manlftestoqu!!IT"i Oomidiop.,raoiryrecibir n:otilic..xione � clubic:.M.o en: 
e.me: _______ � Colonia: _________ • Mun.icip'io: ______ � b.tldo: ____ _ 

k..i1Jmffli;,.mun-no.10-q11-e actwlhnenict,i/no} __po.s.eo � ienconcesion en merc.r.h>.s municip..des�dce� etc:mo p-1emit!nl.l.mc:ro 
ideloc.a'Jesyenlisteel.l:f,3u.no d� �------------------------------

Conlí?mn:! artácub 21# frau:ión Uly 24 ftacdón tdd.Regldmento deM.crcadm yC.entra1a de-Ab.ibtodcl Municipiod,!!Gu..:dikJj.:Jr.s,cn cmo 
,:fe f .it,xilnr-flto fil-o· 11:1< co.momibencfx:i.JtioJ: 
t.OM.BRC: ______________________________________ _ 
PARC!ITTSCO: -------------------------------------

��:::
=

::::::::::::::::�-C--Il __ l/ __ lAR:
---,,-

--_-:_-_-:_-:_-_-:_-:_-_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_-:_~_-_-:_-:_-:_-:_-:_-_-:_-:_-_-:_-_-_-:_-:_-_-:_-:_-_-_-_-:_-_-:_-_-_-=. 
O W30ito'Wlicit&Jtc. ¡>Mlooo�apu�to M[O&LIGOcJ: 
• 11) H,inicim'.x:tfW.Lt:i -,.un.a:sinantcs.c:o.nL.JrconConLr.atod.eCon.c:eio:n • �te,, Tom11dcP'w.eskmybl.icen-dJMu.nitip.:i'l le 

c�.1na.poruf�te. 
b• úi.mplírcon lq"='-�" nenta, y :f.n�e- • enle cncl.Municipiod';.!Guitd.d.ija,·;i. 
e) Asi!rñino, JM!? co-.m.p.NJo.rrieto .a no cerrm poi mas d!! 30 di.B el(los) 'bc4lfest ,n Clft.l:siJ jm.tific.ad-i! y p1a.t.1r el� de matHYo1 

un·r�•t.\,u r yc.o.ntimJ..aWllt wtmin.rn,d.eSd:Lu.pot:scmdn.ay6 or.r..d""�.confozlN!Jf.ocst.Jb\ocidoen elaruou ::,J 3. r.-..t-:OOn 
X r 'X.1 d'!:11 �-1.,.rrmnt;:, d';.! t,lcrcad os. y ú:ntrab -e Abd� to d.cl Municipio d.e Guailuksjara 

,O Pertcntte.r y trib.Jj.u en Brig.1:f¡r¡ d!! P'rot«ción Civil ín:st.au.rad"'1S en d-Merurlo M11niti;>Jt. 
et Les contratos) :insta!ationes y -S.8Vicios de energía eléarica, gas, agua y trena je oo.r1a-3n -po.r cuem:1 la co.oces:ionaria o e:.1 

conc,es.ion:1rio, co.nFw-me .a b !!SWbJ • o en. !!I articulo 34 d� ��mento d-!! Mere.ad.os y (entt es- d:e Aba!to d� it,1Ul1-- • � th!! 
G�i,l.ipr.i. M.:mj[e:,tan:h> • pleno COl'«>CIMICNTO y CONFORMIDAD. y en c:..eo de n.o h.i,ccrlo1 se rre!. icia.ril p-.roc.edilniento 
-ttdminíslf.:,U\la d!!! RCVOCACION Of. COW:tt-stOIN, rep«to de len der«h� ltdquirid.m-, e.lo !fe confwmid..td CW1 lo e.�o en el 
arüw'lo 3� dd rda· o:e,;lamento.. 

f) N',:;, é:l=d'� 11-u�.ar ;ft íonm1 on!!fm-..i la posoé::m dd locat(es}, wnío.rmc i:, b �l4hb1:f!» � d articub 26 1dd Jt.4, • mt!fll1> d� 
M!!rca:f1n,yCenlt�d.!! Ab.iD-LOdclMlJnicipjo 'eG-uadJ1ajara. 

s• N.:> �l,,-,mJJlQ.,<jJ!l<n;u. m.remt_¡u o lrm ·u, et mo y dclrute del! loal a tercero$., rcforoole J lo etablacido �-n d arlitulo n, fox:cítm XlX 
d� R� 1nen lo d"!! MerGd:io,. y Ccntr.slo di! Ab..uto dd Municipio de Gt1i>d.alajata. 

Nombreyfirmadel solicitante IIODRIGOGONZALCZ HIIAR 
Diri,ctor De Mercados 

E.aja j)JDI.Oti:ld'!! d,y--Jr v�d.ad, man.iFW!$-toq-u� totf.-al.::i iníorm.Jcio.n y docu.men� ptopo,aoil-.,da. en e:.ti: a::to son v::daúero) )')Wl licito:,., 
enuH,c.OJ1Ll',;JJi:J,ct.oyenWJ:.fod� � Jlc.Jnc� 1 •ale aqueh.JVlugar, t.odoetoconfor,ne t2loot.-Jt1]ccidocn ta:; arüadO's-162, 163.1"4, 
165, LG6, 16Jy1fiSd:.4Cod�o?en p.Jraelúw:f-a lib-ti!ySobt:1.srt:>'áchim-co. 

Nombrie y firma de wníonnid.311 

Ml-02 
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PARA CL SOLICITANT[ 

:La solicitud debe ser Imada con mjquina de escribir o con lt!tr-, de ,no_:ie períe::t:Jmente �-t:"ble y � en DOS TANTOS 
ORIGINALCS, debe emple:me tinta az.ul pora su llen3do. 

IL 0<..-be ,:mc._ttar ,a la presente: 
•I Oosco¡,iasdcidentificación oficial ·gen tedelsolicitantc.Cua!qui<,radck>, siguiente docume11tos: 

Cce,foncial eeledor JF[JlN� (por ambo, I.Y.losl 
Pmaportc 

�Cn c.asD de qu� d domicilio de la idcntííic.at:ión no coincid.J con el c.omµrobanlc de do.JT"ltCilio, )' 1:I �le no se cncvcntr.a tJ nombre del 
intcrcs;r.k,, det>e,a acompa.ñarsedcdOC\lmcnl.xion con la cuiJI se .x:rcdite d parentoco o rclocion dd solicitan Le d� otorgmnionto con el 
litu , dd com¡;roh.ln I<! de domicilio.) 

b• O-os ccpim de comprob.int.e de domicilio dd .solicitante1 dicho comprob . .:mle no ¡p.u�e :ser ,,mtf.'rior a 03 mes� .., La Íe""..11.3 de 
presentacion de so!icitud. Cualquiera de los siguientes document0:1: 

lteoñodcCH. StAPAo teléfono fijo. 
e� Dos cop.i.u simple; d�identif'ICXión ofici;,jvig!!llted!!lbendiciarioseñ..Jlado.C.u�quY.!IJ d�los M .. U�.!llles doculfflYllo.s: 

Crt.slenci..t dcdccto, IFC/lNE (par ambo, as) 
P�portc 

d• Copia certilic.ad:J de xt.a denocimicnlo del :s.oliótante4extr«:lo) y 1 un.:1 copi.l simple del.a ,m.rrw. I.JC1J.:af no pue:fc 3er ,zmtcrior;, 
03 mese • lo focha d.o ¡,,=tación de lo solicitud. 
e• Om íoto¡;:rafim. tamaño ettdencm1 del sofiátan te. 
f) Copia ccrtifx.w.fadeacL3 den-acirrioolo del be:n!.'Ítci:irio (c:1trac:to) y 1 un..1 co.plil.s· :e d� l..l mi:sm.:i� lact.1iJI m> pue:iescr ,::mterio: 
a03 anaa ,;,la fdu:id�p,e:¡,entoción dela soticitlJd. 
g) C..rt.l ba}o prolcs1'1 de decir w,rdo:l manífct,,ml!> no .,,.w, im¡M,dido parJ "'' su¡cto de COOC<!0""1 jarticulo 103 bi, de Ley del 
Gl>l,ºemo y Ad:rinnt.roiJÓÓn Pliblica Munícip• del út.'.11:lo d�J Bcof. 
h) C.wt� ooj:, p.roletode decir v,,nfo:l m<1n1fes1'1m!o la temporali:J.>d"" que ha 100· "po>e. ·1><1 dodct • 1afo{s/ loc.l�csl. 
•• � • 1,ltl ycopia:s.i:np!edel .ar.ta o resolu.doo dercvo,c,ación en� deq-u.edlrtlo bc.11 cu.ente 1uN1 d:icho .ank'Cedcnle. 

ltOTA: 

0-icho:s. 4JHe!A"03 deben ,;er visibles y complet.m • .s!ll alt>t!facion ni LJdl,¡,1d'u1a. 
La.so • u.d d-!!'beconl...ucon b tot..Jlid.Jd de ívmm .• enfafuam:foqlJ.cel p.art.iaJ d.ehe p4.Jsmarnarnhrcy far Nen L:i �-

lllotu 

a Ayuntamiento rh: Guadalr1jr11a, es· d ,erpanJ"abJ.e del .1110 prateuian de 5111 Datas P-.rnarr.al.e3, -r, tn:rve de.· 1rl Diler.ción d� 
M.r.rcarh,.s. y al re perta Je, informa So siguiente:: lo.s, datas rerabadcu 1.J'rJramente .s:enin ufmza.da. pam d pmr�frrúenta d� 
!>w,g.amienlD de concean pt&i>w m ef ank11/!, 22 ,d,,:J Rr:1llumutw dt: Mr:zc,udo, y C,onrmks ,de Abmcta dd M11ni:ipjr, d<!. 
G11adafüjam, Sus mi.smcu na .s�n tn1slrrdr1d1u, a ex,r.q,,rión fk q1ut U!fln rar11.r.rkla1, par 11,n:, aukJridad .m � 11so dl! su.s 
ar.rifutc.ián.o; .sJ de:e.a camulta, el a11ifo d.e· ptill!rridad ínt;eg,aJ p,rxlro te!lfizarlo en Ir, �Jguknte- URL; 
Jrrr.usffe uad,u kJ¡,¡¡ru·Ai!llb...fl'U'/a o;uo-pr1t1Gc;dad..pdf 
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[I 

Baja de los derechos de concesión. i CGDEC-MERC-F-03-07

Coordinación General de Desarrollo Económico 

Dirección de Mercados 

No. Folio MB-

EnGuadalajara, Jalisco siendo las-------------------------------­
h oras del día del mes de 

--------------

del año 2024 dos mil veinticuatro e l suscri to 
-------------- ------------------------

i den tifican <lo ns e con numero de emplead_o ______ Y nombramiento 
emitida por el Ayuntamiento d e Guadalajara, en mi carácter de administrador del Mercado Municipal denominado, 

y con facultades 
-------------------------------------

<ju e me competen de conformidad con el articulo 7 tracción II del Reglamento de M e rcados y Centrales de Abasto del 
M llflicipio de Guadalajara, como admin istrador de mercado me cons tituyo 1ísica y legal mente en el Mercado Municipal 
ya antes mencionado, que se encuentra ubicado en la calle 

número 
Colon _ia ________________ a efecto de hace r constar que el local marcado con el número 

con número de l icencia municipal 
para ejercer el giro comerci':I de 

_____________________________ c uyo t i tular es e l C. 

lo anterior según se d e sprende del exped iente que obra en los ar chivos d e  la Dirección de Mercados de Guadal ajara. 
Constando que e l local comercial que nos ocupa se encuentra cerrado y sin operaciones, toda vez que el presente acto 
se levan ta siendo las horas con minutosdeldía en que 
se actua toda vezque el horario de funcione s  del mercado es de ____________________ _ 

horas, de Lunes a Domingo, jornada permit i da de labores para el referido 
mercado, de conformidad-a lo previsto por el artíClilo 33 tracción XI del Reglamento de Mercados y Centrales de Abasto­
del Munic ip io de Guadal ajara, acto cont i núo p roced imo.s a entrevistara los locatarios C.C. 

correspondientes a l local 
-------------------------------------

cu esl ion ando les sí se han percatado sí e l multicitado local se h.a abierto para pre.starel servicio a lo largo del día de la 
presente acta o:de l os d i as anter iores a lo que manifestaron que d icho espacio lleva 30 OÍAS O MAS CERRADO 
SIN OPERACIONE_S Y.SIN PRESTAR SER\11O0 ALGUNO, la pre.sen te contancia se levanta para los efectos legales_ 
a que haya lugar-confom,e a lo dispuesto por el articulo ·t12 fracción 1,11 yVy el artículo 114 de la Ley del Gobierno 
y la ..o.:lm inistrac ión.P úblioa- Municipal del Estado d e Jalisco, derivado que el concesio nario incump lió con sus obligaciones 
previstas en el artículo 33,- fracción X, en correlación con el artículo 35 tracción 111, ambos del Reglamento de Mercados­
yCentrales de Abasto del Municipio de Guadalajara. 

No hab iendo más que asentar y si endo las
0�---------------�ho�r'-'a'-'s"d"'e"-l-=d'-'í ª=----------

del mes'de _______________ del año ________ 2_0_2_4_d_·o_s_lTII_-_I v_ei_-_n_ti_c_ua_tro ______ _ 
se cierra la presente acta. 

TESTIGO 
Hvmerodc:tNC 

ADMNISTRA0OR DEL MERCADO 
thsmc:ro de [nvJlci,atL:t 

TESTIGO 
Nú-JJ'lefodc: IN[ 
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GI •Mercados

Cambio y/o ampliación de giro comercial. 1 CGDEC-MERC-F-03-08

DIRECCIO DE MfRCAOOS
MU TITRAMITE 

SO tCITUDOE CAM.Bl.0 Y/OA PUACIONDE GIRO o 

No. _______ _ 

RODRIGO GONZALEZ HU.AR 

DIRECTORDE J:RCAOOS 

MUNJC AlES, 

PP.ESENTE 

( ) Cambo de irc 
( ) �.mp i;lÓndc CJlro 

En 

Guadalajara, Jalsco, a __ de 

Nombre ____________ _ 

lérr, o _____________ _ 

(es) 
-----------------�tl{lo }Wll(H) 

ti e\n) ,;,mts) adw.l 

y (5) 

de. 

,R«lwéré •�liñ! moclit� vit, Mplillcioñ ca l!ñ e1 l..tieál p,.Wa. ,:i • .n v o, 1/0 ilñaii:ado pot 1a cw� dé 
1 c;:41d1>$'I 

( 1 51 

AJ lle,iry rmu presrnt.e :;,:;j1Dlilld mealfllll'l!lffl ■ ha,;�r lf p,ago In esaerín carrel:¡:.;,rnl!!l!lte a la ,;iari 11,e 
81Je«a{Sj. ,,_{S)!eQ' lf) WAl'Jece41 U!r de lna,esosVI • e e,11 el - ado. 

VoBo. 

RODRIGO GONZALEZ •HIJAR 
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4. Glosario

Ampliación de Giro: Tramite donde el locatario puede agregar giros 

compatibles al que ya tiene (no más de 5) 

Baja: Trámite donde.el concesionario no trabaja el local comercial o 

dejo de pagar la licencia municipal. 

Cambio de Giro: Trámite donde el locatario puede trabajar otro giro en 

existencia. 

Concesionario: Titular del local comercial 

Otorgamiento: Tramite donde el ayuntamiento pone un local a 

disposición del ciudadano. 

Revocación: Documento donde explica que le local comercial está 

disponible. 

Tarjetón: Identificación.oficial del titular de local comercial (Valido en la 

Dirección de Mercados) 

Traspaso: Tramite donde dos locatario del mismo mercados sede los 

derechos a otro locatario. 

Manual de Procedimientos 
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4. Autorizaciones

David Mendoza Martínez. 
Titular de la Coordinación General de Desarrollo Económico 

lng. Samuel González Loza 

Titular de Ja Dirección de 
Innovación Gubernamental 

Mtra. Lilia Carina Morales Escoto 
Titular de la Jefatura del 

Departamento de 
Planeación Tecnoló ica 

La presente hoja forma parte del Manual de Procedimiento de la Dirección de Mercados, 

dependencia de la Coordinación General de Desarrollo Económico CGDEC-MERC-MP-03-0925, 

fecha de elaboración: Enero 2018, fecha de actualización: Septiembre 2025, Versión: 03 
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El presente manual deja sin efectos al publicado en el 

Suplemento de la Gaceta Municipal Tomo V. Ejemplar 24. 

Segunda Sección. Año 108. 28 de octubre de 2025. 
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