Leticia Orozco Rubio
LIC. CONTADURIA PUBLICA

| FORMACION

2001-2006 Universidad de Especialidades (UNE)
Egresada de la carrera de LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA

CONOCIMIENTOS

e  Office: (Word, Excel, Power Point, Access) Internet.

e  Administrar calidad de procesos

e  FElaboracion de Solucidn de Problemas

®  Proyectos de mejora continua y optimizacion de recursos
e  Analisis de necesidades

® Inspeccion de calidad

e Informatica Administrativa

®  Anadlisis, control y ejecucion del presupuesto
e  Desempefio de funciones en diversas actividades administrativas

EXPERIENCIA PROFESIONAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA
Area: Coordinacion de Proyectos Estratégicos
Puesto: Especialista

Actividades Realizadas:

e Asistente en la Direccion de Coordinacion de Proyectos Estratégicos
e Desempefio funciones en diversas actividades de la Direccion
®  Recepcion y elaboracidn de documentos oficiales

INDATCOM
Actividades Realizadas

e  Capturay analisis de datos

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT)



Area: Auditoriay Fiscalizacion
Puesto: Analista Interna de Auditorias

Actividades Realizadas:

Revision de dictdmenes

Actualizacion de actividad econémica y obligaciones fiscales
Planeacion estratégica de fiscalizacion

Declaracién anual para personas fisicas y morales.

Manejo de funciones administrativas

Organizacion, supervision y control de dictamenes.

Revisién pagos provisionales

Realizacion de notificaciones

HERRALUM S.A DE C.V.
Area de Egresos
Puesto: Auxiliar Contable

Actividades realizadas

Inventario de entrada de materia prima y almacén
Facturacion

Elaboracion de reportes de pagos

Elaboracion de cheques para realizar pagos a los proveedores

H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA

Area Administrativa
Puesto: Jefa Administrativa y Presupuestos

Actividades realizadas

Anélisis, control y ejecucién del presupuesto

Captura y seguimientos de requisiciones con otras Dependencias

Desempefio de funciones en diversas actividades de la Direccién Administrativa de la Coordinacion
Seguimiento para la programacion de pagos a proveedores




