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FORMACIÓN  
 

2001-2006            Universidad de Especialidades (UNE)                                       

Egresada de la carrera de LICENCIATURA EN  CONTADURÍA PÚBLICA  

 

 

CONOCIMIENTOS 
 

 Office: (Word, Excel, Power Point, Access) Internet. 

 Administrar calidad de procesos 

 Elaboración de Solución de Problemas 

 Proyectos de mejora continua  y optimización de recursos 

 Análisis de necesidades 

 Inspección de calidad 

 Informática Administrativa  

 Análisis, control y ejecución del presupuesto  
 Desempeño de funciones en diversas actividades administrativas  

 

 

 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

H. AYUNTAMIENTO DE TLAJOMULCO DE ZÚÑIGA  
Área: Coordinación de Proyectos Estratégicos 

Puesto: Especialista 

 

Actividades Realizadas:  
 

 Asistente en la Dirección de Coordinación de Proyectos Estratégicos  
 Desempeño funciones en diversas actividades de la Dirección  
 Recepción y elaboración de documentos oficiales  
 

 

INDATCOM 

 

Actividades Realizadas  
 

 Captura y análisis de datos  
 

 

SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN  TRIBUTARIA (SAT) 



 

Área: Auditoria y  Fiscalización 

Puesto: Analista Interna de Auditorias  
 

 

Actividades Realizadas: 

 

 Revisión de dictámenes  
 Actualización de actividad económica y obligaciones fiscales  
 Planeación estratégica de fiscalización  
 Declaración anual para personas físicas y morales.  
 Manejo de funciones administrativas 
 Organización, supervisión y control de dictámenes.  
 Revisión pagos provisionales 
 Realización de notificaciones  
 

 

HERRALUM S.A DE C.V.  
Área de Egresos 

Puesto: Auxiliar Contable  

 

Actividades realizadas 
 

 Inventario de entrada de materia prima y almacén  
 Facturación 
 Elaboración de reportes de pagos  
 Elaboración de cheques para realizar pagos a los proveedores  
 

 

 
 

 

 

H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA  
Área Administrativa  
Puesto: Jefa Administrativa y Presupuestos  
 

Actividades realizadas 
 

 Análisis, control y ejecución del presupuesto  
 Captura y seguimientos de requisiciones con otras Dependencias  
 Desempeño de funciones en diversas actividades de la Dirección Administrativa de la Coordinación  
 Seguimiento para la programación de pagos a proveedores  

 

 

 

 

 


