CURRICULUM VITAE

Nombre: lise Bustamante Ortega
Licenciatura en Estudios politicos y gobierno.

Universidad de Guadalajara.
Guadalajara, Jalisco: 2014-2018

ESTUDIOS DE POSTGRADO: ‘

Diplomados: Liderazgo transformador. Ciudad Guzman, Jalisco 2013

Institutos Electorales y Legislacion Electoral - Observatorio
Electoral — UDG 2017-2018.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

Recepcionista / Asistente de direccién.
De 2013 - 2017

Actividades:

Manejo del conmutador, recibir las llamadas entrantes y canalizarlas a las
distintas areas de la empresa, recibir, registrar y canalizar correspondencia
y/0 paquetes que lleguen a la empresa via correo o mensajeria, recibir a los
visitantes, propiciando la atencion por parte de la persona requerida,
cuidando los aspectos de seguridad establecidos en la empresa para el
ingreso de visitantes, manejo de caja chica, actualizacién de las citas en el
calendario asi como mantener al dia las reuniones y agendas necesarias,
llevar a cabo otras actividades relacionadas que la empresa considere
necesarias para el desarrollo del puesto.

Guadalajara, Jalisco, octubre del 2019
ATENTAMENTE
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