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PERIODO: SEPTIEMBRE 201 4- NOVIEMEBRE 20 14

PRACTICAS PROFESIONALES: CAMARA DE LA INDUSTRIA DE CALZADO DEL ESTADO DE
JALISCO (CICE)).

ACTIVIDADES: CONCIALIACIONES BANCARIAS, CAPTURACION DE DATOS, ATENCION AL

CLEENTE, REALIZACION DE FACTURAS Y ENTREGA DE CHEQUES.

PERIQDO: FEBRERO 2015. AGOSTO 2015

GRUPO SOLANA MOTORS (CHEVROLET SOLANA).
PUESTO: HOSTES DE VENTAS.
ACTIVIDADES: SERVICIO AL CLIENTE, ADMINISTRACION DE RELACION CON EL CLIENTE (CRM),

CAPTURACION DE DATOS Y AUXILIAR EN VENTAS.

PERIODO: SEPTIEMERE 2016- MARZO 2017

PROYECTOS Y CONSTRUCCIONES ARIES.
PUESTO: RECEPCION Y AUXILIAR CONTABLE.

ACTIVIDADES: ATENCION A PROVEEDORES, CONTROL DE FACTURAS, REPORTES SEMANALES
DE GASTOS, AUXILIAR BN COMPRAS, MANEJO DE CAJA CHICA, CUENTAS POR PAGAR,
CUENTAS POR COBRAR Y AUXILIAR BN GENERAL.

PERIODO: MAYO 2017- FEBRERO DEL 2018

DALTON HYUNDAI RAMO AUTOMOTRIZ)
PUESTO: RECEPCION Y CONMUTADOR

ACTIVIDADES: ANTENCION A CUENTES, CANALIZAR CLIENTES Y LLAMADAS, REPORTES
SEMANALES Y MENSUALES, ASISTENCIA A GERENTE DE VENTAS Y COORDINADCOR DE
VENTAS, CONTROL DE PISO BN VENTAS.

DALTON HYUNDAI RAMO AUTOMOTRIZ).



ANDREA AMAIRANY NOVOA GUTIERREZ

PERIODCO: FEBERERO 2018- OCTUBRE 21 8

PUESTO: INTERCAMBIOS Y ASISTENTE DE DIRECCION.

ACTIVIDADES: ASISTENCIA A GERENCIA GENERAL, CONTROL DE INVENTARIO DE UNIDADES,
LOGISTICA DE TRASLADO DE UNIDADES ASI COMO CONSEGUIR UNIDADES BN LA
REPUBLICA MEXICANA QUE NO HAY EN INVENTARIO PARA SU VENTA CON MAS
DISTRIBUIDORES HYUNDAL Y ORDENAMIENTO DE VEHICULOS A PLANTA.



