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CIRCULAR DA/416/2016

A LOS TITULARES DE SINDICATURA, JEFATURA DE GABINETE, SECRETARIA
GENERAL, SECRETARIA PARTICULAR, TESORERIA, COORDINADORES
GENERALES, Y DIRECTORES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

Con fundamento en los articulos 114, fracciones |, II, VII, VIII, IX, XI, XVII, XXI, XXII y
XXIIl, del Reglamento de la Administracion Publica de Guadalajara; articulo 12 del
Reglamento de Austeridad del Municipio de Guadalajara y para coadyuvar a la
eficiencia del gasto destinado a materiales, Utiles y equipos menores de oficina y de
tecnologias de la informacién, comunicaciones, asi como material de limpieza,
insumos, bienes y servicios como reparacién y mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles que se utilizan en la operacion administrativa de las dependencias, se les
solicita se haga llegar el requerimiento anual conforme a los cuadros béasicos de pedido
y las caracteristicas técnicas que se anexan al presente documento (anexo 1).

Cabe hacer el sefalamiento que la informacion solicitada es necesaria para estar en
posibilidad de contemplar las necesidades presupuestales de sus dependencias para el
préximo ejercicio fiscal 2017, apegandose al presupuesto respectivo de los proyectos y
0 programas permanentes que finalizan, asi como los que se implementaran el préximo

ano, esto para realizar un presupuesto basado en los principios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal.

Las partidas presupuestales correspondientes a los cuadros basicos de pedido son:

2110: Materiales, utiles y equipos menores de oficina (papeleria)

2140: Materiales, utiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y
comunicaciones (toners)

2160: Material de limpieza (detergente, escobas, trapeadores, etc.)

Los insumos que se enlistan en los cuadros basicos de pedido son articulos geneéricos

sin marca especifica, por lo que todo insumo que por sus caracteristicas especiales no
se encuentren en el cuadro se debera ingresar en la celda de “otros”.

Asimismo se les solicita informen por algun inicio o termino de proyectos sitendran un
Incremento o decremento de los insumos y servicios para la operacion-administrativa de
sus dependencias que provee la Direccién de Administracién, dichos servicios:son:
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2210: Agua embotellada

3220: Arrendamiento de edificios

3360: Servicio de fotocopiado

3450: Seguro de bienes patrimoniales

3510: Mantenimiento y reparacion de inmuebles como: intendencia, pintura,
albanileria, herreria, carpinteria, electricidad, aires acondicionados,
fontaneria y desazolve de drenajes, entre otros.

3520: Reparacion y mantenimiento de muebles

Conforme a los articulos 23 y 24 de la Ley de General de Contabilidad Gubernamental:
articulos 13, fraccion 1, y 14, fraccién IV y V del Reglamento de Patrimonio Municipal de
Guadalajara; articulo 114, fracciones Xll y XVII, del Reglamento de la Administracion
Publica de Guadalajara; y con el objetivo de cumplir con la politica de austeridad vy
ahorro de la presente administracion se les solicita que antes de elaborar un
requerimiento de cualquiera de las siguientes partidas, debera de revisar su existencia
a través de la Direccion de Patrimonio, con el objetivo de reasignar todo tipo de bien
mueble que se encuentre en buen estado y contribuir a la optimizacion de los recursos
del Municipio, las partidas a las que se hace referencia son:

5110: Muebles de oficina y estanteria

5200: Mobiliario y equipo educacional y recreativo
5310: Equipo médico y de laboratorio

5320: Instrumental médico y de laboratorio

5410: Vehiculos y equipo de transporte

9510: Equipo de defensa y seguridad

5600: Maquinaria, otros equipos y herramientas

Dicha informacion debera ser remitida al correo cvazquez@gquadalajara.gob.mx con
copia a smorfin@guadalajara.gob.mx a mas tardar el dia 3 de octubre del presente afio.

ATENTAMENTE,

“2016, Guadalajara: Gobierno Abierto”
A 23 de

ptiembre de 2016 en Guadalajara, Jalisco

—_—

David Mendoza Martinez

Director de Administracion

JCMV
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ANEXO 1 CUADRO BASICO DE PAPELERIA Y ARTICULOS PARA OFICINA (1/4)
s Descripcion de Articulo (s) Presentacion E";’;‘;’;‘;'a Cantidad

1,070 |BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR AZUL

1,071 |BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR NEGRO

1,072 |BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR ROJO

1,076 |BROCHE BACO 8 cm

1,078 |CAJA CARTON ARCHIVO MUERTO PC 50

Tamaiio Oficio

1,079 |CAJA CARTON ARCHIVO MUERTO ( CARTA)

Tamaiio Carta

1,080 |CAJA CARTON ARCHIVO MUERTO ( OFICIO )

Tamaiio Oficio

1,085 |CALCULADORA DE ESCRITORIO

Modelo DT 392

1,100 |CINTA ADHESIVA

18mm X 65 mts

1,107 |CINTA DE EMPAQUE CANELA

50 mts

1,119 |CLIP CUADRADO #1

1,120 |CLIP CUADRADO #2

1,122 |CLIP MARIPOSA #1

1,123 |CLIP MARIPOSA #2

1,124 |CLIP SUJETA DOCUMENTO DE 16mm

1,125 |CLIP SUJETA DOCUMENTO DE 32mm

1,126 |CLIP SUJETA DOCUMENTO DE 51mm

1,133 |CORRECTOR LIQUIDO 18 ml BASE AGUA

1,135 |CORRECTOR TIPO LAPIZ ROLLER BALL 8ml

1,143 |DESENGRAPADOR

Tipo lapiz con iman

1,144 |DESPACHADOR CINTA ADHESIVA PARA ESCRITORIO

1,152 |ENGRAPADORA

Bostitch modelo 8440

1,158 |FOLDER TAMANO CARTA

1,159 |FOLDER TAMANO OFICIO

1,160 |FOLIADOR

Metalico de uso rudo

1,173 |HOJAS BLANCAS TAMANO CARTA C/ 500

1,174 |HOJAS BLANCAS TAMANO OFICIO C/ 500

1,477 |HOJAS TAMANO CARTA DE COLOR C/ 100

Colores pastel

1,183 |LAPIZ # 2

1,186 |[LAPIZ ADHESIVO DE 40 grs

1,187 |LAPI BICOLOR ROJO Y AZUL

1,188 |LAPIZ DE CERA

Colores rojo y azul

1,194 |LIBRETA DE TAQUIGRAFIA C/ 80 hojas

Tamaiio 11.4 X 16.5cm

1,203 |LIGAS DE HULE # 33

1,205 |LIGAS DE HULE # 18

1,206 |LIQUIDO PARA LIMPIAR PINTARRON

1,210 |MARCADOR PERMANENTE NEGRO

PUNTO GRUESO

1,216 |MARCADORES PARA PINTARRON

1,218 |MARCA TEXTOS DIXON AMARILLO

1,233 |PAPELERA ACRILICO HUMO 2 NIV.TAMANO OFICIO

1,248 |PERFORADORA USO RUDO

1,259 |PORTA CLIP ACRILICO

1,261 |PORTA LAPIZ ACRILICO HUMO

1,266 |PROTECTOR DE HOJAS TAMANO OFICIO

1,269 |RECOPILADOR LEFORT TAMANO CARTA

1,270 |RECOPILADOR LEFORT TAMANO OFICIO

1,283 |SACAPUNTAS

Electrico de uso rudo

1,301 |TIJERA BARRILITO ACERO INOXIDABLE

Medida 18 cm

4,552 |REGLA METALICA 30cm

4,871 |SOBRE MANILA TAMANQ MEDIA CARTA

4,872 |SOBRE MANILA TAMANO OFICIO
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ANEXO 1 CUADRO BASICO DE PAPELERIA Y ARTICULOS PARA OFICINA (1/4)

No.
Articulo

Descripcion de Articulo (s)

Presentacion

Existencia

Actual

Cantidad

4,874

CD-RW 700 MB

4,927

MEMO TIP POST IT BLOCK 100 hojas COLORES

5,432

SOBRE MANILA TAMANO CARTA

6,102

GRAPAS ESTANDAR

6,105

CUENTA FACIL DE 14 grs

7,837

PIZARRON DE CORCHO CON MARCO METALICO

8,593

BANDERITA POST IT_5 cm ANCHO

8,859

PINTARRON BLANCO DE 1.20 X 1.50

9,679

CINTA INVISIBLE SCOTCH 3M MAGICA

254 X 65.8 mt

9,692

MARCADOR PERM. TWIN DOBLE PUNTA AZUL

9,693

MARCADOR PERM. TWIN DOBLE PUNTA NEGRO

10,028

TORRE DE CD-R 700 MB

Torre c! 100 pzas.

16,612

BORRADOR DE MIGAJON  CAJA C/ 20 pzas

16,631

SOBRE BLANCO PARACD CAJA C/100

17,615

FOLDER COLGANTE TAMANO CARTA C/ 25 pzas.

17,616

FOLDER COLGANTE TAMANO OFICIO C/ 25 pzas.

OTROS

Descripcién de Articulo (s)

Presentacion

Existencia
Actual

Cantidad
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ANEXO 1 CUADRO BASICO DE CONSUMIBLES DE COMPUTO (2/4)
No Unidad Existencia
S Descripcion de articulo (s) de Cantidad
Articulo Medida Actual
1,346 CARTUCHO DE TONER HP C6615D PIEZA
1,347|CARTUCHO DE TONER HP C3906A PIEZA
1,348| CARTUCHO DE TONER HP C4092A PIEZA
1,349|CARTUCHO DE TONER HP C4096A PIEZA
1,350|CARTUCHO DE TONER HP C4127X PIEZA
1,351|CARTUCHO DE TONER HP C7115A PIEZA
1,352| CARTUCHO DE TONER HP C8061X PIEZA
1,358 CARTUCHO DE TONER HP Q1339A PIEZA
1,359|CARTUCHO DE TONER HP Q2610A PIEZA
1,360|CARTUCHO DE TONER HP Q2613A PIEZA
1,361 |CARTUCHO DE TONER Q5949A PIEZA
1,362|CARTUCHO DE TONER HP Q6511A PIEZA
4,240|CARTUCHO DE TONER HP Q7551A PIEZA
4,271|CARTUCHO DE TONER Q6000A PIEZA
4,272|CARTUCHO DE TONER Q6001A PIEZA
4,273|CARTUCHO DE TONER Q6002A PIEZA
4,274|CARTUCHO DE TONER Q6003A PIEZA
4,624|CARTUCHO DE TONER HP Q7551A PIEZA
4,815|CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESORA TN-550 BROTHER PIEZA
5,039|CARTUCHO DE TONER HP C6625A PIEZA
7,856/ CARTUCHO DE TONER HP C9381A PIEZA
7,857|CARTUCHO DE TONER HP C9382A PIEZA
8,269|CARTUCHO DE TONER HP CE-505A PIEZA
14,141 |CABEZAL HP PRINTHEAD C9383 A MAGENTA CYAN PIEZA
14,142|CABEZAL HP PRINTHEAD C9384 A MATTE BLACK YELLOW PIEZA
14,143|CABEZAL HP PRINTHEAD C9380 A GRAY PHOTO BLACK PIEZA
15,5623|CARTUCHO DE TONER HP CE285A PIEZA
16,709|CARTUCHO DE TONER HP CF280A NEGRO PIEZA
OTROS '
Ynidad Existencia
Descripcion de Aesttial Cantidad
Medida
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ANEXO 1 CUADRO BASICO DE MATERIAL DE LIMPIEZA (3/4)
::'i:m Descripeisn de Articulo (s) Presentacion E:‘\‘::::“ Cantidad
1,899 |AROMATIZANTE EN AEROSOL Varios aromas 400 ml
1,910 |BOLSA NEGRA 90 X 1.20 CAL. 500 Tamaho Jumbo
1,911 |BOLSA NEGRA JUMBO 70 X 90 CAL. 400 Tama#ho Medi
1,926 |JALADOR DE AGUA PARA PISO DE 45 cms
1,927 |CEPILLD PARAW.C. Plastico ¢/ mango madera
1,939 |CUBETA DE PLASTICO CAP. 10 Its.
1,950 [DESTAPACANDS Plastico ¢/ mango madera
1,952 |DETERGENTE EN POLVO Bolsa de 1 kg
1,955 |GUANTES P/ASEO PLASTICO #7 Medida
1,857 |ESCOBA DE PLASTICO DOMESTICA 6 HILOS
1,964 |FIBRA LIMPIADORA VERDE S/ ESPONJA Medida 80 X 120 mm
1,969 |FRANELA Color roja _rollo 50 mts
1,978 |JABON DE TOCADOR Neutro f ion 100 grs
1,983 |JERGA Rollo 50 mts
1,884 |LIMPIADOR EN POLVO Bicloro presentacion 388 grs
1,987 |LIQUIDO LIMPIAVIDRIOS A i <l 750 ml.
1,988 |LUSTRADOR DE MADERA Aerosol presentacion 400m!
1,994 |PAPEL HIGIENICO T/ JUMBO DE 515 mts Caja ¢/ 6 Rolles
1,996 |PAPEL JUMBO P/MANOS DE 180 mts Caja ¢/ 6 Rollos
1,997 |PASTILLA AROMATIZANTE P/ BARO Caja ci 25 piezas
2,002 |RECOGEDOR DE BASURA CJ TUBO DE PLASTICO
2,011 |SHAMPOO PARA MANOS 500mi
2,017 |TOALLAS SANITAS PAQ. C/ 150 HOJAS
4,721 |DETERGENTE LIQUIDO PARA TRASTES F ion 500 ml
8,060 |JABON EN POLVO DE 10 kgs Bolsa de 10 kg
11,305 |SARRICIDA
14,621 |TRAPEADOR HILAZA 350 grs
16,070 |CLORO EN PASTILLA Caja ¢/ 25 piezas
18,317 IFIBR.A VERDE C!/ESPONJA AMARILLA 80 X 120 mm Ctit c/ 12 piezas
19,257 |LIQUIDO MULTIUSOS AROMA PINO DE 1 litro
19,258 |LIQUIDO MULTIUSOS AROMA PINO BIDON 20 litros
19,259 |LIQUIDO AROMATIZANTE VARIOS AROMAS 1 litro Varios aromas
19,260 |LIQUIDO AROMATIZANTE VARIOS AROMAS BIDON 20 lis. Varios aromas
18,261 |CLORO LIQUIDO PRESENTACION 1 litro
18,262 |CLORO LIQUIDO CONCENTRADO BIDON 20 Its.
OTROS
::ﬂ:ula Descripcion de Articulo (s) Presentacion E’:::::h Cantidad
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ANEXO 1 INCREMENTO POR PROYECTOS QUE INICIAN PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2017 DE LOS SERVICIOS QUE PROVEE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION (4/4)

CONCEPTO REQUERIMIENTO |PRESUPUESTO ESTIMADO
AGUA EMBOTELLADA

ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS

SERVICIO DE FOTOCOPIADO

SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE INMUEBLES
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MUEBLES
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