) k Recursos Humanos

Guadalajara

CIRCULAR 44/2016

SECRETARIO GENERAL, CONTRALOR, SINDICO, SECRETARIO PARTICULAR, JEFE DE
GABINETE, COORDINADORES GENERALES, DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD, JEFES
DE DEPARTAMENTO Y ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE
GUADALAJARA.

Aunado a un cordial saludo, se les informa que la Direccion de Recursos Humanos en
coordinacién de la Direcciéon de Desempefio y Capacitacion, llevara a cabo la “Campana de
actualizacion de documentos” necesarios para mantener actualizado los expedientes de
cada uno de los Servidores Publicos que formamos parte del Gobierno municipal.

Para lo anterior, se les solicita nos envien a la Direccion de Desempefio y Capacitacion,
ubicada en Belén nimero 220, comprobante de domicilio no mayor a 2 meses y el
documento que acredite su Ultimo grado de estudios, junto a los siguientes formatos;

« Carta Post-Mortem
+ SEDAR

Dichos formatos los encontrara anexos a este oficio, la informacion se requiere a mas tardar
el proximo jueves 10 de noviembre del presente.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracion al respecto,
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Recurso Humano: el factor de éxito para el cumplimiento de los objetivos
del Plan Municipal de Desarrollo Guadalajara 500/Vision 2042 m/{



AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Guadalajara "~ CARTA POST-MORTEM
FOLIO

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO

DOMICILIO PARTICULAR

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

R . BENEFICIARIOS i
CONCEPTO NOMBRE COMPLETO PARENTESCO | PORCENTAJE

SEGURO DE VIDA
INatural $
Accidental $

GASTOS DE MARCHA [T NO LLENAR ESTE ESPACIO

(2 meses de sueldo)

FINIQUITO
(Partes proporcionales de
sueldo, aguinaldo, etc.)

FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO

TESTIGO TESTIGO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR O JEFE DE AREA
CERTIFICO QUE FUE FIRMADO POR EL
SERVIDOR PUBLICO EN MI PRESENCIA



Seeteria Estalal do Aflnire para o Bohre

jALISCO

GUBIERND DEL ESTADO 1 3

" IDENTIFICACION DEL EMPLEADO

SISTEMA ESTATAL DE AHORRO PARA EL RETIRO

REGISTRO DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL TRABAJADOR Y
DESIGNACION DE BENEFICIARIOS

APELLIDO MATERNO
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FEBLACION MoNIGiPG Y EsTADD T

SELECTRONICO

'DOMICILIO DEL EMPLEADO -

i TELEFOND PARTICULAR CELULAR

EOUR CALLES cRUZA

Y CALLE COLOMIA
' CODIGOPOSTAL
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TELEFONO ADICIONAL 'V‘z’ém JON ADICIONAL

- DATOS DE BENEFICIARIO(S)
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Ran 100%

F!‘QMA DEL TRABAJADQR

SELLO ¥ FIRMA DE LA ENTIDAD PUBLICA [ FECHA, SELLO Y FIRMA DEL SEDAR

AL RECIBIR LOS DOCUMENTOS
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