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Circular 16/2016

A las Coordinaciones Generales, Direcciones, y
Enlaces Administrativos de las Dependencias del
Gobierno Municipal de Guadalajara

La Direccion de Recursos Humanos a través de la Direccion de Desempefio y
Capacitacion en colaboracién con todas las Dependencias del Municipio, es la
encargada de coordinar la elaboracién de los programas de capacitacion y
desarrollo profesional de los Servidores Publicos del Municipio; asi como las
politicas administrativas correspondientes.

Por lo anterior, se les informa que toda capacitacion ya sea interna o externa debera
estar sustentada en una deteccion de necesidades de capacitacion (DNC) y
plasmada en el Programa Anual de Capacitacién, el cual debera responder a las
atribuciones reglamentarias, proyectos de trabajo y deberan de estar enfocados a
profesionalizar y actualizar al personal para el mejor desemperio de sus funciones.

Es por eso que todas las dependencias de este Municipio deberan contar con un
coordinador de capacitacion quien serd el encargado de realizar estas funciones y
sera el enlace con la Direccion de Desempefio y Capacitacion, todo esto para
eficientar los procesos y ofrecerles mejor atencién y servicio.

Para los efectos de autorizacion de requisiciones que afecten la partida 3340
Servicios de Capacitacion, estas ademdas de tener solvencia presupuestal y ser
acordes a las politicas y lineamientos administrativos de Capacitacion para el
Ayuntamiento de Guadalajara, deberan de estar incorporadas a su Programa Anual
de Capacitacién a “fin de ser AUTORIZADAS con la firma electronica por parte
de la Direccién de Desempeiio y Capacitacion y asi continuar con el tramite del
pago correspondiente”.
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