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Circular Número: 04/2025 

PRESIDENCIA, SECRETARÍA GENERAL, CONTRALORÍA, SINDICATURA, JEFATURA DE 
GABINETE, JEFATURA DE LA OFICINA EJECUTIVA DE PRESIDENCIA, CONSEJERÍA JURÍDICA, 
TESORERÍA, COORDINACIONES GENERALES, DIRECTORES DE ÁREA, ENLACES 
ADMINISTRATIVOS, ASÍ COMO TODA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA DEL MUNICIPIO DE 
GUADALAJARA. 

Enviando un cordial saludo, de conformidad con las atribuciones que me confiere el artículo 229 del 
Código de Gobierno del Municipio de Guadalajara, y toda vez que nos encontramos próximos al inicio 
del ejercicio presupuesta! 2026, por medio del presente, tengo a bien hacer de su conocimiento que la 
fecha límite para la recepción de solicitudes para la adquisición y/o contratación de bienes o servicios 
"ininterrumpibles", es decir, aquellos que se consideren indispensables para la operación continua de 
la dependencia y que su interrupción podría comprometer de manera directa o indirecta la correcta y 
eficiente prestación de los servicios a la ciudanía y/o a los procesos internos de la dependencia, será el
día 15 noviembre de 2025. 

Con motivo de lo anterior, se solicita de su absoluta colaboración y cumplimiento de la fecha límite antes 
señalada, haciendo hincapié en que dicha fecha es inamovible. 

Así mismo, se adjunta al presente el formato de oficio de petición, el cual deberán utilizar para la solicitud 
de sus requerimientos, siendo importante recordarles que para la correcta presentación y cumplimiento 
de los requisitos legales y normativos deberán adjuntar la siguiente documentación: 

• Oficio de viabilidad financiera emitido por la Dirección de Finanzas de la Tesorería Municipal.

• Investigación de mercado con al menos tres cotizaciones y cuadro comparativo, conforme a las
mejores prácticas de adquisición y transparencia.

• Anexo técnico que detalla las características y especificaciones solicitadas

Sin otro particular de momento, agradezco su atención y quedo a sus órdenes para cualquier duda o 
aclaración al respecto. 

Atentamente 
Guadalajara, Jalisco, 05 de noviembre de 2025 

"2025 Año de Guadalajara, Todas y Todos Por U Ciudad Limpia" 

AKPC 

Mtra. Martha elázquez rtega 
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