Lo
P E) GCobiernode

(,E]@ Guadalajara
Contraloria Ciudadana.

T _ Direccion de Auditoria.

15 st Oficio: DA/333/2025.
RECIBID Auditoria: AAD/023/2025.

Direccion de Administrfel sunto: Requerimiento de informacion.
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Maria Guadalupe Alonso Ldpez. -z W
Directora de Administracion. Pecits. neyre
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Presente.

At'n: Omar David Torres Ldpez.
Jefe de la Unidad de Taller Municipal.
Presente.

Sirva este medio para saludarle; ademas, con el proposito de iniciar los trabajos de la auditoria
AAD/023/2025 que se efectuard a la Direccion de Administracion, especificamente a la
Unidad de Taller Municipal, le solicito atentamente su apoyo para que en el término de 05
(cinco) dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a la recepcion del presente,
proporcione la informacién correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de
agosto de 2025 que se detalla a continuacion:

1. Copia electrénica de toda la normatividad aplicable a la Unidad de Taller Municipal.

Presupuesto autorizado por el ejercicio 2025.

Plantilla del personal asignada a la Unidad de Taller Municipal (capitulo 1000).

Tabulador de servicios para el pago de productividad del personal operativo.

Listado de la totalidad de las Solicitudes de Ordenes de Servicios (SOS) que el Taller

Municipal atendid para el mantenimiento del parque vehicular, sefalando la

dependencia, nimero de requisicion, concepto de reparacion y monto de cada uno de

ellas.

6. Listado de la totalidad de las Ordenes de Servicios Correctivo (OSC) que el Taller
Municipal atendi6 para el mantenimiento del parque vehicular, sefalando la
dependencia, numero de requisicién, concepto de reparacion y monto de cada uno de
ellas.

7. Sefialar el o los procesos llevados a cabo para la adquisicion de refacciones para el
almacén interno del Taller Municipal, incluyendo contratos con proveedores, ordenes de
compra, facturas y una relacién de entradas-salidas de refacciones.

8. Contratos celebrados con los proveedores de talleres mecanicos en el periodo revisado.

9. Manual de procedimientos para la asignacion de servicios a los talleres mecanicos
externos para el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular, vigente en
el ejercicio 2025.

10. Listado de la totalidad de las Solicitudes de Ordenes de Servicios (SOS) emitidas por la
Unidad de Taller Municipal, a los talleres contratados para el mantenimiento preventivo
del parque vehicular, sefialando la dependencia de la que proviene el vehiculo, nimero
de requisicion, el servicio requerido conforme al “Catalogo de servicios” asignados al
proveedor, modalidad de adjudicacién, costo del servicio y el nombre del proveedor
adjudicado.

11. Listado de la totalidad de las Ordenes de Servicios Correctivo (OSC) emitidas por la
Unidad de Taller Municipal, a los talleres contratados para el mantenimiento correctivo
del parque vehicular, sefialando la dependencia de la que proviene el vehiculo, numero
de requisicion, el servicio requerido conforme al “Catalogo de servicios” asignados al
proveedor, modalidad de adjudicacion, costo del servicio y el nombre del proveedor
adjudicado.

12. Listado de las validaciones realizadas por el personal de diagndstico del taller municipal.

13. Pagos realizados a los proveedores adjudicados por el servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo del parque vehicular.
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Dicha informacion debera ser proporcionada en fisico, asimismo, para efectos de celeridad
debera alojarse de manera digital en la plataforma denominada Google Drive, debiendo remitir
el enlace de consulta correspondiente a los correos electréonicos institucionales,
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¢ —— Direccion de Auditoria.
1&. BESHEIEARS Oficio: DA/333/2025.

Auditoria: AAD/023/2025.
Asunto: Requerimiento de informacion.

maria.soto@guadalajara.gob.mx, [caguilar@guadalajara.gob.mx,
sramireze@guadalajara.gob.mx y mmendezs@guadalajara.gob.mx. La informacion que se
proporcione debera ser validada por el personal de su Direccion, responsable de resguardarla,
emitirla o generarla; asimismo, es indispensable que se manifieste sobre cada uno de los
puntos solicitados, y en caso de no contar con la informacion requerida, sefiale por escrito las
razones de ello.

Lo anterior, fundamento en lo dispuesto en los articulos 1, 3, fraccién XXI; 8, 9, fraccion HI; 10,
parrafo cuarto, fraccion Il; y 63 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 3,
fraccion Ill; 48, numeral 1, fracciones |, VIIl y XVI; y 52, numeral 1, fracciones V, XV y XVI; asi
como 53 Sexies, numeral 1, fracciones Ill, V, XI, X, XXI, XXII, XXIlIl y XXIV, de la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco; 222 y 223, fracciones I, Il
VI, VIIl y XI del Cédigo de Gobierno del Municipio de Guadalajara; numerales 3, 5, 17, 18, 19,
20, 21 y 22 de los Lineamientos para la Realizacion de Auditorias y Visitas de Inspeccion a las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal de Guadalajara; y demas
relativos aplicables.

Sin otro asunto por el momento, agradezco su colaboracion y la atencién que brinde al
presente.

Atentamente
Guadalajara, Jalisco; 08 de septiembre de 2025
2028, ano de Guadalajara, todas y todos por una ciudad limpia”iy,

s
<
o
José Alb€fto Sanchez Castellanos Gobicrne, .
Director de Auditoria Guadalai-
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