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1. ANTECEDENTES.
1.1. DE LA UNIDAD AUDITADA.

La Direccién de Archivo Municipal se encuentra adscrita a la Secretaria General, y tiene por objeto,

- entre otros, “Establecer y operar el sistema institucional de archivo para el resguardo, administracion,
organizacion, conservacion, preservacion, restauracion, difusion y control de los procesos de gestién
documental, asi como de su depuracion”, de conformidad con el articulo 160 del Cédigo de Gobierno
Municipal de Guadalajara (vigente en el periodo de revisién), actualmente en el articulo 191 del
Cddigo de Gobierno del Municipio de Guadalajara, cuenta con las &reas de Archivo de
Concentracion, Archivo Histérico, Archivo de Tramite y Correspondencia, asi como de Depuracion
Documental.

1.2. DE LA AUDITORIA.

De conformidad con el Programa Anual de Auditoria (PAA) 2024, autorizado por la entonces
Contralora Ciudadana del Municipio de Guadalajara, la C. Cynthia Patricia Cantero Pacheco, con
base en lo establecido en el articulo 206 del Codigo de Gobiemo Municipal de Guadalajara (vigente
en el periodo de revision); actualmente en el articulo 223 del Cédigo de Gobierno del Municipio de
Guadalajara y numeral 12 de los Lineamientos para la realizacion de Auditorfas y Visitas de
Inspeccion a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal de Guadalajara;
el 09 nueve de diciembre de 2024 la C. Alejandra Orozco Estrada, designada como encargada del
despacho de la Contraloria Ciudadana, segun la circular externa DCC/016/2024, publicada en la
Gaceta Municipal el dia 07 de noviembre de 2024, emitié la Orden de Auditoria y el requerimiento de
informacién para dar inicio a la Auditoria AAD/019/2024; documentacién que fue notificada mediante
los oficios CC/1018/2024 y CC/1017/2024, respectivamente, al Mtro. Alvaro Martinez Garcia, en su
caracter de Director del Archivo Municipal, el 10 de diciembre del mismo afio en las oficinas de dicha
dependencia.

En el mismo acto, para efecto de atender la auditoria y brindar las facilidades en la ejecucion de esta,
se designé a la C. Sandra Lucia Alfaro Guillén, como la persona encargada de atender los
requerimientos de informacién relacionados con la auditoria, quedando asentado lo anterior, en el
acta de inicio de la auditoria, realizada en la misma fecha.
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El plazo de revisién dio inicio con la apertura de la auditoria, 10 de diciembre del 2024, con una
duracién de hasta 03 tres meses.

1.3. NORMATIVOS.

La Auditoria AAD/019/2024, se ejecutd con base en los siguientes fundamentos normativos:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulos 109, fraccion Ill, Gitimo
parrafo, en correlacién con el pentitimo parrafo del mismo articulo; y 113.

¢ Constitucion Politica del Estado de Jalisco: articulos 35 Bis, fraccion 1, altimo parrafo; y 106,
fraccion IV.

e Ley General de Archivos: articulos 12, 13, 14, 20 y 21.

e Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco: articulo 37,
fracciéon XX.

e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Jalisco y sus Municipios:
articulo 8.

e Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco: articulo 52.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios: articulo 3, 25, numeral 1, fraccion XXXIHI.

e Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios: articulos 20, 21, 34, 35, 67, 69, 70,
71, 115, 129, fraccién [V; 131, 132, 133 y 134.

e Codigo de Gobierno Municipal de Guadalajara: articulos 160, 162, 205, fracciones |, V, y VI;
asi como 2086; vigente en el periodo de revision.

e Coddigo de Gobierno del Municipio de Guadalajara: articulos 191, 193, 222, fracciones |, V, y
VI; asi como 223; vigente en el periodo de la auditoria.

e Lineamientos para la Realizacién de Auditorias y Visitas de Inspeccidn a las Dependencias
Entidades de la Administracién Publica Municipal de Guadalajara.

e Manual de Procedimientos del Archivo Municipal.
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o Guia para la Auditoria Archivistica (Archivo General de la Nacion).

o Demas relativos aplicables.

2. OBJETO Y ALCANCE.

Verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable respecto a la integracion, remisién, guardia y
custodia del acervo archivistico del Archivo Histérico correspondiente al ejercicio fiscal 2023, o en su
caso, del ultimo afo remitido a la Direccién de Archivo Municipal.

3. RESULTADOS DEL TRABAJO DESARROLLADO.

De conformidad con lo que establece la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su
articulo 131, la auditoria archivistica se constituye como “una herramienta de control y supervisién de
los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado, a fin de verificar el cumplimiento de
las normas que establece esta ley, asi como lcs lineamientos que emita el Consejo Nacional dentro
del sujeto obligado y descubrir las fallas en sus estructuras y sus vulnerabilidades”; y tiene el objeto
de garantizar la organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita de los
documentos que generan y resguardan por parte de las entidades del Gobierno Municipal de
Guadalajara; asf como efectuar, en su caso, las recomendaciones que se deriven de los hallazgos,
promoviendo practicas preventivas que contribuyan a la eficiencia y eficacia de la Administracion
Publica, sin descartar medidas sancionatorias.

En este sentido, la revisién a la Direccion de Archivo Municipal, tuvo como base lo que sefiala el
articulo 133, de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios:

Articulo 133. La auditoria archivistica de los sistemas institucionales de cada
sujeto obligado se verifica en el cumplimiento de los siguientes niveles de gestion
documental:

I. Nivel estructural: verifica que el sistema institucional de archivos esté
formalmente establecido en los sujetos obligados y que cuente con los recursos
humanos, financieros y materiales que permitan su adecuado funcionamien%
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procesos técnicos con los que operan los diferentes tipos de archivo del sujeto
obligado, el perfil de cada responsable y las condiciones fisicas en las que se
conservan los documentos de archivo;

/1. Nivel documental: comprueba la elaboracion y actualizacion de los instrumentos
de control y consulta archivistica establecidos en el articulo 116, 117 de esta ley,
para propiciar la organizacion, la administracion, la conservacion y la localizacion
expedita de los archivos; y

/1. Nivel normativo: revisa el cumplimiento de las disposiciones establecidas por el
Consejo Nacional tendientes a regular la produccion, uso y control de la
documentacién publica, de conformidad con las atribuciones y funciones
establecidas en la normatividad interna de cada sujeto obligado, las cuales estarén
vinculadas con la transparencia, acceso a la informacion y respeto a los derechos
humanos.

De lo anterior se presentan los siguientes resultados:

3.1. DE LA REVISION A NIVEL ESTRUCTURAL.

En cuanto a la revision del nivel estructural, se verific6 que el Archivo Histérico cuente con
instalaciones adecuadas y con los recursos humanos suficientes, que garanticen la funcionalidad,
conservacion y disponibilidad de los archivos; observando lo siguiente:

/

% Del antecedente de la Auditoria AAD/012/2023, con periodo de revisiéon del 1 de enero al 31
de diciembre de 2022; dentro de las observaciones de la auditoria sefialada, se recomendd
priorizar la conclusién del proyecto de sustitucion del montacargas con el maximo sentido de
urgencia, para garantizar un ambiente de trabajo seguro y la preservacién optima de los
expedientes; observando que a la fecha no se tiene avance aiguno.

/
0‘0

En cuanto a las instalaciones del Archivo Histérico se encuentra distribuido en 08 ocho islas y
05 cinco periferias mismas que se encuentran a un 95% de su capacidad; dando co%
resultado el no contar con suficiente espacio para archivar. X
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Respecto al recurso humano; esta integrado por el responsable del Archivo Histdrico, mismo
que cuenta con licenciatura, conocimientos, habilidades y experiencia en archivistica, segun lo
establece el Articulo 21, pentitimo parrafo de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios; y 02 servidoras publicas con nombramiento de “Catalogador A”, que se encargan
de diversas actividades del area; lo cual, denota que no cuenta con personal suficiente para el
desempefio de las funciones propias del Archivo Histérico.

3.2. DE LA REVISION A NIVEL DOCUMENTAL.

En cuanto a la revisién del nivel documental, se verificod la existencia de los instrumentos de control y
consulta archivistica que determinan los articulos 116 y 117 de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios; asi como 23 y 24 de la Ley General de Archivos, encontrando lo siguiente:

- Cuadro general de clasificacion archivistica (desglosa St
' niveles de fondos, seccion y serie). i

Catélogo de disposicion documental. Si
Inventarios documentales. Si
Guia de Archivo Documental. Si
indice de Expedientes Clasificados como Reservados. No
Pfograma Anual de Desarrollo Archivistico 2023 Si
Informe de cumplimiento del Programa Anual de Si

Desarrollo Archivistico 2023

e Se llevo a cabo el andlisis y la revision fisica de 04 cuatro transferencias secundarias recibidas
del Archivo de Concentracion al Archivo Histérico, mediante el oficio nimero AM/AC/875/2023
de fecha 21 veintiuno de noviembre de 2023 dos mil veintitrés, observando lo siguiente:

% Transferencia 1, acervo 6: Sin hallazgos;
A
4
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7

“ Transferencia 2, acervo 6; encontrando los siguientes hallazgos:

SERIE | PERIDO o Rt -
En el formato de
Reglamento para transferencias
expendios de secundarias  refiere
Regl.an"nemo 7 carne  en el 1932 Legal Publica fecha 1932, sin
Municipal Municipio de embargo, se
Guadalajara encuentra modificado
{Copias Original). de manera manual
por fecha 1937.
El formato
Reglamento denominado
Municipal del Transferencias
Reglamento equili'br.io ) . secundgrias
Municipal SIN | Ecoldgico sin fecha legal Publica proporcionado por la
Proteccion al Dependencia refiere
Ambiente (copia "Sin fecha" haciendo
fotostatica). anotacion con lépiz
86-88.

K/

+ Transferencia 3 y 4 del acervo 2: Sin hallazgos;

e Respecto al Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO); se verificd lo publicado en la
pagina de transparencia https://tfransparencia.guadalajara.gob.mx/catalogo-archivo-historico
contra la existencia fisica, dando como resultado inconsistencias en la ubicacién de los
documentos, lo que deja de manifiesto la falta de actualizacion del anterior; a continuacion se
describen los hallazgos:

%+ 26 expedientes sin nombre, nimero de contenedor y sin tipo;
% 11 expedientes con hongos;

% 07 expedientes sin el dato tipo;

*» 02 expedientes sin numero de contenedor y tipo;

+ En el formato denominado “inventario”, en el rubro de ubicacidon no especifica el
namero de periferia; por ejemplo “P-37-E3", es importante mencionar que el archivo
histérico cuenta con 05 periferias, lo anterior dificuita la rapida localizacién d@% A

r

\
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archivos.

o No se cuenta con el indice de expedientes clasificados como “reservados”, segun lo establece
el Articulo 14 de la Ley General de Archivos y 117 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus Municipios.

Se cuestiono tal situacion al encargado del Acervo Histérico; dando como respuesta que sf
existen y los denomina “restringidos”, siendo los siguientes: “Registro de Cabaret”’, libros del
Registro Civil “Nacimientos, matrimonios y defunciones” y documentos de Obras Publicas
“Planos”.

*» Se observé durante el proceso de revisibn que, usuarios solicitaron al area de
biblioteca el préstamo de libros de actas de registro civil (nacimiento, matrimonios y
defunciones); en la practica considerados “restringidos”, sin que exista un debido
control, dado que dentro de los libros sefialados existe informacién y datos protegidos
de conformidad con Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios y Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

RS
o

En relacién al préstamo de documentos con valor histérico se utilizd un formato simple,
que fue llenado por el usuario, omitiendo compietar el total de la informacién requerida;
lo que denota que el personal del Archivo Histérico no verifica el correcto llenado del
formato; tampoco solicita identificacién oficial alguna de los usuarios antes de los
préstamos de documentos y/o expedientes; aunado a que, al momento de la
devolucion por parte del usuario, el personal del archivo no revisa si los documentos
prestados se devuelven integramente, de acuerdo al contenido y acomodo de los
documentos al momento en que se hizo el préstamo.

RS
o

Los documentos (“Registro de Cabaret”, libros del Registro Civil “Nacimientos,
matrimonios y defunciones” y documentos de Obras Publicas “Planos”) no cuentan con
sefalamiento o rotulaciéon que indique ser de “acceso restringido” por contener datos
sensibles y/o personales.

e Se realizd la inspeccion fisica del Archivo Histérico, visualizando diversas cajas, tanto en
piso como en gavetas con documentos con las descripciones siguientes:

%% Supda 4 (T

| fe @:msﬁ&

5 de Fobraro y Analon 249, Unldad Administrativa Reforma,
Cot. Las Conclvas, Guadaizjara, }atisco.
Trusngdatajara. gol ax vi?”xmeﬁ:umgmm

Pagina 8 de 19

%s
“



CONTRALORIA CIUDADANA
DIRECCION DE AUDITORIA

& Auditoria Auditoria AAD/019/2024

UNIDAD AUDITADA: DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL

)

< Enlalsla 1, una caja con la leyenda “documento por identificar”.

< En la Periferia 3 se visualizaron 10 cajas con diversa informacién por depurar.

)

% En la Periferia 5 se encuentran 02 cajas que refiere “para revision”.

Se visualizaron dentro de la oficina administrativa del Archivo Histérico; diversas cajas y
planos; solicitando al personal la aclaracién de los anteriores, para lo cual, su respuesta fue la
de desconocer su contenido y procedencia.

En relacién a la informacién descrita en los dos puntos anteriores, se presume que el archivo
de concentracion no efectud la valoracién documental y transferencia secundaria al Archivo
Histérico, con la validacion del Grupo Interdiscipiinario segiin lo establece al articulo 97,
fraccibn V de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; y el articulo 13,
fraccion lll de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Gobierno
Municipal de Guadalajara, Jalisco.

Se observo la existencia de acervos historicos con hongos; mismos que no se encuentran
separados de los demas archivos; resultando repercusiones tanto, en su conservacién,
acceso, estudio, pérdida, como dafios para la salud del personal; De lo cual se advierte la
inobservancia de lo establecido en el articulo 67, fraccion IV de la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco y sus Municipios.

“Articulo 67. Los sujetos obligados deberan adoptar las medidas y procedimientos que
garanticen la conservacion de la informacion, independientemente del soporte documental
en que se encuentre, observando al menos lo siguiente:

[.]

IV. Contar con sistemas de control ambiental y de seguridad para conservar los
documentos”.

3.3. DE LA REVISION A NIVEL NORMATIVO.

De acuerdo con articulo 35 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, que
establece, entre otras, las siguientes funciones para el Archivo Histérico:

“Articulo 35. Los sujetos obligados podran contar con un archivo histérico que %/V;

i/
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tendré las siguientes funciones:

[..]

IV. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta ley, asi como en la demas
normatividad aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias que permitan conservar los documentos
histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan las
tecnologias de la informacién para mantenerios a disposicién de los usuarios; y

VI. Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.”

Se revis6 que el Archivo Histérico estuviera inscrito en el Registro Nacional de Archivos Histéricos
(RNAH); de dicha revision resultd que se encuentra debidamente registrado, bajo el cddigo
MX14038AMG, de fecha 02 de agosto de 2005.

Con relacién al marco normativo de la Guia para la auditoria archivistica, emitida por el Archivo
General de la Nacién, en el punto 5.3.; establece lo siguiente:

“5.3. Realizar los procesos archivisticos conforme a la normatividad vigente y
aplicable para la adecuada administracién de la documentacién.”

Con base en lo establecido por la Guia antes sefalada, se verificd [o correspondiente al cumplimiento
de los procesos del Archivo Histérico, resultando lo siguiente:

] R : . Cumple
Nom. | Procedimisnto Ackvidad '+ Fondamento Jegat - - Observaciones
o ] i ) st Cumple No

. Parciat

5.1. | Cada sujeto | Verificar que el sujeto | Articulo 21 Inciso d) de la Sin hallazgo
obligado podra | obligado cuente con un | LGA;
contar con  un | archivo histarico.
archivo histérico. Articulo 21,inciso d); 34 de | X

{a LAEJM;
Lineamiento decimosegundo
de los LGOCADEAPF.

AN
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Verificar que cada sujeto | Articuis 21 pentitimo péarrafo Sin hallazgo
obtigado nombre al | delaLGA;
responsable del  archivo
histérico. Articulo 21, fraccién lil,
parrafo sequndo de fa
LAEJM;
Lineamiento sexto y
decimosegundo de los
LGOCADEAPF.
Articulc segundo, numeral
17, fraccion i del MAAGMTA;
Verificar que el responsable | Articulo 21 Uitimo parrafo, Sin hallazgo
del archivo histérico cuente | Articuio 32 ulimo parrafo de
con conocimientos  en | la LGA
histeria y archivistica. Articuto 21, fraccién 113,
penditimo pérrafo de la
LAEJM
Lineamiento sexto,
decimosegundo de los
LGOCADEAPF.
Verificar que € archivo | Articulo 11, parrafo IV; 79 de Sin hallazgo
histérico se  encuente | la LGA.
inscrito  en el Registro
Nacicnal de Archives
Histdricos (RNAH).
Verificar que el archivo | Articulo79 1 GA No splica

histérico tenga inscritos en el
RNAH docurmentos con valor
histérico.

5.2. | Bl archivo histdrico

Cuenta con instajaciones

Articuto 11, fraccion Vily Vil

Insuficiente espacio para el

mitigacion de riesgos para &
Droteccion de fos
expedientes y dei personal.

contarda con la | adecuadas y suficientes pare | de {a LGA: resguardo del acervo (ver
infraestructura el resguardo y ccnservacion cédula de observaciones)
necesaria para | de Ios documentos. Lineamiento X
administrar vigesimosegundo, fraccion |
y conservar los de los
expedientes de LGOCADEAPF.
archivo.
Cuenta con mobiliario | Articulo 11. fraccion Vily VIl Insuficiente espacio en
suficiente y adecuado para | de la LGA; | mobiliario (ver cédula de
el resguardo y conservacion | Lineamiento X observaciones)
de los documentos. vigesimcsegundo, fraccién |
de los
LGOCADEAPF.
Las instalaciones relinen las | Articulo 11, fraccidn Vil y VIl Sin hallazgo
condicicnes de temperatura | de la LGA;
y humedad adecuadas para || Lineamiento
| J]a  conservacion de los | vigesimosegundo, fraccion il
documentas. de los
| LGOCADEAPF.
Cuenta con sistemas de | Ariculo 1, fraccion Vil y VII Sin hatiazge

de [a LGA;

Lineamiento
vigesimosegundo, traccion il
de los

LGOCADEAPF,

!-:
; g

a.a\i:hm;;dqép;
| ¥e cuida
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Cuenta cen instalaciones | Articulo 11, fraccion VI y VIl Sin hallazgo
eléctricas  adecuadas y | delaLGA;
apartadas de tos | Lineamiento
expedientes. vigesimosegunda, fraccidn i
de los
LGOCADEAPF.
Cuenta con eguipo de | Ardicule 11, fraccién Vil y Vill Sin hallazgo
computo para administrarlos | de la LGA;
expedientes. Lineamiento vigesimotercero
de los
LGOCADEAFPF.
Cuenta con un sistema | Articulo 20 dela LFA Sin hallazgo
informatico para
Ja administracion | Arlicufo 11, fraccion X! de la
documentai. LGA:
Articulo 20 de la LAEJM
Lineamiento vigesimotercero
delos
LGOCADEAPF.
Cuenta con equipo para la | Articulo 20 de la LFA Sin haltazgo
digitalizacion de
documentos. Articulo 11, fraccion Vil y VI
de la LGA;
Articulo 20 de la LAEJM
Lineamiento vigesimotercero
de los
LGOCADEAPF.
£l &rez de trabajo esta | Lineamiento Sin hallazgo

debidamente separada de!
area de resguardo de los
expedientes.

vigesimosegundo, fraccién |
de los
LGOCADEAPF.

5.3.

Cuenta cen el personal | Articulo 67, fraccion It dela
suficiente para I3 | LAEJM No se cuenta con el personal
administracion documental. suficiente para que
Articuto 162, fraccién iV del X desempeie todas las
Coédigo de Gobierne funciones propias def Archivo
Municipal de Guadalajara. Histdrico. (ver cédula de
observaciones)
Realizar fos | Se recibe fa documentacion | Articulo 32, fraccion | de la Sin hallazgo. ]
procesos del archivo de concentracion | LGA
archivisticos y se cofeia con el inventario El personal del Archivo
conforme a 1a | de transferencia secundaria. | Articulo 35, fraccion | de la X | Histarico no realizé & cotejo
normatividad LAEJM. de informacién, respecto a las
vigente y aplicable transferencias secundarias del
para la adecuada ejercicio fiscal 2023.
administracion de
fado 16N, [ os expedientes transferidos | Articulo 11, fracgion 1. Se  observaron  diversos
se reciben organizados, | decimoquinto transitorio de documentos por depurar y/o
depurados e inventariadcs. la LGA. clasificar en las periferias e
islas del archivo historico (ver
Lineamiento quinto y cédula de observaciones)
decimosegundo,
fracciones fl y It} de los
LGOCACEAPF,
X

B e Foboracs ¥ Araico 249, Lsidad Admintstrative Reforma,
ol Las Conchas, Cuadatajara, Jatisco.
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Verificar que se regisire, en | Artfcuio 11, fraccion [; 32, Sin haliazgo
el inventario documental, la | fraccion I decimoquinto
ubicacion topografica de | transiterio de fa LGA.
cada expediente.
Lineamiento guinto y
decimosegundo,
fracciores IV de los
LGQOCADEAPF.
Son colocados tos | Articulos 19, fraccion Hl,
expedientes er e mobiliario | incise z; y parafo primero,
de acuerdo con su ubicacion | Articulc 9, de ta LFA. Si haflazgos

topogréfica.

Articulc 13, del Reglamento
de fa LFA.

Artfoulo 4, fraccion V de fla
LFTAIPG.

Articulo 44 del Reglamentc
de la LFTAIPG.
Lineamientos
decimosegundo, fraccion IV,
y decimotercero fraccion iil,
inciso a, de los
LGOCADEAPF.

Se tienen controles de
acceso a los expecientes
clasificados como historicos
confidenciales.

Articuio 14 de Jz LGA
Articulo 39 de la LGAEJM;

Articulo 3°, numeral 2,
fraccion 1l de la LTAIPEJM.

Se observd que en e
CADIDO que los expedientes
se encuenfran a disposicion
plblica, sin embargo, en la
praclica se tiene 03 tipos de
archivos denominados
restringidos:  “registro  de
cabaret, libros de registro civil,
documentos de obras
plblicas.

consuita de los
expedientes  con
valor histdrico.

Articulo 35, fraccion Il de la
LAEJM;

Numerai 18 del MAAGMTA.

Se cuenta con controles para | Articuio 40, parrafo i 32, Sin haltazgo
la focalizacion expedita de | fraccién Hl de la LGA.
los expedientes.
5.4. | Facilitar el | verificar que se cuente con | Articulo 32, fraccion If; 40, Sin hallazgo
préstamo y | instrumentos de consulta. fraccion Hll dela LGA;

Facilitar e préstamo o
consulta de expedientes.

Articulo 32, fraccion li dela
LGA;

Articulo 35, fraccion il de la
LAEIM.

Se verifico que el archivo
histdrico cuenta con un ares
de biblioteca donde el usuario
consulta el expediente.

Se lleve un registro del
préstamo de expedientes.

Articulo 32, fraccion li de la
LGA;

Articulo 35, fraccion I, (1} de
la LAEJM.

Para laentrega de expedients
al usuario, este debe llevar un
formato denominado
“papeleta de atencién y
registro a usuarios”,
otservando la omisién de
datos relevantes para debida
contral (ver cédula de
observaciones).

L~

/
Z
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Si se revisa la integridad del
expediente, referente a los

decumentos. Decimesegundo, fraccion VI X folios se verificaron algunos y
de la LGOCADEAPF. si contaban con e! mismo; sin

embargo, no se puede
asegurar que la totalidad de
los expedientes cuenten can
ello.

Se lleva un seguimiento del | Articulo 10, 16, 89, fraccidn No aplica {s6lo es de consulta

préstame de expedientes. Il de la LGA. en las instalaciones y no para
préstamo externo)

Cuando ef expediente es | Articulo 10, 16, 89, fraccion Si se verifica la integridad del

devuelto, se verfica su | llidelaLGA. expediente.

integridad y que el totat de X En cuanto a los folics se

folios esté compfeto.

presume que no se revisa en

documentacion afectada por
siniestros, se reatza el

levantamiento  del  acta
administrativa
con la participacion del

Orgaro Internc de Control.

algunos casos (segin el
valumen)
5.5, Realizar, en | Participar en la elaboracidn v | Articulo 13 fraccion | LGA; Sin hallazgos
colahoracién con el | actualizacién del Cuadro | Articulo 116 de la LAEJM;
area coordinadora | general de  clasificacicri
de archivos, el | archivistica. Decimotercero, fraccion i de
Cuadro geneval de los LGOCADEAPF
clasificacion
archivistica, el MPanticipar en I elaboracion y | Articulo 13 fracaion 1 LGA, Sin hallazgos
Catalogo de | actualizacion del Catélogo | Articulo 116 de la LAEJM.
disposicién de disposicién documental. | Decimotercero, fraceion Il de
documental y [a tos LGOCADEAPF
Guia simple de
archivos. Participar en la elaboracion y | Articulo 14 de la LGA; Sin hallazgos
actualizacién de la Guia | Articulo 117 de la LAEJM.
simple de archivos.
Decimotercero, fraccion IV,
de los LGOCADEAPF
66. | En los casos de | En los casos de | Articulo 116, fraccion Vi de
documentacién documentacidn afectada por | la LGA.
siniestrada, o que | siniestros, se notfica al
por sus | AGN, dentro de Ics | Articulo 119, 124, fraccion Il
condiciones 45 dias posterioras al | de la LAEIM
represente un | avento. | Instructivo para el tramite de
siesgo sanitario, | baja
vealizar las documental de archivos del
acciones gobierno federal, emitido por
correspondientes, | el AGN. |
En fos casos de | Aplica misma normatividad | No aplica
documentacion afectada por | descrita con antelacion pare
sinies¥os, se realiza el | todos lcs puntos del 5.8.
levantamiento del acta de
hechos ante el Ministerio
Publico.
En los casos de No aplica

% G Febreco y Anatco 249, Unidad adminisirative Retorma,

ot Las Conchas, Guadaiajara, jatisco.
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En los casos de Ne aplica
documentacion afectada por
siniestros, se recaba material
fotografico como evidencia

dei evento.

En el caso de Existe documentacion cor
documeniacion que por sus hongos; misma que se
condiciones impiica riesgo X encuentra con el resto de los
sanitario, se realiza el expedientes.

fevantamiento de! acia de
hechos anie el Ministerio
Publico.

En el caso de
documentacion que, por sus
condiciones, implica riesgo X
sanitario, se realiza el
levantamiento  de&l  acla

administrativa con la

panicipacion

del Orcano  Internc  de

Control.

En el casu de

documentacicn que, por sus

condiciones, implica riesgo X

sanliaro, se recaba material
fotogréfico como evidencia.

Les casos de documentacin
que, por 3sus ccondicicnes,
implica riesgo sanitario, se X
hacen dei conocimiente del
area de proteccion civil para
que

determine las  acciones
procedentes.

4. CONCLUSION.

De la revision efectuada a la Direccion de Archivo Municipal, se concluye que cumple, en lo general,
con lo establecido en la Ley General de Archivos; la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios; Lineamientos para la Conservacion y Transferencia de los Archivos de las Dependencias;
asi como con la Guia para la auditoria archivistica.

Asi, confocrme al articulo 134 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, los
resultados se desglosan de la siguiente manera: %
L

4.1. CONTROL PREVENTIVO.

% Referente a la sustitucion montacargas del Archivo Municipal se reitera la recomendacié
de manera enfatica para que se priorice su conclusion, con el maximo sentido de urgenc;i

i rde Felrera vy Anatca 24%. Unidad admitndstrativa Reforma,
Lot das Conchas, Guadatyiara, Jalisco i
Cosnd ataizra . gab. ony 3namaSatmiare
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Es crucial e indispensable que este proyecto se complete de manera eficiente y efectiva,
para prevenir riesgos de salud y seguridad en el trabajo, asf como preservacion optima de
los expedientes.

®,
0‘0

En relacion a las Instalaciones del Archivo Historico; se considera necesario la
implementacion de espacios; ya que, como quedd de manifiesto, se encuentra a una
capacidad aproximadamente del 95%, resultando insuficiente para archivar diversos
expedientes que se encuentran en proceso de clasificacion, depuracion e integracion al
Archivo.

Respecto al recurso humano; al no contar con personal suficiente para el desempeno de

/7
°

las actividades propias del archivo historico, se sugiere la contratacion y capacitacion de
maés personal; tal es el caso de catalogadores, restaurador, historiador y encargado de
biblioteca, para cubrir todas las funciones y obligaciones del area; establecido en los
articulos 162 del Cédigo de Gobierno Municipal de Guadalajara (vigente en el periodo de
revision); 191 del Coédigo del Gobierno del Municipio de Guadalajara (vigente
actualmente); y 67, fraccion Il de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

/7
0’0

Referente a los acervos historicos con hongos; se recomienda que personal especialista
en conservacion de documentos y archivos, valoré el estado en que se encuentra y se
tomen las medidas necesarias para evitar riesgos a la salud, propagacion, y conservacion
de los anteriores.

4.2, CONTROL CORRECTIVO

% Respecto a la inspeccidn fisica en el archivo histdrico, se observaron diversas cajas con
informacién pendiente de identificar, depurar y archivar, por lo que se recomienda tomar
las acciones pertinentes en pro de mejorar en el control de los archivos.

% En cuanto a la documentacién contenida en cajas y planos situados en la oficina
administrativa del archivo historico, se recomienda identificar, depurar, archivar e integragy”
al Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO). %

Y de Gabroaro y Anaice 24%, Linidad Administrative Reforma,
Cot. tas Canchas, Guadaiajars, falisco,
Cuagdataiara gob oy
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4.3. CONTROL DOCUMENTAL

Se identifica un area de mejora relacionada con:

% Verificar que las Transferencias Secundarias, se integren de manera sistematica y
oportuna al Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).

< El formato denominado “Transferencia Secundaria”®; clasificd los documentos como de
“caracter publico”, sin embargo, el Archivo Histérico cuenta con expedientes de los
considerados como “reservados”, previsto en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

% La actualizacion periédica del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), es
fundamental para mantener la integridad del archivo y facil acceso a la informacién, por lo
anterior se recomienda actualizar los datos faltantes (nombre del expediente, nimero de
contenedor vy tipo), evitando dificultad en la localizacién de los documentos vy, riesgos de
pérdida de informacién; eficientando los procesos de trabajo del area.

R/

< En cuanto a los documentos en el acervo histérico se sugiere identificar y clasificar los
archivos como ‘reservados”; ademas de elaborar su indice y, en caso de que, de la
clasificacion resulte algun documento o expediente que se encuentre dentro del término
establecido por el articulo 39 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
se deberd hacer del conocimiento al Archivo de Concentracién para llevar a cabo la
devolucion que corresponda, en el entendido que en el Archivo Histdrico no debe existir
documento con clasificacion de “reservado” o “confidencial”; lo anterior con el objeto de
proteger la informacion sensible y mitigar riesgos de seguridad.

< Respecto al formato utilizado para el préstamo de documentos a usuarios del archivo
histérico, se sugiere la implementacion de un formato con folio consecutivo, que sea
llenado en todos los requisitos por parte del personal del area, asi como, solicitar
identificacion oficial al usuario; lo anterior con ia finalidad de contar con el debido control

de préstamo de documentos, mitigar la pérdida de documentacién y/o la omisién de datos.

g

Lo anteriormente descrito puede ser constatado a detalle en la Cédula de Observaciones y anex%

d b

; G20
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que forman parte integral del presente informe.

Se emite el presente informe preliminar respecto a la Auditoria AAD/019/2024, para su andlisis e
implementacién de acciones preventivas y correctivas, segun corresponda, por parte de la Direccion
de Archivo Municipal; en el entendido de que, contara con un plazo de 30 treinta dias habiles a
partir del dia siguiente a la notificacion del presente informe, para llevar a cabo las acciones
necesarias para subsanar las observaciones que de este ejercicio se desprenden, y remitir la
documentacién que compruebe las acciones realizadas para la atencién de las recomendaciones
correctivas y preventivas, asi como la informaciéon y documentacion necesaria suficiente para que la
Unidad de Fiscalizacién determine su solventacion.

Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 12 de la Ley General de Archivos; 1, 3,
fraccion XXI; 8, 9, fraccion IlI; 10, parrafo cuarto; y 63 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 131 de Ila Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; 3, fraccion lI; y 52
de la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco; 160, 162, 205,
fracciones 1, V, y VI; asi como 206 (vigente en el periodo de revision); 191, 193, 222, primer parrafo;
y 223, fracciones lll, VII, y VIl del Cédigo de Gobierno Municipal de Guadalajara (actual); numerales
20, 24, 25, 26 y 30 de los Lineamientos para la Realizacion de Auditorias y Visitas de Inspeccion a las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal de Guadalajara; y demas relativos
aplicables.

Guadalajara, Jalisco; 25 de marzo de 2025
#2025, ano de Guadalajara, todas y todos por una ciudad limpia”.
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-~ La presente hoja firmas forma parte integral del Informe preliminar de Auditoria AAD/019/2024, de fecha 25 de marzo de
2025.
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