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En relacion a la orden de Auditoria numero AAD/17/2020, de fecha 28 d 'Ub'r"é-aémﬁ”(mo, la cual tuvo como objeto: “Confirmar el cumplimiento normativo
y de los procesos técnicos de la gestion documental al ejercicio 2020, de conformidad con la normatividad aplicable”; se remite el informe de resultados de
los trabajos de la auditoria citada, concluyendo que no existen observaciones por determinar por parte de esta Unidad Fiscalizadora, en virtud de que se
estan realizando las gestiones para el cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivo y la Ley de Archivo del Estado de Jalisco
y sus Municipios..

Lo anterior, con fundamento en los articulos 1, 3 fraccion XXI, 8, 9 fraccion Il, 10 fraccion |l y 63 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 3
fraccion Il y 52 numeral 1 fraccion V de la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco; 205 primer parrafo y 206 fracciones
I, 11N, VI, ViIl y XI del Codigo de Gobierno Municipal de Guadalajara y numerales 3, 5, 20, 24, 25 y 26 de los Lineamientos para la realizacion de Auditorias
y Visitas de Inspeccién a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal de Guadalajara.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
Atentamente
“Guadalajara, Capital Mundial del Deporte 2020"
Guadalajara, Jalisco; a 09 de diciembre de 2020
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LIC. SAGRARIO ROCIO GUTIERREZ CASTILLO . eobertede
JEFE DE LA UNIDAD DE AUDITORIA A DEPENDENCIAS Y ENTRSRERI

Firma en suplencia por ausencia del Director de Auditoria de la Contraloria Gjudads
de Guadalajara, de conformidad con el articulo 16 fraccion IV del Cadigo d {
Municipal y el oficio de designacién CC/0256/2020 de fecha O3_ggdi\ciembre de 20

oA adic
i L=, (265

Dack

-’ Guadalajzy:

DO s e et

sagy. Al W

- . an 1 | | F
R R L sl I
y !.’} ) / .
C.cp. Mtro. Victor Manuel Sanchez Orozco. Secretario General Para su conocimiento. C‘a) - ﬁ; NI | . | //'
C. Enrique Aldana Lopez. Contralor Ciudadano Para su conocimiento ¢t - ﬂ__:? P Pl b AN, //
54, Cophle » RECIBIDS—
- : Secretarla General
Suadalajora 2’6‘ O







- e B o

CONTRALORIA CIUDADANA
DIRECION DE AUDITORIA

Auditoria Namero AAD/17/2020

_UNIDAD AUDIT/_\DA: Dire_éciéide Archivo_MunicipaI

INDICE
Hoja
Antecedentes 2
Objetivo y Alcance 3
Resultados del trabajo desarrollado 4
Conclusiones 5
Recomendacion General 6




we —o——gy- - w— . N | -
CONTRALORIA CIUDADANA
DIRECION DE AUDITORIA

Auditoria Numero AAD/17/2020

[ UNIDAD AUDITADA: Direccién de Archivo Municipal

I ANTECEDENTES

I.1. De la Unidad Auditada

La Direccion de Archivo Municipal esta adscrita a la Secretaria General, actualmente se encuentra de encargado de la Direccion el Licenciado Alejandro
Rodriguez Cardenas, de conformidad con el Manual de Organizacion de la mencionada Secretaria, publicado en la Gaceta Municipal de fecha 06 de
octubre de 2016, |a citada Direccion tiene como objetivo General: “Resguardar y administrar los documentos que forman parte del patrimonio municipal”.

Asimismo, de conformidad con el Coédigo de Gobierno Municipal de Guadalajara las atribuciones de la Direccion de Archivo Municipal se encuentran
establecidas en el articulo 160 del mencionado Codigo, que dice lo siguiente:

Il Establecer y operar el sistema institucional de archivo para el resguardo, administracion, organizacion, conservacion, preservacion, restauracion,
difusion y control de los procesos de gestion documental, asi como de su depuracion;

. Recibir, registrar, organizar, conservar, preservar y difundir el patrimonio documental del Municipio;

. Brindar el servicio de consulta del patrimonio documental del Municipio, fomentando la cultura archivistica, de investigacion y de acceso a los
archivos publicos municipales;

V. Preparar e impartir programas de capacitacion, elaborar criterios especificos y emitir recomendaciones en materia de organizacion, conservacion,
preservacion, restauracion y depuracion de archivos municipales;

\% Coordinar la adecuada operacion de los archivos de tramite o correspondencia en la administracion publica municipal, asi como del archivo de
concentracion e histoérico;

VI. Proponer politicas en materia archivistica;

VII. Desarrollar programas de difusion de los documentos historicos a través de medios digitales e impresos,;

VI Organizar eventos para la difusion de los acervos documentales y de la cultura archivistica;

IX. Asesorar técnicamente en asuntos de su competencia a las y los titulares de la Administracion publica; asi como comunicarles las deficiencias
existentes en el manejo de sus archivos de tramite y correspondencia y de aquellos que envien al Archivo Municipal para su resguardo;

X Elaborar el dictamen técnico que sustente la valoracion de acervo documental para su preservacion, o bien para su depuracion, remitiendo este
al Ayuntamiento a través de la Comision Edilicia de Patrimonio Municipal,

Xl Registrar en cédula principal los decretos, leyes, reglamentos y demas disposiciones emitidas por las autoridades de los tres niveles de gobierno,
gue le sean remitidos;

XII. Asesorar en los procedimientos de transferencia de los archivos, cuando un area sea sometida a procesos de fusion, escision, extincion o cambio
de adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XIII. Llevar a cabo las labores de impresion, distribucion y difusion de la Gaceta Municipal y de los suplementos de esta, que le sean enviados por la

Direccion de Enlace con el Ayuntamiento.

Cuenta con las areas de Archivo de Concentracion, Archivo Histérico, Archivo de Tramite y Correspondencia, Depuracion Documental.
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|.2. De la Auditoria

De conformidad con el Programa Anual de Auditoria (PAA) 2020 autorizado por el Mtro. Enrique Aldana Lopez, Contralor Ciudadano del Municipio de
Guadalajara, con fundamento en los articulos 1, 2, 3, 4, 5, 76 y 77 fracciones VI, VII, XXIlI y ultimo parrafo del Reglamento de la Administracién Publica;
12 de los Lineamientos para la Realizacién de Auditorias y Visitas de Inspeccién a las Dependencias y Entidades.

Con fecha 27 de octubre de 2020, el Mtro. Luis Enrique Gutiérrez Valadez, Director de Auditoria de la Contraloria Ciudadana, emitié la Orden de
Auditoria numero ADD/17/2020, dirigida al Licenciado Alejandro Rodriguez Cardenas, encargado de Despacho de la Direccion de Archivo Municipal, la
cual tiene por objeto: Confirmar el cumplimiento normativo y de los procesos técnicos de la gestion documental al ejercicio 2020, de conformidad con la
normatividad aplicable, y como alcance se enfoco en: Verificar el cumplimiento normativo y de los procesos técnicos de la gestion documental en el
archivo de concentracion al ejercicio 2020 de conformidad con la normatividad aplicable”.

Con fecha 28 de octubre de 2020, se llevd a cabo la notificacion de la Orden de Auditoria AAD/17/2020, en las oficinas de la Direccidn de Archivo
Municipal, ante el Licenciado Alejandro Rodriguez Cardenas, encargado de Despacho de la Direccion de Archivo Municipal, quien para efecto de atender
la auditoria y brindar las facilidades en la ejecuciéon de la misma, designé a la C. Elizabeth Arechiga Montes, como la persona encargada de atender los
requerimientos de informacion relacionados con auditoria, quedando asentado lo anterior en el Acta de inicio de misma fecha.

El periodo de ejecucidn de la auditoria comprendié del 28 de octubre al 09 de diciembre de 2020.

i. OBJETIVO Y ALCANCE

II.1 Objetivo
Confirmar el cumplimiento normativo y de los procesos técnicos de la gestion documental al ejercicio 2020, de conformidad con la normatividad

aplicable.

[I.2 Alcance
Verificar el cumplimiento normativo y de los procesos técnicos de la gestion documental en el archivo de concentracion al ejercicio 2020 de conformidad
con la normatividad aplicable.

(O3]
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il RESULTADOS DEL TRABAJO DESARROLLADO

De acuerdo a la informacién proporcionada por la Direccion de Archivo Municipal mediante los oficios AM/DIR/606/2020 y AM/DIR/661/2020, de fechas
05 y 26 de noviembre de 2020, respectivamente, en los que indica que se esta en proceso del cumplimiento de la normatividad aplicable a la Ley General
de Archivo, en virtud de la suspension de términos y plazos, debido a la contingencia Covid-19, se han tenido avances para la aplicacion de la misma.

Asimismo, remitio el Acta Constitutiva del Grupo Interdisciplinario en Materia Archivistica, de fecha 20 de noviembre de 2020, en la que se establecio o
siguiente:

(o)

IV.- Presentacion de la propuesta de formato del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.- E| responsable de la Direccion de
Archivo presento al grupo interdisciplinario del proyecto de formato para la generacion del cuadro general de clasificacion archivistica, para su
discusion y aprobacion, para lo cual fue enriquecido con las propuestas de la Direccion de Transparencia, Contraloria, Juridico Consultivo y el
representante de Tesoreria, para lo cual se acordd que la clasificacion establecida para la columna denominada “VALORACION
DOCUMENTAL”, sera la siguiente:

1.- Administrativa
2.- Fiscal-Contable
3.- Legal Procesos
S.- Historica

Asi mismo, se acordo por los presentes en Io relativo a la vigencia documental, esto es en la columna “VIGENCIA DOCUMENTAL”, establecer
la vigencia siguiente: Administrativa 5 afnos, Fiscal-Contable 10 anos, Legal-Ordenamientos 5 afios o permanente, Legal 5 afios o permanente
e Historico permanente; de igual manera se acordo agregar una columna adicional a la antes descrita, para la propuesta de vigencia interna
documental dentro de la dependencia conforme a sus necesidades.

Con las precisiones antes referidas la propuesta de formato para el CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISITICA, SE APROBO
POR UNANIMIDAD, dicho formato se trabajara por las dependencias que conforman el Gobierno Municipal de Guadalajara, siendo el objetivo
trazado conformar el CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA y EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, en una
sola actividad.
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De igual manera, se acordo | por los presentes que ie el formato se enviaré a las Dependenc;as med/ante “oficio s:gnado por /os t/tu/ares y/o )
representantes, de la Direccion de Juridico Consultivo, y Direccidon de Archivo Municipal, con la finalidad de que dicho formato se trabaje por
las Dependencias y se remita a la Direccion de Archivo Municipal, en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir del dia siguiente

a su recepcion.

V.- Asuntos varios.- Haciendo uso de la voz el Ingeniero Francisco Javier Guerrero Torres Encargado del Archivo de Concentracion mencioné
la debida importancia de los lineamientos de entrega-recepcion de documentos, comprometiéndose a elaborar la propuesta a la brevedad
posible para presentarse ante el Grupo interdisciplinario para su discusion y aprobacion.

De igual forma se solicitd el uso de la voz del C. José Manuel Ramos Ldpez a fin de exponer la importancia de la participacion de este grupo
interdisciplinario en el proceso de valoracion documental histdrico y las tareas que la ley sefiala para este grupo respecto al sujeto obligado.

Por su parte, el Ing. Francisco Javier Guerrero Torres, En el uso de la voz resalto la sistematizacion de los procesos, de transferencia primaria
al archivo de concentracion en donde ya se cuenta con una valoracion documental por parte de las areas generadoras de archivo,
coadyuvando con las asesorias correspondientes a las dependencias generadoras de documentos.

(..)"

De lo anterior se aprecia que se acordo la vigencia documental, asi como el formato del cuadro general de clasificacion archivistica, mismo que se
trabajara en conjunto con las dependencias para conformarlo, asi como el catalogo de disposicion documental, ademas se propuso la elaboracion de los
lineamientos de entrega-recepcion de documentos y la sistematizacion de los procesos de transferencia primaria al archivo, colaborando con las
asesorias a las areas o unidades productoras.

V. CONCLUSION

Con base a la evidencia documental revisada y en concordancia lo previsto tanto en la Ley General de Archivo como en la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, se aprecia que el Grupo interdisciplinario no fue constituido en el plazo sefialado en el articulo Cuarto transitorio de Ia ultima ley |
mencionada, esto es, dentro de los treinta dias naturales a la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; no obstante, '
se aprecian los avances realizados, asi como que éste sesiond en el mes de noviembre pasado de manera ordinaria conforme al articulo 57, fraccion IV
de la misma norma legal. |

BaJo ese tenor, y en virtud de que se esta ‘en proceso de conformamon deI catalogo de dlSpOSICIOﬂ documental y de la 5|stemat|zaC|on para Ias'-,

;
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 transferencias prlmanas por lo que esta Unidad F|sca||zadora no determina observamones enel ejercicio aud|tado

V. RECOMENDACION GENERAL

Se recomienda que la Direccion de Archivo Municipal contintie con el seguimiento y aplicacion de las disposiciones de la Ley General de Archivos, Ley
de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como de los lineamientos y demas normatividad que resulte aplicable para los procesos técnicos
de la gestion documental en el archivo de concentracion .
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