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Mtra. Esmeralda Ramos Martinez
Directora de Egresos y Control P@

PRESENTE: - .

Direccion de Glos.
Como parte de la auditoria practicadaeniaGDiddeidnede Egresos y Control Presupuestal a su digno cargo, y
correspondiente a Comprobar la asignacion y uso de los Fondos Revolventes por el periodo del 25 de enero al 5
de marzo de 2018; e iniciada mediante oficio de comisién DA/114/2018 de fecha 25 de enero de 2018 y orden de
auditoria AAD/08/2018 de fecha 29 de enero de 2018, remito a usted el informe final el cual incluye 5 (cinco)

observaciones, de las cudles 2 (dos) fueron solventadas 3 (tres) no solventadas.

5 I Ob:crVacion - [Deta !l B Estatus de Solventacio
1 Expedlentes de Fondos Revolventes asignados, con
inconsistencias.
2 Gastos de Fondos Revolventes pendientes de
comprobar, fuera de Politicas.
3 Gastos de Fondos Reyc?lyentes en proceso de Ver detalle de unidades en solventada
reembolso, fuera de Politicas. . )

- - cédula de observaciones
4 Arqueos de Fondos Revolventes, con diferencias. No Solventada
5 Medidas de control interno implementadas por la
Dependencia para disminuir los riesgos inherentes
a la asignacion y uso de los Fondos Revolventes,
débiles.

No Solventada

Solventada

No Solventada

Se anexa al presente: Cédula de observaciones 17 (diecisiete) paginas.
No omito sefialar, que las observaciones no solventadas que conlleven una conducta sancionable, seran remitidas a
la Direccién de Responsabilidades de la Contraloria Ciudadana del Municipio de Guadalajara, en atencién a los

articulos 77 fraccion XVIIl y 80 fraccion Il del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Guadalajara.

Sin otro particular, quedo de usted envidndole\ in cordial saludo.

) . ) Contrulond Ciudadana
c.c.p.Héctor Alejandro Escobar Valle — Director de Glosa

c.c.p. Expediepte
AGB/Ifc

Péaginaldel







Contraloria Ciudadana | Direccién de Auditoria
Cédula de Observaciones

Direccidn de Egresos y Control DA/114/2018 AAD/08/2018 Comprobar la asignacién y uso de los Fondos
Presupuestal Revolventes

De la revision de expedientes de los Fondos Revolventes asignados por la Direccién de Eqresos y Control Presupuestal:

Con objeto de verificar el cumplimiento del Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar, en lo
referente a la asignacién de Fondos Revolventes a las diferentes Dependencias del Municipio, se solicitaron y revisaron
los expedientes de cada uno de los Fondos que, de acuerdo a la relacién proporcionada por la Direccion de Contabilidad
el pasado 5 de marzo de 2018, se encontraban asignados; sin embargo, la documentacidn proporcionada como parte de
dichos expedientes, no cubre los requisitos minimos establecidos en el Manual.

Relacién de expedientes de Fondos Revolventes proporcionada por la Direccién de Contabilidad:

Chavez Pichardo Alfonso Bernal Orozo Ramdn Alberto

Rodriguez Bejarano Maria Florencia Bravo Saldivar José Luis

Macias Herta Magdalena Dominguez Flores Adolfo

Gémez Hernandez Beatriz Adriana Garcia Miranda Sandra

Moreno Vega Israel Antonio Omar Rodriguez Macedo

Cervantes Franco Victor Francisco Mendoza Martinez Ulises ‘
Carrillo Arteaga Oscar Carreto Cortes Liliana |

Alvarez Arredondo Verénica Delgado Padilla Carlos / ‘
Padilla Carrillo Mario Ernesto Garcia Joya Norma Angélica

Hernandez Ordaz Rafael Madera Cabrera Silvia Fabiola

Alatorre Gomar Adriana Robles Ascencio Jorge Adolfo

Fundamento Legal:

¢ Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar.
o Procedimiento para Obtener los Fondos Revolventes

Para solicitar un fondo revolvente es necesario la siguiente documentacion:

= Oficio de Solicitud de fondo revolvente...

= Recibo simple firmado por el responsable del Fondo.

»  Pagaré correctamente llenado y firmado por el responsable del Fondo a una sola tinta y letrq.

s Carta de aceptacion de descuento via nomina...

= Copia de identificacién oficial del responsable del fondo.

»  Notificacién de autorizacién y monto asignado o el rechazo del mismo por parte de la Tesorer/a
Municipal.
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6n de Egresos y Control
Presupuestal

Comprobar la asignacion y uso de los Fondos
Revolventes

Correctiva:

La Direccién de Egresos y Control Presupuestal
debera remitir los expedientes con la informacién
y/o documentacién solicitada por el “Manual de
Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar”,
validando que dicha informacién se encuentre
actualizada. Enviar evidencia de las acciones

La Direccidon de Egresos y Control Presupuestal
debera establecer medidas de control interno que
impidan la asignacion de Fondos sin contar con el
respectivo expediente que incluya toda la
documentacién contemplada en el “Manual de
Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por

realizas a éste Organo de Control. Comprobar”. Enviar evidencia de las acciones

realizadas a éste Organo de Control.

=

'vﬁsv. k& . Ao 5 : : i
icio 023/2018 del 02 de mayo de 2018 (sic):

Por la Direccién de Glosa seqtn ofi

“Me permito comentar a usted, que dentro de los Archivos que se encuentran en la Tesoreria Municipal, se encuentran
cada uno de los documentos que se establecen en el Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos a comprobar,
para lo cual se anexa una copia de los expedientes del personal enlistado en la observacion”.

Estatus de la observacién: No solventada en virtud de que en base a la documentacién presentada por la Dependencia,
se observa lo siguiente en cada caso:

» o Chavez Pichardo Alfonso
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacion de descuento via némina por el responsable
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

e Macias Huerta Magdalena
o No se proporciond informacion.

e Gomez Hernandez Beatriz Adriana
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacion de descuento via ndmina por el responsable
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de

Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.
o La documentacién proporciona corresponde al ejercicio 2017; sin embargo, el Manual establece en su
Vigencia: “La autorizacién del fondo revolvente tendrd vigencia durante el afio fiscal en curso, por tal
motivo, deberd reintegrarse y/o comprobarse su importe total ante la Tesoreria, en el mes de
L diciembre del afio que corresponda... Al inicio del nuevo ejercicio fiscal deberg procederse nuevamente
1 a solicitar la constitucion de los mismos.”

e Moreno Vega Israel o

o Ei documento que se incluye como “Carta de aceptacion de descuento via ndmina por el respénsable

L2 Y
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del fondo” hace referencia ala Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

e Cervantes Franco Victor
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacién de descuento via némina por el responsable

del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

o La documentacidn proporciona corresponde al ejercicio 2017; sin embargo, el Manual establece en su
Vigencia: “La autorizacién del fondo revolvente tendrd vigencia durante el afio fiscal en curso, por tal
motivo, deberd reintegrarse y/o comprobarse su importe total ante la Tesoreria, en el mes de
diciembre del afio que corresponda... Al inicio del nuevo ejercicio fiscal deberd procederse nuevamente
a solicitar la constitucion de los mismos.”

e Carrillo Arteaga Oscar Cm
o No presenta Oficio de Solicitud

No presenta Recibo

No presenta Carta de Aceptacion

No presenta copia de identificacion

El pagaré presentado corresponde al ejercicio 2014; sin embargo, el Manual establece en su Vigencia:

“La autorizacion del fondo revolvente tendrd vigencia durante el afio fiscal en curso, por tal motivo,

deberd reintegrarse y/o comprobarse su importe total ante la Tesoreria, en el mes de diciembre del afio

que corresponda... Al inicio del nuevo ejercicio fiscal deberd procederse nuevamente a solicitar la

constitucién de los mismos.”

0o O O O

e Padilla Carrillo Mario Ernesto .
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacién de descuento via némina por el responsable

del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

e Hernandez Ordaz Rafael
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacién de descuento via némina por el responsable?

del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pdblicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

e Alatorre Gomar Adriana
o La documentacién proporciona corresponde al ejercicio 2016; sin embargo, el Manual establece en su

Vigencia: “La autorizacién del fondo revolvente tendra vigencia durante el afio fiscal en curso, por tal
motivo, debera reintegrarse y/o comprobarse su importe total ante la Tesoreria, en el mes de
diciembre del afio que corresponda... Al inicio del nuevo ejercicio fiscal debera proceders‘
nuevamente a solicitar la constitucién de los mismos.”

e Bernal Orozco Ramon Alberto %;:‘;g
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacién de descuento via némina por el resgﬁ?sé
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado

Yha e
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Presupuestal

DA/114/2018

Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.
o La documentacién proporciona corresponde al ejercicio 2017; sin embargo, el Manual establece en su
Vigencia: "“La autorizacién del fond: rpvolvenr 2 tendrd vigencia durante el afio fiscal en curso, por tal

motivo, deberd reintegrarse - © . . . P ‘o Te<areria, en el mes de
diciembre dei - - SPONda ¢ s i BBV deberd procederse
nuevamente .ucién de .+, mismos.”

e Bravo Saldivar José
o Eldnr cluye como “Carta de aceptacién de descuento via némina por el responsable
nace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
, »lit embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

® Dominguez Flores Adolfo

o La documentacion proporciona corresponde al ejercicin 2016; sin en ‘nual establece en su
Vigencia: rizacc - "ol fo~ ' covolvente ten wis . wau fiscal en curso, por tal
mativo, A ) ~, >~ .al ante la Tesoreria, en el mes de

T A e qel nueve ejercicio fiscal deberd procederse
.vamente . .itar 14 constitucion -:e los mismos.”

»  Garcia Miranda 5.. » A
o El documento que se incluye como “Carta de acaptacién de descuento via némina por el responsable

del fondo” hace referencia a la Ley de Reso.. ttdadas de los Servidores Pablicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dichi Ley no se enceentry . »

T Legts - * - -+ (iona corresponde ai ejercicio 201/ R jual establece en su
Vigencia. «s . . .oon del fondo revolvente tendrd vigencia durante el afio « zal en curso, por tal

S

motivo, debera reintegrarse y/o comprobarse su importe total ante la Tesorerfa, en el mes de
diciembre del afio que corresponda.. Al inicio del nuevo ejercicio fiscal deberd procederse
nuevamente a solicitar la constitucién de los mismos.” ‘

¢ Omar Rodriguez Macedo
o No presenta Carta de Aceptacion
o No presenta Pagaré

® Mendoza Martinez Ulises
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacién de dec  nta via ném. |, por el responsable
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de .. .. -es Pubiicos del Estado de }A
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente. g
e Carreto Cortes Liliana b o=
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacién de descuento via némina por el responsable
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado. de“~
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente. -

e  Garcia Joya Norma Angélica
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o El documento que se incluye como “Carta de aceptacion de descuento via nomina por el responsable
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

e Madera Cabrera Silvia Fabiola
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacion de descuento via ndomina por el responsable
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

e Robles Ascencio Jorge Adolfo
o El documento que se incluye como “Carta de aceptacion de descuento via ndmina por el responsable
del fondo” hace referencia a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco; sin embargo, dicha Ley no se encuentra vigente.

Derivado de lo anterior se exhorta a que la Direccidn de Egresos y Control Presupuestal en un plazo no mayor a 10 dias
habiles, integre y muestre evidencia a éste Organo de Control los expedientes de cada uno de los responsables de
“Fondos Revolventes” conforme a lo estipulado en el “Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por
Comprobar, en su caso presente un plan de accién con fechas limite y responsables de cada una de las acciones
correctivas a realizar.
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De los qastos efectuados en los diferentes Fondos Revolventes pendientes de comprobar a la Direccién de Egresos y

Control Presupuestal:

Durante la revisién a diversos Fondos Revolventes asignados por la Direccion de Egresos y Control presupuestal, se
pudieron identificar gastos efectuados por las Dependencias los cuales no cumplen con las Politicas establecidas en el
“Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar”, los cuales se detallan a continuacién:

Fecha) _ (opee
N Gasto carece del detalle de alimentos
Coordinacion General de Desarrollo . C
Econmico y Combate a la Desigualdad 09-feb-18 |Consumo de alimentos $ 3,579.96 |adquiridos / Gasto carece de! detalle de
comensales.
. Gasto carece del detalle de
Direccién Administrativa de la Coordinacién 19-00t-17 | Alimertos para personal § 61500 comensales.
General de Senvicios Municipales 21-0ct17 | Alimentos para personal $  357.00 Gastg Acarece del detalle de alimentos
adquiridos.
26-ene-18 | Alimentos 5 249,0p| oot carece del detale de
Tesoreria Municipal (C:sasto carecé del detalle de
26-ene-18 |Alimentos $ 747.00 comensales.
Secretarfa Particular 29-ene-18 |Caja Porta Celulares $ 550.00
Coordinacion General de Administraciéne
Innovacién Gubermnamental 25-ene-18)2 agendas $ 53202
Senvicio de Television
06-ene-18 | o oital $  160.00 | Gasto considerado de Superfiuo
' N 06-ene-18 Serv:qo de Television $ 31599
Tesoreria Municipal Satelital
24-ene-18 [Pensién de auto Sentra $ 1,770.00
02-feb-18 |Cafetera $ 729.00
N - . . Gasto que por su naturaleza debi6
Direccién Administrativa de la Coordinacion . " ! ; .
General de Senvicios Municipales 13-0ct-17 |Antena para internet $ 299.99 |realizarlo la Direccion de Innovacién
Gubernamental 0, en su caso, dar
. . - . . autorizacion al Fondo Revolvente
Direccion de Servicios Médicos Municipales | 15-ene-18 | Toner para Impresora $ 1,759.00 correspondiente para sucompra.
Gasto que por su naturaleza debié
. . . - . realizarlo Taller Municipal o, en su casoy,
Nesoreria Municipal 11-dic-17 {Senvicio de Vulcanizadora $ 100.00 dar autorizacién al Fondo Revolvente
correspondiente para su compra.

A,
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31-jul-17 |Chicote Cluth Chevy $ 100.00

11-sep-17 [Kit de Seguridad $ 2,313.04

11-sep-17 |Bateria Autormotriz $ 638.00

22-sep-17 |Mantenimiento Automotriz $ 1,250.00
Taller Municipal Patria | 26-sep-17 | Limpiabrisas $ 579.80

A . . Gasto que por su naturaleza debié
07-nov-17 | Mantenimiento Automotriz $ 27840 realizarlo la Direccion de
E Adaquisiciones.
24-nov-17 | Juego de Balatas $ 1,000.00
24-nov-17 |Kit de Cluth. $ 2,500.00
. Mantenimiento de motory
Unidad de Servicios Generales 09-feb-18 |cambio de impulsor de $ 1,426.80
. bomba.
Coordmaqon General de Gestion Integral de 22-ene-18 Compra de ~multas prog. $ 4.988.00
la Comunidad Banquetas libres
Gasto que por su naturaleza debid
. . . realizarlo la Direccién de Adquisiciones
Taller Municipal Patria 26-jul-17 |Remplazo Cremallera $ 522103 1 Gasto no cuenta con cotizacién de
Proveedor adicional.

31-ene-18|Servicios de enmarcado $ 1,948.80
Coordlpauén General de Construccién de la 01-feb-18 jServicios de enmarcado $ 1,299.20 |Simulacion de compra fraccionada. A
Comunidad

02-feb-18 |Servicios de enmarcado $ 1,299.20

26-ene-17 {Transporte Piblico $ 14.00
Tesoreria Municipal 30-ene-17 |Certificacion notaria $  600.00 Z::opm"'s'”a' sin comprobacién de

08-feb-18 {Sello $ 200.00
Total $37,420.23

Fundamento Leqal:

¢ Manual de Manejos de Fondos Revolventes'y Gastos por Comprobar.
o Politicas Generales.
»  Numeral 3. No podran realizarse erogaciones que fraccionen o simulen pagos que rebasen l
tope efectivo de 220 salarios minimos. K :
s Numeral 8. ...en el caso de alimentos, anotar el nombre de todos los comensales y beneficiarios
de la erogacion...
o Requisitos de las Comprobaciones. . :
*  Punto 5. Cuando se presenten comprobantes de consumos, se deberd anexar.e

5 Y
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Direccion de Egresos y Control
Presupuestal

DA/1 14/ 2018

correspondiente.

» Punto 7. Para los gastos superiores a 55,000, invariablemente deberd presentarse ademds de la
factura en original, una cotizacion por escrito expedida por otro posible proveedor del bien o
servicio...

o Reembolso del Fondo Revolvente.

s Pédrrafo Séptimo. Serén gastos no reembolsables por fondo revolvente los siguientes: Gastos
fraccionados...Superfluos (agendas de lujo, regalos personales, articulos decorativos,
etc.)...Productos para festejos...

o Compras que requieren Vo.Bo. de otras Dependencias.

= Pérrafo Primero. Reparaciones menores por servicio de vulcanizado, deberén contener el visto
bueno de Talle Municipal, indicando las caracteristicas del vehiculo: placas, marca, modelo,
tipo y numero econémico.

= Pdrrafo Sequndo. Los comprobantes que amparen la compra de téner y equipo de computo o de
comunicacién, asi como los accesorios inventariables, requerirdn el visto bueno de la Direccion
de Innovacién Gubernamental.

o Obligaciones de los Sujetos de Fondos Revolventes

= punto 2. Vigilar los recursos del fondo, se utilicen exclusivamente en aquellas compras menores
de manera urgente, respecto a las cuales no sea posible emitir una requisicion ante la Direccion
de Adquisiciones.

= Punto 3. Controlar la entrega de efectivo del fondo revolvente a otros servidores publicos a

N través de vales provisionales... el cual debe ser comprobado. o reintegrado en un plazo no

. mayor a 3dias naturales a partir de la fecha de recepcion.

Correctiva: Preventiva:
e Durante el proceso de revisién a los reembolsos e La Direccion de Egresos y Control Presupuestal
i de cada una de las Dependencias sefialadas, debera de llevar a cabo una campafia de difusion

Direccion de Egresos y Control Presupuestal
deberd solicitar informacién que justifique y
compruebe la correcta ejecucién dei gasto y en su
caso, no debera proceder al reembolso de los
mismos (en los casos que para tal efecto se

del “Manual de Manejos de Fondos Revolventes y
Gastos por Comprobar” entre todos los
responsables de su ejecucidn, solicitando a su vez
fla aceptacion formal por escrito de su|
conocimiento. Enviar evidencia de las acciones

determinen). Enviar evidencia de las acciones
realizas a éste Organo de Control.

realizadas a éste Organo de Control.

Por Ia Dlrecaon de GIo sa segun oficio 023/2018 del 02 de mayo de 2018 {(sic):

“En atencion a esta observacion en particular, me permito indicarle que dicha relacion de documentos no es /mp051ble
etectarla, ya que se carece de nombre del proveedor y el nimero de factura correspondiente, asi como de los of:c:os en:|

L

e 1

que fueron solicitados por parte de las dependencias los reembolsos de dichos gastos.” ﬁi&' {E" /;-? ; i
Y e RS B
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\\* |
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Presupuestal

Comprobar la asignacién y uso de los Fondos
Revolventes

Estatus de la observacion: Solventada.

En virtud de que la documentacion observada aun no es remitida a la Direccion de Egresos y Control Presupuestal para su
revision y respectivo reembolso; sin embargo, se adjunta al presente informe una relacién de cada una de las facturas
observadas a fin de dar seguimiento oportuno a la identificacion de dichos comprobantes una vez que sean remitidos por
parte de cada una de las Dependencias, dando aviso oportuno a la Contraloria Ciudadana de los acciones realizadas.

Ver Anexo |. Relacion de facturas

wlen
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De los gastos efectuados en los diferentes Fondos Revolventes enviados a comprobacion ante la Direccion de Egresos y

Control Presupuestal:

Durante la revisidn a diversos Fondos Revolventes asignados por la Direccion de Egresos y Control presupuestal, se
pudieron identificar gastos efectuados los cuales no cumplen con las Politicas establecidas en el “Manual de Manejos de

Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar” para su ejecucion, los cuales se detallan a continuacién:

u : d AR TR ‘: RCTI
11-dic-17 |Consumo $  3,960.00 |Gasto carece del detalle de alimentos
289-dic-17 |Alimentos $  3,374.00 |adquiridos / Gasto carece del detalle de
19-ene-18 |Consumo de alimentos $  1,465.00 |comensales.
15-dic-17 {Lonches $ 1,300.00
18-dic-17 |Consumo $  1,965.00 |Gasto carece del detalle de
18-dic-17 |Alimentos $ 1,162.00 |comensales.
28-dic-17 |Alimentos 3 241.00
22-ene-18 |5 Roscas de Reyes $  1,700.00 |Gasto considerado como producto para
05-ene-18]20 Roscas de Reyes $  2,720.04 |festejo.

) . Gasto que por su naturaleza debio
Secretaria Particular realizarlo Almacén General 0, en su
. caso, dar autorizacién al Fondo
30-ene-18 | Papeleria $ 1600041 Rewolvente correspondiente para su
compra./ Gasto no cuenta con
cotizacion de Proveedor adicional.
14-dic-17 |Puplicado de llave Ford y $ 580.00 | Gasto que por su naturaleza debi6
programacion realizarlo Taller Municipal o, en su caso,
) dar autorizacién al Fondo Revolvente
. Duplicado de liave Ford y .
18-dic-17 programacién $ 643.80 |correspondiente para su compra.
Direccion de Catastro 27-nov-17 {Disco Duro $  1,608.98 |Gasto que por su naturaleza debié
Coordinacién General de | 31-ene-18 |Cartuchos de tinta 3 595.00 resiizario Ia Direccionde imovacion
. Gubernamental 0, en su caso, dar
Gestion integral de la s
Comunidad 31 18 | Cartuchos de tinta $ 595.00 autorizacion al Fondo Revolvente
-ene-18 | C-anuchos de tin ¥ [correspondiente para sucompra.
Direccién de Catastro 01-dic-17 |Camisas para cabellero 3 870.00
Compra de multas prog. Gasto que por su naturaleza debié
gootr_?nTnc;ién Glznelral de |23-ene-18|g, uetas libres $ 499960 ;e:liz.ar.lo' la Direccién de
estion Integral de la . - quisiciones.
Comunidad 24-ene-1g | intura para balizar $ 10401
parquimetros
Total $ 43,883.84
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Cédula de Observaciones Guadalajara

Direccién de Egresos y Control DA/114/2018 AAD/08/2018 Comprob:;r la asignac—i-én y uso de los Fondos
Presupuestal . Revolventes

Fundamento Legal:

¢ Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar.

o Politicas Generales.
= Numeral 3. No podrdn realizarse erogaciones que fraccionen o simulen pagos que rebasen el
tope efectivo de 220 salarios minimos.
= Numeral 8. ...en el caso de alimentos, anotar el nombre de todos los comensales y beneficiarios
de la erogacion...
o Requisitos de las Comprobaciones.
= Punto 5. Cuanda se presenten comprobantes de consumos, se deberd anexar el ticket
correspondiente.
®  Punto 7. Para los gastos superiores a $5,000, invariablemente deberG presentarse ademds de
la factura en original, una cotizacion por escrito expedida por otro posible proveedor del bien
0 servicio...
o Reembolso del Fondo Revolvente.
®  Pdrrafo Séptimo. Serdn gastos no reembolsables por fondo revolvente los siguientes: Gastos
fraccionados...Superfluos {agendas de lujo, regalos personales, articulos decorativos,
etc.)...Productos para festejos...

o Compras que requieren Vo.Bo. de otras Dependencias.
= Pdrrafo Primero. Reparaciones menores por servicio de vu/camzado deberdn contener el visto
bueno de Talle Municipal, indicando las caracteristicas del vehiculo: placas, marca, modelo,
tipo y namero econémico. /
= Pdrrafo Segundo. Los comprobantes que amparen Ia compra de téner y equipo de comput /

de comunicacion, asi como los accesorios inventariables, requerirdn el visto bueno de la
Direccién de Innovacion Gubernamental.

o Obligaciones de los Sujetos de Fondos Revolventes /
»  Punto 2. Vigilar los recursos del fondo, se utilicen exclusivamente en aquellas compras menores | 7
de manera urgente, respecto a las cuales no sea posible emitir una requisicién ante la
\

Direccién de Adquisiciones.

= Punto 3. Controlar la entrega de efectivo del fondo revolvente a otros servidores publicos a
través de vales provisionales... el cual debe ser comprobado o reintegrado en un plazo no
mayor a 3dias naturales a partir de la fecha de recepcion.

Correctiva: Preventiva:

e La Direccién de Egresos y Control Presupuestal, e La Direccion de Egresos y Control Presupuestaiﬁ
deberd justificar y comprobar los gastos debera de llevar a cabo una campafia de difusién
sefialados, en su caso remitir evidencia del del “Manual de Manejos de Fondos Revolventes'y:

.. i
rechazo al rembolso solicitado por la Gastos por Comprobar” entre todosx !osﬁ '
dependencia involucrada. Enviar evidencia de las responsables de su ejecucién, solicitando/a su}vez
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Direccién de Egresos y Control DA/114/2018 AAD/08/2018 Comprobar la asignacién y uso de los Fondos
Presupuestal Revolventes
acciones realizas a éste Organo de Control. la aceptacion formal por escrito de su

conocimiento. Enviar evidencia de las acciones
realizadas a éste Organo de Control.

7 72

Por la Direccion de Glosa sequn oficio 023/2018 del 02 de mayo de 2018 (sic):

“En relacion al listado que proporciona, me permito mencionarle, que los gastos relacionados a la Dependencia Catastro:

En los Registros de esta tesoreria dicho Contrarecibo fue cancelado (se anexa impresién de pantalla del Sistema “ADMIN”
{anexo 1) :

En relacién a las observaciones enmarcadas para la Coordinacién General de Gestidn Integral de la Comunidad:

Dentro de los Archivos de la Tesoreria Municipal, las facturas 645 y 632 tienen sello de la Direccién de Innovacion, con lo
que se da por aprobado dicho gasto, se anexa copia de ambas facturas. (anexo 2 y 29).

En relacion a la factura 141, dentro de los archivos de la Tesoreria Municipal, esta factura tiene el sello estampado de la
Coordinacién y Andlisis Estratégico con lo que se da por aprobado dicho gasto, se anexa copia de lo factura, (anexo 3).

En relacién a la Observacion de los gastos realizados por la Dependencias, donde se nos menciona que por su naturaleza
debid realizarlo la Direccién de Adquisiciones, me permito comentarle que en bose al Manual de Manejos de Fondos
Revolventes y Gastos a Comprobar... su objetivo es: Reglamentar el ejercicios de los gastos menores o urgentes, de
naturaleza corriente... en estricto apego al presupuesto de egresos aprobado por el Ayuntamiento de Guadalajara...

Por lo que tratdndose de compras menores por su naturaleza o urgentes en otros de los casos como los referidos en el
Oficio No. GIC/233/2018 signado por la C. Norma Angélica Garcia Joya, Enlace Administrativo de la Coordinacion..,
causarian mayor impacto al municipio de Guadalajara el no contar con los elementos necesarios para trabajar, fueron
realizadas estas compras por las dependencias, apegadas a la normatividad vigente. (anexo 4).”

iy b 32:9 PN % b

4
3% |

i

Estatus de la observacién: Solventada.

En virtud de que se presentd informacion comprobatoria de los gastos seiialados.

7/
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l Objeto de Ia

A

Direccion de Egresos y Control DA/114/2018 AAD/08/2018 Comprobar la as1gnaC|on y uso de Ios Fondos

Presupuestal Revolventes
Y SIS SRR I P c 1 0l 0'a Liditad: de'enero &g | '
B acicn o : | emarzode & Montoobservado oCuantnﬁcabIe

De Ios arqueos practicados en diferentes Fondos Revofventes

Con objeto de verificar el correcto uso, custodia y administracion de los Fondos Revolventes del Municipio, se realizaron
arqueos en diferentes Fondos, arrojando las siguientes inconsistencias:

- A SR esponsablerdel Fondo R S fctivo SN S wmeefNI B Diferencia B

Direccidn de Proteccion Civil y

Aldolfo Dominguez Flores S 30,000.00 | $ - S 5,766.10 [-S  24,233.90
Bomberos

Coordinacion General de

Desarrollo Econdmico y Combate [Silvia Fabiola Madera Cabrera} $  30,000.00 { $§  19,598.00 | $ 3,579.96
ala Desigualdad

$ 6,822.04

Unidad de Servicios Generales /

Coordinacién General de

Administracion e Innovacion

Gubernamental :

Diferencia Total -$  36,056.
Ver Anexo 1. Cardtulas de Arqueos con diferencias

José Luis Bravo Saldivar $ 2500000($ 10,926.00|$ 9,073.94 |-$ 5,000.06

Fundamento Legal:

¢ Reglamento de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico para el Municipio de Guadalajara.
o Articulo 96.

» Fl fondo revolvente es el recurso econémico que se entrega a los titulares de las unidades
responsables y que se destina a gastos menores que no rebasen determinados montos y se
restituyen mediante la comprobacién respectiva que determine la Tesoreria Municipal,
conforme al Manual de Fondos Revolventes y Gastos por comprobar del Municipio de
Guadalajara.

o Articulo 100.

» £l manejo de recursos y los gastos que realicen las unidades responsables con cargo a los
fondos revolventes, debe apegarse a las normas y disposiciones contenidas én el Manual e
Fondos Revolventes y Gastos por comprobar del Municipio de Guadalajara.

e Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar.
o Obligaciones de los Sujetos de Fondos Revolventes

» Punto 7. En caso de faltante en los recursos del fondo, es obligacion del responsable la
reposicion inmediata mediante un depésito en cualquier Recaudadora Municipal...
independientemente que las acciones colaterales que sigan por las responsabilidades enﬂ?e’&
se haya incurrido.

e Disposiciones de Aplicacién General en Materia de Control Interno de la Administracién Piblica Murmal de |i

ZE
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Guadalajara.

o Articulo 21.

» [os titulares de las dependencias y entidades de la APM, deberdn asegurarse que los servidores
publicos a su cargo, en el émbito de sus respectivas competencias, establezcan, actualicen y
cumplan con las obligaciones contempladas en los manuales de organizacion, de procesos, de
operacion, de procedimientos y de servicios, asi como las previstas en las politicas, bases,
lineamientos y demds mecanismos necesarios para reforzar el control interno relacionado con
los procesos de adquisiciones, enajenaciones, servicios, obra publica, contabilidad
gubernamental, manejo y operacion de fondo fijo, comprobacion de pasajes y vidticos, registro
y control de activo fijo, y en general, las que se establezcan en cualquier otro instrumento
juridico aplicable a la APM, necesarios para minimizar_ el nivel de riesgo y reforzar el control
interno; informando lo conducente al Coordinador de Control Interno, segun corresponda.

JReEcomendacion)
Correctiva: Preventiva:
e la Direccién de Egresos y Control Presupuestal e La Direccion de Egresos y Control Presupuestal

deberd solicitar de caracter urgente, la reposicién
a la Tesoreria Municipal del importe total de cada
uno de los Fondos observados, en caso de que los
responsables de cada Fondo no comprueben la
totalidad del mismo mediante facturas de gasto o
reintegro de efectivo, se debera iniciar el proceso
administrativo correspondiente. Enviar evidencia
de las acciones realizas a éste Organo de Control.

deberd solicitar mensualmente a los diferentes
responsables de Fondos Revolventes del
Municipio, soporte del cumplimiento al “Manual
de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por
Comprobar” apartado “Obligaciones de los Sujetos
de Fondos Revolventes” punto 8, en el que se
sefiala: “Los Fondos deberdn ser arqueados en
forma sorpresiva por lo menos una vez al mes,

para comprobar el buen uso del mismo...”. Enviar
evidencia de las acciones realizadas a éste Organo
de Control.

JSciventacionl
B

Por la Direccion de Glosa seqiin oficio 023/2018 del 02 de mayo de 2018 (sic):

“Derivado de las diferencias encontradas en la revision del uso, custodia y administracion de los fondos revolventes y en
aras de proporcionar mayor claridad a esta observacion, me permito comentarle que esta Direccin se hard presente con
los servidores publicos, para realizar un nuevo Arqueo a los fondos revolventes, de los cudles a la brevedad remitiré como
seguimiento al presente el resultado de cada uno de ellos.”

X

-

Estatus de la observacion: No Solventada.

encontradas, o bien evidencia de los reintegros correspondientes por parte de los responsables de los Fondos.

a

Este Organo de Control otorgard un plazo de 10 dias naturales a partir de la recepcién de este informe p@ug_ |
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Direccién de Egresos y Control DA/114/2018 AAD/08/2018 Comprobar la asignacién y uso de los Fondos
Presupuestal Revolventes

Direccion de Egresos y Control Presupuestal presente los resultados de los arqueos que aclaren las diferencias
encontradas o los reintegros correspondientes, en su caso, el inicio de procedimientos de responsabilidad administrativa
de los Servidores Publicos involucrados.

De las medidas de control interno implementadas por la Dependencia para disminuir los riesgos inherentes a la

asignacion y uso de los Fondos Revolventes:

Durante la revision a diversos Fondos Revolventes asignados por la Direccion de Egresos y Control presupuestal y al
cumplimiento del Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar, se pudieron detectar las
siguientes observaciones que podrian poner en riesgo la asignacién y uso de los Fondos Revolventes:

e Si bien el respectivo Manual contempla una vigencia de un afio fiscal para cada Fondo y requiere el reintegro
y/o comprobacién del total de monto asignado en el mes de diciembre de cada afio fiscal, y limita la solicitud de
su reposicién hasta una vez que se haya ejercido el sesenta por ciento del Fondo, dejando de considerar
periodos parciales (mensual, bimestral, etc.) de comprobacion, que permitan tener informacién oportuna del
ejercicio del gasto municipal.

e Una vez ejecutado un gasto, el Manual no sefiala un periodo maximo para la comprobacion del mismo y

e El Manual considera la utilizacién de “Vales provisionales” para la entrega de efectivo a los Servidores PublicoS; )
sin embargo, no establece un monto maximo de cada vale; asi como, tampoco se establece que un Servidor
Publico no pueda tener mas de un “Vale provisional” pendiente de comprobar.

e Dentro de las Politicas Generales del Manual, se establece como unidad de medida el salario minimo para
calcular el tope de efectivo para realizar erogaciones de los Fondos; sin embargo, esta unidad de medida
deberd ser sustituida por la “Unidad de Medida y Actualizacion” (UMA) de acuerdo a la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos. Adicionalmente, el monto tope (220 salarios minimos) actual que se establece
en el Manual para realizar erogaciones es de $19,439.20 ($88.36 salario minimo actual), importe que, por la
naturaleza y objeto de los Fondos, se considera elevado, lo que incrementa el nivel de riesgo en su operacion.

e El Manual establece un apartado de “Compras que requieren el Vo.Bo. de otras Dependencias”; sin embargo, no
se contempla en dicho apartado, que, para los casos de compra de papeleria y otros consumibles que
corresponde adquirir a través del Almacén General de Municipio, se solicite autorizacién por parte de ésta area
para realizar la compra con recursos de los Fondos Revolventes. e

e Las Politicas Generales del Manual facultan a la Tesoreria para cancelar, disminuir o incrementar los Fondos; s\{
embargo, no se especifica que de acuerdo a las comprobaciones parciales del afio fiscal correspondiente y }

conforme a los montos ejercidos en cada una de dichas parcialidades, se tendra la facultad de incrementar o

disminuir los Fondos o, en su caso, para aquellos que comprueben montos menores o no comprueben se

procedera a cancelar el Fondo. /

El Manual mcIuye el documento ”ANEXO 1” “CARTA DE ACEPTACION” en eI cual se hace referencia a la;

solicitud de su reintegro. f D

oo g s

oo
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Direccion de Egresos y Control DA/114/2018 AAD/08/2018 Comprobar la asignacién y uso de los Fondos |
Presupuestal Revolventes

derogada.

Fundamento Legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
o Articulo 26.
L -
= B. El Estado contard con un Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogrdfica cuyos
datos seran considerados oficiales. Para la Federacion, las entidades federativas, los
Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, los datos contenidos en el
Sistema seran de uso obligotorio en los términos que estoblezca lo ley.

El orgonismo calculord en los términos que sefiole lo ley, el valor de lo Unidod de Medida y
Actuolizocion que sera utilizado como unidod de cuento, indice, bose, medida o referencia
paro determinor la cuontia del pogo de los obligaciones y supuestos previstos en los leyes
federoles, de los entidodes federotivos y del Distrito Federal, osi como en los disposiciones
juridicos que emanen de todas los onteriores.

e Disposiciones de Aplicacion General en Materia de Control Interno de la Administracion Publica Municipal de
Guadalajara.
o Articulo 21.

= |os titulares de las dependencios y entidodes de lo APM, deberén asegurorse que los servidores
publicos o su corgo, en el ambito de sus respectivas competencias, estoblezcon, octualicen y
cumplon con los obligociones contemplados en los monuoles de orgonizacicn, de procesos, de
/1 operocion, de procedimientos y de servicios, osi como los previstas en los politicos, boses,
lineomientos y demés meconismos necesorios poro reforzor el control interno relocionodo con
los procesos de adquisiciones, enojenociones, servicios, obro publica, contobilidod
gubernomentol, monejo y operacion de fondo fijo, comprobocién de posojes y vidticos,
registro y control de octivo fijo, y en generol, los que se estoblezcon en cuolquier otro
instrumento juridico oplicoble a la APM, necesorios pora minimizor el nivel de riesgo y reforzor
el control interno; informondo lo conducente ol Coordinodor de Control Interno, segun

corresponda.

m————

S .
Correctiva: Preventiva;

e La Direccién de Egresos y Control Presupuestal e La Direccion de Egresos y Control Presupuestal
debera realizar una revisién y actualizacién del deberd de llevar a cabo anualmente una'}-:
respectivo “Manual de Manejos de Fondos actualizacion del “Manual de Manejos de Fondos

Revolventes y Gastos por Comprobar”, Revolventes y Gastos por Comprobar'm
considerando las observaciones mencionadas y considerando la  actualizacién y/o nuevak,

las demas adecuaciones necesarias derivadas de normativa que le aplique. Enviar ewdencna e Ias it
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actualizacion y/o nueva normativa que le aplique.

acciones realizadas a éste Organo de Control.

Enviar evidencia de las acciones realizas a éste
Organo de Control.

Por la Direccion de Glosa sequn oficio 023/2018 del 02 de mayo de 2018 (sic):

“Derivado de su recomendacion, se encuentra en andlisis la adecuacion del Manual, contemplando cada una de las
mejores, incluyendo la disminucién y actualizacion del tope de una erogacion en efectivo, modificandola a UMA's, asi
como las adecuaciones a la nueva Ley.”

S "
eeama -
wr

=]

by

Estatus de la observacion: No Solventada.

En virtud de que no se presentd un nuevo Manual de Manejos de Fondos Revolventes y Gastos por Comprobar, 0 en su
caso, un Proyecto de elaboracion del mismo en el que se establezcan fechas compromiso y responsables de ejecucion.

Este Organo de Control otorgard un plazo de 10 dias naturales a partir de la recepcién de este informe para que la
Direccidn de Egresos y Control Presupuestal presente la informacidn solicitada.

AT
Franciscd ﬂ‘

Jefe de UnigadiDepartamental B

Alejandro @ 1
Director ¢
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Anexo |. Relacién de facturas

[Coordinacién General de Desarrollo

Gasto carece del detalle de

. MiIGUTAS.A.DEC.V. MGIi179 09-feb-18 |Consumo de alimentos $ 3,579.96 |alimentas adquiridas / Gasta

Econdmico y Combate a 1a Desigualdad
carece del detalle de comensales.

MARIA CONCEPCION GALINDC Gasto carece del detalle de
" A TN FAC1129 19-oct-17  {Aliment I X
. de la Coord LAVEAGA C: -oct- entos para persona $ 615.00 comensales.
| icios Municinal ALTAS SA. t
de Servicios RESTAURANTES DE ALITAS S.A. DE 710229 21-0ct17  |Alimentos para personal $ 357.00 G?s o carece de'l .detaue de
CVv. alimentos adquiridos.
OPERADORA Y PROCESADORA DE Gast ce del detalle de
PRODUCTDS DE PANIFICACION S.A. |15767 26-ene-18  [Afimentos $ 249,99 | J2St0 carece deldetale
DECV comensales.
Tesarerla Municipal ‘OPERADDRA Y PROCESADORA DE ot ol doate a
PRODUCTDS DE PANIFICACION S.A. |2086 26-ene-18  |Alimentos $ 747,00 | 2510 carece del detatle ce
camensales.
DECV.
Secretaria Particular MARCD ANTONIO MARTIN 208 29-ene-18 |Caja Porta Celulares $ $50.00
JIMENEZ
Coordinacion General de Administracién e SARA JULIETA RLIVALCABA
innovacién Gubernamental VAZQUEZ 104 B-ene-18 (2 agendas s $3202
Servici levisi
DHL EXPRESS MEXICO S.A. DEC.V. |B818 06-ene-18 S:::;('; de Television $ 160.00 | Gasto considerado de Superfluo
NDVABOX S DE R.L DECV. 85421 06-ene-18 :e"':_c"" de Televisién $ 315.99
Tesoreria Municipal atelita
MACASA.DECV. 4089 24-ene-1B  |Pensién de auto Sentra $ 1,770.00
NUEVA WALMART DE MEXICO S DE 2077 02-feb-18  |Cafetera $ 729.00
L.DECV.
G,
Ireccién Ad ! dinacié X
Direccion delaC ELIAS VELAZQUEZ RIVERA AF023 13-0ct-17  |Antena para internet $ 299.99 |fealizarlo la Direccién de
de Servicios Innovacién Gubernamental o, en
su caso, dar autorizacién al Fondo
OFF! POT DE MEXICO S.A. !

Direccion de Servicios Médicos Municipales cv ICE DE DE C DE POSE/45976579 15-ene-1B  |Toner para impresora $ 1,759.00 [Revolvente correspondiente para
Gasto que por su naturaieza debid
realizario Taller Municipal o, en su

Tesoreria Municipal LLANTERA CARLOS SIN 11-dic-17  [Servicio de Vulcanizadora | § 100.00 |caso, dar autarizacién al Fondo
Revolvente correspondiente para
su compra.

€L CARRC BOULEVARD FA240670 31-juk17  [Chicote Cluth Chevy S 100.00
MECANICA ESPECIAL DE MEXICO
A 13! 11~ 7 it d idad .|
SA DECY. 1351 sep-1 Kit de Segurida $ 2,313.04
10
zL:TE:NEDZE LATORRE 678 11-sep-17  [Bateria Autormotriz s 638.00
™ -
COMERCIAL DIESEL S.A. DECV.  [c35235 22sep17  |Mantenimiento $ 1,250.00
Automotriz
Tailer Municipal Patrla ALITOZONE DE MEXICO S.A. DE C.v. [HBIB69823 26-sep-17  |Limplabrisas $ 579.80
Marterimient Gasto que por su teza debio
SALVADOR VILLAVERDE CASTRO  |F1011 07-nov-17 | acenimienta $ 278.40 |realizarlo Ia Direccion de
Automotyiz Adaui
A
Al T4
;:ggv:fm © RODRIGUEZ 196 24-nov-17  {luego de Balatas S ) 1,000.00
MARiO ALBERTO RODRIGUEZ
4-nov- de Clut| X
SANDOVAL 197 24-nov-17  [Kitde Cluth $ 2,500.00
Mantenimiento de motor y|
M,
Unidad de Servicios Generales OMAR ALEIANDRO BAUTISTA DE 612 039-feb-18 |cambio de impulsor de s 1,426.80
LOS ANGELES
,bgmba.

Coordinacion General de Gestién Integral de la| GREGGA SOLLICIONES GRAFICAS § 16 22-ene-18 Cormpra de multas prog. s 4.98B.00

Comunidad DE RL DE CV. Banquetas fibres N
Gasto que por su naturaleza debié
realizarlo ia Direccion de

Taller Municipal Patria SYC MOTORS S.A. DEC.V. CS00107837 26-jul-17  |{Remplazo Cremailera S 5,221.03 [Adquisiciones / Gasto no cuenta
con cotizacién de Proveedor

LEMARX LOMELI ORTiZ 8027 31-ene-18 |Servicios de enmarcado S 1,948.80
dinacl d truccién de | " " N
E::unri‘:::" General de Construccign de la LEMARX LOMELI ORTIZ D838 01-feb-18 |Servicios de enmarcado $ 1,299.20 |Simulacién de compra fraccionada.
LEMARX LOMELI ORTiZ SEBC 02-feb-18  [Servicios de enmarcado $ 1,299.20
RECIBO DE CAJA SN 26-ene-17 (Transporte Publico S 14.00
Vaie provisional sin comprobacién
Tesoreria Municipal RECIBO DE CAJA SN 30-ene-17  |Certificacién notaria s 600.00 de gasto
RECIBO DE CAJA /% 08-feb-18  {Sello $ 20b.00
Total S 37,420.23
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