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CIRCULAR UP/003/2018
ALOS TITULARES DE SINDICATURA, COMISARIA GENERAL DE LA
POLICIA PREVENTIVA MUNICIPAL, JEFATURA DE GABINETE,
SECRETARIA GENERAL, COORDINACIONES GENERALES, SECRETARIiA
PARTICULAR, TESORERIA, CONTRALORIiA, DIRECTORES Y ENLACES
ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE GUADALAJARA.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 26 del REGLAMENTO PARA LA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
GUADALAIJARA, en el que se establece la verificacion y validacion fisica del contenido
del acta de entrega-recepcion y sus anexos deberan llevarse a cabo por el servidor publico
entrante en un término no mayor a 30 treinta dias habiles contados a partir del acto de
entrega, solicito a Usted, remita la siguiente informacién a la Direccion de Patrimonio a fin
de determinar la situacién en la que se recibe el patrimonio municipal.

Motivo por el cual es indispensable se realice el llenado de los siguientes formatos
e Formato ER-001 MUEBLES
e Formato ER-001 VEHICULOS

Departamento de Muebles.

Respecto al formato de bienes muebles deberdan de informa la cantidad de bienes que
fueron localizados fisicamente por el titular entrante.

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

G vy INFORME REVISION FiSICA DE MOBILIARIO ENTREGA.RECEPCION

DEPENDENGIA: N
DIRECCION: AN
UNIDAD RESPONSABLE: N
FECHA. N\

Bienes sindocél

CUENTAS CON BIENES MUEBLES EXTRAVIADOS la U

[a

TOTAL DE BIENES CON REPOBYE DE EXTRAVIO
EXPEGIENTES ENTREGADOS

Rewvisado por:
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Registraran la cantidad de bienes descritos en la cuenta y que no fueron detectados
fisicamente. Es importante verificar que la sumatoria entre bienes localizados y sin
localizar coincida con el total de bienes registrados en la cuenta.

En relacién al campo de bienes pendientes de registrar, deberan manifestar la cantidad de
bienes muebles que se adquirieron por medio de alguna orden de compra o por fondo
revolvente, donacion y sustitucion que quedaron pendientes de asignacion de numero
patrimonial. Es importante que coincida con la informacié\r\x presentada en el formato
contemplado en la carpeta de Entrega-Recepcion. \

|

A
3

gk

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

G uwdat

INFORME REVISION Ff%lCA DE MOBILIARIO ENTREGA .RECEPCION

DEPENDENCIA:
DIRECCION:

UNIDAD RESPONSABLE: 3
FECHA 1

7
CUENTAS CON BIE] EBLES EXTRAVIADOS
FOTAL DE BIENES CON BEPORTE DE EXTRAYIO
EXPESIENTES ENTREGADOS s
Revisado por : Hombre y Firma
______________________________________________________________________________________________________________ !ER~GO7 TUEBLES I

En los datos de adquisicion se deberan manifestar los datos de la Orden de Compra o de la
Factura con la que se adquieren los bienes, en su defecto los datos del contrato de donacion
a favor del Municipio de Guadalajara. Verificar que coincida con la informacion presentada
en el formato ER-001 MUEBLES contemplado en la carpeta de Entrega-Recepcion
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En el campo diseflado para las cuentas con bienes muebles extraviados deberan mant &8t

la cantidad de expedientes que le fueron entregados en relacion a los bienes que cuentan

con el estatus de robo y/o extravio.  /

CUENTAS CON BIENES MUEBLES EXTRAVIADOS /
/
TOTAL DE BIENES CON REPORTE OE EXTRAVIO j
EXPEDIENTES ENTREGADOS 14
Revisado por: Nombre y Firma

ER-001 MUEBLES

Departamento de Vehiculos.

En relacion al formato ER001 vehiculos deberan colocar el nimero y nombre de la cuenta
patrimonial en la que se encuentran registradas las unidades de propiedad municipal
manifestadas en la carpeta de Entrega-Recepcion.

Deberan de informar la cantidad total de vehiculos que contempla cada inventario oficial y
desglosar la cantidad de vehiculos que fueron localizados fisicamente, asi como la cantidad
de vehiculos que no le fueron puestos a su disposicion, verificando que cuadren las
cantidades con el total de vehiculos manifestados en la Carpeta de Entrega.

Calle 5 de Febrero esq. Analco, Unidad Administrativa Reforma,
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MUNICIPIO DE GUADALAJARA
Guadatajurn INFORME REVISION FISICA DE VEHICULOS ENTREGA-RECEPCION
COORDINACION:
UNIDAD RESPONSABLE:
FECHA:

La suma de las cantidades de estas
columnas debe cuadrar con el total de
vehiculos manifestados en el Inventario

Revisado por: ' l

Nombre y Firma

ER-001 VEHICULOS

En el campo de estado de la unidad sélo podran utilizarse los conceptos BUENO,

REGULAR Y MALO.
Shy MUNICIPIO DE GUADALAJARA
m;,ugm INFORME REVISION FISICA DE VEHICULOS ENTREGA RECEPCION
COORDINACION:
UNIDAD RESPONSABLE

FECHA.

Los conceptos a utilizar: BUENO,
REGULAR Y MALO

Revisado por @ 3 l [

Nombre y Firma

ER-001 VEHICULOS

En el rubro denominado “En reparacién por siniestro”, deberan manifestar
expediente o siniestro asignado.
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; MUNICIPIO DE GUADALAJARA
INFORME REVISION FISICA DE VEHICULOS ENTREGA.RECEPCION
COORDINACION:
UNIDAD RESPONSABLE:

FECHA

Manifestar el nimero de expediente o
siniestro asignado.

Revisado por:

Nombre y Firma

ER-001 VEHICULOS

En relacion al uso del vehiculo solo podran manifestarse los siguientes conceptos:
OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO.

MUNICIPIO DE GUADALAJARA

Guidatagmen INFORME REVISION FiSICA DE VEHICULOS ENTREGA-RECEPCION

COORDINACION:
UNIDAD RESPONSABLE:
FECHA"

N/

En este campo s6lo se utilizan los
conceptos de Operativo y

Revisado por : Administrativo.

Hombre y Firma

ER-001 VEHICULOS

Departamento de Inmuebles.

La informacidn relativa a los blenes mmuebles de propiedad munlcf $ ra pr 0rc10nac%a 3

de Administracion e Innovacion Gubernamental la docu
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El informe requerido deberd ser remitido a mas tardar el 25 de Octubre del afio en curso a la
Direccion de Patrimonio mediante oficio con los formatos impresos y debidamente
llenados.

En caso de cualquier duda, favor de comunicarse a la extension 1649 o 1644.

Atentamente
Guadalajara, Jalisco

re de 2018

Lic. Raymun
Director

Calle 5 de Febrero esg. Analco, Unidad Administrativa Reforma,
C.P. 44460, Guadalajara, Jalisco, México.
3669 1300 Ext. 1502
www.guadalajara.gob.mx
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