ecursos Mumenos

Guadalajoara

CIRCULAR DRH/001/2018-2021

Se hace de su conocimiento a todos los titulares de darea, enlaces administrativos y
servidores publicos del Gobierno Municipal de Guadalajara, que a partir del dia viernes 05 de
Octubre del presente, los oficios de solicitud de comisién se realizaran con base en los
siguientes requisitos:

1. Oficio de solicitud dirigido a la Mtra. Laura Verdnica Torres Torres, Directora de
Recursos Humanos, con atencién a la Lic. Alma lvette Espinoza Casillas, Jefa de
Control de Incidencias.

2. Dicho oficio debe contener las firmas de autorizacién de:

a. Director del area que solicita la comision.

b. Director del area de adscripcidn del servidor publico.

c. Enlace administrativo de la coordinacidn general del area de adscripcion.

d. Servidor publico.
Lo anterior, para el debido control del personal, asi como para encontrarnos en condiciones
de atender la peticion a la brevedad posible. De no cumplir con los requisitos antes
sefalados, esta dependencia se reservara la recepcion de dichos oficios.

Se anexa oficio de propuesta de redaccién.

Agradezco su atencion y quedo en espera del puntual cumplimiento a esta disposicion.

Atentamente,
“Guadalajara, Miembro de la Red de Ciudades Creativas de la UNI:;SCO”
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M AL ArAani Gobiemoge
tra.'Laura Veronic orres Torres Guadalajara
Directora de Recursos Humanos

Direccion de Recursos Humanos
Coordinacion General de Administraclén

e Innovacicn Gubernamental

Recurso Humano: el factor de éxito para el cumplimiento de los objetivos
del Plan Municipal de Desarrollo Guadalajara 500/Vision 2042




