Guadalajara

Circular No. DP/003/2021 Segundo Intorme Semestral 2020

A TODOS LOS TITULARES Y ENLACES ADMINISTRATIVOS
DE LAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA
PRESENTE:

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo, ocasiébn que aprovecho para
solicitar de la manera mas atenta, remita a ésta Direccién de Patrimonio, a mas
tardar el dia 20 de Enero del presente afio, lo referente al informe del segundo
semestre del afio 2020 y asi dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento
de Patrimonio Municipal de Guadalajara en su articulo 45 numeral 1 fraccién VIl y
VIII que a la letra dice:

VIIl. Presentar informe semestral durante los primeros 20 dias del mes
siguiente al del vencimiento del trimestre, por conducto de los titulares de
las diversas dependencias del Ayuntamiento, en que se indique a la
Direccion de Administracion de Bienes Patrimoniales, los movimientos
ocurridos en los bienes asignados a su cargo; y (Reforma aprobada en
sesion ordinaria del Ayuntamiento celebrada el dia 09 de febrero del 2006 y
publicada en el Suplemento de la Gaceta Municipal el 08 de marzo del 2006.)

VIil. En materia de vehiculos, se estara ademas a lo previsto en el capitulo XI
de este reglamento.

Articulo 85 fraccion XVI, que a la letra dice: “Elaborar semestralmente un
informe por escrito en el que se establezca el uso del parque vehicular, el
estado fisico de las unidades, asi como las necesidades de la dependencia al
respecto, y remitirlo a la Direccion de Administracion de Bienes
Patrimoniales”. %

Asi mismo, con relaciéon y preparacién para el préximo proceso de entrega-
recepcion 2018-2021, aprovecho para solicitar de igual manera, remitir a ésta
Direccién de Patrimonio, a mas tardar el dia 22 de Febrero del presente afio,
los inventarios correspondientes al periodo, con la intencién de realizar todos los
actos juridico-administrativos y aclaraciones necesarias en materia de bienes
muebles.

(,/;{'




) k Administracion e

8

Innovacion Gubernamental

Circular No. DP/003/2021 Segundo Intorme Semestral 2020
Dicho informe debera cumplir el siguiente proceso:

1.- Completar el formato adjunto BM-006 y remitir segun corresponda en formato
Xls (Excel) y de manera impresa con las debidas firmas.

2.- Inventarios firmados y sellados de acuerdo al procedimiento indicado
posteriormente en la presente circular.

3.- Las areas o U.R. de cada una de las Dependencias, remitiran a los Enlaces
Administrativos el total de los formatos debidamente impresos, llenados y firmados
asi como el archivo en Excel segun corresponda.

4.- Los Enlaces Administrativos de cada una de las Dependencias, daran fe del
cumplimiento de las caracteristicas mencionadas y concentraran la
documentacion, la cual debera ser remitida via oficio a la Direccion de Patrimonio.

Procedimiento a seguir para el cumplimiento del mencionado articulo
respecto al Inventario de Bienes Muebles

1.- En el sistema admin patrimonio mddulo de bienes muebles, imprimir el reporte
de resguardos de cada cuenta patrimonial correspondiente a las Unidades
Responsables de su Dependencia de la Siguiente forma:

Una vez ingresando al médulo de bienes muebles, seleccionar el area de reportes
y elegir la opcién de resguardos.

ﬁSistha?e Patrimo E
Archivo Catalogos Procesos ] Utilerias  Ventana Ayuda
| _a. S & Catalogos

Inventario de Bienes Muebles

Resguardos

Almacén

Totales por Dependencia
Reporte de Altas

Reporte de Bajas

Bienes Extraviados

Servicios de Mantenimiento

Entrega-Recepcién

Reporte de Costos por Cuenta Contable

Elegir el tipo de resguardo estandar (excepto en los casos de contar con
armamento, semovientes u obras de arte).

Gowierno de
Guadalajara

Av. Hidalgo #4006

Zona Cenwro. Guadalaiara.
jalisco. Mexico.

(33) 3837-4400
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Tipo de Resguardo: |ARMAMENTO ~1 4

ARMAMENTO i
No. Cta Pat: [y /sy
OBRAS ARTE
Dependencia: | SEMOVIENTES {
Unidad.Resp: |

Resguardante: | 2|

No. de Responsable del Area: ' ..l.]
| I
! > f
Bopono Qeshacer §allr

Iniciar la busqueda de las cuentas patrimoniales a la UR que le corresponda en el
botén localizado junto al campo No. Cta. Pat.

= —
| sguardes

Tipo de Resguardo: |ESTANDAR ~]

No. Cta Pat: | &\

Dependencia: |

Unidad.Resp: i

Resguardante: LJ
1

No. de Responsable del Area: L‘[
1

3L
Bepoue Qeshacel Salir

Elegir la cuenta patrimonial que se desea imprimir y hacer doble click en el
renglon de la cuenta (es importante ingresar al botéon de busqueda ya que
esta opcidon muestra todas las cuentas patrimoniales que correspondan a su
UR y debera ser impresas para su firma correspondiente o aclaracion ante el
Departamento de Muebles).

Ay. Hidalgo #400 J \
Zona Centro. Guadalaiara.

Jalisco, Mexico.

(33} 3837-4400 (
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5 =
Dependencia : [8000 COORD GRAL ADMON INN ~]
Unidad Responsable : [8023 UMNIDAD DE PATRIMONIO =]
| Cuenta Patrimonial: TODOS ~i
B
1000 - BODEGA DEPARTAMENTO DE SINIESTROS ] ﬂ
Cuenta 1003 - PARQUIMETROS METRO METERS
Pauimonial 1010 - ALMACEN COMPUTO SOTANO REFORMA
1011 - REASIGNABLES CUARTO DE MAQUINAS
| I 1017 - DISPONIBLE
1019 - 802300 DESP UNIDAD DE PATRIMONIO
1021 - BODEGA ENRIQUE GRANADOS N M|
RUTARRESIY SIS T e 210 —— e S—— - = = e

D
Deshacer

Buscar Salir \

Dependencia : 8000 COORD GRAL ADMON INN

Unided Responsable : |8023 UNIDAD DE PATRIMONIO
Cuenta Patrimonial : [243 - DEPTO. DE BIENES MUEBLES

Cuentas Patrimoniales

Cuenta
Patrimonial

1111

|

T

Después de hacer doble click sobre la cuenta deseada, solo sera necesario hacer
click en el botébn de “Reporte”, los datos de
llenados puesto que necesitamos la informacion de todas las personas que
cuentan con resguardos en la cuenta patrimonial seleccionada.

‘resguardante” no deberan ser
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Av. Hidalgo #400

Zona Centro. Guadalayara.
Jatisco, México.

(33) 3837-4400
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Guadalajara
. o e ~ Circular No. DP/003/2021 Segundo Intforme Semestral 2020
Resguardos Facl Iy vm
Tipo de Resguardo: [ESTANDAR -]
No. Cta Pat: [243 [E[PEPTC OE BIENES MUEBLES

Dependencia:

Unidad.Resp:

Resguardante: iJ

No. de Responsable del Area: ?

2

Reporte

n‘ﬂ'

Deshacer| Salir |

Una vez emitido el reporte deberan realizar las observaciones correspondientes,
para ello los enlaces de inventarios y responsables administrativos de las URs,
presentaran dichos reportes a los servidores publicos que aparecen en el reporte,
para corregir cualquier error de informacién conforme a los procedimientos
establecidos por el Departamento de Muebles.

Una vez que realicen las actualizaciones con base en los borradores emitidos
segun los pasos anteriores, deberan imprimir el reporte que sera presentado al
Departamento de Muebles para su validacién, dicho reporte sera impreso,
debiendo colocar las firmas como a continuacion se menciona:

1.- Borrador Resguardante, en esta linea debera firmar el titular que representa el
area mencionada en la cuenta patrimonial ( Director, jefe de Unidad, Jefe de
Departamento, etc), en caso de no existir nadie que represente a la cuenta
patrimonial, ésta debera ser firmada por el enlace administrativo o el “responsable
administrativo” asignado por el titular de la UR.

2. Area administrativa conforme, en esta linea firmara el Titular Administrativo de
la Dependencia.

3.- Resguardante(aparece el nombre de cada servidor publico con bienes bajo su
resguardo en color rojo), los servidores publicos que aparezcan en dicho reporte,
deberan de escribir su nombre completo y firma con tinta azul, a un costado de su
nombre impreso en el reporte. Pueden aparecer varios hombres en cada hoja del
reporte.

4.- Responsable del Depto. De Muebles. En esta linea firmara el Jefe del
Departamento de Muebles.
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Reporte de Resguardo

H* Patrimonial
Actusl_Anterior Estado Fisico Fecha Alta Factura F.Facturs Cheque  F Chaque Dep-UR Cta Pat. Ubicacién, g
Resguardante: MARIA OE LOURDES BAKOERA RICHAUD 3
W8T 0 Mcsmens 'Y Equics Sitas y§ Wores Sia Bamas  tidde T oM THMe T e gese b % SESERRERS ¥ aNALT b
e N ) TN v RN g 0t TR FEERESD ¥ ANALT i
i Evavemas  LIXOT  07820 BIIET ET N gen . yens 341§ CERERRESO ¥aNALS Bt
£ Ecquende  TaaNg 8208 WA TIMT i gagasgany T 6 DESERRERS ¥ AKALT e
EE Ersaws: BAEY TR D % OE SESRERD | ANALT
e Ernanse It P Ty 1 BN PERREEC vana, D
% [P L] By 1816 CH ALERENT ¥ Ak
st NMNAOZSS  Expamss DAOUET SREME IEER m . PETM miog: ) f CETERRERS ¥ AkALT CERE
Boem £ Eneanss U OC 1393 021 2323 243 4 OE FEBRERO [ ANALC T
s Ergan wmzmm e 101 4 DESESRERD ¥ ANALD v
o [ R [ERE ] W £ 0N SEIRENG VANAT N
Total Ge Blenes por Resguardante: 11 Costo Total par Dependencia: $13,996.00
Resquardanta MARIAE!
WM 3 oo NS Togmes Tzame s I IS WUMT garelgn 341 % DE FERRERD VANALE faees
e CUTSNEAe  Evaamss fSm SR IR IMME  4Ee®S  gizh. mdl 141 % DESEERERD ¥ AaA2 e
e 1 T _ALVFRGC RAUMR=2 5OwE: | T UANUELRUIZSUNTERD |
Arer Conforme Desh & Wowbiis

Nota: En caso de que la cuenta patrimonial haya sido transferida a una
UR/Dependencia distinta, la nueva UR sera la encargada de remitir el reporte de la
cuenta y manifestar dicha observacién.

Para cualquier duda o consulta relacionada a dicho informe, les agradeceria
ponerse en contacto con el Ing. Manuel Ruiz Quintero ext. 1318, cel. 3332256582.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Guadalaj i , a 11 de Enero de 2021
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Archivo
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