AYUNTAMIENTO DE

GUADALAJARA |
Guadalajara, Jalisco; a 21 de Mayo 2015.

CIRCULAR No.09/2015.

A todos los Titulares, Directores, Jefes Administrativos
y Encargados del parque vehicular del Municipio de Guadalajara
Presente.

Con base a lo establecido en el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Guadalajara sobre las facultades y atribuciones que le corresponden a la Secretaria de
Administracion en su articulo Articulo 50 fraccion XVII, el cual cita textualmente:

“Programar y ejecutar el mantenimiento correctivo y preventivo de los vehiculos
propiedad municipal.”

A su vez el Articulo 13 fraccién VI del Reglamento de Patrimonio Municipal de Guadalajara
(Reformado) que invoca:

“Programar y ejecutar el mantenimiento correctivo y preventivo en coordinacién con
las dependencias del A yuntamiento a los vehiculos propiedad municipal.

Capitulo XI, de los vehiculos propiedad municipal estipulado en el Reglamento de
Patrimonio.

Seccion primera;

De las obligaciones de los servidores publicos respecto de los vehiculos de propiedad
municipal.

Articulo 84.

1. Son obligaciones de los servidores publicos, respecto de los vehiculos que tienen
asignados, las siguientes:

Il. Mantener la unidad, en optimas condiciones de limpieza y presentacion, revisando
diariamente los niveles de agua, lubricantes, presion, temperatura; efectuar
reparaciones menores en servicios de emergencia y, en general, todo lo que conduzca
al buen funcionamiento de la unidad.

X. Presentar el vehiculo a supervision fisica, de revision Yy mantenimiento, en los plazos
previamente sefialados o cuantas veces le sea solicitado por la Direcciéon de
Administracion de Bienes Patrimoniales.
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Seccidén sequnda;
De las obligaciones de los titulares de las dependencias y de las areas administrativas.
Articulo 85.

Ill. Verificar periddicamente las condiciones fisicas de las unidades.

IV. Programar los mantenimientos fisicos preventivos y correctivos que fueran
necesarios para mantener en 6ptimas condiciones las unidades.

XVII. Realizar estudios respecto de las funciones que se desempeiian en los vehiculos
que son utilizados los fines de semana o en horas no laborables, asi como del estado
en que se encuentran dichas unidades y remitirlos a la Direccion de Administraciéon de
Bienes Patrimoniales.”

Por lo tanto, se les solicita revisar, evaluar y programar con anticipacion y en estrecha
coordinacion con la Unidad Departamental de Valuacién y Control Vehicular, los
mantenimientos preventivos, correctivos, suministro de refacciones y materiales que requieran
las unidades asignadas a sus areas, ya que para efectos de dar cumplimiento a las
indicaciones de la Tesoreria Municipal en la Circular S/No. de fecha 24 de Abril del 2015, de
la cual se anexa copia simple, todas las compras de refacciones o servicios seran tramitados
por requisiciones via ADMIN, teniendo que considerar con esto, los tiempos administrativos
que conlleva la ejecucion de dichos tramites.

Todos los servicios de reparacion y refacciones que se requieran seran sometidos a revision y
autorizacién de Su Servidor Lic. Alfredo Lépez Delgado, siempre y cuando se cuente con el
presupuesto suficiente, el cual solo podemos ejecutar hasta el mes de Septiembre del
presente afio, ademas de la valoracion de viabilidad econémica y operativa.

Por otro lado, se les informa se le dara preferencia a las Dependencias que por la naturaleza
de sus actividades son prioritarias, tales como: la Secretaria de Seguridad Ciudadana,
Direccion de Bomberos y Proteccion Civil, Servicios Médicos Municipales y Servicios Publicos
Municipales, para no afectar los servicios que se brindan hacia la ciudadania.

Esperando se tomen las medidas pertinentes, quedo a sus ordenes para cualquier aclaracion
de lo antes mencionado.
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CIRCULAR

A los Secretarios, Directores de Area, Jefes de Area, Coordinadores

Administrativos y Todos los responsables del ejercicio del gast

Habiendo cerrado el primer trimestre del afio, y en referencia a los acuerdos tomados en
la raunion de gabinete del jueves 16 de abril, solicitamos su atencion y apoyo.

En cumplimiento a la ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios
articulos 15 al 17, y de acuerdo al Art. 34 del Reglamento de Aquisiciones Municpal que
establece,

“Cuando se trate de adquisiciones o servicios cuyo valor sea inferior a
2,200 salarios minimos vigentes en la Zona Metropolitana de
Guadalajara, estos se realizan por Proveeduria...”

No se recibiran mas documentos que no sea por esta via con fecha posterior al dia de la
reunién’ antes mencionada, 16 de abril de 2015. En el caso de los documentos que se
encuentren en tramite, el Gltimo dia de recepcion de los mismos sera el miércoles 29 de
abril.

En el caso de compras urgentes, y de acuerdo al art. 39 de dicho reglamento se les
recuerda que la falta de previsién y planeacion administatvia no constituye una compra
urgente, motivo por el cual seran rechazados las compras gue se hayan podido prever o
planear con antelacion mediante mecanismos propios de cada dependencia.

Se les solicita también que el uso de los fondos revolvente sea Unica y exclusivamente
para compras pequefias. y minimas, pues el objetivo del mismo es solventar pequefias
eventualidades propios de la administracién y no llevar una carga operativa en las oficinas
a las que ha sido asignado.

Por otro lado, se les recuerda que las facturas de los proveedores deben incluir todos los
datos completos y correctos del proveedor y del municipio.

Sin mas por el momento, agradecemos su apoyo y comprension, y esperamos se de
pleno cumplimiento a los proceso administrativos del ejercicio del gasto.
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